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6/2020. (VIil. 29) REKTORI-KANCELLARI KOZOS UTASITAS

A 2020/2021-ES TANEV KEZDETEN,
AZ EGESZSEGUGYI VALSAGHELYZET SORAN ALKALMAZANDO
INTEZMENYI PROTOKOLLROL

A Magyar Tancmlivészeti Egyetem (a tovabbiakban: MTE) és az altala fenntartott Nadasi
Ferenc Gimnazium és Kollégium (a tovabbiakban: NFGK), tekintetében (a tovabbiakban
egyutt: intézmény), figyelemmel

a) a hatalyos jarvanyligyi kormanyzati dontésekben, igy kildnésen a jarvanyigyi
készliltség bevezetésérdl sz6l6 283/2020. (VI. 17.) Korm. rendeletben,

b) az agazati térvényekben és a vonatkozoé jogszabalyokban,

c) az Innovaciés és Technolégiai Minisztérium FelsGoktatdsért, Innovaciéért és
Szakképzésért Felelés Allamtitkarsaga altal kiadott ,Agazati ajanias a felsGoktatési
képzés egészségiigyi vélsaghelyzet soran t6rténé megszervezéséhez' cimii
dokumentumban (a tovabbiakban: Agazati ajanlas), valamint

d) az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Kéznevelésért Felelds Allamtitkarsaga altal
kiadott ,Intézkedési terv a 2020/2021. tanévben a k&znevelési intézményekben a
Jjarvanyiigyi készenlét idején alkalmazand6 eljarasrendr6f’ (a tovéabbiakban:
Intézkedési terv) cim(i dokumentumban

foglalt rendelkezésekre, a 2020/2021-es tanév kezdetén a felsSoktatasi képzés, valamint a
kbznevelési oktatds-nevelés Gsszehangolasa, tovabba az intézmény mikddésének
megszervezésére vonatkozbéan az alébbi utasitast adjuk ki, kiilonos figyelemmel arra a
tényre, hogy az intézmény egy zart campuson helyezkedik el, ahol azonos médon kell
biztositani az oktatas kilénb6z6 szintjeinek miikodtetését.

1. A jelen utasitds személyi hatalya az intézménnyel valamennyi jogviszonyban allé
személyre kiterjed. Az intézmény kihelyezett képzési helyein (Nyiregyhaza,
Marosvasarhely, Pécs) a helyben érvényes szabalyokat, az intézmény budapesti
campusan a jelen utasitasban foglaltakat kell kovetni.

2. A protokoll betartdsa az MTE és a fenntartott NFGK esetében — sajat felelésségi
terliletikh6z igazodéan — a rektor és kancellar feleléssége, figyelemmel az Agazati
ajanlas 1.12. pontjara. A protokoll betartasahoz sziikséges személyi feltételeket az MTE
és az NFGK, az infrastrukturalis feltételeket az MTE biztositja.
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Az intézménybe valé belépés és az intézményben val6 tartézkodas szabalyai

»

Kizarélag egészséges, koronavirus tiineteit nem mutaté személy léphet be és
tartozkodhat az intézményben.

4. Az intézményben valamennyi bent tartézkodé személynek rendelkeznie kell sajat steril
maszkkal, amelyet sziikség szerint — igy kliléndsen, de nem kizarélagosan a nagyobb
létszamu részvétel melletti, illetve zart térben megtartott rendezvényen — viselni kételes.

5. A 2020/2021-es tanév kezdetekor valamennyi dolgozénak, tanulénak és hallgaténak ki
kell toltenie az 1. szamu melléklet szerinti kérdbivet. A kérdbiv kitoltését meg kell
ismételni barmely véltozast koévetéen (igy kuldndsen kulfoldi utazas vagy kolféldrél
érkezett vendéggel valé talalkozas). Amennyiben a kérddivben feltett kérdések kozil
barmelyikre a kérdéiv kitoltését kovetéen késdbb igen vélaszt adna, Ggy azt kételes
jelezni az intézmény részére.

6. Amennyiben valamely dolgozé, tanulé vagy hallgaté az uj tipust koronavirus jellemzé
tuneteit észleli magan (k6hdgés, nehézlégzés, légszomj, l1az, hidegrazas, izomfajdalom,
torokfajas, Ujonnan kialakult izérzés- vagy szaglaszavar, illetve egyéb hanyas,
hasmenéses tilinetek), nem léphet be az intézménybe és kételes haladéktalanul felhivni
haziorvosat és kdvetni utasitasait. Amennyiben a kollégiumban laké tanulé vagy hallgaté
észleli magan a fenti tineteket, kételes haladéktalanul értesiteni a kollégiumi nevelét, aki
az egészségugyi protokoll szerint értesiti a kollégium orvosat.

7. A belépni kivané személy testhémérsékletét az intézmény teriiletére vald belépéskor —
flggetlendl attél, hogy a campus melyik kapujan lép be — a portaszolgalat érintés nélkdili
hémérével ellenérzi. A 37,6 fok vagy annal magasabb testhémérsékieti, illetve a magat
az ellenbrzésnek ala nem vetd személyek belépését a porta megtagadja és ennek tényét
dokumentalja a 2. szamu melléklet szerint.

8. Az intézmény terlletén kotelez6 a személyi higiéné (gyakori szappanos kézmosas,
kézfertétlenités, arc felesleges érintésének elkerilése, kéhégési etikett betartasa, stb.) és
a megfelel6 fizikai tavolsag (lehetéség szerinti 1,5 méter) betartasa, ezek fontossagara a
hirdet6tablakra és portakra kihelyezett plakatok hivjak fel a figyelmet.

9. Az intézmény valamennyi dolgozéjanak kotelessége, hogy a tanuldk, hallgaték figyelmét a
8. pont szerinti szabéalyokra felhivjak, valamint a szabalyok be nem tartasa esetén a
munkatarsaikat ezekre figyelmeztessék.

10. Szul6 az intézmény teriiletére nem |éphet be az alabbi kivétellel: az Elékészité Balett
Studioba érkezd, gyermekiket kiséré szulék a balett éra kezdete elétt 10 perccel
léphetnek be az intézmény teriiletére és az 6ra elkezdéskor el kell hagyniuk, az éra ideje
alatt nem tartézkodhatnak az intézmény teriletén, ennek betartaséért a D épiilet
portaszolgalata felel.
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Az intézményben kialakitott biztonsagi szabalyok

11. Az intézmény valamennyi épiiletében biztositani kell a folyamatos és/vagy
rendszeres természetes szell6ztetést, melyért

a) az A épiilet folyos6in az NFGK iskolatitkdra és a rektori, kancellari titkarok, a
tantermekben az NFGK tanarai, az iroddkban az ott dolgoz6 munkatarsak,

b) a B épiiletben a menza tertiletén a Konyha munkatarsai, egyébként a Mliszaki Osztaly
munkatarsai,

c) aC éplletben a beosztott portas és a gyermekfeliigyeldk,

d) a D éplletben a balett termeket hasznalé mesterek, a tantermeket hasznalé oktatok,
az irodakban az ott dolgozé munkatarsak,

e) az E éplletben az ott dolgoz6é munkatarsak,
f) azF épiiletben a neveldk és a beosztott portasok,
g) a G éplletben az ott dolgoz6é munkatarsak a felelésék.

12. Az intézményben taldlhaté nem irodai klimaberendezések mindegyike friss levegd
befljasa elvén mikodik, igy az agazati ajanlas szerint miikédtethets, azonban térekedni
kell emellett is a természetes szelléztetés biztositasara a 11. pont szerint. Az intézmény
klimaberendezéseit rendszeresen kezelni, cseréini és fertétleniteni kell, ezt a Mliszaki
Osztaly dokumentalja. (A 2020/2021-es tanév kezdete elétti fertétienités 2020. augusztus
24-28 kozott zajlik.)

13. Az intézmény valamennyi éplletében kézfertétlenitd allomas mikddik, melyek
folyamatos utantéltését a Mlszaki Osztaly biztositja és dokumentalja.

14. Az intézmény valamennyi mosdé helyiségében papir kéztérlé van kihelyezve, melyek
folyamatos utantéltését a Mliszaki Osztaly biztositja és dokumentalja.

15. A védétavolsag megtartdsa érdekében a menzan és a bufék kézelében megfeleld
(legalabb 1,5 méteres védoétavolsagot biztositd) lltetési elhelyezést kell biztositani, ennek
érdekében

a) déli étkezéskor a menza melletti szenatusi targyalot is meg kell nyitni az étkezés
céljara,

b) a menza asztalait és székeit szellésebben kell elrendezni,

c) a bifék kérnyékén elhelyezett butorokat szellésebben kell elrendezni.

16. A sorban allas kézbeni tavolsagtartast a menza, a bifék latogatasa, valamint a 19.
pont szerinti hivatali Ggyintézés soran a felfestett jelzések mutatjgk az érintett
éplletekben.
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17. A deli étkezések megszervezésénél eltéré idésavokat biztositunk a tanulok és a
munkatarsak, hallgaték részére az alabbiak szerint:

a) 11.30-13.15.: ndvendékek, hallgatok,
b) 13.15-14.00.: munkatarsak, hallgaték

18. A déli étkezések soran a pedagdégusok ebédléi felligyeletet latnak el a 11.30-13.15.
kozotti idésavban a ndvendékek ebédeltetésének zavartalan és biztonségos lebonyolitasa
érdekében.

19. A hivatali (gyintézést elsésorban elektronikus kapcsolattartassal kell megoldani.
Amennyiben ez nem vezet eredményre, a hivatali Ggyintézésre érkezdk — kiemelten a
Tanulmanyi Osztaly, valamint a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztaly tekintetében — az
irodakba nem léphetnek be, az osztalyok bejarata elétt kialakitott munkapultnal intézhetik
Ugyeiket.

20. A D épiletbe valé belépést a fotocellas ajtd biztositja a kilinccsel miikédé ajto helyett.

21. A 2020/2021-es tanév elején, az id6jaras fuggvényében az intézmény zart
campusanak valamennyi nyitott teriilete hasznalhat6 oktatasi-nevelési célra.

22. A D épulet tetéteraszanak hasznalatat — elsébbséget biztositva a vezetéi részvétellel
zajlé rendezvényeknek — a KTPI intézeti titkara koordindlja és tartja nyilvan, elsésorban a
nagyobb létszamu elméleti eléadasok priorizalasaval. A hangositas biztositasa a studié
feladata.

23. A nagykorl és énkéntes alapon csatlakozé tanulok, hallgaték is aktivan, felelésen
részt vesznek a jarvany elleni védekezésben azzal, hogy a kijel6lt felelésék a tandrak elétt
és utan a gyakran érintett felilleteket (balett rudakat, kilincseket, kapcsolékat, fogantydkat)
fertétlenitd kendével letorlik. A tisztasagi felelésoket a szakmai képzésben az
évfolyamvezeté mesterek, a kozismereti oktatdsban az osztalyfénékek jelolik ki
rendszeres id6kézénként.

24. Az intézményben taldlhaté kavéfézbket, hiitbket rendszeresen tisztitani kell. A
hitékben étel és ital sem zart, sem felbontott allapotban nem tarolhaté 2 munkanapnal
tovabb.

Az intézménnyel szerzédéses jogviszonyban all6 szolgaltatokra vonatkozé
biztonsagi szabalyok

25. Az intézményben talalhaté vizautomatakat rendszeresen tisztitani és minden szerviz
utan virucid fertétlenitészerrel fertétleniteni kell, melyet a Miiszaki Osztaly ellenériz és
dokumental.

26. Az B és a D épuletben miikédé bifé elétt a szolgaltatdnak biztositani kell a sorban
allas kézbeni tavolsag betartasat, az eszkozok rendszeres fertétlenitését, az ott dolgozok
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maszkviselését — melyet a Miiszaki Osztaly ellenériz és dokumental. A Kancellari Kabinet
2020. szeptember 7-éig megvizsgalja a hatalyos szerzédés maédositdsanak indokoltsagat.

27. A takaritasi Gtmutatd telieskor(i betartdsat a Miszaki Osztaly ellenérzi és
dokumentélja. A Kancelldri Kabinet 2020. szeptember 7-éig megvizsgélija a hatalyos
szerzbdés modositasanak indokoltsagat.

28. A postai Gton érkezé kildeményt a kévetkezd napon lehet felbontani.

29. A személyes részvételt nem feltétlentl igénylé feladatok (igy példaul ligyvédi,
mdszaki tanacsadoi, adatvédelmi tisztviselbi, felelés akkreditalt kozbeszerzési szakértéi,
kiadvanyszerkesztdi tevékenység) ellatasa soran a szolgaltatbkkal az elektronikus
kapcsolattartast, az online megbeszéléseket kell elétérbe helyezni.

Fert6zésgyanu esetén alkalmazandé riasztasi protokoll

30. Fertézésgyanu esetén a Nemzeti Népegészségligyi Kézpont eljarasrendje alapjan
kell eljarni, azaz:

a) amennyiben az intézményben tartozkodd személynél fertézés tiinetei észlelhetdk,
haladéktalanul el kell killoniteni és ezzel parhuzamosan értesiteni kell — az érintett
szemely statusa fliggvényében - az intézmény iskolaorvosat vagy kollégiumi orvosat,
a munkatars haziorvosat, valamint minden esetben az Egészségfejleszté Kézpont
vezetdjét, akik jogosultak nyilatkozni a fertézés gyanljara vonatkozdéan a tovabbi
teendékrol,

b) fertézésgyanus kiskorl esetén azonnal értesiteni kell a térvényes képvisel6t (szil6t)
és gondviselét is,

c) a fertézésgyanus személy felugyeletét, vizsgalatat végzé munkatarsnak megfeleld
védoodltdzet (minimum keszty(i &és maszk) hasznélata kételezd.

Agazati rendelkezések

31. Az MTE tekintetében Agazati ajanias 3-7. pontjaiban foglaltak értelemszertien
alkalmazandok.

32. Az NFGK tekintetében Intézkedési terv 6-10. pontjaban foglaltak értelemszer(ien
alkalmazandok.
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Egyéb rendelkezések

33. Az Egészségfejleszté Kozpont vezetdje a tanév kezdetekor valamennyi
mivészképzésben résztvevd ndvendéknek egészségvédelmi tajékoztatast nydijt.

34. Jelen utasitds 2020. szeptember 1-jén 1ép hatalyba, egyidejlleg a betartandé
egészséglgyi védbszabalyokrol szolé 5/2020. (VIll. 13.) rektori-kancellari kézés utasités
hatalyat veszti. Jelen utasitdst a rektor és kancelldr kozos déntésével, az aktualis

jarvanylgyi helyzetre vagy megvaltozott Aagazati ajanlasokra tekintettel barmikor
médosithatja.

35. Az online oktatas alkalmazasardl és elrendelésérdl kilén rektori utasitas rendelkezik,
figyelemmel az agazati ajanlasokra.

36. Jelen utasitast az intézmény valamennyi épliletében és portajan ki kell fliggeszteni.

Budapest, 2020. augusztus 7.:
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1. szamu melléklet a 6/2020. (VIII. ....) rektori-kancellari k6zés utasitashoz

KOCKAZATSZURO KERDOIV AZ INTEZMENYBE VALO BELEPESHEZ

SZULETESI HELY, IDOPONT:
AZ INTEZMENNYEL FENNALLO JOGVISZONY: tanul6 / hallgaté / kézalkalmazott dolgozo

/ megbizasi jogviszonnyal rendelkezé munkatars / egyéb szerz6déses partner

. Az elmult harom nap sordn jelentkezett nalam Gjonnan kialakuilt:

laz vagy héemelkedés (37.5 C) igen / nem
fejfajas, rossz kdzérzet, gyengeség, izomfajdalom igen / nem
szaraz kéhogés, nehézlégzés, légszomj, szapora légvétel igen / nem
torokfajas, szaglas/izérzés elvesztése igen / nem
émelygés, hanyas, hasmenés igen / nem

Az elmdlt 14 napban érintkeztem igazoltan koronavirus-fertézésben szenvedd

beteggel: igen / nem

Az elmalt 14 nap soran érintkeztem olyan személlyel, akit hatdsagi karanténban

kllénitettek el koronavirus-fertézés gyanuja miatt: igen / nem

Az elmult 14 napon beldl;
a) jartam kilfoldon igen / nem

b) fogadtam kulféldrél érkezett vendéget igen / nem

Az elmilt 14 napban érintkeztem olyan személlyel, akinek laza, kbhtgése, légszomja

volt: igen / nem

Alulirott felelésségem tudataban nyilatkozom a fenti allitasaim valésagarol.

(Datum)

(Alairas)
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2. szamu melléklet a 6/2020. (VIII. ....) rektori-kancellari k6z6s utasitashoz

MUSZAKI OSZTALY PORTASZOLGALAT DOKUMENTACIOJA
AZ INTEZMENYBE VALO BELEPES MEGTAGADASAROL

1. Eljard porta:
a) Columbus utca
b) Amerikai ut 96.
c) Amerikai ut 100.
d) Dorozsmai utca
2. Eljaré portas neve:
3. Pontos datum, idépont:
4. Belépni kivané személy neve:
5. A belépés megtagadasanak indoka:
a) a belépni kivané személy nem veti ala magat a hémérséklet-mérésnek,

b) 37, 6 C-nal magasabb hédmérséklet mérése

6. A be nem engedett személy figyelmét felhivtam arra, hogy haladéktalanul hivja fel

haziorvosat és tdjékoztassa egészségi allapotarol.

(Datum)

(Alairas)



