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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti Egye-
tem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tébbcéli kéznevelési Intézmény)
(tovabbiakban egylittesen: Intézmények) Beszerzési Szabdlyzata (tovabbiakban: Szabalyzat) a kdz-
beszerzési értekhatarokat el nem érd becsult értékii beszerzések eltkészitésének, lefolytatasanak
teliestilesét segiti eld, valamint a beszerzésbe bevont személyek feleldssegi korét és a beszerzések
dokumentalasanak rendjét hatarozza meg.

Az Intézmények a gazdalkodassal, igy kilondsen a beszerzési folyamat gyakorlasanak médjaval,

eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének

rendjével és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasokat, feltételeket

- a kdzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.),

- aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.),

- anemzeti felsoktatasrol sz6ld 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nfty.),

- anemzeti kbznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Kéznev. tv.),

- aPolgari Térvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.),

- Magyarorszag adott évi kozponti koltségvetésérdl szol6 térvény (tovabbiakban: Kvtv.),

- a kis- és kdzépvallalkozasokrdl, fejlédésuk tamogatasardl szo6l6 2004. évi XXXIV. térvény (tovab-
biakban: 2004. évi XXXIV. térvény),

- aKozbeszerzési Hatdsag EIndkének tdjékoztatdja az adott évtél iranyado kézbeszerzési értékha-
tarokrol (tovabbiakban: EInoki tajékoztatd),

- Magyarorszag adott évi kdzponti koltségvetésérdl sz616 térvény (tovabbiakban: Kvtv.),

- Kotelezettségvallalas Rendjére Vonatkozo Szabalyzat,

- Gazdalkodasi Szabalyzat

figyelembevételével a Szenatus az alabbiakban hatédrozza meg.

I ALTALANOS RESZ
1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy az Intézmények meghatarozzak a kbézbeszerzési értékhatart el nem éré be-
szerzeési eljarasra vonatkozo altaldnos szabalyokat, az eljarasi és dokumentacios részletszabalyokat,
az egyes jog- és hataskorék gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoloddan biztositva le-
gyen a verseny tisztasaga és nyilvanossaga, az esélyegyenléség és az egyenl6 banasmod az ajanlat-
tevék szamara.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Intézmények valamennyi szervezeti egységére, foglalkozta-
tottjara, az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6 természetes vagy jogi személyre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatélya ala nem tartoz6 beszerzési eljarasra,
annak targyatdl fliggetleniil.

Nem tartoznak a Szabdlyzat hatalya ala a Kbt. hatélya ala tartozo kdzbeszerzések, de egyiittes meg-
felelés érdekében, valamennyi kdzbeszerzés és egyéb beszerzési eljaras soran figyelembe kell venni
a Kbt.-ben lefektetett alapelvek betartasat. A kdzbeszerzési eljaras keretében lefolytatand6 beszerzé-
sek szabalyait a Kbzbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.
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3. Ertelmezd rendelkezések, alapfogalmak

Ajanlatkéré: az Egyetem nevében eljard ajanlattételi felhivasra feljogositott személy, aki nem
minden esetben azonos a szakmai javaslattevdvel.

Ajanlattevé: az adott beszerzés targyaban relevans gazdasagi szerepld, aki az ajanlatkérés
alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyljt be, és a beszerzés idépontjaban nem all végel-
szamolas alatt, illetve vele szemben nincs folyamatban cséd-, felszamolasi-, vagy végrehajtasi el-
jaras.

Biral6 (értékeld): az ajanlatok értékelési szempontok szerinti értékelését, rangsorolasat végzd
személy(ek) (ajanlatkérd, szakmai bizottsag tagok).

Beszerzés: a kozbeszerzési értékhatart el nem éré minden olyan tevékenység, melynek soran
az Egyetem mas gazdasagi szereplétol terméket vasarol, szolgaltatast vesz igénybe, vagy épitési
tevékenységet megrendel.

Beszerzési érték (beszerzési, elallitasi): az eszkdz megszerzése, létesitése, lzembe helyezé-
se érdekében az (izembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmerilt, az eszkézhoz
egyedileg hozzakapcsolhato tételek egylittes 6sszege. (Szt. 47. § (1))

Becsiilt érték: a beszerzések megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altaldban kért
vagy kinalt — altalénos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatas. (Kbt. 16. § (1))

Havaria: az a sulyos (izemzavar, karesemény (pl.: létesitményekben bekdvetkezett torés, felsza-
kadas, beszakadés, kilyukadas, tiiz, robbanas stb.), amely miatt a hasznalatot vagy forgalmat
korlatozni kell, terliletet, l&tesitményt ki kell Uriteni, illetve, ha a kérnyezet (viz, talaj stb.) jelentds
szennyezését okozza, vagy ha létesitmény ellaté-, eloszté-, térold-, képessége — tekintet nélkil
annak idétartamara — megsziinik és melynek kévetkeztében a kozfeladat ellatas nem biztositha-
to.

Kisértékii beszerzés: a ketttszazezer forint egyedi értéket nem meghaladd bekerilési értéki
beszerzések.

Legkedvezdbb ajanlat: a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast vagy az 6ésszességében
legelénydsebb ajanlatot ado ajanlattevd ajanlata.

Megrendelés: anyag, eszkdz, készlet, gyogyszer beszerzésekor, szolgaltatasok igénybevétele-
kor az Intézmények altal alkalmazott kotelezettségvallalasi forma.

Szakmai ellenjegyzés: a kotelezettségvallalds szakmai indokoltsaganak, célszeriiségének, fele-
lbsségvallalassal egyitt jaré igazolasa.

Szakmai javaslattevd: a beszerzési igényt megfogalmazo és felterjesztd szervezeti egységveze-
té.

Szerzddés: olyan jogiigylet, amely a felek egybehangzé akaratanak kélcsonds kinyilvanitasaval
jon létre. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban szerzédésnek mindsil azon megrendelés is, amely-
nek alapjat nem egy elézéleg megkotott szerzédés képezi, hanem a megrendelés teremt jogala-
pot a beszerzés megvaldsitasara.

Vis maior: olyan elharithatatlan kériilmények (pl.: habort, sztrajk, terrorcselekmény, arviz, tiiz-
vész, természeti erék altal okozott esemény, féldcsuszamlas, szélséséges iddjaras stb.), amely-
nek bekodvetkezése egyrészt nem elére kiszamithatd, masrészt emberi beavatkozas kevés ah-
hoz, hogy elharitsa.
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1. Javaslattétel

Az Intézmények valamely szervezeti egységénél jelentkezd beszerzési igény esetén, az igényt a rek-
tor részére kell jelezni jelen Szabalyzat 1. sz&mU melléklete szerinti formanyomtatvanyon a részletes
szakmai indokok kifejtésével (a beszerzend® termék/szolgaltatas pontos megnevezése, szllkséges
mennyiség meghatarozasa, varhaté beszerzési ar, a felhasznalasi hely megjeldlése), aki dont annak
szakmai megalapozottsagardl.

A rektor a beszerzési igénnyel kapcsolatban egyeztetést, kiegészitést kérhet a szakmai javaslattevs-
vel (beszerzést igényld).

A szakmai javaslattevé/beszerzést igénylé egyeztetést kezdeményez az Egyetem Gazdaséagi és Hu-
manpolitikai |gazgatésagaval arrél, hogy a tervezett beszerzésre (kdtelezettségvallalasra) a fedezet
rendelkezésre all-e.

A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kdzbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték szamitasara
vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Abban az esetben, ha az
igényelt beszerzés kbzbeszerzési eljaras koteles, Ugy a beszerzés folyamatat az Intézmények Kdzbe-
szerzési Szabdlyzata szerint a kézbeszerzésért felelés személynek kell végezni. A kdzbeszerzések
bonyolitasara az Egyetem killsé jogi irodat biz meg.

Becsiilt érték meghatarozasa:

a) Tilos a beszerzéseket olyan médon részekre bontani, amely jelen Szabélyzatban foglaltak vagy
a kozbeszerzési értékhatart eléré, vagy meghaladd becsult érték(l beszerzésekre vonatkozéd
jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak megkerilésére vezet.

b) Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon cél megval6sulasara iranyuld szolgaltatas megren-
delés, illetve azonos vagy hasonld felhasznélasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tobb
szerzédés utjan valosul meg, az adoft beszerzés becsult értékének meghatarozasahoz az 6sz-
szes rész értékét figyelembe kell venni.

c) Szolgaltatas megrendelése esetén az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsdg vizsgalatakor az
egyes szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya ala, abban az esetben
jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, melynek betartasaért/betartatasaért a szak-
mai javaslattevé a felelés.

2. Ajanlattételi felhivas (ajanlatkerés)

Ha a beszerzés nem tartozik a kbzbeszerzési eljaras hatalya ala, akkor kezdetét veszi a beszerzési
forras szakmai javaslattev6/beszerzést igénylé altal térténé megtaldlasa, valamint a beszallitok felku-
tatasa és megkeresése piackutatas alapjan, ami térténhet a korabbi beszerzésekrél szolgalé informa-
ciok, katalogusok alapjan, valamint az internet segitségével.

Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepléket lehetéség szerint az Egyetem székhelye, vagy a
szerz6dés targyat képezé szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhdzas teljesitésének helye
szerinti 2004. évi XXXIV. térvény 3. §-a altal meghatarozott mikro-, kis- és kdzépvallalkozasok (tovab-
biakban: KKV) kozill javasolt kivalasztani.

Az ajanlattételi felhivas kiklldése el6tt a beszerzést igénylének meg kell bizonyosodnia (a cégkivonat
vizsgalataval: hiips:/e-cegjegyzek.hu) az adott beszerzés targyaban relevans gazdasagi szerepldk
vonatkozasaban arrol, hogy az ajanlatkérés idépontjaban nem allnak végelszamolas alatt, illetve velak
szemben nincs folyamatban cséd-, felszamolasi-, vagy végrehajtasi eljaras. A lekért cégkivonatot a
beszerzési iratanyaghoz kell iktatni.

A netté 1.000.000 Ft egyedi értéket eléré vagy meghalad6 beszerzési szandék esetén arajanlatot
legalabb harom szolgaltatétol kotelezé kérni.



Az ajanlattételi felhivas irasban torténhet. Az ajanlatkéré az ajanlattevéknek koteles az egyenlé esély
biztositasa érdekében ugyanazon ajanlattételi felhivast megkildeni, abban adatmddositas nem vé-
gezhetd. A beszerzés targyat és hataridejét ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlatte-
vk megfeleld ajanlatot tehessenek, és a benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek. Az ajan-
latkérés nem mindsil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak) és nem jar szerzédéskotési kotele-
zettséggel.

A beszerzés targyaval dsszeflggésben az ajanlattételi felhivasnak (2. szamu melléklet) legalabb az

alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérés szama,

) az ajanlatkérd adatai,

)} akapcsolattartd adatai,

} a beszerzés targyanak pontos meghatarozasa (a termék/szolgaltatas pontos megnevezése, a
termék/szolgaltatds mennyisége, mennyiségi egysége), amennyiben rendelkezésre all mui-
szaki specifikacid, annak mellékelését,

e) ateljesités helye,

f) akert szallitasi feltételek,

g) a szallitasi hataridd (folyamatos teljesités esetén itemezése),

h) a fizetés madja,

i) az ajanlat benyujtasanak maédja, helye, hatarideje,

i} az agjanlat elbirdlasanak szempontjai,

k) a szerzddéskotés feltételei (amennyiben a beszerzés létrejotte szerz6déskotést igényel),

I} az ajanlat elbiralasi hatarideje,

m) zaradékként jogfenntart6 nyilatkozat.
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Palyazati forras terhére megvalosulé beszerzések ajanlatkéréseinek formai, tartalmi kdvetelményeit a
palyazat kiiréja hatarozza meg a palyazati utmutaté alapjan.

A beérkezett ajanlatok esetében nem sziikséges bontasi eljaras lefolytatdsa; az ajanlatok feldolgoza-
sa a beérkezési hataridd letelte utdn azonnal elkezdheté.

Amennyiben az adott beszerzésnél a beszerzés targyara vonatkozdéan monopolheiyzet, illetve kizard-
lagossag all fenn, valamint, ha haromnal kevesebb potencialis ajanlattevd lelhetd fel, akkor az ajanlat-
kérést a lehetséges ajanlattevékke! kell lefolytatni.

3. Biralat (éertékelés)

A beérkezett arajanlatokat az ajanlatkéré altai minésiteni kell szakmai és gazdasagossagi szempontok
szerint. Amennyiben az ajanlattételre felhivottak altal benyujtott arajanlatok értékelésének eredmé-
nyessége megkivanja, az ajanlatkéré indokolt esethen netté 1.000.000 Ft felett szakmai bizottsagot
hivhat 6ssze az értékelésre. A birald bizottsag eseti jelleggel megbizott fliggetlen testilet. Az ajanlato-
kat minden esetben 3 tagl birald bizotisag ertékeli, melynek személyi Osszetételét az adott beszerzés
targya és jellege hatarozza meg. A kételezettségvallald elé az Intézmények szamara legkedvezébb
ajanlat kerulhet elbterjesztésre, az érintettek irasos értékelésével, csatolva a nem javasoltakat is.

A szakmai javaslattevének meg kell hatarozni az ajanlatok értékelésének szempontjat, amely a:
a) legalacsonyabb ajanlati ar vagy
b) legjobb ar-érték arany lehet.



Az ajanlatok értékelése soran ki kell zarni az értékelésbdl azt az ajanlattevét:
a) aki végelszamolas alatt all, vagy ellene cséd-, felszamolasi-, illetve végrehajtasi eljaras van
folyamatban,
b) akinek az Egyetemnél 6t évnél nem régebben vallalt szerzédéses koételezettségenek
megszegését jogerds allamigazgatasi, illetve birdsagi hatarozat megallapitotta,
c) akivel szemben az Egyetemnek korabban kétott szerz6déshdl adodo lejart esedékességi
kovetelése all fenn, vagy akivel az Egyetem perben all.

Ajanlattevdnek nyilatkoznia kell arr6l, hogy vele szemben kizard okok nem alinak fenn.

Az ajanlat érvénytelen, ha:
a) az ajanlattevd az ajanlattételi hataridé lejartat kévetdéen nyujtja be,
b) az ajanlattevével szemben kizaré ok all fenn vagy nem felel meg az elirt alkalmasséagi kove-
telményeknek,
c) az ajanlat vagy az ajanlattevé egyéb mddon nem felel meg az ajanlattételi felhivas rendelke-
zéseinek.

Az ajanlat érvényesnek tekinthet®, amennyiben hataridére legaldbb egy értékelhetd — az ajanlatkérés
feltételeinek megfelel6 — ajanlat érkezik. Ekkor az értékeld lapon fel kell tintetni az ajanlattetelre felhi-
vott, de ajanlatot be nem nyujtott ajanlattevéket is.

Az eljaras eredménytelen, amennyiben az értékelés soran egyetlen ajanlat sem tekinthetd érve-
nyesnek, illetve az érvényes ajanlatok kozétt sem talalhatd az ajanlatkérd szamara pénzigyileg,
szakmailag vagy miiszakilag megfelelé ajanlat. Ebben az esetben az 6sszes ajanlattevét irasban ér-
tesiteni kell, és Uj ajanlatkérést kell inditani.

Az eljaras eredményesnek tekinthetd, amennyiben az értékelés soran legalabb egy szerzédéskotés-
re, illetve teljesitésre alkalmas ajanlattevé kivalasztasra kerult. Az eljaras eredményérdl a nyertes
ajanlattevét irasban értesiteni kell.

Az ajanlatkérd az ajanlatok beérkezését kévetben az értékelé lapon (3. szamu melléklet) javaslatot
tesz az eljaras nyertesére, egyben tajékoztatja a kdtelezettségvallalasra jogosult vezetdt az Intézmé-
nyek szamara legkedvez&bb ajanlatrdl. Ennek alapjan a kételezettségvallalé dont a beszerzés végre-
hajtasanak inditasardl.

4. Megrendelés, szerz6déskotés

A beszerzés csak a kotelezettségvallalé altal kivalasztott nyertes ajaniatot nytjtéval folytathaté le.
Minden netto 50.000 Ft egyedi érték feletti megrendelést irasban kell elkésziteni (4. szamu melléklet).
Azok az 50.000 Ft 6sszeget el nem érd beszerzések, amelyek esetében a beszerzés targya nem ala-
pozza meg megrendeld készitését, elég olyan dokumentum, amellyel igazolhatd a beszerzeés, a szol-
galtatas igénybevétele (pl.: szallitdlevél, e-mailben leadott megrendelés stb.). Mindenképpen olyan
dokumentum kisérje a szamlat, mely a szamla hiteles alatamasztasaul szolgal, ezaltal megfelel a Szt.
15. § (3) és a 166. § (2) bekezdése szerinti kdvetelményeknek. A bizonylat szerkesztésekor a vilagos-
sag elvet is szem elbtt kell tartani.

A megrendeld lap az alabbi, a beszerzés targyahoz szilkségszer(i adatokat tartaimazza:
a) megrendelés iktatészama,
b) a szerz6do felek adatai,
c) a megrendelt termék/szolgaltatds pontos megnevezése,
d) amegrendelt termék/szolgaltatas pontos cikkszama,
e) a megrendelt termék/szolgaltatas pontos mennyisége, mennyisegi egysége,
f) a megrendelt termék/szolgaltatas bruttd (nettd, afa) ara,
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g) ateljesités helye,

h) a teljesites kért datuma,
i) aszallitas médja,

j) afizetés médja,

k) a kidllitas datuma,

[) alairas.

Nettdé 500.000 Ft feletti termeékre/szolgaltatasra vonatkozé igény esetén szerzddést kell kétni, amely
kotelezettség aldl a Kvtv. szerinti kbzbeszerzési értékhatar alatt a Gazdasagi Féigazgatd egyedi ese-
tekben felmentést adhat (5. szamu melléklet). netté 500.000 Ft-1.000.000 Ft kézotti ertekl szerzédé-
sekre a 6. szamu melléklet szerinti egyszeriisitett vallalkozasi minta szerzédés alkalmazhaté.
1.000.000 Ft dsszeget meghaladd szerzédéskstés esetén a szakmai javaslattevd a Stratégiai lgazga-
tésaggal egyuttmiikddve elkésziti a szerzédéstervezetet. Amennyiben a nyertes ajanlattevd sajat
szerzbdés-formatuma képezi a szerzddéstervezetet, Ugy azt a szakmai javaslattevé/beszerzést igény-
|6 szakmai, illetve a Stratégiai Igazgatdsag jogi szempontbdl ellenérzi, véleményezi.

A megrendeld, illetve a véglegesitett szerzédés alairasara az arra jogosultak altal a Gazdalkodasi
Szabalyzatban régzitettek szerint kerilhet sor.

A szerzédest 3 eredeti példanyban kell elkésziteni, melyekbdl iktatas utan az iktaté (vagy a helyettesi-
t6 személy) 1-1 példanyt atad:

- aszerzdd6 partner,

- akézponti iktatd,

- a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatdsag,
részére.

5. A beszerzés végrehajtasa, dokumentalasa

A beszerzés végrehajtasa a szakmai javaslattevé/beszerzést igénylé feladata, melynek soran a szak-
mai javalattevé/beszerzést igénylé és a Campus Igazgatd egyeztet a szallitas legoptimalisabb maodja-
rél. Amennyiben a szallitashoz az Egyetem Gizemeltetésében 1évé gépkocsira van szikség, igy abban
az esetben a ,gépjarmi szolgaltatas igénylé” elnevezési formanyomtatvany (7. szamu melléklet) kitol-
tése szukséges, mely igény a Rektor ellenjegyzését kdvetden teljesithetd. A formanyomtatvany hasz-
nalata aldl kivételt képeznek azok az esetek, amikor az Egyetem alkalmazasaban allé anyagbeszer-
z6/gépjarmiivezetd bonyolitja le a szallitast.

A megrendelt termék beérkezeset kovetden a szakmai javalattevé/beszerzést igényld kotelezetisége:

a) acsomagolas sértetlenségének vizsgalata,
(Ha lathatd a sérilés, vagy egyéb minéségi kifogas meril fel, az arut atvétel nélkill vissza kell
klildeni.)

b) annak vizsgalata, hogy a beérkezett termék azonos-e a megrendelttel,
(Ha a beérkezett termék eltér a megrendelttél, az arut az igényld dontése alapjan at kell venni
vagy atvétel nélkil vissza kell kiildeni.)

c) a beérkezett termék mennyiségének ellendrzése,
(A beérkezett aru mennyiségi atvételét a beszerzést igényld végzi. Az aru mennyisegi atvétele
soran osszehasonlitasra keriil a leszallitott aru mennyisége a szallitdlevélen/szamlan szerepl6
mennyiseggel. A mennyiség egyezésekor az atvételt a beszerzést igényld alairasaval igazolja
és lebélyegzi.
Amennyiben a ténylegesen leszallitott aru és szamlan/szallitdlevélen szereplé mennyiség ké-
z6tt eltérés van, ugy a ténylegesen atvett mennyiséget ra kell vezetni az arut kisérd szamla-
ra/szallitdlevélre és ezt az atvevd az alairasaval és a bélyegzé lenyomataval igazolja. Az elté-
rés tényét a szallitd cég jelen 1évd képviseldjével is ala kell irattatni a bizonylaton.)

d) a beérkezett termék mindségének ellendrzése,



e)
f)
g)

(Hiba esetén jegyz6konyyv felvételére kerll sor, amelyet a cég képviseldjének a beszerzé kiild
meg.)

a megrendelt termékek atvételének teljesités igazoltatasa a szamlan,

a beszerzési dokumentacio teljes kori felszerelése,

a termék nyilvantartasba vételének kezdeményezése a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazga-
tésagon.

A szamla vagy a szamlaval egy tekintet ald esd okirat a pénziigyi rendezés alapfeltétele. A kifizetés
engedélyezéséhez az utalvany teljes kor(i felszereltsége szilkséges. A szamla teljes korii felszerelése
a beszerzést igénylé feladata. A szamla kiegyenlitése torténhet atutalassal vagy készpénzes fizetés-

sel.

KIVETELEK

Nem kell jelen Szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, és elézetes ajanlatot sem kel
bekérni abban az esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsag szem-
pontjabél szilkséges, azaz, ha személyi sériilés, vagy anyagi kdr elharitdsa/vagy csokkentése indokol-
ja a haladéktalan intézkedést.

Nem szilkséges irashan harom ajanlattevétdl arajanlatot kérni, ha:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik;

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmeény nélklli targyalasos eljarasban lenne
beszerezhett;

a beszerzés kivételesen kedvezb feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaitatas
a piaci arakhoz képest iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele
az ajanlatok bekérésére vonatkozé szabalyok alkalmazasa esetén meghilsulna,

a beszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizas, vagy kézbeszerzési eljarasokhoz, palya-
zatokhoz kapcsolédd szakmai biralobizottsagi tag megbizasa,

a szerzédés targya kdzizemi szolgaltatasok (klléndsen viz, gaz, villamos energia, hdener-
gia), vagy internet szolgaltatas megrendelése,

az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhatdé médon meggydzddétt arrdl, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhett fel, igy potencialis versenyhelyzet
nincs az adott beszerzési targy tekintetében,

a szerzbdés targya egyedi gyartasl aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
igazolja,

a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerzbdést kilfoldon kell megkétni vagy teljesiteni;

a szerz6dés targya repuléjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;

a szerzddés targya személyhez kétott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése,

a szerz6dés targya az Egyetem vezetbinek hivatali tevékenységéhez kapcsolddo, bizalmi jel-
legli szolgaltatasok beszerzése (kiléndsen beszédird, fotds, személyi kommunikacios ta-
nacsado, személyi tolmacsolas),

a szerzbdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

a szerz8dés targya olyan korabbi szerzédéshez kapcsolddod kiegészité arubeszerzés, szolgal-
tatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti
szerzbdés értékének otven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dé partnertdl torténd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzeés teljes
becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kbzbeszerzési értékhatarokat.
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Nem kell jelen Szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy arajanlat beké-
rése szlikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogitanacsadas,

b) foglalkozas-egészségligyi szolgalitatas,

c) vizsgalati (audit) tevékenység,

d) kényvvizsgalat,

e) Vis maior, illetve Havaria esetében

f) kizardlagossag fennallasa esetén,

g) nettdé 1.000.000 Ft egyedi értéket el nem éré beszerzés esetén.

Amennyiben az adott beszerzés jellemzéi kiilondsen indokoljék, és jogszabaly vagy palyazati eldiras
nem teszi kotelezévé, az adott beszerzés Kvtv. szerinti kdzbeszerzési értékhatar alatti versenyezteté-
se (legalabb harom ajanlat bekérése), a Gazdasagi Foigazgatd engedélye alapjan (5. szamu mellék-
let) nem kotelezd. Az engedély beszerzése a megrendelés eldtt, a szerztdéskotést megelézden a
szakmai javaslattevé/beszerzést igényld feladata és kotelezettsége.

Ajanlatkerésnek minéstl harom kulénbszé webaldalrd! kinyomtatott ajanlat is, amennyiben az rele-
vansan 8sszehasonlithaté.

Iv. OSSZEFERHETETLENSEG

A beszerzések elékészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevé:
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevé képvisel6jének hozzatar-
tozdja, vagy kozeli hozzatartozoja (Ptk. 8: 1 § (1));
b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;
¢} nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések eldkészitésében és az elbirdlasban részt vevé személy, a vele szemben fennalld 6sz-
szeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul irasban (8. szamu melléklet) bejelenteni.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2022. januar 03-an 1ép hatalyba.

Ezzel egyidejlleg a Szenatus 50/2020. szamu hatarozataval elfogadott Beszerzési Szabalyzat hata-
lyat veszti.

Budapest, 2021. december 15.
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11



MELLEKLETEK



1. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz

Iktatdszam: /
] Ugyintézd:.............cooeeeiinn ..
FELJEGYZES
beszerzési igény engedélyezésére
Tisztelt Rektor Asszony/lgazgatd Asszony!
Alulirott ..o (szervezeti egységvezetd) azzal a kéréssel

fordulok Onhéz, hogy a Magyar Tancmiivészeti Egyetem ..........c..cocooviiiiieeinieeennnnn.

szervezeti egysege részére az alabbi beszerzéseket engedélyezni sziveskedijen.

Megnevezés A Mennyisé _'Mennyiségi Brutto 0sszeg®
g Méret yiseg egység (Ft)
|
Mindosszesen:

Részletes szakmai indokolas (kotelezéen kitdltendd):

(név kitdltendd)
szakmai javaslattevd (szervezeti egysegvezetd)

(név kitdltendd)
penzugyi ellenjegyzd

Az igényt jovahagyom/nem hagyom jéva.

(név kitdltendd)
(kotelezettségvallalo)

Budapest, .............. év........ celhd nap
*varhatd vagy konkrét 6sszeg
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2. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz
Iktatdszam: / 120....

AJANLATTETELI FELHIiVAS
A Magyar Tancmivészeti Egyetem (tovabbiakban: MTE) nevében ezennel tisztelettel felkérem,
hogy az ajanlatkérésben foglaltak alapjan, valamint az azokban leirtak szerint tegye meg ajanla-

tat a targyi beszerzési eljarasban.

1. Ajanlatkéré adatai

Név: Magyar Tancmlvészeti Egyetem
Cim; 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.
Adoszam: 19309242-2-42

Bankszamlaszam: 10300002-13267508-00024901
Képviselb: Fodorné Molnar Marta

Kapcsolattarté:

Név:
Telefonszam: + 36 (1)
E-mail cim:

2. Ajanlatot tevé adatai
Név:
Cim:
Addszam:
Bankszamlaszam:
Képviseld:

3. Abeszerzés targya

. . < . s Mennyiségi.
Sorszam Termék megnevezése Mennyiség egység
001 ]
002

4. Ateljesités helye

Név: Magyar Tancmdivészeti Egyetem
Cim: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.

5. Szallitasi feltételek, hataridé

Kiszéllitas
Személyes atvétel
Szallitasi hataridé: ... BV ., hénap ......... nap

14



6. Fizetési méd
[ ] banki atutalas [ ] bankkartyas fizetés [ ] készpénz

7. Ajanlat benyujtasanak médja, helye, hatarideje

Benyujtas modja: |:| személyesen \:l e-mail
Benyuijtas helye: 1145 Budapest Columbus utca 87-89.
Benyujtas hatarideje: ........... BV i hénap ......... nap

8. Az ajanlatok elbiralasi hatarideje
Az eredményhirdetés varhaté iddpontja: ........... eV i, hénap ......... nap

Ajanlatkérd irasban értesiti az érvényes ajanlatot benyujté ajanlattevét a kivalasztasrol.

9. Zaradék

Ajanlatkérd fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen felhivasra érkezé ajanlatokat értékeld eljaras

lefolytatasatal indoklas nélkil részlegesen, illetve teljes mértékben elalljon és az eljarast akar

indokolas nélkul is eredménytelennek mindsitse, tovabba a szerzédéskétést indokolas nélkil

megtagadja.

Az Ajanlatkérd nem vallal felelésséget az elallasbdl vagy a szerzddés megkdtésének megtaga-

dasabdl szarmazo kdvetkezményekért.

A jelen felhivas egyetlen Ajanlattevé altal sem tekinthetd az Ajanlatkérd altal tett szerz6dé-

ses ajanlatnak vagy kételezettségvallalasnak. Kizarélag szamlaképes ajanlattevével all

modunkban szerzédést kotni.

Budapest, .............. V.o hé .......... nap

(név kitéltendd)
ajanlatkérd
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3. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz
. i ) |ktatészam: / 120....
AJANLAT ERTEKELO

A BeSZEerzes targya: ..o.oviuiiii e

Ajanlattételre felhivott természetes, jogi személyek, szervezetek

sor

sza Ajanlattételre felkért Elérhetdség Ajanlat beérkezése

(détum, éra, perc) Ervényes Indoklas

‘ m‘m‘ -

Ervényes ajanlatot tevék

sor

szam Ajanlattevd Ajaniati ar Fizetési hataridé Megjegyzés

Az ajaniatok értékelése a legalacsonyabb ajanlati ar/legjobb ar-érték arany alapjan tortént.*

A fentiek alapjan javasolt dontés a legkedvezdbb ajanlatrol:

ajanlatkéré
Szakmai bizottsag altal torténd értékelés esetén**
szakmai bizottsdg tag szakmai bizottsag tag

Déntés a beszerzés végrehajtasanak INAItASArOl:.......ccueiiiiiiiiiie e

Budapest, .............. V. hé .......... nap

kotelezettségvallaléd
* Megfelel$ aldhuzandé.

**Amennyiben szakmai bizottsag dont az ajanlat értékelésérél, az ajanlatkéré és valamennyi tag ala-
irasa sziikséges.
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4. szamu melléklet Beszerzési Szabéalyzathoz

Iktatoszam: /

MEGRENDELO® LAP

Eég_név:

120....

Cim:

Cégjegyzékszam:

Adoszam:
Bankszamlaszam:

Képviseld neve:

'Megrendeld adatai:

Cégnév:

_ Magyar Tancm(vészeti Egyetem

Cim:
Adoszam:

1145 Budapest, Columbus u. 87-89.

19309242-2-42

Bankszamlaszam:

10300002-13267508-00024901

Kapcsolattarté neve,
elérhetésége:

MEGRENDELES

Jelen Megrendeld lap alairasaval a
megrendelem Onéktél_gz_al_ébbi terméke(ke)t/szolgaltatas(oka)t.

iktatdszamu arajanlat/szerzédés alapjan

Megnevezés Méret Cikkszam Mennyiség

Mennyiségi
egység

Brutté sszeg (Ft)
Netto
osszeg (Ft)

Afa (Ft)

Minddsszesen:

Felhasznalas

Teljesités helye: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.

szervezeti egység

fhelye: megnevezése
| Teljesités
idépontja: 2021. .......... eV .. hénap ............. nap
Fizetés modja: o banki atutalas o bankkartyas fizetés ~ okészpeénz

Szallitas médja ' o kiszallitassal 0 szemeélyes atvétellel

Kérjuk megrendelésinkrél visszaigazolast kuldeni sziveskédjenek.

Budapest, ................ év ... I .... hénap

kotelezettségvallald

pénzugyi ellenjegyzd
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5. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz

) ] _ Iktatdoszam: / 120....
BESZERZESI ENGEDELY
o 3 gjanlat bekerésének melidzésére
| 0 szerzbdéskotés melldzésére Tk
Megrendel6 neve Megrendelé adoszama
Magyar Tancmiivészeti Egyetem 19309242-2-42
Megrendeld cime Kotelezettségvallalasi szam
1145 Budapest, Columbus utca 87-89.
'Ajanlattevé/szallité neve: Szallité cime: SN

Ajanlat szama:

Kapcsolattartéd neve:

Tel.:

F

e-mail:

Datum:

Szallitasi hatarido:

Fizetési mad:

Fizetési hataridé:

_N_o l Megnevezés Mennyiség egz:ﬁgér Rendileétst : rtéke
1
Rendelés dsszesen netto: Ft
o ) Afa: Ft
T Rendelées 6sszesen brutto: Ft_
Indokolas

O A beszerzés azonnali teljesitésével anyagi, erkdlcsi kar eldzhetd meg.

O Havaria, Vis maior kbvetkeztében megvaldsuld beszerzés, a zavartalan mikodés biztositasara.

A beszerzést/megrendelést engedélyezem

Az indokolas valédisagat igazolom

Datum:

gazdasagi féigazgato | Datum:

szakmai javaslatte-

vé/ajanlatkérd
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6. szamu melleklet Beszerzési Szabalyzathoz

EGYSZERUSITETT VALLALKOZOI SZERZODES

Amely létrej6tt egyrészrél a

Név: - Magyar Tancmivészeti Egyetem N

| Székhely: 1145 Budapest, Columbus u. 87.-89. ]
Addészam: 19309242-2-42

| Képviseld: Fodorné Molnar Méarta

a tovabbiakban, mint Megrendel6
Masrészrél a

Név:

Székhely:

Addszadm:

Cégjegyzékszam: -

Egyéni vallalkozéi nyilvantartasi szam:
Bankszamlaszam:

Képvisel®:

a tovabbiakban, mint Vallalkoz6, egyltiesen Felek kozott alulirott napon és helyen az alabbi
feltételekkel:
1. Aszerzddes targya
A  megrendeld megrendeli, a Vdllalkozo elvallalia elfogadott arajanlat alapjan
.................................... , @ jelen szerz6désben foglaltak szerint.
A Felek megallapodasa szerint a Vallalkoz6 kételes a szerzddés értelmében a szerzédés targyat
képezd megrendelést szerzédésszerlen, teljes korlen, hataridében teljesiteni.
2. A szerzodés id6tartama
A Felek megallapodnak, hogy a Vallalkozé a jelen szerzédés szerinti feladatokat kételes 2021.

...... naptol kezdédéen 2021. ...... napjaig maradéktalanul teljesiteni.

3. Aszerzbdés dijazasa
Vallalkozot az 1. pontban foglalt targyi munkaért ............... Ft + ......... %Afa, 6sszesen:
......................... Ft,azaz ............................ Forint illeti meg.

Jelen szerzddésben rogzitettek elvégzése esetén a megrendeld képviselbjének
teljesitésigazolasat koévetben Meg a Vallalkozd részére vallalkozoi dijat fizet, melyet a
Megrendel a Vallalkozd altal kiallitott szamla ellenében atutalassal, a Vallalkozd
bankszamlajara, a szamia kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil kiegyenilit.

A vaéllalkozéi dij tartalmazza az arajanlatban részletezett valamennyi koltséget, azon felll
Vallalkoz egyéb koltségeinek megtéritésére nem tarthat igényt.

4. Garancialis feltételek: Vallalkozd az elvégzett munkara ......... ev teljes kéri garanciat vallal.
Megrendelé a munkalatokat barmikor ellendrizheti, és kifogast emelhet, melyet a Vallalkozo
kételes a megadott hataridéig orvosolni.

5. A szerzbdésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az iranyadoéak. Felek jogvita
esetén kikotik a X1V. keriileti Birésag kizarolagos illetékességét.

6. Jelen szerzédést a Felek harom, egymassal megegyezé eredeti példanyban, mint akaratukkal
mindenben megegyez6t jovahagydlag irtak ala.

Budapest, ........... BV it hénap ....... nap

Megrendel6 Vallalkozé

19



7. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz

GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO

lgénylé szervezeti egység tolti kil iktatoszam:
Igé nylé
szervezeti egység megnevezése neve alairas

lgénylés kelte: .. év vieeene hbnap L nap
lgényelt szallitas idépontja (datum, éra, percy . év veeven hOnap L nap
lgényelt szolgaltatas:
lgényelt szolgaltatas formaja:
gépkocsivezetdvel I:' igen [ Inem

Szallitasi cim
(pontos cim, kapcsolattartd egyéb informacio megjelolésével)
ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik: ahova az igényelt szolgaltatast kérik:
Rektor tolti kil
|engedélyezem : nem engedélyezem
Engedélyezés datuma: Budapest, ..................... BV hénap ............ nap
alairas
GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO
lgénylé szervezeti egység tolti kil iktatbszam:
Igényldé
szervezeti egység megnevezése neve alairas

lgénylés kelte: ... év [RURURRRIORN 1T+ 1 T-1 « SO, nap
lgényelt szalltas idépontja (datum, éra, perc)y . éev v hbnap L nap
sorgosseg: [ Jigen [ Jnem
lgényelt szolgaltatas:
lgényelt szolgaltatas formaja:
gépkocsivezetdvel |:| igen ‘:] nem

Szallitasi cim
(pontos cim, kapcsolattartd egyéb informacié megjelélésével)
ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik: ahova az igényelt szolgaltatast kérik:
Rektor tolti ki!
engedélyezem |:| nem engedélyezem
Engedélyezés datuma: Budapest, .................... BV hénap ............ nap
alairas
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8. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz

Iktatészam: / 120....
NYILATKOZAT

A beszerzési eljarasban dontes-elkészitéként kdzremiikodéd vagy déntéshozd

LK I o e,
ANYJA NEVE. ... e e u s o ee Sosauasn e e e G20 ¢ on e e e SoB05 0n e vesenain annnnve s sGEGEN anessrnrarnesnnnrn

Alulirott kijelentem, hogy megfelelek a Magyar Tancml(ivészeti Egyetem (tovabbiak-
ban: Egyetem) Beszerzési Szabalyzataban megfogalmazott kdvetelményeknek, azaz
- nem vagyok a Polgari Térvénykdnyvrél szo6l6 2013. évi V. torvény 8:1.§ (1)
bekezdése alapjdn az ajanlattevének, az ajanlattevé képviseldjének

hozzatartozoéja,
- nem allok az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jog-
viszonyban,

- nem vagyok az ajanlattevd jogi személy tulajdonosa, résztulajdonosa.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a késébbiekben velem szemben felmeriilé 6sszefé-
rhetetlenségi ok bekovetkezte esetén haladéktalanul értesitem az Egyetem Gaz-
dasagi Fbigazgatojat.

Amennyiben 6sszeférhetetlenség ali fenn, az 6sszeférhetetlenség alapjaul szolgald
korGlmény leirasa:

alairas
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