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BESZERZESI SZABALYZAT

Jelen Szabalyzatot a Magyar Tancmiivészeti Egyetem szenatusa a 2018. oktober
25. napjan tartott lésén, a 33/2018. (X.25.) szamu hatarozataval fogadta el. A Sza-
balyzat az elfogadas napjat kéveté napon Iép hatalyba. A Szabélyzat hatalybaleépe-
sével egyidejlleg a Szenatus 38/2015. szaml hatarozataval elfogadott, korabban
érvényben lévé Beszerzési Szabdlyzat hatalyat veszti.
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I. ALTALANOS RESZ

A Magyar Tancmiivészeti Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem) a gazdalkodas-
sal, igy kilénosen a beszerzési folyamat gyakorlasanak maodjaval, eljarasi és do-
kumentéacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlése-
nek rendjével és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos bels6
el6éirasokat, felteteleket

az allamhéaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht),

- a koézbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.),

a kézbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések megvalositasaval és ellendr-
zésével kapcsolatos szabalyokrdl szolé 459/2016. (X11.23.) Korm. rendelet (to-
vabbiakban: Kbr.),

- a koézpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, vaiamint a kdzponiti beszerzd
szervezet feladat- és hataskorérél szolé 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet (to-
vabbiakban: Kkr.),
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehaijtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbi-
akban: Ahsz.),

- a nemzeti felsboktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.)

figyelembe vételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

IL. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy az Egyetem meghatarozza a kdzbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentacios részletszabalyokat,
az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoloddan
biztositva legyen a verseny tisztasdga és nyilvanossaga, az esélyegyenléség és az
egyenlé banasmod az ajanlattevék szamara.

2. Személyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, foglal-
koztatottjara, az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6é természe-
tes vagy jogi személyre.

3. Targyi hatalya

Jelen Szabdlyzat alkalmazasa kiterjed valamennyi, a Kbt. hatalya ala nem tartozo
beszerzési eljarasra, annak targyatol fliggetlendl. A kdzbeszerzési eljaras - ideértve
a kdzpontositott kozbeszerzési eljarast is - keretében lefolytatandd beszerzések sza-
balyait a Kbzbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.
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A Szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi, az Egyetem rendelkezésére allé forrasbdl
finanszirozott beszerzésre.

A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a)

b)

C)

minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelésére,
amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor nem éri el az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott kdzbeszerzési értékhatart, azonban
eléri az éves netté 1.000.000 Ft-os érteket,

azokra a netté 1.000.000 Ft alatti beszerzésekre, amelyek esetében az egyedi
beszerzés értéke meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot, illetve jogszabaly vagy
tamogatasi szerzdédés a legalabb harom ajanlat bekérését elbirja, valamint

a kozpontositott kozbeszerzés hatadlya ala tartozé beszerzésekre a Kkr.
elbirasai szerint eljarva.

Nem tartoznak a Szabalyzat hatalya ald a Kbt. hatalya ala tartozd kézbeszerzések,
de egvuttes megfelelés érdekében, valamennyi kézbeszerzés és egveb beszerzési
eljaras soran figyelembe kell venni a Kbt.-ben és az Avr.-ben lefektetett alapelvek
betartasat.

a)

b)

c)

d)

f)

g)

4. Ertelmez6 rendelkezések

Ajanlatkéré: az Egyetemen kotelezettségvallalasra jogosult személy, aki nem
minden esetben azonos a szakmai javaslattevével.

Ajanlattevé: az adott beszerzés targyaban relevans gazdasagi szerepld, aki
az ajanlatkérés idépontjaban nem all vegelszamolas alatt, illetve vele szem-
ben nincs folyamatban cséd-, felszamolasi-, vagy végrehaijtasi eljaras.
Beszerzés: minden olyan tevékenység, melynek soran az Egyetem mas gaz-
dasagi szereplétél terméket vasarol, szolgaltatast vesz igénybe, vagy épitési
tevékenységet megrendel.

Beszerzési érték: a beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak
targyaért altalaban kért, illetve kinalt, altalanos forgalmi adé nélkil szamitott
teljes ellenszolgaltatast kell érteni.

Havaria: az a sulyos Uizemzavar, karesemény (pl. létesitményekben bekdvet-
kezett t0rés, felszakadas, beszakadas, kilyukadas, tliz, robbanas stb.), amely
miatt a hasznalatot vagy forgalmat korlatozni kell, terlletet, 1étesitményt ki kell
uariteni, illetve ha a kérnyezet (viz, talaj stb.) jelentdés szennyezését okozza,
vagy ha létesitmény ellatd-, eloszto-, tarolo-, képessége — tekintet nélkil an-
nak idétartamara — megsz(iinik €s melynek kdvetkeztében a kdzfeladat ellatas
nem biztosithato.

KEF beszerzések: a kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen a Kdzbeszer-
zési és Ellatasi Fbéigazgatosag (tovabbiakban: KEF) altal kotott egyes keret-
megallapodasokhoz kapcsoldédd beszerzések.

Kisértéki beszerzés: a kettGszazezer forint egyedi értéket nem meghaladoé
bekeriilési értékl beszerzések.
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h) Legkedvezébb ajanlat: a legalacsonyabb &sszegii ellenszolgaltatast vagy az

)
)

k)

osszességében legelénydsebb ajanlatot adé ajanlattevd ajanlata.
Megrendelés: anyag, eszkoz, készlet, gydgyszer beszerzésekor, szolgaltata-
sok igénybevételekor az Egyetemen alkalmazott kotelezettségvallalasi forma.
Szakmai ellenjegyzés: a kdtelezettségvallalds szakmai indokoltsaganak, cél-
szer(iségének, felelésségvallalassal egyitt jard igazolasa.

Szakmai javaslattevs: a beszerzési igényt megfogalmazé és felterjeszto
személy, aki az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban all.
Szerzédés: olyan jogligylet, amely a felek egybehangzé akaratanak kolcso-
nds kinyilvanitasaval jon létre. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban szerzédés-
nek mindsil azon megrendelés is, amelynek alapjat nem egy el6z6leg megko-
tott szerzédés képezi, hanem a megrendelés teremt jogalapot a beszerzeés
megvaldsitasara.

m) Vis maior: olyan elhérithatatlan kérllmények (pl. habord, sztrajk, terrorcse-

lekmény, arviz, tlizvész, természeti erék altal okozott esemeny, féldcsuszam-
las, szélséséges iddjaras stb.), amelynek bekdvetkezése egyrészt nem eldre
kiszamithatd, masrészt emberi beavatkozas kevés ahhoz, hogy elharitsa.
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1. Javaslattétel

Az Egyetem valamely szervezeti egységénél jelentkezé beszerzési igény esetén, az
igényt a kancellar részére kell jelezni jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
formanyomtatvanyon a részletes szakmai indokok kifejtésével (a beszerzendé ter-
mék/szolgaltatas pontos megnevezése, szilkséges mennyiség meghatarozasa, var-
hatd beszerzési ar, a felhasznalasi hely és forras megjeldlése), aki dont annak
szakmai megalapozottsagarol.

A kancellar a beszerzési igénnyel kapcsolatban egyeztetést, kiegészitést kérhet vagy
rendelhet el a szakmai javaslattevovel, beszerzést igényldvel.

A szakmai javaslattevd (beszerzést igényld) egyeztetést kezdeményez az Egyetem
gazdasagi és humanpolitikai osztalyaval arrél, hogy a tervezett beszerzés (kotele-
zettségvallalas) szerepel-e az Egyetem koltségvetésében, azaz a forras rendelke-
zésre all-e.

A beszerzési eljards megkezdése elétt a kozbeszerzési értékhatarokat €s a becsult
érték szamitasara vonatkozo Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelem-
be venni. Abban az esetben, ha az igényelt beszerzés kdzbeszerzési eljaras koteles,
ugy a beszerzés folyamatat az Egyetem Kozbeszerzési Szabalyzata szerint a kozbe-
szerzésért felelés személynek kell végezni.

Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya ala es
meghaladja éves szinten a nettd 1.000.000 Ft értéket, abban az esetben jelen Sza-
balyzatban meghatarozottak szerint kell eljari, melynek betartasaért a beszerzést
igényl6 a felelds.

A kdzpontositott kozbeszerzések targyi hatalya ala tartozo beszerzések esetében a
KEF honlapjan kozzétett formai eldirasok figyelembevételével kell eljarni.

2. Ajanlati felhivas, ajanlatkérés

Ha a beszerzés nem tartozik a kdzbeszerzési eljaras hatalya ala, akkor kezdetét ve-
szi a beszerzési forras szakmai javaslattevé (beszerzést igényld) altal térténd megta-
lalasa, valamint a beszallitok felkutatasa és megkeresése piackutatas alapjan, ami
torténhet a korabbi beszerzésekrdl szolgalé informacidk, katalogusok alapjan, vala-
mint az internet segitségeével.

Az ajanlatkérések kikilldése el6tt a beszerzést igénylének meg kell bizonyosodnia az
adott beszerzés targyaban relevans gazdasagi szereplék vonatkozasaban arrdl,
hogy az ajanlatkérés idépontjaban nem allnak végelszamolas alatt, illetve velik
szemben nincs folyamatban cséd-, felszamolasi-, vagy végrehaitasi eljaras alatt.

A bruttd 200.000 Ft egyedi értéket meghaladd beszerzési szandék esetén arajanlatot
legalabb harom szolgaltatotdl kell kérmni.

Az ajanlatkérés irasban torténhet. Az ajanlatkéré az ajanlattevéknek kételes az
egyenlé esély biztositasa érdekében ugyanazon ajanlatkérést megkildeni, abban
adatmodositas nem végezhetd. A beszerzés targyat és hataridejét ugy kell meghata-
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rozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek, és a be-
nyujtott ajanlatok &sszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsil meg-
rendelésnek (kotelezettségvallalasnak).

A beszerzés targyaval dsszefliggésben az ajanlatkérésnek (2. szamu melléklet) leg-

alabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérés szama,

b) az ajanlatkéré adatai,

c) a kapcsolattarto adatai,

d) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasa (a termék/szolgaltatas pontos
megnevezése, a termék/szolgaltatas mennyisége, mennyiségi egysége), ameny-
nyiben rendelkezésre all miiszaki specifikacid, annak mellékelését,

e) a teljesités helye,

f) a kert szallitasi feltételek,

g) a szallitasi hatarid6 (folyamatos teljesités esetén litemezése),

h) a fizetés mddja,

i) az ajanlat benyuljtasanak médja, helye, hatarideje,

j) az ajanlat elbiralasanak szempontjai,

k) a szerzédéskotés feltételei (amennyiben a beszerzés létrejotte szerzédéskotést
igényel),

[) az ajanlat elbiralasi hatarideje,

m) zaradékként jogfenntarté nyilatkozat.

Palyazati forras terhére megvaldsulé beszerzések ajanlatkéréseinek formai, tartalmi
kdvetelményeit a palyazat kiirdja hatarozza meg a palyazati utmutatéd alapjan.

A beérkezett ajanlatok esetében nem szikséges bontasi eljaras lefolytatasa; az ajan-
latok feldolgozasa a beérkezési hataridd letelte utan azonnal elkezdhetd.

Amennyiben az adott beszerzésnél a beszerzés targyara vonatkozéan monopolhely-
zet, illetve kizarolagossag all fenn, valamint ha haromnal kevesebb potencidlis ajan-
lattevd lelhetd fel, akkor az ajanlatkérést a lehetséges ajanlattevékkel kell lefolytatni.

A Kbr. 3. § (1) a)-q) ertelmében ajanlatkerd a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt el6-

iras ellenére nem koteles harom ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-
14. § 111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az
Orszaggydilés illetékes bizottsaga altal térténé mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék eseté-
ben a kbzszolgaltatok kézbeszerzéseire vonatkozo sajatos kbzbeszerzési sza-
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d)

9)

h)

i)
)

k)
)

balyokrol sz6lé6 Korm. rendeletben - meghatérozott hirdetmény nélkili targyala-
sos eljarasban lenne beszerezhetd,

a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak révid ideig allnak fenn, és az el-
lenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e
kedvezé feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo e rendelet
szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghiusuina;

a beszerzés targya igazsagiigyi szakért6i megbizas, vagy kbzbeszerzési eljara-
sokhoz, palyézatokhoz kapcsolodé szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

a szerzédés targya kéziizemi szolgaltatasok (kiléndsen viz, gaz, villamos
energia, hGenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté modon meggy6z6dott
arrél, hogy az adott piacon haromnél kevesebb gazdasagi szereplé lelheté fel,
igy potenciélis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekinteteben,

a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egye-
diségét a gyarto igazolja;

a fizetési kitelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konfe-
renciara térténé jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerzédést kiilféldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

a szerzGdés targya replil6jegy vasériasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;

a beszerzés kézfoglalkoztatasi program keretében tértenik;

a szerz6dés targya személyhez kététt, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése;

m) a szerzédés targya allami vezeték hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizal-

mi jellegli szolgéltatasok beszerzése (kiilbnésen beszédird, fotos, személyi
kommunikacios tanacsado, személyi tolméacsolas);

a szerz6dés targya allami vezeték képzésére, oktatasara vonatkozo, vezet6i és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

a szerzbdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

a szerzédés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

a szerzédés targya olyan e rendelet hatélya ala tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsol6dé kiegészité arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési be-
ruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének ét-

ven szazalékat, és az alapszerz6désben szerz6d6 partnert6l torténé beszerzés
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Szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés

teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kbzbeszerzési értékhatarokat.
3. Ertékelés

A beérkezett arajanlatokat az érintettek (szakmai javaslattevd, gazdasagi és human-
politikai osztaly) altal mindsiteni kell szakmai és gazdasagossagi szempontok szerint.
A szakmai javaslattevd indokoltsag esetén szakmai bizottsagot alakithat az értéke-
lésre. A koételezettségvallald elé az intézmény szamara legkedvezébb ajanlat keril-
het el6terjesztésre, az érintettek irasos értékelésével, csatolva a nem javasoltakat is.
(Arajanlatnak szamit az is, ha az arajanlatkérésre nem valaszolnak, vagy a valasz
nemieges).

Az ajanlatok értékelése soran ki kell zarni az értékelésbdl azt az ajanlattevét:

a) aki végelszamolas alatt all, vagy ellene cséd-, felszamolasi-, illetve
végrehaijtasi eljaras van folyamatban,

b) akinek az Egyetemnél &t évnél nem régebben vallalt szerzédéses
kotelezettségének megszegését jogerds allamigazgatasi, illetve birésagi
hatarozat megallapitotta,

c) akivel szemben az Egyetemnek korabban kotott szerzédésbol adddd lejart
esedékességl kdvetelése all fenn, vagy akivel az Egyetem perben all.

Ajanlattevonek nyilatkoznia kell arrél, hogy vele szemben kizaré6 okok nem allnak
fenn.

Az ajanlatkérés érvénytelen, amennyiben hataridére nem érkezik ajanlat.

Az ajanlatkérés érvényesnek tekinthetd, amennyiben hataridére legalabb egy érte-
kelhetd — az ajanlatkérés feltételeinek megfelel6 — ajanlat érkezik. Ekkor az értékeld
lapon fel kell tuntetni az ajanlattételre felhivott, de ajanlatot be nem nyujtott ajanlatte-
voket is.

Az ajanlatkérés eredménytelen, amennyiben az értékelés soran egyetlen ajanilat
sem tekinthetd érvényesnek, illetve az érvényes ajanlatok kozétt sem talalhatéd az
ajanlatkéré szamara pénzigyileg, szakmailag vagy mliszakilag megfelelé ajanlat.
Ebben az esetben az 6sszes ajanlattevét irasban értesiteni kell, és Uj ajanlatkérést
kell inditani.

Az ajanlatkérés eredményesnek tekinthetd, amennyiben az értékelés soran leg-
alabb egy szerzbdéskotésre, illetve teljesitésre alkalmas ajanlattevé kivalasztasra
kerilt. Az eljaras eredményérdl a nyertes ajanlattevét irasban értesiteni kell.

Az ajanlatkéré az ajanlatok beérkezését kdvetden az értékeld lapon (3. szamu mel-
l€klet) javaslatot tesz az eljaras nyertesére, egyben tajékoztatja a kdtelezettségvalla-
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lasra jogosult vezetdt az Egyetem szamara legkedvezébb ajanlatrél. Ennek alapjan a
kotelezettségvallalo dont a beszerzés végrehajtasanak inditasarol.

4. Megrendelés, szerz6déskotés

A beszerzés csak a kotelezettségvallalo altal kivalasztott nyertes ajanlatot nyujtoval
folytathatd le.
Minden bruttd 200.000 Ft egyedi érték feletti megrendelést irasban kell elkésziteni.
A megrendeld lap (4. szamu melléklet) az alabbi, a beszerzés targyahoz szlkség-
szer(i adatokat tartalmazza:

a) megrendelés iktatdszama,

b) a szerz6do felek adatai,

c) a megrendelt termék/szolgaltatas pontos megnevezése,

d) a megrendelt termék/szolgaltatas pontos cikkszama,

e) a megrendelt termék/szolgltatds pontos mennyisége, mennyisegi egysege,

f) a megrendelt termék/szolgaltatas brutto ara,

g) ateljesités helye,

h) a teljesités kért datuma,

i) a szallitas modja,

j) afizetés modja,

k) a kiallitas datuma,

l) alairas.

Nettd 1.000.000 Ft feletti termékre/szolgaltatasra vonatkozd igény esetén szerzbdést
kell kdtni, amely kételezettség alol nettdé 15.000.000 Ft-ig a kancellar egyedi esetek-
ben felmentést adhat (5. szamu meliéklet).

Szerzédéskotés esetén a szakmai javaslattevé a Jogi irodaval egyuttmikddve elke-
sziti a szerzédéstervezetet. Amennyiben a nyertes ajanlattevé sajat szerzbdes-
formatuma képezi a szerzédéstervezetet, Ugy azt a szakmai javaslattevé/beszerzést
igénylé szakmai, illetve a Jogi iroda jogi szempontbdl ellenérzi, véleményezi.

A megrendeld, illetve a véglegesitett szerz6dés alairasara az arra jogosultak altal a
Kotelezettségvallalas rendjére vonatkozo Szabalyzatban rogzitettek szerint kerulhet
SOf.

A szerzbédést 4 eredeti példanyban kell elkésziteni, melyekbdl iktatds utan a kancella-
ri asszisztens (helyettesités esetén a rektori titkar) 1-1 példanyt atad:

a szerz6dé partner,

az lktato,

a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztaly

szakmai javaslattevd
reszére.
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5. A beszerzés végrehajtasa, dokumentalasa

A beszerzés végrehajtasa a szakmai javaslattevd feladata, melynek soran a beszer-
zést igenyld és a miszaki osztalyvezetd egyeztet a szallitas legoptimalisabb modja-
rol. Amennyiben a szallitas kapcsan az Egyetem alkalmazasaban allé6 anyagbeszer-
z6/gepjarmiivezetd koézremiikddésére van szilkség, Ugy abban az esetben a ,gép-
jarmi szolgaltatas igényld” einevezésil formanyomtatvany (6. szamu melléklet) kitol-
tése szlkséges, mely formanyomtatvanyt a Titkarsagon kell leadni, és a kancellari
ellenjegyzést kévetden teljesithetd.

A megrendelt termék beérkezését kovetben a beszerzést igényld kotelezettsége:

a) a csomagolas sértetlenségének vizsgalata,
(Ha lathaté a sériilés, vagy egyéb mindségi kifogas merul fel, az arut atvétel
nélkul vissza kell klldeni.)

b) annak vizsgalata, hogy a beérkezett termék azonos-e a megrendelttel,
(Ha a beérkezett termék eltér a megrendelttdl, az arut az igénylé dontése
alapjan at kell venni vagy atvétel nélkil vissza kell kuldeni.)

c) a beérkezett termék mennyiségének ellenbrzése,
(A beérkezett aru mennyiségi atvételét a beszerzést igénylé vegzi. Az aru
mennyiségi atvétele soran 6sszehasonlitasra kerdl a leszallitott aru mennyisé-
ge a szallitélevélen/szamlan szereplé mennyiséggel. A mennyiség egyezése-
kor az atvetelt a beszerzést igényld alairasaval igazolja és lebélyegzi.
Amennyiben a ténylegesen leszallitott aru és szamlan/szallitélevélen szerepld
mennyiség kozott eltérés van, ugy a ténylegesen atvett mennyiséget ra kell
vezetni az arut kisérd szamlara/szallitlevélre és ezt az atvevd az alairasaval
és a bélyegzé lenyomataval igazolja. Az eltérés tenyét a szallitoé cég jelen 1évd
képviseldjével is ala kell irattatni a bizonylaton.)

d) a beérkezett termék minéségének ellenérzése,
(Hiba esetén jegyzékdnyv felvételére keril sor, amelyet a cég képviseléjének
a beszerzé kild meg.)

e) a megrendelt termékek atvételének teljesités igazoldsa a szamlan,

f) atermék nyilvantartasba vételének kezdeményezése a GHO-n.

A szamla a pénzlugyi rendezés alapfeltétele. A szamla kiegyenlitése torténhet atuta-
lassal vagy készpénzes fizetéssel.

IV. KIVETELEK

Nem kell jelen Szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, és el6zetes
ajanlatot sem kell bekérni abban az esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolita-
sa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol sziikséges, azaz ha személyi sérlilés,
vagy anyagi kar elharitasa/vagy csokkentése indokolja a haladéktalan intézkedést.
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Nem sziikséges irasban harom ajanlattev6tél arajanlatot kérni:
a) aKbr. 3. §-aban foglaltak esetén,
b) a Kbt 9. §-aban foglalt kivételek esetében.

Nem kell jelen Szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb
egy arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogi tanacsadas,

b) foglalkozas-egészségligyi szolgaltatas,

c) vizsgalati (audit) tevékenység,

d) kdnyvvizsgalat,

e) Vis maior, illetve Havaria esetében

f) kizarélagossag fennallasa esetén,

g) brutté 200.000 Ft egyedi értéket el nem érd beszerzés esetén.

A fenti esetekben az 5. szamu melléklet szerinti egyedi beszerzési engedély sziikse-
ges a kdtelezettségvallalashoz.

Ajanlatkérésnek mindsil harom kiilénb6zd weboldalrdl kinyomtatott ajanlat is,
amennyiben az relevansan 0sszehasonlithaté.

V. OSSZEFERHETETLENSEG

A beszerzések eldkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban

részt vevo:

a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd képvisel6je-
nek hozzatartozoja, vagy kozeli hozzatartozoja [Ptk. 8: 1 § (1)];

b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogvi-
szonyban;

c) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevé szemely, a vele szem-
ben fennalld 6sszeférhetetlenségi okot kdteles haladéktalanul irasban (7. szamu mel-
Iéklet) bejelenteni a kancellar részére.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat az elfogadas napjat kéveté napon lép hatalyba.
A Szabalyzatot az érintett dolgozdknak meg kell ismerni.

Budapest, 2018. oktdber 25.
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1. szamu melléklet
. |ktatészam: / 120....
FELJEGYZES

beszerzesi igény megfogalmazasarél
Tisztelt Kancellar Asszony!
Azzal a kéréssel fordulok Onhéz, hogy a Magyar Tancmivészeti Egyetem

.............................. szervezeti egység részére az alabbi beszerzéseket
engedélyezni sziveskedjen.

Mennviséai Brutté osszeg (Ft)*
Megnevezés Méret Mennyiség e ‘slé 9 Netto Afa (Ft)
gyseg osszeg (Ft)
Mindosszesen:

Részletes szakmai indokolas (kotelezéen kitoltendd):

................................................................................................................

szakmai javaslattevd (beszerzést igényl6)

Az igényt jovdhagyom/nem hagyom jova.

kancellar

Budapest, .............. V..o hdé ... nap
*becsiilt 6sszeg

Détum: 2018.10.25. Oldal:15/22



2. szamu melléklet
lktatoszam: / 120....

AJANLATKERES

1. Ajanlatkérd adatai

Név: Magyar Tancmlivészeti Egyetem

Cim: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.
Adoszam: 15308737-2-42

Bankszamlaszam: 10032000-01493263-00000000
Képvisel6: dr. Kéczan-Gyéri Judit

2. Kapcsolattartora vonatkozd adatok:
Név:
Telefonszam: (1)
E-mail cim:

3. A beszerzés targya

Mennyiségi

Sorszam Termék megnevezése Mennyisé X
g yiseg egység

001
002

4. A teljesités helye

Név: Magyar Tancmi(ivészeti Egyetem
Cim: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.

5. Szallitasi feltételek, hataridd
Kiszallitas. o
Személyes atvétel. o
Szallitasi hataridé: Ev: Ho: Nap:
6. Fizetési mod
o banki atutalas o bankkartyas fizetés o készpénz

7. Ajanlat benyujtasanak médja, helye, hatarideje

Benyujtas moédja: o személyesen o e-mail
Benyujtas helye: 1145 Budapest Columbus utca 87-89.
Benyuijtas hatarideje: Ev: Ho: Nap:

Datum: 2018.10.25. Oldal:16/22



3. szamu melléklet
Iktatoszam: / /20....

AJANLAT ERTEKEL®O

A Beszerzés targya:

Ajanlattételre felhivott természetes, jogi személyek, szervezetek

sor o % ,
. L , " . o Ajanlat beérkezése | - . -

s:]a Ajanlattételre felkért Elérhetéség (datum, 6ra, perc) Ervényes Indoklas
Ervényes ajanlatot tevok

si(a')rrn Ajanlattevé Ajaniati ar Fizetési hataridé Megjegyzés
A fentiek alapjan javasolt dontés:
Budapest, ,.............. ev héd .......... nap

gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezets ajanlatkéré
szakmai bizottsag tag szakmai bizottsag tag
DONEES: ...t
INAOKIAS: ... ettt ettt ee et et e et et e e e ee et e s e e e e
Budapest,.............év.............. hé nap
kanceliar

*Amennyiben a szakmai bizottsag dont az ajanlat értékelésérél, valamennyi tag alairasa szlikséges.
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4. szamu melléklet
lktatoszam: / 120....

MEGRENDELO® LAP

Cégnév:

Cim:

Cégjegyzékszam:

Adoszam:

Bankszamlaszam:

Képvisel6 neve:

Megrendelé adatai:

Cégnév: Magyar Tancm(vészeti Egyetem
Cim: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.
Adoszam: 15308737-2-42

Bankszamlaszam:

10032000-01493263-00000000

Kapcsolattarto neve,

elérhetdsége:

MEGRENDELES
Rendelésszam:.........................
Jelen Megrendel¢ lap alairasaval a iktatoszamu arajanlat/szerzédés alapjan
megrendelem Onoktél az alabbi terméke(ke)t/szolgaltatas(oka)t.
. . . . |Mennyiségi Brutté dsszeg (F)
Megnevezés Méret Cikkszam Mennyiség egység Netto Afa (Ft)

Osszeg (Ft)

Mindosszesen:

i 214 d v ] F
Teljesités helye: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89. Felhasznalas mzervezel tegyseg
helye: megnevezése
Teljesites 2018,
idépontja:
Fizetés modja: o banki atutalas o bankkartyas fizetés ckészpénz
Szallitas maodja o kiszallitassal o személyes atvétellel

Kerjuk megrendelésiinkré! visszaigazolast kildeni sziveskedjenek.

Budapest, 2018.

Udvozlettel:

kotelezettségvallalod

pénzlgyi ellenjegyzé
Az el6iranyzat fedezet rovat terhére rendelkezésre all.
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5. szamul melléklet

] ) Iktatoszam: / /20....
BESZERZESI|I ENGEDELY
o 3 ajanlat bekérésének mellézésére
0 szerzbdéskotés mellbzésére
Megrendel6 neve Megrendel6 addszama
Magyar Tancmiivészeti Egyetem 15308737-2-42
Megrendel6 cime Kotelezettségvallalasi szam
1145 Budapest, Columbus utca 87-89.
Ajanlattevé/szallité neve: Szallité cime:
Ajaniat szama: Kapcsolattarté:
Tel.: Fax: e-mail:
Datuma: Szallitasi hataridé:
Fizetési mod: Fizetési hataridé:
. - egységar Rendelés értéke
No Megnevezés Mennyiség nettod natd
Rendelés 6sszesen netté: Ft
Afa: Ft
Rendelés dsszesen brutto: Ft
Indokolas

O A beszerzés azonnali teljesitésével anyagi, erkolcsi kar elézhetd meg.

O Egyéb
A beszerzést/megrendelést engedélyezem Az indokolés valodisagat igazolom
Datum: kancellar Datum: ajanlatkéré
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6. szamu melléklet

GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO

Igényld szervezeti egyséq télti kil

lgénylé
Szervezeti egység megnevezése/elérhetéség: .
neve aldirasa
igénylés kelte:

Igényelt szallitas idépontja (datum, ora, perc)

r Sirgésségi o igen o nem

Igényelt szolgaltatas

lgényzlt szclgéltatas formaja gépkocsivezetével oigen o nem

Szallitasi ¢im
{pontas cim, kapcsolattarto, egyeb informécié megjelolésével)

ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik ahova az igényelt szolgaltatast kérik

Kancellar tolti kil
o Engedélyezem. o Nem engedélyezem.
Budapest, alairas
GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO
Igényl6 szervezeti egység tolti kil
lgénylé
Szervezeti egység megnevezése/elérhetdség: .
neve alairasa
igénylés kelte:
Igényelt szallitas idépontja (datum, éra, perc)
r Siirgésségi o igen O nem
Igényelt szolgaltatas
Igényelt szolgaltatas formaja gépkocsivezetével o igen o nem
Szaliitasi cim
(pontos cim, kapcsolattarto, egyéb informécié megjelolésével)
ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik ahova az igényelt szolgaltatast kérik
Kancellar tolti kit
o Engedélyezem. o Nem engedélyezem.

Budapest, alairas

Déatum: 2018.10.25.
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7. szamu melléklet
lktatészam: / /20....

NYILATKOZAT

A beszerzési eljarasban dontés-eldkészitéként kdzremiikods vagy dontéshozoé

Alulirott kijelentem, hogy megfelelek a Magyar Tancmivészeti Egyetem (tovabbiak-
ban: Egyetem) Beszerzési Szabalyzataban megfogalmazott koveteiményeknek, azaz
- nem vagyok a 2013. évi V. torvény (Ptk.) 8:1.§ (1) bekezdése alapjan az
ajanlattevének, az ajanlattevd képviseldjének hozzatartozodja,
- nem allok az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jog-
viszonyban,
- nem vagyok az ajanlattevé jogi személy tulajdonosa, résztulajdonosa.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a késébbiekben velem szemben felmerild Osszefé-
rhetetlenségi ok bekovetkezte esetén haladéktalanul értesitem az Egyetem kancel-
larjat.

Amennyiben 0sszeférhetetlenség all fenn, az Osszeférhetetlenség alapjaul szolgalo
korllmény leirasa:

alairas
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