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|. Altalanos rész — az egy(ittmikddé szerv és az informéacidatadasi
szabalyzat alapadatai

1. Az egyuttmiikddé szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Magyar Tancm(ivészeti Egyetem
Addszam 15308737-2-42

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjeldlése
Egységes | Egyedi

2.1. Egyedi informacidéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacidatadasi szabalyzat Informacidatadasi szabélyzat
| megnevezése

Verzié v01

Kiadas datuma 2017.09

Hatalyossag kezdete 2018.

Iranyité allamigazgatasi szerv Nem




[I.KUlonOs rész — az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi feluletek adatai

1. EgyUttmUkodé szerv szakterlletei

- Felsdéfokd oktatas,

- Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,

- Szinhazak tevékenysége,

- Miveszeti tevékenységek (kivéve szinhaz),

- Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa,

- Kényvtari allomany feltaradsa, megdrzése és védelme,

- Kdnyvtari szolgaltatasok,

- Levéltari dllomany gyarapitasa, megdrzése és védelme,

- Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacids és informacidkozvetitd tevékenység,

- Kényvkiadas,

- Egyéb kiaddi tevékenység,

- Szabadidds tevékenységekkel, sporttal, kultdraval és valldssal kapcsolatos alkalmazott
kutatas és fejlesztés,

- Helyi, térségi kdzdsségi tér biztositasa, mlikodtetése,

- Nemzetkodzi kulturalis egylttmiikodés,

- Kéznevelési intézményben tanuldk nappali rendszerii nevelésének, oktatasanak
szakmai feladatai 5-8. évfolyamon,

- Sajatos nevelési igény(i tanulék nappali rendszer(i nevelésének, oktatadsanak szakmai
feladatai 5-8. évfolyamon,

- Kbdznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval dsszefiiggb
miikddtetési feladatok,

- Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai,

- Sajatos nevelési igény( tanulék gimnaziumi nevelésének, oktatadsanak szakmai
feladatai,

- Koézismereti és szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti oktatas
szakmai feladatai a szakképzd iskolakban,

- Sajatos nevelési igényl tanulok kbzismereti és szakképesités megszerzésére
felkészitd szakmai elméleti oktatas szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban,

- Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati oktatas szakmai feladatai
a szakképz§ iskolakban,

- Sajatos nevelési igényii tanuldk szakképesités megszerzésére felkészité szakmai
gyakorlati oktatas szakmai feladatai a szakképzd iskolakban,

- Gimnazium és szakképzd iskola tanuléinak kbzismereti és szakmai elméleti
oktatasaval 6sszefiiggé miikddtetési feladatok,

- Szakképz6 iskolai tanuldk szakmai gyakorlati oktatasaval dsszefliggd miikddtetési
feladatok,

- Szakiranyu tovabbképzés,

- Tankkdnyv és jegyzettamogatas,

- Hallgaték lakhatasanak biztositasa,

- Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas és képzés,

- Gyermekétkeztetés kdznevelési intézmenyben,
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- Munkahelyi étkeztetés kbznevelési intézményben,

- Kdznevelési intézményben tanulék lakhatasanak biztositésa,

- Koéznevelési intézményben tanulék kollégiumi, externatusi nevelése,
- Oktatashoz kapcsolddo alkalmazott kutatas és fejlesztés,

- Nemzetkdzi oktatasi egyiittmiikddes.

2.1. Informacioforrasok tartalma

2.1.1. Az egylttmikddé szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolasa’

Az Ill. fejezet 1. pontban megjelélt szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézheté
ligyek kapcsan keletkezé dokumentumok (iratok) targyanak megjelblése sziikséges, kiilbnos
tekintettel az E-ligyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem
sziikséges).

A nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. (tovabbiakban: Nftv.) térvény 3. szamu melléklete
alapjan nyilvantartott ligy-/adatcsoportok:

Az alkalmazottak adatai — Nftv. 3. szamu melléklet I/A fejezete alapjan.

a) alkalmazott személyes adatai (név, sziiletési adatok, allampolgarsag, stb.),

b) lakéhely, tartézkodasi hely adatok,

c) munkaviszonyra, kbzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkoz6 adatok,
d) oktatéi munka hallgatdi véleményezésének adatai,

e) habilitacios eljaras eredménye,

f) az adatokat igazolé okiratok azonositasara szolgalo adatok.

Az adatkezelés az Nftv. 18. § (1) bekezdésében meghatarozott célbdl térténik.

A hallgatdk adatai, felvételi adatok — Nftv. 3. szamu melléklet I/B. fejezete alapjan

a) a felvétellel 6sszefiiggd adatok (jelentkezé személyes adatai, érettségi vizsga adatai,
kozépiskola adatai, felvételi kérelem és felvételi eljaras adatai)
b) hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos adatok (hallgaté személyes adatai, hallgatoi

jogviszony tipusa, adatai, kiilféldi felsGoktatasi résztanulmanyok adatai, a képzés
soran szerzett és elismert kredit adatok, hallgatéi juttatasok, munkavégzés stb. adatai)

c) hallgatoi palyakdvetéssel kapcsolatos adatok

d) hallgat6 addazonosité jele

e) az adatokat igazolé okiratok azonositasara szolgalé adatok

f) hallgaté6 altal fizetett dijak, téritések (kedvezmények, mentességek) adatai
Q) hallgaté tamogatasban, ellatdsban részesiilés adatai

h) a hallgaté tanulmanyi tamogatasa érdekében kapott 6szténdij adatai

i) hallgat6i kompetencia mérés adatai

Az adatkezelés az Nftv. 18. § (1) bekezdésében meghatarozott célbdl torténik.

Az egyiittm(ikodoé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen ligyben hoz dontést)

t Az 1L fejezet 1. pontban megjelolt szaktertiileten (iligycsoportban) elektronikusan intézheté tligyek kapcsan
keletkez8 dokumentumok (iratok) targyanak megjelélés sziikséges, killonos tekintettel az E-ligyintézési tv. 65. § (3)
bekezdésében foglaltakra (az iratok csatolidsa nem sziikséges).
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Nincs

Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki szakhatésagi
allasfoglalast)

Nincs.

Szerzddéskotési kotelezettségek felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerz6déskoétési kotelezettséget ir eld):

Nincs.

2.1.2. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata®

Jogszaba
lyi
hivatkoza
s

Kozhiteles
(lgen/Rész
ben/Nem)

Nyilvanos
(lgen/Részb
en/Nem)

Kozzététe
I helye

Nyilvantartas Nyilvantartas

leirasa

megnevezése

A nyilvantartds A nyilvantartas A

egvittmik6dd tartalmanak/célja nyilvantarta
szervnél hasznalt nak leirasa st elrendeld
megnevezése jogszabaly
meghataro
zasa

FIR- az intézmény Igen Egyetem Igen Nftv. 3.
fels6oktatasi a) honlapja SZénjl'J
intézménytorzs N melléklet

fenntartoj /A fejezet

anak és

neve, 87/2015.

székhelye Korm.

, cime, rendelet

képviseldj 60. §

e, stb. alapjan

adatai,

b)

rendszere

s

tamogata

st

biztosité

kalfoldi

tamogato

neve,

székhelye

képviseldj

e, stb.

Az adatkezelés
az Nftv. 18. § (1)
bekezdésében

¢ A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittm(ikdd6 szerv altal a megjelolt tgycsoportban kezelt

nyilvantartasokat.



FIR-alkalmazotti
személyi torzs

FIR-Hallgatoéi
személyi torzs

meghatarozott
célbdl torténik.

a) alkalmazott
személyes adatai
(név, sziiletési
adatok,
allampolgarsag,
stb.),

b} lakéhely,
tartézkodasi hely
adatok,

c)
munkaviszonyra,
kézalkalmazotti
jogviszonyra,
megbizasi
jogviszonyra
vonatkozé adatok
(végzettségek,
munkakoér,
vezetbi
megbizas, kutatéi
tevékenység,
tudomanyos
munka, dijak,
kitintetések, stb.)
d) az adatokat
igazolé okiratok
azonositasara
szolgalé adatok
e) doktori iskolai
tagsag

f) az oktatoi
tevékenységet
mely szak,
szakok keretében
folytatja

Az adatkezelés
az Nftv. 18. § (1)
bekezdésében
meghatarozott
célbol térténik.
a) hallgatéi
jogviszonnyal
kapcsolatos
adatok (hallgato
személyes
adatai: neve,
szliletési neve,
anyja neve,
lakéhelye,
telefonszama,
elektronikus
levélcime,

Nem. Az
érintett sajat
adatai
tekintetében
jogosult
betekinteni,
adatok
helyesbités
ét, térlését
kérni. Ez
ingyenes
szolgaltatas

Nem. Az
érintett sajat
adatai
tekintetében
jogosult
betekinteni,
adatok
helyesbités
ét, térlését
kémi. Ez
ingyenes
szolgaltatas
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Igen

Nftv. 3.
szamu
melléklet
II/B. fejezet

Nftv. 3.
szamu
melléklet
Il/C. fejezet



FIR-Felvételi

személyi torzs

2.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére

allampolgarsaga,
b) kiadott oklevél,
bizonyitvany
adatai,
¢) hallgatoi
palyakdvetéssel
kapcsolatos
adatok,
d) az adatokat
igazol6 okiratok
azonositasara
szolgalé adatok
e) hallgaté altal
fizetett dijak,
téritések
f) hallgatoi
tamogatasban,
ellatasban
részesiilés
esetén ennek
adatai
g) a hallgato
tanuimanyai
tamogatasa
érdekében,
jogviszonyara
tekintettel
folyositott
Osztondij adatai
h) a hallgaté
részére nyujtott
pénzbeli
juttatasok adatai
Az adatkezelés
az Nftv. 18. § (1)
bekezdéseben
meghatarozott
célbdl torténik.
a) a felvétellel
oOsszefliggb
adatok
(jelentkezd
természetes
azonosité
adatai,
allampolgars
aga,
értesitési
cime, oktatasi
azonositoja,
stb.)

Nem. Az
érintett sajat
adatai
tekintetében
jogosult
betekinteni,
adatok
helyesbités
ét, torlését
kérni. Ez
ingyenes
szolgaltatas
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A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikédé szerv éltal kezelt nyilvantartas kozhiteles

adatait.

Kozhiteles adat
rovid, koznapi
neve

a) Név, nem,
sziletési név,
sziiletési hely és
idd, anyja neve,
allampolgarsag,
azonosité szam

b) lakéhely,
tartozkodasi
hely, értesitési
cim,
¢)munkaviszony
ra,
kozalkalmazotti
jogviszonyra,
megbizasi
jogviszonyra
vonatkozé
adatok:

ca) a munkaltatoé
megnevezése,
jelélve a tovabbi
jogviszony,

chb) végzettségi
szint,
szakképzettség,
szakképesités,
idegen
nyelvtudas,
tudomanyos
fokozat

cc) munkaban
toltott id6,
kézalkalmazotti
jogviszonyba
beszamithato id6,
besorolassal
kapcsolatos
adatok
cd)
dijak,
elismerések

ce) munkakor,

kitiintetés,
mas

Kozhite
les adat
jogszab
alyi
megne
vezeése,
értelme
zése
Nftv. 3.
szamd
mellékle
t A, Az
alkalma
zottak
adatai

Nyilvan
os (I/N)

Atadhaté (I/N)

Atadhato
esetén az
atadas
modja
(Egyszer
u/Automa
tikus)

A cm) pontban jelolt Egyszeri.

adatok kivételével
atadhatok,
tovabbithatok:

- a fenntarténak
valamennyi adat, a
fenntartoi jogok
gyakorlasahoz
sziikséges mértékben,

- a
tarsadalombiztositasi
illetmény és munkabér,
mas juttatas
kifizet6helyének,
minden olyan adat,
amely a munkabér,
illetmény, mas juttatas
megallapitasahoz
szlkséges,

- a felsboktatasi
informacioés  rendszer
mikodéséért felelGs
valamennyi  szervnek
minden olyan adat,
melyet az Nftv. szerint
a felsGoktatasi
informaciés  rendszer
kezelhet.

- a MAB-nak minden
olyan adat, mely ahhoz

szlikséges, hogy
megallapithassa a
felséoktatasi intézmény
milkddéséhez
szilkséges feltételek
meglétét,

- a birdsagnak,
renddrségnexk,
ugyészségnek, birésagi
végrehajtonak,

allamigazgatasi
szervnek a konkrét gy
eldontéséhez
sziikséges adatok,
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ban szerepel

FIR-
alkalmazotti
személyi térzs



vezetdi
megbizas,
munkakérbe nem
tartozé feladatra
megbizas

cf) munkavégzés
ideje, talmunka
ideje, munkabér,
illetmény, ezeket
terhel6 tartozas
és annak
jogosultja

cg) szabadsag,
kiadott

szabadsag

ch) az
alkalmazott
részére  tortént
kifizetések és
jogcimei

ci) adott
juttatasok és azok
jogcimei

cj) alkalmazott
munkaltatoval

szemben fennallo
tartozasai, azok
jogcimei

ck) kutatoi
tevékenység,
tudomanyos
munka,
miivészeti alkotdi
tevékenység,
azok eredményei
a doktori
képzésben és
doktori
fokozatszerzési
eljarasban
oktatéi, kutatéi
mindségben
torténd részvételi
adatok

cl) az oktaté
nyilatkozata arrél,
hogy az Nftv.26.
§ (3) bekezdése
szerint melyik
fels6oktatasi
intézményben
lehet 6t
figyelembe venni.
cm)  megbizasi
jogviszonyban

- a munkavégzésre
vonatkoz6
rendelkezések
ellenérzésére
jogosultaknak a
foglalkoztatassal
osszefiiggb adatok,

- a nemzetbiztonsagi

szolgalatnak a
nemzetbiztonsagi
szolgalatokrél sz0l6
1995. évi CXXV.
térvényben
meghatarozott

feladatok  ellatasahoz
sziikséges valamennyi
adat,

- az oktatéi munka
hallgatoi
véleményezése
eredményeit a
felsGoktatasi
intézménnyel hallgatéi,
illetve  foglalkoztatasi

jogviszonyban allék
szamara az intézményi
szabalyzatban

meghatarozott médon.
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b)

c)

foglalkoztatas
esetén nyilatkozat
a kizaré6 okok
fenn nem
allasarol

d) az oktatéi
munka hallgatéi
véleményezésén
ek eredménye
e) habilitaciés
eljaras
eredménye

f) az adatokat
igazold  okiratok
azonositasara
szolgalé adatok

a) felvétellel Nftv.
Osszefiiggé  térvény
adatok: 3.

aa) jelentkezé szamu

neve, szlletési mellékle

neve, szlletési t/B. A

helye és idé, hallgato

anyja neve, k adatai
allampolgarsag,

lakéhely,

tartézkodasi hely,

értesitési cfm,

telefonszam, nem

magyar

allampolgar

esetén a

tartozkodas

jogcime és a

tartézkodasra

jogosité okirat

megnevezése,

szama,

ab) az éretiségi

vizsga adatai

ac) a kdzépiskola

adatai

ad) a felvételi

kérelem

elbiralasahoz

szikséges

adatok,

ae)a felvételi

eljaras adatai, a

felvételi azonosité

af) az Nftv.48/D.

§ szerinti

nyilatkozat

N

az adatok
tovabbithatok:

egyszer(

a) a fenntartonak
valamennyi adat, a
fenntartéi irdnyitassal
Osszefiggé feladatok
ellatasahoz;

b) a birésagnak, a
rendérségnek, az
ligyészségnek, a
birésagi végrehajtonak,
az allamigazgatasi
szervnek a konkrét gy
eldéntéséhez
szikseges adat;

¢) a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak az Nbtv.-
ben meghatarozott
feladatok ellatdsahoz
szilkséges valamennyi
adat;

d) a felsBoktatasi
informacids rendszer
mikodéséért felelds
szerv részére
valamennyi adat;

e) a Diakhitel
Kézpontnak a hallgatoi
hitelt igényelt
személyekhez
kapcsoléddan
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azonosité szama.

b) a hallgatéi
jogviszonnyal
Osszefliggd
adatok:

ba) a hallgaté

neve, szuletési

neve, szuletési

helye és idd,

anyja neve,

allampolgarsag,
lakéhely,
tartézkodasi hely,
értesitési cim,
telefonszam,
elektronikus
levélcime, nem
magyar
allampolgar

esetén a

tartézkodas

jogcime és a

tartézkodasra

jogosito okirat
megnevezése,
szama,

bb) hallgatoi

jogviszony tipusa,

keletkezésének
es
megsziinésének
idépontja és
modija, a hallgato
altal folytatott
képzés
megnevezése,
allami
tamogatottsaga
és munkarendje,

a képzés

befejezésének

varhaté idépontja,

a hallgaté

tanulmanyainak

értékelése,
vizsgaadatok,
megkezdett
felévek, igénybe
vett tAmogatasi
idé, a hallgatdi
jogviszony
szunetelésének
ideje.

be) kilfoldi

ea) az 1. b) pont ba),
bb) alpontjai szerinti
adatok — nem magyar
allampolgar esetén a
Magyarorszag teriletén
valé tartézkodas
jogcime és a
tartozkodasra jogosité
okirat, tartozkodasi
jogot igazolé okméany
megnevezése, szama
kivételével, tovabba a
hallgato
tanulmanyainak
értékelése,
vizsgaadatok, igénybe
vett tAmogatasi id6
kivételével —,

eb) az 1. f) pontbél a
hallgatd altal 6nkdltség
cimén az intézmény
felé ténylegesen
fizetendd Osszeg, a
hallgatéi hitelre valé
jogosultsag, illetve
ennek megsziinése
vizsgalata, valamint a
torlesztési
kételezetiség
fennallasanak, illetve
szlnetelésének
megallapitasa céljabdl,

ec)az 1. b) pont ba) és
bk) alpontjai szerinti
adatok — a
tarsadalombiztositasi
azonosito jel kivételével
—, az Ugyfelekkel
torténd
kapcsolattartashoz és a
veliik kapcsolatos
ligyintézéshez a
hitelszerz6désbél eredd
jogok gyakorlasa és
kotelezettségek
teljesitése céljabal,

ed) az 1. b) pont ba) és
bb) alpontjai szerinti
adatok — a hallgaté
tanulmanyainak
értékelése,
vizsgaadatok, igénybe
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felsdoktatasi vett tAmogatasi idd

résztanulmanyok kivételével —,

helye, ideje

bd) a képzés ee) az 1. b) pont bl)
soran alpontjabdl az
megszerzett és abszolutériumra és a
elismert kreditek, zarévizsgara (doktori
beszamitoft védésre) vonatkozé
tanulmanyok, adatok a hallgatéi

be) a hallgatéi hiteltartozasok varhato
juttatasok adatai, visszafizetésével

a juttatasokra kapcsolatos

valé jogosultsag kockazatelemzéshez és
elbiralasahoz a kockazati mérték
szilkséges adatok szerinti

(szociélis helyzet, ligyfélkezeléshez;
sziilbk adatai,

tartasra f) a magyar allami
vonatkozd oszténdij feltételei
adatok), teliesitésének

bf) a hallgatoi nyilvantartasaért felelés
munkavégzés szervnek a képzésre és
adatai a hallgatdi jogviszonyra
bg) a hallgatdi vonatkozéan.

fegyelmi és

kartéritési

ugyekkel

kapcsolatos

adatok

bh)

fogyatékossaggal

éloket megilleté

kilénleges

banasmaéd

elbiralasahoz
sziikséges adatok
bi) hallgatéi
balesetekre
vonatkozé adatok
bj) a hallgato
diakigazolvanyan
ak sorszama,
térzslap
azonosito szama,
bk) a hallgato
azonosito jele,
tarsadalombiztosi
tasi azonositod
jele,

bl) szakmai
gyakoriat
teljesitésére,
abszolutdriumra,
a zardvizsgara,
doktori védésre, a
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nyelvvizsgara,
oklevélre, oklevél
mellékletre
vonatkoz6
adatok,

bm) a hallgatéi
jogviszonybdl
adddo jogok és
kotelezettségek
teljesitéséhez
sziikséges
adatok.

c) hallgatéi
palyakdvetéssel
kapcsolatos
adatok,

d) hallgaté
addazonositéd
jele,

e) az adatokat
igazolo okiratok
azonositasara
szolgalé adatok
f) hallgat6 altal
fizetett dijak,
teritesek —
kapcsoiodod
részletfizetési
kedvezmeény,
halasztas,
mentesség -
adatai,

g) hallgatéi
tamogatasban,
gyermekgondoza
st segit6
elldtasban,gyerm
ekgondozasi
dijban,
rendszeres
gyermekvédelmi
tamogatasban,
lakhatasi
tamogatasban
részesilés
esetén e
tamogatasok
adatai,

h} hallgaté
tanulmanyai
tamogatasa
érdekében, a
hallgaté
jogviszonyara
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tekintettel — az
Nftv. 85. § (1) és
(2) bekezdései
alapjan a
Kormany altal
rendelettel
alapitott
—folyésitott
Osztdondij adatai,
i) haligatéi
kompetenciaméré
sre, annak
eredményére
vonatkoz6
adatok.
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2.1.4 A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mingsild, egyéb nyilvantartott adatok kore?

Masodlagos Atadhaté
esetén az - " . esetén az
Adat rovid neve Adat . Elsédieges/Masodlagos | elsédleges Nyilvanos | Atadhato atadas médja
értelmezése . (I/N) (I/N) -
forras (Egyszeri/Aut
jeldlése matikus)

3 A tiblazat célja, hogy felsorolja az egyiittm{ikodé szerv altal kezelt nyilvantartasok kézhitelesnek nem mindsiil§ adatait. 2
figyelemmel az elektronikus ligyintézés részletszabalyairél sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 151. § (1) bekezdésén

* Az egyittm(iksédo szerv altal a 2.1. fejezetben ismertetett informaciék, adatok elektronikus fiton valé
atadasi formajat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé szinten bemutato, 6sszefoglalé fejezet. A fejezet
kitoltése soran kérjik, legyenek figyelemmel az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl szélé
451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet 151. § (1) bekezdésének e) pontjdban foglaltakra.

5 A tablazat az informAci6atadasi feliiletek Aaltaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztill az
egylittmiikodé szerv informaciékat nyijthat.

¢ Az elektronikus informdacidatadasi feliileten keresztiil dtadhaté adatok ismertetése. Az adat- és
iratmegnevezések jegyzéke felmend rendszerben készild elektronikus jegyzék, amely az informatikai
egyuttmikodés szempontjabol jelentGséggel biré informaciok korét, valamint azok megnevezését
tartalmazza.

Az adat- és iratmegnevezések jegyzékének kiindulé adattartalma az 4llami és &nkormanyzati
nyilvantartasok egyiittmiikodésének altalanos szabilyairdl szolé 2013. évi CCXX. torvény végrehajtasarol
sz616 142/2015. (V1. 12.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozott etalon- és alapnyilvantartasok
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2. 1. 5. Az informacidatadasi fellletek, szolgaltatasok*

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossdga: Nyilvanos

A fels6oktatasi intézmény kilén informaciéatadas igénybe vételére szolgalo feliletet nem
mikdédtet.

Az informacidatadas érdekében a felsGoktatasi intézmény biztonsagos kézbesitési
szolgaltatasi cimet biztosit, amelyet a www.mte.eu honlapon tesz kbzzé. A biztonsagos
kézbesitési szolgaltatasi cim megnevezése: info@mte.eu

Hivatali Kapu belépési adatok:

A hivatal adatai

Révid név: MTE

Teljes név: Magyar TancmUvészeti Egyetem
MAK azonosito: 308735

E-mail cim; titkarsag@mitf.hu

Postafiok kédja: 474909340

Csatlakozas datuma: 2017.11. 2C.

KRID: 48525757

Megye: Budapest

Csatlakozas tipusa: Webes interfésszel rendelkezik

A hivatalhoz hozzarendelt ligykezelSk
Viselt nev E-mail cim Szerepkor
1. KOVACS PETER peeter.kovacs@gmail.com Kapcsolattartd

2.1.5.1. Az informacidatadasi fellletek 6sszefoglalo tablazata®

A 2.1.5. pontban nevezett médon felll nincs egyéb informacidatadasi fellilet.

Olyan esetben, amikor a felséoktatasi intézmény az adatkdzl6, a fogadé szerv altal
el6it adatkbzlési feltételeket alkalmazza, ezekre az esetekre a fels6oktatasi
intézmény informacidéatadasi szabalyzata nem terjed ki, igy az ezzel kapcsolatos
felileteket sem tartalmazza (MAK, KSH, NAV stb.).

2.1.5.2.1. Az elektronikus informacioatadasi fellileten keresztll atadhaté adatok,
informaciok kore, leirasa®
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Tekintettel arra, hogy a fels6oktatasi intézmény nem mikédtet elektronikus
informacidatadasi felliletet, igy nem értelmezheté az ezen fellleten atadhatd
informaciok kére sem.

attekintése alapjan keriil megéllapitasra, azt az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet honlapjan kozzéteszi.

19



2.1.5.2.2. Az adatatadas miiszaki, technikai feltételei’
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossdga: Nyilvanos

Az informacidatadas igénybe vétele érdekében a fels6oktatasi intézmény
biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cimet biztosit, amelyet a www.mte.eu
honlapon tesz kdzzé.

A kézbesitési cimre torténé kézbesités nem kotott elézetes regisztraciohoz. A
szolgaltatas igénybe vételéhez, informacidatadas iranti kérelem benydjtdsahoz
sziikséges miszaki feltétel a fogadé szerv oldalan egy széles kérben elérhetd
bongészéprogram, valamint egy mikodé levelezbprogram.

A felsGoktatasi intézmény feladatra kijeldlt munkatarsa munkanaponként egyszer
ellendrzi a biztonsagos kézbesitési szolgaltatasra cimre érkezett kildeményeket. A
felsGoktatasi intézmény feladatra kijeldlt munkatarsa az ellenérzéssel egyidejlileg
visszaigazolja az elektronikus levélcimre kézbesitett kiildemény kézhezvételét.

A felsGoktatasi intézmény az elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhet6segét
annak megvaltozasa esetén a valtozas el6tt 15 nappal kbzzéteszi.

2.1.5.2.3. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei?

Az informacioét igényl6 szervnek a biztonsagos kézbesitési cimre eljuttatott
megkeresésében biztositania kell a kiildeménybe foglalt nyilatkozatot megtevé
személy elektronikus azonosithatésagat, a kiilldemény sértetlenségét, igazolnia kell a
kildemény kézbesitését, valamint a kildemény kézbesitésének idépontjat.

Az informacidhoz valé hozzaférésre vald jogosultsag indokolasat az egyuttmiikodést
igénylé szervnek fel kell tiintetnie a megkeresésében oly médon, hogy feltiinteti az
informéaciokérés céljat, az gy tipusat, valamint az gy szamat, amelynek
elintézéséhez az informaciét igénylik.

A felsGoktatasi intézmény biztonsagos elektronikus kézbesitési modnak tekinti a

7 Ez a fejezet irja le, hogy a szolgaltatas igénybevételének milyen miiszaki feltételei vannak. Ennek
keretében minimalisan az aldbbiakra kell kitérni:

e A szolgéltatis igénybevételének milyen technikai feltételei vannak? (Pl. sdvszélesség-igény, az
igénybe vevd oldali szimitégép teljesitményével, opericiés rendszerével, bongészéjével
kapcsolatos kdvetelmények, stb.)

e A szolgiltatis tesztelésére milyen lehetdség van? Ez milyen miszaki korlatozasokkal vehetd
igénybe? (Pl. adott idfszak alatt maximalt tranzakciészdm, korlatozott sivszélesség, a
tesztrendszer csak bizonyos iddszakban elérhetd, stb.)

® A szolgaltatas igénybevételéhez sziikség van-e valamilyen szoftverre, segédprogramra, ha igen, ez
hol érhet? el? Hogyan lehet a segédprogramot telepiteni?

A fejezet kitoltése soran kérjiik, legyenek figyelemmel az elektronikus {igyintézés részletszabalyairol sz616
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 151. § (1) bekezdésének e) pontjaban foglaltakra.

8 Ez a fejezet ismerteti a szolgaltatds igénylésének részleteit, igy kiillondsen az igénylére vonatkozd
esetleges korlatozasokat, az igénylés mddjanak meghatarozasat, az igényléshez kapcsolédé esetleges
engedélyezési eljarasok lefrasat, valamint itt szilkséges meghatarozni az informacié kézbesitettségének
id6pontjat.

Itt sziikséges jelezni, hogy az automatikus informaciéatadas a Kézponti Kormanyzati Szolgaltatas Buszon
vagy mas interfészen keresztiil valdsithaté meg.
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kézzétett biztonsdgos elektronikus kapcsolattartasra szolgalé elérhetéségére vald
kézbesitést. A kézbesités joghatasai az egylittm{ikodd szerv altali elkildést kévetd
munkanapon allnak be.

A nem a kozzétett biztonsadgos elektronikus kapcsolattartasra szolgalo
elérhetéségére torténd kézbesitést joghatassal nem jar6, tajékoztaté jellegl
kapcsolattartasnak minésiil.

A megkeresést kovetben a felsGoktatasi intézmény a csak papir alapon
rendelkezésre all6 iratrél az E-Ugyintézési torvény szabalyai szerint hiteles
elektronikus masolatot készit vagy készittet.

Az elsédleges és masodlagos informaciéforrasbdl rendelkezésre all6 informaciot az
egyuttm(kédé szerv az erre irdnyulé elektronikus Uton elbterjesztett
informacidatadas irdnti megkeresés beérkezésétél szamitott 3 napon beldl
elektronikus Uton tovabbitja, vagy ha az informacié tovabbitasanak jogszabalyi
feltételei nem allnak fenn, azt megtagadja, és errdl a kezdeményez6 egyuttmikodo
szervet az indokok megjelolésével tajékoztatja.

Ha az informéacié tovabbitasat igényld egyiittm(ikédé szerv az informacio
tovabbitdsanak a megtagadasaval nem ért egyet, az egylttmikéds szervek
kotelesek egymassal 3 napon belul egyeztetni.

2.1.5.2.4. Az informatikai egyittm(kodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa ®

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossédga: Nyilvanos

A felsdoktatasi intézmény véllalja, hogy minden héten hétfétél csiitortokig 9 és 15.30,
pénteken 9 és 14.00 6ra kozott, 98 %-ban biztositia a rendszer, és ezaltal az
elektronikus Ugyintézés elérhetdségét.

A rendelkezésre allast érint6 események kezelési eljarasanak leirasat az
Uzemzavarra vonatkozé szabalyzat tartalmazza.

2.1.5.2.5. Az atadott informécié hitelességének biztositasa™

2 Ez a fejezet a rendelkezésre Allasra vonatkozé alabbi adatokat tartalmazza:

e arendelkezésre allas vallalt célértéke

e arendelkezésre allds szamitisanak médja

e arendelkezésre allast érint6 események kezelési eljarasanak leirasa
Amennyiben az egyes informéci6atadési szolgéltatisokra eltérd rendelkezésre allasi értékek vonatkoznak,
a fenti adatokat szolgaltatasonként kell Kifejteni (a szolgaltatas egyértelm( azonositasa mellett). A fejezet
kitoltése soran kérjiik, legyenek figyelemmel az elektronikus {igyintézés részletszabdlyair6l sz6l6
451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet 151. § (1) bekezdésének ) pontjaban foglaltakra.

1 Tartalmazza az informaci6atadasi szolgaltatasok keretében 4tvehet informaciék hitelességét biztositd
tigyviteli, ellendrzési és adattisztitisi megoldasok Gsszefoglalé leirasat. Minimdlisan az alabbi adatokra
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A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nem nyilvanos

A nyilvantartasban vezetett adatokban bekovetkezett valtozas esetén a nyilvantartas
vezetésével megbizott Uigyintéz6 a nyilvantartas vezetésére vonatkozé agazati
jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil, amennyiben a jogszabaly hataridét
nem szab meg, harom munkanapon beliil atvezeti a valtozast.

A megbizott szervezeti egység naplot vezet arrél, amikor a honlapra a nevezett
nyiivantartasokbdl 4j adattartalom kertil feltdltésre.

A felsGoktatasi intézménynél negyedévente mintavételezési eljarassal ellen6rzik a
nyilvantartas adatmindségét. A mintavételezési eljaras keretében az adatok 5 %-at
vizsgaljak at az alapul fekvd iratanyag 6sszevetésével.

2.1.5.2.6. Az informacioatadas kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat
véltozasa esetén™

Az els6dleges informacioforras az  informacidé megvaltozasa  esetén
informacidatadast kezdeményez annal az egylttm(ik6dd szervnél, amely tble az
informaciét jogszaballyal rendszeresitett nyilvantartasaba vette at. Ennek keretében
az egylttmiikodé szerv biztonsagos kézbesitési cimére tovabbitja a megvaltozott
adattartalomrél sz6l6 tajékoztatast az Gigyirat megjelélésével.

2.1.5.2.7. Inferfész-specifikacid™

kell kitérni:

e ligyviteli eljarasok leirasa,

e adattisztitasi megoldasok leirasa.
Amennyiben az egyes informici6atadasi szolgéiltatasokra eltérd eljarasok vonatkoznak, a fenti adatokat
szolgiltatasonként kell kifejteni (a szolgaltatas egyértelmii azonositasa mellett).

1 Amennyiben az egyiittmiikod8 szerv meghatirozott informéciék esetében elsédleges informaciéforras, a
szabalyzat ezen részében ki kell térni az informacié megvaltozdsa esetén az informaciéatadas
kezdeményezésének leirisira, annak érdekében, hogy az igénybe vev§ szervek a megvaltozott
informaciérél tudomast szerezzenek.

Az informéici6atadas kezdeményezésének leirasa informéici6-idtadé feliletenként eltérhet, ezért a
leirdsokban az informdciéatadasi feliilet azonositéjat kell hasznalni a 2.1.5.1, fejezetben meghatarozottak
alapjan.

2z Ez a fejezet részletezi az informacidatadasi szolgdltatis interfészek miiszaki részleteit. Ide kell
feltiintetni azt is, hogy az adott informdcié dtad4sét - egyszerii informaciéatadas esetén — milyen hivatalos
elérhetdségen lehet kérni.
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A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nem nyilvanos

Nincs kulon interfész.

2.1.5.2.8. Az informaci6atadasi szabalyzat médositasa esetén kdvetendd eljaras,
ezen bellil az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajekoztatasanak rendje™

A modositasra a miiszaki lehetéségek és igények felmérését, az adatigénylék korét
és adatigénylés jellegének a felmérését koévetéen keriii sor. Amennyiben a
médositas jelentds részben érinti az informacidatadasra hasznalt eddigi miszaki
megoldast, és annak igénybe vétele ezaltal érinti az informaciét igénylé miszaki
adottsagait, felkésziiltségét is, az dnkormanyzat kiilldn egyeztet az egylittmikodo
szervvel. Amennyiben a moédositds az adatigénylésre és felhasznalasra valo
jogosultsag feltételeit, a megkeresésben rogzitendé adatokat, nyilatkozatokat érinti, a
felsGoktatasi intézmény a modositas tervezetét honlapjan kézzéteszi. Az
informacioatadasi szabalyzat modositas a kozzétételt kovetd 15. napon 1ép hatalyba.

2.1.5.2.9. Az informacidatadasi szolgaltatas megszintetésének rendje™

Amennyiben a felsGoktatasi intézmény az informaciéatadasi szolgaltatast
megsziinteti, arrél a megsziintetést megel6z6 30 nappal kételes tajékoztatni az
Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet, valamint a megsziintetéssel kapcsolatos
tajékoztaté elhelyezni a honlapjan.

13 Ez a fejezet ismerteti informaciditadasi szabilyzat médositisa esetén kovetendd eljards részleteit,
valamint az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendjét.

14 Ez a fejezet ismerteti a szolgaltatas megsziintetése rendjének részleteit.

Ha az egyiittm(ikodé szerv tébb nyilvantartast vezet, akkor valamennyi nyilvantartas és a hozzajuk
tartozé elektronikus informaciéatadasi feliilet adatait kérjitk megadni.
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