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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti Egye-
tem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tobbcélt koznevelési Intézmény)
(tovabbiakban egyittesen: Intézmények) szamara rendkivil fontos, hogy szamon tartsa azokat a
személyeket, akik életlik soran munkajukkal, magatartasukkal, példamutatasukkal jelentésen hozzaja-
rultak ahhoz, hogy az Intézmények és azok jogelédjeinek hirneve fennmaradjon, megbecsilése erd-
s6djon. Annak érdekében, hogy az Egyetem méltdé mddon kifejezhesse tiszteletét és nagyrabecsulé-
sét az elhunytak irant, valamint osztozhasson a hozzatartozok gyaszaban a Szenatus a kéztisztelet-
ben allo elhunyt személyek sajat halotta nyilvanitasaval, és az Egyetem egyéb halottjaival 6sszeflig-
gésben keletkezé feladatok és intézkedések rendjét a Kegyeleti Szabalyzatban (tovabbiakban: Sza-
balyzat) hatarozza meg.

Intézmények jelen Szabalyzata
- a kegyeleti kézszolgaltatasrol és a kéztemetdk rendjérél Budapest Févaros Onkormanyzata
Kozgylilésének 15/2016. (V. 11.) o6nkormanyzati rendelete (tovabbiakban: 15/2016.
onk.rendelet),

- a Polgari Torvénykonyvrdl szolo6 2013.évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.)
figvelembevételével az alabbiakban kerlil meghatarozasra.

. ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza azokat az eljarasokat és teenddket, amelyeket az Intézmé-
nyek polgarainak és volt polgarainak elhunyta esetén kell kdvetni, illetdleg elvégezni.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézményeknél vagy azok valamelyik jogeléd intézményei-
ben legalabb 10 éves kdzalkalmazotti jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal rendelkezé személyekre.

3. Ertelmez6 rendelkezések, alapfogalmak

a) Sajat halott: az az elhunyt, aki az elhaldlozasat megelézéen az Egyetemen vagy valamely jog-
eléd intézményében legalabb 10 éven keresztlil kdzalkalmazotti vagy munkaviszonyban allt.

b) Kegyeleti kbzszolgaltatas: a kéztemetd fenntartasat, tovabba lzemeltetését magaba foglald
egyéni és kozosségi kegyeleti célu, az elhunyt emlékének megdrzésére iranyuld - a févarosban a
Févarosi Onkormanyzat kdzfeladatava tett - onkormanyzati tevékenységek dsszessége.

c) Temetkezési szolgaltatas: a temetkezéssel kapcsolatos, a kdvetkezdkben felsorolt szolgaltata-
sok: temetésfelvétel; halottszallitas; az elhunyt temetésre vald elékészitése és temetési kellékek-
kel vald ellatasa; ravatalozas; a blcsUztatas; a sirba helyezés; sirasoi tevékenységet nem bele-
értve; a hamvasztas; az urnaelhelyezés; az urnakiadas; a hamvak szérasa; a sirnyitas.

d) Diszsirhely: az olyan, a kdztemetd kdzponti temettrészében elhelyezkedd - akar a koporsos,
akar a hamvasztasos eltemetést biztositd - temetkezési hely, melyben Budapest Févaros On-
kormanyzata diszpolgarai, tovabba az allami-, politikai-, mlvészeti-, tudomanyos- és sportélet ki-
emelked® személyiségei a fépolgarmester egyetértésével helyezheték el.



. AZ EGYETEM SAJAT HALOTTJAT MEGILLETO TISZTELETADAS RENDJE

Az Egyetem sajat halottaival kapcsolatos lgyintézést a Stratégiai lgazgatésag végzi.

Elhalalozasuk esetén az Egyetem sajat halottjanak tekinti - amennyiben az elhunyt végakarataval és a
hozzatartozok szandékaval nem ellentétes — jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé azon el-
hunytakat, akik:

- magas szinvonall oktaté-neveld tevékenységiikkel, illetve kiemelkedd mivészeti, alkotdi, tu-
domanyos teljesitményiikkel kbzvetlenll vagy kdzvetve hozzajarultak az Egyetem céljainak
eléréséhez,

- tamogatasukkal, tevékenységiikkel az Egyetem érdekeit kepviselé magatartasukkal példaadd
médon jarultak hozza az Egyetem oktatasi és kutatasi feladatainak jobb ellatasahoz, orszagos
és nemzetkozi elismertségének oregbitéséhez,

- az igazgatasban, gazdalkodasban, az Uzemeltetésben, fejlesztésben nyujtott teljesitménylk-
kel kiemelkedéen szolgéltak az Egyetem érdekeit,

- munkavallaloként, kdzalkalmazottként tevékenységiket kdzmegbecsilésre érdemes maddon
végezték.

Az elhunyt csaladja értesitheti az Intézményeket a haldlhirrdl, az elhunyt végakaratarél.

Amennyiben az elhalalozas tényérél az Intézmények nem az elhunyt csaladjatdl szereznek tudomast,
ugy az elhunyt anyaintézménye, volt munkahelye felveszi a kapcsolatot a hozzatartozékkal a végaka-
rat megismerésének szandékaval.

A Stratégiai lgazgatésag kezdeményezi az elhunyt sajat halotta nyilvanitasat a rektornal.

A rektori jovahagyast kdvetden a Stratégiai Igazgatosag tajékoztatja a csaladot az Egyetem sajat ha-
lottjainak eltemetésénél kovetett gyakorlatrdl, tovabba segitséget nyljt a gyaszolé csalad részére a
temetés menetének megszervezéséhez.

A rektorral tortént egyeztetést kdvetden a Stratégiai Igazgatosag gondoskodik a nekrolog megirasa-
rél/megiratasardl, és felkéri az Intézmeények keépviseldjét a gyaszbeszéd megtartasara. A gyaszold
csalad egyetértésével a Stratégiai Igazgatdsag a nekrologot és az elhunyt fotéjat a Campus lgazgato-
sag rendelkezésére bocsijtja, amely kdzzéteszi az Egyetem honlapjan és kozdsségi média portaljain,
valamint a Stratégiai lgazgatdésag gondoskodik a megjelentetésérél a Tancmuivészet folyodiratban is.

Az Egyetem féepilletén a temetés napjaig gyaszlobogd elhelyezésére kertl sor. A gyaszzaszlé kihe-
lyezése az elhunyt rendszeres munkavégzésének helye szerinti éplileten abban az esetben is biztosi-
tott, ha az elhunyt nem mindsil sajat halottnak. A Stratégiai lgazgatdsag értesiti a Campus lgazgato-
sagot, amely gondoskodik a lobogé kihelyezéserél.

Abban az esetben, ha az elhunyt személyt tobb intézmény, tarsadalmi szervezet is sajat halotijanak
tekinti, a Stratégiai lgazgatdsag felveszi a kapcsolatot veliik, és az Egyetem a temetési koltségeket e
szervvel torténd megegyezés szerinti aranyban viseli.

(R AZ EGYETEM VALLALASAI ELHUNYT HOZZATARTOZO SAJAT HALOTTA NYILVANI-
TASA ESETEN

Az Egyetem az altala vallalt temetési kdliségeket — melyet az Egyetem a temetési szolgaltato altal az
Egyetem nevére és cimére kiallitott atutalasi szamla ellenében térit meg — a mindenkor érvényes mi-
nimalbér kétszeres Osszegének erejéig tériti meg.

A gyaszolo csalad részérél felmeruld temetési szolgaltatasok kéltségeinek a jelen szakaszban megha-
tarozott kereten fellli részét az Egyetem nem vallalja at.



A temetest kdvetéen az Egyetem tovabbi sirgondozast, lejaratat kévetden a sirhely megvaltasat nem
vallalja.

Az Egyetem és a FOvaros szamara killéndsen nagy szolgalatot tett elhunytak elétt tisztelegve — a
Foévarosi Koztemetdkben talalhatd végsé nyughely esetén — az Egyetem rektora kezdeményezheti
Budapest Févaros Onkormanyzatanal — a mindenkori hatalyos koztemetdkrol és a temetkezés rendjé-
rél szolé dnkormanyzati rendelet szerint — a sirhely diszsirhellyé nyilvanitasat. Diszsirhely adomanyo-
zasa az elhunyt betemetését megelézden lehetséges. Temetési hely utélagosan nem mindsithetd
diszsirhellyé. (15/2016. énk.rendelet 11. § (1b)-(2).) A diszsirhellyé nyilvanitas kezdeményezése
anyagi kotelezettséget nem von maga utan.

A diszsirhellyé nyilvanitas esetén a temet6 lizemeltetéssel megbizott szervezet biztositja:
a) a sirhely megvaltas, Ojravaltas nélkili fenntartasat, valamint, hogy az tzemeld és a lezart teme-
tdben, temetdrészben l1évé diszsirhelyet nem szinteti meg. (15/2016. dnk.rendelet 11. § (2)),
b) a sirhely gondozasat az elhunytak hozzatartozéinak hianyaban (15/2016. énk.rendelet 11. §
3N
c) A temetd atrendezése vagy megszintetése esetén a diszsirhely méltdé maodon térténd athelye-
zesét (15/2016. 6nk.rendelet 11. § (7)).

Az Egyetem sajat halottjanak nyilvanitott elhunyt temetésén az Egyetem nevében készitietett koszo-
raval is emlékezik az elhunytra.

Az Egyetem kegyeleti koszorQval roja le tiszteletét a vele alkalmazotti jogviszonyban nem allé olyan
személy halala esetén, aki elésegitette az Intézmények tudomanyos, tarsadalmi, gazdasagi, infra-
strukturalis fejlédését, nagymeértékben hozzajarult az Intézmények orszagos és nemzetkdzi hirneve-
nek éregbitéséhez, jelentds szolgalatot tett az Intézményeknek, kiemelkedd szerepet toltott be az
oktatas, nevelés, a kutatas tudomanyos fejlesztésében, szinvonalanak emelésében, az Intézmények
tarsadalmi kapcsolatainak fejlédésében.

Az Egyetem Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatdkdzpont Levéltara az Egyetem
sajat halottairdl az Egyetem honlapjan az ,In memoriam” rovatban emlékezik meg. Jelen Szabalyzat
hatalybalépését kévetéen a sajat halotta nyilvanitas tényeérdl a Stratégiai lgazgatésag értesiti az Egye-
temi Levéltarat. A sajat halottnak nyilvanitott személyek nyilvantartasarol, nekrolégjuk kézzétételérdl,
valamint a Budapesti Temetkezési Intézet Zrt.-vel egylttmiikddésben az Intézmények és jogelédjeinek
a Foévarosi Koztemetdkben nyugvd sajat halottai sirjainak nyilvantartasarél a Valyi Rézsi Konyvtar,
Levéltar és Tanctudomanyi Kutatékdzpont gondoskodik.

Az Egyetem sajat halottairdl halottak napja alkalmabol az Egyetem honlapjan kllon is megemlékezik.

V. TEMETESI SEGELY

Az Egyetem irasbeli kérelem (1. szamud melléklet) alapjan temetési segélyben részesitheti azon mun-
kavallalojat, aki féallasban, teljes munkaidében dolgozik az Egyetemen és akinek hazastarsa vagy
egyenesagi hozzatartozoja (Ptk. 4:96. § (1)) hunyt el. A temetési segély egy hozzatartozd halala okan
egy alkalommal igényelhetd. Az erre iranyuld kérelem benyUjtasanak hatarideje a halaleset anyakony-
vezéseétdl szamitott 60 nap.

A temetési segély 6sszege bruttd 100.000 Ft, de legfeljebb a temetési koltségekrdl sz6ldé szamlan
feltintetett 6sszeg. A temetési segélyrél szolo szamla a kérelmezd munkavallalé nevére kell széljon.



V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2022. januar 25.-an lép hatalyba.

Ezzel egyidejiileg a Szenatus 6/2019. (01.30.) szamU hatarozataval elfogadott Kegyeleti Szabalyzata
hatalyat veszti.

Budapest, 2022. januar 24.
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MELLEKLET



1. szamu melléklet Kegyeleti Szabalyzathoz

KERELEM

temetesi segély megallapitasahoz

I. KERELMEZO ADATAL:
Név:
Sziiletéskori név:
Sziiletési hely, idé:
Anyja neve:
Lakohely (szem.okmany alapjan):
Tartézkodasi hely:
Allampolgarsaga: magyar, vagy

Magyarorszagon tartézkodas

TAJ szam:

Telefonszam:

II. ELHUNYT ADATAI:

Név:

Szuletéskori név:
Szliletési hely, idé:
Anyja neve:

A halaleset helye, ideje:

Halotti anyakdnyvi bejegyzés folyoszama:

Temetési koltség: ............

jogcime:* bevandorolt,
.............................. Ft, azaz
............ szamy szamla szerint.

(A kérelemhez az eredeti szamlat csatolni kell!)

*A megfeleld alahtizando.

letelepedett,

, klilféldi allampolgarsag esetén

menekuilt, vagy



