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Magyar Tancmiivészeti Egyetem
1145 Budapest, Columbus utca 87-89.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Jelen Szabalyzatot a Magyar Tancmuivészeti Egyetem szenatusa a 2018. 10.25.
napjan tartott Glésén, a 34/2018. szdmu hatarozataval fogadta el. A Szabalyzat az
elfogadas napjat kéveté napon lép hatalyba. A Szabalyzat hatélybalépesével
egyidejlleg a Szenatus 26/2015. szamu hatarozataval elfogadott, korabban
érvényben lévé Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A K6zbeszerzési szabalyzat célja

a) A Magyar Tancmlvészeti Egyetem Kozbeszerzési Szabalyzata (a
tovabbiakban: Szabalyzat), szabalyozza a Magyar TancmUvészeti Egyetem
(tovabbiakban: Egyetem) kdzbeszerzéseivel kapcsolatos feladatok rendjét.

b) A Szabalyzat célja, hogy a kdzpénzek ésszeri és hatékony felhasznalasa,
atlathatésaganak és nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése érdekeben
a kozbeszerzésre és a koOzbeszerzési eljarasra vonatkozé hatalyos
jogszabalyok killdnésen a kozbeszerzésekrél sz6ld 2015. évi CXLIII. térveny
(tovabbiakban: Kbt.) Az elektronikus k6zbeszerzés részletes szabalyairél sz0I6
424/2017. (Xll. 19.) Korm. rendelete, a kozbeszerzési és tervpalyazati
hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintairdl és egyes tartaimi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
dsszegezésrol szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet, a kdzbeszerzések kdzponti
ellendrzésérél és engedélyezésérdl szold 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet, a
kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak,
valamint a kézbeszerzési mliszaki leirds meghatarozasanak maédjardl szolo
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet, az épitési beruhazasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz  kapcsolodd tervezéi és mémdki  szolgaltatasok
kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl szolé 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet, a koézpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet rendelkezéseinek figyelembe vételével egységesen szabalyozza az
Egyetem, mint ajanlatkeré kbézbeszerzéseinek elbkészitésének,
lebonyolitasanak és belsé ellendrzésének felelésségi rendjét, a
kézbeszerzések soran az Egyetem nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felelésségét, valamint a kozbeszerzések
dokumentalasi rendjét.

c) A Szabalyzat célja, hogy a beszerzések soran biztositott legyen a verseny
tisztasaga és nyilvanossaga, a fenntarthaté fejlédés, az allam szocialis
célkitlizései, és a jogszer(i foglalkoztatas elésegitése.

2. A Szabalyzat hatalya

a) A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Egyetem altal kezdemenyezett
valamennyi kbzbeszerzési eljarasra.

b) A Szabélyzat rendelkezéseit valamennyi, hatalyba lépését kdvetbéen meginditott
kdzbeszerzési eljarasra kell alkalmazni.

3. Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat értelmében:
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a) ajanlatkérb: az Egyetem, mely a kdzbeszerzési eljardsokban a Kbt. 5. § (1)
bekezdés c) pontja alapjan ajanlatkérének mindsdil;

b) k6zbeszerzési eljaras: a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzési eljarasok;
¢) ddntéshozé: az Egyetem kancellarja;

d) /ebonyolité szervezet. a kozbeszerzési szakértelem biztositasa érdekében a
kozbeszerzési eljarasokba bevonasra kerild személy vagy szervezet. Az
Egyetem a jelen szabalyzatban szereplé feladatait - megbizasi szerzédés
keretein bellil - atadja hivatalos kdzbeszerzési tanacsadonak;

e) kbzbeszerzési értékhatar. az egyes beszerzési targyakra vonatkozé unios
értékhatarok, valamint a nemzeti értékhatarok. melyeket a kéltségvetési Kbt.
hataroz meg és a Kézbeszerzési Hatdsag a Kézbeszerzési Ertesitében minden
év elején kdzzétesz.

f) kézbeszerzési szakérté. az Egyetem alkalmazasaban alld, kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé alkalmazott, vagy az Egyetem aital megbizott
lebonyolitd szervezet, illetve kdzbeszerzési tanacsado.

A Szabalyzat alkalmazasaban a kozbeszerzési eljaras meginditasanak minésul a
kbézbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak idépontja, hirdetmény
nélklili eljaras esetén pedig az ajanlattételi felhivas — a Kbt. 102. § (2) bekezdése
szerint esetben a targyalasi meghivd — megkuldésének, ennek hianyaban a
targyalas megkezdésének idépontja.

4. A kozbeszerzési terv

a) Az Egyetem az 1. sz. melléklet szerinti tablazatnak megfeleléen a kbzbeszerzési
szakértd részére torténdé megkildésével minden kdliségvetési év marcius 15-ig
koteles dsszedllitani — értékhatartédl fliggetlenll — az adott kdltségvetési évben
szikséges, mar ismert beszerzési igényeket.

b) A tablazatban a beszerzés értékeként a beszerzés megkezdésének
idépontjaban az adott piacon altalaban annak targyaért kért, illetve kinalt —
altalanos forgalmi adé nélkil szamitott —6sszegd teljes ellenszolgaltatast kell érteni
(becslilt érték).

¢) A tablazatban fel kell tintetni valamennyi beszerzési igényt, a kézpontositott
kozbeszerzés hatélya ala tartozd beszerzést, valamint a hatarozatlan, egy évnél
hosszabb idére kététt hatalyos szerzddéseket fuggetlenil attél, hogy azok egy
évre szamitott ellenszolgéltatasanak 6sszege eléri-e a kdzbeszerzési értékhatart.

d) A tablazatban szereplé beszerzési igények Osszesitésével az adott
koltségvetési évre vonatkozd kdzbeszerzési tervet a 2. sz. mellékiet szerint kell
elkésziteni. A kézbeszerzési tervet legkésébb a koltségvetési év marcius 31-ig kell
elkésziteni. A kdozbeszerzési tervet a kozbeszerzési szakértd elbterjesztése
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alapjan a kancellar hagyja jova. A kdzbeszerzési tervet, illetve modositasait a
jovahagyast kdvetd 6t munkanapon bellll k6zzé kell tenni az Egyetem honlapjan
és a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
(KBA), illetve az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben (EKR).

e) A kézbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell érizni. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos.

f) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott
kdzbeszerzésekre vonatkozd eljarasok lefolytatasanak kotelezettségét. A
kézbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vontkozd eljaras is
lefolytathatd, ha elére nem lathato okbodl eldallt kézbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell.

5. Az éves statisztikai 6sszegzés

a) A kozbeszerzési szakérté az éves koézbeszerzésekrdl a kdzbeszerzési és
tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kdzzétételének
szabdlyairdl, a hirdetmények mintairél és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az
éves statisztikai 6sszegezésrél szold 44/2015. (XI. 02.) MvM rendelet 40. §-aban
el6irtak szerint éves 0sszegezést készit.

b) Az éves Osszegezést a kancellar hagyja jova.

c) Az éves sszegezés elkészitéséért és a Kozbeszerzési Hatoésag részére torténd
megkildéséért a kancellar a felelds. Az éves statisztikai 6sszegezést legkésobb a
targyévet kovetd év majus 31. napjaig kell megkildeni a Kézbeszerzési Hatosag
részére, egyuttal a Kbt. 43. § (1) bekezdés g) pontja alapjan a jovahagyott éves
statisztikai 6sszegzést a targyévet koveté év majus 31. napjaig kell kézzétenn az
Egyetem honlapjan és a Kézbeszerzési Hatdsag altal mlkodtetett Kézbeszerzesi
Adatbazisban.

6. Az elGzetes tajékoztato

a) A Kbt. 38. § alapjan az Egyetem el6zetes tajékoztatokat készithet az adott évre
illetéleg az elkévetkezd legfeljebb tizenkét hénapra tervezett kozbeszerzéseirdl.

b) Az elézetes tajékoztatd osszeallitasat és hirdetmény Utjan torténd kdzzétetelet
a a kbzbeszerzési szakértd koordinalja, tovabba el6késziti az Egyetem honlapjan
torténd kozzétételhez.

7. A kbézbeszerzések dokumentalasa és ellendrzése

a) A Kbt. 46. §-anak megfeleléen a kdzbeszerzési eljaras elbkészitésével,
lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett ésszes iratot
a kdzbeszerzési eljaras lezarulasarol, illetéleg a szerzédés teljesitésétdl szamitott
6t évig kell Srizni.
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b) A kdézbeszerzési eljaras lezarasat kdvetden a kdzbeszerzési szakértd eldkésziti
a keletkezett iratok Egyetem altali irattarozasat.

c) A beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések eredeti példanyat, valamint ha
készllt ilyen, egy darab masolati példanyat kell megérizni.

d) A kézbeszerzési eljarasok rendszeres ellenérzése a belsé ellenérzési vezetd
hataskérébe tartozik. Az ellenérzés soran kiléndés gondot kell forditani a
szabalyszerliségre, az elbiralas szempontjainak el6készitésére és azok
érvényesitésére az elbiralas soran.

e) A kozbeszerzéseket, illetbleg a kodzbeszerzési eljarasokat a kulén
jogszabalyban meghatarozott illetékes ellenérzé6 szervek a feladat- és
hataskoruknek megfeleléen rendszeresen ellenérzik. Az ellenérzést végzé
szervezetek munkajanak tAmogatasat a kézbeszerzési szakértd végzi, illetéleg az
ellendrzés céljanak megfeleléen bevonja az illetékes szakmai teriiletek képviseldit
is.

. A KOZBESZERZES!I ELJARASOK LEFOLYTATASARA VONATKOzZO
SZABALYOK

1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara jogosult szervezet

a) Az Egyetem kodzbeszerzési feladatainak ellatasat — adott esetben megbizasi
szerzb6dés keretében - kézbeszerzési szakértd végzi.

b) A koézpontositott koézbeszerzés keretében megkotott hatalyban 1évd
keretszerzédésekhez és  keretmegadllapoddsokhoz  térténé  énkéntes
csatlakozasrol — értékhatartél fuggetlenil — a kancellar dont.

c) A kozpontositott kozbeszerzéshez térténé csatlakozas esetén a kdzpontositott
kézbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskérérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerint kell eljarni.

2. Eljarasi cselekemények jovahagyasa

a) A kbézbeszerzési szakértd altal lefolytatott k6zbeszerzési eljarast lezard déntést,
adott esetben a kézbensd dontést a déntéshozé hozza meg.

b) A kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett barmely mas eljarasi cselekményt a
Biralé Bizottsag hagyja jova.

3. A Biral6 Bizottsag
a) A kézbeszerzési szakérto altal lefolytatott kézbeszerzési eljarasokban legalabb

harom tagu Biralé Bizottsagot kell feldllitani, melynek elnékét és tagjait a
dontéshozd jeldli ki.
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A Biral6 Bizottsag ddntéseldkészité javaslattal segiti a dontéshoz6 eljarast lezard
ddntését.

b) A Biradl6 Bizottsagot ugy kell Osszeallitani, hogy annak tagjai egyittesen
megfelelé — kozbeszerzési, jogi, a kozbeszerzés targya szerinti, valamint pénzagyi
— szakértelemmel rendelkezzenek. A kézbeszerzési szakértelmet a kézbeszerzési
szakértd biztositja, aki szakértéként segiti a Birald Bizottsag munkajat.

c) A Birdlo6 Bizottsag feladata irasbeli szakvélemény és déntési javaslat készitése
az eljarast lezaré dontést meghozo dontéshozo részére. A Biral6 Bizottsag felelds
az ajanlatok/részvételi jelentkezések jogszabalyoknak megfelelé, objektiv,
fuggetlen és szakmailag megalapozott elbiralasaért.

d) A Biralé Bizottsag elnokének feladata a bizottsag lléseinek megszervezese.

e) A Biralé Bizottsadg akkor hatarozatképes, ha tlésén tagjainak tobbsége jelen
van. A Birald Bizottsag hatarozatait egyszeri szavazattdbbséggel hozza meg.

f) A Birald Bizottsag elektronikus Uton is tarthat Glést. Az elekironikus uton tartott
Ulésen a testlilet a dontéseit / hatarozatait a Biralé Bizottsagi tagok altal kiildott
emailek 6sszesitésével, egyszer( tébbséggel hozza.

4. Fiiggetlen szakérték

a) A kodzbeszerzési eljardsok sordn a Biralé Bizottsag mellé, annak munkajat
seqitd flggetlen szakért, vagy szakért6i bizottsag vonhatd be. Amennyiben az
eljarasban megbizott lebonyolité szervezet/hivatalos kdézbeszerzési tanacsadd
mikédik kézre, Ggy a velilk koétendd szerzédésben egyértelmiien rogzitésre
keriilnek a felelésség altalanos megosztasaval kapcsolatos kérdések. A fliggetlen
szakénté lehet az ajanlatkérétdl fuggetlen szerzédd partner, de lehet az
ajanlatkérével munkaviszonyban alié személy is.

b) A fuggetlen szakérté/szakértéi bizottsag feladata és feleléssége:

- muszaki leirasok elkészitése/szakmai tanacsadas

- ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai tartalmanak elbiralasa az
el6zetesen meghatarozott médszer szerint

- ajanlatokrélirészvételi  jelentkezésekr6l megalapozott szakvélemeny
készitése

- esetleges jogorvoslati eljaras esetén — amennyiben annak targya a
miszaki leirassal, illetve ajanlatok/részvételi jelentkezések mUszaki
tartalmaval kapcsolatos hatékony kézremuikédeés.

5. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése
a) A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran gondoskodni kell az adott

kdzbeszerzési eljaras megkezdéséhez szilkséges cselekmények, igy kiildnodsen
az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
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- szlkségletek felmérésérdl,

- helyzet- és piacfelmérésrél,

- akozbeszerzés becsllt értékének felmérésérél, a szerzédés teljesitéséhez
rendelkezésre alié Osszeg meghatarozasardl és az egybeszamitas
szabalyainak alkalmazasarél,

- az eljarast megindité/meghirdetd hirdetmény, felhivas és a dokumentacio
el6készitésérdl.

Az a) bekezdés elsé harom pontjaban meghatarozott feladatokat az Egyetem
illetékes szervezeti egysége végzi el.

Az a) bekezdésben meghatarozott feladatok koordinalasa, valamint az a)
bekezdés utolsd pontia szerinti dokumentumok elb6készitése a kdzbeszerzési
szakeért$ feladata.

6. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése és meginditasa, az eljarast
megindité hirdetmény és a dokumentacio készitése

a) A kdzbeszerzési eljaras meginditasat az Egyetem kezdeményezi, az errél sz616,
a dontéshozé ellenjegyzését tartalmazé eljarasinditéd feljegyzés tartalmazza
- azeljaras targyat és mennyiségeét,
- a becsllt érték 6sszegét,
- az eljaras egybeszamitott becslilt értékének dsszegét, és adott esetben
hivatkozast az egybeszamitott beszerzési targyakrol és ésszegukrél
- a Biral6 Bizottsag elntkének és tagjainak kijelolését szakérteimik
feltiintetésével,
- pénzigyi zaradékot a rendelkezésre all6 fedezet Gsszegérdl, amelyet a
gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezeté ellenjegyez.

b) A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast/hirdetményt illetéleg az ahhoz
tartoz6 dokumentaciot a kozbeszerzési szakértd allitja 6ssze.

c) A milszaki dokumentaciét és egyéb szakmai javaslatokat tartalmazé
dokumentumokat az Egyetem bocsatja a kbzbeszerzési szakértd rendelkezésére.
A mUszaki dokumentéacid szakmai megalapozottsagaért az Egyetem a felelés.

d) A kozbeszerzési eljaras sordn a Kbt-ben meghatarozott eljarasi fajtak
alkalmazhaték, a Kbt-ben meghatarozott szabalyoknak megfeleléen. Az
eljarasfajta kivalasztasaért a kézbeszerzési szakérté felelds.

e) Az eljaras meginditasa el6étt a gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezetd
koételes az anyagi fedezet meglétérdl nyilatkozni.

f) Amennyiben az Egyetem az ajanlattételt a Kbt. 54. §-a szerint ajanlati biztositék
adasahoz koti, az ajanlati biztositék kezelésével, nyilvantartasaval, illetéleg
visszaadasaval kapcsolatos feladatokért a gazdasagi és humanpolitikai
osztalyvezetd felel.
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g) Az eljarast megindité hirdetmény feladasardl, illetve a feladott hirdetmény
hianypotlasarol a kdzbeszerzési szakérté intézkedik. A Kdzbeszerzési Ertesitében
/ TED adatbazisban toérténd kozzététel dijanak, illetve az Elektronikus
Kézbeszerzési Rendszerben (EKR) rendszerhaszndlati dijanak atutalasarol az
Egyetem intézkedik.

7. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

a) Amennyiben az eljarasban dokumentacié készil, a kézbeszerzési szakerté
nyomon kdveti ennek atvételét az EKR, és az elérhetd informacidk alapjan pontos
nyilvantartast vezet az ajanlattevok/részvételre jelentkezék nevének, cimeének,
kapcsolattarté személyének, telefon, e-mail elérhetéségének, valamint szamla és
adoszamanak feltiintetésével. A dokumentaciot barmely érdekelt gazdaséagi
szereplt téritésmentesen atveheti, elérheti.

b) Az ajanlattevik/részvételre jelentkezék kiegészitd (értelmezd) tajékoztatas
iranti kérelmét az EKR gyljti és rendszerezi, a koézbeszerzési szakértd
gondoskodik a jovahagyott valaszok Kbt-ben eléirt hataridén beldli rendelkezésre
bocsatasardl valamennyi ajanlattevé/részvételre jelentkezé részére.

c) A kérdések megvalaszolasara az alabbiak szerint kerll sor:
- a Kbt.,, valamint az azzal Osszefiggé jogszabalyokat érinté kérdések
magvalaszolasa a kdzbeszerzési szakértd feladata.
- azagazati, szakmai kérdések megvalaszolasa az Egyetem, illetve az altala
az eljarasba bevont, megfelelé szakértelemmel rendelkezé szakérték
feladata.

d) A megadott informacié miatti esetleges jogkdvetkezményekért az informaciét
ado szervezet/személy tartozik felelésséggel.

e) Az ajanlattevok részére helyszini bejarast, illetve konzultaciét kell biztositani, ha
az ajanlat elkészitéséhez indokolt és sziikséges. A helyszini bejaras, illetve
konzultacid elbékészitése, lefolytatasa, levezetése, jegyz6ékdnyv elkészitése
kdzbeszerzési szakértd feladata. Az Egyetem koteles gondoskodni a megfeleld,
kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy jelenlétérél a
helyszini bejaras vagy konzultacié alkalmaval.

8. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa

a) Az ajanlattételi/részvételi jelentkezéseket — amennyiben az EKR-t alkalmazzak
az eljarasban — az EKR-en keresztil kell benyujtani.

b) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa, valamint a bontas ismertetésérdl
szol6 jegyzokonyv elkészitése és megklldése az EKR-en keresztiil torténik.

c) Amennyiben az eljiards nem az EKR-en keresztll keril lefolytatasra, gy az
ajanlatok/részvételi jelentkezések atvételi lehetéségének, valamint a bontas
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helyszinének biztositasarol az Egyetem gondoskodik. Ebben az esetben a bontasi
eljaras levezetése a kdzbeszerzési szakért6 feladata.

9. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa

a) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését a kbzbeszerzési szakértd
végzi el, a Kbt. 69-72. §-aiban foglaltak alkalmazasaval. A kézbeszerzési szakértd
az értékelést a lehetd legrovidebb idd alatt kételes elvégezni, figyelemmel arra,
hogy a tovabbi eljarasi cselekményeket a Kbt-ben meghatarozott hataridék
betartasaval lehessen elvégezni.

b) Az a) bekezdésben meghatarozott értékelés befejezését kévetben a
kézbeszerzési szakérté az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, valamint a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett egyéb iratokat atadja a Biraldé Bizottsag
vezetbjenek. Ezt kdvetden a biralati munka megszervezése, és hataridére térténd
befejezése a Biralo Bizottsag elndkének a feladata és feleléssége, melyben a
kb6zbeszerzési szakértd aktiv segitséget nyujt.

c) A Biralé Bizottsag elvégzi az ajanlatok/részvételi jelentkezések Kbt. 69. § (2)-
(3) bekezdés szerinti elbiralasat, melynek eredményeképpen irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozé részére. A Birald
Bizottsag valamennyi Ulésrdl, az ott elhangzottakrél jegyzékdnyvet vesz fel. A
jegyzékényv elkészitése a kozbeszerzési szakérté feladata. Nem egyhangu
dontés esetén fel kell tlintetni a kllonvéleményt alkoté tag nevét és véleményét.

d) A koOzbeszerzési szakértd allitia Ossze a kozbeszerzési eljarast lezard
dokumentaciét (Biralé Bizottsag javaslattétele) amely tartalmazza a Birald
Bizottsag irasbeli szakvéleményét, déntési javaslatat, a Birdld Bizottsag tlésérél
készitett jegyzékdényveket, adott esetben az annak mellékletét képezb, a Birald
bizottsagi tagok indoklassal elldtott — birdlati lapjait, tovdbba a déntés
meghozatalahoz szilkséges valamennyi egyéb iratot, szakvéleményt és a beadott
ajanlatok/részvételi jelentkezések egy masolati példanyat.

e) A Biral6 Bizottsag jelentését a Biralo Bizottsag elndke terjeszti fel jovahagyasra
a dontéshozo felé. Amennyiben a dontéshozo a szakvélemények alapjan készitett
doéntési javaslattél eltérd dontést hoz, a dontéshozo koteles azt irasban indokolni.

f) A kdzbeszerzési szakértd a dontéshozé altal hozott dontés alapjan elkésziti az
“frasbeli Osszegezés az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésérdl”
elnevezés(i dokumentumot.

g) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére, illetve az
ajanlattevé/részvételre jelentkezdk kizardsara vonatkozé dontés meghozatal
idépontjanak azt az idépontot kell tekinteni, amikor a ddéntéshozo a javaslat alapjan
meghozta a dontését. A Birald Bizottsag altal készitett dontési javaslat nem
mindsul déntésnek.
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10. A targyalasos eljarasra vonatkozo kiilon szabalyok

a) Téargyalasos eljards alkalmazasa esetén az eljaras eseti rendjét az eljarast
megindité hirdetményben/felhivasban kell meghatarozni.

b) A targyaldas megszervezése, levezetése és a jegyzékdnyv elkészitese a
kozbeszerzési szakértd feladata; a targyalas targyi feltételeinek biztositasa az
Egyetem feladata.

11. Az 6sszegezés ajanlattevéknek torténé megkiildése és a szerzédés
megkotése

a) Az eljaras eredményérél szo6l6 déntés meghozatalat kévetden a kbzbeszerzesi
szakérté gondoskodik az eljaras eredményérél készitett irasbeli dsszegezés
ajanlattevéknek/részvételre jelentkezéknek térténé megkuldéserdl.

b) A szerzédést a nyertes ajanlattevével, vagy a nyertes visszalépése esetén az
ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevonek mindsitett
szervezettel/személlyel kell megkétni, ha 6 az ajanlatok elbiralasrél sz6l6 irasbeli
Osszegezésben megjeldlésre kertlt.

c) A jogorvoslati hataridé lejartat kovetden, vagy a jogorvoslat esetén a jogorvoslati
eliards lezartat és az ezekhez kapcsolédd esetleges jogkdvetkezmeények
végrehajtasat kovetden a kdzbeszerzési szakértd intézkedik a kdzbeszerzesi
eljaras soran keletkezett dokumentumok atadasarél az Egyetem részére. Az
Egyetem gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumok
Kbt-ben elirt hataridéig torténd megérzésérdl.

12. Jogorvoslati eljaras

a) A jogorvoslati eljarassal kapcsolatban a Kézbeszerzési Hatésag Kézbeszerzesi
Déntébizottsaga altal inditott jogorvoslati eljarasban az Egyetem képviseletét a
kézbeszerzési szakérté latja el.

b) A jogorvoslati eljaras soran a Birald Bizottsag, valamint minden, az eljaras
elékészitésében részt vevé szakember koteles a legjobb tudasa szerint
valamennyi informaciot és segitséget megadni az Egyetem képviseletét ellatd
kbézbeszerzési szakértd részére.

13. Megkoétott szerz6dés modositasa és teljesitése

a) A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkoétott szerzédés modositasa a Kbt. 141. §-
aban meghatarozott esetekben lehetseges.

b) A kdzbeszerzési szakérté a Kbt. 37. §-anak megfelelden kilén jogszabalyban
meghatarozott minta alapjan elkésziti és a Kozbeszerzesi Ertesitében / TED
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adatbazisban torténd kozzétételre feladja a szerzédések modositasardl szold
tajékoztatd hirdetményt.

¢c) A KkoOzbeszerzési szerzédést a koézbeszerzési eljaras alapjan nyertes
ajanlattevéként szerz6dd félnek kell teljesitenie a Kbt. 135. § -aban
megfogalmazottak szerint.

14. A palyazati forrasbol megvalosulo kozbeszerzések kiilonos szabalyai

a) Amennyiben valamely kézbeszerzés palyazati forras felhasznalasaval ker(l
lebonyolitasra, figyelembe kell venni a 2014-2020 programozasi idészakban az
egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél
sz016 272/2014. (XI. 05.) Korm. rendelet elbirasait is.

b) Palyazati forras felhaszndlasa esetén a kiildbn szabalyok betartasarél a
kbézbeszerzési szakérté gondoskodik.

lll. Egyéb rendelkezések

Az adott eljarasban kézremikédé minden személy kételes dsszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozatot alairni. Amennyiben a Kbt. 25. §-aban foglaltak szerinti
Osszeférhetetlenség all fenn, az adott személy nem vehet részt az eljarasban,
helyette Gj személy keril bevonasra.

A kozbeszerzési szakértd intézkedik a Kbt. 43. §-dban meghatarozott
dokumentumok a Kbézbeszerzési Hatdésag altal mikédtetett Kézbeszerzési
Adatbazisban és az Egyetem honlapjan térténé kozzétételérél, figyelemmel a
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseire.

A kozbeszerzések megvaldsitasa soran toérekedni kell a kérnyezetvédelmi
szempontok érvényesitésére.

Az Egyetem koOzbeszerzési eljarasaiban érintett személyek és szervezetek
kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat -elbirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhatd
gondossaggal eljarni.
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IV. Zaré rendelkezések

A Szabalyzat az elfogadas napjat kéveté napon Iép hatalyba.
A Szabalyzatot az érintett dolgozéknak meg kell ismerni.

Budapest, 2018. oktdber 25.
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1. sz. melléklet

A kozbeszerzési terv készitésére vonatkozo tablazat

MTE Beszerzési | Beszerzésre | Beszerzés Beszerzés
szervezeti tételek keriilé érték | inditasanak osszege
egységének | megnevezése vagy tervezett (netté/év)
megnevezése | (beszerzés mennyiség datuma
targya) (negyed év)
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2. sz. melléklet

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem
.... évi kozbeszerzési terve

Id6beli litemezés Sor keriil-e vagy
az eljaras szerzfdés sor keriilt-e az
A Tervezett meginditasanak, | teljesitésének adott
kézbeszerzés | CPV | Iranyadé P illetve a varhato kozbeszerzéssel
. . . o s eljarasi . . m . .. .
targya és kod | eljarasrend tipus kozbeszerzés idépontja osszefiiggésben
mennyisége megvaldsitasanak vagy a elézetes
tervezett szerzddés tajekoztato
idépontja idétartama kozzétételére?
.
Arubeszerzés
Il.
Epitési
beruhazas

M.
Szolgaltatas-
megrendelés

V.
Epitési
koncesszido

V.
Szolgaltatasi
koncesszio
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