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SZAMVITELI POLITIKA

Jelen szabdlyzatot a Magyar Tancmivészeti Egyetem szenatusa a 2021.maércius.24. napjan
tartott {ilésén, a MTE/178/9/2021 szamu hatarozataval fogadta el. A szabélyzat az elfogadas
napjat kévetdé napon 1ép hatdlyba. A szabélyzat hatalybalépésével egyidejlileg a Szendtus
40/2018. (10.25). szam1 hatdrozatéval elfogadott, korabban érvényben 1év6 Szamviteli politi-
ka hatalyat veszti.
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L Altalanos rész

A Magyar Tanemiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szamviteli politikajat a szam-
vitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.) 14. § (4) és (5) bekezdésében és az
allamhaztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. §
(1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

- az allamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.),

- az allami vagyonrél sz616 2007. évi CVL. torvény, (tovabbiakban: Avtv.),

- anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL térvény, (tovabbiakban: Nvtv.),

- a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiak-
ban: Stabilitasi tv.),

- atarsasdgi adordl és az osztalékadordl szol6 1996. évi LXXXI. térvény (tovabbiakban:
Tao tv.),

- az 4ltaldnos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (tovabbiakban: Afa tv.),

- aszemélyi jovedelemadorodl szolo 1995. évi CXVIL. térvény (tovabbiakban: Szja tv.),

- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-
szamolasi modjardl szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (tovabbiakban: elszamola-
si NGM rendelet),

- a korményzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi
rendjérdl szolo 68/2013. (XIL. 29.) NGM rendelet (tovabbiakban: szabalyozasi NGM
rendelet),

- anemzeti felsoktatasrol szold 2011 évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.),

- az adott évi koltségvetési torvény

figyelembe vételével a Szenatus az alabbiakban hatirozza meg.

1. A Szamviteli politika célja

A Szamviteli politika célja, hogy az Egyetemen olyan szamviteli rendszer (kdnyvvezetési és
az azt alatdmaszté bizonylati rendszer) mikdédjon, amelynek alapjan megbizhatd és valos in-
formaciot tartalmazé éves beszamol6 allithatd Ossze, a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetr6l
valos képet nyujt, €s amely a vezetdi dontések szamara is alkalmas informacids bazisul szolgal
és megfelel mind a Sztv., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi el6irasoknak.

A Szamviteli politika a Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési el6irasokra
épiilve, a végrehajtasdhoz szikséges modszerek és eljarasok Osszessége, amely az Egyetem
adottsaginak leginkabb megfelelé rendszer kialakitasat alapozza meg.

A Szimviteli politika célja tovabba, hogy rogzitse azokat a Sztv., valamint az Ahsz. altal sza-
bélyozott eléirdsokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak az Egyetem sajatossagai-
nak, feladatainak leginkabb megfeleld szamviteli rendszer miikodését.

A Szamviteli politikdban az Egyetem meghatérozza az alkalmazott szamviteli rendszer szaba-
lyait, miikodtetésének rendjét, amely alapjan az Egyetem Ossze tudja allitani vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetérél a megbizhatd és valos képet bemutato éves koltségvetési beszamolot. A
Szamviteli politika megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket, megoldasokat, ame-
lyekre az Egyetemnek az adott jogszabalyi keretek k6zott lehetésége van.

Az Egyetem Szamviteli politikdja a kovetkez6 témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirasokat:
1. mérlegkészités napja,
2. dontés a jelentds Gsszegil hiba, a nem jelent6s 6sszegii h1ba nagysagarol,
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3. dontés a konyvvezetési feladatok terjedelmérol, felel6sségi kérdéseir6l, a Szamviteli politi-

ka alkalmazasanak kiterjesztésérol,

dontés a fokonyvi kivonat felépitésérol,

készletek nyilvantartésa,

kdzvetitett szolgaltatasok,

szakfeladat alkalmazasa,

koltséghelyek és kiadashelyek alkalmazasa,

terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak kezd6 idopontja,

10. terven feliili ért¢kcsdkkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,

11. maradvéanyérték meghatarozasa,

12. altalanos kiadasok megosztasi modszere,

13. idegen nyelven kiallitott bizonylatok,

14. kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatosaganak igazoldsa,

15. konyvelés modja, az érintett kdnyvviteli szadmlakra valé hivatkozas,

16. 2014. januar 1-jét megeldzden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok korabban meg-
allapitott terv szerinti értékcsdkkenési leirasi kulcsa.

A

2. A Szamviteli politika hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységeére.
E szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Nadasi Ferenc
Gimnaziuma ¢és Kollégiuma tobbcélu Intézmény esetében is.

3. Az Egyetem bemutatasa

Az Egyetem elnevezése: Magyar Tancmiivészeti Egyetem
Roviditett neve: MTE

Székhelye: 1145 Budapest, Columbus utca 87-89.
Adbszam: 15308737-2-42

Torzskdnyvi azonosité szam: 15308737

PIR tOrzsszam: 308735

KSH szém: 15308737-8542-312-01

Szakégazati besorolas: 854200

Bankszamlaszam: MAK 10032000-01493263-00000000

Az Egyetem gazdalkodasi jogkore: kozponti kéltségvetési szerv
Az Egyetem miikodését a hatalyban 1évé 35664/2015. szamu alapit6 okirat szabalyozza.

Miikodési kdre: az Nftv-ben foglaltak szerint Magyarorszag teriilete (és e teriileten kiviil).

A feliigyeleti szerv neve, székhelye: Emberi Er6forrasok Minisztériuma 1055 Budapest, Sza-
lay u. 10-14.
Az alapité jogok gyakorldja az Nftv-ben foglaltak szerint Magyarorszag Orszaggytilése.

Az Egyetem 4altal alapitott és fenntartott kznevelési intézmény:
Neve: Magyar Tancmivészeti Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma
Cime: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.
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4. A Szamviteli politikdért valo felel6sség

A Szamviteli politika elkészitéséért, feliilvizsgalataért a kancellar a felels, mely hataskorét
gazdasagi €és humanpolitikai osztalyvezetdn keresztiil gyakorolja. A szabalyzat felilvizsgala-
tat legalabb évente egyszer el kell végezni és minden — a szabdlyzatot érinté — jogszabalyi
véltozas esetén 90 napon belill aktualizlni kell.

5. A Szamviteli politika keretében kotelezéen elkészitendd szabalyzatok

A Sztv. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a Szamviteli politi-
ka részét képezik, és az egyes tevékenységek részletes eloirasait rogzitik az alabbi szabalyza-
tok:

a) Szamlarend, Szamlatikor,

b) Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat,

¢) Eszkdzok és a Forrasok Ertékelésének Szabalyzata,

d) Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat,

e) Felesleges Vagyontargyak Hasznositasanak és Selejtezésének Szabalyzata,

f) Onkéltségszamités Rendjére Vonatkozo Szabalyzat.

A Szimlarend olyan nyilvéantartas, amely biztositja az éves beszamol6 konyvvezetés alapjan
tortén6 elkészitését. A Szamlarend egyrészrdl az alkalmazasra kijelolt fokonyvi szamlak
olyan listdja, amely szamjelet és egyértelmil megnevezéseket tartalmaz, ezzel definidlva a
szamlat €s tartalmat. A szamlak analitikus nyilvantartisokkal valé kapcsolatat a Szamvite-
li politika kizarélag a befektetett eszkdzok, a sajat téke nyilvantartisara és a készletek kimuta-
tasara értelmezi. A szamldk analitikus nyilvantartasokkal vald kapcsolata ugy valdsul meg,
hogy az egyes fokonyvi szamlak szamai feltiintetésre keriilnek, tovabba az analitikan beliil
egyes tételek leirdsaban az azonositok megegyeznek a szintetikus (fokényvi) nyilvantartassal.
Az analitikus és a szintetikus nyilvantartas egyez6ségét leltarszer(i nyilvantartassal kell iga-
zolni. A Szémlarendet, és ehhez kapcsolédoan a Szamlatiikrét minden fokonyvi zarlat sordn
el kell késziteni és az éves beszamoloval egyiitt kell meg6rizni. A szamlatiikor fenti médon
valé megérzése, a szamviteli §sszefliggések alkalmazasa megfeleléen dokumentélja az Egye-
tem Szamlarend;ét.

IL A Szamviteli politika alapelvei

A beszamolé készitésekor és a kinyvvezetés soran az Egyetem az alabbi szamviteli alapelve-
ket alkalmazza és érvényesiti.

1. A vallalkozas folytatasanak elve

A véllalkozas folytatasanak elve az 4llamhaztartds szervezetei gazdalkodasiban oly modon
¢rvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségve-
tési évben bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, a feliigyeleti
szerv megvaltozasat, a szerkezeti valtozasokat) is. A koltségvetési beszamoloban a feladatok
végrehajtdsa ugy jelenik meg, hogy az biztos alapot adjon a jovobeni pénziigyi tervezéshez.
Ezen elvnek megfeleléen az atszervezés, megsziinés forduldnapjaval, az éves koltségvetési
beszamoldnak megfeleld adattartalommal készitett beszamolo kiegészité mellékletének részét
képezd szdveges indoklasban az Egyetem bemutatja az atszervezésre, megsziinésre vonatkozo
informaciokat, alapité szervi dontés okait.
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2. A teljesség elve

Az Egyetemnek konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszk6zok-
re €s a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoléban ki kell mu-
tatni, ideértve azokat a gazdasdgi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre vonat-
koznak.

Az Egyetem esetében a teljesség elve azt jelenti, hogy a koltségvetési szamvitelben el kell
szamolni a naptéri évre szolo koltségvetéshez kapcsolddé minden, ebben az idészakban telje-
stilt kiadast és bevételt.

A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre
készil.

3. A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatamasztdé konyvvezetés
tekintetében az alland6sagot és az Gsszehasonlithatdsagot biztositani kell.

A kovetkezetesség elve a Szamviteli politika vonatkozdsaban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabélyokat, eljardsokat kovetkezetesen alkalmazni kell, médositas, valtozta-
tas csak jogszabalyvaltozas, vagy jelentds szervezeti atalakulas esetén sziikséges.

A naptari évek beszamoldjanak Gsszehasonlithatosaga mellett biztositani kell az azonos
iddszakok koltségvetésének és a mérlegjelentés kimutatasanak dsszehasonlithatdsagat is.

4. Az osszemérés elve

Az adoftt id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitése-
inek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba
venni, fliggetlentil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6-
szakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az Egyetem esetében az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és val-
lalkozéasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiils-
nitve kell figyelembe venni.

Az Sztv.-hez képest eltéréssel alkalmazott elv. A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési és
a vallalkozéasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni, a pénziigyi szamvitelben az Gsszemérés elve valtoztatas
nélkiil érvenyesiil.

5. Az ovatossag elve

Az Ovatossag elve azt jelenti az Sztv. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha
az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa
soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az el6re-
lathat6é kockézatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti év mérlegének fordu-
l6napja €s a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékcsdkkenéseket, az érték-
vesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az izleti év eredmé-
nye nyereség vagy veszteség.

Az Egyetem esetében az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozod
szabalyok nem alkalmazhatdk.

A keészletek, a kovetelések, a értékvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamoloban a
tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.
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6. A brutto elszamolas elve

A bruttd elszamolas elvét mind az alaptevékenység, mind a kdnyvviteli elszamolasanal al-
kalmazni kell. Ez azt jelenti, hogy a bevételek és a kiadasok (raforditasok), illetve a kovetelé-
sek és a kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el.

7. Az iddbeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idgszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo idészak és az elszamolasi iddszak kozott megoszlik.

Az Egyetem esetében ez az alapelv Ugy érvényesiil, hogy az a koéltségvetési szamvitelben nem
alkalmazhatd, a pénziigyi szamvitelben valtoztatas nélkiil érvényesiil.

8. A lényegesség elve

Az Egyetemnek a Szamviteli politika keretében szabalyoznia kell azt, hogy a szamviteli ¢l-
szamolas &s az értékelés szempontjabol mit tekint 1ényegesnek, nem lényegesnek, tovabba
jelent6s Osszegnek, nem jelentds 6sszegnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamolo szempontjabol minden olyan informacio, amelynek elha-
gyasa vagy téves bemutatasa — az €sszeriiség hatarain beliil — befolyasolja a beszamolé adata-
it, a felhasznalok dontéseit. A koltségvetési beszamold kiegészité mellékletének szoveges
indoklasanal be kell mutatni minden olyan informaciot, kériilményt, amelynek elhagyésa be-
folyasolja a koltségvetési gazdalkodasrol a megbizhaté és valos 6sszkép kialakulasat.

9. A koltség-haszon osszevetésének elve

Az Sztv. szerint a beszamoloban (a mérlegben, eredmény kimutatasban, a kiegészité melléklet-
ben) nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatsiga (hasznosséga) alljon aranyban az
informaciok eloallitasanak koltségeivel.

Az Egyetem esetében a koltség-haszon dsszevetésének elve nem alkalmazhatd azon informa-
ciok eldallitasanak tekintetében, amelyeknek szolgaltatasat torvények, illetve egyéb mas jog-
szabalyok szabalyozzék.

10. A valédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoloban szerepl6 tételeknek a valosagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lennitik.
Ertékelésitk meg kell, hogy feleljen az Sztv.-ben és az Ahsz.-ben el8irt értékelési elveknek és
az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

Az Egyetemnek a valddisag elvét az Sztv.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmaznia.

A valédisag elve érvényesiil a beszamolot alatdmaszto leltarkészitésnél és az eszk6zok, €s
forrasok értekelési eljarasandl, valamint a bizonylati és okmadanyfegyelem kovetkezetes
betartasdnal. Az idegen nyelven kibocsatott bizonylat esetén vagy hivatalos forditast kell
kérni, vagy a nyelvtudassal rendelkezd dolgozé magyarul irja ra a gazdasagi eseményt.
Ezaltal biztosithatd, hogy mindenki szamara érthetd és a valosagnak megfelelé adatokat
tartalmazzon a konyvelés,

A valddisag elvének érvényesiilnie kell az értékelési szabalyzatban, illetve az értékelési
eljarasok alkalmazaséban is.
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11. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetden, érthetéen, a jogszabalyokban foglaltaknak
megfelelden, rendezett formaban kell elkésziteni.

12. A folytonossag elve

A koltségvetési ¢v nyitdadatainak meg kell egyezniiik az elézd koltségvetési év megfeleld
zard adataival. Az egymast kovetd években az eszk6z0k és a forrasok értékelése, az értékelési
elvek csak az Sztv.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhatnak.

13. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozdket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszamolé elkészitése soran egyedi-
leg kell rogziteni és értékelni.

Az Egyetemneck az egyedi értékelés alapelvét az Sztv.-ben rdgzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszer(sités ala vont kdveteléseknél ez az értéke-
1és sajatosan jelenik meg.

A Szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi
szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az Sztv.-hez képest eltéréssel alkalmazott elv. Sajatosan alkalmazhat6 az egyszerdsitett érté-
kelési cljaras ala vont kévetelések esetében.

Az eszkdzOket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolé elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni €s értékelni, a konyvviteli mérleg adatait év végén leltarral kell
alatamasztani. Az eszk6zOk és forrasok értékelésére vonatkozé elveket és szabalyokat az
Eszk6zok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

14. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoldban és az azt alatamaszto konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligylete-
ket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - a szamvitel alapelveihez, vonatkozo
eldirdsaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

I11. A beszamolo készités

1. A Iényegesség elvének érvényesiilése a koltségvetési beszamolékban

Az Sztv. 16. § (4) bekezdése a lényegesség elvét a kbvetkezOk szerint régziti: ,, Lényegesnek
mindsiil a beszdmolé szempontjdbol minden olyan informdcio, amelynek elhagydsa vagy téves
bemutatasa - az ésszeriiség hatdrain beliil - befolydsolja a beszamolé adatait felhasznadlok
dontéseit”.
A Sztv.-ben rogzitett elvvel 5sszhangban az Ahsz. a lényegesség elvét dontSen harom aspek-
tusban értelmezi és szabalyozza:

a) a mar kozzétett koltségvetési beszamolokat érinté hibak kérében,

b) a beszamolo készitésénél figyelembe veendd szempontok meghatarozasanal az Ahsz.
altal sorolt esetekben,

c) az eszk6zOk €s forrasok értékelési szabdlyaiban.
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2. Lényeges informaciok korének meghatirozasa a szamviteli elszamolas és értékelés
szempontjabol

2.1. Megbizhatoé és valds Osszkép kialakitasat befolyasolo 1ényeges informécidk korének
meghatarozéasa

A megbizhat6 és valos kép kialakitasat befolyasolo informacidk tekintetében az Egyetem 1é-
nyegesnek tekinti az olyan eseményeket, amelyek az Egyetem pénziigyi, vagyoni helyzetét
érintik az alabbiak tekintetében:

Bevételeknél
a) a szokésos mértéket meghaladd — kareseményekkel kapcsolatos — téritések, birsagok,
kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések;
b) fejezeti, kormanyzati egyszeri tobblettimogatasok;
¢) pénzeszkozatvételek
d) unios projektek tdmogatasa

Kiadasoknal
a) egyszeri beruhazasok, feltjitasok;
b) zarolasok;
c) karesemények helyreallitasi kiadasai;
d) kartéritések, késedelmi kamatok

Ertékelési modok valtozasa:
Ha az egyes eszkozOk €s kotelezettségek értékelésénél — az Sztv. és az Ahsz. elbirdsainak
keretei kozott — egyik évrdl a masikra a valasztott eljarasi mod valtozik.

2.2. Megbizhat6 és valos képet 1ényegesen befolyasold hiba

A megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyasolo hibanak tekinthetd, ha a jelentds 6sszegli
hibak és hibahatdsok dsszevont értéke a sajat tdke és a tartalékok egyiittes értékét lényegesen
— a Szamviteli politikaban meghatarozott médon és mértékben — megvaltoztatja, és emiatt a
mar kozzétett — a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozd — adatok megtéveszto-
ek. Minden esetben a megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyasold hibanak kell tekinte-
ni, ha a megallapitasok kovetkeztében a hiba megéllapitisdnak évét megeldzd koltségvetési
¢v konyvviteli mérlegében kimutatott sajat toke ¢s tartalékok egyiittes értéke legalabb 10 sza-
zalékkal valtozik (n6 vagy csdkken).

2.3. Jelent6s 0sszegl hiba

Ha az ellenérzés az el6zo éves koltségvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentds Ssszegll
hiba(k)at allapitott meg a — mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem felleb-
bezett, illetve a jogerdssé valt megallapitasok miatti — modositasokat az elézd adatok mellett
be kell mutatni.

A megallapitott 6sszegli hiba(k) 6sszegével az el6z6 mérleg adatai nem modosithatdok.

Jelentds Osszegii hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetdési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen) dsz-
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szege eléri, vagy meghaladja a kéltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at, vagy - ha a mér-
legf66sszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot — a szazmillié forintot.

A mérleget az Ahsz. 5. szamu melléklet szerinti tartalommal kell elkésziteni. A mérleg tétele-
inek tovabbi tagolasa, a tételek dsszevonasa, 1j tételek felvitele nem megengedett.

A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 mérleg megfelel6 adatat. Ha az ellendr-
z¢s az eldz6 éves koltségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds dsszegh hiba(ka)t allapi-
tott meg, a - mérlegkészités idopontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
jogerdssé valt megallapitasok miatti - médositasokat a mérleg minden tételénél az el6z6 ada-
tok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben, a mérlegben kiilén-kiilén oszlopban szerepelnek az
el6z6 mérleg adatai, a mddositasok, valamint az adott koltségvetési év fordulonapjaig, azaz
december 31-ig terjedd iddszak adatai. A megallapitott jelent6s 6sszegii hiba(k) Gsszegével az
el6z6 mérleg adatai nem mddosithatok.

Az eredmény-kimutatasban minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 eredmény-kimutatas
megfeleld adatat. Ha az ellen6rzés az elozd éves koltségvetési beszdmolo(k)ban elkévetett
jelentds Osszegl hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités id6pontjaig megismert és nem
vitatott, nem fellebbezett, illetve a joger6ssé valt megallapitasok miatti - mddositasokat az
eredmény kimutatds minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az
eredmény-kimutatasban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az el6z6 eredmény kimutatés
adatai, a modositasok, valamint az az adott koltségvetési év fordulonapjaig, azaz december
31-ig terjedd id6szak adatai. A megallapitott jelentds Osszegli hiba(k) Osszegével az el6zd
eredmeény-kimutatas adatai nem modosithatok.

2.4. A szamviteli elszamoldas és értékelés szempontjabdl Iényeges, jelentds, nem lényeges és
nem jelentds informacidk kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabdl minden olyan
informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait, az
Egyetem dontéseit.

A szokésos €s rendkiviili események mindsitése:
Azok az események mindsiilnek rendkiviilinek, amelyek a megbizhaté valos kép kialakitasat
tekintve lényegesek.

Az Egyetem a jelentds és nem jelentds 6sszegek meghatirozasanal az Ahsz. eldirasai szerinti

értékhatarokat alkalmazza.

a) Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja szerint jelentds dsszegi hiba: ha a hiba megéllapité-
sanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintGen megallapitott
hibak, hibahatdsok egytittes (eldjeltol fiiggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a kéltség-
vetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfosszeg 2%-a meghaladja a
szazmillio forintot — a szdzmillié forintot.

b) Az Ahsz. 15. § (1) bekezdése szerint a bekeriilési érték részét képezo tételek elszamolasa-
nak iddpontjara az Sztv. 47. § (9) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszk6z érté-
kének utélagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozet 6sszegét jelentosnek tekinteni,
ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer
forintot.

¢) Az Ahsz. 18. § (1) bekezdése szerint az Sztv.-ben meghatérozott eszkézok utdn értékvesz-
tést kell elszdmolni. Az értékvesztés elszamolasara a (2)-(7) bekezdésben foglalt eltéré-
sekkel az Sztv. 54-56. §-at kell alkalmazni.
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d) Az Ahsz. 19. § (1) bekezdése alapjan az eszk6zok terven feliili értékcsokkenésének és
¢értékvesztésének visszairasara az Sztv. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevétele-
ket kell érteni, és jelent6snek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de
legalabb szazezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

2.5. Kivételes nagysagu vagy eldfordulasi bevétel, koltség, raforditas

Kivételes nagysagiinak mindsil az a bevétel, koltség, raforditas, amely 6sszegszeriien megha-
ladja az 500 mFt vagy ennek megfeleld devizadsszeget. Kivételes eléfordulasnak az tekinten-
dd, ha az tigylet a szokdsos iizletmenetnek nem része, és egyébként sem a gazdaséagi évben,
sem az azt megel6zd évben nem fordult el6.

3. Beszamolasi kotelezettség

Az Egyetem a koltségvetési évrdl éves koltségvetési beszamolot készit az Ahsz-ben foglaltak
szerint, a Pénziigyminisztérium honlapjan kozzétett kézpontilag eldirt forméaban és tartalom-
mal.

Az Egyetem a beszamol6 készitési kotelezettségét a Pénziigyminisztérium honlapjarél ki-
nyomtathat6 kdzpontilag el8irt nyomtatvany helyett a KGR programmal eléallitott, a kzpon-
tilag el6irt nyomtatvanyokkal azonos tartalmi és szerkezet(i dokumentumokkal teljesiti.

A beszamol6 elkészitése soran az Ahsz.-ben, a Szamviteli politikaban és a kapcsolodéd sza-
balyzatokban, illetve a Pénzligyminisztérium tdjékoztatdjaban foglalt eldirdsokat egyiittesen
kell alkalmazni.

A mérleget az Ahsz. 5. szami melléklete szerinti tartalommal kell elkésziteni. A mérleg téte-
leinek tovabbi tagolasa, a tételek Gsszevonasa, Gj tételek felvitele nem megengedett.

A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 évi mérleg megfeleld adatat.

A koltségvetési beszamold elkészitését a gazdasagi és humanpolitikai osztélyvezetd koordi-
nalja és iranyitja, a zarlati feladatokat, a beszamolét alatamasztd fokonyvi kivonat elkészité-
sének folyamatat z4rasi utasitasban hatirozza meg.

A beszamolé dokumentumainak tartalmaznia kell a szerv vezet6jének és a beszamolé elkészi-
téséért kijeldlt (regisztracios szammal rendelkezd) személy aldirasat is. A beszamolo elkészi-
téseért kijelolt személyre vonatkozoan a képesitési eléirdsokat alkalmazni kell. Az aldirék
felelosséggel tartoznak az adatokat el$4llitd és tovabbité eljarasok megfeleld archivalasaért.

A kiegészité mellékletet az Ahsz. a 8-10. melléklete szerint kell elkésziteni.

A beszamol6 kotelezd része a koltségvetési jelentés, amelyet a koltségvetési szamvitelbdl kell
elkésziteni. A koltségvetési jelentést a kdzponti koltségvetésrdl szdlo térvényben megjelend
eloiranyzatonként kell elkésziteni,

A koltségvetési jelentés €s a maradvany-kimutatds nyilvantartasi szamldkon nem szerepld
adatainak, tovabba a jogszabalyban eléirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztisarol,
részletezd nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvéantartisok kotele-
z8 minimum tartalmét az Ahsz. 14. melléklete allapitja meg.

Amennyiben a feliigyeleti szerv a feliilvizsgalat soran helyesbitend6 tételt tar fel, a helyesbités
az Osszesitett beszamolo lezarasaig elvégezhetd.
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A Pénziigyminisztérium altal feltart hibak a Pénzligyminisztérium altal meghatarozott idépon-
tig helyesbithetk. Ezt kévetéen helyesbitésre csak az ellendrzésre (6nellendrzésre) vonatkozd
szabalyok szerint keriilhet sor.

A beszamold elkészitéséért felelos kijelolt személy a gazdasagi és humanpolitikai osztalyve-
zeto.

3.1. A kincstari kdltségvetési beszamold készitése

a) A Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: Kincstér) az egyeztetett végleges kincstari
koltségvetési beszamolodt, a targyévet kovetd év februar 15. napjaig kiildi meg,
melyet egyeztetni kell az éves beszamoloval.

b) Az egyeztetési kotelezettség a Kincstari koltségvetéssel rendelkez6 kincstari ligyfél
kincstdri szamlainak egyenlegére és forgalmara, valamint a kincstari k6ltségvetés
kiemelt eléiranyzatainak aktudlis Gsszegére és az eldiranyzatok teljesitésének 6sz-
szegére vonatkozik.

c) Eltérés esetén a sajat konyvvezetésének megfeleld adatokat kell szerepeltetni. Az el-
térést a zarszdmadashoz csatolt kiilon indokolasban tételesen rogziteni kell és az el-
térés dokumentumat az éves elemi beszamold benyujtasaval egyidejiileg meg kell
kiildeni a fenntarto részére.

d) A fenntarté a beszamolé feliilvizsgalatat kovetben az eltérések dokumentumat a
koltségvetési beszamol6 benytdjtasaval egyidejiileg - koltségvetési szervenként és
fejezeti szintre Osszesitve - megkiildi a Kincstar részére.

e) A beszdmolé az Ahsz. alapjén a Pénziigyminisztérium altal kiadott {irlapgarniturat
tartalmazza, tovabbi alabontas nem megengedett.

3.2. A beszamoldval kapcsolatos hataridék

A naptari évrél december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.
A mérlegkészités idépontja az Ahsz. 30/A. §-a alapjan az Egyetem és a fejezeti kezelési el6-
iranyzat esetén a koltségvetési évet kovetd év februar 25-e.

Az Ahsz. 32. § (1) bekezdése szerint az Egyetem, éves koltségvetési beszamoldjat a koltség-
vetési évet kovetd év februdr 28-ig — az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megszinés
napjat kovetd hatvan napon beliil — a fenntartd vezetdjének jovahagyasra megkiildi. A fenntar-
to vezetdje az Egyetem éves koltségvetési beszamolojat a feliilvizsgalat elvégzését igazold
személy aléirasaval és az éves koltségvetési beszamolo visszakiildésével hagyja jova.

3.3. Az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének szabalyai

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) Koltségvetési szamvitelbdl:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztség-

viselOk Osszetételérol.

b) Pénziigyi szamvitelbél:
—~ mérleg;
— eredmény kimutatas;
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— koltségekrol €s megtériilt koltségekrodl szol6 kimutatas;
— kiegészité melléklet
e immaterialis javak, targyi eszk6z6k, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulésa;
e eszkozok értékvesztése;
o tajékoztatd adatok.

3.4. Mérleg alatamasztasa leltarral

A koltségvetési évrél, a december 31-ei fordulonappal készitett konyvviteli mérlegben kimu-
tatott eszk6zoket és forrasokat — ideértve az aktiv és passziv pénziigyi elszamolasokat is —
évente egyeztetéssel, harom évente mennyiségi felvétellel leltarozni kell. A leltdrozas végre-
hajtasat leltarral kell alatimasztani.

A Sztv. 69. §-anak (1) bekezdésében foglaltak szerint a konyvek év végi zarashoz, a beszamo-
16 elkészitéséhez, a konyvviteli mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell 6sszealli-
tani €s a Sztv. elbirasai szerint megdrizni, amely tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza
az Egyetem meérleg-fordulonapjan meglévd eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A Sztv. 69. § (2) bekezdése szerint a leltarozas Gsszeallitasahoz a fé6konyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az tizleti év mérleg-fordul6napjéra vonat-
kozdan el kell végezni.

Az Egyetem az eszkozeir6l mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett naprakész nyil-
vantartassal rendelkezik és az dllami vagyon védelme megfelel6en biztositott.

A Sztv. 69. (3) bekezdése szerint folyamatos mennyiségi nyilvantartdst vezetése esetén a lel-
tarba bekeriil6 adatok valodisagardl - a leltar Gsszedllitasat megelézden - leltarozassal kell
meggydzddni. A leltarozast az eszk6zok és a forrasok Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyza-
taban meghatarozottak szerint harom évente mennyiségi felvétellel kell elvégezni. A csak
értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen térolt - le-
tétbe helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben 1évé értékpapiroknal és egyéb, a
pénzeszk6zok kozé nem tartozd - eszkdzoknél, tovéabba a dematerializalt értékpapiroknal
minden iizleti év mérleg-forduldnapjira vonatkozdéan egyeztetéssel kell elvégezni a leltaro-
zast.

A leltarozasra vonatkozo részletes szabalyozast a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tar-
talmazza.

3.5. A beszamol6t alatamaszto fokonyvi kivonat

A koltségvetési évrdl a konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszer(i konyvvezetés-
sel, az Ahsz. 14. melléklete szerinti folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a
konyvviteli zarlat sordn készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni. A dokumentumokat a gazdasagi és humanpolitikai
osztaly 6rzi.

3.6. Kiegészité melléklet

A kiegészitdé melléklet tartalmazza:
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a) az immateridlis javak, targyi eszk6z0ok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
allomanyanak alakulasat,
b) az eszkdzok értékvesztésének alakulasat, és
c) akiegészitd t4jékoztatd adatokat,
melyeket az Ahsz. a 8-10. mellékletek szerint kell bemutatni.

3.7. A koltségvetési beszamolo letétbe helyezése és adatainak kozzététele

Az Egyetem a fenntart6 altal felillvizsgalt éves koltségvetési beszamoloinak és az id6kodzi
meérlegjelentésnek a KGR rendszerbe torténé feladéssal tesz eleget a letétbe helyezési kotele-
zettségének. A feladast a kancellar jévahagyasa utan a gazdasagi és humanpolitikai osztalyve-
zetd késziti el. Az éves beszamolot papiralapon is meg kell killdeni a fenntartd jovahagyasara.

3.8. A beszamolodk ellendrzése

Ellendrzés alatt a mar letétbe helyezett éves koltségvetési beszamoldk utdlagos feliilvizsgala-
tat kell érteni. Az ellenérzések megallapitasainak kezelését érintéen az ellendrzést végzok az
alabbiak szerint csoportosithatok:
a) Kiils6 szervezet: Allami Szamvevszék, Korméanyzati Ellentrzési Hivatal, fenntarto,
Kincstar.
b) Belsé szervezet: az Egyetem belsé ellentrzése.

Az Egyetem bels6 ellendrzése altal végzett ellendrzésekrdl késziilt jelentésben szereplé meg-
allapitasok alapjan a beszamolot érint6 javitasok dnellendrzésnek mindsiilnek.

4. A jelentos osszegii hiba megallapitasa, mindsitése

Az ellendrzés(ek) nem csak a tdrgyévet megel6z6 évre, hanem az azt megel6z6 év(ek)re is
feltarhat(nak) hibdkat. Amennyiben ugyanazon évre tobb kiilsé, illetve belsé ellendrzés allapit
meg hibét, a hibakat évenként egyiittesen kell kezelni.

A hibahatasok megallapitasa soran az eszk6zok és forrasok értékében bekovetkezett valtoza-
sokat eldjeltdl fuggetlentil kell 6sszeadni a jelentds dsszegli hiba mindsitéséhez. Ez azt jelenti,
hogy a hibdkat és hibahatasokat abszolut értékben kell figyelembe venni. Az ellentétes hatdsd
hibak nem oltjak ki egymast.

Jelentds Gsszegll hiba, ha a hiba megéllapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet €rintden megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Gsz-
szege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy — ha a mér-
legf6dsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot — a szdzmilli6 forintot.

A szamvitelben nincs eléviilési id6korlat, ezért az el6z6 évek koltségvetési beszamoloinak
mérlegfodsszegeit, illetve ezek 2%-at, valamint a korabbi éveket érintd hibakat, hiba hatasokat
nyilvéan kell tartani annak érdekében, hogy a jelent6s dsszegii hibahatar megallapithato legyen.
A hibak sajét tokét és tartalékokat noveld-csokkentd értéke mellett minden esetben figyelem-
be kell venni az alaphiba kévetkezményeként keletkezd hatasok sajat tOkét és tartalékokat
noveld-csokkentd értékét is.

Amennyiben kiilso ellen6rzés tarja fel a hibat és a hatasokat nem rogziti, a kiilsé ellen6rzés-
hez kapcsolédva 6nellendrzést kell végrehajtani.

A jelent6s osszegli hiba megallapitasanal mindig az ellenérzott év mérleg f65sszegét kell
alapul venni, vagyis barmilyen ellenérzés éllapit is meg hibat ugyanazon évre, azokat eléjeltol
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fiiggetlentil 9sszeadva, ellen6rzstt évenként kell a hibat, jelentds, ill. nem jelentds hibanak
mindsiteni.

Iv.

Egy¢b beszamolasi, adatszolgaltatasi kotelezettség

1. Idokozi koltségvetési jelentés

a)
b)

d)

€)

Az Avr. 156. §-a rendelkezik kincstari koltségvetési jelentés készitésérdl, melyet a
Kincstar a honlapjan kdzzétesz.

A Kincstar és az Egyetem a sajat kdnyvvezetése és a kincstari kdltségvetési jelentés
kozotti eltéréseket az annak kozzétételétol, megkiildésétdl szamitott tizendt napon
beliil koteles egyeztetni. Az egyeztetés soran feltart és mindkét fél altal elfogadott el-
téréseket az Avr. 169. § (2) bekezdése szerint a Kincstarnak visszakiildstt idékozi
koltségvetési jelentésben kell feltiintetni, és ennek alapjan azokat mindkét fél konyv-
vezetésében, illetve nyilvantartasaiban egymassal azonos modon - a Kincstar nyil-
vantartdsai esetén az Egyetem rendelkezése alapjan - javitani kell.

Az id6kozi koltségvetési jelentés a kincstari koltségvetési jelentésen alapul, a Kincs-
tarban nyilvantartott eldiranyzati és teljesitési adatokkal feltdltve adja ki a Kincstar a
KGR-K11 rendszeren keresztiill. Az adatszolgaltatoknak ki kell egésziteniilk a sajat
tékonyvi nyilvantartasuk szerinti eléiranyzati és teljesitési adatokkal, illetve a nyilvan-
tartott kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek adataival is.
Az igy elkészitett Id6kozi koltségvetési jelentéseket (IKJ02 és IKJOS tablakat) a
Kincstar altali kozzétételt kovetd 15 napon beliil kell véglegesiteni a KGR-K11 rend-
szerben.

A KGR-K11 rendszerben tortént véglegesitést kvetden az adatszolgaltatoknak be kell
nyUjtaniuk az eltérések rendezését tartalmazo PF1-K jelii Atutalési megbizas kiegészi-
té szelvényeket (szamlavezetd rendszerbe) és/vagy a PFN-01 jelii Kincstaron kiviili
pénzforgalom bejelentését tartalmazo bizonylatokat (eAdat rendszeren keresztiil), va-
lamint az eldiranyzat eltéréseibdl adodé mddositasokat tartalmazdé EG-03F, EG-031
bizonylatokat

Az id6kozi koltségvetési jelentés elkészitésének szakmai iranyitdsa és szervezése a
gazdasagi ¢s humanpolitikai osztalyvezeté feladata.

2. Idékozi mérlegjelentés

a)

b)

Az Egyetem az eszkozeinek és forrdsainak alakuldsarol negyedévenként, a f6konyvi
kivonat alloményi szamléinak adataibol, illetve az azt alatimasztd nyilvantartasokbol
az Avr. 170. § (2) bekezdésének megfelelden Gsszedllitott mérlegjelentést készit.

Az Egyetem az évkozi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honap 20. napjara,
a negyedik negyedévre vonatkozbéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd 40
napon belill, az éves jelentést az éves beszamolo benyujtasaval egyiitt kiilldi meg a
fenntarténak.

Az 1d6kozi mérlegjelentés elkészitésének szakmai irdnyitisa és szervezése a gazdasagi
és humanpolitikai osztalyvezet6 feladata.

3. Az elemi koltségvetés osszeallitasaval kapcsolatos feladatok

A koltségvetési tervezés a kovetkezd munkaszakaszokat és feladatokat foglalja magéaban:

a)
b)

c)

a koltségvetési iranyelvek meghatarozasat,
a koltségvetési javaslat kidolgozasat,
a kincstari koltségvetés elkészitését,

T T
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d) az elemi koltségvetés elkészitését.

Az Egyetem a fenntartoval torténd egyeztetés alapjan allitja 6ssze az elemi koltségvetését. Az
egyeztetés alapjan alakulnak ki az eldiranyzat csoportok, a kiemelt el6iranyzatok, a feladatel-
latashoz sziikséges 1étszam, a sajat bevétel és a koltségvetési tamogatds nagysagrendje is. Az
eldiranyzatok az el6zd évi eredeti eldirdnyzat korrekcidja alapjdn, valamint az elldtando fel-
adat kiaddsi sziikséglete alapjan keriil megallapitdasra. Elkészitésének hataridejét a fenntartd
hatdrozza meg. Az Egyetem fenntartoja az elkészitett elemi koltségvetést, a koltségvetési do-
kumentacio visszakiildésével hagyja jova targyév februar 20. napjaig. Az elfogadott elemi
koltségvetés a f6konyvi szamlakon, a visszakiildéstél szamitott 15 napon beliil rogzitésre kell,
hogy keriiljon.

Az Egyetem elemi koltségvetése magaban foglalja:
a) akiadasokat és bevételeket eldiranyzatonkénti részletezéssel,
b) akiadasok és bevételek tevékenységenkénti részletezését,
c) aszemélyi juttatasok és 1étszam Osszetételét,
d) akoltségvetési feladatmutatok dllomanyat és a teljesitménymutatokat,
e) arészletes kiadasi és bevételi eldiranyzatokat megalapozé indokolast (szamitasokat).

A bevételi €s kiadasi eloiranyzatok f6 6sszegének meg kell egyeznie.

A kdzponti koltségvetés tervezésével kapcsolatos eljarasi szabalyokat az Aht. 13-15. §-ai ha-
tarozzak meg.

A koltségvetés tervezésének konkrét operativ szabalyait és a koltségvetési javaslat Gsszeallita-
sara vonatkoz6 eldirdsait az Avr. III. fejezete tartalmazza.

Az Egyetem a koltségvetés tervezéséhez ¢s végrehajtasahoz kapcsoloddan a kdvetkezd fobb
szempontok kiemelését tartja szikkségesnek:

a) Az Egyetem a jovahagyott eldiranyzatokon beliil kiteles gazdalkodni. Az Egyetem az
elemi koltségvetésben jovahagyott bevételi eldiranyzaton feliili tSbbletbevételét, a
fenntarto tajékoztatasaval, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfeleld
Osszegl, sajat hataskor( eldiranyzat—-modositas utdn hasznalhatja fel.

b) Ezt a jogkort a fenntarté — a Kincstar — egyidejii értesitése mellett magahoz vonhatja.
A felhasznéldsra nem engedélyezett 6sszeg a kézponti koltségvetést illeti.

c) Az Egyetem eldiranyzatai teljesitésének elszamolasat a fenntarté vizsgalja feliil és
hagyja jova.

d) Az Egyetem a sajat foglalkoztatottjai szakmai és munkavallal6i érdekképviseleti szer-
vezetét, illetve foglalkoztatottjai, oktatédsi, kulturélis, szocialis és sporttevékenységét
segitd szervezetet a koltségvetésben jovahagyott 6sszeggel tamogathatja.

4. A koltségvetési eléiranyzatok évkozi modositasaval kapcesolatos feladatok

A jovahagyott eldiranyzatok év kozben - egyszeri vagy tartos jelleggel - modosithatok, illetve
atcsoportosithatok az Avr. IV. fejezetében meghatérozottak szerint, kivéve azon el8iranyzato-
kat, amelyek megvaltoztatasanak jogat az Orszaggyiilés gyakorolja.

Az eldoiranyzat-modositas az Egyetem koltségvetésének kiadasi, illetve bevételi foosszegét
és kiemelt eldirdnyzatait is érintd eldiranyzat-névelés vagy csokkentés.

Az eldiranyzat-atcsoportositas az Egyetem koltségvetésének a kiadasi és bevételi f60sszegét

nem érinté, egyidejii eldiranyzat csokkentéssel és ndveléssel jard, az Aht. 33. § (1) bekezdése
szerinti intézked¢s.
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A koltségvetésben jovahagyott Gsszeghez képest, amennyiben nem a fenntartd az engedélye-
z6, a fenntarto €s a Kincstar egyidejii tajékoztatasa mellett atcsoportositast a mitkodési és fel-
halmozasi koltségvetés, valamint a kolesondk eldirdnyzat-csoportokon beliil a kiemelt el6-
irdnyzatok k6zo6tt az Egyetem esetében a szerv vezetoje sajat hataskorben hajthat végre.

A fentiek szerinti atcsoportositads nem iranyulhat:

a) a személyi juttatasok eldiranyzatanak névelésére - Avr. 43.§. (3) bekezdése — kivéve,
ha a fenntarté azt engedélyezi az el6irdnyzatok jévahagyasakor még nem ismert jog-
szabalyvaltozas miatt, vagy a dologi kiadasok eldiranyzata terhére, ha a szellemi tevé-
kenység ellatasa a tervezettdl ¢ltérden a tovabbiakban a létszam-elbirdanyzat keretein
beliili foglalkoztatassal térténik. A kincstari kdltségvetési szervnél a személyi juttata-
sok eldiranyzatanak névelése a munkaadokat terheld jarulékok eldiranyzatanak megfe-
leld mértékii névelésével egyiittesen hajthaté végre. Ez aldl kivétel, azaz eset, ha az
Egyetem a Kincstarnak nyilatkozik arr6l, hogy a munkaaddkat terheld jarulékok néve-
1ése nélkiil éves fizetési kotelezettségének eleget tud tenni.

b) Az Egyetem alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzédéssel, szamla el-
lenében torténd igénybevételére - Avr. 43. § (4) bekezdés - a dologi kiadasok kozott
eredeti eldirdnyzatként elkiilénitetten megtervezett 6sszeg csak a személyi juttatasok
egyidejli atcsoportositdsdval ndvelhetd. E tevékenységek korét, a kifizetések feltételeit
kormanyrendeletben foglaltak szerint a fenntart6 hatdrozza meg.

¢) Az Egyetem felujitasi el6iranyzatat a fenntarté csokkentheti a milk6dési koltségvetés
javara. Ehhez a pénziigyminiszter egyetértése sziikséges. Ez az atcsoportositds nem
iranyulhat a személyi juttatasok névelésére.

d) A tamogatasértékii bevételek és az dtvett pénzeszkozok bevételi eldiranyzatai (Avr.
34/A. §) a koltségvetési évben meghatdrozott céllal rendelkezésre bocsdatott kéltség-
vetési bevételekkel abban az esetben is megnovelhetdk, ha a bevételi elbirdnyzatok
még nem teljesiiltek tal, azonban az adott cél a koltségvetési év bevételi eldiranyzata-
inak tervezésekor nem volt figyelembe vehetd.

e) Az Egyetem (Avr. 35. §. (1) bekezdés) a kozhatalmi bevételek, Egyetemi miikodési
bevételek és felhalmozasi bevételek eredeti vagy - ha a bevételek tervezettol torténd
elmaradasa miatt csokkentették - modositott bevételi eldiranyzatan feliili tobbletbevé-
telt a fenntart6 eldzetes engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek meg-
feleld Osszegli, a fenntartdé hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositas utan
hasznalhatja fel.

f) A felhasznélasra nem engedélyezett tobbletbeveételt a dontés kozlésétdl szamitott ot
napon beliil az Egyetemnek fejezeti kezelésii eldiranyzat esetén a kdzponti koltségve-
tésbe be kell fizetni.

Az Egyetem sajat hatdskorében a bevételi és kiadasi eldiranyzatanak fo6sszegét, a kiemelt
eldiranyzatokat és a részeldiranyzatokat a kdvetkezd esetekben emelhetik fel:

a) eldirdnyzat-maradvanybol,

b) vallalkozasi tartalékbol,

c) bevételi tobbletbdl, ha ezt a jogkort a fenntartd nem vonta magahoz.

Az elbirdnyzat-modositdsok sem a modositas évében, sem a kivetkezd években nem jarhatnak
koltsegvetési tamogatasi igénnyel.
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A munkaadokat terheld jarulékok eldiranyzata személyi juttatasi eldirdnyzat médositasa nél-
kil kizarolag abban az esetben csdkkenthetd, ha az Egyetem az éves fizetési kitelezettségé-
nek eleget tud tenni.

5. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

5.1. Adatszolgaltatas a tartozasallomany alakulasarol

a)

b)

Az Egyetem az Avr. 7. szamu mellékletének 3. pont szerinti adatszolgaltatast a tarto-
zaséllomanyarol az allamhaztartdsért felelés miniszter rendeletében megallapitott
adattartalommal (46/2009. (XII. 30.) PM rendelet 48. melléklet) a Kincstar altal ki-
alakitott és biztositott elektronikus tton kételes teljesiteni.

Az Egyetem az 4ltala elismert, lejart tartozasallomany tekintetében - nemleges adat
esetén is - havonta, a targyhonap utolsé napi allapotanak megfeleléen, a targyhona-
pot kdvetd honap 5. napjaig elektronikusan adatot szolgaltat a Kincstarnak.

A tartozasallomény alakuldsarol szolé adatszolgaltatast a gazdasagi osztaly kijeldlt
munkatdrsa késziti.

5.2. Varhato bevételek és kiadasok

a)

b)

Az Avr.172/A. § (1) bekezdése alapjan az Egyetem a bevételeinek és kiadasainak
vérhat6 alakuldsérél havonta adatot koteles szolgaltatni. Az Avr. 172/A. § (3) bekez-
dése alapjan a Kormany iranyitasa ala tartozé fejezetet irdnyitd szervet befizetési ko-
telezettség terheli, amennyiben az adatszolgaltatds és tényleges teljesités kozott elté-
rés tapasztalhato.

A tartozasallomany alakuldsarél szold adatszolgaltatast a gazdasagi osztaly kijelolt
munkatarsa késziti.

5.3. Egységes Vezet6i Szamviteli Adatszolgaltatds (EVSZA)

a)

b)

Az Egyetem egészének, és egyes szervezeti egységeinek gazdasagi-pénziigyi helyze-
térdl atfogo, egységes elveken alapul6 informaciok szolgaltatasa egyrészt a fenntarto,
masrészt az adott Egyetem vezetdi szdmara a szervezeti felépitéshez igazodd, fele-
16sségi elven alapuld szdmviteli informécids rendszer bazisan. A negyedévenkénti
adatszolgaltatast a targynegyedévet kovetd honap 20-ig kell megkiildeni.

Az Egyetem altal szolgéltatott adatok Gsszegyiijtéséért, valamint azok ataddsaért a
gazdasagi €s humanpolitikai osztalyvezet6 a felels.

5.4. Az allami vagyon nyilvantartasa
Az Egyetemet, mint allami vagyon hasznaldjat a vagyonnyilvantartas hiteles vezetése ér-
dekében adatszolgaltatasi kotelezettség terheli. A vagyonnyilvantartds az allami vagyon-
hoz fliz6d6 jogok és térvényes érdekek védelmében, a tényleges allapotnak megfeleléen
tartalmazza a vagyon haszndléinak, kezel8inek azonosité adatait, a vagyonelemek azono-
sitd adatait, a kapcsolodo jogokat és jogi szempontbdl jelentds tényeket, valamint a 1é-
nyeges szamviteli adatokat.

a)

b)

Az adatszolgaltatds soran vagyonelemenként, tételesen kell jelenteni az adott va-
gyonelemre vonatkoz6 adatokat foldteriilet, épiilet, lakas és egyéb helyiség, gazdal-
kodé szervezetben fennallé részesedés és kozgylijteményeken kiviil elhelyezett, vé-
delem alé esé miitargyak és alkotasok esetében.

Tételesen kell jelenteni az el6z6 bekezdésben meghatarozottakon til az MNV Zrt.
vagyon-nyilvantartasi szabéalyzatdban megjelolt értékhatart meghaladé immaterialis
javakra, épitményekre, gépekre, eszk6zokre, berendezésekre, felszerelésekre, jarmi-
vekre €s tenyészallatokra vonatkozo adatokat.
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c) Az el6z6 pontokban nem szereplé vagyoncsoportokra vonatkozé adatokat Gsszevon-
tan kell jelenteni.

Az adatszolgaltatast rendszeresen, az alabbi hataridokig kell teljesiteni:

a) a hasznalt allami vagyon targyév december 31-i alloméanyardl évente egyszer, a
targyévet kovetd év majus 31-ig;

b) azon vagyonelemek esetében, ahol a hasznalé kiilon jogszabaly eldirasa miatt az els-
z6ekben megjelolt hataridéig tényadatot nem tud szolgaltatni, a targyévet kovetd év
szeptember 30-ig;

c) a tételesen nyilvantartott vagyonelem éallami vagyonba keriilésérdl (beruhazas, be-
szerzés, esctleges fellelés stb.), kikertilésérdl (értékesités, karesemény miatti meg-
semmisiilés, selejtezeés, térités nélkiili tulajdonba adas stb.), vagyonkezeldi joganak
atruhazasarol, valamint a vagyon nyilvantartott adataiban bekdvetkezett valtozasarol
harminc napon beliil;

d) avagyonelem értékbecslése esetén a forgalmi értékrol haladéktalanul;

e) Uj vagyonkezeldi (a vagyon hasznositasara koétott mas) jogviszony létesitésekor a
szerz6dés megkotésétdl szamitott harmince napon beliil;

f) avagyonkezel6i jogviszony megsziinése esetén haladéktalanul;

g) avagyon hasznaldjanak torzsadataiban bekdvetkezett valtozasrdl nyolc napon beliil.

Az adatszolgaltatast a gazdasagi és humanpolitikai osztaly kijelolt munkatéarsa késziti.

6. A beszamolok, adatszolgaltatasok hitelesitése

Barmilyen beszamol6t, szamviteli adatokon alapulé adatszolgaltatast az Egyetem kancellarja
¢€s a gazdasagi €s humanpolitikai osztalyvezetd koteles alairni.

7. Atlithatésagi nyilatkozatokkal kapesolatos eljaras

Az Avr. 50. § (1a) bekezdése szerint a kdzponti koltségvetési kiadasi eléiranyzatok terhére
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotdtt visszterhes szerzod-
dés esetén az 50. § (1) bekezdés szerinti okiratnak tartalmaznia kell a szervezet képviseldjé-
nek nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil. A szervezet képvi-
seléje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrdl haladéktalanul kételes a kételezett-
ségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kétott visszterhes szerzodést
a kotelezettségvallalo felmondja vagy - ha a szerzddés teljesitésére még nem keriilt sor - a
szerz6déstdl elall.

Minden targyévben partnerenként elért, brutté 200.000 Ft vagy azt meghaladé kiadasi el6-
iranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalasat az Egyetem termékvasarlas esetén megrendel6-
vel — harom 4rajéanlat bekérését kovetben —, szolgaltatas esetén pedig szerzédéssel tdmasztja
ala. Atlathatésagi nyilatkozatot csak a fenti értékhatérra vonatkozo esetekben kell a partnerek-
61 kérni.

Az atlathatdsagi nyilatkozatok torvény szerinti kategériai:
a) A torvény erejénél fogva atlathatod szervezetek (1. szamu melléklet)
b) Belfoldi vagy kiilf6ldi, jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gaz-
dalkodé szervezetek (2. szamu melléklet)
c) Civil szervezetek, vizitarsulatok (3. szamu melléklet)
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V. Az eszkozok és forrasok mindsitése
1. Az eszkiézok mindsitési szempontjai

Mindsités: dontés az adott eszkdz, befektetett eszk6zok illetve a forgdeszkozok, azon belill az
egyes eszkdzcsoportok kozé vald besorolasardl, tovabba a kotelezettségeknek a mérleg hosszi-
vagy rovidlejarata kotelezettségek kozé vald elhelyezésérl.

Az eszk6z6k mindsitési szempontjai:

a) amindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszk6zdnként kell végrehajtani;

b) az allandoan ismétl6dd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas, selejte-
zés gyakorisagat;

c) egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a be-
fektetett eszk6zok, akar a forgoeszkzok koréb6l. PL. a torékeny eszkdzoket éven belii-
linek lehet mindsiteni, fiiggetleniil attol, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil nem
100%-osan cserélddik, vagy a textilidk sem keriilhetnek a befektetett eszkdzok korébe,
mert erre az egyes targyi eszkoz kategoridk fogalom meghatirozasa nem ad lehet$sé-
get;

d) az azonos rendeltetésii eszkdzok a gyakorlatban torténé hasznalatuk alapjan kertilhet-
nek a forgdeszkozok és a befektetett eszk6zok k6zé is;

e) konkrétan meg kell hatdrozni, hogy milyen esetekben kell 6nallé eszkdznek besorolni
egy vagyonelemet, és mikor kell tartozéknak mindsiteni;

f) a mindsitést a miiszaki ismeretekkel rendelkezé vagyongazdalkodasi ligyintéz6 vagy a
teljesitést igazolo nyilatkozata, illetve az allomanyba vétel rendjének szabalyzata alap-
jan az érvényesitd végzi;

g) az egyes eszk6zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell régziteni.

2. Befektetett és forgéeszkozok dltalanos besorolasi szabalyai

Az eszkozok befektetett, vagy forgoeszkozok kozé sorolasa kizardlag a hasznalati id6 alap-
jan torténik. Azokat az eszk6zoket, amelyek az Egyetem tevékenységét egy éven tul szolgal-
jak, a befektetett eszkzok kozé, amelyek egy éven beliil elhasznalodnak, a forgbeszkdzok
kozé kell besorolni.

Amennyiben az eszk6zok hasznélata, rendeltetése a besorolast kévetden megvaltozik, akkor
azok besorolasat meg kell valtoztatni, a befektetett eszkozt at kell sorolni a forgdeszkdzok
kozé, vagy a forgoeszkozt kell atmindsiteni befektetett eszkzzé.

A min6sitést eszkdzesoportonként, illetve eszkzonként kell végrehajtani. Az egyes eszko-
z0k mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni. Az eszkzok kozott kell
kimutatni a bérbe vett eszk6z6kon végzett beruhazasok, felujitasok értékét.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendel-
kez0, egyidejlleg hasznalatba vett targyi eszkozoket, készleteket csoportosan is nyilvan le-
het tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést kiilén-kiilon, csopor-
tonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvéantartasi értékében elkiilonilt valtozas nem kdvetkezik be.
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3. Az egyes eszkozok és forrasok mindsitése
3.1. Vagyoni értékii jogok, szellemi termékek

Az immaterialis javak kozott vagyoni értékil jogként kell kimutatni a megszerzett jogokat,
amennyiben nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenck kiilondsen: a bérleti jog, a hasznélati jog,
a vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabb4 a koncesszi-
0s jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

3.2. Informatikai eszkOz6k

Informatikai eszkoz: asztali és hordozhat6 szamitogépek, kézi szamitégépek, magneslemezes
meghajtok, flashmeghajtok, optikai meghajték és egyéb taroldeszk6zok, nyomtatok, monito-
rok, belsé és kiilsé szamitogép-modemek, szamitogép-terminalok, szamitogépszerverek, hals-
zati eszk6zok, lapolvasok, vonalkéd-leolvasdk, programozhatd kartyaolvasok (smart card),
szamitogép-kivetiték, infokommunikécids, informacidtechnoldgiai eszkdzdk, a pénzkiadod
automatdk (ATM) és a nem mechanikus miikédést bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok,
valamint a mindezekbe beépiilt szoftverek.

3.3. Kis érték(i immaterialis javak, targyi eszk6zok

A brutt6 kettészazezer forint egyedi értéket nem meghalad6 bekeriilési értékii vagyoni értékii
jogok, szellemi termékek, targyi eszk6z0k keriilnek itt kimutatdsra.

A kis értékli immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kis értékii targyi eszkdzok
bekertilési értéke az tizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésébb az Ahsz. 53. §
(6) bekezdés d) pontja szerinti elszdmoldsok sordn terv szerinti értékcskkenésként egy
0sszegben elszamolando.

3.4. A befektetett eszk6z0k lizembe helyezése

A beszerzett vagy eldallitott immaterialis javakat és targyi eszkdzoket hasznalatba vételkor
tzembe kell helyezni, és azt a jelen szabalyzatban rogzitett médon dokumentalni sziikséges.
A dokumentalas és nyilvantartés torténhet szamitogépes programmal, vagy nyomtatvanyon.

Az lizembe helyezés idépontja az eszkdz rendeltetésszerii hasznalatba vételének idépontja.

Ha az immateriélis joszagok, targyi eszkozok a beszerzéskor kdzvetleniil izembe helyezésre
kertilnek, — az 4lloményba vételi bizonylat azonos az {izembe helyezési okménnyal — akkor
aktivalt javakként, illetve eszkozként keriilnek a fokényvi és analitikus nyilvantartasokba.

Ha az immaterialis joszag, targyi eszk0z a beszerzésekor kozvetleniil nem keriil iizembe
helyezésre, akkor az allomanyba vétel folyamatban 1év$ beruhdzasként keriil a fokényvi €s
analitikus nyilvantartasokba.

Az epliletek, és egyes épiilettartozékok létesitése (feldjitasa) sordn az esedékes hatdsagi
engedélyek megléte (pl. épiilet hasznalatbavételi engedély, felvono hasznalati engedély vagy
tiizvédelmi hatésdg engedélye stb.) az izembe helyezési okmany kiallitdsanak feltétele. A
miikodtetéshez sziikséges engedélyeket masolatban csatolni kell az tizembe helyezési
okmaéanyhoz.

Ugyanezek az eloéirasok vonatkoznak azokra a targyi eszkézokre, amelyek haszndlatba
veteléhez - jogszabalyi elbiras szerint - hatosagi engedély sziikséges.
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Amennyiben az izembe helyezés megtortént, de a szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett
meg, a fizetendd Osszeget a hatdsag nem Aallapitotta meg, és ezért a pénziigyi rendezés sem
teljesiilhetett, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre 4116 dokumentumok (szerz6dés,
piaci informacio, jogszabalyi eldiras) alapjan kell meghatarozni és a negyedév végén allo-
manyba venni. Az igy meghatarozott érték és a késdbbiekben ténylegesen fizetett 8sszeg ko-
z6tti kiilonbozettel a bekeriilési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele id6pontjaban
akkor kell modositani, ha a kiilonbézet 5sszege az adott eszkoz értékét jelentdsen modositja.

Az Uzembe helyezést kovetben kell megkezdeni a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasat.

Uzembe helyezési jegyz6konyv nélkiil lehet hasznélatba venni:

a)

b)
c)

vagyoni értékil jogokat (licencek, felhasznaloi jogok, egyedi és dobozos szoftverter-
mékek hasznalati joga),

ingatlanon végzett hatosagi, épitési engedélyhez nem kotott felujitasokat,

gépek, berendezések, felszerelések azon korét, amelyek lizembe helyezéséhez hatosagi
(tlizrendészeti, érintésvédelmi stb.) engedély nem sziikséges.

Az allomanyba vételi bizonylatnak tartalmaznia kell:

a)
b)
)
d)
€)
f)
g
h)
i)
j)
k)
1Y)

az dlloményba vétel helyét,

a leltarhely meghatarozasat,

a nyilvantartasba vétel sorszamat,

a bizonylat szamat,

arogzités idépontjat,

az allomanyba vétel targyat (megnevezését, meghatarozasat),
mennyiségi egységét és mennyiségét,

a bekeriilés értékét,

az értékcsokkenési leiras jellemzéit, mértékét,

a beruhazas miiszaki adatait,

a szintetikus konyvelés hivatkozasait, (fékonyvi szamla szamot),
a nyilvantartasba vevd nevét,

m) a haszndlatba vev nevét.

Uzembe helyezési jegyzékonyvvel kell hasznalatba venni:

a)
b)

<)

ingatlan beruhazéasokat,

ingatlanon végzett hatdsdgi, épitési engedélyhez kotott felujitasokat,

geépek, berendezések, felszerelések azon korét, amelyek tizembe helyezéséhez hatdsagi
(tizrendészeti, érintésvédelmi stb.) engedély sziikséges,

d) jarmiiveket.

Az lizembe helyezési jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell:

az lizembe helyezés idépontjat,

az épitésiigyi ¢s egyéb engedélyek felsorolasat,

az ingatlan, vagy gép, berendezés miiszaki jellemzoit,
a bekeriilési értékbe tartozo tételek felsorolasat,

a hasznalatba vételi eljaras menetét,

a hasznalatba vételi eljarasban résztvevok felsorolasat,
az engedélyez6 megnevezését és alairasat.

Az épiiletek beruhazasi (felujitasi) koltségeit a befejezetlen beruhazasok kozott kell nyilvan-
tartani mindaddig, amig annak miiszaki ataddsa meg nem torténik.

Allomanyba vétel (aktivalas) csak az atadasrol késziilt jegyzékonyv alapjan torténhet.
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Immaterialis joszagként kell alloméanyba venni:
a) a vagyoni értékil jogokat — az ingatlanhoz kapcsolodé vagyoni érték(l jogok nélkiil —
ilyen a bérleti jog, a hasznalati jog, a markajog, a licenc stb.
b) szellemi termékeket: szerzdi jog, a szerz6i jogvédelemben részesiilé szoftverek stb.

Targyi eszkdzként kell allomanyba venni:
a) az ingatlanokat és kapcsolddd vagyoni értéki jogokat,
b) a gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket és a konyvtarakba nyilvantar-
tasba vett konyveket.

3.5. Beruhazas, felujitas, rekonstrukcid, potldlagos értékndvekedése, karbantartis elszamolasa

Beruhazasnak mindsiil a targyi eszkdzok beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténd
el6allitasa, a beszerzett targyi eszkdz6k tizembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a
raktarba torténé beszallitasig végzett tevékenység (széllitas, alapozas, lizembe helyezés, vam-
kezelés, kozvetités, stb.), tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkozok beszerzésé-
hez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, elokészitést, lebonyolitast, a hitel igénybevételt és
a biztositast is.

Beruhdzasnak mindsiil a meglévé targyi eszkozok bovitését, rendeltetésének megvaltoztata-
sat, atalakitasat, élettartamanak novelését eredményezd tevékenység.

A beruhazas két nagy — egymastol elkiilonithet6 — csoportba sorolhato:
a) atargyi eszk6zok dllomanyndvekedésével jard (mennyiségi novekedés),
b) meglévd eszkdzokhoz kapesolodo (bovités, atalakitas, rendeltetésvaltoztatas), amely
nem jar mennyiségi névekedéssel.

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossiga) helyreallita-
sat szolgdl6 olyan tevékenység, amely nem mindsiil a targyi eszkdz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi tevékenységnek. A feltjitis olyan
tevékenység, amely altal az adott eszk$z élettartama ndvekszik, hasznalata jelentdsen javul.
Felujitds a korszeriisités is, a targyi eszkoz egyes részei az eredetitd] eltérnek, cseréjiik altal
no a teljesitoképesség, az lizembiztonsag vagy a gazdasagossag.

A felujitas szintén az alloményban 1év6 targyi eszkozokhoz kapesolodik, azaz nem jar meny-
nyiségi novekedéssel.

A rekonstrukeié a targyi eszkozok technikai megujitasa, a targyi eszk6zok egyedi potlasat
meghaladd, olyan részleges vagy teljes Gjralétesitése, illetve cseréje, mely magasabb miiszaki
szinvonalat eredményez, amelynek sordn az elhasznalodott targyi eszkozok eredeti dllapota-
nak megkozelitd és teljes helyreallitasan til a targyi eszk6z0k kapacitasa, funkcidja, az ellat-
hat6 feladatok kore boviil.

Karbantartas a targyi eszkézok folyamatos, zavartalan, biztonsagos iizemeltetését szolgald
javitasi tevékenység, ideértve a tervszeril megel$z6 karbantartast is.

Az Sztv. szerint a meglévo targyi eszk6zokon végzett beruhazds beszerzési koltségeivel is, a
felujitas koltségeivel is novelni kell a targyi eszk6zok értékét, mig a karbantartds koltségeit a
targyévi raforditasok k6zott kell elszamolni.
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3.6. Haszndlt és hasznalatban 1év készletek nyilvantartisa

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kdvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo,
de még hasznélatba nem vett vasérolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi
tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke
leszallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

A mérlegben az aruk k6zott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ide értve a betétdijas gongyole-
geket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak,
bar értékik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében éatadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett
¢és a szerzOdés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisulasa miatt késébb visszavett, a
két idépont kozott a vevd altal hasznalt eszkdzoket.

A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értéke-
sitésre szant eszkdzoket, igy killondsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési
eljarasbol allami, helyi dnkorményzati tulajdonba keriilt eszkdzoket, az Aht. 100. §-a szerint
kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon eszkdzoket, amelyeket
az immateridlis javak és targyi eszk6zok koéziil értékesités céljabdl atsoroltak. Kotelezd az
immateridlis javak, targyi eszk6zok atsorolasa, ha azokat a hasznalatbdl kivontak, de az érté-
kesités harom honapnal hosszabb idszakot vesz igénybe.

A mérlegben az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékolasi, intervencios,
védelmi és biztonsagi célu készleteket.

A meérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
eléallitasu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zden a
termelés, a feldolgozés valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt 4lla-
potban értékesitésre varnak.

A készletek allomanyvaltozasanak kényvelése a mennyiségben és értékben folyamatosan veze-
tett analitikus nyilvantartasbol készletvaltozasi jogcimenként készitett $sszesitd bizonylat (fel-
adés) alapjan torténik negyedévente.

3.7. A mérlegben szerepl6 forrasok

A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kitelezettségeket, az Ahsz. 48. §
(11) bekezdése szerinti egyéb sajatos forrdsoldali elszamolasokat, a kincstari szdmlavezetéssel
kapcsolatos elszamol4dsokat és a passziv idébeli elhatérolasokat. A forrdsokat az Ahsz. 14. §-
aban foglaltak szerint kell a mérlegben szerepeltetni.
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3.8. A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld eszk§zok és forrasok bemutatasa

A O1. Befektetett eszk6zok szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan értékkel ren-
delkezd befektetett eszkéznek mindsiilé eszkozoket, amelyek nem szerepeltethetdk a mérleg-
ben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba, {izemeltetésre atvett, valamint az idegen
tulajdonban 1€vé, a magénszféra egyiittmiikddésén alapuld (PPP) konstrukcid alapjan hasznalt
befektetett eszkozok.

Ha a tulajdonos — az allami vagyon esetén ide értve a térvényben kijelolt tulajdonosi joggya-
korl6 szervezetet is — allamhdaztartdson beliili szervezettel vagyonkezel6i jogot 1étesit, a va-
gyonkezelésbe adott targyi eszkdzok, részesedések brutto értékét és elszamolt értékcsokkené-
sét, értckvesztését a vagyonkezelésbe adaskor kételes a kényveibdl kivezetni, és azok bruttd
értékét a 0. szamlaosztaly befektetett eszk6zei kozott nyilvantartani.

Az Egyetem az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgdeszkdznek mindsitésénél a
kovetkezd kozponti eldirasokat veszi figyelembe:

a) nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok) kbzott a
bérbe vett eszkdzoket. Ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosz-
talyban szabad nyilvantartani;

b) a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhdzasi és felujitasi mun-
kak értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfelelé csoportnal le-
het kimutatni. P1. a bérelt épiileten végzett felujitasi munka értékét az épiiletek eszkoz-
csoporton belill lehet aktivalni €s egyedileg nyilvantartani.

A mérlegben értékkel nem szereplé egyes eszkdzok és forrasok:
a) koveteléseknél:
— biztos j6v6beni kovetelések;
— fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kdvetelések, kapott biztosi-
tekok, fedezetek);
b) kotelezettségeknél:
— fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti kitelezettségek, biztosi-
tékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd kotelezettség);
— biztos jovObeni kotelezettség;
c) befektetett eszkozoknél:
— nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok;
— lizemeltetésre, kezelésre dllamhaztartason beliilrdl atvett eszkdzok;
— bérbe vett eszkdzok;
— mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (korabbi kis értéki targyi eszkdzok);
d) készleteknél:
— mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (pl. hasznalatban 1év6 készletek).

3.9. A behajthatatlan kovetelések meghatarozasa

A behajthatatlan kovetelések meghatarozasa az Sztv. 3. § (4) bekezdésének 10. pontja, vala-
mint az Ahsz. 1. § 1. pontja szerint torténik.

A behajthatatlansig tényét és mértékét bizonyitania kell az egyes jogcimek beazonositasaval
¢és dokumentalasaval.
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A behajthatatlansag tényét kiildndsen a kovetkez6 bizonylatok tamasztjak ala hitelt érdemld-
en:

a) nemleges foglaléasi jegyz6konyv a végrehajtas sikertelenségének alatamasztasara,

b) irasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett kovetelésrol,

¢) avégelszamolo irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,

d) afelszamol¢ irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,

e) afelszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javaslat,

f) tértivevényes postai megkeresés postahivatal altal igazolt visszaérkezése az adods fel
nem lelhetdségére (CégjegyzEékbodl cim megkeresése, ha a felsz6lito levél atvétel nél-
kiil visszajon és ennek dokumentalasa),

g) az eléviilés tényét igazolo okiratok.

3.10. Peresitett kovetelések elszamolasa

A peresitett koveteléseket a birdsagi hatarozat jogerére emelkedéséig a 0. szamlaosztalyban
kell nyilvantartani, a bir6sag (hatésag) hatarozatanak jogerére emelkedésekor ki kell vezetni a
fokonyvi nyilvantartasban a 0. szamlaosztalybél, ezzel egyidejiileg a birosagi (hatosagi) hata-
rozatban szereplé Osszegnek megfelel6en kell a kovetelések kozott és a mérlegben kimutatni
még akkor is, ha pénziigyi rendezésre a mérlegkészités idépontjaig nem keriilt sor.

3.11. Ertékvesztés elszamolasa, visszairasanak szabalyai

Ertékvesztés szamoland6 el:
a) beruhdzasokra €s egyéb jogcimen adott eldlegeknél,
b) tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél,
c) egyéb hosszu lejaratu koveteléseknél,
d) rovid lejarata tamogatasi kolesonoknél,
e) vevo €s ados koveteléseknél,
f) egyéb révid lejaratu koveteléseknél,
g) munkabér elélegnél, utdlagos elszamolasra adott eldlegnél.

Beruhazasra, felujitasra adott cldlegnél abban az esetben szamolandé el értékvesztés, ha an-
nak teljesitése (elszamolasa) egyaltalan nem, vagy csak részben torténik meg.

A gazdasagi tarsasagban 1év0 tulajdoni részesedést jelent6 befektetéseknél a mérlegkészités
napjaig ismertté valt adatok alapjan értékvesztést kell elszamolni, ha a kényv szerinti és a
piact értek kozott — veszteségjellegli — kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds 6sszegi,
ugyanigy az értékpapiroknal is.

A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:
a) a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a befektetés arfolyamanak tartos tenden-
ciajat,
b) amegsziin gazdasagi tarsasagnal a varhatoan megtériilé dsszeget,
c) a gazdasagi tarsasag sajat tkéje és a jegyzett tokéje, valamint a befektetés kdnyvsze-
rinti érteke €s névértéke aranyat.

A tézsdei forgalomban nem szerepld gazdaséagi tarsasdgokban 1évo befektetések vonatkozésa-
ban értekvesztést kell elszamolni, ha a gazdasagi tarsasag sajat toke értékének a befektetés
névértékével ardnyos része a befektetés konyvszerinti értéke ala csokkent (a sajat toke és a
jegyzett toke aranya).
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Az értékvesztés-elszamolas soran a befektetés konyv szerinti értéke a gazdasigi tarsasag sajat
t6kéjébol a befektetés névértékével aranyos dsszegig cs6kkenthetd.

Mivel az Egyetem beszdmolasi hatarideje korabbi idépontban van, mint a tirsasdgok besza-
molasi hatérideje, az értékvesztés elszamolasahoz adatszolgaltatas kell kérni a tarsasagoktol.
A gazdaséagi tarsasdgokban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékvesztésének
meghatarozasahoz biztositani kell az adatok 6sszegytijtését, az informaciok feldolgozasat.

Ha a tartésan adott kdlcséndknél, egyéb hosszu lejarati koveteléseknél a kdleson, kivetelés
visszafizetése az ados fizetési készsége eredményeképpen bizonytalannd valik, és a kdlcson
ingatlanfedezettel nem biztositott, szintén értékvesztést kell elszamolni.

Meg kell hatarozni a tartos, egy évet meghaladéan fennallo hatralék esetén elszamolandé ér-
tékvesztés %-os mértékét.

Az Sztv.-ben meghatarozott eszkdzok utan értékvesztést kell elszamolni. Az értékvesztés el-
szamolasara az Ahsz. 18. § (2)-(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Sztv. 54-56. §-at kell
alkalmazni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és forgdeszkdzok kozott kimutatott részese-
dések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor
kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szdzezer — tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a
részesedések, értékpapirok esetén a tizmillid — forintot.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések és az adok modjara behajtandé kis 6sszegli
kovetelések értékelése soran az értékvesztés tsszege a kotelezettek egyiittes mindsitése alap-
jan egyszerisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatarozhato.

Az egyszerlsitett értékelési eljards sordn az egyes mindsitési kategdriakhoz rendelt, a varhaté
megtériilésre vonatkozé szazalékos mutatok meghatarozasat a kovetelés-beszedés eredmé-
nyének el6zo koltségvetési év(ek)re vonatkozo adatai alapjan kell kialakitani. Az egyes mind-
sitési kategoridkhoz rendelt szdzalékos mutatokat évente felill kell vizsgalni.

Az egyszerlsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések értékelési elveinek meghatirozasa
soran a kételezetteket legalabb — statuszuknak megfelelden — folyamatosan mitkédé adosok,
illetve folyamatos miikddésiikben korlatozott addésok szerinti — igy kiildnosen felszamolds
alatt 1év6, csodeljaras ala vont, végelszamolas alatt 1év6, jogutdd nélkiil véglegesen megsziint
— csoportositasban kell részletezni.

A kovetelések miikodési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilr6l, a kovetelé-
sek felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire allamhaztartdson beliilrél, és Kincstarnal veze-
tett fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhat6 el.

A mérleg forduldnapjan fennalld kovetelések (vevok, addsok, munkavallalokkal szembeni,
egyéb) allomany mindsitésének szempontjait €s az értékvesztés szidzalékos mértékét mindsité-
si kategoriak szerint meg kell hatarozni. Az egyes mindésitési kategdridkhoz rendelt, a varhat6
megtériilésre vonatkozo szazalékos mutaték meghatarozasat a kovetelés-beszedés eredménye-
inek el6z6 év(ek)re vonatkozoé tapasztalati adatai alapjan kell kialakitani.

Tartds és jelentds a kiilonbozet a kdvetelés (ados, vevo, kbleson, elbleg) konyvszerinti értéke
¢s varhatd megtériilése kozott, ha a kintlévoség éven tuli, és a kiilonbozet meghaladja a kdve-
telés 20%-4at vagy a 100.000 Ft-ot.

— e

Datum: 2021.03.24. Oldal:28/50



Az egyedi értékelés ala tartozo fajlagosan kisiosszegii kivetelések értékvesztése.

A vevonként, az adésonként kisosszegli kovetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportjara - a
vevOk, az adosok egylittes mindsitése alapjan - az értékvesztés Osszege, czen kovetelések
nyilvantartasba vételi értékének szazalékaban is meghatirozhato, egy Osszegben elszamolha-
to, elkiilonitetten kimutathatd. Ez esetben a kovetkezd évi mérleg fordulonapi értékeléskor a
vevOnként, adosonként kisosszegii kovetelések - hasonlé modon megallapitott - értékveszté-
sének dsszegét Ossze kell vetni az el6z6 €vi, ilyen jogeimen elszamolt értékvesztés dsszegével
€s a csoport szintjén mutatkozoé kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen - a korabban elszamolt
értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasa-
ként kell elszamolni.

Az értékvesztés Osszege a — fajlagosan kis értékl — készleteknél a kialakitott készletcsoportok
kdnyv szerinti értékének aranyaban is meghatirozhato.

4. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszkozok tizembe helyezését kovetden értékcsokkenést kell
elszdmolni. Az értékcsdkkenést legalabb negyedévenként — az éves szintli leirasi kulcsok
alapjan, a tényleges hasznalatnak megfelelen, idéaranyosan — kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. 9. pontjaban rogzitett szabalyok vonat-
koznak.

Dontési lehetdségek:
a) az épiilet beruhdzasoknal a miiszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy az adott
eszkdz hosszl, kozép vagy rovid élettartami szerkezettel rendelkezik.
Felel6s: miiszaki- €s 1étesitménylizemeltetési osztalyvezetd

b) meg kell hatarozni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek az értékiikbdl a haszndlat
soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke - kiilonleges helyzetiikbdl, egyedi mivol-
tukbol adéddan - évrdl évre nd.

Felelos: gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezet6

Az Egyetem esetében ezek az aldbbiak lehetnek:
a) a foldteriilet, a telek,
b) befejezetlen beruhazas,
c) kép- és hangarchivumnal, egyéb gylijtemény.

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a 2014. januér 1-jét megel6z6-
en lizembe helyezett, hasznélatba vett eszk6zokre nem vonatkoznak a Tao tv. szerinti érték-
csokkenési leirasi kulcsok.

5. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

Terven feliili értékcsdkkenést kizardlag év kozben az Sztv. 53. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjai
alapjan szamolhatoak el.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Sztv. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan, ter-
ven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

a) az immateridlis jOszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan le-

csokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a teve-
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kenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illet-
ve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhaté, illetve hasznal-
hatatlan;

b) a vagyoni értékii jog a szerzoédés modosulasa miatt csak korldtozottan, vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenést olyan mértékig kell elszamolni, hogy az immateriélis joszag, a
targyi eszkoz, a beruhazas hasznalhatosdganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (is-
mert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j6szag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszkozok, a beruhdzasok kéziil — a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa
utan — ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasinak bizonylataként a koriilmények leirdsaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszk0zOk azonosité adatainak pontos megjeldlésével,
jegyzOkonyvet kell késziteni.

Felel6s: gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezetd

Nem szamolhat6 el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszagnal,
targyi eszkoznél.

6. Dintés az egyéb terven feliili értékcesokkenéshez kapcsolodé jelentds dsszegii eltérés
nagysagarol

Az eszkdzok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének visszairdsara az Sztv. 57. §
(2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételck alatt
az egy¢b eredményszemléletli bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a kényv szerinti
értéket.

7. Ertékhelyesbités elszamolasa
Az Egyetem nem alkalmazza a piaci értékelést, igy értékhelyesbitést nem szamol el.

A koveteléseknél (vevok, adosok, egyéb kovetelések, k6lesonok, eldlegek) az adds mindsités
alapjan az év végéig pénziigyileg nem rendezett kdveteléseknél értékvesztést kotelezd elsza-
molni, ha a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan a kévetelések
konyv szerinti értéke és a kovetelések varhatéan megtériilé dsszege kozott veszteség jellegii
kiilonbozet keletkezik, és ez tartdsnak és jelentds 6sszegnek mindsiil.

Adobsonként a kisosszegli koveteléseknél az értékvesztés dsszege, e kovetelések nyilvantartas-
ba vételi értékének szazalékaban is meghatdrozhat6. A kovetelések értékvesztésének elszamo-
lasara vonatkozo részletes szabalyozast az eszk6zok és forrasok értékelésére vonatkozd szaba-
lyozas tartalmazza. A kovetelések kozott elszamolt értékvesztés nem mindsiil kovetelés elen-
gedésnek.

A készleteknél abban az esetben kell az értékvesztést elszdmolni, ha a konyv szerinti érték
magasabb, mint a piaci, utanpétlasi érték. A készletek esetében az értékelést csak az éven tul
(tartosan) készleten 1év0 eszkdzoknél kell elvégezni.
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Ha a kovetkezd értékelésnél a piaci, utanpotlasi érték meghaladja a nyilvantartasi értéket, ak-
kor az értékvesztés Osszegéig az értékvesztés visszairasat kell alkalmazni. A kovetelések,
készletek értékelési elveit az Ertékelési Szabalyzat tartalmazza.

8. A maradvanyérték megallapitisa

A Sztv. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasznalatbavé-
tel, az lizembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre 4llo informacidk alapjan, a hasznos
élettartam fuggvényében — az eszkéz meghatarozott, a hasznos élettartam végén vérhatéan
realizalhato értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithetéen nem jelent6s.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak Gsszege a bekeriilési érték 20 %-at nem éri el.

Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétol megfosztva (szétszedve),
vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszk6z varhatéan nem lesz értékesithets.
Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben O forint.
A maradvanyérték megallapitisanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17.§ (4) bekezdésben
leirtakra, miszerint ,,a huszon6t millié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, fel-
szerelések, jarmuvek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitasa soran nem lehet maradvany-
értéket meghatarozni.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni:
a) az analitikus nyilvantartasban és
b) az lizembe helyezési okmanyon.

A maradvanyértéket az eszkoz allomanyba vételének elrendelbje hatarozza meg.

9. A konyvviteli nyilvantartasbél valo kivezetések rendje

A konyvviteli mérlegben kimutatott eszkozok és forrasok valtozasival Osszefliggésben a
konyvviteli nyilvantartasbol vald kivezetések rendjére az alabbi fobb szabalyokat kell
alkalmazni

A selejtessé valt immaterialis javak, targyi eszk6zok és készletek konyvekbdl valod kivezetését
a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak selejtezésének szabalyzata vonatkozo elbirasai
alapjan kell végrehajtani.

A leltarhiany miatti kivezetést a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat alapjan a kancellar
engedélyezi és 6 kezdeményezi a leltarkiilonbszetek miatti felelosségre vonast.

A hiany indoklasdban ki kell témi a hidny okara (szabalyok be nem tartdsa, személyi
mulasztds, stb.) arra, hogy milyen intézkedéseket tettek a hidny felderitése soran,
megallapithaté-e személyi felelésség, és ha igen, akkor a személyi feleldst meg kell nevezni,
tovabb4 javaslatot kell tenni:
a) aszemélyi feleldsségre vonas modjara, mértékére,
b) hasonlé hidnyok elkeriilése, illetve megeldzése érdekében sziikséges intézkedésekre
(szabalyzatmodositas konkrét javaslattal, belso ellenérzés szigoritasa).

Egyéb ok miatt (kdresemény, lopaskar, elvesztés stb.) hidnyzé eszkéz kivezetését a
leltarhidnynal leirtak értelemszerii alkalmazasaval, és azzal az eltéréssel kell végrehajtani,
hogy a feltdrdas idOpontjaban a vagyonelem iizemeltetéséért felel6s szervezeti egység
vezetdjének indokoldsa és felterjesztése alapjan, a kancellar jovahagyasat kovetden kell
elvégezni.
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A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

10. Valuta- deviza arfolyam elszamolasa

A kilfoldi pénzértékre sz616 eszkoz, kitelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank 4ltal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszdmitani.

Ha Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara
sz0l6 eszkozoket €s kotelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettsé-
geket) kell forintra atszamitani, az atszamitast az Sztv. 60. § (5) bekezdése szerinti modon
kell elvégezni.

Az el6irt devizadrfolyam hasznalatatdl el kell térni, ha a hitelintézet, a Magyar Nemzeti
Bank, illetve az Eurépai Kézponti Bank éltal nem jegyzett valutat, ilyen valutdra sz910 esz-
kozoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci arfo-
lyaman — ennek hidnyaban, orszigos napilapban a vilag valutdinak arfolyamardl kézzétett
tajékoztatd adatai alapjén —, a valasztott hitelintézet vagy a Magyar Nemzeti Bank, illetve az
Eurépai Kozponti Bank altal jegyzett devizdra atszamitott értéket kell a hitelintézet altal
jegyzett deviza devizavételi és deviza-eladasi arfolyamanak atlagan vagy a Magyar Nemzeti
Bank, illetve az Eur6pai Kozponti Bank altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon forintra
atszamitani.

Importbeszerzés esetén a bekertilési értéket a Sztv. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghata-
rozni.

Ha a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szdmla alapjan devizdban, valutdban torténik,
akkor a szamla szerinti — levonhaté altalanos forgalmi adét nem tartalmazé — devizadsszeg-
nek, valutadsszegnek a beszerzéskor, a szolgaltatds igénybevételekor (teljesitésekor) érvé-
nyes, a Sztv. 60. § (4)-(6) bekezdése szerinti arfolyamon atszamitott forintérté¢ke a termék,
illetve a szolgaltatas értéke.

Ha a megéllapitott forintérték és az értékelés eldtti konyv szerinti értéke kozotti kiilonbozet
jelentds Osszegi, akkor a deviza arfolyamvaltozast el kell szamolni. Minden esetben jelentds
Osszeglinek kell tekinteni az eltérést, ha a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir, illetve kotelezettség mérleg-forduldnapi értékelésekor a kolt-
ségvetési év mérleg-fordulonapjara vonatkoz6 — az Sztv. 60. §-a szerinti — devizaarfolyamon
atszamitott forintértéke és az értékelés elotti konyv szerinti értéke kozotti kiilsnbozetek Hsz-
szege meghaladja az értékelés eldtti konyv szerinti érték 10%-at vagy a 100.000 forintot.

Az év végi értékelés munkamenete a kévetkezo:

a) a kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszk6zok és kotelezettségek konyv szerinti értékének
megallapitasa;

b) a forduldnapi érték meghatarozasa valamennyi kiilfoldi pénzértékre sz016 tételnél (els-
legek, kolesonok, részesedések, kovetelések, valuta, deviza, aktiv pénziigyi elszdmo-
las, kotelezettség) kiilon — kiilon, a valasztott mérleg fordulénapi arfolyamon;

c) az arfolyam — kiilonbozetek megallapitasa valamennyi killfoldi pénzértékre sz416 tétel-
re kiillon—kiilon;
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d) ezek Osszegeként az Osszevont arfolyam-kiilonbOzet nagysigdnak meghatdrozasa,
majd mindsitése;

€) amennyiben a jelen Szamviteli politikaban meghatarozottak szerint jelentds 9sszegii az
év végi 6sszevont nem realizalt arfolyam-kiilénbozet, ezt a fokonyvi konyvelésben is
rdgziteni kell az Ahsz. 33. §-4nak (2) bekezdés a)-c) pontjai szerint egyenként minden
kiilfoldi pénzértékre sz616 tételnél.

cser

11. A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanal és a kalé elsza-
molasanal alkalmazandé szempontok

Kompenzalhato tételek lehetnek az élelmiszer raktarnal a hasonlé mindségi, értékl, rendelte-
tést készletek. Ezeknek a készletféleségeknek az dsszecserélhetsége miatt ugyanazon a lelta-
ri korzetben (leltarfelvételi egységben) az egyik készletféleség mennyiségében hidny, a masik
készletféleség mennyiségében tobblet keletkezik, akkor a természetes mennyiségi csékkenés
(kalé) megengedett. A kald mértékének meghatarozasa a szakmai vezetd feladata.

Az immaterialis javak és targyi eszk6zok iizembe helyezését kovetden értékcsokkenést kell
elszamolni. Az értékcesokkenés az adott eszkoz fizikai és erkolesi elavultsagat jellemz6 muta-
to.

Az értékesokkenést legalabb negyedévenként — az éves szintfi leirasi kulcsok alapjan, a tény-
leges hasznélatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsdkkenés elszdmolédsara az Ahsz. 9. pontjaban rogzitett szabalyok vonat-
koznak.

Ennél a feladatcsoportndl az Egyetemnek kizarolag egyes eszkdzcsoportok értékcsokkenés-
kulcsanak a megallapitasara terjed ki a valasztasi lehetosége.

12. A 2014. januar 1-jét megelézéen iizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok korab-
ban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az Egyetem az Ahsz. 56. § (2)
bekezdésében rogzitett szabalyokat nem terjeszti ki a 2014. januar 1-jét megel6zden lizembe
helyezett, hasznalatba vett eszk6zokre.

Az Ahsz. hatalybalépése nem érinti a 2014. janudr 1-ét megelézbden lizembe helyezett, haszna-
latba vett eszkdzok kordbban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsét, ko-
rabban elszdmolt terv szerint értékcsokkenését, és a hatralévd iddszakban még elszdmolandd
terv szerinti értékcskkenés elszamolasanak szabalyait, sajat dontés alapjan a Szamviteli poli-
tikaban e rendelet szabalyai nem keriilnek kiterjesztésre ezen eszkdzok esetében.

13. Jelentds dsszegii eltérés mindsitése az eszkoziok év végi értékelésénél

Az alabbi eszkdzok év végi értékelése soran a konyv szerinti érték és a piaci érték kozotti
kiilonbozet sszegét jelentds Osszegli eltérésnek kell mindsiteni a kdvetkezd értékhataroknal:
a) az immateriélis javaknal, a targyi eszk6zOknél, az lizemeltetésre, kezelésre 4tadott esz-
k6zoknél, ha a terven felili értékcsokkenés meghaladja az éves terv szerinti érték-
csokkenést vagy a 100.000 forintot;
b) aberuhazasoknal, ha a terven feliili értékcsdkkenés meghaladja a 100.000 forintot;
c) akoveteléseknél (ideértve a vevikkel, adosokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallal-
kozasokkal szembeni kveteléseket, a kélcsonként, az elélegként adott 6sszegeket), ha
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az értekvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték)
20%-at vagy a 100.000 forintot;

d) amennyiben a valuta, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6lo kovetelés, befektetett
penziigyl eszkdz, értékpapir, az aktiv pénziigyi elszamolas, illetve kitelezettség (ide-
értve a passziv pénziigyi elszamolasokat is) mérleg-fordulénapi értékelésekor a kolt-
ségvetési év mérleg-fordulonapjara vonatkozo — az Sztv. 60. §-a szerinti — devizaarfo-
lyamon atszamitott forintértéke és az értékelés eldtti konyv szerinti értéke kozotti kii-
16nbozet 6sszege meghaladja az értékelés eldtti konyv szerinti érték 20%-at vagy a
100 000 forintot;

e) amennyiben az Ahsz. 28. § (5) bekezdése szerint az lizembe helyezéskor, a raktarba
torténd beszallitdshoz az adott eszkdz értéke a rendelkezésre allé dokumentumok
(szerzddés, piaci informacid, jogszabalyi el6iras) alapjan megallapitott bekertilési ér-
ték €s a késdbbiekben ténylegesen fizetett dsszeg kozotti kiilonbozet dsszege megha-
ladja a bekeriilési érték 1%-at vagy a 100 000 forintot.

14. Piaci értéken torténd értékelés

A piaci értéken torténd értékelés lehetbségével az Egyetem nem él, igy értékhelyesbitést sem
szamol el.

15. Felelésség

Az év végi értékelési feladatok elvégzéséért a gazdasagi osztaly kijelslt munkatarsa felel6s.
Az ev végi értékelési feladatokat: a targyévet kovetd év februar 10-ig kell elvégezni.

VL. AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

1. Az Egyetem altalanos kiadasai

A szakfeladathoz kézvetleniil nem hozzarendelhetd koltségek évkozi elszamolasara a 6. szam-
laosztaly hasznalhatd, amelyen beliil elkiilonitett szamlacsoportok szolgalnak a javitd —
karbantarté miihely, az egyéb kisegit6 részlegek, a szakmai egységek, a szakigazatok, vala-
mint a kézponti iranyitds koltségeinek gylijtésére.

Az altalanos kiadasok koz0s ismérve, hogy felmeriilésiik pillanatiban csak a koltség fajtja,
és a koltségviseld szervezeti egység ismert, a tevékenység, melynek érdekében felmeriilt,
egyértelmiien nem hatérozhatd meg.

A pénziigyi kdnyvvezetés soran a koltségeket az 5. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell
konyvelni. A 6. és 7. szamlaosztaly szamlait az Egyetem nem alkalmazza.

1.1. Az éltalanos kiadasok megosztasi modszere
Az altalanos koltségek felosztisa szervezeti egységekre, ezen beliil szakfeladatokra és eseten-

ként témaszdmokra torténik az un. EVSzA tabldkhoz kialakitott egyes vetitési alapok és %-os
kulcsok alkalmazasaval.
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2. Az alaptevékenységet és a szabadkapacitast kihasznalo tevékenységet terheld elozete-
sen felszamitott dltalanos forgalmi adé megosztasi szabalyai

Az altalanos forgalmi adé elszamolasakor meg kell kiil6nboztetni az afa levonasra jogosito és
nem jogositd (belfoldi adomentes) tevékenység érdekében kifizetett eldzetesen felszamitott
adot, valamint a mindkét fajta tevékenység érdekében eszkozolt beszerzések adojat. Az Egye-
tem az adokételes tevékenységek beszerzéseinek afajat tételes elkiilonitéssel levonja, az ado-
mentes tevékenységek érdekében torténd ¢€s az adoksteles és adomentes tevékenységet egy-
arant szolgéld kiadasok afajat nem helyezi levonasba. Az aranyositassal torténé bekeriilési afa
megosztast az Egyetem nem alkalmazza.

VII. A KONYVVEZETES RENDJE
1. A konyvvezetés szabalyozasa

A koéltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyok, eld-
irasok, médszerek

Konyvvezetés az integralt gazdasagi rendszerben torténik.

Az Egyetem az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden kétféle szamviteli nyilvantartast vezet. A
koltségvetési bevételeket és kiadasokat, a kapcsolodd elbiranyzatokat, eldzetes €s végleges
kotelezettségvallalasokat és koveteléseket a koltségvetési szamvitelben kell vezetni. A teveé-

kenység eredményének bemutatasa és a vagyon nyilvantartasa a pénziigyi szamvitelben torté-
nik.

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsara, a ko-
vetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére
kihaté gazdasagi eseményekrdl a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, 4ttekint-
het6 nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasigi események hatasat
legkésébb:

a) az eléirdnyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. § (5) bekez-
dése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, vala-
mint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekinte-
tében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek e rendeletben meghatarozott sajatossagai
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-4s szamlaosztalyan beliil a
00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kett6s konyv-
vitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A koltségvetési jelentés és a maradvany kimutatds nyilvantartisi szamldkon nem szerepld
adatainak, tovabba a jogszabalyban el6irt adatszolgéltatasi kotelezettségek alatamasztasarol
részletezd nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasok kotele-
76 minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklete allapitja meg.

A nyilvantartdsok felsorolasat és szabalyozasat a Szamlarend tartalmazza.
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A bevételi €s kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. mellékletben meghatirozott egysé-
ges rovatrend szerint kell nyilvantartani. Az egységes rovatrendtdl nem lehet eltérni, azonban
az egyes rovatok sajat hataskérben tovabbi részletezé tételekre alabonthatok.

A rovatok aldbontasat a gylijtékodjai tartalmazzak.

A konyvelési tételeket mindsiteni kell az alabbi szempontok szerint is:
a) mely szervezeti egység tevékenységi korében meriilt fel a kiadas vagy bevétel
b) (elszamolasi egység kdd)
¢) milyen miikddési koltségvetési kereten feliili forrasbol érkezett a bevétel (pénzforras-
kod)
d) milyen tevékenység érdekében meriilt fel a kiadas/bevétel (analitikus kod)

Fenti kéd térzsek a Szamlarend mellékletét képezik, az integralt gazdasagi rendszerben érhe-
tok el.

A koltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritend6 tamogatasok, kolcsonok és a kdzhatalmi
bevételek kivételével a kdltségvetési évben nyilvantartasba vett:

a) koltségvetési kiadasoknak a kifizetéssel megegyezd évben barmely okbol térténd visz-
szatéritését a kiadasok €s a kiadashoz kapcsolodd kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a befizetéssel megegyezd évben barmely okbdl torténd
visszatéritését a bevételek és a bevételhez kapcsolodd kovetelések csokkentéseként
kell nyilvantartasba venni.

VII. ZARLATI FELADATOK ES HATARIDOK
1. A konyvviteli zarlat rendje

A konyvviteli zarlati feladatok azoknak a gazdasigi miiveleteknek az elszamolasat jelenti,
melyeket ho-, negyedév- és év végén kell elvégezni a konyvviteli szamlak zarasa el6tt.

A zarlati tételeket megfeleléen dokumentalni kell, az idészaki zarlati feladatok €s hataridok €s
felel0sok részletes szabalyozasat a Szamlarend tartalmazza.

A zarlati tételek fokonyvi elszamolasahoz kapcsolddd kételezGen alkalmazandé elszamolasi
szabdlyokat az 38/2013. NGM rendelet XIII. fejezete irja eld.

Az Ahsz. 53.§-4ban felsorolt feladatokat alapul véve a kdnyvviteli zarlat soran a meghataro-
zott elszamolasi idészakokat kovetden el kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele
érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkdakat, a
konyvviteli, valamint a kdltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezéra-
sat, és a szerinti konyvviteli zarlat alatdmasztasara — a fokonyvi kivonat elkészitését.

A bevételi és kiaddsi eldiranyzatokat, a kéveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adata-
it a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamoldsokat
érintd gazdasdgi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordan vezetett
kényvviteli szdmlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kdvetten haladéktalanul nyil-
vantartasba kell venni, ¢l kell szamolni.
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Az Egyetem a kovetkez6 zarlatokat végzi:

1.

2.
3.

havi zarlat

a) pénzforgalom kényvelésének zarasa (targyhot kdvetd hé 10-ig),

b) havi zarashoz kapcsolodo konyvelési feladatok elvégzése (legkésébb targyhot ko-
vetd ho 15-ig),

c) havi fékényv — analitika egyeztetési feladatok (legkés6bb targyhét kovetd ho 20-
12,

d) Afa bevallds elkészitése (targyhot kovetd ho 20-ig),

negyedéves zarlat (targynegyedévet kovetd ho 20-ig),

éves zarlat (zarasi utasitasban szabalyozva, de legkésébb targyévet kovetd év februar

25-ig).

Ha a zarlati id6pont hétvégére vagy munkasziineti napra esik, akkor az azt kévetd munkana-
pot kell alatta érteni.

Havi zarlati feladatok:

a)

b)

<)
d)

€)
f)
g)
h)
i)
J)

az egyseges rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon rog-
zitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rog-
zitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton térténé feladasat a kdnyvviteli
szamlakra,

a konyvviteli szamldkon kimutatott add, jarulék és mas koézteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal,

személyi jellegli juttatdsok és azokat terhel6 tarsadalombiztositasi jarulék, egyéb jaru-
1ék elszamolasa a MAK felé feladas alapjan,

eldiranyzat-modositasok felvezetése,

fokonyvi kivonat eléallitasa,

pénzforgalmi informacié hatariddre térténd elkészitése,

forditott afa elszamolasa,

kerekitési- és arfolyam differencia feladasa,

havi afa analitika zardsa a programban és az afa bevallas elkészitése targyhét kovetd
honap 18-ig.

Havi egyeztetési feladatok:

a)
b)

c)
d)

€)

f)
g)
h)
i)
j)

a fokonyvi pénztarszamla egyenlegének egyeztetése a pénztarjelentés zars adataival,

a bankszamlak egyenlegeinek egyeztetése a honap utolséd napi banki kivonataival,

a bérek, juttatasok és TB-jarulék cimen kifizetett havi Gsszegek egyeztetése a havi bér,
illetve személyi jellegii kifizetések Ssszesitdivel, (MAK szamfejtési lista)

a koltseégvetési elszamolasi szamla, pénztar és egyéb bankszamlak kozotti atvezetések
egyeztetése az atvezetési szamlan elszamolt bevételekkel és kiadasokkal,

a pénzforgalmi sorokon kimutatott havi kiadasok és bevételek Gsszegeinek egyeztetése
a bank-¢€s pénztarszamlak forgalmaval,

kiadasok és bevételek atvezetéseinek egyeztetése az analitikus konyveléssel,

az eloiranyzatok és modositasok feliilvizsgélata az egyez6ség biztositasa érdekében,
1d6kozi koltségvetési jelentés egyeztetése a pénzforgalmi adatokkal,

afa analitika, afa bevallés, adofolydszamla egyeztetés,

elszamolasi eldlegek, illetményel6legek egyeztetése a f6kdnyvi nyilvantartassal.
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Negyedévi zarlati feladatok a targynegyedévet kdvetd ho 20. napjaig:

a)
b)

c)

d)
€)

f)
g)
h)
i)
j)

havi zarlati feladatok elvégzése,

kovetelések, kotelezettségvallalasok, maés fizetési kotelezettségek egyeztetése a részle-
tez6 nyilvantartasokkal,

eszkozeinek és forrasainak alakulasarol a fokonyvi kivonat allomanyi szamlainak ada-
taibol, illetve az azt alatamasztd analitikus nyilvantartdsaibdl Osszedllitott mérleg-
jelentés és pénzforgalmi jelentés elkészitése és hataridére tovabbitasa a MAK felg,

a befejezetlen beruhazasok allomanyvaltozasanak kdnyvelése,

a targynegyedévben lizembe helyezett beruhazasok és feltjitasok konyvelése a megfe-
lel6 fokonyvi allomanyi szamlékra (aktivalas),

a befektetett pénziigyi eszk6zok allomanyaban bekovetkezett valtozasok kdnyvelése,
lizemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok allomanyvaltozasanak konyvelése,
értékcsokkenések elszamolasa és a megfeleld fokonyvi szamlakon torténd konyvelése,
0O-ra leirt targyi eszkozok atvezetése,

készletek allomanyvaltozasanak konyvelése a mennyiségben és értékben folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartasbol készletvaltozasi jogcimenként készitett Gsszesitd
bizonylat (feladés) alapjan.

Negyedéves egyeztetési feladatok
A havi egyeztetési feladatokon kiviil:

a)
b)

c)
d)

1))
k)
D

mezei leltar allomanyvaltozasanak feladasa (targynegyedévet kovetd ho 10.)

a koltségvetési és pénziigyi szamvitel szamlainak és egyenlegeinek egyeztetése,

a fizetési-eldleg szdmlak egyenlegének egyeztetése a név szerinti analitikus nyilvan-
tartassal,

a beruhazasi, felyjitasi szamlak egyeztetése a kapcsolodéd analitikus nyilvantartasok-
kal,

a targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasanak, a fokonyvi konyvelés adatainak, vala-
mint az ingatlanvagyon kataszter egyezoségének biztositasa,

a negyedéves bevalldsok tekintetében, a kényvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék
¢s mas kozteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval,

a f6konyvi kivonat alapjan a kényvelés helyességének ellendrzését.

az integralt konyvviteli programmal készitett adatok egyeztetését,

kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a rész-
letez6 nyilvantartasokkal,

a 0. szamlaosztaly egyeztetése az analitikus nyilvantartas adataival,

mérlegjelentés elkészitése a targynegyedévet kévetd ho 20.-ig,

pénzforgalmi jelentés elkészitése targynegyedévet kivetd ho 25.-ig.

Ev végi zarlati feladatok
Az €v végi zarasi feladatok magukban foglaljak a havi, negyedéves, féléves munkalatokat.
Ezen kiviil specidlis év végi zarlati feladatok a kdvetkezok:

a)
b)

©)

d)

a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkOzok értékelését, az értékvesztés elszamoldsat és annak visszairasat, az esetle-
ges terven feliili értékcstkkenés visszairdsat, értékhelyesbités elszamolésat,

a kiilfoldi pénzeszkozre sz616 eszk6zok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend ro-
vataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamldkon és a kdnyvviteli szamlakon
egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

— L ———————— -0,
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Ev

e) az idobeli elhataroldsok elszamolasat,

f) azard befejezetlen termelés készletre vételét,

g) az 5. szamlaosztaly 51-56. szdmlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szdmlaosztaly kdnyvviteli szamlaira,

h) az 571. Sajat termelést készletek dllomanyvaltozdsa és 572. Sajat el6allitast eszkdzok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény el-
szamolasa konyvviteli szamlara,

1) a 8. ¢és 9. szamlaosztaly kdnyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti ered-
mény elszamoldsa konyvviteli szdmlaval szemben,

J) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla konyv-
viteli szdmlaval szemben,

k) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoléasat konyvviteli szdmla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

1) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan az elbiranyzatok nyilvantartdsi szam-
lainak lezéarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval
szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamldinak lezarasat és — ezzel egyezd
Osszegben — a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamlainak korrigaldsat a megfelelé nyilvantartasi ellenszamlaval szem-
ben,

m) az eszk6zok és készletek egyeztetését a részletezd analitikus nyilvantartassal, az eset-
leges eltérések rendezését,

n) af6konyvi kivonat elkészitését,

0) pénzmaradvany kimutatdsanak eléallitasat,

p) befektetett pénziigyi eszk6zok allomanyvaltozasa, értékvesztés elszamolasat, vissza-
irasat,

q) devizadrfolyamok ért¢k megallapitdsat,

r) selejtezési eljaras lefolytatasa a leltarozas el6tt, a leselejtezett eszkézok allomanybdl
torténd kivezetését,

s) leltarozas és leltarkiilonbozetek elszamolasat, leltar kiértékelését (a targyévet kovetd
év februar 10.),

t) mérlegtételek értékelési killonbozetek elszamolasat (a targyévet kovetd év februar
10.), a be nem hajthaté kovetelések tételes leirasat,

u) befizetesi kotelezettségek megallapitasat,

v) az év végi beszamolo részét képez6 mérleg tételsorainak leltarral valo alatdmasztasat,

w) az éves beszamolo hataridében t6rténd elkészitését és tovabbitasat,

X) kovetelések értékelését, értékvesztések elszamolasat, visszairasat,

y) kétes kovetelések dllomanyanak megallapitasat,

z) behajthatatlan kovetelések allomanyéanak kivezetését (a targyévet kovetd év januar
31),

aa) terven feliili értékcsdkkenések elszamolasat, visszairasat,

bb) zarlati kdnyvelési feladatok elvégzését a zarlati utasitas szerint.

végi egyeztetési feladatok

A havi és negyedévi egyeztetési feladatokon tilmenden:

a)
b)

befektetett eszkdzok, valamint a folyamatban 1évé beruhazasok egyeztetése,

vevl és szallito analitikak egyeztetése, melynek soran a tértivevénnyel kikiildott egyezte-
t6 levélben kozoltek valasz hidnyaban 8 napon tul elfogadottnak tekintend6k,

az el6iranyzat modositdsok €s az elbiranyzat-maradvany felhasznaldsok, a tGbbletbevéte-
lek, a poteldiranyzatok és zarolasok egyeztetése,

Détum: 2021.03.24. 0Oldal:39/50



d) az allami koltségvetéssel szembeni elszamolasi kotelezettségek, egyéb elszamolasok
egyeztetése,

e) adecember havi bérek, h6 kozi kifizetések egyeztetése, feladasa a MAK felé,

f) azeldleg elszamolasok egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal,

g) pénzforgalmi és koltségvetési jelentés egyeztetése,

h) adofolyoszamla egyeztetése,

1) valamennyi, az év végén meglévd bankszamla december 31-i szamlakivonatinak egyez-
tetése a megfeleld fokonyvi szamlaval.

IX. ANALITIKUS NYILVANTARTASOK VEZETESE

A f8konyvi szamldkhoz kapesolédd analitikus nyilvantartasokkal kell a koényvek adatait a
valosagnak megfelelden és attekinthetéen alatimasztani. Az eszkdzokrdl és a forrdsokrol és
azok alloméanyaban bekovetkezett valtozdsokrdl folyamatosan részletezd nyilvantartast kell
vezetni. Az Egyetem analitikus nyilvantartasait és a kapcsolddo egyeztetéseket, feleldseit a
Szamlarend tartalmazza.

Az analitikus nyilvantartasokat az integralt gazdasagi rendszerben kell vezetni, illetve a kész-
letkezeld programban, amelybdl fokonyvi feladassal vagy Osszesitd bizonylat alapjan kézi
feladassal kertil az adat a f6konyvi nyilvantartds megfelel6 szamlajara.

X. SZAMVITELI BIZONYLATOK ORZESE

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamaszté szdmviteli bizonylatot (ide-
értve a fokonyvi szamldk, analitikus részletez6 nyilvantartasok is) olvashaté formaban — mi-
nimum nyolc évig meg kell drizni, a kényvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeres-
heté médon, mely kételezettség a szigort szamaddsi nyomtatvanyok rontott példanyaira is
vonatkozik.

A koltségvetési évrOl készitett beszamoldt, valamint az azt alatdmasztd leltart, értékelést, £o-
kényvi kivonatot az Sztv. kévetelményeinek megfeleld nyilvantartast, valamint a feldolgozas-
nal alkalmazott, miikodéképes allapotban tarolt szamitogépes programot legalabb 8 évig kell
meg0rizni.

XI. A KONYVVITELI SZOLGALTATAS

A koényvviteli szolgéltatas a kdnyvvezetési, beszamolo-készitési kételezettség teljesitése érde-
kében elvégzend6 feladatok 6sszessége.
A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik kiillénosen:

a) a Szamviteli politika, a konyvviteli elszamolds, a beszamol6-készités rendszerének,
modszerének kialakitasaval (ideértve a bels6 informacios rendszer kialakitdsat is), a
Szamlarend, a kdnyvvezetéshez, a beszamold elkészitéséhez sziikséges szabalyzatok
kidolgozaséaval, rendszeres karbantartdsaval kapcsolatos feladatok ellatésa,

b) a fékonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése, az 8sszesitd feladasok készitése,

c) a beszamold Osszeallitdsa, a beszamoloban, a konyvviteli nyilvantartasokban szerepl6
adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa,

d) az elszamolasok, a beszamoldban szerepld adatok jogszerliségének, szabalyszeriiségé-
nek, megbizhatésaganak, bizonylatokkal val6 alatdmasztottsigénak, a szamviteli alap-

o=
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elvek kovetelményei megtartasanak biztositasaval a valosagnak megfeleld belsd ¢és
kiilsé informaciok eldallitisa, szolgaltatasa.

XII. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat az elfogadas napjat kdvetd napon 1ép hatalyba.
A szabalyzatot az érintett dolgozoknak meg kell ismerni.

Budapest, 2021.03.24.

AT b

dr. Bolvari-Takacs Gabor ' di- Koczan=Gyo6ri Judit

TEKTOF kancellar
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MELLEKLETEK

Datum: 2021.03.24.
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1. szamu melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat

a nemzeti vagyonrodl sz6l6 2011. évi CXCVL torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meg-
hatarozott

a torvény erejénél fogva atlathaté szervezetek részére

az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdésében
eloirt kotelezettség teljesitéséhez

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Szervezet neve:
Székhelye:
Adészama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
térvényes képviseldje nyilatkozom — polgari és biintet6jogi feleldsségem teljes korii tudatidban
—hogy az éltalam képviselt szervezet az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 41.
§ (6) bekezdésnek megfeleléen a nemzeti vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVIL. térvény 3. § (1)
bekezdés 1. b) pontja szerint
- egyhazi jogi szem¢ly,
- olyan gazdalkodd szervezet, amelyben az allam / (6nkormanyzat megnevezése) helyi
onkormanyzat kiillon-kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik,
- az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szold megallapodasban részes dllam (az dllam meg-
nevezése) szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan m{ikddé részvénytarsasag,

ezért atlathatd szervezetnek mindsiil.

..........................................

szervezet képviseldjének alairasa
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2. szamu melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat

a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVL térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meg-
hatarozott

belfoldi vagy kiilfoldi, jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalko- |
do szervezetek részére

az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. toérvény 41. § (6) bekezdésében
eldirt kotelezettség teljesitéséhez

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Gazdalkod¢ szervezet neve:

Székhelye:

Adobszama:

Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes képviseldje nyilatkozom — polgéri és biintet6jogi feleldsségem teljes korii tudataban
— hogy az altalam képviselt szervezet az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény 41.

§ (6) bekezdésnek megfelelden a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. ¢vi CXCVL torvény 3. § (1)
bekezdés 1. b) pontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiil, az alabbiak szerint.

Az altalam képviselt szervezet olyan'
- belfoldi jogi személy
- kiilfoldi jogi személy
- belfoldi, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezet

- kiilfoldi, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodé szervezet

amely megfelel a kovetkezo egyiittes feltételeknek:

a) az altalam képviselt szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasardl szolo 2007. évi CXXXVI. tor-
vény szerint meghatdrozott tényleges tulajdonosa megismerhetd, amelyet a jelen
nyilatkozat 1. pontjaban mutatok be teljeskériien;

b) adéilletéséggel rendelkezik?
- az Eurdpai Unié tagallamaban
- az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szold megallapodasban részes allamban

' A megfelelé valasz aldhizando.
2 A megfelel vilasz aldhidzando.
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- a Gazdasagi Egyiittmikoddési €s Fejlesztési Szervezet tagallamaban

- olyan allamban, amellyel Magyarorszagnak a Kett6s adoztatas elkertilésérél szold
egyezmenye van, €S €Z aZ OISZAZ: ..vvvvrverrenrereereaneenannn. [orszag megnevezése];

c) az altalam képviselt szervezet nem mindsiil a tarsasagi adérdl és az osztalékadorol
sz0l6 1996. LXXXI. térvény (Tao.) szerint meghatarozott ellendrzatt kiilfoldi tarsa-
sagnak, valamint kiilf6ldi illetdségili szervezet esetén vallalom, hogy a Tao. torvény
4. § 11. h) pontja szerinti adatokat kiilon nyilatkozatban mellékelem;

d) az altalam képviselt szervezetben kozvetleniil vagy kdzvetetten t6bb mint 25%-os
tulajdonnal, befolydssal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiség-
gel nem rendelkezd gazddlkodo szervezet tekintetében a megelézé a), b) és c) pont-
ban rogziteit feliételek fennailnak, amelyet a jelen nyilatkozat 2. pontjaban mutatok
be teljeskortien.

Tudomasul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése értelmében a nemzeti vagyon haszno-
sitdsdra vonatkozo szerzédést a hasznositisba add kartalanitds nélkiil és azonnali hatallyal
felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt vev6 barmely - a hasznositéval koz-
vetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban alléo harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon
hasznositasara vonatkozé szerz6dés megkotését kévetden bedllott kdriilmény folytdn mar nem
mindsiil atlathato szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében kozponti kdltségvetési ki-
adasi eldiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szer-
vezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzodés, illetve 1étrej6tt ilyen szerz6dés alapjan
nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathat6 szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy a Magyar Tancmiivészeti Egyetem az atlathatosagi feltétel ellen-
érzése céljabol, a szerzodésbdl eredd kovetelések eléviiléséig az Aht. 54/A. §-ban foglaltak
szerint jogosult az altalam képviselt szervezet atlathatosagaval osszefiiggd, az 54/A. §-ban
meghatarozott adatokat kezelni, azzal, hogy ahol az 54/A. § kedvezményezettrél rendelkezik,
azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kdzolt adatok tekintetében barmilyen val-
tozas all be, akkor a médosult adatokkal kiallitott atlathatésagi nyilatkozatot a valtozas beko-
vetkeztétdl szamitott 8 napon belill megkiildom a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére,
vagy amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem minoésiil atlathaténak, ugy azt hala-
déktalanul bejelentem.

..........................................

cégszeri aldiras

e ———ry e ———— e —
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1. pont — nyilatkozat a szervezet tényleges tulajdonosairél

Az éltalam képviselt szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozisa megel6zésérol
¢s megakadalyozasarol szolo 2007. évi CXXXVI. térvény 3. § r) pontja alapjan a kovetkezod
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

...............................................

Datum: 2021.03.24.

| |
Sorsz. Név Sziil’etési Sziiletési Sz.iile.t ési szilizg:si TK;f)?; i :;Z?z,: :;
név helye ideje neve ) jog meér-
- téke (%)
1.
2.
3.
4.
5. _
6. _
7.
8.
9.
~10.
Kelt

..........................................
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Atlathatosagi nyilatkozat

3.

szamu melléklet

a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjadban meg-

hatarozott

civil szervezetek, vizitarsulatok részére

az dllamhaztartasrél szolo 201 1. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdésében
eloirt kotelezettség teljesitéséhez

Alulirott

Név:

Sziiletéskori név:

Anyja neve:

Sziiletési helye, ideje:

mint a

Civil szervezet, vizitarsulat neve:
Székhelye:
Adodszama:

Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:

térvényes képviseldje nyilatkozom — polgari és biintetdjogi feleldésségem teljes korii tudatdban
— hogy az altalam képviselt szervezet az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 41.
§ (6) bekezdésnek megfeleléen a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1)
bekezdés 1. b) pontja szerint atlathaté szervezetnek mindsiil, az alabbiak szerint.

a) Az altalam képviselt szervezet vezetd tisztségviseldi:

Sorsz. Vezet6 tisztségviselo

Adoszam/adodazonositd

1.

|2.

|3.

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezet6 tisztségviseldi az
alabbi szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladd részesedéssel:

Sorsz. | Vezeto tisztségviseld Szervezet neve Adoészam Rés’zes? dés
mértéke

1.

2.

3.

Datum: 2021.03.24.

Oldal:47/50




A b) pont szerinti szervezet(ek) atlathatd szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosds é€s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl sz6lo 2007. évi CXXXVI térvény szerint meghatarozott tényleges tulaj-
donosa megismerhetd, amelyr6l a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurdpai Unid tagllamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmtkodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban, olyan
allamban, rendelkezik adoillet6séggel, amelyr6l a 3. pontban nyilatkozom,

cc) nem mindsil a tarsasagi adorol €és az osztalékadordl szolo 1996. LXXXI. térvény (Tao.)
szerint meghatarozott ellendrzott kiilfoldi tarsasdagnak, , amelyrdl a 3. pontban nyilatkozom

cd) a szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten t6bb mint 25%-os tulajdonnal, befolydssal
vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez$ gazddalkodo
szervezet tekintetében a megel6zd ca), cb) és cc) pontban régzitett feltételek fennallnak, ame-
lyet a jelen nyilatkozat 4. pontjaban mutatok be teljeskorten.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrol

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasarol szolo 2007. évi CXXXVL térvény 3. § r) pontja alapjan a kovetkez6
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Sorsz.| Tényleges tulajdonos Adészam/adoéazonositd Tulajdoni hanyad

1.
2.
3.

3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet atlathatésagarol

3.1. A b) pont szerinti szervezet(ek) addilletbsége:

Sorsz. Gazdalkodé szervezet Adészim Re's,zesede's mér- Adéilletésége
neve téke %-ban

1.

2. =

3.

3.2 A b) pont szerinti szervezetek ellendrzott kiilfoldi tarsasagi mindsitése

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdalkodo szervezetek székhelye, illetGsége az Eurdpai
Uni6 tagallamaban, az OECD tagallaméaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyaror-
szagnak hatalyos egyezménye van a kettds adoztatas elkeriilésére, kérjiik adja meg a palyazat
benyujtasanak évétol kezdodbden az utolséd lezart addévig, hogy a gazdalkodd szervezet és az
adott allamban 1év6 kapcsolt vallalkozasai altal egytittesen sajat eszkzzel és munkaviszony-
ban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett termeld, feldolgozd, mezbgazdasagi, szolgalta-
t6, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékenységbol szarmazoé bevétele hany szazaléka az
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Osszes bevételnek, az aldbbiak szerint (amennyiben t6bb gazdalkodo6 szervezet van, kérjik
Ujabb tablazat kitoltését):

Az illetéség szerinti orszagban terme-
16, feldolgozd, mezogazdasagi, szolgal-
tato, befektetoi, valamint kereskedelmi
tevékenységbdl szarmazo bevételének
aranya az Osszes bevételhez képest

Gazdalkodo szervezet neve, adé-

Adoév .
szima

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatésagarél, amelyek kozvetleniil vagy
kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkeznek
olyan gazdilkodd szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezetd
tisztségvisel6i 25%-ot meghaladé részesedéssel rendelkeznek.

, , | Részesedés | , Tényleges
Sorsz. Gazdsiitodo Adoszam| mértéke | Adoilletosége T?nyleges tulajdonos
szervezet neve %-ban tulajdonos(ok) 2d6szama

W [ b | |

Az illetéség szerinti orszagban terme-
16, feldolgoz6, mezégazdasagi, szolgal-
tato, befektetoi, valamint kereskedelmi
tevékenységbdl szarmazo bevételének
aranya az dsszes bevételhez képest

Gazdalkodo szervezet neve, adé-
szama

Tudomasul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése értelmében a nemzeti vagyon haszno-
sitasara vonatkozo szerz6dést a hasznositdsba ad6 kartalanitas nélkiil és azonnali hatéllyal
felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasiban részt vevo barmely - a hasznositoval koz-
vetlen vagy kozvetett médon jogviszonyban all6 harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon
hasznositasara vonatkozd szerz6dés megkotését kovetden bedllott koriilmény folytan mar nem
mindsiil atlathato szervezetnek.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban k6z6lt adatok tekintetében barmilyen val-
tozas all be, akkor a médosult adatokkal kiallitott atlathatosagi nyilatkozatot a valtozas bekd-
vetkeztétd] szamitott 8 napon beliil megkiildom a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére,
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vagy amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem mindsiil atlathaténak, tigy azt hala-
déktalanul bejelentem.

..........................................

alairas
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