Magyar Tancmivészeti Egyetem
1145 Budapest, Columbus utca B7-89.

SZAMLAREND

Jelen Szabalyzatot a Magyar Tancmiwészeti Egyetem szenatusa a 2018, okidber
25, napjan tartott Gksén, a 30/2018. (X.25.) szaml hatdrozatdval fogadta el. A Sza-
balyzat az elfogadds napjat kivett napon lép hatdlyba. A Szabdlyzat hatélybalépé-
sével egywejlleg a Szenatus 26/2015. szaml hatarozatidval elfogadott, kordbban
ervenyben léevd Szamlarend hatilyat veszti.

Detum: 2018.10.25.



TARTALOMJEGYZEK

L ALTALANODS RESZ......ooooooooeeeoeeeeeessesseeesssssssssmsssesssssssssms ossssessessssssesemsesseemessesesmeemseee 3
1. A SZAMLAREND CELJA,,, T
2. A SZAMLARENDDEL szEmEM ICI'.‘I-"-'ETELMEH‘I'EH ............................ 3

Il. AZ EGYETEM SZAMLAINAK TARTALMA, A GAZDASAGI ESEMENYEK

KONTIROZASA N — . 4
1. NEMZET| VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZHOZOK oot e esssss s esensssns 4
2. NEMZET| VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK __ vensasanmnmsananasssasannnnee S
3. PENZESZHOZOK, KOVETELESEK, AKTV IDOBELI ELHATAFtﬂu.sm S
5 HﬂLTsEGMEMEu . reansssssssmmusssssnnasesrnnnansssasnnssssssnnasssrsnneeserssserre B
6. ALTALANOS m:-_TsEGEr: HDLTSEGHEL"I"EH .................................................................... 60)
7. SZAKFELADATOK KOLTSEGE|, TEVEKENYSEGEK KOLTSEGE (KOLTSEGVISELOK) .......... 62
B ELSZAMOLT KL TS EGEK ES RARORDI T AR ... oot eess st eeeees e s e oot oot 62
Y9, EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEK ..ot 68
0. MNYILVANTARTASI SZAMLAK... S .

. ELOIRANYZATOK ELSHHMA _— 75

IV. A KONYVVITELI ZARLAT oo — 75

V. NYITO TETELEK, A NYITAS UTANI FELADATOK 79

VI. A RESZLETEZO (ANALITIKUS) NYILVANTARTASOK ES A FOKONYVI

KONYVELES KAPCSOLATA —

VIl. A KONYVVEZETESI FELADATOKAT ALATAMASZTO BIZONYLAT!I REND%0

VIll. ZARO RENDELKEZESEK e 90

Détum: 20181025 Oldal:2/90



.  ALTALANOS RESZ

Az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) 51. § (2) bekezdése szerint a Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiak-
ban: Eg:.ret&m] Szamlarendjét (a tovabbiakban: Szabalyzat)

a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.),

- a nemzeti vagyonrol szolo 2011, évi CXCVI. tdrvény (tovabbiakban: Nvt.),

- @ tarsasagi adordl és az oszialékadordl szolo 1996. évi LXXXI. torvény (to-
vabbiakban: Tao tv.),

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasandl szdld 2011, évi CXCIV. tirvény (tovab-
biakban: Stabilitasi tv.)

- az allamhaztartasban felmerilc egyes gyakoribb gazdasagi események kote-
lezd elszamolasi modjarol szold 38/2013. (1X. 19.) NGM rendelet (tovabbiak-
ban: NGM rendelet),

figyelembe vételével a Szenatus az alabbiakban hatdrozza meg.

1. A Szamlarend célja

A Szabalyzat célja, hogy megfogalmazza az Egyetem folyamatos kdnyvvezetésének
szabdlyait - figyelemmel az Szvi. és az Ahsz. eldirdsaira — amely alapjan a kbltség-
vetési beszamolo, az idokdzi mérlegjelentés maradéktalanul elkészithetd, valamint
reszletezze a hatalyos Szamviteli Politikdjanak technikéjat, biztositva ezzel a kolt-
segvetasi baszamold készitéséhez szikséges alapinformaciokat.

2. A Szamlarenddel szembeni kévetelmények

Az Egyetem konywvilell rendszerét a Szamlarend rigziti, igy a Szamviteli Politika is
érvenyesul a Szamlarendben. A Szamiatikrot a Szamviteli Politikdhoz kapcsolodo-
an, a Szamlarend alapjat képezve kell alkalmazni.

A két szabalyozas kdzil tartalmi és idobeli prioritasa a Szamviteli Politikénak van, a
Szamlarend a Szamviteli Politika gyakorati érvényesitését biztositja.

A Szwvt. szerint a szamlarend a kdvetkezdket tartalmazza:

a) minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését;

b) a fokdnyvi szamila tartalmat, ha az a megnevezésbél agyérteimien nem ko-
vetkezik;

c) a fékonyvi szamlara torténd konyvelés jogcimeit, a szamiat érintd gazdasagi
eseményeket, mas szamlakkal vald kapcsolatat;

d) a fGkdnyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat:

&) a Szamlarendben foglaltakat alatadmasztd Bizonylati rendet.

Az Egyetem Szamlarendjében:
a} biztositani kell a beszamolé valkidisaganak aldtdmasztasat;
b} megfeleld bizonylati &és okmanyfegyelmet kell kialakitani;
¢) szabalyozni kell az eszkdztk mindsitési rendjét, annak szemponijait;
d) ki kell alakitani a részletezé (analitikus) nyilvantartasok korét, a nyilvantartasok
vezetésének szabalyait, a fokonyw kényveléssel val egyeztetési pontokat;
@) szabdlyozni kell a sajatos elszamoldsokat.
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A Szémlarendet az Ahsz. modositdsdnak hatalybalépésél koveld 90 napon beldl
modositani kell.

A kiltségvetési szamvitel a bevételi és kiaddsi eldiranyzatok alakulasanak, a ktve-
telések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének,
lovabbé a kizponti kbllségvetés Aht. 14, § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott
tamogatasok felhasznalasanak a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvaniariasat és az éves koltsegvetési beszamold ezekre vonatkozod
részei megbizhald és valos Gsszképet mutald elkészitését biztositja.

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fokényvi szamlacsoportokban és a 00.
Nyilvantartasi ellenszamlakon Kell konyveini.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak osszetélele, a tevékenység eredménye
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nylvantartasat és az
eves kiltsegvetesi beszamold ezekre vonatkozo reszel megbizhatd es valos dsszke-
pat mutatd elkészitésat birtosita.

A pénziigyl szdmvitelben, az 1-9. szamlaoszidlyokban és a 01., 02. szamlacso-

portokban kell konywvelni.

. AZ EGYETEM SZAMLAINAK TARTALMA, A GAZDASAGI ESEMENYEK
KONTIROZASA

1. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok
1. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
a) az immaterialis javakat;
b) targyi eszkdzoket,
c) befektetett pénzlgyi eszkdziket;
d) koncesszitba, vagyonkezelésbe adoftt aszkbzoket (kizardlag allamhaztartason
kivulre).

Az 1. szamlaosztalyba tariozd fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kivetkezo,
kitelezden alkalmazandd elszamolasi szabalyokat irja eld:
a) immatenals javak beszerzésével elballitasaval, beruhazasokkal kapcsolatos
elszamolasok NGM rendelet |l. fejezet,
b) immaleridlis javakkal, largyl eszkbzGkkel kapcsolalos egyéb elszamolasok Il
fejezet,
c) résresedésekkel, énékpaplrokkal kapcsolatos elszamolasok |V, fejezel.

A namzati vagyont a mérlegben, a nemzeti vagyonba taflozd befekletett eszkiziok és
nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok bontasban kell kimutatni.

Nem lehet a merlegben kimutatni az Nvt. 1 § (2) bekezdes g) és h) pontja szerinti
kulturalis javakat és régeszeti leleteket, ha azok bekerulés: értéka nem Allapithato
meg. Nem tekinthett a bekerlilési érték megallapithatatlannak, ha 2014, januar 1-jét
kévetben a kulturdlis javak vésarlas vagy olyan lérités nélkili alvétel, csere Gtjan val-
tak a nemzeti vagyon részéve, amely soran az atadd annak nyilvantariasi erteket
kézdhe.

A nemzeti vagyonba tartozd befekletett eszkézként olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységat tartosan, legalabb egy éven — a
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hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd kolt-
segvetési éven — tdl szolgalja. A beruhazasok, felijitdsok kozott kell kimutatni a mér-
legben nem szerepeltethetd eszkdzokon végzett beruhazasok, felljitasok értékét is.

Befektetett eszkdzként tartjuk nyilvan:

a) az immaterialis javakat,

b} atargyi eszkbziket,

c) a befekletett pénzigyi eszkbziket,

d) az Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszitba, vagyonkezelésbe adott esz-
kbziket.

A befekietett eszkoztket

a) beszerzési dron,

b} eloallitasi kdliségen,

c) a teritésmentesen (visszaadasi kotelezellség nélkdl) atvett eszkozi piaci-, jog-
szabaly eltérd rendelkezése alapjan jogszabaly szerinti értéken kell aktivalni.

Immaterialis javak:

a) Vagyoni értéki jogok,

b) Szellemi termékek,

c) Immateridlis javak értékhalyesbitése

A vasarolt immaterialis javak bekerllési értéke az egységes rovatrend K61. Im-
materialis javak beszerzése, létesitése rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantar-
tasi szdmidkon végleges kitelezetiségvallalasként, mas fizetési kilelezettségként
nyilvantartott vételara,

A sajat elballitasd immaterialis javak bekerllési énéke az Szvi. 51.§-a alapjan megal-
lapitott kbzvetlen onkoltsag.

Vagyoni értéki jogok kizé tartoznak azok a megszerzett, egy évnél hosszabb idejd
jogok, amennyiben nem kapcsolddnak ingatlanhoz. llyenek kilontsen: bérleti jog,
koncesszios jog, jatékjog, markanév, licencek, hasznalati jog. Itt kell kimutatni tdbbek
kozott az ISDN csallakozasi dijat. a telefon hozzaférési pont dijat is. A hozzajarulasok,
dijak jogcimei kozott kell tovabba elszamoini a vizikézmi-fejlesziési hozzajarulast, a
villamos energia haldzati csatlakozési dijat, a gazhdlozati csatlakozdsi dij.

Az Szvt. eldirdsai szerint az immaterialis javak kozott vagyoni ériéki jogként kell ki-
mutatni a szellemi termékek felhasznalasi jogat.

Szellemi termékek kizé tartoznak az immateridlis javak altalanos fogalmanak meg-
feleld, a koltségvetési szerv altal hasznositott szellemi alkotasok,

llyenek pl. talalmanyok, szerzdi jogi védelemben részeslld szoftverterméhek, ipar-
jogvédelemben részesild javak kézil a szabadalom, az egyéb szellemi alkotdsok, a
jogvedelemben nem részeslld, de titkossaga révén monopolizalt javak kézil a know-
how és gyartasi eljaras, védjegy.

A szellemi termékek kiizitt csak azokat a szellemi termékeket kell kimutatni, amelyek
korlalozas nélkul a koltsegvetési szerv binokaban, tulajdonaban vannak. Azok, a
szellemi termékekre vonatkozd korlatozott felhasznalasi jogok, amelyeket az Egye-
tem kozvetlendl vagy kozvetve az eredeti jogtulajdonostol szerzett, a vagyoni énékd
jogok kozitt kerlinek kimutatdsra.

=
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Az immaterialis javak, targyl eszkizok utan lerv szerinti értékcsokkendst kall elsza-
molni.

A kis értékl immaterialis javak bekerllési énéke a beszerzéskor egy osszegben el-
szamolandd terv szerinti éntékcstkkenasként.

Az immaterialis javak, utan terven fellli értékcsikkenéast a Szvt. 53.§ (1) bekezdés b)
&s ¢) pontja szerinti esetekben kell elszamolni. A terven fellli értékcsokkenésére az
Szvi. 53.§-at kell alkalmazni azzal, hogy azok kiegészitd mellekletben torténd indok-
lasara vonatkozd rendelkezésel nem alkalmazhatok.

Az Egyetemen jellemzden eléforduld gazdasagi események:

I.  Allomanynévekedés

vasarlas

térités nélkiii tvétel

ajandéek

tobblet

ktvetelés fejében torénd eszkoz dtvétel

1. Vasirla

Vagyoneértéki jogoknal
beérleli jog vasarasa, létesitese

hasznalati jog vasariasa

Ul

Szellemi termékeknél
szoftverek vasariasa ( konyveld program, nyilvantartd program)
egyeb szellemi alkotasok vasarlasa (pl.: know-how)

Viasarlas kotelezetiségviallalasa térgyévben esedékes kitelezettségvallalasként
Nettt ériék

TO0021 Koltsegvelesi evben esedekes kol.vall, mas fizetesi kdt. nyilv. ellenszamia
K 05612 Kdlelezettségvall mas fiz. kol immal jav. beszerzésére (Rovatrend K61)
Afa

TO021 Kdoltségvelesi evben esedekes kil.vall, mas fzetesi kdl. nyilv. ellenszamia
K 05672 Kotelezeltsagall, mas fiz. kil beruhazasi céll Afa (Rovatrend KE7)

Végleges kotelezetiségvillalis a beérkezd szamla alapfan
Nelio érték
T 05612 Kotelezetiségvall mas fiz. kot immal. favak beszerzésére (Rovatrend

K61)
K 0021 Kiltesgveles évben esedokes kit.vall., mas fizetési kdt. nyilv. ellenszamia

T0022 Kalisegvetasi avben végleges kot vall,, mas fizetési kit nyilv. ellenszamia

E 05612 Kitelezeftsegvall mas fiz. kdl. immal. favak beszerzésére (Rovatrend K61)
fa

T 05672 Kotelezetiségvall, mas fiz. kit beruhazasi céli Afa (Rovatrend K67)

K 0021 Koltségvetesi évben esedékes kit vall., mas fizetési kol. nyilv. ellenszémia

T0022 Kollsegvelesi évben vegleges kol vall, mas fizelési kat, nyilv. ellenszamla

K 05672 Kitelezeftségvall,, mas fiz. kit beruhdzédsi célu Afa (Rovatrend KG7)

Dibiem: 2018, 10,25, (sl /90



Szimia beérkezésekor pénziigyi eldirds és esrkbzntvekedés kbnyvelése
Nealtd érték

T111  Vagyonéréki jogok

T112 Szellemi termékek

K 4216 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhdzdsokra

Le nem vonhato Afa

T 84331 Eldzetesen felszamitott, le nem vonhato Afa miatti réforditédsok

K 4218 Kditségvetes évben esedékes kilelezeliségek beruhdzdsokra

Szamia kiegyenlitése kéltségvetési szamvitelben

Nettd érték

T 05613 Immalerialis. javak beszerzése, Iél. fellesitése (Rovatrend K61)
K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszémiadfa

T 05673 Beruhazasi céli Afa teljesitése (Rovatrend K67)

K 003 Kiadasok nyilvaniartasi ellenszamia

Szamila kiegyenlitése pénziigyi szamvitelben

T 4216 Koltségvelési évben esedékes kitelezeliségek beruhazdsokra
K 32 Peénziarak

K 33 Fizetési szamilék

2. Térités nelkuli atvetel

Kotelezettségvallalas megallapodasi szerzdés alapjan atvett eszkoz fizetendd Afa
kiadasanak végleges kotelezettségvillalas szamla alapjén:

T 053512 Kdlelezeltségvall, mas fizetési kdtelezettség miktdési célu eldzetesen
felszamitott Aféra

K 0021 Kdltségvetési évben esedékes kitelezetiségvall, mas fizetési kit nyilv.
ellenszamia

Atvezetése végleges kitelezettségvallalasra

T0022 Kdltségvetési évben végleges kot vall, mas fizetési kit. nyilv. ellenszamia
K 053512 Kdtelezetiségvall, mas fizetési kdtelezetiség mikédési céli eldzetesen
felszamitott Afara

Szimla beérkezése

Afa dllomanyba vétele

T 053513 Mikodési céli eldzetesen falszamitolt Afa (Rovatrend K351)

K003  Kiaddsok nyivantartasi ellenszémia

Kényvelés pénzigyi szamvitelben
T 843 Eldzetesen felszédmilol le nem vonhatd Afa
K 4213 Kdltségvelési évben esedekes kol dologi kiaddsokra

Szamla kiegyenlitése

T 4213 Koltségvetasi évben esedékes kot. dologi kiaddsokra
K 32 Penztarak

K 33 Fizetési szamisk

3. Aldndék
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Az ajandek konyvelése bevételkent

T 111 Vagyonértékd jogok

T112 Szellemi termékek

K 9422 Ajandékként kapoft, idbbletként fellelt eszkizik éridke
Idébeli elhatirolasa

T 8422 Ajandekkent kapofi, tobbletként felleft eszkOzok erteke
K 443 Halaszioft eredmenyszemiélell bevélelek (PIE)

4.  Tobblet
Konyvelése azonos a 3. pont ajandéknal leirtakkal.

5. Koveteiés fejében atveit eszkozok

Koltségvetési szamvitelben

T 0041 Kdltsegvelési évben esedekes kivelelés nyllvantartasi ellenszamia

K 09 Bevétali elbirdnyzaltok, kivelelések, lelesités szamiacsoport (2) végl kovela-
lés szamildja

Pénziigyi szamvitelben
T 111 Vagyonértékd jogok
T 112 Szellemi termékek

K 35 Kivelelések megleleld szamlafa

Il.  Allomanycsokkenés
arékesités

tarités nalkili atadas
selejlezés

leltarhiany

ol ol S

1. Ertékesités
Kéltségvetési szamvitelben

Szamla kiallitasa

Nettd érték

T 09512 Kivelelés immalerials. javak érlékesitésebdl (Rovatrend B51)

: 0041 Kiitségvelas évben esadékas kivelelés nyilvantartasi ellenszamia
fa

T 004062 Kowveleles kiszamlazoll aféra (Rovatrend B40E)

K 0041 Koltségvetasi dvben esedekes kovelelés nyilvantartasi ellenszamia

Szamla kiegyenlitése

Netto erték

TO005 Beavélelek nyivantartasi ellenszamia

K 09513 Immaterialis. javak érteékesitésének teljesitése (Rovatrend B51)

Afa
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T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszémia
K 094063 Kiszamlazolt Afa teljesitése (Rovatrend 406)

Peénziigyi szamvitelben

Bruttd érték allomanybdl valé kivezetése

T 841 Ertékesitett immateridlis javak, targyi eszkézok kdnyv szerinti értéke
K 111 Vagyonértékd jogok

K 112 Szellemi termékek

Terv szerint, terven fellili értékcsdkkenés kivezetése

T 118 Tarven felil écs

T 119 Terv szerinli écs

K 841 Ertékesiteft immateridlis javak, targyi eszkdzok kényv szerinti értéke

Szamla kiallitasa

Nettd érték

T 3515 Koltségvelési évben esedékes kdveteldsek felhalmozdsi bevételre
:.‘:2 Egyeb eredményszemiéletl bevétel

T 3514 Kollségvetési évben esedékes kiveleiések mikadési bevélelrs
K 3842 Fizelends Afa elszamoldsa

Szamla kiegyenlitése

Nettd érték

T32 Peénztarak

T 33 Fizetés szamiak

ES‘IE Koitsegveltesi evben esedékes kdvelelések fethalmozasi bevalelre

T32 Pénztérak
T33  Fizetési szamiak
K 3514 Kdltségvetési évben esedékes kiveteldsek mikodési bevételre

2. Térités nélkili stadas
Térités nelkili stadast az Egyetem az Aht. és a Stabilitasi tv. alapjan valosithat meg.

Allomanybol valé kivezetés a pénziigyi szamvitel szerint

Brutto érték kivezetese
TBRE Rendkivili raforditasok

K 111 Vagyonértéki jogok
K 112 Szellemi termékek

Ertékcsokkenés kivezetése

T 118 Immateridlis javak terven felill écs
T 119 Immaterialis javak terv szerinti écs
K88 Rendkivill raforditdsok

Afa elszamolasa, ha a vevére nem haritotta at
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T B43 Kildnfélo agyéb raforditdsok
K 3642 Fizetendd Afa elszdmoldsa

Afa elszamolasa, ha a vevére atharitotta
T 3514 Kditségvelési évben esedékes kdvelelések mikodesi bevélelre
K 3642 Fizetendd Afa elszémolésa

Kényvelés a kGltségvelési szamvitelben

Afa elszamolasa, ha a vevére atharitotta
T 094062 Kovetelés kiszamiazot! Afara
K 004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszamia

A szamia a vevd aital kiegyeniitésre kerii
T 005 Bevélelek nyilvanlariasi ellenszamia
K 094063 Kiszamidzoli Afa teliesitése

3.  Selejtezés

a.) Terven felili écs elszamolasa

T BA2 Hianyzo, selejffezefi, megsemmisiili, allomanybdl kivezeteit eszkozok konyv
szerinti érléke

K 118 Immateridlis javak terven felilf écs

Allomanybél valé kivezetés

b.) Brutto érték

T 842 Hidnyzo, seleflezetl, megsemmisilt, allomanybdl kivezetelt eszkdzdk kényv
szerinti érléke

K 111 Vagyoneréki jogok
K112 Srellemi termekek

c.) Entékcsékkenés kivezretése

T 118 Immateridlis javak terven feliili écs

T 118 Immalerialis javak terv szerinti écs

K 842 Hidnyzd, selefiezatt, megsemmisilt, alomanybdl kivezelelf eszkdzdk konyv
szerinli erféke

d.) Selejtezett immateridlis javakbol visszanyerhetd anyag adllomanyba vétele
T21 Vasarolt készietek

T22 Atsorolt, kivetelés fejében atvelt készletek, egyéb késziatek

K 111 Vagyonarnekd jogok

K 112 Szellemi lermékek

4. Leltarhiany

Konyvelése megegyezik a selejlazésnél leirtakkal, a d.) pont kivetelavel.
Immaterialis joszag készletté mindsitése.
Targyévben hasznalatba velt eszkbzok készletté mindsitése.

Elszamolt értékcsokkenés visszavezetése
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T 119 Immaterialis javak lerv szerinti écs
K 56 Ertékcsdkkendsi leirdas

Kapcsolodo tétel
T 591 Koltsegnem alvezetési szamla
K7 S:zakfeladatok kbltségei (7+szakfeladat)

Allomany rendezése

T21 Vasarolf készletek

T2  Atsoroll, kivetelés fejében divelt készletek, egyéb készletek
K 111 Vagyoneértékd jogok

K 112 Szellemi termékek

Reészletezé nyilvantartisok

Az immaterialis javakrdl részletezd nyilvantartast kell vezetni.
A részletezd nyilvantanast az Ahsz. 14. sz. melléklet V1. pontja alapjan kel vezetni.
a) fokonyvi szamla szama megnevezése,
b) nyito Osszeg,
c) targyidoszaki valtozas (novekedés, csokkenés),
d) zard osszeq.

12-15. Targyi eszkozok
a) ingatlanok és a kapcsolodd vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
c) tenyészallatok,
d) beruhazasok, feldjitasok,
e) targyi eszkbzok értékhelyesbitése.

A targyi eszkbzok: a koltsagvatési szerv tevékenységét kizvetlenil vagy kbzvetetten
szolgalo, targyiasult eszkozdk, melyek a koltségvetési szerv tevékenységét, miiko-
dését rendszeres hasznalat mellett tartosan, egy éven til szolgaljak.

Targyi eszkbzok: szamlacsoportban kell kimutatni azon eszkbzok (foldterllet, telek,
telkesités, erdd, Ultetvény, épllet, épitmany, gép, berendezés és felszerelés, jJarma,
ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni erteki jogok, tenyészallatok, folyamatban lévd beru-
hazasok, felujitasok, ériékhelyesbités) szamlait, melyek tartdsan — kbzvetlenul vagy
kézvetett modon — egy éven tul szolgdljak a kbltségvetési szerv tevékenységét.

A targyi eszkdzok jellemzdi;
a) anyagi javak,
b) enekkel birnak és ériékiket altaldban fokozatosan veszitik el.
c) tardsak,
d) kozvetlenll vagy kbzvetve szolgaliak a koliségvetési szerv alap-, llletve vallal-
kozasi levékenységet, mikodését

A szamvitell térvény alkalmazdsdban

Beruhazas: a targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd eld-
allitasa, a beszerzett eszkiz rendelletésszerl hasznalatbavételéig, izembe helyezésé-
ig végzett tevékenyseg (szallitas, vamterhek, kizvetités, alapozas, dzembe helyezés,
a beszerzéshez kapcsolhatd tervezés, eltkészités, lebonyolitas, hitel igénybevétel,
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biztositasi dij), tovabba mind az a tevékanység, amaly a targyi eszkiz besrorzésé-
hez, elballitasahoz egyedileg hozzakapcsolhatd. Beruhazas a meglévd targyi eszkoz
bévitése, rendeltetésének megvalloztatasa, atalakilasa, élettartamanak, teljesitbké-
pesseganek kozvetien novelasét eredmenyezd tevekenység is.

FelGjitds: az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa. pontossdga)
helyreallitasat szolgald, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely azzal
jar, hogy az adoft eszkdz életlartama megnivekszik, eredeti miszaki allapota, telje-
sitdképessége megkizelitben vagy teljesen visszadll. Felijitas a korszerisités is, ha
ennek eredménye az (zembiztonsag, teljesitbkeépesseg, hasznalhatdsag, gazdasa-
gossag nivekedése, A tirgyl eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatos, rend-
szeres karbantartas mellett oly mértékben elhasznalddott, hogy az a rendelietéssze-
rd hasznalatot veszélyezteti.

Nem felujitas az eimaradt és felhalmozddott karbantartasok egy idoben torténd eiveg-
zase fuggetienul az dsszeq nagysagatdl.

Ingatlanck és vagyoni értéki jogok

A szamlacsoportban kell nyilvantartani a kbltségvetési szerv ingatlanainak allomanyi
ertakét — ertékhatartol fuggetlendl —, az ingatlanok értékcsokkenését (terv szerninti,
terven felili), a folyamalban maradé ingatlan beruhazasokal, feldjitasokat.

Ingatlanck kizé sorolanddk: a foldterllet, a telek, az épilet, az egyéb épitmény, az
ultetvény, ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni ériékl jogok és az erdd.

Foldteriilet: minden Gnalldan telekkdnyvezhetd, telekkonyvezett fildrésziet, mezd-
gazdasagi hasznositas céljat szolgald terlilet (szantoftid, ditetvény foldterllete, ha-
lasto, erdd terllete, nadas, gyepterllat).

Telek: épitési célokat szolgald foldterllet. A telek értékét a rajta levd épilettdl, épit-
ményldl elkllonitetten kell kimutatni.

Epiilet: szerkezetileg olyan 8nélld épitmény, amely a talajjal vald egybeépités soran
jon létre és a kormyezd kilsd téndl éplletszerkezetekkel részben, vagy egészben
elvilaszioft teret alkol, és ezzel a tartézkodas, a termelés és a tarolas feltételeit biz-
tositja.

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek

A meérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni

a) arendeltetésszerien hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a tevékenységet szol-
gald — igy kllonosen egészséglgyl, okiatasi, hiradas-technikal, kornyezeivédel-
mi szam(tas- és Ugyvitel-lechnikal - eszkdzokat,

b) a rendeltetésszerien hasznilatba vett, Gzembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozuti jarmiveket, a vizi és legi szemely- és aruszallitd eszkdzoket.

Beruhazasok
A beruhazasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrand
K62 Ingatlanok beszerzese, letesitése,
K63 Informatikai eszkézok beszerzése, létesitése vagy
K64 Egyéb targyl eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsolodoan
vazatelt nyilvantartasi szamlakon nyilvantartoft végleges kitelazettséagvallalasok,
mas fizetési kitelezettségek kizil
a) a rendeltelésszerlien hasznalatba nem vett, 0zembe nem helyezett targyi eszko-
zok végleges kibtelezettségvallalaskeént, mas fizetési kotelezettségként nyilvan-
tartott vételarat, kisajatitas Otjan szerzeft ingatlan esetén a kartalanitas osszegét,
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b) az Szvl. 47. § (5) és (6) bekezdése szerinli munkdknak a pénzlgyl szdmvitelben
elszamolt kdltségeit, és

c) a targy eszkozok bdvitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, stalakitasat, élet-
tartamanak, teljesitbképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékeny-
ségek koltségeit az lzembehelyezésig, rendeltetésszeri hasznalatbavételig.

Feldjitasok

A feldjitasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend

K71 Ingatlanok feldjitasa,

K72 Informatikai eszkozok felujitasa,

K73 Egyéb targyi eszkozok felujitasa rovatokhoz kapesoldddan vezetett nyilvantar-
tasi szamlakon nyllvantartott végleges kitelezettségvallalasok, mas fizetési kitele-
zetiségek kozll a méregben szerepld és a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozokin végzett, az Szvt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti tevékenységek kolt-
seqeit.

A beruhazasok, felljitasok kozott kell kimutatni a sajat eldéllitasd targyi eszkozoknek
és a targyi eszkGzokin a (4) és (5) bekezdés szerint sajat kivitelezésben végzett te-
vékenységeknek az Szvt. 51. §-a alapjén megdllapitott kbzvetien dnkbitségét is.

Targyl eszkbzik bekerllési értéke )

A bekerlilési érték fogaimaval kapcsolatosan az Ahsz. elkildniti a vasarolt, illetve a
sajat elballitast és az idegen vallalkozdval vald kivitelezés soran eldallitott vagyoni
elemek bekerllési artékél,

A vasarolt, rendeltetésszerien hasznalatba nem veft, izembe nem helyezett targyi
eszkbzdk bekerllési értéke az egységes rovatrend K62 Ingatlanok beszerzése, lé-
tesitése, K63 Informatikai eszkozok beszerzése, létesitése vagy K64 Egyéb tar-
gyi eszkozok beszerzése, létesitése rovaiokhoz kapcsolddban vezetett nyilvantar-
tasi szamlakon wvégleges kitelezettségvallalasként, mas fizetdsi kitelezettségként
nyilvantartott vételara, kisajatitas Utjdn szerzett ingatlan esetén a kartalanitas ossze-
ge.

Az Ahsz. szerint a vasarolt ingatlanhoz egyedileg hozzakapesolddd, az zembe he-
lyezésig felmeriit, bizonylattal igarolt foldhivatali eljarasi dij, egyéb ingatlan-
nyilvantartasi dij, értékbecslés, szakértdi dij nem része az ingatlan bekerllési éridké-
nek.

Az idegen vallalkozd altal eldallitott, rendeltetésszerlien haszndlatba nem vett,
Uzembe nem helyezelt targyi eszkdzok esetén a beruhazas bekerllési ériéke az
aszkiz |élesitése, zembe helyezése érdekében az Gzembe helyezésig, a raktarba
torténd beszallitasig felmerlit, az eszkizhiz egyedileg hozzakapcsolhatd tervezési,
szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, Uzembe helyezési munkaknak az egységes
rovatrend (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvédnlartdsi
szamlakon véglages kotelezettségvallaldsként, mae fizetési kitelezettségként nyil
vantartott egyuttes vételdra.

Az idegen vallalkozoval valo kivitelezés esetén a bekerblési érték egy szikitett on-
koltség, ami a piaci értékhez legkbzelebbi ériék. Ebben az esetben, az anyagkditség
medlett pl. az epitési-szerelesi-, szallitasi szolgaliatasok ériéke a bekerllési érigk ré-
sze. Az egyeb jarulékos kdltségek, mint, pl.: bankgarancia, (zembe helyezésig a biz-
tositasi dij, kamat, stb. a jelenleg ismert alldspont szerint nem képezik részét a beke-
rllésl értéknek.

Az egyedileg hozzakapcsolhatt kolségek, mint pl. tervezés és kivitelezési koltség,
e@5zkoz beszerzés a bekerllési erték részét képezik. A bekerllés| érték része az ala-
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pozasi és srerelési kiltség is. A kivitelezéssel kapcsolalos, vallalkozd onkdltségét
add épitési és szerelési kbltség is a bekeriilési érték része. Az idegen vallalkozo altal
eldallitott és (izembe helyezés eldtt felmerlld tervezési, szallitasi, rakodasi, alapoza-
si, szeralési, Gzembe helyezési munkak tobb, kildn szamlaban is szerepelhetnek.

A hasznalatba velt, llletve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bovité-
savel, rendeltetésének megvaltoztatasaval atalakitasaval, élettartamanak, teljesitd-
képességének kbzvetlen ndvelésével Osszefliggésben idegen vallalkozo altal vegzett
munkak bekerulési ériéke azoknak az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan
vazetett nyilvantartasi szamlakon vegleges kotelezettsegvallalaskent, mas fizetési
kitelezetiségként nyilvantarott vételara.

A mar hasznalatba vetl, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkézbkon
idegen vallalkozo altal végzett, az Szvi. 3.§ (4) bekezdés 8. pontja szerinti feldjitasi
munkak bekerllési értéke azoknak az egységes rovatrend K71 Ingatlanok felojita-
sa, K72 informatikai eszkozok feidjitasa, K73 Egyéb targyi eszkozok feldjitasa
rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantariolt végleges
kitelezettségvillalasok, mas fizetési kilelezettségek végleges kitelezettsagvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettsagkent nyilvantartott vetelara.

Ennek &rtelmében a felljitasok kdzott kell kimutatni a méregban szerepld s a mér-
legben nem szerepld targyl eszkdzokon végzett, az Szvi. 3.§ (4) B. pontja szernfi
tevékenységek Koltségeit.

Ennek megfelelden az elhasznalédott targyl eszkdzok eredeti allaganak helyreallita-
sa miatti felujitasi munkak bekerllésl énéke az idegen vallalkozd altal végzett épitési,
srerelési munkak értéke, és ez tartalmazza az (zembe helyezés érdekében az
uzembe henrezésig felmerilt tervezési, szallitasi, egyeb munkakat, dijakat is.

A 2014, janudr 1-jét megeldzden megkotott, de 2014, évre athizédo adasvétel szer-
zddések, véllalhnz.ﬁsu srerzddeések tekintetében a bekerllési értéket a 2013, év dec-
ember 31-ig torténd beruhazési, feldjitasi munkalatokat a régi szamviteli szabalyok
szerint, 2014. év elejétdl pedig az 0) szamviteli szabalyok szerint megosziva kell
meghatarozni. A folyamatban lévd beruhazasokra nincs atmeneti szabaly.

A vasarolt és sajat eldallitasy ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jar-
mivek, tenyészallaiok bekerilesi ariéke az Uzembe helyezésig, rendelietesszeri
hasznalatba vételig a pénzugyl szamvilelben a beruhazasok kozolt elszamolt osz-

sZeg.
Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jJarmivek, tenyészallatok értéket
niveli az azokhoz kapcsolédéan a pénzigyi szamvilelben elszamolt befejezett feluji-
tas értéke.

Ertékcsokkenés

Targyi eszkdzok utan terv szerinti érlékestkkenést kell elszamolni. Az értékcsdkke-
nésre eltérésekkel az Szvt. 52.§ (1), (2) és (5)«7) bekezdését kell alkalmazni. A tar-
gyl eszkbzk terv szerinti értékcsokkendsét a tarsasagi addrdl és az osztalékadond|
s20l6 1886, évi LXO(X]. torvény 2. mellékletében meghatarozottak szerint kell elsza-
molni.

A huszondtmillid forint bekerilési érték alati gépek, berendezésak, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti ertekcsdkkenese megallapitasa soran nem lehet maradvanyér-
lékat maghataraozni.

A targyi eszkozok utan terven fellli értékcsokkenést az Szvi. 53.§ (1) bekezdes b) es
¢) pontja szerinti esetekben kell elszamolni. A terven fellli érékcsokkenésére az
Szvt. 53.§-at kell alkalmazni azzal, hogy azok kiegészitd mellékletben tortend indok-
lasara vonatkozd rendelkezései nem alkalmazhatok.
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Az Egyetemen jellemzben eléforduld gazdasiagi események:

I Allomanynévekedés:

. vasarlas

létesités

felujitas

térités nélkili atveétel

ajandék

tobblet

targyi eszkdz vagyonkezelésbe vétele
kbvetelés fejeben torténd eszkiz atvétel

RN EWN -

a.) foldterilettel kapcsolatban
foldvasarlas,
fold kisajatitas

b.) telekkel kapcsolatban
talek vasarlas,
talek kialakitas

c.) egyéb épitményekkel kapcsolatban
Utépités,
vizvezeték épitése,
csatormahdldzat épliése,
foldgazvezeték épitése
parkold, tdm rendszer épitése.

Gépek, berendezése, felszerelések, jarmiivek vasarlasa
informatikai eszkizok a Kormm. rendelet szerinti megfogalmazésban.
irodal gépek: fénymasold, fax, lamindld
felszerelések: konyhai felszerelés,
szakmai, laboratdriumi gépek, felszerelések, berendazések,
képzbmilvészeti alkotasok,
sporiszerek,
kbzih jarmivek,

egyab jamivek.

Vasarlas kotelezettségvallalisa targy évben esedékes kotelezettségvallalas-
ként

Neaitd érték

TO0021 Kollségvelési évben esedekes kof.vall,, mas fizetési kit. nyllvéntaridsi
ellenszlia

K 05622 Katelezetfségvallalds, més fizetési kotelezeitség ingalianok beszerzésére,
letesitéseére

K 05632 Kotelezetfségvallalas, mas fizetési kdtelezeltség informatikai eszkdzdk be-
srerzésere, lélesilésére

K 05642 Kitelezetiségvallalas, mas fizetési kotelezeltség eqyéb targyi eszkbzok
beszerzésere, latesitésére
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Afa

T 0021 Kdltségvelési évben esedékes kit vall, mas fretési kat. nyilv. ellenszamia
K 05672 Kdilelezeliségvalialas vall, mas fiz. kol beruhazasi ceéld Afa (Rovatrend
K&T)

Veagleges kotelezettségvallalas szamla alapjan

Netto érték

T 05622 Kdilelezellségvall, mas fizetési kilelezell. ingatianok beszerzésére, létesi-

tesare

T 05632 Kditelezenségvall, mas fizetési kGlelezell. informatikal eszkozik beszerrés-

re, lélesitésdre

T 05642 Kofelezetiségvall, mas fizetési kotelezett. egyéb largyi eszkozik beszerzé-
sére, lélesitésére

EDH Koltsegvetesi évben esedekes kof vall,, mas fizetés kot. nyilv. ellenszamia

T 05672 Kotelezetiségvalialds , mds fiz. kbl beruhdzési célt Afa (Rovatrend K67)
K 0021 Kdliségvetasi avben esedékes kii.vall, mas fizetési kit. nyilvantariasi
ellenszia

TO0022 Kdltségvelési évben esedékes végleges kdt.vall, mas fizelési kit. nyilv.
ellenszia

K05622 Kotelezettsagvallalas, mas fizetési kilelezeftség ingatlanok baszerzasére,
letesiteseére

K 0563 Kdtelezeltségvallalas, méas fizetési kitelezettség informatikal eszkozik be-
szerzesere, |lélesitésére

K 05642 Kdtelezellségvallalas, mas fizelési kilelezellség egyéb largyl eszkizok
beszerzésére, létesitésere

TO0022 Kig.velési évben esedékes végieges kol.vall, mas fizetési kol. nyilv, ellen-
sramia

K 05672 Kitelezetiségvalialds, mas fiz. kit beruhdzési céii Afa (Rovatrend K67T)

Szamila alapjan kdtelezettség pénziigyi szamvitelben

Netto ériék

T151 Befejezetien beruhazasok

K 4216 Kdliségvetési évben esedékes kblelezeliségek beruhazasokra
Le nem vonhatd Afa

T 84331 Eldzetesen felszémitol, le nem vonhatd Afa miatti raforditasok
K 4216 Kaltségveltési évben asedakes kdlelerefiségek beruhazasokra

Szamla kiegyenlitése koltségvelési szamvitelben
Nettt érték
T 06623 Ingatfanok beszerzdsc, iblesiiése leljositées
T 05633 Informalikal eszkozdk beszerzése, lalesitése, leljesitése
T 05843 Egyeb targyi eszkiz beszerzése, létesitése, teljesitése
‘I;' 003 Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamia
fa
T 05673 Beruhdzdsi céli Afa teljesitése
K003 Kiadasok nyilvantariasi elfenszamia

Szamia kiegyenlitése pénziigyi szamvitelben
T 4216 Kdltségvetési évben esedekes kitelezelisegek beruhazasokra
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K32 Penztarak
K33 Fizelesi szamiak

Hasznalatba vételkor aktivalas

T121 Ingatianck

T 122 Ingallanhoz kapcsolddd vagyonériékd jogok
T133 Gepek, berendezések, felszerelése, jarmivek
K 151 Befejezetien beruhazédsok

Sajat elGallitas elszamolasa
Kaoltségek a pénziigyi szamvitelben

Kéltségek elszamolasa elsédiegesen
TS Kdltségnemek szémiaosztaly nevesitett szamigi

K 1-4 szamlaoszidly nevesitett szamial

Kapcsolodo tétel: kiaddsként elszdmolandd pénzforgalom esetén a koltségve-
tési szamvitelben t6rténé kényvelés

T6 Altaldnos kdltségek

T7 Szakfeladatok koltségel

K 591 Kdltségnem alvezelési szamia

Eldaliitott eszkbz aktivdldsa a pénzigyi szamvitelben
T121 Ingailanck

T122 Ingatlanhoz kapcsolodd vagyonéntéki jogok

T 133 Gepek, berendezédsek, feiszerelése, jdrmivek

K 151 Befejezetlen beruhazasok

Sajat eléallitaishoz kapcsoloédé Afa olszamolisa
T 3641 Eldzetesen felszémitott Afa elszamolasa
K 3642 Fizetendd Afa elszéamoldsa

3. Felujitas

Felajitasi kiadas kotelezettségvallalasa, ha még nem kerlilt lekdnyvelésre
Nelto érték
TO021 Kolisegveles evben esedekes kil vall, mas fiz. ki nyilv. ellenszéamia.
K 05712 K&l véall. mas fiz. két ingatianok feldjitdséra
K 05722 Kot vall. mas fiz. kdt. informatikai eszkdzdk feldjitasara
:nsm Kot vall. mas fiz. kit egyéb targyi eszkdzdk feldjitdsdra

fa
T0021 Kdéliségvelés dvben esadékes kétvall, mas fiz. kit nyilv. ellenszamia
K 05742 Kot vall, mas fiz. kit. felljitasi célu Afa

A felljitasi kiadas végleges kotelezettség vallalasa szamla alapjan

Nettd érték

TO5712 K&t véll. mas fiz. kot ingatianok feljitéséra

K 05722 Kot vall, mas fiz. kot. informatikai eszkoz felujitiséra

K 05732 Kat. vall, més fiz. kit. egyéb targyi eszkdzok felijitaséra

K0021 Kditségvetési évben es. kot vall, mas fiz. kot nyilv. ellenszamia

T0022 Kdéillségvelési évben esedékes végleges kdt.vall., mas fiz. kit ellenszéamia
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K 05712 K&t vall mas fiz. kdt. ingatianok feldfitdsdra
K 05722 Kdt vall mas fiz. kit informatikai eszkozok felujitasara
Eﬂﬂ?ﬂ Kdt. vall, mas fiz. kot. egyéb targyi eszkozok feldjitasara
fa
T 05742 Kot vall, mas fiz. kot feldjitasi céla Afa
K 0021 Kdltséegvelési dvben esedékes koLvall, mas fiz. kit ellenszia.
T0022 Kdlfségvefesi évben esedekes végleges kot.vall, mas fiz. kol eflenszia.
K 05742 Kot vall. més fiz. kit, felujitési céli Afa

Kényvelés szamla alapjén a pénzigyi szamvitelben
Nello értek

T152  Befejezetien felujitasok

K 4217 Kdltségvetési évben esedékes kitelezetiségek feldjitdsokra

Le nem vonhatd Afa

T 84331 Elbzetesen felszamitolt, fe nem vonhatd Afa miatti raforditasok
K 4217 Kdltségvelési évben esedékes kilelezeliségek felujitadsokra

Sramia kiegyenlitése kdltségvetési szamvitelben

Netto érték

T 056713 Ingatlanok felujitasa teljesitése (Rovatrend K71)

T 056723 Informatikai eszkoz felljitisa teljesifése (Rovatrend K72)
T 056733 Egyeb targyl eszkbz, felljitasa teljesitése (Rovatrend K73)
Ko03 Kiaddsok nythvantartdsi eflenszamia

Afa

T 05743 Feldjitasi céli Afa teljesitése (Rovatrend K74)

K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamia

A szdmia kiegyenlitése pénzigyi szamvitelben

T 4217 Kollségvelési évben esedékes kilelezeliségek felufitsokra
K32 Pénztarak, csekkek, betéikdnyvek

K33  Fizetéesi szamiak

Hasznalatba vatelkor aktivalas

T121 Ingatianok

T122 Ingatianokhoz kapcsolodd vagyoni értékil jogok
T 131 Gépek berendezések, felszerelések, jarmivek
K 152 Befejeretien felifitdsok

4. lkiil i asa

Az eszkdz atvétele a pénzilgyi szamvitelben
T151 Belejezetien baruhazasok

K 9421 Térités nélkiil atvelt eszkozok értéke
Idobeli elhatarolas a pénziigyi szamvitelben

T 9421 Térités néikil dtvelt eszkd2dk érteke

K 443 Halasziotf eredményszemiélell bevételek
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Térités nélkili drvételhez kapcsolddo dltaldnos forgalmi adé dtvevére térténd
atharitasa a koltségvetési szamvitelben végleges kitelezettségvallalisként,
mds fizetési kbtelezettséghként

T0022 Kdltségvetési évben esedékes végleges kot.vall. nyilvanlartési ellenszém-
la

K 053512 Kdtelozettségvalalds,mas fiz. kot makodési célo Afdra

Szamla kiegyenlitése teljesitésként

T 053513 Miikodési céli eldzetesen felszamitott Afa

K 003 Kiadasok nyilvaniaridsi elenszamia

T3641 Elzetesen felszamitolt Afa

K4213 Koliségveles évben esedékes kolfelezeliségek dologi kiadéasokra

Hasznalatba vételkor aktivilas

T121 Ingatianok

T122 Ingatlanhoz kapcsolddd vagyonértéki jogok
T133 Gépek berendezések, felszerslése, jarmivek
K 151 Befejeretien beruhazasok

5. Aldndék, tébblet

Konyvelése bevételként

T151 Befejezellen beruhézasok

K 9422 Ajandékkeént kapoti, idbbletként fellelt eszkdzdk éridke
Passziv iddbeli elhatirolas

T o422 Ajandékkent kapott, fobbletként fallelt eszkizok értéke
K443 Halasrioft eredményszemiéletd bevételek (PIE)

Hasznalatba vételkor aktivalas

T121 ingatlanck

T 122 Ingatlanhoz kapcsolddd vagyonértéki jogok
T 133 Gépek, berendezédsek, felszerelése, j[drmivek
K 151 Befejezetlen beruhazasok

Vagyonkezelésbe vétel
Allomanyba vétel

Bruttd érték allomanyba vétele

T121 Ingailanck

T 122 Ingatlanhoz kapcsolédd vagyonértéki jogok
T 133 Gépek, berendezdsek, felszerelése, jarmivek
T 141 Tenyeészallatok

T 151 Befejezetien beruhézds

K 412 Nemzeli vagyon valfozdsa

Ertékcsokkenés allomanyba vétele

T 412 Nemzeli vagyon vallozasa

K128 Ingatlanos és kapcsolddd vagyonértékii jogok terven felili écs
K128 Ingallanos és kapcsolddd vagyonériékil jogok terv szerinti écs
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K138 Gépek, berendezrések felszereldsek jdrmivek lerven felili écs
K 139 Gépek berendezrések, felszerelések jarmivek terv szernnfi ecs
K 148 Tenyészallatok terven felili écs
K 149 Tenyészallatok tarv szerinfi écs

Passziv idbeli elhatarolis

T 412 Nemzeti vagyon valfozasa

K 3675 Vagyonkezelésbe velt eszkézikkel kapcsolatos visszapotiasi kitelezettség
elszamolasa

Sajatos vissrapotliasai kotelezettség elszamolasa

T412 Nemzeti vagyon valfozasa

K 3675 Vagyonkezelésbe velt eszkdzdkke! kapcsolatos visszapotidsi kitelezetiség
elszamolasa

6. Kovetelés feiében atvett trgyi eszkozsh

Kényvelés a pénziigyi szamvitelben

T121 Ingatlanok

T 122 Ingatianokhoz kapcsolodd vagyon! értékd jogok
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek
T 141 Tenyészallatok

T 151 Befejezetion beruhdzdsok

K 35 Kovetelések szamlacsoport megfeleld szamlaja

Konyvelés a kollségvelési szamvitelben

T 0041 Kdlts, évben esedékes kivelelés nyilvantartasi ellen szamia

K09 Beveleli eldir, kivetelések lellesitések szdmiacsoport énnletl. 2 végd, kive-
telés szamidja

Allomany csdkkenés:

. artékesitas

térités nélkul atadas

salajlezés

leltarhiany

megsemmisilés

eltulajdonitas

targyi eszkoz készletté nyilvanitasa

nl 8 S odd e

A targyl eszkozok dllomany csckkendsének kenyvelése
. Ertékesités
Allomanybél kivezetés

Bruttd érték allomanybdl kivezetése

T 841 Ertékesitett immateridlis javak, targyl eszkbzok kdnyv szerinti értéke
K121 Ingatianok

K122 Ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékl jogok

— Ty
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K 131 Geépek, barendazések, és felszerelések, jdrmivek

K141 Tenyészéllatok

Ertékcsokkenés kivezetése (terv szerintl és terven feliili)

T128 Ingatfanok és kapcsolddd vagyoni ért. jogok terven feliili écs.

T129 Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni ért. jogok lerv szerinti écs.

T138 Gépek berendezések, felszerelések, jdrmivek lerven feldli écs.
T138 Gepek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti écs.

T 148 Tenyészalatok terven fellli écs.

T 149 Tenyészallatok terv szerinli écs.

K 841 Ertékesitett immaterialis javak, fargyl eszkdzdk konyvszerinti értéke

A szamla kiallitasakor teljesitésként torténc elszamolas a kéltségvetési szamvi-
telben
Netio érték
T 08522 Kdvelelés ingatianok érntékesitésébdl
T 09532 Kdvelelés agydb tbrgyi éridkesitésébdl
E 0041 Kiltségvetési évben esedékes kivelelés nyilvantartasi ellenszamia
fa
T 094062 Kovetelés kiszamiazott Afara
K 0041 Koltségvetés évben esedékes kivetelds nylivantartasi ellenszamia

A szamla kidllitasakor teljesitésként tirténé elszamolas a pénzigyi szamvitel-
ben

Netltd értek

T 3515 Kollsegvetesi évben esed. kivelelések felthalmozasi bevételre

K92 Egyéb eredményszemiéleti bevétalek

Afa
T 3514 Koltségvelési évben esedékes kiveleldsek mikddési bevételrs
K 3642 Firetends Afa elszémoldsa

A szamla kiegyenlitése a pénzigyi szamvitelben

Nettd érték

T 32 Pénziarak, csekkek, betétkbnyvek

T33 Fizetési szamiak

K 3515 Kollségvetés! évben esedékes kovelelések fethalmozasi bevételre

Afa mikodési bevételként

T332 Pénztarak, csekkek, bat&tkﬁrrywk

T33  Fizetési szamiak

K 3514 Kalts, dvben ased. kivelalédsak mikidési bevétalre

A bevétel elszamolasa a koltségvetési szamvitelben
Netto érték

T 005 Bevetelek nyilvantartasi ellenszamia

K 09523 Ingatlanok artékesitése lejesitése

K 09533 Egyéb targyi eszhizik ériékesitése feljositése

Afa
TO05  Bevételek nyilvantartasi ellenszdmia

—L T O — =
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K 094063 Kiszamiazott Afa teljesitése
2. Terités nélkiili atadas

Bruttd érték kivezetése

T8E Rendkivuli raforditasok

K121 ingatianok

K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értéki jogok

K 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jdrmidvek
K 141 Tenyeszallatok

Ertékcsbkkenés kivezetése (terv szerinti és terven felili)

T 128 Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni éri. jogok terven feldli écs.

T 129 ingatlanok és kapcsolodd vagyoni ért. jogok terv s2erinti écs.
T138 Geépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terven feldli ecs.
T 139 Gépek, berendezrések, felszarelésak, jarmivek terv szerinll écs.
T148 Tenyészallalok terven feliili écs.

T 149 Tenyészallatok terv. szerinti écs.

KB6 Rendkivili raforditasok

Afa elszamolasa, ha az atvevére nem kerul athéaritasra
T843 Kildnféle rendkivil raforditasok
K 3642 Fizetendd Afa elszamolasa

Az Afa elszamolasa, ha az atvevdre atharitasra keriil
Kdnyvelés a kdltségvetési konyvelésben

T 094062 Kovetelés kiszamigzoft Afd-ra
K004  Kdvelelds nyilvantartasi ellenszémia

Kényvelés a pénziigyi szamvitelben

T 3514 Kaltségvelési évben esedékes kivelelések mikidési bevéteire
K 3642 Fizetendd Afa elszamolasa

Ha a szamla a vevd altal kiegyenlitésre kerdlt
Konyvelés a kiGltségvetési szamvitelben

T 005 Beveatelek nyilvantartasi ellenszamia
K 004063 Kiszamiazolt Afa leljesitése

Kényvelés a pénzilgyi szamvitelben

T32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T33 Fizetési szamiak

K 3514 Kallseégveles: évben esedékes kdvelelések mikddes bevélelre
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Terven fellli értékcsbkkenéds elszamolisa a nettd értéknek megfeleld Gsszeg-
ben

T 842 Hidnyzo, seleflezell, megsemmisill, allomanybdl kivezetelt eszkdzbk kbnyv
szerinti értéke

K 128 Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni érl. jogok terven feldlf écs.

K 138 Gépek, berendezések, felszerelések, jdrmidvek terven felil écs.

K148 Tenyészallatok terven feliili écs.

K 158 Beruhadzasok terven fellli écs.

Bruttd érték kivezetése

T B42 Hidnyzo, selgjlezell, megsemmisill, dllomdanybdl kivezelell eszkdzdk kinyv
szerinti értéke

K 121 [Ingatlanok

K 122. Ingallanhoz kapcsolddd vagyoni értéki jogok

K131 Gépek, berendezések és felszerelések, jarmivek

K141 Tenyészallatok

K 151 Befejezetien beruhazasok

Ertékcsokkenés kivezetése (terv szerinti és terven felili)

T128 Ingatianok és kapcsolodd vagyoni érl. fogok terven fellll écs.

T129 Ingatianok és kapcsolodd vagyoni érl. fogok terv szerinii écs.

T138 Gépek berendezések, felszerelések, jdrmivek terven fellli écs.

T138 Gépek berendezések, felszerelések, jarmivek terv szeninti écs.

T 148 Tenyészallatok terven felili écs.

T 149 Tenydszallatok terv szerinti écs.

T158 Beruhdzdsok terven felili écs.

K B42 Hidnyzo, selejtezet!, megsemmisilt, allomanybdl kivezelel! eszkbzdk kdnyv
szerinti ériéke

Részletezd nyilvantartasok

A targyl eszkozdkrdl részletezd nyilvantartast kell vezetni,
A részletezd nyilvantartast az Ahsz. 14. sz. melléklet VII. pontja alapjan kell vezetni.

16-17. Befektetett eszkozok

a) Tartos részesedések

b) Tartds hitelviszonyt meglestesitd énékpapirok

c) Befektetett pénziigyi eszkizok értékhelyesbitése

Tartés részesedések:

A méregben a tartde részesadécek kézdtt az olyan gazdasagi tareasigokban lévd
tulajdoni részesedést jelentd befekteteseket kell kimutatni, amelyeket abbal a célbal
szereztek, hogy tards jdvedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befo-
lyasoldsi, irdnyitasi, ellendrzési lehetdségel érjenek el A tartds részesedések kozott
kell kimutaini fovabba az allam jegybankban, a helyi dnkormanyzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok tarsulasokban vald részesedéseil, valamint a nem gazdasagl tarsa-
sagban lévd mas tartos befolyasolasi, irdnyitasi, ellendrzési lehetoséget biztositd ré-
sresedasekeal

Tartés hitelviszonyt megtestesits értékpapir
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A tartos hitelviszonyt megtestesitd ertékpapirok kdzott kell kimutatni az olyan hitelvi-
szonyt megtestesitd énckpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a méreg fordulonap-
jat kévetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokal a mérleg fordulonapjal
kdveld kiliségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A meérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyl megtestesitd ériékpapirokat a
bekerulési ertéken — a kllfoldi penzértékre szolo értékpapirok esetén az alértékelt
forimtértéken — kell kimutaini, csokkentve az elszamolt erekvesziassel, nivelve az
értbkvasziés visszain osszeqéavel,

Az érékhelyesbitést kulin kell kimutatni az eszkdzok értékhelyesbitésanek forrasa-
val azonos 0sszegben.

A meéregben az értékpapirok kdzott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt
a bekerllési ériéken — a klfoldi pénzérékre szold énékpapink esetén az atértékealt
bakerllési ériéken - lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsatd a lejaratkor, a be-
valtaskor varhatoan a névértéket és a felhaimozoit kamatol megfizeti.

Tartds részesedasak kdzott ki kell mutatni nem GT-ben lévd részesadéseket is!

A gazdasagi tarsasagban valod részesedés bekerililési értékét alapitaskor, 1Gkeeme-
léskor, vasarlaskor, a tarsasag atalakulasakor, beolvadasakor az Szvt. 49.§ (3), (4),
(B) és (7) bekezdése szerint kell meghatarozni, alapitaskor, tékeemeléskor, vasar-
laskor egyezien az egységes rovatrend K65 Részesedések beszerzése vagy K66
Meglévd részesedések nbveléséhez kapcsolodd kiadasok rovatokhoz kapesolo-
ddan vezetett nyllvantartasi szamlakon végleges kitelezettsegvallalasként, mas fize-
tési kitelezettségként nyllvantariolt dsszeggel.

A tarsulasi részesedés bekeriilési értéke a tarsulasban résztvevok altal bevitt va-
gyontargyak tarsulasi szerzddésében, illetve annak modositasaban meghatarozott
bruttd értéke.

A vasarolt hitelviszonyt megtestesitd énékpapir bekerllési érnéke az egységes rovat-
rend

K9121 Forgatasi céla belfdldi értékpapirok vasarlisa,

K9123 Befektetési célu belfoldi értékpapirok vasarlasa,

K922 Befektetési célu kilfoldi értékpapirok vasarlasa,

K821 Forgatasi céld kilfoldi értékpapirok vasarlasa rovalokhoz kapcsolodoan
vezefett nyilvantartasi szamlakon vegleges kotelezettsegvallalaskant, mas fizetési
kotelezettsagként nyllvantartott vételar.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszktzik és forgbeszkizik kDzol kimutatott
részesadések, értékpapirok &s a készletek értekvesziésenek elszamolasa soran ak-
kor kell a kllbnbbzetel jelentds Osszeglnek tekinteni, ha az ériékvesziés tsszege
meghaladja a bekerllési érék 10%-at, de legalabb a szazezer — tulajdonosi joggya-
korld szervezeteknél a részesedések, éridkpapirok aselén a tizmillid - forintot.

Az értékpapirokrdl, részesedésekrdl részletezd nyilvantartas kell vezetni,
A részletezd nyilvantartas tartalmat az Ahsz 14. mellékletének ViIl. pontja szerint kell

vezeatni,

2. Nemzeti vagyonba tartozd forgbeszkizok
2. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

Ebben a szdmlaosztélyban kell kimutatni:
a) avasarol keszleteket;
b) az atsorolt, kbvelelés fejgben atvett készleteket, egyéb készleteket;
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c) befejezetlen termelést, félkész lermékeket, késrterméketeket, ndvendék-, hizd
és egyéb allatokat;
d) érékpapirokat.

A 2. szamlaosztalyba tartozd fdkdnyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kivetkezd,

kitelezden alkalmazandd elszamolasi szabalyokat inja eld:

a) Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet V. fejezet,

b} Sajat termelésl készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendalet V1. feje-
Zel.

Az Egyetem a tevékenységét nem tartdsan szolgald eszkozok kozott a készle-
teket mutatja ki.

21-23. Készletek:

Vasarolt készletek
Atsorolt, kévelelés fejében atvett készletek
Egyéb készletek
Befejezetlen termelés, félkész termékek, késziermekek

Véasarolt készietek:

A mérlegben a vasarolt készleteket a méreg forduldonapjan hasznalatba nem vett
vasarolt készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, cstkkentve a mar elszamolt &r-
tekvesztessel, novelve az érékvesziés visszairt Osszegével A vasdrolt készletek
foegalma tartalmazza az anyagokal, arukal, betéldijas gbngytlegeket, kbzvetitett
szolgaltatasokat.

A mérlegben az anyagok kozdtt kell kimutatni a tevékenységet legfeliebb egy évig
szolgalo, de még hasznalatba nem vett vasdrolt, csere Gfjan kapotl, térités nélkil
atvelt és a gazdasagi tarsasagban lévd tulajdoni részesedést jelentt befekietés név-
ériéke fejében a jegyzett toke leszallithsakor atvett anyagi eszkdzoket.

Az druk kézott kell kimutatni

a) az olyan éntékesilési céllal beszerzett anyagi eszkGziket — ide értve a betétdijas
gongyblegeket is —, amelyek a beszerzés és az énékesités kozott valtozatlan ak-
lapotban maradnak, bér értékik vallozhat, és

b) a penziigyi lizing kereteben atadott, a részletfizetéssel, a halaszioit fizetéssel
értékesitett és a szerzGdés szerinti feltételek teljesilésének meghidsulasa miatt
késdbb visszavett, a két idépont kiizott a vevd altal hasznalt eszkizoket.

Atsorolt, kbvetelés fejében atvett készletek

A méregben az dtsorolt, kivetelés fejében atvett készletek kozott kell azerepeltetni
az énékesitésre szant eszkdzoket, igy kilondsen a végelszamolasi, felszamolasi
vagy vagyonrendezesi eljarasbdl allami, helyi Gnkormanyzati tulajdonba keriilt esz-
kbzoket, az Aht. 100 §-a szerint kivetelés fejében atvett, ériékesitendd eszkdzdket,
valamint mindazon eszkozoket, amelyeket az immateridlis javak és targyi eszkozok
kozll értékesités celjabol Atsoroltak.

Kotelezd az immaterialis javak, targyi eszkdzok atsorolasa, ha azokat a hasznalatbdl
kivontak, de az értékesités harom hdnapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

Egyéb készletek
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Az egyéb készietek kozbit kell szerepeltetni az adllami tartalékolasi, intarvencids, vé-
delmi és biztonsagi céld, valamint az EMGA altal elrendelt intervencios vasarlas so-
ran felhalmozott készletekel

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek

A befejezetlen termalés, félkész termékek, késziermékek kdzott az olyan sajat eléal-
litasi anyagi eszkdzok koliségeit kell kimutaini, amelyek az ertekesitest megeldzden
a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, el-
készih dllapotban értékesitésre vamak.

Kanyvelési tételek:

Ev eleji nyitas

T 211 Anyagok
T212 Aruk

K 491 Nyitomérleg-szamia
Viésarlas

Kotelezettségvallalas konyvelése

Nefltd érték

T 0021 Koliségvelési évben esedékes kolelezeltség vall, mas fiz. kol nyilv.
ellenszia.

K 0553112 Kolv, mas fiz.kdl. szakmal anyagok besz (Rovatrend: K 5311)

K 0553122 Kot v, mas iz kot Gzemel! anyagok besz.(Rovatrend: K 5311)

K 0553132 Kol v, mas fiz kot aru besrerzésre (Rovatrend:K 5311)

K 0553352 Kotv, mas fiz. kdt. kdzvetitett szolgaltaldsra (Rovatrend:K 5335)

Afa

T 0021 Kdltségvetési évben esedékes kif.vall., mas fiz. kot, nyilv. ellenszamia
K 053512 Kotelezetiségvallalds, mas fiz. kot mdkod, céli Afa

Végleges kotelezettségvallalas szamla alapjan

Netltd ériék

T 0553112 Kitelezettségvallalas, mas fiz.kdt. szakmai anyagok besz.(Rovatrend:K
311)

T 0553122 Kdifelezetiségvallalas, mas fiz.kot, Gzemelf anyagok besz. (Rovatrend K
312)

T 0553132 Kotelezettségvallalas, mas fiz kot. dru beszerzésre (Rovatrend K 313)
T 0553352 Kitelezetiségvalialds, mas fiz. kot kizvelitett szolgalfaldsra (Rovatrend

K 335)
K D021 Koltstgvatési évben esadékes kit vall, mas fiz. kit nyilv. ellenszamia

T 0022 Kéltségvetési évben e. végleges kdt. vall, mas fiz. kit. nyilv. ellenszam-
fa.

K 0553112 Kdlelezeltségvallalas, mas fiz. kot. szakmal anyagok beszerzésre

K 0553122 Koielezetiségvallalas,mas fiz.kdt. zemelf anyagok beszerzésre

K 0553132 Kotelezetiségvallalas, mas fiz kdl. dru beszerzésre

K 0553352 Kotelezeitsegvallalas, mas fiz.kot. kozvelitelt szolgaltatasra

Afa
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TO053512 Kol vall, mas fiz. kat. mikod, célo Afa

K 0021 Kdltségvetési évben e. kilelezelisegvallalas, mas fiz. kol. nyilv. ellen-
EZarmia

T o022 Koltsegvelési évben e, végleges kit.vall., mas fiz. két. nyilv. ellenszémia
K 053512 Kot vall, mas fiz. kot. mikdd, céld Afa (Rovatrend K 351)

A szamla alapjan peénzugyi kotelezettségvallalas és az eszkoz novekedés
konyvelése

Netio ertak

T211  Anyagok

T212  Aruk

K 4213 Koitségvetési évben esedékes kilelezetiségek dologi kiadasokra
Afa (ha levonhatd Afa)

T 3641 Elozetesen felszamitott Afa elszamoldsa

K 4213 Kollségvelési évben esedékes kilelezeliségek dologi kiaddsokra
Afa (nem levonhatd)

T 84331 Eldzetesen felszamitolt, le nem vonhatd Afa miatti réforditdsok

K 4213 Kdltségveldsi dvben esedékes kilelezeliségek dologi kiadésokra

A szamla kiegyenlités teljesitésként tériénd elszamolisa a kéltségvetési szam-
vitelben
Netto érték
T 053113 Szakmai anyagok beszerzése, létesitése tel).
T 053123 Uzemelletési anyagok beszerzése, léfesitése felf.
T 053133 Aru beszerzése, lbtesitése tel).
T 053353 Kozvetifett szolgaltatas tel.
: 003 Kladasok nyilvantartasi ellenszamia
fa
T 053513 Mikddési céld Afa tefesitése
K003  Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamia

Szamla kiegyenlitése pénzigyi szamvitelben

T4213 Kdliségvelési évben esedékes kitelezetiségek dologi kiaddsokra
K 32 Peénziarak, csekkek, batétkdnyvek

K33 Fizetési szamiak

Eszkoznovekedéssel nem jard készlet vasarlas (azonnali felhasznalas esetén)
T51  Anyagkoftség

K 4213 Kaltségvetasi évboen esedékes kitelezeitségek dologi kiadasokra
Afa, ha levonhald

T 3641 Eldzefesen felszamitot! Afa elszamoldsa

K 4213 Koliségveilési évben osedékes kilelezcitségek dologl kladdsokra
Afa, ha nem levonhatt

T 84331 Eldzelesen felszamitoft, le nem vonhaté Afa miatfi raforditésok

K 4213 Koitségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra

Ezeket az azonnal haszndlatba adott készleteket sem a 2. szamlaosztalyban, sem a
részletezd nyilvantartasokban nem kell megjeleniteni.

Téritésmentesen atvett anyagok, druk allomanyba vétele
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Atvétel kinyvelése bevételként

T211  Anyagok

T212 Aruk

K 9421 Térités nélkul atvelt eszkozok értéke

Passziv idobeli elhatarolas
T 9421 Térités nélkill atvel! eszkizdk ériéke
K443 Halaszloft eredményszemiéletd bevételek

Ajandékba kapott anyagok, aruk dllomanyba vétele

Ajandék konyvelése bevételként

T 211 Anyagok

T212 Aruk

K 9422 Ajandékként kapott, tébbletként fellelf eszkdzok érféke

Passziv idébeli elhatarolas
T 9422 Ajandékként kapoff, iobbletkant fellelt eszkGzok értéke
K 443 Halasziolt eredmeényszemiélel( bevélelek

Tobbletként fellelt anyagok, aruk allomanyba vétele:

Allomanyba vétel kényvelése bevételként

T 211 Anyagok

T212 Aruk

K 923 Kdalonféle egyéb eredményszemiéletl bevételek

Targyl eszkoz készletté nyilvanitasa

T 211 Anyagok

T212 Aruk

K 121 Ingatianok

K122 Ingatlanhoz kap. vagyoni érfékd jogok

Anyagfelhasznalas

Bruttd érték allomanybdl kivezetése

T51 Anyagkdltség
K 211 Anyagok

kapceolddd tétel (masodlagosan)
T7 Srakfeladatok kiiltségei (7 + szakfeladaf)
K 591 Kdltségnem alvezetési szamia

A szamla kiallitasakor teljesitésként tGriénd elszamolas a kiltségvetési szamvi-
telben
Netto erték
T 094012 Kdvelelés készletértékesités ellenértéke (Rovatrend B 401)
:'DDH Kdltségvetasi évben . kdveltelés nyilvantartasi elffenszamia
a
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T 004062 Kivelelés kiszamidzott Afdra (Rovatrend B 406)
K 0041 Kéitségvetési évben e. kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

3. Pénzeszkdzdk, kivetelések, aktiv idobeli elhatarolasok
3. Szamlaosztaly: Pénzeszkozok, kovetelések, aktiv idébeli elhatarolasok

Ebben a szamlacsztalyban kell kimutatni:
a) péenzeszkozoket
- hosszu lejaraiu betéteket;
pénztérakat, csekkeket, betétkdnyveket;
~ fizetési szamlakat;
b) idegen pénzeszkoziket,
c) kiveteléseket;
d) sajétos elszamolasokat;
@) aktiv idébeli elhatarolasokat.

A 3, szamlaosztalyba tartozd fokdnyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kivetkezt ko-
telezden alkalmazandd elszamolasi szabalyokat ina eld:

Pénzeszkbzokkel, finanszirozassal kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet Vil
fejezet,

Tamogatasokkal, ellatasokkal kapcsolatos elszamolasok — NGM X. fejezetbdl a k-
vetelésakre vonatkozd kbnyvelési tételek,

Kazhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetbdl a
kovetelésekre vonatkozd kdnyvelési tételek,

Egyéb gazdasagi események elszamolasai — NGM rendelet Xl fejezetbdl a kovete-
lésekre vonatkozd konyvelési letelek,

Aktiv idébali alhatarolasra —= NGM rendelet |. fejazet H. pont,

Sajatos elszamoldsok — NGM rendelet XI. fejezetbdl a 36. szamlacsoportokba tarto-
z6 tételek, az NGM rendelet VI, fejezetébdl (Személyi juttatdsokkal kapcsolatos el-
szémolasokbol) a 36. szamlacsoportba tartozo tételek,

Altalanos forgalmi add elszamolas — NGM rendelet X1, fejezet C. pont,

Egyéb gazdasagi események elszamolasaibdl — az NGM rendelet XII. fejezet G, H.,

J. pont.

31-34. Pénzeszkozok
hosszy lejaratl betétek
pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
forintszamlak
devizaszamlak
idegen pénzcszkozok

A kiltségvelési szerv készpénzben befolyd bevételeinek, tovabba egyes kifizetései-
nek teljesitéséhez, a szamilat vezetd hitelintézettdl felvett készpénztsszegek (kész-
pénzeldlegek) kezelésére hazipénztart létesithet. A pénztarban a belfdldi fizetbesz-
kbztktdl elkllonitve kell kezelni a kGG fizetdeszkozt, a valutat,

Az elektronikus pénzeszkiz olyan elekironikus fizetési eszkiiz, amely Gjratdithetd.

Ez lehet éntéktarold kartya, szamitbgép memdria, amelyen az ertekegysegek elekt-
ronikus (ton a felhasznalas értékének megfeleld mértekben tordlhetdk.
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A koltségvetési elszamolasi szamlan kell knyvelni a kiltségvetés végrehajlasaval
kapcsolatos gazdasagi események ténylegesean teljesitett kiadasait és a ténylegesen
befolyt bevételeit.

A Kt ési elszamolasi szamlara befolyt bevételekel és teljesitett kiadasokat a
Magyar Allamkincstar altal megkuldott szamlakivonat alapjan kell konyvelni.

A devizaszamlara kerlld devizét a bekerillés napjara vonatkozd - az Szvi. 60.§ (4)
bekezdése szerinti — devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell konyvelni.

A devizaszamlakon lebonyolitott pénzforgalom része a koltségvetasi pénzforgalom-
nak, igy az alap- &s vallalkozasi tevekenység elszamolasanak.

A forint pénzeszkozik bekerllési ériéke a befizetett, jovaint forintbsszeg. A valuta-
pénztarba bekerlld valutakészlet és a devizaszamlara kerlld deviza beker(lési aré-
ke a bekerllés napjara vonatkozo, az Ahsz. 20§ (3) és (4) bekezdése szerinti devi-
zaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat,
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kel a nyilvantartasba veteli arfolyamaot
meghatdrozni.

A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban lévd, a fizetési
szamlahoz kapcsolddd szamlakivonatban szerepld éntéken — a valutapénztarban lé-
vl valutakésziet, a devizaszamlan lévd deviza esetén az atértékelt forintértéken -
kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesziéssel, ndvelve az énékveszies

visszairl dsszegével.
Forintpénztar

Készpénz felvétele
T 3211 Forintpénztar-szamia
K 361 Pénzeszkozdk atvezetasi szamia

A hazipénztarba készpénzben befizetésre keriilé 6sszegek
T 3211 Forinipénzidr-szamia
K35 Koveleldsek szdmlacsoport megleleld szdmidja

Pénztar tobblet
T 3211 Forintpenztar-szamla
K 923 Kakinféle egyeb eredményszemiéleli bevaielak

Készpénz befizetése a bankszamlara
T 361 Penreszkizok atveretési szamia
K 3211 Forintpénztar-szamia

Kifizatasak

T42  Kotelezettségek szamlacsoport megfeleld szamidja
K 3211 Forinlpénztar-szamia

Devizaszamlak
Ev eleji nyitas

Alloményi szamlak
T 331 Kincstaron kivilli forintszéamiak alszamiai
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T334 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltaldl tamogatasara ve-
zetelt izetési szamidk

T Devizaszamiak

K 491 Nyitomérieg-szamia

Fizetési szamlan megjelend bevételek

T 331  Kincstaron kivill forintszamisk

T 3332 Devizaszamlak

K35 Kovetelések szémlacsoport megfeleld szdmidja

34. |degen pénzeszkozok
A kbltségvetési szervek olyan feladatokat is ellatnak, amelyek nem tartoznak a kolt-
ségvelési gazdalkodas kirébe pl.: letétek kezelése,

Az idegen pénzeszkbzik kozit elkilonitetten kell alszamolni
belfdldi és
nemzetkozi tamogatasi programok idegen pénzeszkozeit.

A belfoldi idegen penzeszkozik kdzott kell elszamolni

fedezethezeldi szamiak,

lelétek, biztositékalk,

idegen betétkdnyvek és a készpénzben kezelt idegen pénzeszkozok pénzfor-
galmat.

A nemzetkbzi tamogalasi programokhoz kapcsolodd idegen pénzeszkizdk kozott

kell elszamalni

a) az Aht. 20.§ (1) bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkiziket, és

b) az Eurdpai Unidtol vagy mas nemzetkszi szervezetektdl érkezd olyan tamogata-
sokat, amelyek végsd kedvezményezettje valamely allamhaztartason kivili szer-
vezel, személy, s a kiltségvetésben bevélelként és kiadasként nincsenek meg-
tervezve.

Idegen pénzeszkozikkel kapcsolatos elszamolasok

Ev eleji nyitas
T 3411-3413 Belfoldi idegen pénzeszkGzok
T 3421 Nemzetkdzi tamogalasi. programok idegen pénzeszkdzok szamidi

K491  Nyitémérleg-szémia

Befizetés, utalds a szémlara

T 3411-3413 Belfoldi idegen pénrearkdrdk

T 3421 Nemzetkbzi tdmogatési programok idegen pénzeszkizok szamibi
K368 Egyeb sajalos forrasoldali elszamolasok

Kifizetes idegen célokra

T 368 Egyéb sajdlos lorrdsoldall elszéamoldsok

K 3411-3413 Belfoildi idegen pénzeszkdzok

K 3421 Nemzetkozi tamogatési programok idegen pénzeszhoztok szamiai
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Az idegen pénzeszkoz sajat bevételként vald felhasznalasa allomanybol valé
kivezetés

T368 Egyeb sajatos forrdsoldali elszamolasok

K 3411-3413 Belfdldi idegen pénzeszkdzdk

K 3421 Nemzetkozi tamogatasi programok idegen pénzeszkozok szamidi

A bevétel kovetelésként valo eldirasa kdvetelésként torténd kdnyvelés

T09 sramfacsoport valamely Kovelelds szamilaja

K 0041 Koitségverési evben a. kdvetelés nyilvantarfasi eflenszamia betat 0sszege-
nek jovairdsa a pénzintézet altal

T32 Pénztarak, csekkek, belétkonyvek

T33 Fizelési szamlak

K35 Koveleksek

Bevétel teljesités elszamolasa

Pénzilgyi szamvitelben
T35 Kovelelések
K9 széamlaoszidly valamely szamigja

Koltségvetési szamvitelben
T 005 Bewvételek nyilvantariasi ellenszamia
K09 szamlacsoport valamely teljesités szamliaja

Ertékvesztés elszamolasa

T852 Reészesedések, érfékpapirok, pénzeszkozik értékvesztése 65 visszairasa
K 3418 Belfdldi. idegen pénzeszkdrdk érfékvesriase &5 visszalrasa

K 3428 Nemzelkdzi tAmogaldsi prg. idegen pénzeszkizdk artékvesrtése 43 vissza-
irasa

A penzeszkozokrol reszletezd nyilvantartas kell vezetni.

A részletezd nyilvantartast a Korm, rendelet 14, melléklet V. pontja alapjan kell ve-
zetni.

35. Kovetelések

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdes 6. pontja rendelkezik a kbveteles fogalmardl.

Kiavetelés: az a jogszabalybdl, jogerds birol vegaésbadl, itéletbdl vagy hatosagi hata-
rozathél, szerzbdésbdl (ide érfve a vasarolt és a térités nélkll atvett kovetelést i1s)
jogszeriien eredd fizelési igény, amelyet a kitelezett alismer és (ellenszolgaltatast is
tartalmazd szerzddés esctén) a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsil a bevallas
alapjan megallapitott kbzhatalmi bevételre iranyulo, valamint az olyan kivetelés is,
amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditas-
ra tekintel nélkul teljesitenie kell. A mardegben a kovelalések kOzoll az egységes ro-
vatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvan-
tarlott kbveteléseket kell kimutatni mindaddig, mig azokat pénzlgylleg vagy egyéb
madon nem rendezték, az Aht. 97 §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatian
kovetelésként le nem irnak.
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351 Kdilségvelési évben esedékes kiveleldsek
352 Kiltségvetasi évet kivelden esedékes kiveteiések
358 Kovelelések értékvesziése és annak visszairasa

Kolisegvetési évben esedékes kivetelésként kell nyilvantartani az olyan kovetelése-
kat, malyek teljesitésanak hatamapja vagy a teljesitésére rendelkezésre alld hatandd
kezdo napja a kbvetelés nyilvantartasba vételének vagy kovetkezd évben a nyitast
kovetben atsorolas évére esik. Mas kivetelést kdltségvetési évet kovetben esedékes
kovetelaskant kall nyilvantartani.

A kiwveteléseket a kdvetkezd bontasban kell kimutatni:

a) akiliségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai

b) finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban

¢) mikodési célu tamogatasok AH-n belil

d) ebbél visszatéritendd tamogatasok, kolcsontk visszatérilése AH-n belll
e) felhalmozasi céld thmogatdsok AH beliil

f) ebbdl visszatéritendd tamogatasok, kélcsonbk visszatérilése AH-n beldl
a) kézhatalmi bevétel

h) mikodési bevétel

i) felhalmozasi bevétel

i} mikodési céld alvett pénzeszkdz

k) felhalmozasi céld atvett pénzeszkdz

[} finanszirozasi bevélalak

m} ebbdl allamhaztartason bellli megeldlegezések.

351 Kdltsegvetesi evben esedekes kovelelasek

3511 Koliségvelési avben esedékes kiveleldsek miksdési céllh tamogatasok beve-
teleire AH-n beltilrsl

3512 Koltségvelési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céld tamogatasok be-
vételeire AH-n belilrd/

3513 Koltségvetési évben esedékes kivelelések kizhatalmi bevételre

3514 Kdliségvelési évben esedékes kivelelések mikidési bevélaire

3515. Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi bevélelre

3516 Koltségvelési évben esedékes kbvelelések mikddési céll aivelt pénzeszkizre
3517 Kdliségvetési dvben esedékes kivetelések felhalmozdsi cély dtvelt pénzesz-
kozre

3518 Kdoltsagvetési avben esedekes kbvelelések linanszirozasi bevélelekre

352 Kaltségvelédsi ével kivelben esedékes kivelelések

3521. Kdliségvelési ével kivelben asedékes kivelelések mikddési céll tdmogala-
sok bevételeire AH-n beldirdl

A522 Kiltségvelédsi ével kivelden esedékes kiveleldsek felhalmozasi céld témoga-
tasok bevételeire AH-n beliird|

3523 Kdltségvetési évet kovelden esedékes kovetelések kbzhatalmi bevételre

3524 Kdaltsdgvetdsi dvel kivelben esedékes kbvelelések mikidési bevdtelre

3525 Kiliségvetési évet kivelben esedékes kbvetelések felhalmozési bevéteire
3526 Kdilisegvelési ével kivetden esedékes kivelelések mikddési céld atvelf penz-
eszkizre

A527 Kdaliségvelési évet kovelden esedéekes koveleldsek felhalmozasi célu atvelt
pénzeszkdzre

3528 Koltsdgvelés évet kovelben esedékes kiveteldsek finanszirozasi bevételekre
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36. Kovetelés jellegl sajatos elszamolasok

3651 Adort
36511 Immalerialis javakra adolf eldlegek
36512 Beruhazasokra adolf eldlegek
36513 Készlelekre adoll eldlegek
36514 Foglalkoziatottaknak adot! eldlegek
36515 Egyéb adolt elblegek
36518 Adolt eldlegek értékvesziése és annak visszalrasa

A flggd és biztos jovibeni kovetelések a Szvi 3.5§. valamint ide értve az agyseges
rovatrend

KS068 Egyeb mikodési céll tamogatas ﬁ.an beliire,

KB4 Egyeb felhalmozasi célu tamogatas AH-n beliiire

K511 Egyéb mikddési céli tamogatas AH-n kiviire

KB8 Egyeb felhalmozasi célu tamogatas AH-n kiviilre

A kévetelések fajtai;
behajthatatlan kovetelés,
kivetelés elengedése,
egyszerisitett éntékelési eljaras ala
figgd kiveteléssé mindsités
pénzigyileg realizalt devizas arfolyam kilénbozetek elszamolasa

Kovetelések értékvesziése;

A vevd és adds mindsitése alapjan az (zleti év méregforduld napjan fennallo és a
merlegkeszités idépontjaig penziigyileg nem rendezett kiévetelésnél enékvesztést
kell elszamolni a kivetelés konyv szerinti értéke és a kivetelés varhatdan megtérild
dsszege kizitti veszteségjellegl killbnbbzet tsszegében, ha ez a kilEnbdzet tarlds
és jelentds.

Vevi és ados mindsitése alapjan a kis 6sszegl ktvetelések konywvitelben elkiioni-
tett csoportja, csoportos  elszamolas alapjan kerul lekonyvelésre,

Enékvesziés nem szamolhatt el kovetelések mikddési céld thmogatasi bevételaire
AH-n bellirél, kbvetelések felhalmozasi céll tAmogatasok bevételeire AH-n belllirs!
szamlak utan.

Ev eleji nyitas
T 351 Koltségvetési évben esedakes kivelelések

K 491 Nyitomérieg-sramia
Koltségvetési évben esedékes hovetelések

1. Mikodési céli tamogatasok kévetelésenkénti eldirasa és bevétel teljesités-
ként valo konyvelése
Pénziigyi szamvitelben
T 3511 Koltségvelési évben e. kdvelelés mdk. céli tamogalas bevéleleire AH-n be-
liira!
K9 sramiaosztaly valamely szamiaja
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Kdoltségvelési szamvitelben

TO005 Bevetelek nyilvanlartasi ellenszamia

K091 Mikddési céli tdmogatas AH-n beldl - szamlacsoport valamely telfesités
szamlaja

2. Felhalmozasi céli tamogatasok kovetelésenkénti elirdsa és bevétel teljesi-
tése

Pénzigyl szamvitelben

T 3512. Koltségvetési évben e. kbvetelés felh. céli tdmogatas bevételei AH-n. beliil-

réil

K8 szamilaoszialy valamely szamléja

Kdltségvetési szamvitelben
T005 Bevélelek nyilvdnlartasi ellenszémia
K092 Felhal céld tamogatas AH-n. belil - szémiacsoport valamely teljesités szam-

Iéja

3. Kézhatalmi bevételek kévetelésenkénti eldirdsa és bevétel teljesitésként
valé konyvelése

Pénziigyi szamvitelben
T 3513 Koitségvelési. évben esedékes kdvelelés kbzhatalmi bevételekre

K9 szamiaosztaly valamely szamldja

Koltségverési szamvitelben
TO05 Bewvételek nyilvantartasi effenszamia
K 093 Kdozhatalmi bevélelek - szamlacsoport valamely feljesités szamidja

4. Mukodesi bevetelek kivetelesenkenti elGirasa és bevétel teljesitéskent valo
konyvelése

Pénzigyi szamvitelben
T 3514 Kollségvetasi évben e. kivelelés mikddési bevélelokre
K9 szamiaoszialy valamely szamidja

Koltségvetési szamvitelben
T 005 Bewatelek nyifvantartasi elflenszamia
K 094 Madkddési bevélelak - szamlacsoport valamely leljesilés szamidja

Koltségvetési évet kévetden esedékes kivetelések
1. Mikodési célu tamogatasok kévetelésenkénti eldirisa és bevétel teljesités-
ként vald kdnyvelése

Pénziigyi szamvitelben

T 3521 Kollségvetési. ével kdveld évben esedékes kdvelelés mik. célu tamogaldsi
bev. AH-n beltirs!

K9 szamiaoszialy valamely szamidja
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Koltségvetési szamvitelben
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamia
K 091 Mdkodési céll tdmogatds AH-n. belil - szamiacsoport valamely teljesités

szamiaja

2. Felhalmozasi céli tamogatasok kovetelésenkénti elirasa és bevétel teljesi-
tésként valo kdnyvelése

Pénzigyi szamvitelben

T 3522 Koltségvefdss ével kiveld évben esedékes kovelelés felh. célu tamogatasi

bev. AH-n beldirs!

K9 szamlaoszialy valamely szamldja

Koltségvetési szamvitelben
TO05 Beveételek nyilvantartasi ellenszamia
K092 Felhal. céli tamogatas AH-n belll - szdmiacsoport valamely leljesités szam-

laja

3. Kézhatalmi bevételek kdvetelésaenkénti eldirésa és bevéte! teljesitésként
valo konyvelése
yi szamvitelben
T 3523 Koltségvetési ével kiveld évben esedékes. kivelelés kizhalalmi bevélelek-
re
K9 szamlaosztaly valamely szamiaja

Kéltségvetési szamvitelben
T 005 Bevetelek nyilvantartasi ellenszamia
K 093 Kdazhataimi bevételek - szamiacsoport valamely telfesites szamiaja

4. Mikodeési célu tamogatas Gsszesének jovairasa

T32 Penztarak, csekkek, betétkonyvek

T33 Fizelési szamlak

K 3521 Kdllségvelési ével kivels évben esedékes kiveleléds mikddési céld
tamogatasi bev. AH-n beliirs!

Ertékvesztés elszamolasa

1. Ertékvesztés a koltségvetasi szamvitel sze- T0041 - K09(2)

rint

2. Erékvesztés a pénzigyl szamvitel szerint  TB43 - K3581-3586

36. Sajatos eleramolasok

Az Ahsz. 48. § rendelkezik a sajatos elszamolasokrol.

A méregkészités dbpontjalg a pénzeszkdzik atvezetési szamlara kbnyvelt alszamo-
lasokat rendezni kell a penzeszkdzok konywviteli szamlaival szemben, az azonositas-
ra vard tételekre elkdnyvelt tételeket, valamint az Afa elszamolasokat 4t kell vezetni a
koltségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi szamlakra és a pénzigyi
szamvitelben a megfeleld konyvvileh szamlakra.

Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathatd ki tétel.
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361. Pénzeszkozdk atvezetési szamla

Az Ahsz. 48. § (3) bekezdése rendelkezik a pénzeszkozok atvezetési szamiajara
konyvelhetd tételekrdl.

A pénzeszkizok dtvezetései kozott a fizetési és a kincstar technikai, lebonyolitasi,
beszedési szamlak egymas kbzbtti, és a szamlak és a hazipénztar kézotti pénzior-
galmat kell elszamolni.

Készpénz befizelése a bankszdmldra
T 361 Peénzeszkdzik alvezetés szamia
K 3211 Forinipénztar-szamia

Készpénz felvét bankszamlarol

1. Felvett pénzbsszeg a pénzlgyl kbnyvelés- T3211 - K361

ben

2. Felvett pénztisszeg terhelési értesitd alap- T361 - K331-333
Jan a pénzigyi kbnyvelésben

Finanszirozasi szamlak kozotti atvezetés

Elektronikus fizetdeszk&z
1. Felvett pénzdsszeg a pénzigyi szamvitel T3211
szerint

2. Felvelt pénzdsszeq terhelési értesitd alap- T361
j&n a pénzugyi szamvitel szerint

K361

K331-333

Forint elektronikus pénzeszkoz feltiltés elszamolasa

1. Elektronikus pénzeszkiz feltditése a szam- T361
lakivonat alapjan a pénzigyi szamvitel szerint

2. Faltoliot pénzisszeg az elekironikus T3213
pénzeszkoz kibocsatdja énesilese alapjan a

pénzigyl szamvitel szernnt

K331/332

K361

363. Azonositas alatt allo tételek

Az azonositas alatt 4lld tételek kdzdtt az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
szamlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, llletve vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatban meriitek fel, de a keletkezés plllanatdban véglages
beveteli vagy kiadasi rovaton nem kerulhetnek elszamolasra az azonositashoz szik-
séges fellételek hianya miatt.

Azonositasra vard kiadasi tétel keletkezése
T 363 Azonositas alaft all6 tételek

Azonositott bevételi tétel rendezése
T 363 Azonositas alatt allo tételek
K 361 Pénzeszkizok atverelési szamia
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364, Altalanos forgalmi adé elszamolasa

Az altalanos forgalmi add elszamolasai kozott az eldzetesen felszamitott és az atha-
ritott - az alapjaul szolgald Ggyletnek megleleld kiveleldssel vagy kotelezettséggel
szemben valamint a forditott adozas ala tarozd altalanos forgalmi addt kell elsza-
molni. A mérlegkészités iddpontjaig az elszamolasokat at kell vezetni a kbliségvetési
szamvitelben a megfeleld nyilvantartdsi szamlakra és a pénzugyi szamvitelben a
megfeleld kinyvviteli szamlakra.

3641. El6zetesen felsz. Afa elszamolasa elnevezési szamlan torénik,

3642, Fizetendd Afa elszamoldsa elnevezésl szamlan orténik - Forras jellegl
szamia.

Miikddési kiadasokkal dsszefiiggé fizetends Afa

Pénziigyi szamvitelben

T 3641 ElSzetesen felszamitott Afa elszémoldsa

K 4213 Kdllségveldsi évben esedékes kdlelezelisdg dologl kiaddsokra

K 4223 Koliségveiési. ével kovetd évben esedékes kolelezefiség dologi kiadasokra

Kdltségvetési szamvitelben
T 053513 Mikddési céld eldzetesen felszamitolt Afa teljesitése
K003  Kiadasok nyilvaniartasi szamla

Forditott Afa elszamoldsa

Fizatendd Afa

T 3641 FEidzetesen felszamitott Afa elszdmoldsa
K 3642 Fizetends Afa elszéamolésa

Fizetendd nem levonhaté Afa

T 843 Kilinféle ?yﬁb raforditasok

K 3642 Fizelendd Afa elszamoldsa

Az adébevallas szerint fizetends Afa kitelezettségként
T 3642 Fizetendd Afa elszamoldsa

K 4213 Kdltsegvetas évben esedékes kilelezetiségek dologi kiadasokra
A teljesités megtonéntének allomanyba vétele

Pénzugyi szamvitelben
T 4213 Kollségvelési évben esedékes kitelezeliségek dologi kiaddsokra
K33 Fizetési azdmidl

Kaltsegvetési szamvitelben
T 053523 Fizetendd Afa leljesitése
K003 Kiadasok nyivantartasi elfflenszamia

365. Koveteles jellegi sajatos elszamolasok

A ktvetelés jellegl sajatos elszamolasok kdzott kell elszamolni:

a) az adott elélegeket az eldleggel torénd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek
a vasarolt immaterialis javak, targyi eszkizok, készlelek és az igénybe velt szol-
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b)

c)

f)

galtatasok szallitojanak eldlegként megfizetett — Altalanos forgalmi addt nem tar-
talmazo - Gsszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-munkabéreldlegekbdl,
az utblagos elszamolasra adott mas eldlegekbdl, az Ahsz. 40§ (2) bekezdés a)
pontjia szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40.§ (4) be-
kezdése szerint elszamolt sszegébdl, valamint az adott eldlegek ériékveszidsea-
bél és annak visszairdsabdl szarmaznak,

a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szamlajara
folydsitott dsszegeket a folydsitonal a folydsitott dsszeg felhaszndlasaig vagy
visszatéritésaig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezet-
nél alszadmolandd - Gsszegeket a bevélelt megilletd szervezetnél a részére 1orié-
nd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznala-
sat kovetben az e szervezetnél kiadasként torénd elszamolasdig,

a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezelndl a
vagyonkezelésbe adotl eszkizzel kapcsolatos visszapdtiasi kivetelést a kovete-
lés megszinéséig vagy pénzben toréns teljesitésének megallapitasaig,

a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénz-
Ugyl alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok kifizetésst a finanszirozd srerve-
zet altal torténd megtéritésig, és

a folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiziositasi és csaladtamogatasi ellata-
sokat a folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig.

3651. Adott elSlegek

Immaterialis javakra adott elGlegek

T 36511 Immalerialis javakra adol! elSlegek
K32  Pénziarak, csekkek, betétkonyvek
K33  Fizetési szamiak

Beruhazasokra adotl elélegek

T 36512 Beruhdzasokra adoit eldlegek
K32  Penzidrak csekkek, betétkonyvek
K33  Fizetési szamidk

Készletekre adott elélegek

T 36513 Készletekre adolt eldlegek

K32 Pénztarak, csekkek, betéikonyvek
K 33 Fizetési szamiak

Immaterialis javakra adott eldlegek rendezése
T 4216 Koltségvetési dvben esedékes kilelereftségek beruhdzrdsokra

K 38511 Immateridlis javakra adoll eldlegek

Immaterialis javakra adott ellegek rendezése
T 4216 Koltsegvetesi évben esedékes kilelezettségek beruhazasokra
K 36511 Immalerialis javakra adolt eldlegek

Készletekre adott eldlegek rendezése
T4216 Kiliségvelési évben esedékes kilelezeliségek dologi kiaddsokra
K 36513 Készletekre adolt eidlegek
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Részletezd nyilvantartasok
Az adott és kapott eldlegekrdl részletezd nyilvantartas kell vezelni.
A részletezd nyilvantartast az Ahsz. 14, sz, melléklet IV, pontja alapjan kell vezetni.

3657. Folyositott, megeldlegezett TB és csaladtamogatasi ellatasok elszamola-
sa

Megeldlegezett ellatasok kifizetése

T 3657 Folyositoft, megeldlegezett TB és csaladiamogalasi ellatasok elszamolasa
K32 Penztarak, csekkek, betétkdnyvek

K33 Fizetesi sramlak

Megelblegezett ellatasok elszamolas alapjan tirténd jovairasa

T332 Pénzlarak, csekkek, betéltkonyvek

T33 Fizetesi szamilak

K 3657 Folyasitoft, megeldlegezellt TE és csaladtamogalasi elfatasok elszamoliasa

366. Egyeb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Decemberban megelblegezelt, de a kivetkezd kolségvetdsi évet terheld december
havi illetmény.

Lialvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem
minsiild eszkdzok beszerzésével kapcsolatos elszamolasok a foglalkoztatottaknak,
ellatottaknak tortend kiadasaig.

Folyositott, megelSlegezett tb és csaladtamogatasi ellatasok

Utalvany, bérlet, készpénz-helyettesitd fizetési eszkbznek nem mindsiilé esz-
koz beszerzase

T 366 Egyeb sajatos eszkozoldali elszamoldsok

K33 Fireftési szamiak

Utalvanyok, bérletek, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem mindsilé
eszkozok atadasa a foglalkoztatottaknak

T 4211 Kdiltségvetési évben e. kilelezeltség szemelyl jultalasokra juttalasaira

K 366 Egyeb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Utalvanyok atadasa az ellatottaknak
T 4214 Koliségvetesi evben e. kolelezetiseg ellalotiak pénzbell jultalasaira
K 366 Egyéb sajalos eszkdzoidali elszamolasok

367. Kotelezettség jellegl sajatos elszamolasok

A kitelezettség jellegl sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott efdlegeket az clélcggel tonénd clszdmolasig, visszatéritéséig, amelyek
a termékértékesités vagy szolgaltatasnyljtas soran a vevokldl kapott, altalanos
forgalmi adét nem tartaimazé eldlegekbdl, az Ahsz. 40.§ (2) bekezdés b) pontja
és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz
40.§ (4) bekezdeése szennt elszamolt Osszegebdl, valamint az utdlagos elszamo-
lasra atvett pénzeszkozokbdl alinak,

b) a tdmogatds tovabbadasa céljdbol mas szervezel fizetési szamidjara folyositott
fsszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitolt Gsszeg felhasznalasaig vagy visz-
szatéritésaig,
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c) a& mas altal beszedeft, de mas szervezetel megilletd - bevélelként & szervezel-
nél elszamolandd - dsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részé-
re toriénd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan- azok fel-
hasznalasaig,

d) a netté finanszirozasa soran a forgotoke elszamolasat, visszapotlasat annak
felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe velt eszkozokkel kapcsolatos visszapotiasi kotelezettsaget
a vagyonkezelonél a visszapotlasi kitelezettség megszinéséig vagy pénzben
torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a nem tarsadalombiztositas pénzigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellata-
sok kifizetésénak magléritésére vonalkozd kblelezettséget a finanszirozd szer-
vezetngl annak megtéritéséig, és

g) a korengedményes nyugdijazasrol szold 181/1996. (X1, 6.) Korm. rendelat 1. §
(2) bekezdésa alapjan a munkaltatd altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett
hozzajarulast a nyugdijfolydsitas évéig.

3671. Kapott elolegek - Forras jellegd szamla

Kapott eldlegek

T 3671 Kapolt eldlegek
K32 Pénziarak, csekkek, betétkdnyvek

K 33 Fizetési szamlak

Kapott eldlegek rendezése
T 3514 Koltségvetdsi évben o. kbvetelések mikodési bevélelre
T 3515 Koltségvetési évben e. kivetelések felhalmozési bevételre

K 3671 Kapott eltlegek

368. Egyéb sajatos forrasoldali elszamolasok
Az idegen pénzeszkizokkel kapcsolatos elszamolasok fokonyvi dsszeflggésainek
leirasa a 34. Idegen pénzeszkizok cim alatt talalhato.

37. Aktiv idSbeli elhatiroldsok

Az aktiv idobel elhatarolast csak a pénzigyi szamvitelben lehet alkalmazni.

371 Eredményszemiélati bevételek aktiv iddbali elhat

372 Koltségek, réforditdsok aktiv idébeli ethatdroldsa

373 Halasziolf raforditasok

Eredményszemléletl bevételek akiiv idébeli elhatarolasa

Olyan jard eredményszemiéletd bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utan esedekesek, de a marleggel lezart iddszakra szamolandok el.
Elszdamoldsdval a bevétel nd

Targyévra vonatkozo sajat bavételek pl. barleti di
Targyévre vonatkozd kamat, osztalék

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A mérleg fordulénapja eldtt felmerllt, elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni, ame-

Ilyek kiltségként, réforditdsként csak a méreg fordulonapjat kovetd idoszakra sza-

molhatok el. Elszamoldsdval a kbltség csbkken.

a) Eldre kifizetett kiadasok, mely a kdvetkezd koltség- velési évet illeti pl. kévetkezd
évre eldre kifizetett bérleti dij, Gjsag elbfizetés.
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b) Ha a visszafizetendd Gsszeg nagyobb a kapolt Gsszegnél (vald, kétvénykibocsa-
tas soran).
c) Forgatasi céli értékpapirok bizomanyosi dija, vélell opcidja.

Halasztott raforditasok - Szvi. 33. § (1) szerinti tételek

Az ellentételezés néllkili tartozasatvallalas - a tartozasatvallalas idoszakaban - a vég-
legesen atvallalt és pénzigyileg nem rendezeft kitelezetiség rendkivili raforditas-
kénl elszamoll szerzbdés (megallapodas) szerint Ysszegének atvezelése. Az elhata-
rolast az atvallait kOtelezettsegnek a szerzidés (megallapodas) szerinti pénzigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkivilli raforditasokkal szemben
magsrlntatni.

Eredményszemliélet bevétel idébeli elhatarolasa
T 371 Eredményszemigleti. bevételek aktiv iddbeli elhatérolasa
K9 Eredményszemiéletd bevélelek - a szamlaosztaly. érintett szamiaja

Eredményszemléletl bevétel idébeli elhatarolasanak visszavezetése
T9 Eredményszemiéletl bevélelek - a szamiaoszialy érintell szamlaja
K 371 Eredményszemiéletd bevételek aktiv iddbeli elhatdrolasa

Kaltség, raforditas idobeli elhatarolasa
T 372 Kéliségek, raforditasok akilv ibbeli ethatarolasa
K8 Eiszamoll kollségek és ralforditdsok érinfel! szémisja

Eredményszemléletl bevétel idébeli elhatarolasanak visszavezelése
T8 Elszamolt kiltségek és raforditasok érinfeft szamisja
K 372 Kdliségek, raforditasok aktiv iddbeli elthatarolasa

Ellentételezes nelkiili tartozas atvallalas idébeli elhatarolasa
T 373 Halasziolt raforditdsok aktiv idébeli ethatérolédsa
K 86 Rendkiviili raforditas

A raforditias idGbeli elhatarolasanak visszavezetése
T86 Rendkivili raforditas
K 373 Halasriott réforditdsok aktiv iddbali elhaldrolédsa

4. Forrasok

4. Szamlaosztaly: Forrasok

Ebbcn o szamlaosztdlyban kell kimutatni:

a) sajat 16ket,

b) kotelezettséget,

c) kincstar szAmlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat (csak a Magyar Allam-
kincstar alkalmazhatja),

d) passziv idobeh elhatarolasokat,

e) évi mérlegszamlakat.
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A 4, szamlaoszialyba tartozd fokdnyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kivetkezd,
kitelezden alkalmazandd elszamolasi szabalyokat ifja eld:

Konyvviteli zarlat sajatos elszamolasai - NGM rendelet Xl fejezetbdl az évi mér-
legszamlakra vonatkozd kinyvelesi tetelek,

Konyvviteli nyitas feladatai - NGM rendelet XIV. fejezetbdl az évi mérlegszamiakra
vonatkozd kinyvelés| 1&telek,

Passziv idobeli elhatarolasokhoz:

NGM rendelet |. fejezet C. pont,

NGM rendelet lIl. fejezet A, E. pont,

NGM rendelet V., fejezet C, pont.

Kdételezettségekre

NGM rendelet |. fejazel dsszefoglald tablazat,

NGM rendelet iI-XIi. fejezetekben a kitelezettségekre vonatkozd konyvelési tételek.

A mérlegben a forrasok kozitt szerepelnek:
41. Sajal tdke
42, Kotelezetiségek
43 Kincstan szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
44, Passziv idébeli elhatarolasa

41. Sajat toke

411. Nemazeti vagyon indulaskori értéke

412. Nemzeti vagyon valtozasai

413, Egyéb eszkozok indulaskori értéke

414, Felhalmozott eredmény

415. Eszkbzdk értékhelyesbitésének forrasa

416 Mérleg szerinti eredmény

411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeli vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd,
a nemzeti vagyonba tartozd eszkizok bekerllesi értekenek forrasat kell kimutatni,

Ez a mérlegsor csak alapitas, iletve megszinés esetében, vagy torvény, kormany-
rendelet, miniszter rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

Atszervezés, alapitds miatti ndvekedés
T 412 Nemzeli vagyon valfozasa
K 411 Nemzeti vagyon induldskori értéke

Atszervezés, megszlinés miatti csdkkenés
T 411 Nemzeli vagyon induldskori ériéke
K412 MNemzeli vagyon valfozeasa

412. Nemzeti vagyon valtozasai
Csak atalakitaskor vagy jogutod nelkili megszinéskor valtozhatnak.

Vagyonkezelésbe vétel

A vagyonkezelésbe vett eszkoz bruttd értékének allomanyba vétele

T 111 Vagyoni értékd jogok
T112 Szellemi termékek
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T121 Ingatlanok

T122 Ingatlanckhoz kapcsolodd vagyoni értéki jogok
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jdrmivek
T141 Tenyészallatok

T 151 Befejezetlen beruhazasok

K 412 Nemzeli vagyon valtozasa

Atadonal elszamolt terv szerintl értékcsokkenés allomanyba vétele
T#412 Nemzeli vagyon valfozasa

K 119 Immaterialis javak terv szerinli értékcsikkenése

K 129 Ingatlanok &5 kapcsolodd vagyoni ért. jogok terv szarinti écs.

K 139 Gépek berendezések, felszerelések jarmivek lerv szerinli écs.
K 149 Tenyészallatok lerv szerinli écs.

413. Egyeb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

Alapitast ktvetden vagyonkezelésbe vett eszkdzoket tovabba a tulajdonosnak - az
allami vagyon esetén a torvenyben kijelbht tulaidonosi joggyakorld szervezeinek —
AH-n bellli szervezet réazére vagyonkezelésbe adott nemzeti vagyonba tartozd be-
fektetett eszkozik és forgoeszkbzok konyv szerinti értékét kell kimutatni.

Beolvadasnal a jogutédnal, a jogutod nelkill megszing szervnél az alapitonal a
beolvadd, megszing szerv vagyonanak allomanyba vétele - az egyéb eszkozok
induldskori értéke megsziind szervnél kimutatott kényv szerinti értéken.

T 495 Mérlegrendezési szamla

K 413 Egyéb eszkizok induldskori ériéke és vallozasal

A mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény - megsziind szervnal
kimutatott kényv szerinti értéken, ha az eredmény K jellegl

T 495 Mérlegrendezési szémia

K 413 Egyéb eszkdzok induldskori értéke és vallozasai

A zard - kbltségvetési - pénzkésziet dllomanyba vétele

T 31 Hosszu lejfdralu betétek

T 32 Pénzidrak, csekkek, betéthdnyvek

T 33 Fizetasi szamiak

K 413 Egyeb eszkdzok indulaskori erteke és vallozasal

414, Felhalmozott eredmény
Az eldzd koliségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a
mérlegben negativ elgjellel is szerepelhet.

Elézd évi mérleg szerinti eredmény nyitas utini atvezetése, ha a 416.egyenlege
K jellegd

T 416 Meérleg szerinti eredmény

K 414 Felhalmozolt eredmeny

Megsziing kdltségvetési szervnél a passziv idobeli elhatarolasok kivezetése
Ta4 Passziv idbbeli ethataroldsok
K 414 Felhalmozolt eredmeény
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415. Eszkbzok értékhelyesbitésének forrasa
Az eszkozok értékhelyesbitésénak forrasaként az elszamolt értékhelyesbités ossze-
gét kell kimutatni.

Ertékhelyesbités elszamolasa

T 116 immalerialis javak éridkhalyesbitése

T126 Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni érték jogok érfékhelyesbitése
T136 Gépek berendezesek. felszerelések, jarmivek értékhelyesbitése
T 148 Tenyészallalok értékhelyesbitése

K 415 Eszkozdk ertekhelyesbitésének forrasa

Ertékhelyesbités kivezetése

T 415 Eszkdzok értékhelyesbilésének forrdsa

K116 Immaterialis javak érlekhelyesbilése

K126 [Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni érfék jogok értékhelyesbitése
K 1368 Gépek berendezések, felszereldsek., jdrmivek éridkhelyesbitdse
K 146 Tenyészdllatok értékhelyesbitése

416. Merleg szerinti eredmeny

Targyévi eredményszemléletl eredmény, az eredmény-kimutatisban ilyen cimen
kimutatott osszeg.

Az Ahsz. 24 §-a alap|dn a mérleg szerinti eredmény:

a szokasos eredménybdl, ezen belil a tevékenység eredmenyébdl, (eredménye a
tevékenység nettd eredmeanyszemiéletl bevétele, az aktivalt sajat teljesitmények ér-
teke és az egyéb eredményszemlélet( bevételek dsszege, csbkkentve az anyagjel-
legil raforditasok, a személyi jellegi raforditasok, az értékcsdkkenési leiras és az
egyeb raforditasok osszegével), a pénzlgyi miveletek eredményébdl (a pénzlgyi
miveletek eredmény szemlélell bevélelei és a pénzigy miveletek rafordilasai ki-
ionbsége) a rendkivilli eredménybdl (a rendkivih eredményszemieletd bevételek és
rendkiviili raforditasok kilGnbsége) all.

Az Ahsz. 54. § (2) bekezdése a) pontja alapjan a kénywvitell szamldk megnyitasat
kovetden haladektalanul - a folyd kinyvelésben - el kell végezni: a 416. Mérleg sre-
rinti eredmény konywitell szamla atvezetesét a 414, Felhalmozott eredmény
kényvviteli szamlara.

Ha a 416. szamlanak el626 évben K egyenlege volt
T 491 Nyitdmérleg-szamia
K 4168 Meériag szerinti eredmény

Ha a 416. szamlanak elézd évben T egyenlege volt
T 416 Mérleg szerinli eredmeény
K 491 Nyitomerleg-szamia

42. Kotelezettségek

421 Kbliségvetési eévben esedéhes kilele zeliseégek

4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezeliségek személyi jultatasokra

4212 Killségvetés évben esedekes kolelezeftségek munkaadokat terheld jarule-
kokra &8 srocldlis hozzajaruldsra

4213 Kdllségvetasi évben esedékes kitelezeitségek dologi kiaddsokra
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4214 Koltségvelesi aévben esedekes kilelezellségek allaloltak pénzbell futtatdsaira

4215 Koltségvelési évben esedékes kiltelezetiségek egyéb mikddési céli kiada-

Sokra

4216 Koltségvelés évben esedékes kolelezetiségek beruhdzésokra

4217 Koltségvelési evben esadékes kolelezetiségek felujitasokra

4218 Kollségvelési évben esedékes kilelezeltségek egyéb felhalmozasi céld ki-

adasokra

4219 Kdltsegvetés! evben esedékes kdtelerettségek finansziroras! kiadasokra

422 Koliségvetési ével kovelben esedékes kitelezeltségek

4221 Koltségvetési évet kdvelden esedékes kitelezettségek személyi juttatisokra

4222 Kiliségvelesi ével kivelden esedékes kilelezeliségek munkaaddkal terhels
jarwiékokra és szocidlis hozzéjaruldsra

4223 Koltségvetdsi ével kivetden esedékes kilelezeftségek dologl kiadasokra

4224 Kilfségvetés: évef kovelden esedékes kitelezetiségek ellatottak pénzbeli jut-

latasaira

4225 Koltségvelési évet kivetden esedékes kitelezettségek egyéb mikidési céli

kiadasokra

42268 Kdltségvelési dvel kdvelden esedékes kilelezeliségek baruhdzdsokra

4227 Kiltsegvelési évet kovelten esedekes kofelezettsegek felljitasokra

4228 Koltségvelési ével kdvelben esedekes kdlelezelisegek egyéb felhalmozasi
céll kiaddsokra

4229 Kdoliségvelési ével kivelden esedékes kblelezetlisdgek finanszirozds kiada-

sokra

A mérlagben a kotelezeliségek kozott az egyséages rovatrend szerntl rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kdtelazett-
ségvallalasokat, mas fizetesi kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
p&nzugyihg ki nem egyenlitetlék, el nem engediék vagy egyéb mddon nem rendez-

V&glagas kotelezetiségvallalas, mas fizetési kdlelezetiség. jogszabdlybdl, jogerds

birdi itéletbdl vagy hatdsagi hatarozatbol, szerzodesbdl - ide értve az atvallalt kole-

lezeliségeket is — jogszerien eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltéleleit a

masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsll kilonbsen

a) aszamfejtett szemelyi juttatas,

b) a teljesitésigazolassal ellitott szamlazott termékértékesitésant vagy szolgaltatas-
nyujtasért fizetendo ellenériék,

c) a felvett hitelek, kolcstndk, kapott visszatéritendd tAmogatasok, kolcsonok visz-
szafizetends Gsszege és annak kamatai

Kotelezettsdgek kozott tarjuk nyilvan az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz

kapcsolodban vezelett nyilvantartdsi szamilakon nyilvantariott végleges kitelezett-

ségvillalésokat, mas fizetési kotelezettségeket mindaddig, amig azokat penzlgyileg

ki nem egyenlitették, el nem engediék vagy egyéb mddon nem rendezték.

A koltségvetési évben esedékes kbtelezettség-vallalasként, mas fizetési kitelezett-

sagként kell nyilvantartani amelyek teljesitésének hatdmapja vagy a teljesitésére

rendelkezésre alld hatarido kezdd napja a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-

2eltsédg nyilvantartasba vatelének vagy kbvetkezd évben a nyilast kévetden (az 54. §

g) pontja szerinti) atsorolasanak évére esik.

Az Avr. 46.§ (1) bekezdése szerinti kitelezettségvalialasok teljes dsszegikben koit-

ségvetési évben esedékesnek mindsilnek.

Degum: 2018, 1025, Chlhal: 40



Az Avr. 46.§ (1) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésil eldiranyzat kbltségvetési
evi kiadasi eloiranyzatai terhére abban az esetben vallalhatd kitelezetiség, ha az
abbdl szarmazd valamennyi kifizetés a ktlségvetési évet kovetd év junius 30-aig
orténik.

Az Avr. 46.§ (2)-4) szerinti kotelezettségvallalasok osszegét a teljesités hatdmapja-
ra, hataridejére tekintettel = mag kell osztani kdltségvelési évben eseddkes és kolt-
segvetasi évet kovetben esedékes tagolas szerint.

A valtdéval kiegyenlitelt kbvelelésekel, végleges kitelezettségvéllalasokat, mas fize-
lési kitelezettségeket a valtd bevaltasaig az eredeti kijveteléssel kijtelezettségvalla-
lassal, mas fizetési kotelezetiséggel megegyezd nyilvantartasi szamlan kell nyilvan-
tartani.

Konyvelés
Pénzigyi szamvitel szerint

Szemeélyi juttatasok elszamolasa elsddlegesen

T53 Bérkiltség

T54 Sremélyi jellegd egyeb kifizetések

K 4211 Kdoliségvelési évben e. kolelezeltségek személyi jultaldsokra kapcsolodd
tetel

masodlagosan a 7. Szakfeladatok koltségei + szakfeladat

K 591 Kdollségnem alvezelési szamia

Tartozasatvallalas elszamolasa (atvallalaskor az 6sszes tartozas)

TB6 Rendkivili raforditasok

K 4211 Koltségvetasi évben e. kitelezettségek személyi jultatasokra
Személyi juttatas kifizetése

T 4211 Kditségvetési évben esedékes. kilfelezetiségek szemeélyi juttalasokra
K 32 Pénrtarak, csekkek, betétkonyvek

K33 Fizefési szamlak

Eldleg rendezése

T 4211 Kaoltsagvetesi évben esedekes kifelezeftségek személyi juttatasokra
K 36514 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

Munkaltatot terheld kozterhek elszamolasa elsddlegesen

TS5 Bérjarulekok

K 4212 Koltségvetési évben e. kilelezeliségek munkaaddkal terheld jdrulékokra és
szocialis hozzajarulasi adora kapcsolodd tétel masodlagosan

7 Srakfeladatok kiltségei + szakfeladal

K 391 HKdoftségnem dfverstési szdmia

Tartozasatvallalas elszamolasa (atvallalaskor az Gsszes tartozas)

T 86 Rendkiviili raforditasok

K 4212 Koltségvelési avben e. kilelezeliségek munkaaddkal lerheld jarulékokra és
szocidlis hozzdjérulasi addra
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Dologi kiadasok elszamolasa elsédlegesen

T51 Anyag kbliseég

T52 Igénybe velt szolgaltatasok koltségei

K 4213 Kditségvetési évben e. kitelezeltségek dologi kiaddsokra
kapcsolodo tetel masodiagosan

T Szakfeladatok koltsegei + szakfeladat

K 591 .Kaltségnem alvezelési szamia

Dologi kiadés kifizetése
T 4213 Koltségvetési évben e. kitelezettségek dologi kiadésokra
K32  Pénztarak, csekkek, betétkinyvek

K33  Fizetési szamiak

Részletezd nyilvantartasok

A kélelezettségvallalasokrdl, mas fizetési kblelezettségekrdl részletezd nyilvantartast
kell vezetni,

A részletezd nyilvantartast az Ahsz. 14. sz. meliéklet I, pontja alapjan kell vezetni,

44, Passziv idobeli elhatirolas

It taryuk nyilvan az eredményszemiéletd bevételek passziv débeli elhatarolasat, a
koltségek, raforditdsok passziv idobeli elhatarolasat és a halasziott eredményszem-
l&letl beveteleket.

441. Eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatarolasa:

A méregben az eredményszamiéletl bevételek passziv idobell alhatarolasa kozdtt a

mérleg fordulonapja eldtt befolyt, a pénzigy! szamvitelben elszamolt olyan ered-

ményszembeletl bevételeket kell kimutatni, amelyek a meérleg forduldnapja utani idd-

szak eredményszemléletl bevételét képezik. Az eredményszemléletl bevételek

passziv idobeli elhatarolasa kdzitt kell kimutatni az Szvt. 44.§ (2) bekezdése szerinti

tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16 Egyéb mikodési

céld tamogatasok beveételei allamhaziartason belilrdl &5 B63 Egyéb mikodési

cél atvetl pénzeszkozdk rovalaihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamla-

kon nyilvantariott bevételeket kell érteni.

Az elhatarolast a kiltségek, raforditasok tényleges felmerilésekor, llletve a tamoga-

tisi srerzbdésben, megdllapodasban foglatak teljesdlésekor kell megszunietni. El-

szamolasaval a bevétel csokken.

a) Koltsegek (a raforditasok) ellentételezasére - visszafizetési kitelezetiség nélkil -
kapott, pénzlgyileg rendazett, egyeéb bevételként elszamolt tAmogatas dsszege-
b&l az Ozleti évben koltséggel, raforditassal nem ellentételazett Ssszege.

b) Kiszamlazott, de kovetkezd évet illetd sajat bevételek pl. bérleti dij fizetends ka-
mata.

442. A kobltsegek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa

A mérlegben a kiltségek, raforditdsok passziv idtbeli elhatdroldsa kozott a mérleg
fordulonapja elitti idoszakot terheld olyan kbltsegeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulénapja utani idészakban merlinek fel, kerlinek szam-
lazasra.
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Elszamolasaval a koltség, raforditas nd

a) Fizetendd kamatok,

b) Targyidtszakot terheld, de pénzigyleg késdbb rendezendd kiliségek rafordita-
SOk

443. Halasztott eredményszemléletli bevételek

A Sztv. 45.5 (1) bekezdése szerint a passziv idobeli elhatarolasok kozdtt halasziotl
bevetalként kell kimutatni a rendkivili bevételként elszamolt

a) fejlesztési célra — visszafizetési kitelezetiség nélkil — kapott, pénzigyileg rende-
zelt tamogalas vaglegesan atvell pénzeszkiz dsszagét,

b) elengedett. valamint a harmadik személy altal atvallalt kbtelezettség Gsszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkizokhoz kapesolddik (leg-
feljebb a kapcsolddd eszkizok nyllvantartas szenintl éntélében),

c) térités nélkll (visszaadasi kitelezettség nalkll) atvett eszkozok, tovabba ajan-
dekkent, hagyatekként kapott, 1obbletkent fellelt eszkozok piaci — illetve jogsza-
baly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerintl — ériékét.

A tamogatasként, veglegesen atvelt pénzeszkozkent, illetve a térités nélkdl atvelt
eszkizkéent kimutatott halasztott bevételt a fejlesrtés soran megvalositott eszkoz, az
alengedett, valamint a harmadik személy dltal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo
eszkoz, illetve a térités nélkil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, hagyatékkeént
kapott, a tobbletkent fellelt eszkbzoket is) bekerllési ertekének, illetve bekerllesi ér-
teke aranyos részének koltségkenti, illetve raforditaskenti elszamolasakor kell meg-
szintetnl. Meg kell szintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasziolt beve-
lelt a tamogalas visszafizetésekor is.

Halasztott bevételek Szvi. 45.§ (1)-{2) szerinti tételek elszamolasaval a bevétel csk-
ken.

Eredményszem|életl bevétel elhatarolasa (altalaban)
T9 Eredmeény szemieleli bevélelek - a szamlaosztaly érintetl szamiaja
K 441 Eredményszem. bevelelek passziv iddbel efhatarolasa

Kolcson nyljtasnal az elére meghatarozott kamatbevétel elhatarolasa
T 932 Kapoll (jard) kamalok és kamaljellegld eredményszem. bevélelek
K 441 Eredményszem. bevélelek passziv idobeli elhatérolasa

Koltségek, raforditasok elhatarolasa

altalaban elsodlegesen

T 51-87 Szamlacsoport - a szamiacsoport érintelf szamidja
K442 Koltségek réfordilasok passziv idébeli ethatdrolasa
kapcsolodd tétel (mdsodlagosan)

T7 Szakfeladafok kiltségei (7 + szakfeladaf)

K 591 Kdilségnem alvezelési szamia
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December havi személyi juttatasok és Jarulékok elhatarolasa elsédlegesen
T53 Bérkoltség

T 54 Személyi jellegl egyéb kifizelések

T55 Bénarulékok

K 442 Koliségek, raforditasok passziv idébeli ethataroldsa

kapcsolodo tétel (masodiagosan)

T7 Szakfeladatok kiltségei (7 + szakfeladat)

K 591 Kdoltségnem afvezelési szamia

Fejlesztési céli tamogatas iddbeli elhatirolasa vassziv idébeli elhatarolas a
Szvt. 45. §-a (1) bek, c) pontja alapjan

T841 Felhalmozasi célu lamogatasok eredményszemiéleld bevélelei

K 443 Halasztolf eredményszemiélell bevélelek

Térités néikiii atvétel passziv idébeli elhatarolas a Szvi. 45. §~a (1) bek, c)
pontja alapjan

T 8421 Térités nélkil dtvett eszkdzok értéke

K 443 Halasztolt eredményszemiéletl bevételek

Ajandék passziv idobeli elhatarolas a Szvt. 45. §-a (1) bek, c) pontja alapjan
T 9422 Ajandékként kapott, tobblatként fellelt eszkozdk értéke
K 443 Halaszioft eredménysremiéleld bevételek

Tébblet passziv idGbeli elhatirolis a Szvt. 45. §-a (1) bek, c) pontja alapjan
T 9422 Ajandékként kapolt, idbbletként fellelt eszkdzok énéke
K 443 Halaszioll eredményszemlélell bevélelek

49. Ev végl mérleg szamlak

491, Nyitomérleg szamla

A 491. szdmla Tartozik oldaldra kénywvelt tételek

T1 szamisoszidly T jellegld™ dlloményi jeflegd szamigi
T2 széamlaoszidly T jellegld” dlloményi jellegd széamisi
T3 szamiaoszialy T jellegd” alloméanyi jellegd szamidi
T4 szamiaoszaly T jellegd” allomanyi jellegd szamiai
K 491 Nyitomérieg-szédmia

A 491. szédmla Kovetel oldalara kbnyvell tételek

T 491 Nyitomeérieg-szamia

K1 szamlaoszidly K jellegd” allomdnyi jellegld szamiai
K2 szamiaoszidly K jellegid” alloményi jellegld szamigi
K3 szamlsoszialy K jellegld” allomanyi jellegd szamisi
K4 szamiaosztaly K jellegd” allomanyi jelleqld szamidi

492, Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

A 9, szamlaosztaly zarasa

T9  Emedményszemiéletd bevélelek szamiacsoport szamigi

K 492 Meérleg szerinli eredmeény elszamolasa

A 8. szamlaosztdly zardsa

T 492 Mérleg szerinti eredmeany elszamolasa

K8 Elszémolt kbitségek és raforditésok szamlacsoport szamiéi
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493, Zardmérleg szamla

493. szamla Kovetel oldalara konyvelt tételek

T 493 Zaromeérleg szamla

K1 szamlaosztaly . T jellegi .alfomanyi jellegd szémigi
K2 széamlaosztaly T jellegd allomanyi jellegd szamiai
K3 szamlaosztély T jellegd allomdanyr jellegl szamiai
K4 szamlaoszidly T jellegd .dllomanyi jeflegd szémiéi

A 493. szamla Tartozik oldalara konyvelf tetelek

T1 szamlaoszialy K jellegd” dliomanyi jellegd szamigi
T2 szémiacszidly K jellegl” dlloméanyi jellegl szamiai
T3 szamlaoszidly K jellegld” allomanyi jellegd szamiai
T4 szamlaoszialy K jellegi” allomanyi jellegd szamidi
K 493 Zardmerleg szamia

495. Mérlegrendezési szamla
Jogutod nélkiili megsziinés esetén kell alkalmazni.

495. szamla Tartozik oldalara konyvelt tételek

T1. szamlaoszidly .T jellegd” allomanyi jellegd szamidi
T2 szamlaoszidly T jellegd”™ alloméanyi jellegld szdmidi
T3 szamlaoszialy T jellegd” allomanyi jellegd szamlai
T4 szamlaoszlaly .T jellegid” afomanyi jellegl szamigi
K 485 Merleg rendezési szamila

495. szamla Kovetel oldalara konyvelt tételek

T 495 Mérleg rendezési szamia

K1 szémlaosztdly K jellegd” dllomdnyi jellegl szémidi
K2 szamisoszialy K jellegl” allomanyi jellegld szamlai
K3 szamlaoszidly K jellegld” allomanyi jellegl szamiai
K4 szamlsoszialy K jellegl” allomanyi jellegl szamiai

5. Koltsagnemek
5. Szamlaosztaly - Koltségnemek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
a) anyagkoltséget,

b} igénybe vett szolgaltatasok koltségeit,
c) bérkiltsaget,

d) szemelyi jellegi egyeb kifizetéseket,
@) bérarulékokat,

f) eneékcsokkenési leirasokat,

Q) akltival sajat teljesitmények értékét,
h) koltségnem-atvezetési szamlakat.

Az 5. szamlaosztalyba tartozé fokbnyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kivetkezd
kotelezden alkalmazandd elszamolasi szabalyokat [rja eld:

a) NGM rendelet |. fejezet A. pont tablazata;

b) NGM rendelet V. fejezet, V1. fejezet, VIII. fejezet, I1X. fejezet;
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c) NGM rendelet XIl. fejezetbél A, G, pont,
d) NGM rendelet XIll. fejezetbdl az 5. szamlaosztalyra vonatkozd zarasi tételek.

51. Anyagkoltség

Anyagkoliségként a mikbdés soran felhasznalt szakmai és (zemeltetési anyagok
ertekvesziessel csbkkentell, az énékvesziés visszaint dsszegevel novelt bekerulési
értékét kell kimutatni. Az anyagkiltséget csokkenti a tevekenység soran keletkezett
hulladékok, haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke. Az aren-
gedmenyl, rabattot, uldlagos visszatéritést nem lehet figyelembe venni.
Katelezettsagvallalas: lasd az immatenalis javak vasarlasok konyvelésénél

Anyagfelhasznalaskor pénzigyi konyvelésben a készletek csokkentése és az
anyagkoltség novelése elsddlegesen

T3 Anyagkoltség

K 211 Anyagok

kapcsolodo tetel (masodiagosan)

T7 Szakfeladatok kiltségei (7 + szakfeladat)

K 501 Kdoltségnem dlvezelési szdmia

A sramla alapjan a pénzigyi szamvitelben a kdtelezettség keletkerésének el-
szamolasa és a készlet allomanyba vétele

elsodiegasan

TS1  Anyagkditseg

K 4213 Kdltségvetési évben esedékes kitelezeliségek dologl kiadasokra

kapcsolodd lelel (masodiagosan)
TT  Szakfeladatok kiltségei (7 + szakfeladat)
K 581 Koltségnem atvezetés! szamia

Szamla kiegyenlitése a pénzigyi szamvitelben

T 4213 Kdltségvelési evben esedékes kilelezeliségek dologi kiadasokra
K32 Pénziarak, csekkek, betétkonyvek

K33  Fizetési szamiak

Szémla pénziigyi kiegyenlitésekor kéltségvetési szamvitelben
Netto érték

T 053113 Szakmai anyagok beszerzése, lélesitése telfjesitése
T 053123 Uzemeltetesi anyagok beszerzése, letesitése leljesilese
T 053133 Aru beszerzése, lélesitése lteljesitése
::'llﬂa Kiagdasok nyilvantariasi ellenszamia
fa
T 052513 Mokddési céia Afa telffesitéac
K003  Kiadasok nyivantartasi ellenszamia

52. Igénybe vett szolgaltatasok énéke

Az igénybe veit szolgaltatasok kozoit kell kimutaini az egységes rovatrend

K32 Kommunikaciés szolgaltatasok, (a K335 Kozvetitett szolgaltatasok kivéte-
lavel)

K33 Szolgaltatasi kiadasok es
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K34 Kikuldetések, reklam- és propagandakiadasok rovatokhoz kapcsolodoan ve-
zelelt nyilvantartasi szamldkon végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési kite-
lazattségként nyilvantariott osszegeket

It kell elszamolni:

a) a kommunikacios szolgaltatasok, ezen belll:

b) az informatikai szolgaltatasok igénybevétele,

c) egyeb kommunikacios szolgaltatasok,

d) a szolgaltatasi kiadasok, azen belll:

e) kozlzemi dijak,

f) wvasarolt éleimazés,

g) bérleti és lizingdij,

h) karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok,

i) szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok,

i} egyéb szolgaltatasok,

k) a kiklQldetési, reklam és propaganda kiadasok,

korabe tartozo tateleket.

A szamla alaplan a pénzigyl szdmvitelben a kblelezetiség keletkezésének el-
szamolasa
elstdiegesen
T52 Igénybe velt szolgaltatdsok kiitségei
K 4213 Koliségvelési évben esedékes kitelezeliségek dologi kiadasokra
kapcsoladd tétel (mésodiagosan)
T7 Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591 Kdltségnem afvezetdsi szamia
Szamla kiegyenlitésekor pénzigyi szamvitelben
T 4213 Kdliségvelési evben esedékes kilelezelisegek dologi kiadasokra
K32 Peénziarak, csekkek, betethonyvek
K33 Fizetési szamiak
Szdmla pénziigyi kiegyenlitésekor kbltségvetés| szamvitelben
Netfo érfék
T 053213 Informatikal szolgaltatdsok igénybevélelének tellesitése
T 053223 Egyéb kommmundlis szolgalfatasok igénybevélelének teljesitése
ljhﬂﬂa Kiadasok nyilvantartasi ellenszamia
T 053513 Mikddési céli Afa tefesitése
K003 Kiadasok nyilvantartas/ ellenszdmia

Vasarolt élelmezés igénybevétele

Kotelezettsagvillalas nyilvantartasba vetele 0021, kbltsegvetési évben esedékes
kotelezettségvall., mas firetéai kitelezettaég nyilv. ellenazémia szerztdés, egyéb
dokumantum szerint (lehetéség szerint a szamla megérkezése ali).

Nelld ériék

T 0021 Kollségvelési éevben esedékes kblelezellsegvallalas, mas fiz. kol nyilv.
ellenszia.

E’:E:ﬂzz Kotelezeltségvallalas mas fizetési kdt. vasarolt éleimezésre

T 0021 Koltségvetasi évben esedékes kotelezetfségvallalas, mas fiz. kot nyilv.
ellenszlia.
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K 053512 Kétalozettségvallalds, mas fiz. kol mikddési célu Afa
A szamla megérkezésekor kbltségvetési szamvitelben

A kitelezettségvallalas dtvezetése a 0021-r6l a 0022-re végleges kitelezetiség valla-
lasa szamla alapjan.

Netto értek 0021-rdl kivezetése

T 05332 Kotelezetiségvallalas, mas fizelési kil vasaroll élelmezésre

K 0021 Koltségvelési evben esedékes kofelezetiségvallalas mas fiz. kit
nyilv.ellenszia.

Nettd érték 0022-re tirténd révezelése

T 0022 Kiliségvetési avben esedékes vegleges kotvall., mas fiz. kol nyilv.
ellenszla.

K 05332 Kitelezettségvallalds mas fizetési .kdt. vasarolt éleimezésre

Afa 0021-r8l kivezetése

T 053512 Kolelezeliségvalialds, mas fiz. kot makod, céli Afa

K 0021 Kaltségvelesi évben e. kdlelezettségvallalas, mas fiz. két. nyilv. ellenszia.
Netto ertek 0022-re tirlénd ravezelése

T o022 Kdltségvetési évben e. végleges kifelezetiségvallalas, mas fiz. kot nyifv.
allenszia.

K 053512 Kotelezettségvalialas, mas fiz. kot mikidési céld Afa

A szamla alapjan a kStelezettség keletkezésének elszamoldsa
Konyvelés a pénziigyi szamvitelben

elsddlegesen

T52 Igénybe velt szolgdltatdsok kollségei

K 4213 Kdoltsegvelesi évben esedékes kilelezeliségek dologi kiadasokra
kapcsolodd tétel (masodiagosan)

T7 Szakfeladalok kbliségei (7 + szakfeladai)

K 581 Kditségnem aivezeldsi szamia

Szamla kiegyenlitésekor pénzilgyl szamvitelben

T 4213 Kditségvetési évben esedékes kilelezetiségek dologi kiadésokra
K32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

K33 Fizetési szamiak

Szamla pénzigyi kiegyenlitésekor kéltségvetési szdmvitelben
Netto arték
T 053323 Vasdroft dleimezés leljesitese
:'E 003 Kiadasok nyilvantartasi ellensramia
fa
T 053513 Makodési céld Afa teljesitése
K003  Kiadasok nyilvantartasi ellenszamia

53. Bérkoltség

Bérkoliség minden olyan bérkifizetés, amely az Egyetem alkalmazottait megilleti, az
érvényes rendelkezések szerinl. Minden bérként vagy munkadijkeént elszamolandd
jarandosag, ideértve az alkalmazasban allok és a munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszonyban aliok részére bérként szamlejtett, elszamolt Gsszeget (ideérive a kolt-
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segvelasi ev utan elszamoll, jovahagyott prémiumol, julaimat is), ezeken a szamia-
kon keril elszamolasra. Minden, ami elemeiben megfelel a statisztikai elszamolasok
szerinti keresetnek, foggetlendl attdl, hogy az ilyen cimen kifizetett 6sszegek utan
kell-e személyi jbvedelemaddt fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a
bérjarulékoknak, szintén itt kerll elszamolasra.

A bérkoltségek kozott kell kimutatni:

K1101 Torvény szerinti |lletmények, munkabérek

K1102 Normativ jutalmak,

K1103 Céljuttatas, projektprémium,

K1104 Készenléti, gyeleti, helyettesitési dij, tilora, til szolgalat

rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kbtelezettség-
vallalasként, mas fizetési kolelezettségként nyllvantartott dsszegeket,

A bérszamfejiés megérkezésekor a kotelezeliség keletkezésének elszdmoldsa
a pénzigyi szamvitelben

elsédlegesen

T53  Bérkoltség

K 4211 Kditségvetési évben esedakes kiol. személyi jultaldsokra

kapcsolodo tétel (masodlagosan)

T7  Szakfeladatok kiltségei (7 + szakfeladat)

K 591. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

A bérjegyzéken szerepld tételek pénzbeli kiegyenlitésekor pénzligyi szamvitel-
ben

T 4211 Koltsegvetesi évben esedékes kit szemelyi juttatdsokra

K33 Fizrelés szamlak

A bérjegyzéken srereplo tételek pénzbeli kiegyenlitésekor kbliségvetési szam-
vitelben

T 0511013 Tv. sz. iletmenyek, berek tell. (Rovatrend: K 1101)

K003 Kiaddsok nyilvantartdsi elenszémia

54. Személyi jellegi egyéb kifizetések

A személyi jellegl egyéb kifizetések kozé tartoznak a természetes szemelyek része-
re nem bérkdltségkant kifizetell, elszamolt dsszegek, tovabba az ezen dsszegek utan
a munkaltato altal fizetendd személyi jivedelemadd Gsszege is.

A sremélyi jellegl egyéb kifizetések kdzott kell kimutatni
K1105 Végkielagités

K1106 Jubileumi jutalom
K1107 Béren kiviili juttatasok

K1108 Ruhéazati koltségtérités

K1108 Kozlekedési kdltségtérités

K1110 Egyéb kiltségtéritések

K1111 Lakhatasi tamogatasok

K1112 Szocialis tamogatasok

K1113 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és

K12 Kilsé személyl juttatidsok

nyilvantartdsi szdmlakon végleges kblelezettsagvallalasként, mas fizetési kitelezett-
ségként nyilvantartott dsszegekat,
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Személyi jellegl kifizetések

Kotelezettsagvallalas nyilvantartasba vetele 0021. koltsegvetési évben esedékes
kolelezellségvallalaskent

(A munkaszerzodés, egyéb dokumentum szerint.)

T 0021 Kdltségvetési évben esedékes kitelezettségvallalas, mas fiz. kol nyilv.
allenszia.

K 0511052 Kotelezetiségvallalas, mas fizetési kotelezettség vegkielégitésre

K 05110682 Kolelezetiségvallalas, mas fizelési kdtelezetiség jubileumi julalomra

K 0511072 Kolelezellségvallalas, mas fizetés! kotelezeliseg beren kivili jultalalasra
K 0511082 Kotelezetiségvallalas, mas fizelési kotelezetfség ruhazati kig. téritésre

K 0511002 Kdtelezeltségvillaldas, mas fizetés! kitelezafiség kzlekedési kig. térités-
re

K 0511102 Kotelezettségvallalas, mas fizetés! kitelezeltsag egyéb kig. téritésre

K 0511112 Kotelezetiségvallalas, mas fizetés! kolelezeliség lakhalasi tAmogalasra
K 0511122 Kolelezeliségvallalds, mas fizetési kilelezeliség szocidlis tamogalasok-
ra

Végleges kitelezeitségvallalds

T 0511052 Kofelezettsegvallalas, mas fizetési . kof, vegkielégitésra

T 0511062 Kdlelezeltségvallalas, mas fizetési kdt. jubileumi jutalomra

T 0511072 Kotelezettsegvallalas, mas fizetési kdt. béren kivili juttatatésra

T 0511082 Kolelezeitségvallalas, mas fizetési kot ruhazali kig. téritésre

T 0511002 Kdolelezeliségvalialds, mas fizelési kit. kizlekedési kig. leritésre

T 0511102 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. egyéb kig. téritésre

T 0511112 Kolelezetiségvalialds, mas fizetési kit lakhatéds tdmogatdsra

T 0511122 Kolelezefiségvalialdas, mas fizefési kol srocidlis tamogatdsokra

T 0511132 Kolelezeltségvallalas, mas fizelési kol. foglalkozialottak egyéb személyi
Jultalasaira

TO051212 Kotelezetiségvallalds, mas fizetési kil valasztolf fisziségviseldk juttals-

sara

T 051222 Kdlelezettseégvallalas, mas fizetesi kot. munka vegzésre iranyuld jogvi-

srony, nem sajal foglalkoztatotinak fizetett juttafdsokra

TO051232 Kolelezeftsdgvailalds, més fizetési kol egyéb kst személyi juftatdsra

K 0021 Kaltsegvelési évben e. kblelezettségvallalas, mas fiz. kbt nyilv. ellenszla.

To022 Koftségvetési évben e. vegleges kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszia.

K 0511052 Kdtelezettségvalialas, mas fizetési kot uﬁgkm'égﬂﬁw

K 0511062 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kat, jubileurm ji

K 0511072 Kdlelezeliségvallalas, mas fizetési kotl. béren kivil jultatatasra

K 0511082 Kolelezellségvallalds, mas fizelési kot ruhazali kig. téritésre

K 0511092 Kotelezettzégvalalas, mas fizelési kol kozlekedasi, kig. téritéare

K 0511102 Kdtelezeltségvallalas, mas fizetési kot egyéb kig. téritésre

K 0511112 Kdlelezellségvallalas, mas fizelés! kit lakhatasi tamogalasra

K 0511122 Kdtelezettségvallalas, mas fizetési ki, srocidlis tamogaldsokra

K 0511132 Kdtelezettségvallalas, mas fizetési kit. foglalkoztatofiak egyéb sremelyi
Jjuttatasai

K 051212 Kotelezetiségvallalas. mas fizetési kot valasziott tisziségviseld juttata-
sdra

K 051222 Kolelezellsegvallalas, mas fizelési kol. munka vegzésre iranyuld jogvi-
srony, nem sajat foglalkozrfatotinak fizefett juttatasokra
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K 051232 Kolelezetiségvallalds, mas fizetési kol egyéb kilsd szem. julfaldsra

A bérszamfejtés megérkezésekor a pénzigyl szimvitelben a kitelezettség ke-
letkezésének elszamolisa

elsddiegesen

T54  Szemelyi jellegl egyéb koltségek

K 4211 Kdoltségvelesi évben esedékes kot. szemeélyi jutfaltdsokra

kapcsolodo tétel (mdsodlagosan)

T7 Szakfeladatok kilisegei (7 + szakfeladaf)

K 591 Kdltsegnem atvezetési szamila

A bérjegyzéken szereplo tételek pénzbeli kiegyenlitésekor pénzigyl szamvitel-
ben

T 4211 Koltségvelési évben esedékes kil személyi jullatéasokra

K33 Fizetési szamiak

A bérjegyzéken szerepld tételek pénzbeli kiegyenlitésekor kéltségvetési szam-
vitelben

T 0511053 Vegkielgités teljesitése

T 0511063 Jubileumi jutalom leljesitése

T 0511073 Béren kivili jultatasok teljesifése

T 0511083 Ruhazali kiltségiérités leljfesilése

T 0511003 Kdziekedési kiltségléritdés leljesitése

T 0511103 Egyeb koliségleritések teljesitése

T 0511113 Lakhatasi tamogalasok lellesilése

T 0511123 Szocialis [amogalasok telfesitese

T 0511133 Foglalkoztatottak egyéb személyi jutiatdsainak tefesitése
K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamia

55. Bérjarulékok

Bérjarulekok a szocidlis hozzajarulasi add, az egészséglgyl hozzajarulas, a szak-
képzési hozzajarulas, tovabba minden olyan adék modjara fizetendd Osszeg, ame-
lyet a személyi jellegl raforditasok vagy a foglalkortatottak szama alapjan allapita-
nak meg, fuggetlenll azok elnevezésétdl. A bégarulékok kizott kell kimutatni az egy-
seges rovatrend K2 Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi
adé rovathoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezett-
ségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantariott 0sszegeket

A barjarulékok kizé tartoznak:

a) a srocialis hozzajarulasi ado,

b) a rehabilitdcios hozzajarulas,

c) a korkedvezmény-biztositasi jarulék,

d) az egeszséglgyl hozzajarulas,

@) atappénz hozzajarulas,

f) a munkaadot a foglalkoztatottak részere t8riénd kifizetésekkel kapcsolatban ter-
held mas jarulék jellegl kotelezettségek, és

Q) a munkaltatot terheld személyi jGvedelemadd.
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A bérszamlejlés megérkezésekor a pénziigyl kbnyvvitelben a kitelezetiség ke-
letkezésének elszamolasa

elsddiegesen

TS5  Bérjarulékok - tovabb-bonloll alszamiai

T551 Szocialis hozzajarulasi ado

T552 Rehabilitdcios hozzdjérulés

T 553 Korkedvezmeny-biztositasi jarulék

T 554 Egeszseglgyl hozzajarulas

T555 Tappénz hozzajarulas

T 556 Minden egyéb munkaaddt a foglalkoziatoliak részére (Griénd kifizetésekkel
kapcsolatban terheld mas jarulék jellegil kdlelezettsegek

T557 Munkaltatol terheld szemeélyi jovedelemado

K 4212 Koliségvelés: évben esedékes kil munkaaddkat terheld jarulékok és szo-
cidlis hozzajarulasi add

Pénzbeli kiegyenlités

T 4212 Koltségvelési évben esed. kitelezetiségek munkaaddkal terheld jarulékokra
es g szocialls hozzajarulasi adora

K33 Fizetés! szamiak

Kaitsegvetesi szamvitelben:

T 0523 Kolelezelisegvallaldas munkaaddkal lerheld jarulekok es a szocialis hozzaja-
ruldsi adara

K003 Kiadasok nyivantariasi ellenszamia

56. Ertékcsikkeneési leiras

Erékcstkkenési leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékcsdkkenését kell
kimutatni, ide értve a kis érlékd immateridlis javak beszerzésekor, kis értéki targyi
eszkozok hasznalatbavételekor egy Osszegben elszamolt érlékcsbkkenest is.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok utan terv szernti értékcsbkkenést kell elsza-
molni. A kis &rékd immaterialis javak bekerllési értéke a beszerzést, a kis értékil
targyi eszkdzik bekerllési értéke az (izembe helyezést, hasznalatba vélelt kévetben
soran terv szerinti értékcsokkenéskent egy osszegben elszamolando. (1 szamlaosz-
talyban)

Az immatenialis javak esetén a terv szerinti értékcstkkenes leirasi kulcsa

a) vagyoni értékid jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé alapjan megallapi-
tott linedris kulcs,

b) szellemi termékeknél 33%.

A targyl eszkozOk terv szeninti ériékcsokkenését Tao tv. 2. szamd mellékletében
meghatdrozottak szerinl kell elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni érté-
kil jogok terv azerinti ériékcatkkenéaenek leirasi kulcsa azonos annak az ingatlan-
nak a leirdsi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékl jog kapcsolodik A huszon-
Gtmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmi-
vek tery szerintl éntékcsbkkendse megallapitdsa soran nem lehet maradvényérté-
ket meghatarozni.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
elsédlegesen

TS56 Ertékcsokkenési leirds

K 119 Immateridlis javak terv szerinli ériékcsokkenésea
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K 129 ingatlanok és kapcsolddd vagyoni éntékl jogok lerv szerinli 6cs.
K 138 Gépek. berendezések, felszerelések, jdrmivek terv szerinti écs.
K 149 Tenyészallatok terv szerinli écs.

kapcsolédo tétel (mésodlagosan)

TT  Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

K 581 Kollségnem alvezelési szamla

57.  Aktivalt sajat teljesitménye értéke

Az aktivalt sajat teliesitmények értéke a sajat termelési készletek allomanyvaltoza-
sabdl és a sajat eldallitas] eszkizok akiivalt ertékébdl all az Szvt. 76. §-a szerinti
tartalommal,

Sajat elballitasly eszkdzok aktivalt értékeként kell kimutatni a sajat vallalkozasban
végzetl és az eszkbzik kizoft allomanyba vett sajat teljesitmények, igy a targyi esz-
kozok, immaterialis javak, a Szvi. 48. § (1), (3) bekezdése szerinli, az eszkOzok erle-
ket ndveld munkak, valamint a trvény elbirasai szerint az egyéb raforditasok. illetve
a rendkivuli raforditasok kozitt elszamolandd sajat eldallitasi eszkozok és sajat tel-
jesitmények — S2v. 51.§ szerint meghatarozott - kdzvetlen onkoltségen szamitott
értakét (Idedrtve a sajat termelésl készletek értdékvasrtését is).

Allomanyba vétel

Készlet ndvekedésként

T 231 Befajezetlen lermelés, félkész lermékek

T 232 Késztermékek

T 233 Névendék-, hizd és egyéb dllalok

K 571 Sajat fermelésd készletek sloméanyvéllozasa

kapecsolodo tételkent az eddig felmerllt termelési kiltségek csdkkeniése
T S81 Koltségnem atvezetési szamia

KT Szakfeladalok kditségel (7 + szakfeladal)

Ertékesités

Alloménybél kivezetés

T 571 Sajal termelésd készielek sllornanyvallozasa
K 231 Befejezetlen fermelés, félkész termékek

K 232 Késztermékek

K 233 Novendék-, hizd és egyéb allatok

Létesitéskor teljesitésként vald elszamolas és az elszamolt koltségek csokken-
tése

elsddlegesean

T 111 Vegyoni értékd jogok

T112 Szellami termékak

T 151 Befejezetlen beruhazasok

K 572 Sajat eldallitast eszkdz0k aklivall ertéke

kapcsolodo tetel

T 5391 Kdltségnem atvezetés/ szamia

KT Szakfeladatok kbltségei (7 + szakfeladat)
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59. Koltségnem atvezetési szamla

A koltsegek felmeriilésekor

kdltségek kinyvelése elsddlegesen

TS5 Koltségnemek szamlaoszialy érinteli szamiai
K14 szamlaosztaly érinteft szamiai

T7T  Srakfeladalok kbltségel (7 + szakfeladat)
K 581 Kdltségnem afvezetési szamia

Koltségek csokkentésekor

kéltségek csokkentése elsddiegesen

T1,2 szamlaoszidly - érinteft szamidja

K5 szadmiaoszidly - érintett szamidja
kapcsolddd tétel (masodiagosan)

T 591 Kdltségnem atvezetési szamia

K7 Szakfeladatok kditségei (7 + szakfeladai)

6. Altalanos kbltségek, kdltséghelyek
6. szamlaosztaly: Altalanos kéltségek, kéltséghelyek

A szakfeladathoz kizvetlenil nem hozzérendelhett kbltségek évkozi elszamo-
lasara a 6. szamlaosztaly hasznalhato.
A Szamvileli Paolitikaban kell régziteni az altalanos kbliségek szakfeladatokra és az

alaldnos kiadasok tevékenységekre 15riénd felosztdsanak maodjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdése eldirja, hogy a
negyedéves knywilel zarlat keretében el kell végezn| a 8. szamlaosztalyban kony-
velt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly kbnyvviteli szamlaira.
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

81. Javitd-karbantartd mihelyek koltsége,

62. Egyéb kisegitd részlegek kiltsagei,

63. Szakmai egységek koltségei,

64. Szakagazalok altalanos kbliségei,

65. Vallalkozdi részlegek kbltségei,

- B6. Kozponti iranyitas koltségei,

A 6. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet kiltn fejezetet
nerm rendelt hozza, igy erelemszerlen az 5. szamlaosztalynal felsorolt kdnyvelési
létalekel kell ennél a szamlacsztalynal alkalmazni.

61. Javito-karbantartdé miihelyek kéltségei
A javitd-karbantartd mihelyek kéltségei szamlacsoportban kell kimutatni a targyi
eszkozik sajat vallalkozasban megvaldsitott feldjitasi, javitasi kolisegeit.

Démm: 2018, 1023, Ol dal- oS0



62. Egyéb kisegitd részlegek koltségei

Egyéb kisegitd részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni azoknak a funk-
cibknak, Gzemeknek, mihelyeknek (pl. mosoda, energializem, éleimezés) a kbltsé-
geit, amelyek az alaptevékenységhez nydjtanak szolgaltatast.

63. Szakmal egységek koltségei
Szakmal egységek koltségei szamlacsoport tartalmazza a sajatos, az alaptevékeny-

ség részekent mikddd szakmai részlegek — példaul laboratériumok, dokumentacios
térak, szerarak - koltségeit.

64. Szakagazatok altalanos koltségel

Szakagazatok altaldnos kltségei szamlacsoport azoknak a koltségeknek a kimuta-
tasara szolgal, amelyek t6bb, azonos szakagazathoz tariozd szakfeladatot terhelnek.
A szakagazatok altalanos koliségel kGzott kell kimutatni azon funkciok, szervezet|
egysegek vagy szemelyi, targyi, infrastrukiuralis feliételek koltségeit, amelyek teve-
kenysegei, felmerit koltségei t0bb szakfeladat és azon belil kbltségviseld érdeke-
ben thrténnek, és sajat maganak nincs bevétele.

66. Kozponti irdnyitas koltségei

Kbzponti iranyitas koltsegei szamlacsoport tartalmazza a szervezet egészére kiterje-
dé koltségeket, ha azok nem a kisegitd vagy szakmai részlegekben merlinek fel.
Ezeknek a jellemzdje, hogy azok nem a Kisegitd vagy szakmai részlegekben merll-
nek fel, és jellemzoen olyan tevékenységek, amelyeknek kbltsége rovid vagy kizép-
tavon kbzel allandd vagy hasonld. Ezek a kézponliloverhead kéltségeket gyljtjik
ezeken a szamlakon.

Ezek a kiltségek a szervezet egészéhez kapcsolddva, annak a tevékenységét szer-
vazo, iranyitd, koordindld funkciok kapcsan merdinek fel |de tartoznak tovabba a
hatosagi, lletve kotelezden eldirt azon funkcidk, amelyek a tevékenységek egészét
erintik.

Jellemzdje tovabba ezen levékenységnek, hogy kbzvetlendl kimutathatd bevétele
nincs. Az ide tartozd tevékenységek jellemzdje, hogy a teljesitése nehezen mérhetd,
igy a kiltségviseldkre vald felosztas nehezen elvégezhett.

Kiadasok év kozben az 5. szamlaosztaly szerinti kiadas nemekben

TS Sramiaoszialy vonatkozd szamiai

K 421 Kdltsagvelédsl évben esedékes kilelazeltségek

K 422 Kdltsagvelési ével kdveld évben esedékes kbfelezeliségek

Kiadasok év kozben a 6. szamlaosztalyban
T 63-66 Szramlacsoportok vonalkozd szdmidl
K591 Kdillségnem alvezelési szémla

Kiadasok negyedéves kbnyvviteli zarlat keretében torténd felosztasa
6. szamlaosztalyba elszamolt kiaddsok csokkenéseként

T691 Altaldnos kdltségek alvezelési szamia
K 63-66 Szamlacsoporfok vonatkozd szamiai
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7. szamlaosztalyba novekedésként

T7 Szamlaoszialy érintelt szamial
K 691 Altalanos kiliségek atvezetési szamla

Ev végi zards

63-66. Szamlak egyenlegének atvezetése a 691. szamara
T 691  Altalanos koltségek alvezelési szamia

K61-66 Szamlacsoporfok vonatkozo szamiai

691. szamla egyenlegének atvezetése a 7. szamadra

T7 Szamiaoszidly érintet! szédmidi

K 691 Alfalanos kiltségek alvezetési szamla

7. Szakfeladatok koltségei, tevékenységek koitségei (kditségviseidk)
7. Szamlaosztaly: Szakfeladatok koltségei

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni a kdltségviselbket szakfeladatokra tagolva,
A 7. szamlacszialyba tartozd fokonyvi szamlak javasolt szamozasa a kivetkezd: 7 +
szakfeladat szama szamozassal ¢s a szakleladat megnevezésével.

A 7. szamlaosztalyba tartozd fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet kiltn fejezetet
nem rendelt hozza, Igy érelemszerien az 5. szamlaoszialynal felsorolt kinyvelési
tételeket kell ennél a szamlaosztalynal megjeldini.

A koltségekrdl és megtérilt koltségekrdl szold kimutatas elkészitéséhez szlkséges
adatokat a 7. szamlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenyseg soran
hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

A pénzlgyi kbnyvvezetés soran a kiltségekel elsbddlegesen az 5. szamlaosztalyban
koltsegnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szamla haszna-
lataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly konywviteli szamlain kell kényvelni. Nem kitelezd a
6. és 7. szamlaoszialy hasznalata, és a szakfeladatok szerinti tagolas elvégzése, ha
a tevékenyseég egy szakfeladatot sem vagy kizardlag egy szakfeladatot érint.

Kiadasok év kozben, ha felmeriiléskor ismert a szakfeladat
els

TS Szamlaosztaly vonatkozd szamidi

K 421 Koltsegvelési evben esedekes kdlelezelizegek

K 422 Koltségvelési ével kiveld évben esed. kolelezeliségek
masodiagosan

T7T +srakfeladat

K 591 Kdltségnem adfvezelési szamia

B. Elszamolt koltségek és raforditasok
8. szamlaosztily: Elszamolt kdltségek és raforditasok

A nagyedéves konyvviteli zarat keretében a kiadasok 6. szamlaosztalyrol toriénd
felosztasa a 6. fejezetben foglaltak szerint torténik.

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatnic
anyagjellegl raforditasok,
szemelyi jellegl raforditasok,
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ertékcsokkendsi lairas,

egyéb raforditasok,

pénzigyi miveletek raforditasai,
rendkivuli raforditasok.

A B, szadmlaosztalyba tartozd fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kdvelkezd ko-
telezben alkalmazandé elszamolasi szabalyokat ina eld:

NGM rendelet |. fejezet A, pont lablazat,

NGM rendelet XIIl. fejezetbol a 8. szamlaosztalyt érintd zarlati feladatok,

NGM rendelet [I-XII. fejezetekbdl a 8. szamlaosztalyt érintd konyvelési tételek.

81. Anyagjellegi raforditisok
az anyagktitségbal,
az igenybe velt szolgaltatasok ertékebal,
az eladott aruk beszerzés: énékébdl és
az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékébdl
allnak,

Az eladott aruk beszerzési értéke kdzott kell kimutatni az egységes rovatrend K313.
Arubeszerzés rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon veégleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott osszegeket.
Az eladolt (kbzvetitett) szolgaltatasok kozolt kell kimutatni az egységes rovatrend
K335, Kbzvetitett szolgaltatasok rovathoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szam-
lakon végleges kolelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettsegkant nyilvantar-
tolt Osszegekel.

Ev végi zaras
Az 51 Anyagkdliség szémla dlvezetése a 811. Anyagkdltség szdmldra
T 811 Anyagkiitség

K51 Anyagkditség
A B11 Anyagkoltseg szamla egyenlegenek atvezelése a 492. szamlara
T 492 Meérleg szerinli eredmény elszamolisa
K 811 Anyagkditsag
82. Szemelyi jellegi raforditasok
beérkoltsegbdl,
szemealyi jellegl egyéb kifizetésekbd| és
berjarulekokbdl
dllnak

Ev végl zaras
Ar 53. Bérkoltség szamla atvezretése a 821. Bérkoltség szamlan

T 821 Bérkdliseg
K 53 Beérkditség

T 822 Személyi jellegld egyéb kifizeltések
K 54 Szemeélyi jellegd egyeb kifizetések

T 823 Bérjérulékok
K55 Bérarulékok
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T 492 Mérleg szerinh eredmény elszamolasa
K 821 Berkdliség

K 821 Személyi jellegll egyéb kifizeté sek

K B23 Bérjarulékok

83. Ertékcsokkenési leiras

Ertékcstkkenési leiraskant az eszkdzok elszamolt tervy szerinti értékcsokkenését kell
kimutatni, ide értve a kis értekl immaterialis javak, targyi eszkozok hasznalatbavéle-
lekor egy osszegben elszamolt értékesokkenést is.

Ev végl zéras
T 83 Erfékcsokkenési leirds
K 56 ErtékcsOkkenési leiras

T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 83 Ertékcsokkenési leirds

B4, Egyeb raforditasok

Az egyéb rafordtasok kdzott kell elszamolni az egységes rovatrend szerinti
K4  Ellatottak pénzbeli juttatasai,
K501 MNemzetkozi kbtelezettségek
K502 Elvonasok és befizetések,
K503 Mikodési céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazd kifize-
tés allamhaztartason belilre,
K506 Egyéb mikddési céli tamogatasok allamhaztartason beliilre
K507 Mikodési céli garancia- és kezességvallalasbél szarmazo kifize-
tés allamhaztartason kiviilre,
K509 Arkiegészitések, artamogatasok,
K510 Kamattamogatasok és
K511 Egyéb mukodési célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre rova-
tokhoz kapcsoloddan vezetetl nyllvantaras: szamlakon végleges kotelezettségvalla-
ldsként, més fizetési kilelezetiségként nyilvantariolt Gsszegeket, ide érive
a) avesziteseg jellegl kerekitési kilonbézetet is,
b) az elézetesen felszamitolt, le nem vonhato altalanos forgalmi adot,
c) az immateridlis javak, a targyi eszkozik elszamolt terven fellli érékcsokkenése-
nek Hsszegot,
d) a kivetelések és a készletek artékvesztésanek Gsszeget,
€) a behajthatatlan kdvetelés leint 6sszegét.
f) az immaterialis j0szdg, a targyl eszkdz ériékesitésekor azok kbnyv szerinti érié-
két,
g) a hignyzd, megsemmisdlt, dllomanybdl kivezetett készlet kbnyv szerinti rtékeét,
h) az eredeti kivetelést engedmeényezdnél (eladonal) az struhazott (engedménye-
Zatt) kbvetelésnek a konyv szerinti értdkét a kovelelés atruhazasakor,
i) az aruk veszteségjellegl leltarénékelési kllonbdzetének osszeget,
j} és a szerzbdésan alapuld - konkrét termékhaz, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatas-
nylujtashoz kozvetve kapcsolodd, mem szamldzott — utdlag adott engedmény
szerzbdés szerinti dsszegét
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Allomanybé| kivezetés

Brutto érték allomanybdl kivezelése

T 841 Ertékesitelt immateridlis javak, targyi eszkdzok konyv szerinti értéke
K 111 Vagyoni értékd jogok

K112 Szellemi lermékek

K 121 Ingatianok

K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékil jogok

K 131 Gépek, bér és felsrereiések. jarmivek

K 141 Tenyeszallatok

Ertékcsdkkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 118 Immalerialis javak, felili écs.

T 119 Immatenalis javak, terv szerinti écs.

T 128 ingatlanok és kapcsolddd. vagyoni ért. jogok terv. fellili eécs.

T 128 Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni érl. jogok terv srerinli 6cs.

T 138 Gépek berendezések, felszerslések, jarmivek, terven fellli écs

T 139 Gépek, berendezések, lelszerelések, jarmivek, terv szernti écs

T 148 Tenyészallatok, lerven felili écs

T 149 Tenyeszallatok terv szenintl écs

K 841 Ertékesitelt immateridlis. javak, targyi eszkGzok kdnyv szerinli ériéke

Immaterialis javak, targyi eszkizok selejtezase terven fellli értékcsdkkenes alszamo-
lasa (A selejtezéskor kimutathatd nettd éntéknek megfeleld dsszegben).

T B42 Hidnyzd, selejlezetl, megsemmisdlt, dllomanybdl kivezetett eszkiztik kinyv
szarinti értéke

K 118 Immalerialis javak terv. feliili écs.

K128 Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni érl. jogok lerv. fellli écs.

K 138 Gépek, berendezések, felszerslések, jarmavek terven felili écs

K 148 Tenyaszallatok terven felili écs

K 158 Beruhazasok lerven feliili écs.

Vasarolt készletek selejtezés

T B42 Hianyzo, seleftezelt, megsemmisilt, allornanybol kivezetetf eszkdzok
kdnyv srerinti értéke

K 211 Anyagok

K212 Aruk

Egyebek

T 843 Kildnféle egyeb raforditasok

K 4213 Kdilségvetési dvben esedékes kitelezeliségek dologi kiaddsokra

A téimogatasi kitelezettség eldirdsa a pénzlgyi szamvitelben
T843. Kilonféle egyéb raforditasok
K 4219 Kaltségvetés/ évben es. kilelezeltségek inanszirozasi kisgddsokra

Teljesités knyvelése kbltségvetési szamvitelben
T 059153 Iranyito szervei famogaltas folyositas feljesitése (Rovatrend K915)
K003 Kiadasok nyllvantartasi ellenszamia
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Pénzigyi konyvvitelben
T 4219 Koltségvelési évben es. kilelezetiségek finanszirozasi kiadasokra
K33 Fizetés szamiak

85. Pénziigyi miveletek raforditasai

A pénzigyi miveletek raforditasai
fizetendd kamatokbdl &és kamatjellegl raforditasokbdl,
részesedések, értékpapirok, pénzeszkozdk drékvesztésabol
pénziugyl miveletek egyéb raforditasaibol
alinak.

A fizetendd kamatok és kamatjelleg(i raforditasok kézdtt kell elszamolni

a) ar egyseges rovatrend K353 Kamatkiadasok rovathoz kapcsolodoan vezaetett
nyilvantartasi szamlakon vegleges kitelezetisagvallalaskent, mas fizetési kotele-
zetiségkent nyllvantarioll dsszegeket, és

b) a mérleg fordulonapjaig még le nem zart kamatfedezeti Ggyletek (hataridds,
swap és azonnali dgyletek) idéaranyos veszieséget, legfeliebb a fedezett alap-

gylet idbaranyos nyereségének Dsszegéig.

Kamat kiadas teljes osszege

Kdt, vallalds nyilvdntartdsba vétele 0021. Kbltségvetési évben esedékes kitele-
zettségvallalasként (A vonatkozo dokumentum szerint )

To021 Koltseégvelési évben esedékes kol vall, mas fiz. kol nyilv. ellenszamia

K 053532 Koielezeitségvalialas, mas fizetési kifelezeliség kamatkiadasokra

A fizetési kibtelezetiséget eldird dokumentum megérkezésekor kiltségvetés|
konyvelés: a kitelezeftségvallalas dtvezetése a 0021-rol a 0022-re végleges ko-
telezettség vallalasra szamla alapjan az dsszeg 0021-rél kivezetése

T 053532 Kitelezetiségvallalds, mas fizetési ktelezetiség kamatkiaddsokra

K0021 Kdliségvetési évben esedékes kot vall, mas fiz. kdt. nyilv. ellenszamia
0022-re ravezelése

T0022 Koltsegvelasi avben e. végleges kol.vall, mas fiz. kit nyilv. eflenszamia
K 053532 Kdtelezetiségvallalas, mas fizetési kbtelezettség kamatkiaddsokra

A fizetési kotelezettséget eldird dokumentum megérkezésekor pénzigy! kbnyvelés.

A szémla alapjan a pénzigyi szamvitelben a kbtelezetiség keletkezésének el-
szamolasa és a készlet dllomanyba vétel

TB851 Fizetendd kamalok és kamaljellegl raforditasok

K 4215 Koltségvelési évben esedékes kilelezeftiségek eqyéb mikddés kiadasokra
A kotelezetiség pénziigyi teljesitéskor, kiegyenlitéskor pénzlgyl szamvitelben
T 4215 Koltseégvetesi évben esedékes kitelezeltségek egyéb mikidési kiadasokra
K32 Pénzmtdrak, cockkek, boléthdnyvok

K 33 Fizetési szamiak

A kotelezeltség pénzigyi teljesitésekor, kiegyenlitéskor kiltségvelési szdmvi-
felben

T 053533 Kamatkiadasok lelfesitése (Rovatrend K353)

K003 Kiadasok nyifvantartasi ellenszamia

Elhatarolt kamat kiadas az adott évet terheld kamat kiadas Ssszege
T 851 FizelendS kamalok és kamaljellegl raforditdsok
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K 372 Koitségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatéroldsa

Nem az adott évet terhelé kamatrész elhatarolasa
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolésa
K 851 Fizelendd kamalok és kamaljellegd réfordiidsok

Ev végi zaras
T 492 Meérleg szerinli eredmény elszémolasa
K 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegi raforditasok

Ertékvesztés elszamolasa

T 852 Részesedések, érékpapirok, pénzeszkozik értékveszliése és annak vissza-
irasa

K168 Tartos részesedasek ériekvesziése és vissZairasa

K178 Tarids hitelviszonyl meglestesitd értékpapirok ériékvesziése és visszalrasa
K248 CErtékpapirok értékvesztése és visszairdsa

K 318 Hosszi lejaraii betételek értékvesziése és visszairdasa

K 3338 Kincstaron kivill devizaban vezelel! fizelési szamlék értékvesziése és visz-
&srairdsa

K 3418 Belfdidi idegen pénzeszkizdk értékvesziése és visszalrasa

K 3428 Nemazetkdzi tAmogaldsi program idegen pénzeszkdzeinek ériékvesziése és
visszairasa

A befektetett pénziigyi eszkézok vagy az értékpapirok, kbzétt kimutatott része-
sedések értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi ar kozotti veszte-
ség jellegl kilénbdzet

T853 Penzigyl miveltek egyéb raforditisai

K 3515 Kaltségvetési évben esedékes kdvelelések fethalmozolt bevélelre

K 3518 Kdiltségveldsi évben esedékes kdvelelések finanszirozasi bevélelre

A pénzlgyi mlveletek egyéb raforditasai kbzolt kell elszamolni:

a) az egyseges rovatrend K354 Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai és K93
Addssaghoz nem kapcsolédd szarmazékos lgyletek kiadasal rovatokhoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kitelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartiott dsszegeket,

b) a befektetett pénzigyi eszkdzok vagy az értékpapirok kozott kimutatolt részese-
dések értékesitésekor a kiinyv szerinti énék és az eladasi ar kozitti veszteségjel-
leg(l kilonbozetet,

c) a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékesitésekor a kdnyv szerin-
ti érték és az eladasi ar kbzbiti veszieségjellegl kilonbbzetet,

d) a hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapirok kibocsatasakor a navéertek és
a kapott eladasi ar kézdth veszteségjellegl kulénbdzetet,

@) a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd énékpapirok bevaltisakor a vételdr és a
konyv szennti ertek kdzotti veszteségjellegl kilinbdzetet.
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9. Eredményszemléleti bevételek

9. szamlaosztaly: Eredményszemiéleti bevételek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
tevékenyseg nettd eredményszemiéletl bevételeit,
egyéb eredményszemlélet bevételeket,
pénzigyi miveletek eredményszemiéletl bevételeit,
rendkivili eredményszemiélet] bevételakat,

A 9. szamlaoszlalyba tartozd fokdnyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kévetkezd k-
telezben alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja eld:

NGM rendelet |. fejezet A. pont tabldzata

NGM rendelet Xi. fejezel kizhatalmi bevételek,

NGM rendelet XII. fejezet B. pont (szolgaltatasnydjtas).

81. Tevékenység nettd eredményszemiéletd bevételei

A tevékenység nettd eredményszemléletl bevétele a kizhatalmi eredményszem|éle-
tl bevételekbdl, az eszktzok és szolgaltatasok ériékesitése nettd eredményszemis-
letli bevételeibdl és a tevékenység egyéb nettd eredmeényszemléleti bevételeibdal all.

A kizhatalmi eredményszemléletl bevételek kizitt kell elszamoini az egységes ro-
vatrend B3 Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyllvantartasi
szamlakon nyilvantartott kovetelések kozul a pénzugyi szamvitelben kiovetelésként
vagy a penzeszkozok novekedesakent elszamolt Osszegeket.

Az eszkdzok es szolgaltatasok ertekesitése nettd eredményszemiéletl bevetelei ko-
zoit kell elszamolni az egyseges rovatrend

B401 Aru- és készletértékesités ellenértéke,

B402 Szolgaltatasok ellenértéke,

B403 Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és

B405 Ellatasi dijak

rovalokhoz kapcsolddéan nyilvantartott kivelelések kdzll a pénzilgyi szamvitelben
kovetelésként vagy a pénzeszkizok novekedaseként elszamolt Gsszegeket.

A tevékenyseg egyeb netto eredmeényszemléletl bevetelei kozott kell elszamolni a
kapoll oszialék kivéilelével az egységes rovatrend B404 Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kovetelesek
kbzll a pénzigyl szamvitelben kbveteléskénl vagy a pénzeszkdzok novekedésaként
elszamolt 0sszegeket, és a kolelezetlsegek teljesitésére, a csereszerzOdés kersté-
ban atadott vasdrolt és sajat ter melésid készletek, nyujtott szolgaltatdsok szamla-
zott, megallapodas, csereszerzidés szerinti — altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
- értékét a keészlet Aladas-atvétel, a szolgaltatasnyljtas idépontjaban.

Kozhatalmi bevétel

Kovetelés ismertié valasakor a vonatkozd dokumentum alapjan koltségvetési
kényvvitelben

T093 Kdézhatalmi bevéielek. szamla csoport - 2 végd énnlell szdmiai

K 0041 Kdollségvetds! évben esedékes kivelelds nyilvantartasi ellenszamia.
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Pénzilgyi szamvitelben
T 3513 Kdllségvelés! évben esedékes kivelelések kozhatalmi bevéfelekre
K 911 Kdzhatalmi eredményszemiéleld bevélelek

Kovetelés kiegyenlitésekor koltségveteési szamvitelben
T005 Bevélelek nyilvantartasi ellenszamia
K 093 Kdzhatalmi bevételek szamia csoport - éninfeff 3 végd tefjesités szamlai

Peénziigyi szamvitelben
T33  Fizetési szamiak
K 3513 Kollségvelési évben esedékes kovelelesek kozhatalmi bevélelekre

82. Egyeb eredmeényszemléletl bevételek

A killanféle egyéb eredményszemiéletl bevételek kozott kell elszamolni az egysé-
ges rovatrend

B51 Immaterialis javak értékesitése,

B52 Ingatlanok értékesitése,

B53 Egyéb targyi eszkozok értékesitése és

nyilvantartasi szamlakon nyilvantarott kdvetelések kbzil a pénzugyi szamvilelben
kovetelésként vagy pénzeszkdzik nivekedéseként elszdmoll Osszegeket, teljosita-
sekel

Az dllamhaztartison beliili szervezetektsl mikddési célbél, ellenérték nélkiil,
végleges jelleggel kapott bevételek

Timogatds jovairdsanak kdnyvelése kovetelésként kiltségvetési szamvitelben

Tamogatasi szerzodés megkdtésekor elbiranyzatként

bevételi elbirdnyzat T 001 K0911/0916/0921/0925
tamogatas folydsitasa T 00911/0916/0921/0925 K0OO041

Tamogatis folyositisa pénziigyi szémvitel szerint

kovetelaskent T 3511/3512 K 922/941

teljesitésként T 32/33 K 3511/3512

A kézponti tamogatds kdnyvelése teljesitésként - a szamlan jovairt dsszeg
alapjan a kbltségvetési szamvitelben

TO05 Bevételek nyivantartasi ellenszamia
K 09162 Egyéb miksdési célu tamogatas tejesitése

Pénzugyi szamvitelben

T32  Pénzidrak, csekkek, betétkonyvek

T33 Fizetési szamiak

K 3511 Kidits, évben esedékes kivetelések mikddési céli tdmogatasok bevateleirs
allamhaztartason beliirg!
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A kézponti tamogatis konyvelése teljesitésként - a szamlan jovairt dssres
phr M-

kdltségvetési szamvitelben

TO05S  Bevelelek nyivantartasi ellenszamia

K 09633 Egyeb mikddési céll aivelt pénzeszkiz leljesilése

Pénzilgyi szamvitelben

T332  Pénztdrak, csekkek, batétkdnyvek

T33 Fizetési szamlak

K 3516 Kdoits. evben esedékes kivelelések mikddési céll alvell pénzeszkizokre

A havi kozponti tamogatas kivetelésként vald allomanyba vétele a kincstar éresité-
se alapjan (a leljesitéssel egy iddben, a tAmogatas teljes dsszesében)

Tamogatas jovairasanak konyvelése kovetelésként kdliségvelési szamvitelben
T09162 Kivelelés egyéb mikddési céli tdmogatdsra
K 0041 Koltségvelesi évben esedékes kivelelés nyilvantariasi ellenszamla.

Peénzigyi szamvitelben

T 3511 Kdlis, évben esedékes kdveleldsek mikddési cédll tdmogaldsok bevéleleire
allamhaztartason beling]

K 922 Egyeb mikddési céll tamogatasok eredmenyszemléletll bevélelel + szakfel-
adal

A kézponti tamogatds kdnyvelése leljesitésként - a szamlan jovairt 6sszeg
alapjan koltsegvetesi szamvitelben

T005 . Bewélelek nyilvaniartasi ellenszamia

K 09162 Egyéb makddési céll tamogatas teljesitése

Pénzilgyl szamvitelben

T32  Penziarak, csekkek, befétkonyvek

T3 Fizetési szamidk

K 3511 Koits, évben esedékes kivelelések mikidési céli témogalasok bevélelere
allamhaztartason beliind!

A kdzponti tamogatds kdnyvelése teljesitésként - a szamlan jovairt dsszes

alapjan koltségvetési szamvitelben

TO05  Bevetelek nyilvantartasi elenszamia

K 09633 Egyéb mikddési céll alvelt pénzeszkiz lefesitése

Pénziigyi szamvitelben

T 32 Pénztarak, csekkek, betétkinyvek

T33 Fizetési szamidk

K 3516 Kilisegvetési évben esedékes kivelelések mukddési céll atvelt pénzesz-
kbzdkre

A kbzponti thmogatas kbnyvelése teljesitésként - a szamlan jdvairt 6sszes alapjan
Pénzigyi szémvitelben:

T33 Fizetési szamiak
K 3518 Kdftségvetas évben esedékes kdveltelések finanszirozasi bevelelekre
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T 098162 Kivelelés kbzponli irdnyfld szervi tAmogatasra

K0041 Koltségvetési évben esedekes kovelfeles nyilvantartasi eflenszamia

T 3518 Kdltségvelési évben esedékes kivelelések finanszirozasi bevélelekre
K921  Kdzponti makodési céli tamogatdsok eredményszemiéleti beveételel

93. Pénzigyi miveletek eredményszemléleti bevételei

A pénzigyi miveletek eredményszemiéletl bevételei a kapott (jard) osztalékbol és
részesedésbdl, a kapott (jard) kamatokbdl és kamatjellegl eredményszemléletl be-
vételekbdl és a pénzigyi miveletek egyéb eredményszemiéletil bevételbdl allnak.

A kapott (jard) osztalék és részesedés kozott kell elszamolni a tarlds és nem taros
részesedések utdn kapott osztalékot, ide értve a kamatozd részvények utan fizetett
kamatot is, ha az a méregkészités iddpontjaig ismertte valt.

A kapott (jard) kamatok és kamatjellegi eredményszemiéletd bevételek kozott kell

elszamolni:

a) az egységes rovatrend B408 Kamatbevételek rovathoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kivetelésként nyilvantariott dsszegeket, es

b) a méreg fordulénapjaig még le nem zar kamatfedezeti Ogyletek (hataridds,
swap &s azonnali Ogyletek) iddaranyos nyereségét, legieljebb a fedezett alap-
Ggylet iddaranyos vesziesegenek Osszagealg.

A pénzigyi miveletek egyéb eredményszemiéletl bevételei kozott kell elszamoini:

a) az egységes rovatrend B409 Egyéb pénziigyi miveletek bevételei 65 B83
Adéssaghoz nem kapcsolodd szarmazékos Ugyletek bevetelei rovatokhoz
kapcsolddoan vezetett nyllvantartdsi szamlakon kivetelesként nyilvantartott 6sz-
szegeket,

b) a mérleg forduldénapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti céll, egyéb fedezeti
Ugyletek (hataridds, opcids, swap és azonnali Ogyletek) idbaranyos nyereségét,
legfeliebb a fedezett alapligylet iddaranyos vesziesegenek G5s5zegeig,

Kapott osztalék
Osztalék konyvelése kivetelésként

Koliségvetési széamvitelben

T 094042 Kdvetelés tulajdonosi beveteire

K 0041 Kdltségvetdsi dvben esedékes kivetelés nylivantaridsi ellenszamia
Pénziigyi szémvitelben

T 3514 Koltségvetési évben esedékes kivelelések mikodési bevételekre
K931 Kapott (jard) osztalék és résresedés

A befizetési kbvetelés teljesitésként - a ezamilan jovairt deszeg alapjan

Kdltségvetési szamvitelben
T 005. Bevételek nylfvantartdsi ellenszdmia
K 094043. Tulajdonosi bevétel teljesitése (Rovatrend B 404)

Pénzigyi szamvitelben
T3 Fizetési szamiak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések mikod, bevételekre
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0. Nyilvantartasi szamlak
0. szamlaosztaly: Nyilvantartasi szamlak

A koltsegvetesi konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakula-
sarol, a kbvelelések, kbtelezettsagvallaldsok, mas fizetési kitelezaltségek, valamint
ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak megfeleld, folyama-
tos, zart rendszerd, dttekintheld nyilvantartast kell vezetni.

A koltsagvetési konyvvezetas az egysegese szamlakeret 0. szamlaoszialyan belil a
00. es 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a ket-
16s kdnyvvilel szabalyai szerint torlénik.

A részletezd nyilvantartdsok kdtelezd minimum tartalmat az Ahsz. 14, melléklete Alla-
pitja meg.

A bevételi s kiadasi eldiranyzatokat, a kdvetelésaket, kitelazettségvallaldsokat, mas
fizetési kitelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. mellékletében
meghatarozotl egyseges rovatrend szerint kell nyllvantartani.

Az egységes rovatrendtd! nem lehet eltérni, azonban az egyes rovatok sajat hatas-
korben tovabbi részletezd tételekre aldbonthatdk.

Alkalmazott fékdnyvi szamok:

01. Befektetett eszkozok

02. Készletek

03. Figgd és biztos (jGvobeni) kivelelasek

04. Figgd kotelezetiségek

006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

05. Kiadasi eldiranyzatok, kotelezeitsagvallalasok, mas fizetési kitelezetiségek,
teljesités

09. Bevétel eldiranyzatok, kivetelések, teljesités
00. Nyilvantartasi ellenszamlak

001. Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszamia

002. Kitelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszamia
003. Kiadasok nyilvantantasi ellenszamia

0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamia

0032. Vallalkozasi tevékenyséq kiadasai ellenszamla
0033. Altalanos kiadasok ellenszamla

004, Koveteles nyilvantariasi ellenszamia

005. Bevélelek nyilvantartasi ellenszamia

0051. Alaptevékenység bevételai ellenszamila

0052. Vallalkozasi tevékenység bevételel ellenszamia
006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartasi szamlakat
tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat
t6ke Gsszegét kozvetleniil nem befolydsoljak. A 01. és 02. szamlacsoportban a
006. Egyeb nyilvantariasi ellenszamila szamlaival szemben tornénik konyveles,

A 01. Befektetett eszkozok szamlacsoporton belll kell nyllvAntartani az olyan ériék-
kel rendelkezd befekietett eszkBznek mindsild eszkiziket, amelyek nem szerepel-
tethetk a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba, izemeltetas-
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re atvett, valamint az idegen tulajdonban kvd, a maganszféra egylttmikodésén ala-
puld (PPP) konstrukcid alapjan hasznalt befektetett eszkozok.

A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezd
készleteket, amelyek nem szerepeltetheték a mérlegben. |de tartoznak a bérbe
velt, lelétbe és a bizomanyba atvett, valamint az EMGA altal elrendelt intervencids
vasaras soran felhalmozott készletek.

A bérbe vett befektetett eszkéz nyllvantartasba vétele (bruttd értéken)
T 012 Bérbe velf befekteteft eszkizok
K 006 Egyeb nyilvantartasi ellenszémia

A letétbe, bizomanyba. lizemeltetésre atvett befektetett eszkoz nyilvantartasba
vétele (brutto értéken)

T 013 Lefetbe, bizomanyba, Gzemeitetésre alvell befekielell eszkizok

K006 Egyéb nyivantarlasi ellenszamia

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fokonyvi szamlacsoportok szamliira és
a kapcsolodo ellenszamlakra kell kényvelni.

A kiltsegvetesi szamvitelben a 03-09. szamlacsoporiok besorolasa a kovetkezd:

03. Figgd és bizlos (jbvoben) kovetelések

04. Flggd kdlelezettségek

05. Kiadasi elbiranyzatok, kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezetiségek,
teljasites

09. Bevétel eldiranyzatok, kdvetelések, teljesites

A 05. és 09. szamlacsoportok tovabbi alabontasa az Ahsz. 15. mellékletében
meghatarozott rovatrendi besorolashoz igazodik.

A fékonyvi szamlak felépitése
0s Kiadasi roval(1) eldiranyzat
(2) Kotelezettségvallalas

(3) Telesités
09 Bevetel rovat (1) elGiranyzat
(2) Kovetelés
(3) Teljesités

A 01-02. Nyllvantartasi szamlakhoz tartozd elszamolasi szabalyokat az NGM rende-
let |, fejezet A. pontja tartalmazza.

A 03-09. szamlacsoportokhoz elsédlegesen az NGM |, fejezetének tablazatat, vala-
mintaB., E., G, J. K. és L pontban foglalt konyvelési tételeket kell figyelembe ven-
ni.

Az NGM rendelet II-XIV. fejezeteiben szintén konkrét kinyvelési tételek kerlihtek
meaghatarozasra, melyek elszamolasa az dsszefoglald dbrdnak a részét képezi.
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M. ELOIRANYZATOK ELSZAMOLASA
Eredeti eléiranyzat (elemi kéltségvetés alapjan)

TO0S5{1) Kiadasi eldiranyzatok
K001 Eldiranyzal nyilvantartasi ellenszamia
TO01 Elbiranyzal nyilvantartasi ellenszamia
KO09(1) Bevélel eldirdnyzalok

Kiadasi eldiranyzatok zarolasa
TO01 Eldiranyzal nyilvantartasi ellenszamia
K05(1) Kiadasi eldiranyzatok

Eidiranyzatok modositasa (dicsoporfosilasa)l

a) Csokkenés

TO01  Eldirdnyzat nyilvéantartasi ellenszamia
K05(1) Kiaddsi eldirényzatok

T009(1) Bevéleli eldiranyzatok

K001 Eldiranyzat nyilvantartasi eflenszamia
b) Novekedés

T05(1) Kiadési eldiranyzatok

K001 ElSiranyzal nyilvéntartasi ellenszamia
TO01 Eldirdnyzal nyilvantarlasi ellenszamia
K09(1) Bevéiel elirdnyzalok

IV. A KONYVVITELI ZARLAT

A kinywviteli zarlati feladatok azoknak a gazdasagi miveleteknek az elszamolasat
jelenti, melyeket hé-, negyedév- s év végén kell elvégezni a kbnyvviteli szamlak za-
rasa elott

A zarlati tételeket megfelelben dokumentalni kell, az idbszaki zarlati feladatok és ha-
tandok és feleldsok részletes szabdlyozasat a Szamlarend tartalmazza.

A zarlati tételek fokonyvi elszamolaséhoz kapcsolodd kdtelezden alkalmazandd el-
szamolasi szabalyokat az NGM rendelet Xl fejezete ina 0.

Az Ahsz, 53§-aban felsorolt feladatokat alapul véve a konywviteli zarlat soran a
meghatarozott elszamolasi idbszakokat kévetden el kell végezni a folyamatos kony-
velés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyezleld, Gssze-
sitd kinyvelési munkakat, a kdnyvviteli, valamint a kdltségvetési kSnyvvitel soran
vezetetl nyillvantartasi szamlak lezardsat, és a szerinti kbnyvvitali zarlat alatamaszta-
sara - a fokonyvi kivonat elkészitését.

A beveteli és kiadasi elbiranyzatokat, a koveteleseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetesi kotelezettségeket, valamint ezek leljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a kbitségvetési kbnyvvitel soran vaezetett nyilvantariasi szam-
lakon, a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait
a pénzugyi konyvvitel soran vezetett konyvwiteli szamlakon a bizonylatok keletkezé-
sét, beérkezését kivetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.
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Az Egyetem a kdvetkezd zarlalokat végzi:
1. havi zarlat
a) penzforgalom kdnyvelesének zarasa (targyhot kdvetd hd 10-ig),
by} hawvi zarashoz kapcsolodd konyvelési feladatok elvegzése (legkésdbb
targyhidt kovetd héd 15-g),
c) hawvi fGkonyv - analitika egyeztetés| feladatok (legkésibb targyhot kvetd
ha 20-ig,
d) Afa bevallas elkészitése (targyhot kévetd hd 20-ig),
2. negyedéves zarlat (targynegyedévet kdvetd hd 20-ig).
3. éves zarlal (zarasi utasitasban szabalyozva, de legkésobb targyévet kivetd av
fabruar 25-ig).

Ha a zéarlati idGpont hélvégére vagy munkaszineti napra esik, akkor az azl kvetd
munkanapot kell alatta érteni.

Hawvi zérlati feladatok:

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetelt nyilvantartasi szam-
lakon rogzitett kovetelések, kitelezetisagvallalasok, mas fizetési kotelezettse-
gek egyezielését a részletezd nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovalaihoz kapcsoldddan vezetelt nyilvantartasi szam-
lakon rogzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton tdriénd feladasat
a kdnywvileli szamlakra,

c) a kbnywviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezetisé-
gek egyeztetésat a bavallasokban szerepld adatokkal,

d) személyi jellegl juttatisok és azokatl terheld tarsadalombiztositasi jarulék,
egyeb jarulék elszamolisa a MAK felé feladas alapjan,

a) elbiranyzat-modositasok felvezetése,

f) fdkdnyvi kivonat eldallitasa,

g) penzforgalmi informacio hataridére torténd elkészitése,

h) forditott 4fa elszamolasa,

i) kerekitési- és arfolyam differencia feladasa,

) havi afa analitika zardsa a programban és az afa bevallas elkészitése targyhot
kovetd honap 18-ig.

Havi egyeztetési feladatok:

a) a fokGnyvi penztarszamla egyenlegének egyezietése a pénztanelentés zard
adataival,

b) a bankszamlak egyenlegeinek egyezietése a honap utolsd napi banki kivona-
taival,

c) a bérek, juttatasok és TB-jarulék cimen kifizetett havi Gsszegek egyeztetése a
havi bér, illetve szemaélyi jellegl kifizetések Assresitivel, (MAK szamfejtési
lista)

d) a koltségvetési elszamolasi szamla, pénztar és egyab bankszamlak kozotti al-
vezelések egyeztelése az alvezelési szamlan elszamolt bevételekkal és ki-
adasokkal,

e) a pénzforgalmi sorokon kimutatott havi kiadasok és bevételek Osszegainek
egyeztetése a bank-és pénztarszamlak forgalmaval,

f) kiaddsok és bevételek dtvezetéseinek egyezietése az analitikus knyveléssel,

g) az eldiranyzatok és modositasok felilvizsgalata az egyeziség biziositasa ér-
dekében,
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h) idbkdzi kdltségvetési jelentés egyeztetése a pénzforgalmi adatokkal,

i} afaanalitika, afa bevallas, adofolydoszamla egyeztetés,

1} elszamolasi eldlegek, illetményeldlegek egyeztetése a fGkonyvi nyilvantartas-
sal.

k)

Az egyeztetéséert felelds: fokonyvi konyveld,
Negyedévi zarlati feladatok a targynegyedévet kdvetd ho 20. napjaig:

a) havi zarlati feladatok elvégzésa,

b) kivetelések, kotelezettsegvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztete-
se a részletezd nyilvanlartasokkal,

c) eszkbzeinek és forrasainak alakulasardl a fokonyvi kivonat allomanyl szamlai-
nak adatalbdl, lletve az azt alatdmaszid analitikus nyilvantartasaibol dsszealli-
tott mérleg-jelentés és pénzforgalmi jelentés elkészilése es halandore lovab-
bitdsa a MAK felé,

d) a befejezetlen beruhazédsok dllomanyvaltozasanak kinyvelése,

) a targynegyedévben uzembe helyezett beruhazasok és felljitasok kbnyveléss
a megfeleld fokdnyvi dllomanyi szamlakra (aktivalas),

f) a befektetett pénzigyi eszkozok allomanyaban bekbvetkezett véltozasok
kbnyvelése,

g) lzemeltetésre, kezelésre dtadott eszkizok allomanyvaltozasanak konyvelése,

h) értékcsbkkenések elszamolasa és a megfeleld fokonyvi szamlakon torénd
konyvelese,

1) 0-ra leirt targyi eszkozok atvezetése,

|} készletek allomanyvaltozasanak kbnyvelése a mennyiségben és ériékben fo-
lyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasbol készletvaltozasi jogcimenként
készitett dsszesitd bizonylal (feladas) alapjan.

Negyedéves egyeztetési feladatok
A havi egyeztetesi feladatokon kivll:

a) mezei leltar allomanyvaltozasanak feladasa (targynegyedévet kbvetd ho 10.)

b) a kbltségvetési és pénzlgyi szamvitel szamlainak és egyenlegeinek egyezie-
tése,

c) a fizetesi-eldleg szamlak egyenlegénsk egyerietése a név szerinti analitikus
nyilvantartassal,

d) a beruhazasi, felljitasi szamlak egyertetése a kapcsolodd analitikus nyilvan-
tartasokkal,

@) a targyi eszkozok analitikus nyilvantartasanak, a fokényvi kinyvelés adatai-
nak, valamint az ingatlanvagyon kataszier egyeztségének biztositasa,

f) a negyedéves bevallisok tekintetében, a kdnywviteli szamlakon kimutatott
ado, jarulék s mas kizteher kilelezettségek egyeztetését az adofolyoszam-
laval,

g) a fokdnyvi kivonat alapjan a kinyvelés helyességének ellendrzését.

h) az integralt konywviteli programmal készilett adatok egyezietését,

i) kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezetiségek egyezteté-
sét a részletezd nyilvantartasokkal,

jy a 0. szamlaosztaly egyezietése az analitikus nyilvantartas adataival,

k) méregjelentés elkészitése a targynegyedévet kdvetd hod 20.-g,

Iy pénzforgalmi jelentés elkészitése targynegyedévet kivetd hd 25.-ig.
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Az agyertetésért felelds: fokonyvi knyveld,

Ev végi zarlati feladatok

Az év vegi zarasi feladatok magukban foglaljak a havi, negyedéves, féléves munka-
latokat.

Ezen kivil specialis év végi zarlati feladatok a kivetkezdk:

a) a lelan kilonbizetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

b) az eszkozok érteékelésél, az ériékvesziés elszamolasal és annak visszairasat,
az asetleges terven feluli értekcsOkkenés visszairasat, ertekhelyesbites el-
szamolasat,

c) a kliftidi pénzeszkbzre szok eszkbzok, kilelezettségek, kitelezetisagvdllala-
sok, mas fizetési kitelezettségek mérleg forduldnapjan toriénd atértékelését,
a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek asa-
tén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantantasi
szamlakon és a kbnyvvitell szamlakon egyarant,

d) a behajthatatlan kivetelések elszamolasal,

e) az iddbeli elhatarolasok elszamolasat,

fi a zard befejezetien termalés kaszlatra vétalat,

g) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport kbnywvilell szamldinak dtvezetését
a B. szamlaoszlaly kbnyvviteli szamlaira,

h} az 571. Sajat termelésl készlatek allomanyvaliozasa és 572, Sajat elballitasi
eszhizok aktivalt éréke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492, Mérleg sze-
rinti eredmény elszdmoldsa kinyvviteli szamlara,

i} a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492, Merleg sze-
rinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

i) az 1-4. szamlaoszlaly kdnyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szam-
la kinyvvitell szamlaval szemben,

k) a 492, Méreg szerinti eredmény elszamolasat konyvviteli szamla atvezetasat
a 416. Mérleg szerinti eredmény kbnyvviteli szamlara,

1) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan az elbiranyzatok nyilvantar-
tasi szamlainak lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyil-
vantartasl szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantaniasi szamlainak
lezarasat és - ezzel egyezd Gsszegben - a kbvetelések vagy kotelezetlség-
vallalasok, mas fizetési kitelezetiségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat
a megfeleld nyilvantartasi ellenszamlaval szemban,

m) az eszkozok és készletek egyezietésél a részletezd analitikus nyilvantartas-
sal, az esotleges altérdsek rendezdsét,

n) a fokdnyvi kivonat elkészitését,

o) pénzmaradvany kimutatasanak eldallitasat,

p) befektetetl pénzigyi eszkozok allomanyvallozasa, érlékvesztés elszamolasat,
wisszalrasat,

q) devizaarfolyamok érték megallapilasat,

r} selejftezési eljaras lefolytatasa a leftarozas elott, a leselejtezett eszkizok allo-
manybol torénd kivezetését,

s) leltdrozas és leltarkildnbdzetek elszamolasat, leltar kiértékelését (a targyévet
kovetd év februdr 10.),

i) méregiételek ériékelési kiilbnbbzetek elszamolasat (a targyévet kbveld év
februar 10.), a be nem hajthatd kovetelések tételes leirasal,

u) befizetési kotelezettsegek megallapitasat,
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V) az év végi beszamold részét képezt mérleq tételsorainak leltarral vald aléta-
masrtasat,

w) az éves beszamold hatandboben torténd elkészitését és tovabbitasat,

x) kivetelések ériékalésat, értékveszidsek alszamolasat, visszairasat,

y) kétes kovetelések dllomanyanak megallapitasat,

z) behajthatatlan kovetlelések allomanyanak kivezetéset (a targyévet kovetd év
januar 31.),

aa)terven fellli érntékcsokkenések elszamolasat, visszairasat,

bb)zérali kdnyvelési feladatok elvégrését a zarlati utasitas szerint.

Ev végi egyeztetési feladatok

A havi és negyedévi egyezteteési feladatokon tilmenden:

a) befektetett eszkdztk, valamint a folyamatban lévd beruhazasok egyeztelése,

b} vevd és szallitd analitikak egyeztetése, melynek soran a tértivevénnyel kikildott
egyezietd levélben kdzdlek valasz hianyaban 8 napon il elfogadotinak tekin-
tenddk,

¢) az elbirdnyzat médositasok és az eldiranyzat-maradvany felhasznalasok, a tobb-
lethavételek, a piteldiranyzatok és zarolasok egyezietése,

d) az allami kbltségvetéssel szembeni elszamolasi kotelezettségek, egyeb elszamo-
lasok egyertetése,

e) adecember havi bérek, hd kizi kifizetések egyeztetése, feladasa a MAK felé,

f) az elbleg elszamolasok egyezietése az analikus nyilvantartasokkal,

g) pénzforgalmi és kolitségvetési

h) addfolyoszamla egyezietese,

i) wvalamennyi, az év végén meglévd bankszamla december 31- szamlakivonata-
nak egyertetése a megleleld fokonyvi szamlaval,

Az agyeztetésért felelds: pénzlgyi ugyintézd, munkalgyi dgyintézd
(Afa, munkabért terheld adok és jarulékok, SZJA, egyéb adonemek)

V. NYITO TETELEK, A NYITAS UTANI FELADATOK

A nyito- és nyitas utani tételek fokonyvi elszamolasahoz kapcsolédd kotelezben al-
kalmazandd elszamolasi szabalyokat az NGM rendelet XIV. fejezete ina eld.

TO01 Befektefelt eszkdzok

K 006 Egyéb nyilvantartasi eflenszamia

T02 Készletek

K 006 Egyeb nyilvantartasi ellenszamia

TO03 Figgd és biztos (jovibeni) kbvelelések
K 006 Egyéb nyilvantarfasi ellenszamia

T04 Figgd kotelezettségek

K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamia

Pénzigyi szamvitel szerinti konyvviteli szamlak
T1 Befektelelt eszkozik

K 491 Nyitdmérieg szémia

T 491 Nyitdmérieg szamia
K 118 Terven fellli ériékcsdkkands

K 119 Terv szerinti értékcsokkenés
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T2 Késziotak

K 491 Nyitomerleg szamia

T 491 Nyitdmérleg szamia

K 218 Erlékvesziés 6s értékvesziés visszairasa

K 228 Ertékvesztés és ériékveszlés visszairdsa

K 238 Ertékvesziés és éridékvesziés visszairdsa

K 348 Ertékvesztés és értékvesziés visszairasa

T3  Koveleldsek, ériékpapirok, pénzeszkozok, aktiv iddbeli elhatéroldsok
K 491 Nyitomerleg szamla

Kivételek: a kbvetel egyenlegl 3-as szamlaosztilyba tartozd szamlak

T 491 Nyilo mérleg szamila

K3  Koveteldsek, értékpapirok, pénzeszkozok, aktiv iddbeli ethatarolasok
T 491 Nyitdmerieg szamia

K411 Nemzet! vagyon indulaskor értéke

K 412 Nemzeli vagyon vdllozdsa

K413 Egyeb eszkozok indulaskori érféke

K 414 Felhalmozott eredmény, eredmenytartalék

K415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

K416 Mérieg szerinli eredmény

Kivétel, ha a 414, 416 szamlaknak tartozik egyenlege van.

T 414 Felhalmozoft eredmény

T 416 Merleg szerinti eredmeény

K 491 Meérlag szerinti aredmény

T 491 Nyitd merleg szamia

K42 Kotelezetiségek

T481  Nyitd mérleg szamia

K44 Passzividibeli elhatarolas

Kivételek, ha 42 szamlacsoportban tartozik egyenleg mutatkozik.

VI. A RESZLETEZO (ANALITIKUS) NYILVANTARTASOK ES A FOKONYVI
KONYVELES KAPCSOLATA

A fokényvi nyilvantartas szamlaira az integralt gazdasagi rendszer analitikus modul-
jaibsl automatikus fékonyvi feladas alapjan, tételesen kerlinek rogzitésre az adatok.
Az analitika és a fokonyvi nyilvantanas egyeztatésének dokumantalasasérn a fokdnyvi
konyveld felelos.

Eldiranyzatok nyilvantartasa
Az aldiranyzatok nyilvantartdsat folyamatosan, az egységes rovatrend srerinti bon-
tasban kell vezetni, és abba az elGiranyzatok barmely valtozasat a valtozast kévetd-

en azonnal feljegyezni.

Az eldiranyzatok nyllvantartasa tartalmazza legalabb

a) a megallapitoft, jbvahagyolt eredeti eldiranyzatot,

b) az eredeti eliranyzatok médositasainak, atcsoportositasainak jogcimét, dssze-
gét, datumat, halaskorél (irdnyitd szerv, sajat), az azt elrendeld dokumentum
azonositasahoz szikséges adatokat,
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c) kincstari kor esetén az eldirdnyzat modositasa, alcsoportositasa Kincstarhoz tor-
ténd bejelentésének azonositasahoz szilkseges adalokat,

d) az elbiranyzatok zarolasa eselén a zarolas megszintetésére vagy torésére vo-
natkozd adatokat, és

e) az eldiranyzatok - mas koltségvetési szervhez, fejezeti kezelésl elbiranyzathoz
stb. - atcsoportositdsa esetén a kitelezetiségek nyilvantartasaval vald eselleges
kapcsolatok leirasat.

Felelds: fokdnyvi kbnyveld

Kotelezettségvallalasok, (mas fizetési kotelezettségek) nyilvantartasa

A kbtelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezetiségek nyilvantartasanak egyedi jel-

leginek kell lennie.

A kitelezettségvallalasok és kdlelezettségek nyilvantartasanak tartalmaznia kell:

aj a kdtelezetiségvallalast, mas fizetési kitelezettséget tanusitc dokumentum meg-
nevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

b) a jogosult azonositasahoz és a pénzigyi leljesitéshez szikséges adatokat,

c) a kitelezetlségvallalas, mas fizetési kitelezettség targyat. dsszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szennt,

d) a kbtelezetiségvillalas, mas fizetési kitelezeitség évek szerinti megoszlasat, a

tési évben a pénzugyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbol
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv Gsszeallithato legyen,

e) a kbtelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetiség modosulasait (pl. fizetési hatar-
idd valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanisitd dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét, a penzigyi ellenjegyzésre vonatkozo adato-
kal, ha pénzigyi ellenjegyzés szlikséges, (lorésre)

f) a kitelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség végleges vagy nem vegleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizelési kotelezetiség esetén annak
modosulasai, a pénzigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd elsza-
molasanak idépontjait és a kBnywvitel szamlak megnevezésél,

g) devizaban fennalld kblelezettségvallalas, mas fizetési kolelezeltség esetén a ko-
telezettsagvallalas, mas fizetési kitelezettség és annak modosulasai (ide ertve az
Atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyllvantartasba vételi arfo-
lyamot, a mérleg forduldnapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti adbssagot kelet-
keztetd (gylet esetén az allamaddssag szamitdsa soran alkaimazandd arfolya-
mot,

h) vakdval kivaltott kitelezetiség esetén a valtd kibocsatasanak és a lejaratanak ide-
jét, a valtdval kivaltott kitelezetiség Osszegét, a valtbban foglalt kamatot, a valtd
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

i) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Cgyes sajatos kitelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek esetén kilon
adatok nyilvantartasa is szlkséges a jogszabalyokban elbirt kbtelezetiségek teljesi-
téséhez. Igy a kiiltségvetési tamogatdsok és mas hasonld, ellenériék nélkuli kifizeté-
soknél az elszamolas (beszamolads) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara
vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kitelezettség eldirasa esetén a ko-
vetalések nyllvantartasaval vald kapcsolatol, az elvegzett ellendrzéseket, a visszate-
ritendd tdmogatasokat &s mas adott kilcsonok esetén a kivetelések nyilvantartasa-
val valé kapcsolatot, kbzheszerzési kitelezettség esetén a kozbeszerzési dokumen-
taciok megnevezését, iktatoszamat, keltét, termék vagy szolgaltatas beszerzése ese-
tén a kapott szamlak adatait kell oly modon nyilvantartani, hogy abbdl az altalanos
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forgaimi add bevallasi kitelezettségnek eleget lehessen tenni, Felhalmozasi kiada-
sok esetén a beszerzett eszkizok tekintetében az immaterialis javak, targyi eszkozok
nyilvantariasat.

A flggd kbtelezettségekrdl kiildn nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az vég-
leges kitelezettségvallalassa, mas fizelési kitelezettséggé nem valtozik vagy meg
nam szunik.

A kilelazettségvallaldsok nyllvantartdsa az integralt gazdasdgi rendszer Kotelezett-
segvillalas modulon belil torténik. A kitelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa
a Fokonyv/Kotelezettségvallalas nyilvantartdsa mendpont alatt érhetd el. A nyilvan-
tartasba vétel rendjét a Kotelezettségvallalas rendjére vonatkozo Szabalyzat irja le.
Felelds: idkdnyvi kinyveld

Kovetelesek nyilvantariasa

A kbvetelések nyiivantartasanak egyedi jelleglnek kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyasolja, ha a kivetelések érlékelése egyszenisitelt értékelési eljarassal, csopor-
tonként torténik.

A kovetelések nyilvantartasa torténhet fizikailag elkuldnalt nyilvantartasokban is (pl.
kbzhatalmi bevetelek nyilvantartasa, munkavallalokkal kapcsolatos kovetelések nyil-
vantartasa, szerzbdések, megrendelések nyilvantartasa, palyazatok, kapott tAmoga-
tasok nyilvantartasa sib.), ha biztositott azok adatainak a 09. szamlacsoportban tor-
ténd folyamatos nyilvantartasba vetele.

Az analitikus nyilvantartasba a kdvetelés elbirasa kozvetlendl az integralt gazdasagi
rendszerpénzigyl modulba vald rigzitéssel, szamlazasi feladasbdl készil, letve a
szakmal szakrendszerek szamlazasat végzd moduljaibdl interfésszel kerll dllomany-
ba.

A kivetelések nyilvantartasa a kivetelésekre vonatkozoan az alabbiakat tartalmaz-

zak:

a) kbvetelés sorszamat, nyilvantartasba vétel datumat,

b) a kivetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

c) a kivelelést landsitd dokumentum megnevezésél, iklald- vagy érkezietsd szamat,
keltat,

d) a kitelezett azonositdsahoz szikséges adatokat,

e) a kivetelés targydt, Gsszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

f) a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (idd-
szakonkent) fennalld kovelelas esetén annak évek szerinti megoszlasat, a kol-
ségvetési évben a teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Awr,
szerinli finanszirozasi, likviditasi terv Ssszedllithatd legyen,

g) a kivetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimait, a
valtozasok leirdsat, az axt tandsitd dokumentum megnevezdsst, iktatdsramat,
keltét,

h) a teljesitett befizetések datumat, Ssszegét, egységes rovairend szerint besorola-
sal, az ulalvanyozas, bevélelezés dokumentumanak azonositasdhoz szlkséges
adatokat, a pénzeszkOzok nyilvantartasaval vald esetleges kapcsolatok leirasat,

i) a kovetelés és annak modosulasal, a teljesitési adatok kbnyvviteli szamlakon tor-
ténd elszamolasanak idopontjait és a kdnyvvileli szamlak megnevezését,

i) devizdban fennalld kivetelés esetén a kbvetelés és annak modosulasai (ide érive
az atertékelast, artékvesziést, annak visszairasat is) Osszegét a forint meliett de-
vizaban is, a nyilvantartasba vétell arfolyamot, a merleg fordulénapi arfolyamot,
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k) a kivetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtésara tett intézkedések
adatait,

) az egyszer(sitett érékelési eljaras ala vont kovetelések esetén a kitelezett beso-
roldsanak adatait,

m) a kivetelések énékvesztésével és a behajthatatlanna valt kivetelésekkel kapcso-
latos adatokat,

n) keletkezésének jogcimét, a koltségvetési bevételek jogcimenkénti csoportjaba
besorolva,

o) eldirasanak idépontjat,

p) Gsszegét, befizetés iddpontjat, vagyis azt a napot, amikor a kivetelés Osszege az
eldiranyzat-felhasznalasi keratszamlan jovairasra vagy a pénztarban bevélele-
zésre kerll. Ez a datum megegyezik a fokonyvi konyvelésen a bevétel kinyvele-
sének datumaval.

q) részletekben (6rMénd teljesilés esetén az aktualis egyenleg, azaz a teljesités utén
méq fennmarado kovetelés 0sszege,

r) esetleges dltalanos forgalmi ado tartalmat,

s) a nyilvantartasban kilén kerll kimutatdsra az altalanos forgalmi ado Osszege, igy
biztositva az Afa befizetési kitelezettség komekt meghatarozasat, illetve az add-
hatsaggal valo elszamolas lehetdségét,

t) ha a kovetelés kiegyenlitése hataridre nem torénik meg, a befizetésre torténd
felszdlitasra, behajtasra tett egyéb intézkedéseket,

u) a killsd szamlazd rendszerekbdl érkezd szamlafeladasok megfeleltetheldsegét,
beazonosithatdsagat biztositd kiilsd bizonylatszamokat,

v) a jogszabalyban eldirtaknak megfeleld (behajthatatlansag miatti) torlessel kap-
csolatos adatokat,

w) behajtasra vonatkozd statuszjelet.

A kiwetelésekrdl kibocsatolt szamlakat, bizonylatokat tartalmazd rdgzitési naplokat a
belsd Ogyvitell szabalyozas szerint naponta kell zamni és a fékonyvi kinyvelésbe tete-
lesen feladni.

Felelds: fokdnyvi kbnyveld

Tartosan adott kdlcsonok analitikus nyilvantartasa

Tartdsan adott ktlesondkrdl olyan analiikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl a
kiolcsbnadott pénzeszkbzik miatl kivetelések bsszege addsonként megallapithato.
A tartdsan adott kblcsondkhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartast az integralt gaz-
dasdagi rendszerben lehet elérni.

Az analitikus nyilvantartas a tartdsan adott kdlcsénokre vonalkozoan a kdvetkezd
adatokat tartalimazza:

a) kedvezményezett azonosilo adatai,

b) kélcsbnfolydsitas célja (kizarolag lakéscéld munkaltatoi kbleson),

c) folyositott Gsszeqg,

d) kolcstn lejarati ideje,

e) toresziés esedékességi idoponta és dsszege,

f) egyéb jarulékos koltségek (jelzalogbejegyzes dija, stb.)

Az adott és kapott elélegek nyilvantartasa
Az adott és kapott eldlegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
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a kapcsolodd kovelelés vagy kiolelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetlség azo-

nositasahoz szukséges adatokat,

a) az elbleg cimzettjének vagy befizetéjének azonositasahoz szlkséges adatokat,

b) az elbleg targyat, az utalvanyozas, bevételezes dokumentumanak azonositasa-
hoz szikséges adatokal, a pénzeszkbzok nyllvantartasaval a kapcsolatok leira-
sal,

c) az eldleggel valkd elszamolas hataridejét, az elszamolas adatait,

d) az elSleg mddosulasainak (pl. értékvesziés) jogcime, a vallozasok leirasat, az
azt tandsitd dokumentum megnevezéset, iktatoszamat, keltét,

e) az elbleg és annak modosulasai, az elszamolas adatai konyvviteli szamlakon 10r-
1énd elszdmolasanak iddpontjail és a kinyvviteli szamlak megnevezését,

f) dewvizaban kapott vagy fizeteit eldleg esetén az eldleg és annak modosulasai, az
elszamolas Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba veételi arfo-
lyamot, a merleg forduldnapi arfolyamot, és

g) az esetleges egyéb megjegyzasakat.

Analitikus kimutatas keszil a kilféldi kikiildetesi eldlegekrdl, valamint a valamint a
vasarlasi elolegekrdl a Kdézponti pénztarban, az illetményelblegekrél az illetmény-
szamfejiésben, melyek adatait a fékonyvi kinyveléssel havonta, a targyhonapot ko-
velo honap 10. napjaig kell egyezieln.

Az egyeztetés felelose a fokdnyvi kdnyveld

Az illetményeldlegek egyeztetéséén a bérlgyintézd és a fdkonyvi kbnyveld a felelts

.& pén:us:lmznh @s a sajatos elszamolasok nyilvantartasa
A készpénzallomanyrol és a készpénzforgalomrol olyan nyllvantartast kell ve-
zetni, amelyben idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel. A napi kész-
pénzforgalomrdl pénztarjelentést kell késziteni. A fizetési szamlakra befolyt beve-
teleket és a teljesitelt kiadasokat a kapott szamlakivonat alapjan kell nyilvantar-
tani.

2. A kdvetelésekhez, kitelezetiségekhez, eldlegekhez és a kizpontositot! bavé-
telek beszedesenek elszamolasaihoz kapcsolodd pénzeszkoz valtozasok nyil-
vantartasaban biziositani kell a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, eldlegek nyilvantartasaival vakd kapcsolalot oly moédon, hogy
megallapithatd legyen, hogy a pénzeszkizok valtozasat eredményezd adott (gy-
et mely egyedi kéveteléshez, kitelezettséghez, eldleghez kapcsolodik.

3. A 2. pontban nem emlilell sajatos elszamoldsokhoz kapcsolodo pénzeszkoz
vidltozdsokhoz kapcsoldddan olyan nyllvantartést kell vezetni, amelybdl megal-
lapithatd azok keletkezésének ideje, oka, Gsszege, a kinyvviteli szamlakon vald
elszamolas |deje, az alkalmazott konywiteli szamlak, a rendezés modja és a
rendezés érdekében tett intézkedések.

4. Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpenz-helyettesitd fizetési esz-
k&znek nem mindslld eszkdzokrbl kUlon nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megallapithato azok beszerzeésének ideje, Osszege, mennyisége, ertéke, a fog-
lalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy masnak toriénd atadas idbpontja, valamint
az ezeket tanisitd dokumentumok azonositasahoz szikseges adatok.

5. A letéti szdamlakhoz olyan nyllvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb
a) a letét keletkezésének idopontjat. jogcimét, céljat,

b) a letét dsszepét,
c) aletéterményes azonositasahoz szikseges adatokat,
d) a letét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és
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e) a letét megszinésének adatait.
A pénztari allomanyrol vezetett analitikus nyilvantartas

A pénztar dllomany analitikus nyilvantartasat az integralt gazdasagi rendszerben a
Pénzigyl modul/Pénztdr menlpont alatt lehet elémi azon pénztarak esetében, ame-
lyek a pénzforgalom bizonylatolasat kbzvetlendl az Ggyviteli rendszerbdl vegzik.
Azoknak a pénztaraknak, pénzkezeld helyeknek a pénzforgalmat, amelyek kézi bi-
zonylatolast végeznek, utdlagosan - legkésdbb targyhot kdvetd ho 5-ig - rogziteni
kell az integralt gazdasagi rendszerben.

A pénzkezeld helyek, a forint- és valutapénztarak a toljes beveteli és kiadasi kész-
pénzforgalmukrdl naponta tételes nyilvantartast vezetnek, melynek napi zarasat és
ellenfrzését a zart sorszamozasl (doszaki pénztarjelentéssel dokumentaljak.

A pénztarak zard egyenlegét a fokonyvi konyveléssel havonta, targyhot kovetd hé-
nap 4. napjalg egyeztetni kell.

Az egyeztetés felelose a pénztaros

Bankszamlakrol, idegen pénzeszkdzokrél vezetett analitikus nyilvantartas

Az eltiranyzat-felhasznalasi keretszamla, a lakasépités munkaltatdl tAmogatasanak
lebonyolitdsat szolgalé szémla, a devizaszamla, az egyéb bankszamlak és a letéti
szamla bevételi és kiadasi forgalmanak analitikus nyilvantariasat az integralt gazda-
sagi rendszerben a Pénziigyl modul/Bank menlpontba alatt lehet elérni.

A szamlakon lebonyolitott pénzforgalmat naponta, a pénzintézetek altal megkuldott
kivonatok alapjan kell kényvelni. Az analitikus nyilvdntartdsba a kivonat tételeit a
pénzmozgas jogcime szerint kell régziteni. Egyeztetést a fokdnyvi kinyveléssel ha-
vonta, a targyhdt kovetd honap 4. napjaig kell elvégezni.

Az egyeztetés feleldse a pénzlgyi Ugyintézd

Befektetett eszktzok nyilvantartasa
A befektetett eszkdzokhtz kapcsolodd analitikus nyilvantartast az integralt gazdasagi
rendszerben a Targyi eszkéz modul menlipont alatt lehet elémi.
Az immaterialis javak és a targyi eszktzok fokonyvi kbnyveléséhez a bruttd értékkel
gramszerlen megegyezd analitikus nyilvantartast kell vezetni.
Az immateridlis javak nyilvantartasa
1. Az immaterialis javak nyilvantartasa tartalmazza legalabb:
a) az earkoz megnevezesel, jellemzdit,
b) a készitd, szallitd megnevezésél, az azonositashoz szikséges egyéb adato-
kat, kivéve, ha az eszkdzt nyilvanlartasa csoportosan tortenik,
c) vagyoni éréki jogok esetén azon eszkiz pontos megnevezését, amelyhez a
jog kapcaoladik,
d) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonosi-
tasahoz szukséges adatokat, a hasznalatbavetel datumat,
e) a bekerllési értéket (bruttd értékat),
f) a varhatd hasznalati idot, a megallapitott maradvanyénéket, a leirasi kulcsot,
g) az elszamolt értékesdkkenés targyévi 6s halmozott 6sszegét,
h) az elszamolt terven felili értékcstikkenés és a visszairt terven fellli ertek-
cebkkenés dsszegét, okait és iddpontjat, az ezekel alatamaszio bizonylatok
azonositasahoz szikséges adatokat,
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i) az egyéb értékvaltozasok idopontjait, a valtozas okait, jellegél, az ezeket ala-
tamaszid bizonylatok azonositasahoz szikséges adatokat,

|} az eszktz netld értékét és annak vallozasait,

k) az eszkiz alap- vagy vallalkozasi tevéekenység szerinti besorolasat,

I} anemzeti vagyonrdl szdld tbrvény szerinti besorolasat, és

m) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezeld &l a piaci énéken torénd értékelés lehettségével,
a nyilvantartdsnak tartaimazni kell tovabbd a placi értékel, a piaci énék valtoza-
sait, a nyito ertékhelyesbités Osszegét, annak targyevi valtozasait, az értékhe-
Iyesbités zard allomanyat, piaci értéken torténd énékelés bizonylatait.

3. A kis értékil immaterialis javakrol vezetett nyilvantartasnak az 1. a), b), d) és e)
pontja szennti adatokat kell tartalmaznia.

A targyi eszkozok nyiivaniariasa
1. Atargyl eszk6zok nyllvantartasa tartalmazza legalabb

a) atargyi eszkiz megnevezését, sajatos adatait,

b) a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adato-
kat, kivéve, ha az eszkdz nyilvantartdsa csoportosan torténik,

c) vagyoni énékid jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a
jog kapcsolodik,

d) a tulajdonosnal a tulajdonba kerdlés modjat, a tulajdoni hanyadot, az esetle-
ges vedellségre, korlatozasra, lerhelesre vonatkozd adatokat,

&) a vagyonkezeldnél, koncesszid jogosultjanal a tulajdonos megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszid idGtartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval
kapcsolatos kivetelések, kotelezettségek azonositdsahoz szikséges adato-
kat,

f) a beszerzést, lotesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonosi-
tasahoz szikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

g) a bekerllési énéketl (bruttd énéket),

h) a varhatd hasznalati idét, a megallapitott maradvanyértiéket, a leirasi kulcsot,

i) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott Gsszegét,

i) az elszamolt terven fellli éntékcsbkkends és a visszairnt terven fellli érték-
csokkenes dsszeget, okait és iddpontjat, az ezeket alatamasztd bizonylatok
azonositasahoz szukséges adatokat,

k) az egyéb értékvaltozasok idopontjail. a valtozas okail, jellegét, az ezeket ala-
tamasztd bizonylalok azonositasahoz szikséges adatokat,

I) azeszkoz nettd ériékét és annak valtozasait,

m) az eszkoz tartozékainak megnevezeset, érteket, az azonositashoz szikse-
ges adatokat,

n) az eszkiz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

o) sremélyre kiadolt esrkézik esetén a hasznald személy azonositasihoz
s7ukséges adatokat,

p) a nemzeti vagyonrdl szolkd torvény szerinti besorolasat,

q) a leltarozassal kapcsolalos feljegyzésekel.

2. A foldteruletek, telkek 1. pontban hivatkozolt sajatos adatai
a) cime, helyrajzi szama,
b) fekvése, rendeltetése, ovezetl besorolisa, és
c) arany-korona értéke.
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3. Az éplletek, épitmények 1. pontban hivatkozott sajitos adatai
a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és
b) miszaki jellemezbi (falazat, tetdzet, szintek szama, terllete, komfort fokozat

stb.)

4. A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 1. pontban hivatkozott saja-
tos adatai
a) annak tipusa, gyartdjanak megnevezése, a gyarlas eve,
b) VTSZ szdma, és
¢) egyedi nyilvantartas esetén annak gyartasi szama, jarmi esetén alvazszam,
rendszdma, forgalmi engedély szama, ervanyessége.

5 A kis értéki( targyi eszkozokrél vezetett nyilvantartasnak

a) atargy eszkiiz megnevezését, sajatos adatait,

b) a készitd, szallitd megnevezését, az azonositdshoz szlkséges egyéb adato-
kat, kivéve, ha az eszkozt nyilvantartasa csoportosan tortenik,

c) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonosi-
tasahoz szikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

d) a bekerilési értéket (bruttod érteket)

&) kel tartalmaznia.

A nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat a még hasznalatba nem vett (beruhazasok
kozott elszamolt) eszkdzikre s alkalmazni kell. A targyi eszkozokon wagzett feldjita-
sok adatait Ugy kell nyilvantartani, hogy szerepeltetni kell az egyéb értekvaltozasok
idépontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatAmaszid bizonylatok azonositasa-
hoz szukséges adatokat.

A fékonyvi télelek az analitikus nyilvantartasbél az allomanyl szamlakra havonta,
targyhot kovetd hénap 5. napjaig. az értékcsdkkenési szamlakra negyedévente,
targynegyedévet kovetd hanap 13. napjaig kerlinek feladasra.

Az analitikus nyilvantartas adatait minden negyedévet kovetd honap 13, napjaig kell
a fokonyvi kbnyvelés adataival egyeztetni. Az eltéréseket meg kell Allapitani és ki kell
vizsgalni, szllkség eselén a javitd konyvelast el kell végezni.

Az egyeztetés felelose a pénziigyi Ogyintéz6

A készletek nyilvantartasa

1. A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tar-
tani. Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levd
munkahelyi készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl is vezelini kell, ki-
véve az egyszeri igénybevétellel alhasznalddott készleteket.

2. A készletek nyilvantartadsa tartalmazza legalabb
a) a készletek azonositasahoz szlkséges adatokat,

b) a készletek mennyiségi egységét, egységarat. mindségi jellemzoit,

c) a bizonylattal alatAmasziott készletmozgasok (vasarlas, sajat elballitas, rak-
tarrdl kiadas, visszavételazés, felhasznalas, selejiezés, hiany, tobblet) meg-
nevezasét, datumal, mennylségét, értékét, az azokatl alatamaszid bizonylat
azonositasahoz szikseges adatokat,

d) a befejezetien termelés, félkész termékek eselén azok fellelési helyél, ke-
sziiltségi fokat, a méregkészitéskor megallapitolt érlékel, és

e) a leltdrozassal kapcsolatos feljegyzéseket.
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3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi
jogviszony megszinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a nyil-
vantartasban a foglalkoztalott azonositasahoz szilkséges adatokat és a kiadolt
készlet mennyisegét is nyilvan kell tartani.

4. Az atsorolt, kivetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vazetni,
amelyet @ rendelet az eszkoz jellemzdje szerint megkévetelne abban az esetben,
ha azt nem nekesitensk.

Az Ahsz. 14, meliékletében foglalt nyilvantartasokat kotelezd vezetni, mivel az el-
szamolasokban az adotl eszkdz, forras, eldiranyzat, kotelezettségvallalas megjele-
ik,

Minden nyilvantanas esetében meg kell jeldhni:

a) felelds

b) hataridok

c) feladasra

d) egyeztetésre

&) egyeztetés modja

f) elektronikus

g) manualis

h) egyeztetés kore

i} fokonyvi konyvelés

I} egyéb belsd nyilvantartasok.

A részietezd nyilvantartasok esetében célszerll a kbwvetkezd terlileteken az Ahsz 14
melléklatében foglaltakon tiimenden tovabbi nyilvantartdsokat kialakitani:

a) a koltségvetési szamvitelben a kotelezetiségvallalasok és végleges kitele-
zettségvallalasok elkllGnitése a 05. szamlacsoporthoz kapcsoldddan, rovat-
rendi megbontasban;

b) a kbltségvetési szamvitelben célszerl az elizd évi maradvany felhasznalasa-
hoz kilén részletezd nyilvantartast vezetni, jogcimenként, évenként;

¢) a kormanyzali funkciokra tortend kiadasi es beveteli teljesiteseket rovatrendi
bontasban kell gydjteni;

d) a pénzigyi szamvitelben a 36. sajatos elszamolascknal célszend kilon részle-
tezd nyllvantartasokat vezetni, de lehel a fokonyvi szamlakat is ezekben az
aselekben aldbontani;

e) az idobeli elhatarolasokhoz jogcimek szerinti tételes részletezd nyilvantartas
vezetése célszerl.

A vasarolt és a sajat eldallitas készletek analitikus nyilvaniariasat a raktarkezeld
programokban lehet elémi.

A raktari analitikus nyilvantartasban a készletek nyilvantartasa mennyiségben és ér-
tékben tGrténik.

Erték nélkil, csak mennyiségi nyilvantartasban kerll kimutatasra a hasznalt, illetve a
munkahelyen haszndlatban lévd készlet.

Az analitikus nyilvantartas a készletekre vonatkozoan a kbvetkezd adatokat tartal-
mazza:
a) a készlel azonositd adatal: cikkcsopon, cikkszam,

b) mennyiségi egység, egyéb jellemzsd,
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c) adott idészak megfeleld bizonylattal aldtamasztott készletmozgasa (noveke-
dés-csokkenés)
d) vegrehajlott leltarozas.

A fdkonyvi tételek az analitikus nyilvantartasbdl a készlet szamldkra havonta a targy-
negyedévet kovetd honap 7. napjaig kertinek feladasra

Az analitikus nyilvantartds adatait minden hdénapot kévetd honap 10. napjaig kell a
fékonyvi konyvelés pénzforgalmi szamlaival egyezieini. Az indokolt eltérést okozo
pénzforgalom nélkili téleleket meg kell allapitani. A készletkdnyvelési idoszakot be
kell zami.

Az egyezietés feleldse fGkonyvi kbnyveld

Kotelezettségekrdl vezetett analitikus nyilvantartas
Szallithi és egyéb szerzddéseken, vagy jogszabalyon alapuls fizetési kotelezettse-
gekrél a keletkezés idejére (eldzd évekrdl szarmazd vagy targyévi), tartalmara (ter-
mékvasaras, szolgaltatas vasarids, beruhazas, felljitas, egyéb fizetési kitelezett-
séq), illetve a partner személyére vonatkozd belidldi —kiifoldi partner bontasban kell
analitikus nyilvantartast vezetni.
A kitelezettségek analitikus nyilvantartasat az integralt gazdasagi rendszerben a
Pénzigyi modul/Folydszamia menlpontban alatt lehet elémi.
A beérkezd szallitéi szamlakrol, illetve kifizetési bizonylatokrol vezetett analitikus
nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazza.

a) a szallitok altal benydjtott és elismert szamidk,

b} a szallitd megnevezése, cime, addszama, bankszamlaszama,

c) akotelezettség jogcime, a teliesités iddpontja,

d) a nyilvantartasba vétel és a kiallitas idopontja,

e) az adoalap,

M} az eldzetesen felszamitolt add dsszege,

g) a teljesités idépontja,

h) a szamla kiegyenlitésének hatarideje,

i)y atényleges kifizetés iddpontja,

J) aszamla sorszama,

k) forditott adozas miatti adofizetési kdtelezetiség.

A szallittkkal szembeni kotelezettségekrdl befogadott szamldkat, bizonylatokat a
belsd Ogyviteli szabalyozas szerint havonta kell zami és a fokonywi kdnyvelésbe tete-
lesen feladni, tehdt az integralt gazdasagi rendszerben készUl6 szamlak feladdsa
folyamatos.

Sajat toke analitikus nyilvantartisa

A sajat tbke analtikus nyilvantartasa a sajat tbke valtozasat tartalmazza jogcimen-
ként.

Nyilvantartast kell vezetni 2014. évtdl az eredmény-kimutatas adatairdl. A jelentds,
illetve nem jelentds dsszegl hibahatasok megallapitasa érdekében olyan nyilvantar-
tast kell vezetni, amelybd| megallapithatd évenként a kéliségvetési évet énntd hibak,
hibahatasok Osszege.

Az egyezietést a fokonyvi nyilvantartassal évente, az év végi zaras keretében kell
elvégezni. Az egyeztetés felelbse a gazdasagi osztalyvezetoje.
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Amennyiben a hibahatar barmely évben egyitiesen elérl a jelenlds Osszegl hiba
hataral, akkor onellendrzési kotelezettség keletkezik, amelyet a méregkészitést
megelizden legkésdbb januar 31.-ig a nyilvintartast vezetbnek jelenteni kell a kan-
callamak

Eifzd évi maradvany analitikus nyilvantartasa

feleids: fokonyvi konyveld

lddbel alhataroldsok analitikus nyllvantartisa

felelos: fokdnyvi kdnyveld

Sajatos elszamolasok (36-0s szamlacsoport) analitikus nyllvantartiasa
felelds fokonyvi kdnyveld

Vil. A KONYVVEZETESI FELADATOKAT ALATAMASZTO BIZONYLATI REND

A kinyvvezatéshez kapcsolddd bizonylatok rendjét. a bizonylatok korét a Bizonylati
Rend tartalmazza.

Vill. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat az elfogadas napjat kévetd napon lép hatalyba.
A Szabdlyzatot az érintett dolgozdknak meg kell ismemi.

Budapest, 2018. okidber 25.

Helor ..'T, /
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