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Jelen szabalyzatot a Magyar Tancmiivészeti Egyetem szenatusa a 2018. november
28. napjan tartott ulesén, a 49/2018. (X1.28.) szamu hatarozataval fogadta el. A sza-
balyzat az elfogadas napjat kéveté napon lép hatalyba. A szabalyzat hatalybalépé-
sevel egyidejlleg a Szenatus 37/2015. (1X.16.) szdmu hatarozataval elfogadott, ko-
rabban érvényben lévé Onkdltségszamitasi szabalyzat hatalyat veszti.
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. ALTALANOS RESZ

A szamvitelrdl sz6l6 2000. evi C. térveny (tovabbiakban: Sztv.) 14. § (5) bekezdese
alapjan a Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Onkoltség-
szamitas Rendjére Vonatkozé Szabalyzatat (tovabbiakban: Szabalyzat)

- az allamhaztartas szamvitelerdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbi-
akban: Ahsz.),

- az informaciés Onrendelkezési jogrél €s az informacidoszabadsagrol szold
2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Info tv.),

- aszemélyes adatok vedelmérdl és a kdzérdekl adatok nyilvanossagarol szold
1992. évi LXIII. térvény (tovabbiakban: Szav tv.),

- a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. evi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.)
figyelembe vételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

1. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat szemelyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységé-
re, valamint alkalmazottjara, fuggetlenul attol, hogy az alkalmazas kozalkalmazotti,
vagy egyeéb jogviszonyban torténik.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem altal végzett 6sszes tevékenységre,
termékértékesitésre, szolgaltatasnyujtasra és eszkodzlétrehozasra egyarant.

2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza azokat az elveket, kalkulaciés médszereket,
kalkulacidés tényezbket és Onkoltségtartalmakat, amelyek mentén az Egyetem altal
rendszeresen vegzett termekertekesites és szolgaltatasnyujtas, valamint a sajat
hasznalatra létrehozott eszk6zok adott cél szerinti 6nkoltsége meghatarozhato

Az 6nkoltségszamitas szabalyozasanak tovabbi célja:

a) jogszabalyi feltételeknek valé megfelelés biztositasa;

b) az Egyetem hatékony kéltséggazdalkodasanak biztositasa;

c) ajovére valé tervezés megalapozasa;

d) az Ahsz. 50.§ (5) bekezdése értelmében szakonként, képzési szintenként,
munkarend szerint meghatarozhato legyen az egy hallgatora jutdo onkoltség
féleves o0sszege, amely mellett biztosithato a képzésekhez kapcsolodo kozvet-
len és kdzvetett kdltségek (teljes koltség), és minden egyéb, az Nftv. 84. § (2)
b. pontja ala tartoz6 oktatason kivili alaptevékenységi korben végzett tevé-
kenység koltségének, valamint minden tovabbi, a mikddés soran kiadasként
felmerilé eredményt csdkkentd tételnek a (koltségként el nem szamolhato ra-
forditasok) finanszirozasa. A tovabbiakban ezt a bévitett 6nkoltségtartalmat a
kepzés finanszirozasanak alapjaul szolgalo bekerulési értéknek (roviden: kép-
zeés bekerulesi értékének) nevezzik

3. Ertelmezé rendelkezések

a) Kiadas: pénzeszkdz igénybevétel, készpénz vagy szamlapénz (eléiranyzat-
felhasznalasi keretszamla, koltsegvetesi elszamolasi szamla) felhasznalas,
azaz pénzkiadas.
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b)

f)

j)
k)

1)

Koltség: a tevékenység érdekében torténé eréforras-felnasznalas penzben ki-
fejezett értéke, a tevékenység érdekében felhasznalt €l6- és holtmunka pénz-
ben kifejezett érteke.

Raforditas: egy adott idészakban kibocsatott (pl.: értékesitett) eszkozok és
szolgaltatasok bekerilési értéke (pl.: beszerzési ara, onkoltsege).

Kozvetlen koltség: olyan koltség, amelyrél a felmeriilés idépontjaban megal-
lapithatd és bizonyithatd, hogy adott tevékenység elvégzésével vagy a feladat
ellatasaval kapcsolatban mekkora mértékben merul fel.

Kozvetett (altalanos) kéltség: olyan koltség, amelynél a felmertlés idopont-
jaban nem allapithatd meg, hogy mely tevékenységet, feladatot terheli, viszont
megallapithatd jelentkezésének helye (felmerllési hely) pl.: Uzemi, kozponti
igazgatasi, adminisztracios, szakmai egységek stb. altalanos koltségei.
Koltségfelosztas és koltség hozzarendelés: a koltségfelosztas az a folya-
mat, amelynek keretében a kozvetett koltségeket valamilyen modszertan (jel-
lemzéen potiékold kalkulacioé alapjan kulonbozé vetitési alapok, koltségjellem-
z6k) segitségével utdlag a koltségviseldkre terheljik. A kéltség hozzarendelés
a kozvetett kdltségek koltségviseldhdz vald utdlagos hozzarendelése valamely
kozvetlenil mért, a kéltséghez egyértelmiien hozzakapcsolhaté paraméter
alapjan (pl. mért teljesitmeny).

Koltségnem: a koltségeknek az Ahsz.-ben rogzitett egységes szamlakeret 5.
szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijelolt €s meghatarozott cimek szerinti
csoportositasa.

Koltséghely: a koltségek felmerilésének helye, terlletileg elhatarolt szerve-
zeti egység vagy részleg, az azonos cél érdekében felhasznalt, koltségviselo-
re azonnal el nem szamolhaté koltségek gyujtéhelyei.

Koltségviseld: az a szolgaltatas, tevékenység amelyre a koltségek felmerilé-
stk alkalmaval kozvetlenil elszamolhatok, amelynek teljesitése érdekében a
koltségek felmerilnek.

Kiadasfelosztas: az a szamitasi folyamat, amelynek soran az altalanos ki-
adasokat a tevékenységekre (kormanyzati funkciokra: Cofog) raterheljuk.
Kalkulacié: olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas,
amely valamely tevékenység végzésének, termék vagy szolgaltatas letreho-
zasanak tervezett vagy tényleges eréforrasigényét szamba veszi, 0sszegzi,
esetenként méri annak eredményességet.

Kalkulacios egység: az egyedi koltségviseldk és koltséghelyek.

m) Elékalkulacié: az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a szolgaltatas

megkezdése elétt az Egyetem meghatarozza a felhasznalhat6 é16- és holt-
munka mennyiségét és ebbél az érvényben lévd arak és dijtetelek, valamint
személyi jellegli raforditasok figyelembe vételével kiszamitasra keril a szol-
galtatas terv szerinti dnkoltsége.

Kozbensé kalkulacio: a dontések megvalosulasanak, végrehaijtas kozbeni el-
lendérzése.

Utékalkulacié: az a miiszaki-gazdasagi tevékenyseg, amellyel a tevékeny-
ség, szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt €l6- és holt-
munka mennyisége és értéke alapjan meghatarozzuk a tevékenység, vagy
szolgaltatas tényleges kozvetlen dnkoltseget.

Egyedi kalkulacié: amikor a kalkulaciés egység az egyedi termek, és amely-
nél az igénybevevé, megrendeld specidlis elvarasokat tamaszt, igy nem il-
lesztheté bele a rendszeresen végzett szolgaltatasoknal alkalmazott kalkulaci-
0s semaba.

Idészaki kalkulacio: egy meghatarozott idészak alatt, azonos jellegl szolgal-
tatasok végzése.
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r) Kiegészitd, kisegitd tevékenység: az alaptevékenységre biztositott szemé-
lyi, anyagi kapacitas fokozottabb kihasznalasaval, nem nyereségszerzés cél-
jabol. Ezen tevekenységbdl szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenysé-
get terhelé 6sszes kiadast, beleértve az lizemeltetési, fenntartasi kiadasok
aranyos reszet is.

s) Onkoltségszamitas: adott idészak alatt Iétrehozott teljesitményekkel (termé-
kekkel, szolgaltatasokkal) kapcsolatban felmerilt 0sszes illetve egységkoltség
(onkoltség) meghatarozasa.

t) Az onkoltségszamitas egysége: az onkoltségszamitas targyanak természe-
tes mértékegysege vagy teljesitményegysége.

u) Onkoltség: a tevekenység soran eldallitott termék, illetve teljesitett szolgalta-
tas egységnyi mennyiségére juto koltsége.

v) Kozvetlen onkoltseg, bekeriilési (eléallitasi) érték: a tevékenység, a szolgal-
tatds, valamint a sajat eldallitasu eszk6zok (immaterialis javak, targyi eszko-
Zok, készletek) egy meghatarozott egységére jutdo eszkdzfelhasznalas (él6-
munka, holtmunka) pénzben kifejezett eértéeke. A kdzvetlen onkoltség kizardlag
az adott termék vagy szolgaltatas egy egysegere bizonyithatdé médon felmerdilt
kiadas, raforditas.

w) Kozvetett (szlikitett) onkoltség: a kozvetlen onkdltséget és a kdzponti iranyi-
tas koltségeit nem tartalmazd, felosztott altalanos kéltségeket tartalmazza.

x) Teljes onkoltség: a termék, vagy szolgaltatas egy egységére kilonb6zo veti-
teési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is
tartalmazza.

y) Ertékcsokkenés: a nyujtott szolgaltatassal kapcsolatban hasznalt eszkdzok
tervszerinti amortizacidjabol, mutatészam alapjan a szolgaltatasra oszthato ér-
tek. A mutatészam lehet: lzemora, a hasznalat idétartama (nap, 6ra).

z) Az onkoltségszamitas targya: a termek, a szolgaltatas vagy a teljesitmény,
technoldgiai folyamat.

aa)Termeék: a termelési folyamatban létrejott, tarsadalmi szikséglet kielégitésére
alkalmas vagy alkalmassa tehet6 targy. A termék a készletek fogalomcsoport-
ba tartozik. A termék készlltségi fok alapjan lehet: befejezetlen termék, fél-
kész termék, késztermek.

bb)Technologiai folyamat: a technolégiai folyamat - 6nkoltségszamitast tekintve
- olyan mivelet, tevékenység, amely a termék gyartasa folyaman felmertl és
mennyiséghez kapcsolodik.

cc)A technologiai folyamat onkoltségszamitasa: egy-egy technologiai miive-
letre juté egység 6nkoltsége a technoldgiai folyamat koltségei és a gyartasban
elballitott termék mennyiség hanyadosa, amely egyszeri osztassal, vagy
egyenértékszamos osztassal allapithaté meg.

dd)Szolgaltatas (teljesitmény): a szolgaltatasok kore elsésorban az Egyetem
specifikus tevékenyégi kérébdl adédoan oktatas, mlivészeti alkotasok, elo-
adasok és az alaptevekenyseg ellatasahoz kapcsolodo tevekenységek.

4. Onkoltség szamitasi szabalyzat tartalma

A Szabalyzat a Sztv., valamint az Ahsz. eléirasai alapjan részletesen szabalyozza az
alaptevékenység, valamint a szabad kapacitas kihasznalasat célz6 tevékenysége
keretében elballitott eszk6zdk, elvégzett tevékenységek vagy nyujtott szolgaltatasok
tenyleges kézvetlen onkoltségenek, tovabba a koézérdekl adatszolgaltatashoz kap-
csolodo koltségterités pontos dsszegének meghatarozasara iranyuld tevékenységet.
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Onkoltségszamitassal kell alatamasztani a kozérdekii adatok kérelemre tortend koz-
lésével kapcsolatban felmeriilt kiadasokat, amely ezen szolgaltatas fizetendd térite-
sének alapjat képezi.

Az Egyetem kotelezéen ellatando feladatait az Alapitd Okirat szerint végzi. A kotele-
26 feladatok mellett az Alapitd Okiratban meghatarozott feltételekkel a rendelkezesre
allé kapacitasok jobb kihasznalasa, esetenként tobbletbevételek elérese érdekében
kiegészit6 tevékenységeket vegez.

Az Egyetemnek az oktatasi szolgaltatas arat ugy kell megallapitania, hogy a kapott
ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara medfi-
zetheté legyen. Az dnkoltségszamitas feladata, hogy az 5. szamlaosztalyban rogzi-
tett koltségekrdl adatokat szolgaltasson sajat eldallitasi eszkdzonkent, tevékenyse-
genként valamint szolgaltatasonként.

5. A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelés sze-
mély

A Szabalyzat elkészitéséért, felilvizsgalataért a kancellar a felelés, mely hataskoret
a gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezetén keresztll gyakorolja.

Az 6nkoltségszamitas kapcsolodik a szamviteli elszamolas rendjéhez, igy annak val-
tozasa, illetve jogszabalyi valtozasok esetén modositani kell az Onkéltségszamitas
Rendjére Vonatkoz6 Szabalyzatot is.

Az Onkdltségszamitas Rendjére Vonatkozé Szabdlyzatot az Ahsz. médositasanak
hatalybalépését kévetd 90 napon beldl kell médositani.

. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RESZLETES SZABALYAI
1. Az 6nkoltségszamitas soran érvényesiil6 kalkulaciés alapelvek

Koltségokozat elve: minden kalkulacios egységre csak annyi koltséget lehet elsza-
molni, amennyi az eldallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmerllt es azzal ok-
okozati 6sszefuggésben van.

KoltségviselS-képesség elve: az egyes termékek Onkoltségébe a kozvetett koltse-
gek egy része nem mennyiség- vagy értékorientaltan kerdl atterhelésre, hanem Kkolt-
séghaszon szamitas flggvényében.

Koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer lehet elszamolni.

Koltségteljesség elve: az dnkoltségszamitasnak az Egyetem egészére az ismertte
valt koltségeket érintd gazdasagi eseményekre kell kiterjednie, valamennyi koltséget
figyelembe véve.

Kovetkezetesség elve: az dnkdltségszamitas modszerének, a kalkulacio formai és
tartalmi felépitésének egy-egy idészakon belil allandénak kell lennie, és idészakok
kdzott is csak indokolt esetben lehet azt megvaltoztatni, az dsszehasonlithatésag
biztositasa érdekében.
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Kozvetlen koltségkent valo elszamolas el6térbe helyezése: minden koltséget —
ha lehetséges — kdzvetlen koltsegkent kell elszamolni, ezzel biztositva az onkéltség
kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének érvényestilését.

Koltségek idobeli elhatarolasanak elve: a Szamviteli Politikaban rogzitettek szerint
alkalmazhata.

2. Gazdasagi szamitasok

A gazdasagi szamitasok célja, hogy megmutassa hogyan €s milyen mertékben kell
egyes koltségtenyezbket a kdzvetlen koltseég kategoriaban csdkkenteni, hogy a beve-
telek es a kiadasok egyensulyban legyenek.

Az Egyetem tevékenységének eredménye mutatja, hogy a mikoddés egy-egy gazdal-
kodasi periddusban gazdasagos volt-e, vagy a tevékenység a tervezett koltségszin-
ten realizalodott, és az arbevétel a tervezett nyereséget tudta-e biztositani.

Az értékesités nettd arbevételében nem mutathatdk ki az Egyetemen bellli teljesit-
mények belsd szervezeti egységek altal elismert értékei. igy nem szamolhato el az
ertekesités netto arbeveételeként a sajat vallalkozasban végzett beruhazas teljesit-
mény érteke, a sajat vallalkozasban végzett és az immateridlis javak kozott allo-
manyba vett szellemi termékek, szoftverek aktivalt teljesitmények értéke.

A Sztv. szerinti eredmény kategériak az alabbiak:
a) uzemi, Uzleti tevékenység eredménye,
b) pénzigyi miveletek eredménye,
c) szokasos vallalkozasi eredmeény,
d) adézas elbtti eredmény,
e) adoézott eredmény.

Az Egyetem eredményesseget az Gzleti, Uzemi eredmény mutatja, mivel a termek, a
tevekenyseég eldkalkulalt kdltségei, ezen a szinten mutatjak azt a realizalt raforditast
és eredményt, amit a tervezett, elékalkulalt értékekkel 6ssze tudunk hasonlitani. Uto-
kalkulacional meghatarozé az lizemi, Uzleti eredmény.

2.1. A gazdasagi kalkulacio

Dontést elékészitd vagy ellenérz6 szamitas. A gazdasagi kalkulacié rendszerébe
tartozik a gazdalkodas barmely terlletén és barmely tevékenységre készitett gazda-
sagossagi szamitas, amely valamilyen gazdasagi dontés elékészitésére, valamint a
dontés tényleges eredményeinek felmérésére és ellenérzésére készll.

A gazdasagi kalkulacio célja: egy olyan optimalis valtozat kivalasztasa, ami az Egye-
tem vart eredményét biztositja.

Gazdasagi kalkulaciokat célszer( késziteni:
a) jelentésebb piaci,
b) beruhazasi,
C) arszervezesi,
d) ujitasi
dontések eldkészitésekor.
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A gazdasagi kalkulaciok el6készitesi idejuk szerint lehetnek:
a) eldzetes kalkulaciok,
b) utélagos kalkulaciok.

2.2. Akalkulaciés koltségtényezék tartalma, iranyelvek

A koltség:

a) mindig egy meghatarozott tevékenység (termék eldallitas, szolgaltatasnyujtas)
elvégzése, vagy feladat ellatasa érdekében mertl fel,

b) olyan eréforras felhasznalasa, amely pénzértékben kifejezhetd. Pénzértekben
kifejezheté a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (sze-
mélyi jutatatasok koltsége) és az eszkodzfelhasznalas (anyagkoltség, energia-
koltség).

A tevékenységek szerint a koltségek lehetnek:
a) alaptevékenyseg koltségei,
b) alaptevékenységet kiegészité tevékenység koltségei.

Az elballitasi koltség tartalmat a Sztv. 51.§ (1) (2) bekezdése a kdvetkezdk szerint
hatarozza meg.

Az eszkdz bekerilési (eléallitasi) értékének részet kepezik azok a koltsegek, ame-
lyek:

a) az eszkoz (termék) eldallitasa, izembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti dllaganak helyreallitasa soran kozvetle-
nal felmerdltek,

b) az eléallitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c) az eszkdzre (termékre) megfelelé mutaték, jellemzdk segitségével elszamol-
hatok (egytttesen: kozvetlen dnkoltség).

Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekerilési (eldallitasi) ertékének ré-
szét azok a koltségek kepzik, amelyek:

a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetlenil felmertltek,

b) a szolgéaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban vol-
tak, tovabba

c) a szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzék segitségével elszamolhatok
(egylttesen: kdzvetlen dnkoltseg).

A Sztv. 51. § (3) bekezdése alapjan az eldallitasi koltségek kdzott kell elszamolni (és
igy a bekerilési, el6allitasi érték részét képezi) az idegen vallalkozé altal megvalosi-
tott beruhazashoz a beruhazoé altal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamla-
zott) vasarolt anyag bekerllési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat elballitasu ter-
mék, nyUjtott szolgaltatas kdzvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eléallitasu
termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejlleg.

Az Egyetemen a kozvetlenil elszamolhaté kéltségeket a koltségviseldkre vonatkozo
témaszam szerinti elszamolasban gylijti a szamvitel szervezeti egységen belll.

Kbdzvetlen koltség lehet:
a) kozvetlenll elszamolhaté személyi juttatas,
b) kézvetlenil elszamolhaté személyi juttatas munkaadét terheld jaruléka,
c) kézvetleniil elszamolhatd anyagkéltség, kapcsolédo vissza nem igényelhetd
Afa tartalommal.
d) kozvetlenul elszamolhaté szolgaltatas,
e) kozvetlenil elszamolhaté kilonféle dologi kiadas:
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— vissza nem igenyelhetd altalanos forgalmi ado,
— kikdldetés, reprezentacio, reklam,
— egyeb dologi kiadas,
f) egyéb kdzvetlen kiadas (ado, biztositas, egyéb befizetes, kamat),
g) terv szerinti értékcsokkenési leiras,
h) mdikodési és felhalmozasi célu végleges pénzeszkoz atadas.
Kozvetett koltség lehet:
a) javito, karbantartd mihelyek kéltségei,
b) egyéb kisegitd részlegek koltségei,
c) szakmai egységek koltségei,
d) kozponti iranyitas koltsegei.

Az dnkdltségen belll megkulonbodztetunk:
a) kozvetlen onkoltséget,
b) kozvetett onkoltséget (szlkitett dnkoltseg),
c) teljes dnkoltséget.

A kozvetlen 6nkoltség a kdzvetlen koltsegekbdl és a kozvetett koltsegek azon része-
bél tevodik 6ssze, amelyek megfeleld mutatdk, jellemzdk segitségével a termékre,
szolgaltatasra feloszthatdk (pl. gépora, mintavétel szama, négyzetméter).

Kozvetlen koltségkent figyelembe vehetd, mutatokkal, jellemzékkel feloszthatd kolt-
ségek a termékkel, szolgaltatassal kapcsolatba hozhatd gepkdltségek (javitas, kar-
bantartas, értékcsOkkenés stb.), biztositasok, kamatok, a terméket gyarto, szolgalta-
tast végzd, szervezeti egység kilon kimutatott altalanos koltsegei.
Kdzvetlen 6nkoltség elemei:
a) kozvetlenil elszamolhaté személyi juttatasok:
— rendszeres,
— nem rendszeres,
— kiilsé szemelyi juttatasok,
— reprezentacio.
Az elszamolhato koltségek korét a Szamlarend 53-54 szamlacsoportja tar-
talmazza.
b) kdzvetlenul elszamolhaté személyi juttatasok munkaadot terheld jaruleka:
— a szocialis hozzajarulasi adé,
— egészseglgyi hozzajarulas.
Az elszamolhatd koltségek korét a Szamlarend 55. szamlacsoportja tar-
talmazza.
c) kozvetlenll elszamolhaté anyagkdltség (az eldallitas, szolgaltatas soran fel-
hasznalt, hulladekkal csokkentett anyagok beszerzési aron):
— szakmai anyagok,
— Uzemeltetési anyagok,
—  koézizemi dijak,
Az elszamolhaté koltségek korét a Szamlarend 51-52. szamlacsoportja
tartalmazza.
d) egyéb kozvetlen koltségek, ha bizonyithatdan szoros kapcsolatban vannak az
Onkoltsegszamitas targyaval:
— kapcsolddo szolgaltatasok: szakmai célu szolgaltatasok, lebonyolitasi dij,
reklam, biztositasi dij, kiktldetés, munkaltatot terhel6 Szja, le nem vonhato
Afa stb.,
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— terv szerinti értékcsokkenésnél kizardlagos hasznalat esetén, vagy muta-
tokkal, jellemzékkel raoszthatd (vetitési alap: gépdra, m?, m* stb.) kéltsé-
gek,

Az elszamolhat6 koltségek korét a Szamlarend 52. eés 56. szamlacsoportja
tartalmazza.
e) el6allitasi kulon koltségek (a termékkel, szolgaltatassal kozvetlen kapcsolatba
hozhatdk, és mutatok, jellemzék alapjan feloszthatok):

— adok, kamatok, bankkoltség,

— Uzemeltetési koltségek,

— szakfeladatok egyeb koltségei.

A kozvetlen onkoltség része azon altalanos kdltsegek aranyos része is, amelyek az
adott termékre, szolgaltatasra kézvetlenil nem, de megfelelé mutatok, jellemzok se-
gitségével feloszthatok. (un. egyeb kozvetlen kéltségek).

A Sztv. 51. § (4) bekezdése alapjan a kézvetlen 6nkoltseg nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket,
b) az el6allitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb alta-
lanos koltsegeket.

Teljes 6nkoltség = Kdzvetlen koltségek + Kozvetett koltségek

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat eléallitasti immate-
rialis javak bekerilési értéke az Sztv. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen 6nkolt-
seg.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat eldallitasu rendel-
tetésszerlien hasznalatba nem vett, izembe nem helyezett targyi eszkd6zok, tovabba
a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bo-
vitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesi-
toképességének kozvetlen novelésével, felljitasaval dsszefliiggd sajat tevekenység-
ben végzett munkak bekerllési értéke az Sztv. 51. §-a alapjan megallapitott kozvet-
len 6nkdltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek az Sztv. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott eldalli-
tasi ertek.

A Sztv. 62. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat termelési készletek-
nél (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eléallitasi érték a Sztv. 51.
§ szerinti kozvetlen 6nkoltseg.

A raforditas lehet:
a) egyidejlileg kéltség is (anyag-, bérjellegli felhasznalas stb.), illetve
b) atmenetileg koltségként nem jelentkezd (eszkbzvasarlas az értékcsokkenes
elszamolasakor valik koltséggé) raforditas.

Kozvetlen anyagkoltség: az eldallitas soran felhasznalt anyagok értéke (a keletkezett
hulladék, a fel nem hasznalt illetve a visszavételezett anyagok értékével az anyag-
koltséget csokkenteni kell). Az anyagkoltségek kozott kimutatott anyagfelhasznalas
beszerzési arat az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzataban régzitett modon
kell figyelembe venni.
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Az anyagkoltségek korébe sorolhaté az elballitas, miikodés soran felhasznalt:
a) anyagok (pl.: élelmiszer, vegyszer, gyogyszer),
b) szakmai anyagok (pl.: cipdk, jelmezek, kellékek, munkaruha),
C) egyéb anyagok,
d) Gzemeltetési anyagok,
e) egyéb nem készletezett anyagok (pl. informacidhordozok, energia).

Kozvetlen anyagkdltségkeént kell kimutatni a kalkulaciés egység terhére utalvanyoz-
hatd anyagok ertékét. A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az
anyagféleségek pontos meghatarozasaval kell az utékalkulaciés lapon felsorolni.
Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.
Tovabbfelhasznalt sajat termelésl készletek, eszkozok értékét tényleges kozvetlen
onkoltségen kell szamitasba venni.

A termék, szolgaltatas onkdltsegenek szamitasanal az ertekcsokkenési leiras kdzvet-
len koltsegkent akkor veheté figyelembe, ha bizonyithatéan szoros kapcsolatban van
az 6nkoltség szamitas targyaval, vagy a termékre, szolgaltatasra megfelelé mutatok,
jellemzdk segitsegevel feloszthato.

Kozvetlenul elszamolhatd szemeélyi juttatasként kell figyelembe venni (az egy-egy
kalkulacios egysegkent meghatarozott) a tevékenység, szolgaltatas teljesitése, va-
lamint az eszkdzok eléallitasa érdekében kdzvetlenil felmerdlt, illetve kifizetett alapil-
letmeényeket, illetménypotiékokat és egyéb kotelezd potiékokat. Koltségként egyarant
figyelembe kell venni a teljes munkaidében foglalkoztatottak, a részmunkaidében
foglalkoztatottak, valamint a nyugdijasok és allomanyba nem tartozok részére teljesi-
tett kifizetéseket.

A kalkulaciot személyekre lebontott, részletes kimutatassal kell alatamasztani, mely
tartalmazza az el6allitott eszkdzok, elvégzett tevékenységek vagy nyujtott szolgalta-
tasok eldallitasaban ténylegesen résztvevok személyi juttatasait és a megbizassal
foglalkoztatottak dijazasat személyekre és munkaorara lebontva.

Ugyancsak kozvetlenll elszamolhato koltségként kell figyelembe venni a személyi
juttatdsok munkaadoét terheld jarulékat, tovabba minden olyan addk maodijara fizeten-
do dsszeget, amelyet a szemeélyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan
kell megallapitani, fuggetlenul azok elnevezésétdl.

Kozvetlendl elszamolhato szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulaci-
0s egyseggel kapcsolatban kozvetlenil felmer(lt szolgaltatasi kiadasokat. Ide tartoz-
nak az informatikai szolgaltatasok, egyéb kommunikaciés szolgaltatasok, kozuzemi
dijak, vasarolt elelmezés, bérleti és lizingdijak, karbantartasi, kisjavitasi szolgaltata-
sok, szakmai tevékenyseéget segitdé szolgaltatasok, egyéb szolgaltatasok, kikildetési
kiadasok, reklam és propaganda kiadasok.

Az elozbekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kdzvetlen kéltségként (kiadas-
ként) kell kimutatni a kalkulacidés egységre utalvanyozhaté (elszamolhato) kozvetlen
dologi kiadasokat, kulénféle egyéb raforditasokat, levonasba nem helyezhet6 eléze-
tesen felszamitott altalanos forgalmi adoét.

3. Az onkoltségszamitas targya

Az Egyetem onkoltségszamitasanak targya:
a) koltségtéritéses képzések,
b) felnéttképzés és tanfolyami képzések,
c) sajat kivitelezésben végrehajtott beruhazasok, felujitasok,

Datum: 2018.11.28. 11/24



d) az immateridlis javak, illetve targyi eszkézok rendszeres, vagy eseti bérbe-
adasa,

e) az alkalmazottak altal igénybe vett szolgaltatasok (szellemi és anyagi infra-
struktira téritési dij ellenében torténd atengedése, étkeztetes teritesi dijai,
stb.),

f) térites koteles étkeztetés,

g) kollégiumi szallashely térités ellenében torténd értékesitese,

h) kiadvanyok eléallitasa, kiadoi tevékenység,

i) eléadasok terites elleneben.

4. Az onkoltség szamitasi kalkulacio

4.1. Az Onkoltség szamitasi kalkulacio fajtai
— egyedi kalkulacio,
— id6szaki kalkulacio.

4.2. Az onkoltség szamitasi kalkulacio formai

Az dnkoltségszamitas a készités idépontjatdl fuggden keszilhet:
a) atevékenység megkezdése elétt (eldkalkulacio),
b) atevékenység folyaman (kézbensé kalkulacio),
c) atevékenység befejezése utan (utdkalkulacio).

Eldkalkulacio készitheté minden olyan tevékenységre, amelynek koltsegkihatasa
van.

Kézbensé kalkulacié célja a norma szerinti és a tényleges 6nkoltség megfigyelése es
0sszehasonlitasa.

Az utdkalkulacié és a kényvelés (fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartas) adatai
kozott tartalmi és szamszerl egyezéségnek kell fennalinia. A fékényvi kdnyvelé gon-
doskodik arrél, hogy a konyvelésben tényleg elszamolt koltségek az utokalkulacio
adataival egyeztethetdk legyenek.

Az utokalkulacié kozvetlen koltség szintig készul. Ahhoz, hogy vallalkozasi szinten a
termék vagy tevékenység eredményességét ki tudjuk mutatni, az altalanos koéltsége-
ket valamilyen jellemzé vetitési alap segitségével fel kell osztani.

Utokalkulacio készitése javasolt:
a) jelentésebb egyedi termékek, szolgaltatasok, sajat vallalkozasban végzett be-
ruhazasok, felljitasok dnkoltségének megallapitasara,
b) elé-, terv-, gazdasagi kalkulacio
c) az arvetés ellenérzésére, altalaban az elsé utdkalkulacios egyseg befejezese,
lezarasa utan.

4.3. Az onkoltsegszamitas modszere

Az 6nkoltségszamitas modszere az osztokalkulacié (azon belil az egyszer( oszto-
kalkulacio), vagy a pétlékold kalkulacio.
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Az egyszerii osztokalkulacional a felmerult kéltséget nem kell megbontani kézvet-
len és kozvetett koltségre, hanem az 6sszkoltséget kell osztani az onkoltségszamitas
egységével.

A potlékolo, oszté kalkulaciéo az Egyetem esetében az altalanosan hasznalando
modszer. Ezen kalkulacios moédszer alkalmazasa esetén keresni kell egy olyan mi-
szaki paramétert, koltségjellemzét, vetitési alapot, amely szoros kapcsolatban van a
koltségek/kiadasok alakulasaval, amelyek segitsegével — a valodisag elvének legin-
kabb megfelelve - igéenybevetel aranyaban a koltséghelyen felmerllt koltsé-
gek/kiadasok hozzarendelheték a koltségviseléhoz/feladathoz. A médszer alkalma-
zasanak alapja a természetes mértékegységben meghatarozott mérészam (vetitési
alap) meghatarozasa.

Az altalanos koltségek felosztasa kdzvetlen koltségek aranyaban torténik.

Az alabbi koltsegek felosztasa az 1. szamu mellékletben részletezettek szerint torté-
nik:

a) kozponti épulet uzemeltetési kdltségei,

b) kollégium Gzemeltetesi kdltségei,

c) tancmiveészképzd intézet izemeltetési koltségei,

d) tanc- és koreografusképzo intézet lizemeltetési kéltségei,
)

e) technikai szakfeladatok koltsegei.

4.4. Kalkulacios egységek:
a) a koltségtériteses képzéseknél: tanulmanyi év,
b) tanfolyami képzéseknél: a tanfolyam idétartama,
c) ingatlan bérbeadasnal: a bérbe adott négyzetméter,
d) immaterialis javak, egyéb targyi eszk6zok bérbeadasanal nap,
e) étkeztetesi szolgaltatasoknal: étel adag,
f) szallashely szolgaltatasnal: igénybe vett szallashely,
g) eléadas szolgaltatasnal: eléadas szama,
h) kiadvanyok esetében: kiadott darabszam.

lll. ALAPTEVEKENYSEG ES AZ ALAPTEVEKENYSEG KOREBEN VEGZETT
KIEGESZITO TEVEKENYSEGEK, ILLETVE SZOLGALTATASOK KALKULACIOI

1. Az onkoltségszamitas

Az 6nkoltségszamitas olyan milszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapitha-
t6 az eldallitott eszk6zok (termékek), a végzett szolgaltatas varhato (tervezett) illetve
tenyleges kozvetlen 6nkoltsége, eléallitasi koltsége.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:

a) a sajat elballitast eszkdzok (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgaltatasok értékeléséhez, az elballitasi értékének meghatarozasahoz,

b) arak kepzéséhez alapinformaciok biztositasa,

c) Onkoltség es arak alakulasanak ellenérzéséhez adatok biztositasa (utékalku-
lacio)

d) a kdzérdekl adatszolgaltatas onkdltségének tervezéséhez és megallapitasa-
hoz,

e) a gazdasagossagi szamitasokhoz.
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1.1.  Onkoltség szamitasi sémak

Az 6nkoltség szamitasi séma a kalkulacios koltség/kiadas tényezénkénti csoportosi-
tasat és a kiszamitasra keriil6 onkoltség-kategoriak felsorolasat jelenti.

A kiegészits tevékenységek €s a nem kozhatalmi tevékenységek bruttd eladasi arat
a kalkulacios sémaval szamolt teljes 6nkéltségre szamitott afa mértékkel novelten
kell meghatarozni.

1.1.1. Altalanos séma

Az Egyetem tevékenységeire alkalmazott altalanos kalkulacios sémai:

1. Kozvetlen személyi jellegli kifizetések és jarulékaik Ft
2. Kozvetlen anyagkoltség Ft
3. Kozvetlenll elszamolhaté dologi kiadasok dsszesen: Fl

— Igénybe vett, kdzvetlenil elszamolhaté szolgaltatasok koltsege it

— Egyéb kdzvetlen koltség Ft
4. Terv szerinti értékcsokkenés kdzvetlenull elszamolhato resze Ft
5. Kozvetlen 6nkoltség (1+....+4) Ft
6. Kozvetlen koltségek aranyaban felosztott altalanos koltsegek Ft
7. Szlikitett 6nkoltség (5+6) Ft
8. Szlikitett onkoltség aranyaban felosztott kdzponti iranyitasi koltség Ft
9. Teljes onkoltség (7+8) Ft

1.1.2. Koltségtéritéses oktatas, tovabbképzés esetén alkalmazand6 kalkulaciés se-
ma

Az Nftv. 46. §- a az alabbi koltségviselési formakat hatarozza meg a felsGoktatasban
részt vevok reszére:

a) magyar allami 6sztondijjal tamogatott,

b) magyar allami részésztondijjal tdmogatott,

c) O6nkoltséges hallgato.
A magyar allami dsztdndijjal tamogatott hallgatd képzésének telies koltsegét, a
magyar allami részosztondijjal tamogatott hallgatdé képzési koltségenek a felét
az allam, az 0Onkoltséges képzés koltségeit a hallgatd viseli.
Az Egyetem altal nyuijtott azon szolgaltatdsok esetében, amelyek dijat jogszabaly
nem rogziti, a szolgaltatasok elvégzéséért jard ellenértéket az 6nkoltségszamitas
szabalyai szerint kell meghatarozni. E korbe tartoznak a koltségtéritéses képzesek,
valamint a felnéttképzés és tanfolyami képzések.
A dijakat teljes dnkoltségszamitassal kell meghatarozni, vagyis a kdzvetlen kiadaso-
kon tulmenéen figyelembe kell venni az altalanos kiadasok feladathoz kapcsoldédoan
meghatarozott, kiadas aranyaban kifejezett hanyadat is.
A dijat eldkalkulacidval kell kiszamolni, amelyet az idészak elteltével a tényleges ada-
tok alapjan utdkalkulaciéval kell ellenérizni, sziikség szerint modositani.

A képzés tipusa:
A képzés megnevezese:

A tanfolyam tervezett 6raszama: ora
Idészak, melyre a kalkulacié készul:
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Tervezett/Tényleges kiadasok:

1. Kozvetlen szemelyi jellegl kifizetések 0sszesen: Ft
1.1.Kdzalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolddo kifizetések: Ft
1.2.Megbizasi, egyéb dijak: Ft

2. Munkaadokat terhel jarulékok dsszesen: Bl
2.1.Kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodo kifizetések: Ft
2.2.Megbizasi, egyéb dijak: Ft

3. Kodzvetlen anyagkoltség: Ft

4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei: Ft

5. Egyéb kodzvetlen kdltségek: Ft

6. Kozvetlen koltségek osszesen (1+2+3+4+5): Ft

7. Kozvetlen koltségek aranyaban felosztott dltalanos koltségek: Fi

8. Saziikitett onkoltség Osszesen (6+7): Ft

Varhaté/Tenyleges bevétel:

Létszam: f6

Teéritesi dij: Ft/f6, vagy Ft/félév
Bevétel 6sszesen: Ft/felev

1.1.3. Sajat kivitelezésben végrehajtott beruhazasok, felljitasok esetén alkalmazan-
do kalkulaciés sema

Az Egyetemmel koézalkalmazotti jogviszonyban &allé dolgozok altal, az Egyetem
infrastrukturajanak felhasznalasaval eléallitott immaterialis javak, berendezési, fel-
szerelési targyak, gépek, miszerek elballitasi koltségét, tényleges oOnkoltségen
kell megallapitani. Amennyiben az Egyetem sajat kivitelezésben beruhazasi tevé-
kenységet végez, a beruhazas teljesitményértékének, illetve az eszkoz bekeriilési
(elballitasi) értékét az utdkalkulacio médszerével kell meghatarozni.

Sajat kivitelezésnél a beruhazas, felujitas allomanyba vétele kozvetlen onkoltségi
szinten torténik, ami a kdzvetlen kiadasok és a természetes mutatok (pl.: flitott m3,
igénybevett m?, munkadra stb.) alapjan az adott tevékenységre raterhelhetd kiadasok
egyuttes 0sszegeét tartalmazza. Az igy megallapitott érték a teljesitményérték.

A kozvetlen 6nkdltség részét képezi:
a) atermék, szolgaltatas elballitasa soran kézvetlenil felmeriilt kéltség,
b) az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban lévé — a termékre, szolgal-
tatasra megfelelé mutatok, jellemzok segitségevel — elszamolhatd koltség.

Az elballitasi értéknek nem része az altalanos koéltségek azon kére, amely megfeleld
mutatok, jellemzék hianyaban nem szamolhaté el kozvetlen onkoltségként. Az eléalli-
tasi koltségek kozott kell elszamolni az Egyetem altal vasarolt anyag beker(ilési érté-
két is.

A tényleges 0nkoltseg meghatarozasahoz a 3.1.2. pontban szerepl6 altalanos sémat

kell hasznalni az 5. pont — kdzvetlen 6nkoltség — szintjéig.

Az elballitasi értéket a sajat beruhazas tzembe helyezésekor, a termék tényleges
beépitésekor, illetve eév végén a befejezetlen beruhazas megallapitasakor kell meg-
hatarozni.
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1.1.4. Immaterialis javak illetve targyi eszkdzok rendszeres vagy eseti bérbeadasa
esetén alkalmazando kalkulaciés séma

Az immaterialis javak és targyi eszkozok bérleti dijat azok 1 napra/drara jutd onkolt-
sége alapjan elékalkulacioval kell megallapitani az altalanos séma szerint teljes on-
koltseg szinten.

A bérleti dijnak a bérbeadashoz kapcsolédéan minden koltséget fedeznie kell.

Az egyéb koltségek kozott figyelembe kell venni az eszkdz uzemeltetésével, javita-
saval, karbantartasaval kapcsolatban felmerilt koltségeket, valamint az (izemeltetés-
hez felhasznalando energia koltségeket is.

Az elbkalkulaciot a bérleti megéallapodas megkotése elétt kell elkésziteni. Berleti
szerzédés esetén annak modositasat megelézden utokalkulaciéval sziikséges ellen-
érizni a bérleti dij helyességeét.

Tervezett/Tényleges kiadasok:

1. Kozvetlen személyi jellegl kifizetesek ésszesen: it
1.1. Kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodo kifizetések: Ft
1.2.Megbizasi, egyéb dijak: Ft

2. Munkaadokat terhel® jarulékok ésszesen: Ft
2.1.Kdzalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodo kifizetesek: Ft
2.2.Megbizasi, egyéb dijak: Ft

3. Kozvetlen anyagkoltseg: =)

4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei: Ft

5. Ertékcsokkenési leiras: Ft

6. Egyéb kdzvetlen koltségek: Ft

7. Koézvetlen koltségek 6sszesen (1+2+3+4+5+6) Ft

8. Kozvetlen koltségek aranyaban felosztott altalanos koltsegek Ft

9. Szlikitett onkoltség (7+8) Ft

10. Sziikitett 5nkoéltség aranyaban felosztott kézponti iranyitasi koltség Fi

11.Teljes 6nkoltség (9+10) Ft

1.1.5. Térités koteles étkeztetés dijahoz alkalmazandé kalkulaciés sema

Itt kell elszamolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak 0sszes személyi juttatasait
azok jarulékaival egyitt, a telies élelmezési anyagfelhasznalast, a mas rendeltetesl
(tisztitd, takaritd stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezesek
karbantartasi, javitasi kiadasait, amortizaciojat, az igénybe vett kiilsé szolgaltataso-
kat, tovabba a sajat kisegité részlegek altal nydjtott szolgaltatasok (karbantartas, ka-
zanhaz, gépjarmii igénybevétel) felosztas utjan kapott kiadasait (koltsegeit).

Az élelmezési kiadasok megallapitasanal az élelmezési nyersanyagok kiadasanak
osszegébdl kell kiindulni és azt kell potiékolni a konyha rezsikéltségével. A rezsikolt-
ség egy adag nyersanyag koltségének 62 %-a

A térités megallapitasahoz a konyha el6zd évi tényleges adataival készilt utokalku-
laciot kell hasznalni a targyévre varhato, eldre jelzett inflacioval novelt értékben. A
kalkulaciot az altalanos séma szerint kell elkésziteni.

Az alkalmazottak részére nyuijtott étkeztetés téritési dijat kozvetlen dnkdéltseg szinten
kell megallapitani. Az étkezés kiils6 szervek, személyek részére torténd nyujtasa
esetén a téritési dij alapja a teljes 6nkoltség.
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1.1.6. Kollégiumi szallashely térités ellenében térténd értékesitése esetén alkalma-
zando séma

A bérleti szerz6dés megkotése elétt a bérleti dij megallapitasa érdekében elékalkula-
ciot kell késziteni, majd utdkalkulacié sziikséges a bérleti szerz6dés modositasa
el6tt.

A bérleti dijnak a bérbeadashoz kapcsolhatd minden koltséget fedeznie kell.

Az 0Onkoltségszamitas alapja, azaz a kalkulaciéos egység: szoba/éjszaka, vagy
fé/éjszaka.

A téritési dij szamitasa: kilsé igénybevétel esetén teljes dnkoltségen torténik.

Tervezett/Tényleges kiadasok:

1. Koézvetlen személyi jellegl kifizetések (takaritas, porta stb.) Ft
2. Kozvetlen személyi juttatas munkaadoét terhel6 jaruléka Ft
3. Kozvetlenul felhasznalt anyagok Ft
4. Kozvetlenll igénybe vett kozizemi és egyéb szolgaltatasok Ft
5. Egyéb kozvetlen kdltségek Osszesen: Ft

- ___uzemeltetési, javitasi, karbantartasi koltségek Ft
6. Kozvetlen onkoltség (1+....+5) Ft
7. Le nem vonhato afa, eqgyéb altalanos koéltség Ft
8. Sazilikitett onkoltség (6+7) Ft
9. A szikitett 6nkéltség aranyaban meghatarozhat6 kdzponti irdnyitasi koltség ~ Ft
0. Teljes onkoltség (8+9) Ft

1.1.7. Kiadvanyok eldallitasa, kiadoi tevékenység esetén alkalmazandé séma
A kiadvanyok eléallitasara vonatkozé szerzédés megkétése elétt, sajat célu felhasz-

nalast szolgalé kiadvanyok elkészitésének megrendelése el6tt eldékalkulacioval kell
megallapitani a kiadvany el6allitas 6nkoltségét az eladasi ar megallapitasahoz.

Tankonyv, jegyzet, konyv, kiadvany

Szerzb:

Cim:

Terjedelem:

Példanyszam:

Eladasi ar: Ft/db

Tervezett/Tényleges kiadasok:

1. Kézvetlen személyi jellegli kifizetések Gsszesen: Ft
1.1Kdzalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodo kifizetések Ft
1.1Megbizasi, egyéb dijak Ft

2. Munkaadokat terhel jarulékok 6sszesen: Ft
2.1Kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolddo kifizetések Ft
2.2Megbizasi, egyéb dijak Ft

3. Kézvetlen anyagkéltség (papir, festék stb.): Ft

4. Szolgaltatasok kézvetlen koltségei: Ft
- Szerzéi dij: Ft
- Szerkesztdi dij: Ft
- Lektori dij: Ft
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- Nyomdakoéltség/sokszorositas, fénymasolas koltsége: Ft

Szallitasi koltseg: Ft
5. Eqyéb kozvetlen kdltségek: Ft
6. Kozvetlen koltségek osszesen: Ft

1.1.8. Elbadasok térités ellenében térténd szolgaltatas soran alkalmazando sema

Az eldadasok telies onkoltségét az eléadas szinrevitelének megkezdése el6tt, elo-
kalkulacioval kell megallapitani. Az 6nkoltségben valamennyi az eléadassal kapcso-
latban allé személyi jellegii kiadast, anyagkoltséget, igénybe vett szolgaltatasok kolt-
ségét, a szinhazterem rezsikoltségét, az eléadashoz hasznaland6 eszkozok amorti-

s

zaciojat, a kiadasok alapjan raoszthato altaldnos koltségeket kell szamitasba venni.
Az el6adas cime:

Az eldadasok szama:

1 elbadas idotartama; .. v es i vinsveans svie OBA .o cvmomimmons wosisonafins s perc

Tervezett/Tényleges kiadasok:

1. Kézvetlen személyi jellegli kifizetések Ft
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok Ft
3. Kozvetlen anyagkéltség Fi
4. Kdzvetlenil elszamolhaté dologi kiadasok dsszesen: Ft

— Igénybe vett, kbzvetlenll elszamolhaté szolgaltatasok koltsége Ft

— Egyéb kozvetlen koltség Ft
5. Terv szerinti értékcsokkenés kozvetlenil elszamolhaté resze Ft
6. Koézvetlen 6nkoltség (1+....+5) Ft
7. Kozvetlen koltségek aranyaban felosztott altalanos kdltsegek Ft
8. Saziikitett onkoltség (6+7) Ft
9. Sziikitett onkoltség aranyaban felosztott kozponti iranyitasi kdltseq Ft
10.Teljes onkoltség (8+9) Ft

Varhato/Tényleges bevétel:

Varhato részvételi dij meghatarozasa telthaz esetén Ft/fé
Varhato részvételi dij meghatarozasa % latogatottsag esetén Ft/fé
Tényleges reszvetel: Ft
Bevétel sszesen: Ft

1.1.9. Az allamhaztartassal 6sszefiiggd kozérdeki adatok kérelemre térténd szolgal-
tatasaval kapcsolatos koltségszamitasi séma

A Szav tv. 20. § (3) bekezdése alapjan: ,Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol fuggetlenul az igénylé masolatot kaphat.
Az adatot kezeld szerv kizarélag a masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcso-
latban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — allapithat meg koltségtéritést, amely-
nek dsszegét az igénylo kérésére elére kozolni kell”.

A kdzérdekii adatok megismerésére vonatkozo6 kérelemben foglalt adatok kozlésével
(ideértve a masolast és az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat,
illetve csoportositasat) dsszefiggésben a felmertilt koltséggel aranyos térites kérhe-
to.
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Tervezett/Tényleges kiadasok:

1. Kozvetlen szemelyi jellegli kifizetések Ft
2. Munkaadokat terhel jarulékok Ft
3. Kozvetlen anyagkoltség Ft
4. Kozvetlenll elszamolhat6 dologi kiadasok dsszesen: Ft

— lgénybe vett, kozvetlenll elszamolhatd szolgaltatasok koltsége Ft

— Egyéb kdzvetlen koltség Ft
5. Kozvetlen onkoltseg (1+...... +4) Ft
6. Kozvetlen koltségek aranyaban felosztott altalanos koltsegek Ft
7. Szikitett onkoltség (5+6) Ft
8. Sazlkitett 6nkoltség aranyaban felosztott kézponti irdnyitasi kdltség Ft
9. Teljes 6nkoltség (7+8) Ft

2 Az onkoltségszamitas dokumentalasanak rendje

Az Egyetem altal hasznalt integralt gazdasagi rendszer biztositja az 6nkdltségszami-
tashoz szlikséges kiadasi tételek rendelkezésre allasat.

A nyilvantartasi rendszer valamennyi gazdasagi esemény adatait egyidejlleg tartal-
mazza szervezeti egységenkeént es idésorosan. Szervezeti egysegenkent tértenik a
kozvetlen koltségek gyljtése. Az dsszes kodzvetlen koéltségen belill elkiloniinek a
szemelyi juttatasok, a munkaaddkat terhelé jarulékok, az anyagkéltség, az anyagjel-
legl koltségek és szolgaltatasok, értékcsdkkenési leirasok, valamint az egyéb koz-
vetlen kdltségek tételei.

A kozvetlen koltségek elkulonitése szervezeti egysegkodokkal és témaszamokkal
torténik.
Szervezeti egység: az Egyetem egységei (1. szamu melléklet).

Témaszam: a kalkulaciés egységet jeldldé szam.

A szervezeti egysegen belul egyedi temaszam rogzitésével kell elkaloniteni a kalku-
laciot igenyld tevékenységek koltségeit.

A tevékenység, szolgaltatds megkezdését — ha a szervezeti egységen belul el kell
még kuloniteni — akkor minden esetben témaszam kiadasa el6zi meg. Témaszam
kiadasa el6tt tevékenység, szolgaltatas nem kezdédhet meg.

A témaszamokrol év elejétél folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas
vezetése az integralt gazdasagi rendszerben torténik. A témaszamokat az adott te-
vékenyseéggel, szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tlntetni.

A kozvetett koltségek felosztasa a kalkulaciok készitése az integralt gazdasagi rend-
szerben a kozvetlen kiadasok aranyaban tortenik. A kdzvetett koltségeket szervezeti
egysegenkeént technikai” szakfeladaton kulénitjuk el, ami évzaraskor felosztasra ke-
rul a szervezeti egységek kozott.

3. Az 6nkoltségszamitas készitésének idépontja

Az Onkoltseg szamitasi idépontok megvalasztasa attol fligg, hogy a tevékenységre
elé-, vagy utokalkulacio (esetleg mindkettd) keszul.
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3.1.  Elékalkulacio

Az elokalkulacio az a mliszaki-gazdasagi tevékenység, amelynek soran a tevékenyseg, a
termelés, a szolgaltatas nyujtasanak megkezdése elétt keril meghatarozasra az annak
soran felhasznalhaté él6- és holtmunka mennyisége, amelybdl tervezett vagy tényleges
értékadatokkal kiszamithatd az 6nkoltseg.

Az elkészitett elokalkulacié elore tajékoztatja a dontéshozokat a felhasznalandé eréforra-
sok értékérdl, az alkalmazando technolégia kéltségvonzatairdl, a gazdasagi dontés varha-
t6 koltségkihatasairdl, gazdasagossagarol és jévedelmezdségerdl.

Elékalkulaciot az egyedi termékértékesitési és szolgaltatasnyujtasi szerzédések megkote-
se elott kell elkésziteni, a megallapitott 6nkoltség alapjan alakitandd ki a termék vagy a
szolgaltatas ara.

Az eldkalkulacié alapja jogszabalyban meghatarozott, illetve — amennyiben mar rendelke-
zésre all — a megel6z6 lezart év éves koltségvetési beszamoldja és az azt alatamaszto
fokényvi és analitikus nyilvantartas.

Elékalkulaciot a kovetkez6 esetekben kell késziteni:
a) Koltségtéritéses oktatas, kepzes
Eljaras rendje:
- ldépontja: minden év végén a tényleges koltsegek alapjan.
— A kalkulacio elkészitésért a képzést meghirdetd, lebonyolitd szervezeti egység a
felelbs.
— A kalkulalt 6nkoltséget a kancellar hagyja jova.

b) Felnéttképzés és tanfolyami képzések
Eljaras rendje:
— ldépontja: a képzésre térténé jelentkezés meghirdetése elbtt.
— A kalkulacio elkészitésért a képzést meghirdetd, lebonyolité szervezeti egység a
felelos.
— A kalkulalt onkoltséget a kancellar hagyja jova.

c) Az immateridlis javak, illetve targyi eszkdzok bérbeadasa esetén a bérleti dij megalla-
pitasa érdekében az el6z6 naptari év koltségadatai alapjan, a varhato valtozasok fi-
gyelembe vételével kell elkésziteni a kalkulaciot.

Eljaras rendje:
— Id6pontja: a szerzédéskotést, bérbeadast megelézéen vagy szerzé6désmaodosi-
taskor.
— A kalkulacio elkésziteséért a mliszaki osztalyvezeto a felelds.
— A kalkulalt 6nkoltséget a kancellar hagyja jova.

d) Térités koteles étkeztetés
Az étkezési koltségtérités dijanak megallapitasa érdekeében van sziikség a kalkulacio-
ra, melyet az el6zé évi tény adatokbdl kiindulva, a varhaté arvaltozasok figyelembe
vetelevel kell elkésziteni.
Eljaras rendje:
— |ldbpontja: az étkeztetési szolgaltatas nyujtasat megelézéen.
— A kalkulacio elkészitésért az élelmezésvezeto a felels.
— A kalkulalt onkoltséget a kancellar hagyja jova.
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e) Szallashely értekesites
A szallashely dijanak megallapitasa érdekeében van sziikség a kalkulaciora, melyet az
elézd évi tény adatokbdl kiindulva, a varhat6 arvaltozasok figyelembe vételével kell el-
késziteni.
Eljaras rendje:
— ldépontja: a szallashely szolgaltatas nyljtasat, szerzédéskotést megelézoen.
— Akalkulacio elkeszitésert a gazdasagi €s humanpolitikai osztalyvezet6 a felelés.
— A kalkulalt 6nkoltséget a kancellar hagyja jova.

f) Kiadvanyok el6allitasa, kiadoi tevékenység
A kalkulacio készitésére a termékek, tevékenységek értékesitési aranak megallapita-
sa érdekében van szikség. A kalkulaciot ez el6zd évi tényadatokbol kiindulva, azokat
a varhato vagy mar ismert arvaltozasokkal korrigalva kell elkésziteni.
Eljaras rendje:
— ldépontja: a szolgaltatas nyujtasat, szerzodéskéotést vagy a megrendelést meg-
elézdéen.
— Akalkulacio elkészitésért a kiadvanyok eléallitasanak koltséggazdaja a felelts.
— A kalkulalt onkoltséget a kancellar hagyja jova.

g) Eldadasok téritési dija
A kalkulacio készitésére az Egyetem altal szinpadra vitt eléadasok jegyarainak meg-
allapitasa eérdekében van szikség. Azon koéltségek esetében, melyek a folyd idészak-
ban tényleges koltségként rendelkezésre allnak, a tény koltséget kell szamitasba
venni. Minden egyéb koltség vonatkozasaban az eléz6 évi tény adatokat kell szami-
tasba venni.
Eljaras rendje:
— Idépontja: az eléadasok szinre vitelét megeldézden.
— Akalkulacio elkészitésért a miivészeti menedzser a felelos.
— A kalkulalt onkoltseget a kancellar hagyja jova.
h) Kézérdekli adatszolgaltatas téritési dija
A kalkulacio keszitésére az adatszolgaltatas téritési dijanak megallapitasa érdekében
van szikseg. A kalkulaciot az elé6zé év koltségadataibdl kiindulva, a varhaté valtoza-
sok figyelembe vételével kell elkésziteni

Eljaras rendje:
— ldépontja: az adatszolgaltatast megelézden.
— Akalkulacio elkészitésért a gazdasagi €s humanpolitikai osztalyvezett a felelds.
— A kalkulalt onkoltseget a kancellar hagyja jova.

3.2.  Utdkalkulacio

Utokalkulacié az a mlszaki-gazdasagi tevekenység, amelynek soran a termelés (a te-
vékenyseg) befejezése utan (a mérleg forduldnapi készletérték meghatarozasa soran)
kerUl megallapitasra a termék (tevékenység) tényleges (kdzvetlen) onkoltsége. Az uto-
kalkulacio az elmult idészak kdnyvelésében a tevekenység gylijtétt koltségeilkiadasai
és a tevékenység mennyisége alapjan a termék, szolgaltatas elmult idészakra vonatko-
z6 tényleges Onkoltségét szamszerlsiti, melynél a termék eldallitas, szolgaltatas befe-
jezése utan, illetve az év végén az elszamolasokban gyijtott koltségek alapjan szami-
tando ki a termék, szolgaltatas tényleges kdzvetlen 6nkoltsége.
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Az adott tevékenységre készitett elé- és utdkalkulacid kdzotti 6sszhangot biztositani
kell. Az 6sszhangot a kétfajta kalkulacio azonos szerkezetben és azonos kozvetlen-
koltség tartalommal valé elkészitésével kell biztositani.

Utokalkulacio készitésének teruletei:
a) az el6kalkulacioval mar érintett tevékenységek,
b) sajat kivitelezésl beruhazasok, felljitasok bekerllési értékének meghataroza-
sa.

érvényes Onkoltségszamitas készitésénél célszerli elvegezni, és az eltéréseket a
kévetkezd évre érvényes eloterjesztésnél figyelembe kell venni. Az utdkalkulaciot az
elékalkulaciéért felelés személy vegzi.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat az elfogadas napjat kovetd napon lép hatalyba.
A Szabalyzatot az érintett dolgozoknak meg kell ismerni.

Budapest, 2018. november ,,

AN b Sl L

/Z\U\«Lzz('( g

Dr. Bol\afi-Takacs G‘@bor dr.
> rekﬁbﬁ \

1,\_‘}'_\:?

\
~
hal® | ~

“  Rektor &
X $/1',1 Re - ‘\\/

2 Columo~

* T 3\3

(=)

Datum: 2018.11.28. 22/24



MELLEKLETEK
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1. szamu melléklet

SZERVEZETI EGYSEGEK

Azonosito Szervezeti egység megnevezése
1100 Rektor
1101 Rektori titkarsag
1201 Tanc- és pedagogusképzd Intézet
1301 Tancmivészképzd Intézet
1401 Nadasi Ferenc Gimnazium
1402 Forgacs Jozsef Kollégium
1403 Konyha
2100 Kancellar
2101 Kancellari titkarsag
2201 Gazdasagi és humanpolitikai osztaly
2202 Miszaki osztaly
2203 Informatika
2204 Kényvtar
2205 Bels6 ellendr
2206 Tanulmanyi osztaly
2207 Jogi iroda
2302 Stratégiai menedzser
2303 Mlvészeti menedzser
2304 Szinhaz
2305 Studié
2306 Jelmeztar
2307 Egészségugyi és rehabilitacios csoport
2400 HOK
3100 Hallgatéi juttatasok
4100 Kdézponti épulet
5100 Palyazatok
6100 Beruhazas
7100 Intézményi Uzemeltetés
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