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ALTALANOS RESZ

BEVEZETO RENDELKEZESEK

A HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER HATALYA

1. §

1) A Hallgatéi kévetelményrendszer (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya kiterjed az
Féiskolaval (tovabbiakban MTF) hallgat6i (ide értve a féiskola
vendéghallgatéit, felnéttképzésiben részt vevd hallgatéit, a kiilfsldi  hallgatékat, a
résztanulméanyokat folytaté és a parhozamos képzésben részt vevd hallgatokat is)
jogviszonyban 4ll6 valamennyi személyre, valamint a zarovizsgaval kapcsolatos tligyeinek
intézése idejére arra a személyre, aki a hallgatoi jogviszonya megsziinését kovetden jelentkezik
zarOvizsgira — ez utdbbi esetben kizardlag a zarévizsgaval Osszefiiggd rendelkezések
tekintetében.

2) Jelen Szabalyzat 5. §-a hatirozza meg a hatdlyossdg korét a felvételi eljardsban
résztvevokkel kapcesolatban.

(3) Jelen szabalyzat kiterjed — a megfelelé eltérések figyelembe vételével — a MTF-val
milvészeti felsboktatdsra el6készitd jogviszonyban allé ndvendékekre (a tovabbiakban
ndvendékek).

(4)  Azon hallgatokra, akik az Fdiskolan a tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt — a
korabbi rendszer(i képzésben —kezdték meg, 2006. szeptember 1-je eltt megkezdett képzésiik
tekintetében a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a XII. fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell
alkalmazni.

2. §

(1) Az 1. § (1) bekezdésben meghatarozottakon tal a jelen Szabalyzat hatilya kiterjed a
képzésben részt vevd valamennyi oktatdsi szervezeti egységre, illetve az oktatdsi vagy
oktatasszervezési, testiileti, bizottsagi feladatokat béarmilyen jogviszonyban ellaté
alkalmazottakra.

(2) A XII. fejezet teriileti hatalya kiterjed a MTF tulajdondban, kezelésében, hasznalatdban 1évo
valamennyi munkahelyre, oktatoteremre, szakteremre (balett-terem), valamint a MTF 4ltal
idészakosan, vagy atmeneti jelleggel munkavégzés (oktatds) céljabdl igénybe vett Ssszes
helyiségre.

3. §

A jelen Szabélyzat a Foiskola és a hallgatd, novendék kozott fennallo hallgatoi, illetve
elékészit6 jogviszonybol szarmazd jogokat és kitelezettségeket szabalyozza.

4. §

(1)  Ajelen Szabalyzatban hasznalt fogalmakra vonatkozo értelmezé rendelkezéseket a jelen

szakasz (2) bekezdés rogziti.

(2) A jelen Szabalyzat alkalmazasgban:

*  abszolutorium: 1asd végbizonyitvany,

*  aktiv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozoan a hallgaté bejelentette tanulmanyai
megkezdését vagy folytatasat és az szi félévben oktoberl4-ig, tavaszi félévben marcius
14-ig nem vonja vissza azt.

*  alapképzés: a tobbeiklusu képzés elsd szakasza, amelyen alapfokozat és szakképzettség
szerezhetd és elvégzése feljogosit a mesterképzési szakra térténé jelentkezésre;



allami osztondijas képzés:

a) az, a hallgaté altal 2012 szeptembere utan allami 6sztondijas formaban megkezdett
képzés, amely nem valt 6nkoltségesse;

b) az, a hallgato altal 2012 szeptembere utan megkezdett képzés, amely allami dsztondijas
formaba kerult atsorolasra;

dllamilag tamogatott képzés:

a) az, a hallgato altal 2012 szeptembere el6tt allamilag finanszirozott vagy allamilag
tamogatott formaban megkezdett képzés, amely nem valt kdltségtéritésessé;

b) az, a hallgaté altal 2012 szeptembere el6tt megkezdett képzés, amely éllamilag
tamogatott forméba keriilt atsorolésra;

datsorolas: finanszirozasi forma valtasarol hozott dontés, amelynek harom fajtija van:

a) tanulmanyi alapu atsorolés: olyan dontés, amelyre a tanév végén (juliusban) keriil sor,
az utolsé keét aktiv félév tanulmanyi teljesitményének figyelembevételével;

b) félévszdm alapi 4tsorolas: jogszabalyban biztositott, tamogatott félévek
igénybevételére figyelemmel hozott dontés;

¢) kérelemre torténd atsorolas: a hallgatoé kezdeményezésére hozott dontés;

beiratkozds: a hallgatéi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, mely a szakra
torténd felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulmanyok folytatasara kapott
engedélyt kovetden torténik, a tanulmanyi osztily koézvetlen kozremikodésével; a
beiratkozast megel6zden a hallgatdval jogszabaly altal eldirt esetben szerzédést kell kotni;

bejelentés: az a tanulmanyi cselekmény, amely soran a hallgaté nyilatkozik, hogy az adott
félévben megkezdi vagy folytatja tanulmanyait, illetve sziinetelteti azt. A bejelentés lehet
regisztracio, vagyis a tanulmanyok megkezdésének, folytatasanak kérése, illetve
nyilatkozat a hallgatéi jogviszony sziinetelésérdl, amikor a hallgatoé az adott tanulmanyi
félévben nem regisztrdl, tanulminyi kotelezettségeket nem teljesit, tanulmanyi
teljesitményre nem kotelezheto.

diplomamunka (szakdolgozat): a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti
kovetelmények altal eldirt tartalma, fels6foka végzettség érdekében folytatott
tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat, melynek terjedelmére és formai kdvetelményeire a
Foiskola kotelezo érvényi eldirasokat fogalmazhat meg;

elGkészitd jogviszony: a Klasszikus balett I-VI. szakmai évfolyamokban, valamint a
moderntanc és néptinc két éves, fels6fokt tancmiivészeti tanulmanyokra el6készitd
képzésben a névendék és a MTF kozott fennallo jogviszony (Nftv. 101.§ (7) bekezdés).

egyéni tanrend. a hallgaté — a tantervi és szabalyzati keretek kdzott — minden félévben
egyénileg valaszthat a felajanlott tanulmanyi lehetéségek koziil, azaz — a szabalyzatokban
és tantervekben meghatarozott feltételek mellett — eltérhet a mintatantervt6l. Nem azonos
a kivételes tanulmanyi renddel;

elbocsdtds: a hallgatd szakos tanulméanyainak megsziintetése, amely egyiitt jarhat a
hallgatoi jogviszony megsziinésével, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulményokat;

Elektronikus Tanulmdnyi Rendszer: a hallgatok személyes €s tanulmanyi adatainak,
tanulmanyaival kapcsolatos egyes hatarozatok és hivatalos kozlemények elektronikus
nyilvantartasa, amely egyben a hallgatok egymas kozti és a Foiskola szervei kozti
hivatalos és nem hivatalos kommunikacié egyik eszkoze is, amelyet a Foiskola a
NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer miikddtetésével biztosit;

eldadas: olyan kontaktora, amelynek soran els6dlegesen az oktatd szobeli magyarazata
segiti az ismeretek elsajatitasat, altalaban vizsgaval zarul;



eldfeltérel: a tantervi egység felvételének vagy teljesitésének feltétele, legfeljebb harom
elvégzett tantervi egység;

elékészitd: az 1. szakmai évfolyamot megel6z6, a MTF Aaltal szervezett szakmai
foglalkozas.

eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgat6 igazolatlanul nem jelenik meg, és
amelynek tekintetében nem élt a vizsgahalasztas lehet6ségével. Az eredménytelen
vizsganak értékelése (érdemjegye) nincs és beleszamit az adott félévi vizsgajelentkezések
szamaba, de nem szamit bele az érdemjegyszerzési kisérletek szamaba;

Jéleves teljesitésigazolds: az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbél a hallgaté kérelmére
képzésenként kinyomtatott és hitelesitett okirat, amely az utols6 lezart félév tanulmanyi
eredményeit tartalmazza,
Jélév: 6t honapbol allé oktatdsszervezési idOszak (fél)évkézi jegy: a hallgaté évkozi
teljesitményének kifejezésére szolgaldo érdemjegy, amely szorgalmi idészakban a
tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatarozott értékelési eljaras keretében szerezhetd
gvakorlat: olyan kontaktéras tanegység, amely alapvetéen az aktiv hallgatéi munkdra
épiil; specidlis formdja: szeminarium;
gvakorlati jegy: gyakorlatot lezar6 érdemjegy;
gViijtészdmla: az Egyetemnek a Magyar Allamkincstarndl vezetett olyan alszamlija,
amelyre a hallgatok pénzt utalnak, és ezdltal személyenként keletkezo, sajat
egyenlegiikbél teljesithetik az Egyetemmel szemben fennallé fizetési kételezettségeiket;
hallgatoi jogviszony: a Fbiskola és a hallgaté kozotti, a beiratkozassal 1étrejott jogviszony,
amelyhez jogok és kotelezettségek fiizddnek. A hallgat6i jogviszony az utolsé képzési
id8szakot kovetd elsd zardvizsga-iddszak utolsdé napjén, illetve mas intézménybe vald
atvétellel automatikusan, valamint a hallgaté vagy — jogszabalyban meghatarozott
esetekben — a Foiskola egyoldalu dontésével szlinhet meg;
hallgatdi jogviszony sziinetelése: Nftv. 45, § (1) Ha a hallgaté bejelenti, hogy a kovetkezd képzési
idészakban hallgatéi kotelezettségének nem kivin eleget tenni, illetve, ha a hallgaté a soron kévetkez6
képzési idészakra nem jelentkezik be, a hallgatéi jogviszonya sziinetel. A hallgatéi jogviszony
egybefiiggé sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév. A hallgat6, a tanulmdnyi és
vizsgaszabdlyzatban meghatirozottak szerint tobb alkalommal is élhet a hallgatéi jogviszonyanak
sziineteltetésével.
hospitalas: az iskolai vagy egyéb pedagégiai gyakorlat azon része, amelynek sordn a
hallgat6é csoportosan vagy egyénileg megfigyeli, elemzi és értékeli az 4ltala latogatott
szakos és nem szakos tanérékat vagy egyéb foglalkozasokat;
iskolai gyakorlat: a pedagdgusképzés egyik tanulmanyi teriilete, iskoldban vagy mas
oktatdsi-nevelési intézményben végzett, rendszerezett, gyakorlati tapasztalatszerzés a
nevel6-oktaté munka megfigyelésével, iranyitott vagy onallé végzésével; fajtai:
a) a korabbi rendszerti tanari képzésben: gyakorldiskolai tanitasi-nevelési gyakorlat, melynek
része a szakos tanitasi gyakorlat és az &ltalanos oktatdsi-nevelési gyakorlat, iskolai
blokkgyakorlat, egyéni pedagdgiai-pszicholdgiai gyakorlat, kiils6 iskolai gyakorlat;
b) a tanari mesterképzésben: pedagdgiai, pszicholdgiai csoportos és egyéni iskolai
gyakorlat, szaktargyi tanitasi gyakorlat, §sszefiigg6 egyéni szakmai gyakorlat;
Javitévizsga: a jogszabalyban meghatarozott javitovizsga azon fajtaja, amely a sikeres
vizsga eredményének ugyanabban a vizsgaidészakban t6rténé javitasara irdnyul;
képzés munkarendje:

a) teljes idejli, nappali képzés, melyben a képzés legalabb 300 tan6rabol 4ll.

b) részidbs, esti vagy levelezd képzés.



A részidds képzésben a tantargyak tanulmanyi kévetelménye és kreditértéke megegyezik
a teljes idejli képzésével, azonban a tanérdk szama a teljes idejii képzésben legalabb 30,
legfeljebb 50 %-a. Az aranyok a tandrak félévenkénti Osszességére, és nem az egyes
tantargyak tandraira vonatkoznak. (Nftv 17. §)
képzési és kimeneti kdvetelmények: Nftv. 108. § 16. képzési és kimeneti kivetelmények: azoknak
az ismereteknek, jartassigoknak, készségeknek, képességeknek (kompetencia) dsszessége, illetve az a
tudds, amelynek megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato.
képzési id6: Nftv. 108. § 17. képzési idd: az elbirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség
megszerzéséhez sziikséges, jogszabilyban meghatarozott id6;
képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a foiskolai szakok,

az alap-, és mesterszakok,

a szakiranyu tovabbképzési szakok

részletes képzési és tanulmanyi kovetelményeit, valamint a doktori képzés tervét
tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, kiillondsen a tantervvel, illetve az oktatasi
programmal és a tantargyi programokkal, valamint az értékelési és ellen6rzési modszerekkel,
eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt;

KKI

képzesi ritmus: a MTF-n az egyes szakok inditasanak id6kézei; az egyes szakok ill.
szakirdnyok, specializaciok 0j évfolyamainak inditasara eltérd idokozékben kertil sor.
képzési terv: a szak tantervének tanegységekre, oraszamokra lebontott, tartalmilag
részletesen kifejtett kovetelményrendszere, amely adott tagozaton irja koriil a teljesités
kovetelményeit. A szak képzési tervét a Szenatus hagyja jova,

kivételes tanulmadnyi rend: a tanulméanyi kdvetelmények idejének, tartalmanak eltérd
teljesitésére vonatkozo, kedvezményeket tartalmazo kovetelményrendszer. Kivételes
tanulmanyi rend kérelem alapjan engedélyezhetd;

kontaktora (tanora). Nftv. 108. § 41. tandra: a tantervben meghatirozott tanulményi
kiovetelmények teljesitéséhez az oktaté személyes kozremiikodését igénylé foglalkozas (el6adas,

szeminarium, gyakorlat, konzulticié), amelynek idétartama legalibb negyvenit, legfeljebb hatvan
perc.

konzultacio: Nftv. 108. § 23. konzulticié: a fels6oktatasi intézmény oktatéja 4ltal a hallgat6 részére
biztositott személyes megheszélés.

korrigalt kreditindex:
Z (teljesttett kredit * érdemjegy) . leljesitett _kredit
- 30 felvett _kredit

A nemzeti felsoktatisrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasirol sz616
87/2015. (IV. 9.) Korm. rend. (a tovdbbiakban: Vhrl.) 57. § (4) [...] A korrigalt kreditindex a
kreditindexbdl egy, a félév sorin teljesitett és az egyéni tanrendben viallalt kreditek arinyanak
megfeleld szorzétényezdvel szimithato.(]...]
koltségteéritéses képzés:
a) az a 2012 szeptembere elott koltségtéritéses formaban megkezdett képzés, amely
nem valt dllamilag tamogatotta;
b) az a 2012 szeptembere el6tt megkezdett képzés, amely koltségtéritéses forméaba
keriilt atsorolasra;

kredit: Nftv. 108. § 24. kredit: a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve
a tantervi egység vonatkozisiban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatirozott ismeretek
elsajatitasihoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziilkséges; egy kredit dtlagosan harminc tanulmanyi
munkadrat jelent, a kredit értéke — feltéve, hogy a hallgatoé teljesitményét elfogadtak — nem fiigg attol,
hogy a hallgaté a tudasdra milyen értékelést kapott.



kreditigazolas: Vhrl. 43. § (1) A kreditigazolas a felsGoktatési intézmény altal kiadott és
hitelesitett papir alapt irat, amely tartalmazza a hallgaté altal teljesitett tantargy (tantervi
kovetelmény) tematikdjanak olyan leirdsat, amely lehetévé teszi az Nftv. 49. § (5)
bekezdése szerinti dontéshozatal érdekében annak a vizsgélatat és értékelését, hogy a
hallgat6 altal megszerzett €s igazolt tudas és mas kompetencidk mennyiben felelnek meg
a helyettesitett tantargy (tantervi kovetelmény) meghatirozott kompetenciinak;

kreditindex: a tanulmanyokat értékelé mutatd

- Z (teljesitett _kredit * érdemjegy)

30

Vhrl. 57. § (4) (...) A kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibdl képezett Gsszeget —atlagos elérehaladas esetén — az egy félév alatt
teljesitendd harmine kredittel kell osztani.(...)

kritériumfeltétel: a tantervben rogzitett kovetelmény, amely a tanulmanyok meghatarozott
részének vagy lezédrasanak eldfeltételeként teljesitend6, de amelynek teljesitése a
Foéiskolai tanulmanyoktol fliggetlentil, az intézményes képzés keretein kiviil is lehetséges,
s amelynek meglétét szabalyozzak a Féiskolai kdvetelmények, de teljesitésének maodjat
nem;

kurzus: valamely tanegység teljesitésére egy adott tanulmanyi idészakban meghirdetett
tényleges lehet6ség, tanulmanyi foglalkozasok, illetve vizsgaalkalmak, mindsitési
eljarasok Osszessége. A kurzushoz — tipusatol fiiggéen — tartozik konkrét hely, id6pont,
oktato. A kurzus tipusa, tulajdonsagai stb. megegyeznek annak a tanegységnek a tipusaval
és tulajdonsigaival, melyek teljesitésére meghirdették (idétartam, kontaktéraszam, a
foglalkozas jellege, az érékelés tipusa).

kurzusfelvétel (targyfelvétel): az adott félévben elvégezni kivant kurzusokra és
vizsgakurzusokra az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben t6rténd jelentkezés;

kurzusfelvételi (targyfelvételi) idészak: a regisztracios id6szak és a szorgalmi idészak elsé
hete, amikor a hallgat6 6sszeallitja és az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben felveszi
az altala a félévben teljesiteni tervezett kurzusok és vizsgakurzusok listajat;

megszakitas (tanulmanyoké): a hallgatoéi jogviszony sziinetelése;

mentor-pedagogus: a kiilsé pedagdgiai gyakorlat sordn a pedagdgusjel6lt egyéni
gyakorlati munkajat segitd, iranyit6 €s értékeld, e feladatra a Féiskola altal felkészitett és
felkért pedagdgus;

mester: az altala oktatott tancnyelvt§l fliggetleniil valamennyi, szakmai gyakorlati 6rat
ado oktato.

mesterképzés: a tobbeiklusi képzés alapképzésre €piild masodik szakasza, amelyen
mesterfokozat és szakképzettség szerezhet6;

mintatanterv: az Nftv. 49. § (4) bekezdés szerinti ajanlott tanterv, amely a tantervben
szerepld targyak olyan elosztisa félévekre, amelyet atlagos iitemben haladni akard
hallgat6 ugy kdvethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél az el6tanulmanyi
kovetelményeknek, igy tanulmanyi kovetelményeit a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt teljesitheti;

modul: valamely szakmai vagy oktatasszervezési szempontbol Gsszetartozé tantervi
egységek rendszere;

novendék: Az MTF-fel el6készit6 jogviszonyben 4ll6 kiskor(i személyek.

oklevél: a felséfoku végzettséget és szakképzettséget magyar és idegen nyelven igazold
koézokirat;



. oklevélmelléklet: a Foiskola altal kibocsatott olyan kozokirat, amely meghatarozott
formaban ¢€s tartalommal, magyar €s angol nyelven igazolja, hogy az oklevél megszerzése
soran milyen ismereteket, készségeket és kompetencidkat szerzett a hallgatd, valamint
tajékoztatast nyljt a végzettség szintjérdl €s a vizsgaeredményekrol;

*  JOnkoltséges képzés:

a) az a 2012 szeptemberében, valamint azt kévetéen onkoltséges formaban megkezdett
képzés, amely nem valt magyar allami (rész)0sztondijassa;

b) az a 2012 szeptemberében, valamint azt kdvetden megkezdett képzés, amely
onkoltséges formaba kertilt atsorolésra;

. osszesitett korrigdlt kreditindex:
D (teljesitett _kredit* érdemjegy) | teljesitett _kredit
aktiv _ félévek _szama*30 Jelvett _kredit
Vhrl, 57. § 4) [...] Az Oosszesitett korrigalt kreditindex a hallgaté tobb féléven keresztiili
teljesitményének mennyiségi és mindségi megitélésére szolgal. Az dsszesitett korrigalt kreditindex
szamitisa megegyezik a korrigalt kreditindex szimitasaval, azzal, hogy félévenkénti harmine kreditet
és a teljes idoszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni.

*  passziv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozoan a hallgatd bejelenti, hogy
tanulmanyait sziinetelteti vagy 0Oszi félév esetén oktober 14-ig, tavaszi félév esetén
marcius 14-ig — indokolt esetben, sziikséges igazolas bemutatasa mellett — regisztraciojat
visszavonja, illetve az a félév, amikor a hallgatd nem tesz eleget bejelentési
kotelezettségének (az Nftv. értelmében meg kell sziintetni a hallgaté jogviszonyat, ha
egymast kovetben harmadik alkalommal nem jelentkezik be a koévetkezd tanulmanyi
félévre);

OKKI =

o portfolio: a tandri mesterszak szakdolgozatanak azon, dokumentumgytijtemény jellegi
eleme, melyet minden hallgatonak el kell készitenie a tanulmanyai folyaman, kiilondsen
az iskolai gyakorlatokon a tanarjelolt altal készitett egyes dokumentumok, az ezekhez
fizétt vezetOtanari, mentortandri, oktatdéi értékelések és a hallgatd sajat reflexidinak
meghatarozott szempont osszeallitasaval;

. regisztracio: a beiratkozott hallgaté altal félév elején, az Elektronikus Tanulméanyi
Rendszer tett nyilatkozat, bejelentés arrdl, hogy tanulmanyait megkezdi vagy folytatja;

°  regisztrdcios idlszak: a regisztraciora rendelkezésre allo idotartam, mely a szorgalmi
id6szak elsé hete. Ebben az id6szakban tanulményi kotelezettségekkel kapcsolatban
kizardlag kurzusjelentkezéseket, id6pont-egyeztetéseket lehet lebonyolitani.

»  részidls (részidejii) képzés: Nftv. 17. § (3) A részidés képzés lehet esti vagy levelezd képzés
munkarendje szerint szervezett képzés. A részid6s képzés idGtartama — kivéve a szakiranyn
tovabbképzést — a teljes idejii képzés tanériinak legalabb harminc, legfeljebb dtven szazaléka lehet.
A szakirinya tovibbképzés idétartama a teljes idejii képzés tandrdinak legalibb husz, legfeljebb
dtven szazaléka lehet.

. részismereti képzés: Nftv. 42. § (2) A felséoktatasi intézmény a vele hallgatéi jogviszonyban nem
allo felsdfoki végzettségii személyeket — részismereti képzés céljabol — hallgatéi jogviszony keretében,
az intézmény barmely kurzusira, moduljira — kiilon felvételi eljaras nélkiil — 6nkéltséges képzésre
felveheti. Az intézmény a tanulményi teljesitményrol igazolast koteles kidllitani. Az elvégzett kurzus,
modul teljesitése felséfoki tanulmanyokba a kredittvitel szabdlyai szerint beszimithat6.

s ,rosta-vizsga”: a fels6fokl tancmiivészképzésre elkészitdé évfolyamokon (klasszikus
balett I-VI. évf., valamint a moderntdnc és néptanc eldkészité képzés) a szakmai fétargyak
bizottsag eldtt tett vizsgija, melynek elégtelen mindsitése esetén a novendék a
tovabbiakban az adott szakon nem folytathatja tanulmanyait. A novendék/sziilo,
gondviseld a dontés tudomasara jutasatdl szamitott 7 naptari napon belill méltanyossagi
kérelmet nyujthat be a Rektorhoz, aki az intézetigazgatd, a tanszékvezetd és a szakmai
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fétargy tanaranak véleményét kikérve a dontés felfiiggesztésérdl hatarozhat. E jogaval a
noévendék eldkészitd jogviszonyban folytatott tanulmanyai soran egy alkalommal élhet.
sikertelen vizsga: az a vizsga, amelyet a hallgaté megkisérelt teljesiteni, de az ott
tamasztott tanulményi kovetelményeknek nem felelt meg. Minden sikertelen vizsga
eggyel csbkkenti az adott kurzus teljesitésére Osszesen rendelkezésre 4ll6 vizsga
lehetbséget:

specializdcio: Nftv. 108. § 31. specializicio: az adott szak részét képez onallo szakképzettséget nem
eredményezd, specidlis szaktudast biztosito képzés
sulyozott (halmozott) tanulmanyi datlag:

Td - Z (teljesitett _kredit * érdemjegy)
B Z teljesitett _kredit

Vhrl. 57. § (3) A kreditrendszerii képzésben a hallgaté teljesitményének nyomon kivetésére az adott
képzésben folytatott tanulmanyok egy képzési idészakira, illetve a tanulményok egészére szamitott
(halmozott) sillyozott tanulmanyi dtlag szolgal. A silyozott tanulmanyi atlag szimitasanal az adott
iddszakban teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzatabol képzett dsszeget a
teljesitett tdrgyak kreditjeinek Gsszegével kell osztani.

szak: Nftv. 108. § 32. szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassigok, készségek) egységes rendszerét tartalmazoé képzés.

szakdolgozat: lasd diplomamunka;

szakirdny: Nftv. 108. § 33. szakirdny: az adott szak részét képezé onillo szakképzettséget
eredményezd, specidlis szaktudast biztosité képzés,

szakiranyu tovabbképzés: alap- vagy mesterfokozatot kdvet6en tovabbi szakképzettség
megszerzésére felkészité képzés;

szakkepzettség: Nftv. 108. § 34. szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejiileg,
valamint a szakirinyi tovabbképzésben, illetve a felsGoktatdsi szakképzésben megszerezhetd, a szak

és a szakirany vagy specializicié tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorldsara felkészitd
szaktudas oklevélben, felséfokii szakmai oklevélben torténd elismerése.

szakmai alkalmassagi vizsga: Nftv. 108. § 35. szakmai alkalmasségi vizsga: a felsGoktatasi
intézmény iltal meghatirozott ellenérzési forma, amely a vilasztott szakképzettség ellitdsihoz
sziikséges képességeket vizsgilja, azt hogy rendelkezik-e az egyén a felkésziilési (képzési) szakasz
eredményes elvégzéséhez optimalisan kifejlesztheté képességekkel;. A szakmai fétargybol tett

vizsga egyben szakmai alkalmassagi vizsga.

szakmai fotdrgy: a képzés gerincét képezd, gyakorlatorientalt tantargy, melynek sikertelen
teljesitése a tovabbi képzés folytatasat akadalyozza.

Alapképzésben:
- tancmiivész szakon: a valasztott szakirany/specializacid szerint: klasszikus balett,
néptanc, modern tanc
- koreografus szakon: a koreografia elmélete és a koreografia gyakorlata,

- a tancos és probavezetd szakon: a valasztott szakirany, specializacié szerinti
tanctechnika gyakorlati tréningje, és probavezetési és koreografiai ismeretek,
koreografia elemzés

Mesterképzésben:
- klasszikus balettmiivész szakon: klasszikus balett,
- néptancmiivész szakon: magyar néptanc,
- tanctanar: a vélasztott szakirany szerinti szakmoédszertan

szakmai gyakorlat: Nftv. 108. § 36. szakmai gyakorlat: felsGoktatasi szakképzésben, alap-, mester-
és osztatlan képzésben, kiilsé gyakorléhelyen vagy felsdoktatasi intézményi gyakorlohelyen
teljesitendd részben 6nallé hallgatoéi tevékenység.
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szakmodszertan: a tanari képzés, a tandri mesterképzési szak, illetve egyéb
pedagogusképzési szakok része, melynek célja a szakteriileti alapképzési szakhoz, az ezzel
rokon szakokhoz, illetve a szakteriileti diszciplindris tartalomhoz kapcsolddo iskolai
tantargyak, miveltségi teriiletek tartalmi, elméleti, metodikai, oktatastechnikai
témakdreinek az elsajatitasa (méas néven: tantargy-pedagogia);

szeminarium: olyan gyakorlat, amely elsédlegesen a hallgato6 és az oktatoi kozotti szobeli
kommunikéciora épiil. A szeminarium érdemjegye a foglalkozas idején kiviil elvégzendd
feladatokbdl €s/vagy més, a képzési tervben meghatarozott kovetelményekbdl szarmazik;

szigorlat: a tanulmanyok atfogd, elemz6 ismeretét szamon kér6é vizsgakurzus, melyek
kovetelményeit legkésdbb a targyjelentkezési idoszak végéig kozzé kell tenni;

r

szorgalmi idészak: a félév tandrak megtartasara szolgélo legalabb 14 hetes id6szaka;
tanari mesterképzési szak: tanari szakképzettséget ado mesterképzési szak;

tanegység: a Foiskolan végezhet6 tanulmanyok alapegysége, amelyben a megfogalmazott
kovetelményeket altalaban félévnyi konkrét tanulmanyokkal (valamely kurzus
elvégzésével), illetve egyszeri tanulmanyi cselekménnyel (pl. vizsga, szigorlat, beadando
dolgozat megirasa) lehet teljesiteni;

tanora: lasd kontaktora,

tantargy: a tanterv része, egy vagy tobb félévnyi, Osszetartozd ismeretanyagot tartalmazo,
egymasra €piilod tanegységek rendszere;

tantargyi utmutato: az adott tantdrgy olyan leirasa, mely tartalmazza a tantargy
oktatéjanak nevét, oktatasi céljat, a képzések nevét (melyen oktatjak), tanulmanyi
elokovetelményt, tematikat, szakirodalmat, évkozi ellendrzés modjat és az értékelés
modjat.

tanterv: Nftv. 108. § 42. tanterv: egy szak képzési és kimeneti kivetelményeknek megfeleléen
osszedllitott képzési terve, amelynek elemei: képzési szakonkénti bontdsban a tantirgyak, tantervi

egységek alapjin meghatirozott 6ra- és vizsgaterv, a kivetelmények teljesitésének ellendrzési,
értékelési rendszere, valamint a tantdrgyak, tantervi egységek tantargyi programja,

tantervi egység: a modul, a tantargy, a tanegység;
tanulmanyi atlag: 1asd sulyozott/halmozott tanulmanyi dtlag
targyfelvétel: lasd kurzusfelvétel,

targyfelvételi idoszak: 1asd kurzusfelvételi iddszak;

teljes idejii képzés: Nftv. 17. § (2) A teljes idejii képzést a nappali képzés munkarendje szerint heti
6t napbél 4116 tanitisi hét keretében, a munkanapokon kell megszervezni. E rendelkezéstdl a
felsdoktatdsi intézmény hallgatéi 6nkormanyzatinak egyetértésével el lehet térni. A teljes idejii képzés
dudlis képzésként is megszervezheto.
teljesitésigazolas: az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbdl a hallgaté kérelmére
képzésenként kinyomtatott és hitelesitett okirat, amely a lezart félévekben teljesitett,
valamint az aktudlis félévben felvett kurzusokat és teljesitésiik esetén azok eredményét
tartalmazza;
teljesitmény értékelése lehet:
a) Otfokozatu: jeles (5), jo (4), kdzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,
b) haromfokozatd: jol megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités

torzslap: a hallgatoi jogviszony keretében a hallgaté valamennyi tanulmanyokkal
kapcsolatos adatainak az Elektronikus Tanulméanyi Rendszerben tarolt és a hallgatéi
jogviszony megsziinését kvetden elektronikusan elballitott és hitelesitett osszessége;

torzslapkivonat: a torzslap adatait a végbizonyitvanyra, zarévizsgara, oklevélre,
oklevélmellékletre, idegen nyelvi kdvetelményekre, fegyelmi és kartéritési iigyekre,
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fogyatékossagra és hallgatéi balesetre vonatkozé adatokon kiviil tartalmazé, az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerb6l kinyomtatott és hitelesitett okirat;

vendéghallgatoi jogviszony: amelynek keretében a hallgatd a tanulmanyaihoz kapcsolodd
résztanulmanyokat folytat;

végbizonyitvany (abszolutorium): Nftv. 108. § 47. végbizonyitviny (abszolutérium): a tantervben
eldirt vizsgik eredményes letételét és — a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka)
elkészitésének kivételével — mas tanulmanyi kdvetelmények teljesitését, illetve a képzési és kimeneti
kivetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkiil

tanisitja, hogy a hallgaté a tantervben eldirt tanulmanyi és vizsgakévetelménynek mindenben eleget
tett

vizsga: Nftv. 108. § 48. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasinak, megszerzésének
— értékeléssel egybekotott — ellenérzési formaja
A vizsga megismétlése toérténhet:
a) utdvizsgaval, amely a sikertelen vizsga tjabb teljesitésére tett kisérlet, valamint
b) javitovizsgaval, amely a sikeres vizsga eredménye pozitiv
megvaltoztatdsara/javitasara tett kisérlet;
vizsgahalasztds: a vizsgajelentkezés torlése, illetve vizsgarol igazolt tavollét;
vizsgaidbszak: a félévnek a vizsgak letételére szolgald id6szaka,;

vizsgakurzus: a szigorlathoz rendelt tanegység teljesitésének lehetdsége. Vizsgakurzus
tovabba az a tantervben biztosithat6 vizsgalehet6ség, amelynek soran egy kontaktoras,
vizsgaval zarulé kurzust a kordbbi félévben azt felvevd, de nem teljesit6 hallgatd olyan
félévben is teljesithet, amikor a kontaktoras kurzus nem keriil meghirdetése (ez egyben
tantargyfelvétel is az adott félévben);

vizsgalap: az adott kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésére vonatkozban a kurzus
megnevezését, kodjat, a vizsga id6pontjat, a vizsgaztatd oktaté nevét és azonositoit, a
vizsgara jelentkezett hallgatok nevét és azonositdit, valamint a vizsga értékelését
tartalmazo, az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerb6l kinyomtatott és az vizsgaztato
alairasaval hitelesitett dokumentum:;

zqrotanitas: a gyakorlati felkésziiltséget értékeld, 6nalldan tervezett, vezetett, elemzett
iskolai tandrai tevékenység az utolsé tanulmanyi félévben;

zarovizsga: Nftv. 50. § (3) A hallgaté a végbizonyitviny megszerzését kovetéen bocsithaté
zarévizsgara. (...)(4) A zirévizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és
képességek ellendrzése és értékelése, amelynek sordn a hallgaténak arr6l is taniisigot kell tennie, hogy
a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zarévizsga a tantervben meghatirozottak szerint tobb
részbdl — szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébél, tovabbi szébeli, irasbeli, gyakorlati
vizsgarészekbdl — dllhat.
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I. FEJEZET

FELVETEL A FOISKOLARA
5. §

1) Jelen fejezet személyi hatalya kiterjed a Magyar Tancmivészeti Fodiskolan
(tovabbiakban: MTF) iskolarendszer(i és iskolarendszeren kiviili szakmai tanulmdnyokat
folytatni kivan6 valamennyi jelentkezbre, allampolgérsagtol fliggetleniil.

(2)  Jelen fejezet targyi hatilya kiterjed az elokészitdre, a mivészeti felsdoktatisra
el6készitd képzésre, valamint a felsdoktatasra és szakiranyt tovabbképzésre.

3) Az I. szakmai évfolyamot megel6z6 elkészitbkre, a részképzésben résztvevokre,
valamint a vendéghallgatdi tanulmanyokat folytatékra a jelen szabdlyzat a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat értelemszer( alkalmazasaval terjed ki.

4) Nem terjed ki a fejezet hatdlya a MTF Nadasi Ferenc Gimnazium és Kollégiumanak
felvételi rendjére.

(5) Az aktualis felvételi eljarasban inditandé szakokrdl a Szenatus dént.

A Felvételi Bizottsag

6. §

(1) A Felvételi Bizottsag

a. feliigyeletet gyakorol a vizsgéztaté bizottsagok, a vizsgadolgozatokat javitd és
feliilvizsgald bizottsagok felett,

b. jovahagyja a felvételi kovetelményeket,

c. jovahagyja a Fels6oktatasi felvételi tajékoztatoban kozzétételre szant szoveget,

d. ellatja a szabalyzatban el6irt egyéb feladatait.

(2)  Dontési jog illeti meg a jelentkezok felvétele, vagy elutasitasa tekintetében.
Daéntési jogat az alabbiak szerint gyakorolja:

* az el6készitdkre, valamint a miivészeti felsGoktatisra elokészitd képzésre t6rténd
felvételi eljardsban dontési és eredményhirdetési jogat a Vizsgaztatd Bizottsagra
ruhazza at,

* atancmiivész szakra torténd felvételi eljarasban dontési és eredményhirdetési jogat
a Vizsgaztaté Bizottsagra ruhdzza at,

* a tancos és probavezetd, a koreografus alapszakokra torténé felvételi eljarasban
dontési és eredményhirdetési jogat a Vizsgaztatd Bizottsagra ruhazza at,

* a szakirdnyl tovabbképzésre torténé felvételi eljarasban dontési és
eredményhirdetési jogat a Vizsgaztato Bizottsagra ruhazza at.

(3) A Felvételi Bizottsag elndke a Rektor, tagjai az intézetigazgatok, a tanszékvezetdk.

(4) A Felvételi Bizottsag maga allapitja meg tigyrend;jét.

(5) A Felvételi Bizottsag tagjai — tandcskozasi joggal — akkor is jogosultak részt venni a
Vizsgaztato Bizottsag(ok) munkéjaban, ha abban (azokban) szavazati joggal nem rendelkeznek.

A Vizsgaztaté Bizottsag(ok)

7. §

(1) A Vizsgaztatd Bizottsag(ok) feladata a felvételi vizsgak lebonyolitasa, és az ott nydjtott
teljesitmény értékelése.
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(2) A Vizsgaztatd Bizottsig — atruhazott hatdskérben — dontéseket hozhat és hirdethet ki.
(3)  Minden Vizsgaztaté Bizottsag 3-15 tagbol, koztiik egy elnokbél all. Az elnokot és a
tagokat a Rektor bizza meg. Elndk csak vezeté oktatd (féiskolai docens ill. tanar, egyetemi
docens ill. tanér) lehet. A tagok k6zott a Felvételi Bizottsag képviseletét biztositani kell.

A Vizsgadolgozatokat Javito Bizottsag, valamint a Feliilvizsgilo Bizottsag

8. §

(1) A Vizsgadolgozatokat Javitd Bizottsag feladata az irasbeli vizsgak lebonyolitisa, és a
dolgozatok értékelése. A Vizsgadolgozatokat Javito Bizottsag 3-5 tagjat a Rektor bizza meg. A
Felvételi Bizottsag képviseletét a Vizsgadolgozatokat Javitd Bizottsagban biztositani kell.

(2) A felvételiz6 az irasbeli dolgozat értékelésébe a Tanulmanyi Osztaly (TO) altal kijelslt
napon betekinthet. A felvételizd a betekintést kovetdé két munkanapon beliil az
intézetigazgatohoz benyujtott kérelemmel kérheti a dolgozat értékelésének feliilvizsgalatat. A
hatarid6 jogveszto.

3) A (2) bekezdésben meghatarozott kérelem esetén a Felillvizsgdlé Bizottsag tiz
munkanapon beliill feliillvizsgalja az irasbeli dolgozat értékelését, és irasban tdjékoztatja a
Felvételi Bizottsagot.

(4) A Feliilvizsgald Bizottsag elnokét és két tagjat a Rektor bizza meg,

(5) A Feliilvizsgalo Bizottsag munkajiban nem vehet részt az a személy, akinek dontésével
kapcsolatban a feliilvizsgalati kérelmet benydjtottdk, aki a jelentkezét a felvételi vizsgara
felkészitette, aki vele rokoni kapcsolatban 4ll, tovabba akit6l barmely okbol az iigy targyilagos
elbiralasa nem varhato el.

A miivészeti fels6oktatasra elokészité képzésre torténoé felvétel

9. §

(1) A tancmiivész (klasszikus balett specializacié) el6készité szak 1. szakmai évfolyamara
azok a tanuldk jelentkezhetnek, akik a folyé tanévben végzik az altalanos iskola 4. osztalyat,
feltéve, hogy nem id6sebbek 11 évnél.

(2) Egyéb tanctechnikdk felséfokti tanulmanyaira el6készité szak(ok) 1. szakmai
évfolyama(i)ra azok a tanuldk jelentkezhetnek, akik a folyé tanévben végzik a kéznevelés 8.
osztalyat, feltéve, hogy nem idésebbek 16 évnél.

(3) Szakmailag indokolt és/vagy kiilénds méltanylast igénylé esetben a Felvételi Bizottsag — a
vizsgéztatod bizottsag javaslatara — engedélyezheti az (1)-(2) bekezdésben megjeldlt iskolai
évfolyamtdl és életkortd] torténd eltérést, vagy donthet figy, hogy a jelentkez6t nem az 1.
szakmai évfolyamba veszi fel.

(4) Az elokészitékre azok jelentkezhetnek, akik az elokészit6 meghirdetésekor
meghatarozott kdvetelményeknek eleget tesznek.

(5) Ha a jelentkezd szakmai okok miatt nem az 1. évfolyamra jelentkezik, osztalyba
soroldsarol a Vizsgaztatd Bizottsag a felvételi vizsgat kovetben tesz javaslatot a Felvételi
Bizottsdg szamara.

(6) Az (5) bekezdésben leirtak iranyadoak a féiskolan beliili atjelentkezésekre is.
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A felvételi eljaras elokészitokre és a miivészeti fels6oktatasra elokészito képzésre
10. §

(1) Az MTF afelvételi eljaras meginditasahoz jelentkezési lapot ad ki. A jelentkezési lapot
— a rajta feltiintetett mellékletek csatolasaval — a Felvételi Bizottsag altal megadott hataridoig
kell benyujtani.

(2) A jelentkezési lap ,,.B” része kiils6 személyeknek nem adhato ki.

A jelentkezési dij elokészité évfolyamra
11. §

(1) Magyar allampolgarok, vagy azokkal azonos elbirdlas ala esé személyek esetében a
jelentkezési dij 1000,- Ft.

) Kiilfoldi allampolgarok esetében a jelentkezési dij 40 Euro.

(3) A jelentkezési dij kdzvetleniil a Foéiskolanak fizetend6 be.

(4)  Nem fizet jelentkezési dijat a féiskolan beliil atjelentkez6 névendék.

A felvételi vizsga lebonyolitasa elokészité évfolyamra
12. §

(1) A felvételi vizsgan a Vizsgéztatd Bizottsag értékeli a jelentkezd szakmai alkalmassagat.
A jelentkez6k kozismereti és zenei felvételi beszélgetésen €s orvosi vizsgélaton is részt
vesznek.

(2) A szakmai alkalmassagi felvételi vizsga szakaszai:

a. L forduld: alkati adottsagok (aranyos test, tartas),

b. II. forduld: fizikai képességek (tagsag, hajlékonysig, rugalmassag, ritmusérzék),

¢. I fordulé: mozgasfelfogd-képesség, koordinacios-készség, miivészi hajlam.

(3) A Vizsgaztato Bizottsag elndke — a jelentkezok 1étszamatol fliggéen — engedélyezheti a
vizsgaszakaszok Osszevonasat, vagy részekre oszthatja az egyes forduldkat. A részekre osztott
forduld esetén a részek kozotti tovabbjutas kieséses rendszerrel torténik.
(4) A Vizsgaztaté Bizottsag tagjai a harmadik forduléban mérlegelik a jelentkez6 iskolai
tanulmanyi eredményeit, tovabba a kdzismereti €s zenei felvételi elbeszélgetések eredményeit,
valamint az orvosi szakvéleményt.
(5) A felvételi vizsga eredményét pontszamban kell kifejezni

A pontszamitis modja:

* A mésodik forduldba bejutas feltétele az elsé forduldoban elérhetd pontszam 50%
+ 1 pont elérése.

e A harmadik forduléba bejutas feltétele a masodik forduldban elérhetd pontszdm
50 % + 1 pont elérése.

* A harmadik forduldban a Vizsgaztatd Bizottsag a jelentkezOket teljesitményiik
alapjan rangsorolja, és a felvételrdl a felveheté 1étszam fliggvényében dont. Nem
vehetd fel az a jelentkez6, aki a ITI. forduloban nem érte el az elérhetd pontszam
50 %-at. Ugyancsak nem vehet6 fel az a jelentkez0, aki egy tobb részre osztott
I11. forduld esetén a kieséses rendszerben nem keriil be az utolso, donto részbe.

(6) A IIL fordul6 — ill. a részekre osztott III. fordulé dént6je — utan a jelentkezodk irasbeli
értesitést kapnak eredménytikrol.

(7) A Vizsgaztaté Bizottsagnak a jelentkezod felvételérdl vagy elutasitasardl sz6l6 dontését
sem a Felvételi Bizottsig, sem a Rektor nem valtoztathatja meg.

®) A Vizsgaztaté Bizottsag dontése ellen jogszabaly vagy e szabalyzat megsértésére valo
hivatkozéssal a dontés kozlésétol szamitott 8 naptari napon beliil lehet fellebbezést benyujtani
a Rektorhoz, aki a fellebbezés kézhezvételétdl szamitott 15 naptari napon beliil:
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a. afellebbezést elutasitja, vagy
b. a Vizsgéaztato Bizottsagot 1] eljarasra utasitja.
Tovébbi fellebbezésnek helye nincs.

A felsdoktatasi képzésre torténd felvétel

Intézményi jelentkezési dij felséoktatasi képzési szintekre
13. §

(1)  Magyar 4llampolgarok, vagy azokkal azonos elbiralas ald esé személyek esetében az
intézményi jelentkezési dijat évente a Féiskola 4llapitja meg, mely a Felvételi Tajékoztatéban
kozzetételre kertl.

(2) A jelentkezési dij kozvetleniil a Fiskoldnak fizetend6 be.

(3)  Nem fizet jelentkezési dijat a foiskolan beliil atjelentkez6é novendék, hallgato.

A tancmiivész (BA) alapszakra torténé felvétel feltételei
14. §

(1) A tancmiivész (BA) alapszak 1. évfolyamara azok jelentkezhetnek, akik:
a. a Magyar Tancmivészeti Foéiskola miivészeti felsGoktatasra el6készitd
évfolyamain — vélasztott szakirdnyuknak/specializaciojuknak megfeleléen — az
utolso elokészité évfolyamot végzik,
b. szakkozépiskolaban szerzett tincmiivész bizonyitvannyal rendelkeznek, vagy a
jelentkezés évében azt megszerzik,
c. atancmiivészet terén kiemelked6 tehetséglinek mutatkoznak.

(2) Az (1) bekezdés c) pontjadban foglalt esetben a Vizsgiztaté Bizottsig magasabb
évfolyamba sorolasrél is donthet

A tancos és probavezet6é (BA) alapszakra, valamint a koreografus (BA) alapszakra
torténo felvétel feltételei

15. §

(1) A tancos és probavezetd (BA) alapszakra és a koreografus (BA) alapszakra azok
jelentkezhetnek akik:

» ¢érettségi bizonyitvannyal rendelkeznek, vagy azt a jelentkezés évében varhatéan
megszerzik,

a specializicié targyadban el6tanulméanyokkal rendelkezik (pl, tincmiivészeti,
koreografus gyakorlat, tanulmany)

A Klasszikus balettmiivész mesterszakra torténé felvétel feltételei
16. §

(1) A Kklasszikus balett-miivész mesterszakra azok jelentkezhetnek akik:
» a felsdoktatasrol szold 1993. évi LXXX. térvény szerint balettmiivész szakon,
illetve a 2005. évi LXXXIX. térvény, vagy az Nftv. szerint tancmiivész alapképzési
szakon felséfokt végzettséget szereztek, tovabba
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* a jelentkezés évében (és eldrelathatdlag a mestertanulmanyok idején) aktiv
balettmiivészi tevékenységet folytatnak, melyet regisztralt el6ado-miivészeti
szervezettol szarmato egyiittes-vezetdi igazolassal tamasztanak ala.

A néptincmitvész mesterszakra torténd felvétel feltételei
17. §

(1) A néptancmiivész mesterszakra azok jelentkezhetnek akik:
+ a fels6oktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény szerinti néptanc-szinhazi
tancmiivész szakon, illetve a 2005. évi LXXXIX. térvény vagy az Nftv. szerint
tancmiivész alapképzési szakon felsdfoku végzettséget szereztek, tovabba
* a jelentkezés évében (és eldrelathatdlag a mestertanulményok idején) aktiv
tancos tevékenységet folytatnak, melyet regisztralt eldado-mivészeti szervezettol
szarmaz0 egyiittes-vezetdi igazolassal tamasztanak ala.

A 60 kredites tanctanar mesterszakra torténd felvétel feltételei
18. §

(1) A 60 kredites tanctanar mesterszakra azok jelentkezhetnek, akik a felsdoktatasrol szolo
1993. évi LXXX. torvény szerinti tancpedagdgus szakon végeztek. A bemenet kizarolag a
végzettség szerinti szakiranyon lehetséges.

A 120 kredites tanctanar mesterszakra torténé felvétel feltételei
19. §

(1) A 120 kredites tanctanar mesterszak klasszikus balett, néptanc, moderntanc, modern
tarsastanc €s divattanc szakirdnyaira azok jelentkezhetnek, akik
» a felsdoktatasrdl sz6lo 1993. évi LXXX. torvény szerint balettmiivész vagy
néptanc-szinhézi tancmiivész szakon, illetve a 2005. évi LXXXIX. toérvény vagy az
Nftv. szerint tincmiivész BA szakon fels6foku végzettséget szereztek, tovabba
*+ a felsdoktatasrol szold 1993. évi LXXX. térvény szerint koreografus szakon,
illetve a 2005. évi LXXXIX. torvény vagy az Nftv.szerint koreografus BA szakon
fels6foku végzettséget szereztek, tovabba
* a2005. évi LXXXIX. torvény vagy az Nftv. szerint tdncos €s probavezetd BA
szakon fels6foku végzettséget szereztek.
(2) A 120 kredites tanctandr mesterszak tanctorténet- és elmélet szakiranyara azok
jelentkezhetnek, akik
+» a felsdoktatasrol szold 1993. évi LXXX. térvény szerint tancpedagdgus szakon,
illetve a 2005. évi LXXXIX. térvény vagy az Nftv. szerint tancos és probavezetd
BA szakon fels6foku végzettséget szereztek, tovabba
» a felsoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény szerint koreografus szakon,
illetve a 2005. évi LXXXIX. torvény vagy az Nftv.szerint koreografus BA szakon
felsdfoku végzettséget szereztek, tovabba
» a felsGoktatasrél szold 1993. évi LXXX. térvény szerint tdncelméleti szakiro
szakon felséfoku végzettséget szereztek, tovabba
+ valamely egyetemen vagy fbiskolan fels6fokii végzettséget szereztek
(egyetemi/fdiskolai illetve BA/MA diploma).
(3) A felvétel tovabbi feltétele az (1) bekezdés a)-b), valamint a (2) bekezdés b)-d)
pontjaiban meghatarozott jelentkezok esetében, egy részismeretek elvégzésére iranyulo képzés
teljesitése.
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A felvételi eljaras a végzettséget adé alapképzésekre (BA)
20. §

(1) A felvételi eljaras az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (EMMI) szabalyozésa alapjan,
elektronikus forméban térténik a felvi.hu oldalon keresztiil. Hallgatdi jogviszonyt eredményez6
képzésre — kivéve az atvétel esetét — e nélkiil hallgaté nem vehet6 fel.

(2)  Részképzésre és vendéghallgatoként vald képzésre torténd jelentkezés esetén a
jelentkezd kérelmet nyujt be az MTF szak szerint illetékes intézet igazgatéjanak. Ez esetben a
jelentkezési dij azonos a 13. § -ban leirtakkal.

A tancmiivész alapszak felvételi vizsgaja
21. §

(1) A tancmiivész alapszak felvételi vizsgaja gyakorlati vizsga, amely két fordul6bol all. A
Vizsgaztato Bizottsdg elndke — a jelentkezOk létszamatol fiiggben — engedélyezheti a
vizsgaszakaszok Osszevonasat. A gyakorlati vizsgdn maximum 200 pont szerezhetd.

A tancos és probavezeto alapszak felvételi vizsgaja
22. §

(1) A tancos és probavezetd alapszak felvételi vizsgaja alkalmassagi vizsgabol és gyakorlati
jellegli szakmai vizsgabal all.

(2) Az alkalmassagi vizsgan, valamint a gyakorlati jellegli szakmai vizsga sordn a
vizsgaztaté bizottsdg a jelentkezd tanctuddsat, kombindcids készségét, stilusérzékét,
tancmemoria-készségét, zenei és ritmikai készségét értékeli.

(3) Az alkalmassagi vizsgat kovetden a vizsgazok koziil pontszam nélkiil kiesnek a vizsga
tovabbi menetébdl azok, akiket a vizsgabizottsag szakmai alkalmassigi szempontbdl nem
megfeleltnek mindsit.

(4) A gyakorlati/elméleti jellegli szakmai vizsgan a vizsgabizottsdg maximum 200 ponttal
értekeli a vizsgan nyujtott teljesitményt.

A koreografus alapszak felvételi vizsgaja
23. §

(1) A koreografus alapszak felvételi vizsgaja t6bb fordulos gyakorlati vizsgabol, valamint
szakmai elbeszélgetésbol all.

(2) A jelentkezok az els6 forduldban sajat koreografiat mutatnak be, tovabba megadott
zenére improvizalnak.

(3) A masodik forduléban a jelentkezok a vizsgaztatd altal megadott zenére koreografiat
készitenek és mutatnak be, ezt kdvetden szakmai elbeszélésre keriil sor.

(4) A Vizsgaztaté Bizottsdg maximum 200 ponttal értékeli a gyakorlati vizsgat, valamint a
szakmai elbeszélgetést.

Tajékoztatas a felvételrdl ill. annak elutasitasarél alapképzési szakokon
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24. §

(1) A felvételi 6sszpontszamot a felvételi vizsgan szerzett pontok (maximum 200 pont)
megkettézésével kell meghatarozni. Az dsszpontszamba tobbletpont nem szamithato be (1d.
423/2012. (XXI1.29.) Korm. rendelet 18.§ (3) bekezdése). A felvételi eljaras soran igy
maximum 400 pont érhet6 el.

(2)  Alapképzésre csak az a jelentkez6 vehetd fel, akinek 6sszpontszama eléri a jogszabalyi
minimum pontot.

(3) A felvételrdl a Foiskola, az elutasitasardl az Oktatasi Hivatal értesiti a jelentkez6t.

(4) A jelentkezd a szdbeli, a gyakorlati, valamint az alkalmassagi vizsgaztatdssal
kapcsolatos — a vizsga eredményét befolyasold — jogszabalysértés, illetve az intézményi
szabalyzat megsértése miatt a pontszama megismerésének napjat kovetd 15 napon beliil
fellebbezéssel élhet, melyet az Oktatasi Hivatalnak kell benytjtania. A hatarid6 jogveszto.

(5) Az Oktatasi Hivatal az MTF kozremiikodésével, jogszabalyban eloirt hataridon beliil,
koteles kivizsgaltatni, elbiralni és dontésérol a jelentkezot értesiteni.

A felvételi eljaras a végzettséget ado mesterképzésekre (MA)

A klasszikus balettmiivész és néptincmiivész mesterszak felvételi vizsgaja
25. §

(1) A Kklasszikus balettmiivész mesterszak felvételi vizsgaja gyakorlati jellegli szakmai
vizsga, melynek részei: a Vaganova-rendszer szerinti teljes tananyagot fel6leld balett és emelés
gyakorlat; miivészi igényti, szolisztikus feladatot is tartalmazoé balett részletének bemutatasa;
és szakmai elbeszélgetés.

(2) A balett és emelés gyakorlat vizsgarész alél a klasszikus balettmiivész féiskolai szak ill.
a tancmivész szak (klasszikus balett szakirany/specializacid) felsboktatasi alapképzési szak
képesitd vizsgajanak jeles (5) szintii teljesitése esetén a jelentkezd felmentheto.

(3)  Balett részletének bemutatasa tekintetében a felvételi vizsgat megel6z6 két szezonban
készitett, a jelentkez6t jOl azonosithatéan bemutatd eldéadas, verseny stb. vide6/DVD felvétele
is elfogadhato.

26. §

(1) A néptancmiivész mesterszak felvételi vizsgaja gyakorlati jellegili szakmai vizsga,
melynek részei: a magyar néptanc teriiletén szerzett sokirdnyu és alapos jartassagot igazolo
tancsorozat as lépéskombinaciok bemutatasa; miivészi igényl, szdlisztikus feladatot is
tartalmazé néptanc koreografia részletének bemutatasa; és szakmai elbeszélgetés.

(2) A tancsorozat és 1épéskombinaciok bemutatasa vizsgarész aldl a néptanc — szinhazi tanc
féiskolai szak ill. a tancmiivész szak (néptanc szakirany/specializacio) felsGoktatasi alapképzési
szak képesitd vizsgajanak jeles (5) szintl teljesitése esetén a jelentkezd felmenthetd.

(3)  Néptanc koreografia részletének bemutatasa tekintetében a felvételi vizsgat megel6z6
két szezonban készitett, a jelentkez6t jol azonosithatéan bemutatd elbGadas, verseny stb.
vided/DVD felvétele is elfogadhato.

Felvételi pontszamitas a klasszikus balettmiivész és néptancmiivész mesterszakokon
27. §

(1) A gyakorlati jellegli szakmai vizsgan a vizsgabizottsag maximum 100 ponttal értékeli a
vizsgan nyujtott teljesitmeényt.
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2) A felvételi 6sszpontszamot a felvételi vizsgan szerzett pontok (maximum 90 pont) €s a
tobbletpontok (legfeljebb 10 pont) dsszegeként kell kiszamitani.
3) A tobbletpontok szamitasa az aldbbiak szerint torténik:
- Tobbletpontok: maximum 10 tobbletpont adhato.
- Esélyegyenl6ségi maximalis pont: 5 pont
- fogyatékossag: 1 pont
- gyermekgondozas: 3 pont
- hatranyos helyzet: 1 pont

A 60 kredites tanctanar mesterszak felvételi vizsgaja
28. §

(1) A 60 kredites tanctanar mesterszak felvételi vizsgaja egy fordulos - szakmai motivacios
- szobeli felvételi vizsga.
(2) A motivacios beszélgetés célja, hogy a Felvételi Bizottsag
» felmérje a jelentkezd 4ltaldnos és pedagdgiai tajékozottsagat a vélasztott
szakteriilet differencialt kérdéskoreirdl,
* tajékozodjon a felvételizd szakmai teriileten folytatott tevékenységérol, tovabba
személyiségér6l, habitusarél, kommunikécidjardl, altalanos személyiségbeli
megnyilvanulasairdl €s attitiidérol.

Felvételi pontszamitas a 60 kredites tAnctanar mesterszakon

29. §
A felvételi 6sszpontszam (100 pont) szamitasa az alabbiak szerint térténik:
Felvételi pontok:
- motivacios beszelgetés: 50 pont
és

- oklevél minésitése alapjan: 30 pont
Tobbletpontok: maximum 20 tobbletpont adhaté.
- Esélyegyenl6ségi maximalis pont: 10 pont
- fogyatékossag: 2 pont
- gyermekgondozas: 4 pont
- hatranyos helyzet: 4 pont
- 2. nyelvvizsga / kozépfoku (B2) irasbeli: 3 pont
- 2. nyelvvizsga / kézépfoku (B2) komplex: 6 pont
- 2. nyelvvizsga / kézépfoku (B2) szdbeli: 3 pont
- nyelvvizsga / felséfokt (C1) irdsbeli: 4 pont
- nyelvvizsga / felséfoku (C1) komplex: 8 pont
- nyelvvizsga / fels6fokt (C1) szébeli: 4 pont
- OTDK 1-3. hely: 6 pont
- kiemelkedd szakmai teljesitmény: 10 pont
szerezhetd.
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A 120 kredites tAnctanar mesterszak felvételi vizsgaja
30. §

(1) A 120 kredites tanctandr mesterszak klasszikus balett, néptanc, moderntanc, modern
tarsastanc €s divattanc szakiranyain a felvételi vizsga
» a végzettség szerinti szakiranyra jelentkezok esetében egy fordulds - szakmai
motivaciods - szobeli felvételi vizsga.
+ a végzettség szerinti szakirdnytol eltérd szakiranyra jelentkezok, koreografus
végzettséggel rendelkezé jelentkezok esetében alkalmassagi vizsgabol és szakmai
motivacios beszélgetésbol all.

klasszikus balett, néptanc, moderntanc, Vizsgarészek
modern tarsastanc vagy divattanc Alkalmassagi | Motivacids frasbeli
szakiranyra jelentkezk vizsga beszélgetés felvételi
vizsga
a vegzettség szerinti - X -
Miivész szakiranyra jelentkez6
szakrol a vegzettség szerinti X X -
szakiranytol eltérd
szakiranyra jelentkez6
a vegzettség szerinti - X -
Tancos ¢s | szakiranyra jelentkez6
probavezetd | a végzettség szerinti X X -
szakrol szakiranytol eltéro
szakiranyra jelentkez6
Koreografus szakrol X X -
a végzettség szerinti
szakiranyra - X -
Tancpedagodgus | jelentkezd
szakrol a végzettségtol eltérd
szakirdnyra X X -
jelentkez6

Q) A 120 kredites tanctanar mesterszak tanctorténet- és elmélet szakiranyan a felvételi
vizsga szakmai motivacios beszélgetésbdl és szakmai miiveltséget felmér6 irdsbeli dolgozatbdl
all.

tanctorténet- és elmélet Vizsgarészek
szakiranyra jelentkez6 Alkalmassagi Motivaciés Irasbeli
vizsga beszélgetés felvételi
vizsga
minden jelentkezd szdmadra - X X

(3) Az alkalmassagi vizsga soran a vizsgaztatd bizottsdg a jelentkez0 tanctudasat,
kombindcios készségét, stilusérzékét, tincmemoria-készségét értékeli.

(4) Az alkalmassagi vizsgat kdvetOen a vizsgazok koziil pontszam nélkiil kiesnek a vizsga
tovabbi menetébdl azok, akiket a vizsgabizottsdg szakmai alkalmassagi szempontbol nem
megfeleltnek mindsit.

(5) A motivacids beszélgetés célja, hogy a Felvételi Bizottsag
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» felmérje a jelentkezd altaldnos és pedagdgiai tdjékozottsagat a valasztott

szakteriilet differencialt kérdéskoreirél,

+ tajékozddjon a felvételizd szakmai teriileten folytatott tevékenységérodl, tovabba
személyiségérdl, habitusarél, kommunikécidjardl, altalanos személyiségbeli

megnyilvanulasairol és attitiidérdl.

(6) Az éltalanos és szakmai mitveltséget felmérd irasbeli vizsga célja, hogy a jelentkez6
szdmot adjon az alapvetd, illetve aktudlis szakmai ismereteirdl, elméleti rendszerezé

készségérol.

Felvételi pontszamitas a 120 kredites tinctanar mesterszak
(klasszikus balett, néptanc, modemntanc, modern tarsastanc és divattanc szakiranyain)

31. §

A felvételi 6sszpontszdm (100 pont) szamitésa az alabbiak szerint t6rténik:
Felvételi pontok:
- motivacios beszélgetés: 50 pont
és
- oklevél mindsitése alapjan: 30 pont
Tobbletpontok: maximum 20 tébbletpont adhaté.
- Esélyegyenl6ségi maximadlis pont: 10 pont
- fogyatékossag: 3 pont
- gyermekgondozas: 4 pont
- hatranyos helyzet: 3 pont
- 2. nyelvvizsga / kozépfoki (B2) irasbeli: 3 pont
- 2. nyelvvizsga / kozépfoka (B2) komplex: 6 pont
- 2. nyelvvizsga / kdzépfokua (B2) szdbeli: 3 pont
- kiemelkedd szakmai teljesitmény: 8 pont
- nyelvvizsga / fels6foku (C1) irasbeli: 4 pont
- nyelvvizsga / fels6foku (C1) komplex: 8 pont
- nyelvvizsga / felséfoku (C1) szébeli: 4 pont
- OTDK 1-3. hely: 6 pont

Felvételi pontszamitas a 120 kredites tAnctanar mesterszak tanctorténet- és elmélet
szakiranyan

32. §

A felvételi 6sszpontszdm (100 pont) szdmitdsa az alabbiak szerint torténik:
Felvételi pontok:
- irdsbeli vizsga: 30 pont
és
- motivacios beszélgetés: 20 pont
és
- oklevél mindsitése alapjan: 30 pont
Tdbbletpontok: maximum 20 tébbletpont adhato.
- Esélyegyenl6ségi maximalis pont: 10 pont
- fogyatékossag: 3 pont
- gyermekgondozas: 4 pont
- hatranyos helyzet: 3 pont
- 2. nyelvvizsga / kozépfoku (B2) irasbeli: 3 pont
- 2. nyelvvizsga / kézépfoku (B2) komplex: 6 pont
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- 2. nyelvvizsga / kézépfoku (B2) szobeli: 3 pont
- kiemelked6 szakmai teljesitmény: 8 pont
- nyelvvizsga / felséfoka (C1) irasbeli: 4 pont
- nyelvvizsga / felséfoku (C1) komplex: 8 pont
- nyelvvizsga / fels6foku (C1) szobeli: 4 pont
- OTDK 1-3. hely: 6 pont
- publikacio: 1
pont szerezheto.

A szakiranyu tovabbképzésre torténo felvétel
33. §

(1) A szakirdanyu tovabbképzésre torténé felvételi eljaras az intézményi jelentkezési lap
kitoltésével kezdddik.

(2) A jelentkezési dijat kozvetleniil a MTF-nek kell befizetni.

(3) A szakiranyu tovabbképzésre torténd felvétel alapja egy felvételi elbeszélgetés.

(4) A Vizsgaztatd Bizottsag a felvételi elbeszélgetést kévetden szoban tdjékoztathatja, majd
irasban tajékoztatja a jelentkez6t a felvételrdl ill. annak elutasitasarol.

A felvételi eljaras feleldsei
34. §

(1) Az elokészitdre, a miivészeti felsdoktatasra eldkészitd képzésre, valamint a tAncmiivész
felsboktatasi alapszak €s tancmiivész mesterszak tekintetében a felelés a Tancmiivészképzd
Intézet igazgatdja.

(2) A tancos és probavezetd, valamint a koreografus alapszak, a tanari mesterszakok,
tovabba a szakirdnyu tovabbképzések tekintetében a felelés a Koreografus- ¢s Tancpedagdgus-
képz6 Intézet igazgatoja.

(3) A felvételi eljaras adminisztralasa, tovabba az EMMI-vel fenntartott technikai-tigyviteli
kapcsolat a Tanulményi Osztaly feladatkdrébe tartozik.

Ertelmez6 rendelkezés
35. §

A nem szabalyozott kérdésekben a 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol, valamint
az e torvény alapjan alkotott kormany- és miniszteri rendeletek az iranyadoak.
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II. FEJEZET

A KEPZES SZERKEZETI ES TARTALMI EGYSEGEI

Nftv. 12. § (3) A szenatus fogadja el

(-

ea) az intézmény képzési programjat (...).

Nftv. 15. § (1) A fels6oktatdsi intézményben a képzés képzési program alapjan folyik. A képzési program
részeként a tantervet felséoktatisi szakképzésben, alap- és mesterképzésben a miniszter altal kiadott
képzési és kimeneti kévetelmények alapjin, szakirinyd tovibbképzésben szabadon késziti el a felsGoktatasi
intézmény.

Nftv. 16. § (1) A képzési program része a doktori képzés, amely a mesterfokozat megszerzését kivetd
képzésben a doktori fokozat megszerzésére készit fel. (...)

A tantervi egység

36. §

(I) A tanulmanyok képzési tartalma modulokbol és tanegységekbdl (a tovabbiakban egyiitt:
tantervi egységek) épiil fel.
(2) A tantervi egysé€gek tanulmanyi, szakmai kovetelményrendszert hataroznak meg.
Ugyanaz a tantervi egység tobb szak vagy mas modul tantervében is szerepelhet, de lehetnek
szakoktol fuggetlen tantervi egységek is.
(3)  Valamennyi tantervi egység leirasa tartalmazza

a) az adott tantervi egység megnevezését,

b) azonositd- és verzidszamat,

¢) kreditértékét,

d) képzési céljat,

e) szerkezeti Osszetevdit, a modulok elnevezésében a jelen Szabdlyzat 9. § (2)

bekezdésben foglaltaktdl vald esetleges eltérések azonositasat,

f) tartalmanak tomor leirasat,

g) felvételének és teljesitésének részletes feltételeit (eléfeltételek, a teljesités,

értékelés maodja),

h) ha ilyen tartozik hozz4, a teljesités esetén kapott tantisitvany leirasat, tovabba

1) azoknak a moduloknak a listdjat, ahova a tantervi egység be van kapcsolva.
(4) A tanterv és a képzési terv leirdsdban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kiviil
tovabbi tulajdonsaggal is rendelkezhetnek.

A szak

Nftv. 108. § E torvény alkalmazdsiban:

32. szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok,
készségek) egységes rendszerét tartalmazé képzés,

33. szakirdny: az adott szak részét képezd Onillé szakképzettséget eredményezd, specidlis szaktudast
biztosité képzés,

Nftv. 15. § (3) Az alapképzésben alapfokozat (baccalaureus, bachelor of science, bachelor of profession,
bachelor of arts) és szakképzettség szerezhet6. Az alapfokozat a felsGoktatis egymasra épiilé képzési
ciklusainak az elsé felséfoku végzettségi szintje, amely feljogosit a mesterképzés megkezdésére. A képzési és
kimeneti kévetelmények hatdrozzik meg, hogy milyen szakképzettséget lehet szerezni az alapképzésben. A
gyakorlatigényes alapképzési szakokon legalibb a 85. § (3) bekezdésében meghatarozott idétartami
szakmai gyakorlatot (a tovabbiakban: szakmai gyakorlat) kell szervezni. A szakmai gyakorlat teljesitése
feltétele a zardvizsgdra bocsatasnak. Az alapképzésben legalibb szdznyolcvan kreditet kell és legfeljebb
kétszaznegyven kreditet lehet teljesiteni. A képzési id6 legalibb hat, legfeljebb nyolc félév.

(4) A mesterképzésben mesterfokozat (magister, master of science, master of profession, master of arts) és
szakképzettség szerezheté. A mesterfokozat a felsGoktatis egymasra épiilé képzési ciklusainak a masodik
felséfoki végzettségi szintje. A mesterképzés képzési és kimeneti kivetelményei hatirozzik meg, hogy
milyen szakképzettség szerezheté a mesterképzésben. A mesterképzésben — figyelembe véve az (5)
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bekezdésben meghatirozottakat — legalabb hatvan kreditet kell és legfeljebb szdzhusz kreditet lehet
megszerezni. A képzési idé legalabb két, legfeljebb négy félév.

(5) Az osztatlan képzésben legalibb haromsziz kreditet kell és legfeljebb haromszizhatvan kreditet lehet
megszerezni. A képzési idé legalabb tiz és legfeljebb tizenkét félév.

(6) A szakirinyu tovibbképzésben — az alap- vagy a mesterfokozatot kdvetben tovibbi — szakiranyi
szakképzettség szerezhet6. A szakirinyi tovdbbképzésben legalibb hatvan kreditet kell és legfeljebb
szazhusz kreditet lehet megszerezni. A képzési id6 legalabb két, legfeljebb négy félév.

Nftv. 110. § (1) A Kormany felhatalmazast kap arra, hogy rendelettel szabalyozza

4.a) az alap- és mesterképzés képzési teriileteit, szakjait, valamint a létesitéssel és inditissal dsszefiiggd
eljarasi rendet,

37. §

(1) A szak a rd vonatkozo képesitési kovetelményekkel, illetve képzési és kimeneti
kovetelményekkel (a tovabbiakban: képzési és kimeneti kdvetelmények) meghatarozott,
oklevéllel zarulo képzési tartalom rendszere.
(2) A Foiskolan oktatott szakok tipusai:

a) alapszak,

b) mesterszak,

d) szakiranyu tovabbképzési szak
(3) A szakaFdiskola képzési programjénak része, az alapitasara tett javaslatrdl, inditasarol,
tantervérol, a szakért felelos oktatasi szervezeti egységrol a szak gondozasaért felelds intézet
el6terjesztése alapjan a Szenatus, a szakfelelos személyérdl az intézetigazgat6 dont.
4) A szak tantervében, a szakért felelds oktatasi szervezeti egységben, illetve a szakért
felel6s személyben térténd valtozasokrdl a szakfelelos oktatasi szervezeti egység javaslata
alapjén, az intézetek véleményének meghallgatasa mellett a Szenatus dont.
%) A szakra vonatkozo szabdlyokat kell értelemszer(ien alkalmazni a korabbi rendszer(
képzésben inditott, a 111/1997. (VL 27.) Korm. rendelet altal meghatérozott pedagdgiai—
pszicholdgiai, szakmodszertani €s gyakorlati modulokat felolel6 tanari képzésre (tovabbiakban:
tanari képzés).

38. §

(1) Szakért felelGs oktatasi szervezeti egység lehet

a) tanszék,

b) intézet,
(2) Szakért felelds oktatd (szakfelelds a tovébbiakban: szakfelelds) a Foiskolaval teljes
munkaidejli kodzalkalmazotti jogviszonyban all6, oktatéi munkakdrben foglalkoztatott,
tudomanyos fokozattal rendelkezd, az akkreditacids kovetelményeknek megfeleld személy
lehet.
(4) A szakot érintd valtozasokat (pl. a szak felelosének, tantervének megvaltoztatasat) a
szakmailag illetékes szervezeti egység javaslataval terjesztik a Szenatus elé.

A szakirany/specializacio
39. §

(1) A szakirany/specializicié a szakteriileti ismeretekb6l Gsszerendezett olyan tantervi
egység (modul), melynek elvégzése — a jogszabalyok altal lehetové tett esetben, az oklevélben
is megjelenithet6 — specialis szakképzettséget eredményez.

(2) A szakirany/specializdcié 4ltalaban az adott szak elagazd tartalmi kdvetelményei
egyikének specialis kibovitése.

(3) Az MTF képzésein bemeneti specializacié vélasztds van, mely azt jelenti, hogy a
felvételi jelentkezéskor kell megjeldlnie a jelentkezdnek, hogy mely specializaciora szeretne
felvételt nyerni.
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40. §

A specializacié egy szak szikebb teriiletéb6l ad bovitett képzést, esetleg specialis
szakkeépzettséget a szakra beiratkozott hallgatoknak.

A tantargy
41. §

(1) A tantargy altaldban tobb félévnyi, Gsszetartozd ismeretanyagot tartalmazd, egymasra
€plld tanegységek rendszere. Valamely 6nallé szakmai tartalmu, egyetlen tanegység is
tekinthetd a tanterv szerint tantargynak.

(2) A tantargyért felel6s oktatdsi szervezeti egységet a Foiskola Szervezeti és miikddési
szabalyzataval 6sszhangban a szakfelelds jeloli ki. A tantargyfelel6s személyét a tantargyért
felelds oktatasi szervezeti egység vezetGje bizza meg.

A kurzus

42. §

(1)  Valamely tanegység kévetelményeinek teljesitését lehetévé tevo, altalaban félévenként
rendszeresen ismétlédo tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.
(2) A kurzus tanulményi foglalkozas, melynek keretében a szorgalmi id6szakban
rendszeres id6kozonkénti ismétlodéssel vagy egy, esetleg tobb huzamosabb iddtartamban a
hallgaté és az oktaté (gyakorlatvezets) személyes kapcsolata keretében zajlik a tanulmanyi
folyamat teljesitése (eldadas, szemindrium, gyakorlat stb.). A kurzus elkiiloniilt értékeléssel is
zéarodhat (kollokvium, gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.)
(3) A vizsgakurzusnak két fajtija van:
a) a szigorlat teljesitésére szolgald tanulmanyi cselekmény,
b) az a képzési tervben biztosithatd vizsgalehet6ség, amelynek soran egy
kontaktords, vizsgaval zérulé kurzust a korabbi félévben azt felvevd, de nem
teljesitd hallgatd olyan félévben is teljesithet, amikor a kontaktoras kurzust nem
hirdetik meg.
4 A kurzus tipusa, tulajdonsdgai stb. megegyeznek annak a tanegységnek a tipusaval és
tulajdonsagaival, melyek teljesitésére meghirdették (id6étartam, kontaktoraszam, a foglalkozas
jellege, az értékelés tipusa). A kurzushoz tipusatol fliggéen konkrét hely, idépont, meghirdetd
oktatési szervezeti egység, oktato, tanulmanyi foglalkozasok, illetve szimonkérési alkalmak,
mindsitési eljarasok tartoznak.

43. §

(1) A kurzust a kurzus oktatasaért felelds oktatasi szervezeti egység, illetve oktaté — ha a
kurzusfelelds és a tanegységfelelés nem azonos — a tanegységfeleldssel egyeztetve, a szak
(ideértve a felsdoktatasi szakképzést is) tantervével és a képzési tervvel dsszhangban dolgozza
ki.
(2) A kurzusleiras tartalmazza a kurzus
a) cimét,

b) azonosit6jat,

¢) a kurzus fajtajat,

d) szakmai céljat,

e) a kurzus tartalmat,

f) felvételének sajatos kovetelményeit,

g) értékelésének modjat, gyakorlat esetén a gyakorlati kvetelmények pétlasanak

lehetoségét,

h) oraszamat — ha van —,

i) helyét, idépontjat, litemezését,
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j) feleldsének megnevezését, oktatasi szervezeti egységét,

k) a teljesitésével elvégezhetd tanegységeket.
(3) A kurzusokat — a kurzusért felelds oktatasi szervezeti egység és/vagy oktatd
adatszolgéltatdsa alapjan —az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben tartja nyilvan a Féiskola.

A tanterv

Nftv. 15. § (1) A felsdoktatisi intézményben a képzés képzési program alapjin folyik. A képzési program
részeként a tantervet fels6oktatisi szakképzésben, alap- és mesterképzésben a miniszter altal kiadott
képzési és kimeneti kvetelmények alapjin, szakirdnyd tovabbképzésben szabadon késziti el a fels6oktatasi
intézmény. A tanterveket otévente feliil kell vizsgdlni. Uj vagy mddositott tanulmédnyi és
vizsgakovetelmények bevezetésére felmené rendszerben keriilhet sor.

44. §

(1) A tanterv egy adott szaknak—a képzési és kimeneti kdvetelmények keretei kozott — a
Szenatus altal elfogadott kovetelményrendszere, amely a szak elvégzésének alapvetd szakmai
feltételeit, kiilonésen

a) a tanulmanyi- ¢és vizsgakOvetelményeket a képzeési ¢€s kimeneti

kovetelményekben meghatarozott részletességgel,

b) a modulok (beleértve a tantargyat is) felsorolasat,

¢) a zardvizsgara bocsatas és az oklevél kiadasanak feltételeit
tartalmazza.
(2) A szak tantervén t6rténd véltoztatas leghamarabb a kovetkez6 tanév kezdetével valhat
hatdlyossa. A tanterv valtoztatdsar6l a dontést legkésdbb a tervezett valtoztatas bevezetését
megel6z6 méjus 31-ig meg kell hozni. E hatarid6é utan hozott déntés csak a kdvetkezd naptéri
évben kezd6d6 tanévtsl alkalmazhatd.
(3) A szakok tanterveit a Foiskola az Elektronikus Tanulményi Rendszerben tartja nyilvan.

Az elofeltétel
45. §

(1) A szakos tanulmanyokban torténé elérehaladas feltételeit a tantervben rogzitett
eléfeltételi szabalyok hatarozzak meg. A tantervi egység teljesitésének eléfeltétele lehet més
tantervi egység el6zetes teljesitése. Ugyanannak a tanegységnek tobb elofeltétele is lehet.
(2)  Azelofeltételek fajtai
— tanegyseg-elofeltétel: a tantervi egység teljesitésének elofeltétele az
elofeltételként szolgalo tanegység eldzetes teljesitése;
— modul-eldfeltétel: a tantervi egység teljesitésének el6feltétele az elofeltételként
szolgalo modul el6zetes teljesitése;
(3) A szakos tanegység elofeltételeit — a intézetigazgatd eltérd rendelkezésének hidnyaban
— meg kell szereznie annak a hallgatonak is, aki a kurzust nem szakos tanegység teljesitése
céljabol veszi fol és teljesiti. Az elofeltétel teljesitése alol a nemszakos hallgatok szamara az
intézetigazgatd engedélyével adhat6 felmentés.
(4)  Elofeltétel teljesitése nélkiil az eléfeltételre épiild tantargy nem teljesithetd.

46. §

(1) A szak tantervére vonatkozdé eldterjesztést a szakért felelds oktatasi szervezeti egység a
képzési és kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban dolgozza ki.

(2) A tantargyak felsorolasa — féléves bontas nélkiil, modulokba (jogszabalyi elbiras szerint
esetleg képzési szakaszokba) rendezve — tartalmazza az oklevél megszerzéséhez sziikséges
valamennyi tanulmanyi kévetelményt.

(3) A szak tanterve hierarchikusan modulokbol és tanegységekbol épiil fel.

(4) A szaktanterve tartalmazza:
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a) a tanterv hatalyba Iéptetésének idSpontjat,

b) az elvégzendd modul(ok) €s tantargyak rendszerét az elvégzésiikre vonatkozo
szabalyokkal,

¢) a kontaktorak €s az egyéni tanulmanyi munkaid6 draszamat,

d) az abszolutérium megszerzésének egyéb feltételeit, a kritérium-feltételeket,

e) az oklevél mindsitésének szamitdsi modjat.

A képzési terv

47. §

(1) A képzési terv a szaktantervének tanegységekre lebontott kovetelményrendszere, amely
a szaktantervében meghatarozott kdvetelmények teljesitésének részletes szakmai feltételeit
tartalmazza.
(2) A szak képzési tervét a szakért felelos oktatasi szervezeti egység javaslata alapjan a
Szenatus hagyja jova.
(3)  Aképzési terv valtoztatdsa leghamarabb a kévetkez6 tanév kezdetén léphet hatalyba. A
képzési terv valtoztatasarol a dontést minden tanévre elére, a kovetkezoket figyelembe véve,
kell meghozni:
a) a képzésiiket mar megkezdett hallgatokat €rintd képzésiterv médositasok esetén a
tanév kezdete utdn hozott dontés csak a kévetkezd naptari évben kezd6do tanévtol
alkalmazhato;
b) a képzésiiket még meg nem kezdett hallgatokat érint6 képzési terv mddositasarol
legkésébb a képzés induldsat megel6zé félév szorgalmi idészakanak végéig kell
donteni.
(4) A képzési terveket a Foiskola az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben tartja nyilvan.

48. §

(1) A szak képzési tervét a szakért felelos oktatasi szervezeti egység a szak tantervével
Osszhangban dolgozza ki.
(2) A képzési terv tartalmazza:
a) atagozat megnevezését,
b) a tantargyak tanegységekre valé felbontasat,
c) atanegységek tipusat, 6raszamat,
d) részidos képzés esetén a kontaktoérak szamat és litemezését, az egyéni
tanulméanyi munkaid6 oraszdmat,
€) a tantargyak szakmai tartalmanak rovid leirasat,
f) atanegységek tartalmanak leirasat,
g) atanegység erds és gyenge elofeltételeit,
h) a szamonkérés és az értékelés modjat, gyakorlat esetén a gyakorlati
kovetelmények pdtlasanak lehetoségét.

49. §

(1) A képzési tervben egy tanegység eldfeltételeként legfeljebb hirom tantervi egységet
lehet megjelolni.

(2) A képzési tervben eldirhatdo két (vagy tobb) tanegység tarsfelvétele. Tanegységek
tarsfelvételi kotelezettsége esetén a hozzajuk tartozod kurzusokat egyidejiileg (ugyanazon
szemeszterben) kell felvenni. Ezen eldirast a hallgatonak nem kell teljesitenie, ha az egyik
tanegységet mar korabban teljesitette.
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A mintatanterv

Nftv. 49. § (4) A fels6oktatisi intézmény ajinlott tantervet ad ki a hallgatéi tanulmanyi rend
dsszedllitisahoz.

Vhrl. 57. § (1) A hallgato az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatirozott képzési idénél rovidebb vagy hosszabb idd alatt is megszerezheti.

50. §

(1) A mintatanterv a tanegységek javasolt félévekre torténd elosztisat tartalmazo, a
Foéiskola altal a tanegységek elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés id&beli
iitemezésére ajanlott tanulmanyi rend.

(2) A mintatanterv szerinti tanulmanyi elérehaladassal a hallgat6 tanulményait a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt, egyenletes terhelés mellett
fejezheti be ugy, hogy minden tantirgy felvételénél eleget tehet az el6tanulmanyi
kovetelményeknek.

(3) A mintatantervtdl a hallgatonak joga van a képzési terv keretei kozott eltérni (egyéni
tanrend), kivételt képeznek a szakmai fotargyak.

A tehetséggondozas

51. §

A Féiskola a kiemelkedd képességli hallgatok tehetségének kibontakoztatisat szervezett
keretek kozott a tutoralas, a honoracior statusz, a szakkollégiumi képzés formajaban, valamint
tudomanyos diakkorok milkodtetésével segitheti elo.

Szabadon valaszthato tanegységek

52. §

(1) A szak tantervében biztositott mennyiségii, szabadon valaszthaté tanegység teljesitésére
a kurzusfelvételre vonatkozd szabalyok figyelembevételével a Foéiskola barmely kurzusa
elvégezheto.

(2) Az 4ltalanos testnevelési kurzusok keretében szerzett kreditek beszdmitandok a szakos
(ideértve a felsGoktatési szakképzest is) abszolutoriumba legfeljebb 4 kredit értékben.

(3) Az Nfiv. 49. § (2) bekezdésében szabalyozott Onkéntes tevékenységet kurzus
forméjéban lehet teljesiteni a Foiskolan (pl. mesterkurzus).

(4) A hérom hoénapot eléré vagy azt meghalado ideig kiilfoldi fels6oktatasi intézményben
Osztondij keretében résztanulmanyokat folytatd hallgaté altal a kiilfoldi felsGoktatéasi
intézményben teljesitett kurzust — amennyiben az a mintatanterve szerinti targynak nem
ismerhetd el — legalabb két kredit értékben szabadon vélaszthaté tanegységként kell elismerni.

30



A képzési formak, a képzés idétartama

Nftv. 17. § (1) A fels6oktatisban a képzés, a képzési és kimeneti kivetelményekben foglaltak szerint,
megszervezhetd teljes ideji képzésként, részidos képzésként, tovabba tivoktatasként. A teljes idejii képzés
félévenként legalabb haromszaz tanérabol all.

(2) A teljes idejii képzést a nappali képzés munkarendje szerint heti 6t napbél allé tanitasi hét keretében, a
munkanapokon kell megszervezni. E rendelkezéstd] a felsdoktatasi intézmény hallgatéi onkormanyzatanak
egyetértésével el lehet térni. A teljes ideji képzés dualis képzésként is megszervezhetd.

(3) A részidos képzés lehet esti vagy levelez6 képzés munkarendje szerint szervezett képzés. A részidos
képzés idétartama — kivéve a szakiranyi tovabbképzést — a teljes idejii képzés tandrainak legalibb harminc,
legfeljebb dtven szdzaléka lehet. A szakirdnyn tovibbképzés idétartama a teljes idejii képzés tanordinak
legaldbb hiisz, legfeljebb Gtven szazaléka lehet.

53. §

(1) A Fdiskolan tanulményokat a felvételi dontést6] figgden
a) teljes idejli képzésben nappali,
b) részidds képzésben esti és levelezd

tagozaton lehet folytatni.

III. FEJEZET

A TANULMANYOK JOGI KERETEI

ELOKESZITO JOGVISZONY
54, §

() E jogviszonyt azok a kézépiskolai ndvendékek 1étesithetik a MTF-val, akik a miivészeti
felsboktatasi intézménybe vald belépésre torténd eldkészitd képzésre eredményes felvételi
vizsgat tettek.

(2) Amennyiben az eldkészité jogviszonyban t6ltott id6 alatt — a felsdoktatasi felvételi
eljarast megel6z6en — mar a fels6fokt képzés bizonyos tanegységeit teljesiti a névendék, errél
tanulmanykisérd lapot allit ki részére a tanulmanyi el6adé. Ez a teljesitmény a fels6foku
tanulméanyok soran beszamitasra kerill, mind a tanulmanyi eredmény, mind a kreditérték
tekintetében. A beszdmitds modjat a szak-gazda tanszék vezetdje hatirozza meg, lehetdség
szerint igazodva a mintatantervhez.

(3)  Megszlnik az el6készitd jogviszony,
a) ha a novendék térvényes képviseldje bejelenti, hogy megsziinteti a névendék
elokészitd jogviszonyat, a bejelentés napjan,
b) a kizéras fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan (kdznevelési
torvenyre figyelemmel).

(4) A MTF egyoldalua nyilatkozattal is megsziintetheti annak a névendéknek az elokészitd
jogviszonyat, aki a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a
tanulmanyokban valé elérehaladéssal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti;
kiilondsen:
- akinek a teljesitményét a szakmai fétargy vizsgabizottsiga a rosta-vizsgan nem itéli
elégségesnek,
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- akinek a hidnyzasai a kotelezOen latogatandd szakmai 6rdkon egy féléven beliil

meghaladtak a 33 %-ot,

- akinek az igazolatlan hianyzasai meghaladtak az egy heti éraszamot.
(5) A Foiskola koteles biztositani az el6készité tanulmanyok elvégzésének személyi és
targyi feltételeit, valamint koteles a tanulmanyok folytatasdhoz sziikséges informaciokat a
ndvendek rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, €s intézményi szabalyzatok keretei kozott.

Hallgatéi jogviszony
55. §

(1) A hallgatdi jogviszony a Foiskola és a valamely szakon tanulményokat folytaté hallgatd
kozott 1étrejévo jogi kapesolat, melyben a Fdiskolat és a hallgatét kdlcséndsen jogok illetik
meg ¢s kotelezettségek terhelik a jogszabalyokban ¢és a Foiskola szabalyzataiban
meghatarozottak szerint.

(2) A hallgat6i jogviszony alapjan a hallgaté jogosult az adott szakon a jogszabalyok, a
Foiskola szabalyzatai, igy kiilonOsen a jelen Szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei
kozott tanulmanyokat folytatni.

(3) A hallgato koteles a jogszabalyok, a Foiskola szabélyzatai, igy kiilondsen a jelen
Szabdlyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott tanulmanyait megtervezni és a
tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tenni. Ennek sordn a hallgaté koteles haszndlni az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszert és — jogviszonyanak aktiv vagy passziv mivoltara tekintet
nélkiil — folyamatosan figyelemmel kisérni az abban altaldban, illetve kifejezetten részére
cimzetten k6zzétett Féiskolai informéaciokat, kézleményeket.

(49) A hallgatéval kapcsolatban a Foéiskola jogosult a jogszabalyokban és a Féiskola
szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgat6 személyes és a tanulmanyaira vonatkoz6 adatainak
kezelésére, tevékenységének ellendrzésére és értékelésére, ennek sordn kiilondsen indokolt
esetben — jogszabalyok keretei kozott — ellendriztetheti a hallgatonak az adott képzés
elvégzéséhez szilkséges egészségiigyi alkalmassagat.

(5) A hallgatoval kapcsolatban a Foiskola kételes biztositani a szak elvégzésének személyi
¢s targyi feltételeit, valamint koteles a tanulményok folytatasahoz sziikséges informéciokat a
hallgaté rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a Foiskola szabalyzatai, igy kiil6ndsen a jelen
Szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott.

A hallgatoéi jogviszony létrejotte

Nftv. 39. § (3) A hallgatéi jogviszony a felvételrdl vagy az dtvételrdl sz6l6 dontés alapjan, a beiratkozassal
jon létre. A 15. § (2)-(6) bekezdésében meghatirozott magyar allami (rész)dsztondijjal timogatott
képzésben részt vevo hallgato az e torvényben eldirt sajatos feltételek teljesitésére koteles. A 15. § (2)-(6)
bekezdésében meghatirozott dnkoltség fizetése mellett folytatott képzés tekintetében hallgatéi képzési
szerz6dést kell kétni. (...)

Nftv. 39. § (7) A felvételt nyert jelentkezé abban a félévben létesithet hallgatéi jogviszonyt, amelyre a
felvételi eljaras soran felvételt nyert.

A felvétel

56. §

(1) A felvétel feltételeit — a jogszabalyok keretei kozott — a jelen Szabalyzat 1. fejezete
rendezi.

(2) A felvételt nyert jelentkez6 szamdra a Foiskola koteles biztositani a beiratkozas, ezzel
az elokészitoi- és hallgatdi jogviszony létrehozasanak lehetdségét. Abban az esetben, ha a
felvételt nyert jelentkez6 a Foéiskolaval mar jogviszonyban 4ll, az adott szakon torténd

32



nyilvantartasba vétellel Osszefiiggd feladatokra a jogviszony létrehozasira vonatkozo
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

(3) A felvételi dontés az elékészits- és hallgatoi jogviszony adott tanulmanyi félévben
torténd létrehozasara jogosit.

Az atvétel
Nftv. 42. § (1) A hallgaté
(-.s)
b) kérheti dtvételét azonos, illetve misik felsGoktatdsi intézmény ugyanazon képzési teriilethez tartozé
szakjara.
(...)

(3) Az (1)-(2) bekezdésekben meghatdrozott kérelmek teljesitésének feltételeit a fogadé felséoktatisi
intézmény hatirozza meg,

(--2)
(6) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti atvételre — a Kormany rendeletében meghatirozottak kivételével —
csak azonos végzettségi szintet eredményezé szakok kozott keriilhet sor.

57. §

(1) A mas felsGoktatasi intézményben mér hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd személy
kérheti atvételét — a képzési €s 1étszamkapacitasokra is figyelemmel — a Féiskolara.
2) A hallgaté az atvételre vonatkozo kérelmet az intézetigazgatonak nyijtja be a targyév
prilis 15-ig. A kérelem benyujtasat kévetéen az atvételét kérd hallgatéonak alkalmassagi-
gyakorlati vizsgat kell tennie. Az alkalmassagi-gyakorlati vizsgat kovetd 3 naptari napon beliil
kell t4jékoztatni az atjelentkez6t.
(3) Az atvételi kérelmek elbiralasa targyaban elso fokon az intézetigazgato jar el.
(4) A hallgatébnak a kovetkezd, az datadd felsboktatasi intézmény altal kiallitott
dokumentumokat kell csatolnia az 4tvételi kérelemhez:
a) igazolast az érvényes hallgat6i jogviszonyrdl és — allamilag timogatott/magyar
allami (rész)osztondijas képzésre torténd atvétel kérelmezése esetén — a mar
elvégzett dllamilag timogatott és magyar allami (rész)6szténdijas félévek szamarol,
b) hitelesitett teljesitésigazolast az elvégzett tantargyakrol,
c) az adott szak(ok)ra vonatkozoé tantervi halot vagy tanegység listat, tovabba a
teljesitett tanegységek leirasat,
d) azon okmanyok masolatat, amelyeket a felvételiz6 hallgatoknak kell leadniuk
(€rettségi bizonyitvany, oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany).
%) Atvétel esetén a hallgato hallgatoi jogviszonya a korabbi felséoktatéasi intézménnyel
megsziinik. Az atvételrdl hozott hatirozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozdsanak
kérdésérol.
6) A kreditatviteli eljarasban teljesitettként elismert tanulméanyi egységek egyiittes
kreditértéke nem lehet tobb az adott szak képzési és kimeneti kovetelményeiben meghatarozott,
a diploma megszerzéséhez szilkséges Osszkreditérték 75%-nal. Ett6] szakteriileti azonossag
esetén az intézetigazgatd egyetértésével el lehet térni, azzal a megkotéssel, hogy a hallgaté az
adott képzésben a végbizonyitvany megszerzéséhez a Foiskolan legalabb a képzés
kreditértékének felét koteles teljesiteni.

A beiratkozas
Vhrl. 38. § (1) A beiratkozasra a beiratkozasi lap kit6ltésével és alairasaval keriil sor.

(--)

(5) Ha a beiratkozasi lap adatai alapjdn nincs akadalya a jogviszony létesitésének, a felsGoktatisi intézmény
szabéilyzataban meghatirozott idében hitelesiti a beiratkozasi lapot. A beiratkozis a beiratkozaisi lap
hitelesitésével valosul meg.
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58. §

(1) A hallgatéi jogviszony felvétel vagy atvétel alapjan, a beiratkozassal jon létre.

(2) A  Dbeiratkozaskor a hallgatd a nyilvantartisihoz, valamint az elektronikus
tajékoztatdshoz szitkséges személyes adatait koteles megadni a Fdiskolanak, valamint a
tanulmanyai folytatasahoz sziikséges mértékben adatai kezeléséhez hozzajarulni.

(3) A beiratkozast a regisztracidos idoszak végéig meg kell tenni, kivéve, ha a képzés
sajatossagaira tekintettel a képzésért felelds intézet ettdl eltérd idopontot allapit meg. Az ¢
bekezdésben irt hatarid6 aloli felmentés a szorgalmi id6szak els6 honapjanak utolsé napjaig
kezdeményezheté a Tanulmanyi Bizottsagnal.

(4)  Ha a hallgatéi jogviszony e paragrafus (3) pontjaban feltlintetett id6szakéban nem j6n
létre, ugy a felvételi/atvételi dontés érvényét veszti.

(5) A tovabbi tanulmanyi félévekben a hallgaté a regisztracio keretében az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszerben jelenti be, hogy az adott félévben kivan-e tanulmanyokat folytatni.

A bejelentés

Nftv. 42. § (5) A hallgatéi jogviszony fennalldsa alatt Gijabb beiratkozasra nincs sziikség. A hallgaténak az
intézményi szabalyozisban meghatarozottak szerint - a képzési iddszak megkezdése el6tt - be kell
jelentkeznie az adott képzési idészakra. Nem jelentkezhet be az a hallgato, aki a lejart fizetési
kotelezettségeinek nem tett eleget.

Vhrl. 51. § Az Nftv. 45. § (2) bekezdésében foglaltak kivételével a haligatéo — a felsdoktatdsi intézmény
szabdlyzataban meghatirozottak alapjin — az Nftv. 42. § (5) bekezdése szerinti bejelentkezését a félév
megkezdését kiveté egy hdonapon beliil, de legkésébb oktéber 14-ig, illetve marcius 14-ig visszavonhatja,
vagy a beiratkozist kivetGen ugyanezen id6pontokig kérheti a tanulminyai sziineteltetését. Ha a
beiratkozist vagy a bejelentkezést kovetden a hallgaté ezen iddpontokig nem kéri tanulmanyainak
sziinetelését, az adott félév aktiv félévnek mindsiil és a magyar dllami (rész)osztondijjal tamogatott képzés
feltételeinek villalasab6l kiovetkezd vagy a képzési szerzédésben foglalt kitelezettségeket keletkeztet a
tanulmanyi kotelezettségei teljesitésére tekintet nélkiil. Ha a hallgaté tanulmanyait sziinetelteti vagy nem
jelentkezik be és ez nem eredményezi a hallgatéi jogviszony megsziinését, az adott félévet passziv félévként
kell nyilvintartani.

59. §

(1) A hallgaté minden képzési id6szak eldtt bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi,
vagy folytatja tanulmanyait (regisztracio), vagy sziinetelteti azt. A bejelentését a hallgato a
regisztracids id6szak végéig végezheti el. Ezt kovetéen az adott félévre bejelentés csak
kérelemmel adhatd meg legkésobb 9szi félévben oktober 14-ig, tavaszi félévben marcius 14-ig.
(2) A bejelentkezés akkor érvényes, ha legalabb a szakmai fétargya(ka)t, teljesitett szakmai
fotargyak esetén legaldbb egy, még nem teljesitett tantargyat felvett, az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszerben aktivra allitotta a félévét és a koltségtéritéses/onkoltséges hallgatd
esetében nincs lejart ideji képzési pénziigyi tartozasa.

(3) A regisztracios hetet kovetden, az 6szi félévben oktober 14-ig, tavaszi félévben marcius
14-ig kérheti utdlagosan az adott félévre a bejelentkezést. Ezt kovetben az adott félévre
bejelentkezni nem lehet.

(4) A hallgaté a regisztracios idoszakban koteles bejelenteni a nyilvantartott személyes
adataiban tortént valtozasokat is. Ha adataiban olyan valtozas tortént, amelyet okiratokkal
igazolnia kell, akkor ezt a TO-n személyesen jelenti be az eredeti dokumentum egyideji
bemutatasaval. A hallgaté az értesitési cimének, e-mail cimének, telefonos elérhetdségének,
bankszamlaszamanak valtozasat a félév soran is, a valtozast kévetben, haladéktalanul koteles
bejelenteni.

(5)  Rendkiviili esetben, 6sztondijas tanulmanyok, baleset, betegség vagy mas varatlan ok
miatt a hallgat6 személyesen vagy meghatalmazott Gtjan— az ok bekovetkeztét vagy az akadaly
elharulasat koveté 8 napon belill — kérelmezheti a varatlan ok igazoldsara szolgald eredeti
dokumentum bemutatasaval bejelentésének visszavonasat. A bejelentés visszavonasarol ilyen
esetben az intézetigazgatd dont.
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6) A bejelentés visszavondsardl szoldé hatirozatnak rendelkeznie kell a befizetett
koltségtérités/onkoltség visszafizetésének mértékérdl.

(7) A Tanulményi Osztaly (TO) legkésobb 6szi félévben oktober 14-ig, tavaszi félévben
marcius 14-ig megallapitja a regisztralt hallgaték névsorat, és az Elektronikus Tanulmanyi
Rendszeren keresztiil értesiti azokat, akiknek a regisztraci6jat érvénytelenitette.

A hallgatoéi jogviszony sziinetelése
60. §

(1) A hallgaté hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetését erre iranyuldé nyilatkozattal
(bejelentés) kozli a Féiskolaval.

(2) A hallgatéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgatd tanulmanyi kotelezettségeket nem
teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.

(3) A hallgatéi jogviszonyon alapuld egyes jogok és kitelezettségek a hallgatoi jogviszony
szlinetelése alatt is megilletik (pl. kdnyvtarhaszndlat) ill. terhelik (pl. kartérités) a hallgatét,
azonban sem pénzbeli, sem természetbeni timogatasban (beleértve a didkigazolvanyhoz kot6dé
kedvezményeket) nem részesithet6. A passziv félévet igénybe vevo hallgato rendkiviili esetben
az intézetigazgatd engedélyével meghatarozott foglalkozasokon részt vehet

Nftv. 45. § (1) Ha a hallgaté bejelenti, hogy a kovetkez6 képzési id6szakban hallgatéi kitelezettségének nem
kivan eleget tenni, illetve, ha a hallgaté a soron kivetkezé képzési idészakra nem jelentkezik be, a hallgat6i
jogviszonya sziinetel. A hallgatéi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint
két félév. A hallgatd, a tanulmanyi és vizsgaszabdlyzatban meghatarozottak szerint tébb alkalommal is élhet
a hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetésével.

(2) Az intézmény a hallgaté kérelmére engedélyezheti a hallgatdi jogviszony sziinetelését

a) az (1) bekezdésben meghatarozottnil hosszabb, egybefiiggé idétartamban is vagy

b) az intézményi szabdlyzat erre vonatkoz6 megengedd rendelkezése hidnyaban az elsé félév teljesitése elGtt
is,

feltéve, hogy a hallgaté a hallgatéi jogviszonybdl eredd kitelezettségeinek sziilés, tovibb4a baleset, betegség,
vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni.

(..)

(4) Sziinetel a hallgatéi jogviszony az ¢nkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités id6tartamaira,
amely iddszakban a hallgaté mentesiil a fels6oktatasi intézmény tanulminyi és vizsgaszabilyzatiban
meghatarozott kitelezettségek alol.

61. §

(1) A hallgatoéi jogviszony tobb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre
sziineteltethetd.

(2)  Ha a hallgat6 két félévig szilinetelteti tanulményait, a sziinetelés masodik félévében a
TO a szorgalmi id6szak negyedik hetét kovetden irdsban az Elektronikus Tanulmanyi
Rendszeren keresztiil személyes lizenet formajaban felhivja a hallgatd figyelmét a regisztracid
esetleges harmadik félévi elhagyasanak jogkdvetkezményeire.

(3) Ha a hallgat6 a sziineteltetés két féléves id6tartamat kdvetden sem regisztralja magat,
hallgatéi jogviszonya megsziinik.

(4)  Nem szlinik meg a hallgaté hallgatdi jogviszonya, ha a két félév utan a regisztracionak
sziillés, baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, s
ezt legkésobb a kovetkezd, harmadik félév kezdetéig igazolni tudja, és ezzel egy idében a TO-
n benytjtja a jogviszonya fenntartdsanak szandékardl sz619, a sziineteltetés varhatd id6tartamat
is megjel616 nyilatkozatot.

(5)  Alapképzésben passziv félév els6 alkalommal a tanulmanyok els6 két félévének sikeres
teljesitése esetén kérhetd. Ez alol kivételt képez az tancmiivész-képzés. Az évhalasztasra
vonatkozo6 kérelmet az illetékes intézetigazgatonak kell benytjtani, aki a kérelemr6l 15 naptari
napon beliil dont.
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6) Tancmiivész szakon a szlinetelés utdn a hallgaté évfolyamba sorolasarol a szakmai
fétargy vonatkozaséban egy legalabb haromfos vizsgabizottsag dont. Amennyiben a hallgatot
nem tudjdk évfolyamba sorolni, 6t az adott szakr6l — és ha mas szakra,
szakiranyra/specializaciora atvételét nem kéri, a MTF-r6l — el kell bocsatani.

(7) A hallgato6i jogviszony sziinetelése a (4) bekezdésben irtak kivételével nem tagadhatd
meg. Az évhalasztast, ill. a hallgatéi jogviszony sziinetelését (passziv félév) kérd hallgatokat
tajékoztatjdk arrdl, hogy a MTF képzési ritmusabol addddan tovabbi ,.kényszersziinetelési”
(fél)év(ek)re keriilhet sor, mert tanulmanyaikat aktiv félévvel csak akkor folytathatjak, amikor
szakmai fotargyi tanulményaikat folytatni tudjak. Az tdncmiivész-hallgatokat tajékoztatjak az
(6) bekezdésben leirtakrol is.

(8) Az elsd aktiv félévtdl a végbizonyitvany megszerzéséig tancmivész-képzd szakon
Osszesen 2, mas szakon Gsszesen 4 passziv félév vehetd igénybe. Ennél tobb passziv félévet
csak a Rektor engedélyezhet kiilonleges méltanyossagbol, azonban az Gsszes passziv félévek
széma ekkor sem haladhatja meg a képzési ciklus id6tartamat.

(99 A MTF képzési ritmusabol adédoé ,.kényszersziinetelés” a (8)-ben meghatarozott
maximalisan igénybe vehetd passziv félév-szdmba nem szamit be.

(10) A (4)-ben leirt sziinetelések esetében a hallgatd méltanyossagi kérelmet nyujthat be,
hogy ez az id6 a (8)-ben meghatirozott maximalisan igénybe vehetd passziv félév-szamba ne
szadmitson be. A kérelmet els6 fokon az intézetigazgato biralja el.

Nftv. 45. § (3) Sziinetel a hallgatéi jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi biintetésként eltiltjdk a tanulminyok
folytatasatdl.

62. §

Ha a hallgatét fegyelmi biintetésként meghatarozott idore eltiltjak a tanulmanyai folytatasatol,
ezen iddtartam lejartat kévetoen kiilon felhivas nélkiil is koteles regisztralni magat tanulményai
folytatasa végett.

63. §

(1) A hallgatéi jogviszony sziinetelését kévetden a hallgaté az idokozben bekovetkezett
tantervmodositasoknak megfelelden, aszerint a tanterv szerint folytatja tanulmanyait, amely a
szakra torténd beiratkozasat kdvetden a sziineteltetés idétartaméval megegyez6 id6vel kés6bb
tanulmanyaikat megkezdd hallgatokra érvényes.
(2) A korabban megszerzett tanegységek érvényes voltat (a kredit-egyenértékiiségre
vonatkozé szabdlyok szerint) ekvivalencia alapjan rendezik.

A vendéghallgatoi jogviszony
Nftv. 42, § (1) A hallgaté
a) a tanulminyaihoz kapcsolédd résztanulmanyok folytatisa céljabél masik felsGoktatisi intézménnyel
vendéghallgatoi jogviszonyt létesithet,
1(\Tft)v. 82. § (4) A magyar Allami (rész)dsztondijjal tamogatott haligato a vendéghallgatdi jogviszonydnak
keretében is a 81. §-ban és az (1)—(3) bekezdésben meghatarozottak szerint vehet részt az oktatisban.
Nftv. 108. § 30. résztanulmdinyok folytatdsa: ha a hallgaté masik felséoktatasi intézményben vendéghallgat6i
jogviszony keretében szerez kreditet,

64. §

(1) A hallgatdo mas — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatasi intézményben vendéghallgatdi
jogviszonyban folytathat résztanulméanyokat, ha ezt szdmara a fogado6 intézmény lehetévé teszi.
A MTF hallgatdi szamara a vendéghallgatdi jogviszony létesitéséhez a MTF hozzdjarulasa
szilkséges.

(2) A Foiskola — az intézménykoézi megallapodas kivételével — a résztanulmanyok
koltségeit nem tériti meg,.
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(3) A hallgatéo mas felsGoktatasi intézményben, vendéghallgatdi jogviszonyban szerzett
kreditjei a fogadd intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint
ismerhetok el.

(4)  Amennyiben a MTF hallgatéja elozetes engedély birtokaban mas felsdoktatasi
intézménnyel — Magyarorszagon vagy kiilfoldon — vendéghallgatoi jogviszonyt 1étesit, az ott
szerzett érdemjegyei és kreditjei a MTF-en elismerésre keriilnek.

Amennyiben a hallgaté a MTF eldzetes engedélyével a MTF tanrendjében is szerepl6 tantargyat
teljesit vendéghallgatoként mas felsGoktatasi intézményben, a helyettesitett tantargy MTF-en
beliili kreditértékét, €s a vendéghallgatoként a fogadd intézményben szerzett érdemjegyet el
kell ismerni.

65. §

(1) Mas felsooktatasi intézmény hallgatéja anyaintézményének hozzdjaruldsival
kezdeményezheti vendéghallgatoéi jogviszony 1étesitését a MTF-val.

(2)  Gyakorlati targy esetében a vendéghallgat6i jogviszony létesitése el6tt a hallgaténak a
MTF-en alkalmassagi vizsgat kell tennie. Alkalmassagi vizsgat legkésébb a félév megkezdését
kovetd masodik hét végéig lehet tenni.

(3) A vendéghallgaté bekeriil az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe, és ra a Fbiskolan
folytatott tanulmanyai idejére a Foéiskola vonatkozé szabalyzatainak hatalya értelemszeriien
terjed ki.

66. §

(1) A vendéghallgatasra vonatkozé kérelmet az adott félévet megel6z6 vizsgaidészak utolsd
napjaig kell benytjtani. Kiilfoldi hallgaté esetében e hataridd legfeljebb a szorgalmi idészak
els6 hetének végéig meghosszabbithatd.

(2) A kérelem alapjan a vendéghallgatasra sz6l6 engedélyt a TO adja ki, rendelkezve az
esetleges koltségtérités/onkoltség dsszegérdl, fizetésének modjardl €s hataridejérol.

(3) A vendéghallgatasra vonatkozé engedély alapjan a vendéghallgaté szamara a TO az
engedélyezett kurzusokat f6lveszi az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben.

(4) A vendéghallgatas eredményérdl a TO féléves teljesitésigazolast ad ki.

A tovabbi (parhuzamos) jogviszony

67. §

(1) A hallgato tovabbi hallgatéi jogviszonyt létesithet masik oklevél megszerzése
érdekében

a) a MTF-n beliil mas szakon, szakiranyon, specializacion,

b) més felséoktatasi intézményben azzal, hogy a jogviszony 1étesitésérdl 15 napon beliil annak
részletes adatai megadasaval a TO-t értesitenie kell.

(2) A hallgaté parhuzamos hallgatéi jogviszonyt a felvételi szabalyok szerint 1étesithet.

A specializacidovalasztas
68. §

(1) A hallgatd a jogszabalyok és a jelen Szabalyzat keretei kozott a szakos tanulmanyai
keretében specializacion folytathat tanulmanyokat.

(2) A specializacié valasztdsa, illetve a specializaciora valé bejutds a felvételi eljaras
keretében torténik.
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69. §

(1) A felvételi eljaras keretében torténd specializacidvalasztds soran a jelentkezo alap- vagy
mesterképzési szakra valo felvétel esetén az adott szakra és valasztott specializaciora
egyidejlileg nyer felvételt, igy a beiratkozaskor szakos tanulmanyait meghatarozott
specializacion kezdi meg.
(2) A specializaciovalasztas feltételeit a képzési program tartalmazza. A
specializacidvalasztas feltételéiil eldirhatok példaul

a) meghatarozott szadmu vagy kijelolt tanegység(ek) teljesitése,

b) tanegységek meghatarozott eredménnyel valé teljesitése,

¢) kritérium-feltételek (pl. nyelvtudas),

d) alkalmassagi vizsga,

e) egyeb, a szakfelelds altal meghatarozott feltétel.
(3) A specializaciévaltasra a specializaciovalasztas szabalyait kell alkalmazni.

A hallgatéi jogviszony megsziinése

Nftv. 59. § (1) Megsziinik a hallgatéi jogviszony,

a) ha a hallgatét masik felsGoktatisi intézmény dtvette, az dtvétel napjan,

b) ha a hallgato bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentés napjan,

c) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait magyar dllami (rész)észtondijjal tdmogatott
képzésben, és onkoltséges képzésben nem kivinja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust, illetve a szakirdnyi tovibbképzés, fels6oktatasi szakképzés esetén az utolsé

képzési iddszakot kivetd elsé zarévizsga-idGszak utolsé napjdn, illetve a doktori képzés képzési idejének
utols6 napjan,

€) felsdoktatasi szakképzésben, ha a hallgaté tanulmdnyainak folytatisara egészségileg alkalmatlanna
vilt, és a felsdoktatdsi intézményben nem folyik masik, megfeleld felsGoktatasi szakképzés, vagy a hallgaté
nem kivin tovabbtanulni, illetve a tovabbtanuldshoz sziikséges feltételek hidnyaban nem tanulhat tovabb,
a megsziintetés tirgydban hozott dontés jogerére emelkedésének napjin,

1] ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgaté eredménytelen
felszolitasa és a hallgato szocialis helyzetének vizsgalata utin megsziinteti, a megsziintetés tirgyiban hozott
déntés jogerére emelkedésének napjin,

g) a kiziras fegyelmi hatirozat jogerére emelkedésének napjin,

h) ha a hallgat6i jogviszony létesitéséhez elfirt e torvényben meghatarozott feltétel a tovabbiakban
mar nem all fenn, az ennek tirgyiban hozott megsziinteté dontés jogerdre emelkedésének napjan,

i) ha a magyar dllami (rész)dsztondijjal tAmogatott képzésben részt vevd hallgaté a 48/D. § (2)

bekezdés szerinti nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az 6nkoltséges képzésben valo részvételt,

(2) Az (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint nem sziinik meg az alapképzésben részt vevé hallgato
hallgatéi jogviszonya, ha az alapfokozat megszerzését kivetden a soron kivetkezé félévre mesterképzésre
felvételt nyert.

Nftv. 59. § (5) Amennyiben a hallgatéi jogviszony keretében a hallgaté ugyanazom intézményben tébb
szakon folytat tanulmanyokat, e §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hallgatéi
jogviszony megsziinése helyett az adott szakon valé tanulminyok nem folytathatok.

70. §

@) A hallgat6i jogviszony megsziinhet
a) a hallgato kezdeményezésére,
b) a tanulmanyok befejeztével,
¢) a Fdiskola kezdeményezésére.
(2) A hallgatéi jogviszony megsziinésérdl a TO minden esetben irdsban értesiti a hallgatot.

Nftv. 59. § (3) A fels6oktatdsi intézmény egyoldald nyilatkozattal is megsziinteti annak a hallgaténak a
hallgatéi jogviszonyat, aki

a) a tanulmanyi és vizsgaszabdlyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a tanulmdnyokban valé
elérehaladissal kapesolatos kitelezettségeit nem teljesiti,

b) egymist kvetden harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kivetkezd tanulményi félévre,

¢) a hallgatéi jogviszony sziinetelését kivetden nem kezdi meg tanulményait, (...)
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feltéve, hogy a hallgatét eldzetesen irdsban felhivtak arra, hogy kotelezettségének a megadott hatiridéig
tegyen eleget €s tajékoztattak a mulasztas jogkdvetkezményeir6l.

(4) A felséoktatdsi intézmény egyoldalii nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgaténak a hallgatoi
jogviszonyat, akinek az azonos tanegységhbdl tett sikertelen javito, és ismétls javité vizsgiinak dsszesitett
szima eléri az 6tot.

(5) Amennyiben a hallgatéi jogviszony keretében a hallgaté ugyanazon intézményben tobb szakon folytat
tanulminyokat, e §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hallgat6éi jogviszony
megsziinése helyett az adott szakon valé tanulminyok nem folytathatok.

71. §

(1)  Megsziinik a hallgatdi jogviszony,
a) ha a hallgatét masik felsdoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjat megel6z6
napon,
b) ha a hallgatd bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatdi jogviszonyét, a bejelentés
napjan,
c¢) ha a hallgatdé nem folytathatja tanulményait allamilag tamogatott/allami
Osztondijas képzésben, és koltségtéritéses/onkoltséges képzésben nem kivanja azt
folytatni,
d) az adott képzési ciklust illetve a szakiranyu tovabbképzés esetén az utolso
képzési id6szakot kovetd elsd zarovizsga-idészak utolsé napjan (fiiggetleniil attol,
hogy a hallgaté a zardvizsgajat letette-e vagy sem),
e) ha a hallgato hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a Rektor a hallgato
eredménytelen felszolitisa €s a hallgatd szocialis helyzetének vizsgilata utan
megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének
napjan,
f) a kizaras fegyelmi hatdrozat jogerére emelkedésének napjan.
(2) A MITF egyoldalu nyilatkozattal is megsziintetheti annak a hallgaténak a hallgat6i
jogviszonyat, aki
a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a
tanulmanyokban val¢ eldrehaladassal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti;
kiiléndsen:
- aki egy félévben 10 kreditnél kevesebbet teljesitett, kivéve, ha erre el6zetes
intézetigazgatdi engedélyt kapott,
- aki nem ¢éri el a tanulményok folytatasahoz sziikséges minimalis (halmozott)
sulyozott tanulmanyi atlagot (ez valamennyi szakon 2,00),
- aki a jelen szabédlyzatban meghatarozott szakmai f6targyi vizsgén elégtelen
érdemjegyet kapott, és a rektor altal kijelolt bizottsag el6tt tett javitévizsgan is
elégtelenre vizsgazott,
- egy adott tantdrgybol hat jegyszerzési lehetdséggel sem szerzett érvényes
érdemjegyet.,
- ha a passziv félév(ek) igénybevétele utan a visszatéré hallgatét a
vizsgabizottsag nem tudja évfolyamba besorolni,
- akinek a hidnyzésai a szakmai fotargya(ka)t (kdtelezden latogatandéd szakmai
ordkon) egy féléven beliil meghaladtak a 33 %-ot,
- akinek az igazolatlan hidnyzésai a nappali képzésben meghaladtak az egy heti
oraszamot,
b) egymast kovetd két alkalommal nem jelentkezett be a kdvetkezd tanulmanyi
félévre, annak ellenére, hogy ezen kotelezettségének teljesitésére, illetve a
tanulmanyainak folytatasaval kapcsolatos nyilatkozattételre nem tette meg a TO
irasbeli felhivasara sem.
c) a hallgat6i jogviszony sziinetelését kovetéen nem kezdi meg tanulmanyait,
kivéve
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- ha a hallgat6 kért €s kapott engedélyt tovabbi passziv félév igénybevételére,

- ha a MTF képzési ritmusa miatt tudja csak két egymast kovetd félévnél

hosszabb sziineteltetés utan folytatni a tanulmanyait,
(3)  Egy adott tantargyfelvételt, az ehhez tartozé valamennyi vizsgalehetéséggel nem tudott
teljesiteni, tanulmanyait az adott szakon nem folytathatja. Amennyiben van olyan szak vagy
szakirany/specializicid, melynek képzési ¢és kimeneti kovetelményei kozott az adott tantargy
eredményes teljesitése nem szerepel, a hallgato kérheti atvételét. Amennyiben nincs ilyen szak
vagy szakirany/specializacid, a hallgat6 hallgat6i jogviszonya a MTF egyoldali nyilatkozatdval
megsziinik.
(4) A hallgatéi jogviszony megsziintetése utan is fennmaradnak a MTF jogos kévetelései
(pl. téritési hatralék, konyvtari tartozas stb.)

IV. FEJEZET

A TANULMANYI KOTELEZETTSEGEK

Nfiv. 112. § (1) A felsGoktatisrél sz6l6 1993, évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: 1993. évi felsdoktatasi
toérvény) alapjin megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben — 2016. szeptember 1-jéig lehet valtozatlan
szakmai kévetelmények, viltozatlan vizsgarend keretében, viltozatlan oklevél kiadasaval befejezni. Azok
hallgatéi jogviszonyat, akik e hatiriddig nem szerezték meg végbizonyitvinyukat, e ditummal meg kell
sziintetni.
(2) A felséoktatisrol sz6lé6 2005. évi CXXXIX. térvény (a tovibbiakban: 2005. évi felsGoktatasi torvény)
alapjan megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben — valtozatlan szakmai kdvetelmények, és vizsgarend
keretében, valtozatlan oklevél kiadasaval, bizonyitviny kiallitasidval kell befejezni. (...)

A bejelentés (regisztracio) és a tanév rendje
Nftv. 108. § 5. félév: 6t honapbdl 4116 oktatasszervezési idgszak
Nftv.108. § 16. képzési idiszak: a képzési id6 tagolasa szorgalmi idészakra és a hozza tartozé vizsgaidészakra
Vhrl.56. § (1) (...) A fels6oktatisi intézmény szabilyzatiban hatirozza meg a tanévhez és félévhez igazodé
képzési idGszakok belsd iitemezését.

72. §

(1) A regisztracids iddszak a szorgalmi idoszak els6 két hete.

(2)  Aregisztracios idoszak és a tanév, ennek keretében a félévek és a képzési idészak (azon
beliil a szorgalmi €s a vizsgaiddszak) kezdetének €s végének idopontjat a Rektor hatarozza meg.
3) A regisztracids idoszak a kurzusfelvételi idoszak, amikor a hallgatd Gsszeallitja és az
Elektronikus Tanulmédnyi Rendszerben felveszi az altala a félévben teljesiteni tervezett
kurzusokat.

(49) A rektor tanévenként legfeljebb 12 nap tanitisi sziinetet engedélyezhet. Az
intézetigazgat6d a rektor altal engedélyezett sziineteken kiviil félévenként legfeljebb két nap
tanitasi sziinetet, indokolt esetben 6raelmaradast engedélyezhet.

A kurzusok meghirdetése

73. §

(1) A kurzusmeghirdetés folyamatat az intézetigazgatok feliigyelik.

(2) A kotelezd tanegységek teljesitésére szolgalé kurzusok meghirdethet6ségérdl az
intézetigazgatoknak kell gondoskodnia.

(3) A kurzusokra minimalis €és maximalis 1étszamot is megallapithat. Ennek tényét a
kurzuskinalatban kézz€ kell tenni.
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4 Egy kotelez6 tanegység teljesithetéségének érdekében legalabb annyi kurzust kell
meghirdetni, hogy a maximalt 6sszlétszam a mintatanterv szerinti 1étszamnak legalabb 115 %-
a legyen.

(5) Mintatanterv szerinti 1étszamon annak az évnek a felvett 1étszamat kell érteni, amelyben
a felvett hallgatok az adott tanegységet teljesithetik, ha a mintatanterv szerint folytatjak
tanulmanyaikat.

74. §

(1)  Azintézetigazgatoknak biztositaniuk kell, hogy az 6szi szemeszterre vonatkozo érarend
majus végéig rendelkezésre alljon, mig a tavaszi félév esetén november végéig elkésziiljon.
(2) A TO a félév els6 napjaig az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben gondoskodik a
végleges kurzuskinalat kozzétételérdl.

A kurzusfelvétel

Nftv. 43. § (1) A hallgaté joga, hogy a jogszabalyokban és az intézményi szabalyozasban meghatdrozottak
szerint (...)kialakitsa tanulminyi rendjét, igénybe vegye a felsGoktatdsi intézményben elérheté képzési
lehetdségeket, kapacitisokat (...).

Nftv. 49. § (2) A hallgaté részére biztositani kell, hogy tanulmanyai sordn az oklevél megszerzéséhez el6irt
Osszes kredit legalabb 6t szdzalékaig, az intézmény szervezeti és miikodési szabilyzata alapjin szabadon
vilaszthaté targyakat vehessen fel — vagy e tirgyak helyett teljesithet6 tnkéntes tevékenységben vehessen
részt —, tovibbd az dsszes kreditet legalabb hisz szazalékkal meghaladé kreditértékii tantirgy koziil
valaszthasson.

(2a) Biztositani kell, hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében — kiilon énkoltség, illetve téritési dij
fizetése nélkiil —

a) az dsszes elbirt kreditet tiz szizalékkal meghaladé kreditértékii targyat, tovibba azt, hogy

b) az bsszes eloirt kredit tiz szizalékdig terjed6en nem magyar nyelven oktatott targyat

vehessen fel.

75. §

(1) A hallgatdé képzése keretében jogosult az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben a
Foiskola barmely oktatdsi szervezeti egysége altal meghirdetett kurzusra jelentkezni
(kurzusfelvétel).

(2)  Egy mar teljesitett tanegységet ujra teljesiteni nem lehet. Javitas céljabol kurzust Gjbol
folvenni nem lehetséges.

76. §

A kurzusfelvételi idoszak végét kdvetd egy héten beliil a hallgato kérelmére — latogataskoteles
kurzus esetében az oktatd hozzajarulasa esetén — az intézetigazgatd engedélyezheti az utodlagos
kurzusfelvételt.

A foglalkozasok

Nftv. 108. § 37. tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kivetelmények teljesitéséhez az oktaté
személyes kozremiikodését igénylo foglalkozis (eléadds, szemindrium, gyakorlat, konzulticié), amelynek
idétartama legalabb negyvenot, legfeljebb hatvan perc

77. §

(1) Az eldadéson a részvétel csak akkor kotelezo, ha ezt a tantargy Gitmutatéja eléirja. Ha
az eldadéson a részvétel kotelezd, azt az oktatonak ellendriznie és dokumentélnia kell (jelenléti
iv), €s azt a kovetkez6 félév végéig meg kell Oriznie.

(2) A gyakorlaton és a szemindriumon a részvétel és a gyakorlati kvetelmények teljesitése
kotelez6. A gyakorlaton valé jelenlétet az oktatonak egyértelmii modon ellenériznie kell, és
nyilvan kell tartania.

(3) A gyakorlati kévetelményeket a képzési terv rogziti, azok teljesitésének feltételeit, az
ismeretek ellendrzésének rendjét, a tematikat, a kitelez6 és az ajanlott szakirodalmat, valamint
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a félévkozi teljesitések potlasanak lehetdségét az elsd oran ismertetni kell, vagy kozzé kell
tenni. A gyakorlaton valé részvétel Gnmagaban a kredit megszerzéséhez nem elegendo.

(4) A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarolag a Rektor és —
szeminarium és gyakorlat esetén — a tobbi jelen 1év6 hallgatd eldzetes engedélyével lehetséges.
A specialis sziikségletli hallgatok engedély nélkiil is rogzithetik a foglalkozasok anyagat oly
modon, amelyet fogyatékossaguk indokoltta tesz.

(5) A Foiskoldn tartott tandérak idOtartama 45 perc, kivéve ha a tanterv ettdl eltérd
idotartamot rogzit.

78. §

(1)  Amennyiben a hallgato egy tantargy orai tekintetében eléri 33 %-os hianyzast, az oktato
jogosult aldirasat megtagadni, és a hallgatot a tantargy jboli felvételére kotelezni. Magasabb
mértéki hianyzas esetén a tantargy oktatdi az alairas, illetve vizsgara bocsatas feltételekeént
tovabbi gyakorlati és/vagy elméleti szamonkérést irhatnak el6.
(2)  Amennyiben a (1)-ben leirt hianyzasi mértéket a hallgaté betegség, sziilés vagy mas
méltanyolhat6 ok miatt érte el, méltdnyossagi kérelmet nyujthat be az intézetigazgatéhoz, aki a
tanszékvezetokkel ill. az adott tantargy oktatéjaval egyeztetve megjelolt hatriddig
engedélyezheti a potlast.
(3)  Igazolatlan hidnyzésnak minésiil az is, ha a hallgaté nem a tantargy oktatdja altal
meghatédrozott 6lt6zékben jelenik meg a kitelez6 gyakorlati foglalkozasokon.
(4) A hallgato a kotelezd foglalkozasoktdl vald tdvolmaradasat a foglalkozast vezetd
oktatonal — sziikség esetén a tanulmanyi el6add kézremilkodésével — kbteles igazolni a hidnyzas
utani elsO Oran, de legkésobb az azt kdvetd 7. tanitasi napon.
%) Az tancmiivész-képzesben a két napot meghaladd, betegségbdl ered6 hianyzas esetén
csak olyan orvosi igazolas fogadhato el, amely tartalmazza a betegség vagy sérililés kezdo
napjat, a felgyogyulas napjat és azt, hogy az orvos az oralatogatas al6l a hallgatot felmentette.
Szombati hidnyzasra csak orvosi igazolas fogadhaté el.
(6) Az tancmiivész-képzésben, amennyiben a hidnyzas igazolasat nem fogadja el, koteles
a) az els6 alkalommal irasbeli (balett)mesteri figyelmeztetést adni,
b) a masodik alkalommal irasbeli (balettymesteri intést adni és a tanszékvezetot
tajékoztatni,
c¢) a harmadik alkalommal tanszékvezet6i intést kezdeményezni, és a miivészképzod
intézet igazgat6jat tajékoztatni,
d) a negyedik alkalommal fegyelmi eljardst kezdeményezni, és a Rektort

tajékoztatni.
(7) Ha az igazolatlan hianyzas a harom Osszefliggd napot meghaladja, a mester
kezdeményezheti

a) az els6 alkalommal a (6) ¢) pontban leirtakat,

b) a masodik alkalommal a (6) d) pontban leirtakat.
(8) Az intézetigazgaté — a hallgaté szakmai foétargyat tanité oktaté meghallgatasaval — a
hallgaté mtivészi, szakmai fejlédése érdekében, vagy egyéb rendkiviili méltanylast érdemld
koriilményre tekintettel (pl. nemzetkdzi versenyen, fellépésen valo részvétel, sajat produkcio
létrehozasa stb.) szemeszterenként legfeljebb 4 hét tdvolmaradast engedélyezhet a
Koreografus- és Tancpedagdgus-képz6 Intézet hallgatdi szdmara. A tdvolmaradést a hallgato
elore koteles bejelenteni. E kivételes tdvollét a (1) pontban leirt hidnyzasi mennyiségbe nem
szamit bele, a felmeriilé pétlasi kotelezettségeket az egyes tantargyak oktatoi allapitjak meg.
Amennyiben a hallgaté nem tesz eleget bejelentési kitelezettségének kiiloneljarasi dijat koteles
fizetni.
(9) A szakmai gyakorlatokon a részvétel kotelezd. Az ezekrol valdé hidnyzas csak az
illetékes tanszékvezetd altal meghatarozott, hasonlé jellegi gyakorlat teljesitésével potolhato.
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79. §

(1) A tancmiivészképzésben részt vevo hallgato, valamint a tancmiivészképzésre elokészitd
szakmai képzésben részt vevé novendék a fbiskolan kiviil barmely nyilvanos szereplésen,
ideértve a tévéfelvételt, filmforgatast, fotézast, szinhazi eléaddst vagy reklamfelvételt is,
kizardlag a Rektor el6zetes engedélyével vehet részt.
(2) A Koreografus-és Tancpedagogus-képzd Intézet hallgatoja foiskolan kiviili nyilvanos
szereplésen kiilon engedély nélkiil kizardlag a sajat nevében vehet részt. Amennyiben a f6iskola
hallgatojaként kivan fellépni, a f6iskola nevének hasznalatdhoz a Rektor elézetes irdsbeli
engedélye sziikséges.

A tanulminyi teljesitmény értékelése
Nftv. 49. § (1) A felsGoktatasi intézményben folytatott tanulminyok sorin a tanulminyi kévetelmények
teljesitését — az egyes tantirgyakhoz, tantervi egységekhez rendelt — tanulminyi pontokban (a
tovdbbiakban: kredit) kell kifejezni és érdemjeggyel minésiteni. A hallgaténak az adott képzésben térténé
elérehaladisat a megszerzett kreditek Gsszege, minGségét az érdemjegye fejezi ki.
Nftv. 108. § 48. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitisanak, megszerzésének —értékeléssel
egybekotott — ellendrzési formaja.
Vhrl. 56. § (7) A hallgatéi ismeretek értékelése lehet:
a) otfokozatu: jeles (5), j6 (4), kbzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,
b) haromfokozati: kiviléan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités,
c) a felsdoktatdsi intézmény 4ltal bevezetett, a felsGoktatasi intézmény szabilyzatiban rogzitett egyéb
értékelési rendszer, ha az biztositja a mas értékelési rendszerrel valé dsszehasonlithatésagot.
Vhrl. 56. § (2) Ha a hallgaté teljesitményét elfogadtik, a kredit értéke nem fiigg attél, hogy a hallgaté a
tudasara milyen értékelést kapott.
Vhrl.58. § (1) A fels6oktatasi intézmény — az intézményi szabalyzatban meghatirozott médon -
nyilvinossigra hozza a szorgalmi id6szak vége el6tt legalabb harom héttel
a) az egyes vizsgak napjait,
b) a vizsgaztatisban kézremikodok nevét,
¢) a jelentkezés idejét és modjat,
d) a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, valamint
e) a vizsgaismétlés lehetbségét.

(.-

(3) A vizsgardl valé tdivolmaradis esetén a hallgaté tuddsa nem értékelhetd.
80. §

(1) A tanegységet teljesiteni lehet

a) kurzus teljesitésével vagy

b) kredit beszamitdsaval.
(2) A tanulmanyi teljesités a tantargy jellegébdl kovetkezden lehet gyakorlati, irasbeli vagy
szobeli, tovabba lehet csoportos vagy egyéni.
(3) A kurzust akkor teljesitette a hallgato, ha a harom- vagy otfokozati értékelésben az
elégtelen érdemjegytél vagy a nem megfelelt mindsitéstdl eltérd6 mindsitést szerzett. Az
alairassal zar6do teljesitési kotelezettség esetén akkor teljesitett egy kurzus, ha nincs aldiras
megtagadas rogzitve az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben.
(4) Az oktat6é a hallgaténak a szorgalmi id6ben nyujtott teljesitménye alapjan kivaloan
megfelelt, ill. jeles (5) vagy j6 (4) osztalyzatot ajanlhat meg. A megajanlott értékelést a hallgato
nem koteles elfogadni, de ha a vizsgan gyengébb értékelést kap, akkor az a végleges eredménye.
Az elfogadott megajanlott jegyet az oktaté az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben rogziti,
¢s vizsgalapon is dokumentalja
(5)  Nem mindsiil kurzuselhagyasnak, ha az adott kurzus nem indul el.

81. §

(1) Az oktat6 a kurzus értékelését az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe rogziti, majd a
rogzitést kdvetden a vizsgalapot kinyomtatja, és alairast kévetdéen megkiildi a TO szaméra.
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2) Szébeli vizsga esetében az (1) bekezdésben foglaltakon til az oktat a hallgaté altal az
Elektronikus Tanulmédnyi Rendszerbdl kinyomtatott, a szobeli vizsgan szerzett érdemjegy
igazolasara szolgalo lapra (a tovabbiakban: igazolélap) is koteles az érdemjegyet (mindsitést)
szammal és betiivel régziteni, valamint alairasaval és a datum megadésédval igazolni. Mentesiil
az oktato ezen kotelezettsége alol, ha a hallgato az igazololapot nem mutatja be a vizsgan.

(3) Az oktaté vagy a kurzus megtartasaért felelés oktatasi szervezeti egység vezetdje a
kurzus értékelését legkésobb az eredmény megsziiletését kovetd maximum harom munkanapon
koteles az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben is rdgziteni, és a vizsgalapot a TO-ra leadni.
Vizsgalapként csak az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerb6l nyomtatott dokumentumot lehet
tekinteni.

(4) A szbbeli vizsgan szerzett érdemjegyr6l szolo értesitésre az Elektronikus Tanulméanyi
Rendszer altal kiildé6tt iizenet és az igazoldlap, az egyéb mddon szerzett érdemjegyrdl szolo
értesitésre az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer altal kiildott iizenet szolgal.

(5) Amennyiben az Elektronikus Tanulmdnyi Rendszerben rogzitett érdemjegy nem
egyezik meg a vizsgan szerzett érdemjeggyel, vagy annak ellenére, hogy a hallgat6 vizsgat tett,
nem szerepel érdemjegy az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben, a hallgatd vagy az oktat6 a
jegyszerzés datumat kévetd 7 naptari napon beliil kifogassal élhet. E hataridé elmulasztasa
esetén igazolasnak kizarélag akkor van helye, ha a kifogas benyujtasat a rendelkezésre 4llo 7
naptari napos idOszak egybefiiggben tobb mint felében orvosi igazolassal bizonyitott
egészségiigyl ok akadalyozta. Az igazolas benyujtdsdra az akadaly elharuldsat kévetd 3
munkanap 4ll rendelkezésre. A kifogas elbiralasat a TO késziti el6. Amennyiben ennek sorédn
megallapitja, hogy az megalapozott, sajat hataskérben megteszi a sziikséges intézkedést,
amennyiben vitatja a kifogasban foglaltakat, azt els6 fokd érdemi dontéshozatalra a Tanulmanyi
Bizottsag részére tovabbitja.

Szeminarium, gyakorlat, gyakorlati jegy

82. §

(1) A gyakorlati jegyet a vizsgaiddszak els6 hetének végéig kell megadni.

(2) A szakmai fotargyi és egyéb csoportos gyakorlati vizsgak rendjét az intézetigazgatok
alakitjak ki a tanszékvezetokkel és a tanulmanyi el6addkkal konzultalva.

(3) A gyakorlati jegy kbvetelményeit a szorgalmi id6szakban kell teljesiteni, de a hallgatok
kérésére, az oktatdo véleményének kikérése utan a kurzus megtartdsaért felelés oktatasi
szervezeti egység vezet6je engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegy megszerzéséhez, a szorgalmi
idészak befejezOdése utan, de legfeljebb a vizsgaiddszak elsd hetében még tovabbi feladatokat
(pl. pot zarthelyi) lehessen elvégezni.

“4) Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasara — ha a szakképzési tervének rendelkezése, illetve
annak hianyaban a kurzuskindlat ezt lehetdvé teszi — a vizsgaiddszak elsd két hetében kell egy
alkalommal lehetéséget biztositani. Ennek tényét a kurzuskinalatban kozzé kell tenni.

(5) Amennyiben egy (nem pét- vagy javito) zarthelyi dolgozaton a hallgatok tobb mint 67
%-a nem felelt meg, az tigyet a Hallgatéi Onkormanyzat kérésére a szakért felelds oktatasi
szervezeti egységnek ki kell vizsgalnia.

(6) Amennyiben a targyat a hallgatd irasbeli vizsgaval, vagy hazi dolgozat készitésével
teljesiti, az oktaté koteles a dolgozatot annak leadésatél szamitott 10 munkanapon belill
leosztalyozni, az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben rdgziteni, €s a hianytalanul kit6ltott,
alairt vizsgalapot a Tanulmanyi Osztaly szamara eljuttatni.
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Szakmai gyakorlat
83. §

(1) A szakmai gyakorlaton a részvétel kotelez0, az ezekr6l vald hianyzas kizardlag az
illetekes tanszék altal meghatarozott tematikaj gyakorlat teljesitésével potolhatod
(2) Az tincmlvész-képzésben részt vevé hallgatok szakmai gyakorlatdt a
Tancmiivészképz6 Intézet igazgatdja iranyitja a tanszékvezetok koézremiikodésével. Az
tancmiiveész-képzésben részesiilé hallgatok szinhdzban, vagy egyiittesben teljesitenek szakmai
gyakorlatot.

(3) Az egyéb szakokon tanulé hallgatdk szakmai gyakorlatit a Koreografus- és
Tancpedagdgus-képzo Intézet igazgatdja iranyitja a tanszékvezetdk kézremiikdésével.

4) A tanarjeldlt hallgatok tanitdsi gyakorlata hospitalast és tanitasi gyakorlatot foglal
magaba. A szakmai gyakorlatra tOrtén0 beosztds a mddszertant tanité oktatok
kozremiikodésével torténik.

A hallgatdk Osszefliggé szakmai gyakorlatot folytatnak kiilonbozé iskolatipusokban:
« altalanos kdznevelési intézmény (altalanos iskola alsé és fels6 tagozata,
gimnazium),
* alapfoku miivészeti iskola,
* tancmiivészeti szakkozépiskola,
* afelsoroltaktdl eltér6en, kivételes esetben a rektor a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleld mas gyakorldhelyet is engedélyezhet.

(5) A tanarjeldlt hallgaté egy-egy adott félévben felmentheté a MTF altal szervezett a
hospitalasi és tanitasi gyakorlat al6l, amennyiben igazoltan mar szakmai gyakorlatot folytatott,
vagy a képzéssel egy iddben folytat. Ebben az esetben az iskola igazgatdja értékeli
tevékenységét. Az erre vonatkozd kedvezményes tanulmanyi rendre iranyuld kérelmet részletes
indoklassal és a gyakorlatnak helyet adé (pl. a hallgatét foglalkoztato) intézmény igazolasaval
a regisztracios id6szakban kell benyujtani az intézetigazgatonak cimezve, aki a modszertan
oktatdjaval egyeztetve 15 naptari napon beliil valaszt ad a kérelemre.

(6) A zard-tanitas aldl felmentés nem adhato.

Vizsga és szigorlat
84. §

(1)  Vizsgalehet
a) szobeli vizsga,
b) irasbeli vizsga;
¢) ,,A” tipusu kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szdbeli részb6l 4ll és a
kollokvium eredményét a tantervben rogzitett médon, a két rész eredménye alapjan
allapitjak meg, azonban a sikeres teljesités feltétele mindkét rész sikeres teljesitése;
d) ,,B” tipust kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részb6l 4ll és az
irasbeli rész sikeres teljesitése eléfeltétele a szobeli részen vald részvételnek, a
vizsga eredménye a szobeli rész eredménye, azonban az irasbeli rész
eredménytelensége esetén elégtelen;
e) folyamatos szamonkérés (,,C” tipusu vizsga), amelynek keretében a hallgaté a
félév folyaman 3—4 zarthelyi vagy hazidolgozat megirasaval ad szamot tudasarol,
és az oktat6 ennek alapjan éllapitja meg az érdemjegyet;
f) ,,D” tipusu kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi id6szak végén irt
irasbeli zarthelyi dolgozat alapjan az oktatd az elért eredménytdl fiiggden
érdemjegyet ajanlhat meg, a megajanlott jegyeket legkésobb a vizsgaidbszak elsé
hetének utols6 napjaig kozzéteszi. Ha a hallgaté a megajanlott jegyet nem fogadja
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el (vagy az oktaté nem ajanlott meg jegyet az irdsbeli alapjan), akkor a hallgatd a
vizsgaidOszakban irasbeli vagy szobeli vizsgat tesz.
e) ,,E” tipusu csoportos gyakorlati vizsga, melyen a hallgatok a félév soran felvett
gyakorlati tantargyak kovetelményeinek elsajatitasarol tesznek gyakorlati
formaban vizsgat (kotelez6, kotelezben valaszthatd és szabadon véalaszthatd
targyak).
(2) A vizsga fajtijat a képzési tervben és a kurzuskindlatban (utébbi esetben a
vizsgakovetelményekkel egyiitt) fel kell tiintetni, és az oktatonak ezt az elsé o6ran az esetleges
pontositasokkal egyiitt kdzolnie kell a hallgatokkal. A javitovizsga tipusa — a szigorlati vizsgat
kivéve — eltérhet a vizsga tipusatol, ennek tényét, a javitovizsga tipusdnak megjeldlésével a
vizsga meghirdetésekor kozzé kell tenni. A vizsga fajt4jatol eltérni csak a specidlis sziikségletii
hallgatok esetében lehet.
(3) A vizsgaidoszakban teljesitett irasbeli részb6l (is) allo vizsga eredményét 10
munkanapon beliil kell kihirdetni.

85. §

(1) A szigorlat az adott szakmai terilleteken az atfogd ismeretek megszerzését igazolo,
egyetlen jeggyel osztalyozott, egy vizsgakurzusként meghirdetett vizsga. Ertékelése
otfokozatu.

(2) A szigorlati kdvetelményeket a kurzus meghirdetésével egyiitt kozz¢ kell tenni, és az
adott képzési id6szakban nem lehet megvaltoztatni.

(3) A szébeli szigorlatot legalabb haromtagu bizottsag eldtt kell letenni.

(4) A szakmai fotargyak gyakorlati szigorlatot csoportos vizsgaszervezés keretén beliil
bonyolitjak, melyet legalabb haromtagt bizottsag el6tt kell letenni.

86. §

(1) Az irasbeli vizsgak és a szigorlat irasbeli része eredményének nyilvanossagra
hozatalakor szigortian iigyelni kell a személyes adatok védelmérdl szolé jogszabalyok és
intézményi szabalyzat betartasara.
(2) A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe valo
betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény kozlését kdvetd egy héten beliil biztositani kell.
(3) A betekintés utdn a hallgaté a megadott javitdkulcs, illetve a kotelezd szakirodalom
alapjéan a javitas feliilvizsgalatat kérheti a dolgozat javitdjatol.

A vizsgak szervezésének szabalyai

Vhrl. 58. § (1) A felsdoktatasi intézmény — az intézményi szabdlyzatban meghatirozott médon —
nyilvanossiagra hozza a szorgalmi iddszak vége el6tt legalabb harom héttel

a) az egyes vizsgik napjait,

b) a vizsgaztatisban kézremiikodék nevét,

¢) a jelentkezés idejét és modjat,

d) a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, valamint

e) a vizsgaismétlés lehetoségét.

87. §

(1) A vizsgaidészak altalaban december 20-t6l januar 31-ig, ill. majus 15-t6l jinius 30-ig
tart. Vizsgaidészakon kiviili vizsgat a hallgatéonak legkésébb a kért vizsgat megel6zd 5.
munkanapig benyujtott, indokolt kérelme alapjan az illetékes intézetigazgatd engedélyezhet.
(2) A vizsgaiddszakot a Rektor meghosszabbithatja, ha a hallgatok felkésziilését, a
vizsgaztatast rajtuk kiviil all6 ok akadélyozta.

(3)  Vizsgazni — az engedélyezett eseteket kivéve (pl. kedvezményes tanulmanyi rend,
kérelemre méltanyossagbol athelyezett vizsgaid6pont stb.) — csak a vizsgaidészakban, és a
koltségtérités/onkoltség teljes Osszegének befizetését kovetden lehet. A vizsgazasra nem
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jogosult hallgaték neve az adott vizsgalapon nem keriil feltiintetésre, az ennek ellenére
levizsgaztatott hallgatd vizsgaja érvénytelen.
(4) A tancmiivészképzésben vizsgdzni csak a szakfelszerelési dij és az egészségiigyi
hozzajarulas befizetését kovetben lehet. A vizsgdzdsra nem jogosult, ennek ellenére
levizsgaztatott hallgaté/névendék vizsgaja érvénytelen.
A hallgatd, illetve a novendék torvényes képviselGje az elsé félévben november 20-ig, a
masodik félévben éprilis 20-ig kap értesitést a fennallo tartozas 6sszegérol és a nemfizetés
kovetkezményérol.
(5) A hallgatdkat a vizsgaid6pontokrol a vizsgaidészak megkezdése el6tt
a) a szakmai f6targyi gyakorlati vizsgak esetében legalabb két héttel,
b) az egyéb vizsgak esetében legalabb harom héttel
tajekoztatni kell.
A tajékoztatas az Elektronikus Tanulmanyi Rendszeren keresztiil térténik.
(6) A szakmai fOtargyi vizsgakra jelentkezni nem kell. A vizsgaidépont — a képzés
jellegéb6l fakadéan — nem moddosithaté. Ha a hallgaté a vizsgardl tavol marad, féléve a
szakmai f6targybol érvénytelen, és tanulményait csak a Rektorhoz benytjtott méltanyossagi
kérelem pozitiv elbirdlasa esetén folytathatja. (Betegség vagy egyéb, a hallgaté hibajaul fel
nem rohaté ok miatti tivolmaradas esetén a méltanyossag nem tagadhaté meg.) A vizsga
potlasara a kovetkez6 vizsgaiddszak kezdetéig kell lehet6séget biztositani.
(7) Ha egy vizsgaidopont egy hallgatéi csoport (évfolyam, szakirany/specializacid)
szamara kerilt kijellésre, Ugy a vizsgara kiilon jelentkezni nem kell.
a) Csoportos, gyakorlati jellegli vizsga esetén a vizsgaidépont nem modosithato.
b) Elméleti vizsga esetén a vizsgaidopont modosithatd, legkésébb a vizsgat
megeléz0 24 Oraval, amennyiben a vizsgaidészakban még van tovabbi
vizsgalehet6ség. (Modositas — halasztas — miatt Gjabb vizsganap kijelolése nem
kérheto.)
(8)  Haegy oktat6 tobb vizsgaidépontot jelol meg, melyek koziil a hallgaté valaszthat, gy
a vizsgéra a kitlizott idopont el6tt legkésobb 24 oraval eldtte jelentkezni kell.
(9) A vizsga 24 o6ran beliili lemondasa (modositdsa), valamint a vizsgarél vald
tavolmaradas esetén a hallgatot kiiloneljarasi dij terheli, melynek részleteit a téritési szabalyzat
tartalmazza.
(10) A vizsgaalkalmakra maximalt hallgatéi 1étszamot lehet megallapitani, melyet a
vizsgaalkalmak kozzétételével egyiitt a TO az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben is jelez.
(11) Az irasbeli vizsgdk idOpontjat a kurzus oktatdja, a szigorlati vizsga idGpontjat a
tanszékvezetd allapitja meg.
(12) Szébeli vizsgak id6pontjat kizardlag a vizsgaiddszakra lehet kijelolni.
(13) A vizsga oktatojanak tavolléte esetében az oktatdsi szervezeti egység vezetdje koteles
gondoskodni a vizsga potlasardl, mely a hallgatok szamara hatranyos kovetkezményekkel nem
jérhat.
(14)  Akiirt vizsgdk megtartasaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaidépontok
potlasaért az illetékes tanszékvezetd, bizottsagi vizsga esetén a kurzus tartisaért felelds
oktatasi szervezeti egység vezetdje a felelds. A vizsgaiddpontok elmaraddsa miatti panasszal
a hallgatok kozvetleniil a kurzus tartasaért felel6s tanszék vezet6jéhez fordulhatnak.

88. §

(1) A vizsgazas el6feltétele a vizsgara valo jelentkezés. Vizsgara az a hallgaté jelentkezhet,
aki a kurzust felvette.

(2) A hallgatd ugyanabban a vizsgaidoszakban egy kurzusbdl — a vizsgahalasztds
kivételével — legfeljebb harom alkalommal jelentkezhet vizsgazni.
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(3) A kurzus oktatdja elozetesen egyes vizsgaiddpontokat javitovizsga-idopontként jelolhet
meg.

(4)  Elbzetesen javitovizsga-idoépontként meghirdetetett vizsgara csak a javitovizsgira
utasitott, illetve a sikeres vizsgajukat javitani szandékozo hallgatdk jelentkezhetnek.

(5) A hallgato legkésébb a vizsga megkezdése eldtt 24 oraval jogosult a vizsgara
jelentkezni, a vizsgara val6 jelentkezését visszavonni, illetve 0j vizsgaidopontra jelentkezni
(vizsgahalasztés), ha mésik vizsgaalkalmon van szabad hely.

(6) A vizsgahalasztas miatt ijabb vizsgaidopontot biztositani nem kételez6, a vizsgaiddszak
utols6 el6tti hetének végéig bekovetkezetett, igazolt vizsgahalasztds esetén azonban
vizsgalehet6séget kell biztositani a hallgatonak.

(7)  Ha a hallgaté a vizsgin igazolatlanul nem jelenik meg és nem €It a vizsgahalasztas
lehetoségével, akkor a vizsgdja eredménytelen vizsga, amely az adott félévben beleszamit a
vizsgajelentkezések szamaba, de nem szamit bele az érdemjegyszerzési kisérletek szamaba.
Igazoltnak kizardlag az a tavollét tekinthetd, amely a hallgato dnhibdjan kiviil, igazolhato kiils6
korlilmények miatt kévetkezett be. Az igazolt tavolmaradas vizsgahalasztasnak mindsiil. A
vizsgar6l valo igazolatlan tdvolmaradas esetén az ijabb vizsgajelentkezésre csak kiiloneljarasi
dij megfizetése mellett van méd.

89. §

(1) A vizsgan az oktat6 koteles ellendrizni a résztvevok személyazonossagat.

(2) A vizsga a vizsgakérdés foltételével (a tétel atadasaval) tekintendé megkezdettnek,
ezutan a hallgaté teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

(3) Az oktato jogosult a hallgat6 vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel
mindsiteni, ha nem megengedett segédeszk6z(6k) hasznalatdt vagy mas személy
egyuttmiikodését észleli.

(4)  Szbbeli vizsgan a vizsgazonak a felelet el6tt lehetdvé kell tenni a megfeleld felkésziilést.
Ettdl kizardlag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

(5) A szbbeli vizsgak a Foiskola oktatoi és hallgatéi szaméara — a vizsgéztatas helyszine
megszabta keretek kozott — nyilvanosak. Szdbeli vizsga nyilvanossaga a vizsgdzd kérésére
korlatozhato.

(6) Ha a hallgatd bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgatéd teljesitményét a bizottsag elndke
értékeli a bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

Javitdvizsga
Nftv. 49. § (4) (...)A felséoktatisi intézménynek biztositania kell, hogy minden hallgaté szimot adhasson
tuddsarol, és a sikeres vagy sikertelen szimonkérést megismételhesse 1igy, hogy a megismételt szimonkérés
elfogulatlan lebonyolitasa és értékelése biztositott legyen.
Vhrl. 58. § (2) Ha a sikertelen vizsgat kdvetd ismétlovizsga nem volt sikeres, a hallgat6 kérésére biztositani
kell, hogy az iijabb ismétlévizsgat masik oktaté vagy vizsgabizottsag el6tt tehesse le.

90. §

(1)  Akurzus oktatdja koteles a vizsgaid6szak utolso el6tti hetének végéig sikertelen vizsgat
tett hallgatok szamaéra, a sikerteleniil vizsgazok létszamara figyelemmel javitovizsga-
idéponto(ka)t biztositani.

(2) A Vhrl. 58. § (2) bekezdésben erre meghatarozott feltételek fennallta esetén, legkés6bb
a vizsgat, illetve a vizsga eredményének kihirdetését koveté hét munkanapon belil (de
legkésdbb a vizsgaiddszak utolsd hetében) a vizsgazo irasban kérheti a kurzus megtartasaért
felel6s intézetigazgatdjatdl, hogy vizsgajat bizottsag elbtt tegye le. Az intézetigazgatd ezt a
lehet6séget koteles biztositani.
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(3) A (2) bekezdésben megjeldlt bizottsag elbtti vizsga idépontjat a bizottsadg hatarozza
meg, errdl a hallgatét hdrom munkanapon beliil (de legkésébb a vizsgat megel6z6 negyedik
munkanapon) hirdetmény 1itjan értesiti az intézetigazgato.

(4)  Javitévizsgira (beleértve a kombinalt vizsga kiilon-killon megismételt részeit)
vizsgaesetén a vizsga napjat kovetd harmadik, szigorlat esetén 6t6dik napon keriilhet sor. A
hallgat6 indokolt irasbeli kérésére az intézetigazgatd ett6l eltérhet.

(5)  Javitévizsgara kizarolag az adott képzési idészakban keriilhet sor.

(6) A hallgaté szamara lehet6vé kell tenni, hogy félévente, szakonként egy sikeres
vizsgaeredményét — kivéve a szigorlati targyak és a csoportos vizsgatargyak vizsgaeredményeit
— javitsa az adott vizsgaid6szakban. Ebben az esetben a vizsgaeredmény az el6z6 teljesitést
semmissé teszi.

(7) A vizsgdk megismétlése, valamint az eredménytelen vizsga esetén fizetendd téritési
dijakat és az ezzel 6sszefliggd eljarasi kérdéseket a jelen Szabalyzat VI-VII. fejezete rendezi.
(8) Ha a javitd vizsga nem sikeres, a hallgaté ismétld javitd vizsgat tehet, melynek
kiiloneljarasi dij fizetési vonzata van. Ez aldl kivételt képeznek a tancmiivész-képzés, valamint
a tancos és probavezetd szak gyakorlati targyai, melyeknél a hallgaté a sikertelen vizsga
javitasat csak egy alkalommal kisérelheti meg.

A kedvezményes tanulmanyi rend

91. §

(1) A hallgatd kérésére az intézetigazgaté a szakmai fotantargy oktatéjanak véleményére
tekintettel kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezhet.
(2) A Foéiskola gyakorlatorientalt képzési strukturdja miatt a gyakorlati jeggyel zaruld
tantargyak esetében kedvezményes tanulményi rend nem engedélyezhet6.
3) Kedvezményes tanulményi rend engedélyezésének indoka lehet:

a) folyamatosan kiemelked6 tanulmanyi eredmény,

b) kiilfoldi 6sztondij elnyerése,

¢) szakmai versenyre vald felkésziilés, részvétel,

d) veszélyeztetett terhesség, sziilés,

e) sulyos betegség fellépése
(4) A kedvezményes tanulmanyi rendrdl sz6l6 kérelemben tantargyanként fel kell tiintetni
a hallgato tanulméanyainak tervezett litemezését, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell
a sziikséges igazolasokat.
(5) A kedvezményes tanulmanyi rendben tanul6 hallgat6 tevékenységét oktatéd feliigyeli.
Az oktatd el6zetes tAmogatasat a kérelemhez mellékelni kell.
(6) A kedvezményes tanulmdanyi rend keretében a hallgaté a kovetkez6 kedvezményekben
részesitheto:

a) részleges vagy teljes felmentés az adott tantargy éralatogatasa alol,

b) vizsgaiddszakon kiviili vizsga(ak) letételének engedélye,

c) a tantervben meghatarozott kovetelményeknek a képzési tervben eléirtaktol

eltérd idejli vagy tartalmu teljesitése.
(7)  Kedvezményes tanulmanyi rend egy eljarasban egy félévre engedélyezhet6.
(8) Az engedélyezett kivételes tanulmanyi rend a hallgato tevékenységét feliigyel6 oktatd
egyetértésével visszavonhatd, ha a hallgatd az adott félévben felvett kreditek 50 %-anal
kevesebbet teljesitett.
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V. FEJEZET

A SZAKOS TANULMANYOK BEFEJEZESE

A végbizonyitvany (abszolutérium)
Nftv. 50. § (1) A felsGoktatasi intézmény annak a hallgatéonak, aki a tantervben eléirt tanulminyi és
vizsgakovetelményeket és az el6irt szakmai gyakorlatot - a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat,
diplomamunka elkészitése kivételével - teljesitette, és az eldirt krediteket megszerezte, végbizonyitvanyt allit
ki (abszolutérium).

92. §

¢} A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazolasa, hogy a hallgato a szak képzési és
kimeneti kévetelményeiben meghatarozott kreditmennyiséget teljesitette, a tantervében eldirt
tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az eloirt allamilag elismert
nyelvvizsga és a zar6vizsga kivételével) mindenben eleget tett. A végbizonyitvanyt abban a
félévben kell kiadni, mely félévben a hallgatd az abszolutorium feltételeit teljesitette.

(2) Tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgatd esetén minden szakon kiilén kell
végbizonyitvanyt kiadni.

(3) A végbizonyitvanyt az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben a TO rogziti és 20
munkanapon beliil papir alapon allitja ki.

A szakdolgozat (diplomamunka)

93. §

(1) A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képzési és kimeneti
kovetelmény altal el6irt tartalmu, a tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat.

(2) A szakdolgozati témak kiirasarol, valamint a szakdolgozat specidlis kdvetelményeinek,
az értékelés szempontjainak meghatarozasarol a Tancmuivészképzo Intézet és a Koreografus-és
Tancpedagbgus-képzé Intézet intézetigazgatdi gondoskodnak a hallgatdo tanulményai
befejezését megel6z6 szemeszter eldtti félévben oktdber 31-ig vagy marcius 31-ig.

(3) A  hallgat6 is javasolhat szakdolgozati témat, amelynek elfogadasarél a
Tancmiivészképz6 Intézet és a Koreografus-és Tancpedagdgus-képzd Intézet intézetigazgatoi
dontenek. A hallgaté irhatja szakdolgozatat a sajat szak szerint illetékes tanszék oktatasi
témakorétol eltérd témakorben is.

(49)  Minden képzési szinten részt vevo hallgaté a szak lezarasaként — a képzési és kimeneti
kovetelményekkel 6sszhangban — szakdolgozatot ir.

(5) A hallgaté minden szakon 6nall6 szakdolgozatot kdteles iri

(6) A hallgato6 a szakdolgozat témajat a képzés befejezés eldtt legalabb 6 honappal kételes
bejelenteni, melyet a Tancmiivészképzé Intézet és a Koreografus-és Tancpedagdgus-képzo
Intézet képzéseitdl figgben az tanszeékvezetd, illetve az intézetigazgatd 15 naptari napon beliil
jovahagynak, illetve moédositast kezdeményeznek. Egy éves képzés esetén a szakdolgozati
témat az 1. félév szorgalmi idészakanak utolsd napjaig kell bejelenteni. A hallgato a
,»Szakdolgozati cimbejelent6” nyomtatvanyon igazolja a szakdolgozati téma valamint a
konzulens személyének elfogadasat, a konzultdciok megtorténtét.

(7) A hallgaté jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a véltoztatas idopontja és
a zarovizsga-idészak kezdete kozott az alapképzés és a mesterképzeés esetén legalabb 4
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hénapnak kell eltelnie. A szakfelelds ezt az id6tartamot sziikség esetén a (4) bekezdésben
meghatérozott id6tartamra meghosszabbithatja.
(8) A szakdolgozat tartalmi és formai kdvetelményeit az egyes szakcsoportok képzési és
kimeneti kovetelményei, illetve az adott szak tanterve rogziti. A tartalmi és formai
kovetelményekre az adott képzésért felelds intézetigazgatoja ajanlasokat és kotelezo eldirasokat
is megfogalmazhat, melyet e szabalyzat ,,Szakdolgozati formai kévetelmények” mellékletének
»A”, ,,B”, ,,C”, ,.D” lapjai tartalmazzak
(9) A hallgatonak a szak képzési és kimeneti kdvetelményei altal meghatarozott kereteken
beliil kell szakdolgozati témat valasztani. A szakdolgozat a hallgatd tanulmanyaival 6sszefiiggd
targykorbol valasztott téma Onalld, irasbeli kidolgozésa, amely a hazai és nemzetkdzi
szakirodalom felhasznalasaval igazolja, hogy a hallgaté képes az elsajatitott ismeretanyag
gyakorlati alkalmazéséra, 6nall6 szakmai munka végzésére.
a) Tancmiivész alapképzeési szakon a szakdolgozat témaja lehet:
1) a hallgato altal tancolt repertoar valamelyik darabja;
2) a szakdolgozat készithetd forrasfeldolgozas témakorében (tanckritikak,
intézménytorténeti forrasok, tancos és mester életmiivek);
3) a szakdolgozat megirasdnak évében orszagos repertodron 1évé barmely
tancm elemz6 értékelése;
4) néptancmivész szakon tovabba: tancfolklorisztika, néprajz - valamely
tancfolklorisztikai vonatkozasu résztéma: pl. tancillem, tdncrend, tancos
szokésok, viselet, valtozasvizsgalat elemz6 bemutatésa);
5) néptincmiivész szakon tovabba: a néptinc mozgalom emblematikus
miveinek elemz6é értckelése, valamint Onallé gytljtés feldolgozasa,
dokumentalasa, illetve mozgalomtorténeti, kortars mozgalmi események (pl.
tanchaz, taborok) elemzése.
b) A tancmiivész szak angol nyelvil képzésén a szakdolgozat a nyilvanos koncertvizsga
miisordhoz - vagy a hallgatd hazijanak, ill. kordbbi tanulményainak helyszinéiil
szolgald orszag tancmiivészeti életéhez - kapcsolodé (min. 15 oldalas) elméleti
dolgozat, mely szdmot ad a hallgat6 elméleti felkésziiltségérél. Egyéb kérdésekben a
magyar nyelvii képzés szabalyai irdnyadoak.
¢) Klasszikus balettmiivész és néptdncmiivész mesterszakon a szakdolgozat témaja a
tancmiivészet és a tanctudomany témakorébol valaszthato.
d) A szakiranyu tovabbképzési szakon a szakdolgozat témdja a képzési tematika és tantargyak
témakorébol valaszthatd.(10) A szakdolgozat a hallgaté 6nallé munkéja. A szakdolgozathoz
csatolni kell a hallgaté eredeti alairassal ellatott nyilatkozatat, melyben kijelenti, hogy ez az
onall6 szellemi alkotésa.
(11) A Tudomanyos Diakkori dolgozat szakdolgozatként térténd elfogadasanak feltételeirdl
a Tancmivészképzd Intézet és a Koreografus-és Tancpedagdgus-képzd Intézet intézetigazgatodi
dontenek.
(12) A szakdolgozat készitését az évfolyamvezetd oktatd vagy a tanszékvezetd, illetve
intézetigazgato altal jovahagyott témavezetd (konzulens) iranyitja. A témavezet6 lehet a MTF
kozalkalmazott oktatdja, de sziikség esetén a kiilsé szakembert is lehet. A konzulenssel legalabb
harom konzultaciét kell folytatnia a hallgatonak, melyet a konzulens a szakdolgozati
témabejelentd lap masodpéldanyéan igazol.
(13) A szakdolgozatot két nyomtatott (adott képzés eldirasainak megfeleld formaja)
példanyban, valamint egy példanyban CD-n vagy DVD-n a dolgozat egyik példanyahoz
csatolva (legfeljebb 3 darab PDF, Word, Bitmap JPEG vagy Excel fajlban, amely a teljes
dolgozatot tartalmazza téblazatokkal, grafikonokkal, képekkel, rajzokkal, irodalom- és
tartalomjegyzékkel, valamint mellékletekkel egyiitt) kell elkésziteni.
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(14) A szakdolgozatokat a Tanulmanyi Osztalyon kell leadni, junius-juliusi zarévizsga
idoszak esetében aprilis 30-ig, januar-februari zarévizsga id6szak esetében november 20-ig. Az
intézetigazgat6d kivételes esetben két hét halasztist engedélyezhet, mely kiiloneljarasi dij
kotelezettséget von maga utan.
(15) A hallgaté koteles a szakdolgozat egy példanyat a témavezetének (konzulens) leadési
hatarid6 el6tt elolvasasra benyvjtani, janius-juliusi zarovizsga id6szak esetében aprilis 15-ig, a
Jjanuar-februari zérévizsga id6szak esetében november 5-ig. A konzulens az elkésziilt
szakdolgozatot széban értékeli, melyet az opponenssel ismertetni kell.
(16) Ha a hallgaté a szakdolgozatot a (14) pontban meghatarozott hataridére nem adja le,
nem tehet zardvizsgat az adott idészakban.
(17) A szakdolgozat egy példanyat a TO juttatja el a birdlé tanarhoz (opponens), juniusi-
juliusi zardvizsga esetén majus 25-ig, januar-februdri zardvizsga iddszak esetében december
10-ig.
(18) Az el nem fogadott szakdolgozatrdl a zarovizsga megkezdése el6tt legalabb két héttel a
TO-t értesitenie kell. Intézetigazgaté donthet arr6l, hogy a hallgatd kiértesitése eldtt az
elégtelenre biralt szakdolgozathoz masik biralét jeldl ki.
(19) A birdl6 tanar (opponens) elkésziti a biralati értékelést, €s a konzulens véleményének
ismeretében érdemjeggyel értékeli a szakdolgozatot. A biralati értékelést kotelesek a TO-hoz
eljuttatni legkésébb a zarovizsgat megel6z6 10 munkanapig. A birdlatot (az érdemjegy-javaslat
nélkiil) a hallgatonak a védés elo6tt legalabb egy héttel at kell adni.
(20) A biral6 tanar a biralati értékeléssel egyidejlileg nyilatkozik arrél, hogy tamogatja-¢ a
szakdolgozat kozzétételét a Fiskola honlapjan.
(21) A szakdolgozat védésének érdemjegyét a védés napjan a zard-vizsgabizottsag allapitja
meg.
(22) A szakdolgozat megvédése utan a TO egy példanyt visszaad a hallgatonak, egy példanyt
atad a kdnyvtarnak a hallgato altal alairt nyilatkozattal egyiitt.
(23) A tanctanar mesterszakon (a 120 kredites képzésben) a szakdolgozat részét képezi az
Un. portf6lio. A 60 kredites képzésben szakdolgozat készitési kotelezettség nincs, itt a hallgatok
kizarolag portfolidt készitenek.
- A portfélié a hallgatdéknak a tanulok megismerése terén végzett munkajat, tanari
gyakorlatuk eredményességét adatokkal alatamasztod, a sajat gyakorlati fejlodésiiket
részletezben  bemutatdé, elozetes  szempontok  szerint  rendszerezett
dokumentumgytijtemény.
- A portfolio elkészitésére vonatkozo6 szakmai kovetelményeket a Pedagégusképzé
Tanszék vezetdje a képzés megkezdését kivetd egy honapon beliil kozzé teszi.
- A portf6lié leadasi hatarideje az els6 félévben januar 20., a masodik félévben
majus 20.
- A szakdolgozatrél/portféliorol — felkérés alapjan — hivatalos biral6 készit irasos
biralatot és tesz javaslatot annak érdemjegyére. A zardvizsga bizottsag egyik tagja
— a témavezetd véleménye €s a hivatalos birdld értékelése alapjan — véleményét
ismerteti a bizottsaggal.
(24) Idegen nyelva képzEésben tanulményokat folytaté hallgatonak szakdolgozatat a képzés
nyelvén kell elkészitenie.
(25) A szakdolgozatok formai kdvetelményeit jelen szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.

A hallgatok altal végzett munka jogtisztasaga
9. §

(1) A hallgaté a tanulméanyi kovetelmények teljesitése soran végzett munkéjaban, igy
kiilénésen a hazidolgozat, évfolyamdolgozat €s szakdolgozat (a tovabbiakban: hallgatéi mii)
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elkészitése soran idegen szerz6i milvet csak a szerzoi jog tiszteletben tartasaval, a jelen
Szabélyzat 95. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen hasznalhat fel. Nem min6siil
hallgat6i miinek az irasbeli vagy szobeli vizsga, valamint a zarthelyi dolgozat.
(2) Idegen szerz6i miinek mindsil minden, nem a hallgatd altal készitett irodalmi,
tudoméanyos, miivészeti vagy egyeb szellemi alkotds, fiiggetieniil
a) készit6jétol (pl. ismert szakird vagy masik hallgato),
b) megjelenési forméajatél (pl. magyar vagy idegen nyelvii nyomtatott vagy
internetes [URL] forras, konferencia eldadas),
¢) publikussd valdsanak mértékétdl (széles korben ismertté valt mi vagy csak
sziikebb korben hozzaférheté mii),
d) attdl, hogy az idegen szerz6i mili a mindenkori hatdlyos jogszabalyok szerint
szerzo6i jogi vagy ahhoz hasonld jogi védelemben részesiil-e.

95. §

(1)  Idegen szerz61 mi felhasznaldsakor az alabbiak szerint kell eljarni:

a) az idegen szerz6i mi egészének vagy részletének felhasznalasa (pl. atvétele,
idézése, mas nyelvbdl térténd forditasa vagy ismertetése) esetén a forrast, tovabba
a szerz6 nevét meg kell jeldlni, ha ez a név a forrasban szerepel vagy — széban
elhangzé miivek esetén — egyértelmiien megéllapithatd;
b) az idegen szerz6i miivet vagy annak részletét — a hallgatdi mii jellege és célja
altal indokolt terjedelemben és az eredetihez hiven — idézetként vald megjeldléssel
szabad felhasznalni.
(2) Az oktat6 jogosult plagiumkeresd szoftver alkalmazasaval is ellendrizni a jelen §-ban
foglalt kitelezettségek teljesiilését.

(3) Az idegen szerz6i mi felhasznalasara és a felhasznalas jelolésére egyebekben az adott
szakteriilet vonatkozo szabalyai iranyaddak.

96. §

(1)  Amennyiben a hallgat6 a felhaszndldsra vonatkozé szabalyoknak [jelen Szabalyzat 95.
§ (1) bek.] egészben vagy részben nem tesz eleget, a hallgatoi mivet értékelhetetlennek kell
mindsiteni, és az adott kurzus/szakdolgozat érdemjeggyel valé minositését meg kell tagadni.

(2)  Fegyelmi vétségnek mindsiil, amennyiben a hallgaté — a felhasznalasra vonatkozé
szabalyok [jelen Szabalyzat 95. § (1) bek.] megsértésével — szdvegszeriien vagy alapvetd
tartalmi elemei tekintetében sajat hallgatéi miiveként teljes egészében vagy jelentGs részben
idegen szerzéi miivet vagy idegen szerzdi milivek egybeszerkesztett valtozatat nyudjtja be vagy
adja elo.

(3)  Nem kell alkalmazni az (1){2) bekezdésben meghatarozott kdvetkezményeket akkor,
ha a hallgaté a hallgatéi miiben Osszességében eleget tett, a felhasznaldsra vonatkozd
szabalyoknak [jelen Szabalyzat 95. § (1) bek.], és megallapithato, hogy azok részleges
megsértése gondatlansigra vezethet6 vissza.

A zarévizsga
Nftv. 50. § (2) A hallgaté tanulmainyait felsdoktatisi szakképzésben, alap- és mesterképzésben, szakiranyu
tovabbképzésben zardvizsgaval fejezi be.
(3) A hallgaté a végbizonyitviny megszerzését kovetSen bocsathaté zirdvizsgira. A zarévizsga a
végbizonyitvany megszerzését kdvetd vizsgaidészakban a hallgatéi jogviszony keretében, majd a hallgatéi
jogviszony megsziinése utin, két éven beliill, birmelyik vizsgaidészakban, az érvényes képzési
kivetelmények szerint letehetd. A tanulmanyi és vizsgaszabalyzat a zirdvizsga letételét a végbizonyitvany
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kiallitasatél szamitott masodik év eltelte utan feltételhez kotheti. A hallgatéi jogviszony megsziinését kivetd
otodik év eltelte utin zdrévizsga nem tehetd.

(4) A zirovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek ellendrzése és
értékelése, amelynek sorin a hallgaténak arrél is taniisidgot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni
tudja. A zdrdvizsga a tantervben meghatirozottak szerint tébb részbél — szakdolgozat vagy diplomamunka
megvédésébol, tovabbi szébeli, irdsbeli, gyakorlati vizsgarészekbgl — dllhat.

(5) Nem bocsathat6 zardévizsgara az a hallgato, aki a felsdoktatisi intézménnyel szemben fennalld fizetési
kotelezettségének nem tett eleget.

Vhrl. 59. § (2) A fels6oktatisi intézmény szabdlyzatiban hatirozza meg a zarévizsgara jelentkezés médjit,
a zardvizsga megszervezésének és lebonyolitisanak rendjét, eredményének kiszamitasi médjat.

(3) Zarévizsgat felsoktatdsi intézmények kozosen is szervezhetnek.

97. §

(1) A zarbvizsga részeit a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.
(2) A hallgatd szakonként kiillon zarovizsgat tesz, kivéve, ha jogszabaly masként
rendelkezik.
(3)  ZarOvizsgat zar6vizsga-idoszakban lehet tenni. A zardvizsga-idészak megegyezik a
vizsgaid6szakkal, kivéve, ha a rektor ettdl eltérden rendelkezik.
(4)  ZarOvizsgéara az a hallgaté jelentkezhet, aki a végbizonyitvanyat megszerezte vagy
varhatoan legkésobb a zardvizsga kezdetéig megszerzi.
(5) Az abszolutoriumot koévetden, két éven belill barmelyik zardvizsga-iddszakban
zarovizsgat tehet a hallgatd. A rektor engedélyével (az intézetigazgatok véleményének
figyelembe vételével és az aktualis zardvizsga-kovetelmények teljesitésével) legkésobb az
abszolutériumot kdvetd 5 éven beliil zarovizsgat tehet a hallgato. Ezt kovetden nincs lehetdség
a zardvizsga letételére.
(6) A zéar6vizsgan az a hallgatd vehet részt, aki

a) a végbizonyitvanyt (abszolutérium) megszerezte,

b) koltségtéritéssel/onkoltséggel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem

tartozik, a Fbiskola leltari targyait leadta,

¢) szakdolgozatat hataridére benyujtotta és azt elfogadtak.

d) Tanctanar (120 kredit) mesterképzés esetén a zardtanitas teljesitése
(7) A MTF-n a képzés jellegéb6l adoddan a zarovizsga tobb részbol allhat. A zardvizsga
egyes részei egymastol elkiilontilhetnek.

Fels6oktatasi alapképzésben:
Tancmiivész (BA):
nyilvanos koncertvizsga, szakdolgozat, szakdolgozat védése.
Koreografus (BA):
diplomamunka (koreografia) bemutatasa, szobeli vizsga, szakdolgozat,
szakdolgozat védése.
Tancos és préobavezeto (BA):
Szakdolgozat eredménye, szakdolgozat védése, szobeli zardvizsga eredménye,
gyakorlati csoportos vizsga (szakirdny/specializacid szerinti tréning)
A zdrovizsga dsszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenld sullyal) adjak
meg.

Fels6fok szakiranyu tovabbképzésben:
Gyakorlatvezeté mentortanar szakiranyd tovabbképzési szak
elézetesen meghatarozott tételsor alapjan komplex elméleti szdbeli vizsga,
szakdolgozat, szakdolgozat védése.
A zardvizsga dsszesitett (Gtlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenld sullyal) adjdk
meg.
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Néptanc — népi jaték — test —- NEVELES szakiranyu tovabbképzési szak
szakdolgozat, szakdolgozat védése
A zarovizsga dsszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenld sillyal) adjdk
meg.

Felsboktatasi mesterképzésben:
Klasszikus balettmiivész (MA) és Néptancmiivész (MA):
személyre szabott ¢€s megfeleloen dokumentalt szakmai-szinpadi gyakorlat,
szakdolgozat, szakdolgozat védése.
A zdarovizsga osszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenld sullyal) adjdk
meg.

Tanctandr (MA) 60 kredites képzés:
portfélio, portfolio bemutatasa és védése, gyakorloiskolaban végzett (csoportos)
tanitasi gyakorlat, utolso félévben végzett négy hetes 6sszefiiggd blokkgyakorlat.
A zarovizsga Osszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenld sullyal) adjdk
meg.

Tanctanar (MA) 120 kredites képzés:
szakdolgozat ¢€s portf6lio; szdbeli vizsga — elbzetesen meghatarozott tételsor
alapjan (minden tétel tartalmaz pedagdgiai-pszicholdgiai ismeretanyagra, valamint
diszciplinaris ismeretekre, és azok modszertanilag megalapozott atadasira
vonatkozé kérdést), a gyakorldiskoldban végzett (csoportos) tanitasi gyakorlat,
utolsd félévben végzett — féléves - Gsszefliggd blokkgyakorlat.
A zarovizsga dsszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenld siullyal) adjdk
meg.
&) Az a tancmiivész szakos hallgatd, aki fels6oktatasi tanulmanyait a kéznevelés 11. vagy
12. osztalyaval parhuzamosan kezdi meg, zarovizsgajat (koncertvizsga és szakdolgozat-védés)
csak sikeres érettségi vizsga birtokaban kezdheti meg.
(9) A zar6vizsga kovetelményeit, a szdmon kérhet0 témdak tematikéjat szakirodalmi
megjeloléssel junius-juliusi zarovizsga esetén februar 28-ig, januar-februari zarovizsga idoszak
esetében szeptember 30-ig kzzé kell tenni.
(10) A zar6vizsgdk idOpontjait az intézetigazgatdk hatdrozzdk meg, legalabb harom
hénappal a tervezett zarovizsga-idépontok el6tt.
(11) A zérdvizsgara jelentkezni kell. A hatarid6 junius-jaliusi zarévizsga esetén mdrcius
31, a januar-februari zar6vizsga esetén oktober 31. Szervezési okokbdl a jelzett hataridoktol
az intézetigazgatok eltérhetnek.
(12) A zar6vizsgarol vald visszalépést irasban kell bejelenteni legkés6bb 15 nappal a
tervezett zardvizsga elott. Késébbi visszalépés, vagy a zar6vizsgardl vald tadvolmaradis esetén
terheli.
(13) A zérOvizsgat zardvizsga-bizottsag el6tt kell tenni, amelynek elndke €s legalabb még
két tagja van. A zarévizsga-bizottsdgot ugy kell 6sszeallitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi
vagy foiskolai tandr, illetve egyetemi vagy foiskolai docens legyen, tovabba legalabb egy tagja
ne alljon foglalkoztatasi jogviszonyban az érintett felsdoktatasi intézménnyel. A zarévizsga-
bizottsagot az intézetigazgatOk javaslatara a Rektor kéri fel. Nem kérhetd fel a zarovizsga
bizottsag tagjava az, aki az adott szakiranyon/specializdcion a foiskolaval hallgatdi
jogviszonyban all.
(14) A zéardvizsgardl jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyzOkonyvet az illetékes tanulmanyi
eldéado vezeti, azt a zarévizsga-bizottsag elndke alairasaval hitelesiti.
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(15) A zarbvizsga egyes részeit a zarOvizsga-bizottsdg Gtfokozati osztilyzattal értékeli.
Sikeres a zarévizsga, ha valamennyi zardvizsga-rész mindsitése kiilon-kiilon legaldabb
elégséges. A zaroOvizsga eredménye a vizsgarészekre kapott osztalyzatok atlaga egész szdmra
kerekitve.

A zarovizsga eredményét — tobb részbol alloé zardvizsga esetén az utolsd rész végén — a
zarévizsga-bizottsag elndke hirdeti ki.

(16)  Sikertelen zardvizsga esetén a hallgaténak csak azt a vizsgarészt kell megismételnie,
amelynek értékelése soran elégtelen osztilyzatot kapott. A sikertelen zardvizsga — a tobb
részbol allé zarévizsga esetén minden sikertelen rész — egyszer javithaté. Ha a hallgat6 a
megismételt zarévizsgdn vagy zarOvizsga-részen is elégtelen osztalyzatot szerzett,
méltanyossagi kérelmet nyujthat be a Rektorhoz, aki az illetékes intézetigazgat6 véleményének
kikérése utan dont a mésodik javitasi lehetdség engedélyezésérol.

(17) A hallgatéi jogviszonnyal nem rendelkezéknek a zarOvizsga letételéhez kiiloneljarési
dijat kell fizetnilik. A sikertelen zar6vizsga ismétlése killoneljarasi dij megfizetése mellett
torténhet.

(18) A sikeres zardvizsga nem javithato.

Az oklevél

Nftv. 51. § (1) A fels6foka tanulminyok befejezését igazolé oklevél kiadasianak eldfeltétele a sikeres
zardvizsga, tovabba — ha e torvény masképp nem rendelkezik — az eléirt nyelvvizsga letétele. Ha a képzési
és kimeneti kovetelmény szigorubb feltételt nem allapit meg, az oklevél kiadasdhoz a hallgaténak be kell
mutatnia azt az okiratot, amely igazolja, hogy

a) alapképzésben egy kozépfoki, ,,C” tipusi dltalinos nyelvi vagy kozépfokua (B2 szintii) dltalanos nyelvi,
komplex,

b) mesterképzésben a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatirozott

dllamilag elismert vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgat tett (a tovibbiakban: nyelvvizsga). A tantervben a
felsdoktatasi intézmény meghatdrozhatja, hogy milyen nyelvekbél tett nyelvvizsgat fogad el, azzal a
megkotéssel, hogy a kozépiskolai érettségi bizonyitvany 4ltal tanisitott, illetve az érettségi vizsgaként
elfogadott nyelvvizsgat altaldnos nyelvi — komplex — nyelvvizsgaként kiteles elfogadni.

(3) Az oklevelet, illetve a bizonyitvinyt a nyelvvizsgat igazold okirat bemutatisatdl szamitott harminc napon
beliil kell kidllitani és kiadni annak, aki sikeres zarovizsgat tett.

(4) Oklevél kiillitasdra esak az e torvény hatdlya ald tartozd felséoktatisi intézmény jogosult. Az oklevél
megnevezést csak a felsdoktatdsi intézmények iltal e térvény alapjan kiidllitott, szakképzettséget és — a
felsdoktatasi szakképzés és a szakirinyd tovibbképzés kivételével — felséfoki végzettségi szintet, doktori
fokozatot igazolé okiratra lehet hasznalni.

(5) Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a kiallité felsGoktatasi
intézmény nevét, intézményi azonosité szamat, az oklevél sorszamat, az oklevél tulajdonosinak nevét,
sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak,
szakképzettség megnevezését, a kidllitis helyét, évét, honapjat és mapjat, az oklevél altal tamusitott
végzettségnek, szakképzettségnek a Magyar Képesitési Keretrendszer, az Eurépai Képesitési Keretrendszer
szerinti besorolisit, valamint a képzésnek a képzési és Kimeneti kovetelmény szerinti idétartamait.
Tartalmaznia kell tovibbd a felsGoktatiasi intézmény vezetSjének — illetéleg a tanulminyi és
vizsgaszabidlyzatban meghatirozott vezetének — eredeti aldirdsat, a fels6oktatdsi intézmény bélyegzdjének
lenyomatat.

(6) A kiadott oklevelekrdl kozponti nyilvantartast kell vezetni.

Nftv. 52. § (1) Az oklevelet magyar és angol nyelven vagy magyar és latin nyelven, nemzetiségi képzés
esetében magyar nyelven és a nemzetiség nyelvén, nem magyar nyelven foly6 képzés esetén magyar nyelven
és a képzés nyelvén kell kiadni.

Nftv. 52. § (5) A Magyarorszigon kiadott oklevelek altal tanusitott végzettségi szintek angol nyelvi jelolése:
a) alapfokozat ,,Bachelor” vagy ,,baccalaureus” (roviditve:. BA, BSe),

b) mesterfokozat ,,Master” vagy ,,magister” (réviditve MA, MSc).

Nftv. 52. § (7) (...) a jogasz szakon oklevelet szerzett személyek a doktori cim hasznalatira jogosultak. (..)
roviditett jelolése: (...) dr. jur (...).

Nftv. 81. § (1) A magyar dllami (rész)osztondijjal tamogatott képzés keretében a hallgatoé altal ingyenesen
igénybe vehet6 szolgaltatisok a kovetkezok: (...)
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f) a képzéssel (...) kapesolatos valamennyi okirat elsé alkalommal torténé kiadasa, amennyiben
kormanyrendelet a hallgatéra kedvezibb feltételt nem :Allapit meg.

98. §

(1) Sikeres zar6vizsga alapjan a Féiskola a hallgato részére — a nyelvvizsgat igazold okirat
bemutatasatol szamitott harmine napon beliil — magyar és angol nyelven oklevelet ad ki.
(2)  Nem magyar nyelven folyd képzés esetén, magyar nyelven és a képzés nyelvén kell
kiadni az oklevelet.
3) Ha az oklevél kiadasira azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a
hallgaté nem mutatta be, a fels6oktatasi intézmény — a hallgaté kérésére — igazolast allit ki,
amely végzettséget és szakképzettséget nem igazol, de tanusitja a zardvizsga eredményes
letételét.
4) Az oklevelet a rektor irja ala.
%) Az oklevél a végzettség €s szakképzettség megszerzését igazolja.
(6) Oklevelek mindsitésének szamitasa:
Fels6oktatasi alapképzésben:
Tancmiivész (BA):
Szakdolgozat eredménye, szakdolgozat védése, képesitdvizsga eredménye,
tanctorténet szigorlat, nyilvanos szinpadi vizsga (kétszeresen) eredményeinek
egyszerl atlaga.
Koreografus (BA):
Zarévizsga eredménye, zeneszigorlat, tAnctortének szigorlat egyszer( atlaga.
Tances és prébavezetsé (BA):
Az oklevél minésitése megegyezik a zarovizsga eredményével.
Fels6foku szakiranyti tovabbképzésben:
Gyakorlatvezeté mentortanar szakiranyi tovabbképzési szak
Az oklevél mindsitése megegyezik a zarovizsga eredményével.
Néptanc — népi jaték — test - NEVELES szakiranyu tovabbképzési szak
Az oklevél mindsitése megegyezik a zarovizsga eredményével.
Felséoktatasi mesterképzésben:
Klasszikus balettmiivész (MA) és Néptancmiivész (MA):
Az oklevé]l mindsitése megegyezik a zardvizsga eredményével.
Tanctandr (MA) 60 kredites képzés:
Portf6lié eredménye, portf6lié védésének érdemjegye és a tanitasi gyakorlatokra
adott érdemjegyek egyszerli szamtani atlaga.
Tanctandr (MA) 120 kredites képzés:
A modszertani zarészigorlat és a tanari zarovizsgajegyének egyszeri atlaga képezi.
(N Az oklevél mindsitése a két tizedes jegyre kiszamitott atlageredmény alapjan torténik:
— kival6, ha az atlag 5,00,
— jeles, ha az étlag: 4,51-4,99,
— jO, ha az atlag 3,51-4,50,
— kozepes, ha az atlag  2,51-3,50,
— elégséges, ha az atlag 2,00-2,50.
(8) A (7) bekezdésben foglaltaktol eltéréen kitiintetéses oklevelet kap az a jelslt, aki a
zarévizsgan 5,00 eredményt ér el, szakdolgozatanak és szigorlatanak eredménye jeles, tovabba
érdemjegyei kozo6tt nincsen jonal alacsonyabb. Azonos félévben letett javitovizsga esetében az
eredeti érdemjegyet figyelmen kiviil kell hagyni.

Az oklevélmelléklet

Nftv. 52. § (2) Az alapképzésben és mesterképzésben, felstoktatisi szakképzésben szerzett oklevél mellé ki
kell adni az Eurépai Bizottsig és az Eurépa Tanacs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol
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nyelven, valamint nemzetiségi képzés esetében — a hallgat6é kérésére — az érintett nemzetiség nyelvén. Az
oklevélmelléklet kozokirat.

99. §

(1) Az oklevél mellé teritésmentesen ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurépa Tandcs
altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar €s angol nyelven.

(2) Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — els6sorban kiilfoldi érdekelt —
szamara megkonnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és
kompetencidkat tanusit.

(3) Az oklevélmelléklet az oklevéllel egy idében keriil kiadasra.

A torzslap-kivonat

100. §

Vhr. 36§ (10) A fels6oktatasi intézmény a hallgatéi jogviszony megsziinésekor papir alapa hitelesitett
torzslap-kivonatot ad ki

a) hivatalb6l a tanulminyit végbizonyitviny (abszolutérium) nélkiil befejezé hallgaté részére,
amennyiben legalibb egy félévet aktiv hallgatéként teljesitett,

b) kérelemre a végbizonyitvinyt szerzett, de tanulm:inyat oklevél megszerzése nélkiil befejezd hallgat6
részére,

¢) kérelemre a szakiranya tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgaté részére.

Vhr. 41. § (1) A felsdoktatisi intézménynek a hallgaté részére leckekonyvet kell vezetnie, ha az alibbi
feltételek egyiittes fenndlldsdt nem tudja biztositani:

a) a hallgaté a felsGoktatdsi intézmény szabdlyzatiban meghatirozott médon és idében a felsGoktatasi
intézménytél értesitést kap az altala felvett, illetve torolt targyakrol;

b) a felsGoktatisi intézmény a hallgat6 szamira a szébeli szimonkérés esetén - a felsGoktatasi intézmény
szabalyzataban meghatirozott médon és idében - teljesitési lapot biztosit a (2) bekezdés szerinti
tartalommal;

c¢) a b) ponttdl eltéré szimonkérés esetén a felséoktatasi intézmény a hallgaté szimaira a szabidlyzatiban
meghatirozott médon és idében értesitést kiild a hallgaté értékelésérdl; valamint

d) az intézmény 4dltal mitkédtetett TR alkalmas arra, hogy a hallgaté nyomtathat6 formdban hozziférjen
a sajit képzése 36. § (12) bekezdésében szabilyozott torzslap-kivonatinak adattartalmihoz, tovabba
biztositja a hallgaté kérésére a 36. § (2) bekezdés 7. pontjaban meghatirozott adatok ingyenes hitelesitését
félévente egy alkalommal.

(1) A Fdiskola hallgatoi tanulményi adminisztracioja Elektronikus Tanulmanyi Rendszeren
(Neptun) zajlik. A Foiskola biztositja a Vhr. 41§-aban foglaltakat hallgatéi szamara, ezért a
tanulmanyok fennallasa alatt a korabban hasznalt index megsziintetésre keriil.

(2) A torzslap-kivonat a tOrzslap adatait a végbizonyitvanyra, zarévizsgara, oklevélre,
oklevélmellékletre, idegen nyelvi kovetelményekre, fegyelmi és Kkartéritési ligyekre,
fogyatékossagra és hallgatdi balesetre vonatkozé adatokon kiviil tartalmazd, az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszerb6l kinyomtatott s hitelesitett okirat.

(3) A hallgatd jogviszonyanak megszinésekor a Foiskola t6rzslap-kivonatot allit ki, melyet
hitelesitett formaban juttat el a hallgatonak.

(4) Az Flektronikus Tanulméanyi Rendszerben biztositja a Féiskola, hogy a hallgato
nyomtathat6é formaban hozzéaférjen a térzslap-kivonat adattartaméhoz.

(5) A hallgato félévente, képzésenként egy alkalommal jogosult téritésmentesen kivonatot
kapni az utolsé lezart félév tanulmanyi eredményeir6l (féléves teljesitésigazolas).

(6) Torzslap-kivonat hasznalatara elsé izben a 2015/2016-o0s tanév masodik félében kerill sor.
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A disz- (jubileumi) oklevél
101. §

Egy alkalommal arany, gyémant, vas, rubin, illetve platina disz- (jubileumi) oklevél
adomdanyozhat6 életpilyaja alapjan annak, aki a Foiskolan vagy jogeldd intézményei
valamelyikében legaldbb Gtven, hatvan, hatvanit, hetven vagy hetvendt éve szerezte meg
oklevelét, és életpalyaja alapjan kézmegbecsiilésre mélto.

VI. FEJEZET

A HALLGATOI JUTTATASOK ES SZOLGALTATASOK
Nftv. 2. melléklet I1.3. A hallgatéi kovetelményrendszerben kell meghatirozni kiiléndsen:
(..)
d) a hallgatot terhel6 fizetési kitelezettiség megallapitasanak és teljesitésének rendjét, a hallgatéi juttatisok
elosztasanak rendjét (téritési és juttatasi szabalyzat) (...).
Rendelet 11. § (1) A fels6oktatisi intézmények altal a hallgaté részére nytjthaté tamogatasok jogcimeit és
feltételeit egy tanév idGtartamdra elore kell megidllapitani, tovibba az intézményben szokasos médon kozzé
kell tenni.

102. §

A hallgatdk részére nytjthaté tdmogatasok jogeimeit és feltételeit egy tanév id6tartamara elére
kell megéllapitani és az 6szi félév szorgalmi id6szakanak els6 napjaig kozzé kell tenni.

Tamogatasok, jogcimek
Rendelet 32. § (1) Az intézményi tdmogatis megillapitidsakor
a) a marciusi és oktdberi statisztikai adatkozlések szerinti jogosult létszimok szamtani kozepét kell
figyelembe venni
aa) a hallgatéi 6sztondij-tamogatasra,
ab) a kollégiumi tAmogatasra,
ac) a lakhatdsi timogatasra,
ad) a tankoényv- és jegyzettimogatdsra, sport- és kulturalis tevékenységre fordithat6 osszeg esetében;
b) a tényleges jogosultsigi honapszam egy tizenkettedét kell figyelembe venni a doktorandusz osztondij
esetében;
¢) a tényleges jogosultsigi hénapszim egytizedét kell figyelembe venni a kdztarsasagi dsztondij esetében;
d) a ténylegesen kifizetendd dsszeget kell figyelembe venni a kiilféldi hallgaték miniszteri észtondija és a
Bursa Hungarica Osztondij intézményi 6sztondijrésze esetében.

Rendelet 33. § (1) A hallgatéi 6sztondij-timogatas esetében a jogosulti létszim az dllamilag tamogatott teljes
idejii alapképzésben, mesterképzésben, Féiskolai szintii képzésben, fdiskolai szintii képzésben vagy
felsdoktatasi szakképzésben részt vevé hallgatok szima. A szimitis sorin a 2006. szeptember 1-je el6tt
tanulmanyokat kezdett hallgat6kat legfeljebb a képzési id6t nem meghaladé szami félévben lehet
figyelembe venni.

(2) A kollégiumi timogatis esetében a jogosulti létszam azoknak a hallgatéknak a szima, akik dllamilag
timogatott vagy a 26. § (1) bekezdése szerinti 6nkoltséges teljes idejii képzésben vesznek részt, és

a) az intézmény kollégiumaban,

b) a Public Private Partnership keretében felépitett vagy feldjitott didkotthonban,

¢) e rendelet szerinti a kollégiumi, didkotthoni kdvetelményeket teljesitd, a felsGoktatisi intézmény dltal
bérelt féréhelyen

vannak elhelyezve.

(3) A lakhatisi tdimogatishoz rendelkezésre allé timogatis esetében a jogosulti létszim a felséoktatisi
intézményben illamilag timogatott teljes idejii képzésben részt vevé hallgatok létszama levonva a képzés
helyén bejelentett lakéhellyel rendelkezé allamilag timogatott teljes idejii képzésben részt vevik
létszamanak 95%-it, tovabba levonva a (2) bekezdés szerinti 1étszdmot.
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(4) A doktorandusz dsztondij esetében a jogosulti létszam a felsdoktatasi intézményben dllamilag timogatott
teljes idejii doktori képzésben részt vevgk létszima.

(5) A tankoényv- és jegyzettimogatdsra, sport- és kulturilis tevékenységre fordithaté Gsszeg esetében a
jogosulti 1étszdm az (1) bekezdés és a (4) bekezdés szerinti jogosulti létszamok dsszege.

(6) A koztdrsasdgi osztondij esetében a jogosulti létszam a ténylegesen dszténdijban részesiilé hallgaték
szama.

Nftv. 85/C. § A felsboktatisi intézmény a hallgatéi juttatisokhoz rendelkezésre all6 forrasokat a kévetkez6
jogcimeken hasznilhatja fel:

a) teljesitmény alapu észtondij kifizetésére, mely lehet

aa) tanulminyi 6sztondij,

ab) koztarsasagi 6sztondij,

ac) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti osztondij;

b) szocialis alapi osztondij kifizetésére, mely lehet

ba) rendszeres szocialis észtondij,

bb) rendkiviili szocidlis 6sztondij,

bc) a Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkorményzati Osztondij intézményi része,

bd) a kiilfoldi hallgaték miniszteri dsztondija,

be) alaptamogatais,

bf) szakmai gyakorlaton vald részvétel timogatasa;

¢) doktorandusz dsztondij kifizetésére,

d) egyéb, a felsdoktatdsi intézmény téritési és juttatasi szabilyzatiban meghatirozott 6szténdij, valamint a
magyar dllami (rész)dsztondijas képzésben részt vevik, kiilonosen a hatranyos helyzetii hallgaték, sportolék
tanulményi koltségeit kiegészit6 osztondijak kifizetésére,

e) az intézményi miikodési koltségek finanszirozasira, mely lehet

ea) a jegyzet-el6allitas tamogatisa, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a felkésziiléshez sziikséges
elektronikus eszkozok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyait segité eszkézok
beszerzése,

eb) a kulturdlis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasa,

ec) kollégium fenntartisa, miikodtetése,

ed) kollégiumi férdhely bérlése, kollégiumi fehijitis,

ee) a hallgatéi, valamint a doktori 6nkormanyzatok milkddésének timogatasa,

ef) a hallgat6i tandcsadé szervezetek miikddésének timogatasa.

103. §

(1) A hallgatéi juttatasok fedezete a juttatasokhoz nyujtott allami tamogatas, €s az
intézmény sajat bevétele.

(2) A Foiskola az aldbbi hallgatéi juttatasokhoz nyujtott allami tdmogatésokra jogosult
[normativak]:

a) hallgatoi 6sztondij tamogatas,

b) lakhatési tAmogatas,

¢) tankOnyv- és jegyzettamogatas, sport-és kulturalis tevékenység tamogatasa,

d) koztarsasagi 6sztondij tdmogatas,

e) kiilf6ldi hallgatok miniszteri 6sztondija,

f) Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkormanyzati Osztondij intézményi

Osztondijrész.
(3) A hallgatéi juttatdsokhoz nyujtott allami forrasokat (hallgatdi juttatdsi keretdsszeg) a
Foiskola a kovetkezd jogeimeken haszndlja 6l [felhasznadlasi jogcimek]:

a) teljesitmény alapu 6sztondij

aa) tanulmanyi 9sztondij,

ab) koztarsasagi 6sztondij,

ac) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij;
b) szocialis alapu 6sztondij

ba) rendszeres szocialis 6sztondij,
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bb) rendkiviili szocialis 6sztondij,

bc) Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkorményzati Oszténdij intézményi
része,

bd) kiilf6ldi hallgatok miniszter 6szténdija,

be) alaptamogatds,

bf) szakmai gyakorlaton valo részvétel tamogatasa,;

¢) intézményi mikodési koltségek finanszirozasa

ca) jegyzet-eldallitas tamogatasa, elektronikus tankényvek, tananyagok és a
felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszk6zok beszerzése, valamint a
fogyatékossaggal é16 hallgatdk tanulmanyait segité eszkdzok beszerzése,

cb) kulturilis tevékenység, valamint sporttevékenység tamogatasa,

cc) hallgatéi dnkormanyzat mitkkodésének tdmogatésa,

104. §

A hallgatéi juttatasi keretdsszeg terhére, a hallgat6 részére nyujthatd tdmogatasok intézményi
jogcimei az Nftv. alapjan [kifizetési jogcimek]:
(1) Az Nftv. 85/C. § aa) alpontja szerinti teljesitmény alapu Gszténdijként tanulmanyi
Osztondij.
(2) Az Nfiv. 85/C. § ab) alpontja szerinti teljesitmény alapu Osztondijként koztarsasagi
Osztondij.
(3) Az Nftv. 85/C. § ac) alpontja szerinti teljesitmény alapu 6sztondijként

a) tudomanyos 6szténdij,

b) tanulményi versenyeken €s konferenciakon val6 részvétel tamogatasa,

c) kozéleti 6sztondij,

d) kulturalis 6sztondij,

¢) szakmai 6sztondij.
(4) Az Nftv. 85/C. § b) pontja szerinti szocialis alapt 6sztondijként

a) rendszeres szocialis tamogatas,

b) rendkiviili szocialis tamogatas,

c¢) Bursa Hungarica intézményi rész,

d) kiilfoldiek normativ 6sztondija,

e) szocialis alaptamogatas,

f) szakmai gyakorlaton valo részvétel tAmogatasa;
(5) Az Nftv. 85/C. § d) pontja szerinti 6sztondijként egyéb, sajat bevétel terhére juttatott
Osztondij.

105. §

A hallgatoi juttatasi keretdsszeg terhére az Nftv. 85/C. § e) pontja szerinti intézményi miikddési
koltségek finanszirozasara nem kdzvetlen hallgatéi juttatasként az alabbi jogcimeken torténhet
kifizetés:

a) jegyzet-eldallitas timogatasa,

b) elektronikus tankOnyvek, tananyagok és a felkésziiléshez sziikséges elektronikus

eszk0zok beszerzése,

¢) fogyatékos hallgatok tanulmanyait segité eszk6z beszerzése,

d) sport-€s kulturalis tamogatas,

e) hallgatoi 6nkorméanyzat mikddésének tamogatasa,
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Normativak felosztasa

Rendelet 8. § (2) Az Nftv. 85/C. § ba)-bb) és be)-bf) pontja szerinti juttatisok kifizetésére kell felhasznalni
az e rendelet hatalya ald tartozé fels6oktatasi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan és mesterképzésben
részt vevd hallgatok utin biztositott

a) a hallgatéi normativa legaldbb 20 szazalékat, tovabba

b) a lakhatasi tAmogatas normativiaja intézményi hataskérben megaillapitott mértékét, de legalabb 30
szazalékat, és

¢) a tankdényv-, jegyzettaimogatasi, sport- és kulturalis normativa 56 szazalékat.

Rendelet 9. § (1) Az Nftv. 85/C. § ea) pontja szerint kell felhasznalni a tankonyv-, jegyzettimogatdsi, sport-
¢és kulturilis normativa e rendelet hatilya ala tartoz6 fels6oktatisi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan
és mesterképzésben részt vevé hallgatok utan biztositott intézményi dsszegének 24%-it.

(2) Az Nftv. 85/C. § eb) pontja szerint kell felhasznilni a tankényv-, jegyzettimogatasi, sport- és kulturilis
normativa e rendelet hatdlya al4 tartozé hallgatéi utdn biztositott intézményi 6sszegének 20%-4t.

(3) Az Nftv, 85/C. § ab) pontja szerint kell felhasznalni a koztirsasagi 6sztondij e rendelet hatdlya ala tartozé
hallgaték utian biztositott intézményi dsszegét.

(4) Az Nftv. 85/C. § ec) pontja szerint kell felhasznalni a kollégiumi timogatas intézményi dsszegét,

(5) Az Nftv. 85/C. § ed) pontja szerint kell felhasznalni a lakhatasi tamogatas e rendelet hatalya ala tartozo
hallgaték utdn biztositott intézményi Osszegének intézményi hatiskérben megdllapitott mértékét, de
legfeljebb 70%-it.

(6) Az Nftv. 85/C. § ee) pontja szerint kell felhasznalni a hallgatéi normativa e rendelet hatdlya ala tartozé
hallgaték utdn biztositott intézményi dsszegének minimum 1%-it.

Rendelet 14. § (1) Az dllamilag timogatott teljes idejii képzésben részt vevé doktorandusz hallgaté
doktorandusz 6sztondijanak éves dsszege a kiltségvetési torvényben e célra megdllapitott normativa éves
osszege, megndvelve a tankényv-, jegyzettimogatasi, sport- és kulturilis normativa 56%-4val.

106. §

(1) Az éllamilag tamogatott/magyar allami (rész)0sztondijas teljes idejii alap-,
mesterképzésben részt vevd hallgatok utan kapott hallgatéi 6sztondij tAmogatas

a) 53%-4t tanulmanyi 6sztondijra,

b) 30%-at szocialis alapi dsztondijra,

¢) 14%-at intézményi szakmai tudomanyos és kozéleti 6sztondijra,

d) 3%-at a hallgat6i 6nkormanyzat miikodésének tdmogatasara
kell felhasznalni azzal, hogy a d) pontban meghatirozott keret harmadit a hallgatéi
Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatos hallgatéi foglalkoztatasra kell forditani.
(2) Az éllamilag tamogatott/magyar allami (rész)osztondijas teljes idejii alap-,
mesterképzésben részt vevo hallgaték utdn kapott tankdnyv- é€s jegyzettdmogatasi, sport- és
kulturalis normativa 56%-4at szocialis alapu tdmogatasra kell forditani.
3) A koztarsasagi 6sztondij tamogatas teljes 6sszegét koztarsasagi 0sztondij jogcimen kell
felhasznalni.
(4)  AKkllfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija normativaként kapott teljes 6sszegét kiilfoldi
hallgatok miniszteri 6sztondija jogcimen kell felhasznalni.
(5) A Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkorm_g'myzati Oszténdljj intézményi 6sztondijrész
teljes Osszegét Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormdényzati Oszténdij intézményi rész
jogcimen kell felhasznalni.

107. §

A juttatdsi  keretek  megtervezése a  Gazdasigi  Osztdly  feladata. A
munkaszdmokon/témaszamokon 1év6 fedezet nyomon kovetése €s nyilvantartasa a Gazdasagi
Osztaly feladata, melyr6l félévente tajékoztatja a Fbiskola vezet6ségét.
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108. §

(I) A tanulmanyi Osztondijra fordithaté keretosszeg a jogosult hallgatok 1étszamanak
aranyaban keriil felosztasra .
2) intézményi szakmai tudomanyos és kozéleti dsztondijra adott tamogatast a kovetkez6
jogcimeken lehet kifizetni:

a) tudomanyos 6sztondij,

b) tanulmanyi versenyeken és konferenciakon valé részvétel tamogatasa,

c) kozéleti 6sztondij,

d) kulturalis 6sztondij,
(3) A szocidlis alapu Oszténdij tamogatasbol Foiskolai szinten kell kezelni a kovetkezd
jogcimeket oly modon, hogy el6szor az alaptamogatast, majd a minimalis rendszeres szocialis
tamogatasokat kell a hallgatok részére biztositani, az alabbi sorrendben:

a) szocidlis alaptdmogatas,

b) rendszeres szocidlis tAmogatas 20%,

c) rendszeres szocialis tdamogatas 10%,

d) rendszeres szocidlis tamogatas.
4 A szocidlis alapu 6sztondij tdmogatasbdl a (3) bekezdés szerinti felhasznalas utan
fennmaradt keretet a kovetkez6 jogcimeken lehet kifizetni:

a) rendkiviili szocialis timogatas,

b) szakmai gyakorlaton val6 részvétel tamogatésa.
(5) A tankdnyv- és jegyzettdmogatasi, sport- és kulturdlis normativa 24%-4t Foiskolai
szinten kell kezelni, mely keret jegyzet-elGallitisra valamint elektronikus tankonyvek,
tananyagok ¢és a felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszk$z0k beszerzésére, azok
hallgatokhoz vald eljuttatasanak segitésére, illetve fogyatékos hallgatok tanulmanyait segitd
eszk6zok beszerzésére fordithatd. Felosztasa a kovetkezéképpen torténik:

a) 30%-at a fogyatékos hallgatok tanulmanyait segité eszkézbeszerzésre kell

forditani;

b) 70%-at jegyzet-eldallitasra valamint elektronikus tankonyvek, tananyagok és a

felkésziileshez sziikséges elektronikus eszk6z6k beszerzésére, azok hallgatokhoz

valo eljuttatasanak segitésére kell forditani.

Az osztondij-jogosultsag

Rendelet 2. § (1) g) szociilis juttatasra jogosult hallgaté: az a teljes idejii felséoktatasi szakképzésben, alap-

és mesterképzésben, illetve osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben részt vevé hallgaté, aki

ga) dllamilag timogatott képzési formaban vesz részt, vagy magyar allami (rész)osztondijasként vesz részt,
vagy

gb) tanulminyait dllamilag timogatott képzési formaban kezdte meg és az adott szakon, szakképzésben
megkezdett féléveinek szima alapjdn jogosult lenne dllamilag tAmogatott képzésben valo részvételre;
Rendelet 2. § (1) i) dllamilag tAmogatott hallgaté: az dllamilag tAmogatott képzésben részt vevé haligatd,
valamint 2012 szeptemberét6] kezd6dden magyar dllami (rész)dszténdijas képzésre felvételt nyert hallgato.

Rendelet 10. § (3) Az Nftv. 85/C, § aa) és be) alpontjaban meghatirozott jogcimeken az dllamilag timogatott
teljes idejii alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsGoktatasi szakképzésben részt vevé
hallgaté részesiilhet timogatasban. Az Nftv. 85/C. § ab) alpontjiban meghatirozott jogcimen a teljes idejii
alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevo hallgaté részesiilhet, Az Nftv, 85/C. § ac)
alpontjaban meghatirozott jogeimen a teljes idejii alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben,
felsdoktatisi szakképzésben, illetve doktori képzésben részt vevg hallgato részesiilhet timogatisban. Az
Nftv. 85/C. § ba)-bb) alpontjaiban meghatdrozott jogcimeken a szocidlis juttatisokra jogosult hallgaté
részesiilhet tamogatisban. Az Nftv. 85/C. § bc) alpontjdban meghatirozott jogcimen a teljes idejii
alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben, fels6foki vagy felsboktatasi szakképzésben részt
vevo hallgato részesiilhet. Az Nftv. 85/C. § bd) alpontjaban meghatarozott jogcimen az illamilag tAmogatott
teljes idejii alapképzésben, osztatlan képzésben és mesterképzésben, illetve a résztanulminyokat folytaté
hallgaté részesiilhet tAmogatasban. Az Nftv. 85/C. § bf) alpontjiban meghatirozott jogcimen az dllamilag
taimogatott teljes idejii alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevd hallgaté
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részesiilhet. Az Nftv. 85/C. § c) pontjaban meghatirozott jogcimen az illamilag timogatott teljes idejii
doktori képzésben részt vevd hallgaté részesiilhet timogatiasban.

109. §

(1) A jelen Szabalyzatban meghatirozott szocidlis alapi tamogatisokat, koztarsasagi
Osztondijat a hallgatd csak abban az esetben kaphat, ha mas intézményben nem részesiil ilyen
tamogatasban.
(2) Tanulményi Osztondijban és szocidlis alaptdmogatasban kizarélag allamilag
tdmogatott/magyar allami (rész)dsztondijas teljes idejii alap-és mesterképzésben részt vevo
hallgato részesiilhet.
3) Rendszeres szocidlis 6sztondijra €s rendkiviili szocialis 6szténdijra jogosult az a teljes
idejl alap- és mesterképzésben részt vevo hallgato, aki
a) allamilag tamogatott/magyar allami (rész)dsztondijas képzési formaban vesz
részt, vagy
b) tanulméanyait 4llamilag tdmogatott/magyar allami (rész)dsztondijas képzési
forméaban kezdte meg, és az adott szakon megkezdett féléveinek szdma alapjan
jogosult lenne allamilag tdmogatott/magyar allami (rész)dsztondijas képzésben
val6 részvételre.
“4) Koztarsasagi Osztondijban allamilag tamogatott/magyar allami (rész)0sztOndijas és
koltségtéritéses/onkoltséges teljes idejli alap- és mesterképzésben részt vevd hallgatod
részesiilhet.
) Intézményi, szakmai, tudomanyos ¢és kozéleti Osztondijban  allamilag
tamogatott/magyar allami (rész)dsztondijas €s koltségtéritéses/onkoltséges teljes idejii alap- €s
mesterképzésben részt vevo hallgato részesiilhet.
(6) Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati  Osztondijban  allamilag
tamogatott/magyar allami (rész)dsztondijas és kdltségtéritéses/onkoltséges teljes idejli alap- és
mesterképzésben részt vevo hallgato részesiilhet.
N Szakmai gyakorlaton valé részvétel tdmogatdsa OsztOndijban kizarélag allamilag
tamogatott/magyar allami (rész)osztondijas teljes idejii alap- és mesterképzésben részt vevo
hallgaté részesiilhet.
(8) A foiskola (kizardlag) sajat bevétele terhére, palydzati Uton, egyéb Osztondijat
adomanyozhat. Egyéb 6sztondijban a Fdiskola minden hallgatéja részesiilhet.
Az osztondijak kifizetése

Rendelet 10. § (2) Az Nftv. 85/C. § a), ba), be)-bf), ¢)—d) pontjaiban meghatirozott 6sztondijat — e rendelet
eltérd rendelkezése hidnyiban — havi rendszerességgel kell a hallgaté részére kifizetni. A fels6oktatasi
intézmény — a tanulmanyi félév elsé6 hénapjanak kivételével — legkésébb a targyhé 10. napjaig kiteles a
szamlavezetd hitelintézet felé intézkedni e juttatiasok atutalasarol.

110. §

(1) A rendszeres juttatdsokat — a koztarsasagi Osztondij, a kilfoldi hallgaték miniszteri
Osztondija kivételével — a juttatasi felév idejére kell megallapitani.

2) A havonta folyositand6 juttatasok kifizetésérdl, figyelemmel a Rendelet 10. § (2)
bekezdésében foglalt hataridore, megfelelé idoben a TO-nak és a GO-nak kell intézkedniik a
hallgatoi juttatasokrol sz616 kancellari utasitas szerint. Amennyiben valamely szervezeti egység
a hataridonek nem tud eleget tenni, ez a késedelem a tobbi hallgatéi kifizetést nem
hatraltathatja.

3) Az 0szi juttatasi félév a szeptember, oktober, november, december €s januar, a tavaszi
juttatasi félév a februar, marcius, aprilis, majus €s junius hdénapokat foglalja magaba. A
szeptember-oktober és a februar-marcius havi juttatasokat egy Osszegben, oktoberben, illetve
marciusban, a tobbi havi juttatast az adott honap 10. napjaig utalja a Fdiskola.

4) Tizenkét havi kifizetés esetén a juttatasi félévek az alabbiak szerint médosulnak:
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a) az 6szi juttatasi félév a szeptember, oktober, november, december, januir és

februar hénapokat,
b) a tavaszi juttatdsi félév a marcius, aprilis, majus, junius, jilius és augusztus
hénapokat

foglalja magaba. A szeptember-oktdber havi juttatasokat egy Osszegben, oktoberben, a tébbi
juttatast az adott honap 10. napjaig utalja a Foiskola.

(5) A koztarsasagi Osztondfjat a jogszabalyi elbirdsok szerint havonta, a kozpontilag
biztositott fedezet rendelkezésre 4llasa esetén, a targyhavi juttatdsokkal azonos rendben kell
kifizetni.

(6) A kiilfoldi hallgatok miniszteri dszténdijat az adomanyozott 6szténdijtol fliggben tiz
vagy tizenkét honapra adott targyhonapban kell kifizetni azzal az eltéréssel, hogy a nemzetkozi
megallapodas vagy a kedvezménytdrvény alapjan részképzésben részt vevd nem magyar
allampolgarok esetében az adomanyozott 6sztondij a részképzés idétartamara szol.

(7) A Kkiilfoldi és a magyar allampolgarsagi hallgatok pénzbeli juttatisanak kifizetése
pénzintézeti folydszamlan toérténik.

®) A hallgatéi juttatasok kifizetésének feltétele az Elektronikus Tanulméanyi Rendszerben
rogzitett bankszamlaszam, ad6azonosité jel valamint alland6 lakcim. A jogosult Osztondij
kifizetése el6tt a hallgatd koteles gondoskodni a kifizetéshez sziikséges adatok rogzitésérél
valamint azok helyességér6l. Amennyiben a hallgaté a kifizetéshez sziikséges adatokat a
harmadik kifizetési kisérletig sem rdgziti vagy javitja az Elektronikus Tanulményi
Rendszerben, a szdmara megitélt 6sztondijra valé jogosultsagat elveszti.

Téves kifizetés
111. §

(1)  Amennyiben a Foiskola jogosulatlanul vagy a meghatarozottndl magasabb Osszeget
fizet ki a hallgaténak, a kifizetés téves kifizetésnek mindsiil.
(2)  Nem szamit jogosulatlan kifizetésnek az az 6sztondij, amit a hallgato részére abban a
félévben folyositottak, amelyben részére a hallgatdi jogviszony sziinetelését utdlag
engedélyezték, illetve amelyben jogviszonya megsziint — mindkét esetben a jogviszony
utolagos sziinetelését kimond6 hatarozat jogerére emelkedéséig, illetbleg a jogviszony
megsziinéséig folyositott 6szténdij vonatkozasaban.
(3) A Féiskola a téves kifizetés tényét az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben kozli a
hallgatoval.
(4) A hallgat6 koteles a szamara tévesen kifizetett 6sszeget visszafizetni legkésébb
a) a téves kifizetés kozlését kovetd félév szorgalmi idészakanak végéig, ha a
félévben tanulmanyokat folytat,
b) tanulmanyainak folytatasa el6tt, ha a téves kifizetés kozlését kovetd félévben
hallgatéi jogviszonyat sziinetelteti,
¢) zarovizsga megkezdéséig, ha a téves kifizetés kozlésének félévében befejezi
tanulmanyait.

Diakjoléti Bizottsag
112. §

(1) A Féiskolai Hallgatoi Szocialis és Osztondijbizottsag (a tovabbiakban: DJB) az
intézményi szinten elbiralandé hallgatdi 6sztondijpalyazatok elbiralasat végzo testiilet.

(2) Az DIJB tagjai a HOK alapszabdlydban meghatarozottak szerint valaszt tagokat és
elnokot.

(3) Az DJB altal elbirdlandé Féiskolai palydzatok korét jelen Szabalyzat allapitja meg.
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KOZVETLEN HALLGATOI KIFIZETESEK

Teljesitmény alapu 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondij

Rendelet 10. § (8) Az Nftv. 85/C. § aa) alpontjiban meghatirozott tanulmédnyi &szténdij tovabbi
(parhuzamos) hallgatéi jogviszony esetén az elsé és a tovibbi alapképzési, mesterképzési szakon elért
tanulmanyi eredmény alapjan is megpalyazhata.

Rendelet 13. § (1) A tanulminyi désztondij egy tanulmanyi félév idétartamara adhat6é. Tanulmanyi
Osztondijban a fels6oktatasi intézmény dllamilag timogatott teljes ideji képzésben részt vevo hallgatéinak
legfeljebb 50%-a részesiilhet oly modon, hogy az egyes hallgatoknak megallapitott tanulmanyi 6szténdij
havi sszegének el kell érnie a hallgatéi normativa 6t szazalékanak megfelelé dsszeget.

(2) A tanulmanyi 6sztondij odaitélésekor - az abban részesiilék korének és szimanak meghatirozisakor -
biztositani kell, hogy az azonos vagy hasonlé tanulmanyi kételezettség alapjin elért eredmények
osszemérhetdek és az igy megallapitott dsztondijak azonos mértékiiek legyenek.

(3) Felsdoktatasi intézménybe elsé alkalommal beiratkozé hallgaté a beiratkozisit koveté elsé képzési
idészakban tanulmanyi dsztondijban nem részesiilhet.

(4) Korabban felsGoktatasi intézményben tanulmanyokat folytaté haligaté esetében arrél, hogy a haligaté
milyen feltételekkel kaphat tanulmdnyi Osztondijat a fogaddé intézményben, a fogadé felsGoktatasi

ror e 7

113. §

(1) A tanulményi Osztondijra a hallgatd az adott félévre torténd regisztracidja utjan
palyazik.
(2) A tanulmanyi 6szténdijra val6 jogosultsag megallapitasat a TO végzi, megallapitdsanak
elvérdl és modszerérdl, valamint a mas fels6oktatasi intézménybdl atvett hallgaté tanulmanyi
eredményét az aktudlis félév 6szténdij jogosultsagnal figyelembe veszi a Féiskola, ha a felvett
kreditek legalabb 50%-4t teljesitette és hiteles igazolast nyijt be réla a TO-n.
(3) Az a hallgatd, aki részére az intézetigazgatdé olyan félévben engedélyezi a
bejelentésének visszavonasat, amelyben szamara tanulmanyi 6sztondfjat fizet a Foiskola, a
kovetkezo aktiv félévében tanulmanyi §sztondijban nem részesiilhet.
(4) A tanulmanyi O6sztondij odaitélésekor - az abban részesiilok korének és szamanak
meghatarozasakor - biztositani kell, hogy az azonos vagy hasonld tanulmanyi kotelezettség
alapjan elért eredmények dsszemérhetbek és az igy megéllapitott 6sztondijak azonos mértékiiek
legyenek, ezért a tanulmanyi Osztondij megallapitasa félévenként, szakonként és
szakiranyonként/specializacionként kiilon tanulmanyi rangsor alapjan torténik, melynek alapja
a korrigalt kreditindex.
(5)  Tanulmanyi 6szténdijban
+ az allamilag tAmogatott/allami 6szténdijas, nappali tagozatos képzésben részt
vevo hallgatok legfeljebb 50%-a részesiilhet oly mdédon, hogy az egyes
hallgatoknak megallapitott tanulmanyi 6sztondij havi 6sszegeének el kell émie a
hallgatdi normativa 5 %-anak megfelelé Gsszeget,
+ kizarélag az a hallgato részesiilhet, akinek az el6z6 tanulmanyi félév
teljesitménye alapjan korrigalt kreditindexe eléri a 3,0 tizedes eredményt.
(6) A hallgat6 tanulmanyi 6szt6ndija az alabbiak szerint kertil kiszamitésra:

hallgatoé havonkénti 6sztondija = egy szdzadra juté pénzosszeg x hallgaté médositott atlaga

Az egy szazadra juté pénzisszeg a tanulményi 6szténdijra jogosult hallgatok 1étszamanak és
ezen hallgatok korrigalt kreditindexének, valamint a hallgatéi normativa tanulményi
Osztondijra kioszthat6 Osszegének ismeretében kiszadmithato.

A hallgaté modositott atlaga a tanulmanyi dszténdijban részesiild, rangsorban utolsé hallgatéd
korrigalt kreditindexéhez képest fejezi ki az adott hallgato teljesitményét (a rangsorban utolsé

66



hallgaté korrigalt kreditindexét minden 6sztondijban részesiilé hallgatd esetében kivonjuk a
korrigalt kreditindexbdl, igy kapjuk a modositott atlagot).
(7)  Nem részesiilhet a félév soran tanulmanyi 6szténdijban az a hallgato:
 akinek a megel6z6 aktiv félévben nincs — a Magyar Tancmiivészeti Foéiskolan
szerzett — foiskolai tanulmanyi 4tlaga,
» akinek a hallgato6i jogviszonya sziinetel,
+ akitél fegyelmi biintetésként a tanulmanyi 6sztondijat megvontak (a fegyelmi
biintetés hatalya idején);

Rendelet 10. § (4) Az intézményi szakmai és tudomanyos oszténdij a tantervi kévetelményeken tilmutatéd

'''''

rend és elvek szerint — pilydzat alapjan, meghatirozott idére, havonta vagy egyszeri alkalommal folydsitott,
nem kételezé juttatas.

Intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti osztondij

114. §

(1) Az intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij a tantervi kovetelményeken
talmutatd tevékenységet végzo hallgatd részére palyazat alapjan, meghatarozott idére, havonta
folyositott, nem kotelezé juttatas.
(2) Intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondijban nappali tagozatos képzésben
részt vevo hallgato részesiilhet.
(3) A Féiskola Hallgatdi Onkorméanyzata a hallgatéi normativa 10 %-4nak terhére a
kiemelkedd miivészeti, alkoto, tudoméanyos, illetve kdzéleti teljesitményt nydjtoé hallgatdkat
meghatédrozott idejii havi szakmai, tudoméanyos és kozéleti 6sztondijban részesitheti. Ez az
0sztondij egy tanévnél hosszabb idGszakra nem adoményozhato.
€)) A hallgat6i normativa

a) 1,5%-at kiemelkedo kozéleti tevékenységet nytijtd hallgatok,

b) 6%-at kiemelked$ miivészeti- és alkotd tevékenységet nyujté hallgatok, a kiilonbozd

szakok hallgatoi 1étszamaranyanak megfelelden,

c) 2,5%-at kiemelked6 tudomanyos tevékenységet ny(jté hallgatok
nyerhetik el a hallgatéi dnkormanyzat altal kiirt palyazat utjan.
Amennyiben egy a)-c) pontok altal meghatarozott keretdsszeg az adott tanulmanyi félévben
nem kertil kiosztdsra, a maradvany atcsoportosithaté az a)-c) pontokban meghatarozott
valamely masik keretre. A ki nem osztott keretosszegrél a gazdasagi és humanpolitikai
osztalyvezetd értesiti a HOK elnokét.
(5) A hallgat6éi onkormanyzat a (4) bekezdés b)-c) pontjara vonatkozd palyazati kiirast
évente, a Miivészeti Tandcs, illetve a Tudomanyos Tanécs egyetértésével késziti el; a benyujtott
pélydzatokrél a Miuvészeti Tandcs €s a Tudomanyos Tanacs szakértGinek véleményét
figyelembe véve dont.

Koztarsasagi osztondij

Rendelet 24. § (1) A koztirsasigi osztondijat egy teljes tanév (10 hénap) id6tartamdra lehet elnyerni. A
kéztarsasagi 6sztondij havi dsszege megegyezik a koltségvetési térvényben e jogcimen megdllapitott dsszeg
egy tizedével.
(2) A koztarsasagi osztondijban részesithet6é hallgatok szima az elézé év oktdber 15-i dllapotit rigzité
statisztikai adatkozlés szerinti dllamilag tdmogatott teljes idejii alapképzésben, illetve mesterképzésben
részt vevé hallgaték szimanak 0,8%-a, de intézményenként legalibb egy f6. A felsdoktatisi intézmény
szenitusa a (4) bekezdés szerinti javaslatat a koztirsasagi osztondij folydsitisanak idején vArhatéan
alapképzésben, illetve mesterképzésben részt vev hallgatokra elkiilonitetten teszi meg.

(3) Koztarsasagi osztondijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevd hallgaté részesiilhet, aki adott
vagy kordbbi tanulmanyai soran legalibb két félévre bejelentkezett és legalabb 55 kreditet megszerzett.
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(4) A Kkoztarsasigi osztondij palyazat utjin nyerheté el. A palydzati felhivast, a palydzati hatiridét 30
nappal megel6zden - a palyizatok elbirilasanak szempontjaival egyiitt - a felsoktatdsi intézményben
szokasos modon kozzé kell tenni. A palydzatokat a hallgaté a felséoktatdsi intézményhez nyujtja be. A
palyazatok alapjan a szendtus minden év augusztus 1-jéig tesz javaslatot az oktatisért felelés miniszternek
a koztarsasagi 6sztondij adomanyozasara.

(5) Az adott tanévre elnyert kiztarsasagi 6szténdij csak az adott tanévben folyésithaté.

(6) Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya barmilyen okbdl megsziinik vagy sziinetel, a kéztdrsasagi
osztondij szamdra tovibb nem folyésithato. A képzési idének megfeleléen piratlan tanulmanyi félévben
végz6dd tanulminyok esetén a koztdrsasigi dsztondijra valé jogosultsig nem sziinik meg, ha a hallgaté
tanulmanyait az adott tanév masodik félévében mar folytatja.

(7) Amennyiben a koztirsasagi osztondijra palydzott, de elutasitott hallgaté esetében jogorvoslati eljaras
keretében megallapitast nyer, hogy a hallgaté érdemes a koztarsasagi Gsztondijra, és az intézményi
felterjesztésben az (1)-(6) bekezdésben meghatiarozott feltételek és az intézményi keretszam alapjan arra
jogosult lenne, de azt intézményi eljarasi hiba folytin nem kapta meg, az oktatisért felelés miniszter
jogosult a hallgaté részére koztarsasagi dsztondijat adomanyozni. Ilyen esetben azonban a hallgaté nem
veheté figyelembe a koztdrsasdgi oOsztondij keretének meghatirozasakor, részére az dsztondijat az
intézmény a hallgatéi eléiranyzat vagy a sajit bevétele terhére koteles kifizetni.

(8) A koztarsasagi dsztondijat elnyert hallgaté nem zarhaté ki a tanulmanyi észtondij tAmogatdsbél.

115. §

(1) A koztarsasdgi Osztondijra szolé palyazatot a TO-n kell benydjtani. A palyazat
benyujtasanak hatarideje utan a TO nem fogadhat el palyazatot.
(2) A palyazatok rangsorolasara a jogszabalyokban foglaltak szerint keriil sor.
(3) Amennyiben a hallgaté a Foiskola hibajabol esik el a koztarsasagi Osztondijtdl, a
hallgaté szamara a koztarsasagi Osztondij fedezetét a Foéiskola sajat bevétele terhére kell
biztositani.
(4)  ATFobiskola vezet6je a— a jogorvoslati eljarasra is figyelemmel —rangsorolt palyazatokat
tovabbitja az oktatasért felelés miniszternek.
(5) A palyazo feladata a palyazathoz sziikséges igazolasok beszerzése. Minden jogcimet
kiilon-kiilén, hiteles dokumentummal kell igazolni. A dokumentum a jogcimet igazolo
alairasaval és hivatalos bélyegzovel valik hitelessé. Hiteles igazolds nélkiil a jogcimre nem
adhat6 pont.
(6) Az utdlag pédtolhaté dokumentumok korét a TO egyértelmiien kézzéteszi a palyazati
felhiviasban. A hidnypétlasra ki nem jelolt dokumentumok a palyazat leadasi hataridejét
kovetden nem adhatdk le. A pélyazat leaddsdhoz kijellt dokumentumok hidnyaban palyazat
elutasitasra kertil.
(7)  Koztarsasagi Osztondijban az a hallgaté részesiilhet, aki az adott vagy korabbi
tanulmanyai soran legalabb két félévre bejelentkezett és legaldbb 55 kreditet megszerzett,
tovabba
a) az el6z6 tanév mindkét félévében legalabb 4,50 korrigalt kreditindexszel
rendelkezik,
b) mivészi vagy tudomanyos fejlodése, illetve alkotd tevékenysége kimagaslo.
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Szocialis alapa 6sztondijak

Szocialis Alaptamogatas
Rendelet 15. § (1) Az elsé alkalommal allamilag timogatott teljes idejii fels6oktatasi szakképzésben,
alapképzésben, osztatlan képzésben hallgatoi jogviszonyt létesité személy az els6 bejelentkezése alkalmaval
- kérelemre - a hallgatéi normativa 50%-4nak megfelel6 dsszegii alaptimogatisra jogosult, amennyiben a
hallgaté a 16. § (2)-(3) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.
@[
a) fogyatékossaggal é16 vagy egészségi dllapota miatt riszorult, vagy
b) halmozottan hatranyos helyzetii, vagy
¢) csaladfenntartd, vagy
d) nagycsalados, vagy
e) arva,
1.1
a) hatranyos helyzetii, vagy
b) gyamsiga nagykoriisiga miatt sziint meg, vagy
¢) félarva.

(2) Az elsé alkalommal dllamilag timogatott teljes idejli mesterképzésben hallgatéi jogviszonyt létesitd
személy az elsé bejelentkezése alkalmaval - kérelemre - a hallgatéi normativa 75%-inak megfelelé osszegit
alaptimogatisra jogosult, amennyiben a hallgaté a 16. § (2)-(3) bekezdésében foglalt feltételeknek
megfelel.[...]

116. §

(1) A szocidlis alaptamogatas kérelem alapjan keriil kifizetésre.

(2) Az alaptdmogatasra irdnyuld kérelmet a rendelkezésre bocsétott formanyomtatvanyon
kell benyujtani a tanulmanyi osztalyvezetohoz, aki a feltételek fennalldsa esetén a kancellar
utjan intézkedik a kifizetésrol.

Rendszeres szocialis tamogatas

Rendelet 10. § (3) [...]Az Nftv. 85/C. § ba)-bb) alpontjaiban meghatirozott jogcimeken a szociilis
juttatasokra jogosult hallgaté részesiilhet timogatisban.|...]

Rendelet 2. § (1) E rendelet alkalmazasaban [...}

g) szocidlis juttatisra jogosult haligato: az a teljes idejii felsGoktatasi szakképzésben, alap- és
mesterképzésben, illetve osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben részt vevé hallgaté, aki

ga) dllamilag tiAmogatott képzési formaban, vagy magyar dllami (rész)dsztondijasként vesz részt, vagy

gb) tanulmanyait dllamilag tamogatott képzési formaban kezdte meg és az adott szakon, szakképzésben
megkezdett féléveinek szima alapjan jogosult lenne allamilag tdimogatott képzésben valé részvételre;

-]
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és juttatasi szabalyzatban rogzitett eljarasi rend és elvek szerint - egy képzési iddszakra biztositott, havonta
folyésitott juttatas.

(2) A rendszeres szocidlis 6sztondij havi dsszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves hallgatéi
normativa 20%-a, amennyiben a hallgaté szociilis helyzete alapjan rendszeres szocidlis dsztondijra jogosult
e rendelet 21. §-aban foglaltakat figyelembe véve és

a) fogyatékossiggal €16 vagy egészségi dllapota miatt raszorult, vagy

b) halmozottan hatranyos helyzetii,

¢) csalddfenntartd, vagy

d) nagycsalidos, vagy

e) arva.

(3) A rendszeres szocidlis dsztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves hallgatéi
normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté szociilis helyzete alapjin rendszeres szocialis 6sztindijra jogosult
e rendelet 21. §-aban foglaltakat figyelembe véve és

a) hatranyos helyzetd, vagy

b) gyamsdga nagykorisiga miatt sziint meg, vagy

¢) félarva.
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(4) A rendszeres szocidlis dsztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves hallgatéi
normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté a 26-26/A. § szerinti — nem a részképzés idejére adomanyozott —
dsztondijban részesiil.

117. §

(1) A rendszeres szocialis tamogatas kifizetési jogcimeken kifizetett Gsztondijak (jelen
szakaszban, a tovabbiakban: rendszeres szocidlis tdmogatas) a hallgaté szocidlis helyzete
alapjan, a hallgato altal beadott palyazat utjan igényelhetok.

(2) A palyazat meghirdetésérdl és odaitélésérol az DJB gondoskodik. A szocidlis helyzet
meghatirozasara vonatkozé altalanos szabalyokat a Rendelet eldirasai alapjan a jelen
Szabdlyzat ..... sz. melléklete allapitja meg. A palyazati feltételeket legkésébb a beadasi
hatarid6t megel6z6 30 nappal meg kell alkotni és a Foiskola honlapjan kézzé kell tenni.

(3) A tamogatas havi Gsszege nem lehet kevesebb, mint az odaitéléskor érvényes hallgatoi
normativa 6t szdzaléka.

(49)  Azonhallgato ellen, aki szocialis helyzetének megéllapitasakor val6tlan adatokat k6z6l,
jelen Szabalyzat XI. fejezetének elbirasa szerint fegyelmi eljarast kell inditani.

RendKkiviili szocialis tamogatas
Rendelet 10. § (3) [...]JAz Nftv. 85/C. § ba)-bb) alpontjaiban meghatirozott jogcimeken a szocidlis
juttatasokra jogosult hallgato részesiilhet tAmogatisban.|...]

Rendelet 2. § (1) E rendelet alkalmazdsdban [...]

g) szocidlis juttatisra jogosult hallgaté: az a teljes idejii felsGoktatdsi szakképzésben, alap- és
mesterképzésben, illetve osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben részt vevd hallgat6, aki

ga) dllamilag tAmogatott képzési formaban, vagy magyar allami (rész)dsztondijasként vesz részt, vagy

gb) tanulmanyait allamilag timogatott képzési formaban kezdte meg és az adott szakon, szakképzésben
megkezdett féléveinek szama alapjdn jogosult lenne allamilag tamogatott képzésben valé részvételre;

[..]

Rendelet 17. § (1) A rendkiviili szocialis 0szténdij a hallgaté szocidlis helyzete vdratlan romlasanak
folyésitott egyszeri juttatas.

(2) Rendkiviili szocialis osztondijban a hallgaté kérelme alapjan részesiilhet. A beérkezett hallgatéi
kérelmekrdl legaldbb havonta egyszer déntést kell hozni. A kifizetésrél a dontést kévetd nyolc munkanapon
beliil intézkedni kell.

118. §

(1) A rendkiviilli szocidlis Osztondijra szolgald keret elsGsorban a hallgaték rendkiviili
segélyezésére szolgil.
(2) A rendkiviili szocidlis Osztondijpalyazat meghirdetésérdl és odaitélésérél a DIB

o

gondoskodik. A palyazati lehet6ségrol a félév elsé napjat megel6z6 30 nappal meg kell alkotni
és a Foéiskola honlapjan k$zzé kell tenni.

Bursa Hungarica intézményi rész
Rendelet 18. § (2) Bursa Hungarica Oszténdijban részesiilhetnek azok a hallgaték, akiket az dllandé
lakoéhelyiik szerinti telepiilési 6nkorményzat az Osztondijrendszer keretében timogatisban részesitett,
tovabba teljes idejii alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben vagy felséfoku, illetve
felsdoktatasi szakképzésben folytatjak tanulméanyaikat.
(3) Az intézményi dsztondijrész forrasa az intézmények koltségvetésében megjelélt elkiilonitett forras.
(5) Az intézményi dsztondijrész havi egy fore juté legnagyobb osszegét (a tovabbiakban: osszeghatir) az
oktatasért felelés miniszter évente a tarca hivatalos lapjaban teszi kozzé.
(6) Az intézményi Osztondijrész havi dsszege az 6nkorminyzati 6sztondijrész osszegével megegyezd dsszeg,
azonban nem haladhatja meg az (5) bekezdés alapjin meghatirozott dsszeghatart.
(7) Az Osztondijrendszer keretében megallapitott 6sztondij kizarélag a paly4zé szocidlis helyzete alapjan
itélhet6 meg, az tsztondij megitélésekor a palyazé tanulminyi eredménye nem vehetd figyelembe.
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(8) Az intézményi Osztondijrész fiiggetlen minden mds, a felsGoktatisi intézményben folydsitott
tamogatastol.

119. §

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijat a Rendelet 18. §-ban rogzitett
elkiilonitett forrasbol kdzponti tigyintézéssel kell kifizetni.

Kiilfoldiek normativ 6sztondija
Rendelet 26. § (2) A miniszteri szténdij havi 6sszege megfelel
b) mas alap- és mesterképzésben részt vevd hallgaték esetében a koltségvetési térvényben meghatarozott
hallgatéi normativa éves dsszege 34%-anak,
¢) doktori képzésben részt vevé hallgatok esetében a koltségvetési torvényben e célra megallapitott
normativa éves isszege egy tizenketted részének.
(3) A miniszteri 6sztondijat a hallgatéval jogviszonyban ill6 felsdoktatasi intézmény fizeti ki.
Rendelet 26/A. § (1) A kedvezménytorvény hatalya ala tartozd, [...] hallgaté részére
(2) A miniszteri Osztondij havi Osszege megfelel a koltségvetési torvényben meghatarozott hallgat6i
normativa 15%-4nak.

120. §

A kiilfoldi hallgatok miniszteri 6szténdijat a Rendelet 26. §-ban és 26/A. §-ban meghatarozott
Osszegben kozponti tigyintézéssel kell kifizetni.

NEM KOZVETLEN HALLGATOI KIFIZETESEK

Jegyzet-eléallitas timogatisa, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a felkésziiléshez
sziikséges elektronikus eszkozok, valamint fogyatékos hallgatéok tanulmanyait segitd

eszko6zok beszerzése
Rendelet 10. § (5) A jegyzet-eléillitas taimogatasara rendelkezésre all6 osszeget a felsGoktatasi intézmény
jegyzetek el6allitisara, azok hallgatékhoz valé eljuttatisinak segitésére, tovabba fogyatékossiggal €16
hallgaték tanulminyait segité eszkozok beszerzésére hasznilhatja fel. A tamogatis felhasznilisit a
hallgatéi onkormanyzat elézetesen véleményezi, a felhasznilasrol a rektor évente tajékoztatja a hallgatéi
onkormanyzatot.

Rendelet 34. § (1) Az Nftv. 85/C. § ea) alpontja szerinti rész felhasznilhaté elektronikus tankényvek,
tananyagok és a felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszkézik beszerzésére, amennyiben azt digitélis
tananyag el6allitisdra, beszerzésére vagy a fogyatékossaggal él6 hallgaték tanulméanyait segitd eszkdz
beszerzésére forditja a felsdoktatasi intézmény.

(2) Az (1) bekezdés szerinti részrél az intézmény téritési és juttatisi szabilyzata — az Nftv, el6irdsai szerint
a hallgatoéi 6nkormanyzat egyetértésével — rendelkezik.

121. §
(1) A tankdnyv-, jegyzettdmogatdsi, sport- és kulturdlis normativa 24 %-at (jegyzet-

eldallitas tdmogatdsara rendelkezésre all6 Gsszeg) a fdiskola jegyzetek eldallitasara, azok
hallgatokhoz valé eljuttatidsdnak segitésére, tovabba fogyatékossaggal €16 hallgatok
tanulmanyait segit6 eszk6zok beszerzésére hasznalhatja fel.

(2) A tamogatas felhasznéldsat a hallgatéi Onkormdnyzat elozetesen véleményezi, a

felhasznalasrol a rektor évente tajékoztatja a hallgatéi dnkormanyzatot.
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Sport-és kulturalis tamogatas
Rendelet 10. § (6) A kulturilis, valamint a sporttevékenységek timogatasirdél a felsdoktatasi intézmény

rrrrr

onkormanyzat egyetértésével dont azzal, hogy

a) a kulturilis tevékenységek korébe tartozik Kiilondsen a fels6oktatasi intézmény keretei kozott a hallgatok
részére szervezett, illetve nyujtott kulturalis tevékenység, rendezvémyszervezés, karrier-tanicsadds,
életviteli és tanulmanyi, valamint mentalhigiénés életvezetési tanacsadas;

b) a sporttevékenységek korébe tartozik Kkiilondsen a felsGoktatds keretei kozott a hallgatok részére
szervezett, illetve nyujtott, testmozgsast, sportolast, versenyzést, az egészséges életmédra nevelést biztositd
tevékenység, az életméd-tandcsadds.

122. §

(1) A tankdnyv-, jegyzettamogatasi, sport- és kulturalis normativa 20 %-at a kulturalis és
sporttevékenység tAmogatasara haszndlja fel a foiskola. A felhasznalasrol a féiskola a hallgatéi
Onkormanyzat egyetértésével dont azzal, hogy
» akulturalis tevékenységek korébe tartozik kiilonosen a felsoktatasi intézmény keretei
kozott a hallgatdk részére szervezett, illetve nyujtott kulturdlis tevékenység,
rendezvényszervezés, karrier-tanicsadas, életviteli és tanulmanyi tanacsadas;
» asporttevékenységek korébe tartozik kiilontsen a felsGoktatas keretei kozott a hallgatok
részére szervezett, illetve nyujtott, testmozgast, sportoldst, versenyzest, az egészséges
¢letmodra nevelést biztositd tevékenység, az €letmod-tanacsadas.
2) A kulturalis- és sporttevékenység tamogatiséra jutdé Osszeget a fdiskola a HOK
egyetértésével alanyi jogon biztositja a hallgatoknak az intézmény kulturalis rendezvényeinek
alkalmaval (pl. szalagavatd, diplomaoszt6 stb.).

Nyilvantartas
123. §

A ko6zpénzekbol nyljtott tamogatdsok atlathatosagardl szoldé 2007. évi CLXXXI. torvény
hatélya ala tartozé a hallgatok részére nyujtott nem szocidlis jellegli tAmogatasok odaitélésére
vonatkoz6 dontésben, dontés-elokészitésben — a sajat vagy az e szakaszban hivatkozott térvény
szerinti kozeli hozzatartozdja (a tovabbiakban, ¢ szakaszban: kozeli hozzétartozd) konkrét ligye
vonatkozasdban — nem vehet rész olyan hallgatd, aki, vagy akinek kozeli hozzatartozdja a
tamogatasban részesiil. Ha a hallgato e rendelkezés szerint valamely iigyben nem szavazhat, 6t
az e kérdésben torténd hatarozathozatal soran a hatarozatképesség megallapitdsanal szamitdson
kiviil kell hagyni.

VIL. FEJEZET

A HALLGATOK ALTAL FIZETENDO DiJAK, TERITESEK
124. §

(1)  E fejezet rendelkezéseit valamennyi elokészitd és hallgatdi (illetve vendéghallgatéi
vagy feln6ttképzési) jogviszonyban all6 ndvendékre, hallgatéra alkalmazni kell, amennyiben a
Foiskola részére fizetési kotelezettséget teljesit.

(2)  Fizetési kitelezettség a koltségtérités/onkoltség, a téritési dij, a szolgaltatasi dij.

(3) A hallgatét, ndvendéket az elsé évre érvényes valamennyi fizetési kotelezettségérol —
amennyiben ez korabban nem tortént meg — a beiratkozaskor irasos formaban (beleértve az
Elektronikus Tanulményi Rendszeren keresztiil torténdt is) tajékoztatni kell.

(4) A fizetendd kiiloneljarasi- és szolgaltatasi dijak Osszegét jelen szabalyzat 3. fiiggeléke
tartalmazza.
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Nftv. 46. § (1) A koltségviselés formdja szerint a felsGoktatasi képzésben részt vevo lehet

a) magyar dllami 6sztondijjal timogatott hallgaté,

b) magyar dllami részésztondijjal taimogatott hallgato,

¢) onkdltséges hallgato.

(...

(3) A magyar dllami dszténdijjal tAmogatott hallgaté képzésének jogszabilyban meghatirozott kiltségét,
valamint a magyar dllami részésztondijjal tamogatott hallgaté képzési koltségének felét az dllam, az
onkoltséges képzés koltségeit a hallgaté viseli. A magyar dllami (rész)dsztondijjal tamogatott képzésre
tekintettel a magyar Allami osztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasiért felelés szerv altal
megallapitott visszafizetési kotelezettség adék médjara behajtando koztartozas. Barmely képzési ciklusban,
felsoktatasi szakképzésben, szakirinyl tovibbképzésben részt vevé hallgaté lehet magyar allami
(rész)vsztondijjal timogatott, fiiggetleniil annak munkarendjétél.

Rendelet 36. § (1) Az a hallgaté, aki

a) 2006. december 31-je el6tt létesitett hallgatoi jogviszonyt és

aa) koltségtéritéses képzésben vett részt és a félév (oktatdsi id6szak) elsé napjin terhességi-gyermekagyi
segélyben, gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési tAmogatasban vagy gyermekgondozisi dijban
részesiilt, vagy

ab) kozismereti tandri vagy hittanir-nevel6 szakon egyszakos tandri oklevéllel mir rendelkez6 magyar
dllampolgarsdgi hallgatéként masodik kozismereti tandri szakképzettség megszerzésére irianyulé szakon
az adott taniri szak képesitési kivetelményeiben meghatarozott idétartamban folytat tanulminyokat, és
b) a félév (oktatasi idoszak) elsé napjin az aa) vagy az ab) pontok szerinti feltételeknek eleget tesz,

azon a szakon, szakképzésben, melyben e rendelet hatilybalépése elétt az aa) vagy az ab) pont alapjin
korabban koltségtérités-mentességhen részesiilt, a 5) pont szerinti félévben (oktatisi idészakban)
koltségtérités fizetésére nem kotelezhetd.

Koltségtérités/onkoltség
Nftv. 83. § (1) Ha a hallgaté onkoéltséges képzésben vesz részt, a 81. § (1)-(2) bekezdésében
meghatirozottakért 6nkoltséget, a 82. § (1)—(2) bekezdésben felsoroltakért téritési dijat kell fizetnie.

,,,,,

alapjan a hallgaté és a felsGoktatisi intézmény megallapodasban régziti a téritési dij osszegét.
Nftv. 73. § (3) A fenntarté

G...)
j) jovahagyasaval hatdrozza meg a felsdoktatisi intézmény az intézményben folytatott képzés koltségét.

125. §

(1) A koltségtérités/onkoltség mértékét — a fenntartdé jovahagyasaval — egy tanévre,
szakonként a Rektor a Kancellar egyetértésével allapitja meg.

(2) Az els6 évfolyamon  meghirdetett  koltségtéritéses/onkoltséges — képzés
koltségtéritési/onkoltségi dijait a felvételi tajékoztatoban kozzé kell tenni. A fels6bb
évfolyamok altal fizetendd koltségtérités/onkoltség Osszegét a megel6z6 tanév méjus 31-éig
nyilvanossagra kell hozni.

(3) A koltségtéritéses/onkoltséges képzésben részt vevd hallgatoval kdtendd szerzddés
formajardl a Rektor és a Kancellar vezetdi utasitdsban rendelkezik.

(49) A képzési szerzddés a hallgatd torzslapjanak melléklete.

Nftv. 49. § (2a) Biztositani kell, hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében — kiilon onkioltség, illetve
téritési dij fizetése nélkiil —

a) az bsszes el6irt kreditet tiz szazalékkal meghaladé kreditértékii targyat, tovabba azt, hogy

b) az bsszes elbirt kredit tiz szazalékdig terjed6en nem magyar nyelven oktatott targyat
vehessen fel.

126. §

(1) Az Nftv. 49. § (2) bekezdése szerinti lehetségen feliili kurzusok felvételéért (beleértve
a barmely ok miatt nem teljesitett kurzus jboli felvételét is) a hallgatdé a 2012 szeptembere
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elott indult képzések tekintetében kreditenként koltségtéritést, a 2012 szeptemberében,
valamint azt kdveten indult képzések tekintetében 6nkoltségrészt fizet.

(2) A kreditenkénti koltségtéritési dij, valamint az Onkoltségrész Osszegét a képzési €s
fenntartasi tamogatas képzési idore vetitett teljes Gsszege, valamint a képzési és kimeneti
kovetelményekben eléirt kreditmennyiség hanyadosa alapjan a Szenatus allapitja meg.

(3) A kreditenkénti koltségtéritési dijat, valamint az Onkdoltségrészt attél kezdve kell
megfizetni, amikor a hallgaté kimeritette a 10 %-nyi kiilon koltségtérités/onkoltség, illetve
téritési dij fizetés nélkili keretét.

(4) A 100 %-os keret terhére szamolandé minden kredit elsé felvétele.

(5) A 10 %-os keret terhére szamolandé a kreditek masodik felvétele, illetve minden
tovéabbi kreditfelvétel, amiért a hallgaté nem fizet azonnal.

(6)  Nyolc napos esedékességgel fizetési kotelezettség keletkezik valamely targy masodik
és tovabbi — barmilyen okboél térténé — ujrafelvételéért, illetve a 10 %-os keret kimeritése
esetén.

Nftv. 83. § (3) Vissza kell fizetni a befizetett 6nkoltség szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott
aranyos részét, ha a hallgaté a szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatirozott idépontig bejelenti,
hogy megsziinteti vagy sziinetelteti hallgatéi jogviszonyat.

Nftv. 43. § (3) A hallgaté a felsGoktatisi intézmény irdnyaban teljesitend6 fizetési kotelezettségének
teljesitéséhez részletfizetési kedvezményre, halasztisra, mentességre a szervezeti és miikdési szabdlyzatban
foglalt feltételek és eljaras szerint a rektornak — a fenntarté tajékoztatisa mellett meghozott — dontése
alapjdn jogosult.

A koltségtérités/onkoltség befizetésének szabalyai

127. §

(1) A koltségtérités/onkoltség 6sszegének befizetési hatarideje a regisztracios idoszak els6
napjat megel6z6 munkanap.

(2) Amennyiben a koltségtéritéses/onkoltséges hallgatd részletfizetési keérelemmel fordul a
Féiskola felé, tgy annak maximalisan 3 részletben torténd részletfizetése adhaté meg. Ennek
megfeleléen az elso részlet befizetési hatarideje a regisztracids idészakot megel6z6 munkanap;
a masodik részlet 8szi szemeszterben oktober 15., tavaszi szemeszterben marcius 15.. Harom
részletben torténd fizetési kedvezmény esetén a harmadik részlet befizetési hatarideje a
vizsgaiddszakra vald jelentkezési id6szak elsd napja el6tti utolsé munkanap.

(3)  Amennyiben a hallgatd a félév sordn tanulmanyait 6nhib4jan kiviil félbehagyja, akkor
idéaranyosan jogosult a koltségtérités/onkdltség visszaigénylésre.

(4)  Vhr. 51§ alapjan Az Nftv. 45. § (2) bekezdésében foglaltak kivételével a hallgat6 - a
fels6oktatasi intézmény szabalyzatdban meghatirozottak alapjan - az Nftv. 42. § (5) bekezdése
szerinti bejelentkezését a félév megkezdését kovetd egy hdnapon beliil, de legkésdbb oktober
14-ig, illetve marcius 14-ig visszavonhatja, vagy a beiratkozast kovetden ugyanezen
idopontokig kérheti a tanulmanyai szlineteltetését. Ha a beiratkozast vagy a bejelentkezést
k&vetden a hallgatd ezen idépontokig nem kéri tanulmanyainak sziinetelését, az adott félév
aktiv félévnek mindsiil és a képzési szerzédésben foglalt fizetési kitelezettségeket keletkeztet
a tanulmanyi kotelezettségei teljesitésére tekintet nélkil.

%) Az intézetigazgatd — rektor altal atruhdzott hataskérben —, a hallgatd jévedelmi
helyzetére €és tanulmanyi eredményére tekintettel — kérelemre — fizetési haladékot adhat a
koltségtérités/onkdltség befizetésére.

(6) A Rektor az intézetigazgatd véleményét kikérve a koltségtérités/onkoltség Gsszegét a
hallgatd kérésére, figyelembe véve a hallgaté szocialis helyzetét, méltanyossagi alapon
csOkkentheti.

(7) A koltségtérités/onkoltség be nem fizetése esetén a GHO a hallgat6t elmaradasanak az
eredeti hatarid6t6] szamitott egy honapon beliili rendezésére felszolitja.
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(8) A koltségtérités-/onkoltség-fizetési kitelezettségének a felszolitas ellenére eleget nem
tevo hallgaté — amennyiben nem kapott fizetési haladékot — jogviszonya megsziintetésre kertil,
valamint e hatdrozat végrehajthatova valasaig a félév végi vizsgdkra nem jelentkezhet, a
vizsgakat nem kezdheti meg, kovetkez6 félévre nem regisztralhat, illetve zarévizsgajat nem
kezdheti meg.

(9)  Akoltségtérités/onkoltség befizetése az Elektronikus Tanulmanyi Rendszeren keresztiil
elérhet6 gytijtdszamlardl inditott vagy — amennyiben a hallgato elektronikusan archivalt szamla
kiallitasat kéri — banki atutalssal torténhet.

Az atsorolas
128. §

A Foiskola a hallgatot
a) atanév végén (juliusban) az utolséd két aktiv félév tanulmanyi teljesitményének
figyelembevételével,
b) jogszabalyban biztositott, igénybe vett tamogatott félévek felhasznaldsara
figyelemmel;
c) a hallgat6 kezdeményezésére

atsorolja, illetve atsorolhatja.

A tanulmanyi alapu atsorolas rendje

Nftv. 48. § (1) A hallgatét magyar allami (rész)osztondijas vagy onkoltséges képzési formara Kkell besorolni.
(2)A felsboktatisi intézmény tanévenként koteles onkoltséges képzésre dtsorolni azt a magyar allami
(rész)bsztondijjal timogatott képzésben részt vevd hallgatét, aki az utolsé két olyan félév atlagiaban,
amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziinetelt, illetve nem a 81. § (3) és (4) bekezdésében meghatirozott
kiilfoldi képzésben vett részt, nem szerzett legalibb tizennyolc kreditet, és nem érte el az intézmény
szervezeti ¢s miikddési szabdlyzatiban — a Korm4ny rendeletében meghatarozottak szerint — megéllapitott
tanulmanyi atlagot, tovabba azt, aki a 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozatit visszavonja.

Vhrl. 61. § (1) Doktori képzésben a fels6oktatdsi intézmény a doktori szabilyzatban meghatirozottak
szerint dont a hallgaték magyar dllami (rész)dsztondijjal tdmogatott és onkoltséges képzés kozotti
atsoroldsarél.

(2) A felsdoktatisi intézménynek a kovetkezé képzési iddszakban atsorolhaté hallgatéi létszima
meghatirozidsihoz a hallgaték tanulmanyi teljesitménye alapjan meg kell illapitania, hogy az adott
tanévben, adott szakon

a) hiny magyar dllami (rész)osztondijas és hany dllamilag timogatott hallgaténak sziint meg a hallgatéi
jogviszonya a végbizonyitviny megszerzése el6it,

b) hany olyan magyar illami (rész)osztondijas és hany allamilag timogatott hallgaté van, aki dnkéltséges,
illetve koltségtéritéses képzésre Keriil Atsoroldsra,

¢) hany olyan hallgaté van, aki a lezdrt félévvel mar igénybe vette az adott szakon az Nftv. 47. § (3) bekezdése
szerint rendelkezésre 4llé6 timogatasi id6t.

(3) Az adott tanév dtsorolasi dontése sordn azokat a hallgatékat nem kell figyelembe venni, akik az adott
felsdoktatisi intézményben legfeljebb egy képzési id6szakban folytattak tanulmanyokat, tovabba akik az
Nftv. 47. § (6) bekezdésében meghatirozottak miatt féléviiket nem tudtak befejezni.

(4) Az onkoltséges hallgat6 esak magyar dllami 6sztondijas képzési formara, a koltségtéritéses hallgaté csak
dllamilag tamogatott képzési formara kérheti atsorolasat.

(5) A koltségviselési forma viltozasarol sz6lo hatirozatban a felsGoktatasi intézménynek — a hallgaté Nftv.
47. § (3)7) bekezdése szerint rendelkezésre ill6 timogatasi idejének egyidejii megvizsgilisaval — meg kell
hatiroznia, hogy a hallgaté az dtsorolast kivetden maximalisan hiny félév tAmogatott idét tud igénybe
venni.

(6) A magyar allami 6sztondijra valé Atsorolist kovetd elsé félévre valo bejelentkezéskor a hallgaté a
nyilatkozatot a 9. melléklet 10. pontja szerinti tartalommal, egyedi nyomtatvinyon teszi meg. A
nyilatkozatot a térzslaphoz kell esatolni.

(7) Ha a felvételt nyert jelentkezd vagy az dtsorolast kérd hallgaté a magyar dllami (rész)dsztondijjal
timogatott képzés feltételeit nem vallalja, a felsGoktatasi intézménynek fel kell ajanlania a részére
ugyanazon képzésre az onkdoltséges képzésben valé részvétel lehetoségét.

(8) Az Nftv. 48. § (2) bekezdése szerinti Atsorolasi dontést minden év julius 31. napjdig, tanévenként egyszer
kell meghozni.
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Vhrl.57. §(4) Egy félévben a hallgaté adott képzésén a teljesitményének mennyiségi és mindségi
megitélésére a kreditindex, illetve a korrigalt kreditindex alkalmas. A kreditindex szimitasdnal a félévben
teljesitett tantirgyak Kkreditértékének és érdemjegyének szorzataibél képezett Osszeget — dtlagos
elérehaladis esetén — az egy félév alatt teljesitend6 harminc kredittel kell osztani. A korrigalt kreditindex a
kreditindexbdl egy, a félév sordn teljesitett és az egyéni tanrendben vallalt kreditek arianyinak megfeleld
szorzétényezdvel szimithat6. Az Osszesitett korrigdlt kreditindex a hallgaté tobb féléven keresztiili
teljesitményének mennyiségi és minéségi megitélésére szolgal. Az dsszesitett korrigalt kreditindex szimitasa
megegyezik a korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes
iddszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni.

129. §

(1) A tanulmanyi alapu atsorolas két hallgat6i kor vonatkozasaban parhuzamos eljarasban
valésul meg;:
a) az allamilag tamogatott képzésbdl koltségtéritéses képzésbetorténd atsorolas
azon hallgatokra vonatkozik, akik hallgatéi jogviszonyukat 2007. és 2012.
augusztus 1. kozott hoztak 1étre.
b) a magyar allami (rész)dsztondijas képzésbol Onkoltséges képzeésbe torténd
atsorolds azokra a hallgatokra vonatkozik, akik hallgatéi jogviszonyukat 2012
szeptemberében — €s ezt kovetden felmend rendszerben — hozzak létre, illetve
tanulmanyaikat 0j szakon 2012 szeptemberét6l — és ezt kovetden — kezdik meg.
(2) A jelen szakaszban meghatdrozott atsorolds megvaldsitdsdhoz az alapképzésben és
mesterképzésben elkiiloniilt médon szakonként kell hallgatéi csoportokat kialakitani.
(3) A jelen szakaszban meghatarozott atsorolést a kialakitott csoporton beliil az 6sszesitett
korrigalt kreditindex szerint az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben nyilvantartott és a
Foiskolan teljesitett tanulmanyi adatok alapjan a tanévet megel6z6 julius 31-ig a TO végzi el.
Az atsorolashoz sziikséges tanulmanyi adatok az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe torténd
felt6ltését a vizsgaidGszakot kovetd 8. munkanapig el kell végezniilk. Az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszerben tarolt adatok egyeztetését, korrekcidjat legkésobb a jalius 15-igkell
végezni.
(49) A jelen szakasz szerinti atsorolasban azon allamilag tamogatott/magyar allami
(rész)osztondijas képzésben részt vevd hallgatok vehetdk figyelembe, akik az utolso két olyan
féléviikben, melyben aktivak voltak, kurzus teljesitésével nem szereztek a jogszabalyban
rogzitett kreditet.
(5) Az atsorolasrdl szolé dontésrdl a hallgatot elektronikus kézbesitéssel kell tdjékoztatni,
amely tartalmazza az atsorolas alapjat képez6 adatokat is.
(6) Az a hallgatd, aki Erasmus 6sztondij keretében végezte az atsorolds alapjaul szolgalo
utolso két féléve koziil legalabb az egyik félév valamely id6szakét, vagy kivételes tanulmanyi
rendet engedélyeztek szamara, mentesiil az atsorolas aldl.
(7) A hallgaté ilyen iranyd kérelme esetén az intézetigazgaté dontése alapjan a hallgatot
tanulmanyaiban akadalyozd betegség, sziilés vagy egyéb a hallgatonak fel nem rohaté ok
(kiilénosen akkor, ha a hallgato a kreditatviteli dontés alapjan az atsorolas alapjaul szolgalé két
félévben nem tud megfeleld szamu kreditet felvenni) esetén mentesiilhet az atsorolas aldl. Az
erre vonatkozé kérelmeket minden év majus 15-ig kell benyujtani az intézetigazgato részére. A
majus 1. utan felmeriilé rendkiviili ok alapjan a kérelmet igazolassal egylitt legkésébb a
vizsgaidészak utolso6 napjan be kell nyujtani az intézetigazgaté részére. A hataridok
elmulasztasa esetén igazolasnak nincs helye.

Nftv. 48. § (3) Ha a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésre felvett hallgatéonak a tanulményai
befejezése el6tt megsziinik a hallgatéi jogviszonya, vagy a hallgaté a tanulminyait birmely okbdl
onkoltséges formaban folytatja tovabb, helyére —ilyen iranyi kérelem esetén — a felsGoktatasi intézményben
onkoltséges formaban azonos szakon tanulmanyokat folytaté hallgaté léphet. Az atsorolisrél a felsdoktatdsi
intézmény a magyar allami (rész)dsztondijjal timogatott képzésre atsorolasit kéré onkoltséges hallgatok
tanulmanyi teljesitménye alapjin dont.
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(4) A magyar allami dsztGndijjal timogatott képzésre felvett hallgaté helyére magyar allami részosztondijjal
tamogatott képzésben részt vevd hallgato is dtsorolhaté a (3) bekezdésben foglaltak szerint.

130. §

(1) Az atsorolasi dontés alapjan megiiresedett allamilag tdmogatott létszamkeretre
koltségtéritéses hallgatot a Rendelet 29. §-ban leirt modon lehet atvenni.
2 Az Nftv. 48. § (3) bekezdése alapjan megiiresedett magyar allami (rész)osztondijas
létszamkeretre a hallgatok 6sszesitett korrigalt kreditindexe alapjan legjobban teljesitd, azonos
szakon tanulmanyokat folytaté hallgatokat az alabbi szabalyok alapjan, az alabbi rangsorban
kell atsorolni:

a) a felszabadul6 magyar allami 6sztondijas helyekre magyar allami részosztondijas

¢és Oonkoltséges hallgatokat,

b) a felszabadulé magyar allami részosztondijas helyekre Onkoltséges hallgatokat.
(3) Az {érintett hallgatokat a tanév megkezdését megel6z6 30. napig kell tajékoztatni.

A félévszam alapu atsorolas rendje

131, §

(1)  ATFdiskola a felséoktatasi informacios rendszerbél (FIR) kinyert vagy ennek hidnyaban
a hallgat6 4ltal szolgaltatott adatok alapjan megéllapitja a hallgato 4ltal felhasznalt allamilag
tamogatott/magyar allami (rész)dsztondijas félévek szamat, és amennyiben a jogszabdalyi
eldirasok alapjan sziikséges — a megallapitastdl szamitott tizendt napon beliil — finanszirozasi
formajat koltségtéritéses/onkoltséges formara atallitja, és errdl hatarozatot hoz.

(2) Minden olyan hallgatét, aki a nyilvantartas szerint az utolsé &llamilag
finanszirozott/allami 6sztondijas aktiv félévét tolti, a félév sordn, elektronikus uton értesiteni
kell, hogy a kovetkezé félévtol csak koltségtéritéses/Onkoltséges képzésben tudja folytatni
tanulmanyait.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben a koltségtérités/onkoltség befizetésére
nyitva 4116 hataridé kezd6napja a hatdrozat jogerdre emelkedését kdvetd nap.

(4) Amennyiben a hatdrozat meghozatalat megeléz6en a hallgaté részére a
koltségtéritéses/onkdltséges félévére olyan 6sztondij keriilt megallapitasra és akar részben, akar
egészben kifizetésre, amelyre koltségtéritéses/Onkoltséges képzésben a hallgatdé nem jogosult,
az (1) bekezdésben irt hatarozatban az 6sztdndij visszavonasarol és a kifizetett 6sztondij(rész)
visszafizetésérol is rendelkezni kell.

A Kkérelemre torténé atsorolas rendje

132. §
(I) A hallgat6 barmikor kérheti, hogy a Féiskolan, a soron kovetkezd félévben éllamilag
tAmogatott/magyar allami (rész)0sztondijas finanszirozasi formérél

koltségtéritéses/onkoltséges finanszirozasi formara keriiljon atsorolasra. A hallgaté a kérelem
benytjtasaval egyidejlileg tudomaésul veszi, hogy visszasorolasara csak a tanulményi alapu
atsorolasi eljaras keretében keriilhet sor.
2) Onk®ltséges finanszirozasi forméarél magyar allami (rész)osztondijas képzésre atsorolds
nem kérelmezheto.

Téritési dijak
Nftv. 82. § (1) A magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott képzés keretében a hallgaté dltal téritési dij
fizetése mellett igénybe vehet6:
@) az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatdarozott, magyar nyelven oktatott
ismereteknek — a hallgat6 vilasztisa alapjan — nem magyar nyelven térténé oktatésa,
b) a felsboktatisi intézmény eszkodzeivel eldallitott, a felsGoktatdsi intézmény 4ltal a hallgaté részére
biztositott, a hallgaté tulajdoniba keriilé dolog (pl. sokszorositott segédletek),
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¢) a felsfoktatasi intézmény Ilétesitményeinek (konyvtar, laboratérium, szdmitistechnikai, sport- és
szabadidés létesitmények), eszkiozeinek hasznilata az ingyenes szolgiltatisokon kiviili kérben,

d) a kotelezd, illetve e torvény alapjan a fels6oktatasi intézmény Altal kitelezéen biztositandé mértéken feliil
felvehet6 kreditértéket eredményezé képzés

(2) A felsboktatdsi intézmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzata az ugyanabbdl a tantirgybél tett harmadik
€és tovdbbi vizsgit, eléadasok, szemindriumok, konzulticiék, gyakorlati foglalkozisok, terepgyakorlatok
ismételt felvételét, a téritési és juttatasi szabdlyzata a tanulmdinyi és vizsgaszabalyzatban meghatarozott
kotelezettség elmulasztasit vagy késedelmes teljesitését fizetési kotelezettséghez kotheti. A fizetési
kotelezettség mértéke esetenként nem haladhatja meg teljes munkaidére megdllapitott kitelezd legkisebb
munkabér (minimalbér) 6t szazalékat.

Vhrl. 58. § (3) A vizsgirdl valé tdvolmaradas esetén a hallgaté tudasa nem értékelhet6.

133. §

(1) Az Nfiv. 82. § (1)(2) bekezdésére figyelemmel megallapitott téritési dijak és fizetési
kotelezettségek Osszegét a Szenatus allapitja meg.

(2) A Vhr. 9. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a vizsgardl vald, a jelen Szabalyzat
szerinti igazolatlan tAvolmaradas esetén a hallgat6 az (1) bekezdésben foglaltak szerinti téritési
dijat koteles fizetni.

(3)  Jelen Szabalyzat 1. fuggelékében felsorolt esetekben dijfizetési kotelezettség harul a
hallgatora.

Szolgaltatasi dijak
134. §

(1) A Foiskolan szedhet6 szolgéltatasi/kiiloneljarasi dijak jogeimei, melyeknek maximalis
Osszegét a Szenatus évente feliilvizsgalja, a kovetkezok:
a) adminisztrativ kotelezettség teljesitésére eldirt hataridé modositasa vagy
végleges elmulasztasa esetén legfeljebb az éves koltségvetési térvényben
meghatérozott hallgatéi normativa 3%-a;
b) fizetési kotelezettség teljesitésére eloirt hataridé elmulasztasa esetén legfeljebb
az éves koltségvetési torvényben meghatarozott hallgatéi normativa 3%-a;
c¢) tanulmanyi koételezettség teljesitésére eldirt hataridé modositasa esetén
legfeljebb az éves koltségvetési torvényben meghatarozott hallgatoéi normativa 3%-
a,
d) ugyanazon didkigazolvany azonos félévben torténd ismételt érvényesitésének
dija, az éves koltségvetési torvényben meghatarozott hallgatéi normativa 3%-a.
(2) Az (1) bekezdés a)—) pontban felsorolt, valamint a Szenatus altal meghatarozott egyéb
dijak pontos Osszegét a jogcimek megjelolésével jelen szabalyzat melléklete tartalmazza.
(3) A téritési és szolgaltatasi dij fizetésének az esedékességet kovetd 8 napon beliil eleget
nem tevd hallgaté a félév végi vizsgakra nem jelentkezhet, a vizsgakat nem kezdheti meg,
kovetkezd félévre nem regisztralhat, illetve zardvizsgajat — barmilyen fennallo tartozas esetén
—nem kezdheti meg,
(49 A téritési és szolgaltatasi dijak kivetésérol az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben
személyes tizeneten keresztiil értesiteni kell a hallgat6t.

135. §

A beszedett koltségtéritések/onkoltségek, téritési €s szolgaltatdsi dijak a Féiskola
gazdalkodasara vonatkoz6 szabélyzata alapjan levont kozponti rezsitérités kivételével az
érintett szervezeti egység bevételét képezik, felhasznalasar6l a szervezeti egység sajat
hataskorben dont.

78



Kollégiumi elhelyezés
136. §

Az MTF koznevelési kollégiuméba szabad féréhely esetén palyazhat az érettségivel rendelkez6
féiskolai hallgatd. A palyazatot a kollégium igazgatdja évente rjaki. A kapesolodo téritési dijat
a gimnazium kollégiumi szabalyzata hatarozza meg.

A koényvtari késedelmi dij
137. §

(1) A konyvtari késedelmi dij megallapitasanak rendjét a Foéiskola Konyvtari Szolgalat
Szervezeti és Mitk6dési Szabalyzat rogziti.

(2) A konyvtari késedelmi dij fizetésének eleget nem tevd, valamint a kdlcsénzoétt kdnyvet
a kolesonzési hatarido lejartaig vissza nem vivé hallgaté zarovizsgajat nem kezdheti meg.
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VIII FEJEZET

A HALLGATOI UGYEKBEN ELSO FOKON TORTENO ELJARAS SZABALYAI

)

138. §

Hallgatoi iigy minden olyan iigy, amelyben a hallgatéi jogviszonnyal dsszefliggésben,

a hallgatd jogait, illetve kotelességeit érintd kérdésben a jelen Szabélyzat 140. §-ban
meghatarozott személy, illetve testiilet jar el (intézkedik, dont).

@

A hallgaté éltal benytjtott kérelmekhez dijfizetési kotelezettség tartozhat, melyek az 1.

szamu fliggelékben keriiltek felsorolasra.

Hataskor
139. §

A Féiskolan hallgatéi tigyekben els6é fokon az intézetigazgatd, a tanszékvezetok, a Tanulmanyi
Osztaly vezetdje, tovabba a jelen Szabalyzatban meghatirozott személyek, testiiletek és
szervezeti egységek jarnak el, igy killondsen:

a) a rektor,

b) a Tanulményi Osztaly,
d) a Tanulményi Bizottsag,
e) a Kreditatviteli Bizottsag

140. §

Az 139. §-ban meghatarozott szervek Osszetétele, hatdskore, mitkodése:

(D

2)

Az intézetigazgatd hataskorébe tartozik kiilondsen:

a) atvétel, visszavétel, vendéghallgatoi jogviszony létesitése
b) szak- és szakiranyvaltas/specializaciovaltas,

c) kivételes tanulméanyi rend,

d) évhalasztas és hosszabb tavollét engedélyezése,

Tanulmanyi Bizottsag

(a) A Tanulmanyi Bizottsag (a tovabbiakban: Tan. Biz.) hattagi: egy elnokbdl, egy
tarselnokbol, valamint négy tagbdl 4ll.

(b) A Tan. Biz. elnokét és két tagjat a teljes munkaidejl, kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 oktatdk, kutatok, tigyvivé-szakértok koziil, az intézetigazgatok
javaslata alapjén, tarselnokét és hallgato tagjait a HOK javaslata alapjan a Szenatus
valasztja meg, s ennek alapjan a rektor bizza meg.

(c) A Tan. Biz. kozalkalmazotti tagjai koziil — beleértve az elnokot is — legalabb egy
f6 a Tancmivészképz6 Intézet és legalabb egy f6 a Koreografus- és
Pedagdogusképzé Intézet oktatoi koziil valasztandd. Megbizasuk harom évre szol,
és ujravalaszthatok.

(d) A Tan. Biz. hallgaté tagjai koziil — beleértve az alelndkot is — legaldbb egy {6
az tancmiivészképzo szak(ok) hallgatoi koziil valasztandd. A hallgatdk megbizasa
egy évre sz0l, és ujravalaszthatok.

(e) A Tan. Biz. valamennyi tagja szavazati joggal rendelkezik. A Tan. Biz. akkor
hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele — €s ezen beliil legalabb két oktato tag —
jelen van. Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

(f) A Tan. Biz. tiléseire meg kell hivni a targyalandé liggyel kapcsolatban allo
tanulményi el6adot, aki tanacskozasi €s javaslattételi joggal rendelkezik.
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(g) A Tan. Biz. titkara: tanulmanyi osztalyvezeto.
(h) A Tan. Biz. hataskorébe tartozik kiilonosen:
a) tanulmanyi- és vizsgaiigyekkel kapcsolatos eljarasi rend kialakitdsa és
érvényesitése,
b) a tanulmanyi tigyekhez kapcsolodoé panaszok, bejelentések elbiralésa,
c) koltségtérités/onkoltség fizetésével kapcesolatos kérelmek elbiralasa.
(i) A Tan. Biz. hataskore nem terjed ki a tanulmanyi kovetelmények teljesitésének
értékelésére, beleértve a ,,rosta-vizsgak” utani eltandcsoldst is.
(G) A Tan. Biz. koteles kikérni az intézetigazgatok és/vagy a tanszékvezetok
véleményét, ha dontésével az érintett oktatasi szervezeti egységekre kotelezettség
harul, vagy ha a dontéshez szakértelmiik sziikséges.
(k) A  hallgatdé kérelmét a kérelem tartalminak megfelelé szervezeti
egységnek/eljar6 személynek cimezve, a rendelkezésre 4116 hatariddn beliil adhatja
be. A hatérid6 aldl kivételt képeznek a tanulmanyi félév folyaman felmeriil6, elére
nem lathaté problémakkal kapcsolatos kérelmek. A Tan. Biz. elndke gondoskodik
arrdl, hogy az{igyben a kérem benytjtasatdl szamitott 15 naptari napon beliil dontés
sziilessen, és az a hallgaté felé kdzlésre keriiljon.
(1) A Tan. Biz. els6 fokon hozott dontése ellen a hallgaté annak kézhezvételétol, ill.
kozléstdl szamitott 15 naptari napon beliil fellebbezéssel élhet. A fellebbezést a
Rektornak cimezve kell benyujtani.
(m) A hallgaté a Rektor altal 15 naptari napon beliil hozott masodfoki hatarozattal
szemben annak birdsagi fellilvizsgéalatat kérheti, a kozlést6l szdmitott harminc
napon belill, jogszabélysértésre, illetve hallgatéi jogviszonyra vonatkozd
rendelkezések megsértésére hivatkozassal.

(2) Kreditatviteli Bizottsag
(a) A Kred. Biz. hataskorébe tartozik a kredit-egyenértékiiség megallapitasa.
(b) A Kreditatviteli Bizottsag &t fobol all. Tagjait a Féiskola teljes munkaideji,
kozalkalmazotti jogviszonyban all6 oktatéi kéziil a Rektor bizza meg.
(c) A Kred. Biz. tagjainak megbizasa harom évre sz6l, és meghosszabbithato.
(d) A Kreditatviteli Bizottsagot ugy kell dsszeallitani, hogy tagjai koziil legalabb
két oktat6 a Tancmiivészképzo Intézethez tartozo tanszékek oktat6i koziil, legalabb
két oktato pedig a Koreografus- és Tancpedagdgus-képz6 Intézet tanszékeinek
oktatoi koziil keriljon ki.
(e) A Kreditatviteli Bizottsag titkdra a tanulmanyi osztalyvezet6.
() A |hallgatd kérelmét a kérelem tartalmianak megfelelé szervezeti
egységnek/eljar6 személynek cimezve, a rendelkezésre 4ll6 hatarid6n beliil adhatja
be. Az MTF-en kordbbi tanulmanyok soran elvégzett tantargyak esetén, az
ekvivalencia alapjan torténik a kreditbeszamitas.
Mas fels6oktatdsi intézményben korabban teljesitett tantargy esetén az
oktatd/tanszékvezet$ eldzetes javaslata alapjan szamithat6 be a kredit.
A kreditatvitelre vonatkozé kérelemhez mellékelni kell az elismertetni kivant
tanegység leirasat (tematikajat), valamint a teljesitést igazold leckekényv
masolatat.
(g) A Kreditatviteli Bizottsag a kérelmekrol a benyujtasi hatarid6t kévetd 15 napon
beliil dont, és dontésérdl a hallgatét hatarozatban értesiti. A hatarozat tartalmazza
az Oralatogatas és vizsga aloli felmentést az elismert targyak vonatkozasaban, az
elismert targyak osszesitett kreditértékét
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(h) A Kreditatviteli Bizottsag els6 fokon hozott dontése ellen a hallgaté annak
kézhezvételétdl illetve a kozlést6l szamitott 15 naptari napon beliil fellebbezéssel
élhet. A fellebbezést a Rektornak cimezve kell benyujtani.

(i) A Rektor altal 15 naptari napon beliil hozott masodfoku hatarozattal szemben
tovabbi fellebbezésnek helye nincs.

Iletékesség
141. §

Ha jogszabdaly vagy a Foiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata masként nem rendelkezik,
az a szerv (személy) illetékes az els6 foku dontést meghozni, amelyhez a kérelem elbiralasara
kijeldlésre kertilt.

A hataskor és az illetékesség vizsgalata

142. §

@) A hallgatéi tigyben eljaré szerv (személy) az eljaras minden szakaszéban koteles
hataskorét és illetékességét vizsgalni. Ha hataskorének vagy illetékességeének hianyat
megallapitja, haladéktalanul koteles az iigyet a hataskoérrel vagy illetékességgel rendelkezd
szervhez (személyhez) attenni, €s errdl a hallgatot — ha meghatalmazott tjan jér el, ez utobbi
személyt — egyidejiileg értesiteni.

(2)  Haahataskorrel vagy illetékességgel rendelkez6 személy (szerv) nem allapithaté meg,
vagy olyan szervhez (személyhez) kellene az ligyet attenni, aki mar megallapitotta annak
hianyat, akkor az eljaro szerv kijel6lését kell kezdeményezni.

Az eljaré szerv kijelolése
143. §

(1) Az eljar6 szerv kijelolésére az els6fokt szerv (személy) vagy a hallgatd
kezdeményezésére keriilhet sor.

(2)  Kijelolésnek akkor van helye, ha az eljar6 szerv (személy) az eljaras meginditasakor
nem allapithaté meg.

3) Az eljaré szervet a rektor jogosult kijel6lni az erre iranyuld kérelem beérkezésétol
szamitott 15 napon beliil. Ez a hatarid6 egy alkalommal gjabb 15 nappal meghosszabbithato.

A méltanyossag
144. §

(1) Kiilonleges méltanylast érdemld koriilmények esetén a Rektor a jelen Szabalyzat
barmely rendelkezésétol eltérden rendelkezhet, illetve hatarozhat.
(2) A méltanyossagi jogkorben meghozott dontéshez a Rektor koteles kikérni az ligy targya
szerint érintett oktatasi szervezeti egység és/vagy oktatd, vagy illetékes testiilet/bizottsag
véleményét.
(3) A Rektor killénosen a hallgatd csaladi és életkoriilményeit befolyasolo rendkiviili és
bizonyitott tények, események esetén gyakorolhat méltanyossagot.
(4)  Nincs helye méltanyossagnak
a) a felvételt elutasitod hatarozat esetén,
b) ha a hallgaté a sajat felrOhatd magatartisa vagy mulasztdsa miatt keriilt
rendkiviili helyzetbe.
(5) A Rektor méltanyossagi dontés keretében tanulmanyok teljesitése alol felmentést nem
adhat.
(6) A hallgat6 a képzése soran egyszer élhet a méltanyossag lehetdségével.
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Az eljaras meginditasa
145. §

(1)  Hallgatoi tigyben az eljaras hivatalbdl vagy a hallgaté kérelmére indulhat.
(2)  Hivatalbol indul az eljaras, ha arra a Fdiskolat jogszabaly vagy a jelen Szabdlyzat
kotelezi, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy a jelen Szabalyzat alapjan a Foiskoldnak
valamennyi hallgatéval, vagy azok egy részével kozolt felhivasara a hallgaté jelentkezik (pl.
palyazati felhivas stb.).
(3) A hallgaté kérelmére akkor indul eljards, ha jogszabaly vagy a jelen Szabalyzat
rendelkezése alapjan a hallgaté az eljaras meginditisara jogosult.
(4)  Ahallgat6 kérelmére indul6 eljarasban, ha a kérelem kotelezd formai és tartalmi elemeit
az adott jogszabaly vagy a jelen Szabalyzat nem tartalmazza a jelen szakasz (5) bekezdésében
foglaltak iranyadok.
(5) A kérelmet az annak elbirdlasara jogosult szervnél (személynél) irdsban kell
benyujtani, és annak tartalmaznia kell
a) a hallgaté nevét, az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer altal generalt kodjat,
anyja nevét, lakohelyét, szakjat vagy szakjait, amelyen vagy amelyeken képzésben
vesz részt,
b) azt a Fdiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi,
c) annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati
rendelkezésen alapul,
d) a Foiskolai szervhez intézett hatirozott kérelmet,
€) a kérelem alapjaul szolgald tényeket, és az azok alapjaul szolgdld esetleges
bizonyitékokat,
f) meghatalmazott eljardsa esetén meghatalmazasat.
(6) A Féiskola a helyben szokdsos mddon teszik k6zzé azon iigyek, ligytipusok listajat,
amelyek elbirdlasa csak az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer erre rendelkezésre allo feliiletén
kezdeményezhet6. A jelen szakasz (7) bekezdésében irt esetet kivéve, ilyen iigyekben,
tigytipusokban a kérelem mas forméaban nem nyujthaté be.
(7)  Ha a kérelmezé nem rendelkezik Elektronikus Tanulményi Rendszer altal generalt
koddal, a kérelmet irasban kell benytjtani az (5) bekezdésben foglalt tartalommal, ide nem értve
az Elektronikus Tanulményi Rendszer altal generalt kédot.

146. §

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbirdlni, a kérelem téves megnevezése
6nmagaban nem eredményezheti annak elutasitasat.

Elintézési hatarido
147. §

(1)  Ha jogszabaly vagy a jelen Szabalyzat masként nem rendelkezik, a hallgatdi {igyet
legkésObb a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil el kell intézni. Ezt a hatarid6t az
eljaré szerv indokolt esetben egy alkalommal Gjabb 15 nappal meghosszabbithatja, err6l a
hallgatot — ha meghatalmazott Utjan jar el, ez utobbi személyt — értesiteni kell. Amennyiben az
ligyben eljarasra hataskoérrel Foiskolai testiilet rendelkezik, amelynek iilésezési id6pontja
nyilvanos, az ligyet e testiilet soron kovetkezd iilésén kell elintézni, ha a kérelem az {ilést
megel6zden legaldbb 8 nappal beérkezett. Ellenkez$ esetben a soron kovetkez6 iilést kovetd
els6 iilésen kell elintézni. Azokban az esetekben, amikor a kérelem benyujtasara hataridé keriil
megallapitasra, az (1) bekezdésben meghatarozott elintézési hatarid6 a kérelem benytjtasara
nyitva 4ll6 hataridé végét kovetden kezdddik.
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(2)  Haazeljaré szervet ki kellett jelolni, akkor az elintézési hataridd az iratoknak a kijelolt
szervhez torténé megérkezésétdl szamitando.

(3)  Ha a hallgat6 kérelmét hianyosan nyujtotta be, akkor az elintézési hataridé kezdénapja
az a nap, amelyen a hallgatd a hianypétlasi felhivasanak eleget tett.

(4) Ha az iigy elintézésére a Szenatus jogosult, az iigyet a soron kdvetkez6 iilésen kell
elintézni. Rendkiviili iilés Osszehivasa akkor sem kotelez6, ha az (1) bekezdésben
meghatdrozott elintézési hatarid6 nem tarthato.

A kérelem, beadvany benyujtasa
148. §

(1)  Ahallgat6 kérelmét, beadvanyat jogszabaly, a jelen Szabalyzat vagy a palyazati felhivas
eldirasatdl fiiggden
a) személyesen vagy
b) postai Gton, ajanlott kiildeményként vagy
c) elektronikus uton, az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben erre nyitva allo
feliileten
nyujthatja be.
(2) A postan kiild6tt beadvéany eléterjesztési ideje a postara adas napja.

Az eljarasban valo részvétel
149. §

(1) A hallgaté az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja utjan jogosult eljarni.

(2) Nem jogosult a hallgat6 meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak
személyesen teljesithetd.

(3)  Meghatalmazott kizardlag tizennyolcadik életévét betdltott személy lehet, tovabba
meghatalmazhaté ligyvéd vagy tigyvédi iroda is.

A meghatalmazas
150. §

(1) A nem ligyvédnek, iigyvédi irodanak adott meghatalmazas akkor szabalyszer(, ha azt
a) a hallgaté sajat keziileg irta és alairta, vagy
b) a nem sajat kezilleg irt meghatalmazéson két tant alairasaval igazolja, hogy a
hallgaté a meghatalmazast el6ttiik irta alé, vagy az azon szerepld alairasat sajatjanak
elismerte,
c) vagy azt egyéb, teljes bizonyitd erejli magéanokiratba foglaltak.

(2) A meghatalmazast a meghatalmazott is kételes aldirni.

(3) A meghatalmazasbdl ki kell tiinjén, hogy milyen eljarasi cselekményekre jogosit.

(4) A meghatalmazott a hallgatéi {igy elintézésére jogosult szervnél valé elso

jelentkezésekor koteles meghatalmazasat 4tadni.

Kézbesités
151. §

@) A hallgatéi Uigy elintézése soran a hallgat6 részére irat
a) személyesen,
b) postai uton,
d) elektronikusan vagy

kézbesitheto.
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(2) Ha a kézbesités a hallgatd részére személyesen torténik, akkor a kézbesitendd irat
masodpéldanyara rd kell vezetni annak a hallgat6 altali atvételének tényét, id6pontjat és a
hallgato alairasat.

152. §

(1)  Hirdetmény utjan térténd kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkozo
rendelkezések megtartdsdval van lehet6ség. A hirdetményt a Foiskolai hirdet6tablan és az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben lehet kozzétenni.

(2)  Elektronikus kézbesités az Elektronikus Tanulméanyi Rendszeren keresztiil
foganatosithato.

(3) A jelen szakaszban foglalt rendelkezések — az Elektronikus Tanulmanyi Rendszeren
keresztiil torténd kézbesitésre vonatkozokat kivéve — értelemszeriien alkalmazandok akkor is,
ha a hallgat6é nevében meghatalmazottja jar el.

Tdézés
153. §

(1)  Annak részére, akit a hallgatéi gy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen
kivan meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

(2) Az idézésben fel kell tiintetni az eljar6 szerv (személy) megjel6lését, az ligyszamot, az
ligy targyat, a meghallgatas idépontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen
mindségben (pl. tant) kivanjak 6t meghallgatni.

3) Az idézés kézbesitésére jelen Szabalyzat kézbesitésre vonatkozd rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal, hogy a személyesen megjelent felet (jabb meghallgatisra szoban is lehet
idézni, illetve slirgds esetben az idézésnek tdvbeszEld Gtjan is helye van.,

4 A szobeli idézést a személyes meghallgatasrol késziilt jegyzOkonyvben, a tavbeszéld
utjan kozolt idézes tényét pedig kiilon feljegyzésben kell rogziteni.

(5) Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra sz616 idézést neki és
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

A hataridok szamitasa
154. §

(1) A hatéridoket naptari napokban, munkanapokban, hénapokban vagy években kell
szamitani.

(2) A hataridd kezd6 napja az a nap, amelyen a hataridé szamitasara okot adé esemény
bekdvetkezett. A napokban, munkanapokban megallapitott hataridébe a kezdénap nem szamit
bele.

(3)  Haahataridé utolsé napja vasarnap vagy munkasziineti vagy munkavégzés nélkiili nap,
akkor a hatdrid6 a kovetkezd munkanapon jar le.

(4)  Hataridét jogszabaly, a jelen Szabélyzat, palyazati felhivas vagy ezek rendelkezésének
hianyaban az eljard szerv allapithat meg.

(5)  Hatarid6 meghosszabbitasara csak jogszabaly vagy a jelen Szabalyzat rendelkezése
esetén van lehetOség.

(6) Az elektronikus irat eldterjesztésének idépontja az irat elkiildésének napja, de az
tigyintézeési hatarido csak a kovetkez6 munkanapon kezdédik.

Mulasztas
155. §

(1)  Aki a hatarid6t elmulasztja, tobbé azt hatdlyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly
vagy a jelen Szabalyzat masként rendelkezik.
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(2) Nem mindsiil a hataridé elmulasztdsanak, ha arra kéztudomésu természeti esemény
vagy mas rendkivilli kériilmény adott okot.

(3) A jelen Szabalyzat kérelem benyujtdsdra vonatkozd bekezdése szerint postai uton
benyujtott beadvany hataridében beadottnak tekintendd, ha a postara adas id6épontja legkésbb
a hatarid6 utolso napja.

Igazolas
156. §

(1) Az, aki a hatarid6t 6nhib4ajan kiviil elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet elo.

(2) Az igazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és
potolni kell az elmulasztott cselekményt.

(3)  Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy a jelen Szabélyzat kizérja, illetve ha
igazolas folytan kittiz6tt, Gjabb hataridét mulasztanak el.

(4) Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnap vagy hatarid6 utolso napjatél szamitott
8 napon beliil kell benyijtani az eljaré szervnél. Ha a mulasztas a hallgaténak késébb jutott
tudomasara, vagy az akadaly késébb szlint meg, a hataridé a tudomasra jutastdl, illetve az
akadaly megsziinését6] kezdddik. Az elmulasztott hatarnaptdl, illetve az elmulasztott hataridé
utolso napjatdl szamitott hat honapon tul azonban igazolasi kérelmet nem lehet el6terjeszteni.

Hianypoétlas
157. §

(1)  Ha a hallgat6 valamely beadvanya hidnyos — nem tartalmazza a jogszabalyban, a jelen
Szabélyzatban foglaltakat —, révid, de legfeljebb 8 napos hatariddvel fel kell hivni a hidnyok
pétlasara.

(2) A hianypétlasi felhivas kézolheté szdban, irdsban — kézbesitéssel vagy hirdetmény
utjan.

(3) A hianypdtlasi felhivasban meg kell jel6lni a hianyokat, potlasuk modjat, tovabba azt a
figyelmeztetést, hogy annak a beadvanyat, kérelmét, aki a hianypdtlasban foglaltaknak nem
vagy nem teljesen tesz eleget, az eljard szerv (személy) elutasitja, vagy hidnyos tartalma szerint
biralja el.

Jegyzokonyv
158. §

(1) A hatarozathozatalt megel6z6 nyilvanos tandcskozasrol vagy bizottsagi iilésrol, tovabba
az ettdl fiiggetleniil foganatositott személyes meghallgatasrdl — tovabba, ha a jelen Szabalyzat
igy rendelkezik — jegyz6konyvet kell késziteni.

(2) A jegyzbkonyv az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejtileg irdsban vagy hangfelvétel
utjan régzitendd. Amennyiben a jegyzokonyv hangfelvétel atjan keriil rogzitésre, azt eredeti
allomanyként 4t kell adni, vagy legfeljebb 8 napon beliil a hangfelvétel alapjan iradsban
elkészitendo.

(3) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az eljar6 szerv (személy) megnevezését, a
jegyzOkonyv készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét,
személyigazolvany-szamat, lakcimét, — hallgato esetén — az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer
altal generdlt kodjat, az iigyben vald részvételének jellegét (kérelmezd, eljaras ala vont,
meghatalmazott, tant, szakérté stb.), a jogokra és kotelezettségekre vald figyelmeztetést,
tovabba az iigyre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, végil — irasban
késziilt jegyzOkonyv esetén — a meghallgatott személyek, valamint az eljardé személyek és a
jegyzokonyvvezetd alairasat.

86



A kérelem, beadvany elbiralisa
159. §

(1) A hallgat6é kérelmét, beadvanyat az eljard szerv targyalason kiviil, targyaldson vagy
bizottsagi iilésen biralja el.

2) Ha az elbiralas szabalyait jogszabaly vagy szabalyzat nem tartalmazza, akkor
targyalason kiviil kell elbiralni, de a hallgato sziikség szerint vagy kérelmére személyesen
meghallgathat6.

Az elséfoka dontés

Nftv. 57. § (2) A fels6oktatasi intézmény a hallgatéval kapcsolatos dontéseit — e torvényben,
korminyrendeletben és a szervezeti és miikodési szabialyzatban meghatdrozott esethben, valamint ha a
hallgaté kéri — irdsban kozli a hallgatéval. A fels6oktatisi intézmény hallgatéval kapesolatos déntése
jogerds, ha a hallgato6 a (3) bekezdésben meghatirozott hataridén beliil nem nyijt be jogorvoslati kérelmet,
vagy a kérelem benytjtasarol lemondott.

160. §

(1) Az els6 fokon eljar6 szerv, személy dontését hatarozatba foglalja.
(2) Nem sziikséges hatarozatba foglalni az altaldnos hallgatéi jogok gyakorlasaval,
kotelezettségek teljesitésével Osszefliggd hirdetményt, valamint a panasz kivizsgalasanak
eredményérdl szolo tajékoztatast, azonban a jogorvoslatra figyelmeztetést ezekben az
esetekben is rogziteni kell.
(3)  Ha az els6 fokon eljaro szerv, személy a kérelemnek helyt ad, egyszeriisitett hatarozat
hozhatd, amelybo6l mell6zhet6 az indokolas és a jogorvoslatrdl szol6 tajékoztatas. Az indokolas
a kizardlag valamely eljarasi cselekmény idépontjat meghatérozd hatarozatbdl is melldzheto.
(4) A hatarozatnak tartalmaznia kell
a) az eljaro szerv, személy megnevezését, az ligy szamat és {igyintézojének nevét,
b) a jogosult vagy kotelezett hallgaté nevét és lakohelyét vagy tartdzkodasi helyét
¢s az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer 4ltal generalt kodjat,
c) az ugy targyanak megjelolését,
d) a rendelkezd részben
da) a dontést, tovabba a fellebbezés, jogorvoslat lehetdségérdl valo
tajékoztatast,
db) a kdtelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az 6nkéntes
teljesités elmaradasanak jogkdvetkezményeit,
¢) az indokolasban
ea) a megallapitott tényallast,
eb) azokat a jogszabalyi és szabalyzati helyeket, amelyek alapjan a hatarozat
meghozatalra keriilt, valamint azt, hogy ezekb6l mennyiben és miért
kévetkezik a rendelkez6 részben irt dontés,
ec) arra valo utalast, hogy a hallgat6 felajanlott-e bizonyitékokat, ha igen
azokat mennyiben vette figyelembe a dontéshozo, vagy miért melldzte,
ed) ha az elutasitds oka a kérelem hidnyossaga volt — ideértve a bizonyitékok
csatolasanak elmaradasat is — a hidnypétlasra felhivas tényét, idépontjat, a
felhivas teljesitésének elmaradasat,
ee) a mérlegelési, méltanyossagi jogkdrben hozott hatirozat esetén a
mérlegelésben, a méltanyossagi jogkdr gyakorlasdban szerepet jatszo
szempontokat €s tényeket,
ef) ha az elutasitds oka elkésettség, erre vonatkozd megallapitast, az
elmulasztott hatarid6é feltiintetésével és tényleges benytjtas, teljesités
idépontjaval,
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f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozojanak a nevét, hivatali
beosztasat,
g) papiralapu irat esetében a dontés kiadmanyozdjanak alairasat.
(5) Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hatdridét vagy hatarnapot kell
megallapitani. Ha jelen Szabalyzatban erre lehetéség van, részletekben torténd teljesités is
megallapithatd (engedélyezhetd).
(6) Az els6foka hatarozat, valamint a jogorvoslati kioktatas koételezé mintajat a rektor —
rektori utasitasban — allapitja meg.

IX. FEJEZET

A HALLGATOI UGYEKBEN ELOTERJESZTETT JOGORVOSLATI KERELEM

ELBIRALASANAK (MASODFOKON TORTENO ELJARAS) SZABALYAI

Nftv. 57.§ (3) A hallgaté a felséoktatdsi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének
elmulasztisa (a tovdbbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kozlést6l, ennek hidnydban a tudomasira jutdsitol
szamitott tizenét napon beliil — jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést.
Eljaras indithaté a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a fels6oktatasi
intézmény altal elfogadott kivetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a felsGoktatasi intézmény
szervezeti és miikodési szabdlyzatiban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkoz6
rendelkezéseket.

Nftv. 58. § (3) A 57. §-t, és az (1)(2) bekezdésben foglaltakat megfelelden alkalmazni kell

a) a felsboktatisi intézménybe jelentkezét,

b) a doktoranduszt és a doktorjeloltet, tovabba

¢) az id6koézben megsziint hallgatéi jogviszonnyal rendelkezett hallgatét

érintd dontésekre, illetve mulasztisokra.

(4) A jogorvoslati eljaras rendjét a felsGoktatasi intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzatiaban — a jelen
torvényben meghatdrozott keret kozott — szabilyozza. [...]

(6)A tényallds tisztizasdra, a hataridok szamitisara, az igazoldsra, a hatirozat alakjara, tartalmira és
kozlésére, a dontés kérelemre vagy hivatalb6l torténé Kijavitdsira, Kicserélésére, Kkiegészitésére,
modositisira vagy visszavonidsira a Ket. rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

161. §

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan tigyben, amelyben az els6 fokon hozott
dontéssel vagy az intézkedési kotelezettség elmulasztasaval szemben a hallgaténak joga van
jogorvoslati kérelemmel €élni.

Hataskor

162. §

(1) A masodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozéassal benyujtott
kérelemre is kiterjedben a Hallgatoéi Jogorvoslati Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag)
kizardlagos hataskorébe tartozik.

(2) A Bizottsag méltanyossagot nem gyakorol.

(3) A masodfokt eljarasra — ha jogszabaly vagy a jelen fejezet eltéréen nem rendelkezik —
az elsofoku eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

Illetékesség
163. §

(1) A Foiskola valamennyi hallgatéjanak mésodfoku tigyében — ideértve az elséfoku
kartéritési és fegyelmi iigyek masodfoku elbiralasat is — a Bizottsag jar el.
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(2) Az intézkedési kotelezettség elmulasztdsa miatt eldterjesztett valamennyi kérelem
elbirdlaséra a Bizottsag illetékes.

A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag

164. §

1) A Bizottsag tagjai

a) az elnok;

b) két oktatd tag;

¢) harom hallgato tag;

d) két oktat6 és harom hallgato péttag.
(2) A Bizottsag elndke a kancellar altal megbizott, jogi végzettséggel rendelkezd, a
Féiskolaval kozalkalmazotti vagy megbizasi jogviszonyban 4116 személy. A Bizottsag oktatd
tagjait és pottagjait a Szenatus valasztja, hallgato tagjai és péttagjait HOK delegilja.
(3)  Ha az elndkkel szemben kizaré ok [Nftv. 57. § (4) bek.] all fenn és ezért az eljarasban
nem vehet részt, a Bizottsag elnoki teend6it a kancelldr altal adott {igyben eljarasra megbizott,
a (2) bekezdésben az elnokkel szemben tamasztott kévetelményeknek megfelelé személy latja
el.
4) A Bizottsagnak az oktatoi péttag, illetve a hallgatéi pottag akkor lehet a tagja, ha az
oktatoi tag, illetve a hallgatdi tag kizar6 ok [Nftv. 57. § (4) bek.] miatt az eljarasban nem vehet
részt, valamint ha akadalyoztatva van, és akadalyoztatasa az elintézési hataridé megtartasat
veszélyezteti.
(5) Az oktatdi tag €s pottag személyére a rektor tesz javaslatot a Szenatus szamara.
(6) Az oktatéi tagok és péttagok mandatuma 3 évre, a hallgatéi tagok és pottagok
mandatuma 1 évre szél.
(7) A tag és a péttag mandatuma megsziinik

a) a mandatum lejartakor,

b) a kozalkalmazotti, illetve hallgat6i jogviszony megsziinésekor,

¢) a Bizottsagbdl torténd visszahivaskor,

d) lemondéskor.

Kizaro6 okok

Nftv. 57. § (4) A jogorvoslati kérelem elbiraloja nem lehet az,
a) aki a megtimadott dontést hozta, vagy a déntéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjelolt személy kizeli hozzitartozoja [Ptk. 8:1. § (1) bek. 1. pont],
¢) akit6l az iigy targyilagos elbiraliasa nem varhaté el.

A kérelem benyujtasa

165. §

(1 A hatérozat ellen a kézhezvételt6l (a tudomdsra jutdstdl) szamitott 15 napon beliil
fellebbezésre van lehetdség, melyet az MTF Rektori titkarsagra kell benytjtani (1145 Budapest,
Columbus u. 87-89.) a "Hallgato6i Jogorvoslati Bizottsag részére" megjel6lés mellett.

2) Ha a hallgatd jogorvoslati kérelmét nem az (1) bekezdésben meghatarozott szervnél
nyujtotta be, akkor a kérelmet haladéktalanul a Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsdghoz kell
eljuttatni. Ebben az esetben a jogorvoslati kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé megtartasa
szempontjabol az eredeti benyujtast kell figyelembe venni, de a Bizottsdg eljarasara
megallapitott hatarid6 csak az attétel napjaval kezdédik.
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A Bizottsag eljarasa
166. §

(1)  Ha a jogorvoslati kérelem fegyelmi hatarozat megvaltoztatasara iranyul, a Bizottsag
Fegyelmi TanAcsa, egyéb esetekben a Bizottsag Altalanos Tandcsa jar el.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott eljard tanacsok elndke a Bizottsag elndke, az eljaro
tanAcs tagja a BizottsAg tagjai koziil egy oktatéi és egy HOK 4ltal delegalt hallgatéi tag.

(3) A Bizottsag elndkének a Bizottsag, illetve az eljar6 tandcsok munkéajanak
megszervezésével, az lilések és a dontéshozatal elokészitésével kapcsolatos feladataiban az
eljard tandcsok mellett a Jogi Iroda miikadik kozre.

167. §

(1) A Bizottsag elndke a kérelem beérkezését kovetben— telefonon vagy elektronikus
levélben — haladéktalanul megkeresi az els6 fokon eljart szervet (személyt) az elséfoki eljaras
(2) bekezdésben meghatarozott iratainak megkiildése céljabol.
(2) Az els6 fokon eljart szerv (személy) a (1) bekezdésben meghatérozott megkeresésnek
haladéktalanul — legfeljebb két munkanapon beliil — kételes eleget tenni az alabbi eredeti iratok
megkiildésével:

a) szilkség szerint a palyazati felhivas,

b) a hallgato kérelme és annak valamennyi melléklete,

c¢) bizottsagi eljaras esetén az elséfoku eljaras jegyzOkonyve,

d) elséfoku hatérozat alairt példanya,

) a hatarozat hallgato részére torténé kézbesitésének igazolasa,

f) az elséfokn hatdrozat alapjat képez6 szabalyzatok és hatdrozatok kivonata,

g) ha az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer nem tartalmazza, a torzskonyv

hallgatéra vonatkozo részének — tébb torzslap esetén valamennyinek a — masolata,

h) ¢és minden, a Bizottsag elndke altal eldirt egyéb irat.
(4) Az els6foka eljards iratainak megkiildését kovetd 2 munkanapon belill a Bizottsag
elndke a kérelmet megvizsgélja abbol a szempontbdl, hogy az nem késett-e el, illetve
tartalmazza-e valamennyi el6irt kelléket.
(5) Haakérelem elkésett, azt a Bizottsag elndke — ha pedig az elkésettség ténye a Bizottsag
iilésén keriil megallapitdsra, a Bizottsag — érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ellenkez6 esetben
érdemi elbiralasra elokésziti.
(6) Ha a kérelem hianyos, a hianypotlas szabalyai szerint kell eljarni.
(7) A Bizottsag a kérelemrol benytijtasat koveté 30 napon belill dont, e hataridé fontos
okbdl egy izben legfeljebb tjabb 30 nappal meghosszabbithato.

Nftv. 57. § (6) A tényallds tisztazasara (...) a Ket. rendelkezéseit kell megfelelen alkalmazni.

Ket. 50. § (1) A hatésag koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast tisztiazni. Ha ehhez nem elegenddek
a rendelkezésre all6 adatok, bizonyitasi eljarast folytat le.

G..)

(3) A hatosag altal hivatalosan ismert és a kéztudomasi tényeket nem kell bizonyitani.

(4) A hatosagi eljiariasban olyan bizonyiték hasznilhaté fel, amely alkalmas a tényallas tisztdzAsdnak
megkdnnyitésére. Bizonyiték kiilondsen: az ligyfél nyilatkozata, az irat, a tanivallomds, a szemlérol késziilt
jegyzdkonyv, a szakérti vélemény, a hatésagi ellenérzésen késziilt jegyz6konyv és a targyi bizonyiték.

(5) A hatosag szabadon vilasztja meg az alkalmazandé bizonyitdsi eszkozt. Torvény eléirhatja, hogy a
hatésig a hatdrozatit kizdrélag valamely bizonyitasi eszkozre alapozza, tovabba torvény vagy
korményrendelet meghatirozott iigyekben kotelezévé teheti valamely bizonyitasi eszkdz alkalmazisat,
illetve eléirhatja valamely szerv véleményének a kikérését.

(6) A hatésag a bizonyitékokat egyenként és Osszességiikben értékeli, és az ezen alapulé meggy6zidése
szerint allapitja meg a tényallist.

90



168. §

(1) A tényallas tisztazasdhoz a Bizottsag elnoke
a) ha sajat hataskdrben indokoltnak tartja, vagy az ligy targyalasa sordn a Bizottsag
ekként dont, megidézi a kérelmet benyujtd hallgatét és meghatalmazottjat,
b) felhivja az els6foku hatarozatot hozo bizottsag, testillet vezetdjét, illetve az
els6foku hatarozatot hozé személyt, hogy irasban nyilatkozzék a jogorvoslati
kérelmet illetéen, és egyidejlleg sziikség szerint intézkedik a Bizottsag iilésére
torténé meghivasarol.
(2) Az (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott személy vagy képviseldje a Bizottsag
tilésén a hallgat6 személyes meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.
(3) A hallgaté vagy képvisel6jének szabdlyos értesités ellenére t6rténd, valamint a (2)
bekezdésben meghatarozott személyek tavolmaradasa a hatdrozat meghozatalanak nem
akadalya.
(4) A Bizottsagiilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek a Bizottsag elndke altal meghivott
szakértok.
(5) A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha iilésén az elndk és rajta kiviil legalabb egy tag
jelen van.
(6) Az ligy eldaddja a Bizottsag elndke. Az elndk Ggy is rendelkezhet, hogy az ligyben
keletkezett iratokat a tanacsjegyz6 ismerteti.
(7) A Bizottsag dontése soran figyelembe veszi
a) a hallgaté kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,
b) az esetleges els6foku dontés indoklaséban leirtakat,
c¢) akérelmet benyujtd hallgatd széban vagy irdsban kifejtett allaspontjat,
d) a kérelemmel érintett oktatasi szervezeti egység vezetdjének véleményét,
e) a vonatkozé jogszabalyokat és szabalyzati el6irasokat,
f) minden, a kérelem elbiralasara vonatkozé rendelkezésére allé informaciot.
(8) A Bizottsag dontését szavazattobbséggel hozza. Szavazategyenl6ség esetén az elndk
szavazata dont.

A hataridok szamitasa a masodfoku eljarasban

Nftv. 57. § (6) A (...) a hatdrid6k szamitdsara (...) a Ket. rendelkezéseit kell megfelelen alkalmazni.

Ket. 65. § (1) A napokban vagy munkanapokban megallapitott hatiridébe nem szimit bele a hatiridé
kezdetére okot ado cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesitésnek, a
hirdetmény kifiiggesztésének és levételének a napja.

(2) A hénapokban vagy években megallapitott hatiridé azon a napon jir le, amely szimanil fogva megfelel
a kezd6napnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hidnyzik, a honap utolsé napjin.

(3) Ha a hatarid6 utolsé napja olyan nap, amelyen a hatésagnil a munka sziinetel, a hataridé a legkizelebbi
munkanapon jar le,

(4) A postan kiildott beadviny és megkeresés elGterjesztési ideje a postara adas napja.

(5) Az elektronikus irat eléterjesztésének id6pontja az irat elkiildésének napja, de az iigyintézési hataridé a
kévetkez6 munkanapon kezdddik.

(6) A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hatiridé elmulasztisa vagy a
késedelem jogkiovetkezményei a hataridé utolsé napjinak elteltével allnak be.

(7) A hatirid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

Az igazolas szabalyai a masodfoki eljarasban

Nftv. 57. § (6) A (...)az igazolasra (...) a Ket. rendelkezéseit kell megfelelen alkalmazni.

Ket. 66. § (1) Aki az eljaras sordan valamely hatdrnapot, hatdridét onhibajan kiviil elmulasztott, igazolasi
kérelmet terjeszthet elo.

(2) Az igazolasi kérelemrél az a hatésag dont, amelynek eljirdsa sordn a mulasztis tortént. A fellebbezésre
megillapitott hataridé elmulasztisival kapcsolatos igazolisi kérelmet az elsé fokt déntést hozé hatésag, a
keresetinditisra megallapitott hatiridé elmulasztisival kapcsolatos igazolasi kérelmet a kozigazgatdsi
ligyekben eljaré birésag biralja el.
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(3) Ha a hat6sdg megtartotta az iigyfelek értesitésére és a hatdrozat kozlésére vonatkozé szabilyokat, a
fellebbezési hatiridé elmulasztasa esetén nincs helye igazolisi kérelemnek arra valé hivatkozissal, hogy az
értesités, illetve a hatarozat kozlése nem postai kézbesités atjan tortént. E rendelkezés megfelelden irinyado
a birésagi felillvizsgilatot kezdeményezd keresetinditissal kapcsolatos igazoladsra is.

(4) Az igazolisi kérelmet a mulasztasrdl valé tudomasszerzést vagy az akadily megsziinését kdvetd nyole
napon beliil, de legkésébb az elmulasztott hatirnaptdél vagy az elmulasztott hatiridé utolsé napjatél
szamitott hat hénapon beliil lehet eléterjeszteni.

(5) A hatiridé elmulasztisa esetén az igazolisi kérelemmel egyidejiileg pétolni kell az elmulasztott
cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

Ket. 67. § (1) Ha a hatésag az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolasi kérelmet benyijté személyt
eljarasjogi szempontbol olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna. Ennek érdekében a
hatésag a dontését médositja vagy visszavonja, az eljirist megsziinteté dontésének visszavonasa esetén az
eljarast folytatja, illetve egyes eljarasi cselekményeket megismétel. A dontésnek az igazolasi kérelem alapjin
térténd moédositasira vagy visszavondsiara nem iranyadék a 114. §-ban meghatdrozott korlitozasok.

A masodfoku hatarozat

Nftv. 57. § (5) A jogorvoslati kérelem tirgyiban a felsfoktatdsi intézmény a kovetken$ hatirozatokat
hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

¢) a dontést megvaltoztatja,

d) a déntést megsemmisiti, és a dontéshozot Gj eljaras lefolytatisara utasitja.

(6) A (...) hatirozat alakjira, tartalmara és kozlésére (...) a kozigazgatasi hatésagi eljaris és szolgiltatis
altalinos szabilyair6l sz6l6 térvény rendelkezéseit kell megfelelgen alkalmazni.

(7) A masodfoki dontés a kozléssel jogerds és végrehajthato, kivéve, ha a hallgaté a birésagi feliilvizsgalatat
kérte.

Ket. 105. § (2) Ha a masodfoki dontés meghozatalihoz nincs elég adat, vagy az elsé fokiu dontés
meghozatalit kovetden Wj tény meriil fel, vagy egyébként a ténydllis tovabbi tisztizasa sziikséges, a
masodfoku dontést hozé hatésig a dbntés megsemmisitése mellett az iigyben els6 foku dontést hozo
hatésagot végzésben Uj eljarasra utasithatja, vagy a kiegészité bizonyitasi eljaras lefolytatisat maga végzi
el, és ennek alapjan dont.

(..)

(4) A megismételt eljarisban az elsé foki dontést hozo hatésigot a masodfoka végzés rendelkezd része és
indokolasa kti.

Ket. 71. § (1) A hatdsag — az (5) és (6) bekezdésben meghatirozott kivétellel — az iigy érdemében hatirozatot
hoz, az eljiris sorin felmeriilt minden mas kérdésben végzést boesat ki.

(2)Térvény vagy korméanyrendelet eltérd rendelkezése hidnyiban, ha az iigyfél kérelme jog megszerzésére
iranyul és ellenérdekii iigyfél az els6 foki eljarasban nem vett részt,

a) az ligyfelet megilleti a kérelmezett jog gyakorlisa, ha a hatésig az eldirt hataridében nem hoz dontést,
b) a szakhatosag hozzajirulisat megadottnak kell tekinteni, ha a szakhatosig az eldirt hataridén beliil nem
ad ki dllasfoglalast.

(4) A (2) bekezdésben szabalyozott esetekben a megszerzett jogot ra kell vezetni a kérelemre, tovabba —
kérelemre — annak az iigyfél birtokaban levé masolati példinyira, vagy a hatésignal levdé példidnyrél az
iigyfél részére masolatot kell kiadni.

Ket. 72. § (1) A hatdrozatnak — ha jogszabily tovabbi kivetelményt nem dllapit meg — tartalmaznia kell

a) az eljard hat6sag megnevezését, az figy szamat és iigyintézdjének nevét,

b) a jogosult vagy kotelezett ligyfél nevét és lakcimét vagy székhelyét, tovabba az ligyfél dltal a kérelemben
megadott, személyazonositisara szolgal6 adatot,

¢) ) az ligy targyanak megjelolését,

d) a rendelkezd részben

da) a hatésidg dontését, tovibba a jogorvoslat lehet6ségérél, benyidjtidsinak helyérdl és hatdridejérdl,
valamint a jogorvoslati eljardsrdl, birésagi feliilvizsgilat esetén a targyalds tartdsa irdnti kérelem
lehetdségérél valo tdjékoztatist,

db) a szakhatbésig megnevezését és dllasfoglalisa rendelkez6 részét,

dc) az eljiris lefolytatisaért fizetendé illetéknek vagy dijnak az iigyfél vagy kozponti kiltségvetés részére
torténé megfizetésre vonatkozo6 dontést,

dd) az eljarasi koltség megallapitasat, ha arrél a hatésag nem kiilén dont,

de) az eljardsi koltségek viselésérdl sz6lé dontést, ha arrol a hatésag nem Kiilén dont,

df) a kitelezettség teljesitésének hatarnapjit vagy hataridejét és az dnkéntes teljesités elmaradasdnak
jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kitelezettséget megallapité dontésben a késedelmipétlék-fizetési
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kotelezettségradl és annak mértékérél szol6 tijékoztatist,valamint a 131. § (1a) bekezdés szerinti esetben a
kozérdekii munkaval valé megviltas szabdlyaival kapcsolatos tdjékoztatdst,

dg) a hatirozatban megillapitott fizetési kitelezettség és a fellebbezési illeték vagy dij mértékérol és
megfizetésének, lerovasinak médjairol szélé tijékoztatast,

¢) az indokolisban

ea) a megallapitott tényallast és az annak alapjdul elfogadott bizonyitékokat,

eb) az ligyfé] dltal felajinlott, de mell6zott bizonyitast és a mell6zés indokait,

ec) a mérlegelési, méltanyossagi jogkdrben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a méltinyossagi jogkor
gyakorlasidban szerepet jatsz6 szempontokat és tényeket,

ed) a szakhatésagi dlldsfoglalds indokolasit,

ee) az ligyintézési hatiridé tiullépése esetén az ligyintézési hataridé leteltének napjat, valamint az arrél sz6lé
tajékoztatast, hogy az ligyintézési hatiridét mely, az iigyfélnek vagy az eljiras egyéb résztvevdjének
felréhaté okbél nem tartotta be, vagy hogy a 33/A. § alkalmazdsdnak van helye,

ef) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjdn a hatésig a hatirozatot hozta,

eg) a hatosig hataskorét és illetékességét megallapitéd jogszabalyra torténd utalist,

f) a dontéshozatal helyét és idejét, a hatdskor gyakorléjinak nevét, hivatali beosztasat, valamint a dontés
kiadminyozéjanak a nevét, hivatali beosztasit, ha az nem azonos a hataskor gyakorléjaval,

g) a dontés kiadmdanyozéjanak aldirdsdt és a hatésag bélyegzdlenyomatit.

(2) A végzésnek — ha jogszabaly tovabbi kivetelményt nem allapit meg — tartalmaznia kell az (1) bekezdés
a)-c) pontjdban, d) pont da), df) és dg) alpontjaban, e) pont ec), ef) és eg) alpontjaban, f) és g) pontjiban
meghatirozott tartalmi elemeket. Az eljardst megsziinteté végzésnek tartalmaznia kell az (1) bekezdés d)
pont dc)-de) alpontjaban, valamint ¢) pont ee) alpontjiban meghatdirozott tartalmi elemeket is.

(-.v)

(4) ) Indokolast és jogorvoslatrél valé tijékoztatist nem tartalmazoé egyszeriisitett dontés hozhato, ha

@) a hatosig a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az ligyben nincs ellenérdekii iigyfél, vagy a dontés az
ellenérdekii iigyfél jogat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy

b) az kizdrodlag valamely eljirisi cselekmény id6pontjat hatirozza meg.

(...)

Ket. 73. § (1) A dontés csak olyan védett adatot tartalmazhat, amelyet az iratbetekintés szabilyai szerint
megismerhet az, akivel a dontést kozlik. A dontést ugy kell megszovegezni, hogy a figyelembe vett védett
adat tartalmdra annak ismertetése nélkiil utaljon. A dontést gy kell megszovegezni, hogy abbél ne legyen
levonhaté kovetkeztetés annak a személynek a kilétére vonatkozéan, akinek a természetes személyazonosité
adatai és lakcime zart kezelését rendelték el.

(2) A dontést kiilon okiratban kell megszévegezni, jegyzokonyvbe kell foglalni vagy az iigyiratra Kkell
feljegyezni. Kiilon okiratban kell megszévegezni a dontést, ha azt kézbesités itjin vagy elektronikus titon
kozlik, vagy ha a széban kozolt dontés kézbesitését az iligyfél kéri.

(3) Egy okiratba foglalhaté a hatdrozat és a végzés, illetve tébb hatirozat vagy végzés. Az egy okiratba
foglalt dontések rendelkezd részét és indokolasit dontésenként onalléan kell megszivegezni. Az
egybefoglalis az egyes dimtések meghozatalira vonatkozé hatiridéket és a jogorvoslati szabalyok
alkalmazdsat nem érinti. Ha a jogorvoslatra jogosult az egybefoglalt hatirozat és végzés ellen jogorvoslattal
€1, a hatdrozat elleni jogorvoslat szabdlyait kell alkalmazni.

(4) A jegyzékinyvbe foglalt vagy az iigyiratra feljegyzett dontésben a 72. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjiban,
d) pont da), dc)—dg) alpontjiban és g) pontjaban foglalt adatokat, ezeken kiviil azokat a 72. § (1) bekezdés
szerinti adatokat kell szerepeltetni, amelyek az iratbél nem tiinnek ki.

Ket. 74. § (1) Ha a kotelezés jellege megengedi, a hatosag részletekben térténd teljesitést is megallapithat.
(2) A kotelezett a teljesitési hataridé lejarta eltt benyijtott kérelmében annak igazolisival kérheti az
elséfoku hatésagtol a pénzfizetési kotelezettség teljesitésére halasztis vagy a részletekben térténd teljesités
(a tovadbbiakban egyiitt: fizetési kedvezmény) engedélyezését, hogy rajta kiviil 4116 ok lehetetlenné teszi a
hataridére vald teljesitést, vagy az szamdara ardnytalan nehézséget jelentene. A fizetési kedvezményre
vonatkozé szabalyokat megfeleléen kell alkalmazni meghatirozott cselekmény teljesitésére és
meghatdrozott ingésag kiadasara iranyulé kotelezettség esetén is.

(3) A hataridé lejarta utin az iigyfél — feltéve, hogy a végrehajtast még nem inditottidk meg — a (2)
bekezdésben meghatarozott okbdl igazolasi kérelem egyidejii benyijtisival kérhet fizetési kedvezményt.
Ha a hatésdg elutasitja az igazolasi kérelmet és a fizetési kedvezmény iranti kérelmet, egyidejiileg dont a
végrehajtas meginditasarol is.

(4) A hatésig meghallgathatja az ellenérdekii iigyfelet, illetve a jogosultat a fizetési kedvezmény
engedélyezésével kapcsolatos allaspontjukrol.

Ket. 75. § (1)Ha a hatésagi eljaras soran lefolytatott egyezségi kisérlet eredményre vezet, a hatésig
hatarozatba foglalja és jovahagyja az egyezséget, feltéve, hogy az

a) megfelel a jogszabalyokban foglalt feltételeknek,
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b) nem sérti a kozérdeket, masok jogat vagy jogos érdekét, valamint

¢) kiterjed a teljesitési hataridére és az eljarasi koltség viselésére.

Ket. 78. § (1) A hatarozatot kozolni kell az ligyféllel és azzal, akire nézve az jogot vagy kitelezettséget allapit
meg, az ligyben eljart szakhatosiggal és a jogszabdlyban meghatarozott mas hatésaggal vagy allami
szervvel.

(2) A végzést azzal kell kozolni, akire nézve az rendelkezést tartalmaz, valamint azzal, akinek az jogat vagy
jogos érdekét érinti, tovabbd jogszabalyban meghatirozott személlyel vagy szervvel. A hatdsag az iigyfél
kérelmére egy alkalommal kiilon illeték vagy dij felszamitdsa nélkiil ad ki mdsolatot a vele nem kaziolt
végzésrol.

(-..)

(5) A hatésag a dontést hivatalos iratként kézbesiti. Telefax fitjAn nem kézolheté a hatdrozat €s az dnalléan
fellebbezhet$ végzés, kivéve, ha a dontés kozlésére jogosult személy vagy szerv ezt elézetesen kérte vagy
ehhez hozzajirult.

(..)

(10) A dontés kiozlésének napja az a nap, amelyen azt irasban vagy szoban kozolték, vagy a (8) bekezdésben
meghatirozott médon itadtik. A hirdetmény utjan kozolt dontést a hirdetmény kifiiggesztését kiovet6
tizendtddik napon kell kézoltnek tekinteni.

Ket. 79. § (1) Ha a postai tton torténd kézbesités azért hiisul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja
ugy nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjin
kézbesitettnek kell tekinteni.

(2) Ha az irat a hatésighoz ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot - az ellenkezé bizonyitésig - a
postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat koveté 6todik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.
(3) A hatdsigi dontés kézbesitése esetén a hatésdg a (2) bekezdés szerinti kézbesitési vélelem bedlltat
megalapozé hivatalos irat megkiildésével tiz napon beliil értesiti az iigyfelet.

4) A kézbesitési vélelem megdintése iranti kérelmet a cimzett a kézbesitési vélelem bedlltarél térténd
tudomasszerzéstol szimitott tizenst napon beliil, de legkés6ébb a kézbesitési vélelem bealltdtol szamitott hat
hénapos jogveszt6 hataridén beliil terjeszthet elé. Ha a kézbesitési vélelem kiovetkeztében jogerdssé valt
dontés alapjan végrehajtasi eljaras indul, a kézbesitési vélelem megdontése iranti kérelmet a végrehajtasi
eljarasrol torténé tudomasszerzést6l szimitott tizenGt napon beliil akkor is el lehet terjeszteni, ha a
kézbesitési vélelem bealltatél szamitott hat hénap eltelt.

(5) Nem természetes személy cimzett csak akkor terjeszthet elé kézbesitési vélelem megddntése irdnti
kérelmet, ha a kézbesités nem szabdlyszeriien tortént. Természetes személy a kézbesitési vélelem
megdontésére iranyulé kérelmét akkor is elGterjesztheti, ha 6nhib4jan kiviili okb6l nem vehette 4t a
hivatalos iratot.

(6) A Kkérelemben el kell adni azokat a tényeket, illetve korilmémyeket, amelyek a kézbesités
szabdlytalansigat igazoljak vagy az onhiba hidnyat valésziniisitik. Ha a kérelemnek a hatdsig helyt ad, a
67. § rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

(7) A kérelmet az a hatésag birilja el, amelyik a kézbesités targyat képezé iratot kiadmanyozta.

169. §

(1) A hatarozatot, a dontést kovetden haladéktalanul kézbesiteni kell. A hatarozat
kézbesitésérdl a Jogi Iroda gondoskodik.

(2) A masodfoka hatarozat kotelezd mintajat a rektor — rektori utasitdsban -
megallapithatja.

A dontés kijavitasa, kicserélése, kiegészitése, modositasa, visszavonasa

Nftv. 57. § (6) A (...) dontés kérelemre vagy hivatalbol térténé kijavitasara, kicserélésére, kiegészitésére,
mdédositisira vagy visszavondsara a Ket. rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

Ket. 81/A. § (1) Ha a dontésben név-, szam- vagy mds elirds, illetve szdmit4si hiba van, a hatésag a hibat —
sziikség esetén az iigyfél meghallgatdsa utan — kijavitja, ha az nem hat ki az iigy érdemére, az eljardsi koltség
mértékére vagy a koltségviselési kiotelezettségre.

(2) A kijavitast a hatésag

a) a dontés eredeti példanydra és - ha rendelkezésre dllnak - kiadmanyaira torténé feljegyzéssel,

b) a hibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy

¢) kijavité dontés meghozatalaval

teljesiti.

(3) A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.

(4) A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitandé dontést kozolték.
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Ket. 81/B. § (1) Ha d6ntésbdél jogszabaly dltal eldirt kitelezé tartalmi elem hidnyzik, vagy az iigy érdeméhez
tartozd kérdésben nem sziiletett dontés, a hatésag a dontést kiegésziti.

(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha

a) a dontés jogerore emelkedésétdl szamitott egy év mar eltelt, vagy

b) az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

(3) A kiegészitést a hatésag

a) 6nallo kiegészité dontéssel és - lehetdség szerint - e ténynek a dontés eredeti példanydra és kiadmanyaira
torténd feljegyzésével vagy

b) a hidnyos dontés bevonisa mellett az eredeti dontést és a kiegészité dontést egységes dontésbe foglalva a
dontés kicserélésével

teljesiti.

(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen volt.

(5) A kiegészitést kozdlni kell azzal, akivel a kiegészitendd dontést kozolték.

Ket. 114. § (1)Ha a hatésig megdllapitja, hogy a fellebbezés elbiralasira jogosult hatésdg, a feliigyeleti szerv
vagy a kozigazgatasi iigyekben eljiré birésig altal el nem biradlt dontése jogszabdlyt sért, a dontését
modositja vagy visszavonja. A dontést kozolni kell azzal, akivel a moédositott vagy visszavont dintést
kozolték.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eljards lefolytatasara — az Alkotmanybirésig hatirozata vagy ligyészi felhivas
alapjin inditott eljaras kivételével — a hatdsag csak egy izben, és ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a
dontés kozlésétdl szamitott egy éven beliil jogosult. Ha a dontés birésagi feliilvizsgalata van folyamatban, a
hat6sag az érdemi ellenkérelem el6terjesztéséig vonhatja vissza a dontését.

(3) A dontést a hatésagi nyilvantartdsba, illetve a hatosagi igazolvinyba felvett téves bejegyzés, valamint az
dllampolgarsagi bizonyitvany ténymegallapitisa kivételével nem lehet médositani vagy visszavonni, ha az
johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

(4) A dintés médositisat vagy visszavonasat jogszabaly kizdrhatja vagy feltételhez kitheti.

(5) A dontés tigyészi felhivas nyomdn torténé moédositasdra vagy visszavonasara a 120. §-ban foglaltak
iranyadok.

(6) A hat6ésig dontésének semmisségi ok alapjin torténé visszavondsira a 121. § rendelkezéseit kell
alkalmazni.

X. FEJEZET

A HALLGATO FEGYELMI ES KARTERITESI FELELOSSEGE
Fegyelmi felelosség

Nftv. 55. § (1) Ha a hallgaté a kotelességeit vétkesen é€s siilyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjdn, irdsbeli
hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesitheta.

170. §

(1)  Fegyelmi felel6sséggel tartozik a hallgatd
a) a Fdiskolan beliilli olyan magatartasért, amellyel a Féiskola, illetve az altala
mitkodtetett létesitmények rendje ellen szdndékosan vagy stlyosan gondatlanul vét,
vagy amely cselekedet jogszabalyt, Féiskolai szabalyzatot, hazirendet sért, tovabba
b) a Foiskolan kiviili olyan magatartasért is, amely a Foiskolai hallgat6i
jogallasaval Osszeegyeztethetetlen, a Foiskola jé hirnevét silyosan sérti, vagy
veszélyezteti, illetve amely szabalysértést vagy blincselekményt valdsitott meg.

Kartéritési felelésség
Nftv. 56. § (1) Ha a hallgaté a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefiiggésben a felsGoktatdsi
intézménynek, illetve a gyakorlati képzés szervezbjének jogellenesen kirt okoz — az e térvényben
meghatarozott eltéréssel — a Polgari Torvénykényv (a tovabbiakban: Ptk.) szabalyai szerint kell helytallnia,
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben gondatlan kdrokozds esetén a kartérités mértéke nem
haladhatja meg a kirokozds napjin érvényes legkisebb kotelez6 munkabér (minimilbér) egyhavi
osszegének otven szdzalékit. Szindékos kirokozas esetén az okozott teljes kirt meg Kell tériteni.
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(3) A hallgaté a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel visszaszolgiltatasi vagy elszimolasi kotelezettséggel
atvett dolgokban bekovetkezett hianyért, karért teljes kartéritési felelosséggel tartozik, feltéve, hogy azt
dllandéan orizetében tartja, kizdrolagosan hasznalja vagy kezeli. Mentesiil a feleldsség aldl, ha a hidnyt
elharithatatlan ok idézte eld.

(4) A fels6oktatasi intézmény, a gyakorlati képzés szervezdje a hallgaténak a hallgat6i jogviszonnyal,
gyakorlati képzéssel dsszefiiggésben okozott kart a Ptk. rendelkezései szerint kiteles megtériteni. A
fels6oktatasi intézmény, illetve a gyakorlati képzés szervezbje a felelGssége alol csak akkor mentesiil, ha
bizonyitja, hogy a kirt a miikodési korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld, vagy azt a kirosult
elhdrithatatlan magatartasa okozta.

171. §

(1)  Ha a kar okozéasa soran nem valdsult meg fegyelmi vétség, akkor az intézetigazgatd —
sziikség szerint kikérve a Gazdasagi €s Humanpolitikai Osztaly véleményét — megindokolt
hatérozatot hoz.

(2) A hatarozatban felszdlitja a hallgatét a megallapitott kartéritési kotelezettség
elismerésére és az okozott kar megtéritésére.

(3)  Haakarokozasa és a fegyelmi vétség ugyanabban a cselekményben valosult meg, akkor
a kartéritési tigyre a fegyelmi eljaras szabalyait kell alkalmazni.

XI. FEJEZET

A FEGYELMI ES A KARTESITESI ELJARAS SZABALYAI

Nftv. 55. § (5) A fegyelmi eljaras rendjét a Kormany szabalyozza, azzal a megkétéssel, hogy a fegyelmi
bizottsag tagjainak legalabb egyharmadait a hallgatéi 6nkormanyzat delegdlja, valamint az eljaras sordn a
hallgat6t meg kell hallgatni, de a fegyelmi targyalist akkor is meg lehet tartani, ha a hallgaté6 szabélyszerii
értesités ellenére sem jelent meg..

172. §

A hallgaték fegyelmi felel6sségének megallapitasara irdnyulé eljarasban (a tovabbiakban:
fegyelmi eljaras) a jelen Szabalyzat VIII-IX. fejezetek rendelkezéseit a jelen fejezetben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

Eljaro személyek és szervek

173. §

(1) A fegyelmi eljarast a rektor, intézetigazgato jogosult elrendelni.
(2) Az elsofoku fegyelmi eljarast haromtagui, az elnokbdl, egy oktatdi és egy hallgatodi
tagbol allo fegyelmi bizottsag (a tovabbiakban: hallgatéi fegyelmi bizottsag) folytatja le.

174. §

(1) A hallgat6i fegyelmi bizottsdg oktatd tagjat a Rektor bizza meg oly modon, hogy
egyidejlileg az elndk és két pottag megvalasztasarol is hataroz.
(2) A hallgatdi Onkormanyzat egy tagot €s két pottagot delegal.

175. §

(1) A tagok akadédlyoztatdsa esetén valamely pottag vesz részt a hallgatdi fegyelmi
bizottsdg munkajiban.
(2) Az oktato tag és pottagok mandatuma 3 évre, a hallgat6 tagok €s pottagok mandatuma
1 évre szol.
(3) A tag és a péttag mandituma megsziinik,

a) a mandatum lejartakor,

b) a kozalkalmazotti, illetve hallgatdi jogviszony megsziinésekor,

¢) a bizottsagbodl torténd visszahivaskor,
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d) lemondaskor.
(4) Ha az elnok vagy az elndkhelyettes megbizatasa megsziinik, helyette j elnokot,
elnckhelyettest kell megbizni. Ha a tag megbizatésa szlinik meg, akkor helyére a pottag 1ép. Ha
a poéttagok szdma nullara cskken, akkor Uj pottag vélasztasarol, illetve delegalasrdl kell
gondoskodni.

Kizaroé okok
176. §

(I) A hallgatdi fegyelmi bizottsag munkajaban nem vehet részt az,
a) aki a fegyelmi eljaras ala vont hallgaté kézeli hozzatartozoja [Ptk. 8:1. § (1) bek.
1. pont],
b) akitdl az igy targyilagos elbiralasa nem varhatd el (elfogultsag).
(2) A fegyelmi eljaras ald vont hallgat6 vagy képvisel6je elfogultsagi kifogast jelenthet be.
(3) Az elfogultsagi kifogasrol a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag soron kiviil hataroz. Ha a
kifogasnak helyt ad, akkor kijeloli az 0j tagot, ellenkezd esetben a kifogast végzéssel elutasitja.
A végzés ellen tovabbi jogorvoslatnak a Féiskolan beliil helye nincs.
(40 A fegyelmi jogkdér gyakorlasabdl valé kizardsra vonatkozd rendelkezést a
jegyzOkonyvvezetore is alkalmazni kell.

A fegyelmi eljaras meginditasa
Nftv. 55. § (4) Nem lehet fegyelmi eljirist inditani, ha a fegyelmi vétségrol valo tudomisszerzés 6ta egy
honap, illetve a vétség elkdvetése 6ta 6t honap mar eltelt. E rendelkezések alkalmazasaban tudomadsszerzés
az, amikor az eljarasra okot adé koriilmény a fegyelmi eljards meginditisara jogosult tudomdssra jutott.

177. §

(1) A fegyelmi eljaras bejelentésre, vagy hivatalos tudomasszerzés alapjan indul meg.

(2)  Tudomaésszerzésen a fegyelmi eljaras elrendelésére jogosult személy tudomdsszerzését
kell érteni.

(3)  Afegyelmi eljarast elrendel6 intézkedés tartalmazza a fegyelmi eljaras ala vont hallgat6
személyi adatait, valamint az eljaras alapjaul szolgald cselekmény rovid leirasat.

A fegyelmi eljaras lefolytatasa

Nftv. 55. § (5) A fegyelmi eljaras rendjét a Kormany szabilyozza, azzal, hogy a fegyelmi bizottsig tagjainak
legalibb egyharmadit a hallgatéi 6nkormanyzat delegilja, valamint az eljiras sordn a hallgatét meg kell
hallgatni, de a fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a hallgat6 szabilyszerii értesités ellenére
sem jelent meg.
Elintézési hatarido
178. §

A fegyelmi eljarast a tényéllas felderitéshez sziikséges és az eset Osszes koriilményére, igy
kiilondsen az iigy bonyolultsdgara, a fegyelmi eljaras ala vontak, vagy a kihallgatando tanuk
szamara, illetve az egyéb sziikséges bizonyitasra tekintettel ésszer(i hataridében kell befejezni.

Idézés
179. §

(1) A fegyelmi targyalasra sz0l6 idézés tartalmira és kézbesitésére a jelen Szabdlyzat
idézésre vonatkozo rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy szoban idézni csak
a személyesen megjelent felet és csak az Gjabb targyalésra lehet.

(2) A szObeli idézést a targyalasrol késziilt jegyz6kdnyvben kell rogziteni.
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(3) Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatisra sz616 idézést neki és
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

(4) A fegyelmi eljaras ald vont hallgatot az idézésben tajékoztatni kell arrdl, hogy jogaban
all védekezését irasban is benyujtani, valamint arrél is, hogy tavolmaradasa a fegyelmi targyalas
megtartasat €s a hatarozathozatalt nem akadalyozza.

(5) A targyalasra az eljaras ald vont hallgatot, a tanikat és a szakért6t ugy kell megidézni,
hogy az idézést a targyalas el6tt 8 nappal irasban megkapjak.

Targyalas és bizonyitas
180. §

(1) A fegyelmi targyalést a hallgatoi fegyelmi bizottsag elndke vezeti.

(2) Az elndk tgyel a fegyelmi szabalyzat rendelkezéseinek megtartisara, a targyalds
rendjének megdviasara és gondoskodik arrdl, hogy az eljarasban résztvevo személyek jogaikat
gyakorolhassak.

181. §

(1) A fegyelmi targyalasrdl jegyzOkonyvet kell vezetni.

(2) A fegyelemi targyalésrol felvett jegyzokonyvre a jelen Szabalyzatrendelkezéseit kell
alkalmazni azzal, hogy a jegyzokonyvvezetot a hallgatoi fegyelmi bizottsag elnoke jeldli ki €s
a jegyzOkonyvet az elndk, a hallgato6 tag és a jegyz6konyvvezets irja ala.

182. §

(1)  Ahallgatoi fegyelmi bizottsag koteles a dontéshozatalhoz szikséges tényallést tisztazni.
Ha ehhez nem elegenddek a rendelkezésre allé adatok, hivatalbol vagy kérelemre bizonyitdsi
eljarast folytat le.

(2) A hallgatdi fegyelmi bizottsag altal hivatalosan ismert €s a kztudomast tényeket nem
kell bizonyitani.

3) A hallgatoi fegyelmi bizottsagi eljarasban olyan bizonyiték hasznalhaté fel, amely
alkalmas a tényallas tisztazasanak megkoOnnyitésére. Bizonyiték kiilonésen: a hallgaté
nyilatkozata, az irat, a tantivallomés, a szemlérol késziilt jegyzokonyv, a szakértdi vélemény, a
hallgatéi fegyelmi bizottsagi ellendrzésen késziilt jegyzOkonyv és a targyi bizonyiték.

(4) A hallgat6i fegyelmi bizottsdg szabadon valasztja meg az alkalmazand6 bizonyitasi
eszkozt.

(5) A hallgatéi fegyelmi bizottsag a bizonyitékokat egyenként és Osszességiikben értékeli,
¢s az ezen alapuld meggy6zddése szerint allapitja meg a tényallast.

(6) A hallgatéi fegyelmi bizottsag a tényallas tisztazasa szempontjabol fontos targyi
bizonyitékot és a bizonyitékként felhasznélhato iratot jegyzOkonyv felvétele mellett végzéssel
lefoglalhatja.

(7)  Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a tényallas tisztazasahoz a tovabbiakban mar
nem sziikséges targyi bizonyitékot €s iratot nyolc napon beliil ki kell adni annak, akit6l azt
lefoglaltak.

(8) A lefoglalt iratrdl az ligyfél vagy az irat birtokosanak kérésére és koltségére az eljaro
hallgat6i fegyelmi bizottsag hitelesitett masolatot ad ki.

183. §

(1)  Ahallgato6i fegyelmi bizottsdg a bizonyitasi eljaras lefolytatasa utan zart tilésen egyszera
szotObbséggel hozza meg hatarozatat, melyet kihirdet.

(2) A hallgatdi fegyelmi bizottsag a hatarozatot a kihirdetéstél szamitott 8 napon beliil
irasba foglalja, s az érintettekkel kézbesitéssel kozli.
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A védelem biztositasa
184. §

1) A hallgatoi fegyelmi bizottsag a fegyelmi eljaras ala vont hallgat6 kérelmére segitséget
nyyt ahhoz, hogy az eljaras ald vont hallgaté jogait és kételezettségeit megfeleléen
gyakorolhassa.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak teljesiilése érdekében a hallgatéi fegyelmi bizottsag
koteles az eljaras ald vont hallgatét, ha nincs jogi képviseldje — eljarasi jogairdl és
kotelezettségeirdl — a sziikséges tajékoztatassal ellatni.

(3) Az eljaras ala vont hallgatd vagy a jogi képviseldje betekinthet az eljarasi iratokba. A
fegyelmi eljaras olyan iratait, amelyek allamtitkot vagy szolgélati titkot tartalmaznak, leméasolni
vagy azokrol kivonatot késziteni nem szabad. Ilyen iigyben az iratok megtekintésének is csak
— a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvényben meghatirozott megismerési
engedély alapjan — a bizottsag elndke altal megallapitott feltételek mellett van helye. Az egyéb
titkokat tartalmazo iratok esetében a titok megtartasanak kotelezettségét tartalmazd, irasba
foglalt nyilatkozat megtétele mellett gyakorolhat6 az irat-betekintési és masolatkészitési jog.

A fegyelmi targyalas nyilvanossaga
185. §

(1) A hallgatéi fegyelmi bizottsag a fegyelmi tigyet nyilvanos targyalason biralja el.

(2) A hallgatéi fegyelmi bizottsag a nyilvanossagot indokolt hatirozatival az egész
targyalasrol vagy annak egy részérdl kizarhatja, ha az mindésitett adat megOrzése végett
feltétleniil sziikséges.

(3) A hallgatéi fegyelmi bizottsag a nyilvanossigot hivatalbdl vagy az eljaras ala vont
hallgat6 kérelmére a kdzerkdles védelmében, valamint abban az esetben is kizarhatja, ha az
akar az eljaras ala vont hallgatd, akar mas személy személyiségi jogainak védelme érdekében
indokolt.

(4 A (2)-(3) bekezdés szerinti esetben a targyalason csak a fegyelmi bizottsag tagjai, a
jegyz6konyvvezetd, a fegyelmi eljaras ala vont hallgato és meghatalmazottja vehet részt.

A fegyelmi eljaras felfiiggesztése
A fegyelmi eljarasban hozhaté hatarozatok
186. §

¢} A hatéarozat fegyelmi biintetést kiszab6 vagy a fegyelmi eljarast megsziintet6 hatarozat
lehet.

(2) Hallgatoi fegyelmi eljarasban iratminta alkalmazasanak nincs helye.

(3) A hatérozatot a fegyelmi eljaras ala vont hallgatd, ha meghatalmazottja van, akkor a
meghatalmazott, valamint az eljaras elrendeléje részére kell megkiildeni.

(4) A fegyelmi biintetést kiszabd hatarozatot annak idébeli hatdlya alatt az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszerben nyilvén kell tartani.

Nftv. 55. § (2) A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) szigord megrovais,

idétartamra sz6l6 — cs6kkentése, illetve megvonasa,

d) hatirozott idére — legfeljebb két félévre — szo6lé eltiltds a tanulmdnyok folytatasatol,
e) kizaras a fels6oktatasi intézménybdél.
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(3) A fegyelmi biintetés megallapitasanal a cselekmény Osszes koriilményeire — igy kiilonosen a sérelmet
szenvedettek korére, a kivetkezményekre, a jogsértd magatartis ismétiésére, az elkovetett cselekmény
silyara kell figyelemmel lenni. A (2) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetésként szociilis
timogatast megvonni nem lehet. A (2) bekezdés d)—€) pontjaiban meghatdrozott biintetés kiszabdsa egyiitt
jar a hallgatéi jogviszonnyal Gsszefiiggd juttatisok, kedvezmények végleges, illetve id6szakos megvondsaval.
A (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés ideje alatt a hallgatéi jogviszony sziinetel. A
fegyelmi eljaras meginditdsat, illetve a fegyelmi biintetés kiszabdsdt a hallgaté tanulmanyi teljesitménye
nem befolyisolja.

187. §

(1) A biintetést kiszabo hatarozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell a felelésségre vont
hallgato
a) személyi adatait,
b) az elkdvetett fegyelmi vétség megnevezését,
c¢) az alkalmazott fegyelmi biintetést,
d) utalast a fellebbezés lehetségére.
(2) A biintetést kiszabo hatarozat indokolasanak tartalmaznia kell
a) a megallapitott tényallast,
b) a bizonyitékok megjelolését,
¢) a biintetés kiszabasanal figyelembe vett koriilményeket,
d) hivatkozast azokra a rendelkezésekre, amelyek a fegyelmi biintetés alapjaul
szolgaltak.

A fegyelmi eljaras megsziintetése
188. §

(1) A fegyelmi bizottsdg megsziintetd hatarozatot hoz, ha
a) az elkovetett cselekmény nem fegyelmi vétség, vagy nem az eljaras ala vont
hallgato kovette el,
b) a fegyelmi vétség elkdvetése nem bizonyithato,
¢) a fegyelmi vétség eléviilt,
d) az eljaras alapjaul szolgalo cselekményt fegyelmi titon mér jogerdsen elbiraltak,
€) a hallgatéi fegyelmi bizottsag a hallgatéval szemben biintetés helyett
figyelmeztetést alkalmaz.
(2) Az (1) bekezdés e) pontjdban meghatdrozott intézkedés alkalmazasédnak akkor van
helye, ha az eljaras ala vont hallgato 4ltal elkGvetett cselekmény csekély stlya és varhatd, hogy
az elvart hatés biintetés nélkiil is bekovetkezik.

A hatarozat végrehajtasa
Mentesiilés a biintetés alol
189. §

(1) Az Nftv. 55. § (2) bekezdés c)—e) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetések aldl a
haligatét kérelmére a Rektor mentesitheti.

(2) A hallgat6 a biintetés aloli mentesités iranti kérelmét az elsé fokon eljart fegyelmi
bizottsdghoz nyujthatja be, amely a fegyelmi eljarés teljes iratanyagéat a Rektorhoz 5 nap alatt
kdteles felterjeszteni.

(3) A Rektor a mentesités targyaban a rendelkezésre 4116 iratok alapjan 8 nap alatt hataroz.
Dontése el6tt a hallgatét koteles személyesen meghallgatni. Ha a hallgaté a szabalyszerl
idézésre nem jelent meg, tdvolmaradasa a dontés meghozatalat nem akadalyozza.
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4 A Rektor dontése lehet:
a) a kérelmet elutasito,
b) a hallgat6t a fegyelmi biintetés alol mentesitd.
(5) A hallgatét a fegyelmi biintetés alol
a) az Nftv. 55. § (2) bekezdés c) pontjadban meghatarozott biintetés esetében az
idétartam legalabb felének elteltét, kollégiumbol torténd kizaras esetén egy
tanulméanyi félévet,
b) az Nftv. 55. § (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott biintetés esetében, ha az
eltiltas két tanulmanyi félévre tortént, egy tanulmanyi félév elteltét,
c) az Nftv. 55. § (2) bekezdés e) pontjdban meghatarozott biintetés esetében négy
tanulmanyi félév elteltét
kovetden lehet mentesiteni.
(6) A Rektor hatdrozatara, annak tartalmara, k6zlésére egyebekben az elséfoku eljaras jelen
Szabalyzat VIII. fejezetben meghatarozott szabalyait, a hatarozata elleni jogorvoslatra a jelen
Szabélyzat IX. fejezet szabalyait kell alkalmazni.

Mentesiilés a biintetéshez fiiz6dé hatranyos kovetkezmények alél
190. §

1) A hallgaté a fegyelmi biintetéshez fiiz6d6 hatranyos kévetkezmények alél — kérelem és
erre vonatkozo hatdrozat nélkiil — mentestil:
a) megrovas esetén a jogerdre emelkedéstdl szamitott harom hénap elteltével,
b) juttatasok, illetve kedvezmények csokkentése, illetve megvondsa esetén a
hatdrozatban kiszabott hataridé lejartaval, legkésébb a hatdrozat jogerdre
emelkedésétol szamitott harom hénap elteltével,
¢) a tanulmanyoktél valé eltiltds esetén az eltiltas lejartaval, legkésébb négy
félévnek megfelels oktatasi idoszak elteltével.
(2)  Kizaras esetén a hallgatéi fegyelmi bizottsig a volt hallgatd kérelmére mentesitd
hatérozatot hozhat, feltéve, hogy a hatarozat jogerére emelkedésétdl legalabb harom év mar
eltelt.
(3)  Mentesiilés esetén a fegyelmi hatdrozatot a nyilvantartasbol tordlni kell, és errdl a (volt)
hallgatét irdsban értesiteni kell.

Masodfoku eljaras
191. §

(1) Az elsbfoku fegyelmi hatarozat elleni jogorvoslati kérelemre és elbiralasara a hallgat6i
ligyekben torténé masodfoku eljaras szabdalyait a jelen szakaszban meghatirozott eltérésekkel
kell alkalmazni, azzal, hogy ahol a Szabalyzat iilésr6l, személyes meghallgatdsrol rendelkezik,
ott masodfoku hallgatéi fegyelmi eljarasban targyalast kell érteni.

(2) A masodfoku hallgat6i fegyelmi eljarasban az elséfokd hatdrozatot hozd hallgat6i
fegyelmi bizottsag jogorvoslati kérelemre torténé nyilatkoztatasat, illetve az elsé fokon eljart
bizottsag tagjainak targyalasra t6rténd meghivasat mell6zni kell.

(3) A masodfoku hallgatdi fegyelmi ligy eldad6ja minden esetben a Bizottsag elndke.

(4) A kézbesitésre, az idézésre, a jegyzOkdnyvre, a védelem biztositasara, az eljaras
felfliggesztésére és megsziintetésére az elséfoku fegyelmi eljards szabélyait kell megfelelden
alkalmazni.

(5)  Masodfokq hallgatéi fegyelmi eljarasban dontéshozatalra utasitasnak nincs helye. Ha a
Bizottsag az els6foku dontést megvaltoztatja, akkor csak térvényben meghatarozott biintetések
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kiszabasardl vagy az eljards megsziintetésérél rendelkezhet. Az utdbbi esetben irdsbeli
figyelmeztetés alkalmazasanak is helye van.

XII. FEJEZET

Hallgatoi Balesetvédelmi Szabalyok

Altalanos rendelkezések

192. §

A Magyar Tancmiivészeti Foiskola (tovabbiakban MTF) a munkavédelemrdl szol6 tobbszor
modositott 1993. évi XCIIL. 2.§ (3) bekezdésében foglalt kvetelményeknek, valamint a MTF
Szervezeti ¢és Milkodési Szabdlyzatiban foglaltaknak megfeleléen jelen Hallgatéi
Balesetvédelmi Szabalyzatban (tovabbiakban HBSz) hatarozza meg a hatélyos jogszabalyok és
szabvanyok keretein belill az egészséget nem veszélyeztetd ¢€s biztonsagos oktatas
kovetelményeit, a hallgatéi magatartds minimalis szabalyait.

N Jelen fejezet célja: a MTF vezetdi, munkavallal6i és hallgatéi részére attekinthetd
anyagot biztositson, mely
a) egyrészt eleget tesz a jelenleg hatalyos jogszabéalyok kévetelményeinek,
b) masrészt tartalmazza a balesetvédelmi tevékenység szakszerli ellatidsdhoz
sziikséges ismereteket.
2) Jelen fejezet eldirasainak megszegése — a cselekmény, mulasztas, vagy annak nyoman
bekdvetkezett esemény sulyossagatol és jellegétol fliggden — fegyelmi, szabalysértési, biintetd,
illetve polgari jogi eljarast vonhat maga utan.
(3) A Dbalesetvédelemre kiilon6s gondot kell forditani és azt a MTF teriiletén az oktatd és
neveld tevékenység szerves részeként kell végezni és végeztetni.

(4) A MTF valamennyi szervezeti egységénél a beosztasokra és munkakordkre jellemzéen
biztositani kell az 1.4. pontban meghatarozott személyi kor egészségét nem veszélyeztetd és
testi €épségének védelmét szolgald koriilményeket.

Magatartasi szabalyok

Az oktatok balesetvédelmi feladat- és hataskore
193. §

(1) A hallgatok, névendékek részére megtartjak a balesetvédelmi oktatasokat a MTF
munkavédelmi szaktanacsaddjanak szakmai bevonasaval, valamint ismereteket adnak az
egészséges €Eletmodrél és a kornyezetvédelemrol. Az oktatds megtorténtét a téma
megjeldlésével naploba be kell jegyezni.

(2) A rajuk bizott oktatasi eszk6zok biztonsdgos hasznalatirdl gondoskodnak, azok
meghibasodasat haladéktalanul jelzik az illetékes szervezeti egységnek.

(3) A tanérijukon bekdvetkezett balesetet azonnal jelenteniiik kell az intézet igazgatdjanak,
és értesiteniiik kell a munkavédelmi szaktandcsadot.
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(4) Ha a ndvendékek, hallgaték fegyelmezetlensége, vagy egyéb okok miatt
balesetveszély, vagy baleset torténik, az eset tanulsdgaibdl rendkiviili balesetvédelmi oktatést
kell tartani.

A tanulmanyi csoportvezeté munkavédelmi feladat- és hataskore
194. §

(1)  Figyelemmel kiséri az éltala iranyitott hallgaték munkafeltételeinek javitasat, valamint
a szakmai teriilet egészségiigyi helyzetét.

2) Intézkedik a tanuldk (hallgatok) elbirasszerii kisérésérdl, ha azok orvosi vizsgalatra,
szereplésre, vagy ha egyéb helyre mennek, utaznak. (20 f6ig egy kisér)

(3)  Részt vesz az 6rdkon bekdvetkezett balesetek kivizsgalasaban.

A gyermekfeliigyel6 munkavédelmi feladat- és hataskore
195. §

(1) Az orak elott és az Orakozi sziinetekben feliigyel a rendre és a biztonsagra. Feliigyel az
6lt6zok rendjére és tisztasagara.

(2) A feliigyelete alatt bekovetkezett baleseteknél gondoskodik az els6segélynytjtasrol és
az orvosi ellatds megszervezéséért. A balesetet azonnal jelenti a tanulmanyi csoport vezetdjének
és értesiti a munkavédelmi szaktanacsadot.

A hallgaték balesetvédelmi jogai és kotelessége
196. §

(I) A hallgatot nem érheti hatrany az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsigos tanulas
kovetelményeinek megvalositasa érdekében torténd fellépéséért, illetve a munkaltaté vélt
mulasztasa miatt jOhiszemtien tett bejelentéséért.
(2) A hallgato, ndvendék koteles:
a) az eldirt helyen és idében, oktatasra képes allapotban megjelenni és az oktatasi
1d6t tanulassal tolteni,
b) hallgatétarsaival egytittmiikodni és a tanulast Gigy végezni, valamint altalaban
olyan magatartst tanudsitani, hogy az mas egészségét és testi épségét ne
veszélyeztesse, tanulasat ne zavarja, anyagi karosodast ne idézze eld,
c) arendelkezésére bocsatott munkaeszk6z biztonsagos allapotardl a téle elvarhato
modon meggy6z6dni, azt rendeletetésének megfeleléen és az oktatd utasitdsa
szerint hasznélni, a szamara meghatarozott karbantartasi feladatokat elvégezni,
d) az egyéni védoeszkozt rendeltetésének megfelelden hasznalni és a tdle elvarhatod
tisztitasardl gondoskodni,
e) atanulashoz az egészséget €s a testi épséget nem veszélyeztet6 ruhdzatot viselni,
) a fegyelmet, a rendet és a tisztasagot megtartani,
g) a sziikséges balesetvédelmi ismereteket elsajatitani és azokat a tanulds soran
alkalmazni,
h) a részére elbirt orvosi — meghatarozott korben pélyaalkalmassigi —
vizsgélaton részt venni,
1) a veszélyt jelent6 rendellenességet, lizemzavart t6le elvarhatéan megsziintetni,
intézkedést kérni,
j) minden olyan tevékenységi kirben, ahol a gytirii, nyaklanc, kardra, fiilbevalo,
fapapucs (klumpa), a magas sarku cipd stb., viselése balesetveszélyt jelent, azokat
tanulés elott le kell venni,
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k) a balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jelenteni.
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Oktatasra vonatkozo altalanos kovetelmények
197. §

(1) Az oktatasra vonatkozd szabalyokat az utasitdsokban foglaltak szerint kell betartani és
betartatni. Amennyiben a végzendé oktatasi folyamatokra utasitds nem késziil, akkor az
oktatonak, tanarnak kell meghataroznia a biztonsagos feltételeket.

(2) A hallgatok, novendékek részére csak olyan feladat elvégzését szabad meghatarozni,
amelyre az egészséges, biztonsagos tanulas szempontjabol szellemileg, fizikailag, egészségileg
alkalmas, tovabb4d rendelkezik a feladat egészséget nem veszélyeztetd biztonsagos
elvégzéséhez sziikséges ismeretekkel.

(3)  Amennyiben az oktatasi kériilmények olyanok, hogy barkinek az életét, testi épségét,
vagy egészséget kozvetleniil veszélyeztetik, a veszélyhelyzet megsziinéséig oktatdst végezni,
illetve arra utasitast adni tilos.

4 Mindennemt@ veszélyforrast oly mddon kell jelezni, hogy az mindenki szdmara
felismerhetd legyen és biztositsa szdmara a veszélyhelyzet elkeriilését. Ez torténhet elkeritéssel,
figyelmeztetd felirat elhelyezésével, megfelelé feliigyelet biztositiasaval vagy barmely mas
alkalmas médon.

(5)  Ellendrizni kell az oktatas megkezdésekor és ideje alatt, hogy a tanterem, balett-terem
és az oktatasi eszkozok kielégitik-e az egészséget nem veszélyezteté és biztonsagos
munkavégzését, tovabba a higiéniai kovetelményeket.

(6) Barmilyen meghibasodas esetén, amelynek megjavitasara az oktatd, tanar, hallgatd
nincs feljogositva, az eszkézt azonnal tizemen kiviil kell elhelyezni és a megjavitas érdekében
szlikséges intézkedéseket meg kell tenni.

Kozlekedés gyalogosan és gépkocsival
198. §

(1) A MTF tanérai, oktatoi, hallgatéi és novendékei az oktatassal Osszefiiggésben
kozlekedhetnek gyalogosan, kozforgalmu jarmiivel, sajat tulajdonban 1évé, illetve a MTF
tulajdonaban 1év6 személygépkocsival. A gyalogos, illetve a kézforgalmi jarmiivekkel vald
kozlekedés szabalyait azért kell az aldbbiakban részletezni, mert akinek nincs gépjarmiivezet6i
jogositvanya, szervezett formaban mas korilmények ko6z6tt nem jut ezekhez az
informaciokhoz.
(2) A gyalogos kozlekedés szabalyai:
A gyalogosok kozlekedésének szabélyait a kozati kozlekedés szabalyairdl szo6ld, tobbszor
modositott 1/1975. (I11.5.) KPM-BM rendelet (KRESZ) II1. rész 21-22. §-a tartalmazza.
a) A gyalogosnak a jardan, ahol pedig jarda nincs, a ledllésavon, az Gtpadkan vagy
a kerékparuton kell kozlekednie.
b) Ha az titon sem jarda, sem leallosav, sem utpadka, sem kerékparat nincs — vagy
az a gyalogoskozlekedésre, illetSleg a kerekes székkel vald kozlekedésre
alkalmatlan —, a gyalogosok az uttesten kozlekedhetnek.
c) Ha a gyalogosok az uttesten kozlekednek, az uttest szélén, egy sorban

- lakott terlileten a menetirany szerint a baloldalon, lakott teriileten kiviil
mindig a baloldalon, a jarmiiforgalommal szemben,

- a segédmotoros kerékpart vagy kerékpart told, tovabba a kerekes székkel
kozlekedd mozgaskorlatozott gyalogosok mindig a menetirany szerint a jobb
oldalon haladhatnak.

d) A gyalogosnak az Uton olyan targyat, illetéleg anyagot, amely sériilést,
rongalast, vagy szennyezést okozhat, csak megfeleléen becsomagolva szabad
vinnie. Olyan targgyal, amely méretei miatt a gyalogosforgalmat zavarna, az
uttesten — a menetirany szerinti jobb oldalon, az tttest szélén — kell kdzlekednie;
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¢jszaka ¢és korlatozott latasi viszonyok kozdtt az ilyen targgyal kozlekedd
gyalogosnak a jarmiivek vezetdi altal el6lrol €s hatulrdl kell6 tdvolsagbol €szlelhetd
lampat kell vinnie.
e) A gyalogosnak az tittesten a kijelolt gyalogos-atkelShelyen, ha pedig a kézelben
kijelslt gyalogos atkel6hely nincs,
- a lakott teriileten 1évé féutvonalon az tutkeresztezddésnél (a jarda
meghosszabbitott vonalaban), valamint a menetrend szerint kézleked6 jarmt
megallohelyén 1évé jardasziget és az ahhoz kézelebb esé jarda kozott (a
jardasziget teljes hosszaban),
egyeb helyen barhol, a legrovidebb 4thaladast biztosito irdnyban mehet at.
f) A gyvalogos az |uttestre akkor Iléphet, ha meggy6z6dott annak
veszélytelenségérdl. Az uttestre varatlanul nem Iléphet, koteles az ftttesten
késedelem nélkiil atmenni és tartézkodni minden olyan magatartastol, amely a
jarmiivek vezet6it megzavarhatja, vagy megtévesztheti.
g) A kijelolt gyalogos atkelShelyen athaladé gyalogosnak a jarmitivekkel szemben
els6bbsége van. Ugyancsak elsébbsége van — kijelolt gyalogos 4tkel6hely
hianyaban is — az utkeresztez6désnél athalad6 gyalogosnak azokkal a jarmiivekkel
szemben, amelyek arra az utra kanyarodnak be, amelyen a gyalogos athalad. A
megkiilonboztetd jelzéseket hasznald gépjarmiivekkel szemben azonban a
gyalogosnak els6bbsége ezeken a helyeken nincs.
h) A gyalogos olyan helyen, ahol a jarmtivekkel szemben els6bbsége nincs, miel6tt
az uttestre I€p, koételes meggy6z6dni arrdl, hogy athaladasaval a jarmuforgalmat
nem zavarja. Nem léphet az uttestre, ha a jarmi olyan kézel van, hogy annak
zavarasa nélkiil az attesten d&tmenni nem tud.
1) A gyalogosnak tilos

hid, alagut, aluljard, feliiljaré uttestén athaladnia,

- olyan helyen, ahol a jarmiivekkel szemben elsébbsége nincs, a szabad
kilatast gatlo akadaly (nagyobb all6 jarmi, stb.) kdzelében az uttestre 1€pni.

- lanc-, illet6leg cs6korlatot, sorompdt kinyitni, azon 4tmaszni, alatta 4tbujni,
illetéleg azt megkeriilve elzart teriiletre (attest, Utszakasz, vasuti palya, stb.)
lépni,

- villamospélyan kdzlekedni, vasati vagy zart villamospalydn — a kiépitett
atkelShelyen kiviil — athaladni,

- autopalyan (a leallosavon is) kozlekedni, valamint athaladni,

- az Uttesten athaladni, ha a kézelben gyalogos alul- vagy feliiljar6 van.

j) Vasuti palyan (vasuti atjarén vagy mas kiépitett dtkel6helyen) a gyalogos csak
akkor haladhat 4t, ha meggy6z6dott arrdl, hogy vasuti jarmii nem kozeledik. Nem
haladhat at a gyalogos, ha a jelzéberendezés a tovabbhaladas tilalmat jelzi.

2) A személyek szallitaséra és a jarmiivek utasaira vonatkozo szabalyok:
A kozuti kozlekedés szabalyairdl szo619, tobbszor modositott 1/1975. (11.5.) KPM-BM rendelet
(KRESZ) III. rész 46.§-a és a Kozlekedési Balesetelharito és Egészségvédé Ovorendszabaly
4.11.50. pontja tartalmazza a személyszallitasra, 23.§-a pedig a jarmiivek utasaira vonatkozo
szabalyokat.
a) Személyt szallitani — a (4) bekezdésben emlitett esetet kivéve — csak a
jarmiinek erre a célra kialakitott részén szabad. All6 utast csak autdbuszon,
trolibuszon és villamoson szabad széllitani.
b) Gépjarmiivel, mezdgazdasigi vontatdval €s lassu jarmiivel — a (4) és az (5)
bekezdésben emlitett esetet kivéve — legfeljebb a jarmi hatosagi engedélyében
feltiintetett szamu személyt szabad szallitani. A szallithaté személyek szdmanak

106



meghatarozasanal a vezet6t is figyelembe kell venni. Két 10 éven aluli gyermeket
egy személynek kell tekinteni.
¢) Az utas csak all6 jarmire szallhat fel €s csak all jarmiir6l szallhat le.
d) Az utasnak tilos

- avezetOt a vezetésben zavarni,

- allva utazni, kivéve autébuszon, trolibuszon és villamoson,

- ajarmi 1épcsdjén, illetdleg kiilsd részén utazni,

- ajarmi ablakan vagy ajtajan kihajolni.
€) A jarmu ajtajat az utas csak akkor nyithatja ki, ha ezzel a kozlekedés biztonsagat,
valamint a személy- és vagyonbiztonsagot nem veszélyezteti.
f) Menetrend szerint kozlekedd jarmiire a megallohelyen kiviil felszallni, illet6leg
arrdl leszallni abban az esetben szabad, ha a jarmii személyzete errdl el6zetesen —
szoban vagy a vezetdk altal miikodtetett ajtok kinyitdsaval — engedélyt adott.
Olyan megallohelynél, ahol a fel- és leszallas kozvetleniil az tttestrdl, illetdleg az
uttestre torténik, akkor szabad a jardarél az fttestre 1épni, ha a jarmi a
megallohelyen megallt.

Balesetek kivizsgalasa, nyilvantartasa

Altalianos kovetelmények baleset bekévetkezése esetén
199. §

(1) Baleset bekovetkezése esetén elsddleges feladat annak a koriilménynek a
megsziintetése, amely a balesetet okozta, és igy a sériiltet a lehet6 legrévidebb idon beliil ki kell
menteni abbdl a kdmyezetb6l, amely éllapotanak tovabbi rosszabbodasat eredményezheti. A
kimentést ugy kell végezni, hogy az a mentést végz6 személyt testi épségét ne veszélyeztesse.
2) A kimentés utan — vagy ha ilyenre a baleset jellege miatt nincs sziikség — azonnal
gondoskodni kell a sériilés jellegétdl fiiggben a laikus és/vagy szakszerli orvosi
elsdésegélynyujtasrol.

A balesetek, valamint a foglalkozasi megbetegedések bejelentésének, nyilvantartasinak,
kivizsgalasanak rendje

200. §

(1) A hallgatoi balesetet €s a foglalkozasi megbetegedést — ideértve a fokozott expozicids
eseteket is (pl. fokozott zajhatas, fokozott fényhatas, nem megfelelé klimatikus koriilmények
stb.) — be kell jelenteni, ki kell vizsgalni, és nyilvantartasba kell venni.
2) A munkaltatd a hallgatéi balesetek és foglalkozasi megbetegedések bejelentése,
kivizsgalasa és nyilvantartdsa sordn a sériilt (megbetegedett) kovetkezd személyes adatait
rogziti:

* név,

* sziiletési hely és id6pont,

* anyjaneve,

 4lland¢ lakcime

* asziild, gondviseld értesitésének maddja.
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A hallgatéi baleset bejelentésére, kivizsgalasara és nyilvintartasara kotelezett
munkaltato

201. §

(1) Az a munkaltatdé koteles a munkabaleset kivizsgalasira, bejelentésére ¢s
nyilvantartasara vonatkozo eloirdsokat teljesiteni, amely (aki) a sériiltet szervezett oktatas,
munkaveégzés (fellépés) keretében foglalkoztatja.

(2)  Ha a munkabaleset névendéket, hallgatét a szakképesitése megszerzéséhez szilikséges
gyakorlati képzés soran nem a nevelési, oktatdsi intézményben éri, munkaltaton az &t
foglalkoztatot kell érteni. Ett6l az intézmény és a foglalkoztaté szerzodésben eltérhet. A
foglalkoztatd munkaltatd minden baleset esetén koteles err6l a nevelési, oktatasi intézményt
értesiteni, és annak a kivizsgélasban valo részvételét lehet6vé tenni.

3) Belfoldon mas munkaltatohoz térténd kirendelés (kikiildetés) esetén a hallgatoi baleset
kivizsgalasaval, bejelentésével és nyilvantartasaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitéséért
— a kirendelé (kiki{ild) munkaltatd értesitése mellett — a sérillt oktatasat, munkajat
kdzvetleniil iranyité6 munkaltaté a felelos.

A munkabalesetek bejelentése
202. §

(1) A sériilt, illetbleg a balesetet észlel6 személy koteles a balesetet — az oktatast, munkat
(fellépést) kozvetleniil iranyité személynek - haladéktalanul jelenteni.

(2) Amennyiben a hallgatd sériilést, balesetet szenved, koteles arrdl haladéktalanul,
kdzvetlen oktatdjanak, tandranak jelentést tenni. Amennyiben egészségi allapota, vagy
méltanyolhat6 ok miatt erre nem képes, a jelentési kotelezettség azt terheli, aki tudomassal bir
a baleset bekovetkezésérol. A haladéktalan jelentési kotelezettség elmulasztasa, tovabba az a
koriilmény, hogy nem volt szemtantja a balesetnek, nem zarja ki a baleset eredetének
megallapitasat.

3) A sériilést szenvedett személy kdézvetlen oktat6ja, tanara koteles a tudomasara hozott,
vagy az altala észlelt hallgatdi balesetrdl, amely eléreldthatéoan betegalloméannyal jar, azonnal
jelentést tenni a rektornak vagy az illetékes igazgatonak vagy az illetékes tanszékvezetének és
értesiteni arr6l a MTF munkavédelmi szaktanacsadojat.

A munkabalesetek kivizsgalasa
203. §

) A munkaltaténak minden bejelentett, illetve tudomasara jutott balesetrdl meg kell
allapitania - a munkavédelmi szaktanacsado véleményezése alapjan - hogy hallgatdi balesetnek
tekinti-e. Ha nem tekinti hallgat6i balesetnek, akkor errél és a jogorvoslat lehetdségérdl a
sériiltet, halalos baleset esetén a hozzatartozot értesiteni kell.

2) A munkaltatonak lehetdvé kell tennie a hallgatéi érdekképviselet részvételét a hallgatoi
baleset kivizsgalasaban.

3) A hallgatéi baleset bekdvetkezésétol szamitott 3 év utan a munkaltaté a térvényben
foglaltak alapjan nem koteles a hallgatoi balesetet bejelenteni, kivizsgalni és nyilvantartasba
venni.

4) Ha a sériilt vagy haldla esetén hozzatartozéja a munkaltatonak a hallgatéi baleset
bejelentésével, kivizsgalasaval kapcsolatos intézkedését vagy mulasztasat sérelmezi, a
févarosban teriiletileg illetékes munkavédelmi, munkatigyi hatésaghoz vagy a Kozigazgatasi €s
Munkatigyi Bir6saghoz fordulhat.
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(5) Ha a magyarorszagi sz€khelyli munkaltaté magyar allampolgarsagi hallgatéjat kiilfoldi
kikiildetés (kiilfoldi fellépés) soran éri baleset, a munkaltatd koteles a munkaiigyi miniszter
rendeletében meghatarozott rendben a bejelentési €s nyilvantartasi kotelezettséget teljesiteni.
(6) A betegallomannyal jaré balesetet haladéktalanul ki kell vizsgdlni. A vizsgélat
megallapitasait olyan részletesen kell rogziteni (pl. tanik meghallgatasarol késziilt
jegyzokonyvvel, helyszinrajzzal, fényképpel), hogy az alkalmas legyen a baleset okainak
felderitésére és vita esetén a tényallas tisztasdzasa.
(7) A leirt vizsgélat dokumentaciojat a baleseti nyilvantartisban szerepld sorszdmmal kell
ellatni. Ezt a sorszamot a hallgatoi (tanul6i) baleseti jegyzokdnyvén is fel kell tiintetni.
(8) A Kkivizsgalds soran nyert adatokat, tényeket a "tanuldi baleseti jegyzokonyv"-ben
(tovabbiakban: jegyz6k6nyv) kell régziteni. Ha a sériilt dllapota vagy a baleset jellege miatt a
vizsgélatot az adatszolgaltatds id6pontjaig nem lehet befejezni, akkor azt a jegyzékdnyvben
meg kell indokolni.
(9) A hallgato6i balesetek vizsgalatit a munkavédelmi szaktanicsadd végzi. A sériilt(ek),
illetve a tant(k) meghallgatasardl jegyzokonyvet kell felvenni.
(10) A sériilt személy kdzvetlen tandra, oktatdja, illetve az adott tevékenységet kdzvetleniil
iranyité személy, a balesetek kivizsgalasat nem végezheti, illetve a kivizsgalasi bizottsag tagja
nem lehet, azonban a vizsgalat eredményét tudomésara kell hozni.
(11) A sériilt kdzvetlen tanaranak, oktatojanak feladata sulyos sériilés esetén:
- intézkedni a sériilt egészségiigyi ellatasardl,
- gondoskodni a helyszin, illetve a targyi bizonyitékok meg6rzésérdl, vagy annak
rogzitésérél. (A helyszin megvaltoztatdsa csak jelentds gazdasagi kar
megakadalyozisa, vagy tovabbi életveszély elharitdsa miatt lehetséges, de az
eseményrdl ebben az esetben is helyszinrajzot és/vagy fényképfelvételt kell
késziteni.),
- értesiteni a kivizsgélasban résztvevoket.
(12) A sulyos balesetek kivizsgéalasara bizottsagot kell 1étrehozni.
A bizottsag tagjai:
- a MTF rektora vagy az altala kijelolt vezets,
- amunkavédelmi szaktanacsado,
- ahallgatéi érdekképvisel6 (a sériilt igénye szerint).
Sziikség esetén a kivizsgalasba kiils6 szakértd is bevonhat6 (munkavédelmi szakérto,
emeldgép ligyintézo, stb.).
(13)  Akivizsgalas soran az aldbbiakat kell elvégezni:
- a vonatkoz6 informacidk Osszegytijtése és feltarasa, (a sériilt(ek), tanu(k), a
balesetet okozd személy, sérillt tevékenységét koézvetleniil iranyitdé személy
meghallgatéasa),
- helyszinrajz, leiras, fénykép és/vagy videofelvétel,
- az ok-okozati Osszefliggés elemzése, (létesitmények, berendezések allaga,
kérnyezet, szervezési tényezok, védé — és munkaeszkdzok megfelelésége, [balett
cipd, néptanc cipd] stb.),
- munkavédelmi, balesetvédelmi megel6zési intézkedések megtétele,
- az ebb6l adodé miiszaki (technoldgiai, karbantartdsi, stb.) szervezési,
egészségligyi, oktatasi, stb. intézkedések megtétele, a felel6sdk és a hataridok
megjelolésével.
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A munkabalesetek nyilvantartasa
204. §

(1) A munkaltatéo minden hallgato6i baleset bekovetkezését kovetoen koteles haladéktalanul
nyilvéantartasba (a tovabbiakban: tanuléi baleseti nyilvantartds) venni.
(2) A tanuldi baleseti nyilvantartas — az Mvt 64.§ (3) bekezdésében megjeldlteken
tilmenéen — az alabbi adatokat tartalmazza:

- tanuloi baleset — minden évben I-es sorszammal kezd6d6 — szamat,

- a sériilt évfolyamat,

- a sériilés id6pontjat, helyszinét, jellegét,

- a sériilt ellatasara tett intézkedést,

- annak tényét, hogy a sériilt folytatta-e a tanulast, oktatast, probat.
3) A tanuléi baleseti nyilvantartdst a munkdltaté székhelyén vagy a munkaltatd
nyilvantartasat vezetd szervezetnél (irodanal) Osszesitve, és minden teriiletileg elkiiloniilt
egységénél kiilon-kiilon vezetni kell.
(49) A hallgatéi balesetekrdl elkészitett vizsgalati anyagot, illetve jegyzokonyvet a
sziikséges példanyszamban a munkavédelmi szaktanacsadd biztositja és megadja azoknak a
szervezeteknek, személyeknek nevét és cimét, akiknek, illetve amelyeknek azokat meg kell
kiildeni. Az anyagok postazasat a MTF végzi.

Veszélyes események (kvazi balesetek) vizsgalata
205. §

(1) A tandr, oktaté minden balesetet — abban az esetben is, ha szem¢lyi s€riilés nem tortént
— kivizsgalas céljabol koteles azonnal jelenteni a rektornak vagy az illetékes igazgatonak vagy
az illetékes tanszékvezetdnek illetve a munkavédelmi szaktanacsadonak.
2) Az események vizsgélatarol jegyz6konyvet kell késziteni, amelybdl egy példanyt a
MTF rektoranak, illetve egy példanyt a munkavédelmi szaktanicsaddnak kell biztositani.
3) A vizsgélat terjedjen ki:
- az események rekonstrualdsara, hely és idopont megjelolésével,
- az esemény sulyossagara, az el6idézé okok meghatarozasara (gép, berendezés
miszaki-biztonsagi allapotara, a szubjektiv okok meghatirozasara),
- az esemény, veszélyhelyzet bekOvetkezését eldidézd, vagy ebben résztvevd
személy(ek) megnevezésére,
- hasonld események megelozése érdekében teendé  intézkedések
meghatarozasara.

Fogalmak

A munkabaleset és a siilyos munkabaleset fogalma
206. §

(1) A baleset fogalma az Mvt szerint: Az emberi szervezetet ért olyan egyszeri kiils6 hatas,
amely a dolgoz6 akaratatol fiiggetleniil, hirtelen vagy aranylag révid id6 alatt kovetkezik be, €s
sériilést, mérgezést vagy egyéb mas egészségkarosodast, illetdleg halalt okoz.

(2)  Munkabaleset: az a baleset, amely a munkavallalot a szervezett munkavégzés soran
vagy azzal Osszefiiggésben éri, annak helyétdl és idépontjatdl €s a munkavallalé (sériilt)
kozrehatasanak mértékétol fiiggetlentil.

Nem minésiil munkabalesetnek az a baleset, amelyet a sériilt 5Gnmaganak szandékosan okozott.
3) A munkavégzéssel Osszefliggésben kovetkezik be a baleset, ha a munkavallalot a
foglalkozds korében végzett munkdhoz kapcsolodd kozlekedés, anyagvételezés,
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anyagmozgatds, tisztalkodds, szervezett iizemi étkeztetés, foglalkozas-egészségiigyi
szolgéltatas és a munkaltaté altal nydjtott egyéb szolgaltatis stb. igénybevétele soran éri.
(4) Nem tekinthetd munkavégzéssel illetve hallgatéi jogviszonnyal Osszefliggésben
bekovetkez balesetnek (hallgatéi balesetnek) az a baleset, amely a sériiltet a lakasardl
(széllasarol) a munkahelyére (oktatasi helyére), illetve a munkahelyérél (oktatasi helyérdl) a
lakasara (szallasira) menet kozben éri, kivéve, ha a baleset a munkaltaté sajat vagy bérelt
jarmuvével tortént.
%) Sulyos az a munkabaleset, amely
- a sériilt halalat (haldlos munkabaleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétol
szamitott 365 napon beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel
Osszefliggésben életét vesztette), magzata vagy Ujsziil6ttjiének halalat, 6nallo
életvezetését gatlo maradandd karosodésat,
- valamely érzékszerv (vagy érzékel6 képesség) és a reprodukcids képesség
elvesztését, illetve jelentds mértékii karosodasat okozta,
- orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilést, egészségkarosodast,
- stilyos csonkulast, hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb részének
elvesztését (tovabba ennél silyosabb esetek),
- beszél6képesség elvesztését vagy feltnd eltorzuldst, bénulast, illetdleg
elmezavart okozott.
6) Hallgatoi baleset: az a baleset, amely a hallgatot a szervezett oktatds soran vagy azzal
Osszefiiggésben éri, annak helyét6l és idOpontjatdl és a hallgaté (sériilt) kozrehatdsanak
mértékétd] fliggetlentil.
A MTF keretén beliil hallgatéi balesetnek mindsiil a tanéran, vagy a képzéssel 6sszefiiggd
el6adason bekovetkezd baleset is.
Nem mindsiil hallgatéi balesetnek az a baleset, amelyet a sériilt 6nmaganak szandékosan
okozott.
(7)  Munkaltato: A MTF tekintetében munkaltaté a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatnak
megfeleléen a MTF egyszemélyi felelds vezet6je. A MTF rektora egyes hataskoéreit az MTF
SZMSZ alapjan 4truhazhatja.
(8)  Tanulmanyi csoportvezetd: Az MTF tekintetében tanulmanyi csoportvezetének
tekinthetd minden oktatd, tanar, nevel$ és MTF-en dolgoz6 személy, aki a szervezett oktatas
soran ¢s azzal dsszefliggésben a hallgatok feliigyeletét ellatja.
(9)  Hallgato: Hallgat6i jogviszonynak mindsil az MTF-en alapképzésben,
mesterképzésben, doktori képzésben, fels6foku szakképzésben, szakiranyu tovabbképzésben
résztvevd személyek jogviszonya, fliggetleniil attél, hogy tanulmédnyait milyen oktatési
forméban végzi.
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XIII. FEJEZET

A TANULMANYAIKAT 2006. SZEPTEMBER 1-JE ELOTT MEGKEZDETT
HALLGATOKRA VONATKOZO ATMENETI RENDELKEZESEK

Nfv. 15. § O (...) Uj vagy méodositott tanulmanyi és vizsgakiovetelmények bevezetésére felmené rendszerben
keriilhet sor.

Nftv. 112, § (1) A felsdoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény (a tovibbiakban: 1993. évi fels6oktatisi
torvény) alapjan megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben — 2016. szeptember 1-jéig lehet viltozatlan
szakmai kévetelmények, valtozatlan vizsgarend keretében, viltozatlan oklevél kiadasdval befejezni. Azok
hallgatoéi jogviszonyat, akik e hatirid6ig nem szerezték meg végbizonyitvinyukat, e ditummal meg kell
sziintetni (...)

(5a) Azok a volt hallgaték, akik 2006. szeptember 1-je el6tt kezdték meg tanulmanyaikat és oklevélszerzés
nélkiil végbizonyitvanyt szereztek, a végbizonyitviny megszerzését6l szamitott 5t éven beliil viltozatlan
szakmai kovetelmények és viltozatlan vizsgarend keretében tehetik le zarévizsgajukat. E hatiridét
kdovetGen zarévizsga nem tehetd, kivéve, ha 2015. szeptember 1-jéig a végbizonyitviny megszerzésétol
szamitva t6bb, mint 6t év telt el. Ebben az esetben legkésdbb 2016. szeptember 1-jéig tehetd zirovizsga.

207. §

A Foiskola biztositja a 2006. szeptember 1-je el6tt — korabbi rendszer(i képzésben — megkezdett
tanulmanyok befejezésének lehetdségét a jogszabalyokban meghatarozott feltételek mellett.

208. §

(1) Amennyiben 2006. szeptember 1. el6tt megkezdett tanulményok esetében, az
abszolutériumot kévetben, zarévizsgat tesz a hallgatd, az aldbbi vizsgarészek alapjan keriil
kiszamitasra a zarovizsga eredménye:
A féiskolai képzésben:
Balettmivész szak:
képesitévizsgak, nyilvanos szinpadi vizsga, szakdolgozat, szakdolgozat védése.
Néptanc — szinhazi tincmivész szak:
képesitévizsgak, nyilvanos szinpadi vizsga, szakdolgozat, szakdolgozat védése.
Koreografus szak:
nyilvanos szinpadi vizsga (diplomamunka bemutatasa), szobeli vizsga,
szakdolgozat, szakdolgozat védése.
Tancelméleti szakiré szak:
szébeli vizsga, szakdolgozat, szakdolgozat védése.
Tancpedagogus:
komplex vizsga, szakdolgozat, szakdolgozat védése.
A zarovizsga Osszesitett (atlagolt) érdemjegyét alkoto rész-érdemjegyek (egyenld sullyal) adja
meg
(2) Amennyiben 2006. szeptember 1. elott megkezdett tanulmanyok esetében, az
abszolutériumot kdvetben, zarévizsgat tesz a hallgato, az alabbi részeredmények alapjan keriil
kiszamitésra okleveliik atlaga:
A foéiskolai képzésben:
Balettmiivész szak:
Néptanc — szinhazi tancmiivész szak: szigorlati eredmények egyszeresen,
zarovizsgak (képesitGvizsgdk, szakdolgozat, szakdolgozat védése) érdemjegyei
egyszeresen, nyilvanos szinpadi vizsga kétszeresen, majd atlagolva (két tizedes
jegyre kerekitve).
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Koreografus szak:
Az oklevé]l mindsitésének kiszamitdsa: a szigorlatok érdemjegyei egyszeresen, a
zarOvizsga érdemjegyei egyszeresen, a nyilvanos szinpadi vizsgira kapott
érdemjegy pedig kétszeresen szamolva, majd atlagolva (két tizedes jegyre
kerekitve).

Tancelméleti szakiro6 szak:
Az oklevél mindsitésének kiszamitasa: a szigorlatok érdemjegyei egyszeresen, a
zarovizsga érdemjegyei egyszeresen, a szakujsagirds c. targyra kapott érdemjegy
pedig kétszeresen szdmolva, majd atlagolva (két tizedes jegyre kerekitve)..

Tancpedagoégus:
Az oklevél mindsitésének kiszamitasa: a szigorlatok érdemjegyei egyszeresen, a
zarOvizsga €rdemjegyei egyszeresen, a zdrOtanitdsra kapott érdemjegy pedig
kétszeresen szamolva, majd atlagolva (két tizedes jegyre kerekitve).

209. §

Amennyiben annak a hallgatonak, aki a képzését a 2006. szeptember 1. elétt a korabbi
rendszerii képzésben kezdte meg, megsziinik a hallgatoi jogviszonya, csak 4j felvételi eljaras
eredményeként létesithet Gjra hallgatéi jogviszonyt.

XIV. FEJEZET

RENDELKEZESEK
A SPECIALIS SZUKSEGLETU HALLGATOKAT MEGILLETO
TANULMANYI KEDVEZMENYEK ES A FOISKOLA ALTAL BIZTOSITOTT
TANULMANYI TAMOGATASOK NYUJTASAROL

Nftv. 108. § 6. fogyatékossdggal €él6 hallgaté (jelentkezd): aki mozgasszervi, érzékszervi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossig egyiittes el6fordulisa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sdlyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabdlyozdsi zavarral) kiizd;

Vhrl. 64. §(1) A hallgaté fogyatékossigira tekintettel a 63. § (1) bekezdése szerinti szakvélemény alapjan
kérheti a tanulmanyi kotelezettségek teljesitése, illetve a vizsgdk aléli részleges vagy teljes felmentését vagy
azok mas médon torténé teljesitésének engedélyezését.

(2) A felséoktatasi intézmény szabdlyzatiban meghatirozottak szerint

a) birilja el a fogyatékossiggal €16 hallgat6 segitségnyijtisra, mentességre és kedvezményekre irinyulé
kérelmét,

b) keriil megbizdsra és litja el feladatit a fogyatékossiggal é16 hallgaték segitését fels6oktatasi intézményi
és kari részroél irinyité koordinator,

c) veheti igénybe a fogyatékossaggal él6 hallgaté — a fogyatékossaga tipusa és mértéke szerint — a
felsGoktatasi intézmény iltal biztositott, illetve mas médon rendelkezésére allé személyi és technikai
segitségnyujtast és szolgaltatdsokat,

d) hasznilhatja fel a fogyatékossiggal él6 hallgaté a specidlis jegyzetet, illetve jegyzetet helyettesits, mas
modszerii felkésziilést segité technikai eszkiozoket.

(3) A (2) bekezdés b) pontja szerinti koordinator feladata:

a) részvétel a fogyatékossdggal €16 hallgaték iltal benyujtott, a (2) bekezdés a) pontja szerinti kérelem
elbirdlasiban és nyilvantartasiban, valamint a hallgat6t érint6 jogorvoslati dontésekben azzal, hogy az a
koordindtor, aki a kérelem elbiralisaban részt vett, nem vehet részt a jogorvoslati eljardsban,

b) kapesolattartas a fogyatékossiggal él6 hallgatokkal, azok segitéivel,

¢) a fogyatékossdggal €16 hallgatok tanulminyai, vizsgai sordn alkalmazhato segitségnyujtasi lehet6ségek
biztositasa, illetve a fogyatékossiggal él6 hallgatok altal igényelt konzulticiés lehetdségek megszervezése,
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d) javaslattétel a fogyatékossiggal €16 hallgat6k tanulminyainak segitését szolgilé normativ timogatasok
felhasznildsira, a segitségnyiijtashoz sziikséges targyi eszk6zok beszerzésére.

(4) A (2) bekezdés b) pontja szerinti koordinatornak felséfoka végzettséggel, valamint fogyatékosiigyi
kompetenciikkal vagy fogyatékosiigyi szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie.

(5) A fogyatékossdggal é16 hallgatékat megilletd kiilonleges binasmaéd elbiralisihoz sziikséges adatokhoz
valé hozziférést a felsdoktatasi intézménynek biztositania kell a koordindtor részére.

210. §

(1) A fogyatékossaggal €l6 (a tovabbiakban: specialis sziikségletii) hallgaté tanulméanyai
soran a tanulmanyi kévetelmények teljesitésére kedvezményeket vehet igénybe, amennyiben a
specialis sziikségletre vonatkoz6 informaciokat a regisztracié keretében bejelenti.

(2) A segitségnyujtasra, mentességekre ¢s kedvezmények megallapitasara létrehozott
bizottsag (jelen fejezetben, a tovabbiakban: specidlis bizottsag) orvosi, egészségiigyi,
igazsagiigyi szakvélemények alapjan, jelen Szabalyzat VIII. fejezetben szabalyozott
eljardsrendben dontenek a fogyatékos hallgatokat megilleté kedvezmények, illetve a
tanulmanyi kotelezettségek részleges- vagy teljes mentességére iranyuldé kérelmek
elbiralaséarol. A specidlis bizottsag egyes dontési jogkoroket az intézetigazgatoknak atadhat.
(3) A specidlis sziikségleti hallgatok tigyeiért feleldés koordinatort (jelen fejezetben, a
tovabbiakban: koordinator) kell kijel6lni, aki a specidlis sziikségleti hallgatok részére
segitséget nyujt a hallgatéi jogviszonybdl eredd jogok gyakorlasara és kotelezettségek
teljesitésére.

4) A dontés ellen a hallgaté 15 napon beliil jogorvoslati kérelemmel fordulhat a Hallgatoi
Jogorvoslati Bizottsaghoz.

211, §

A tartos orvosi kezelésre szoruld hallgatd kérésére a betegségébdl adddo, a tanuldst befolyésold
specialis sziikségletek fennallasa esetén a specialis bizottsag véleménye alapjan a specialis
sziikségletli hallgatoknak biztosithato kedvezmények koziil barmelyikben részesitheto.

A specialis sziikséglet regisztracidja
Vhrl. 63. § (1) A fogyatékossdggal é16 hallgaté fogyatékossiginak tipusit és mértékét, annak végleges vagy
idészakos voltit a (2) vagy a (3) bekezdésben meghatirozott szakvéleménnyel igazolja.
(2) Ha a hallgaté (jelentkezd) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a kozépfoki tanulminyok ideje
alatt is fennallt, és erre tekintettel a tanulmanyai, illetve az érettségi vizsga sordan kedvezményben részesiilt,
a fogyatékossig, sajitos nevelési igény a megyei (févarosi) pedagégiai szakszolgilati intézmények, illetve
azok megyei vagy orszigos szakértéi bizottsigként eljir6 tagintézményei (valamint jogelédjeik koziil a
tanulasi képességvizsgilo szakértdi és rehabiliticiés bizottsagok, és az orszagos szakértéi és rehabiliticios
bizottsagok) altal kibocsatott szakért6i véleménnyel igazolhaté.
(3) Ha a hallgaté (jelentkezd) fogyatékossiaga, sajiatos nevelési igénye a kozépfoki tanulmanyok ideje alatt
nem allt fenn, illetve fogyatékossagra, sajatos nevelési igényre tekintettel a tanulmanyai és az érettségi vizsga
sorin kedvezményben nem részesiilt, a fogyatékossig a rehabiliticiés szakértéi szerv, illetve annak
jogelddei altal kiboesétott szakértéi véleménnyel igazolhatd.

212. §

(1) A specidlis sziikségletii hallgaté (ide értve a tartos orvosi kezelésre szoruld hallgatét is)
akkor jogosult igénybe venni a Fdiskola altal biztositott segitségnyjtasi formdkat, eszkdzoket,
mentességet vagy kedvezmeényeket (a tovabbiakban egyiitt: tamogatds), ha magat, mint
fogyatékkal €16 hallgaté regisztralja, €s a regisztracié elfogadasardl vald dontés bekertil az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe.

(2) A regisztracio az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben elektronikus lirlapon vagy a
honlapokon kozzétett és letdlthetd, kinyomtatott Urlapon a koordinatorhoz benyujtott
kérelemben a hallgatdi jogviszony létesitésekor vagy azt kovetden barmikor kezdeményezhetd.
A regisztracios kérelem meliéklete a jogszabalyban rogzitett, kotelez6 tartalmu, a rehabilitacios
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szakért6i szerv altal kibocsatott szakért6i vélemény. Hianyos tartalmli vélemény esetén a
hallgaté hidnypétlasra kotelezhetd. A regisztracios kérelemrdl a koordinator javaslata alapjan a
Rektor dont.

(3)  Haajelentkez6 fogyatékossdga mar a kdznevelési tanulményai soran is fennallt, és erre
tekintettel a tanulményai és az érettségi vizsga soran kedvezményben részesiilt, az ezt igazold
dokumentumokat a regisztraciéhoz egyszerli masolatban kell csatolnia.

(4)  Aregisztracio elfogadasarél valé dontéssel egyidejiileg a Féiskolai koordinator kiallitja
a specialis sziikségletli hallgaté szdmdra azt az igazoldst, amely alapjan a hallgatd
kezdeményezheti a fogyatékossagaval Gsszefiiggd tamogatdsok igénybevételét.

(5) A regisztracié folyamatarol, feltételeir6l, az ez alapjan jar6, illetdleg kaphatéd
tamogatasokrol, a koordinator elérhet8ségérol a felvételi értesitéssel egyiitt kell minden
felvételt nyert hallgatét tajékoztatni.

(6) A zarbvizsgit tett, de a nyelvvizsga-kitelezettség teljesitésének hidnyaban oklevelet
nem szerzett, volt hallgaté fogyatékossaganak igazolasa a hallgatokéval azonos médon torténik.

A specialis sziikségletii hallgatoknak nyujthaté tamogatisok, mentességek

Nftv. 49. § (8) A fogyatékossdggal é16 hallgaté részére biztositani kell a fogyatékossighoz igazodo felkészitést
és vizsgdztatist, tovdbba segitséget kell nydjtani részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatoi
jogviszonyibél eredd kotelezettségeit. Indokolt esetben mentesiteni kell egyes tantargyak, tantdrgyrészek
tanuldsa vagy a beszdmolds kotelezettsége aldl. Sziikség esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga vagy annak
egy része, illetve szintje alél. A vizsgan biztositani kell a hosszabb felkésziilési idot, az irasbeli beszdmolén
lehetdvé kell tenni a segédeszkdz — igy kiilondsen irégép, szamitégép — alkalmazisat, sziikség esetén az
irasbeli beszamol6, sz6beli beszimoléval vagy a szébeli beszimolé irasbeli beszamoléval torténé felvaltisat,
Az e bekezdés alapjin nyiijtott mentesités kizarélag a mentesités alapjiul szolgalé koriilménnyel
Osszefiiggésben biztosithaté és nem vezethet az oklevél dltal tandsitott szakképzettség megszerzéséhez
sziikséges alapvet6 tanulmanyi kévetelmények aléli felmentéshez.

Vhrl. 62. § (1) A fogyatékossdggal é16 hallgato kérelmére a felsboktatasi intézménynek a tanterv elGirdsaitol
részben vagy egészében eltérd kivetelményeket kell megillapitania, illetve — figyelemmel az Nftv. 49. § (8)
bekezdésére — azok teljesitésétél el kell tekintenie a (2)—(7) bekezdésben foglalt kedvezmények koziil
legaldbb egy, sziikség szerint tobb kedvezmény biztositisaval, ha a fogyatékossagot igazolé szakvélemény
megallapitdsai alapjan kedvezmény, illetve mentesség biztosithaté a hallgaté szamara.

(2) Mozgéaskorlitozott hallgato esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a) a gyakorlati kovetelmények teljesitése aléli részleges vagy teljes felmentés, illetve annak mds formaban
torténo teljesitése,

b) az irdsbeli vizsga szébelivel, a sz6beli vizsga irdsbelivel torténé helyettesitése,

c¢) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél,

d) mentesités a manudlis készségeket igénylé feladatok alol azzal, hogy az elméleti ismeretek
megkovetelhetok,

e) az irasbeli feladatok megoldasahoz sziikséges specidlis eszkézik, berendezési tirgyak hasznilatinak
lehetdvé tétele,

f) a nem fogyatékossiggal él6 hallgatokra megallapitott felkésziilési idonél hosszabb felkésziilési idé
biztositasa,

g) az intézményi iigyintézésekhez személyi segit6 biztositdsa.

(3) Hallassériilt (siket, nagyothallé) hallgaté esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a) a gyakorlati kdvetelmények teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentés, illetve annak mds formaban
torténd teljesitése,

b) a sz6beli vizsga irdsbelivel torténd helyettesitése, szébeli vizsgiztatas soran — hallgatéi igény esetén —
jelnyelvi vagy orilis tolmacs biztositdsa,

c¢) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél,

d) az érthetéség és a megértés szempontjibol az eléadisokon és vizsgakon az elhangzottak egyidejii irisban
valé megjelenitése a hallgato részére,

¢) minden vizsgdztatis alkalmival segédeszkozik, vizualis szemléltetés biztositdsa,

f) a nem fogyatékossiggal él6 hallgatokra megallapitott felkésziilési idonél hosszabb felkésziilési id6
biztositasa,

g) az intézményi iigyintézésekhez személyi segitd, jegyzeteld tolmacs, jelnyelvi tolmacs biztositdsa.
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(4) Latassériilt (vak, aliglitd, gyengénlato) hallgaté esetében alkalmazhato kedvezmények:

a) a gyakorlati kivetelmények teljesitése aléoli részleges vagy teljes felmentés, illetve annak mas formiban
torténo teljesitése,

b) az irasbeli vizsgdk helyett a szébeli vizsga, illetve az irasbeli szimonkérés esetén specidlis technikai
eszkozok hasznalata,

¢) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél,

d) mentesités a manudlis, vizudlis készségeket igénylé feladatok alél, de az elméleti ismeretek
megkovetelheték,

e) az eléaddsok, gyakorlatok és vizsgdk alkalmaval a kérdések, tételek hanghordozé eszkézon, digitalisan,
pontirdsban vagy nagyitisban torténé hozzaférhet6sége,

f) a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megdllapitott felkésziilési idonél hosszabb felkésziilési idd
biztositdsa,

g) az intézményi iigyintézésekhez személyi segité biztositasa.

(5) Beszédfogyatékos (diszfazia, diszlalia, diszfonia, dadogds, hadaras, afazia, orrhangzés beszéd, dizartria,
mutizmus, sillyos beszédészlelési és beszédmegértési zavar, centrilis poszeség, megkésett beszédfejlodés)
hallgaté esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a) a szébeli vizsga helyett irasbeli vizsga, és a szimonkérések esetén specidlis technikai eszkézék haszndlata,
b) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl,

¢)a nem fogyatékossiggal él6 hallgatékra megallapitott felkésziilési id6nél hosszabb felkésziilési id6
biztositasa,

d) az intézményi iigyintézésekhez személyi segitd biztositdsa.

(6) Pszichés fejlédési zavarral kiizd6é hallgaté esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a) a diszlexids-diszgrafias-diszortografias hallgaténal:

aa) az irasbeli vizsga helyett szébeli vizsga vagy szobeli helyett irasbeli vizsga,

ab) irdsbeli vizsga esetén a nem fogyatékossaggal €16 hallgatékra megallapitott felkésziilési idénél hosszabb
felkésziilési id6,

ac) a vizsgan a sziikséges segédeszkozok (kiilondsen szimitogép, irdégép, helyesirasi szétar, értelmezé szotdr,
szinonima szétar) biztositisa,

ad) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél;

b) a diszkalkulias hallgaténal:

ba) mentesités a szamitasi feladatok aldl, de az elméleti ismeretek megkovetelhetdk,

bb) a vizsgak alkalmaval mindazon segédeszkozok hasznailata, amelyekkel a hallgaté a tanulmanyai soran
korabban is dolgozott (kiillondsen tablizatok, szamolégép, komfiguracio, mechanikus és manipulativ
eszkozok), tovabba hosszabb felkésziilési id6 biztositasa;

c) a hiperaktiv, figyelemzavarral kiizdé hallgatonal:

ca) az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga vagy szobeli helyett irdsbeli vizsga,

cb) a nem fogyatékossaggal él6 hallgatokra megallapitott felkésziilési idénél hosszabb felkésziilési ido
biztositisa,

cc) vizsgdknal a hallgaté varakozasi idejének minimalisra csokkentése,

cd) az irasbeli feladatok megoldasihoz sziikséges specidlis eszkézok, berendezési targyak alkalmazasa,

ce) a hosszabb iddtartami vizsga tébb részletben valéo megtartisa, vagy a vizsga helyiségének elhagyisa
nélkiili sziinetek, vagy mozgasos aktivitas engedélyezése, érzelmi megnyilvanulasok tolerilasa,

cf) kiilon vizsga a tobbi hallgat6tél elkiilonitetten,

cg) az egyéni sajatossagok fiiggvényében a szébeli vizsgaztatas soran — hallgatéi igény esetén — a kérdések
leirdsa vagy tébbszori megismétlése, komplex kérdések részegységekre torténé lebontasa, segitség az
elvarasok és kérdések tisztazasihoz,

ch) az eléadasok, gyakorlatok és vizsgak alkalmaval a kérdések, tételek hanghordozé eszkdzon, digitdlisan
torténd hozzaférhetdsége,

ci) az intézményi ligyintézésekhez személyi segité biztositdsa;

d) a magatartasszabdlyozasi zavarral (szocio-adaptiv folyamatok zavaraival, az érzelmi kontroll, 6n-, vagy
masok felé iranyuld agresszid, a szorongas, az én-szabdlyozis gyengeségét mutaté magatartasjellemzok, az
alkalmazkodoéképesség, a céliranyos viselkedés, az dnszervezés, valamint a metakognicio eltéré fejlédésével)
kiizd6 hallgatonak:

da) az irasbeli vizsga sz6belivel, a szébeli vizsga irisbelivel torténé helyettesitése,

db) a hosszabb idétartamii vizsga tébb részletben valé megtartisa vagy sziinetek engedélyezése, az egyéni
késztetések, érzelmi megnyilvanuldsok tolerildsa,

dc) kiilén vizsga a tobbi hallgat6tél elkiilonitetten,

dd) a szobeli vizsgaztatis soran — hallgatoi igény esetén — a kérdések leirasa, az elvarasok és kérdések
tisztazdsa, a feltett kérdések, utasitisok megfogalmazasinak egyszeriisitése, pontositisa,

de) a nem fogyatékossiggal é16 hallgatokra megallapitott felkésziilési id6nél hosszabb felkésziilési id6,
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df) az intézményi iigyintézésekhez személyi segité biztositisa.

(7) Az autizmussal é16 hallgaté esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a) a szimonkérés koriilményeinek a hallgaté specidlis sziikségleteihez alakitdsa, az irasbeli vizsga helyett
szébeli vizsga vagy szébeli helyett irasbeli vizsga,

b) szimonkérés sorin segitségadis az elvarasok és kérdések tisztdzdsahoz, szébeli vizsgdanal a feltett
kérdések, utasitasok irdsban valé megjelenitése, megfogalmazisuk egyszeriisitése,

¢) a nem fogyatékossaggal ¢I6 hallgatékra megillapitott felkésziilési idonél hosszabb felkésziilési id6,

d) mind a kurzusok, mind a szimonkérés sorin specidlis eszkozék (elsésorban hangrogzité eszkoz,
szamitogép, értelmez6 szétir, egyéb timogaté, infokommunikaciés technolégiik) alkalmazisa,

€) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél,

f) a fejlédési zavaribol kovetkezé nehézségek miatt egyes gyakorlati kdvetelmények al6li mentesités, vagy
ezek teljesitésének megfeleld, nem gyakorlati feladatokkal valé helyettesitése,

g) az intézményi tigyintézésekhez személyi segité biztositasa.

(8) A hosszabb felkésziilési id6t a nem fogyatékossaggal é16 hallgatokra megillapitott id6tartamhoz képest
legalabb 30%-kal hosszabb idétartamban kell megallapitani.

(10) Indokolt esetben a hallgat6 kérelmére, a szakvélemény alapjin a fels6oktatdsi intézmény a (2)—(7)
bekezdésben szabilyozott kedvezményektol eltérd, tovabbi vagy mas kedvezményt is biztosithat a hallgat6
részére.

(11) A nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aléli mentesités a doktori képzés tekintetében nem
illeti meg a doktori képzésre jelentkezé hallgatét, a doktorandusz hallgatot illetve a doktorjeloltet.

(12) A nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aloli mentesités megilleti azt a fogyatékossaggal é16
volt hallgatét, aki zirdvizsgit tett és hallgatéi jogviszonya megsziint, de a szakképzettség megszerzéséhez
sziltkséges nyelvvizsga kotelezettségét nem teljesitette.

213. §

(1) A specidlis sziikségletii hallgaté kérésére, a koordinator dontése alapjan személyi segitot
lehet kijel6lni.
(2) A nyomtatott, papiralapt informacidszerzésben, a tananyag elolvasasaban akadalyozott
hallgaté kérése alapjan a koordinator kezdeményezésére a Féiskola gondoskodik a megfeleld
formatumu digitalis tananyag biztositasardl.
(3) A specialis sziikséglet(i hallgaté a kurzusokon hangfelvételt készithet, azt azonban csak
sajat tanulmanyai soran és azokkal Gsszefliggésben hasznalhatja fel. Az oktaté és a kurzus
résztvevoi részére a hangfelvétel készitését elére be kell jelenteni.
(4) A specidlis sziikségleti hallgatonak a vizsga el6tt legalabb négy munkanappal jelzett
kérése esetén a vizsgaztatd koteles
a) lehetdvé tenni szébeli vizsga helyett irasbeli vizsga, illetve az irasbeli vizsga
helyett szobeli vizsga letételét,
b) engedélyezni az irasbeli szdmonkérés esetén specidlis technikai eszk6zok
hasznalatat
c) a felkésziilési, illetdleg a teljesitési id6t — a nem specialis sziikségletil hallgatok
esetében megdllapitott idétartamhoz képest — legalabb 30 %-kal meghosszabbitani.
(5) A specidlis sziikségletii hallgatonak a vizsga el6tt legalabb 4 munkanappal jelzett kérése
alapjan a koordinitor gondoskodik a fogyatékossaghoz igazoddan a rendelkezésre allé
segédeszkoz, specidlis eszkoz, illetleg jelnyelvi tolmacs biztositasarol.
(6) A specidlis sziikségletii hallgatok szamdra bejelentés vagy palyazat Gitjan nytjthato
tdmogatasok bejelentési, illetve palyazati hataridejét ugy kell megallapitani, hogy az legalabb
o0t nappal megel6zze a jogszabalyban rogzitett adatszolgaltatasi kitelezettségek hataridejét.
(7) A mozgaskorlatozott, a latassériilt, illetdleg a hallassériilt hallgatd kérésére, a specialis
bizottsag javaslata alapjan a kurzus oktatdja — a jogszabédlyban meghatirozottak szerint —
adhatja meg a kurzus kovetelményei alol a teljes, vagy részleges felmentést, illetve hatarozza
meg a helyettesité kovetelményeket.
(8) A specidlis sziikségletii hallgatot kérésére, a specidlis bizottsag javaslata alapjan
kizarolag a mentesités alapjaul szolgald koriilménnyel Osszefiiggésben az intézet igazgatoja
mentesitheti a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje al6l.
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ZARORENDELKEZESEK
214. §

A Foiskola elektronikus iligyintézésre tér at, ezért papir alapt kérelmek benyujtasara addig van
lehetdség, mig az adott kérelemtipus elektronikusan el nem érhetd.

215. §

Jelen szabalyzathoz az alabbi mellékletek kapcsolodnak:
» Kérelmek beadasi rendje és kapcsolodo dija
» Szakdolgozat tartalmi és formai kévetelményei
+ Kiiloneljarasi- és szolgaltatasi dijak fizetési tablazata
» Szocialis felmérés pontozasi tdblazata

216. §

A nem szabalyozott kérdésekben a mindenkori, érvényben 1€vo, a felsdoktatashoz kapcsolddod
torvények, rendeletek az irAnyadoéak.

Jelen szabdlyzatot a Szenatus a 16/2016. (02. 10.) sz. hatarozataval jovahagyta, rendelkezései
a kihirdetését kovetd naptol fogva hatalyosak, azzal, hogy az 1. sz. fliggelékben meghatarozott
dijak a 2016/2017-es tanévtdl érvényesek.

Jelen szabalyzat elfogadasaval egyidejiileg az SzMSz alabbi mellékletei hatalyukat vesztik.

4. sz. melléklet — Felvételi Szabalyzat

5. sz. melléklet — Hallgat6i Tanulmanyi €s Vizsgarend (TVR)

6. sz. melléklet- Jogok gyakorlasanak ¢és kotelességek teljesitésének rendje
7. sz. melléklet Kérelmek elbiralasi és jogorvoslati szabalyzata

9. sz. melléklet- Hallgatoi fegyelmi és kartéritési tigyek elbiralasanak rendje
10. sz. melléklet- Hallgat6i Balesetvédelmi Szabalyzat

Budapest, 2016. februar 10..

Ll @
Szakaly LEXGI.
rektor

al Jozsef
ncellar
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Kérelmek beadasi rendje és kapcsolodo dija

1. fiiggelék

Téma Kérelem neve Beadasi idészak Dijak
Kezdete Vége
Utélagos aktivalasi kérelem Reg. id0szak | szorgalmi 3.500.- Ft
utolsé napja iddszak els
utani elsé nap | hénapjanak
utolsd napja
Aktivalas visszavonasa iranti | Reg. idészak | Osszel: Okt. 3.500.- Ft
kérelem Vhr szerint utolsé napja 14.;
utdni elsé nap | Tavasszal
Mare. 14.
Utdlagos passzivalasi kérelem | Osszel: Okt. szorgalmi
(okt. 15., ill. mare. 15. utan) 15.; id6észak utolsd
Rendkiviili esetben, hallgato Tavasszal napja
Onhibajan kiviili esemény Marc. 15.
Elbocsatas sajat kérésre Folyamatos
Kérelem utolagos tantargy Reg. idészak | szorgalmi 3.500.- Ft
felvételére utolsé napja idbszak els6
utani els6 nap | hénapjanak
utolsé napja
Jogviszony | Kérelem utélagos tantargy Reg. iddszak | szorgalmi 3.500.- Ft
leadasara utolsé napja iddszak elsd
utani elsé nap | honapjanak
utolsé napja
Athallgatasi kérelem mas Vizsgaidoszak | Vizsgaidészak | 3.500.- Ft
felsoktatasi intézménybe elsO napja utolsé napja
Passzivalasi kérelem (2 Vizsgaid6szak | Reg. iddszak
egymast koveto félévet elsé napja utolsé napja
felhasznalasat kovetd)
Munkarendvaltasi kérelem Vizsgaidoszak | Vizsgaidészak | 3.500.- Ft
elsd napja utolso6 napja
Specializacio/szakiranyvaltasi | marcius 1. aprilis 20. 3.500.- Ft
kérelem
Vendéghallgatoi jogviszony Vizsgaiddszak | Vizsgaid6szak | 3.500.- Ft
létesitése els6 napja utolsé napja
Athallgatisi kérelem Vizsgaiddszak | Vizsgaidészak | 3.500.- Ft
elsd napja utols6 napja
Atvételi kérelem maércius 1. aprilis 20. 3.500.- Ft
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Kedvezményes Vizsgaidoszak | Reg. id6szak 3.500.- Ft
tanulmanyi rend iranti elso napja utolso napja
kérelem
Kérelem vizsgaidészakon | Vizsgat megel6zo 5. munkanap 3.500.- Ft
tuli vizsga letételére
Zarovizsgara torténo Jelentkezési id6t kovetd max. 2 3.500,-Ft
késedelmes jelentkezés héten beliil.
jogviszonnyal rendelkezdk
esetén
Kreditbeszamitasi Vizsgaidészak | Reg. idészak 3.500.- Ft
Tanulmanyi | kérelem mas els6 napja utols6 napja
felsooktatasi
intézményben teljesitett
tantargyak esetén
Ekvivalencia alapi Vizsgaid6szak | Reg. id6szak 3.500.- Ft
kreidtbeszamitasi elsé napja utolsé napja
kérelem (MTF-n
korabban folyatatot
tanulméinyok alapjan)
Hallgatéi tavollét Folyamatos
bejelentése
Koltségtéritési/onkoltségi | Vizsgaidészak | Vizsgaidészak
dij befizetésének elsé napja utolsé napja
halasztdsa iranti kérelem
Koltségtéritési/onkoltségi | Vizsgaiddszak | Vizsgaidészak
dij részletfizetés iranti elsé napja utolsé napja
kérelem
Koltségtéritési/onkoltségi | Vizsgaidoszak | Vizsgaidészak
dij csokkentése iranti els6 napja utolsod napja
Pénziigyek | kérelem
Téves befizetés Folyamatos
visszaigénylése iranti
kérelem
Gazdasagi adatlap Oszi félévre: Oszi félévre:
Aug. 1. Aug. 23.
Tavaszi félévre: | Tavaszi
jan.5 félévre: jan.20
A felsorolt Folyamatos 3.500.- Ft
Egyéb kérvényfajtakba nem
foglalhaté kérések
Méltany | Méltanyossagi kérelem Folyamatos
IL. foku Fellebbezési kérelem Folyamatos
kérelmek
Jogorvoslati kérelem Folyamatos
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Szocialis

Alaptamogatas

Regisztracios
id6szak els6
napja

Szorgalmi
id6szak 2.
hetének utolséd
napja

Rendszeres szocialis
tamogatas

Regisztracios
id6szak elso
napja

Szorgalmi
id6szak 2.
hetének utolso
napja

Rendkiviili szocialis
tdmogatas

Folyamatos
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2. fiiggelék

Szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei

”A” lap

A SZAKDOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI A KOREOGRAFUS-, TANCPEDAGOGUS - ES TANCELMELETI
SZAKIRO, KLASSZIKUS BALETTMUVESZ (MA), NEPTANCMUVESZ (MA) SZAKOS HALLGATOK RESZERE

Kritériumok: Kovetelmények:
L + Szdvegszerkesztd
A szakdolgozat » Oldalszamozas a lap aljan, kozépen
elkészitésének » Tartalomjegyzék
eszkozei: » Labjegyzetek

* Téargymutat6

I1. Oldalbeallitas:

* Sortavolsag: 1,5

¢ Margo: 2,5 cm

¢ Margo a kotés oldalan: 3,0 cm

¢ Terjedelem: min. 70.000 letités (kb: 40 oldal)
* Soronként: 60 karakter (oldalanként 30 sor)

II1. Karakterek: e 12-es betiiméret
¢ Betiitipus: Times New Roman
- fekete szini
V. Kités: - felso 1/3-nak kozepén: a SZAKDOLGOZAT felirat
- jobb alsé sarkaban: hallgato neve €s a leadas éve
SZAKDOLGOZAT
13) Borit6 vagy
feddlap jellemzdi: Kovacs Janos
2007
A dolgozat cime
(esetleg alcime)
14) Bels6 cimlap:
Témavezeto: Készitette:
Dr. Nagy Vendel Kovécs Janos
Tancpedagodgus Szak
Modem tanc
szakirany/specializacio
2007.
15) Amennyiben hangkazetta, CD vagy DVD is tarozik a szakdolgozathoz, mellékelni
kell a 2 darab bekotott példanyhoz.
* Tartalomjegyzék:
1. els6 focim
1.1. elsf alcim
V. Szakdolgozat 1.1.1. els6 rész
1.1.2.
részei: 1.1.3. sth.

1.2. masodik alcim

*  Név- és tirgymutato:
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személynevek, kulcsszavak, aktualis oldalszam (kis kapitalis karakter!) — Nem kotelez6
feltiintetni, de ajanlott!

* Labjegyzetek vagy végjegyzetek:
idézet idézojelben, az idézet forrasanak pontos feltiintetése, szerzé, miicim, kiadas helye,
ideje, oldalszam

* Felhasznalt irodalom/Irodalomjegyzék:
kotelez6 rész! idézetek forrasa + ajanlott miivek is! + szerz6, miicim, kiad6, év!
Ujsagok, folyéiratok esetében: kiadas éve, évszam, internetes hivatkozas: web oldal
feltiintetésével és évre, honapra napra val6 hivatkozassal.

Akkor hasznédljuk a ,Felhasznalt irodalom” megjelolést, ha olyan konyveket,
monografidkat, tanulmanyokat stb. tiintetink fel, amelyeket felhasznaltunk a dolgozat
elkészitése soran, tehat amelyekre hivatkoztunk a labjegyzetben is. Ha olyan miiveket is
feltiintetiink, amelyeket elolvastatunk ugyan, de konkrétan egyetlen informaciéra sem
hivatkoztunk beléliik, ,,Irodalomjegyzék” cimet adunk a szakirodalom tanulmany végén
torténd osszegyiijtésének.

+  Mellékletek:
Diagramok, képek és &abrak cime, jelmagyardzat, kategdriatengelyek, adatok
mértékegysége pontos feltiintetése, szerz6, miicim, kiadas helye, ideje, oldalszam (Word,
Excel). Ajanlott a szévegtestben csupdn 5-6 abrit, képet és diagramot elhelyezni, az
ezt meghaladé mellékletek esetében javasoljuk, hogy Kkiilon mellékletek részt
helyezzenek el a szakdolgozat végén.
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»B” lap
A SZAKDOLGOZAT FORMAI K(")VETELM]?NYEI
A TANCMUVESZ (BA) SZAK HALLGATOI RESZERE

Kritériumok:

Kovetelmények:

L
A szakdolgozat részei

» Tartalomjegyzék

» Szbveges rész

*  Képek, abrak

+ Labjegyzetek

+ Felhasznalt irodalom/irodalomjegyzék
*  Mellékletek

+ Koszonetnyilvanitas (nem kotelezd)

11. Oldalbesllitas:

+ Sortavolsag: 1,5

* Sorkizart formazas

* Margé: 2,5cm

*  Marg6 a spiralozas oldalan: 3,0 cm

+ Terjedelem: legalabb 15 oldal (képek nélkiil))
» Cselekmény leirdsa/életrajzok: max. 1-1 oldal
» Oldalanként 30 sor

* oldalszdmozas a lap aljan, kdzépen

III. Karakterek: *  12-es betliméret
* Betiitipus: Times New Roman
» Cimek (elbadasok, milalkotasok kényvek cimei délt betiivel)
* Személynevek elsé eléforduldskor vastagon szedve
- fels6 1/3-nak kozepén: a SZAKDOLGOZAT felirat
Iv. - Alul, kézépen: Magyar Tancmiivészeti Foiskola
- jobb alsé sarkaban: hallgatd neve és a leadas éve
Borité vagy fedélap
jellemzdi:
A dolgozat elején, a fejezet cimekkel, alcimekkel, oldalszamok megjelolésével.
Tartalomjegyzék

Képek, dbrik

Labjegyzetek,

hivatkozasok rendje

Felhasznalt irodalom

Elhelyezhet6k a dolgozatban, a szévegbe illesztve, vagy a dolgozat végén. A képeket,
abrakat sorszamozni kell és ellatni pontos aldirassal.

A szovegben elofordulé szakirodalmi forrdsokra jegyzetben kell hivatkozni. A
dolgozatban minimum két szakkonyvbol kell szerepelnie tartalmi és szd szerinti
idézetnek. Szé szerinti idézetek esetén az idézett szakaszt idézdjelbe kell tenni. A
jegyzeteket 1abjegyzetként kell elhelyezni és arab szamokkal jel6lni. Ugyanaz a szam
szerepel az idézéjelbe tett szoveg mellett és a lap aljan a labjegyzet el6tt
(sz6vegszerkesztd funkcid). Az idézet forrdsdnak pontos feltiintetése: szerzé, miicim,
kiadas helye, kiadas ideje, oldalszam

Internetes hivatkozédsban: szerz6 neve, széveg cime, az oldal adatai és a letdltés datuma

A dolgozat fontos része, amelynek tartalmazni kell az Gsszes felhasznalt/olvasott
konyvet, konyv-fejezetet, folydirat-cikket, internetes forrast az el6irt formai
kovetelményeknek megfelelden:

Konyv: szerzd neve, mii cime, kiadas helye, kiadd neve, kiadas éve

Konyv-fejezet: szerz6 neve, konyv-fejezet cime, a konyv szerzdjének vagy
szerkesztdjének neve, akdnyv cime, a kiadas helye, a kiad6 neve, a kiadas éva, a fejezet
oldalszamai

Folydiratcikk: szerz6 neve, cikk cime, folyoéirat cime, kiadds éve/szama, oldalszam

124



15) Amennyiben hangkazetta, CD vagy DVD is tarozik a szakdolgozathoz,
mellékelni kell a 2 darab spirdlozott példanyhoz.

¢ Tartalomjegyzék:

» Labjegyzetek vagy végjegyzetek:
idézet idézojelben, az idézet forrasanak pontos feltiintetése, szerz6, miicim, kiad4s
helye, ideje, oldalszdm

» Felhasznilt irodalom/Irodalomjegyzék

+  Mellékletek
képek és abrak cime, jelmagyarazat
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»C” lap
_ ASZAKDOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI
A TANCOS- ES PROBAVEZETO - (BA) SZAK HALLGATOI RESZERE

Kritériumok:

Kovetelmények:

elkészitésének
eszkozei:

I. A szakdolgozat

*  Szovegszerkeszté

¢ Oldalszamozas a lap aljan, k6zépen

* Tartalomjegyzék

¢ Labjegyzetek

®  Felhasznalt irodalom/irodalomjegyzék

ML Oldalbeallitas:

*  Sortavolsag: 1,5

»  Sorkizart formazas

Margé: 2,5 cm

*  Margé a kétés oldalan: 3,0 cm

»  Terjedelem: 50-60 ezer karakter, (a terjedelem max. egyharmada lehet képanyag)
¢ Oldalanként 30 sor

V. Szakdolgozat

részei:

[ITI. Karakterek: .
*  12-es betliméret
* Betfitipus: Times New Roman
V. Kétés: - felsd 1/3-nak kbzepén: a SZAKDOLGOZAT felirat]
- jobb alsd sarkaban: hallgatd neve, szak, szakirany/specializacio és a leadas éve
13) Borité vagy SZAKDOLGOZAT
fedblap jellemz6i:
Kovacs Janos
Téancos és probavezetd szak
szakirany/speciallizacié
2008
A dolgozat cime
(esetleg alcime)
14) Belsé cimlap: Témavezeto: Készitette:

Kovécs Janos

Téancos €s prébavezetd szak

szakirany/specializacid
2008

Dr. Nagy Vendel

15) Amennyiben hangkazetta, CD vagy DVD is tarozik a szakdolgozathoz, mellékelni kell a
2 darab bek6tott példanyhoz.

* Labjegyzetek vagy végjegyzetek:

idézet idézbjelben, az idézet forradsanak pontos feltiintetése, szerzo, miicim, kiadas helye,
kiadas ideje, oldalszam

¢ Felhasznilt irodalom/Irodalomjegyzék

o Mellékletek

képek és abrak cime, jelmagyarazat
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»D” lap
A SZAKDOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

A GYAKORLATVEZETO MENTORTANAR SZAKIRANYU TOVABBKEPZESI SZAK HALLGATOI RESZERE

| Kovetelmények:

I. A
elkészitésének
eszkozei:

szakdolgozat -

*  Szovegszerkesztd

¢ Oldalszdmozés a lap aljan, k6zépen

»  Tartalomjegyzék

*  Labjegyzetek

®  Felhasznalt irodalom/irodalomjegyzék

II. Oldalbeallitas:

*  Sortavolsag: 1,5

*  Sorkizart formazas

e Margé: 2,5 cm

¢+ Margd a kétés oldalan: 3,0 cm

*  Terjedelem: 25 oldal (a terjedelem max. egyharmada lehet képanyag)
¢ Oldalanként 30 sor

III. Karakterek:

*  12-es betliméret

e Betiitipus: Times New Roman

IV. Kotés:

«  fels6 1/3-nak kozepén: a SZAKDOLGOZAT felirat
* jobb also6 sarkdban: hallgato neve, szak, szakirany és a leadas éve

Borité vagy fedblap
jellemzoi:

SZAKDOLGOZAT

Kovacs Janos
Gyakorlatvezetd mentortanar
szakiranyu tovabbképzési szak
2011

Bels6 cimlap:

A dolgozat cime
(esetleg alcime)

Készitette:
Kovacs Janos

Témavezeto:
Dr. Nagy Vendel

Gyakorlatvezett mentortanar
szakiranyu tovabbképzési szak
szakirany
2011

V.
részei:

Szakdelgozat

*  Amennyiben hangkazetta, CD vagy DVD is tarozik a szakdolgozathoz,
mellékelni kell a 2 db bekotott példanyhoz.

Labjegyzetek vagy végjegyzetek:

idézet idéz6jelben, az idézet forrasanak pontos feltiintetése, szerz6, miicim, kiadas
helye, kiadas ideje, oldalszam

Felhasznalt irodalom/Irodalomjegyzék

Mellékletek

képek és abrak cime, jelmagyarazat
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3. fiiggelék

Kiiloneljarasi- és szolgaltatasi dijak fizetési tablazata

Jogviszonnyal rendelkezék

Késedelmes szakdolgozati témabejelentés 3.500.- Ft
Szakdolgozat késedelmes leadédsa (két héten beliil) 5.000.- Ft
Portfolid késedelmes leadasa (két héten beliil) 3.500.- Ft
Személyes adatok (név, cim stb.) valtozas bejelentésének

elmulasztasa 3.500.- Ft
Vizsga 24 6ran beliili modositasa 3.500.- Ft
Vizsgérol valo igazolatlan tdvolmaradas 3.500.- Ft
Zar6vizsgatol visszalépés 15 napon beliil, zarovizsgardl vald

tadvolmaradas 3.500.- Ft
Ismétld javitd jegyszerzés 3.500.- Ft
Ismételt zarovizsga tanitas 5.000.- Ft
Ugyanazon kurzus 3. targyfeévétele 5.000.- Ft
Kotelezoen teljesitendd kreditet tébb, mint 10%-kal meghalado

kreditfelvéte esetén kreditenként 5000.- Ft

(Gazdasagi adatlap késedelmes leadasa

alkalmanként a
koltségtérités 5 %-a

A valésagnak nem megfelel$ adatszolgaltatis a gazdasagi alkalmanként a
adatlapon koltségtérités 5 %-a
Koltségtérités, onkdltségi hatralék befizetésének elmulasztasa 3.500.- Ft
Diédkigazolvany ismételt érvényesitése 3.500.- Ft
Jogviszonnyal nem rendelkezok

Leckekonyv masolat készitése (fénymasolat), hitelesitése 3.500.- Ft
Oklevél mésolat készitése (fénymasolat), hitelesitése 3.500.- Ft
Leckekdnyv masodlat készitése 10.000.- Ft
Oklevél masodlat készitése 10.000.- Ft
Oklevélmelléklet masodlat készitése 10.000.- Ft
Zarovizsga 5.000.- Ft
Ismételt zardvizsga 10.000.- Ft
Intézményi felvételi eljarasi dij (n6vendékeknek) 1.000.- Ft
Intézményi felvételi eljarasi dij (BA, MA) 4.000.- Ft




4, fiiggelék

Szocialis felmérés pontozasi tablazata

+ Jovedelem szerinti osztalyozas (Max. 25 pont):
Egy fore juté jovedelem (jovedelemigazolas becsatolisa kitelezo!)

+ 0 - 20000 25 pont
*  20001- 25000 21 pont
* 25001- 30000 18 pont
*  30001- 35000 15 pont
*  35001- 40000 12 pont
*  40001- 45000 10 pont
*  45001- 50000 8 pont
*  50001- 55000 6 pont
*  55001- 60000 4 pont
»  60001- 65000 3 pont
e 65001- 72000 2 pont
+  72001- 0 pont

» Lakdshelyzet szerinti osztidlyozas (IMax 10 pont):
A (foiskola székhelyétol eltérd) lakohely és a féiskola tavolsaga szerint (légvonalban szamolva):

+ 20 -150km 1 pont

+ 151 -250 km 2 pont

* 251 km- 3 pont
Bejarok:

Havi bérlet ara (a vidéki telepiilés és Budapest kozotti legutolsd havi bérlet fénymasolata):
» 3850 Ft alatt van 1 pont

+ 3851 Ft felett van 2 pont

Lakaskoriilmények:
+ Albérlet 10 pont
s Forgach Jézsef Kollégium 5 pont

Kérvénvezore vonatkozo igazolasok:

+ Oneltarté —két évnél nem régebbi kdzjegyzd altal hitelesitett nyilatkozat — 3 pont
» Hazas, hallgat6 hazastarssal — hazassagi és iskolalatogatési igazolas — 8 pont

+ Hazas, munkanélkiili hazastarssal — hazassagi papir és a munkatigyi kzpont hdrom hénapnal
nem régebbi igazolasa — 7 pont

« Elettérs, hallgaté élettarssal — kozjegyzé elbtt hitelesitett nyilatkozat és iskolalatogatasi
igazolas — 4 pont

« Elettars, munkanélkiili élettarssal — kdzjegyz6 elbtt hitelesitett nyilatkozat és a munkaiigyi
kozpont harom honapnal nem régebbi igazolasa — 3 pont

« Arva 25 év alatt - halotti anyakonyvi kivonatok, az arvaellatas dsszegérdl sz6l6 igazolas vagy
bankszamlakivonat, amely tartalmazza az arvaellatas Osszegét —18 pont

« Arva 25 év felett - halotti anyakonyvi kivonatok — 15 pont

129



Félarva 25 év alatt - halotti anyakdnyvi kivonat, az arvaellatas 6sszegérol sz016 igazolas vagy
bankszamlakivonat, amely tartalmazza az arvaellatas 6sszegét — 9 pont

Félarva 25 év felett - halotti anyakonyvi kivonat — 7 pont

Tart6san beteg — koérhazi zardjelentés, kontroll papir valamint kezeldorvostol fél évnél nem
régebbi igazolas az egy hdnapra jutd gydgyszerksltségekrdl — 3 pont

Rokkant hallgat6 — rokkantnyugdijas hatarozat (min. 50%-os rokkantsag), két honapnal nem
régebbi nyugdijszelvény/bankszamlakivonat és nyugdijas igazolvany — 13 pont

Fogyatékkal é16 — a fogyatékossag tipusa szerint illetékes Orszagos Latas-, Hallas-, Mozgas-,
Beszédvizsgald Szakértdi €s Rehabilitacids Bizottsag vagy a teriiletileg illetékes Tanulasi
Képességet Vizsgald Szakeért6i €s Rehabilitacios Bizottsag altal kiadott igazolas —13 pont

Hatranyos helyzetli — (25 éves korig) igazolas rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasrol, vagy
kedvezményekrdl sz616 hatarozat, vagy a jegyzd igazolasa a védelembe vétel tényérél —6 pont

Halmozottan hatranyos helyzetli — (hatranyos helyzetl hallgato, akinek a sziilei legfeljebb 8
osztalyt végeztek) igazolas rendszeres gyermekvédelmi tamogatasrol, vagy kedvezményekrol
sz616 hatarozat, vagy a jegyz6 igazolasa a védelembe vétel tényérdl és a sziilék (eltartok) két
tanu 4ltal hitelesitett nyilatkozata, hogy tanulményaikat legfeljebb az éltalanos iskola 8.
osztalyan fejezték be —10 pont

Tartos nevelésbe vett — a tartos nevelésbe vételrdl sz616 hatarozat, vagy gyadmiigyi igazolds —
13 pont

Eltartora és csaladtagokra vonatkozo isazolasok:

Munkanélkiili, timogatassal (eltartd) — munkatigyi kézpont 3 honapnal nem régebbi igazolasa
—4 pont

Munkanélkiili tAimogatas nélkiil (eltarté) — munkaiigyi kézpont 3 hénapnal nem régebbi
igazoldsa — 6 pont

Nyugdijas sziilé — a nyugdijas igazolvany, valamint két honapnal nem régebbi nyugdijszelvény
—4 pont

Rokkantnyugdijas sziil6 — a nyugdijas igazolvany, rokkantnyugdijas hatarozat, valamint két
hénapnal nem régebbi nyugdijszelvény — 5 pont

Nyugdijas nagysziil6 — a nyugdijas igazolvany, valamint két honapnal nem régebbi
nyugdijszelvény — 2 pont

Rokkantnyugdijas nagysziilé — a nyugdijas igazolvany, rokkantnyugdijas hatarozat, valamint
két hénapnal nem régebbi nyugdijszelvény — 3 pont

Elvalt — valasi hatarozat — 3 pont

Ozvegy — halotti anyakényvi kivonat és 6zvegyi nyugdijrél igazolas — 6 pont
Kiilonélo — kozjegyzo elott hitelesitett nyilatkozat, lakcim bejelent6lap — 3 pont
Hajadon — k6zjegyz6 elétt hitelesitett nyilatkozat, lakcim bejelentélap — 4 pont
Haztartasbeli — egy évnél nem régebbi 6nkormanyzati igazolds — 4 pont

Tart6san beteg — korhazi zardjelentés, kontroll papir valamint kezeldorvostdl fél évnél nem
régebbi igazolas az egy hénapra jutd gyogyszerksltségekrol — 3 pont

Tanuld testvér (25 év alatti tanul6 testvér esetén) — iskolalatogatasi igazolas — 5 pont

Testvér (6 évnél fiatalabb, még nem tanuld testvér esetén) — sziiletési anyakényvi kivonat — 5
pont

Munkanélkiili testvér —munkaiigyi kézpont igazolasa — 4 pont
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A testvér fogyatékkal €l — a fogyatékossag tipusa szerint illetékes Orszagos Latas-, Hallas-,
Mozgas-, Beszédvizsgalé Szakért6i és Rehabilitacids Bizottsig, vagy a teriiletileg illetékes
Tanulasi Képességet Vizsgalo Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag altal kiadott igazolas
sziikséges — 8 pont

Sajat gyermek — Sziiletési anyakényvi kivonat — 12 pont

Rokon — ami a tobbi kategdriakba nem fér bele — 1 pont

Szubjektiv pontok (Max. 20 pont)

(Olyan szocialisan indokolt koriilményekre adott pontok, amelyek a fenti pontszamokba nem
tartoznak bele, pl. magas gyogyszerkoltség, specialis kiadasok, stb.)
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