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A Magyar Tancmiivészeti Féiskola (tovabbiakban: fSiskola) Valyi Rozsi Konyvtara (tovabbiakban: konyvtar) nyilvanos
intézmény és minden érdeklédd elétt nyitva &ll, a muzedlis intezményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. tdrvény, a szerzéi jogrél szolo 1999. évi LXXVI. torvény, valamint a jelen
szabalyzatban és mellékleteiben rogzitett modon és feltételekkel.

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) A kdnyvtér hasznaloja csak az lehet, aki magara nézve kételezonek ismeri el és betartja a fent megjelolt
jogszabalyokban és a jelen szabélyzatban foglaltakat.

(2) A konyvtar szolgéltatasai a tanév folyaman, szorgalmi és vizsgaiddszakban vehetdk igénybe a fGiskola szekhelyén,
(3) A féiskola székhelyének cime 1145 Budapest, XIV. ker. Columbus u. 87-89.

(4) A konyvtar nyitva tartasénak rendjét a fSiskola honlapjan és a kanyvtari hirdetétablan kel kozzé tenni.

(5) A kdnyvtar honlapja: http:/konyvtar.mtf.hu.

1. A kdnyvtarhasznalat alapfeltételei

2. § A konyvtarhasznalat, illetve a kényvtari szolgaltatasok igénybevetelének alapfeltétele a konyvtarhasznalo
adatainak regisztralasa, valamint a vonatkozo szabalyok és kotelezettségek elfogadasa és betartasa.

2. Regisztracio

3. § (1) A kdnyvtari szolgaltatasok igénybevétele elétt a konyvtarhasznalénak regisztracios lapot kell kitbltenie. A
regisztracio ingyenes.
(2) A regisztracidhoz a kovetkezd dokumentumok bemutatasa szilkséges:
(3) A féiskolaval tanuléi, hallgatdi illetve munkavallaldi jogviszonyban nem allé személyek részére
a) 14 év alatt: diakigazolvany és a térvényes képviseld (sziild, nevel6) szemelyi igazolvanya, vagy személyazonosito
igazolvanya és lakcimkartyaja, vagy 2001. januar 1. utan kiadott Utlevele és lakcimkartyaja. A beiratkozashoz a
torvényes kepviseld (sziil6, neveld) jelenléte sziikséges.
b)14-18 év kozott: személyazonosito igazolvany és lakcimkartya, vagy 2001. januar 1. utan kiadott Gtlevél és
lakcimkartya és a tirvenyes képvisel( (sziil, nevels) irasbeli hozzajarulasa.
¢) 18 év folott: személyi igazolvany, vagy személyazonosito igazolvany és lakcimkartya, vagy 2001. januar 1. utan
kiadott Gtlevél és lakcimkartya.
(4) A foiskola tanuloi, hallgatoi, tanarai, oktatéi és dolgozoi részére
a) 14 év alatt: diakigazolvany.
b)14-18 év kozott: diakigazolvany, vagy személyazonositd igazolvany és lakcimkartya, vagy 2001. januar 1. utan
kiadott Utlevél és lakcimkartya.
c) 18 év folott: személyi igazolvany, vagy személyazonositd igazolvany és lakcimkartya, vagy 2001. januar 1. utan
kiadott Utlevél és lakcimkartya.

4. § A regisztracios lapnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
(1) Kételezéen kitoltendd szemelyi adatok:
a) sorszam vagy vonalkod,
b) név, sziiletési név,
¢) szlletési hely, id6,
d) anyja szliletési neve,
e) allandé lakhely,
f) tartozkodési hely (amennyiben nem azonos az allandé lakhellyel),
g) szemelyi, illetve személyazonositd igazolvany szama, vagy az Utlevél szama
h) diékigazolvannyal rendelkezok esetében a diakigazolvany-szama, tovabbé



18 éven aluliak esetében:
i) atorvenyes képviseld (sziil6, nevels) neve,
j) atorvényes képviseld személyi illetve személyazonosité igazolvanyanak szama, vagy Utlevélszama,
k) a torvényes képviseld elérhetdsége: cim, telefonszam, e-mail cim, web-cim.
(2) Tajékoztatd adatok, amelyek kitdltése nem kotelezé:
a) nem,
b) &llampolgarsag, nemzetiség,
¢) legmagasabb iskolai végzettség, hol szerezte,
d) foglalkozas, beosztas,
e) munkahely, szervezeti egység.
(3) Az elérhetdség érdekében kitoltendd adatok:
a) levelezési cim,
b) mobiltelefonszam vagy vezetékes telefonszam,
¢) e-mail cim, web-cim.
(4) A regisztracios lap alairasaval a kdnyvtarhasznalo — a féiskolaval tanuldi, illetve hallgatoi jogviszonyban nem allo 18
even aluli esetében a torvényes képviseld (sziil, neveld) - vallalia a Konyvtarhasznalati és Szolgaltatasi
Szabalyzatban foglalt feltételek és eldirasok elfogadasat és betartasat.
(5) A szemelyi adatokban tértént valtozasokat a kényvtarhasznalo vagy torvényes képviseldje (sziild, neveld) koteles
haladektalanul jelezni a konyvtar munkatarsai felg.
(6) A kdnyvtar a regisztralt konyvtarhasznalok adatlapjait nyilvantartasaban érzi és a hatalyos jogszabélyok szerint
gondoskodik személyi adataik védelmérdl.
(7) A regisztracio ingyenes.

3. A kényvtarhasznalokra vonatkozo szabalyok és ktelezettségek

3. § (1) A konyvtar helyiségeit, berendezéseit, eszkdzeit és — kiilonosképpen — dokumentumait mindenki koteles
rendeltetésszerten hasznalni, az esetleg okozott kart megtériteni.

(2) A kGnyvtar szolgaltatasait igénybevevoknek, a konyvtar helyiségeiben tartozkodoknak, be kel tartaniuk a féiskola
Konyvtarhasznélati és Szolgaltatési, valamint Informatikai, Munkavédelmi és Tiizvédelmi Szabalyzataban és
Hazirendjében foglaltakat.

(3) Jelen szabalyzat ~ megismerés céljabol - rendelkezésre all a konywtarban, valamint olvashato a kényvtar
honlapjan. A fiskola honlapjan a (2) bekezdésben felsorolt Gsszes szabalyzat olvashato.

6. § (1) Tilos a kdnyvtarban

a) az olvasok, tanulok, kutatok nyugalma érdekében a hangos beszéd, mobiltelefonok és mas zajt keltd eszkdzok
hasznalata,

b) étkezni.

(2) Szigortan tilos a kdnyvtér helyiségeiben - az eléteret és a mellékhelyiségeket is beleértve — a dohanyzas és a nyilt
lang hasznalata.

7. § (1) A kényvtarba hozott értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.
(2) A konyvtarhasznalat szabélyait sérté magatartés a kdnyvtari tagsag felfliggesztésével, a konyvtarlatogatas
tilalimaval - sulyos estben a kdnyvtarbdl vald kizarassal és fegyelmi biintetéssel - jar.

4. A kdnyvtari dokumentumokrol mésolatok, foto, film, hangfelvétel készitése

8. § A szerzdi jogrol sz0l6 1999. évi LVVI. tv. rendelkezései értelmében kiléndsen:

(1) Termeszetes személy magéncélra a miirgl masolatot készithet, ha az jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas
céljat kozvetve sem szolgalia. Kivéve az épitészeti miire, a miiszaki létesitmenyre, a szoftverre és a szamitastechnikai
eszkozzel mikodtetett adatbazisra, valamint a mi nyilvanos eldadasanak kép- vagy hanghordozéra valo régzitésére.
Kotta reprogréfiaval magancélra és a (4) bekezdés b)-d) pontjaban szabalyozott esetekben sem tobbszérszhets.

(2) Telies konyv, tovabba a folyoirat vagy a napilap egésze magancélira is csak kézirassal vagy irégéppel masolhato.
(3) Nem mindsiil szabad felhasznalasnak - fiiggetleniil attdl, hogy magancéira torténik-e — ha a mirél méas személlyel
keszittetnek masolatot szamitogépen, illetve elektronikus adathordozora.

(4) Nyilvanos szolgaltatasokat nyjto kdnyvtar, iskolai oktatas céliat szolgalo intézmény, muzedlis intézmény, levéltar,
valamint a kdzgydjtemenynek mindsllé kép-, illetve hangarchivum a mirdl masolatot készithet, ha az
jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat kzvetve sem szolgalia, és
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a) tudomanyos kutatashoz vagy archivélashoz sziikséges,

b) nyilvanos konyvtari ellatas vagy a 9. § -ban meghatarozott felhasznalas celjara készil,

¢) megjelent md kisebb részérd|, illetve Ujsag- vagy folydiratcikkrdl belsé intézmeényi célra készill, vagy

d) kilon torvény azt kivételes esetben, meghatarozott feltételekkel megengedi.

(5) Konyvkent kiadott mii egyes részei, valamint (jsag- és folydiratcikkek az iskolai oktatas céljara egy-egy iskolai
osztaly létszamanak megfelels, illetve a kéz- és felsGoktatasi vizsgakhoz szilkséges példanyszamban
tébbszdrozhetdk.

(6) Szabad felhasznalas a mii jarulékos vagy kdzbenst — a felhasznalasra iranyuld miiszaki folyamat elvalaszthatatlan
es Iényeges részét képezd, 6nallo gazdasagi jelentdség nélkilli — idsleges tobbszorozése, ha kizarolag az a célja, hogy
lehetdvé tegye

a) az atvitelt harmadik személyek kozott halozaton, kbztes szolgaltato altal, vagy

b) a miinek a szerzd altal engedélyezett, illetve e torvény rendelkezései alapjan megengedett felhasznalasat,

(7) Szabad felhasznalas a sajat miisoranak sugarzasahoz jogszertien felhasznalhatd marél a radio- vagy televizio-
szervezet altal sajat eszkozeivel készitett ideiglenes régzités. Ha a sugarzas engedélyezésére kotott szerzddes
maskent nem rendelkezik, e rogzitést a rogzités elkészitésének idGpontjatol szamitott harom hénapon beliil meg kell
semmisiteni, illetve tordini kell. E rogzitések koziil azonban azok a - kiilén torvényben meghatarozott - rogzitések,
amelyeknek rendkivili dokumentacios értéke van, kzgytijtemeénynek mindsiilé kep-, illetve hangarchivumban korlatlan
ideig megdrizheték.

9. § A felhasznélasra vonatkoz6 eltéré megallapodas hianyaban a nyilvanos szolgaltatasokat nyujto kdnyvtarak, iskolai
oktatas céljat szolgalo intézmények, muzedlis intézmények, levéltarak, valamint kdzgy(ijteménynek minésilé kép-,
illetve hangarchivumok gy(ijteményeinek részét képezé mivek az ilyen intézmények helyiségeiben ezzel a céllal
tizembe allitott szamitogépes terminalok képernydjén tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas céljara a nyilvanossag
egyes tagjai szamara szabadon megjelenithetdk, és ennek érdekében — kiilén jogszabalyban meghatarozott modon és
feltételekkel — a nyilvanossag emlitett tagjaihoz szabadon kozvetithetdk, ideértve a nyilvanossag szamara torténd
hozzaférhetéve tetelt is, feltéve, hogy az ilyen felhasznalas jvedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat kézvetve
sem szolgélja.

Il. Fejezet
Beiratkozas a konyvtarba

10. § A kdnyvtarba minden iskolaskor(i vagy iddsebb magyar allampolgar és Magyarorszagon tanuldi illetve
munkavallaloi jogviszonnyal rendelkezé kiilféldi allampolgar beiratkozhat, aki kitoltstt és alairt regisztracios lappal
rendelkezik és kitélti a beiratkozasi nyilatkozatot.

5. Beiratkozasi nyilatkozat

11. § (1) A beiratkozési nyilatkozat alairja tudomasul veszi, hogy a kélcsénzés, a hosszabbités, a tartozasok
nyilvantartasa szamitogépen, a HunTéka integralt konyvtari rendszerben torténik. Aktualis kolcsdnzéseirdl,
hosszabbitasairdl, tartozésairol bizonylat nyomtatasa kérhetd a konyvtarostol,

(2) A beiratkozas, illetve a beiratkozas hosszabbitasanak détumat és a megfizetett beiratkozési dij 6sszegét, a
konyvtaros ravezeti a beiratkozasi nyilatkozatra és kézjegyével hitelesiti azt.

(3) A beiratkozasi nyilatkozat a regisztracios laphoz csatolandé és csak azzal egyutt ervényes.

(4) A foiskolaval tanuléi, hallgatoi, valamint munkaviszonyban nem allok esetében a beiratkozas a beiratkozas
idopontjatol szamitott egy évre szol.

(5) A féiskolaval tanuloi, illetve hallgatoi jogviszonyban allo konyvtarhasznalok beiratkozasat a féiskolan folytatott
tanuimanyaik vegéig, a fBiskolaval kozalkalmazotti jogviszonyban, vagy egyeb munkaviszonyban allok regisztraciojat
munkaviszonyuk végéig nem kell meggjitani.

6. Beiratkozasi dij
12. § (1) A fGiskolaval tanuldi, hallgatdi, illetve munkavallaléi jogviszonyban nem 4l szemelyek részére a beiratkozas
dija
a) felndtt: 4.000 Ft/év

b) 18 ev feletti diak és 70 év alatti nyugdijas: 2.500 Ft/év
c) 18 évalatti diak és 70 év folotti nyugdijas:  1.500 Ftiév
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d)  kdnyvtari, levéltari, mizeumi és oktatasban dolgozod részére a beiratkozas ingyenes.
(2) A féiskolaval tanuldi, hallgato illetve munkavallaldi jogviszonyban allo személyek részére a beiratkozas ingyenes.

7. Olvasojegy

13. § (1) A beiratkozott kbnyvtarhasznalok konyvtari tagsaguk igazolasara sorszamozott olvasbjegyet kapnak.

(2) Az olvastjegy névre szol és masra at nem ruhazhato.

(3) Az olvasojegy a beiratkozasi iddszak tartamara érvényes.

(4) Az ervenyességi id6 a beiratkozas megujitasaval automatikusan meghosszabbodik.

(5) Az olvasojegy elvesztését — a visszaélések elkeriilése érdekében — azonnal be kell jelenteni a konyvtarban. A
bejelentés utan az elveszett olvasojegy hasznalatat a kényvtaros letiltja.

(6) Az ervenyesseégi id6n beliil elveszett olvasojegy potiasaért 250 Ft pétdijat kell fizetni.

lll. Fejezet
Beiratkozdshoz nem kotott szolgaltatasok

14. § A kdnyvtar alapszolgaltatasait beiratkozas nélkill igénybe veheti, aki a regisztracios lapot kitoltotte és alairasaval
elfogadta a Kényvtarhasznalati és Szolgéltatasi Szabalyzatban foglalt feltételeket és elGirasokat, illetve vallalta azok
betartasat.

8. Helyben hasznélat

15. § A kdnyvtar szabadpolcos allomanyat, olvasotermét, kolcsonzéi tereit és egyéb helyiségeit olvasasra, tanulasra,
kutatasra minden regisztralt kényvtarlatogatd szabadon hasznalhatja.

9. Tjékoztatas, eléjegyzés

16. § (1) A regisztralt konyvtarhasznélo a konyvtar kataldgusainak, gyljteményenek, megismeréséhez és
hasznalatahoz kerheti a kdnyvtarosok segitségnyijtasat.

(2) A konyvtar honlapjan keresztiil igénybe veheti a kdnyvtar hirlevél és RSS szolgaltatasat, bongészhet digitalis
katalogusaban.

(3) A klcsonzésben lévd, eldjegyzett dokumentumokrol beérkezésiik utan értesitést kaphat.

IV. Fejezet
Beiratkozashoz kotétt szolgéltatasok

Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok a
A) szamitogép- és internethasznalat,
B) kélcsdnzés,
C) kényvtarkozi kolcsonzés,
D) fénymasolas

A) Szamitdgép- és internethasznalat

17. § (1) A szamitogépeket csak beiratkozott latogatoink hasznalhatjak.

(2) A beiratkozaskor befizetett dij tartalmazza a szamitogép- és internethasznalat dijat is.

(3) A géphasznalat el6tt a konyvtarosoknal 1évé regisztracios fiizetben rogziteni kell az aktualis datumot, a hasznalé
nevét, a munka kezdetének idépontjat, majd a szamitogépes munka befejezésekor annak idGpontjat.

(4) A szamitogépek a kényvtéri nyitva tartas ideje alatt folyamatosan tizemelnek, ezért azokat a munka befejezése
utan nem kell kikapcsolni, lezarasuk a konyvtar nyitva tartasanak végeztével automatikusan torténik.

(5) A szamitdgépeken Windows 7 operacids rendszer fut, és a hasznalok a Mozilla Firefox, Microsoft Access, Excel,
PowerPoint és Word illetve Libre Office programokkal dolgozhatnak. A vided- és hangfajlokat fej- illetve flilhallgato
segitségével hallgathatjak meg.

(6) A gépeken virusirtd program is fut, amelyet leallitani nem lehet.



(7) A kdnyvtarhasznélok az altaluk létrehozott dokumentumokat mereviemezre, vagy pendrive-ra menthetik. A
mereviemezre mentett dokumentumokat minden pénteken délutan automatikusan t6rli a rendszer.

(8) A szamitogépekhez semmilyen egyéb eszkdz nem csatlakoztathato.

(9) A szamitdgépek hardverkonfiguracio-megbontasa és egyéb modon valo rongalasa tilos.

18. § A gépek nem rendeltetésszer(i hasznélata, rongélasa a kényvtar hasznalatabol valo kizarast és fegyelmi,
karteritési kovetkezményeket von maga utan.

B) Kdlcsdnzés

19. § (1) Kdlcsénzésre csak beiratkozott kinyvtarhasznalok jogosultak.
(2) A szabadpolcon elhelyezett kénywtari dokumentumokat a konyvtarhasznald maga valasztia ki és adja &t
kdlcsonzésre a kdnyvtarosnak. A kivélasztashoz kérheti a knyvtaros segitségét.

20. § (1) A fGiskolaval tanuléi, hallgatoi vagy munkavallaloi jogviszonyban &llok részére a kolesonzés teritésmentes,
mésok szamara letéti dijhoz kotott.

(2) A leteti dij mértéke a kolcsdnozni kivant dokumentum eszmei értéke szerint, egyedi elbiralds alapjan keriil
megallapitasra.

21. § A kényvtar nem kdlcsondz, ha a kdnyvtarhasznalonal:
a) lejart kélcsonzési hataridejli dokumentum van,
b) a konyvtarral szemben egyéb tartozasa van,
c) érvéenytelen a konyvtari tagsaga,
d) akonyvtarhasznalo és a kinyvtar kozétt peres eljaras folyik.

10. Kdlesdnozheté dokumentumok
22. § Kdlcsondzhetdk mindazon dokumentumok, melyek nem esnek korlatozas ala.

23. § Nem kolcsondzhetdk az alabbi dokumentumok:
a) akeézikdnyvtar kotetei,
b) hagyatékok,
¢) levéltari anyagok,
d) fenyképalbumok, filmtekercsek,
e) szakdolgozatok,
f) kilondsen nagy értékli dokumentumok.

24. § Csak a féiskola tanuldi, hallgatoi, tandrai és oktatoi részére kélcsénézhetdk a tankdnyvek és oktatasi
segedanyagok.

25. § Csak a foiskola tanarai, oktatoi részére klcsondzhetdk:
a) 1945 el6tt kiadott dokumentumok,
b) a féiskolai tancképzés tanmeneteit, éviolyamait tartalmazo kiilon gyUljtemény,
c) id6szaki kiadvanyok, folybiratok.

26. § A Kilfoldi Szemle, Tancmivészet, Tancmiivészeti Dokumentumok, Tanctudomanyi  Kozlemények,
Tanctudomanyi Tanulmanyok, Zene Zene Tanc szélesebb kdrben is kélcsonozhets, amennyiben az adott szambaél
vagy evfolyambol 2-nél tobb példany van a konywtar birtokaban.

27. § A kolcsonzési tiltas illetve korlatozés ala esé dokumentumok tekintetében a fSiskola rektora egyedi kdlcsdnzési
engedélyt adhat ki.

11. A kGlcsOnzési id6 és a kolesondzhetd dokumentumok szama

8.

) 1) Egy honapra legfeliebb 6t db dokumentum kélcséndzhetd egyszerre.
2

§(
A klcsonzési hatéridd legfeljebb két alkalommal meghosszabbithato.



(3) Audiovizualis dokumentumok és folydiratok legfeljebb egy hétre kdlcsondzhetdk. A kélesénzeési hataridd legfeljebb
egy alkalommal hosszabbithatd meg.

(4) A fGiskola tanuldi, hallgatéi, tanérai és oktatoi a fentieken Kiviil legfeliebb 6t db tankonyvet kélosdndzhetnek a tanév
végéig.

(5) A fGiskola foallas tanarai és oktatéi tovabbi 6t db oktatési segédanyagot, szakkdnyvet kdlcsdnozhetnek a tanév
vegeéig (a tanari kézikdnyveken felil).

12. Hosszabbitas

29. § (1) A kblcsonzés - idétartama a kolcsonzési hatéridé lejarta elétt legfeljebb két, audiovizualis dokumentumok
eseteben egy alkalommal meghosszabbithato.
(2) A hosszabbitas modja:

a) személyesen,

b) telefonon,

¢) interneten keresztlil.
(3) A kdlcstnzes idGtartama nem hosszabbithatd meg, ha

a) abeiratkozas érvényessége lejart,

b) lejart ervényességli dokumentum van a konyvtarhasznalonl,

¢) ahosszabbitasok (1) bekezdésben meghatarozott szamat kimeritette.
(4) Amennyiben a konyvtarhasznélo a 29. § (1)-(2) bekezdésében foglalt kételezettségét elmulasztotta késedelmi dij
fizetésere koteles. A késedelmi dij dsszege dokumentumonként 50 Ft/nap.

13. Kolesonzétt dokumentum elvesztése, megrongélodasa

30. § (1) A kolcsonzétt dokumentum elvesztése, sllyos megrongalodasa esetén a konyvtarhasznalo kételes a kart
megteriteni.
(2) A kér megtéritése két modon lehetséges:

a) az elveszett vagy megrongalodott dokumentum teljesen azonos, kdnyvtari hasznalatra alkalmas példannyal

valo pétlasa, vagy

b) adokumentum értékének megtéritése.
(3) A dokumentum értékének megallapitasa a dokumentum Ujjal valo potiasanak bekeriilési értéke szerint, egyedi
elbiralas alapjan torténik.

14. A konyvtari tartozasok rendezése

31. § (1) A féiskolarol tanulményaik végeztével vagy azt megszakitva tavozo hallgatok és tanulok illetve kilepé
munkavallaidk legkestbb a hallgatoi, tanuléi illetve munkavallaléi jogviszony megsziinésének napjaig kotelesek
tartozasaikat rendezni.

(2) A hallgato addig nem veheti at oklevelét, amig tartozasa van.

(3) Az id6ben nem rendezett tartozasok behajtasa érdekében a foiskola eljarast kezdemenyez.

C) Konyvtarkozi kolcsénzés

32. § (1) A szolgéltatast azok a beiratkozott konywtarhasznalok vehetik igénybe, akik a kutatomunkajukhoz,
tanuimanyaikhoz szikséges szakirodalmat csak konyvtarkozi kélcsdnzés (tjan tudjak beszerezni és véllaljgk ennek
feltételeit.

(2) Konyvtarkozi kolcsonzéssel csak olyan dokumentumok igénylését vallalia a konyvtar, amelyek sajat és mas
budapesti szekhely(i nyilvanos kényvtar &lloméanyaban nem talalhatok meg.

(3) Dokumentumtipus szerint kérheto kényv, illetve valamilyen részdokumentum (pl. folybiratcikk) masolata.

15. A kényvtarkdzi kdlcsonzés inditasa a Valyi Rozsi Kényvtar kdnyvtarhasznaloi szamara

33. § (1) Miutan a kényvtarhasznalo meggyszGdott arrol, hogy a sziikséges dokumentum a fent emlitett kényvtarakban
nem all rendelkezésére, konyvtarkézi kéréssel fordulhat a kdnyvtaroshoz.

(2) Az igényelt dokumentum adatait a kényvtar altal kibocsatott Olvasai Kérdlapon adhatja le.

(3) Az Olvasoi Kér6lap az alabbi adatokat kell, hogy tartalmazza:

A kér6 olvasé adatai:



a) sorszam vagy vonalkod,
b) név, sziiletési név,
¢) szlletési hely és id6,
d) levelezésicim,
e) mobiltelefonszam vagy vezetékes telefonszam,
f)  e-mail cim.
A kért kdnyv, kotta vagy folyéiratcikk adatai:
g) szerzé,
h) cim,
i) konyv és kotta esetében a megjelenési hely, kiado, év,
j) folydirat esetében a cikk cime, évfolyam, évszam, szam, oldalak.

16. A kdnyvtarkozi kdlesonzés tjan igényelt dokumentumhoz valé hozzaférés madja, a kdlcsdnzési ideje és a
szolgaltatas dija a Valyi Rozsi Konyvtar konyvtarhasznaloi szamara

34. § (1) Miutan a kényvtér felkutatta az igényelt dokumentum lelhelyét, tovabbitia a konyvtarkézi kérést a
dokumentummal rendelkezd hazai konyvtar, illetve kiilféldi leldhely esetén az Orszagos Széchényi Konyvtar felé.

(2) Magyarorszagi kélcsdnzés esetén egy-két hét atfutasi idre kell szamitani, mig kulféldi kolcsonzes esetén ez
hénapokat is igénybe vehet.

(3) A dokumentum megérkezésekor a féiskola konyvtara értesiti a kérd olvasot, majd a kiildd kdnyvtar 4ltal megszabott
feltételekkel és kdlcsdnzesi hataridével az olvaso rendelkezésére bocsatja a kért dokumentumot,

(4) A hatarid6t a kélcsbnadé konyvtar hatarozza meg, amely magyarorszagi kolcsonzésnél &ltalaban harom hét, de
ettdl eltero is lehet. Kiilféldi kolcsdnzésnél altalaban ennél révidebb id6 all rendelkezésre. A kolesonzési hatarids
betartasa fontos és kotelezd.

(5) A kdnyvtarkozi kblcsonzes soran felmeriils kéltségeket, a szolgaltatast kérd kdnyvtarhasznalonak kell vallainia és -
aklldd konyvtar altal kiallitott szamla alapjan - a dokumentum atvételekor kell megfizetnie.

17. Konyvtarkozi kdlcsonzés a Valyi Rozsi Kényvtar allomanyabol mas kdnyvtarak szamara

35. § (1) Konyvtarkozi kdlcsénzés keretében olyan kinyvtarakat szolgalunk ki, melyek vallaljak a Valyi Rozsi Konyvtar
kolcsonzeési feltételeinek betartasat és a kdnyvtarkozi kdlesonzéssel kapcsolatban felmeriild koltségeinek megfizetését.
(2) A kblestnzési feltételek a kért dokumentum fiiggvényében egyedileg keriilnek megallapitasra.
(3) Dokumentumtipus szerint kérhetd knyv, illetve valamilyen részdokumentum (pl. folyéiratcikk) masolata.
Audiovizualis dokumentumok kdnyvtarkozi kolesonzését a kényvtar nem vallalja.
(4) Konyvtarkozi kerést levélben (hagyomanyos kényvtarkdzi kérélapon), vagy elektronikusan (a konyvtar@mtf.hu e-
mail cimen) lehet benydjtani.
(5) A Kényvtari Kérélap az alabbi adatokat kell hogy tartalmazza:
A kér6 konyvtar adatai:

a) akonyvtar neve,

b) cime,

¢) az ligyintézd neve,

d) telefonszama,

e) e-mail cime.
A kért kbnyv, kotta vagy folybiratcikk adatai:

f) szerzé,

g) cim,

h) konyv és kotta esetében a megjelenési hely, kiado, év,

i) folydirat esetében a cikk cime, évfolyam, évszam, szam, oldalak.

D) Fénymasolas

36. § (1) Szines fénymasolast a kdnyvtar nem tud vallalni,

(2) Fekete-fehér fénymasolas beiratkozott kényvtarhasznalok részére, kizérdlag téritési dij ellenében biztosithato az
alabbi feltételek szerint:

a) A foiskola oktatoi és tanarai részére fegfeljebb 20 db A/4 vagy 10 db A/3 masolat/nap.

b) Minden mas beiratkozott kdnyvtarhasznald részére legfeliebb 10 db A/4 vagy 5 db A3 masolat/nap

¢) Az a) - b) pontban meghatarozott mennyiségté! eltérni kizarélag a kinyvtarvezets engedélyével lehet.
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d) A fenymasolas téritési dija: A/4 masolat 20 Ft/oldal, A/3 masolat 40 Ft/oldal
18. A téritési dijak megfizetése

37. § A téritesi dijakat (beiratkozasi, letéti, kinyvtarkozi kolcsonzési, késedelmi, potlasi és fénymasolasi dijakat)
penztari orak alatt a féiskola pénztaraban, egyéb iddben csekken befizetve lehet leroni. A pénztar nyitva tartasa a
konyvtar honlapjan megtekinthets.

Zaradék

A konyvtar nyitvatartasi rendjének és téritési dijainak valtozasat a konyvtar honlapjan és a kényvtari hirdetétablan kell
kdzzé tenni.
A konyvtarhasznélok észrevételeiket, panaszaikat vagy javaslataikat a konyvtar vezetéje felé jelezhetik.

A Szenatus a Magyar Tancmiivészeti Fdiskola Valyi Rozsi Knyvtara knyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzatat
a2012. november 14-i (ilésén, a 41/2012. szami hatarozatéval jovahagyta.

A jelen szabalyzat 2012. november 15-én Iép hatélyba.

Ezzel egyidejlleg a 2012. februér 1-jén jovahagyott konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat érvényét veszti.

A jelen szabélyzat rendelkezéseinek végrehajtasaral a konyvtarvezetd gondoskodik.

Budapest, 2012. november 14.

[ i il
Dr. Holy ay "MC’L)(
Szakaly Gy?rgy - {ives, dr. Hobaj Tiinde
rektor : fotitkar



A Valyi Rbzsi Kényviar Konyvtarhasznalati és Szolgéltatési Szabalyzatanak 1. sz. melléklete

REGISZTRACIOS LAP

Sorszam vagy vonalkod (a kSnyvtaros tolti Ki): ...............c.ccccocovvviini.. Beiratkozott []

Személyi adatok (kitoltésiik kitelezé):
LR L] TR
Sziiletési hely, id0: ... e
Anyja SZUIBLEST NBVE: ..ot
AENAS 1AKNEIY: . .........oovooee oo
Tartozkodasi hely (ha @Ere): ...................oooovo i
Személyi illetve személyazonositd igazolvanyszam: ................c.cccocoeevivii)
(hanincs, akkor utlevélszam:)
Didkigazolvany-szam (havan): .................cc.c.ccovi..

18 éven aluliak esetében:

A tdrvényes képviseld (Sziil6, NeVEIB) NBVE: ..............coooeeeiiioeeeeeeeee
A torvényes képvisel§ személyi illetve személyazonosité igazolvanyszama: .........................
(hanincs, akkor: atlevélszamaz)
A térvényes képviseld elérhetGsége (cim, telefonszam, e-mail-cim, web- cim): ............ SRR

Téjékoztato adatok (kitoltésik nem kételez6):
Nem: ..o,
Allampolgarsag, NEMZEtiS&Y: ..............o...rvereee oo eeeeoeeeeooeooeoooooo
Legmagasabb isk. végzettség, hol SZEMeZte: ...............coooe v
Foglalkozas, DEOSZIAS: ............cocoiiiiciiiec e

Az elérhetiség érdekeben (kérjiik minél részletesebben kitplteni):

Leovelezesi Cim (Ra @HEIS): .c..covvimimiiiniiniminmmmemmmmammsstsenssiaspomsss s sssmee b oo saises b

Mobiltelefonszam:

(ha nincs, akkor vezetékes telefonszam:) ..............cccoocooeivi )

E-mail Cim, Web-Cim: ...
151 L ———————————————————
A Magyar Tancmiivészeti Féiskola Valyi Rozsi konyvtaranak Kényvtarhasznalati és Szolgéltatasi Szabalyzataban
foglalt feltételeket, elbirasokat és kotelezettségeket elfogadom és betartasukat magamra nézve kotelezének ismerem
el.
BUESPEEY, comsssmsesmmsmmisrmmssmmminns

AIFES: ..o,
14 even aluliak eseteben a torvényes képviseld (szil6, neveld) alairasa: ............o.ooovee oo

14-18 év kGzttiek esetében elegendd a torvényes képviseld (sziil, neveld) irasbeli hozzajarulasat mellékelni.

A konyvtar a regisztralt konyvtarhasznalok adatlapjait nyilvantartasaban 6rzi és a hatalyos jogszabalyok szerint
gondoskodik személyi adataik védelmérdl.
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A Valyi Rézsi Kényviar Konyvtarhasznélati és Szolgaltatasi Szabélyzatanak 2. sz. melléklete
BEIRATKOZASI NYILATKOZAT*
(A Regisztracios Laphoz csatolando)
Sorszam vagy vonalkéd (a kSnyvtaros tolti ki): .............c.ocoooovevovoirr.

Név, sziiletési NéV: ............coooveeeiioee

Alulirott regisztralt kényvtarhasznald beiratkozom a Magyar Tancmiivészeti Féiskola Valyi Rozsi Konyvtaraba. A
konyvtar Konyvtéarhasznalati és Szolgéltatasi Szabalyzataban foglalt feltételeket tudomasul veszem,

Tudomasul veszem, hogy a kolcsonzés (hosszabbitas, tartozasok stb.) nyilvantartasa szamitogépen, a HunTéka
integralt kényvtari rendszerben torténik. Aktualis kélesdnzéseimrdl (hosszabbitasaimrdl, tartozasaimrol) kérésemre
bizonylatot nyomtat a kdnyvtaros.

BEIRATKOZAS DATUMA Megfizetett beiratkozasi dij** Konyvtaros kézjegye

1. HOSSZABBITAS ....oovvvvvvvvviciis oiccninnnnennnsneesneensnine eeoeeeeeeeeeee oo
2.HOSSZABBITAS ....ccovooveoociiiciccciie oo
3.HOSSZABBITAS ......cooooiivvivviiiiiiiiiieiis ot oooeeeeeeeeee oo
4. HOSSZABBITAS .......oovovvviiiiiiiiiiiiiiiicie e oo
5.HOSSZABBITAS ......ccooiviiiiiiiiiiiiiiiie oo
B.HOSSZABBITAS .......coooiviiiiiiiiiierciies eeeoeereeereoeeeee oo o
7.HOSSZABBITAS ....oivioioocoiciicee oo
BHOSSEABBITAS .commmumpuuammsiitss Sy oo e g
9. HOSSZABBITAS .....c.ovviviiiieiiiiiiiss eeeconiveereomeeoeeoeneesene oo

14 éven aluliak esetében
a torvenyes képviseld (szUl6, neveld) alairasa: .......c...o.ooveveeveeeoee

14-18 év kozttiek esetében elegendd mellékelni a torvényes képviseld (sziil6, neveld) irasbell hozzéjarulasat.
*Csak kitdltétt és alairt Regisztracios Lappal egyiitt érvényes.
A beiratkozas a Magyar Tancmiivészeti Foiskola tanuli, hallgatdi, tanarai, oktatdi és dolgozéi, valamint kényvtari,

levéltar, muzeumi és oktatasban dolgozok részére ingyenes, mésok szamara dijkételes. A beiratkozasi dij
mertéket a Konyviarhasznalati és Szolgéltatéasi Szabalyzat irja el6 (Id. ott és a kényvtar honlapjan).
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A Valyi Rozsi Kényvtar Kényvtarhasznélati és Szolgéltatasi Szabélyzatanak 3. sz. melléklete

Térvényes képviseld (szillé, nevel6)
HOZZAJARULASA

sres

kiskor( személy kdnyvtari regisztricidjahoz illetve beiratkozasahoz
(A Regisztracios Laphoz illetve a Beiratkozési Nyilatkozathoz csatolando)

Regisztralt konyvtarhasznald (beiratkozé) kiskort
sorszama vagy vonalkédja (a konyvtaros tolti ki). ............c.cccceveveenn,

Azonosito adatok (a torvényes képviseld - sziil, nevel6 — tilti ki)

BN, B NERET TV ... coommmmcrmenm om0 0T S5 St s s e RSSO SS e S
SZUIEEEST NOIY, IB unimetintinmvisnns ssmmsssneuononssnsnsnesssmsms v s sransseasoss st s oA A L 0
Anyja SZUIEtESI NBVE: ...
AIANAG [AKNEIY: .............co.ovvoeoeeeeee oo e
Tartozkodasi hely (ha @ErG): ...............cooveiviiiiiec e
DIAKIGaZOIVANY-SZAM: ............cooviiiiiiiiiiic et ee e e
Személyi illetve személyazonosité igazolvanyszam (14 éves Kortol): ...........oooovoveevev o

(ha nincs, akkor Gtlevélszam:)

Az elérhetbség érdekében:
Mobiltelefonszam (ha nincs, akkor vezetékes telefonszam): ..................cccocooviveiiioiii
T R T ————————————

Alulirott hozzajarulok, hogy a torvényes képviseletem (sziildi, neveldi feliigyeletem) alatt 4ll6 kiskord személy
aMagyar Tancmiiveszeti Féiskola Valyi Rozsi Kényvtaranak = regisztraft,
= beiratkozoft* kdnyvtarhasznaloja legyen.

Igazolom, hogy a Regisztracios Lapon kozolt adatok a valosagnak megfelelnek.

A konyvtar Konyvtarhasznalati és Szolgaltatasi Szabalyzataban foglalt feltételeket, el6irasokat és kotelezettségeket
elfogadom es a térvényes képviseletem alatt allo kiskorira nézve kotelezének ismerem el,

Tudomasul veszem, hogy a kolesonzés (hosszabbités, tartozasok stb.) nyilvantartasa szamitogépen, a HunTéka
integralt konyvtari rendszerben torténik. Az aktualis kolcsonzésekrél (hosszabbitasokrol, tartozasokrol) kérésre
bizonylatot nyomtat a kdnyvtaros.

A térvényes képviseld (sziil6, neveld)
T ERY 000007 5 s s i e A N B S A s
személyi illetve személyazonosit6 igazolvanyszama: ................c.ccocvvovivoeeooeo
(ha nincs, akkor: Gtlevélszama:)
elérhetésége (cim, telefonszam, e-mail-cim, web- Cim): ...........ocooooioveroeee

A torvényes képviseld (szLil6, nevels) aldirasa: ..............ccoovveeoioeooo
*A kivant rész alahizando vagy a nem kivant rész térlends,

A konyvtar a személyi adatokat nyilvantartasaban Grzi és a hatalyos jogszabélyok szerint gondoskodik azok
védelmérdl.

12



A Vélyi Rozsi Kbnyvtar Kényvtarhasznalati és Szolgaltatasi Szabalyzatanak 4. sz. melléklete

KONYVTARKOZI KOLCSONZES
Olvaséi Kérélap

A keér6 olvasé adatai:
Sorszam vagy vonalkod:
Név, szilletési név:
Sziiletési hely és id6:
Levelezési cim:
Mobiltelefonszam (ha nincs, akkor vezetékes telefonszam):
E-mail:

A kért kdnyv vagy folydiratcikk adatai
Szerzb:
Konyv, kotta vagy folyoirat cime:
Cikk cime: (folyéiratcikknél)
Megjelenés helye: (kényvnél és kottanal)
Kiadd: (kényvnél és kottanal)
Evszam:
Evfolyam: (folyGiratcikknél)
Szam: (foly6iratcikknél)
Oldalak: (folyéiratcikknél)

Amennyiben az igényelt dokumentumnak nincs magyarorszagi leldhelye, kérem / nem kérem kiilfoldré! beszerezni.
(A kivant rész alahtzando.)

A kbnyvtarkézi kdlcsénzés soran felmeriild koltségeket vallalom.
Datum:

Alairas:
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A Valyi Rozsi Kényvtér Kényvtarhasznélati és Szolgéltatasi Szabalyzatéanak 5. sz. melléklete

KONYVTARKOZI KOLCSONZES
Konyvtari Kér6lap

A kérd konyvtar adatai:
A kbnyviar neve:
Cime:
Az (igyintéz6 neve:
Telefonszama:
E-mail cime:

Akért kdnyv vagy folydiratcikk adatai
Szerzé:
Konyv, kotta vagy folyoirat cime:
Cikk cime: (folydiratcikknél)
Megjelenés helye: (kényvnél és kottanal)
Kiado: (kdnyvnél és kottanal)
Evszam:
Evfolyam: (folybiratcikknél)
Szam: (folyoiratcikknél)
Oldalak: (folyéiratcikknél)

Datum:

Alairas:
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A Valyi Rozsi Kényvtar Konyvtarhasznélati és Szolgaltatasi Szabalyzatanak 6. sz. melléklete
TERITESI DiJAK
Regisztracio (egységesen): ingyenes

Beiratkozas:
a) A Magyar Tancmiivészeti Foiskolaval tanuléi, hallgatoi illetve munkavallaléi jogviszonyban nem &ll6 személyek:

- felnéttek részére 4.000 Ft/ev
-18 év feletti diakok és 70 év alatti nyugdijasok részére 2.500 Ft/év
-18 ev alatti didkok és 70 év fol6tti nyugdijasok részére 1.500 Ft/év
- konyvtari, levéltari, mizeumi és oktatasban dolgozo részére ingyenes
b) A Magyar Tancmiivészeti Féiskola tanuldi, hallgatoi, tanarai, oktatéi és dolgozoi részére ingyenes
Letéti dij: a dokumentum eszmei értéke
Kdnyvtérkozi kélesonzés (egységesen): a killdé kdnyvtar szamlajan szereplé dsszeg
Olvaséjegy pétiasa (egysegesen): 250 Ft/alkalom
Késedelmi dij (egységesen): 50 Ft/nap/dokumentum
Kdlcsonzétt dokumentum elvesztése, megrongalodasa esetén: a dokumentum értékének megtéritése

(vagy mésik példannyal valo pétiasa)

Szamitogép- és internethasznélat: a beiratkozasi dij tartalmazza
Fénymasolas: Al4 - 20 Ft/oldal
A3 - 40 Ft/oldal

A téritési dijakat pénztari orak alatt a féiskola pénztaraban,
egyéb idében csekken lehet befizetni. (A pénztér nyitva tartasat Id. a honlapon.)

A téritési dijak valtozasat a konyvtar honlapjan és a knyvtari hirdet6tablan tessziik kozzé.

15



