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REPREZENTACIOS KIADASOK
SZABALYZATA

Jelen szabalyzatot a Magyar Tancmivészeti Egyetem szenatusa a 2018. november
28. napjan tartott Ulésén, az 53/2018. (XI.28.) szamu hatarozataval fogadta el. A
szabalyzat az elfogadas napjat kdvetd napon Iép hatalyba. A szabalyzat hatalybale-
pésével egyidejlileg a Szenatus 2012. szeptember 12-én elfogadott, korabban ér-
vényben lévd Reprezentacios kiadasok szabalyzata hatalyat veszti.
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. ALTALANOS RESZ

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) reprezentacios kiada-
sai felosztasanak, azok teljesitéseének es elszamolasanak szabalyait (tovabbiakban:
Szabalyzat) az allamhaztartasrol szoldé torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan:
— a személyi jovedelemadorol szolod 1995. evi CXVII. térvény (tovabbiakban:
Szja. tv.),
— az egészségugyi hozzajarulasrol 1998. évi LXVI. térvény (tovabbiakban: Eho
tv.)
figyelembe vételévével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

1. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya az Egyetemen valamennyi érintett személyre és szer-
vezeti egységre vonatkozik.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem érdekében felmertilt és koltségvetése
terhére elszamolhato reprezentacios kiadasokra, valamint Gzleti ajandékozasra.

2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem koltségvetése terhére elszamol-
haté reprezentaciés kiadasokat, tovabba a reprezentaciés kiadasok felhasznalasa-
nak rendjéet, elszamolasanak szabalyait.

3. Ertelmezé rendelkezések

a) Reprezentacio: az Egyetem tevekenysegével dsszefliggd uzleti, hivatali, szak-
mai, diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az alla-
mi, egyhazi Gnnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvény-
hez, eseményhez kapcsolédo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram
stb.) azzal, hogy az elézéek nem mindsilinek reprezentacionak, ha a juttatasra
vonatkozd dokumentumok és korlilmények (szervezes, reklam, hirdetés, utvonal,
uati cél, tartdzkodasi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a
szabadidéprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszer( jog-
gyakorlas sérelme akar kozvetve is megallapithato.

Az Egyetemen reprezentacionak minésul:
— a vezetOk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszélése-
ken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken,
- a sajtotajékoztatdon, valamint
— a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében térités nelkul biz-
_ tositott étel- és italszolgaltatas.

b) Uzleti ajandék: az Egyetem tevékenységével 6sszefiiggd lzleti, hivatali, szak-
mai, diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen
vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizardlag
erre szol6 utalvany).

c) Egyes meghatarozott juttatas: az adoévben reprezentacio eés Uzleti ajandékok
juttatasa alapjan meghatarozott jovedelem azzal, hogy a jovedelem meghataro-
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zasanal figyelmen kivil kell hagyni az Szja. tv. eléirasai szerint adomentes jutta-
tasokat.

d) Csekély értékii ajandék: a minimalbér 10 szazalékat meg nem halado értéki
termék, szolgaltatas.

e) Reprezentacios keret: az a) és b) pontban meghatarozott termékek és szolgal-
tatasok ellenértékének pénzugyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kévetkez6k szamolhatok el:
— uditdital,
~ kavé, valamint izesitoi,
— tea, valamint izesitdi,
— cukrasz aru (édes- és soOs sutemény),
— szendvics,
— virag,
— éttermi vendéglatas,
— indokolt esetben alkohol.
f) Egyetemi ajandéktargy: olyan (targyi) reklamajandék, amely az Egyetem nevét
vagy logdjat is viseli, amely tikrozi az Egyetem presztizsét, kildeteset.

1. REPREZENTACIOS KERET ES KERETTEL RENDELKEZ® SZEMELYEK

A kilfoldi és belfdldi vendégek hivatalos célu vendéglatasara feljogositottak koret es
az altaluk vendéglatasra fordithatd keretdsszeg felsé hatarat a jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza azzal, hogy a havi 6sszegek koltségvetési éven beldl
kumulalodnak.

A személyi reprezentacios keret és annak felhasznalasara jogosultak koret a jelen
szabalyzat 2. szamU melléklete tartalmazza, a szilikebb kérl hivatalos céli megbe-
szélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmerilé — szamlaval iga-
zolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiadasok kozott a 3. e) pontban felsoroltak
szamolhatoak el.

Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kilfoldi vendégek szaméara Magyarorszagon,
illetve kulféldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor. Az egy f6 megajandéko-
zottra fordithaté értékhatar maximalis 0sszegét és az ajandék nyujtasara jogosultak
korét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

. ADOMENTES JUTTATASOK

Az Szja tv. 1. szamu mellékletének 8. pontja tételesen felsorolja a munkaltatok altal
addmentesen adhaté nem pénzben kapott juttatasok korét.

IV. AREPREZENTACIOS KIADASOK ELSZAMOLASA
Az Egyetem szervezeti egységei szamara az Egyetem sajat bevetelei, és a képzett
kereteik biztositjak a reprezentacios kiadasok és az emiatt keletkezé kézteher forra-

sat.

A reprezentacios kiadasok csak az Egyetem nevére és cimere kiallitott szamla elle-
nében szamolhatok el.
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A juttatasokrol olyan nyilvantartast kell vezetni és a bizonylatokat oly modon kell ke-
zelni (megorizni), hogy azokbol az elévilési idon belul utdlag is megallapithatok le-
gyenek az adokotelezettségek, illetéleg a mentességek.

Az Egyetemen a reprezentacios kiadasokrol szol6 szamlak esetében egyértelmien
kimutathaténak kell lennie, hogy reprezentaciorol, ajandékozasrol illetve reprezenta-
cionak nem mindsulé juttatasrol van-e szo. E kimutatas képezi az alapjat az ado es
jarulék elszamolasanak és fizetésének, valamint az adohatésagi ellenérzésnek.

A szamlahoz csatolt teljesités igazolasnak tartalmaznia kell:
a) a reprezentacids esemény vagy az ajandékozasi alkalom megnevezését va-
lamint annak idépontjat,
b) reprezentacié esetén a résztvevd személyek névsorat, megbontva egyetemi
dolgoz¢ illetve vendégek szerint, jelélve munkahelylket is,
c) felhasznalas céljat és indokoltsagat.

A dokumentumokbdl megallapithatonak kell lennie, hogy a reprezentacio valos tar-
talma alapjan az Egyetem tevékenységével osszefliggésben merilt fel és az Egye-
tem érdekeit szolgalja. A reprezentacios kiadasok teljesitésigazolassal ellatott szam-
lait a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztalyra kell tovabbitani (leadni).

A reprezentaciés keret szabalyos felhasznalasaért, a mérték betartasaért a mellek-
letben meghatarozott személyek a felelések.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat az elfogadas napjat kbveté napon lép hatalyba.
A Szabalyzatot az érintett dolgozoknak meg kell ismerni.

Budapest, 2018. november ,,
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MELLEKLETEK
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1. szamu melléklet

UZLETI VENDEGLATASRA JOGOSUL-
TAK KORE ES A VENDEGLATASRA,
FORDITHATO KERETOSSZEG FELSO
HATARA
. Keretosszeg (Ft/ho
Beosztas afaval résztv%éénkézlt

Rektor 10.000 Ft

Kancellar 10.000 Ft

Rektor helyettes 10.000 Ft
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2. szamu melléklet

PREZENTACIORA JOGO-
ES AZ ALTALUK EVENTE
HATO KERET OSSZEGE

SZEMELY! RE
SULTAK KORE
FELHASZNAL

Beosztas Brutto keretosszeg (Ft/év)
Rektor ‘ 120.000 Ft
Kancellar 120.000 Ft
Rektor helyettes - 100.000 Ft
Intézet igazgatok 80.000 Ft
Funkcionalis szerv?_zetl egységek 60.000 Ft
vezetoi
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3. szamu melléklet

AJANDEKOZASRA JOGOSULTAK KORE

ES AZ EGY FO MEGAJANDEKOZOTT-

RA FORDITHATO VASARLASI ERTEK-
HATAR FELSO OSSZEGE

Babsaths Keretosszeg (Ft/év)
afaval résztvevonként
Rektor 60.000 Ft
Kancellar 60.000 Ft
Rektor helyettes 30.000 Ft
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