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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Jelen szabalyzatot a Magyar Tancmlivészeti Egyetem Szenétusa a 2019. augusztus
28. napjan tartott Glésén, a 45/2019. (08.28.) szam( hatarozataval fogadta el. A
Szabalyzat az elfogadds napjat kévetné napon lép hatalyba. A Szabalyzat

hatalybalépésével egyidejlleg a Szenatus Aaltal, 2018. oktéber 26-an hatalyba
léptetett Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.
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I. Fejezet

1. A Kozbeszerzési szabalyzat célja

A Magyar Tancmlivészeti Egyetem Kodzbeszerzési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat)
szabdlyozza a Magyar Tancm(ivészeti Egyetem (tovabbiakban: MTE) kdzbeszerzéseivel
kapcsolatos feladatok rendjét.

A Szabalyzat célja, hogy a kdzpénzek ésszerli és hatékony felhasznalasa, atlathatosaganak
és nyilvanos ellenérizhetdségének megteremtése érdekében a kozbeszerzésre és a
kozbeszerzési eljarasra vonatkozd hatalyos jogszabalyok - killénésen a kézbeszerzésekrdl
sz6l6 2015. évi CXLII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) - rendelkezéseinek figyelembe vételével
egységesen szabdlyozza az MTE, mint ajanlatkéré kézbeszerzéseinek elbkészitésének,
lebonyolitasanak és belsd ellendrzésének felelésségi rendjét, a kdzbeszerzések soran az
MTE nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségét,
valamint a kdzbeszerzések dokumentalasi rendjét.

A Szabdlyzat célja, hogy a kozbeszerzések soran biztositott legyen a verseny tisztasaga és
nyilvanossaga, a fenntarthatdo fejlédés, az allam szocidlis célkitlizései és a jogszer(
foglalkoztatas elésegitése.

Az MTE a koltségvetési gazdalkodas rendje szerint mikédd és gazdalkodd felsboktatasi
intézmény, jogi személy, koltségvetési szerv. Az intézmény a fenntart6 altal biztositott és az
dllamhaztartas alrendszereibél szarmazé tamogatds, atvett pénzeszkdz, valamint az
allamhaztartason kivili forrasbél szarmazo bevételei felhasznalasaval latja el feladatait.

Az MTE felett a fenntartéi jogokat az allam nevében az emberi eréforrasok minisztere
gyakorolja.

Az MTE a mindenkor hatalyos organogram szerinti szervezeti egységekre tagolodik.
2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az MTE altal kezdeményezett valamennyi, a
Kbt. altal kozbeszerzési eljarasnak minésuld beszerzésre.

A Szabalyzat rendelkezéseit valamennyi, hatalyba Iépését kovetben meginditott
kézbeszerzési eljarasra kell alkalmazni.

Il. Fejezet
1. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat értelmében:
a) ajanlatkéré: az MTE, a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan;

b) beszerzés: az ajanlatkérénél felmerllt arubeszerzések, épitési beruhazasok, illetve
szolgaltatds megrendelések, épitési vagy szolgaltatasi koncesszidk, melyek
lebonyolitasa az ajanlatkéré beszerzéseket intézd egységeinek feladata;



C) kdzbeszerzés: az ajanlatkérd azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint
szamitott becslilt értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
kOzbeszerzési értékhatarokat és amelyek lefolytatdséara Kbt. szabalyai az iranyadok:

d) kézbeszerzési eljaras: a Kbt. hatélya ala tartoz6 beszerzési eljarasok;

e) Birélobizottség: A kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel egyUttesen rendelkezé legalabb haromtagl, a
kdzbeszerzési dokumentumok eldkészitésére, az ajanlatok elbiralasara, illetve
értékelésére létrehozott testilet.

f) Doéntéshozé: az ajanlatkérd nevében az eljarast lezar6 déntést meghozé személy, az
MTE mindenkori kancellarja.

g) lebonyolité szervezet. a kézbeszerzési szakértelem biztositasa érdekében a
kdzbeszerzési eljarasokba bevonasra kerllé személy vagy szervezet. Az MTE a
jelen szabalyzatban szerepl6 feladatait - megbizasi szerzédés keretein belil - atadja
kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tanacsadénak, szilkség szerint felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadonak;

h) beruhazas-lebonyolité: Az ajanlatkéré altalanos megbizottjaként feladata az épitési
beruhdzads megvaldsitasanak koordindlasa, e feladatkérében a beruhazas-
lebonyolité gondoskodik klilonosen:

ha) a tervezd kivalasztasanak elokészitésérél és a tervezé kivalasztasanak
koordinalasarol, kbézbeszerzési eljaras (tervpalyazat) lefolytatdsa esetén a
kézbeszerzési eljaras (tervpalyazat) el6készitésérdl, valamint a kdzbeszerzési
eljaras (tervpalyazat) lefolytatasanak koordinalasarol;

hb) az épitési beruhazas elbkészitésérdl, szilkség szerint elétanulmanyok
(elsGsorban  vazlatterv, tanulmanyterv, megvalésithatdsagi tanulmany)
készitésérdl;

hc) a kivitelezésre — az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsol6dd tervezdi és mérndki szolgaltatasok kézbeszerzésének részletes
szabalyairdl sz6l6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott esetekben a tervezésre és kivitelezésre — iranyuld
kbzbeszerzési eljaras eljarast megindité felhivasanak és a koézbeszerzési
dokumentumoknak az elkészitésérol;

hd) az épitési beruhdzas megvaldsitdsara iranyuld kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasanak figyelemmel kisérésérél;

he) eurdpai unids forrasbol megvaldsuléd épitési beruhazas esetében a tamogatast
nyujté szervezettel valé kapcsolattartasrol;

hf) a kozbeszerzési eljaras szabalyszer(i lefolytatdsanak ellenérzését végzé
szervezetekkel vald kapcsolattartasrol;

hg) a kivitelezés miiszaki ellenérének kivalasztasarol;
hh) a tervezéi miivezetés sziikségességének meghatarozasaréi;
hj) az elkésziilt épitési beruhazas atadas-atvételi eljarasanak koordinalasarol.

i) belsé ellenér. figgetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsado, akinek célja,
hogy az MTE mikodését fejlessze és eredményességét névelje. Ellendrzi a
jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalva megallapitasokat
és ajanlasokat fogalmaz meg a szervezet vezetdje részére.



)

k)

becslilt érték: a kozbeszerzés becslilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor
annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgaimi adoé
nélkll szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés becsUlt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezék vagy az ajanlattevék részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést
(jutalékot) is, ha az ajanlatkéré teljesit ilyen jellegd fizetést.

Ha az ajanlatkéré lehetévé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kdzbeszerzés
becsilt értékébe minden rész értékét be kell szamitani.

Ha az ajanlatkéré szervezet tobb kilénallé mikddési vagy szervezeti egysegbdl (a
tovabbiakban: muiikoédési egység) all, a koézbeszerzés — a Kbt. 19. § (3)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével megallapitott — becsult értékének
meghatarozasa soran valamennyi mikédési egység beszerzési igényet egylttesen
kell figyelembe venni, kivéve, ha egy kilonalld miikédési egység sajat gazdasagi
szervezettel és mikodési kéltségvetése felett 6nalldé rendelkezési joggal bir. Ez
utdbbi esetben a kézbeszerzés becsiilt értékét az érintett kulénallé mikddési egyseég
szintjén is meg lehet hatarozni.

A Kozbeszerzési Hatosag a becsiilt érték meghatarozasanak egyes modszereirdl,
illetve a mddszer megvalasztasanak szempontjairdl Utmutatét ad ki.

kbzbeszerzési értékhatér. az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé
nemzeti értékhatarok a kézponti kéliségvetésrdl szold térvényben évente kerllnek
meghatarozasra; az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unids
értékhatarokat a mindenkori kéltségvetési térvényben évente rogzitenek; az egyes
értékhatarokrol a Kozbeszerzési Hatdsag elnbke évente tajékoztatét ad ki a
Kozbeszerzési Ertesitében.

kbGzbeszerzési szakérté: az MTE alkalmazasaban allé, kbzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé alkalmazott, vagy az MTE altal megbizott lebonyolité
szervezet, illetve kozbeszerzési tanacsadé.

m) felel6s akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadé6 (tovabbiakban: FAKSZ): az a Kbt.

q)

187. § (14) bekezdésében meghatarozott kizaré6 okok hatalya ala nem tartozé
természetes személy, aki a Kdzbeszerzési Hatdésag (a tovabbiakban: Hatésag) altal
vezetett névjegyzékben szerepel.

elektronikus kézbeszerzési rendszer: a kézbeszerzésekért felelés miniszter altal
Uzemeltetett kdzponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kdzbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer.

Szervezet tag: A felhasznalo tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
szervezeten belllli tovabbi szerepkor jogosultsagot adni a felhasznalénak.

Ajanlatkéré azon munkavallaléi, akiknek a feladata, munkakore kézbeszerzési
eljaras(ok) elékészitése, lebonyolitasa.

Szervezeti Szuper User: Az EKR rendszerben a szervezetet, mint Ajanlatkérét
regisztrald személy az MTE dontéshozdja. A szerepkérrel rendelkezé felhasznald
médosithatja szervezetének adatait. A szervezethez val6é felhasznaldé csatlakozasi
kérelmeket elbirdlja. A szervezethez csatlakozott felhasznalék a szervezeten beldili
jogosultsagait karbantartja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet téluk szerepkort.
Eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort allithat be a felhasznaléhoz. A
szervezeti szuper user szerepkort allithat be a felhasznaléhoz.

Kozbeszerzési terv karbantarté: A szerepkérrel rendelkezé felhasznald karban tudja
tartani a szervezet éves kOzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a



tervet. Az MTE kepviseletében koézbeszerzési terv karbantarté jogosultsaggal
rendelkezhet: a stratégiai menedzsere vagy az 4éltala irasban meghatalmazott
szemely.

r) Kbézbeszerzési eljarast létrehozo: A szerepkérrel rendelkezé felhasznald jogosult egy
Uj kOzbeszerzési eljards inditdsara a szervezet nevében, azaz elindita a
kdzbeszerzési eljaras elokészitését.

Az MTE képviseletében kozbeszerzési eljarast Iétrehozé jogosultsaggal
rendelkezhet: az MTE Doéntéshozéja, stratégiai menedzsere, az eljarasba bevont
kézremiikddd képviseletében eljaré személy(ek), az eljarasba bevont FAKSZ.

S) Kozbeszerzési eljaras betekint6: A kdzbeszerzési eljarés adatait olvasasi joggal
megtekintheti.

Az MTE képviseletében kdzbeszerzési eljaras betekintd jogosultsaggal rendelkezhet:
az MTE Déntéshozoja, stratégiai menedzsere. Az adott eljarasra vonatkozéan a
Dontéshozé 4éltal feljogositott személy(ek), kozrem(ikodé(k). A kijelolése nem
kételezdé minden esetben.

t) Koézbeszerzési eljarast szerkeszt6: A szerepkorrel rendelkezé felhasznald a
kdzbeszerzési eljarasban elindithat eljardsi cselekményeket, kivéve az eljaras
szakaszat kozvetlenil mddositdé eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ
ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsagot adni mas felhasznaléknak nem tud.

Az adott eljarasra vonatkozéan az MTE Dontéshozdja, stratégiai menedzsere éltal
feljogositott személy(ek), kozremikodd(k). A kijelélése nem koételezd minden
esetben.

u) Kozbeszerzési eljarast iranyité: A szerepkdrrel rendelkezdé felhasznald a
kbzbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras
szakaszat kozvetlenlil modosité eljarasi cselekményeket is, kivéve FAKSZ
ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

Az MTE képviseletében kdzbeszerzési eljarast iranyité jogosultsaggal rendelkezhet:
az MTE Déntéshozdja, stratégiai menedzsere vagy az altala meghatalmazott
személy(ek), az eljarasba bevont kézrem(ikdo képviseletében eljaré személy(ek),
az eljarasba bevont FAKSZ.

V) FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkérrel csak FAKSZ felhasznalé rendelkezhet,
csak ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése
funkciot inditani. Az MTE képviseletében FAKSZ ellenjegyz6 jogosultsaggal
rendelkezhet: az MTE a felelés akkreditalt koézbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrél sz6lé 257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendelet szerinti az EKR-ben FAKSZ
felhasznaloként regisztralt munkavallalbja, vagy az eljarasba bevont kézremiikédd
képviseletében eljaré6 FAKSZ.

w) Ajénlat betekintd: a kbzbeszerzési ajanlat adatait olvasasi joggal megtekintheti. Adott
kdzbeszerzési eljarasban felallitott Biralobizottsag tagjai, amennyiben az EKR-ben
regisztraltak.

1.2. A Szabdlyzat alkalmazasaban a kézbeszerzés megkezdésének mindsil a kdzbeszerzési
vagy koncesszioés beszerzési eljarast megindito vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak
idépontja, a hirdetmény nélkil indulé eljaras esetében pedig az eljarast megindit6 felhivas
vagy a targyaladsi meghivé megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének
idépontja.
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I1L. Fejezet
1. A kozbeszerzési terv

Az MTE az elektronikus kdzbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) altal megkdvetelt
tartalommal a Koézbeszerzési terv karbantarté részére térténdé megkildésével minden
koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
(a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) tesz kézzé az EKR-ben az adott évre tervezett
kézbeszerzéseirdl.

A koOzbeszerzési terv Osszedllitasa a kozbeszerzési szakérté és a stratégiai menedzser
feladata, amelyet a szervezeti egységek adatszolgaltatasa alapjan végeznek el. A terv
Osszeallitasahoz szilkséges adatszolgaltatdshoz a koltségvetési év elején, az adatkéréssel
egyidejlleg az egyes szervezeti egységek vezet6i tajékoztatast kapnak az aktualis
kdzbeszerzési értékhatarokrol, tovabba felkérést, hogy adjak meg az adott évre tervezett és
mar ismert — értékhatar alatti és feletti — beszerzési igényeiket is. A k6zbeszerzési tervben a
beszerzési terv alapjan nemzeti értékhatarokat eléré értéki kézbeszerzési eljarasokat kell
feltlntetni, figyelemmel a Kbt. 19. § (3) bekezdésére, azaz ha egy épitési beruhazas vagy
ugyanazon kodzvetlen cél megvaldsitasara irdnyulé szolgaltatdsmegrendelés, illetve azonos
vagy hasonld felhaszndlasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tébb szerzédés utjan
valésul meg, a kdzbeszerzés becslilt értékének meghatarozasahoz az dsszes rész értékét
figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése esetében az ugyanazon kdzvetlen célra
irAnyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok mlszaki és gazdasagi funkcionalis
egységét kell alapul venni.

Tamogatasbol megvaldsulé beszerzések esetén az adott palyazat tekintetében megbizott
projekivezetd (projektmenedzser) vagy kijeldlt kapcsolattartd mar a palyazat benyujtasat
megel6zbéen egyeztetést kezdeményezhet a stratégiai menedzserrel és adott esetben a
kbézbeszerzési szakértbvel, a palyazat keretében tervezett beszerzésekrél, ill. azok
koltségérdl, valamint az egyes projektek beszerzési és kozbeszerzési tervét a stratégiai
menedzserrel és adott, esetben a kdzbeszerzési szakértével egyuttmikddve allitja 6ssze. Az
elézetes egyeztetés akkor kotelez6, ha a palyazati kritériumok kézbeszerzési terv elézetes
csatolasat irjak elé a palyazat benyujtasahoz.

A kézbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell érizni. A kbzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kbézbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré a kbzbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre vonatkoz6
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kbzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

Az év kodzben jelentkezb, Uj beszerzési igények felmerililésekor a stratégiai menedzser
ellenérzi, hogy az Uj beszerzési igény a korabbi, azzal egybeszamitandé beszerzésekkel
mekkora becsiilt értéket képvisel, és szilkség esetén ezen informaciéval tovabbitja a
kdzbeszerzési igényt a kézbeszerzési szakérto felé.

Az MTE a Digitdlis Kormanyzati Ugynékség Zartkérien Mi{kédd Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: DKU) részére, a DKU altal miikédtetett Portalon keresztil, a DKU Portal altal
meghatarozott struktira és adattartalom szerint részletezve kézzéteszi az éves informatikai
beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a targyévet megelézd év
szeptember 30. napjaig. Az éves informatikai beszerzési terv és az éves informatikai
fejlesztési terv elkészitéséért és kozzétételéért az Informatikai Osztaly vezetéje a felelds.



1.6.

1.7.
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Az MTE a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal (a tovabbiakban:NKH) altal meghatarozott
utmutaté alapjan teszi k6zzé targyév marcius 31. napjdig az éves dsszesitett kommunikacios
beszerzési és rendezvényszervezési tervét, valamint a szponzoracids koltségkerettervet. Az
eves Osszesitett kommunikaciés beszerzési és rendezvényszervezési beszerzesi terv,
valamint és a szponzoracids koltségkeretterv elkészitéséért és kozzétételéért az Ertékesitési
és Marketing, PR Iroda vezetéje a felelds.

A Nemzeti Kommunikacios Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikaciés beszerzések
kézpontositott kézbeszerzési rendszerérél szol6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet hatalya ala
tartoz6 kézbeszerzések esetében az NKH engedélyeit az Ertékesitési és Marketing PR Iroda
vezetbje kezdeményezi.

Az NKH és a DKU részére megklldott terveknek 6sszhangban kell lenniiik az MTE
kbzbeszerzési tervével, ezért az Informatikai Osztaly vezetbje, az Ertékesitési és Marketing
PR Iroda vezetdje, valamint a stratégiai menedzser a felelések.

2. Az el6zetes tajékoztato

A Kbt. 38. §-a alapjan az MTE a kéltségvetési év kezdetét kévetden elézetes tajékoztatot
készithet az adott évre, vagy az elkévetkezé legfeljebb tizenkét honapra tervezett 6sszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhazasardl vagy szolgaltatas megrendelésérél.

Az elbzetes tajékoztatét, illetve idészakos elbzetes tajékoztatdt tartalmazéd hirdetmény
kézzététele nem vonja maga utadn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

IV, Fejezet
1. A kézbeszerzések dokumentalasa és ellendrzése

A Kbt. 46. § (2) bekezdésének megfeleléen a kézbeszerzési eljaras elékészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol
[Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével kapcsolatos ésszes iratot a szerzédés
teliesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Koézbeszerzési Déntébizottsag hatarozatanak
megtémadasara nyitva allo hataridé elteltéig, kézigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per
jogerbs befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni. Az MTE az EKR-ben szereplé
adatokat legalabb ezen idétartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési
idét ir eld, az eldirt hosszabb id6tartam alatt — megérzi.

A Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti megdrzési feladatok ellatasa a stratégiai menedzser
feladatkorébe tartozik.

A kdzbeszerzési eljarasok alapdokumentumai részben jogszabaly altal eléirt formaban
(kdzbeszerzeési hirdetmények, 6sszegezés, stb.), részben az Ajanlatkéré altal rendszeresitett
mintadokumentumok alapjan, részben formalis eléirasok nélkul készlinek. A jogszabaly altal
elSirt formatumli dokumentumokat a kézbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrél sz6l6 44/2015. (XI. 2.)
MvM rendelet rendelet, valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairél sz616
424/2017. (X1l. 19.) Korm. rendelet tartalmazza. Ezek kitdltése tekintetében a Kézbeszerzési
Hatésag atmutatdi, illetve egyéb elbirasai, tovabba az EKR kézikényv az iranyaddk.



1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Ahol az EKR az ajanlatkéré altal létrehozandé dokumentumra elektronikus Urlapot biztosit,
az ajanlatkéré ezen dokumentumokat az elektronikus (rlap alkalmazasaval kételes
létrehozni.

Az Ajanlatkérd altal rendszeresitett kdzbeszerzési alapdokumentumok:
a) kozbeszerzési igényldlap (kbzbeszerzési targyanként),
b) fedezetigazolas;
c) becsiilt érték nyilatkozat;

d) kézbeszerzési dokumentumok (Utmutatdé az ajanlatok / részvételi jelentkezések
elkészitéséhez);

e) biralo bizottsagi jegyzékdényv minta;
f) dontésre vonatkozd jegyzékdnyv minta;
g) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat.

Formalis elbirasok és elbre rogzitheté pontok nélkil készilnek a miszaki szakértk altal
készitett birdlatok (értékelések), amelyeknek azonban megfeleiéen indokolt allasfoglalast kell
tartalmazniuk. A szakérték biralatanak (értékelésének) a biralé bizottsagi jegyzbkdnyvben
térténé rogzitésére is lehetdség van, amelyet ilyen esetben a szakértéknek is ala kell irniuk.

A kozbeszerzési eljdrasok elokészitésének és lefolytatasanak rendszeres ellenbérzése a
bels6 ellenér hataskorébe tartozik. Az ellenérzés soran killénds gondot kell forditani a
szabalyszerliségre, a kbzbeszerzési eljarasban kialakitott értékelés szempontjainak és
alkalmassagi kovetelmények elbkészitésére, és azok ellendrzésére az elbiralas soran.

A koézbeszerzéseket, illetbleg a kozbeszerzési eljarasokat a kiildn jogszabalyban
meghatérozott illetékes ellenérz6 szervek a feladat- és hataskériiknek megfeleléen
rendszeresen ellendrzik. Az ellenérzést végzé szervezetek munkajanak tamogatasat a
stratégiai menedzser végzi, illetéleg az ellendrzés céljanak megfeleléen bevonasra kerllnek
az illetékes szakmai terliletek is.

A kozbeszerzések kozponti ellendrzésérél és engedélyezéseérdl szold 320/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet hatélya ald tartoz6 kozbeszerzések esetében a kdzbeszerzési eljaras
meginditasahoz szikséges ellendrzést a kdzbeszerzési szakérté kezdemeényezi a
Dontéshozé aital alairt eléterjesztést kdvetben.

A 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unidés alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatalya ala
tartoz6 kdzbeszerzések esetében, amennyiben a kdzbeszerzési eljaras meginditasahoz az
iranyité hatésdg és a kozbeszerzésekért felelés miniszter jévahagyasa szikséges, ugy a
kdozbeszerzési szakértd feladata a kozbeszerzési dokumentumok ellendrzésének
megkuldése az ellenérzést végzok részére és a kdzbeszerzési dokumentumok médositasa
az ellen6rzést végzok észrevételeinek megfeleléen a monitoring és informaciés rendszeren
keresztil.

Amennyiben a kozbeszerzési eljards a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
eurbpai uniés alapokbél szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolé 272/2014.
(XI. 5.) Korm. rendelet alapjan utdellendrzéskoteles, az ajanlatok elbirdlasardl sz6l6
Osszegezés megklldését kovetden a kozbeszerzési szakértd a kdzbeszerzési eljaras soran
keletkezett dokumentumokat feltdlti a monitoring és informacios rendszerbe.
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MASODIK RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASARA VONATKOZO
SZABALYOK

V. Fejezet

1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara jogosult szervezet

Az MTE kdézbeszerzési feladatainak ellatasat az MTE sajat alkalmazottja vagy megbizasi
szerzddés keretében kdzbeszerzési szakért6 végzi.

A kézbeszerzési eljarasok eldkészitésébe és lefolytatasaba nem vonhat6 be olyan személy,
akivel szemben a Kbt.-ben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok valamelyike fennall. E
kérben a résztvevd személyeket nyilatkozattételi ktelezettség terheli.

A Kkozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az MTE
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkeznilk kell a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel. A kdzbeszerzési eljaras targya szerinti szakmai szakértelmet a beszerzést
kezdeményezb egység vagy annak vezetbje altal kijeldlt személy biztositia. Az egység
indokolni kételes a beszerzés valasztott modjat az alternativak ismertetésével (pl.
eszkdzbérlet/vasarlas) olyan modon, hogy a beszerzési ciklusra felmutathatéak legyenek a
gazdasagi elénydk. A tobb szervezeti egységet érintd beszerzések esetén az illetékes
beszerzéseket intézd egység vezetdje vagy az altala kijeldlt személy biztositja a szakmai
képviseletet. A kdzbeszerzési targy szerinti szakértelemmel rendelkezé személy(ek)
feladatkdrébe tartozik a beszerzési targy pontos, mérheté miszaki szakmai paraméterekkel
torténd megadasa, a becsult érték meghatarozasa, valamint annak &sszedllitasa soran a
szlkséges piacfelmérés elvégzése és dokumentalasa.

Az egyes koézbeszerzési eljarasokban eljar6 személyek az el6készitéstdél, az eljaras
lefolytatasan at a teljesités id6szakaig biztositjdk a szakértelmet a hataskérikbe tartozé
kérdések vonatkozasaban. Amennyiben kilsé megbizott szakértével kot kdzbeszerzési
eljarasok lebonyolitasara szerzédést az MTE, ugy a kétendé szerzédés tartalmazza, hogy
mely feladatok teljesitését latja el a megbizé és melyet a megbizott.

A Kbt. 71-72. §-a szerinti eljarasi cselekményeket a kdzbeszerzési szakértd vegzi. Az eljaras
elvégzéséhez sziikséges adatokat, tdjékoztatast az azzal rendelkezé szervezeti egység
vezetdje szolgaltatja a kézbeszerzési tanacsad6é szamara.

A kdzpontositott kézbeszerzés keretében megkotétt hatalyban [évé keretszerzédésekhez és
keretmegallapodasokhoz térténdé énkéntes csatlakozasrél - értékhatartol fliggetlenil - a
kancellar dont.

A koézpontositott kdzbeszerzéshez térténd csatlakozas esetén a kdzpontositott
kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél
sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerint kell eljarni.

Az informatikai beszerzések soran a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrél, valamint
a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkériien Miikddé Részvénytarsasag és a kormanyzati
informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérél széldé 301/2018. (XII.
27.) Korm. rendelet szerint kell eljarni.

Kommunikaciés beszerzés és rendezvényszervezés esetében a Nemzeti Kommunikécios
Hivatalrél és a kormanyzati kommunikaciés beszerzések kodzpontositott kdzbeszerzési
rendszerérdl sz6l6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet szerint kell eljarni.

A pénzigyi szakértelemmel rendelkezé biraldbizottsagi tag az eljaras elbkészitése és
lebonyolitasa soran:
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a) az ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megelé6zéen
igazolja a szilkséges fedezet rendelkezésre allasat;

b) javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;

c¢) feladata a fizetési feltételek szabdlyozdsa és a palyazati elszamolasrél vald
gondoskodas;

d) gondoskodik a felmerilé hirdetmény ellenérzési dijak, rendszerhasznalati dijak
befizetésérdl.

A koézbeszerzés targya szerinti (mlszaki-szakmai) szakértelemmel rendelkezé
biralobizottsagi tag az eljaras elékészitése és lebonyolitasa soran:

a) meghatarozza az adott kdzbeszerzés becslilt értékét (egybeszamitas Kbt. 19. §)

b) ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezéen a kézpontositott
kézbeszerzés hatalya ala,

c) Osszeallitja a mlszaki leirast,
d) javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre, értékelési szempontokra,

e) a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a mliszaki, szakmai kérdéseket.

. A kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biralébizottsagi tag az eljaras elbkészitése és

lebonyolitasa soran:

a) a kézbeszerzési szabdlyzat fellilvizsgalata, mddositasa a jogszabalyi médositasoknak
megfeleléen,

b) a Kbt. részekre bontasi tilaimanak betartasara (egybeszamitasra) vonatkozé vizsgalata
a rendelkezésre all6 informaciok,

c) az MTE adatszolgaltatdsat (a beszerzés targya muiszaki leirassal, alkalmassagi
feltételek, értékelési szempontok, ajanlatiételre felkérendd gazdasagi szereplok
megnevezése, a kbdzbeszerzés becsllt értéke) figyelembe véve javaslatot tesz az
alkalmazandé eljarasrendre és eljaras fajtara

d) az eljarasrend és az eljaras fajtajanak meghatarozasara iranyuld javaslat elfogadasat
kdvetden elbkésziti az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast (egyittesen: felhivas) és
szerzddés tervezetet, ajanlott nyilatkozatmintak, utmutatét az ajanlatok/részvételi
jelentkezések elkészitéséhez, -

e) a felhivas és az egyéb kozbeszerzési dokumentumok véglegesitése (ideértve a
szerzédéstervezetet is), egyeztetve az MTE eljarassal érintett szervezeti egységeivel,

f) kézremikodik a jogszerl alkalmassagi feltételek és értékelési szempontrendszer és az
ertékelés modszerének kialakitasaban,

g) a kozbeszerzési eljards és a Dontéshozé altal jovahagyott kozbeszerzési
dokumentumok rogzitése az EKR-ben az ekrgov.hu vagy a Kozpontositott
Kbdzbeszerzési Portalon (a tovabbiakban: KKP) a kozbeszerzes.gov.hu weboldalon,

h) a Doéntéshozd altal jovahagyott ajanlati/részvételi/ajaniattételi felhivas megkildése az
EKR-en vagy KKP-n keresztiil, a Dontéshozo altal jovahagyott gazdasagi szerepléknek,
vagy koézzétételre a Kdzbeszerzési Hatésag részére, a kozzétett felhivas tartalmi
helyességének ellendrzése,

i) a kozbeszerzési dokumentumokhoz valdé elektronikus hozzaférés biztositasa
ajanlattevék szdmara az EKR-en vagy a KKP portalon keresztiil,

i) az ajanlattétel/részvételi jelentkezés idétartama alatt az ajanlattevék altal feltett
kiegészitd tajékoztatas kérések hataridében térténé megvalaszoldsa, megkildése az
ajanlattevék/részvételre jelentkezéknek az EKR-ben, vagy a KKP portalon keresztiil,
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k)

P)

q)

y)

vagy Kivételes esetekben elektronikus levélben az ajanlatok felbontasat megelézéen, a
kérdés megvalaszolasahoz szilkséges biralobizottsagi taggal, kilsé szakértével t6rténd
egyeztetés alapjan konzultacion, illetve helyszini bejarason toérténd részvétel, arrdl
jegyzoékonyv készitése,

szilkség szerint médositott felhivas, illetve mddositott kdzbeszerzési dokumentumok
készitése, ezek régzitése az EKR-ben vagy KKP portalon keresztiil,

az ajanlatok felbontasa az EKR-ben vagy elekironikus versenyujranyitas esetén a KKP
portalon keresztll és errél jogszabaly altal meghatarozott jegyz6kényv készitése és
megkiildése az ajanlattevéknek az EKR-en vagy KKP portéalon keresztil,

az ajanlatok/jelentkezések felbontasanak eldkészitése, a Dontéshozé altal kijeldlt
személyek és szervezetek meghivasa a bontasra (amennyiben a bontas mint eljarasi
cselekmény nem elektronikusan torténik),

a hataridéig beérkezett ajanlatok/jelentkezések felbontdsa és errél jogszabaly Aaltal
meghatarozott jegyz6kdnyv készitése és megkuldése az ajanlattevéknek/jelentkezéknek
az EKR-en vagy KKP portalon keresztul;

a kdzbeszerzési szakértelem biztositasa a biralobizottsagban; személyes részvétel az
ajanlattevékkel tartand6 targyalasokon és a targyalasi jegyzékdnyvek elkészitése;

az ajanlatok elbzetes értékelése a felhivasban és a dokumentaciéban meghatarozott
szempontok alapjan (kivéve az ajanlatok mlszaki, szakmai értékelése), errdl
jegyzékonyv készitése;

alkalmasséagi kdvetelmények és a kizaré okok korébe tartozo igazolasok benyuijtasara
vonatkozo felhivas elkészitése és megkildése az ajanlattevék/jelentkezék részére;

ha szilkséges hianypétiasi felhivas, nem egyértelmi kijelentésekre vonatkozé kérdés
(felvildgositas kérés), szamitasi hiba javitadsardl sz6l6 tajékoztatas elkészitése és
megklldése az EKR-en vagy a KKP portalon keresztll, vagy kivételes esetekben
elektronikus levélben ajanlattevék részére;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasanak koordinacidja, az
ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrél szakvélemény és dontési javaslat készitése a
Biralobizottsag véleményének és javaslatanak megfelelben, a kdzbeszerzési
szabalyzataban foglaltak szerint, ezek megkuildése a Déntéshozénak;

a Dontéshozé dontéseirdl szol6 okiratok tervezetének elkészitése;

az eljaras torvényben elbirt Osszegezésének elkészitése, megkildése az
ajanlattevéknek, valamint kézzététele elektronikus kdzbeszerzés esetén az EKR-en
keresztill, elektronikus versenyujranyitas esetén a KKP portalon keresztiil;

az eljaras eredményérdél szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzétételre
térténd megkildése a Kozbeszerzési Hatdésag részére, a kozzététel tartalmi
helyességének ellenérzése (az EKR-en vagy KKP portalon keresztiil);

az ajanlati kotottség meghosszabbitdsara vonatkozé dokumentum megkiildése az
ajanlattevék szamara (minden, arra okot adé esetben);

elézetes vitarendezésre vonatkozéan a valasz elkészitése az ahhoz sziikséges
szervezeti egységekkel egyuttmikddve, és hataridében torténé megkilldése a
kérelmezd részére elektronikus kézbeszerzés esetén az EKR-en keresztiil, elektronikus
versenyUjranyitas esetén a KKP portalon keresztiil;

a kérelmezd ilyen jellegli igénye esetén a koézérdek(i adatok nyilvanosségara tekintettel,
azonban a személyes adatok védelmének biztositdsa mellett, az iratbetekintés
lehetéségenek biztositdsa, valamint az err6l szol6 feljegyzések/jegyzdkdnyvek
elkészitése.
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1.12. A jogi szakértelemmel rendelkezé birdlobizottsagi tag az eljaras elbkészitése és

2.1.

2.2.

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

lebonyolitasa soran:

a) gondoskodik a kézbeszerzési eljaras soran, az eljaras meginditasat megel6zéen a
szerzbdéstervezet véleményeztetésérél, sziikség esetén modositasi javaslat
elkészitésérdl;

b) a kozbeszerzési eljarasban lefolytatott targyalasok soran véleményezi az ajanlattevék
altal tett szerzédéses;

c) megvizsgalja a konkrét kételezettségvallalas szabalyszerliségét;

d) a szerzédés teljesitésének felligyelete; adott esetben a kézbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé tag, valamint a Dontéshozé értesitése a nem szerzédésszer( teljesitésekrol;

e) javaslattétel a szerz6dés modositasara;
f) részvétel a Biralobizottsagban.

2. Eljarasi cselekmények jovahagyasa

A DoOntéshozé a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban déntést hoz. Az eljaras
elékészitésében résztvevé szakemberek altal elkészitett kézbeszerzési dokumentumokat a
Dontéshozo6 hagyja jova, adott esetben kiildi meg javitasra.

A Doéntéshozét a dontés meghozatala soran a Biralobizottsag javaslata nem koti.
3. A Biralobizottsag

A Dodntéshozd a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemme! egyltiesen rendelkezd, legalabb haromtagu Biralébizotisagot kételes
létrehozni az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek — szilkség esetén a hidnypotlas,
felvilagositas vagy indokoléas [Kbt. 71-72. §] megadasat kdvetd — a Kbt. szerinti elbiralasara
és értékelésére. A Biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
eljarast lezaré dontést meghozo személy részére. A biraldbizottsagi munkardl jegyzékényvet
kell késziteni, amelynek — amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet — részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. Az MTE nevében az eljarast lezaré dontést
meghozd személy nem lehet a Biralébizottsag tagja.

A Biralébizottsag tagjanak kijeldlésérél megbizélevelet kell késziteni.

A Birdlébizottsdg akkor hatarozatképes, ha Ulésén valamennyi tagja jelen van. A
Biralébizottsag hatarozatait szavazattobbséggel hozza meg.

A Biralobizottsagi tagsaggal oOsszefiiggé feladatokat csak személyesen lehet ellatni.
Kozbeszerzési eljarasban a biradlébizottsdgi tagként végzett tevékenység esetében sem
helyettesitésnek, sem a megbizott Gtjan valé feladateliatasnak nincs helye.

A biralébizottsag tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata, valamint értékelése
soran nem utasithaték, allaspontjukat o6nalléan, kizarélag a vonatkozd jogszabalyok,
szabalyzatok, szakmai ismereteik és az altalanosan elfogadott szakmai szokasok
figyelembevételével, a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban megadott
feltételek, értékelési szempontok és modszer alapjan alakitjak ki.

A Biraldbizottsag tagja: vagyonnyilatkozat tételére kotelesek.
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3.7. A Biralébizottsag elndke a stratégiai menedzser.
4. Fiiggetlen szakérték

4.1. A kdzbeszerzési eljarasok soran a Birdlobizottsag mellé, annak munkajat segité fiiggetlen
szakertd, vagy szakértdi bizottsdg vonhaté be. Amennyiben az eljarasban megbizott
lebonyolité szervezet/felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd miikédik kézre, gy a
vellik kétendd szerzédésben egyértelmlien rogzitésre kerlinek a felelésség altalanos
megosztasaval kapcsolatos kérdések. A fiiggetlen szakérté lehet az MTE-t6l fuggetlen
szerz6d6 partner, de lehet az MTE-vel munkaviszonyban &llé6 személy is.

4.2. A fuggetlen szakérté/szakértdi bizottsag feladata és feleléssége:
a) miszaki leirasok elkészitése/szakmai tanacsadas,

b) ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai tartalmanak elbirdlasa az elézetesen
meghatarozott médszer szerint,

c) ajanlatokrol/irészvételi jelentkezésekrdl megalapozott szakvélemény készitése,

d) esetleges jogorvoslati eljaras esetén - amennyiben annak targya a miiszaki leirassal,
illetve ajanlatok/részvételi jelentkezések miiszaki tartalmaval kapcsolatos hatékony

kézremikodés.
VI. fejezet
1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése
1.1. A kbzbeszerzési eljaras elbkészitése soran gondoskodni kell az adott kdézbeszerzési

eljaras megkezdéséhez szilkséges cselekmények, igy kilénésen az adott kézbeszerzéssel
kapcsolatos:

a) szlkségletek felmérésérél,
b) helyzet- és piacfelmérésrél,

c] a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérésérdl, a szerzédés teljesitéséhez

rendelkezésre all6 dsszeg meghatarozasardl és az egybeszamitas szabalyainak
alkalmazasardl,

d] az eljarast megindité/meghirdeté hirdetmény, felhivas és a kézbeszerzési
dokumentumok elékészitésérdl.

1.2. Az 1.1. pontban meghatarozott feladatok koordindlasa a kézbeszerzési szakértd
feladata.

2. A koézbeszerzési eljaras kezdeményezése és meginditasa, az eljarast megindité
hirdetmény és kézbeszerzési dokumentumok elkészitése

2.1. A kdzbeszerzési eljdrds meginditasat az MTE kezdeményezi az eljarast megindité
adatlap kitdltésével. A kozbeszerzési eljdras fajtajanak meghatarozasara a kdzbeszerzési
szakénd tesz javaslatot a Dontéshozo részére.

2.2.  Akbdzbeszerzési dokumentumok elkészitésének rendje:
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A mliszaki leiras elkészitésének feladata az adott beszerzés targyaban jartas, tapasztalattal

rendelkezé az MTE sajat szakembere vagy adott esetben kilsd, megbizassal rendelkezd
szakember.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)«4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targyaban az adott szakterlleten
szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhatd el.

Az allami tulajdonban levé EMI Nonprofit Kft. allami épitési beruhazasokkal kapcsolatos
egyes mliszaki szolgaitatasi feladatok elvégzésére vonatkozod kijeldlésérédl 51/2016. (lll. 17.)
Korm. rendelet hatélya ala tartozé épitési beruhazasok esetében az MTE kételes beruhazas-
lebonyolitoként az EMI Nonprofit Kft.-t bevonni, egyéb épitési beruhazas esetében az MTE
jogosult beruhazas-lebonyolitét alkalmazni.

A miszaki leiras azoknak az eléirasoknak az 6sszessége, amelyek meghatarozzak azokat a
kdézbeszerzés targya tekintetében megkévetelt jellemzdket, amelyek alapjan a kbzbeszerzés
targya olyan moédon irhaté le, hogy az megdfelelien az ajanlatkéré altal igényelt
rendeltetésnek. E jellemzdk utalhatnak a kért épitési beruhazas, aru vagy szolgaltatas
eléallitdsanak és nyuljtasanak folyamatara vagy médszerére, vagy életciklusa barmely mas
szakaszanak valamely konkrét folyamatara, akkor is, ha ezek a tényezdk végeredményben
nem befolyasoljak az adott épitési beruhazas, aru vagy szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve,
hogy kapcsolédnak a szerzédés targyahoz [Kbt. 76. § (7) bekezdés], valamint annak
értékéhez és céljaihoz képest aranyosak.

A miiszaki leirasnak valamennyi gazdasagi szereplé szamara egyenld hozzaférést kell
lehetévé tennie, és nem lehet olyan hatasa, amely indokolatlanul akadalyozna a verseny
biztositasat a kdzbeszerzés soran.

A muszaki leiras tartalmanak meg felelnie a kézbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és
a kizar6 okok igazolasanak, valamint a kézbeszerzési miszaki leirdas meghatarozasanak
médjardl sz616 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet és adott esetben a az épitési beruhazasok,
valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolédd tervezdi és mérndki szolgaltatdsok
kézbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6lé 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
eléirasainak.

Részvételi szakaszban amennyiben a miszaki leiras helyett az MTE ismertetét készit, ugy
az ismertetét az adott beszerzés targyaban jartas, tapasztalattal rendelkezdé az MTE sajat
szakemberének vagy adott esetben kilsd, megbizassal rendelkezé szakembernek, valamint
a kdzbeszerzési szakértének, a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztaly osztalyvezetbjének, a
stratégiai menedzsernek és a Kancellari Kabinetnek kézésen kell elkészitenie.

Az ismertetének tartalmaznia kell kilondsen a kdézbeszerzés targyanak, az arra vonatkozé
kézbeszerzési mlszaki leirasnak, tovabba a szerzddéses feltételeknek a meghatarozasat
olyan mértékben, ahogyan az MTE erre képes, valamint arra vonatkoz6 iranymutatast, hogy
az MTE mely korllményekrdl kéri az ajanlattevék javaslatat, és e kérilmények tekintetében
melyek az MTE altal igényelt keretek vagy elvarasok. A szerz6dés megkdtésének és
teljesitésének indikativ hataridejét is meg kell jeldlnie a kbzbeszerzési dokumentumokban.

A javasolt szerzdédéses feltételek elkészitése a kézbeszerzési szakértd feladata a Kancellari
Kabinet, a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztaly osztalyvezeté és a miiszaki leirast készité
adatkézlése alapjan.

A gazdasagi szerepl6k altal benyljtandé dokumentumok mintait a kézbeszerzési szakértd
késziti. Az EKR-ben elektronikus (rlapként kell l1étrehozni a felolvasdlap mintajat. Ahol az
EKR a létrehozandé dokumentumra elektronikus (rlapot biztosit, a kozbeszerzési szakértd
ezen dokumentumokat az elektronikus Urlap alkalmazasaval kételes l1étrehozni.

A részletes artablazat elkészitése amennyiben a megfelelé ajanlattételhez szlkséges, a
muiszaki leirast elkészitd feladata.
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Az arazatlan koltségvetést a beruhazas lebonyolité képviseletében eljar6 tervezé vagy az
MTE képviseletében eljaré tervezé késziti a tervezési feladat targyat képezé épitési
beruhazasra (épitményre) vonatkozéan. A tervezének az arazott koltségvetést szerkeszthetd
formatumban, valamint az alairdsaval ellatva is az MTE rendelkezésére kell bocsatania.

A megfeleld ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés érdekében a kézbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatos kiegészit6 tajékoztatast amennyiben a miiszaki
feltételeket érinti, Ugy a muiszaki leiras elkészitéjének kell megvalaszolnia, egyéb esetben a
kozbeszerzési szakértdbnek adott esetben az MTE egyéb szervezeti egységétsl szarmazd
tajékoztatas alapjan. Az elkészult kiegészité tajékoztatast a kdzbeszerzési szakérté késziti
és kildi meg az ajanlattevék vagy részvételre jelentkezék részére.

A kiegeszitd tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplék
eselyegyenléségét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetévé kell tenni vagy meg kell
kildeni valamennyi gazdasagi szerepl6 részére, amely érdeklédését az eljaras irant az MTE-
nél jelezte, a t6bb szakaszbol all6 eljardsok ajanlattételi szakaszaban és a nem
hirdetménnyel indulé kozbeszerzési eljaras esetében pedig valamennyi ajanlattételre vagy
részvételre kézvetlenll felhivott gazdasagi szerepld részére. A kiegészité tajékoztatas
megadasa soran az MTE nem jeldli meg, hogy a kérdést melyik gazdasagi szereplé tette fel,
valamint, hogy valaszat az MTE mely gazdasagi szerepibknek kiildte még meg.

Az eljarast meginditdé vagy meghirdeté felhivast a kézbeszerzési szakértd késziti el az
eljarast indit adatlap és a miszaki leiras alapjan.

A kdzbeszerzési dokumentumokhoz vald hozzaférés ingyenes, kézvetlen elektronikus,
amit az EKR biztosit. Amennyiben a jogszabaly lehetéséget ad az EKR-t6l eltérd
kommunikaciéra, abban az esetben is biztositani kell a kbzbeszerzési dokumentumokhoz
valb ingyenes, kdzvetlen elektronikus hozzaférést.

Az ajanlattevdk részére helyszini bejarast, illetve konzultaciot kell biztositani, ha az
ajanlat elkészitéséhez indokolt és szlikséges. A helyszini bejaras, konzultacié el6készitése,
lefolytatasa, levezetése, jegyzékonyv elkészitése kézbeszerzési szakérté feladata. Az MTE
kételes gondoskodni a megfeleld, kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
személy jelenlétérdl a helyszini bejaras vagy konzultacié alkalmaval.

Az MTE kételes felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart eléré értékd
k6zbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot eléré értékl kdzbeszerzési eljarasba,
vagy

c) arészben vagy egészben eurdpai uniés forrasbél megvaldsuld kézbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténé, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el
nem érd beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott érték(i beszerzés
megvaldsitasaba.

Az MTE nem koételes felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadét bevonni a
keretmegallapodas alapjan térténé, MTE altali kdzvetlen megrendelés esetén. A felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd elektronikusan hagyja jéova — papir alapon
lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatni —

a) a koézbeszerzési eljarast megindité felhivast és — a mlszaki leiras, miiszaki
tervdokumentaci6 és az arazatlan koltségvetés kivételével — a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok / részvételi jelentkezések esetében — az
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EKR altal generalt bontasi jegyzékényv kivételével — a bontasi jegyzbkényvet, a
biraldbizottsagi munkarél késziilt jegyzékényvet és

c) az dsszegezést, Osszegezéseket.

2.7. A kozbeszerzési eljaras soran a Kbt-ben meghatarozott eljarasi fajtak alkalmazhatok, a
az ott meghatarozott szabalyoknak megfeleléen. Az eljarasfajta kivalasztasaért a
kézbeszerzési szakérté felelds.

2.8. Az eljaras meginditasa el6tt a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztalyvezetd kételes az
anyagi fedezet meglétérdl nyilatkozni.

2.9. Amennyiben az MTE az ajanlattételt a Kbt. 59. §-a szerint ajanlati biztositék adasahoz
kéti, az ajanlati biztositék kezelésével, nyilvantartasaval, illetleg visszaadasaval kapcsolatos
feladatokért a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztalyvezetdje felel.

2.10. Az eljarast meginditd hirdetmény feladasarol, illetve a feladott hirdetmény
hianypoétlasarél a kézbeszerzési szakérté intézkedik. A Kozbeszerzési Ertesitében torténd
kézzététel dijanak atutalasarél az MTE intézkedik.

VII. Fejezet
1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések megdrzése, bontasa

1.1. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi,
illetve részvételi hataridé lejartat kovetéen, az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyair6l szolé 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendeletben meghatéarozott idétartam elteltével
kell megkezdeni.

1.2. Amennyiben a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e)-f) pontja alapjan az ajanlatok benyuijtasa
egészében papiralapon térténik, az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé
iratok felbontasat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartanak idépontjaban kell
megkezdeni. Papiralapt benyljtas esetén az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridd
lejartaig a koOzbeszerzési szakértd gondoskodik a beérkezé ajanlatok/részvétel
jelentkezések atvételérdl, megdrzésérdl, a bontasi eljaras lefolytatasardl.

1.3. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi.

1.4. Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat az EKR végzi, a
kézbeszerzési szakértd azonban ebben az esetben koételes a részvételi jelentkezés és az
ajanlat EKR-en kivll beérkezd részeit a megfeleld ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni.
Fizikai modellek benyujtasa esetén azt fénykép vagy jegyzoékonyv készitésével és annak az

EKR-be az eljaras iratai kdzotti feltdliésével kell a kozbeszerzési szakértének dokumentalnia
kell.

1.5. A nem elektronikusan benydijtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasanal csak az
MTE megfeleld képviseleti joggal rendelkezé munkavallaléi valamint megbizottjai, az
ajanlattevék (részvételre jelentkezék), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba —
tdmogatas esetében — a kllén jogszabalyban meghatarozott szervek képviselbi és
személyek lehetnek jelen. E személyek a bontason a felolvasélapba betekinthetnek.

1.6. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl és a Kbt. 68. § (4)(5) bekezdés
szerinti adatok ismertetésérdl a kozbeszerzési szakérté jegyzékdnyvet készit, amelyet a
bontastél szamitott 6t napon belll megkild az dsszes ajanlattevének, illetve részvételre
jelentkez6nek. A hataridd utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasarél
szintén jegyzokonyvet készit, és azt az Gsszes — beleértve az elkésett — ajaniattevének,
illetve részvételre jelentkezének megkdild.
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21.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatat és ériékelését a Biradlobizottsag végzi el, a
Kbt. 69.-74. §-aiban foglaltak alkalmazasaval. A Biralébizottsdg a biralatot a lehetd
legrévidebb id6 alatt kbteles elvégezni, figyelemmel a Kbt.-ben meghatarozott hataridékre. A
Biralobizottsag javaslatot készit a Dontéshoz6 részére az ajanlatok érvényessé vagy
érvénytelenné nyilvanitasara, ajanlattevd kizarasara, az érvényes ajanlatoknak az értékelési
szempont szerinti értékelésére.

A pénzigyi szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi tag az ajanlatok (jelentkezések)
biralata soran:

a) ellenérzi az ajanlatoknak az el6irt gazdasagi, pénzlgyi alkalmassagi feltételeknek valé
megfelelését,

b) gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az ajanlatokrél (pl.: fizetési,
elszamolasi, pénziigyi Utemezési feltételeknek valé megfeleléség),

c) az eljaras eredményérdl szdld dontést megelézbéen igazolja a szikséges fedezet
rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hianyat.

A koézbeszerzés targya szerinti (mlszaki-szakmai) szakértelemmel rendelkez6
biralébizottsagi tag az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

a) ellenérzi az ajanlatoknak az eldirt miiszaki, szakmai alkalmasséagi feltételeknek valé
megfelelését,

b) miszaki szakmai szempontbdl déntési javaslatot készit az ajanlatokrél (pl.: miszaki
jellegli értékelési részszempont),

c) ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbiralasaval (pl.
érvényességével, hianypoétlasaval, nem egyérteimi tartalmdnak tisztazasaval,
felvilagositds  kéréssel, indokolaskérés sziikségességével) kapcsolatosan a
Dontéshozénak.

A kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé biraldbizottsagi tag az ajaniatok (jelentkezések)
biralata soran:

a) ellenérzi és dokumentalja a kizar6 okok fenn nem allasanak ellenérzését, adott esetben

b) ellenérzi és dokumentalja a felhivasban eléirt alkalmassagi kévetelmények teljesulését,
c) ellendrzi a kdzbeszerzési dokumentumokban régzitett elbirasok teljestlését.

A jogi szakértelemmel rendelkezé biralébizottsagi tag az ajanlatok (jelentkezések) birélata
soran megvizsgalja a konkrét kételezetiségvallalas szabalyszer(iségét.

A kbdzbeszerzési szakértd az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, valamint a kbzbeszerzési
eljaras soran keletkezett egyéb iratokat atadja a Biralobizottsag vezetbjének. Ezt kévetden a
biralati munka megszervezése, és hataridére térténd befejezése a Biralobizottsag elndkének
a feladata és feleléssége, melyben a kdézbeszerzési szakértd aktiv segitséget nyujt.

A Biralébizottsag munkajarél a kozbeszerzési szakértd jegyzékdnyvet készit, biralati lapok
készitése nem kotelez6. A jegyzokdnyv tartalmazza a Biralébizottsag irasbeli
szakvéleményét, déntési javaslatat, az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasardl szo6lé
Osszegezés tervezetét, tovabba a dontés meghozataldhoz sziikkséges valamennyi egyéb
iratot, szakvéleményt.

A Biralébizottsag javaslatat a Biraldbizottsag elndke szakértd terjeszti fel jovahagyasra a
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2.8.

2.9.

2.10.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Dontéshozé felé. Amennyiben a Dontéshozé a szakvélemények alapjan készitett dontési
javaslattol eltéré déntést hoz, a Déntéshoz6 kételes azt irasban indokolni.

A koézbeszerzési szakértdé a Dontéshozd altal hozott dontés alapjan véglegesiti az
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasardl szolé 6sszegezést.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére, illetve az ajanlattevé/részvételre
jelentkez6k kizérasara vonatkozé déntés meghozatal idépontjanak azt az idépontot kell
tekinteni, amikor a Déntéshozé a javaslat alapjan meghozta a dontését. A Biralobizottsag
altal készitett déntési javaslat nem mindsul déntésnek.

A Kbt. 71-72. §-a szerinti eljarasi cselekmények elvégzése elétt nincs szilkkség a Déntéshozé
dontésére.

3. Iratbetekintés és el6zetes vitarendezés

Az adott eljarasban részt vett ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé az ajanlatok vagy
hogy mas gazdasagi szereplé ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének — ideértve a
hianypétlast, felvilagositast, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolast is — Uzleti titkot nem
tartalmazo részébe betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozé kérelemben a gazdasagi
szerepld koételes megjeldini, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az ajanlat vagy
részvételi jelentkezés mely részébe kivan betekinteni. Az iratbetekintést munkaidében, a
kérelem beérkezését kovetd két munkanapon belldl kell biztositani, nem elektronikus
hozzaférhetévé tétel, hanem a gazdasagi szerepld képviseléjének személyes megjelenése
utjan. A betekintést az MTE a gazdasdagi szerepl6 altal megjelolt feltételezett jogsériéshez
kapcsolodo jogérvényesitéséhez szilkséges mértékben koteles biztositani. Mas gazdasagi
szerepld ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének teljes korl atvizsgalasa a betekintés
korében nem lehetséges. Az iratbetekintést az MTE részérél a Biraldbizottsag Elndke a
kézbeszerzési szakértd végzi.

Amennyiben az ajanlattevéirészvételre jelentkezé, vagy barmely érdekelt gazdasagi
szerepld, a kdzbeszerzés targyaval tsszefiiggd tevékenységli kamara vagy érdekképviseleti
szervezet elOzetes vitarendezésre vonatkoz6 kérelmet nydjtott be, a Biralébizottsag
javaslatot készit a Dontéshozé részére a kérelem megvalaszolasara. A valaszt a
Dontéshozé dontését kovetben a Kbt. altal rogzitett hataridében a kdzbeszerzési szakértd
kildi meg a kérelmezd és a gazdasagi szerepld(k) részére.

Amennyiben valamely ajanlattevé a Kbt. vonatkozo rendelkezéseinek megfeleléen elézetes
vitarendezési kérelmet nyljt be az ajanlatok bontasat kévetben tortént eljarasi
cselekménnyel, keletkezett dokumentummal kapcsolatban a valasz tervezetét a
kdzbeszerzési tanacsadd késziti el és a Dontéshozd jovahagyasat koévetben, a Kbt.-ben
rogzitett hataridében megkuildi az ajanlattevék részére.

Ebben az esetben az MTE a kérelem benyujtasatol a valaszanak megkuildése napjat kévetd
tiznapos idétartam lejartaig akkor sem kétheti meg a szerzédést — ha részajanlat tétele
lehetséges volt, a beszerzés érintett részére vonatkozé szerzédést —, ha eddig az idépontig
a szerzédéskotési moratérium egyébként lejarna.

A kozbeszerzési szakérté koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamint, ha az elektronikus
kdzbeszerzés részletes szabdlyairdl sz6id 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet kételezévé
teszi, az EKR-ben is — kézzétenni az elbézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2)
bekezdése szerinti adatokat az elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden
haladéktalanul.

A szerz6dés megkotését kovetben kezdeményezett elézetes vitarendezési eljaras,
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4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

iratbetekintési kérelem és az azzal dsszefiiggd irasbeli kommunikaciéra az elektronikus uton
torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni.

4. Az ajanlati biztositék érvényesitése, az ajanlati biztositék felszabaditasa

Amennyiben az eljarasban valé részvétel ajanlati biztositék nyujtasahoz kotott, és
valamely ajanlattevé az ajanlatat az ajanlati kétottségének ideje alatt visszavonja vagy a
szerz6dés megkoétése az ajanlattevé érdekkdrében felmerilt okbdél hidsul meg, a
kézbeszerzési szakértd koteles felkérni a Gazdasagi és Humanpolitikai osztalyvezetét az
ajanlati biztositék 6sszegének visszatartasara, illetéleg kételes intézkedni az ajanlattevé
pénzintézete, illetbleg biztositoja felé a garancia lehivasa, illetéleg a kezességvallalas
érvényesitése irant.

Amennyiben az eljarasban ajanlati biztositékot kellett nyujtani, az ajanlati biztositék
Osszegének visszautalasardl, illetbleg — szikség szerint — a pénzlgyi intézmény vagy
biztositd altal kiallitott készfizetd kezességvallalast tartalmazé kételezvény, illetéleg garancia

felszabaditasar6l a Gazdasagi és Humanpolitikai osztalyvezetd gondoskodik a
kdézbeszerzési szakértd tajékoztatasara.

5. Az Osszegezés ajanlattevéknek/részvételre jelentkezének térténdé megkiildése
és a szerzodés megkotése

Az eljaras/részvételi szakasz eredményérdl szélé dontés meghozatalat kdvetben a
kdzbeszerzési szakértd gondoskodik az eljaras/részvételi szakasz eredményérél készitett
irasbeli 6sszegezés ajanlattevéknek/részveételre jelentkezdknek térténd megkilldéseérdl.

Eredményes kbdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevével — kdzds
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel — kell irasban megkdtni a kdzbeszerzési
eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen.

A kbzbeszerzési szakért6 hirdetmény atjan kételes kézzétenni az eljaras eredményérdl szold
tajékoztatot legkésdébb a szerzédéskotést, ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasarél vagy a szerzédés megkotésének megtagadasarél [Kbt. 131. § (9) bekezdés]
sz6l6 ajanlatkéréi dontést kdvetd tiz munkanapon belll kételes megkildeni kdzzétételre.
Részekre torténd ajanlattétel esetén a kdzzeétételre megkildés hatarideje valamennyi rész
tekintetében az utolsé szerzédés megkéotésétdl, a teljes eljaras eredménytelensége esetén
valamennyi rész tekintetében az utolséként meghozott, az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasardl szolé ajanlatkérdi dontéstdl kezdédik. A kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény
kbézzétételével zarul le.

A kdzbeszerzési szakértd koteles a Koézbeszerzési Hatosag altal mikddietett CoRe -
valamint, ha a 424/2017. (Xll. 19.) Korm. rendelet kételezévé teszi, az EKR-ben is —
kézzétenni a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkétott szerzé6déseket, tovabba a Kbt. 9. § (1)
bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést kovetdéen haladéktalanul.

A Kancellari Kabinet kételes a szerzddéskoétés pontos idépontjardl a kézbeszerzési szakértbt
értesiteni, valamint a minden fél altal alairt szerzé6dést a kézbeszerzési szakértd részére
megkiildeni, annak érdekében, hogy a kdzbeszerzési szakérté hataridében eleget tudjon
tenni a kozzétételi kotelezettségeinek. A szerzédéskdtés megszervezése, lebonyolitasa a
Kancellari Kabinet feladata.
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6. Jogorvoslati eljaras

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatban a Kozbeszerzési Hatésdg Kozbeszerzési
Déntébizottsaga altal inditott jogorvoslati eljarasban az MTE képviseletét a kézbeszerzési
szakértd latja el.

A jogorvoslati eljaras soran a Biralébizottsdg, valamint minden, az eljaras el6készitésében
részt vevé szakember kételes a legjobb tudasa szerint valamennyi informaciét és segitséget
megadni az MTE képviseletét ellaté kdzbeszerzési szakértd részére.

7. Megkotott szerz6dés modositasa és teljesitése

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotétt szerzddés moédositasa a Kbt. 141. §-aban
meghatarozott esetekben lehetséges.

A kbézbeszerzési szakérté koteles a CoRe — valamint, ha a Kbt. felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kételezévé teszi, az EKR-
ben is — kbzzétenni a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkétdtt szerz6désmodositasokat,
tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)~(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotétt szerzé6désmédositasokat a modositast kdvetden haladéktalanul.

A koézbeszerzési szakérté hirdetmény utjan koteles kbézzétenni a szerz6dés modositasardl
sz06l6 tajékoztatot legkésbbb a szerz6dés modositasatdl szamitott tizenét munkanapon belil.

A Kancellari Kabinet kételes a szerz6désmodositas megkétésének pontos iddpontjardl a
kézbeszerzési szakértét értesiteni, valamint a minden fél altal alairt szerz6désmaodositast a
kézbeszerzési szakértd részére megklldeni, annak érdekében, hogy a kdzbeszerzési
szakérté hataridében eleget tudjon tenni a koézzétételi kotelezettségeinek. A
szerzédésmodositas megkotésének megszervezése, lebonyolitasa a Kancellari Kabinet
feladata.

A Kancellari Kabinet tajékoztatdsanak megfelelden a kodzbeszerzési szakérté vagy a
stratégiai menedzser kodteles a CoRe — valamint, ha az elektronikus kdzbeszerzés részletes
szabalyairél sz6l6 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet kételezévé teszi, az EKR-ben is —
kdzzétenni a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat:

a) hivatkozast a kozbeszerzesi eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé
eljarasok esetében felhivasra),
b) a szerzddé felek megnevezeését,

c) azt, hogy a teljesités szerzdédésszer( volt-e,

d) a szerzédés teljesitésének az MTE altal elismert idépontjat, valamint

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaitatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbdl megvaldsuldé kdzbeszerzés esetén szallitéi
kifizetés soran a kifizetésre kételes szervezet — altal tortént teljesitését kdvetd harminc
napon beldl.

Az MTE a szerzddés teljesitésének elismerésérdl (teljesitésigazolas) vagy az elismerés
megtagadasarol legkéstbb az ajanlattevéként szerz6do fél teljesitésétdl vagy az errdl szo6ié
irasbeli értesités kézhezvételétél szamitott tizenét napon beldll irasban kételes nyilatkozni.

A Kancellari Kabinet kételes dokumentalni a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatokat,
ennek keretében kételes ellenérizni és dokumentalni azon szerzédéses kotelezettségek
teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett,
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7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak okait és — adott
esetben — a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek megsértését valdsitia meg az MTE

részérdl a szerzédésszegésbdl eredd igények érvényesitésének elmaradasa (ide nem értve

a felmondas vagy elallas joganak gyakorlasat), ha

a) a szerzbdésszegés olyan kotelezettség szerzédésszer(i teljesitésének elmaradasaval
valésul meg, amelyet az MTE a kézbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése soran
figyelembe vett; vagy

b) aszerz6désszegés eredményeként a teljesités a szerz6dés tartalmatél olyan mértékben

tér el, amely - ha a felek szerzOdésiket igy mobdositottdk volna —
szerz6désmodositasként a Kbt. 141. § (6) bekezdése szerint Iényeges modositasnak
minésine.

Semmis a szerz6dés médositasa, ha az arra iranyul, hogy a nyertes ajanlattevékeént
szerz6dé6 felet mentesitsék az olyan szerzédésszegés (illetve szerz6désszegésbe esés) és
annak jogkévetkezményei — ide nem értve a felmondés vagy eldllas joganak gyakorlasat —
alkalmazasa aldl, amelyért felelés (illetve felelés lenne), vagy amely arra iranyul, hogy az
MTE atvallaljon a nyertes ajanlattevét terhelé tobbletmunkakéitségeket vagy indokolatlanui
egyéb, a szerzédés alapjan a nyertes ajanlattevét terhelé kockazatokat.

A Kdézbeszerzési Hatésag a szerzédés modositasara és teljesitésére vonatkozo, a Kbt.-ben
meghatarozott kdvetelmények teljesiilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés ) pontjaban
meghatarozottak szerint jogosult ellenérizni és azok megsértése esetén a Kdzbeszerzési
Déntbbizottsag, illetve a birosag eljarasat kezdeményezni [Kbt. 153. § (1) bekezdés c) pont,
175. §].

Az MTE koteles a Kdzbeszerzési Hatéosagnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevoként
szerz6dd fél szerzédéses kotelezettségét sllyosan megszegte és ez a szerzédés
felmondasahoz vagy elalldshoz, kartérités koéveteléséhez vagy a szerzddés alapjan
alkalmazhaté egyéb jogkdvetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha a nyertes
ajanlattevéként szerz6d6 fél olyan magatartasaval, amelyért felelés, részben vagy egészben
a szerzédes lehetetlentiését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerzédésszegés
leirasat, az annak alapjan alkalmazott jogkévetkezményt, valamint azon dokumentumokat,
amelyek alapjan megallapithatd, hogy a nyertes ajanlattevéként szerzédd fél a
szerzbdésszegést nem vitatta, vagy, hogy sor kerilt-e a szerzédésszegés vonatkozasaban
perinditasra. Perinditds esetén az ajanlatkéré koteles a Koézbeszerzési Hatésagnak
megkiildeni a pert lezard jogerés hatarozatot. A jelen pont szerinti feladatokat a Kancellari
Kabinet latja el.

Az MTE kételes a Kézbeszerzési Hatosagnak bejelenteni a nyertes ajanlattevéként szerzé6dé
fél szerzédéses kotelezettségének jogerés birdsagi hatarozatban megallapitott megszegése
esetén a szerzbdésszegés tényét, leirasat, lényeges jellemzéit, beleértve azt is, ha a
szerz6désszegés a szerzédés felmondasahoz vagy a szerzédéstél valé elallashoz, kartérités
koveteléséhez vagy a szerzodés alapjan alkalmazhaté egyéb szankcié érvényesitéséhez
vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél olyan magatartasaval, amelyért
felelbs, (részben vagy egészben) a szerzédés lehetetleniilését okozta. A jelen pont szerinti
feladatokat a Kancellari Kabinet latja el.
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HARMADIK RESZ
VIII. Fejezet Egyéb rendelkezések

Az adott eljarasban kdézrem(ikodd Biralobizottsag tagjai kotelesek dsszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot alairni. Amennyiben a Kbt. 25. § aban foglaltak szerinti
osszeférhetetlenség all fenn, az adott személy nem vehet részt az eljarasban, helyette Uj
személy keriil bevonasra.

A kozbeszerzési eljarasban az MTE részérdl eljaré személy kételes az 6t e feladatra kijel6ld
szakterllet vezet6jének jelezni, ha vele szemben a Kbt.-ben szabalyozott
Osszeférhetetlenségi ok all fenn. Ebben az esetben a szakterllet vezetdje, a bejelentéstdl
szamitott 3 munkanapon belill, adott feladat ellatasara masik személyt jeldl ki. Ezen jelentési
kételezettsége elmulasztadsaért a ra iranyadoé jogi szabalyok szerint felel.

A kodzbeszerzési eljaras soran a gazdasagi szereplok részére tajékoztatas kizardlag a Kbt.
ide vonatkoz6 rendelkezései szerint, és irasban adhat6. Az eljarassal kapcsolatban szdébeli
informacié (pl.: telefonon) adasa szigoruan tilos. A titoktartasi kételezettség megszegése
miatt minden, az eljarasban részt vevé személy, szervezet felelésséggel tartozik.

A kozbeszerzések megvalositasa soran térekedni kell a kdrnyezetvédelmi szempontok
érvényesitésére.
Az MTE koézbeszerzési eljarasaiban érintett személyek és szervezetek kotelesek a

vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondosséaggal eljarni.

IX. Fejezet Zar6 rendelkezések

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépést kdévetben megkezdett kdzbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzatot a Szenatus a 45/2019. (08.28.) sz. hatarozataval elfogadta.
Kelt: Budapest, 2019. év augusztus hé 29. nap

LVl
Dr. Bolvari-Takécs Gabor dr. Kéczan-Sydj Judft}v
rektor kancellar’ |
Mellékletek:

1. sz. melléklet: Adatlap kézbeszerzési eljaras meginditasahoz (Indité dokumentum)
2. sz. meliéklet: Megbizélevél
3. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
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\?’6

Magyar

Tancmiivészeti

Egyetem

1. sz. mellékiet

ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAHOZ
(INDITO DOKUMENTUM)

Kezdeményezd Szervezeti Egység:

| Ugyintézd neve, telefonszama:

A kozbeszerzés targya:

A kézbeszerzés mennyisége:

A koézbeszerzés sziikségességét és

szakmai indokoltsagat megalapozé
tényezdk, beszerzés elmaradas
kockazatanak részletes ismertetése,
leirasa:

A kozbeszerzés becsiilt értéke:

Becsiilt érték meghatarozasa érdekében
tett intézkedések az alabbi médszer(ek)
alkalmazasavat:’

a) beszerzés targyara vonatkozo6
indikativ ajanlatok bekérése;

b) beszerzés targyara vonatkozo
piackutatas (dokumentumai egy
idépontban legyenek);

c) igazsagligyi
igénybevétele;

d) szakmai kamarak altal
dijszabasok;

e) szakmai kamarak altal el6allitott
és karbantartott, megvalositasi
értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis;

f) korabbi hasonlé targyra iranyuld
szerzfdések elemzése;

g)a fenti kategoridkba nem
sorolhato, alabbi egyéb modszer:

szakértd

ajanlott

Van-e olyan beszerzés / kozheszerzés,
melynek értékével egybe kell szamitani
jelen beszerzés értékét:

| igen [] Nem X |
Azon beszerzés megnevezése és
becsult értéke, amivel

1 Alahazassal, illetve kitoltéssel jeldlni, melyik médszer keriilt alkalmazasra.




egybeszamitandé
értéke (nettd):

jelen beszerzés

A kozbeszerzési igény sorszama az
MTE kozbeszerzési tervében (adott
esetben javaslattétel a kozbeszerzési
terv médositasara):

Az alkalmazandé koézbeszerzési eljaras
fajtaja:

A kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkdtendd szerz6dés fajtaja:

A teljesitési hataridé/a szerzédés
idétartama:

Teljesitésigazolasra jogosult vezet6:

Fedezet 0sszege:

Fedezet forrasa:

Amennyiben a forras még nem all
rendelkezésre feltételesen indithaté-e
az eljaras, milyen feltételhez kotott az
eljaras eredményének kihirdetése / a
szerzbdéskotés:

Az ellenérték kiegyenlitéesére vonatkozo
eléirasok:

A szerzédés targyat érinté szakmai

kotelez6 jogszabalyok, amennyiben
vannak ilyenek:

A teljesités soran alkalmazandé
kotelez6 tanusitvanyok,

mindségbiztositasi rendszerek:

Ervényesiteni kivant kotbér és

biztositék igény javasolt mértéke:

Javasolt alkalmassagi
minimumkoévetelmények:

Javasolt értékelési szempontok:

A miuszaki, szakmai tartalom, adatbazis,
piackutatas, piacfelmérés alapjan mely
gazdasagi szereplék ismertek, mint
olyanok, amelyek javasoltak
ajanlattételre felkérni, tekintettel arra,
hogy a rendelkezésre all6 adatok
alapjan képesek és alkalmasak a

beszerzés szerzédését megfelelden
teljesiteni (legalabb harom gazdasagi
szereplé megnevezése).

(Kizarolagossag esetén — amikor az
adott beszerzést csak egy gazdasagi
szerepld tudja teljesiteni a
tevékenységére vonatkozé kizarélagos
joga, vagy a miiszaki technikai

Név: .......

Székhely: ..........
Adbdszam/cégjegyzék szam: .........
E-mail cim: ...........

Név: .......

Székhely: ..........
Ado6szam/cégjegyzék szam: .........
E-mail cim: ...........

Név: .......

Székhely: ..........
Adoszam/cégjegyzék szam: .........
E-mail cim: ...........




sajatossagok alapjan - elég egy

gazdasagi szerepld feltiintetése,
azonban ezt indokolni és dokumentalni
kell):

Egyeb, az adott beszerzést

meghatarozé, lényeges koévetelmény
(sziikség esetén kitéltendd):




A kozbeszerzés a  kozbeszerzések  kozponti
ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X.
30.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik:

igen

nem

A kézbeszerzés a 2014-2020 programozasi idészakban
az egyes eurdopai uniés alapokbol szarmazé
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolé
272/2014. (X1 5.) Korm. rendelet hatdlya ala tartozik:

igen

nem

A koézbeszerzés az allami tulajdonban levé EMI
Nonprofit Kft. allami épitési beruhazasokkal
kapcsolatos egyes miiszaki szolgaltatasi feladatok
elvégzésére vonatkozo kijeldlésérdl 51/2016. (lll. 17.)
Korm. rendelet hatalya ala tartozik:

igen

nem

A kozbeszerzés a  kozbeszerzések kozponti
ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolé6 320/2015. (X.
30.) Korm. rendelet alapjan sziikséges-e az e-
kdzigazgatasért felelés miniszter jovahagyasa
(kizardlag informatikai beszerzés esetén):

igen

nem

A kozbeszerzés a Nemzeti Hirkézlési és Informatikai
Tanacsroél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkoriien M(ikodé Részvénytarsasag és a
kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott
kozbeszerzési rendszerérél szélé 301/2018. (XIl. 27.)
Korm. rendelet hatalya ala tartozik:

igen

nem

A kozbeszerzés az egységes Allami Alkalmazas-
fejlesztési Kornyezetrél és az Allami Alkalmazas-
katalégusrél, valamint az egyes kapcsolodod
kormanyrendeletek médositasarél sz6lé6 314/2018. (XII.
27.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik:

igen

nem

A kozbeszerzés a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol
és a kormanyzati kommunikaciés beszerzések
kozpontositott kézbeszerzési rendszerérdl 247/2014.
(X. 1.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik:

igen

nem

Hatosagi engedélyhez kotott-e az épitési beruhazas

igen

nem

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kdzponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl
sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerinti kiemelt
termék keriil-e beszerzésre:

igen

nem




JAVASLAT A BIRALOBIZOTTSAG OSSZETETELERE

Szakértelem Név Szervezeti Egység
A Biralébizottsag
kdozbeszerzés targya

szerinti  szakértelemmel
rendelkezd tagja:

A Biralébizottsag
kdzbeszerzési
szakértelemmel
rendelkezd tagja:

A Biralébizottsag
pénzigyi szakértelemmel
rendelkezé tagja:

A Biralébizottsag jogi
szakértelemmei
rendelkezé tagja:

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A koézremiikodoként igénybe venni
kivant szervezet / személy neve:

A koézremiitkéddkent igénybe venni
kivant szervezet / személy székhelye /
lakcime:

A koézremiik6dé igénybevételének
indoka:

Budapest, ......

az eljarast kezdeményezé szervezeti
egység vezetdjének alairasa



A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésre jogosult tolti ki:

—

A pénzligyi fedezet biztositott: IGEN

NEM

| Datum: | Alairas: |

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének igazolasa:

Mellékletek:

- mdszaki leiras
- becstilt érték alatamasztas?
- fedezetigazolas

A kdzbeszerzési eljaras elékészitését engedélyezem.®

A kozbeszerzési eljaras el6készitéesét nem engedélyezem. Indoka: .........

Budapest, ......

4

kancellar

Mellékletek:

a) részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas,

b) dtmutatd a részvételi jelentkezése / ajanlatok elkészitéséhez,

¢) miiszaki leiras,

d) a gazdasagi szereplok altal benyljtandé dokumentumok mintai,

e) részletes arajanlat / arazatlan koltségvetés,
f) szerzbdés tervezet

2 Indikativ drajanlatkérés esetén a felkérés megkiildésének igazoldsaval és az indikativ arajanlatok

megérkezésének igazolasaval.
3 Amennyiben nem relevans torlendd.
4 Amennyiben nem relevans térlendé.



Magyar
Tancmijvészeti
Egyetem
2. sz. melléklet
MEGBIiZOLEVEL
Alulirott...... ... , mint a Magyar Tancmilvészeti Egyetem (1145
Budapest, Columbus utca 87-89.) kancellarja ezuton megbizom
PP A 1 (o Te | V- RSOOSR targyu
kbézbeszerzési eljarasban, mint a biralébizottsag kézbeszerzés targya

szerinti/kdzbeszerzési/jogi/pénzigyi/szakértdi' szakértelemmel rendelkezd tagja részt
vegyen.

A megbizott a kdzbeszerzésekrdl sz6lé6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.),
valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok és a Magyar Tancmlivészeti Egyetem
kdzbeszerzési szabalyzataban foglaltak alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott az
eljaras soran tudomasara jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartasra
kdteles. A megbizott az eljaras soran felmerilt, a Kbt. 25. §-aban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okokrdl a megbizét haladéktalanul kételes irasban tajékoztatni.

Budapest, ..........c..cooiil

megbizé
Alulirott e e e ... (SZ0 EEESI
NEV: ...t e, szlletési  idO:.........cc i, , anyja
szlletési neve.................ocoiiiiiiiiii ) ezennel kijelentem, hogy a fenti

kézbeszerzési eljarasban a biralébizottsagi kijelolésemet elfogadom, a fenti szakértelemmel
rendelkezem. Kijelentem, hogy az eljarassal 6sszefliggésben nem all fenn velem szemben a
Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség. Tovabba ezuton nyilatkozom arrél, hogy
az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az lzleti titok
vedelmerdl szolé 2018. évi LIV. térvény 1. §-dban meghatarozott Uzleti titkot megdrzém,

azokat kizardlag az ajanlatkérd képviseldjének utasitasa alapjan adom at mas személy
részére.

Budapest, ..........oooii

megbizott

' 4 megfelel§ szoveg aldhizando.






Magyar

Tancmiivészeti
Egyetem

3. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

NV e , mint a
Magyar Tancmivészeti Egyetem (1145 Budapest, Columbus utca 87-89.), mint ajanlatkérd
altal ".....oeeneei. ” targyaban meginditott kdzbeszerzési eljaras Biralobizottsag

tagja/szakértbje/dontéshozdjal/eljarasba bevont személy

kijelentem, hogy a kdzbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)

25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok személyemmel szemben nem allnak
fenn.

Kijelentem tovéabba, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott tényeket, adatokat, egyéb
informaciokat bizalmasan vagyok koteles kezelni, azokrdl tajékoztatast, felvilagositast
harmadik személy részére nem adhatok, és azokat csak az eredményes eljaras érdekében
indokolt mértékben hasznalhatom fel. Titoktartasi kotelezettségem a megbizas teljesitését
kovetéen is fennmarad. Tudomasul veszem, hogy minden olyan karért felelésséggel
tartozom, amely a titoktartasi kételezettségem megsértésébdl keletkezik.

Datum:

alairas






