Palyazati felhivas

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem palyazatot hirdet levéltaros munkakor ellatasara heti 10 oras
részmunkaidében az Egyetem székhelyén.

A munkakdrbe tartozé 1ényeges feladatok:

e A levéltaros gondoskodik az Egyetem ¢és jogelddjei levéltari iratainak biztonsagos és
szakszerli 6rzésérol, azok kialakitott rendjének fenntartasarol.

e Ellatja az Egyetemmel és a fenntartasaban all6 Gimnaziummal kapcsolatos illetékességi és
gyljtokori munkat. Véleményezi és jovahagyja az Egyetem iratkezelési szabalyzatat €s
iratselejtezési jegyzOokonyveit, kozremiikodik a levéltari iratanyag gyarapitasaban és
feltarasaban.

e FEllatja a kutatdszolgalati megkeresésekhez kapcsolodo feladatokat.

e FEllatja a Levéltar képviseletét (EMMI, MNL, MFLSZ).

o Elkésziti a levéltari statisztikakat és beszamolokat (kultstat, MNL).

A munkavégzés helye: 1145 Budapest, XIV. Columbus utca 87-89.

A munkaviszony jellege: Hatarozott idejii (2022. december 31-ig), ami kolcsonds megegyezéssel
akar mar a lejarata eldtt hatarozatlan idejivé alakithato.

Munkaidd, munkarend: Heti 10 6ra kotetlen munkaidében, az aktualis feladatokhoz igazodva.

Illetmény és juttatasok: Megallapodas szerint.

Pélyazati feltételek: fels6foku végzettség; torténelem, illetve levéltaros szakképzettség;
vagy folyamatban 1év6 szakiranyt tanulmanyok;
- bintetlen el6élet;

- magyar allampolgarsag.
A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent: Felsdoktatasi intézmény levéltaraban szerzett tapasztalat.

A palyézat részeként benyuijtando iratok:
- szakmai onéletrajz bérigény megjelolésével;
- képzettséget tantsitd okiratok masolata;
- a palyazo6 nyilatkozata arrol, hogy palyazati anyagat a jogszabalyokban és az intézményi
szabalyzatokban rogzitett személyek, bizottsagok, testiiletek megismerhetik.

A palyazatok benytjtasanak maodja:
A palyazatokat elektronikusan kell benyujtani a herke.peter@mte.eu e-mail cimre.
A targy rovatban kérjiik feltiintetni: LEVELTAROS ALLASPALYAZAT

Eldzetes tajékoztatas, informaciok kérhetdk az (1) 273-2781 telefonszdmon.
A palyéazatok beadasi hatarideje: 2022. januar 21.

A péalyézatok elbirdlasanak hatarideje: 2022. januar 31.

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat nyertesének munkaba 1épésekor 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany,
vagy a megkérését igazold elismervény bemutatasa sziikséges.

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazati felhivast az
elbiralas hatarideje el6tt visszavonja, a palyaztatasi folyamatot megszakitsa, illetve a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa barmiféle jogi és/vagy anyagi kovetkezmény nélkiil.
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