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1. BEVEZETKS

A koltségvetési szerveknek az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. ren-
delet (a tovabbiakban: Ahsz.) 51. § (2) bekezdése szerint Szamlarendet kell az egységes szam-
lakeret alapjan készitenitik. A Szdmlarend elkészitésénél figyelembe kell venni a szamvitelrdl
sz0l6 2000. évi C. térvény 161. §-aban foglaltakat azzal az eltéréssel, hogy a koltségvetési
szerv altal alkalmazott fokdnyvi szdmlak tartalmat, a szamlat érintd névekedési €s cstkkenési
jogcimeket, a kapcsolddd gazdasagi eseményeket, a mas fokdnyvi szdmlakkal vald kapcsola-
tat kizarolag akkor kell szabélyozni, ha azokrol az Ahsz. nem rendelkezik. Az egyes fokonyvi
szamlakhoz kapcsolédé gazdasagi események megnevezésénél feltétleniil figyelembe kell
venni az dllamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elsza-
molasi modjarol sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben (a tovabbiakban: NGM rendelet)
foglaltakat.

I.1. A Szimlarend célja

A koltségvetési szerv meghatirozza a folyamatos kényvvezetés szabélyait — az Szvt. és az
Ahsz. eldirasaira figyelemmel, amely alapjan a koltségvetési beszamold, az idékozi mérlegje-
lentés maradéktalanul elkészithetd.

A Szamlarend célja tovabba, hogy a koltségvetési szerv hatdlyos szamviteli politikdjanak
technikajat részletezze és ezzel is biztositsa a kdltségvetési beszamolod készitéséhez szikséges
alapinformacidkat.

L.2. A Szamlarenddel szembeni kivetelmények

A koltségvetési szervek konyvviteli rendszerét — hasonldan a véllalkozdsokhoz — szdmlarend
rogziti, igy a szamviteli politika is érvényesiil a szamlarendben.

A két szabélyozas koziil azonban tartalmi és idObeli prioritisa a szamviteli politikinak van, a
szamlarend a szamviteli politika gyakorlati €rvényesitését biztositja.
A Szvt. szerint a szdmlarendnek a kévetkezoéket kell tartalmaznia:
— minden alkalmazésra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését;
— a fokonyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezésbdl nem egyértelmiien kovet-
kezik;
— a fokényvi szamlara térténd konyvelés jogeimeit, a szdmlat érintd gazdasagi
esemenyeket, mas szamlakkal valo kapesolatat,
— afékonyvi szamla €s az analitikus nyilvantartas kapcsolatat;
a szamlarendben foglaltakat alatdmaszt6 bizonylati rendet.

A koltségvetési szerveknél az Ahsz. a szamlarend kialakitasshoz az Szvt. eléirasain tilmend-
en a kdvetkezo tartalmi szempontok megjelenitését is megfogalmazza:

— biztositani kell a beszamolé valddisdganak alatdmasztasit;
— megfelelo bizonylati és okmanyfegyelmet kell kialakitani;
- szabélyozni kell az eszk6zok mindsitési rendjét, annak szempontjait;
— ki kell alakitani a részletezd (analitikus) nyilvantartasok korét, a nyilvantarta-
sok vezetésének szabalyait, a f6konyvi kdnyveléssel valé egyeztetési pontokat;
szabalyozni kell a sajitos elszamolasokat.
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L.3. A Szdmlarend elkészitéséért, tartalmdért, megviltoztatisaért felelos személy kijeld-
lése

A Szamlarend elkészitéséért, aktualizalasaért és hatilyba léptetéséért a gazdasagi osztalyveze-
t0 a felelds.

A Szamlarendet az Ahsz. modositasanak hatalybalépését kovetd 90 napon beliil kell médosi-
tani.

1.4. A Szamlarendre vonatkozé jogszabdlyi elfirdsok

A koltségvetési szervek Szamlarendjének elkészitésénél az Szvt. 161.§-aban és az Ahsz. 51.§-
dban foglaltakat kell figyelembe venni.

A koéltségvetési szerveknek az Ahsz. 16. mellékletében foglalt egységes szamlakeret alapjan
el kell késziteniiik a sajat Szamlarendjiiket. Az Ahsz. két kivételtél eltekintve a Szamlarend
elkészitésénél Ggy rendelkezik, hogy a koltségvetési szerveknek az Szvt. 161.§-aban foglaltak
szerint kell eljarniuk.

Ennek megfeleléen a Szamlarend tartalma a kdvetkezé:

- minden alkalmazasra kijellt szamla szamjele és megnevezése (Szamlatiikor €s ez el-
véalaszthatatlan része a Szamlarendnek;

— a szamla tartalma, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik, to-
vabba a szdmla értéke névekedésének, csbkkenésének jogeimei, a szamlat érintd gaz-
dasagi események és azok mas szamlakkal val6 kapcsolatat. Az Szvt.-nek ezt az eld-
irasat csak azokban az esetekben kell a koltségvetési szerveknek alkalmazniuk, ahol
errdl az Ahsz. nem rendelkezik;

~ afokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat, a két nyilvantartas kozotti
szdmszer( egyeztetési lehetdséget biztositani kell;

— a szdmlarendben foglaltakat alatamaszté bizonylati rend, amely kiilén szabalyzatban
kertilt kozzétételre.

Az Ahsz. 14. mellékelte tartalmazza a részletezé nyilvantartdsok tartalmi szabaly4t. Ehhez
kapcsolodoan az Ahsz 51.§ (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a részletezd nyilvan-
tartasok vezetésének maodjat, azoknak a kapcsolédd konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal
vald egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a részletez6 nyilvantartasok és az egységes
rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi-szamldk -adataibél -a -pénziigyi-
kényvvezetéshez késziilt Hsszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az Gsszesi-
t6 bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit a szdmlarendben kell szabalyozni.

LS. Részletes szabalyok

A Szamlarend Osszeallitisdnal az eldzdekben ismertetett szabalyokon tilmenden a kltségve-
tési szerveknek feltétleniil figyelembe kell venniiik, hogy az Ahsz. 2014. janudr 1-jét81 kétféle
szamvitel egymas melletti, egymasra épiilve torténd bevezetését irta eld.

A koltségvetési szamvitel a bevételi ¢€s kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a koz-
ponti kdltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott timogatasok felhaszna-
lasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekinthetd nyilvantartasét és az
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatéd és valos dsszképet mutatd
elkészitését biztositja.

A koltségvetési szamvitelben a 03—09. fokonyvi szamlacsoportokban és a 00. Nyilvantartdsi
ellenszdamldkon kell konyvelni.

4/85



A pénziigyi sziamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valésdgnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszeril, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkoz6 részei megbizhat6 és valds 6sszképet mutatd elkészitését bizto-
sitja.

A pénziigyi szamvitelben, az 1-9. szdmlaosztilyokban és a 01., 02. szamlacsoportokban kell
konyvelni,

II. A KOLTSEGVETESI ES PENZUGYI SZAMVITEL SZAMLAINAK
TARTALMA, A GAZDASAGI ESEMENYEINEK KONTIROZASA

II. 1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézik

1. Szimlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkizok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— az immaterialis javakat;
- targyi eszkozoket;
— befektetett pénziigyi eszkdzoket;
— koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozdket (kizardlag allamhéztar-
tason kiviilre).

Az 1. szamlaosztalyba tartoz6 fokonyvi szamladkhoz az NGM rendelet a kévetkezd, kotelezo-
en alkalmazand6 elszdmolasi szabélyokat irja €ld:
— Immaterialis javak beszerzésével, eldallitdsaval, beruhazasokkal kapcso-
latos elszamolasok NGM rendelet I1. fejezet,
Immateridlis javakkal, targyi eszkozbkkel kapcsolatos egyéb elszdmola-
sok III. fejezet,
— Részesedesekkel, értékpapirokkal kapcsolatos elszamolasok IV. fejezet.

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok és nemzeti
vagyonba tartozé forgoeszkdzok bontasban kell kimutatni.

Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrdl szd616 2011. évi CXCVL. térvény 1 §
(2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilé-
si értéke nem allapithaté meg. Nem tekinthetd a bekertilési érték megéllapithatatlannak, ha
2014. janudr 1-jét kovetden a kulturalis javak vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere
Utjan véltak a nemzeti vagyon részévé, amely soran az dtadé annak nyilvantartasi értékét ko-
zolte.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként olyan eszkézt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven — a hitelviszonyt megtes-
tesit6 értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési éven — til szolgalja. A
beruhazasok, felijitasok kozstt kell kimutatni a mérlegben nem szerepeltethetd eszkozdkon
végzett beruhazasok, felijitasok értékét is,
Befektetett eszkdzként tartjuk nyilvan:
—  az immateriélis javakat,
— atargyi eszkozoket,
a befektetett pénziigyi eszkdzoket,
az lizemeltetésre, kezelesre atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkbzoket.
A befektetett eszkozoket
—  beszerzési 4ron,
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— eloallitasi koltségen,
—  a téritésmentesen (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzt piaci—, jogszabély
eltérd rendelkezése alapjan jogszabaly szerinti értéken kell aktivalni.

11. Immaterialis javak:
Vagyoni értéki jogok,
Szellemi termékek,
Immaterialis javak értékhelyesbitése

A vasdrolt immaterialis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61. Immaterialis
javak beszerzése, létesitése rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szdmlakon végle-
ges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételara.

A sajat elGallitast immateridlis javak bekeriilési értéke az Szvt. 51.§-a alapjan megallapitott
kozvetlen 6nkoltség.

Vagyoni értékii jogok kozé tartoznak azok a megszerzett, egy évnél hosszabb idejii jogok,
melyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: bérleti jog, koncesszios jog, jaték-
jog, markanév, licencek, hasznalati jog. Itt kell kimutatni tobbek kozott az ISDN csatlakozasi
dijat, a telefon hozzaférési pont dijat is. A hozzajarulasok, dijak jogeimei kozott kell tovabba
elszamolni a vizikézmii-fejlesztési hozzajarulast, a villamos energia halézati csatlakozasi di-
jat, a gazhalézati csatlakozasi dij.

Az Szvt. elbirdsai szerint az immaterilis javak kozott vagyoni értéki jogként kell kimutatni a
szellemi termékek felhasznalasi jogat.

Szellemi termékek k6zé tartoznak az immateridlis javak altalanos fogalmanak megfeleld, a
koltségvetési szerv altal hasznositott szellemi alkotasok.

Ilyenek pl. talalményok, szerzdi jogi védelemben részesiild szoftvertermékek, iparjogvéde-
lemben részesiil6é javak kozill a szabadalom, az egyéb szellemi alkotasok, a jogvédelemben
nem részesiilo, de titkossaga révén monopolizilt javak koziil a know-how és gyartasi eljaras,
védjegy.

A szellemi termékek kozott csak azokat a szellemi termékeket kell kimutatni, amelyek korla-
tozés nélkiil a koltségvetési szerv birtokdban, tulajdonaban vannak. Azok, a szellemi termé-
kekre vonatkozé korlatozott felhasznélési jogok, amelyeket-az MTF kozvetleniil vagy kbzvet----
ve az eredeti jogtulajdonostdl szerzett, a vagyoni értékii jogok k6zott kertilnek kimutatasra.

Az immaterialis javak, targyi eszk$zok utin terv szerinti értékcsdkkenést kell elszamolni.

A kis értékli immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzéskor egy dsszegben elszdmolando
terv szerinti értékcsdkkenésként.

Az immateridlis javak, utin terven feliili értékcsdkkenést a Szvt. 53.§ (1) bekezdés b) és ¢)
pontja szerinti esetekben kell elszamolni. A terven feliili értékcsokkenésére az Szvt. 53.§-at
kell alkalmazni azzal, hogy azok kiegészité mellékletben torténd indoklaséra vonatkozd ren-
delkezései nem alkalmazhatok.

Az MTF-nél jellemzéen elofordulé gazdasigi események:

Allomdnynévekedés
vasarlas
térités nélkiili atvétel
ajandék
tobblet
kovetelés fejében torténd eszkoz atvétel

6/85



Allomdnycsikkenés

értékesités
térités nélkiili atadas
selejtezes
leltarhiany

Vasarlas

Vagyonértékii jogokndal
bérleti jog vasarlasa, 1¢tesitése
hasznalati jog vasérlasa

Szellemi termékeknél
szoftverek vasarlasa ( kényveld program, nyilvantarté program)
egyéb szellemi alkotasok vasarlasa (pl.: know-how)

Allomdnynévekedés

Viisdrlis kotelezettségvillalisa tirgy évben esedékes kitelezettségvillaldsként
Netto értek

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 05612 Kotelezettségvall, ,mas fiz. kit. immat jav. beszerzésére (Rovatrend K61)
Afa

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mds fizetési kit nyilv. ellenszamla
K 05672 Kételezettségall., mds fiz. kit .beruhdzdsi célii Afa (Rovatrend K67)

Végleges kitelezettségvdllalds a beérkezd szdmla alapjdn

Netto érték

T 05612 Kitelezettségvall. ,mas fiz. két. immat. javak beszerzésére (Rovatrend K61)
K 0021 Koltségvetési évben esedékes két.vall., mas fizetési kit. nyilv. ellenszamla
T 0022 Koltségvetési évben végleges kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 05612 Kotelezettségvall.,mas fiz. két. immat. javak beszerzésére (Rovatrend K61)
A= et e e e T L
T 05672 Kotelezettségvdll, mds fiz. kijt. beruhdzdsi célit Afa (Rovatrend K67)

K 0021 Koéltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszdmlia
T 0022 Koltségvetési évben vegleges két.vall., mds fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 05672 Kételezettségvall., mds fiz. kit. beruhdzdsi céli Afa (Rovatrend K67)

Szdmla beérkezésekor pénziigyi eloirds és estkiznivekedés konyvelése
Netto érték

T 111 Vagyonértékii jogok

T 112  Szellemi termékek

K 4216 Kéltsegvetési évben esedékes kotelezetiségek beruhdzasokra
Le nem vonhato Afa

T 84331 Elbzetesen felszamitots, le nem vonhaté Afa miatti raforditdsok
K 4216 Kiltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzdsokra

Szimla kiegyenlitése koltségvetési szdmvitelben

Netto érték
T 05613 Immateridlis. javak beszerzése, lét. teljesitése (Rovatrend K61}
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K003 Kiaddsok nyilviniartési ellenszamlaAfa
T 05673 Beruhazasi célu Afa teljesitése (Rovatrend K67)
K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szdmvitelben

T 4216 Kiltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhdzasokra
K 32 Pénztarak

K 33 Fizetési szamlak

Térités nélkiili atvétel )
Kotelezettségvallalds megallapodési szerzddés alapjan atvett eszkoz fizetend6 Afa kiadasanak
végleges kotelezettségvallalds szamla alapjan:

T 053512 Kotelezettségvdll., mads fizetési kotelezettség mikodési célu eldzetesen felszamitott
Afara
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségvall., mds fizetési két. nyilv. ellenszdmla

Atvezetése végleges kitelezettségvillalisra

T 0022  Koliségvetési évben végleges kot.vall., mas fizetési kit. nyilv. ellenszamla

K 053512 Kotelezettségvall., mds fizetési kitelezetiség mitkodési céli elozetesen felszamitott
Afara

Szamla beérkezése

Afa dllomdnyba vétele

T 053513 Mitkidési célii elbzetesen felszdmitott Afa (Rovatrend K351)
K003  Kiaddsok nyilvantartdsi ellenszamla

Konyvelés pénziigyi szamvitelben

T 843  ElGzetesen felszdmitott le nem vonhatd Afa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kot. dologi kiaddsokra

Szamla kiegyenlitése

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kot. dologi kiaddasokra
K 32 Pénztarak

K 33 Fizetési szamlak

Ajandék

Az ajindék konyvelése bevételként

T 111 Vagyonértékii jogok

T 112 Szellemi termékek

K 9422 Ajandékkent kapott, idbbletkent fellelt eszkdzok értéke

Idébeli ethatirolisa

T 9422 Ajandékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok értéke
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek (PIE)
Tdbblet

Konyvelése azonos a 3. pont ajandéknal leirtakkal.
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Kovetelés fejében atvett eszkozok
Koltségvetési szdmvitelben

T 0041 Koltségvetési évben esedekes kovetelés nyilvdantartdsi ellenszamla
K 09 Bevételi eldiranyzatok, kovetelések, teljesités szamlacsoport (2) végii kdvetelés szam-
ldja

Pénziigyi szdmvitelben

T 111 Vagyonértékii jogok
T 112 Szellemi termékek
K35 Kovetelések megfeleld szamldja

Allomdn yesokkenés
Ertékesités
Koltségvetési szdmvitelben

Szamla kidllitasa

Netto érték

T 09512 Kdivetelés immateridlis. javak értékesitésébol (Rovatrend B51)

K 0041 Koliségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Afa

T 094062 Koveteles kiszamldzott dfiara (Rovatrend B406)

K 0041 Kéltségvetési évben esedekes kivetelés nyilvantartdsi ellenszamla

Szdmla kiegyenlitése

Netto értek

T 005  Bevételek nyilvantartdsi ellenszamla

K 09513 Immaterialis. javak ertékesitésének teljesitése (Rovatrend B51)
Afa

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094063 Kiszamlizott Afa teljesitése (Rovatrend 406)

Pénziigyi szamvitelben

Brutté érték allomanybol vald kivezetése

T 841 Ertékesitett immateridlis javak, térgyi eszkozok konyv szerinti értéke
K 111 Vagyonértékii jogok

K 112 Szellemi termékek

Terv szerint, terven feliili értékcsokkenés Kivezetése

T 118 Terven feliili écs

T 119 Terv szerinti écs

K 841 Ertékesitett immateridlis javak, tirgyi eszkizok konyv szerinti értéke

Szamla kisllitasa
Netto érték
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T 3515 Kéltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi bevételre
K92 Egyéb eredményszemliéletii bevétel

A'fa

T 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikodési bevételre
K 3642 Fizetends Afa elszdmoldsa

SzAmla kiegyenlitése

Netto ertek

T 32  Penztarak

T 33  Fizetési szamlak

K 3515 Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi bevételre
A’fa

T 32  Peénztarak

T 33  Fizetési szamldk

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikddési bevételre

Térités nélkiili atadas )
Térités nélkiili atadast az MTF az Aht. és a Stabilitasi tv. alapjan valosithat meg.

Allomdnybdl valé kivezetés a pénziigyi szimvitel szerint

Bruttd érték kivezetése

T 86 Rendkivilli raforditasok
K 111 Vagyonértékii jogok

K 112 Szellemi termékek

Ertékcsokkenés kivezetése
T 118 Immateridlis javak terven feliil écs
T 119 Immateridlis javak terv szerinti écs

K 86 Rendkiviili raforditasok

Afa elszimoldsa, ha a vevére nem héiritotta at
T 843  Kiilonféle egyéb raforditdsok
K 3642 Fizetendd Afa elszamolasa

Afa elszdmoldsa, ha a vevére athdritotta
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések milkodési bevételre
K 3642 FizetendG Afa elszamolasa

Konyvelés a koltségvetési szimvitelben

Afa elszimolisa, ha a vevire sithérritotta
T 094062 Kovetelés kiszamlazott Afara
K004  Kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

A szamla a vevé altal kiegyenlitésre keriil

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
K 094063 Kiszamldzott Afa teljesitése
Selejtezés

a.) Terven feliili écs elszdmoldsa
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T 842 Hidnyzo, selejtezett, megsemmisiilt, dllomdnybol kivezetett eszkozék konyv szerinti
értéke
K 118 Immateridlis javak terven feliili écs

Alloménybél valé kivezetés

b.) Brutto érték

T 842 Hianyzo, selejtezelt, megsemmistilt, allomdnybol kivezetett eszkozdk kémyv szerinti
ertéke

K 111 Vagyonérteki jogok

K 112 Szellemi termékek

¢.) Ertékesdkkenés kivezetése

T 118 Immaterialis javak terven feliili écs

T 119 Immateridlis javak terv szerinti écs

K 842 Hidnyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkdzok kényv szerinti
érteke

d.) Selejtezett immateridlis javakbdol visszanyerhetd anyag dllomdanyba vétele

T 21 Vasarolt készletek

T 22 Atsorolt, kévetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek

K 111 Vagyonértékii jogok

K 112 Szellemi termékek

Leltiarhidny

Konyvelése megegyezik a selejtezésnél leirtakkal, a d.) pont kivételével.
Immateridlis j6szag készletté mindsitése

Targyévben hasznalatba vett eszkdzok készletté mindsitése

Elszamolt écs visszavezetése

T 119 Immateridlis javak terv szerinti écs

K 56 Ertékcsokkenési leirds

Kapcsolodo tetel

T 591 Koltségnem dtvezetési szamla

K7 Szakfeladatok koltségei (7+szakfeladat) o

Allomany rendezése

T 21 Vasadrolt készletek

T2  Atsorolt, kivetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek
K 111 Vagyonértékii jogok

K 112 Szellemi termékek

Részletezo nyilvintartiasok

Az immaterilis javakrdl részletez6 nyilvantartas kell vezetni.
A részletezd nyilvantartast az Ahsz. 14. sz. melléklet VI, pontja alapjn kell vezetni.
fokdnyvi szamla szama megnevezése,
—  nyit6 &sszeg, '
— targyidOszaki valtozas (novekedeés, cstkkenés)
Z4ar6 Osszeg

12-15. Targyi eszkiozok
ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékii jogok
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gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
tenyészallatok

beruhazasok, felajitasok

targyi eszkdzok Ertékhelyesbitése

A targyi eszk6z0k a koltségvetési szerv tevékenységét kozvetleniil vagy kdzvetetten szolgélo,
targyiasult eszkozok, melyek a koltségvetési szerv tevékenységét, miikodését rendszeres
hasznalat mellett tartésan, egy éven til szolgaljak

Téargyi eszk6zok szamlacsoportban kell kimutatni azon eszk6zdk (f6ldteriilet, telek, telkesités,
erdd, iiltetvény, épiilet, épitmény, gép, berendezés és felszerelés, jarmii, ingatlanhoz kapcso-
16d6 vagyoni értékii jogok, tenyészéllatok, folyamatban 1év6 beruhazasok, feltjitisok, érték-
helyesbités) szamléit, melyek tartésan — kdzvetlenill vagy koézvetett moédon — egy éven til
szolgaljak a koltségvetési szerv tevékenységét.

A targyi eszkdzok jellemzoi:
anyagi javak,
értékkel bimak ¢és értékiiket altalaban fokozatosan veszitik el tartosak,
kozvetleniil vagy kézvetve szolgaljak a koltségvetési szerv alap-, illetve véallalkoza-
si tevékenységét, milkodését.

A szdamviteli torvény alkalmazdsdban

Beruhazas: a targyi eszkOz beszerzése, 1étesitése, sajat véllalkozasban torténé elballitasa, a
beszerzett eszkdz rendeltetésszerii hasznélatbavételig, lizembe helyezésig végzett tevékenység
(szallitas, vamterhek, kdzvetites, alapozas, lizembe helyezés, a beszerzéshez kapcsolhato ter-
vezés, elokészités, lebonyolitas, hitel igénybevétel, biztositasi dij), tovabba mind az a teve-
kenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez, eldallitasdhoz egyedileg hozzakapcsolhato.
Beruhazas a meglév targyi eszkéz bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, élet-
tartamanak, teljesitoképességének kdzvetlen névelését eredményezo tevékenység is.

Felijitis: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallita-
sat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely azzal jar, hogy az adott esz-
kéz élettartama megnévekszik, eredett miiszaki allapota, teljesitoképessége megkdzelitben
vagy teljesen visszadll. Felajitds a korszer(isités is, ha ennck-eredménye -az lizembiztonsag; -
teljesitOképesség, hasznalhatésdg, gazdasdgossag névekedése. A targyi eszkozt akkor kell fel-
ujitani, amikor a folyamatos, rendszeres karbantartids mellett oly mértékben elhasznilédott,
hogy az a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem feljitas az elmaradt és felhalmozddott karbantartasok egy idében torténd elvégzése fiig-
getleniil az 0sszeg nagysagatol.

Ingatlanok és vagyoni értékii jogok

A szamlacsoportban kell nyilvantartani a kéltségvetési szerv ingatlanainak alloméanyi értékét
— értékhatartdl fliggetleniil —, az ingatlanok értékcsdkkenését (terv szerinti, terven feliili), a
folyamatban maradé ingatlan beruhdzasokat, felijitasokat.

Ingatlanok kozé sorolanddk: a foldteriilet, a telek, az épiilet, az egyéb épitmény, az iltetvény,
ingatlanhoz kapcsol6dd vagyoni értéki jogok és az erdd.

Féldteriilet: minden 6nalléan telekkényvezhetd, telekkdnyvezett f6ldrészlet, mez6gazdasagi
hasznositds céljat szolgald teritlet (szant6f6ld, iiltetvény foldteriilete, halast6, erdd teriilete,
nadas, gyepteriilet).
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Telek: épitési célokat szolgalé foldteriilet. A telek értékét a rajta 1€évo épiilettol, epitménytol
elkiilénitetten kell kimutatni.

Epiilet: szerkezetileg olyan 6nallo épitmény, amely a talajjal valé egybedpités soran jon 1étre
és a kornyezé kiilsd tértdl épiiletszerkezetekkel részben, vagy egészben elvalasztott teret al-
kot, €s ezzel a tartdzkodas, a termelés €s a tarolas feltételeit biztositja.

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek koz6tt kell kimutatni

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgal6é — igy
kiilonGsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kémyezetvédelmi szamitas- és
igyvitel-technikai — eszkézdket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, {izembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
koziti jarmiveket, a vizi és 1égi személy- ¢s aruszallitd eszkdzoket,

Tenyészallatok

A mérlegben a tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az éllatokat, amelyek a tenyésztés,
tartds sordn levalaszthat6 terméket (szaporulatot; mas levalaszthaté allati terméket) termelnek,
és a tartasi koltségek ezen termékek ért€kesitése soran megtériilnek, vagy az egyéb (igatelje-
sitmény, 6rzési feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését,
fuggetleniil att6l, hogy azok meddig szolgaljék a tevékenységet.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend

K62 Ingatlanok beszerzése, létesitése,

K63 Informatikai eszkozik beszerzése, 1étesitése vagy

K64 Egyéb tirgyi eszkizok beszerzése, 1étesitése rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyil-
vantartasi szamlakon nyilvantartott végleges koitelezettségvallalasok, més fizetési kotele-
zettségek koziil

a) a rendeltetésszerlien hasznélatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkdzok végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetcsi kotelezettségként nyilvantartott vételarat, kisajatitas
utjan szerzett ingatlan esetén a kartalanitas Gsszegét,

b) az Szvt. 47. § (5) és (6) bekezdése szerinti munkaknak a pénziigyi szdmvitelben elszamolt
koltségeit, és I ‘ ' o ' -

¢) atargyi eszk6zok bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, dtalakitasat,
¢lettartamanak, teljesitoképességének kodzvetlen ndvelését eredményezd teveékenységek
koltségeit az lizembe helyezésig, rendeltetésszerii hasznalatbavételig.

Felujitasok

A felujitasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend

K71 Ingatlanok felijitisa,

K72 Informatikai eszkézdk fehijitdsa,

K73 Egyéb targyi eszkozok feldjitisa rovatokhoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi
szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek koziil
a mérlegben szerepld €s a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzokon végzett, az Szvt.
3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti tevékenységek koltségeit.

A beruhazasok, felgjitdsok kozoit kell kimutatni a sajat el6allitash tirgyi eszkdzdknek és a
targyi eszk6z6kon a (4) és (5) bekezdés szerint sajat kivitelezésben végzett tevékenységeknek
az Szvt. 51. §-a alapjan megallapitott kézvetlen 6nkoltségét is.

Targyi eszkozok bekeriilési értéke
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A bekeriilési érték fogalmaval kapcsolatosan az Ahsz. elkiiloniti a vasérolt, illetve a sajat el-
allitast és az idegen villalkozdval vald kivitelezés soran eldallitott vagyoni elemek bekeriilési
értékeét.

A véasarolt, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszk6zdk
bekeriilési ¢rtéke az egységes rovatrend K62 Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63 Infor-
matikai eszkozok beszerzése, létesitése vagy K64 Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 1éte-
sitése rovatokhoz kapcesoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kdtelezettségval-
lalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra, kisajatitas itjan szerzett ingat-
lan esetén a kartalanitas Osszege.

Az Ahsz. szerint a vasarolt ingatlanhoz egyedileg hozzakapcsolédd, az {izembe helyezésig
felmertilt, bizonylattal igazolt foldhivatali eljarasi dij, egyéb ingatlan-nyilvantartasi dij, érték-
becslés, szakértbi dij nem része az ingatlan bekeriilési értékének.

Az idegen véllalkozé éltal eldéllitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, {izembe nem
helyezett targyi eszkdzik esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkodz 1étesitése, iizembe
helyezése érdekében az {izembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitisig felmeriilt, az esz-
kozhéz egyedileg hozzakapcsolhato tervezeési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, {izem-
be helyezési munkiknak az egységes rovatrend (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szimlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezett-
ségként nyilvantartott egyiittes vételara.

Az idegen vallalkozdval valo kivitelezés esetén a bekeriilési érték egy sziikitett onko6ltség, ami
a piaci értékhez legkozelebbi érték. Ebben az esetben, az anyagkoltség mellett pl. az épitési-
szerelési-, szallitasi szolgaltatasok értéke a bekeriilési érték része. Az egyéb jarul€kos koltsé-
gek, mint, pl.: bankgarancia, lizembe helyezésig a biztositasi dij, kamat, stb. a jelenleg ismert
allaspont szerint nem képezik részét a bekeriilési értéknek.

Az egyedileg hozzakapcsolhatd koltségek, mint pl. tervezés és kivitelezési koltség, eszkoz
beszerzés a bekeriilési értek részét képezik. A bekertilési érték része az alapozasi €s szerel€si
koltség is. A kivitelezéssel kapcsolatos, véllalkozo dnkoltségét ado épitési és szerelési koltség
is a bekertilési érték része. Az idegen villalkozd altal el6allitott €s lizembe helyezés elétt fel-
meriilé tervezési, szallitisi, rakodési, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkak tobb,
kiilén szamléiban is szerepelhetnek.

A hasznslatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bévitésével, ren-
deltetésének megvaltoztatasival, atalakitisdval, élettartaménak, teljesitbképességének kozvet-
len novelésével Osszefliggésben idegen véllalkozé altal végzett munkék bekeriilési értéke
azoknak az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A mar hasznilatba vett, illetve a mérleghben nem szerepeltethet6 targyi eszk&zokon idegen
vallalkozé 4ltal végzett, az Szvt. 3.§ (4) bekezdés 8. pontja szerinti feltjitasi munkak bekerii-
lési értéke azoknak az egységes rovatrend K71 Ingatlanok felijitasa, K72 Informatikai
eszkozok felbjitasa, K73 Egyéb targyi eszkozok fehijitasa rovatokhoz kapcsoléddan veze-
tett nyilvantartisi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési ko-
telezettségek végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
vételara.

Ennek értelmében a felujitdsok kozott kell kimutatni a meérlegben szereplé €s a mérlegben
nem szerepld targyi eszkozokon végzett, az Szvt. 3.§ (4) 8. pontja szerinti tevékenységek
koltségeit.

Ennek megfeleléen az elhasznalodott targyi eszkdzok eredeti dllaginak helyredllitasa miatti
felGjitasi munkak bekeriilési eértéke az idegen véallalkozo altal végzett épitési, szerelési mun-
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kék értéke, €s ez tartalmazza az ilizembe helyezés érdekében az tizembe helyezésig felmertilt
tervezési, szallitasi, egyéb munkakat, dijakat is.

A 2014, januar 1-jét megelézben megkstott, de 2014. évre athtizédd adasvételi szerzédések,
véllalkozasi szerzodések tekintetében a bekeriilési értéket a 2013, év december 31-ig torténd
beruhazasi, feldjitasi munkalatokat a régi szamviteli szabalyok szerint, 2014. év elejétdl pedig
az 0j szamviteli szabalyok szerint megosztva fogjak meghatarozni. A folyamatban 1évd beru-
hazasokra nincs atmeneti szabaly.

A vasarolt és sajat elallitdst ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, te-
nyészallatok bekeriilési értéke az {izembe helyezésig, rendeltetésszeri hasznalatba vételig a
peénziigyi szamvitelben a beruhazasok kozott elszamolt dsszeg.

Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek, tenyészallatok értékét ndveli az
azokhoz kapcsolédéan a pénziigyi szamvitelben elszdmolt befejezett felhjitas értéke,

Ertékesokkenés:

Térgyi eszkdzok utan terv szerinti értékestkkenést kell elszamolni. Az értékcsGkkenésre elté-
résekkel az Szvt. 52.§ (1), (2) és (5){7) bekezdését kell alkalmazni. A targyi eszk6zok terv
szerinti értékcsOkkenését a tirsasagi adorodl és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. tor-
vény 2. mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni.

A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsbkkenése megallapitisa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A targyi eszkzok utdn terven feliili értékcsdkkenést az Szvt. 53.§ (1) bekezdés b) €s ¢) pontja
szerinti esetekben kell elszamolni. A terven feliili értékcsokkenésére az Szvt, 53.§-4t kell al-
kalmazni azzal, hogy azok kiegészité mellékletben torténd indokldsara vonatkozoé rendelkezé-
sei nem alkalmazhatok.

Az MTF-nél jellemzden eléfordulé gazdasigi események:

Allomdnynivekedés:
vasarlas
létesités
felujitas
térités nélkiili atvétel
ajandék
tobblet
targyi eszkoz vagyonkezelésbe vétele

Kovetelés fejében torténd eszkoz atvétel

Allomdnycsékkenés:
értékesités
térités nélkiili atadas
selejtezés
leltarhiany
megsemmisiilés
cltulajdonitas
targyi eszkdz készletté nyilvanitasa

Ingatlanok és kapcsolodo vagyonértékii jogok viasirlisa, 1étesitése
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a.) foldteriilettel kapcsolatban
foldvasarlas,
fold kisajatitas

b.) telekhel kapcsolatban
telek vasérlas,
telek kialakitds

c.) egyéb épitményekkel kapcsolatban
utépites,
vizvezeték Epitése,
csatornahalézat épitése,
foldgazvezeték epitése
parkold, tdm rendszer épitése.

Gépek, berendezése, felszerelések, jArmiivek visdarlisa
informatikai eszk6z6k a Korm. rendelet szerinti megfogalmazasban.
irodai gépek: fénymasold, fax, laminaloé
felszerelések: konyhai felszerelés,
szakmai, laboratoriumi gépek, felszerelések, berendezések,
képzémiivészeti alkotasok,
sportszerek,
kozati jarmiivek,
egyéb jarmlvek

Az illomsnyniovekedés konyvelési tételei:

Visirlds kotelezettségvillalisa targy évben esedékes kotelezettségvallalasként

Netto érték

T 0021 Koltségvetési evben esedékes kiot.vall., mas fizetési kot. nyilvantartasi ellenszla

K 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetiség ingatlanok beszerzésére, létesitésére
K 05632 Kotelezettségvallalas, mds fizetési kotelezetiség informatikai eszkozok beszerzésere,

létesitésére
K 05642 Kitelezettségvallalds, mds fizetési kitelezettség egyéb tdrgyi eszkizok beszerzésére,
“létesitesére " e

Afa
T 0021 Koleségvetési évben esedékes kot.vall., mds fizetési kot. nyilv. ellenszamlia
K 05672 Kitelezettségvallalas vall., mas fiz. két. beruhdzasi céli Afa (Rovatrend K67)

Végleges kotelezettségvallalds szamla alapjan

Netto érték

T 05622 Kotelezettségvall., mds fizetési kiitelezett, ingatlanok beszerzésére, létesitésére

T 05632 Kotelezettségvdll., mas fizetési kitelezett. informatikai eszkézok beszerzeésre, létesi-

tésére

T 05642 Kotelezettsegvall., mas fizetési kotelezett. egyéb targyi eszkdzok beszerzésére, létesi-
tésére

K 0021 Koltseégvetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kit. nyilv. ellenszamla

Afa

T 05672 Kotelezettségvallalds , mds fiz. kbt. beruhdzdsi céli Afa (Rovatrend K67)

K 0021 Koltségvetési evben esedékes kot.vall., mds fizetési kit. nyilvantaridsi ellenszla

T 0022 Koltségvetesi évben esedékes vegleges kit.vall, mds fizetési kit. nyilv. ellenszla

K05622 Kitelezetiségvallaldas, mas fizetési kitelezetiség ingatlanok beszerzésére, létesitésére
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K 0563 Kotelezettsegvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkozok beszerzésére,
letesitésere
K 05642 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyeb targyi eszkozok beszerzésére,
létesitésere

T 0022 Ktg.vetési évben esedékes végleges kot.vall,, mds fizetési két. nyilv. ellenszdamia
K 05672 Koételezetiségvdllaldas, mds fiz. kot. beruhdzasi celu Afa (Rovatrend K67)

Szdmla alapjdn kotelezettség pénziigyi szdmvitelben

Netto érték

T 151 Befejezetlen beruhdzdsok

K 4216 Koltségvetési évben esedeékes kitelezettségek beruhazdsokra
Le nem vonhaté Afa

T 84331 Eljzetesen felszamitott, le nem vonhaté Afa miatti raforditdsok
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

Szdmla kiegyenlitése koltségvetési szamvitelben

Netto ertek

T 05623 Ingatlanok beszerzése, létesitése teljesitése

T 05633 Informatikai eszkdzék beszerzése, létesitése, teljesitése
T 05643 Egyeéb targyi eszkdz beszerzése, létesitése, teljesitése
K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamia

A'fa

T 05673 Beruhdzdsi céli Afa teljesitése

K003 Kiaddsok nyilvdntartdsi ellenszamla

Szdmla kiegyenlitése pénziigyi szamvitelben

T 4216 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhazasokra
K32 Pénztirak

K 33 Fizetési szamlak

Hasznélatba vételkor aktivalas

T 121 Ingatianok

T 122 Ingatianhoz kapcsolodo vagyonértékii jogok
T 133 Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
K 151 Befejezetlen beruhdzasok

Sajat eléallitas elszamolasa
Koltségek a pénziigyi szamvitelben

Koltségek elszimolasa elsodlegesen

TS5 Koltsegnemek szamlaosztdly nevesitett szamlai

K 1-4 szamlaosztdly nevesitett szamldi

Kapcsolodo tétel: kiaddsként elszamolando pénzforgalom esetén a koliségvetési szamvitel-
ben tortend konyvelés

T6 Altaldnos kiltségek

T7 Szakfeladatok kiltsegei

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Elodllitott eszkiz aktivdldsa a pénziigyi szdmvitelben
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T 121 Ingatlanok

T 122 Ingatlanhoz kapcsolodo vagyonértékii jogok
T 133 Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
K 151 Befejezetlen beruhdzdsok

Sajat eloallitashoz kapcsolado A,fa elszamolasa
T 3641 Eldzetesen felszamitott Afa elszamolasa
K 3642 Fizetends Afa elszamolasa

Feldjitds

Felujitasi kiadas kotelezettségvillaldsa, ha még nem keriilt lekényvelésre
Netto értek

T 0021 Koltségvetesi évben esedéekes kot.vall.,, mas fiz. két. nyilv. ellenszamla.
K 05712 Kat. vall. mas fiz. két. ingatlanok felujitasdara

K 05722 Kat. vall. mds fiz. kot. informatikai eszkdzok felujitdsara

K 05732 Két. vall. mas fiz. ki, egyeb targyi eszkdzok felujitdsara

Afa

T 0021 Koltségvetési évben esedéekes kot.vall.,, mds fiz. kot nyilv. ellenszamla
K 05742 Kot. vall, mds fiz. két. felujitdsi céli Afa

A felijitdsi kiadds végleges kotelezettség vallalasa szamla alapjan
Netto érték

T 05712 Kot vall. mas fiz. kot. ingatlanok felujitasdra

K 05722 Kot vall, mas fiz. kit. informatikai eszkoz felujitasara

K 05732 Kot vall, mas fiz. kot. egyéb targyi eszkozok felufitasara

K 0021 Koltségvetési évben es. kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszamlia
T 0022 Kdltsegvetési évben esedékes vegleges kot.vall., mas fiz. kot. ellenszamia
K 05712 Kot vall, mas fiz. két. ingatlanok felujitasara

K 05722 Kot vall, mds fiz. kot. informatikai eszkozok felujitasdara

K 05732 Kot. vall, mds fiz. kot. egyéb targyi eszkozok felujitasdara

Afa

T 05742 Kot vall, mds fiz. kot. felijitdsi céli Afa =~~~

K 0021 Koliségvetesi évben esedékes kot.vdll., mas fiz. kot. ellenszla.

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges két.vall., mas fiz. kit. ellenszla.
K 05742 Kot. vall. mds fiz. kot. felujitdsi célii Afa

Konyvelés szamla alapjan a pénziigyi szdmvitelben

Netto érték

T 152  Befejezetlen felujitasok

K 4217 Kdéltségvetési évben esedékes kitelezettségek feltjitasokra

Le nem vonhaté Afa

T 84331 Eldzetesen felszamitott, le nem vonhato Afa miatti réforditésok
K 4217 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek feltijitasokra

Szdmla kiegyenlitése koltségvetési szdmvitelben

Netto érték

T 056713 Ingatianok felujitdsa teljesitése (Rovatrend K71)

T 056723 Informatikai eszkiz felujitdsa teljesitése (Rovatrend K72)
T 056733 Egyeéb tdargyi eszkoz, felujitdsa teljesitése (Rovatrend K73)
K 003  Kiaddsok nyilvantartasi ellenszdamla
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A’fa
T 05743 Felijitdsi célii Afa teljesitése (Rovatrend K74)
K003  Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

A szamla kiegyenlitése pénziigyi szdmvitelben

T 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felujitasokra
K32  Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

K33  Fizetési szamlak

Haszndlatba vételkor aktivilis

T 121 Ingatlanok

T 122  Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

K 152 Befejezetlen felujitdsok

Térités nélkiili atvett, tobbletként fellelt targyi eszkozdk elszdmoldsa

Az eszkoz divétele a pénziigyi szamvitelben
T 151 Befejezetlen beruhdzasok
K 9421 Térités nélkiil atvett eszkozok értéke

Idobeli elhatdrolds a pénziigyi szdmvitelben

T 9421 Terités nélkiil datvett eszkozdk értéke

K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

Térités nélkiili atvételhez kapcsolodd dltaldnos forgalmi ado dtvevore torténd dthdritdsa a
koltségvetési szamvitelben végleges kitelezettségvillalisként, mds fizetési kotelezetiségként
T 0022 Kdltségvetési évben esedékes végleges kit.vall. nyilvantartasi ellenszamla

K 053512 Kételezettségvallalds,mds fiz. két. mikédési céli Afdra

Szamla kiegyenlitése teljesitésként

T 053513 Mikidési céli eldzetesen felszamitott Afa

K 003 * Kiadadsok nyilvantartasi ellenszamla

T 3641 Elbzetesen felszamitott Afa

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra

Hasznalatba vételkor aktivalas

T 121 Ingatlanok

T 122 Ingatlanhoz kapcsolédo vagyonértékii jogok
T 133  Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
K 151 Befejezetlen beruhazdasok

Ajindék, tobblet

Konyvelése bevételként

T 151  Befejezetlen beruhdzasok

K 9422 Ajandékként kapott, tébbletként fellelt eszkozok éertéke

Passziv iddbeli elhatirolas
T 9422 Ajdandékként kapott, tobbletként fellelt eszkizok értéke
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K 443 Halasztott eredményszemliéletii bevételek (PIE)

Haszn4élatba vételkor aktivalis

T 121 Ingatlanok

T 122 Ingatlanhoz kapcsolodo vagyonériékii jogok
T 133 Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
K 151 Befejezetlen beruhdzasok

Vagyonkezelésbe vétel
Alloményba vétel

Brutté érték Allomanyba vétele

T 121 Ingatlanok

T 122 Ingatlanhoz kapcsolédd vagyonériékii jogok
T 133 Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
T 141 Tenyészallatok

T 151 Befejezetien beruhdzds

K 412 Nemzeti vagyon valtozdsa

Ertékestkkenés dllominyba vétele

T 412 Nemzeti vagyon valtozdsa

K 128 Ingatlanos és kapcsolédo vagyonértékii jogok terven feliili écs
K 129 Ingatianos és kapcsolodo vagyonértékii jogok terv szerinti écs
K 138 Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek terven feliili écs
K 139 Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek terv szerinti écs
K 148 Tenyészallatok terven feliili écs

K 149 Tenyeszallatok terv szerinti écs

Passziv idébeli elhatirolas
T 412 Nemzeti vagyon valtozdsa
K 3675 Vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotldsi kotelezettség elszdmoldsa

Sajatos visszapotidsai kitelezettség elszdmolisa
T 412 Nemzeti vagyon valtozdsa
K Vagyonkezelésbe vett eszkézokkel kapcsolatos visszapotlasi kitelezettség elszamoldsa

Kovetelés fejében atvett targyi eszkdzok

Konyvelés a pénziigyi szamvitelben

T 121 Ingatianok

T 122 Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
T 141 Tenyészallatok

T 151 Befejezetlen beruhazasok

K 35 Kovetelések szamlacsoport megfeleld szamléja

Konyvelés a kéltségvetési szamvitelben

T 0041 Kélits, évben esedékes kivetelés nyilvantartdsi ellen szamla
K 09 Bevételi elGir, kivetelések, teljesitések szamlacsoport érintett, 2 végii, kivetelés
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szamldja

A targyi eszkiozok dllomdny csékkenésének konyvelése
Ertékesités

Alloménybél kivezetés

Brutto érték allomanybdl kivezetése

T 841 Ertékesitett immateridlis javak, térgyi eszkizok konyv szerinti értéke
K 121 Ingatlanok

K 122 Ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok

K131 Gépek, berendezések, és felszerelések, jarmiivek

K 141 Tenyészdllatok

Ertékesokkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 128 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terven feliili écs.

T 129 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.

T 138 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili écs.

T 139 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti écs.

T 148 Tenyeszallatok terven feliili écs.

T 149 Tenyészallatok terv szerinti écs.

K 841 Ertékesitett immateridlis javak, tdrgyi eszkdzok kényvszerinti értéke

A szdamla kiallitasakor teljesitésként torténd elszdmolds a koltségvetési szamvitelben
Netto érték

T 09522 Koivetelés ingatlanok értékesitésébal

T 09532 Kivetelés egyeéb tdrgyi értékesitésébdl

K 0041 Koltsegvetesi évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Afa

T 094062 Kovetelés kiszamldzott Afira

K 0041 Kdiltségvetési evben esedékes kbvetelés nyilvantartasi ellenszamla

A szdmla kidllitdsakor teljesitésként torténd elszdmolds a pénziigyi szamvitelben
Netto érték

T 3515 Koltsegvetési évben esed. kivetelések felhalmozasi bevételre

K92 Egyéb eredményszemliéletii bevételek

A'fa

T 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések mitkddési bevételre

K 3642 Fizetendd Afa elszémoldsa

A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitelben

Netto értek

T 32  Penztarak, csekkek, betétkonyvek

T 33  Fizetesi szamlak

K 3515 Kdltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozdsi bevételre

Afa miikodési bevételként

T 32  Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 33  Fizetesi szamldak
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K 3514 Kolts, évben esed. kovetelések miikodesi bevételre

A bevétel elszamoldsa a koltségvetési szamvitelben
Netto érték

T 005  Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09523 Ingatlanok értékesitése teljesitése

K 09533 Egyéb targyi eszkozok értékesitése teljesitése
Afa

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094063 Kiszamldzott Afa teljesitése

Térités nélkiili atadas

Brutté érték kivezetése

T 86 Rendkiviili rdforditasok

K 121 Ingatlanok

K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok

K 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
K 141 Tenyészallatok

Ertékesokkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 128 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terven feliili ecs.
T 129 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.
T 138 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili écs.
T 139 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmitvek terv szerinti écs.
T 148 Tenyészallatok terven feliili écs.

T 149 Tenyeszallatok terv. szerinti écs.

K 86 Rendkiviili raforditasok

Afa elszimolidsa, ha az dtvevire nem keriil Athdritisra
T 843  Kiilénféle rendkiviili rdforditasok
K 3642 Fizetendo Afa elszamoldasa

Az Afa elszamoldsa, ha az atvevore dthdritisra Keriil
Konyvelés a koltségvetési kinyvelésben

T 094062 Kivetelés kiszémldzott Afid-ra
K004  Kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla

Konyvelés a pénziigyi szamvitelben
T 3514  Koliségvetési évben esedékes kovetelések mikiodési bevételre
K 3642 Fizetendd Afa elszamoldsa

Ha a szdmla a vevd altal kiegyenlitésre keriilt
Konyvelés a kiltségvetési szamvitelben

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszémldzott Afa teljesitése

Konyvelés a pénziigyi szamvitelben
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T 32  Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
T 33  Fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

Selejtezés, hiany, eltulajdonitis, megsemmisiilés

Terven feliili értékcsokkenés elszimolisa a netté értéknek megfelelé §sszegben

T 842 Hidnyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomdanybol kivezetett eszkozok konyv szerinti
értéke

K 128 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terven feliili écs.

K 138 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili écs.

K 148 Tenyészallatok terven feliili écs,

K 158 Beruhdzdsok terven feliili écs.

Bruito érték kivezetése

T 842 Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkozok konyv szerinti
érteke

K 121 Ingatlanok

K 122. Ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok

K 131 Gépek, berendezések és felszerelések, jarmiivek

K 141 Tenyészdllatok

K 151 Befejezetlen beruhdzdsok

Ertékesokkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 128 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terven feliili écs.

T 129 Ingatlanok és kapcsolodao vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.

T 138 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili écs.

T 139 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti écs.

T 148 Tenyészallatok terven feliili ecs.

T 149 Tenyeszdllatok terv szerinti écs.

T 158 Beruhazasok terven feliili écs.

K 842 Hidnyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkézok komyv szerinti
Sridhe - = "

Részletezd nyilvantartisok

A térgyi eszk6z8kr6l részletezd nyilvantartas kell vezetni.
A részletez nyilvantartist az Ahsz. 14. sz. melléklet VIL. pontja alapjin kell vezetni.

16-17. Befektetett eszkozok
Tartos részesedések
Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése

Tartos részesedések:

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasigi tdrsasdgokban l1évod tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyédsolasi, irdnyitasi, cllen-
Orzési lehetGséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam
jegybankban, a helyi dnkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsulasokban vald ré-
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szesedéseit, valamint a nem gazdasigi tirsasigban 1év0 més tartés befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetoséget biztositd részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapir:

A tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kdvetd kolt-
ségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kdvetd koltségvetési
évben nem szandékoznak értékesiteni.

A mérlegben a részesedéseket, tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat a bekeriilési
értéken — a kiilfoldi pénzértékre sz0l6 értékpapirok esetén az atértékelt forintértéken — kell
kimutatni, csékkentve az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesziés visszairt 6sszegé-
vel.

Az értékhelyesbitést kiilén kell kimutatni az eszk6zdk értékhelyesbitésének forrasaval azonos
Osszegben.

A mérlegben az értékpapirok kézott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt a beke-
riilési értéken — a kiilfoldi pénzértékre szolo értékpapirok esetén az atértékelt bekeriilési érté-
ken — lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsatd a lejaratkor, a bevaltaskor varhatéan a
névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti.

Tartés részesedések kozdtt ki kell mutatni nem GT-ben 1€v0 részesedéseket is!

A gazdasagi tarsasagban vald részesedés bekeriilési értékét alapitaskor, tékeemeléskor, véasar-
laskor, a tirsasag atalakuldsakor, beolvadasakor az Szvt. 49.§ (3), (4), (6) és (7) bekezdése
szerint kell meghatirozni, alapitaskor, tOkeemeléskor, vasarlaskor egyezden az egységes ro-
vatrend K65 Részesedések beszerzése vagy K66 Meglévo részesedések moveléséhez kap-
csol6do kiadasok rovatokhoz kapcesoldddéan vezetett nyilvantartasi szamlédkon végleges kote-
lezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszeggel.

A tarsulasi részesedés bekeriilési értéke a tarsuldsban résztvevok altal bevitt vagyontargyak
tarsulasi szerzdésében, illetve annak médositidsaban meghatarozott brutt6 értcke.

A viasarolt hitelviszonyt megtestesité értékpapir bekeriilési értéke az egységes rovatrend
K9121 Forgatisi céla belfoldi értékpapirok vasarlasa,

K9123 Befektetési céla belfoldi értékpapirok vasarlasa,

K922 Befektetési céla kiilfoldi értékpapirok vasarlasa,

K921 Forgatasi céla kiilfoldi értékpapirok vasarldsa rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvintartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételar.

A nemzeti vagyonba tartozo6 befektetett eszk6zok és forgoeszkozok kozott kimutatott részese-
dések, értékpapirok és a készletek értékvesztésének elszdmolasa sordn akkor kell a kiilonbo-
zetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-4t, de legalabb a szadzezer — tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, ér-
tékpapirok esetén a tizmillié — forintot.

Az értékpapirokroél, részesedésekrdl részletezd nyilvantartas kell vezetni.

A részletezd nyilvéntartas tartalmat az Ahsz.14. mellékletének VIIL. pontja szerint kell vezet-
ni.

I1.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok

2. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
a vasdrolt készleteket;
az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket, egyéb készleteket;
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befejezetlen termelést, félkész termékeket, készterméketeket, névendék-, hizd és
egyéb allatokat;
értékpapirokat.

A 2. szamlaosztalyba tartozé fokényvi szdmldkhoz az NGM rendelet a kovetkezd, kdtelezden
alkalmazandé elszamolasi szabalyokat irja elo:

Vasarolt készletekkel kapesolatos elszamolasok — NGM rendelet V. fejezet,

Sajat termelést készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet VI. fejezet.

Az MTF tevékenységét nem tartésan szolgald eszkdzok kozitt a készleteket mutatja ki.
21-23. Készletek:

Viasarolt készletek
Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
Egyéb készletek
Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek

Visdrolt készletek:

A mérlegben a vasérolt készleteket a mérleg forduldonapjin hasznilatha nem vett vasarolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csékkentve a mar elszamolt értékvesztéssel, no-
velve az értékvesztés visszairt dsszegével. A vasarolt készletek fogalma tartalmazza az anya-
gokat, arukat, betétdijas gongydlegeket, kozvetitett szolgaltatisokat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenyseget legfeljebb egy évig szolgald,
de még hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkil atvett és a gazdasagi
tarsasagban lévo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névéricke fejében a jegyzett tOke
leszallitdsakor atvett anyagi eszk6zoket.

Az aruk kizott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzdket — ide értve a betétdijas gon-
gyolegeket is —, amelyek a beszerzés €s az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak,
bar értékiik valtozhat, és

b) = a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel Ertékesi-
tett és a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének meghinsuldsa miatt késdbb visszavett, a
két idépont kdzbtt a vevd altal hasznalt eszkbzoket.

Aruként kell konyvelni a kozvetitett szolgaltatasokat is!

Atsorolt, kévetelés fejében atvett készletek

A mérlegben az atsorolt, koveteles fejében atvett készletek kozoitt kell szerepeltetni az értéke-
sitésre szant eszkdzoket, igy kiilondsen a veégelszamolasi, felszamolési vagy vagyonrendezési
cljarasbol 4llami, helyi dnkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozoket, az Aht. 100.§-a szerint
kovetelés fejében atvett, értékesitend6 eszkdzoéket, valamint mindazon eszkdzoket, amelyeket
az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabdl atsoroltak.

Kotelezd az immateridlis javak, targyi eszko6zok atsoroldsa, ha azokat a hasznélatbdl kivontdk,
de az értékesités harom hénapnal hosszabb id6szakot vesz igénybe.

Egyéb készletek

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékolasi, intervencios, védelmi és
biztonsagi célu, valamint az EMGA altal elrendelt intervenciés vasarlds soran felhalmozott
készleteket
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Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek

A befejezetlen termelés, feélkész termeékek, késztermckek kdzoit az olyan sajat eldallitasa
anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megeldézden a termelés, a
feldolgozés valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban érté-
kesitésre varnak.

Konyvelési tételek:

Ev eleji nyitas
T 211 Anyagok
T 212 Aruk

K 491 Nyitomérleg-szamla
Visdrlas

Kotelezettségvallalas konyvelése

Netto erték

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettség vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 0553112 Kot.v, mds fiz.kit. szakmai anyagok besz.(Rovatrend : K 5311)

K 0553122 Kotv, mds fiz.kit. tizemelt anyagok besz.(Rovatrend: K 5311)

K 0553132 Kot.v, mds fiz.kit. aru beszerzésre (Rovatrend:K 5311)

K 0553352 Kot.v, mas fiz.kit. kozvetitett szolgaltatdsra (Rovatrend:K 5335)

Afa

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kit.vall., mas fiz. kot nyilv. ellenszamla

K 053512 Kotelezetiségvillalds, mds fiz. kot. mitkod, célii Afa

Végleges kotelezettségvillalds szamla alapjan

Netto érték

T 0553112 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. szakmai anyagok besz.(Rovatrend:K 311)
T 0553122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. iizemelt anyagok besz. (Rovatrend K 312)
T 0553132 Kotelezettségvallalds, mas fiz.kot. aru beszerzésre (Rovatrend K 313)

T 0553352 Kotelezettségvallalas, mds fiz.kot. kOzvetitett szolgaltatasra (Rovatrend K 335)
K0021 " Kdltségvetési évben esedékes kot.vall.,, mas fiz kot nyilv. éllenszamla

T 0022 Koltségvetési évben e. végleges kit.vall., mds fiz. kot. nyilv. ellenszamla.

K 0553112 Koitelezettségvallalds, mas fiz.két. szakmai anyagok beszerzésre

K 0553122 Kotelezettségvallalds,mas fiz.kot. iizemelt anyagok beszerzésre

K 0553132 Kotelezettségvallalds, mas fiz.két. aru beszerzésre

K 0553352 Kételezettségvillalds, mds fiz.kot. kozvetitett szolgdltatdsra

Afa

T 053512  Kot. vdll, mds fiz. kot. mitkod, céli Afa

K 0021 Kéltségvetési évben e. kdtelezettségvdllalds, mas fiz. kot nyilv. ellenszdmla
T 0022 Koltségvetési évben e. végleges kit vdll., mds fiz. két. nyilv. ellenszamla

K 053512 Kot vdll, mds fiz. kot. mitkod, céli Afa (Rovatrend K 351)

A szamla alapjan pénziigyi kotelezettségvallalas és az eszkoz novekedés konyvelése
Netto érték

T 211  Anyagok

T212  Aruk

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

Afa (ha levonhato Afa)
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T 3641 Eldzetesen felszamitott Afa elszémoldsa

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Afa (nem levonhatd)

T 84331 Elbzetesen felszémitott, le nem vonhaté Afa miatti riforditdsok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra

A szdmla kiegyenlités teljesitésként torténd elszdmoldsa a koltségvetési szdmvitelben
Netto érték

T 053113 Szakmai anyagok beszerzése, létesitése telj.

T 053123 Uzemeltetési anyagok beszerzése, létesitése telj.

T 053133 Aru beszerzése, létesitése telj.

T 053353 Kozvetitett szolgaltatds telj.

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

A'ﬁz

T 053513 Miikodési céli Afa teljesitése

K 003 Kiaddsok nyilvantartdsi ellenszdmla

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitelben

T 4213  Koltségvetési évben esedékes kitelezetiségek dologi kiadasokra
K32 Peénztarak, csekkek, betétkonyvek

K 33 Fizetési szamlak

Eszkéznivekedéssel nem jaré készlet vasdarlas (azonnali felhasznilis esetén)
T51 Anyagkéltség

K 4213 Kdéltségvetési évben esedékes kételezettségek dologi kiadasokra

A'fa, ha levonhato

T 3641 Eldzetesen felszémitott Afa elszémoldsa

K 4213 Kiltségvetési evben esedekes kitelezettségek dologi kiaddsokra

A'fa, ha nem levonhato

T 84331 ElGzetesen felszamitott, le nem vonhat6 Afa miatti raforditésok

K 4213 Koltségveteési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Ezeket az azonnal hasznalatba adott készleteket sem a' 2. szamlaosztalyban, sem 4 részletezd
nyilvantartasokban nem kell megjeleniteni.

Téritésmentesen dtvett anyagok, aruk dllomanyba vétele
Atvétel kinyvelése bevételként

T211 Anyagok

T212 Aruk

K 9421 Terites nelkiil dtvett eszkézok értéke

Passziv id6beli elhatarolas

T 9421 Térités nélkiil atvett eszkozok értéke

K 443  Halasztott eredményszemléletii bevételek
Ajandékba kapott anyagok, aruk dllomanyba vétele

Ajandék kionyvelése bevételként
T 211 Anyagok
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T212 Aruk
K 9422 Ajdndékkent kapott, tobbletként fellelt eszkdzok érteke

Passziv idébeli elhatirolis
T 9422 Ajandékként kapott, tébbletkent fellelt eszkizok értéke
K 443 Halasztott eredményszemiéletii bevételek

Tébbletkent fellelt anyagok, aruk dlloméanyba vétele:

Allomdnyba vétel knyvelése bevételként

T 211 Anyagok

T 212 Aruk

K 923 Kiilonféele egyeb eredményszemléletii bevételek

Targyi eszkoz készletté nyilvainitisa

T 211 Anyagok

T 212 Aruk

K 121 Ingatlanok

K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni ériékii jogok

Anyagfelhasznalas

Brutté érték allomanybol kivezetése

T 51 Anyagkoliség

K 211 Anyagok

kapcsolodo tétel (masodlagosan)

T7  Szakfeladatok kéltségei (7 + szakfeladat)
K 591 Kiltségnem dtvezetési szamla

A szdamla kidllitasakor teljesitésként torténd elszamolds a koltségvetési szamvitelben
Nettd érték

T 094012 Kovetelés készletértékesités ellenértéke (Rovatrend B 401)

K 0041 Koltségvetési évben e. kbvetelés nyilvantartdsi élléenszamla

Afa

T 094062 Kovetelés kiszamlazott A:fcira (Rovatrend B 406)

K 0041 Koliségvetési évben e. kdvetelés nyilvantartdsi ellenszamlia

I1.3. Pénzeszkizok, kovetelések, aktiv idobeli elhatarolisok

3. Szimlaosztily: Pénzeszkézok, kdvetelések, aktiv idébeli elhatiarolasok
Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni:

pénzeszkzoket

hosszu lejrath betéteket;

pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket;

fizetési szamlakat;

idegen pénzeszkzoket;

koveteléseket;

sajatos elszamolasokat;

aktiv idobeli elhatdrolasokat.
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A 3. szdmlaosztalyba tartozé fokonyvi szdmlidkhoz az NGM rendelet a kdvetkezd kételezben
alkalmazandé elszdmoldsi szabalyokat irja el6:

Pénzeszkdzokkel, finanszirozéssal kapesolatos elszdmoldsok — NGM rendelet VIL. fejezet,
Tamogatasokkal, ellatasokkal kapesolatos elszamoldsok — NGM X. fejezetbdl a kivetelésekre
vonatkoz6 konyvelési tételek,

Kozhatalmi bevételekkel kapesolatos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetbol a kévetelé-
sekre vonatkoz6 kdnyvelési tételek,

Egyéb gazdasagi események elszdmoldsai — NGM rendelet XII. fejezetbdl a kévetelésekre
vonatkozé kényvelési tételek,

Aktiv idébeli elhataroldsra — NGM rendelet L. fejezet H. pont,

Sajatos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetbdl a 36. szamlacsoportokba tartozo tételek,
az NGM rendelet VIII. fejezetébdl (Személyi juttatdsokkal kapcsolatos elszdmoldsokbdl) a
36. szamlacsoportba tartozo tételek,

Altalénos forgalmi adé elszimol4s — NGM rendelet XII. fejezet C. pont,

Egyéb gazdasagi események elszamolasaibol — az NGM rendelet XIL fejezet G., H., J. pont.

31-34. Pénzeszkozok

hosszi lejarath betétek

pénztarak, csekkek, betétkonyvek

forintszamlak

devizaszamlak

idegen pénzeszk6zok
A koltségvetési szerv készpénzben befolyd bevételeinek, tovabba egyes kifizetéseinek teljesi-
téséhez, a szamlat vezetd hitelintézettd] felvett készpénzdsszegek (készpénzeldlegek) kezelé-
sére hazipénztart 1étesithet. A pénztirban a belfdldi fizetbeszkdzoktdl elkiilonitve kell kezelni
a kiilfoldi fizetdeszkodzt, a valutat.
Az elektronikus pénzeszkdz olyan elektronikus fizetési eszkdz, amely GjratSltheto.
Ez lehet értéktarolé kartya, szamitégép memoria, amelyen az értékegységek elektronikus iton
a felhasznalas értékének megfelelé mértékben tordthetdk.
A koltségvetési elszamolasi szdmlan kell konyvelni a koltségvetés végrehajtasaval kapcsola-
tos gazdasagi események ténylegesen teljesitett kiadasait és a ténylegesen befolyt bevételeit.
A koltségvetési elszamolasi szamlara befolyt bevételeket és teljesitett lqadasokat a Magyar
Allamkincstar 3ltal mégkiilddtt szamlakivonat alap]an kell konyvelni. ™ "~ )
A devizaszamlara kerlil6 devizat a bekertilés napjara vonatkozd — az Szvt. 60.§ (4) bekezdése
szerinti — devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell konyvelni.
A devizaszamlakon lebonyolitott pénzforgalom része a kdltségvetési pénzforgalomnak, igy az
alap- €s véllalkozasi tevékenység elszdimolasanak.
A forint pénzeszk('izék bekeriilési értéke a beﬁzctett jévéirt forintc'isszeg A valutapenztarba
ra vonatkozd, az Ahsz. 20.§ (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszdmitott forint-
¢érték, kivéve a forintért vasérolt valutat, devizat, amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan
kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatérozni.
A mérlegben a pénzeszkozdket a mérleg fordulénapjan a pénztarban 1évé, a fizetési szamla-
hoz kapcsolddd szamlakivonatban szerepld értéken — a valutapénztirban 1évé valutakészlet, a
devizaszamlan 1€v6 deviza esetén az atértékelt forintértéken — kell kimutatni, csdkkentve az
elszamolt értékvesztéssel, névelve az értékvesztes visszairt Gsszegével.
Forintpénztar

Készpénz felvétele
T 3211 Forintpénztar-szamla
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K 361 Pénzeszkozok atvezetési szdamla

A hizipénztirba készpénzben befizetésre keriilo dsszegek
T 3211 Forintpénztar-szamla
K35 Kovetelések szamlacsoport megfeleld szamldja

Pénztar tébblet
T 3211 Forintpénztar-szamla
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

Készpénz befizetése a banksziamlara
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 3211 Forintpénztar-szamla

Kifizetések
T 42  Kotelezettségek szamlacsoport megfelels szamldja
K 3211 Forinipénztar-szamla

Devizaszamlak
Ev elegji nyitas

Allomdnyi szamlik

T 331 Kincstdron kiviili forintszamidk alszdmldi

T3314 Dolgozok lakdsépitésének, lakasvdsarlasanak munkaliatoi tamogatdsdra vezetett fize-
tési szamlak

T Devizaszamlak

K 491. Nyitomeérleg-szamla

Fizetési szimlin megjelend bevételek

T 331 Kincstdron kiviili forintszamlak

T 3332 Devizaszamlak

K35 Kovetelések szamlacsoport megfelels szamlaja

34. Idegen pénzeszkozok
A koltségvetési szervek olyan feladatokat is ellatnak, amelyek nem tartoznak a koltségvetési
gazdalkodas korébe. Pl. letétek kezelése,
Az idegen pénzeszkozok kozott elkiilonitetten kell elszamolni
belfoldi és
nemzetkodzi timogatasi programok idegen pénzeszkozeit.
A belfoldi idegen pénzeszkozok kozott kell elszamolni
fedezetkezeldi szamlak,
letétek, biztositékok,
idegen betétkényvek €s a készpénzben kezelt idegen pénzeszkdzok pénzforgalmat.

A nemzetkézi tAmogatasi programokhoz kapcsolodd idegen pénzeszkdzok kozott kell elsza-

molni
a) az Aht. 20.§ (1) bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket,és
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b) az Eurdpai Uniotdl vagy mas nemzetkdzi szervezetektdl érkezo olyan timogatdsokat, ame-
lyek végsé kedvezményezettje valamely 4llamhéztartdson kiviili szervezet, személy, és a kolt-
seégvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve.

Idegen pénzeszkozokkel kapcesolatos elszimoldsok

Ev eleji nyitas

T 3411-3413 Belfoldi idegen pénzeszkozok

T 3421 Nemzetkozi tamogatasi. programok idegen pénzeszkizok szamldi
K491  Nyitomérleg-szamla

Befizetés, utalas a szamlira

T 3411-3413 Belfoidi idegen pénzeszkozok

T 3421 Nemzetkdzi tamogatasi programok idegen pénzeszkozok szamldi
K368 Egyéb sajatos forrasoldali elszamoldsok

Kifizetés idegen célokra

T 368 Egyéb sajatos forrasoldali elszamoldsok

K 3411-3413 Belfoldi idegen pénzeszkozok

K 3421 Nemzetkdzi tamogatdsi programok idegen pénzeszkoztok szamldi

Az idegen pénzeszkiz sajit bevételként valo felhaszndlasa allomanybél vald kivezetés
T 368  Egyéb sajdtos forrasoldali elszamoldsok

K 3411-3413 Belfoldi idegen pénzeszkozok

K 3421 Nemzetkizi tamogatasi programok idegen pénzeszkozok szamldi

A bevétel kivetelésként valé el6irdsa kivetelésként tirténé kinyvelés

T 09  szamlacsoport valamely Kivetelés szamldja

K 0041 Koltségvetési évben e. kovetelés nyilvdntartdsi ellenszdmla betét dsszegének jovdirdsa
a pénzintézet dltal

T 32 Peénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 33 Fizetési szamlak

K 35 Kovetelések

Bevétel teljesités elszimolisa

Pénziigyi szamvitelben
T 35 Koivetelések
K9 szamlaosztaly valamely szamldja

Koltségvetési szamvitelben
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09 szamlacsoport valamely teljesités szamldja

Ertékvesztés elszamoldsa

T 852 Részesedesek, értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesztése és .visszairdsa

K 3418 Belfoldi. idegen pénzeszkiozdk értékvesziése és visszairdsa

K 3428 Nemzetkozi tamogatdsi prg. idegen pénzeszkozok értékvesziése és visszairdsa

A pénzeszkézokrél részletezd nyilvantartds kell vezetni.
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A részletezd nyilvantartast a Korm. rendelet 14, melléklet V. pontja alapjan kell vezetni.

35. Kovetelések

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 6. pontja rendelkezik a kdvetelés fogalmarol:

Kovetelés: az a jogszabalybdl, jogerds birdi végzésbol, itéletbdl vagy hatdsagi hatirozatbol,
szerz6désbol (ide értve a vasarolt €s a térités nélkiil atvett kdvetelést is) jogszertien eredo fize-
tési igény, amelyet a kitelezett elismer és (ellenszolgaltatast is tartalmazé szerz6dés esctén) a
masik fél mar teljesitett, ilyennek minésiil a bevallas alapjan megallapitott kdzhatalmi bevé-
telre iranyul6, valamint az olyan kdvetelés is, amelyet a kdtelezett vitat, de jogszabély alapjan
azt a fellebbezésre vagy perinditisra tekintet nélkiil teljesitenie kell.

351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

352 Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések

358 Kovetelesek értékvesztése és annak visszairdsa

Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan kdveteléseket, me-
lyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre 4llo hatiridé kezdd napja a
kovetelés nyilvantartasba vételének vagy kovetkezé €vben a nyitast kdvetben atsorolds évére
esik. Mas kovetelést koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelésként kell nyilvantartani.

A koveteléseket a kdvetkez6 bontésban kell kimutatni:
— akoliségvetési bevételek kiemelt el6iranyzatai
— finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban
- miiksdési célu timogatisok bevételeire AH-n beliil
~  ebbdl visszatéritendé tamogatasok, kélcséndk visszatériilése AH-n beliil
— felhalmozasi célt tamogatasok bevételeire AH beliil
~  ¢bbdl visszatéritendd timogatasok, kélesonok visszatériilése AH-n beliil
~ kozhatalmi bevételre
—  mukddési bevételre
— felhalmozasi bevételre
miik6dési célu atvett pénzeszkozre
— felhalmozasi celu atvett pénzeszkozre
— finanszirozasi bevételekre =~
ebbol allamhaztartdson beliili megeldlegezések.

351 Kéliségvetési évben esedékes kovetelések

3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési célii tamogatdsok bevételeire AH-n
beliilrél

3512 Koltsegvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi célu tamogatdsok bevételeire
AH-n belilrél

3513 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések kozhatalmi bevételre

3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikodési bevételre

3515. Koltségvetesi ¢vben esedékes kvetelesek felhalmozasi bevételre

3516 Koliségvetési évben esedékes kovetelések mitkidési célu dtvett pénzeszkizre

3517 Kéliségvetesi evben esedékes kovetelések felhalmozasi célii atvett pénzeszkozre

3518 Kdltségvetési évben esedékes kivetelések finanszirozasi bevételekre

352 Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések

3521. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések miikodési célu tdmogatdsok bevételei-
re AH-n belilr6l
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3522 Kolisegvetési évet kovetGen esedékes kovetelések felhalmozdsi céli tamogatdsok bevéte-
leire AH-n beliilrél

3523 Koliségvetesi évet kivetden esedékes kivetelések kozhatalmi bevételre

3524 Koltségvetési évet kdvetden esedekes kivetelések miikodési bevételre

3525 Kéltségvetési évet kbvetGen esedékes kivetelesek felhalmozasi bevételre

3526 Koltségvetési évet kivelden esedékes kivetelések miikodési céli dtvett pénzeszkiozre
3527 Koltsegvetesi évet kiveten esedékes kovetelések felhalmozdsi céli dtvett pénzeszkiozre
3528 Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések finanszirozdsi bevételekre

36. Kivetelés jellegii sajatos elszimoldsok

3651 Adott eldlegek
36511 Immateridlis javakra adott eldlegek
36512 Beruhdzdsokra adott eldlegek
36513 Készletekre adott elélegek
36514 Foglalkoztatottaknak adott elélegek
36515 Egyeb adott eldlegek
36518 Adott eldlegek értékvesziése és annak visszairdsa

A fliggd ¢és biztos jovébeni kovetelések a Szvt 3.§. valamint ide értve az egységes rovat-
rend
K506 Egyéb mikodési célii tamogatds AH-n beliilre,
K84 Egyéb felhalmozdsi célii tamogatis AH-n beliilre
K511 Egyéb mikodési célii tamogatds AH-n kiviilre
K88 Egyéb felhalmozdsi célii tdmogatds AH-n kiviilre
A kivetelések fajtai:
behajthatatlan kévetelés,
kdvetelés elengedése,
egyszerhsitett érickelési eljaras ala
fliggo koveteléssé mindsités
pénziigyileg realizalt devizas arfolyam kiilonbozetek elszamolasa
Kovetelések értékvesztése:
A vevd és ados mindsitése alapjan az tizleti év mérlegfordulé napjan fennalld és a mérlegké-
szités id6pontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél értékvesztést kell elszamolni a k-
veteles konyv szerinti értéke €s a kdvetelés varhatéan megtériild sszege kozotti veszteségjel-
legii killonbbzet 6sszegében, ha ez a kiilonbdzet tartds és jelentds.
Vevo €s adds mindsitése alapjan a kis Osszegli kovetelések kdnyvvitelben elkiildnitett cso-
portja, csoportos elszamolas alapjan kertil Iekdnyvelésre.
Ertékvesztés nem szamolhato el kovetelések miikodési célit tamogatasi bevételeire AH-n be-
liilrdl, kovetelések felhalmozasi céli timogatisok bevételeire AH-n beliilrél szaml4k utén.

Ev eleji nyitis

T 351 Kéltségvetési évben esedékes kivetelesek

K 491 Nyitomérleg-szamla

Koltségvetési évben esedékes kovetelések:

1. Miikodési célu tamogatisok kivetelésenkénti eléirdasa és bevétel teljesitésként valod

konyvelése
Pénziigyi szamvitelben
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T 3511 Koltségvetési évben e. kivetelés miik. céli tdmogatds bevételeire AH-n beliilrél
K9 szamlaosztaly valamely szamldja

Koltségvetési szamvitelben
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszémia
K 091 Miikodeési célu tamogatds AH-n beliil - szamlacsoport valamely teljesités szamldja

2. Felhalmozasi célu tamogatasok kovetelésenkénti eldirisa és bevétel teljesitése
Pénziigyi szamvitelben

T 3512. Koltségvetési évben e. kovetelés felh. céhi tamogatds bevételei AH-n. beliilrdl
K9  szamlaosztdly valamely szamldja

Koltségvetési szdmvitelben
T 005 Bevételek nyilvantartasi gllenszdmla
K 092 Felhal. célu tamogatdas AH-n. beliil - szamlacsoport valamely teljesités szamldja

3. Kozhatalmi bevételek kivetelésenkénti eldirdsa és bevétel teljesitésként valé kényvelé-
se

Pénziigyi szamvitelben

T 3513 Koltségvetési, évben esedékes kivetelés kizhatalmi bevételekre

K9 szamlaosztaly valamely szamldja

Koltségvetési szamvitelben
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 093 Kozhatalmi bevételek - szamlacsoport valamely teljesités szamlija

4. Miikddési bevételek kivetelésenkénti eldirasa és bevétel teljesitésként valé konyvelése

Pénziigyi szamvitelben
T 3514 Koltsegvetési évben e. kdvetelés miikodési bevételekre
K9 szamlaosztaly valamely szdmldja

Koltsegvetési szamvitelben
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094 Miikidési bevételek - szamlacsoport valamely teljesités szamlaja

Kiltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések

1. Miikddési céla timogatisok kivetelésenkénti eldirdasa és bevétel teljesitésként valo
konyvelése

Pénziigyi szamvitelben

T 3521 Koltségvetési. évet kivets évben esedékes kivetelés mik. célii tamogatdsi bev. AH-n
beliilrél

K9 szamlaosztaly valamely szamldja

Koltségvetési szampvitelben

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellgnszcimla
K 091 Miikédeési céli tamogatds AH-n. beliil - szamlacsoport valamely teljesités szamldja
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2. Felhalmozisi céhi timogatiasok kivetelésenkénti elbirdsa és bevétel teljesitésként valé
konyvelése

Pénziigyi szamvitelben

T 3522 Kdltségvetési évet kivets évben esedékes kivetelés felh. célii tamogatdsi bev. AH-n
beliilrdl

K9  szamlaosztaly valamely szamldja

Koltségvetési szdmvitelben
T 005 Beveételek nyilvdnmmisi’ellenszdmla
K 092 Felhal. célit tamogatds AH-n beliil - szamlacsoport valamely teljesités szamldja

3. Kozhatalmi bevételek kiovetelésenkénti elbirdsa és bevétel teljesitésként valo kényvelé-
se

Pénziigyi szamvitelben

T 3523 Koltségvetési évet kivetd évben esedékes. kivetelés kizhatalmi bevételekre

K9 szamlaosztaly valamely szamldja

Koltségvetési szamvitelben
T 005 Beveételek nyilvantartasi ellenszamla
K 093 Kézhatalmi bevételek - szamlacsoport valamely teljesités szamldja

4. Miikodési céha timogatas Osszesének jovairasa

T 32  Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 33  Fizetési szamlak

K 3521 Kéltségvetési évet kivetd évben esedékes kovetelés mitkédési céli .tdmogatdsi bev.

r

AH-n beliilrél

Ertékvesztés elszimoldsa
1. Ertékvesztés a koltségvetési szamvitel szerint ~ T0041 - K09(2)

2. Ertékvesztés a pénziigyi szdmvitel szerint T843 - K3581-3586
36. Sajatos elszamolisok

Az Ahsz. 48. § rendelkezik a sajitos elszamolasokrol.

A mérlegkészités iddpontjdig a pénzeszkdzok atvezetési szamlira konyvelt elszdmolidsokat
rendezni kell a pénzeszkdzok konyvviteli szamlaival szemben, az azonositasra varé tételekre
elkdnyvelt tételeket, valamint az Afa elszamolésokat 4t kell vezetni a koltségvetési szamvitel-
ben a megfeleld nyilvantartasi szamlakra és a pénziigyi szamvitelben a megfelel6 kényvviteli
szamlakra.

Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathato ki tétel.

361. Pénzeszkozik atvezetési szamla

Az Ahsz. 48. § (3) bekezdése rendelkezik a pénzeszkdzok atvezetési szamldjara konyvelhetd

tételekrdl.

A pénzeszk6zok atvezetései kozott a fizetési és a kinestari technikai, lebonyolitasi, beszedési

szamlak egymas kozotti, és a szamlak és a hazipénztar kozotti pénzforgalmat kell elszdmolni.
Készpénz befizetése a bankszdmlira

T 361 Pénzeszkozdk dtvezetési szamla

K 3211 Forintpénztar-szamla
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Készpénz felvét bankszimlarél

1. Felvett pénzdsszeg a pénziigyi kényvelésben  T3211 - K361
2. Felvett pénzosszeg terhelési értesitd alapjana  T361 - K331-
pénziigyi konyvelésben 333

Finanszirozdsi szamlak kozotti atvezetés

Elektronikus fizetéeszkoz

1. Felvett pénzdsszeg a pénziigyi szamvitel szerint T3211 - K361
2. Felvett pénzisszeg terhelési értesitd alapjan a T361 - K331-
pénziigyi szamvitel szerint 333

Forint elektronikus pénzeszkdz feltoltés elszamolasa

1. Elektronikus pénzeszkoz feltltése a szamlaki- T361 - K331/332
vonat alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
2. Feltoltdtt pénzdsszeg az elektronikus pénzesz- T3213 - K361

koz kibocsatdja értesitése alapjan a pénziigyi
szamvitel szerint

363. Azonositas alatt allo tételek

Az azonositas alatt allo tételek kdzott az olyan befizetéseket és a fizetési szamldk szamlaveze-
t6 altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve véllalkozasi tevékenységgel kap-
csolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges bevételi vagy kiadési rovaton
nem keriilhetnek elszamolésra az azonositashoz sziikséges feltételek hidnya miatt.
Azonositasra varo kiadasi tétel keletkezese

T 363 Azonositds alatt allo tételek

Azonositott bevételi tétel rendezése
T 363 Azornositds alatt allo tételek
K 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla,

364. Altalanos forgalmi adé elszamoldsa

Az éltalanos forgalmi adé elszdmolasai kdzott az eldzetesen felszamitott €s az atharitott - az
alapjaul szolgald ligyletnek megfelelé koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben valamint a
forditott addzas al4 tartozoé altaldnos forgalmi adoét kell elszamolni.

3641. Eldzetesen felsz. Afa elszdmoldsa clnevezésili szamlan torténik.

3642. Fizetendd Afa elszdmolisa elnevezés(i szamlan torténik - Forras jellegi szdmla.
Miiksdési kiadasokkal dsszefiiggé fizetendd Afa

Pénziigyi szamvitelben )

T 3641 Eldzetesen felszamitott Afa elszamolasa

K 4213 Kélitségvetési évben esedékes kitelezettség dologi kiaddsokra

K 4223 Koltségvetési. évet koveld évben esedékes kotelezettség dologi kiadasokra

Kéltségvetési szamvitelben )
T 053513 Miikodeési célu elGzetesen felszamitott Afa teljesitése

36/85



K003  Kiadasok nyilvantartasi szamla

Forditott Afa elszamoldsa

Fizetends Afa

T 3641 ElGzetesen felszamitott Afa elszdmoldsa
K 3642 Fizetendd Afa elszdmoldsa

Fizetendd nem levonhaté Afa

T 843 Kiilonféle egyeb rdforditdasok

K 3642 Fizetends Afa elszdmolisa

Az addbevallas szerint fizetendd Afa kotelezettségként
T 3642 Fizetendo Afa elszamoldasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettsegek dologi kiadasokra

A teljesités megtorténtének alloméanyba vétele

Pénziigyi szamvitelben
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra
K33  Fizetési szamlak

Koliségvetési szamvitelben
T 053523 Fizetendo Afa teljesitése
K003  Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

365. Kovetelés jellegii sajdtos elszimolisok

A kovetel€s jellegii sajatos elszamolasok k&zott kell elszamotlni

a) az adott elélegeket az elleggel t6rténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasédrolt
immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek és az igénybe vett szolgéltatdsok szallitdjanak
eldlegként megfhizetett — altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd - 6sszegbdl, a foglalkoztatot-
taknak adott illetmény-munkabéreldlegekbdl, az utélagos elszamolasra adott mas elélegekbol,
az Ahsz. 40.§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiaddsoknak az
Ahsz. 40.§ (4) bekezdese szermt elszamolt Osszegébol, valammt az adott eldlegek értékvesz-
b) a tamogatis, elldtds tovabbadasa celjabol mas szervezet fizetési szdmldjara folydsitott
Osszegeket a folyositonal a folydsitott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

¢) a mas iltal beszedett, de mis szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél elszamo-
lando - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovébbutalasig, vagy -
jogszabaly felhatalmazéasa alapjan - azok fethasznalasat kévetéen az e szervezetnél kiadasként
torténo elszamolasaig,

d) a vagyonkezelésbe adé tulajdonosnél, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél

a vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapotlasi kévetelést a kdvetelés megszii-
néséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

e) a tirsadalombiztositis pénziigyi alapjain4l a nem tarsadalombiztositas

pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd

szervezet 4ltal torténd megtéritésig, és

f) a folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatasi ellatasokat a folyd-
sitonal azok utdlagos megtéritéséig.

3651. Adott eldlegek

37/85



Immateridlis javakra adott el6legek

T 36511 Immateridlis javakra adott elélegek
K32  Penztarak, csekkek, betétkonyvek
K33  Fizetési szamlik

Beruhizisokra adott elolegek

T 36512 Beruhdzdsokra adolt eldlegek
K32 Pénztarak, csekkek, betétkinyvek
K33 Fizetesi szamlak

Készletekre adott eldolegek

T 36513 Készletekre adott eldlegek

K 32  Pénztarak, csekkek, betétkinyvek
K33  Fizetési szamlak

Immateridlis javakra adott elélegek rendezése
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzdsokra
K 36511 Immateridlis javakra adott eldlegek

Immaterilis javakra adott elflegek rendezése
T 4216 Koéitségveteési évben esedéekes kitelezettségek beruhdzdsokra
K 36511 Immateridlis javakra adott elélegek

Készletekre adott elélegek rendezése
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddasokra
K 36513 Készletekre adott eldlegek

Részletezé nyilvantartasok
Az adott és kapott elolegekrol részletezd nyilvantartas kell vezetni.
A részletez0 nyilvantartast az Ahsz. 14. sz. melléklet IV. pontja alapjan kell vezetni.

3657. Folyésitott, megeldlegezett TB és csalidtimogatisi ellatasok elszimoldsa

Megelblegezett ellitisok kifizetése

T 3657 Folyositott, megelélegezett TB és csaladtamogatasi elldtdsok elszamoldsa
K 32 Pénztirak, csekkek, betétkonyvek

K 33 Fizetési szamlik

Megelblegezett ellitisok elszimolis alapjin térténd jovairasa

T 32  Pénztdrak, csekkek, betétkonyvek

T 33  Fizetési szamlak

K 3657 Folyositott, megeldlegezett TB és csalddtamogatdsi elldtdsok elszamoldsa

366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Decemberben megelblegezett, de a kovetkezd koltségvetési évet terheld december havi illet-
mény,

Utalvanyok, bérletek €s mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiilé
eszkozok beszerzésével kapcesolatos elszamolédsok a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak torté-
né kiadasaig,

Folyositott, megeldlegezett tb €s csaladtamogatasi ellatasok.

38/85



Utalvany, bérlet, készpénz-helyettesito fizetési eszkiznek nem mindsiilé eszkéz beszerzé-
se

T 366 FEgyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok

K 33 Fizetési szamidk

Utalvanyok, bérletek, készpénz-helyettesité fizetési eszktznek nem minésiilé eszkozok
ataddsa a foglalkoztatottaknak

T 4211 Koéltségvetési évben e. kitelezetiség szemelyi juttatdsokra juttatdsaira

K 366 Egyeb sajatos eszkdzoldali elszamoldsok

Utalvanyok atadasa az ellitottaknak
T 4214 Koéltségvetési évben e. kitelezettség elldtottak pénzbeli juttatdsaira
K 366 Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

367. Kitelezettség jellegii sajitos elszimoldsok

A kitelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok kizott kell elszdmolni

a) a kapott elolegeket az elOleggel t6rténd elszadmolasig, visszatéritéséig, amelyek a termékér-
tékesités vagy szolgaltatasnyujtas sordn a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi adot nem tar-
talmaz6 clélegekbdl, az Ahsz. 40.§ (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéri-
tend6 koltségvetési bevételeknek az Ahsz 40.§ (4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegébdl,
valamint az utélagos elszamoldsra atvett pénzeszk$zikbol allnak,

b) a tamogatds tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szamlajara folyositott 6sszegeket
a fogadoé szervezetnél a folyositott 5sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

¢) a mds dltal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként ¢ szervezetnél elszamo-
lando - sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd tovabbutalasig,
vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan- azok felhasznalasaig,

d) a netto finanszirozdsa soran a forgotke elszamolésat, visszapotlasat annak felhasznildsa-
ig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett estkozokkel kapcesolatos visszapdtlasi kdtelezettséget a vagyonke-
zelOnél a visszapotlasi kotelezettség megszinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megal-
lapitasaig,

f) a nem tirsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrisaibdl finanszirozott ellatasok kifizeté-
sénck megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak’ megtéritésé-
ig, és

g) a korengedményes nyugdijazasrél szol6 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) be-
kezdése alapjan a munkaltaté altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett hozz4jarulast a
nyugdijfolydsitas évéig,

3671. Kapott elolegek - Forris jellegii szdmla

Kapott elélegek

T 3671 Kapott elolegek

K 32 Pénztirak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak

Kapott elélegek rendezése

T 3514 Koltségvetési évben e. kovetelések mitkodési bevételre

T 3515 Koltségvetési évben e. kdvetelések felhalmozasi bevételre
K 3671 Kapott elélegek
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368. Egyéb sajitos forrasoldali elszimolidsok
Az idegen pénzeszkdzdkkel kapesolatos elszdmoldsok fokonyvi Osszefliggéseinek leirdsa a
34. Idegen pénzeszkdzok cim alatt taldlhato.

37. Aktiv idébeli elhatarolasok

Az aktiv iddbeli ethatarolast csak a pénziigyi szdmvitelben lehet alkalmazni.
371 Eredményszemiéletii bevételek aktiv idobeli elhat

372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsa

373 Halasztott raforditasok

Eredményszemléletli bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Olyan jar6é eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulé-
napja utan esedékesek, de a mérleggel lezart iddszakra szamolandok el.
Elszamolasaval a bevétel nd

Téargyévre vonatkoz6 sajét bevételek pl. bérleti dij

Téargyévre vonatkoz6 kamat, osztalék

Kéltségek, raforditisok aktiv iddbeli clhatarolisa

A mérleg fordulénapja eldtt felmertilt, elszdmolt olyan &sszegeket kell kimutatni, amelyek
koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulénapjat kvetd iddszakra szamothatok el.
Elszamolasaval a koltség csdkken

Elére kifizetett kiadasok, mely a kovetkezd koltség- vetési évet illeti pl. kdvetkezd évre elore
kifizetett bérleti dij, ujsag eléfizetds.

Ha a visszafizetendo §sszeg nagyobb a kapott 6sszegnél (valtd, kdtvénykibocsatas sordn)
Forgatasi célu értékpapirok bizomanyosi dija, vételi opcidja

Halasztott raforditasok - Szvt. 33. § (1) szerinti tételek

Az ellentételezés nélkiili tartozdsatvallalds - a tartozésatvallalas idszakaban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szer-
zOdés (megallapodas) szerinti Gsszegének atvezetése.

Az clhatdrolast az atvallalt kotelezettségnek a szerz6dés (megéllapodas) szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditasokkal szemben megsziin-
tetni.

Eredményszemléletii bevétel iddbeli elhatirolisa

T 371" Eredniényszemléletii. bevéfelek aktiv idobeli elhataroldsa

K9 Eredményszemléletii bevételek - a szamlaosztaly. érintett szamldja

Eredményszemléletii bevétel idébeli elhatiroldsinak visszavezetése
T9  Eredményszemléletii bevételek - a szamlaoszialy érintett szamldja
K 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa

Koltség, raforditas iddbeli elhatarolasa
T 372 Koltségek, rdaforditasok aktiv idobeli elhatdroldsa
K 8 Elszamolt kiltségek és raforditasok erintett szamldja

Eredményszemléletii bevétel idobeli elhatirolisdnak visszavezetése
T8  Elszamolt kéltségek és rdforditasok érintett szamldja
K 372 Koliségek, rdforditdsok aktiv iddbeli elhatdroldsa

Ellentételezés nélkiili tartozas dtvallalds iddbeli elhatarolisa

T 373 Halasztott rdforditdsok aktiv idébeli elhatdroldsa
K 86 Rendkiviili raforditas
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A raforditis idobeli elhatiarolisinak visszavezetése
T 86  Rendkiviili raforditas
K 373 Halasztott rdforditdsok aktlv idébeli elhatdroldsa

I1.4. Forrasok

4, Szamlaosztily: Forrasok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
- sajat tokét,
- kotelezettséget,
- kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasokat (csak a Magyar Allamkincstar
alkalmazhatja),
- passziv idobeli elhatirolasokat,
- évi mérlegszamlékat.

A 4, szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kévetkezd, ktelezben
alkalmazandé elszamolési szabalyokat irja el6:

Konyvviteli zarlat sajatos elszimoldsai — NGM rendelet XIII. fejezetbél az évi mérlegszam-
lakra vonatkoz6 konyvelési tételek,

Koényvviteli nyitds feladatai — NGM rendelet XIV. fejezetb6l az évi mérlegszimlikra vonat-
kozé kényvelési tételek,

Passziv idbbeli elhatdroldsokhoz:

NGM rendelet 1. fejezet C. pont,

NGM rendelet HI. fejezet A, E. pont,

NGM rendelet V. fejezet C. pont.

Kotelezettségekre

NGM rendelet 1. fejezet Osszefoglalé tablazat,

NGM rendelet II-XII. fejezetekben a kotelezettségekre vonatkozod konyvelési tételek.

A mérlegben a forrasok kozott szerepelnek:

41. Sajat toke
42. Koételezettségek ~
43. Kincstéri szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

44, Passziv idObeli elhatarolasa

41. Sajit toke

411. Nemzeti vagyon induldskori értéke

412. Nemzeti vagyon viltozasai

413, Egyéb eszkozik induldskori értéke

414, Felhalmozott eredmény

415. Eszkozok értékhelyesbitésének forrisa

416 Mérleg szerinti eredmény

411. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemze-
ti vagyonba tartozé eszkdzdk bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak alapitas, illetve megsziinés esetében, vagy toérvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

Atszervezés, alapitas miatti névekedés

T 412 Nemzeti vagyon valtozdsa
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K 411 Nemzeti vagyon induldskori értéke

Atszervezés, megsziinés miatti csdkkenés
T 411 Nemzeti vagyon induldskori értéke
K 412 Nemzeti vagyon valtozdsa

412. Nemzeti vagyon valtozasai
Csak atalakitaskor vagy jogutdd nélkiili megsziinéskor valtozhatnak.

Vagyonkezelésbe vétel

A vagyonkezeléshe vett eszkoz brutto értékének allomanyba vétele
T 111 Vagyoni ertekii jogok

T 112 Szellemi termékek

T 121 Ingatianok

T 122 Ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni értéki jogok

T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

T 141 Tenyészallatok

T 151 Befejezetlen beruhazasok

K 412 Nemzeti vagyon vdltozdsa

Atadénil elszamolt terv szerinti értékesikkenés slloményba vétele
T 412 Nemzeli vagyon vdltozdsa

K 119 Immateridlis javak terv szerinti értékcsokkenése

K 129 Ingatlanok és kapcsolédo vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.
K 139 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti écs.
K 149 Tenyészallatok terv szerinti écs.

413. Egyéb eszkizok indulaskori értéke és valtozasai

Alapitast kovetéen vagyonkezelésbe vett eszkdzdket tovabba a tulajdonosnak — az allami va-
gyon esetén a Tv-ben kijel6lt tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek — AH-n beliili szervezet
részére vagyonkezelésbe adott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és forgdeszko-

70k konyv szerinti értekét kell kimutatni.

Beolvadisndl a jogutédnal, a jogutdéd nélkiil megsziiné szervnél az alapitonail a beolvado,
megsziiné szerv vagyoninak dllomanyba vétele - az egyéb eszkozok indulaskori értéke

megsziiné szervnél kimutatott kényv szerinti értéken.
T 495 Meérlegrendezési szamla
K 413 Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasai

A mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény - megsziind szervnél kimutatott

kiinyv szerinti értéken, ha az eredmény K jellegii
T 495 Meérlegrendezési szamla
K 413 Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozdsai

A zaro - kiltségvetési - pénzkészlet Allomanyba vétele
T 31 Hosszu lejaratu betétek

T 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 33 Fizetesi szamldk

K 413 Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasai
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414. Felhalmozott eredmény
Az eldzd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérleg-
ben negativ eldjellel is szerepelhet.

E16z6 évi mérleg szerinti eredmény nyitds utini dtvezetése, ha a 416.egyenlege K jellegii
T 416 Meérleg szerinti eredmény
K 414 Felhalmozott eredmény

Megsziiné kiltségvetési szervnél a passziv idébeli elhatdrolisok kivezetése
T 44  Passziv idébeli elhataroldasok
K 414 Felhalmozott eredmény

415. Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értekhelyesbités — Osszegét kell
kimutatni.

Ertékhelyesbités elszimolisa

T 116 Immateridlis javak értékhelyesbitése

T 126 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni érték jogok értékhelyesbitése
T 136 Gépek, berendezések. felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése
T 146 Tenyészallatok értekhelyesbitése

K 415 Eszkozok értékhelyesbitésenek forrdsa

Ertékhelyesbités kivezetése

T 415 Eszkozok értékhelyesbitésenek forrdsa

K 116 Immateridlis javak értékhelyesbitése

K 126 Ingatianok és kapcsolodo vagyoni érték jogok értékhelyesbitése
K 136 Gépek, berendezések, felszerelések., jarmiivek értékhelyesbitése
K 146 Tenyészallatok értékhelyesbitése

416. Mérleg szerinti eredmény

Téargyévi eredményszemléletli eredmény, az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeg. A Korm. rendelet 24.§-a alapjin a mérleg szerinti eredmény:

a szokasos eredménybél, ezen belill a tevékenység eredményébdl, (eredménye a tevékenység
nettd eredményszemléletii bevétele, az aktivalt sajat teljesitmények értéke €s az egyéb ered-
ményszemléletii bevételek Osszege, cskkentve az anyagjellegii raforditasok, a személyi jelle-
gl raforditasok, az értékcsdkkendsi leirds €s az egyeb raforditisok Osszegével), a pénziigyi
miiveletek eredményébdl (a pénziigyi miiveletek eredmény szemléletii bevételei és a pénziigyi
miiveletek raforditasai kiilonbsége) a rendkiviili eredményb6l (a rendkiviili eredményszemlé-
letli bevételek és rendkiviili raforditasok kiilonbsége) all.

A Korm. rendelet 54. § (2) bekezdése a) pontja alapjan a kényvviteli szamlak megnyitasat
kivetden haladéktalanul - a folyé konyvelésben - el kell végezni: a 416. Mérleg szerinti
eredmény konyvviteli szamla dtvezetését a 414. Felhalmozott eredmény konyvviteli szamla-
ra.

Ha a 416. szdmidnak elo76 évben K egyenlege volt

T 491 Nyitomérleg-szamla

K 416 Mérleg szerinti eredmény
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Ha a 416. szdmldnak eloz6 évben T egyenlege volt
T 416 Meérieg szerinti eredmény
K 491 Nyitomérleg-szamla

42. Kitelezettségek

421 Koltségvetesi évben esedékes kitelezettségek

4211 Koltségvetesi évben esedékes kotelezetiségek személyi juttatdsokra

4212 Koltségvetesi évben esedekes kitelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szo-
cidlis hozzdjaruldsra

4213 Koltségvetési evben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

4214 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek elldtottak pénzbeli juttatdsaira

4215 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek egyéb miikidési célu kiaddsokra

4216 Koltségvetesi évben esedékes kitelezettségek beruhdzdsokra

4217 Koltségvetesi évben esedékes kitelezettségek felujitasokra

4218 Koltségvetesi évben esedekes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasokra

4219 Koltsegvetési évben esedekes kételezettségek finanszirozasi kiaddasokra

422  Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek

4221 Koltségvetesi évet kivetden esedékes kitelezettségek személyi juttatasokra

4222 Koltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettségek munkaadokat terhels jarulékokra
és szocidlis hozzdjaruldasra

4223 Koltsegvetesi evet kovetden esedékes kitelezettsegek dologi kiadasokra

4224 Koltsegvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatdsaira

4225 Koltsegvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb miikddési céli kiaddsokra

4226 Koltségvetési evet kovetoen esedékes kitelezettségek beruhdzasokra

4227 Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek felujitdsokra

4228 Koltseégvetési évet kivetéen esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozdsi céli kiada-
sokra

4229 Kdliségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek finanszirozdsi kiaddsokra

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesolédé-
an vezetett nyilvantartasi szdmldkon nyilvantartott végleges kételezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenh-
tették, el nem engedték vagy egyéb moédon nem rendezték, '

Végleges kotelezettségvéallalds, mas fizetési kotelezettség: jogszabalybdl, jogerds birdi itélet-
bdl vagy hatésagi hatdrozatbdl, szerz6désbdl — ide értve az atvallalt kitelezettségeket is —
jogszeriien eredd elismert tartozés, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette,
ilyennek mindsiil kiiléndsen
— a szamfejtett szeméelyi juttatas,
— a teljesitésigazolassal ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyujta-
sert fizetendo ellenérték,
— a felvett hitelek, k6lcsonok, kapott visszatéritendé tamogatasok, kélcsénok visszafize-
tendo sszege €s annak kamatai.

Kotelezettségek kozott tartjuk nyilvan az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodd-
an vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, méas
fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenli-
tették, el nem engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

A koltségvetési évben esedékes kotelezettseg-vallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell
nyilvantartani amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatér-
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1d6 kezdd napja a kotelezettségvdllalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartisba vételének
vagy kovetkez6 évben a nyitist kovetden ( az 54. § g) pontja szerinti) atsoroldsdnak évére
esik.

Az Avr. 46.§ (1) bekezdése szerinti ktelezettségvallalasokat teljes Osszegiikben koltségveté-
si évben esedékesnek mindsiilnek.

Az Avr. 46.§ (1) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii el6iranyzat koltségvetési évi ki-
adasi eldirdnyzatai terhére abban az esetben vallalhat6é kotelezettség, ha az abbdl szarmazo
valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtorténik.

Az Avr. 46.§ (2)—(4) szerinti kotelezettségvallalasok 6sszegét a teljesités hatarnapjara, hatir-
idejére tekintettel — meg kell osztani koltségvetési évben esedékes €s koltségvetési évet kbve-
toen esedékes tagolas szerint.

A viltéval kiegyenlitett kdveteléseket, végleges kitelezettségvallalasokat, mas fizetési kitele-
zettségeket a valtd bevialtasaig az eredeti kdveteléssel.

Konyvelés
Pénziigyi szamvitel szerint

Személyi juttatisok elszimolisa els6dlegesen

T 53  Berkoltség

T 54  Szemeélyi jellegii egyéb kifizetések

K 4211 Kdltségvetési évben e. kitelezetiségek személyi juttatdsokra kapcsolodo tétel
masodlagosan a 7. Szakfeladatok kdéltségei + szakfeladat

K 591 Koltségnem dtvezetési szamla

Tartozdsitvillalds elszamoldsa (dtvillalaskor az Gsszes tartozis)

T 86  Rendkiviili raforditasok

K 4211 Koltségvetési évben e. kitelezettségek személyi juttatdsokra
Személyi juttatas kifizetése

T 4211 Koliségvetési évben esedekes. kotelezettségek személyi juttatasokra
K32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

K33  Fizetési szamlak

Eléleg rendezése
T 4211 Kdéltségveteési évben esedékes kitelezettségek személyi juttatasokra
K 36514 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

Munkaltatét terhelé kizterhek elszamoldsa elsédlegesen

TS5  Bérjdrulékok

K 4212 Koltsegvetési évben e. kitelezettségek munkaadokat terhelG jarulékokra és szocidlis
hozzdjdaruldsi adora

kapcsolddo tétel masodlagosan

7 Szakfeladatok kiltségei + szakfeladat

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Tartozasatvillalas elszamolisa (dtvallalaskor az Gsszes tartozais)

T 86  Rendkiviili raforditasok

K 4212 Kéltségvetési évben e. kitelezettségek munkaadckat terheld jarulékokra és szocidlis
hozzajaruldsi adora
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Dologi kiadasok elszamolisa elsédlegesen

T 51 Anyag koltseg

T 52  Igénybe vett szolgaltatdsok kiltségei

K 4213 Koltségvetési évben e. kitelezettségek dologi kiaddsokra
kapcsolodo téetel masodlagosan

7 Szakfeladatok kéltségei + szakfeladat

K 591 .Koltségnem dtvezetési szamla

Dologi kiadas kifizetése

T 4213 Koltségvetési évben e. kotelezettségek dologi kiadasokra
K32  Pénztarak, csekkek, betethonyvek

K 33  Fizetési szamlik

Részletezd nyilvantartdsok

A kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési kotelezettségekrdl részletezd nyilvantartas kell ve-
Zetni.

A részletezd nyilvantartast az Ahsz. 14. sz, melléklet I1. pontja alapjan kell vezetni.

44.  Passziv id6beli elhatdrolis
Itt tartjuk nyilvan az eredményszemléletii bevételek passziv idObeli elhatiroldsat, a koltségek,
raforditasok passziv id6beli elhatarolasat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

441. Eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatdrolisa:

A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv idbeli ethatérolasa kozstt a mérleg
forduldnapija elétt befolyt, a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii be-
vételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg forduldénapja utani id6szak eredményszemiéletii
bevételét képezik. Az eredményszemléletii bevételek passziv idbeli elhatarolasa kozott kell
kimutatni az Szvt. 44.§ (2) bekezdése szerinti tAmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes
rovatrend B16 Egyéb miikddési céli tamogatisok bevételei allamhaztartason beliilr6l és
B63 Egyéb miikddési céhi dtvett pénzeszkdzdk rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvan-
tartdsi szamldkon nyilvéantartott bevételeket kell érteni.

Koltségek (a raforditisok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott,
pénziigyileg réendezett, egyéb bévételként elszamolt tamogatas Osszegébdl az tizleti évben
koltséggel, raforditassal nem ellentételezett dsszeget.

Az elhatdrolast a koltségek, raforditisok tényleges felmeriilésekor, illetve a tAmogatisi szer-
z6désben, megéllapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni

Elszamolasaval a bevétel csokken

Kiszamlazott, de kovetkezo évet illeté sajat bevételek pl. bérleti dij fizetendé kamata.

442. A koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolisa

A mérlegben a kéltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatdrolasa kozott a mérleg fordulo-
napja elotti iddszakot terhel6 olyan koltségeket, raforditdsokat kell kimutatni, amelyek csak a
mérleg fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazésra.

Elszdmoléasaval a koltség, raforditas nd

Fizetend® kamatok,

Téargyiddszakot terheld, de pénziigyileg késobb rendezendé koltségek raforditasok

443. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A halasztott eredményszemléletli bevételek kdzott az Szvt. 45.§ (1) és (2) bekezdése szerinti-
eket kell kimutatni azzal, hogy az Szvt. 45.§ (1) bekezdés a) pontja szerinti fejlesztési célra
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kapott timogatason a felhalmozasi céli timogatasok eredményszemléletii bevételeit kell érte-
ni.

A bevételként elszamolt fejlesztési célra - visszafizetési kitelezettség nélkiil - kapott, pénz-
iigyileg rendezett tdmogatis véglegesen atvett pénzeszkoz Osszegét, elengedett, harmadik
személy 4ltal atvallalt kotelezettség 6sszegét, amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett
eszkozokhoz kapesolddik (legfeljebb a kapesolddé eszkézok nyilvéntartas szerinti értékében),
terités nelkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tébbletként fellelt eszkdzbk piaci - illetve jogszabdly eltéré rendelkezése esetén a
jogszabdly szerinti - értéke.

Halasztott bevételek Szvt. 45.§ (1)-(2) szerinti tételek elszamolasaval a bevétel csékken,

Eredményszemléletii bevétel elhatirolisa (dltaliban)
T 9  Eredmény szemliéletii bevételek - a szamlaosztdly érintett szamldja
K 441 Eredményszem. bevételek passziv idobeli elhatdroldsa

Koleson nyujtisnal az elore meghatarozott kamatbevétel elhatarolasa
T 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszem. bevételek
K 441 Eredményszem. bevételek passziv idébeli elhataroldsa

Koltségek, riforditasok elhatdrolisa

dltaldban elsddlegesen

T 51-57 Szdmlacsoport - a szamlacsoport érintett szamldja
K 442 Kéitségek, raforditdsok passziv idébeli elhatdroldsa
kapcsolodo tétel (mdsodlagosan)

T7 Szakfeladatok kéltségei (7 + szakfeladat)

K 591 Koltségnem dtvezetési szamla

December havi személyi juttatasok és jarulékok elhatarolasa elsédlegesen
T 83 Bérkoltség

T 54 Személyi jellegii egyéb kifizetések

T 55 Bérjarulékok

K 442 Koltségek, rdforditasok passziv idébeli elhataroldsa

kapcsolodo tétel (mdsodlagosan)

T 7  Szakfeladatok kéltségei (7 + szakfeladat)

K 591 Koéltségnem atvezetési szamla

Fejlesztési céla timogatas idébeli elhatirolisa vassziv idébeli elhatirolas a Szvt. 45. §-a
(1) bek, ¢) pontja alapjan

T 941 Felhalmozdsi célii tamogatdsok eredményszemléletii bevételei

K 443 Halasztott eredmeényszemléletii bevételek

Térités nélkiili Atvétel passziv idobeli elhatirolas a Szvt. 45. §~a (1) bek, ¢) pontja alap-
jan

T 9421 Térites nelkiil atvett eszkozok értéke

K 443 Halasztott eredményszemliéletii bevételek

Ajandék passziv iddbeli elhatirolas a Szvt. 45, §-a (1) bek, c) pontja alapjan

T 9422 Ajandékkeént kapott, tébbletként fellelt eszkozok értéke
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek
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Tdbblet passziv id6beli elhatirolds a Szvt. 45. §-a (1) bek, ¢) pontja alapjan
T 9422 Ajandékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok értéke
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

49, Ev végi mérleg szamlik

491. Nyitomérleg szimla

A 491. szamla Tartozik oldaldra kinyvelt tételek

T 1 szdmlaosztaly ,, T jellegi” dllomanyi jellegii szamldi
T2 szamlaosztaly ,, T jellegii” allomanyi jellegii szamlai
T3  szamlaosztaly ,, T jellegii” allomanyi jellegii szamlai
T4  szamlaosztaly ,, T jellegii” allomanyi jellegii szamldi
K 491 Nyitomérleg-szamla

A 491. szdmla Kovetel oldaldra konyvelt tételek

T 491 Nyitémérleg-szamla

K1 szdmlaosztdly ,, K jellegii” dilomanyi jellegii szamldi
K2 szamlaosztaly K jellegii” dilomadnyi jellegii szamldi
K3 szdmlaosztaly ,, K jellegii” dllomdnyi jellegti szdmldi
K4 szdamlaosztaly ,, K jellegii” dllomdnyi jellegti szamidi

492. Meérleg szerinti eredmény elszamolisa

A 9. szamlaosztaly zdrdsa

T 9  Eredményszemléletii bevételek szamlacsoport szamldi

K 492 Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa

A 8. szdmlaosztdly zdrdsa

T 492 Meérleg szerinti eredmény elszamoldsa

K8  Elszamolt kéltségek és raforditasok szamlacsoport szamlai

493. Zairémérleg szamla

493. szdmla Kovetel oldaldra konyvelt tételek

T 493 Zadromérleg szamla

K1 szamlaosztaly ,, T jellegii ,, allomadnyi jellegii szamlai
K2 szamlaosztaly ,, T jellegii |, dllomanyi jellegii szamldi
K3  szdmliaosztdly ,, T jellegii ,, allomanyi jellegii szamlai
K4  szamlaosztdly ,, T jellegii ,, allomdnyi jellegii szamldi

A 493. szdmla Tartozik oldaldra konyvelt tételek

T 1  szamlaosztdly ., K jellegii” dllomadnyi jellegii szamldi
T2 szamlaosztaly , K jellegii” dllomanyi jellegii szamldi
T3  szamlaosztaly , K jellegii” dllomdnyi jellegii szamldi
T4  szamlaosztdly ,, K jellegii” dllomdnyi jellegii szamldi

K 493 Zaromérleg szamla

495. Meérlegrendezési szamla
Jogutod nélkiili megsziinés esetén kell alkalmazni.

495. szamla Tartozik oldaldira kinyvelt tételek

T 1. szdmlaosztaly ,, T jellegii” dllomanyi jellegii szamldi

ey

T2 szamlaosztaly ,, T jellegii” dllomanyi jellegii szamldi
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T3  szamlaosztaly |, T jellegii” dllomdnyi jellegii szamldi
T4  szdmlaosztdly , T jellegii” dllomanyi jellegii szamldi
K 495 Mérleg rendezési szamla

4935, szamla Kovetel oldaldra konyvelt tételek

T 495 Mérleg rendezési szamla

K1 szdmlaosztaly , K jellegii” allomanyi jellegii szamldi
K2 sziamlaosztdaly , K jellegii” allomanyi jellegii szamldi
K3 szdimlaosztdly , K jellegii” dallomanyi jellegii szamidi
K4 szimlaosztdly , K jellegii” dllomanyi jellegii szamidi

ILS. Koltségnemek

Szamlaosztily - Koltségnemek
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— anyagkoiltséget,
— igénybe vett szolgaltatasok koltségeit,
— bérkoltséget,
személyi jellegli egyéb kifizetéseket,
— bérjarulékokat,
— értékcsokkenési leirasokat,
— aktivalt sajét teljesitmények értékét,
— koltsegnem-atvezetesi szamlakat.

Az 5. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kévetkezd kotelezben
alkalmazando elszamolési szabalyokat irja elo:

— NGM rendelet L. fejezet A. pont tdblazata;

— NGM rendelet V. fejezet, V1. fejezet, VIIL fejezet, IX. fejezet;

— NGM rendelet XI1I. fejezetbdl A., G. pont;

— NGM rendelet XIII. fejezetbdl az 5. szdmlaosztlyra vonatkozd zarasi tételek.

51. Anyagkoltség ,

Anyagkoltségként a miikodés soran felhasznalt szakmai és lizemeltetési anyagok értékvesi-
téssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési értékét kell kimutat-
ni. Az anyagkoéltséget csdkkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok,
valamint a visszavételezett anyagok értéke.

Kotelezettségvallalas: 1dsd az immaterialis javak vasarlasok kényvelésénél

Anyagfelhasznalaskor pénziigyi konyvelésben a készletek csokkentése és az anyagkoltség
nivelése elsédlegesen

T 51 Anyagkiltség

K211 Anyagok

kapcsolodo tétel (mdsodlagosan)

T7  Szakfeladatok kéltségei (7 + szakfeladat)

K 591 Koltségnem dtvezetési szamia

A szdmla alapjin a pénziigyi szdmvitelben a kitelezettség keletkezésének elszdmoldsa és a
készlet dllomdnyba vétele

elsodlegesen

TS51 Anyaghkoliség
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K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra
kapcesolodo tétel (masodlagosan)

T7  Szakfeladatok kiltségei (7 + szakfeladat)
K 591 Kiltségnem dtvezetési szamla

Szdamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitelben

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
K 32  Pénztirak, csekkek, betéthonyvek

K 33  Fizetési szamlak

Szamla pénziigyi kiegyenlitésekor koltségvetési szamvitelben
Netto érték

T 053113 Szakmai anyagok beszerzése, létesitése teljesitése

T 053123 Uzemeltetési anyagok beszerzése, létesitése teljesitése
T 053133 Aru beszerzése, létesitése teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamlia

A'fa

T 053513 Miikodési céli Afa teljesitése

K 003  Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

52. Igénybe vett szolgiltatisok értéke
Az igénybe vett szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K32 Kommunikacios szolgaltatasok, (a K335 Kozvetitett szolgaltatisok kivételével)
K33 Szolgaltatasi kiadasok és
K34 Kikiildetések, reklim- és propagandakiadasok rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket
Itt kell elszamolni
— a kommunikaciés szolgaltatasok, ezen beliil:
— az informatikai szolgaltatasok igénybevétele,
— egyéb kommunikacios szolgaltatasok,
— a szolgéltatasi kiadasok, ezen beliil:
— koziizemi dijak,”
— vasarolt €lelmezés,
— bérleti és lizingdij,
— karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok,
— szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok,
— egyeb szolgaltatasok,
— akikiildetési, reklam €s propaganda kiadasok,
korébe tartozo tételeket.

A szamla alapjdan a pénziigyi szamvitelben a kotelezettség keletkezésének elszdmoldsa
elsédlegesen
T 52  Igénybe vett szolgaltatasok kéltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra
kapcsolodo tétel (masodlagosan)
T 7  Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591 Koéltségnem dtvezetési szamla
Szdmla kiegyenlitésekor pénziigyi szamvitelben
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

50/85



K32  Pénztirak, csekkek, betétkonyvek
K33  Fizetési szamlak

Szdmla pénziigyi kiegyenlitésekor kiltségvetési szamvitelben

Netto érték

T 053213 Informatikai szolgaltatasok igenybevételének teljesitése

T 053223 Egyeb kommundlis szolgadltatasok igénybevételének teljesitése
K003  Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

A'fa

T 053513 Miikodési céli Afa teljesitése

K 003 Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamla

Vasarolt élelmezés igénybevétele

Kot, vallalas nyilvantartasba vetele 0021, koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalis-.
ként szerzodés. egyéb dokumentum szerint, lehetdség szerint a szdmla megérkezése elbtt.)
Netto érték

T 0021  Koltségvetési évben esedékes kiotelezettségvallalds, mds fiz. két. nyilv. ellenszla.

K 053322 Kdtelezettségvallalds mds fizetési kéit. vasdrolt élelmezésre

Afa

T 0021  Koliségvetési évben esedékes kitelezettségvallalds, mds fiz. két. nyilv. ellenszla.

K 053512 Kotelezettségvillalis, mds fiz. kit mikodési céli Afa

A szamla megérkezésekor koltségvetési szamvitelben

A kotelezettségvallalas atvezetése a 0021-r61 a 0022-re végleges kitelezettség vallaldsa szam-
la alapjan

Netto értek 0021-rol kivezetése

T 05332 Kotelezettségvillalas, mas fizetési kot. vasarolt élelmezésre

K 0021 Koéltségvetési évben esedékes kitelezettségvallalds mas fiz. kdt. nyilv.ellenszla.
Netto értek 0022-re torténd ravezetése

T 0022 Kéltségvetési évben esedékes vegleges két.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.

K 05332 Koitelezettségvallalas mas ﬁzetes: két. vasarolt elelmezesre

Afa 0021-r61 kivezetése

T 053512 Kotelezettségvallalds, mds fiz. két. mitkid, célv Afa

K 0021 Kdltségvetési évben e, kitelezettségvallalas, mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.

Netto érték 0022-re torténd ravezetése

T0022 Koltségvetesi évben e. végleges kitelezettségvallalas, mds fiz. két. nyilv. ellenszla.
K 053512 Kotelezettségvallalds, mas fiz. kot. mitkédési céli Afa

A szamla alapjan a kotelezettség keletkezésének elszamolisa
Konyvelés a pénziigyi szamvitelben

elsédlegesen

T 52  Igénybe veit szolgdltatdsok koltségei

K 4213 Koltségvetési évben esedekes kitelezettségek dologi kiaddsokra
kapcsolodo tétel (masodlagosan)

T7 Szakfeladatok kéltsegei (7 + szakfeladat)

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Szdmla kiegyenlitésekor pénziigyi szdmvitelben
T 4213 Koéltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra
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K 32  Pénztarak, csekkek, betetkényvek
K33  Fizetési szamlak

Szdmla pénziigyi kiegyenlitésekor koltségvetési szamvitelben
Netto erték

T 053323 Vasdrolt élelmezés teljesitése

K003  Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Afa

T 053513 Mifkidési céli Afa teljesitése

K003  Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamla

53. Bérkoltség

A bérkoltségek kozott kell kimutatni:

K1101 Térvény szerinti illetmények, munkabérek

K1102 Normativ jutalmak,

K1103 Céljuttatas, projektprémium,

K1104 Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, tdléra, tl szolgilat

rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges kotelezettségvallals-
ként, mis fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket

A bérszamfejtés megérkezésekor a kitelezettség hkeletkezésének elszdmoldsa a pénziigyi
szdamvitelben

elsodlegesen

T 53  Bérkiltség

K 4211 Koltségvetési évben esedékes kit. személyi juttatdsokra

kapcsolodo tétel (masodlagosan)

T7  Szakfeladatok kéltségei (7 + szakfeladat)

K 591. Kéltségnem dtvezetési szamla

A bérjegyzéken szerepld tételek pénzbeli kiegyenlitésekor pénziigyi szamvitelben
T 4211 Koltsegvetési évben esedékes kit. személyi juttatdasokra
K 33 Fizetési szamlak

A bérjegyzéken szerepli tételek pénzbeli kiegyenlitésekor koltségvetési szamvitelben
T 0511013 Tv. sz. illetmények, bérek telj. (Rovatrend:K 1101)
K 003 Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamla

54,  Személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegii egyéb kifizetések kizott kell kimutatni
K1105 Végkielégités

K1106 Jubileumi jutalom

K1107 Béren kiviili juttatasok

K1108 Ruhazati koltségtérités

K1109 Kozlekedési kdltségtérités

K1110 Egyéb koltségtéritések

K1111 Lakhatasi timogatasok

K1112 Szocialis tAmogatisok

K1113 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és
K12 Kiilsé személyi juttatiasok
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nyilvantartasi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként
nyilvantartott dsszegeket.

Személyi jellegi kifizetések

Kotelezettségvallalds nyilvantartdsba vétele 0021, koltségvetési évben esedékes kotelezett-
ségvallalasként

(A munkaszerzodés, egyéb dokumentum szerint)

T 0021 Koltségvetesi évben esedékes kitelezettségvallalas, mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 0511052 Koitelezettségvallalds, mas fizetési kdtelezettség végkielégitésre.

K 0511062 Kételezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség jubileumi jutalomra

K 0511072 Kételezettségvaillalds, mds fizetési kotelezettség béren kiviili juttatatdsra

K 0511082 Kitelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség ruhdzati ktg. téritésre

K 0511092 Kotelezettségvdllalds, mas fizetési kotelezettség kozlekedési ktg. téritésre

K 0511102 Kitelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb kig. téritésre

K 0511112 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség lakhatdsi tamogatdsra

K 0511122 Kételezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség szocidlis tamogatdsokra

Végleges kotelezettségvillalds

T 0511052 Kotelezettségvalialas, mas fizetési .két. végkielégitésre

T 0511062 Kotelezettségvdllalas, mas fizetési kidt. jubileumi jutalomra

T 0511072 Kételezettségvallalds, mas fizetési kit. béren kiviili juttatatdsra

T 0511082 Kotelezettségvallalds, mds fizetési kit. ruhazati ktg. téritésre

T 0511092 Kdtelezettsegvallaldas, mas fizetési kit. kézlekedési kig. téritésre

T 0511102 Kdtelezettségvallalds, mas fizetési kot. egyéb ktg. téritésre

T 0511112 Kitelezettségvallalas, mas fizetési .kot. lakhatdsi tamogatdsra

T 0511122 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kot szocidlis tamogatdsokra

T 0511132 Kitelezettségvallalas, mds fizetési .kot. foglalkoztatottak egyéb személyi jutta
tdasaira

T 051212 Kitelezettségvallalds, mds fizetési .kot. valasztott tisztségviselGk juttatdsdra

T 051222 Koitelezettségvallalds, mds fizetési kot. munka végzésre irdnyulo jogviszony,
nem sajat foglalkoztatotinak fizetett juttatisokra

T 051232 Kitelezetiségvallalds, mas fizetési kit. egyéb kiilsd személyi juttatdsra

K 0021 Koéltségvetési évben e. kételezettségvallalas, mids fiz. kit wnyilv. ellenszla.

T 0022 Kéltségvetesi évben e. végleges kit.vall., mds fiz. kot. nyilv. ellenszia.

K 0511052 Koételezettségvallalas, mas fizetési .kot. végkielégitésre

K 0511062 Koételezettségvdllalds, mas fizetesi két. jubileumi jutalomra

K 0511072 Kételezettségvallalas, mas fizetesi kot. béren kiviili juttatatdasra

K 0511082 Koitelezettségvallaldas, mds fizetési kot. ruhdzati kig. téritésre

K 0511092 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. koziekedesi, ktg. téritésre

K 0511102 Koételezettségvallalas, mds fizetési kit. egyéb kig. téritésre

K 0511112 Kételezettségvallalas, mas fizetési két. lakhatdsi tdmogatdsra

K 0511122 Kételezettsegvallalas, mas fizetési két. szocidlis tamogatdsokra

K 0511132 Kotelezettségvallalis, mds fizetési kot. foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai

K 051212 Kotelezettségvallalas, més fizetést kot. vélasztott tisztségviseld juttatisara

K 051222 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kiot. munka végzésre iranyuld jogviszony, nem
sajat foglalkoztatotinak fizetett juttatasokra

K 051232 Kotelezettségvallalas, mas fizetesi kot egyéb kiilsé szem. juttatdsra
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A bérszdmfejtés megérkezésekor a pénziigyi szamvitelben a kitelezettség keletkezésének
elszamoldsa

elsddlegesen

T 54  Személyi jellegii egyéb koltségek

K 4211 Koltségvetési évben esedékes kot. személyi juttatdsokra

kapcsolodo tétel (mdsodlagosan)

T7 Szakfeladatok kéltségei (7 + szakfeladat)

K 591 Koltségnem dtvezetési szamla

A bérjegyzéken szerepld tételek pénzbeli kiegyenlitésekor pénziigyi szamvitelben
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kot. személyi juttatdsokra
K 33 Fizetesi szamlak

A bérjegyzéken szerepld tételek pénzbeli kiegyenlitésekor koltségvetési szamvitelben
T 0511053 Veégkielégités teljesitése

T 0511063 Jubileumi jutalom teljesitése

T 0511073 Béren kiviili juttatasok teljesitése

T 0511083 Ruhdzati koltségiérités teljesitése

T 0511093 Kizilekedési koltségtérités teljesitése

T 0511103 Egyéb kiltségteritések teljesitése

T 0511113 Lakhatasi tamogatdsok teljesitése

T 0511123 Szocidlis tamogatasok teljesitése

T 0511133 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsainak teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

55. Bérjarulékok
A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2 Munkaadokat terheld jiru-
lékok és szociidlis hozzajaruldsi adé rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szdmla-
kon végleges kételezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott Gsszege-
ket
A bérjarulékok kozé tartoznak:

— a szocidlis hozzajarulasi ado,

“— arehabilitacios hozzajarulas,

— a korkedvezmény-biztositasi jarulék,

— az egészségligyl hozzjarulas,

-— atappénz hozzajérulas,

— a munkaad6t a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapcesolatban terhelo

mas jarulék jellegl kotelezettségek, és
— a munkaéltatot terhel6 személyi jovedelemadé.

A bérszimfejtés megérkezésekor a pénziigyi kinyvvitelben a kitelezettség heletkezésének
elszdmoldsa

elsodlegesen

T 55  Bérjarulékok — tovabb-bontott alszamlai

T 551 Szocidlis hozzajaruldsi ado

T 552  Rehabilitacios hozzdjarulas

T 553 Korkedvezmény-biztositasi jarulek

T 554 Egészségiigyi hozzdjarulas

T 555 Tdppénz hozzdjdruldas
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T 556 Minden egyéb munkaaddt a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapcso-
latban terheld mas jarulék jellegii kitelezettségek

T 557 Munkdltatot terhelG személyi jovedelemado

K 4212 Koltségvetési évben esedékes kot. munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzd-
Jaruldsi ado

Pénzbeli kiegyenlités

T 4212 Koltségvetési évben esed. kitelezetiségek munkaadokat terheld jarulékokra és a szo-
cidlis hozzdjaruldsi adéra

K33  Fizetési szamldk

Koltségvetési szamvitelben:

T 0523 Kotelezettségvallalas munkaadokat terheld jarulékok és a szocidlis hozzdj. addra

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

56.  Ertékesokkenési lefrds
Ertékesokkenési lefrasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesdkkenését kell kimutat-
ni, ide értve a kis értékli immateridlis javak beszerzésekor, kis értékii targyi eszkdzok haszna-
latbavételekor egy Gsszegben elszamolt értékcsdkkenést is.
Az immateridlis javak, targyi eszk6zdk utin terv szerinti értékestkkenést kell elszdmolni. A
kis értékll immateriélis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kis értékii targyi eszkdzok be-
kertilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kévetGen sordn terv szerinti érték-
csokkenésként egy Gsszegben elszamolando. (1 szamlaosztalyban)
Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsékkenés leirasi kulcsa
a) vagyoni értékii jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott 1i-
nearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.
A targyi eszkozok terv szerinti értékcesokkenését a tarsasdgi adordl és az osztalékadérol szolo
1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatirozottak szerint kell elszdmolni.
Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcskkenésének leirasi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulesaval, amelyhez az adott vagyoni érték( jog
kapcsolodik A huszonétmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelé-
sek, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megéallapitasa soran nem lehet maradvinyértéket
meghatarozni =~ '
A terv szerinti értékesokkenés elszimolasa
elsédlegesen
T 56 Ertékcsékkenési lefrds
K 119 Immateridlis javak terv szerinti értékcsckkenése
K 129 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok terv szerinti écs.
K 139 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti écs.
K 149 Tenyészallatok terv szerinti écs.
kapcsolodo tétel (masodlagosan)
T7  Szakfeladatok kiltségei (7 + szakfeladar)
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla
57.  Aktivilt sajat teljesitménye értéke
Az aktivalt sajit teljesitmények értéke a sajat termelésti készletek allomanyvaltozasabol és a
sajat eléallitasu eszkdzok aktivalt értékébdl all az Szvt. 76. §-a szerinti tartalommal.
Sajat elballitasu eszkozok aktivalt értekeként kell kimutatni a sajat véllalkozédsban végzett és
az eszkozok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények, igy a targyi eszkdzok, immaterialis
javak, a Szvt. 48. § (1), (3) bekezdése szerinti, az eszkdzok ért€két ndveld munkak, valamint a
torvény elbirasai szerint az egyéb raforditasok, illetve a rendkiviili raforditasok kdzott elsza-
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moland6 sajat elfallitash eszk6zok és sajat teljesitmények — Szvt. 51.§ szerint meghatirozott -
kozvetlen 6nkoltségen szamitott értékét (ideértve a sajat termelésli készletek értékvesziését
is).

Allomanyba vétel

Készlet novekedésként

T 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek

T 232 Késztermékek

T 233 Ndvendék-, hizo és egyéb allatok

K 571 Sajat termelésii készletek dllomdnyvdltozasa

kapcsolodo tételkent az eddig felmeriilt termelési kéliségek csokkentése
T 591 Koltségnem dtvezetési szamla

K7  Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

Ertékesités

Allomdnybél kivezetés

T 871 Sajat termelésii készletek allomanyvdltozdasa
K 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek

K 232 Keésztermékek

K 233 Nivendék-, hizo és egyéb dallatok

Létesitéskor teljesitésként vald elszimolas és az elszimolt koltségek csokkentése
elsddlegesen

T 111 Vagyoni értékii jogok

T 112 Szellemi termékek

T 151 Befejezetlen beruhazasok

K 572 Sajadt elédllitdsi eszkozok aktivalt értéke

kapcsolodo tétel

T 591 Koltségnem dtvezetési szamla

K7  Szakfeladatok kéltségei (7 + szakfeladat)

59. Koltségnem atvezetési szamla

A koltségek felmeriilésekor

koltségek konyvelése elsodlegesen

TS  Kéltségnemek szamlaosztaly érintett szamladi
K 1-4 szamlaosztdly érintett szamldi

kapcsolodo tétel (masodiagosan)

T 7  Szakfeladatok koltsegei (7 + szakfeladat)

K 591 Koltségnem dtvezetési szamla

Koltségek cstkkentésekor

koltségek csokkentése elsédlegesen

T 1,2 szamlaosztaly - érintett szamlaja

K5  szamlaosztaly - érintett szamldja
kapcsolodo tétel (mdsodlagosan)

T 591 Koltségnem dtvezetési szamla

K7 Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
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IL6. Altalinos koltségek

6. szamlaosztaly

A szakfeladathoz kizvetleniil nem hozzdrendelhetld kiliségek évkozi elszdmoldsdra a 6.
szdmlaosztily haszndlhato.

Az 51. § (7) bekezdés alapjan a szdmviteli politikdban kell régziteni az ltalanos koltségek
szakfeladatokra és az ltalanos kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak modjat, a fel-
osztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

63.  Szakmai egységek koltségei

Szakmai egységek koltségei szamlacsoport tartalmazza a sajatos, az alaptevékenység része-
ként mikodod szakmai részlegek — példaul laboratoriumok, dokumentacids tarak, szertarak —
koltségeit,

64. Szakdgazatok dltalinos koltségei

Szakagazatok altalanos koltségei szdmlacsoport azoknak a kéltségeknek a kimutataséara szol-
gal, amelyek t6bb, azonos szakdgazathoz tartozé szakfeladatot terhelnek,

66. Kozponti iranyitas kiltségei

Kdzponti irdnyitas koltségei szamlacsoport tartalmazza a szervezet egészére kiterjedd koltsé-
geket, ha azok nem a kisegit6 vagy szakmai részlegekben meriilnek fel.

Kiadasok év kiozben az 5. szamlaosztily szerinti kiadis nemekben
TS  Szamlaosztdly vonatkozo szamldi

K 421 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek

K 422 Koltségvetési évet kivetd évben esedékes kitelezettségek

Kiadasok év kizben a 6. szdmlaosztilyban
T 63-66 Szamlacsoportok vonatkozé szamldi
K591 Kéltségnem dtvezetési szamla

Kiadisok negyedéves konyvviteli zarlat keretében tirténd felosztisa

6. szdmlaosztilyba elszdimolt kiaddsok csokkenéseként
T 691  Altalinos koliségek atvezetési szamla
K 63-66 Szamlacsoportok vonatkozo szamlai

7. szamlaosztilyba novekedésként

T7  Szamlaosztaly érintett szamldi
K 691 Altalanos kéltségek atvezetési szamla

Ev végi zdrds

63-66. Szamlak egyenlegének dtvezetése a 691, szdamdra
T 691  Altalénos kiltségek dtvezetési szimla

K 61-66 Szamlacsoportok vonatkozo szamldi

691.  szimla egyenlegének dtvezetése a 7. szimdra

T7 Szamlaosztaly érintett szamldi

K 691 Altaldnos kiliségek dtvezetési szamla

II. 7. Szakfeladatok koltségei
Szamlaosztily: Szakfeladatok koltségei
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Ebben a szdmlaosztilyban kell kimutatni a kéltségviselket szakfeladatokra tagolva. A 7.
szamlaosztilyba tartozd fokonyvi szdmlak szdmozasa a kdvetkezo:

7 + szakfeladat szama szdmozassal és a szakfeladat megnevezésével.

A 7. szamlaosztalyba tartozd fokonyvi szdmlakhoz az NGM rendelet kiilén fejezetet nem ren-
delt hozza, igy értelemszeriien az 5. szamlaosztalynél felsorolt kdnyvelési tételeket kell ennél
a szamlaosztalynal megjeldlni.

A koltségekrol és megtériilt koltségekrol szolo kimutatas elkészitéséhez sziikséges adatokat a
7. szAmlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok
szerint tovabb kell tagolni.

A pénziigyi konyvvezetés sordn a koltségeket elsodlegesen az 5. szamlaosztilyban
koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Ko6ltségnem 4tvezetési szdmla hasznalataval a 6.
vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell kényvelni. Nem kotelezd a 6. €s 7. szamla-
osztaly hasznalata, és a szakfeladatok szerinti tagolas elvégzése, ha a tevékenység egy szak-
feladatot sem vagy kizardlag egy szakfeladatot érint.

Kiadisok év kizben, ha felmeriiléskor ismert a szakfeladat
elsddlegesen

TS5 Szamlaosztaly vonatkozo szamlai

K 421 Kéltségvetési evben esedékes kitelezettségek

K 422 Koltségvetési évet kivets évben esed. kotelezettségek
masodlagosan

T7  +szakfeladat

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

IL.8. Elszamolt koltségek és raforditasok

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében a kiadasok 6-os szdmlaosztalyrdl torténd felosztisa
a IL.6. fejezetben foglaltak szerint torténik.

Ebben a szimlaosztilyban kell kimutatni
anyagjellegii raforditasok,
személyi jellegii raforditasok,
értékesdkkenési leiras,
egyéb raforditasok, - .
pénziigyi miveletek raforditasai,
rendkiviili raforditasok.

A 8. szamlaosztilyba tartozd f6kdnyvi szdmldkhoz az NGM rendelet a kovetkezd kételezben
alkalmazandé elszdmol4si szabalyokat irja el6:

NGM rendelet 1. fejezet A. pont tablazat,

NGM rendelet XIII. fejezetbdl a 8. szdmlaosztalyt érintd zarlati feladatok,

NGM rendelet II-XII. fejezetekbdl a 8. szamlaosztalyt érintd kdnyvelési tételek.

81. Anyagjellegii raforditisok
az anyagkoltségbdl,
az igénybe vett szolgaltatasok értékébal,
az eladott ruk beszerzési értékébol és
az eladott (kbzvetitett) szolgaltatdsok értékébao! allnak.
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Az eladott druk beszerzési értéke kdzott kell kimutatni az egységes rovatrend K313, Arube-
szerzés rovathoz kapcsolodban vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvalla-
lasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

Az cladott (kozvetitett) szolgaltatdsok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K335.
Kozvetitett szolgaltatisok rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket

Ev végi zdris

Az 51 Anyagkoltség szdmla dtvezetése a 811. Anyagkiltség szamldra

T 811 Anyagkéltség

K51 Anyagkéitség

A 811 Anyagkoltség szimla egyenlegének dtvezetése a 492. szamldra
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa

K 811 Anyagkoltség

82. Személyi jellegii raforditisok
bérkoltségbol,
személyi jellegii egyéb kifizetésekbol és
bérjarulékokbdl allnak

Ev végi zaras

Az 53. Bérkoltség szamla datvezetése a 821, Bérkoltség szamlin

T 821 Bérkoltség
K 53 Beérkoltség

T 822 Személyi jellegii egyéb kifizetések
K 54 Személyi jellegii egyéb kifizetések

T 823 Bérjarulékok
K 55 Beérjarulékok

T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa
K 821 Bérkoltség™

K 821 Személyi jellegii egyéb kifizetések

K 823 Bérjarulékok

83.  Ertékcsokkenési leirds

Ertékcsokkenési lefrasként az eszkézok elszdmolt terv szerinti értékesckkenését kell kimutat-
ni, ide értve a kis €rtékli immateriélis javak, tirgyi eszk&zok hasznéalatbavételekor egy Osz-
szegben elszamolt értékcsdkkenést is.

Ev végi zaras
T 83 E:rrékcsékkenési leiras
K 56 Ertékesokkenési leivas

, T 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa
K 83 Ertékcsokkenési leirds

84. Egyéb riforditisok
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Az egyéb raforditasok k6zott kell elszdmolni az egységes rovatrend szerinti

K4 Ellatottak pénzbeli juttatisai,

K501 Nemzetkizi kitelezettségek

K502 Elvonasok és befizetések,

K503 Miikodési céla garancia- és kezességvallalasbol szirmazé kifizetés dllam-

haztartason beliilre,

K506 Egyéb miikodési céln timogatasok allamhaztartason beliilre

K507 Mikddési céla garancia- és kezességvallalasbol szarmazé kifizetés allam-

haztartason Kkiviilre,

K509 Arkiegészitések, Artimogatisok,

K510 Kamattimogatisok és

K511 Egyéb mikiodési céla timogatisok dllamhiztartason kiviilre rovatokhoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket,
ide értve a veszteség jellegli kerekitési kiilonbdzetet is, az el6zetesen felszamitott, le nem
vonhat6 altaldnos forgalmi adét, az immateridlis javak, a targyi eszkozdk elszamolt terven
feliili értékcsokkenésének, a kovetelések és a készletek értékvesztésének Gsszegét, a behajtha-
tatlan kovetelés leirt Osszeget,
az immateriélis joszag, a targyi eszk0z értékesitésekor azok kdnyv szerinti értékét, a hidnyzd,
megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett készlet kdnyv szerinti értékét, az eredeti kovetelést
engedményezonél (eladénal) az atruhazott {(engedményezett) kdvetelésnek a kdnyv szerinti
értékét a kovetelés atruhazasakor, az aruk veszteségjellegl leltarériekelesi kiilonbozetének
Osszegét, €s a szerzOdésen alapuld — konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyuj-
tashoz kozvetve kapcsolédd, nem szamlazott — utdlag adott engedmeény szerzédés szerinti
Osszeget.

Allomanybél kivezetés

Brutto érték dallomanybdl kivezetése

T 841 Ertékesitett immateridlis javak, tdrgyi eszkizok konyv szerinti értéke
K 111 Vagyoni értékii jogok

K 112 Szellemi termekek

'K 121 Ingatlanok

K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok

K 131 Gépek, bér. és felszerelések, jarmiivek

K 141 Tenyészallatok

Ertékcsikkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 118 Immateridlis javak, feliili écs.

T 119 Immaterialis javak, terv szerinti écs.

T 128 Ingatlanok és kapcsolodo. vagyoni ért. jogok terv. feliili écs.

T 129 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.

T 138 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, terven feliili écs

T 139 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, terv szerinti écs

T 148 Tenyészallatok, terven feliili écs

T 149 Tenyészallatok terv szerinti écs

K 841 Ertékesitett immateridlis. javak, tdrgyi eszkizok kinyv szerinti értéke

Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezése terven feliili értékesdkkenés elszamolasa
(A selejtezéskor kimutathaté netto értéknek megfeleld dsszegben)
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T 842 Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszk6zdk kényv szerinti
értéke

K 118 Immaterialis javak terv. feliili écs.

K 128 Ingatlanok és kapcsolédo vagyoni ért. jogok terv. feliili écs.

K 138 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili écs

K 148 Tenyeszallatok terven feliili écs

K 158 Beruhazasok terven feliili écs.

Visarolt készletek selejtezés

T 842 Hidnyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkdzok
konyv szerinti értéke

K211 Anyagok

K212 Aruk

Egyebek
T 843 Kiilonféle egyéb raforditisok
K 4213 Koltségvetesi évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

A timogatdsi kitelezettség eloirdsa a pénziigyi szamvitelben
T 843. Kiilonféle egyéb raforditasok
K 4219 Koltségvetési evben es. kitelezettségek finanszirozasi kiaddsokra

Teljesités kinyvelése koltségvetési szamvitelben
T 059153 Iranyito szervei tamogatds folyositas teljesitése (Rovatrend K915)
K003  Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi konyvvitelben
T 4219 Koéltségvetési évben es. kitelezettségek finanszirozdsi kiaddsokra
K33  Fizetési szamlik

85.  Pénziigyi miiveletek raforditdsai
A pénziigyi miiveletek raforditasai
" fizetend6 kamatokbodl és kamatjellegii raforditasokbal, -

részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébol

pénziigyi miiveletek egyeb raforditasaibol allnak.
A fizetendé kamatok és kamatjellegii raforditasok kozott kell elszimolni
a) az egységes rovatrend K353 Kamatkiadasok rovathoz kapcsolédban vezetett nyilvantar-
tasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantar-
tott Osszegeket, és
b) a mérleg fordulonapjaig még le nem zart kamatfedezeti tigyletek (hatdridds, swap és azon-
nali iigyletek) idéaranyos veszteségét, legfeljebb a fedezett alapiigylet idSardnyos nyereségé-
nek Gsszegéig.
Kamat kiadas teljes dsszege
Kot, villalds nyilvantartisba vétele 0021. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségvilla-
lasként (A vonatkozo dokumentum szerint.)
T 0021  Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszamla
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetiség kamatkiaddsokra
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A fizetési kitelezettséget eloird dokumentum megérkezésekor kiltségvetési konyvelés: a
kitelezettségvidllalds dtvezetése a 0021-rol a 0022-re végleges kitelezettség villaldsra szam-
la alapjin az dsszeg 0021-rol kivezetése

T 053532 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség kamatkiadasokra

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mds fiz. kit. nyilv. ellenszamia

0022-re ravezetése

T 0022  Koltségvetési évben e. végleges kit.vall., mas fiz. kit. nyilv. ellenszamla

K 053532 Kditelezettségvallalds, mas fizetesi kotelezettség kamatkiaddsokra

A fizetési kotelezettséget el6ird dokumentum megérkezésekor pénziigyi konyvelés.

A szamla alapjin a pénziigyi szamvitelben a kotelezetiség keletkezésének elszamolisa és a
készlet dllomdnyba vétel

T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegi rdforditasok

K 4215 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek egyéb miikodési kiaddsokra

A kotelezettség pénziigyi teljesitéskor, kiegyenlitéskor pénziigyi szamvitelben

T 4215 Koltségvetési évben esedékes kitelezetiségek egyéb mitkodési kiadasokra
K32 Peénztirak, csekkek, betétkinyvek

K33 Fizetési szamlak

A kitelezettség pénziigyi teljesitésekor, kiegyenlitéskor kiltségvetési szdmvitelben
T 053533 Kamatkiadadsok teljesitése (Rovatrend K353)
K003  Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamla

Elhatarolt kamat kiadis az adott évet terheld kamat kiadis Gsszege
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii rdforditdsok
K 372 Koltségek, rdaforditasok aktiv idébeli elhatdroldsa

Nem az adott évet terheld kamatrész elhatarolisa
T 372 Koltségek, raforditasok akiiv idébeli elhatdrolasa
K 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok

Ev végi zéras
T 492 Meérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 851 Fizetendo kamatok és kamatjellegii raforditasok

Ertékvesztés elszamoldsa

T 852 Részesedesek, értékpapirok, pénzeszkizok értékvesziése és annak visszairdsa

K 168 Tartos részesedesek értékvesziése és visszairasa

K 178 Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok értékveszitése és visszairasa

K 248 Ertékpapirok értékvesztése és visszairdsa

K 318 Hosszu lejaratu betételek értékvesziése és visszairdsa

K 3338 Kincstdron kiviil devizaban vezetett fizetési szamldk értékvesztése és visszairdsa

K 3418 Belfoldi idegen pénzeszkizok értékvesztése és visszairdsa

K 3428 Nemzethozi tamogatdsi program idegen pénzeszkizeinek értékvesztése és visszairdsa
A befektetett pénziigyi eszkozok vagy az értékpapirok, kozitt kimutatott részesedések
értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladdsi ar kozotti veszteség jellegii kiilénbo-
zet

T 853  Pénziigyi miiveltek egyéb rdforditdasai

K 3515 Koltsegvetési évben esedékes kovetelések felhalmozott bevételre
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K 3518 Koélitsegvetési évben esedékes kdvetelések finanszirozasi bevételre
A pénziigyi miiveletek egyéb rdforditdsai kozott kell elszdmolni

a) az egységes rovatrend K354 Egyéb pénziigyi miiveletek kiaddsai és K93 Adéssighoz
nem kapcesolédé szarmazékos ligyletek kiadasai rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvan-
tartdsi szamladkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvan-
tartott Gsszegeket,

b) a befektetett pénziigyi eszkozdk vagy az értékpapirok kozoétt kimutatott részesedések érté-
kesitésekor a kdnyv szerinti érték és az eladasi ar kozotti veszteségjellegli kiilonbdzetet,

¢) a vasarolt hitelviszonyt megtestesit értékpapirok €rtékesitésekor a kdnyv szerinti érték és
az eladasi ar kozotti veszteségjellegli killonbozetet,

d) a hitelviszonyt megtestesitd kamatozo6 értékpapirok kibocsétésakor a névérték és a kapott
eladési ar kozotti veszteségjelleg kiilonbozetet,

¢) a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bevaltasakor a vételar és a konyv szerinti
értek kozotti veszteségjellegii killonbdzetet

86. Rendkiviili raforditisok

A rendkiviili raforditasok kézott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K84 Egyéb felhalmozdsi céld timogatisok adllamh#ztartison
beliilre rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kitelezettségvilla-
lasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott fsszegeket,

b) az egységes rovatrend K81 Felhalmozasi c€lit garancia- és kezességvallalisbél szir-
mazo kifizetés dllamhaztartison beliilre, K85 Felhalmozasi célu garancia- és kezesség-
villalisbdl szarmazé kifizetés dllamhaztartiason kiviilre, K87 Lakaistamogatis és K88
Egyéb felhalmozasi célu tamogatisok allamhaztartason kiviilre rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezett-
ségként nyilvantartott Gsszegeket,

A fizetési kitelezetiséget elbiro szamla alapjin a pénziigyi szamvitelben.

A kotelezettség keletkezésének elszamolasa és a készlet dlloméanyba vétel
‘T 86 ~ Rendkiviili rdforditisck e
K 4218 Koltségvetési évben esedékes kiitelezettségek egyeéb felhalmozdsi kiaddsokra

A kotelezettség kiegyenlitéskor a pénziigyi szamvitelben

T 4218 Koltségvetési évben esedekes kitelezettségek egyeb felhalmozdsi kiaddsokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

K 33 Fizetési szamlak

A kotelezettség pénziigyi teljesitésekor, kiegyenlitéskor koltségvetési szdmvitelben

T 05813 Felhalmozdsi céli garancia- és kezességvdllaldsbol szdrmazo kifizetés AH-n beliilre
teljesitése

K003 Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamla

A kotelezettség pénziigyi teljesitésekor, kiegyenlitéskor kioltségvetési szdmvitelben

T 05853 Felhalmozdsi célii garancia- és kezességvillaldsbol szdrmazé kifizetés AH-n kiviilre
teljesitése

K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszémla
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I1.9. Eredményszemléletii bevételek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
tevékenység nettdé eredményszemléleti bevételeit,
egyéb eredményszemléletli bevételeket,
pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit,
rendkiviili eredményszemléletli bevételeket.

A 9. szdmlaosztalyba tartozé fokdnyvi szdmlidkhoz az NGM rendelet a kovetkezd kdtelezden
alkalmazandoé elszamolasi szabalyokat irja eld:

NGM rendelet L. fejezet A. pont tablazata

NGM rendelet X1. fejezet kozhatalmi bevételek,

NGM rendelet XII. fejezet B. pont (szolgaltatasnyjtas).

91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei

A tevékenység netté eredményszemléletii bevétele a kozhatalmi eredményszemléletli bevéte-
lekbdl, az eszk6zok €s szolgaltatisok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételeibdl és a
tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételeibdl all.

A koézhatalmi eredményszemléletli bevételek kozott kell elszdmolni az egységes rovatrend
B3 Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szdmlikon nyil-
véantartott kovetelések koziil a pénziigyi szdmvitelben kdvetelésként vagy a pénzeszkGzok
névekedéseként elszamolt Gsszegeket.

Az eszkozok és szolgaltatisok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend

B401 Aru- és készletértékesités ellenértéke,

B402 Szolgaltatasok ellenértéke,

B403 Kozvetitett szolgiltatasok ellenértéke ¢s

B405 Ellitési dijak

rovatokhoz kapcsolodéan nyilvantartott kovetelések kozill a pénziigyi szamvitelben kovete-
lésként vagy a pénzeszkozok ndvekedéseként elszamolt sszegeket.

A tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell elszdmolni a kapott osz-
talék kivételével az egységes rovatrend B404 Tulajdonosi bevételek rovathoz kapcsol6doan ™ ~
vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott kdvetelések koziil a pénziigyi szamvitelben
kovetelésként vagy a pénzeszkdzok ndvekedésekent elszamolt Gsszegeket, €s a kitelezettsé-
gek teljesitésére, a csereszerz6dés keretében atadott vasarolt és sajat ter melésti  készletek,
nyujtott szolgaltatdsok szamlazott, megallapodas, csereszerzodés szerinti — altalanos forgalmi
adot nem tartalmazé — értékét a készlet atadés-atvétel, a szolgaltatisnyujtas idépontjaban.

Kozhatalmi bevétel

Kovetelés ismertté vildsakor a vonathozo dokumentum alapjdn koltségvetési konyvvitelben
T 093 Kozhatalmi bevételek. szamla csoport - 2 végii érintett szamldi

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamia.

Pénziigyi szdmvitelben

T 3513 Kiltségvetési évben esedékes kivetelések kizhatalmi bevételekre

K911 Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek

Kovetelés kiegyenlitésekor kéltségvetési szamvitelben
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T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 093 Koézhatalmi bevételek szamla csoport - érintett 3 végii teljesités szamlai

Pénziigyi szdmvitelben
T 33  Fizetési szamlak
K 3513 Koltségvetesi évben esedékes kivetelések kozhatalmi bevételekre

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

A kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni az egységes rovat-
rend

B51 Immateriilis javak értékesitése,

B52 Ingatlanok értékesitése,

B53 Egyéb targyi eszkozok értékesitése és

Nyilvéantartasi szdmldkon nyilvantartott kévetelések kéziil a pénziigyi szamvitelben kdvete-
leskent vagy peénzeszkdzok novekedésekent elszamolt Gsszegeket, teljesitéseket.

Az illamhdztartison beliili szervezetektol miikidési cé€lbol, ellenérték nélkiil, végleges
jelleggel kapott bevételek

Tdmogatds joviirdasinak konyvelése kivetelésként kiltségvetési szamvitelben

Tamogatasi szerz6dés megkdtésekor eldiranyzatként

bevételi elbiranyzat T 001 K0911/0916/0921/0925
tamogatas folyositasa T 00911/0916/0921/0925  K0041

Tamogatds folyositisa pénziigyi szamvitel szerint

kovetelésként T 3511/3512 K 922/941

teljesitésként T 32/33 K 3511/3512

A kézponti timogatds konyvelése teljesitésként - a szdmldn joviirt dsszeg alapjin a koltség-
vetési szdmvitelben 0 7 ' o % S

T 005  Bevételek nyilvantartasi ellenszamlia

K 09162 Egyeb miikodési céli tamogatds teljesitése

Pénziigyi szamvitelben

T 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 33  Fizetési szamlak

K 3511 Kolts, évben esedékes kivetelések miikiodési céli tamogatdsok bevételeire dllamhaz-
tartason beliilrdl

A kézponti tamogatds konyvelése teljesitésként - a szdmldn jovdirt dsszes alapjin
kéltségvetési szdmvitelben

T 005  Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09633 Egyéb miikodési célu dtvett pénzeszkiz teljesitése

Pénziigyi szamvitelben

T 32 Peénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 33 Fizetési szamlak
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K 3516 Kolts, évben esedékes kivetelések mitkodési célu atvett pénzeszkizokre

A havi kézponti tamogatas kovetelésként valo dllomanyba vétele a kincstar értesitése alapjan
(a teljesitéssel egy idében, a tAmogatés teljes §sszesében)

Tdmogatis jovdirdsdnak konyvelése kivetelésként koltségvetési szamvitelben
T 09162 Kovetelés egyéb miikodési célu tamogatdsra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kbvetelés nyilvdntartasi ellenszdmla.

Pénziigyi szdmvitelben

T 3511 Kolts, évben esedékes kovetelések mitkodesi celu tamogatdsok bevételeire dllamhaz-
tartdson beliilrél

K922 Egyeb mitkodési cél tamogatdsok eredményszemléletii bevételei + szakfeladat

A kézponti timogatds konyvelése teljesitésként - a szdmldn joviirt dsszeg alapjdn koltségve-
tési szdamvitelben

T 005 . Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla

K 09162 FEgyéb miikddesi céli tdmogatds teljesitése

Pénziigyi szamvitelben

T 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 33 Fizetési szamlak

K 3511 Kolts, évben esedékes kivetelések miikidési célu tamogatdsok bevételeire dllamhaz-
tartason beliilrél

A kizponti timogatds konyvelése teljesitésként - a szamldn jovdirt dsszes alapjan kéltségve-
tési szamvitelben

T 005  Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09633 Egyéb miikédési célu dtvett pénzeszkoz teljesitése

Pénziigyi szamvitelben

T 32. Pénztdarak, csekkek, betéthonyvek

T 33 = Fizetesi szamldk

K 3516 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikodési célu dtvett pénzeszkozékre

A kozponti tamogatas kényvelése teljesitésként - a szdmléan jovairt Hsszes alapjan

Pénziigyi szamvitelben:

T 33 Fizetési szamlak

K 3518 Kdltségvetési évben esedékes kivetelések finanszirozdsi bevételekre
T 098162 Kdvetelés kbzponti irdnyito szervi tdmogatdsra

K 0041 Kdéltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 3518 Koliségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K921  Kézponti miikodési célu tamogatdsok eredményszemléletii bevételei

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi miiveletek eredményszemliéletii bevételei a kapott (jard) osztalékbol és részese-
désbdl, a kapott (jard) kamatokbdl és kamatjellegli eredményszemléletii bevételekbdl és a
pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléletii bevételbdl allnak.
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A kapott (jard) osztalek és részesedés kozott kell elszimolni a tartds €s nem tartds részesedé-
sek utan kapott osztalékot, ide értve a kamatozd részvények utan fizetett kamatot is, ha az a
mérlegkészités idopontjaig ismertté valt.

A kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli eredményszemléleti bevételek k6zott kell elszamolni
a) az egységes rovatrend B408 Kamatbevételek rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantar-
tasi szdémlakon kévetelésként nyilvantartott dsszegeket, és

b) a mérleg forduldnapjaig még le nem zart kamatfedezeti tigyletek (hataridés, swap és azon-
nali iigyletek) iddardnyos nyereségét, legfeljebb a fedezett alapiigylet id6aranyos veszteségé-
nek Gsszegéig.

A pénziigyi miiveletek egyeb eredményszemléleti bevételei kozott kell elszimolni

a) az egységes rovatrend B409 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei és B83 Adéssaghoz
nem kapcsolodé szarmazékos iigyletek bevételei rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyil-
véantartasi szamlakon kdvetelésként nyilvantartott Gsszegeket,

b) a mérleg fordulonapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti célu, egyéb fedezeti iigyletek
(hataridés, opcids, swap €s azonnali ligyletek) idGaranyos nyereségét, legfeljebb a fedezett
alapiigylet id6aranyos veszteségének dsszegéig,

Kapott osztalék
Osztalék konyvelése kéveteléskent

Koltségvetési szdmvitelben
T 094042 Kovetelés tulajdonosi bevételre
K 0041 Kéltségvetési évben esedékes kivetelés nyilviantartdsi ellenszamla

Pénziigyi szamvitelben
T 3514 Koltségvetesi évben esedékes kivetelések miikidési bevételekre
K931 Kapott (jaro) osztalék és részesedés

A befizetési kdveteles teljesitéskent - a szamlan jovairt 6sszeg alapjan

Kdoltségvetési szamvitelben
T 00S. = Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094043. Tulajdonosi bevétel teljesitése (Rovatrend B 404)

Pénziigyi szamvitelben
T 33  Fizetesi szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikod, bevételekre

94.  Rendkiviili e/bevételek

A rendkiviili eredményszemléletli bevételek a felhalmozasi céli tamogatisok eredményszem-
lélet bevéieleibol és a kiilonféle rendkiviili eredményszemléletii bevételekbél allnak.

A felhalmozési céli tamogatasok eredmeényszemléletli bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B25 Egyéb felhalmozasi céhi timogatiasok bevételel allamhaztarts-
son beliilrél és B73 Egyéb felhalmozasi céli atvett pénzeszkdzik rovatokhoz kapcsolédban
vezetett nyilvantartasi szamlikon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket.

A kiilonféle rendkiviili eredményszemléletii bevételek kizott kell elszamolni a térités nélkiil
atvett eszk6zok bekeriilési értékét, az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt
eszkozok bekeriilési értékét, és a kiilonféle egyeb rendkiviili eredményszemiéleti bevételeket.
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A kiilénféle egyéb rendkiviili eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni az egysé-
ges rovatrend

Immaterialis javak atvétele

T 111  Vagyoni érteki jogok

T 112  Szellemi termékek

K 9421 Térités nelkiil atvett eszkézok érteke

Téritésmentesen dtvett tartos részesedések dtvétel konyvelése bevételként
T 161-165 Tartos részesedések
K 9421  Térités nélkiil atvett eszkdzok éricke

Passziv idébeli elhatarolas
T 9421 Terites nélkiil atvett eszkozok értéke
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

IL.10. Nyilvantartasi szamlik

Ebben a két szamlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszk6zok €s készletek koziil azokat
az eszkozoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a mérlegben.

Az NGM rendeletbdl itt hivatkozasnak az I. fejezet A. pontjat kell megjelSlni.

Az elézdekben felsorolt szimlaosztilyok és a 01-02. Nyilvintartisi szdmlacsoportok a

pénziigyi szamvitel kérébe tartoznak.

A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szdmlacsoportja azokat a nyilvéntartasi szamldkat tartalmazza,

amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat téke dsszegét kdzvet-
leniil nem befolyasoljidk. A 01. és 02. szdmlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellen-
szamla szamlaival szemben t6rténik konyvelés.

A 01. Befektetett eszkdzok szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan értékkel ren-

delkezé befektetett eszkdznek mindsiild eszkdzdket, amelyek nem szerepeltetheték a mér-

legben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizoméanyba, lizemeltetésre atvett, valamint az ide-
gen tulajdonban 1év6, a maganszféra egylittmiikddésén alapulé (PPP) konstrukcid alapjan
hasznalt befektetett eszkdzok.

"A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani 4z olyan értékkel reridelkez$ készle- ~
teket, amelyek nem szerepeltetheték a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe
¢és a bizomanyba atvett, valamint az EMGA altal elrendelt intervencios vasarlas soran
felhalmozott készletek.

01.  Befektetett eszkdzok

02.  Készletek

03.  Fliggd és biztos (jovObeni) kovetelések

04.  Fuggo kotelezettségek

006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

05.  Kiadasi eldiranyzatok, kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek, teljesités
09.  Bevételi elbirdnyzatok, kiveteleések, teljesites

00. Nyilvantartasi ellenszamlak

001. Elbéiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
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002. Kaotelezettségvallalas nyilvantartisi ellenszamla
003. Kiadasok nyilvantartisi ellenszamla

0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla

0032. Villalkozasi tevékenység kiadasai ellenszamla
0033. Altalanos kiadésok ellenszdmla

004. Koveteles nyilvantartasi ellenszamla

005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

0051. Alaptevékenység bevételei ellenszdmla

0052. Vallalkozasi tevékenység bevételel ellenszamla
006. Egyéb nyilvantartisi ellenszamla

A bérbe vett befektetett eszkoz nyilvantartisba vétele (brutté értéken)
T 012 Bérbe vett befektetett eszkozok
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamia

A letétbe, bizomanyba. iizemeltetésre Adtvett befektetett eszkoz nyilvintartasba vétele
(bruttoé értéken)

T 013 Letétbe, bizomdnyba, iizemeltetésre dtvett befektetett eszkézok

K 006 Egyéb nyilvantartdsi ellenszdmla

1. KOLTSEGVETESI SZAMVITEL

A koltségvetési szamvitelben a 03—09. fokonyvi szimlacsoportok szimliira és a kapeso-
16d0 ellenszamlikra kell konyvelni.

A koltségvetési szamvitelben a 03—09. szamlacsoportok besoroldsa a kdvetkezd:

03.  Fiiggl és biztos (jovében) kévetelések

04.  Fiiggl kotelezettségek

05.  Kiadasi el6irdnyzatok, kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kitelezettségek, teljesités
09.  Bevételi eldiranyzatok, kivetelések, teljesités

A 05. és 09. szamlacsoportok tovibbi alibontisa az Ahsz. 15, mellékletében meghatdro-
zott rovatrendi besoroliashoz igazodik.

A fokdnyvi szamlak felépitése

05 Kiadasi rovat (1) elbiranyzat
(2) Kotelezettségvallalas

3 Teljesités

09 Bevételi rovat (1) eldiranyzat
2) Kbovetelés

3) Teljesités
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IIL.1. ELOIRANYZATOK ELSZAMOLASA
Eredeti eldirdnyzat (elemi koltségvetés alapjan)

TO05(1) Kiaddsi eldiranyzatok
K001 Eldiranyzat nyilvantartdsi ellenszdmla
T001 Eldiranyzat nyilvdantartdsi ellenszamla
K09(1) Bevételi elGirdnyzatok

Kiad4si eléirdnyzatok zirolisa
T001 Eldirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla
KO05(1) Kiadasi eldiranyzatok

Eldiranyzatok modositisa (dtcsoportositisa)

a) Csékkenés

T001  Eldirdnyzat nyilvantartdsi ellenszdmla
KO05(1) Kiaddsi elGiranyzatok

TO009(1) Bevételi eliranyzatok

K001 Eldirdnyzat nyilvantartdsi ellenszamla
b) Nivekedes

TO05(1) Kiaddasi eldiranyzatok

K001 ElGirdnyzat nyilvantartasi ellenszdmla
TO001 ElGirdanyzat nyilvantartdsi ellenszdmla
K09(1) Bevételi eldiranyzatok

Részletezd nyilvantartisok:
Az eldiranyzatokrol részletezd nyilvantartas kell vezetni.
A részletezd nyilvantartist a Korm. rendelet 14. sz. melléklet L. pontja alapjan kell vezetni.

IV.A KONYVVITELI ZARLAT

A koltségvetési szerveknek a zérlati utdni tételek esetében szintén elegendd hivatkozni az
NGM rendelet XIII. fejezetére, mely a zarlati tételeket tartalmazza.

Ebben a fejezetben az egyes zarlati feladatokhoz sziikséges az adott részfeladatok ellatiasaért
felelds személyek kijelslése. Ehhez az Ahsz. 53.§-4ban felsorolt feladatokat kell alapul venni.
A konyvviteli zarlat soran a meghatarozott elszamoldsi idészakokat kdvetden el kell végezni a
folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészits, helyesbitd, egyeztets,
Osszesitd konyvelési munkékat, a kényvviteli, valamint a kiltségvetési kdnyvvitel soran veze-
tett nyilvantartasi szamldk lezardsat, és a szerinti kOnyvviteli zéarlat alatdmasztisira — a £5-
kényvi kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat, a koveteléseket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasigi események bizonylatainak adata-
it a koltsegvetesi kdnyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlikon, a sajitos elszamol4sokat
¢rintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel soran vezetett
konyvviteli szimlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul nyil-
véntartasba kell venni, el kell szamolni.
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A konyvviteli zarlatot

1. / havonta, a targyhét kiveté honap 4. napjaig, a havi konyvviteli zarlat keretében el kell
végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
kovetelések, kitelezettségvallaliasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezo
nyilvéntartdsokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
gazdasagi események Osszesitett bizonylaton térténé feladds:it a konyvviteli szimlikra,

¢) a 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznilatbél kivont immateridlis javak, targyi
eszkozok atsorolasdt az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

d) az 4ltalanos forgalmi add havi bevallasra kotelezett alanyandl az 4ltalanos forgalmi adé
megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, €s

e) a konyvviteli szamlakon kimutatott adé, jarulék és mas koztecher kotelezettségek cgyez-
tetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

f) az iizembe helyezett targyi eszk6zok aktivalasa,

g) elbiranyzat-médositisok felvezetése,

h) fékonyvi kivonat eldallitasa,

i) pénzforgalmi informacié hatiridore t6rténd elkészitése

j) Afa elszdmolisa szakteriiletek nyilvantartisaban

k) forditott Afa clszimolasa,

1) kerekitési- és drfolyam differencia feladdsa,

m) készlet allomanyvaltozas feladasa,

n) havi Afa analitika ziriasa a WINGEUR program és Afa bevallis elkészitése hé 20-ig

Egyeztetési feladatok:

— a fokonyvi pénztarszamla egyenlegének egyeztetése a pénztirjelentés zard adataival,
a bankszamlak egyenlegeinek egyeztetése a hdnap utolsd napi banki kivonataival,
a bérek, juttatasok és TB-jarulék cimen kifizetett havi sszegek egyeztetése a havi bér,
illetve személyi jellegti kifizetések dsszesit6ivel, (MAK szamfejtési lista)

— a koltségvetési elszamolasi szamla, pénztar €s egyéb bankszamlak kozotti atvezetések
egyeztetése az atvezetési szamlan elszamolt bevételekkel €s kiadasokkal,

— a pénzforgalmi sorokon kimutatott havi kiadasok és bevételek Osszegeinek egyéztetése
a bank-és pénztarszamlak forgalméaval,

— kiadasok és bevételek atvezetéseinek egyeztetése az analitikus kényveléssel,

— az eldiranyzatok és modositasok feliilvizsgalata az egyez6ség biztositasa érdekében

— havi koltségvetési informaciés jelentés a MAK felé,

— Afa analitika, Afa bevallas, adofolydszamla,

— Cafetéria jogcimek egyeztetése (Cafetéria nyilvéantartds- bérszamfejtés- pénziigyi ana-
litika fokonyv adataival),

— Elszdmolasi eldlegek, illetményeldlegek egyeztetése a f6konyvi nyilvantartéssal,
Készletbeszerzések egyeztetése a fokonyvi nyilvantartassal, indokolt eltérések kimuta-
tasa, készletkdnyvelés id6szak zarasa,

az egyeztetésért felelds: fokonyvi konyveld
2./ negyedévente, a targynegyedévet kiveté hénap 15. napjiig a negyedéves konyvviteli

zéarlat keretében el kell végezni
a.) a havi kényvviteli zarlat 4ltal elvégzendd feladatokat

72



b) az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak — igy kiilondsen
sajat eldallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele, aktiva-
las, térités nélkiili atadés, 4tvétel — elszamolasat, ide nem értve a rendelet (5) bekezdés c)
pontja szerinti atsorolast, a kvetelések, kbtelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

¢) a befektetett eszk6zok és a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését,

d) a terv szerinti és a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasat,

e) az egyszerlisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés elszamolasat
az egységes rovatrend rovataithoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szdmlakon és a konyv-
viteli szamlakon,

f) az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolésat,

g) a negyedéves bevallasok tekintetében, a kdnyvviteli szamlakon kimutatott ado6, jarulék és
mas kozteher kitelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval,

h) a 0033. Altalinos kiaddsok ellenszamlan nyilvantartott altalanos kiaddsok felosztisat a
0031. Alaptevékenység kiaddsai ellenszamla vagy 0032. Villalkozdsi tevékenység kiaddsai
ellenszadmla nyilvantartasi szamlakra,

i) a 6. szamlaosztalyban kdnyvelt altalanos koltségek felosztdsat a 7. szdmlaosztaly konyvvi-
teli szamlaira a 691. Altaldnos kiltségek divezetési szamla kdzbeiktatasaval,

i) a f8koényvi kivonat alapjén a kdnyvelés helyességének ellendrzését.

k) az integralt konyvviteli programmal készitett adatok egyeztetése,

1) kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek egyeztetése a részletezé
nyilvantartasokkal,

m) eszkdzeinek és forrasainak alakulasarél a fokdnyvi kivonat dllomanyi szdmlainak adatai-
bol, illetve az azt alatdmasztd analitikus nyilvéntartdsaibol Osszeallitott mérleg-jelentés és
pénzforgalmi jelentés elkészitése és hataridére tovabbitisa a MAK felé,

n) a befejezetlen beruhazisok alloméanyvaltozasanak kényvelése,

o) a tirgynegyedévben {izembe helyezett beruhazasok és feltjitdsok kdnyvelése a megfeleld
fékonyvi allomanyi szdmlékra,

p) a befektetett pénziigyi eszk6zok allomanydban bekdvetkezett valtozasok kdnyvelése,

q) tizemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok allomanyvaltozasdnak kényvelése,

r) O-ra leirt targyi eszk6zok atvezetése,

s)készletek alloméanyvaltozasdnak kényvelése a mennyiségben és értékben folyamatosan ve-
zetett analitikus nyllvantartasbél készletvaltozasi jogeimenként készitett osszesnd bizonylat
(feladés) alapjan T

Egyeztetési feladatok:
a koltségvetési és pénziigyi szamvitel szamldinak és egyenlegeinek egyeztetése,
- a fizetési-elleg szamlék egyenlegének egyeztetése a név szerinti analitikus nyilvéan-

tartissal,

— a beruhazasi, felujitasi szamlék egyeztetése a kapcsolddéd analitikus nyilvantartdsok-
kal,

— a targyi eszkdzok analitikus nyilvéntartisanak, a fékoényvi konyvelés adatainak, vala-
mint az ingatlanvagyon kataszter egyezdségének biztositisa,
az egyeztetésért felel6s a fokdnyvi konyveld

3./ Az éves konyvviteli zarlat idépontja a tirgy évet kivetd év februdr 15. a szamviteli
politikdban rogzitettekkel egyczden.
Az éves konywviteli zdrlat sordn a havi és a negyedéves kinywviteli zdrlaton tillmenden el
kell végezni

— a leltari kiildnbdzetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,
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— az eszk0zok értékelését, az értékvesztés elszamolasit és annak visszairdsat, az esetle-
ges terven feliili értékesGkkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

— a kiilfoldi pénzeszkozre sz010 eszkozok, kitelezettségek, kotelezettségvallalasok, més
fizetési kotelezettségek mérleg fordulénapjan torténd atértékelését, a kdvetelések és a
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend ro-
vataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon €s a kdnyvviteli szamlakon
egyarant,

— a behajthatatlan kévetelések elszamolésat,

— az iddbeli elhatarolasok elszamolasat,

— a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

— az 5. szamlaosztaly 51-56. szdmlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

— az 571. Sajat termelésii készletek adllomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasu eszkdzok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény el-
szamolasa konyvviteli szamlara,

- a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492, M¢rleg szerinti ered-
mény elszamolasa kényvviteli szamlaval szemben,

— az 1-4. szamlaosztily konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla konyv-
viteli szamlival szemben,

— a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmoldsa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmléra,

— az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az elbiranyzatok nyilvéntartasi szam-
lainak lezardsat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval
szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szdmlainak lezariséat és — ezzel egyezd
Osszegben — a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szdmldinak korrigalasat a megfeleld nyilvantartési ellenszamlaval szem-
ben,

— az eszkdzok és készletek egyeztetése a részletezd analitikus nyilvantartassal, az esetle-
ges eltérések rendezése,

a fokdnyvi kivonat elkészitése,
- pénzmaradvény kimutatasanak eldallitasa,

— befektetett pénziigyi eszkézok allomanyvéltozasa, értékvesztés elszdmoldsa, visszaira-
sa,

— devizaarfolyamok érték megallapitasa,

— selejtezési eljaras lefolytatasa a leltdrozas eldtt, a leselejtezett eszkdzdk dllomanybol
torténd kivezetése,

— leltarozas és leltarkiilonbozetek elszamolasa, leltar kiértékelése (a targyévet kovetd év
februér 10.),

— mérlegtételek értékelési kiildnbdzetek elszamolasa (a tirgyévet kovetd év februar
10.),a be nem hajthat6 kdvetelések tételes leirasa,

— befizetési kitelezettségek megallapitisa,

— az év végi beszamolo részét képezd mérleg tételsorainak leltarral vald alatdmasztisa,
az éves beszamold hatariddben torténd elkészitése és tovabbitésa,

— kovetelések értékelése, értékvesztések elszamolasa, visszairdsa,

— kétes kovetelések dlloméanyanak megéallapitasa,

— behajthatatlan kovetelések allomanyanak kivezetése (a targyévet kovetd év februar
10.),

— terven felili értékcesdkkenések elszdmolasa, visszairdsa,
zarlati konyvelési feladatok elvégzése a zarlati utasitas szerint.
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Ev végi egyeztetési feladatok a havi és negyedévi egyeztetési feladatokon tilmenéen:

— befektetett eszkdzok, valamint a folyamatban 1évé beruhazasok egyeztetése,

— vev0 és szdllitd analitikdk egyeztetése, melynek sordn a tértivevénnyel kikiildétt
egyeztetd levélben kozoltek valasz hidnydban 8 napon tal elfogadottnak tekintendék,

— az elbirdnyzat modositisok €s az elirdnyzat-maradvany felhasznéalasok, a tébbletbe-
vételek, a pételdirdnyzatok és zérolasok egyeztetése,

— az allami koltségvetéssel szembeni elszdmolasi kotelezettségek, egyéb elszamolasok
egyeztetése,

— a december havi bérek, ho kézi kifizetésck egyeztetése, feladdsa a MAK felé,

— az elfleg elszamolasok egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal,

— pénzforgalmi és koéltségvetési

— ado6foly6szamla egyeztetése,
valamennyi, az év végén meglévd bankszidmla december 31-i szamlakivonatit egyez-
tetni kell a megfeleld f6kdnyvi szamlaval.

Az adénemek egyezteteséért felelds a f6konyvi konyveld
(Afa , munkabért terhel6 adok és jarulékok, SZJA, egyéb adonemek )

V. NYITO TETELEK, A NYITAS UTANI FELADATOK

A koltségvetési szerveknek nyitd- €s nyitas utani tételek esetében szintén elegendd hivatkozni
az NGM rendelet XIV. fejezetére, mely ebbe a krbe tartozé konyvelési tételeket tartalmazza.
Célszerti a nyit6tételeknél a feleldstket, valamint a hatariddket megjeldlni.

T 01 Befektetett eszkozok

K 006 Egyeb nyilvantartasi ellenszamia

T 02 Készletek

K 006 Egyéb nyilvantartdsi ellenszamla

T 03 Fiiggd és biztos (jovobeni) kovetelések
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

T 04 Fiigeo kotelezetiségek

K 006 Egyeb nyilvantartasi ellenszamlia

Pénziigyi szamvitel szerinti konyvviteli szamlak
T 1  Befektetett eszkizok

K 491 Nyitomeérleg szamla

T 491 Nyitomerleg szamla

K 118 Terven feliili ertékcsokkenés

K 119 Terv szerinti értékcsokkenés

T2  Keszletek

K 491 Nyitomérieg szamla

T 491 Nyitomérleg szamla

K 218 Ertékvesztés és értékvesztés visszairdsa

K 228 Ertékvesztés és értékvesziés visszairdsa

K 238 Ertékvesztés és értékvesziés visszairdsa

K 348 Ertékvesztés és értékvesziés visszairdsa
T3  Koivetelesek, értékpapirok, pénzeszkozok, aktiv idébeli elhatdroldsok
K 491 Nyitomérieg szamla

Kivételek: a kivetel egyenlegii 3-as szamlaosztalyba tartozé szamlak
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T 491 Nyito meérleg szamla

K3  Kovetelések, értékpapirok, pénzeszkozok, aktiv idobeli elhatdroldsok
T 491 Nyitomérleg szamla

K 411 Nemzeti vagyon induldskori érteke

K 412 Nemzeti vagyon valtozdasa

K 413 Egyeb eszkozék indulaskori értéke

K 414 Felhalmozott eredmeény, eredménytartalék

K415 Eszkozok értékhelyvesbitésének forrasa

K416 Meérieg szerinti eredmény

Kivétel, ha a 414, 416 szamlaknak tartozik egyenlege van.

T 414 Felhalmozott eredmény

T 416 Mérleg szerinti eredmény

K 491 Meérleg szerinti eredmény

T 491 Nyito merleg szamla

K42 Kotelezettségek

T 491 Nyito mérleg szamla

K 44  Passziv idébeli elhatarolas

Kivételek, ha 42 szimlacsoportban tartozik egyenleg mutatkozik.

VL. A RESZLETEZO (ANALITIKUS) NYILVANTARTASOK ES A FOKONYVI
KONYVELES KAPCSOLATA

A fékonyvi nyilvantartds szdmldira a WINGEUR iigyviteli rendszer analitikus moduljaibol
automatikus fokonyvi feladas alapjan, tételesen keriilnek rogzitésre az adatok.

Az analitika és a fokonyvi nyilvantartds idészakonkénti egyeztetésének dokumentdlasaért a
fokonyvi kényvels felelds.

Eléirinyzatok nyilvintartasa

Az elbiranyzatok nyilvantartisat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban kell
vezetni, és abba az elirdnyzatok barmely valtozasat a valtozast kévetden azonnal feljegyezni.
Az el6iranyzatok nyilvantartisa tartalmazza legalabb

— a megallapitott, jévahagyott eredeti eldirdnyzatot,

—- az eredeti eldiranyzatok modositdsainak, atcsoportositdsainak jogeimét, Ssszeget, datumat,
hataskorét (iranyitd szerv, sajat), az azt elrendelé dokumentum azonositasahoz sziikséges
adatokat,

— kincstari kér esetén az eldiranyzat modositasa, dtcsoportositisa Kincstarhoz t6rténé beje-
lentésének azonositisdhoz szilkkséges adatokat,

— az elbirdnyzatok zarolasa esetén a zarolds megsziintetésére vagy torlésére vonatkozo6 ada-
tokat, és

— az elbirdnyzatok - mas koltségvetési szervhez, fejezeti kezelési elbiranyzathoz stb. - at-
csoportositasa esetén a kotelezettségek nyilvantartasival vald esetleges kapcsolatok leird-
sat.

Felel6s: pénziigyi ligyintézd

Kotelezettségvallalasok, (mas fizetési kotelezettségek) nyilvintartisa

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jelleglinek
kell lennie.

A kételezettségvallalasok és kotelezettségek nyilvantartasanak tartalmaznia kell:
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— a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitd dokumentum megnevezését,
iktato- vagy érkezteté szamat, keltét,

— a jogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Ssszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

— a kotelezettségvillalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a kiltségveté-
si évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. sze-
rinti finanszirozési, likviditasi terv Gsszedllithato legyen,

— a katelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridé valto-
zasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanasité dokumentum megnevezését, ik-
tatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegy-
zés szitkséges, (t6rlésre)

— a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség veégleges vagy nem végleges jellegét,
vegleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak médosulasai, a
pénziigyi teljesitési adatok kdnyvviteli szamlakon tdrténd elszamolasdnak iddpontjait és a
kdnyvviteli szamlék megnevezését,

— deviziban fennéll6 kotelezettségvéllalas, més fizetési kotelezettség esetén a kitelezettség-
véllalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ide értve az atértékelést is) dsz-
szegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérleg fordulé-
napi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti addssagot keletkeztetd iigylet esetén az 4llam-
addssdg szamitdsa soran alkalmazandé arfolyamot,

— véltdval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatdsanak &s a lejaratanak idejét, a val-
toval kivaltott kdtelezettség Osszeget, a valtoban foglalt kamatot, a valtd bemutatasaval,
lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

— az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok nyil-
véntartisa is sziikséges a jogszabalyokban eléirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy a koltség-
vetési tamogatasok €s mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az elszdmolas (beszdmo-
14s) hatéridejét, annak teljesitésére, elfogaddséra vonatkozé adatokat, az esetleges visszafize-
tési kotelezettség eldirasa esetén a kdvetelések nyilvantartasaval valé kapesolatot, az elvégzett
ellendrzéseket, a visszatéritendd tdmogatasok és mdas adott kdlcsdndk esetén a kovetelések
nyilvantartisaval vald Kapcsolatot, kozbeszerzési kételezettség ésetén ‘a kdzbeszerzési doku-'
menticidk megnevezését, iktatoszamat, keltét, termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a
kapott szamldk adatait oly médon, hogy abbdl az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelezett-
ségnek eleget lehessen tenni, és felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkdzok tekinteté-
ben az immaterialis javak, targyi eszk6z0k nyilvantartasaval valo kapesolatok leirdsat.

A fliggd kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartdst kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kételezettségvallalassa, més fizetési kotelezettségge nem valtozik vagy meg nem sziinik.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartisa a WINGEUR Kételezettségvallalas modulon beliil
torténik. A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartisa a Fékonyv/Kotelezetiségvallalas
nyilvintartisa meniipont alatt lehet elérni. A nyilvantartisba vétel rendjét a Gazdalkodasi
Szabalyzat irja le.

Felelds:fokonyvi konyvel

Kivetelések nyilvantartisa

A kovetelések nyilvantartasanak egyedi jellegtinek kell lennie. Az egyedi jelleget nem befo-
lyasolja, ha a kdvetelések értékelése egyszertisitett értékelési eljarassal, csoportonként tdrté-
nik,
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A kovetelések nyilvantartdsa torténhet fizikailag elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. kdzha-
talmi bevételek nyilvintartisa, munkavallalokkal kapcsolatos kdvetelések nyilvantartisa,
szerz0dések, megrendelések nyilvantartasa, palyazatok, kapott tdmogatdsok nyilvantartdsa
stb.), ha biztositott azok adatainak a 09. szamlacsoportban t6rténd folyamatos nyilvantartasba
vétele.

Az analitikus nyilvantartasba a kovetelés eloirasa kozvetleniil a WINGEUR iigyviteli rend-
szerbe val6 rogzitéssel, szamlazasi feladasbol késziil, illetve a szakmai szakrendszerek szam-
lazéasat végz6 moduljaibol interfésszel keriil 4lloményba.

A kovetelések nyilvantartas a kovetelésekre vonatkozoéan az alabbi tartalommal rendelkezik:

kovetelés sorszama, nyilvantartasba vétel datuma,

a kdvetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

a kovetelést tantsitd dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

a kotelezett azonositasdhoz sziikséges adatokat,

a kovetelés targyat, Gsszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

a kivetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (iddszakonként)
fennallé kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesi-
tési hataridéket dtum szerint, hogy abbél az Aht. & Avr, szerinti finanszirozasi, likvidita-
si terv Osszeallithato legyen,

a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogeimeit, a valto-
zasok leirasat, az azt tanlsité dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,

a teljesitett befizetések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az utal-
vanyozis, bevételezés dokumentumanak azonositasdhoz sziikséges adatokat, a pénzeszko-
z0k nyilvantartisival valé esetleges kapcsolatok leirasat,

a kovetelés és annak médosulésai, a teljesitési adatok konyvviteli szamlikon torténd el-
szamolasdnak idépontjait €s a kdnyvviteli szamlak megnevezését,

devizdban fennallé kovetelés esetén a kovetelés €s annak modosulasai (ide értve az atérté-
kelést, értékvesztést, annak visszairdsat is) Gsszegét a forint mellett devizaban is, a nyil-
vantartasba vételi arfolyamot, a mérleg fordulénapi arfolyamot,

a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések adatait,

az egyszerlsitett értékelési eljards ald vont kdvetelések esetén a kotelezett besoroldsanak
adatait,

a kovetelések értékvesztésével €s a behajthatatlannd valt kdvetelésekkel kapesolatos ada-
tokat,

keletkezésének jogcime, a kbltségvetési bevételek jogeimenkénti csoportjiba besorolva,
elbirasanak idopontja,

Osszege, befizetés idépontja, vagyis az a nap, amikor a kdvetelés dsszege az eldiranyzat-
felhasznalasi keretszamlan jovairasra vagy a pénztarban bevéielezésre keriil. Ez a datum
megegyezik a fokdnyvi konyvelésen a bevétel konyvelésének datumaval.

Részletekben torténd teljesités esetén az aktudlis egyenleg, azaz a teljesités utan még
fennmaradé kovetelés dsszege,

Esetleges altalanos forgalmi adé tartalom,

A nyilvantartisban kiilon keriil kimutatisra az altaldnos forgalmi add dsszege, igy bizto-
sitva az Afa befizetési kotelezettség korrekt meghatsrozasat, illetve az adShatsaggal valé
elszamolas lehetoséget,

Ha a kovetelés kiegyenlitése hatarid6re nem torténik meg, a befizetésre tériénd felszolitas-
ra, behajtasra tett egyéb intézkedések,

A kiilsé szdmlazo6 rendszerekbdl érkezd szamlafeladdsok megfeleltethetoségét, beazono-
sithatos&gat biztositd kiilsd bizonylatszamok,
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— A jogszabdlyban eléirtaknak megfeleld (behajthatatlansag miatti) torléssel kapcsolatos
adatok,
— Behajtasra vonatkozd statuszjel.

A kovetelésekrol kibocsatott szdmldkat, bizonylatokat tartalmazé rogzitési naplékat a belsé
iigyviteli szabalyozas szerint naponta kell zdrni és a fokonyvi konyvelésbe tételesen feladni.
Felelos: fokonyvi konyveld

Tartésan adott kilcsonok analitikus nyilvintartisa
Tartdsan adott kileséndkrdl olyan analitikus nyilvéantartast kell vezetni, amelybdl a kélcson-
adott pénzeszkdzok miatti kovetelések 6sszege adosonként megallapithato.
A tartdsan adott kolcsonokhoz kapesolédd analitikus nyilvantartast a WINGEUR tigyviteli
rendszerben a WINGEUR/......... modul meniipontban lehet elérni.
Az analitikus nyilvantartas a tartésan adott kélcsdndkre vonatkozdan a kdvetkezd adatokat
tartalmazza:
— kedvezményezett azonositd adatai,
— kolcsdnfolyositas célja (kizarélag lakascéli munkaltatéi kéleson),
— folyositott Gsszeg,
kéleson lejarati ideje,
— tOrlesztés esedékességi idOpontja és Gsszege,
— egyéb jarulekos koltségek (jelzdlogbejegyzés dija, stb.)

Az adott és kapott el6legek nyilvantartisa

Az adott és kapott eldlegek nyilvantartisa tartalmazza legalabb

a kapcsolodo kovetelés vagy kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség azonositasahoz

sziilkséges adatokat,

— az elbleg cimzettjének vagy befizetdjének azonositdsahoz sziikséges adatokat,

— az cloleg targyat, az utalvinyozés, bevételezés dokumentumanak azonositisahoz sziksé-
ges adatokat, a pénzeszk$z6k nyilvantartisival a kapcsolatok leirasat,

- az elbleggel vald elszadmolas hataridejét, az elszamolas adatait,
- az eldleg médosulédsainak (pl. értékvesztés) jogeimeit, a valtozasok leirasat, az azt tanisitd
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,

— az eléleg és annak modosulasai, az elszamolas adatai konyvviteli szamldkon toriénd el-
szamolisénak idopontjait €s a konyvviteli szamlak megnevezését,

— devizaban kapott vagy fizetett eldleg esetén az eldleg €s annak mdédosuldsai, az elszdmolas
Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvéntartasba vételi arfolyamot, a mérleg fordu-
l6napi arfolyamot, és

— az esetleges egyéb megjegyzéseket,

Analitikus kimutatas késziil a kiilfoldi kikiildetési eldlegekr6l, valamint a valamint a vasarlasi
elélegekrél a Kozponti pénztirban, az illetményelSlegekrol az illetményszamfejtésben, me-
lyek adatait a f6konyvi kényveléssel havonta, a targyhénapot kivetd honap 10. napjaig kell
egyeztetni,

Az egyeztetés felelose a fokonyvi kényveld

Az illetményeldlegek egyeztetéséért a bériigyintézo és a f6kdnyvi kdnyveld a felelds.

A pénzeszkizok €s a sajatos elszamolisok nyilvantartisa

1. A készpénzillomdnyrol és a készpénzforgalomrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amely-
ben idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel. A napi készpénzforgalomrél pénztarje-
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lentést kell késziteni. A fizetési szdmlakra befolyt bevételeket és a teljesitett kiaddsokat a ka-
pott szdmlakivonat alapjin kell nyilvantartani.

2. A kovetelésekhez, kitelezettségekhez, elélegekhez ¢és a kdzpontositott bevételek beszedé-
sének elszamolasaihoz kapcsolodd pénzeszkoz valtozasok nyilvantartasaban biztositani kell a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, eldlegek nyilvantartasaival
vald kapcsolatot oly mdédon, hogy megallapithatd legyen, hogy a pénzeszkézok valtozasat
eredményezd adott ligylet mely egyedi koveteléshez, kitelezettséghez, eléleghez kapesolodik.
3. A 2. pontban nem emlitett sajdtos elszdmoldsokhoz kapcsoléodo pénzeszhoz viltozdsokhoz
kapcsoloddan olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l megallapithaté azok keletkezésének
ideje, oka, Gsszege, a kényvviteli szamlikon val6 elszamolas ideje, az alkalmazott konyvviteli
szamldk, a rendezés mddja és a rendezés érdekében tett intézkedések.

4. Az utalvinyok, berletek és mds hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek nem mi-
nésiilé eszk6zokrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithaté azok beszerzé-
sének ideje, Osszege, mennyisége, érteke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy masnak
torténd atadas idépontja, valamint az ezeket tantsité dokumentumok azonositasdhoz sziiksé-
ges adatok.

5. A letéti szamlikhoz olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb

a letét keletkezésének idGpontjat, jogcimét, céljat,
- a letét Osszegét,
— a letéteményes azonositasahoz sziikséges adatokat,
— a letét kezelésével kapcsolatos informacidkat, és
— aletét megsziinésének adatait.

A pénztari allomanyrol vezetett analitikus nyilvintartis

A pénztari 4llomany analitikus nyilvantartdsit a WINGEUR iigyviteli rendszerben a
WINGEUR/Pénziigyi/Modul/Pénztir meniipont alatt lehet elémi azon pénztarak esetében,
amelyek a pénzforgalom bizonylatolasat kdzvetleniil az ligyviteli rendszerbdl végzik.
Azoknak a pénztaraknak, pénzkezeld helyeknek a pénzforgalmat, amelyek kézi bizonylatolast
végeznek, utélagosan — legkésdbb targyhot kdvetd héd 5-ig — régziteni kell a WINGEUR iigyvi-
teli rendszerben.

A pénz kezelShelyek, a forint- és valutapénztérak a teljes bevételi €s kiadasi készpénzforgal-
mukrél naponta tételes nyilvantartast vezetnek, melynek napi zérasat és ellendrzését a zart
sorszamozasu idOszaki pénztarjelentéssel dokumentaljak.

A pénztarak zar6 egyenlegét a fokonyvi konyveléssel havonta, targyhdt kdvetd honap 4. nap-
jaig egyeztetni kell.

Az egyeztetés felelose a pénztaros

Bankszamlikrél, idegen pénzeszkozikrol vezetett analitikus nyilvintartis

Az elbiranyzat-felhasznalasi keretszamla, a lakasépités munkaltatéi tAmogatdsénak lebonyoli-
tasat szolgaldé szamla, a devizaszamla, az egyéb bankszamlak és a letéti szamla bevételi és
kiadasi forgalmanak analitikus nyilvantartdsat a WINGEUR iigyviteli rendszerben a
WINGEUR /Pénziigyi modul/Bank meniipontba alatt lehet elémi.

A szamlakon lebonyolitott pénzforgalmat naponta, a pénzintézetek altal megkiildott kivonatok
alapjan kell kdnyvelni. Az analitikus nyilvantartasba a kivonat tételeit a pénzmozgés jogcime
szerint kell rdgziteni. Egyeztetést a fokonyvi kdnyveléssel havonta, a targyh6t kévetd honap
4, napjaig kell elvégezni.

Az egyeztetés feleldse a pénziigyi tigyintéz6
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Befektetett eszkoz6k nyilvantartasa

A befektetett eszk6zokhoz kapesolédo analitikus nyilvéntartdst a WINGEUR iigyviteli rend-
szerben a WINGEUR/Eszkédz modul meniipont alatt lehet elérni.

Az immaterialis javak és a targyi eszk$zok fokonyvi konyveléséhez a brutté értékkel szim-
szerllen megegyezo analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Az immateridlis javak nyilvintartisa

1. Az immaterialis javak nyilvantartisa tartalmazza legalabb:
az eszkdz megnevezését, jellemzobit,

— a készitd, szallité megnevezését, az azonositishoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha az
eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

— vagyoni értékii jogok esetén azon eszkéz pontos megnevezését, amelyhez a jog kapesold-
dik,

— a beszerzést, 1étesitést és a haszndlatbavételt igazolé bizonylatok azonositisdhoz sziksé-
ges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

— abekeriilési értéket (bruttd értéket),

a varhatd hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyériéket, a leirasi kulcsot,

— az elszamolt ért¢kcsdkkenés targyévi és halmozott Gsszegét,

— az elszamolt terven feliili értékcsdkkenés és a visszairt terven feliili értékcsdkkenés Gssze-
get, okait €s iddpontjat, az ezeket alditimaszt6 bizonylatok azonositdsahoz sziikséges ada-
tokat,

— az egyéb értékvaltozasok idbpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket aldtamaszté bi-
zonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat,

— az eszkdz nettd értékét és annak valtozisait,

— az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

a nemzeti vagyonrol szolé térvény szerinti besoroldsat, és
- a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezel €l a piaci értéken torténé értékelés lehetbségével, a nyilvan-
tartdsnak tartalmazni kell tovdbba a piaci értéket, a piaci érték véltozasait, a nyitd értékhe-
lyesbites Gsszegét, annak targyévi valtozésait, az értékhelyesbités zar6 allomanyat, piaci érté-
ken torténd értékelés bizonylatait.

3. A kis értékii immateridlis javakrdl vezetett nyilvantaitisnak az 1. a), b), d) és €) pontja sze-
rinti adatokat kell tartalmaznia.

A targyi eszkzok nyilvantartasa

1. A targyi eszk6zok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

— atargyi eszkdz megnevezését, sajatos adatait,

— a keszitd, szallité megnevezését, az azonositishoz szilkséges egyéb adatokat, kivéve, ha az
eszkdz nyilvantartasa csoportosan torténik,

— vagyoni értékil jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog kapcsols-
dik,

— a tulajdonosnél a tulajdonba keriilés modjat, a tulajdoni hanyadot, az esetleges védettség-
re, korlatozasra, terhelésre vonatkozo adatokat,

— a vagyonkezeldnél, koncesszi6 jogosultjanal a tulajdonos megnevezését, a vagyonkezelés,
koncesszi6 id6tartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos kdvetelések, kite-
lezettségek azonositasahoz szilikséges adatokat,

— a beszerzést, I¢tesitést és a haszndlatbavételt igazold bizonylatok azonositasshoz sziiksé-
ges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
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— abekerlilési értéket (brutt6 értéket),

— a varhat6 hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirdsi kulcsot,

— az elszamolt értékcsdkkenés targyévi €s halmozott Gsszegét,

— az elszamolt terven feliili értékcstkkenés €s a visszairt terven feliili értékesdkkenes Ossze-
gét, okait és idOpontjat, az ezeket alatdmasztd bizonylatok azonositasahoz sziikséges ada-
tokat,

— az egyéb értékvaltozasok idGpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamasztd bi-
zonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat,

. az eszkdz nettd értékét és annak valtozasait,

— az eszk6z tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositishoz szikséges adatokat,

— az eszk0z alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

— személyre kiadott eszkozok esetén a hasznald személy azonositasdhoz sziikséges adatokat,

— anemzeti vagyonrol sz6l6 térvény szerinti besorolasat,

— a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. A foldteriiletek, telkek 1. pontban hivatkozott sajatos adatai
— cime, helyrajzi szama,

fekvése, rendeltetése, Gvezeti besorolasa, és

arany-korona értéke.

3. Az épiiletek, épitmények 1. pontban hivatkozott sajatos adatai

-— annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és

— miiszaki jellemezdi (falazat, tetdzet, szintek szdma, terlilete, komfort fokozat stb.)

4.A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 1. pontban hivatkozott sajatos adatai

— annak tipusa, gyartjanak megnevezése, a gyartas ¢ve,

— VTSZ szama, és

— egyedi nyilvantartas esetén annak gyartdsi szdma, jarmi esetén alvizszam, rendszama,
forgalmi engedély szama, érvényessége.

5.A kis értékii targyi eszkozikrol vezetett nyilvintartdsnak

— atargyi eszkOz megnevezését, sajatos adatait,

— a készit6, szallitd megnevezését, az azonositashoz szukseges egyeb adatokat kivéve, ha az
eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,
a beszerzést, létesitést és a hasznélatbavételt igazold bizonylatok azonositdsahoz sziiksé-
ges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
a bekeriilési értéket (brutto erteket)
kell tartalmaznia.

A nyilvéantartisra vonatkozé szabalyokat a még hasznalatba nem vett (beruhézdsok kozott
elszamolt) eszkozokre is alkalmazni kell. A targyi eszk6zokdn végzett felijitasok adatait ugy
kell nyilvéntartani, hogy szerepeltetni kell az egyéb értékvaltozasok iddpontjait, a valtozas
okait, jellegét, az ezeket alatamasztd bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat.

A fokdnyvi tételek az analitikus nyilvantartisbol az dllomanyi szamlékra havonta, targyhot
kdvetd honap 5. napjaig, az értékcsdkkenési szamlakra negyedévente, tirgynegyedévet kbvetd
hénap 13. napjaig keriilnek feladasra.

Az analitikus nyilvantartas adatait minden negyedévet kdvetd hénap 13. napjaig kell a £5-
konyvi kényvelés adataival egyeztetni. Az eltéréseket meg kell allapitani és ki kell vizsgdini,
szlikség esetén a javitd konyvelést el kell végezni..

Az egyeztetés feleldse a pénziligyi Ggyintézd.
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A készletek nyilvintartisa

1. A nyilvantartdsokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani. Nem
kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levd munkahelyi készleteket, de
mennyiségi nyilvantartast ezekrol is vezetni kell, kivéve az egyszeri igénybevétellel elhaszna-
l16dott készleteket.

2. A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

— a készletek azonositasahoz szitkséges adatokat,

— akészletek mennyiségi egységét, egységarat, mindségi jellemzdbit,

— a bizonylattal aldtAmasztott készletmozgasok (vasarlds, sajat el84llitas, raktarrél kiadas,
visszavételezés, felhasznalas, selejtezés, hidny, tobblet) megnevezését, ddtuméat, mennyi-
séget, erteket, az azokat aldtdmasztd bizonylat azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

— a befejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiltségi fokat, a
mérlegkészitéskor megallapitott értékét, és

— aleltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogvi-
szony megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a nyilvéntartisban a fog-
lalkoztatott azonositdsdhoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan kell
tartani.

4. Az atsorolt, kévetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvéntartast kell vezetni, amelyet
e rendelet az eszkdz jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesite-
nék.

Az Ahsz. 14. mellékletében foglalt nyilvantartasokat kotelezd vezetni, mivel az elszdmol4-
sokban az adott eszkdz, forras, eldirdnyzat, kételezettségvallalas megjelenik.
Minden nyilvéntartas esetében meg kell jeldlni.

— felelds

— hatarid6k

feladasra

— egyeztetésre

— egyeztetés mddja

— éelektronikus ©

— manualis

— egyeztetés kore

— f6kényvi konyvelés

— egyéb belsd nyilvantartasokkal.

A részletez6 nyilvantartisok esetében célszerii a kovetkezd teriileteken az Ahsz. 14. mellékle-
tében foglaltakon tilmenden tovabbi nyilvantartasokat kialakitani:
a kéltségvetési szamvitelben a kotelezettségvallaldsok és végleges kotelezettségvalla-
lasok elkiilonitése a 05. szamlacsoporthoz kapesolédéan, rovatrendi megbontisban;
— a koltségvetési szamvitelben célszerii az el$z6 évi maradvany felhasznalisahoz kiilén
részletezd nyilvantartast vezetni, jogcimenként, évenként;
— a kormanyzati funkcidkra torténd kiadési és bevételi teljesitéseket rovatrendi bontés-
ban kell gytijteni;
— a peénziigyi szamvitelben a 36. sajatos elszamolasoknél célszerii kiilon részletezd nyil-
vantartdsokat vezetni, de lehet a fokonyvi szamlakat is ezekben az esetekben alabon-
tani;
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— az id6beli elhataroldsokhoz jogcimek szerinti tételes részletezd nyilvantartds vezetése
célszeri.

A vasarolt és a sajit el6allitist készletek analitikus nyilvantartdsat a WINGEUR {igyviteli
rendszerben a WINGEUR/Készlet nyilvantartisi modul meniipont alatt lehet elémi.
A raktéri analitikus nyilvantartasban a készletek nyilvantartisa mennyiségben és értékben
torténik.
Erték nélkiil, csak mennyiségi nyilvantartisban keriil kimutatésra a hasznalt, illetve a munka-
helyen hasznélatban 1évé készlet.
Az analitikus nyilvintartis a készletekre vonatkozoan a kiovetkezé adatokat tartalmaz-
Za:
- a készlet azonosit6 adatai: cikkcsoport, cikkszam,
— mennyiségi egység, egyéb jellemzd,
— adott id6szak megfeleld bizonylattal alatamasztott készletmozgasa (ndvekedés-
csOkkenés)

— végrehajtott leltarozas.
A fokonyvi tételek az analitikus nyilvantartasbol a készlet szamlakra havonta a targynegyed-
évet kovetd honap 7. napjdig keriilnek feladasra.
Az analitikus nyilvantartds adatait minden hénapot kovetd hénap 10. napjaig kell a fékdnyvi
konyvelés pénzforgalmi szamlaival egyeztetni. Az indokolt eltérést okozo6 pénzforgalom nél-
kiili tételeket meg kell allapitani. A készletkdnyvelési idészakot be kell zarni.
Az egyeztetés felelose f0konyvi konyveld

Kitelezettségekrol vezetett analitikus nyilvantartas
Szallitoi és egyéb szerzOdéseken, vagy jogszabdlyon alapulé fizetési kitelezettségekrdl a ke-
letkezés idejére (el6z6 évekrdl szarmazo vagy targyévi), tartalmara (termékvésarlés, szolgalta-
tas vasarlas, beruhazis, felnjitas, egyéb fizetési kotelezettség), illetve a partner személyére
vonatkozé belfoldi —kiilfoldi partner bontasban kell analitikus nyilvantartast vezetni.
A kotelezettségek analitikus nyilvantartisit a WINGEUR iigyviteli rendszerben a
WINGEUR/Pénziigyi modul/ Folyészamla meniipontban alatt lehet elérni. A beérkez6 szallitoi
szamlakrél, illetve kifizetési bizonylatokrdl vezetett analitikus nyilvantartas a kovetkezo ada-
tokat tartalmazza:

— a szallitok altal benyjtott &s élismert szamlak,

— a szallitd megnevezése, cime, adészama, bankszadmlaszama,

— akitelezettség jogcime, a teljesités idpontja,

— anyilvantartasba vétel és a kiallitas id6pontja,

— az adoalap,

— az elozetesen felszamitott ado Gsszege,
a teljesités id6pontja,
a szamla kiegyenlitésének hatarideje,

— atényleges kifizetés idOpontja,

— a szamla sorszama,

— forditott adézas miatti adofizetési kotelezettség.
A szallitokkal szembeni kotelezettségekrol befogadott szamlakat, bizonylatokat a bels6 {igyvi-
teli szabalyozés szerint naponta kell zarni és a fokonyvi konyvelésbe tételesen feladni, tehat a
WINGEUR tigyviteli rendszerben késziilé szamlak feladasa folyamatos,

Sajit téke analitikus nyilvintartisa

A sajat tOke analitikus nyilvantartasa a sajat toke valtozasat tartalmazza jogcimenként.
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Nyilvantartast kell vezetni 2014. évtdl az eredménykimutatis adatairél. A jelentds, illetve
nem jelentds 6sszegii hibahatiasok megéllapitasa érdekében olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelybd]l megallapithaté évenként a koltségvetési évet érintd hibak, hibahatdsok dsszege.

Az egyeztetést a fokonyvi nyilvantartissal évente, az év végi zaras keretében kell elvégezni.
Az egycztetés felelose a gazdasagi osztalyvezetdje.

Amennyiben a hibahatir barmely évben egyiittesen eléri a jelent6s sszegh hiba hatarat, akkor
OnellenGrzési kotelezettség keletkezik, amelyet a mérlegkészitést megeldzden legkésébb janu-
ar 31.-ig a nyilvantartast vezetdnek jelenteni kell a kancellarnak

El6z6 évi maradvany analitikus nyilvantartasa

felelds: fokonyvi kdnyveld

Idébeli elhatarolasok analitikus nyilvantartisa

felelds: fokonyvi konyveld

Sajatos elszamoladsok (36-o0s szamlacsoport) analitikus nyilvantartdsa

felelos: fokdnyvi kdnyveld

Budapest, 2014. december 01.

Jelen szabalyzatot a Szenatus a 26/2015. (05.27.) sz. hatdrozataval jovihagyta, megerésitette
és hatalyaban fenntartja.

(s 1ESTHE .
P ﬂkd’ Y

al Jozsel
kancellar
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