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MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJEROL
SZOLO SZABALYZAT

Jelen szabalyzatot a Magyar Tancmlivészeti Egyetem Szenatusa a 2020. februar 12. napjan
tartott Glésén, a 10/2020. (02.12.) szamu hatarozataval fogadta el. A Szabalyzat az
elfogadas napjat kovetd napon Iép hatalyba. A Szabéalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a
Szenatus altal, 2012. november 15-én hatalyba léptetett Vezetékes és radibtelefonok

hasznélatanak Szabalyzata radiételefonok hasznalatara vonatkozé rendelkezései hatalyat
vesztik.



Bevezetd rendelkezések

A Magyar Tancml(ivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) az allamhaztartasrédl szold
térvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Kormmanyrendelet) 13. § (2) bekezdés g) pontja alapjan az alabbi mobiltelefonok
hasznalatanak rendjérél sz6l6 szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabélyzat) alkotja.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy az Egyetem tulajdonaban all6, és hasznalatra atadott
mobiltelefonjainak és tartozékaiknak, valamint hasznalatukhoz elengedhetetlen, az Egyetem
altal eldfizetéként igénybevett mobilkommunikacidés szolgaltatasok munkavallalék altali
igénylésével, hasznalataval, igénybevételével, a hasznalattal jaré felelésséggel, jogokkal és
kotelezettségekkel, tovabba a hasznalatbdl, igénybevételbdl adédé esetleges dijfizetési
kételezettséggel kapcsolatos eléirasokat egységesen szabalyozza.

l.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya az Egyetem tulajdonaban allé mobiltelefonoknak és
tartozékaiknak, tovabba a hozzajuk kézvetleniil kapcsol6dé szolgaltatasoknak az 1.3. pont
szerinti személyek altal t6rténd hasznalatara, igénybevételére terjed ki.

I.3. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya az Egyetem kézalkalmazottaira, valamint az Egyetemmel
szerzdédéses vagy egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonyban allé személyekre (a
tovabbiakban: munkatars) terjed ki, akik részére az Egyetem mobiltelefon késziiléket és
tartozékot ad hasznalatba.

1.4. A mobiltelefonok hasznalatara az Egyetem mikédése, feladatelldtasa érdekében,
rendeltetésszer(ien és gondosan, a koéltséghatékonysag elvének figyelembevételével
kerulhet sor.

Magancéli hasznalat nem engedélyezett, a munkatars az Egyetem altal a munkavégzéshez
biztositott mobiltelefon készilléket kizarolag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja.
Ett6l a kancellar egyedi utasitassal eltérhet.

I1.5. Az Egyetem tulajdonaban lévé mobiltelefonnal térténé parkolasi dijfizetés abban az
esetben engedélyezett, ha a parkolasi dijfizetés az Egyetem hasznalataban lévd gépjarmiire
vonatkozik és igazolhaté médon egyetemi munkavégzés keretében tortent.

1.6. Munkaidében a munkahelyen térténé munkavégzéshez a telefonhivast alapvetéen a
vezetékes telefonon kell kezdeményezni, kivéve az intézményi mobiltelefonnal rendelkez6
munkatarsak kdzott kezdeményezett telefonhivasokat, mert a flotta csomag az egymas
kézotti hivasok tekintetében dijmentes.

Il. A MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

I.1. Az Egyetemen a mobiltelefon hasznaltra jogosultak kérét a kancellar hatarozza meg,
figyelemmel a munkatars beosztasara és a munkavégzés jellegére.

I.2. A mobiltelefon igénylésére (vagy annak cseréjére) vonatkozé kérelmet (igényt) a
kancellarhoz kell benyujtani, aki arrél mérlegelési jogkérében dént.

I.3. Az Egyetem altal atadott telefonkésziilékeket akkumulatorokkal és a hozzajuk tartozé,
hasznalatukhoz szilkséges egyéb eszkdzokkel (SIM kartya, telefontéits, PIN és PUK koédok,
fillhallgatd) lzemkész, hianytalan allapotban térténd atvételét a munkatarsak ,Atadas-atvételi



jegyzékényv” (1. sz. melléklet) szerint dokumentaljak. A mobiltelefonnak a munkatars
részére torténd atadasa az Informatikai Osztaly munkatarsanak feladatat képezi.

I1.4. Az Informatikai Osztaly a mobiltelefonokrél naprakész nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza a készulék IMEI szamat, a SIM kartya szamat, hivoszamat, a PIN1, PUK1, PIN2,
PUK2 kodjat, leltari szamat és egyéb biztonsagi kédjat, — amennyiben mar hasznalatban
van/volt — a hasznalé nevét, munkakérét, havi keretének nagysagat, a kiadas/visszavétel
datumat.

IL.5. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkészlléket és a hozzajuk tartozé
egyeb eszkOzoOket (tartozékokat) személyes hasznélatra veszik at, azért teljes anyagi
felelésséggel tartoznak, erre tekintettel a mobiltelefonok rendeltetésellenes hasznalatabdl,
kezelésébdl eredd, a hasznalatra jogosult vagy jogositottnak felréhaté barminemd kart a
hasznélatra jogosult vagy jogositott kételes az Egyetemnek megtériteni.

I.6. Akinek a személyes hasznélatra atvett mobiltelefon készilléke és/ivagy SIM kartyaja
elvész, megsemmisil, koteles a pétlas koltségét az Egyetem részére megtériteni, abban az
esetben, ha a hasznalénak felréhaté a hasznélatara 4tadott készillék megsemmisilése,
elvesztése.

I.7. A 30 (harminc) napot meghaladé tavoliét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, szilési
szabadséag, betegség) az Egyetem tulajdonat képezé mobiltelefon készuléket (tartozékaival
egyitt) le kell adni az Informatikai Osztalyon. Ett6l kancellari engedéllyel el lehet térni.

I.8. A jogviszony barmely okbdl torténé megsziinése esetén a hasznalatba atadott
mobiltelefont — az adatok teljeskor(i tériését kévetéen, a gyari adatok visszaallitasaval ~ és
tartozékait, tovabba a SIM kartyat legkés6bb a kilépés napjan at kell adni a munkaltaté altal
erre kijelolt munkatarsnak, ennek tényét a kilépési lapon régziteni kell.

I1.9. A SIM kértya leadasa utan intézkedni kell a flottabdl valé kiléptetés irant (kivéve, ha a
SIM kartya/telefonszam masik munkatérs részére kiadasra keril).

11.10. Amennyiben a munkatars egyedi eléfizetéséhez kapcsolédoan 5.000,- Ft, azaz dtezer
forint eértéket meghalad6 szamla érkezne, (igy a targyhét kévetéen a szamla beérkezésétdl
szamitott 5 (6t) napon belil a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztaly (tovabbiakban: GHO)
munkatérsa a szamléat az érintett munkatars szamara megkuldi, egyben felszélitja arra, hogy
igazolja a munkaltatéi jogkér gyakorldja felé 5 (6t) napon belill, hogy a szamlan szerepl6
tételek mind a munkavégzésével dsszefliggésben keletkeztek. Amennyiben a munkatars ezt
telieskériien igazolni nem tudja, vagy azt megtagadja, Ggy a GHO a szamlat a munkatars
feleé a szamla beérkezésétsl szamitott 15. (tizenotddik) napig tovabbszamlazza. A szamla
atvetelét a munkatars alairasaval igazolja, és koteles a szamlan feltintetett sszeget, a
szamlan feltiintetett hatariddig megfizetni az Egyetem részére.

A fizetesi kotelezettség teljesitésének elmulasztasa esetén a GHO irasban felszodlitia a
munkatarsat a fizetési kdtelezettség tejesitésére, hataridd tlizésével. A fizetési kételezettség
teliesitésének a fizetési felszolitas ellenére t6rténd elmulasztasa esetén a kancellar
kezdeményezi a mobiltelefon bevonasat, valamint a hatralék egyéb médon torténd
behajtasat.

II.11. A munkatérs koteles a mobiltelefont, tartozékat vagy a SIM kartyat ért sérilésrél,
tovabba meghibasodasarél, miikddésképtelenségérél, elvesztésérél vagy ellopasarél az
Informatikai Osztalyt haladéktalanul, de legkésébb a sériilés, meghibasodas
bekovetkezésétél szamitott 24 (huszonnégy) o6ran belul értesiteni, aki az eseményrsl
feliegyzést készit.



A munkatars legkésdbb a tudomasszerzést kbveté munkanapon kételes bilincselekmény
alapos gyanuja esetén feljelentést tenni az illetékes rend6rhatésagnal, és a feljelentés
masolatat az Informatikai Osztaly részére megkuldeni.

I1.12. A munkatars a mobiltelefont és tartozékait harmadik személynek — fuggetientl attol,
hogy a harmadik személyre a jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed-e vagy sem — nem
adhatja at, a mobiltelefon és a mobiltelefon eléfizetéshez kapcsolédd SIM kartya hasznalatat
harmadik személynek nem engedheti at. A mobiltelefon és a mobiltelefon eléfizetéshez
kapcsolodé SIM kartya atadasa, hasznalatanak atengedése esetén a hasznalatra jogosult
felel minden ebbdl ered6 karért és koéltségeért.

IL13. A mobil eléfizetés hivoszama nyilvanos az Egyetemen belil. A munkatars a
mobiltelefon készulék, illetve SIM kartya atvételével egyidejlileg hozzajarul a mobil hivészam
kdzzétételéhez az Egyetem honlapjan, illetve belsé hasznalatu telefonkdnyvében.

ll. A TELEFONDIJAK SZAMLAZASANAK, NYILVANTARTASANAK, BESZEDESENEK
RENDJE

ll.1. A jelen szabalyzatban foglaltak szerinti szamlazas a GHO munkatarsanak feladatat
képezi.

ll.2. Az Egyetem altal kibocsatott szamlak nyilvantartasardl, valamint az azokra teljesitett
befizetések nyilvantartasarél, a meg nem fizetett 6sszegek folyamatos nyomon kovetésérdl
es nem fizetés esetén a behajtasi intézkedés megtételének kezdeményezésérdl a gazdasagi
és humanpolitikai osztalyvezeté gondoskodik.

M.3. A GHO a hataridére meg nem fizetett telefonszamlakrél a targyhénap utolsé
munkanapjan név szerinti kimutatast készit, amit a kancellar részére at kell adni.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

IV.1. Jelen Szabalyzatot a Szenatus a 10/2020. (02.12.) szamu hatarozataval elfogadta.
IV.2. Jelen Szabalyzat 2020. februar 13. napjan lép hatalyba.

IV.3. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével a 11.10. pontra tekintettel a GHO-nak 60 (hatvan)
napon belil meg kell szintetnie a jelenleg a flottaban talalhaté, de az Egyetemmel
jogviszonyban nem all6 személyek kedvezményes tarifa igénybevételét.

Kelt: Budapest, 2020. februar 12.

ARk

Dr. Bolvari-Talf4es Gabor dr. Kéczan-Gybri Judit
rektor kancellar




1.8z. melléklet

a Magyar Tancmlivészeli Egyetem ............. S§zamu szenatusi hatarozataval elfogadott
Mobiltelefonok hasznélatéanak rendjérél sz616 szabalyzatahoz

lkt. szam:

Atadas-atvételi jegyz6konyv

Késziilt: a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Informatikai Osztalyan,
202, -an/én

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.
Jelen vannak: atadé

atvevd

A mai napon a Magyar Tancmivészeti Egyetem tulajdonat képezb
O P TR e arerereeaneeeesd tipusud,.......ccoovviiiii hivészamu
mobiltelefont, valamint a hozza tartoz6 tartozékokat, gy mint

- db SIM kartyat, szama:
- db telefontoltét,

- db PIN koédot,

— . db PUK kédot,

- db egyéb tartozékot

Uzemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (atadé/atvevo) altal tett killon nyilatkozat, megallapitas:

Kmf.

atado alairasa atvevd alairasa






