A Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokozpont
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 2. szamu melléklete

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtaranak
konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzata

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § (1) A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Valyi Rozsi Konyvtar,
Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokdzpont (a tovabbiakban: VRKLTK) Valyi Rézsi Konyvtéra (a
tovabbiakban: Konyvtar) hasznéloja csak olyan természetes személy lehet, aki magara nézve
kotelezonek ismeri el €és betartja a konyvtar szervezeti ¢s miikodési szabalyzata bevezetésében
felsorolt jogszabalyokban, szabalyzatokban, valamint a jelen szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.
(2) A Konyvtar szolgéltatasai a tanév folyaman, szorgalmi €s vizsgaiddszakban vehetok igénybe az
Egyetem székhelyén.

(3) Az Egyetem székhelyének cime 1145 Budapest, XIV. ker. Columbus u. 87-89.

(4) A Konyvtar nyitvatartasanak rendjét az Egyetem honlapjan és a konyvtari hirdetétablan kell
k6zz¢ tenni.

(5) Az Egyetem honlapja: http://mte.eu, a honlap konyvtari oldalanak webcime:
http://mte.eu/konyvtar

1. A konyvtarhasznalat alapfeltételei

2. § A konyvtarhaszndlat, illetve a konyvtari szolgéltatasok igénybevételének alapfeltétele a
konyvtarhasznald adatainak regisztralasa, valamint a vonatkozd szabdlyok és kotelezettségek
elfogadésa és betartasa.

2. Regisztracio

3. § (1) A konyvtari szolgéltatasok igénybevétele eldtt a konyvtarhasznélonak regisztracids lapot
kell kitoltenie. A regisztracid ingyenes.
(2) A regisztraciohoz a kovetkez6 dokumentumok bemutatasa sziikséges:

a) 14 ¢év alatt: a torvényes képviseld (sziild, neveld) személyazonositd igazolvanya ¢és
lakcimkartyaja vagy utlevele és lakcimkartydja. A beiratkozéashoz a térvényes képviseld (sziilo,
neveld) jelenléte sziikséges.

b)  14-18 év kozott: személyazonositod igazolvany és lakcimkartya vagy ttlevél és lakcimkartya,
tovabba a torvényes képviseld (sziild, neveld) irasbeli hozzajaruldsa vagy a torvényes képviseld
altal is alairt regisztracios lap.

c) 18 év folott: személyazonosito igazolvany és lakcimkartya vagy utlevél és lakcimkartya.

4. § A regisztracios lapnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
(1) Személyes adatok:
a) név, sziiletési név,
b) sziiletési hely, id6,
C) anyja sziiletési neve,
d) allando lakhely,
e) tartozkodasi hely, levelezési cim (amennyiben nem azonosak az allandé lakhellyel),
f)  mobiltelefonszam (vagy annak hianyaban vezetékes telefonszam),
g) e-mail cim, egyéb elérhetdség.
(2) Munkaviszonyra, kozszolgalati, hallgatdi, tanuldi jogviszonyra vonatkoz¢ adatok:
a) munkahely, szervezeti egység, beosztas,
b) oktatasi intézmény, szak, szakirany.
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(3) 18 éven aluliak esetében — a fenti adatokon kiviil:

a) torvényes képviseld (sziil6, neveld) neve, sziiletési neve,

b) torvényes képviseld allando lakcime,

c) torvényes képviseld tartozkodasi helye, levelezési cime (amennyiben nem azonosak az
allando6 lakhellyel),

d) torvényes képviseld mobiltelefonszama (vagy annak hidnyaban vezetékes telefonszama).

5. § (1) A regisztracios lap aldirasdval a konyvtarhaszndlo és — 18 éven aluli konyvtarhasznalo
esetében — torvényes képviseldje (sziild, neveld) vallalja a jelen konyvtarhasznalati és szolgaltatasi
szabalyzatban foglalt feltételek és eldirasok elfogadasat és betartasat.

(2) A regisztracids lapon kozolt adatokban tortént valtozasokat a konyvtarhasznalo vagy térvényes
képviseldje (sziild, neveld) koteles haladéktalanul jelezni a Konyvtar munkatarsai felé.

(3) A Konyvtar a regisztralt konyvtarhasznalok adatlapjait a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
Orzi, a tudomasara jutott személyes adatokat bizalmasan kezeli és gondoskodik azok védelmérol.
(4) A regisztracio6 ingyenes.

3. A konyvtarhasznalokra vonatkozo szabalyok és kotelezettségek

6. § (1) A Konyvtar helyiségeit, berendezéseit, eszkozeit és — kiilonosképpen — dokumentumait
mindenki koteles rendeltetésszeriien hasznalni, az esetleg okozott kart megtériteni.

(2) A Konyvtar szolgaltatasait igénybevevioknek, a Konyvtar helyiségeiben tartozkodoknak, be kell
tartaniuk a jelen szabalyzatban, az Olvaso- és kutatotermi szabalyzatban (9. szamu melléklet), illetve
az Egyetem tobbi szabalyzataban és hazirendjében foglaltakat.

(3) Jelen szabalyzat — megismerés céljabol — rendelkezésre all a Konyvtarban, valamint olvashato
az Egyetem honlapjan. Az Egyetem honlapjan az Egyetem Osszes szabdlyzata és hazirendje
megtalalhato.

7. § (1) Tilos a Konyvtarban

a) az olvasok, tanulok, kutatok nyugalma érdekében a hangos beszéd, mobiltelefonok és mas zajt
kelto eszk6zok hasznalata,

b) étkezni.

(2) Szigortan tilos a Konyvtar helyiségeiben — az eldteret €s a mellékhelyiségeket is beleértve — a
dohdnyzas és a nyilt lang hasznalata.

8. § (1) A Konyvtarba hozott értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

(2) A konyvtarhasznélat szabalyait sért0 magatartds a konyvtari tagsag felfiiggesztésével, a
konyvtarlatogatas tilalméaval — stlyos esetben a Konyvtarbol valo kizarassal és fegyelmi biintetéssel
— jar.

4. A konyvtari dokumentumokrol masolatok, fotd, film, hangfelvétel készitése

9. § A szerzéi jogrol sz616 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt.) rendelkezései —
kiilondsen annak 35. §-a — értelmében:

(1) Természetes személy magancélra a miir6l masolatot készithet, ha az jovedelemszerzés vagy
jovedelemfokozas céljat kozvetve sem szolgélja, feltéve, hogy a felhasznaldssal érintett mithoz
jogszertien fért hozza. E rendelkezés nem vonatkozik a szoftverre €s a szdmitastechnikai eszkozzel
miikodtetett adatbazisra, valamint a mi nyilvanos eldéadasanak kép- vagy hanghordozora vald
rogzitésére. Kotta reprografidval magan- vagy oktatasi célra, de konyvtari hasznalat céljara sem
tobbszorozhetd.



10. § (1) Kulturalis 6rokségvédelmi intézmény (a nyilvanosan hozzaférheté konyvtar vagy muzealis
intézmény, illetve levéltar vagy kozgyiijteménynek mindsiilé kép-, illetve hangarchivum), valamint
oktatasi intézmény (olyan koznevelési-, szakképzo- és felsGoktatdsi intézmény, amely iskolai oktatas
céljat szolgalod felhasznalast végez) a mirdl masolatot készithet, ha az jovedelemszerzés vagy
jovedelemfokozas céljat kozvetve sem szolgalja, és

a) tudomanyos kutatashoz vagy archivalashoz sziikséges,

b) nyilvanos konyvtari ellatas céljat szolgalja,

c¢) megjelent mi kisebb részérdl, tovabba jsag- vagy folyoiratcikkrdl belsd intézményi célra késziil,
d) iskolai oktatas céljat szolgald felhasznalashoz sziikséges.

(2) Az altala készitett masolatot jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat kdzvetve sem
szolgald modon szabadon terjesztheti

a) a kulturalis 6rokségvédelmi intézmény kutatdhely és mas kulturalis 6rokségvédelmi intézmény
részére,

b) az oktatési intézmény mas oktatasi intézmény részére.

11. § A felhasznalasra vonatkozé eltérd megallapodas hidnyaban a kulturalis 6rokségvédelmi és az
oktatdsi intézmények gyiijteményeinek részét képezé miivek az ilyen intézmények helyiségeiben
ezzel a céllal tizembe allitott szamitogépes terminalok képernydjén tudomanyos kutatas vagy egyéni
tanulas céljara a nyilvanossag egyes tagjai szdmara szabadon megjelenithetdk, és ennek érdekében —
jogszabalyban meghatarozott modon és feltételekkel — a nyilvanossag emlitett tagjaihoz szabadon
kozvetithetdok, ideértve a nyilvadnossag szdmara torténd hozzaférhetdve tételt is, feltéve, hogy az ilyen
felhasznalas jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat kdzvetve sem szolgalja.

12. § (1) Konyvkeént kiadott mili egyes részei, valamint 0jsag- és folyoiratcikkek az iskolai oktatas
céljara egy-egy csoport vagy iskolai osztaly létszaméanak megfeleld, valamint a koznevelés, a
szakképzés, illetve a felsdoktatas keretében szervezett vizsgakhoz sziikséges példanyszamban
tobbszorozhetdk, az érintett tanulok, hallgatok részére terjeszthetdk ¢€s az oktatdsi intézmény
biztonsagos elektronikus halozatan keresztiil szemléltetés érdekében szdmukra lehivésra
hozzaférhetévé tehetok.

(2) Teljes konyv, tovabba a folyodirat vagy a napilap egésze — magancélra is — csak kézirdssal vagy
irogéppel masolhato.

13. § (1) Szabad felhasznalas a mi jarulékos vagy kdzbenso id6leges tobbszorozése, ha kizarolag az
a célja, hogy lehetové tegye

a) az atvitelt harmadik személyek kozott haldzaton, koztes szolgaltato altal, vagy

b) a minek a szerzé altal engedélyezett, illetve a torvény rendelkezései alapjan megengedett
felhasznalasat.

(2) Szabad felhasznalads a kulturalis O6rokségvédelmi vagy oktatasi intézmény sajat miisoranak
sugarzasahoz jogszerlien felhasznalhato mirdl a radio- vagy televizid-szervezet altal sajat
eszkozeivel készitett ideiglenes rogzités. Ha a sugarzas engedélyezésére kotott szerz6dés masként
nem rendelkezik, e rogzitést a rogzités elkészitésének idopontjatdl szamitott harom hénapon beliil
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meg kell semmisiteni, illetve tordlni kell. E rogzitések koziil azonban azok a — kiilon térvényben
meghatarozott — rogzitések, amelyeknek rendkiviili dokumentécids értéke van, kozgyljteménynek
mindsiild kép-, illetve hangarchivumban korlatlan ideig megérizhetdk.

II. BEIRATKOZAS A KONYVTARBA

14. § A Konyvtarba minden iskolaskorti vagy idésebb magyar allampolgar és Magyarorszagon
tanuloi, illetve munkavallaloi jogviszonnyal rendelkezd kiilfoldi allampolgar beiratkozhat, aki
kitoltott €s alairt regisztracios lappal rendelkezik, kitolti €s alairja a beiratkozasi nyilatkozatot.

5. Beiratkozasi nyilatkozat

15. § (1) A beiratkozasi nyilatkozat alairdja tudomasul veszi, hogy a kdlcsonzés, a hosszabbitas, a
tartozasok nyilvantartasa szamitogépen, a Qulto HunTéka integralt konyvtari rendszerben torténik.
Aktualis kolcsonzéseirdl, hosszabbitasairdl, tartozasairdl bizonylat nyomtatdsa kérhetd a
konyvtarostol.

(2) A beiratkozas, illetve a beiratkozas hosszabbitasanak darumat és a megfizetett beiratkozasi dij
osszeget, a konyvtaros ravezeti a beiratkozasi nyilatkozatra és kézjegyével hitelesiti azt.

(3) A beiratkozasi nyilatkozat csak a regisztracios lappal egylitt érvényes.

(4) Az Egyetemmel tanuléi, hallgatoi, valamint munkaviszonyban nem allok esetében a beiratkozas
a beiratkozas id6pontjatol szamitott egy évre szol.

(5) Az Egyetemmel tanuloi, illetve hallgatoi jogviszonyban all6 konyvtarhasznalok beiratkozasat az
Egyetemen folytatott tanulmanyaik végéig, az Egyetemmel munkavallaloi jogviszonyban allok
beiratkozasat munkavallaldi jogviszonyuk végéig nem kell megtjitani.

6. Beiratkozasi dij

16. § (1) Az Egyetemmel tanul6i, hallgatoi, illetve munkavallaloi jogviszonyban nem all6 személyek
részére a beiratkozas dija (bruttd)
a) felnétt: 4.000 Ft/év,
b) 18 év feletti diak és 70 év alatti nyugdijas: 2.500 Ft/év,
c) 18 év alatti didk és 70 év folotti nyugdijas: 1.500 Ft/év,
d) kulturalis o6rokségvédelmi és oktatasi intézményben dolgozok részére a beiratkozas
ingyenes.
(2) Az Egyetemmel tanuloi, hallgatoi, illetve munkavallaléi jogviszonyban all6 személyek részére a
beiratkozas ingyenes.
(3) A beiratkozasi dijak jelen szabalyzat érvényességi ideje alatt valtozhatnak. A véltozast a honlapon
¢s a konyvtari hirdetétablan kell k6zolni.

7. Olvasojegy

17. § (1) A beiratkozott konyvtarhasznalok konyvtari tagsaguk igazolasara — amennyiben igénylik
— sorszamozott olvasdjegyet kapnak. Az olvasojegy hasznalata opcionalis.

(2) Az olvasdjegy névre sz0l és masra at nem ruhéazhato.

(3) Az olvasdjegy a beiratkozési iddszak tartamara érvényes. Az érvényességi id6 a beiratkozas
megujitasdval automatikusan meghosszabbodik.

(4) Az olvasodjegy elvesztését — a visszaélések elkeriilése érdekében — azonnal be kell jelenteni a
Konyvtarban. A bejelentés utan az elveszett olvasdjegy hasznalatat a konyvtaros letiltja.

(5) Az érvényességi idon beliil elveszett olvasdjegy potlasaért 250 Ft potdijat kell fizetni.

(6) A pétlasi dij jelen szabalyzat érvényességi idején beliili valtozasat a honlapon és a konyvtari
hirdetdtablan kozolni kell.



I1I. BEIRATKOZASHOZ NEM KOTOTT SZOLGALTATASOK

18. § (1) A Konyvtar alapszolgaltatasait beiratkozas nélkiil igénybe veheti, aki a regisztracids lapot
kitoltotte és alairasaval elfogadta a Konmyvtarhaszndlati és szolgaltatdsi szabdlyzatban foglalt
feltételeket és eldirasokat, illetve vallalta azok betartasat.
(2) Beiratkozashoz nem kotott, alapszolgaltatasok a

- helyben hasznalat,

- tajékoztatas és eldjegyzés,

- szamitdgép- €s internethasznalat.

8. Helyben hasznalat

19. § A Konyvtar szabadpolcos allomanyat, olvasotermét, kdlcsonzoi tereit és egyéb helyiségeit
olvasasra, tanuldsra, kutatdsra minden regisztralt konyvtarlatogatd szabadon haszndlhatja. A
hasznalat modjat illetden lasd a VRKLTK Olvaso- és kutatotermi szabalyzataban (9. szamu
melléklet 1-10. §) foglaltakat.

9. Tajékoztatas, elojegyzés

20. § (1) A regisztralt konyvtarhasznaldé a Konyvtar katalogusainak, gyijteményének
megismerés¢hez és hasznalatdhoz kérheti a konyvtarosok segitségnyujtasat.
(2) A kolcsonzésben 1évo, eldjegyzett dokumentumokrol beérkezésiik utan értesitést kaphat.

10. Szamitogép- és internethasznalat

21. § A szamitogép- és internethasznélat rendjét lasd a VRKLTK Olvaso- és kutatotermi
szabalyzataban (9. szamu melléklet 11-16. §).

IV. BEIRATKOZASHOZ KOTOTT SZOLGALTATASOK

Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok a
A) kdlcsonzés,
B) konyvtarkozi kolesonzés,
C) reprografia.

A) Kolcsonzés

22. § (1) Kolesonzésre csak beiratkozott konyvtarhasznalok jogosultak.
(2) A szabadpolcon elhelyezett konyvtari dokumentumokat a konyvtarhasznaloé maga valasztja ki és
adja at kolcsonzésre a konyvtarosnak. A kivalasztashoz kérheti a kdnyvtaros segitségét.

23. § (1) Az Egyetemmel tanuloi, hallgatéi vagy munkavallaloi jogviszonyban allok részére a
kolcsonzés téritésmentes, masok szamara letéti dijhoz kotott.

(2) A letéti dij mértéke a kolesondzni kivant dokumentum eszmei értéke szerint, egyedi elbiralés
alapjan keriil megallapitasra.

24. § A Konyvtar nem kolesonoz, ha a konyvtarhasznalonal:
a) lejart kolcsonzési hataridejii dokumentum van,
b) a Konyvtarral szemben egyéb tartozasa van,
c) érvénytelen a konyvtari tagsaga,
d) akonyvtarhasznald és a Konyvtar kozott peres eljaras folyik.
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11. Kolcsonozheté dokumentumok
25. § Kolesonozhetok mindazon dokumentumok, melyek nem esnek korlatozas ala.

26. § Nem kolcsonozhetok az alabbi dokumentumok:
a) akézikonyvtar kotetei,
b) hagyatékok,
c) fényképalbumok, filmtekercsek,
d) szakdolgozatok,
e) kiilondsen nagy értékii dokumentumok.

27. § Csak az Egyetem tanuloi, hallgatoi, tanarai és oktatoi részére kolecsondzhetdk a tankonyvek és
oktatasi segédanyagok.

28. § Csak az Egyetem tanarai, oktatoi részére kolcsondzhetok:
a) 1945 elott kiadott dokumentumok,
b) a balettintézeti, illetve fOiskolai tancképzés tanmeneteit, évfolyamait tartalmazo
kiilongytijtemény,
C) id6szaki kiadvanyok, folyoiratok.

29. § A Kiilfoldi Szemle, Parallel, Tancmiivészet, Tancmiivészeti Dokumentumok, Tanctudomanyi
Kozlemények, Tanctudoméanyi Tanulmanyok, Zene Zene Tanc és az MTE konferenciakdtetei
sz¢élesebb korben is kdlcsondzhetdk, amennyiben az adott szambol vagy évfolyambol 2-nél tobb
példany van a konyvtarban.

30. § A kdlcsonzési tiltas, illetve korlatozas ald esé dokumentumok tekintetében az Egyetem rektora
¢s a VRKLTK igazgatdja egyedi kdlesonzési engedélyt adhat ki.

12. A kolcsonzési ido és a kolesonozheto dokumentumok szama

31. § (1) Egy honapra legfeljebb 6t db dokumentum kolcsondzhetd egyszerre.

(2) A kolesonzési hatarido legfeljebb két alkalommal meghosszabbithato.

(3) Audiovizualis dokumentumok és folyoiratok legfeljebb két hétre kolesondzhetdk. A kolesonzési
hatarid6 legfeljebb egy alkalommal hosszabbithaté meg.

(4) Az Egyetem tanuloi, tandrai és oktatdi a fentieken kiviil legfeljebb 6t db tankonyvet is
kolcsonozhetnek a tanév végeig. Ez a lehetdség a tanjegyzetekre €s a kotelez6 olvasméanyokra nem
vonatkozik.

(5) Az Egyetem tanarai és oktatoi tovabbi 6t db oktatasi segédanyagot, szakkonyvet is
kolcsondzhetnek a tanév végéig.

(6) Tankonyvet csak az Egyetem tanuloi, hallgatoéi, tanarai €s oktatdi kolcsondzhetnek.

13. Hosszabbitas

32. § (1) A kolcsonzeés idOtartama a kolcsonzési hatarido lejarta elott legfeljebb két, audiovizualis
Dokumentumok és folyoiratok esetében egy alkalommal meghosszabbithato.
(2) A hosszabbitas modja:
a) személyesen,
b) telefonon,
c) e-mail-ben.
(3) A kolesonzés idOtartama nem hosszabbithatdé meg, ha
a) a beiratkozas érvényessége lejart,



b) lejart érvényességii dokumentum van a konyvtarhasznalonal,
C) ahosszabbitasok (1) bekezdésben meghatarozott szamat kimeritette.

14. Késedelmi dij

33. § (1) Amennyiben a kdnyvtarhasznald a 32. § (1)-(2) bekezdésében foglalt kotelezettségét
elmulasztotta, késedelmi dij fizetésére koteles. A késedelmi dij 0sszege dokumentumonként 50
Ft/nap.

(2) A késedelmi dij jelen szabalyzat érvényességi idején beliili valtozasat a honlapon €s a konyvtari
hirdetdtablan kozolni kell.

15. Kolcsonzott dokumentum elvesztése, megrongalodasa

34. § (1) A kolcsonzott dokumentum elvesztése, stlyos megrongalddasa esetén a konyvtarhasznalo
koteles a kart megtériteni.
(2) A kar megtéritése két modon lehetséges:

a) az elveszett vagy megrongalodott dokumentum teljesen azonos, konyvtari hasznalatra

alkalmas példannyal valo6 potlasa, vagy

b) a dokumentum értékénck megtéritése.
(3) A dokumentum értékének megallapitasa a dokumentum tjjal vald potlasanak bekeriilési értéke
szerint, egyedi elbirdlas alapjan torténik.

16. A konyvtari tartozasok rendezése

35.§ (1) Az Egyetemrdl tanulmanyaik végeztével vagy azt megszakitva tavozé hallgatdk és tanulok,
illetve kilépd munkavéllalok legkésdbb a hallgatéi, tanuloi, illetve munkavallaloi jogviszony
megsziinésének napjaig kotelesek tartozasaikat rendezni.

(2) A hallgaté addig nem veheti at oklevelét, amig tartozasa van.

(3) Az id6ben nem rendezett tartozasok behajtasa érdekében az Egyetem eljarast kezdeményez.

B) Konyvtarkozi kolcsonzés

36. § (1) A szolgaltatast azok a beiratkozott konyvtarhaszndlok vehetik igénybe, akik a
kutatomunkdjukhoz, tanulményaikhoz sziikséges szakirodalmat csak konyvtarkozi kolesonzés ttjan
tudjak beszerezni €s vallaljak ennek feltételeit.

(2) Konyvtarkozi kdlesonzéssel csak olyan dokumentumok igénylését vallalja a Konyvtar, amelyek
sajat és mas budapesti székhelyii nyilvanos konyvtar allomanyaban nem talalhatok meg.

(3) Dokumentumtipus szerint kérhetd konyv, kotta, folyoirat, illetve valamilyen részdokumentum
(pl. folydiratcikk) masolata.

17. A konyvtarkozi kolesonzés inditasa a Valyi Rozsi Konyvtar konyvtarhasznaloi szamara

37. § (1) Miutan a konyvtarhasznalé meggy6z6dott arrdl, hogy a sziikséges dokumentum a fent
emlitett konyvtarakban nem all rendelkezésére, konyvtarkozi kéréssel fordulhat a kdnyvtaroshoz.
(2) Az igényelt dokumentum adatait a Konyvtar altal kibocsatott olvasoi kérélapon adhatja le.
(3) Az olvasoi kérélap az alabbi adatokat kell, hogy tartalmazza:
A kéré olvaso adatai:

a) sorszam vagy vonalkod,

b) név, sziiletési név,

c) sziletési hely és 1d6,

d) levelezési cim,

e) mobiltelefonszam vagy vezetékes telefonszam,
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f) e-mail cim.
A kert konyv, kotta vagy folyoiratcikk adatai:
g) szerzo,
h) cim,
1) konyv és kotta esetében a megjelenési hely, kiado, év,
j) folyoirat esetében a cikk cime, évfolyam, évszam, szam, oldalak.

18. A konyvtarkozi kolcsonzés tatjan igényelt dokumentumhoz valé hozzaférés modja,
kolcsonzési ideje és a szolgaltatas dija a Valyi Rozsi Konyvtar konyvtarhasznaldi szamara

38. § (1) Miutan a Konyvtar felkutatta az igényelt dokumentum leléhelyét, tovabbitja a konyvtarkozi
kérést a dokumentummal rendelkez6 hazai konyvtar, illetve kiilfoldi lelohely esetén az Orszagos
Széchényi Konyvtar felé.

(2) Magyarorszagi kolcsonzés esetén egy-két hét atfutasi idére kell szamitani, mig kiilfoldi
kolesonzés esetén ez honapokat is igénybe vehet.

(3) A dokumentum megérkezésekor a Valyi Rozsi Konyvtar értesiti a kérd olvasot, majd a kiildo
konyvtar altal megszabott feltételekkel és kdlcsonzési hataridével az olvaso rendelkezésére bocsatja
a kért dokumentumot.

(4) A hataridot a kolcsonado konyvtar hatarozza meg, amely magyarorszagi kolcsonzésnél altalaban
harom hét, de ettol eltérd is lehet. Kilfoldi kolcsonzésnél altalaban ennél révidebb ido all
rendelkezésre. A kdlcsonzési hataridd betartasa fontos és kotelezd.

(5) A konyvtarkdzi kolcsonzés soran felmeriild koltségeket, a szolgaltatdst kérd
konyvtarhasznalonak kell vallalnia és — a kiildo konyvtar altal kiallitott szamla alapjan — a
dokumentum atvételekor kell megfizetnie.

19. Konyvtarkozi kolesonzés a Valyi Rozsi Konyvtar allomanyabol mas konyvtarak szamara

39. § (1) Konyvtarkozi kolesonzés keretében olyan konyvtarakat szolgdlunk ki, melyek vallaljak a
Valyi Rozsi Konyvtar kolcsonzési feltételeinek betartdsat és a konyvtarkézi kolcsonzéssel
kapcsolatban felmertiil6 koltségeinek megfizetését.
(2) A kolesonzési feltételek a kért dokumentum fliggvényében egyedileg keriilnek megallapitasra.
(3) Dokumentumtipus szerint kérheté konyv, kotta, folyoirat, illetve valamilyen részdokumentum
(pl. folyoiratcikk) masolata. Audiovizualis dokumentumok konyvtarkozi kolesonzését a Konyvtar
nem vallalja.
(4) Konyvtarkozi kérést levélben (hagyomanyos konyvtarkozi kérélapon) vagy elektronikusan (a
konyvtar@mte.eu e-mail cimen) lehet benyujtani.
(5) A konyvtari kérdlap az alabbi adatokat kell, hogy tartalmazza:
A kéré konyvtar adatai:

a) akonyvtar neve,

b) cime,

C) azligyintézo neve,

d) telefonszama,

e) e-mail cime.
A kért konyv, kotta vagy folyodiratcikk adatai:

f) szerzo,

g) cim,

h) konyv és kotta esetében a megjelenési hely, kiado, év,

1) folyoirat esetében a cikk cime, évfolyam, évszam, szam, oldalak.

C) Reprografia

40. § A Konyvtarban reprografiai szolgaltatasok igénybe vételére nincs lehetdség.
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20. A téritési dijak megfizetése

41. § (1) A téritési dijakat (beiratkozasi, letéti, konyvtarkozi kolcsonzési, késedelmi,
dokumentumpétlasi dijakat) a Konyvtar nyitvatartasi idejében helyben készpénzben, vagy banki
atutalassal lehet leroni. A befizet6 készpénzes befizetésérdl a Konyvtarban nyugtat (letéti dij esetében
atvételi elismervényt) kap, vagy banki atutalasarol 6 ad igazolast a konyvtarosnak. Atutalaskor a
megjegyzes rovatban fel kell tiintetni az alabbiakat:

KONYVTARI beiratkozasi / letéti / késedelmi / potlasi / stb. DIJ

OLVASO NEVE (nem sziikségszertien azonos a befizeté nevével)

BEFIZETO NEVE, CIME (akinek a nevére és cimére majd a bizonylat kiallitasra keriil)

és —havan — ADOSZAMA

(2) Amennyiben a befizetdnek AFA-s szamlara van igénye, azt az Egyetem pénztarosa allitja ki.
Abban az esetben, ha az AFA-s szamla igénye a pénztari nyitvatartasi idén kiviil meriil fel, a bizonylat
utolag keriil postazasra a befizetd altal megadott névre és cimre. Atutalasos befizetés esetén az dszeg
beérkezése utan az Egyetem szamlat allit ki a befizetd altal megadott névre és cimre. (Ez aldl csak a
letéti dij képez kivételt, melyet a befizetd majd visszakap, ha a kolcsonzott dokumentumokat idében,
hianytalanul és sériilésmentesen visszaszolgaltatja a Konyvtarnak.)

42. § (1) A letéti dij viszafizetése

a) készpénzben tortént befizetés esetén a Kdnyvtarban,

b) atutaldssal tortént befizetés esetén — a Konyvtar kezdeményezésére — nyitvatartdsi idoben az
Egyetem pénztaraban készpénzben, maskiilonben atutalassal torténik, a befizetéskor megadott
bankszdmlaszdmra.

(4) A letéttel kolcsonzott dokumentumok késedelmes visszaszolgaltatasa, megrongalasa vagy
elvesztése esetén a késedelmi dij, illetve a dokumentum poétolhatdsagi, vagy eszmei értéke a letéti dij
0sszegébol levonasra kertil.

43. § A pénztar nyitvatartasi rendje, illetve az Egyetem bankszamlaszama megtekinthetd a honlapon.
V. ZARO RENDELKEZESEK

44. § A Konyvtar nyitvatartasi rendjének és téritési dijainak valtozasat az Egyetem honlapjan és a
konyvtari hirdetétablan kozolni kell.

45. § A konyvtarhasznalok észrevételeiket, panaszaikat vagy javaslataikat a Konyvtar vezetdje vagy
a VRKLTK igazgatoja fel¢ jelezhetik.



2.1. a) szamu melléklet

Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatékézpont

VALYI ROZSI KONYVTAR

REGISZTRACIOS LAP
Kérjiik nyomtatott nagybetiikkel (vagy szamitogéppel) kitélteni!

Sorszdam, vagy vonalkod (a Konyvtdr tolti ki): ............ccooiiiviiiiiiiinn... Beiratkozott [ |

Személyes adatok:
NV, SZULOt ST MOV ... o i i i e ee———
SZULEtEST Mely, IA0: ... e et
ANYJa SZULCtEST MEVE: ... .o e eeer e
ANANAO TAKNELY: ......oo i,
Tartozkodasi hely / LevelezEési Cim: ... ... ... o e
Mobiltelefonszam (ha nincs, akkor vezetékes telefonszam): ...t

E-mail cim, egyéb elérhetOs€g: .. ... ... o e

Munkaviszonyra, kdzszolgalati, hallgatoi, tanuloi jogviszonyra vonatkozo adatok:
MIUNKAN Y . o e e e e e e e e e
- SZEIVEZEtl @ZYSEE, DROSZEAS: ... . i e
OKEataAsi INTEZIMGIIY: . ... .. ittt e et e e et et et et e

S SZAK, SZAKITAIIY S ... e

18 éven aluliak esetében torvényes képviseldjének (sziilo, gondvisel) személyes adatai:
NV, SZULe ST MV ... e,
ANANAO TAKRELY: ..o e e,
Tartézkodasi hely / LevelezE€si CIm: ..........o oo et e e
Mobiltelefonszam (ha nincs, akkor vezetékes telefonszam): ........................ i
E-mail cim, e@y€b el€rhetGség: ... ... .o i s
A Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokozpont Konyvtarhasznalati

és Szolgaltatasi Szabalyzataban foglalt feltételeket, eldirasokat és kotelezettségeket elfogadom és betartasukat magamra
nézve kotelezonek ismerem el.

Aléirasommal igazolom, hogy a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi
Kutatokozpontra vonatkozo adatkezelési tajékoztatojat megismertem.

AJAITAS: oo,

14 éven aluliak esetében a torvényes képviseld (sziilo, gondviseld) alairdsa: ...........coviiiiiiiiiiiiiiiiiii e

A regisztraciokor személyazonosito igazolvany és lakcimkartya vagy ttlevél és lakcimkartya (kiilfoldi
allampolgarok esetében utlevél és lakcimet igazolo hivatalos igazolvany vagy irat) bemutatasa sziikséges.
14-18 év kozottiek esetében a torvényes képviseld (sziild, gondviseld) aldirasa, vagy a regisztracids laphoz mellékelt
irasbeli hozzéjaruldsa sziikséges.

Fordits!
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Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rézsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokézpont
VALYI ROZSI KONYVTAR

BEIRATKOZASI NYILATKOZAT
(Csak kitoltott Regisztracids Lappal egyiitt érvényes)

Kerjiik nyomtatott nagybetiikkel (vagy szamitogéppel) kitélteni!

Sorszam, vagy vonalkod (a Konyvtar tolti ki): ..........oooiviiiiiiiiieeee,

NEV, SZUIEtESI MEV: ... e ———————

Sziiletési hely, id0: ...

Anyja sziiletési meve: ....... ... ...
Alulirott regisztralt felhasznal6 beiratkozom a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtaraba.
A Konyvtarhaszndlati és Szolgaltatasi Szabdlyzatban foglalt feltételeket, eldirasokat és kotelezettségeket
elfogadom és betartasukat vallalom.
Tudomasul veszem, hogy a kdlcsonzés (hosszabbitas, tartozdsok stb.) nyilvantartasa szamitogépen, illetve a

Qulto HunTéka integralt konyvtari rendszerben torténik. Aktualis kdlesonzéseimrdl (hosszabbitasaimrol,
tartozasaimrol) kérésemre bizonylatot nyomtat a konyvtaros.

BEIRATKOZAS DATUMA Megfizetett beiratkozasi dij* Konyvtaros alairasa

L HOSSZABBIT AS .o e,
2. HOSSZABBI T AS oo
3. HOSSZABBITAS ..o e,
4. HOSSZABBIT AS oo

5. HOSS ZABBIT AS oo e,

BeiratkozO alairasa: .......oovveiiii i

14 éven aluliak esetében
a torvényes képviseld (sziilo, gondviseld) alairasa: .........c.ovivriiiiiii e

14-18 év kozottiek esetében a térvényes képviseld (sziil6, gondviseld) aldirdsa, vagy a regisztracios laphoz
mellékelt irdsbeli hozzajaruldsa sziikséges.

*4 beiratkozas a Magyar Tancmiivészeti Egyetem tanuloi, hallgatoi, oktatoi és dolgozoi, valamint konyvtari, levéltari,
muzeumi és mds kozgyiijteményi, tovabbd oktatdsi intézmények dolgozoi részére ingyenes, masok szamara dijkoteles.
A beiratkozasi dij mértékét a Konyvtarhasznalati és Szolgdltatasi Szabdlyzat irja el6 (Id. ott és az Egyetem honlapjan).

Fordits!
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2.1. b) szamu melléklet

Hungarian Dance University ‘Rézsi Valyi’ Library, Archives and Research Center of Dance Sciences
‘ROZSI VALYI’ LIBRARY
REGISTRATION FORM

Please fill it in capital (or computer) letters!

Serial number or barcode (the Library fills it): ..................cocoinin, Enrolled [

Personal data (filling is mandatory):
Name, DIFth MAME: L e e
Date and place Of Dirth: ... . e
Mother’s Maiden MAMIE: ...... ..ottt e ettt
PermMaANENt TS AENCY . ..ot
Temporary residence / Mailing address: ........oiiriiiii e

Cell phone number
(or landline phone number, if there is no cell phone number): ...

E-mail address and other contact information: ...

Data of employment, public service, student or pupil status:
VA o] g N o] - 1ol U PP PSP
- organisational UNit, POSt: ... i e
Educational INSTtUTION: ... e e e

- M oK, SPECIAlISALION: ...

In the case of persons under the age of 18, the personal data of their legal representative (parent, guardian):
Name, DIFth MAME: L e e s
PErMANENT FESIABNCY . . oeitit it e e e
Temporary residence / Mailing address: ...........ooiniiiiii e

Cell phone number
(or landline phone number, if there is no cell phone number): ...

E-mail address and other contact iNnformation: ...
I accept the conditions, regulations and obligations contained in the Library Terms of Use and Service of the Hungarian
Dance University ‘Rozsi Valyi’ Library, Archives and Research Center of Dance Sciences as binding myself.

| certify with my signature that | have read the data management information of the Hungarian Dance University apply
for the ‘Rozsi Valyi’ Library, Archives and Research Center of Dance Sciences.

Placeand date: .........oooviiiiiii i
SIGNALUTE: ...ttt

For under 14 years the legal representative (parent, guardian) iS Signed ..........c.covriiiiiiiiiiiie e e,

Upon registration, an identity card and address card or a passport and address card (in the case of foreign
nationals, a passport or an official document proving the address) must be presented.

Between ages 14 and 18 it is sufficient to enclosure the written consent of the legal representative (but the legal
representative can also sign this registration form).

Turn page!
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Hungarian Dance University ‘Rézsi Valyi’ Library, Archives and Research Center of Dance Sciences

‘ROZSI VALYD’ LIBRARY

ENROLLMENT STATEMENT
(\Valid only with completed Registration Form)

Please fill it in capital letters (or computer)!

Serial number or barcode (the Library fillsit): ...,

NaME, DI MM oo e e e e e e
Date and place of birth: ...

Mother’s maiden NAMIE: ...

The undersigned registered user enrolled in the ‘Roézsi Valyi’ Library of the Hungarian Dance University.
I accept the conditions, regulations and obligations contained in the Library’s Terms of Use and Service and
undertake to comply with them.

I understand that the registration of the loan (extensions, debts etc.) is done on computer, in ‘Qulto HunTéka’
integrated library system. My bookmakers (on my extensions, my debts) will print a certificate to my request.

ENROLLMENT DATE Paid enrollment fee* Librarian’s sign

I.ELONGATION ..ottt i e
2.ELONGATION ..o i it et
3.BLONGATION oo e e e
4.ELONGATION ..o e it et e
S.ELONGATION .o i e

Enroller’s Sign: .......ooviiniiiiii i

under the age of 14
legal representative’s (parent, guardian) SIZN: .........oeeeeereiiriieereerteaieaeaieaeaaenn,

Between ages 14 and 18 it is sufficient to enclosure the written consent of the legal representative (but the
legal representative can also sign this registration form).

* Enrollment is free of charge for students, teachers and employees of the Hungarian Dance University, as well as for
employees of libraries, archives, museums and other public collections, as well as educational institutions. For others,
enrollment is subject to a fee. The amount of the enrollment fee is prescribed by the Library’s Terms of Use and Service
(see there and on the website of the University).

Turn page!
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2.2. a) szamu melléklet

Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatékozpont
VALYI ROZST KONYVTAR

TORVENYES KEPVISELO (SZULO, NEVELO)HOZZAJARULASA

14 éven feliili kiskoru személy konyvtari regisztracidojahoz, illetve beiratkozasahoz
(A Regisztracios Laphoz, illetve a Beiratkozasi Nyilatkozathoz csatolando)

Kerjiik nyomtatott nagybetiikkel (vagy szamitogéppel) kitélteni!

Regisztralo / beiratkozo 14 éven feliili kiskoru személy
sorszama, vagy vonalkodja (a Konyvtar tolti ki): ................coociiiiiit.
személyes adatai (a térvényes képviseld — sziilo, neveld — t6lti ki)
NV, SZUle ST MOV ...,
Sziiletési hely, id0: ....... ... i
ANYja SZUIEtEST MEVE: ... . . e
ANANAO 1AKRCLY: ... e,
Tartézkodasi hely / LevelezE€si CIm: ... e e e
Alulirott hozzajarulok, hogy a torvényes képviseletem (sziildi, nevel6i feliigyeletem) alatt allo, fent nevezett kiskort
személy a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtaranak regisztralt / beiratkozott * felhasznaldja legyen
(* a kivant rész alahizandé, vagy a nem kivant rész torlendd).
A Valyi Roézsi Konyvtar Konyvtarhasznalati €s Szolgaltatasi Szabalyzataban foglalt feltételeket, eldirasokat és
kotelezettségeket elfogadom és a tdrvényes képviseletem alatt allo, fent nevezett kiskorura nézve kotelezonek ismerem
el. Tudomasul veszem, hogy a kdlcsonzés (hosszabbitas, tartozasok stb.) nyilvantartasa szamitégépen, a Qulto HunTéka
integralt konyvtari rendszerben torténik. Az aktualis kolcsonzésekrdl (hosszabbitasokrol, tartozasokrol) kerésre
bizonylatot nyomtat a konyvtaros.
Torvényes képviseld (sziilo, neveld)
NEVE, SZULC ST MOV ... i e
allando IaKhelye: ... .o e
tartézkodasi helye, levelezési cime: ....... ... ...
mobiltelefonszama (ha nincs, akkor vezetékes telefonszama): ......................cooiiiiiiiii i,

e-mail-cime, egyéb elerRetGSEe: . ... . ... ..ot

Alairasommal igazolom, hogy a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi
Kutatokozpontra vonatkozd adatkezelési tajékoztatojat megismertem.

Datum: ...

Torvényes képviseld (5ziild, neveld) alairdsa: ........ooeveiuiiiiiiiiiiiii e
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2.2. b) szamu melléklet

Hungarian Dance University *Rézsi Valyi’ Library, Archives and Research Center of Dance Sciences
’ROZSI VALYD’ LIBRARY
CONSENT OF THE LEGAL REPRESENTATIVE (PARENT, GUARDIAN)

for library registration or enrollment of a minor person over the age of 14
(To be attached to the Registration Form or Enrollment Statement)

Please fill it in capital letters (or computer)!

Minor over 14 years of age registering / enrolling

Serial number or barcode (the Library fills it): ...l

Personal data (the legal representative — parent, guardian — fills it):
[N Fo T 0T o1 1 0 T o Tt
Date and place Of DTt L. .o
Mother’s Maiden MAIMIE: ... ... i ittt ettt et et et e e et et
PErMAN N LS U ENCY . ..ottt e e
Temporary residence / Mailing adadress: .. ...t

I, the undersigned, agree that the above-mentioned minor under my legal representation (parental, foster care) must be a

registered / enrolled * user of the Hungarian Dance University Rozsi Valyi’ Library (* underline or delete).

I accept the conditions, regulations and obligations contained in he Library’s Terms of Use and Service and I declaire

them mandatory for the above-mentioned minor under my legal representation. | understand that the registration of the

loan (extensions, debts etc.) is done on computer, in ’Qulto HunTéka’ integrated library system. Upon request, the
librarian will print a certificate for current loans (extensions, debts).

Legal representative (parent, guardian)
AN Eo T 0 Tc T o T 1 T g P
P MANENE LS U ENCY . .ttt e e e e e e
Temporary residence / mailing address: ...

Cell phone number
(or landline phone number, if there is no cell phone NUMbBEr): ... ... e

E-mail address and other contact iNformation: . ... ..o i

I certify with my signature that | have read the data management information of the Hungarian Dance University apply
for the "Rozsi Valyi’ Library, Archives and Research Center of Dance Sciences.

Place and date: ........coooviiiiiii i,

Signature of the legal representative (parent, guardian): ..........c.ooueiriviririiiitiiieniieieieenieaneens
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2.3. szamu melléklet

Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rézsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatékézpont

VALYI ROZSI KONYVTAR

KONYVTARKOZI KOLCSONZES

Olvasoi Kérélap
Kerjiik nyomtatott nagybetiikkel (vagy szamitogéppel) kitélteni!
A Kkéro olvaso adatai
e Sorszam vagy vonalkod:
o Név, sziiletési név:
o Sziiletési hely és id6:
o Levelezési cim:

o Mobiltelefonszam (ha nincs, akkor vezetékes telefonszam):

e E-mail:

A kért konyv vagy folyoiratcikk adatai

e Szerzo:

o Konyv, kotta vagy folyoéirat cime:

e Cikk cime: (folyoiratcikknél)

o Megjelenés helye: (konyvnél és kottandal)

o Kiado: (kényvnél és kottanal)

e FEvszam:

e Evfolyam: (folydiratcikknél)

o Szam: (folyoiratcikknél)

o Oldalak: (folydiratcikknél)
Amennyiben az igényelt dokumentumnak nincs magyarorszagi lel6helye, kérem / nem kérem kiilf61drol
beszerezni. (A kivant rész alahtizando.)
A konyvtarkozi kolesonzés soran felmeriilo koltségeket vallalom.
Datum:

Alairas:
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2.4. szamu melléklet

Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rézsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatékézpont

VALYI ROZSI KONYVTAR
KONYVTARKOZI KOLCSONZES
Konyvtari Kérolap

Kérjiik nyomtatott nagybetiikkel (vagy szamitogéppel) kitélteni!

A kéré konyvtar adatai

e Konyvtar neve:
e Cime:

e Ugyintézé neve:
e Telefonszama:

e E-mail cime:

A kért konyv vagy folyodiratcikk adatai
e Szerzo:
o Konyv, kotta vagy folyoirat cime:
e Cikk cime: (folydiratcikknél)
o Megjelenés helye: (konyvnél és kottanal)
o Kiado: (kényvnél és kottanal)
e FEvszam:
e Evfolyam: (folydiratcikknél)
o Szam: (folyoiratcikknél)

o Oldalak: (folydiratcikknél)

Datum:

Alairas:
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2.5. szamu melléklet
Magyar Tancmiivészeti Egyetem Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokozpont
VALYI ROZST KONYVTAR
TERITESI DIJAK
Regisztracio: ingyenes
Beiratkozas:

a) A Magyar Tancmiivészeti Egyetemmel tanuldi, hallgatéi, illetve munkavallaldi jogviszonyban nem all6
személyek részére

= feln6tt: 4.000 Ft/év

= 18 év feletti diak és 70 év alatti nyugdijas: 2.500 Ft/év

= 18 ¢év alatti didk és 70 év f6lotti nyugdijas: 1.500 Ft/év

= konyvtari, levéltari, mizeumi €s mas kdzgylijteményi,

valamint oktatasi intézmények dolgoz6i részére ingyenes

b) A Magyar Tancmiivészeti Egyetem tanuldi, hallgatdi, oktatdi és dolgozdi részére ingyenes
Letéti dij: a dokumentum pétolhatosagi, vagy eszmei értéke
Konyvtarkozi kolcsonzés (egységesen): a kiildé konyvtar szamlajan szereplé osszeg
Olvasdjegy potlasa (egységesen): 250 Ft/alkalom
Késedelmi dij (egységesen): 50 Ft/nap/dokumentum

Kolcsonzott dokumentum elvesztése, megrongalédasa esetén:
a dokumentum értékének megtéritése (vagy azonos példannyal valo potlasa)
Szamitégép- és internethasznalat: a beiratkozasi dij tartalmazza

A téritési dijakat nyitvatartdsi idében a Kényvtarban készpénzben, vagy az Egyetem MKB Banknal vezetett
10300002-13267508-00024901 sz. folyészamlajara atutalva lehet leroni. A befizetd készpénzes
befizetésérol a Konyvtarban nyugtat (letéti dij esetében atvételi elismervényt) kap, vagy banki atutalasarol 6
ad igazolast a konyvtarosnak. Atutalaskor a megjegyzés rovatban kérjiik feltiintetni az aldbbiakat:

KONY VTARI beiratkozasi / letéti / késedelmi / potlasi / stb. DiJ

OLVASO NEVE (nem sziikségszertien azonos a befizeté nevével)

BEFIZETO NEVE, CIME (akinek a nevére és cimére a bizonylat kiallitasra keriil) s — ha van — adoszama

Amennyiben a befizetének AFA-s szamldra van igénye, azt az Egyetem pénztdrosa dllitja ki. Abban az esetben,
ha az AFA-s szamla igénye a pénztdri nyitvatartdsi idén kiviil meriil fel, a bizonylat utélag keriil kipostdazdsra
a befizetd altal megadott névre és cimre.

Atutaldsos befizetés esetén az dsszeg beérkezése utan az Egyetem szamldt allit ki a befizeté dltal megadott
névre és cimre. (Ez alol csak a letéti dij képez kivételt, melyet a befizeté majd visszakap, ha a kélcsonzott
dokumentumokat idében, hianytalanul és sériilésmentesen visszaszolgadltatia a Kényvtarnak. Késedelmes
visszaszolgaltatas, a kolcsonzott dokumentum sériilése, vagy elvesztése esetén a késedelmi dij, a dokumentum
potolhatosagi, vagy eszmei értéke a letéti dij 6sszegebdl levondsra keriil.)

A letéti dij viszafizetése

a) készpénzben tortént befizetés esetén a Konyvtarban,

b) atutalassal tortént befizetés esetén — a Konyvtar kezdeményezésére — nyitvatartasi idoben az Egyetem
pénztaraban készpénzben, maskiilonben dtutalassal torténik, a befizetéskor megadott bankszamlaszamra.

A Konyvtar és a pénztar nyitvatartasat 1d. az Egyetem honlapjan!

A feltiintetett téritési dijak bruttd értendok. A téritési dijak a Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat
érvényességi ideje alatt valtozhatnak. A valtozasrol a honlapon és a konyvtari hirdetétablan tajékozodhat.
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9. szamu melléklet

MAGYAR TANCMUVESZETI EGYETEM
Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokozpont

OLVASO- ES KUTATOTERMI SZABALYZAT

1. § A Konyvtar és a Kutatokdzpont helyiségeit, berendezéseit, eszkozeit és — kiilonosképpen —
dokumentumait (ideértve a Levéltarbol ideiglenesen ideszallitott iratanyagokat is) mindenki koteles
ovni és rendeltetésszertien hasznalni, az esetleg okozott kart megtériteni.

2. § Az egész épiiletben — az eldteret és a mellékhelyiségeket is beleértve — szigoruan tilos a
dohényzas ¢és a nyilt lang hasznalata.

3. § (1) Tilos a konyvtarteremben ¢€s a kutatdszobaban

a) az olvasok, tanulok, kutatok nyugalma érdekében a hangos beszéd, mobiltelefonok és mas zajt
kelté eszkozok hasznalata, vagy a terem csendjének barminemii megzavarasa,

b) étel és ital fogyasztasa.

(2) Az olvaso-, illetve kutatotermi asztalnal csak irdszer, jegyzetfiizet, szamitogép, illetve — levéltari
fotokartya) vasarlasa esetén — fényképez6gép hasznalhato.

4. § A Konyvtarba vagy a Kutatokdzpontba hozott értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

5. § (1) A kdnyvtarterembdl vagy a kutatdszobabol konyvtari, illetve levéltari dokumentumot kivinni
még az el6térbe is tilos!

(2) Szigortan tilos a dokumentumok — kiilondsen a kéziratnak mindsiilok (pl. szakdolgozatok és
minden levéltari irat) — folott irni, szovegrészeket alahtizni, barmit a dokumentumra jegyzetelni, az
anyag eredeti rendjét megvaltoztatni, a lapszamozastol eltérni, az anyagbdl barmit kiemelni, vagy a
sorrendjén valtoztatni.

6. § (1) Konyvtari dokumentumrol fotd készitése csak eldzetes engedéllyel, a szerzoi €s személyiségi
jogi korlatozasok betartasaval megengedett (14sd Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat 9-
13.9).

(2) Engedélyezett levéltari kutatds iratanyaganak fotézasahoz fotokartya vasarlasa sziikséges (lasd
Levéltari kutatasi szabalyzat 35. §).

7. § A Konyvtarban szabadpolcon elhelyezett dokumentumokat a konyvtarhasznalok levehetik,
szabadon olvashatjdk, de visszarakniuk nem szabad 6ket. Azokat, amelyekre a tovabbiakban mar
nincs sziikségiik, az ligyeletes konyvtarosnak kell atadniuk. Ugyanigy az ligyeletes konyvtarosnak
kell atadniuk azokat a példanyokat is, amelyeket szeretnének kikdlcsondzni.

8. § (1) A levéltari anyagokban kutat6 személy csak a részére engedélyezett kutatashoz osszekészitett
iratanyagot tekintheti meg, mas személy kutatdsdhoz kiemelt iratanyagot nem kutathat. E tilalom
megszegése a kutatds azonnali felfliggesztését vonja maga utan.

(2) A levéltari kutatas befejezése utan a visszaadott iratanyagot a kutatdterem feliigyeldje a kutatod
jelenlétében ellendrzi. A visszavételezésénél észlelt esetleges hidnyokért, karosodasért a kutatot
terheli a felelosség.

9. § Aki levéltari iratot, konyvtari dokumentumot eltulajdonit, megrongal, vagy barmi mas moédon
szabalyt sért, annak magatartasa a kutatasi engedély visszavonaséaval, a konyvtari tagsag
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felfiiggesztésével (sulyos esetben megsziintetésével), illetve levéltari anyagokhoz vald
hozzatérésének atmeneti (sulyos esetben végleges) tilalmaval, vagy akar fegyelmi biintetéssel jar.

10. § A Konyvtar, a Levéltar, vagy a Kutatokdzpont szolgaltatasait igénybevevoknek €s a szervezeti
egység helyiségeiben tartdzkoddknak jelen szabalyzat eldirasain kiviil be kell tartaniuk az Egyetem
Koényvtarhasznalati és szolgaltatdsi szabalyzataban (Szervezeti és miikodési szabalyzat 2. szamu
melléklet) illetve Levéltari kutatasi szabalyzataban (Szervezeti és mukodési szabalyzat 8. szamu
melléklet), valamint adatkezelési, kutatdsetikai, informatikai, munkavédelmi és tiizvédelmi
szabalyzataban foglaltakat.

Szamitogép- és internethaszndlat

11. § A Konyvtar eléterében elhelyezett szamitogépeket csak a Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és
Tanctudomanyi Kutatokozpont dolgozoja kapcsolhatia be. A gépek a Konyvtar nyitvatartasi ideje
alatt folyamatosan iizemelnek, ezért azokat a szamitégépes munka befejezése utan nem Kkell
kikapcsolni, a nyitvatartasi id6 végeztével a szervezeti egység dolgozdja zarja le Oket.

12. § (1) A szamitogépeken Windows 10 Enterprise operacios rendszer fut, és a hasznalok a
Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox bongészokkel, a Microsoft Office irodai csomag
szoftvereivel és mas, eldre telepitett programokkal (WinRar, VLC stb.) dolgozhatnak.

(2) A vide6- és hangfijlokat a hasznaldk elsésorban fej-, illetve fiilhallgatd segitségével
hallgathatjadk meg. A hangfalak alapvetden oktatasi célt szolgalnak, bekapcsolasukhoz engedélyt
kell kérni a Kényvtarban. A Konyvtarban fejhallgaté is kérheto.

13. § (1) A szamitogépek az Egyetem internetes halozatara vannak csatlakoztatva. A gépeket kozponti
tlizfal védi, amely korlatozhatja egyes webhelyek elérését.

(2) A hasznalok az altaluk létrehozott dokumentumokat a szamitogép mereviemezére vagy az altaluk
hozott pendrive-ra menthetik. (A merevlemezre mentett dokumentumokat rendszeres idékozonként

toroljiik a gépekrol.)

14. § (1) A szamitogépekhez a fentebb felsoroltakon kiviil egyéb eszkdz nem csatlakoztathato, azokra

mas program nem telepithetd.
(2) Az elektronikus levéltari iratok kutatasdhoz hasznalt szamitogépekhez egyaltalan semmilyen
kiilsé eszkdz nem csatlakoztathatd és az iratanyag elektronikusan sem tovabbithaté a Levéltar

engedélye nélkiil.

15. § A szamitdégépek nem rendeltetésszerli hasznalata, hardverkonfiguracio-megbontasa €s barmi
moddon torténd rongalasa tilos és a Konyvtar, a Levéltar, illetve a Kutatokdzpont hasznalatabol vald
kizarast, tovabba fegyelmi biintetést és kartéritési kotelezettséget von maga utan.

16. § (1) Sajat szadmitogépes eszkoz (laptop, tablet, okostelefon) néma lizemmoddban vagy
fejhallgatoval, illetve fiilhallgatoval az alabbi kivételekkel korlatozas nélkiil hasznalhato:

a) fotozas (kiilon engedélyhez kotott),

b) elektronikus levéltari anyagok kutatasa (sajat eszkoz igénybevételével tilos).

(2) Sajat eszk6z Wi-Fi-n keresztiil csatlakoztathaté az Egyetem internetes haldzatara, vagy egyéni
internet-elofizetéssel hasznalhato.
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