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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jelen szabdlyzat a Magyar Tancm(ivészeti Egyetem Szenatusa a 2019. marcius 27. napjan
tartott Gilésén, a 24/2019. (03.27.) szamu hatarozataval fogadta el. A szabalyzat az elfogadas
napjan lép hatalyba. A szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2013. majus
22-ét6l hatalyos, azonos targyu szabdlyzat.
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Bevezetés

Jelen szablyzat a Magyar Tancm(ivészeti Féiskola Valyi Rozsi Kdnyvtara alapit6 okirata (2013. V. 22.), a Magyar
Tancmiivészeti Foiskola szervezeti és miikddési szabalyzata (2006. V. 26.) és a Magyar Tancmlivészeti Foiskola
leltarozasi szabdlyzata (2001. 1. 29.) alapjan, az aldbbi jogszabalyok hatalyos rendelkezéseinek
figyelembevételével készilt:

a) 1997. évi CXL. trvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kozmiivelGdésrél,

b) 1993. évi LXXIX. térvény a kdzoktatasrol,

c) 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél,

d) 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol,

e) 1999. évi LXXVI. térvény a szerz6i jogrol,

f) 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl,

g) 3/1975. (VIIl. 17)) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarél) és az
allomanybdl torténd toriesrél sz6lo szabalyzat kiadasarol,

h) 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatardl,

i) MSZ 3448-78 A konyvtari allomany nyilvantartasa.

l. AKONYVTARRA VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

1. § A kdnyvtar
a) neve és cime: Magyar Tancmivészeti Féiskola Valyi Rozsi Kényvtéra (tovéabbiakban: konyvtar)
1145 Budapest, Columbus utca 87-89.
b) postacime:1592 Budapest Zuglé 1, Postafiok: 472
c) telefonszamai: +36-1-422-0482, illetve +36-1-273-3430 137-es mellék

d) e-mail cime: konyvtar@mtf.hu
e) webcime (honlapja): konyvtar.mtf.hu

2. § A konyvtar fenntartojanak
a) neve és cime: Magyar Tancm(ivészeti Féiskola (tovabbiakban: fSiskola)
1145 Budapest, Columbus utca 87-89.
b) postacime:1592 Budapest Zuglé 1, Postafiok: 472

¢) telefon- és faxszama: +36-1-273-3430 (telefon), +36-1-273-3430 (fax)
d) e-mail cime: titkarsag@mtf.hu
)

e) webcime (honlapja): www.mtf.hu

3. § A konyvtér alapitasa és jogelédjei: A fiskola kdzponti kdnyvtara az 54/1951. (11.25.) MT rendelettel alapitott
Allami Balett Intézet Altalanos Iskolaja és Gimnaziuma Szakkényvtara (alapitva: 1961) és az Allami Balett Intézet
Metodikai Kabinetje (alapitva: 1968) egyesitésével 1987-ben jott létre. A konyvtar jelenlegi nevét 2011. december
9-étdl hasznalja.

4, § A kényvtar altal hasznalt bélyegzdk leirasa:

(1) Korbélyegzé: kzépen a magyar cimer, alatta 2", felirat korben "Magyar Tancmiivészeti Féiskola 1145 Bp.,
Columbus u. 87-89."

(2) Fejbélyegzd: téglalap alaku, felirata négy sorban: ,Magyar Tancmiivészeti”, alatta ,Féiskola’, alatta ,1145
Budapest, Columbus u. 87-89", alatta ,2."

(3) Tulajdonbélyegzo: ovélis alak(

a) régi: kisebb méret(i, felirata 6t sorban: ,Magyar’, alatta ,Tancmiivészeti”, alatta ,Féiskola’, alatta a leltari jelzet
és szam helye kipontozva, alatta ,Kényvtar".



b) tj: nagyobb méreti, felirata foliil félkorben: ,MAGYAR TANCMUVESZETI FOISKOLA", kozépen a leltari jelzet
és szam helye kipontozva, alul félkorben ,KONYVTARA".

5. § A konyvtar jellege: nyilvanos kényvtar

6. § A konyvtar helye a kdnyvtari rendszerben: harmas funkcioja alapjan
a) kdzépiskolai konyviari,

b) felsGoktatasi konyvtari,

¢) tancmiivészeti szakkdnyvtari

feladatokat lat el.

7. § A konyvtar hasznalata az alapszolgaitatasok tekintetében ingyenes. Tovabbi szolgaltatasokat beiratkozasi dij
megfizetése utan vehetnek igénybe a konyvtarhasznélok. A beiratkozashoz kotott szolgaltatasok és a beiratkozasi
dij megfizetése aldl mentesiilék, illetve kedvezményezettek korét az 53. §, valamint a kényvtar kbényvtarhasznalati
és szolgaltatasi szabalyzata (2. szamu melléklet) tartalmazza.

Ii. AKONYVTAR FENNTARTASA ES FELUGYELETE
8. § A kdnyvtar a rektori hivatal szervezeti egysége; kbzvetlen felligyeletét a fotitkér latja el.

9. § A kbnyvtar mikodeséhez sziikséges feltételeket és azok pénziigyi fedezetét — a kényvtar feladatinak
figyelembe vételével - a kbnyvtar fenntartoja (a f6iskola) sajat kéltségvetésébdl biztositja.

10. § A kényvtar miikdésének alapvetd feltételei:

a) az igényekhez igazodo elhelyezés,

b) megfeleld berendezések, eszkdzdk és anyagok,

c) szakmailag képzett, elegend{ létszamu személyzet,

d) a dokumentumbazis gyarapitasat szolgalé beszerzési dsszeg
folyamatos biztositasa.

1. A KONYVTAR FELADATAI

11. § A kényvtar nyilvanosan miikodd, harmas funkciét betdltd intézményi kényvtar. Elsésorban a féiskola képzési
kinalatahoz igazodva felsdoktatasi konyvtéri, kozépiskolai konyvtar, valamint tancmivészeti szakkGnyvtéri
feladatokat 14t el.

12. § Alapfeladata a féiskola oktatéinak, tanarainak, kutatéinak, hallgatéinak, diakjainak és dolgozoinak kényvtari
dokumentumokkal és informaciokkal valé ellatasa.

13. § A kdnyvtar

(1) kdnyvtari allomanyat megérzi, gyljteményeit folyamatosan gondozza, a lehetéségekhez mérten gyarapitja,
szakszer(ien feltarja és helyben olvasas, valamint kblcsénzés utjan a kdnyvtar hasznaloinak rendelkezésére
bocséjtja,

(2) felhasznalva az orszagos és a nemzetkdzi kdnyvtari rendszer nyujtotta lehetéségeket lehetévé teszi beiratozott
olvasoi szaméra mas kényvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak hozzaférhetéségét (tajekoztatas, konyvtarkozi
kélcsonzés).

14. § Hozzajarul a féiskola kiildetésnyilatkozataban és a fdiskola Nadasi Ferenc Gimnaziuma (tovabbiakban
gimnazium) pedagégiai programjaban megfogalmazott célok megvalésitasahoz. Szolgéltatasaival elbsegiti az
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intellektualis nevelést, a személyiség- és a képességfejlesztést, az altalanos miveltség elmélyitését és a szakmai
ismeretek bdvitését. (A gimnazium pedagdgiai programja nyomtatott formaban a kdnyvtarban is hozzaférhetd.)

15. § Konyvtar-pedagogiai tevekenységet folytat a kdnyvtari ismeretek, az dnallo kényv- és kényvtarhasznélat
elsajétitasa érdekében. Konyvtarban tartott tanorakkal, csoportos kényvtari foglalkozasokkal és egyéni
segitségny(jtassal is hozzajarul az intézményi tantervekben szerepld kdnyvtari feladatok megvalositasahoz,
kdzrem(ik6dik a gimnaziumi tankdnyvellatas lebonyolitasaban.

16. § Napi rendszerességgel munkanapl6t vezet a kényvtar személyes és tavoli elérésii hasznalatarol, a
kélcsdnzésekrdl, konyvtarkézi kdlcsonzésekrdl, helyben hasznalatrol.

17. § A munkanapld és a leltarkdnyvi adatok alapjan éves rendszerességgel statisztikai adatokat szolgaltat a
fenntart6 és a féhatoséag részére.

IV. AKONYVTAR ALLOMANYANAK ALAKITASA

18. § A kdnyvtar allomanya elsdsorban vasarias, kételespéldany vagy ajandék, ritkabban csere Gtjan gyarapodhat.
a) Véasérlas. Kényvkiadotol, kdnyvkereskedéstdl, antikvariumtol, internetes vasarlas (tjan szamla, megrendeld vagy
szerzédés alapjan, atutalassal vagy készpénzért beszerzett dokumentumok tartoznak ide.

b) Kételespéldany: A kdnyvtar a szlikséges példanyszamban megkap minden fiskolai kiadvanyt megérzés, illetve
hasznalat céljabél.

¢) Ajandék: Masik koényvtartdl, intézménytdl, szervezettél vagy maganszemélytél téritésmentesen kapott
dokumentumok kore. Ide tartoznak és jelentéségiik miatt kiilén kiemelenddk a hagyatékok.

d) Csere: Masik kdnyvtartdl, intézménytdl, szervezettél vagy maganszemélytdl kapott dokumentum, amelyért
cserébe sajat allomanyabdl folos- vagy pluszpéldanyt ad a kdnyvtar. (A csereszerz6désrdl irasbeli megallapodast
kell kétni.)

19. § (1) Tervszerii allomanyapasztasra (selejtezésre) keriil sor, ha a dokumentum

a) a sziikségesnél tébb példanyban van a kényvtarban (tartésan csokkent iranta az érdeklédés),
b) tartalma elavutt,

¢) megrongalédott.

(2) Kényszerii dllomanyapasztasra (tériésre) keriil sor

a) elharithatatlan esemény (elemi kar, lopas) esetén, vagy

ha a dokumentum

b) behajthatatlan kévetelésnek latszik, illetve értékét pénzben megtéritették,

c) leltarozasnal hianyként jelentkezett.

20. § A tervszer(i allomanyalakitas soran a kényvtar figyelembe veszi az intézményvezetés, az oktatoi, illetve tanari
munkakdzdsségek, a hallgatdi szervezetek és a dolgozék javaslatait.

21. § A konyvtar f6- és mellék-gydjtokorét a kdnyvtar gydjtkéri szabalyzata (1. szamu melléklet) tartalmazza.

V. RAKTAR! REND, ALLOMANYVEDELEM

22. § A kdnyvtar allomanya csaknem 100 %-ban szabadpolcon keriil elhelyezésre. A kdnyvtari rend alapja az
Egyetemes Tizedes Osztalyozas (tovabbiakban: ETO) rendszere.

23. § A konyvtar &llomanyanak tobbi részétél elkilonitetten tarolja, és kiilén gyijteményekként kezeli az alabbi
dokumentumcsoportokat:
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a) tankdnyvek és tanjegyzetek,

b) kdtelezd olvasmanyok (magyar nyelv és irodalom 5-12. osztaly),

¢) magyar nyelvil, a tancmvészettel kapcsolatos idészaki kiadvanyok és kényvek (kiveve néptanc),

d) az Allami Balett Intézet és a Magyar Tancmivészeti Féiskola évkonyvei, kiadvanyai, a balettintézeti, illetve
fGiskolai tancképzés tanmenetei,

e) milsor- és programfiizetek, prospektusok, egyéb apronyomtatvanyok,

f) szakdolgozatok,

g) kottak,

h) audiovizualis dokumentumok (hanglemezek, hangkazettak, videokazettak, CD-k, CD-ROM-ok, DVD-k),
i) fényképek, fényképalbumok, filmtekercsek, diapozitivok,

j) leveltari anyagok (Lérinc-Merényi hagyaték),

k) kézikdnyvek,

I} folydiratok.

24. § A konyvtari vagyont biztonsagosan meg kell &rizni, a dokumentumok fizikai allapotat védeni kell. Ennek
érdekében a kdnyvtér koteles

a) dokumentumaliomanyat megfelel raktari rendben taroini,

b) gondoskodni a sérilt dokumentumok javittatasarél, kottetésérdl,

¢) gondoskodni a konyvtar helyiségeinek, batorzatanak és dokumentumallomanyanak megfeleld tisztasagarol,

d) technikai eszkdzeinek karbantartasardl, javittatasarol.

25. § Amennyiben a kdnyvtar barmilyen okbdl nem tudja teljesiteni a dokumentumallomany és a konyvtari
berendezések biztonsagos megdrzésével, illetve fizikai allapotanak védelmével kapcsolatos kételezettségeit, ezt a
kényvtarvezetének jelentenie kell a fétitkar és a gazdasagi féigazgato felé.

VI. LETETI KONYVTARAK

26. § A kbzépiskolai oktatashoz allandé kényvietétet helyez el a kényvtar a féiskola gimnaziumaban. A konyvietét
tarolasat a gimnaziumnak zarhatd szekrényben kell megoldania. A letéti allomany diakok részére nem
kélcsondzhetd, megbrzése a tantestlilet feladata.

27. § A letéthe adott konyvtari allomanyarél tételes atadas-atvételi jegyzéket kell késziteni. Az atadas-atvételi
jegyzék az alabbi adatokat kell, hogy tartalmazza:

(1) minden egyes letétbe adott kényvtari dokumentum

a) leltan jelzete és szama,

b) cime, szerzéje, megjelenési adatai (ha relevans),

¢) kétet-, illetve darabszama,

(2) a kdnyvtarvezetd (mint 4tadd) és a gimnazium igazgatdja, vagy az altala kijeldlt tantestiileti tag (mint atvevd)
alairasa.

28. § A féiskola Forgach Jozsef Kollégiumaban (tovabbiakban: kollégium), vagy a fdiskola tanszékeinél ugyancsak
lehetséges letéti konyvtar kihelyezése az elébbiekben leirt modon.
VII. ALLOMANY-NYILVANTARTAS (LEL:I'ARNYIL\,I,AN'I"ARTAS), ALLOMANYELLENORZES
(LELTARELLENORZES)

29. § A kényvtar dokumentumairdl dokumentumtipusonként leltamyilvantartast kell vezetni, a leltan jelzetet és
szamot a dokumentumon és a kataloguslapon és/vagy a digitalis adatlapon fel kell tlintetni.
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30. § (1) A dokumentumokrél — a (2) pontban felsorolt esetek kivételével — egyedi nyilvantartast kell vezetni.

(2) Az aldbbi — azonos modon és azonos helyrdl beszerzett — dokumentumtipusokrél Gsszesitett nyilvantartast kell
vezetni;

a) tankdnyvek és tanjegyzetek,

b) egy nyomdai ivnél kisebb terjedelmd, oktatasi célt szolgalo kottak,

¢) tanari kézikdnyvek,

d) miisor- és programfiizetek, prospektusok és egyéb apronyomtatvanyok,

e) idéleges megdrzésre beszerzett, gyorsan avulé dokumentumok (pl. felvételi tajékoztatok, jogszabalyok).

(3) Az egyedi nyilvantartasu dokumentumok leltarkdnyveinek és az dsszesitett nyilvantartasi dokumentumok
leltarkdnyveinek adatait egy kiilon leltarkényvben kell dsszesiteni.

31. § Az allomany-nyilvantartasban fel kell tintetni

(1) egyedi nyilvantartasi dokumentumok esetében

a) a dokumentum egyedi azonosithatésaghoz sziikséges adatait (cim, szerz6, kiado, évszam, stb.) és kotetszamét,
b) a beszerzés idejére és modjara vonatkozo adatokat,

c) a dokumentumok &rat vagy becsértékét,

d) az lloméanybdl val6 toriésre torténd utalast.

(2) 6sszesitett nyilvantartast dokumentumok esetében

a) a dokumentumok jellegének megnevezését és darabszamét,

b) a beszerzés idejére és médjara vonatkozo adatokat,

¢) a dokumentumok arat vagy becsértékét,

d) a dokumentumok meghatarozott részének allomanybdl valo toriésére torténd utalast.

32, §. Az allomany tervszerii ellenérzését (idGszaki leltar) a hatalyos jogszabalyokban meghatérozott
idoszakonként (25.001-75.000 kényvtari egységgel rendelkezd konyvtar esetében ez 5 év) és eljaras szerint kell
lebonyolitani. Legalabb minden masodik leltar alkalméaval teljes kor(i allomanyellendrzést kell végrehajtani.

33. § Soron kiviili &lloményellendrzést kell tartani, ha az allomanyban elharithatatlan esemény (vis maior) vagy
blincselekmény karokat okozott, illetve ha a kényvtarban olyan koriilmények allnak fenn, melyek folytan a konyvtari
tulajdon védelme kelléen nem biztositott.

34, § Az allomény ellendrzését a fétitkar kezdeményezésére a gazdasagi féigazgaté rendeli el és hatarozza meg
a) az alloméanyellendrzés jellegét (idészaki vagy soron kiviili),

b) soron Kiviili leltér esetén az elrendelés okat,

¢) a lebonyolitas modjat (folyamatos vagy fordulénapi),

d) mértékét (teljes kdrli vagy részleges),

e) részleges leltarozas esetén az ellendrzésre kivalasztott allomanyrészek megnevezését,

f) a leltarozasban résztvevd (iranyito, felvevd, ellenérzé) személyek nevét,

g) a leltarozas kezdd idépontjat, idétartamat, valamint a zaré jegyz6konyv benyujtasanak varhato iddpontjat.

35. § A leltarozasban legalabb két személynek kell részt venni.

36. § A leltarozashoz a kdnyvtamak leltarozasi Gitemtervet kell készitenie, amit a fétitkar egyetértését kovetéen a
gazdasagi féigazgatd hagy jova. Az iitemtervnek tartalmaznia kell

a) a leltarozas kezdd id6pontjét, idétartamat, valamint a zaro jegyz6konyv benyuijtasanak varhato idépontjat,

b) a lebonyolitas médjat (folyamatos vagy fordulénapi),

c) mérteket (teljes korii vagy részleges),

d) részleges leltarozas esetén az ellendrzésre kivalasztott allomanyrészek megnevezését,

e) a leltarozasban résztvevo (iranyito, felvevd, ellenérz6) személyek nevét.

37. § A letéti konyvtarak allomanyat elkiilonitetten, kiilon ltemterv szerint kell leltarozni.



38. § (1) Az egyedi nyilvantartasi dokumentumok leltarozasa mindig tételesen (leltari jelzetének és leltari
szamanak, cimének és kétetszamanak egyittes figyelembevételével) torténik.

(2) Az dsszesitett nyilvantartasi dokumentumok leltdrozasa csoportosan (leltari jelzetének és leltari szamanak,
jellegének és darabszamanak figyelembevételével) torténik.

39. § A leltarozas befejeztével zard jegyzokdnyvet kell késziteni, amelyben fel kell tlintetni

a) az allomanyellendrzés jellegét (idészaki vagy soron kiviili),

b) mértékét (teljes korii vagy részleges),

c) részleges leltarozas esetén az ellenérzésre kivalasztott allomanyrészek megnevezéseét,

d) a leltarozas kezdetének és befejezésének idépontjat,

e) a leltarozasban résztvevd (iranyitd, felvevd, ellenérzd) szeméiyek nevét,

f) a leltarozas szamszer(i végeredményét, ideértve a hiany vagy a tébblet mennyiségére és értékére vonatkozo
Osszesitett adatokat,

g) egyedi nyilvantartasu dokumentumok esetében a hianyzo, illetve tébbletként jelentkezé dokumentumok tételes
felsorolasat,

h) sszesitett nyilvantartast dokumentumok esetében a hianyként, illetve tobbletként jelentkezé dokumentumok
bsszesitett megjel6lését dokumentumfajtak szerint,

i) a jegyzékonyv lezarasanak idopontjat és a leltarozasban résztvevé személyek valamint a kényvtarvezet
alairasat,

j) atadé leltar esetében a régi és az Uj konyvtarvezetd alairasat.

40. § (1) A zar6 jegyzokonyvet az alairasat kovetd harom napon belil meg kell kiildeni a rektor, a fétitkar és a
gazdasagi féigazgato részére.
(2) A jegyz8kényvhoz csatolni kell a leltarozasi itemtervet.

41. § (1) Az allomanyellendrzésrél felvett jegyzékonyvben megallapitott hiany, illetve tobblet okait a kényvtar
koteles a zar6 jegyz6konyv elkésziiltétdl szamitott 30 napon belil kivizsgaini, beleértve a leltarkiildnbozetért felelés
személyek felderitését is. A vizsgélat eredményérdl jegyz6kdnyvet kell felvenni, amit a kényvtarvezetd ir ala.

(2) A vizsgalat eredményérdl kesziilt jegyz6kdnyvet meg kell kiildeni a rektor, a fétitkar és a gazdasagi féigazgatd
részére.

42. § A vizsgalat eredménye alapjan
(1) felelésségre kell vonni a leltarhianyért felelds személyeket,
(2) meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket az eldidéz6 okok lehetbseg szerinti megsziintetése érdekében.

43. § (1) A leltarozas soran tobbletként jelentkez6 dokumentumokat gyarapodésként kell nyilvantartasba venni.
(2) A leltarozés soran hianyként jelentkez6 dokumentumokat a kdvetkezé leltar alkalmaval kell — toriési jegyzékdnyv
alapjan - kivezetni a nyilvantartasbol (amennyiben tovabbra is hianyzanak az allomanybél).

44, § (1) Az apasztasra kijelolt — selejtezendd, vagy a leltarbol egyéb okbol torlendé — dokumentumokrél
dokumentumtipusonként tételes jegyzéket kell késziteni a torlés okanak feltiintetésével. A tériési jegyz6kényvet a
fotitkar egyetérteset kovetéen a gazdasagi f6igazgatod hagyja jova. Jovahagyas utan tajékoztatasul meg kell kildeni
a rektornak.

(2) Részleges leltarozas kapcsan megengedhetd hiany (kalo) cimén nem keriilhet sor az allomany-nyilvantartasbél
val6 torlésre.

45. § A toriési jegyzek jovahagyasat kdvetden a tordlt dokumentumokat a leltarnyilvantartasbol és a katalogusokbél
ki kell vezetni és ezt a statisztikai nyilvantartasban is meg kell jeleniteni.
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46. § (1) A leselejtezett kdnyvtari dokumentumok felhasznélasa (értékesités, ingyenes felajanlas, megsemmisités)
a kényvtarvezetd javaslata alapjan, a fotitkar és a gazdasagi fGigazgato egyetértése mellett, a rektor
jovahagyasaval torténik.

(2) A tervszerli allomanyapasztas soran, valamint a pénzben megtéritett kovetelés cimén befolyt pénzeszkdzoket
téritményként kell kezelni és a kényvtar allomanyanak gyarapitasara felhasznalni.

ViIl. AKONYVTARI ALLOMANY FELTARASA
47. § A kdnyvtar dokumentumallomanyét a konyvtar alapitasatél 2011-ig kiz&rélag cédulakatalégusok tartak fel.

48, § A konyvtar dokumentumallomanyat 2012-t6l kezdédden — a 2012. elétti allomannyal egyiitt — a Huntéka
integralt kdnyvtari rendszer katalégus modulja segitségével tarja fel és teszi Interneten keresztiil barki szdméra
kereshetévé

a) a kdnyvtar szamitégépeinek rendelkezésre bocsatasaval a kdnyvtar nyitvatartasi idejében,

b) tavoli hozzaférés biztositasaval a nap 24 érajaban a kdnyvtaron kiviil.

49. § A kdnyvtar dokumentumainak feltarasat a bibliografiai leiras és besorolas — nemzetkézi szabvanyokon alapul6
- nemzeti szabvanyainak és szabalyzatainak betartasaval kell végezni. Részletesen lasd a kdnyvtar katalogus-
Szerkesztési szabélyzataban (4. szamt melléklet).

IX. A KONYVTAR SZOLGALTATASAI
50. § A konyvtar szolgaltatasai alapszolgaltatasokbél és beiratkozashoz kététt szolgéltatasokbol alinak.

51. § A kényvtar alapszolgaltatasai ingyenesek és két csoportra oszthatok:

(1) Tavoli hozzaférés biztositasaval a konyvtar honlapjardl, Interneten keresztiil, a nap 24 érajaban barki szamara
igénybe vehetd portalszolgaltatasok. Ezek féként:

a) keresés, bongészés a konyvtar kataldgusaban,

b) informéacidk a kdnyvtarrol (nyitva tartés, elérnetdség, hirek),

c) a kbnyvtar szolgaltatasainak ismertetése,

d) a kényvtarra vonatkozé szabalyzatok, rendeletek,

e) dokumentumok (repertériumok, szakdolgozatok, publikacidk, folydiratok jegyzéke, megvasarolhatd jegyzetek
stb.),

f) online folydiratok és digitalis konyvtarak,

g) online kataloégusok és adatbazisok,

h) egyéb hasznos linkek.

(2) Regisztraciot kévetben a konyvtarban igénybe vehetd szolgéltatasok:

a) helyben hasznalat,

b) kdnyvtari, illetve bibliografiai tajékoztatas,

c) el6jegyzés.

52.§ A konyvtari portalt legalabb kéthetente frissiteni kell.

53. § A konyvtar beiratkozashoz kotott szolgaltatasait — a f6iskola tanuldi, hallgatoi, tanarai, oktatéi és dolgozéi,
valamint a jogszabaly szerinti kedvezményezettek kivételével — beiratkozasi dij megfizetése utan vehetik igénybe
az eldzbleg mar regisztralt kényvtarhasznalok. Ezek a szolgaltatasok az alabbiak:

a) szamitogép és internethasznalat,

b) kélcsdnzés és hosszabbitas,

¢) kényvtarkdzi kblcsonzés,
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d) téréive *

e) OPAC (Online Public Access Catalogue) hozzaférés.

54. § A kényvtar regisztraciohoz, illetve beiratkozashoz kétott szolgaltatasait, a konyvtarhasznalat részletes
feltételeit, az igénybevételiikhdz sziikséges nyomtatvanyokat, valamint a téritési dijak elbirdsat a konyvtar
kényvtarhasznélati és szolgaltatasi szabalyzata (2. szamu melléklet) tartalmazza.

55. § A féiskola tanuléinak, hallgatoinak, tanarinak, oktatdinak és dolgozoinak fSiskolarol valo végleges tavozasat
megel8zden a kdnyvtarnak elszamolé lapon kell igazolnia, hogy az illetdnek

a) nincs kdnyvtari tartozasa, illetve

b) amennyiben kdnyvtari tartozasa van, tételesen fel kell tiintetni mi az (leltari szam, cim, szerzd) és mennyi a
becsértéke.

X. A KONYVTAR EGYUTTMUKODESE ES KAPCSOLATAI

56. § A kdnyvtar egytittmikodik:

a) a féiskola vezetdivel: a rektorral, a fétitkarral, a gazdasagi foigazgatoval, az intézetigazgatokkal, a gimnézium
és a kollégium igazgatojaval,

b) a tanszékvezetOkkel, a gazdaségi osztaly és a tanulmanyi osztély vezetdjével,

c) a féiskola valamennyi munkatarsaval,

d) a féiskola hallgatéival, tanuléival és névendékeivel,

e) a kdnyvtarat megkereso kiilsé latogatokkal.

57. § A konyvtar egylttmikddik a hazai tarsintézmények konyvtaraival és mas szakmai szervezetekkel, killondsen
atanc, a szinhaz és a zene terliletén.

58. § A kdnyvtar dolgozéi részt vesznek més intézmények és szervezetek &ltal szervezett szakmai programokon,
tovabbképzéseken, tapasztalatcseréken.

59. § A konyvtar biztositia mas kdnyvtarak részére allomanyanak és szolgéltatasainak hozzaférhetdségét, az
informéacidk és a dokumentumok cseréjét.

XI. A KONYVTAR GAZDALKODASA, BESZERZESEI

60. § (1) A kdnyvtar gazdasagi tevékenysége elsésorban a féiskola kdltségvetésében allomanygyarapitasra,
folyoirat-el6fizetésre, kéttetésre, konyvtari nyomtatvanyok és felszerelési targyak beszerzésére biztositott dsszeg
felhasznélasara terjed ki.

(2) A kdnyvtar részére elkiilonitett dsszeg terhére a kdnyvtarvezetd hozzajarulasa nélkiil senki nem vasarolhat. A
kdnyvtar rendelkezésére bocsajtott dsszeg felhasznalasaért a kdnyvtarvezetd a felelds.

61. § A foiskola altal biztositott kereteken tul a kényvtar palyazati és egyéb forrasokkal (pl. csere, ajandék) is
kiegészitheti beszerzési lehetbségeit. Ezek vonatkozhatnak az allomany fejlesztésére, vagy egyéb konyvtari
beruhazasokra is.

62. § Allomanygyarapitasnal a kdnyvtar gyiijtokéri szabalyzatéaban (1. szami meliéklet) foglaltak az iranyadék. A
példanyszamot illetben a kényvtar egyeztethet a témaban illetékes vezettkkel vagy oktatokkal.

63. § A konyvtari dokumentumokat beszerzésiiket kévetden mielébb alloményba kell venni.
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64. § Az allomanyba vett kdnyvtari dokumentumok leltari jelzeteit és szamait a kbnyvtar — kiilén feljegyzésben —
mellékeli a szdmlahoz a gazdasagi osztély részére. A pénziigyi lebonyolitast (a szamlak kiegyenlitését, illetve az
elszamolast) minden esetben a gazdasagi osztaly végzi.

XIl. A KONYVTAR MUNKARENDJE, IRANYITASA, A KONYVTARI MUNKAVEGZESRE VONATKOZO
SZABALYOK

65. § (1) A kdnyvtarban a heti munkaid6 40 6ra. A munkaidé-beosztas a nyitvatartasi idohdz igazodik. A kdnyvtar
nyitva tartasat a konyvtar honlapjan (kdnyvtari portal) és a kényvtari hirdetStablén kell kbzzétenni.

(2) A konyvtar a tanév folyaman (szorgalmi és vizsgaid6szakban), valamint a nyari tanckurzus ideje alatt hétf6to!
pentekig latogathato. Hétf6tél csiitdrtdkig legalabb napi 4 oraban, pénteken legaldbb 3 6raban tart nyitva. A
konyvtar szombaton és vasarnap, valamint a nyari tanitasi szlinetben zarva van. A tobbi tanitasi sziinet idején valé
nyitva tartasrél a rektor kiilon rendelkezik.

(3) A munkaidd nyitvatartasi idén kivli részét a konyvtar mikodtetésével kapcsolatos egyéb szakmai teenddk
elvégzésére (&llomanyrendezés, allomany-nyilvantartas, allomanyfeltaras, adminisztracié stb.) kell forditani.

66. § (1) A kdnyvtari munka elvégzéséhez legalabb két foallasi, szakképzett alkalmazott sziikséges. Az alkalmazés
eléfeltételei:

a) biintetlen eléélet,

b) felsfoku kdnyvtaros végzettség.

(2) A kdnyvtari munka iranyitoja a kdnyvtarvezetd. A kényvtarvezettt a féiskola rektora bizza meg, hatérozott
idGtartamra.

67. § (1) A dolgozok foglalkoztatasanak rendjére, a dolgozok munkaviszonyara és a munkateljesitmény
értékelésére vonatkozban

a) a2012. évi |. tv. a munka térvénykdnyveérdél,

b) a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény és a végrehajtasarol szélé 53/2006 (1ll. 14.)
kormanyrendelet, valamint

c) a féiskola szervezeti és mikddési szabalyzata rendelkezései,

(2) a kbnyvtari munkavégzés alapelveire, a feladatkorokre, a feladatok ellatasanak rendjére vonatkozéan

a) a fGiskola Kézponti Kdnyvtaranak ligyrendje, valamint

b) a fGiskola Rektori Hivatala igyrendje elirasai

az iranyadok.

68. § (1) Az adatkezelés rendjére vonatkozoan

a) az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. torvény, valamint

b) a féiskola személyes és kdzérdekii adatok védelmérdl, biztonsagarél sz616 szabalyzata rendelkezései,

(2) az iratkezelés rendjére vonatkozoéan

a) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény,

b) a kdzfeladatokat ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirél széld 335/2005. (XII. 29.)
kormanyrendelet, valamint

c) a féiskola iratkezelési szabalyzata eldirasai

az iranyadok.
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XIll. ZARO RENDELKEZESEK

69. § Ha a kdnywvtar tevékenységeinek ellatasaban, miikodési feltételeiben probléma adédik, vagy ha a kdnyvtar
rendeltetésszer( miikddése valamilyen tekintetben akadalyoztatott, a konyvtar vezetje koteles ezt a fétitkarnak,
illetve a

rektornak haladéktalanul jelenteni.

70. § A jelen szabalyzatban nem targyalt kérdésekben a bevezetésben felsorolt hatalyos jogszabalyok eléirasai az
iranyadok.

71. § E szabalyzat az alabbi mellékletekkel egyiitt érvényes:

(1) A konyvtar

a) gy(ijtokori szabalyzata (1. szamu melléklet),

b) kdnyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzata (2. szamu melléklet),
c) kényvtaros munkakori leirasa (3. szamt melléklet),

d) katalégus-szerkesztési szabalyzata (4. szamu melléklet),

e) tankdnyvtari szabalyzata (5. szamu melléklet), tovabba

(2) a jogszabélyban elbirt véleményezések (6. szamu mellékiet):

A) a féiskola hallgatéi 6nkormanyzatanak véleményezése,

B) a gimnazium diakénkorményzatanak véleményezése.

72. § Jelen szabdlyzatot valamennyi mellékletével egyiitt nyilvanossa kell tenni
a) nyomtatott formaban a konyvtarban,
b) digitalis formaban a kbnyvtar és a féiskola honlapjan.

Zaradék

A Szenatus a Magyar Tancm(ivészeti Féiskola Valyi Rozsi Kdnyvtara szervezeti és miikddési szabalyzatat 2013.
majus 22-ei iilésén 11/2013. szamu hatarozataval jovahagyta.

A kényvtar 2012. november 14-én jovahagyott kdnyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzata e szabalyzat 2.
szam( mellékletét képezi.

A jelen szabélyzat az elfogadasa napjan lép hatélyba. Ezzel egyidejileg a Magyar Tancmiivészeti Féiskola
Koényvtaranak 2013. majus 22-étél hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzata hatalyat veszti.

Jelen szabalyzat rendelkezéseinek végrehajtasarol a kdnyvtarvezetd gondoskodik.

Budapest, 2019. marcius 27.

-, & J
/,5:9 Kancellér &

& N
West, CohureS
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1. szamu melléklet

A Magyar Tancmiivészeti Fdiskola Valyi Rozsi Kényvtara
gy(ijtékori szabalyzata

Bevezetés

A f6iskola a tancoktatast fels6fokon, szervezetten megvalésitd egyetlen hazai intézmény, ahol az oktato-neveld és
a tudomanyos kutatdmunka sajatos strukturalis keretek kdzott valosul meg.

(1) A gyakorlati és az elméleti tAncoktatas tanszéki keretek kdzott zajlik a féiskola két intézetében.

a) A Tancmlivészképzd Intézet klasszikus balett, néptanc és modem tanc tanszéken, illetve

b) a Koreografus és Tancpedagogus-képz6 Intézet koreografus, tancpedagogus és elméleti tanszékén - kiilénbz6
szakiranyokon. A Koreografus és Tancpedagogus-képzé Intézetben kizarélag felnéttoktatas folyik.

(2) A féiskola két kozoktatasi, illetve kznevelési intézménnyel rendelkezik:

a) A gimnaziumban - tancmlivészképz6 intézeti tanulmanyaival parhuzamosan — a 10-18 éves korosztaly végzi
kdzépiskolai tanulmanyait,

b) a kollégium a nem budapesti névendékek szamara biztosit bentlakasos elhelyezést tancmivészképzé intézeti
tanulmanyaik végeig.

(3) A Tanctudomanyi Kutatokdzpont az elméleti tanckutatas fontos hazai bazisa. A kutatokdzpont munkéjaban
fokeént a féiskola sajat oktat6i vesznek részt.

l. AKONYVTAR FO ES MELLEK-GYUJTOKORENEK ALTALANOS JELLEMZOI

1. § A kényvtar gyiijti a foiskolan oktatott és kutatott gyakorlati és elméleti targyak, szakterilletek, tudomanyok hazai
és kilféldi kényvtari dokumentumait, valamint a gimnaziumi oktaté-neveld munkahoz sziikséges szak- és
tananyagokat.

(1) F8 gydijtokore a tancmiivészettel, tanctanitassal, tanctudomannyal kapesolatos kdnyvtari dokumentumok teljes
spektruma, kildnds tekintettel a hazai és hazai vonatkozas( dokumentumokra, valamint a kdzismereti targyak
gimnéziumi oktatasahoz nélkilézhetetien kdnyvtan dokumentumokra.

(2) Mellék-gytijtokére az élettan, zene és a zenetudomany (kivéve zongorakiséret kotta, ami a 6 gy(ijtékorbe
tartozik), néprajz (kivéve néptanc, ami a f0 gyijtékérbe tartozik), szinhaz- és filmmiivészet, médiaismeret,
képzdmiivészet, pedagogia, pszichologia, szocioldgia, filozofia, vallastudomany, cirkuszmiivészet, ismeretterjesztd
milvek, szépirodalom,

Il. A KONYVTAR FO GYUJTOKORENEK RESZLETES LEIRASA

2. § A kdnyvtar a teljesség igényével gyiijti

(1) a féiskolan irt diplomamunkékat az 1985/86-o0s tanévtdl kezdGdden.

(2) a féiskola és jogelddje, az Allami Balett Intézet torténeti értékii irdsos és képi dokumentumait, tanmeneteit és
vizsgaanyagait, mddszertani leveleit, tankdnyveit és tanjegyzeteit, tanulmanykoteteit, évkonyveit és mas idészaki
kiadvanyait, apronyomtatvanyait, fényképeket és fényképalbumokat , a prébak, vizsgak, eléadasok felvételeit.

(3) a foiskolai és a gimnaziumi tancszakmai oktatds nem sajat kiadasu tananyagait (balettmodszertan,
balettechnikak, torténelmi tarsastancok, tarsastancok, néptancmaédszertan, néptanctechnikak, modern technikak,
gimnasztika, képességfejlesztés, tanctorténet, tancfolklorisztika, tancmiielemzés, koreografia, tanciras).

- Fébb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, dsszefoglald mivek, monografiak, albumok, idészaki
kiadvanyok, videokazettak, DVD-k.

(4) a szakmai Orak, vizsgak és eléadasok zongorakiséretének kottait, az év végi vizsgakoncertek partitirait és
szblamanyagait.
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- F6bb dokumentumtipusok: nyomtatott és kéziratos zongorakottak (eredeti miivek és atiratok), zongorakivonatok,
partitirak, szélamanyagok.

(5) a tancmivészettel, tanctanitassal, tanctudomannyal, koreografusok és tancmiivészek életével és
munkéassagaval kapcsolatos hazai kiadasu vagy hazai vonatkozas( konyvtari dokumentumokat, tancversenyek és
eldadasok anyagait.

- Fébb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, 6sszefoglalé mivek, monografiak, albumok, folyoiratok,
apronyomtatvanyok, videokazettak, DVD-k.

(6) a gimnéziumi kdzismereti oktatés tananyagait, kotelez6 olvasmanyokat, zenemdveket, filmeket stb.

- F6bb dokumentumtipusok. tankényvek, tanjegyzetek, munkafiizetek, atlaszok, kottak, szépirodaimi mivek,
hanglemezek, hangkazettak, CD-k, CD-ROM-ok, videokazettak, DVD-k.

3. § A kbnyvtar vaiogatva gylijti a tanccal kapcsoiatos kiilféldi kiad&sa kdnyvtan dokumentumokat, tancversenyek
és eléadasok anyagait.

- Fébb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, 6sszefoglaldé miivek, monografiak, albumok, folybiratok,
apronyomtatvanyok, videokazettak, DVD-k.

Ill. A MELLEK-GYUJTOKOROK RESZLETES LEIRASA

4. § A konyvtar lehetoségeihez mérten igyekszik minél nagyobb mértékben biztositani a féiskola oktatoi, tanarai,
dolgozéi és foleg hallgatdéi munkajahoz, tanuldsahoz, kutatdi tevékenységéhez sziikséges konyvtari
dokumentumokat az alabbi szak- és részteriileteken:

(1) Elettani ismeretek: anatémia, mozgasbiologia.

- F6bb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, 6sszefoglalé miivek, jegyzetek, monogréfiak.

(2) Zene és zenetudomany: zeneelmélet, zenetdrténet, zeneszerzOk és eléadomiivészek élete és munkéja,
népzene, hangszeres- és vokalis miizene (killéndsen a balettzene, opera, operett, musical, tarsastancok zenéje,
jazz, pop-rock).

- Fébb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, zenekalauzok, dsszefoglalé mivek, jegyzetek,
monogréfiék, kottak, folybiratok, hanglemezek, hangkazettak, CD-k.

(3) Néprajz: népszokasok (kiilondsen a népi jatékok), népmiivészet (kiilondsen a népviselet), divat- és
Oltozkodéstorténet, etikett.

- F6bb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, tsszefoglaldo miivek, jegyzetek, albumok, monogréfiak,
folyoiratok.

(4) Szinhdzmiivészet: drama- és szinhaztdrténet, dramaesztétika, rendezdi és szinészmesterség, szinhazi latvany,
miivészek élete és munkassaga.

- Fébb dokumentumtipusok: lexikonok és encikiopédiak, dsszefoglald miivek, jegyzetek, monografiak, folyéiratok,
klasszikus és modem szindarabok.

(5) Filmm(ivészet és médiatudomany: filmtérténet, filmesztétika, miivészek élete és munkai, médiaismeret.

- Fébb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, 6sszefoglald miivek, jegyzetek, monografiak, folyéiratok,
jaték- és dokumentumfilmek.

(6) Képzémiivészet: mlivészettdrténet, miivészek élete és munkai.

- Fébb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, 6sszefoglalé miivek, jegyzetek, monografiak, albumok.
(7) Pedagogia, - pszicholégia, szociologia: neveléstirténet, neveléselmélet, neveléspszicholdgia,
nevelésszociolbgia, pszicholdgiatdrténet, szocialpszichologia, szocioldgiatérténet

- Fébb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, 6sszefoglalé mivek, jegyzetek, monografiak.

(8) Filozofia, vallas: filozofiatdrténet, vallastorténet.

- Fébb dokumentumtipusok: lexikonok és enciklopédiak, ésszefoglalé miivek, jegyzetek, monografiak.

5. § A kényvtér vélogatva gyiijti

(1) a gimnaziumi kbzismereti oktatas ajanlott olvasmanyait, valamint a 10-19 éves korosztaly oktatasahoz,
miiveldédéséhez sziikséges ismeretterjeszté miiveket, folybiratokat.
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(2) az altalanos lexikonokat és enciklopédiakat, az altaldnos miiveltség elmélyitéséhez sziikséges dsszefoglald
munkakat és monogréafidkat, a magyar- és a vilagirodalom kiemelked6 alkotasait.

6. § Mivel a fGiskola gimnaziumaban a tancos névendékeken kivill artistanévendékek is végzik kézépiskolai
tanulmanyaikat, a konyvtar vélogatva gyiijti a cirkuszmiivészettel kapcsolatos kdnyvtari dokumentumokat is.
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2. szamu melléklet

A Magyar Tancmiivészeti Féiskola Valyi Rozsi Konyvtara
kdnyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzata

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § (1) A kdnyvtar hasznaldja csak az lehet, aki magara nézve kotelezbnek ismeri el és betartja a kdnyvtar
szervezeti és miikddési szabalyzata bevezetésében felsorolt jogszabalyokban, valamint a jelen szabélyzatban
foglalt rendelkezéseket.

(2) A kdnyviar szoigaltatasai a tanév folyaman, szorgalmi és vizsgaidoszakban vehetdk igénybe a fbiskola
székhelyén.

(3) A fGiskola székhelyének cime 1145 Budapest, XIV. ker. Columbus u. 87-89.

(4) A kbnyvtar nyitva tartdsanak rendjét a f6iskola honlapjan és a kényvtari hirdetétabian kell kdzzé tenni.

(5) A kényvtar honlapja: http://konyvtar.mff.hu.

1. A kdnyvtarhasznélat alapfeltételei

2. § A konyvtarhasznalat, illetve a konyvtari szolgaltatasok igénybevételének alapfeltétele a kdnyvtarhasznald
adatainak regisztralasa, valamint a vonatkozé szabalyok és kbtelezettségek elfogadasa és betartasa.

2. Regisztracié

3. § (1) A kényvtari szolgaltatasok igénybevétele elétt a kbnyvtarhasznalonak regisztracios lapot kell kitbltenie. A
regisztracio ingyenes.
(2) A regisztraciohoz a kovetkezd dokumentumok bemutatasa sziikséges:
(3) A féiskolaval tanuldi, hallgatéi, illetve munkavéllaléi jogviszonyban nem alld személyek részére
a)14 év alatt: diakigazolvany és a tbrvényes képviselé (szilld, neveld) személyi igazolvanya, vagy
személyazonositd igazolvanya és lakcimkartyéja, vagy 2001. januér 1. utan kiadott (tlevele és lakcimkartyaja.
A beiratkozashoz a torvényes képviseld (sziild, neveld) jelenléte sziikséges.
b)14-18 év kdzott: személyazonositd igazolvany és lakcimkartya, vagy 2001. januér 1. utan kiadott utlevél és
lakcimkartya és a torvényes képviseld (sziil6, neveld) irasbeli hozzajarulasa.
c) 18 év folott: személyi igazolvany, vagy személyazonositd igazolvany és lakcimkartya, vagy 2001. januar 1.
utan kiadott atlevél és lakcimkartya.
(4) A féiskola tanuléi, hallgatdi, tanarai, oktat6i és dolgozéi részére
a)14 év alatt: didkigazolvany.
b)14-18 év kozott: diakigazolvany, vagy személyazonositod igazolvany és lakcimkartya, vagy 2001. januér 1.
utan kiadott itlevél és lakcimkéartya.
c) 18 év folott: személyi igazolvany, vagy személyazonosité igazolvany és lakcimkartya, vagy 2001. januar 1.
utan kiadott atlevél és lakcimkartya.

4, § A regisztracios lapnak az alébbi adatokat kell tartalmaznia:
(1) Kételezden kitoltendd személyi adatok:
a) sorszam vagy vonalkéd,
b) név, szliletési név,
¢) szletési hely, id6,
d) anyja sziiletési neve,
e) allando lakhely,
f) tartdzkodasi hely (amennyiben nem azonos az allandé lakhellyel),
g) személyi, illetve személyazonosit6 igazolvany szama, vagy Utlevél szama,

17



h) didkigazolvannyal rendelkez6k esetében a didkigazolvany-szama, fovabbé
18 éven aluliak esetében:
i) atorvényes képviseld (sziil6, neveld) neve,
j) atdrvényes képviseld személyi, illetve személyazonosit6 igazolvanyanak szama, vagy Gtlevélszama,
k) a térvényes képviseld elérhetdsége: cim, telefonszam, e-mail cim, web-cim.
(2) Tajékoztatd adatok, amelyek kitoltése nem kotelezé:
a) nem,
b) allampolgarsag, nemzetiség,
c) legmagasabb iskolai végzettség, hol szerezte,
d) foglalkozas, beosztas,
e) munkahely, szervezeti egység.
(3) Az elérhetdség érdekében kitoltendd adatok:
a) levelezésicim,
b) mobiltelefonszam vagy vezetékes telefonszam,
¢) e-mail cim, web-cim.
(4) A regisztracios lap alairasaval a kényvtarhasznélé — a fiskolaval tanuldi, illetve hallgatéi jogviszonyban nem
allé 18 éven aluli esetében a térvényes képviseld (sziilé, neveld) — vallalja a konyvtarhasznalati és szolgaltatasi
szabalyzatban foglalt feltételek és eléirasok elfogadasat és betartasat.
(5) A személyi adatokban tortént valtozasokat a kdnyvtarhasznalé vagy torvényes képviselbje (sziil6, neveld)
koteles haladéktalanul jelezni a kdnyvtar munkatarsai felé.
(6) A kdnyvtar a regisztralt kdnyvtarhasznalok adatiapjait nyilvantartasaban 6rzi és a hatalyos jogszabalyok szerint
gondoskodik személyi adataik védelmérél.
(7) A regisztracio ingyenes.

3. A kdnyvtarhasznalokra vonatkozé szabalyok és kotelezettségek

5. § (1) A kbnyvtar helyiségeit, berendezéseit, eszkozeit és - kiildndsképpen — dokumentumait mindenki koteles
rendeltetésszeriien hasznalni, az esetleg okozott kart megtériteni.

(2) A konyvtar szolgaltatasait igénybevevéknek, a konyvtar helyiségeiben tartozkodoknak, be kell tartaniuk a
féiskola kényvtarhasznélati és szolgaltatasi, valamint informatikai, munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzataban
és hazirendjében foglaltakat.

(3) Jelen szabalyzat — megismerés céljabdl — rendelkezésre all a konyvtarban, valamint olvashaté a kényvtar
honlapjan. A fdiskola honlapjan a (2) bekezdésben felsorolt §sszes szabalyzat olvashaté.

6. § (1) Tilos a kényvtarban

a) az olvasok, tanuldk, kutatok nyugalma érdekében a hangos beszéd, mobiltelefonok és mas zajt keltd eszkdzdk
hasznalata,

b) étkezni.

(2) Szigoruan tilos a kdnyvtar helyiségeiben — az elbteret és a mellékhelyiségeket is beleértve — a dohanyzas és
a nyilt lang hasznélata.

7. § (1) A kényvtarba hozott értéktargyakért felelésséget nem vallalunk.
(2) A konyvtarhasznalat szabalyait sérté magatartas a konyvtari tagsag felfliggesztésével, a konyvtarlatogatas
tilalméaval — stlyos estben a kényvtarbol valo kizarassal és fegyelmi biintetéssel - jar.

4. A kdnyvtari dokumentumokrél méasolatok, foto, film, hangfelvétel készitése
8. § A szerzdi jogrdl sz616 1999. évi LXXVI. tv. rendelkezései - killondsen annak 35. §-a — értelmében:
(1) Természetes személy magancélra a mirdl masolatot készithet, ha az jovedelemszerzés vagy

jévedelemfokozas céljat kbzvetve sem szolgélja. Ez nem vonatkozik az épitészeti mire, a mliszaki létesitményre,
a szoftverre és a szamitastechnikai eszkézzel miikodtetett adatbézisra, valamint a mi nyilvanos eléadasanak
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kép- vagy hanghordozéra valo régzitésére. Kotta reprogréfiaval magancélra és a (4) bekezdés b)-d) pontjaban
szabalyozott esetekben sem tobbszdérdzhetd.

(2) Teljes kényv, tovabba a folydirat vagy a napilap egésze magancélra is csak kézirassal vagy irdgéppel
masolhato.

(3) Nem mindsiil szabad felhasznalasnak - fiiggetientl attél, hogy magancélra torténik-e -, ha a miirdl mas
személlyel készittetnek masolatot szamitdgépen, illetve elektronikus adathordozora.

(4) Nyilvanos szolgaltatasokat nyujto konyvtar, iskolai oktatas céljat szolgalo intézmény, muzedlis intézmeny,
levéltar, valamint a kdzgy(ijteménynek mindsil6 kép-, illetve hangarchivum a miir8l masolatot keszithet, ha az
jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat kdzvetve sem szolgélja, és

a) tudomanyos kutatashoz vagy archivalashoz sziikséges,

b) nyilvanos kdnyvtari ellatas vagy a 9. § -ban meghatarozott felhasznalés céljara készil,

c) megjelent mi kisebb részérdl, illetve tjsag- vagy folyiratcikkrél belsé intézményi ceira készii, vagy

d) kiilon torvény azt kivételes esetben, meghatérozott feltételekkel megengedi.

(5) Kényvkeént kiadott m{i egyes részei, valamint (jsag- és folyoiratcikkek az iskolai oktatas céljara egy-egy iskolai
osztaly létszamanak megfeleld, illetve a kdz- és felsGoktatasi vizsgakhoz sziikseges példanyszamban
tobbszorozhetdk.

(6) Szabad felhasznalas a mii jarulékos vagy kdzbensd — a felhasznélasra iranyuld miszaki folyamat
elvélaszthatatian és lényeges részét képez6, 6nalld gazdasagi jelentéség nélkilli — idéleges tobbszorozese, ha
kizarolag az a célja, hogy lehetévé tegye

a) az atvitelt harmadik személyek kozétt halozaton, kdztes szolgaltaté altal, vagy

b) a milnek a szerzé altal engedélyezett, illetve e torvény rendelkezései alapjan megengedett felhasznalasat.

(7) Szabad felhasznalas a sajat miisoranak sugérzasahoz jogszerlien felhasznélhaté miirdl a radio- vagy
televizio-szervezet altal sajat eszkozeivel készitett ideiglenes rogzités. Ha a sugarzas engedélyezésere kotott
szerz6dés masként nem rendelkezik, e rogzitést a rogzités elkészitésének idépontjatol szamitott harom honapon
beliil meg kell semmisiteni, illetve toréini kell. E rogzitések kozil azonban azok a - kiilén tdrvényben
meghatarozott - rogzitések, amelyeknek rendkiviili dokumentacios értéke van, kézgyijteménynek mindsiilé kep-
, illetve hangarchivumban korlatlan ideig megérizhetok.

9. § A torvény 38. § (5) bekezdése Ugy rendelkezik, hogy a felhasznalasra vonatkozo eltéré megallapodas
hianyaban a nyilvanos szolgaltatasokat nyUjtd kdnyvtarak, iskolai oktatas céljat szolgald intézmények, muzealis
intézmények, levéltarak, valamint kdzgytjteménynek mindsilé kép-, illetve hangarchivumok gyijteményeinek
részét képez6 miivek az ilyen intézmények helyiségeiben ezzel a céllal iizembe allitott szamitogépes terminalok
képerny6jén tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas céljara a nyilvanossag egyes tagjai szamara szabadon
megjelenithetok, és ennek érdekében — kiilén jogszabalyban meghatarozott médon és feltételekkel — a
nyilvanosség emlitett tagjaihoz szabadon kozvetithetSk, ideértve a nyilvanossag szamara torténd hozzéférhetéve
tételt is, feltéve, hogy az ilyen felhasznalés jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat kozvetve sem
szolgélja.

IIl. BEIRATKOZAS A KONYVTARBA

10. § A konyvtarba minden iskolaskor(l vagy idésebb magyar allampolgar és Magyarorszagon tanuldi, illetve
munkavallaléi jogviszonnyal rendelkez6 kiilfidi allampolgar beiratkozhat, aki kitdltott és alairt regisztracios lappal
rendelkezik és kitdlti a beiratkozasi nyilatkozatot.

5. Beiratkozasi nyilatkozat

11. § (1) A beiratkozasi nyilatkozat alairéja tudomasul veszi, hogy a kélcsonzes, a hosszabbitas, a tartozasok
nyilvantartasa szamitogépen, a HunTéka integralt kdnyvtari rendszerben torténik. Aktudlis kdlcsdnzéseird!,
hosszabbitésairdl, tartozasairdl bizonylat nyomtatasa kérhetd a kényvtarostol.

(2) A beiratkozs, illetve a beiratkozas hosszabbitasanak dafumat és a megfizetett beiratkozasi dij dsszegét, a
konyvtaros ravezeti a beiratkozasi nyilatkozatra és kézjegyével hitelesiti azt.
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(3) A beiratkozasi nyilatkozat a regisztracios laphoz csatolandé és csak azzal egyiitt érvényes.

(4) A féiskolaval tanuldi, hallgatéi, valamint munkaviszonyban nem allok esetében a beiratkozas a beiratkozas
idépontjatol szamitott egy évre szdl.

(5) A foiskolaval tanuldi, illetve hallgatéi jogviszonyban allé kényvtarhasznaldk beiratkozasét a féiskolan folytatott
tanulmanyaik végéig, a foiskolaval kdzalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb munkaviszonyban allok

Iy

6. Beiratkozasi dij

12. § (1) A fiskolaval tanuldi, hallgatoi, illetve munkavallaldi jogviszonyban nem allé személyek részére a
beiratkozas dija

a) felnétt: 4.000 Ft/év

b) 18 év feletti diék és 70 év alatti nyugdijas: 2.500 Ft/év

c) 18 év alatti diak és 70 év fol6tti nyugdijas:  1.500 Ft/év

d) konyvtari, levéltari, mizeumi és oktatasban dolgozo részére a beiratkozas ingyenes.
(2) A féiskolaval tanuldi, hallgatéi, illetve munkavallaléi jogviszonyban allé személyek részére a beiratkozas
ingyenes.

7. Olvasojegy

13. § (1) A beiratkozott kdnyvtarhasznalok kényvtari tagsaguk igazolasara sorszamozott olvasojegyet kapnak.
(2) Az olvasojegy névre szol és masra at nem ruhazhato.

(3) Az olvasojegy a beiratkozési iddszak tartamara érvényes.

(4) Az ervényességi idb a beiratkozas megujitasaval automatikusan meghosszabbodik.

(5) Az olvaséjegy elvesztését — a visszaélések elkerlilése érdekében — azonnal be kell jelenteni a kényvtarban. A
bejelentés utan az elveszett olvasojegy hasznalatat a kdnyvtaros letiltja.

(6) Az érvényességi id6n bellil elveszett olvasojegy pétlasaért 250 Ft pétdijat kell fizetni.

Ill. BEIRATKOZASHOZ NEM KOTOTT SZOLGALTATASOK
14. § A kdnyvtar alapszolgaltatasait beiratkozas nélkiil igénybe veheti, aki a regisziracios lapot kitéltétte es
alairasaval elfogadta a kbnyvtarhasznélati és szolgéltatasi szabalyzatban foglalt feltételeket és eldirasokat, illetve
vallalta azok betartasat.

8. Helyben hasznalat

15. § A kényvtar szabadpolcos allomanyat, olvasétermét, kdlcsénzdi tereit és egyéb helyiségeit olvasasra,
tanulasra, kutatasra minden regisztralt kdnyvtarlatogatd szabadon hasznélhatja.

9. Tajékoztatas, eléjegyzés
16. § (1) A regisztralt konyvtarhasznald a kényvtar katalogusainak, gyljteményének, megismeréséhez és
hasznalatahoz kérheti a kényvtarosok segitségnyUjtasat.
(2) A kbnyvtar honlapjan keresztiil igénybe veheti a konyvtar hirlevél és RSS szolgaltatasat, béngészhet digitélis
katalogusaban.
(3) A kolcsdnzésben Iévé, elbjegyzett dokumentumokrol beérkezéslik utan értesitést kaphat.
IV. BEIRATKOZASHOZ KOTOTT SZOLGALTATASOK

Beiratkozashoz kotétt szolgaltatasok a
A) szamitogép- és internethasznalat,
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Magya
Tancmilveszeti
Egyete

B) kdlcsdnzeés,
C) kényvtarkozi kblcsonzés,
D) fénymasolas.

A) Szamitégép- és internethasznalat

17. § (1) A szamitogépeket csak beiratkozott latogatoink hasznélhatjak.

(2) A beiratkozaskor befizetett dij tartalmazza a szamitogép- és intemethasznalat dijat is.

(3) A géphasznalat eldtt a kdnyvtarosoknal 1évé regisztracios fiizetben rogziteni kell az aktudlis datumot, a
hasznalé nevét, a munka kezdetének iddpontjat, majd a szamitogépes munka befejezésekor annak idépontjat.
(4) A szamitdgépek a kdnyvtari nyitva tartas ideje alatt folyamatosan (izemelnek, ezért azokat a munka befejezése
utan nem kell kikapcsoini, iezarasuk a konyvtar nyitva tartasanak végeztévei automatikusan torténik.

(5) A szamitégépeken Windows 7 operacios rendszer fut, és a hasznalok a Mozilla Firefox, Microsoft Access,
Excel, PowerPoint és Word, illetve Libre Office programokkal dolgozhatnak. A vided- és hangfajlokat fej-, illetve
filhallgaté segitségével hallgathatjak meg.

(6) A gépeken virusirté program is fut, amelyet leallitani nem lehet.

(7) A kdnyvtarhasznalok az altaluk Iétrehozott dokumentumokat mereviemezre vagy pendrive-ra menthetik. A
mereviemezre mentett dokumentumokat minden pénteken délutan automatikusan torli a rendszer.

(8) A szamitogépekhez semmilyen egyéb eszkdz nem csatlakoztathato.

(9) A szamitdgépek hardverkonfiguracié-megbontasa és egyéb modon valé rongalasa tilos.

18. § A gépek nem rendeltetésszer(i hasznalata, rongalasa a konyvtar hasznalatabol valo kizarast és fegyelmi,
kértéritési kdvetkezményeket von maga utan.

B) Kdlcsdnzés

19. § (1) Kblcsbnzésre csak beiratkozott kdnyvtarhasznalok jogosultak.
(2) A szabadpolcon elhelyezett kdnyvtari dokumentumokat a kdnyvtarhasznalé maga vélasztja ki és adja at
kélcsdnzésre a kdnyvtarosnak. A kivalasztashoz kérheti a konyvtaros segitségét.

20. § (1) A féiskolaval tanuloi, haligatdi vagy munkavallaloi jogviszonyban allok részére a kolcsonzés
téritésmentes, masok szamara letéti dijhoz kotott.

(2) A letéti dij mértéke a koleséndzni kivant dokumentum eszmei értéke szerint, egyedi elbiralas alapjan keril
megallapitasra.

21. § A kdnyvtar nem kdlcsondz, ha a konyvtarhasznalonal:
a) lejart kolcsonzési hatérideji dokumentum van,
b) akdnyvtarral szemben egyéb tartozasa van,
c) érvénytelen a kényvtari tagsaga,
d) akoényvtarhasznal6 és a konyvtar kdzott peres eljaras folyik.

10. Kélcsdndzhetd dokumentumok
22. § Kdlcsondzheték mindazon dokumentumok, melyek nem esnek korlatozas ala.
23. § Nem kdlcsénézhetdk az alabbi dokumentumok:

a) akézikbnyvtar kbtete,
b) hagyatékok,

c) levéltari anyagok,
d) fényképalbumok, filmtekercsek,
e) szakdolgozatok,
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f)  kiléndsen nagy érték(i dokumentumok.

24. § Csak a féiskola tanuloi, hallgatéi, tanarai és oktatoi részére kolcsdndzhetdk a tankdnyvek és oktatasi
segédanyagok.

25. § Csak a fGiskola tanarai, oktatdi részére kdlcsdndzhetdk:
a) 1945 elétt kiadott dokumentumok,
b) afiskolai tancképzés tanmeneteit, évfolyamait tartalmazé kiilén gyljtemény,
c) id6szaki kiadvanyok, folyéiratok.

26. § A Kiilfoldi Szemle, Tancmivészet, Tancmiivészeti Dokumentumok, Tanctudomanyi Kézlemények,
Tanctudomanyi Tanulmanyok, Zene Zene Tanc szélesebb kdrben is kélcsdndzhetd, amennyiben az adott
szambél vagy évfolyambdl 2-nél tébb példany van a konyvtar birtokaban.

27. § A kolcsonzesi tiltas, illetve korlatozas ala esé dokumentumok tekintetében a fiskola rektora egyedi
kélcsdnzési engedélyt adhat ki.

11. A kolcsonzési idd és a kélcsondzhetd dokumentumok szama

28. § (1) Egy honapra legfeljebb 6t db dokumentum kdlcséndzhetd egyszerre.

(2) A kdlcsdnzési hataridd legfeljebb két alkalommal meghosszabbithato.

(3) Audiovizualis dokumentumok és folyoiratok legfeliebb egy hétre kdlcsdndzhetdk. A kdlcsdnzési hataridd
legfeliebb egy alkalommal hosszabbithaté meg.

(4) A féiskola tanuléi, hallgatéi, tanarai &s oktatdi a fentieken kiv(l legfeljebb 6t db tankényvet vagy tanjegyzetet
kélcséndzhetnek a tanév végéig.

(5) A féiskola tanarai és oktatoi tovabbi 6t db oktatasi segédanyagot, szakkdnyvet kélcsondzhetnek a tanév
végeéig.

(6) A féiskola féallasu tanarai és oktatoi szamara tanari segédkdnyvek kélcsdnzésére is lehetdség van. Ez nem
érinti sem az altalanosan kélcséndzheté kdnyvtari dokumentumok, sem az azon feliil kélcsondzhetd tankdnyvek
korét. Ezeket egészen addig hasznalhatja, amig a gimnazium illetve a f6iskola alkalmazasaban All.

12. Hosszabbitas

29. § (1) A kdlcsonzés id6tartama a kélesonzeési hataridé lejarta elétt legfeliebb két, audiovizuélis dokumentumok
esetében egy alkalommal meghosszabbithato.
(2) A hosszabbitas modja:
a) személyesen,
b) telefonon,
¢) interneten keresztiil.
(3) A kélcsonzés idétartama nem hosszabbithatd meg, ha
a) abeiratkozas érvényessége lejart,
b} lejart érvényessegli dokumentum van a konyvtarhasznalonal,
c) ahosszabbitasok (1) bekezdésben meghatarozott szamét kimeritette.
(4) Amennyiben a kényvtarhasznalo az (1)-(2) bekezdésében foglalt kételezettségét elmulasztotta, késedelmi dij
fizetésere koteles. A késedelmi dij 6sszege dokumentumonként 50 Ft/nap.

13. Kdlcsonzott dokumentum elvesztése, megrongalédasa
30. § (1) A kélesonzétt dokumentum elvesztése, sulyos megrongalédasa esetén a kdnyvtarhasznélé kételes a

kart megtériteni.
(2) A kar megtéritése két modon lehetséges:
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a) az elveszett vagy megrongalddott dokumentum teliesen azonos, konyvtari hasznélatra alkalmas
példannyal valo potlasa, vagy
b) adokumentum értékének megtéritése.
(3) A dokumentum értékének megallapitasa a dokumentum ujjal valé potiasanak bekertilési értéke szerint, egyedi
elbiralas alapjan torténik.

14. A kodnyvtari tartozasok rendezése

31. § (1) A féiskolarol tanulmanyaik végeztével vagy azt megszakitva tavozé hallgaték és tanulok, illetve kilépd
munkavéllalok legkésébb a hallgatéi, tanuldi, illetve munkavallaléi jogviszony megsziinésének napjaig kdtelesek
tartozasaikat rendezni.

(2) A hallgaté addig nem veheti at oklevelét, amig tartozasa van.

(3) Az idében nem rendezett tartozasok behajtasa érdekében a féiskola eljarast kezdeményez.

C) Konyvtarkézi kélcsonzés

32. § (1) A szolgaltatast azok a beiratkozott kdnyvtarhasznalok vehetik igénybe, akik a kutatdmunkéjukhoz,
tanulmanyaikhoz sziikséges szakirodalmat csak konyvtarkézi kolcsonzés atjan tudjak beszerezni és véllaljak
ennek feltételeit.

(2) Kényvtarkdzi kdlcsdnzéssel csak olyan dokumentumok igénylését vallalja a kényvtar, amelyek sajat és mas
budapesti szeékhelyi nyilvanos kényvtar allomanyaban nem talalhaték meg.

(3) Dokumentumtipus szerint kérhetd kdnyv, illetve valamilyen részdokumentum (pl. folydiratcikk) méasolata.

15. A kdnyvtarkézi kdlcsdnzés inditasa a Valyi Rozsi Kényvtar konyvtarhasznaléi szamara

33. § (1) Miutan a kdnyvtarhasznalé meggy6z6dott arrdl, hogy a sziikséges dokumentum a fent emlitett
kényvtarakban nem all rendelkezésére, kdnyvtarkozi keréssel fordulhat a kényvtaroshoz.
(2) Az igényelt dokumentum adatait a kdnyvtar altal kibocsatott Olvaséi Kérélapon adhatja le.
(3) Az Olvaséi Kérélap az alabbi adatokat kell, hogy tartalmazza:
A kér6 olvasé adatai:

a) sorszam vagy vonalkod,

b) név, sziiletési név,

¢) szlletési hely és idd,

d) levelezésicim,

e) mobiltelefonsz&dm vagy vezetékes telefonszam,

f)  e-mail cim.
A kért kdnyv, kotta vagy folyoiratcikk adatai:

g) szerzd,

h) cim,

i) kényv és kotta esetében a megjelenési hely, kiadd, év,

jy folyoirat esetében a cikk cime, évfolyam, évszam, szam, oldalak.

16. A kdnyvtarkozi kdlcsdnzés dtjan igényelt dokumentumhoz valé hozzaférés modja, a kdlcsdnzesi ideje és a
szolgéltatas dija a Valyi Rézsi Konyvtar konyvtarhasznaléi szdmara

34. § (1) Miutan a konyvtér felkutatta az igényelt dokumentum leléhelyét, tovabbitia a kdnyvtarkdzi kérést a
dokumentummal rendelkezé hazai kénywvitar, illetve kiilféldi leléhely esetén az Orszagos Széchényi Kényvtar felé.
(2) Magyarorszagi kdlcsdnzés esetén egy-két hét atfutasi iddre kell szamitani, mig kiilféldi kdlcsdnzés esetén ez
honapokat is igénybe vehet.

(3) A dokumentum megérkezésekor a féiskola konyvtara értesiti a kérd olvasot, majd a kiildé konyvtar altal
megszabott feltételekkel &s kolcsdnzési hataridével az olvasd rendelkezésére bocsétja a kért dokumentumot.
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(4) A hataridét a kdlcsdnado kényvtar hatarozza meg, amely magyarorszagi kélcsonzésnél altalaban harom hét,
de ettdl eltérd is lehet. Kiilfoldi kdicsdnzésnél altalaban ennél révidebb idé all rendelkezésre. A kélcsénzési
hataridé betartasa fontos és kételezé.

(5) A kdnyvtarkézi kolcsdnzés soran felmertilé koltségeket, a szolgaltatast kérd kdnyvtarhasznalonak kell vallalnia
és — a kiildd kdnyvtar altal kiallitott szamla alapjan — a dokumentum atvételekor kell megfizetnie.

17. Konyvtarkdzi kdlesénzés a Valyi Rozsi Konyvtar allomanyabdl mas konyvtarak szamara

35. § (1) Konyvtarkdzi kolcsonzés keretében olyan kdnyvtarakat szolgalunk ki, melyek véllaljak a Valyi Rézsi
Konyvtar kolcsonzési feltételeinek betartasat és a konyvtarkdzi kélcsonzéssel kapcsolatban felmeriild
koltségeinek megfizetését. (2) A kblcsbnzési feltételek a kért dokumentum fliggvényében egyedileg keriilnek
megallapitasra.
(3) Dokumentumtipus szerint kérheté kdnyv, illetve valamilyen részdokumentum (pl. folyoiratcikk) méasolata.
Audiovizualis dokumentumok kdnyvtarkdzi kblcsonzését a kényvtar nem vallalja.
(4) Konyvtarkdzi kerést levélben (hagyomanyos kényvtarkézi kérélapon) vagy elektronikusan (a konyvtar@mtf.hu
e-mail cimen) lehet benyujtani.
(5) A Kényvtari Kérélap az alabbi adatokat kell, hogy tartalmazza:
A kérb konyvtar adatai:

a) akoényvtar neve,

b) cime,

¢) az ugyintézd neve,

d) telefonszama,

e) e-mail cime.
A kért kdnyv, kofta vagy folyéiratcikk adatai:

f) szerzo,

g) cim,

h) konyv és kotta esetében a megjelenési hely, kiado, év,

i) folybirat esetében a cikk cime, évfolyam, évszam, szam, oldalak.

D) Fénymasolas
36. § Tordlve
18. A téritési dijak megfizetése
37. § A téritési dijakat (beiratkozasi, letéti, konyvtarkdzi kolcsonzési, késedelmi, potlasi és-ferymaselasi dijakat)
pénztari orak alatt a féiskola pénztaraban, egyéb idében csekken befizetve lehet leroni. A pénztar nyitva tartasa
a kényvtar honlapjan megtekinthetd.

V. ZARO RENDELKEZESEK

38. § A kényvtar nyitvatartasi rendjének és téritési dijainak valtozasat a kdnyvtar honlapjén és a konyvtari
hirdet6tablan kell kozolni.

39. § A konyvtarhasznaldk észrevételeiket, panaszaikat vagy javaslataikat a konyvtar vezetdije felé jelezhetik.

24



Egyetem

A Valyi R6zsi Kényvtar kbnyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzatanak 1. sz. fiiggeléke

REGISZTRACIOS LAP
Sorszam vagy vonalkod (a konyvtaros tolti Ki): .............ccoeeveinieiiineenn. Beiratkozott
U
Személyi adatok (kitbltésiik kbtelezd):
Név, sziiletési név:
: G = hely, ................................. -
R szuletes| .................... e
AIIand o .................................................................................................... akhely:
Tartézkodasi hely ha eltéré):
| Személyi, illetve személyazonosito igazolvanyszam: ........ ..........................
(ha nincs, akkor dtlevélszam:) L
Diakigazolvany-szam (havan): ..............ccccocerinncennn.
18 éven aluliak esetében:
A térvényes képviseld (sziilg, nevel6) neve:
A térvényes képviselé személyi, illetve személyazonositd igazolvanyszama: ................c.cccceee
(ha nincs, akkor: utlevélszama:)
Atérvényes képviseld elérhetdsége (cim, telefonszam, e-mail-cim, web-cim): ..........................
Téjékoztaté adatok (kitéltésiik nem kételezd):
Nem: ..o
Allampolgarsag, nemzetiSég: .........coocoviiviiviiie e e
Legmagasabb isk. végzettség, hol szerezte:
.......... Foglalkozas sosatis
....... Munkahely, szervezeti i egyseg (ha relevans):
Az elérhetBség érdekében (kérjiik minél részletesebben kitblteni):
Levelezési cim (ha eltéré):
"""""" Mobiltelefonszam: oo
(ha nincs, akkor vezetékes telefonszam:) ....................coocnn
E-mail cim, web-cim:
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Magyal
Tancmiyeszefi

Egyete

Megjegyzés:

A Magyar Tancmiivészeti Féiskola Valyi Rozsi Konyvtaranak kdnyvtarhasznélati és szolgéltatasi szabalyzatéban
foglalt feltételeket, elbirasokat és kételezettségeket elfogadom és betartdsukat magamra nézve kotelezének
ismerem el.

Budapest, ..........cooeeiieriii e,

Alairas:

14  éven aluliak esetében a torvényes  képviseld  (szild, neveld) alairasa:

14-18 év kdzottiek esetében elegendd a torvényes képviseld (szlild, neveld) irasbeli hozzajarulasat
mellékelni.

A konyvtar a regisztralt konyvtarhasznalok adatiapjait nyilvantartasaban &rzi és a hatalyos jogszabalyok szerint
gondoskodik személyi adataik védelmérél.
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A Valyi Rozsi Kényviar konyvtarhasznélati és szolgéltatasi szabélyzatanak 2. sz. fiiggeléke

BEIRATKOZAS!I NYILATKOZAT

(A Regisztracios Laphoz csatolandd)

Sorszam vagy vonalkéd (a konyvtaros tolti ki): ............cccocoeiiiiiniini

Név, sziletési név:
i < zuIetes| ............................................................. : 'c'e'i;, ...................................... o
............ Anyjaszuletes| e

Alulirott regisztralt konyvtarhasznélé beiratkozom a Magyar Tancmiivészeti Féiskola Valyi Rozsi Kbnyvtaraba.
A konyvtar kdnyvtarhasznalati és szolgéltatasi szabalyzataban foglalt feltételeket tudomasul veszem.

Tudomasul veszem, hogy a kdlcsonzés (hosszabbitas, tartozasok stb.) nyilvantartasa szamitégépen, a HunTéka

integralt konyvtari rendszerben torténik. Aktualis kdlcsdnzéseimrdl (hosszabbitasaimrol, tartozasaimrol)
kérésemre bizonylatot nyomtat a kényvtaros.

BEIRATKOZAS DATUMA Megfizetett beiratkozasi dij** Kényvtaros kézjegye

Beiratkozd alairasa:

14 éven aluliak esetében
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a torvényes képviseld (sziilg, neveld) alairasa:

14-18 év kizbttiek esetében elegendé mellékelni a térvényes képviseld (szild, neveld) irasbeli hozzajarulaséat.
*Csak kitoltott és alairt Regisztracios Lappal egyiitt érvényes.

*A beiratkozas a Magyar Tancmiivészeti Fbiskola tanuloi, hallgatéi, tanarai, oktaléi és dolgozéi, valamint

kényvtéri, levéltari mazeumi és oktatasban dolgozok részére ingyenes, masok szaméra dijkoteles. A

beiratkozasi dij mértékét a kényvtarhasznalati és szolgaltatasi szabéalyzat irja el6 (Id. off és a kbnyvtar
honlapjén).
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Magya
Tancmilvészeti
Egyete

A Valyi Rozsi Kbnyvtar kbnyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabéalyzatanak 3. sz. fiiggeléke
Torvényes képviseld (sziil6, neveld)
HOZZAJARULASA
kiskori személy kdnyvtari regisztraciéjahoz, illetve beiratkozasahoz
(A Regisztracios Laphoz, illetve a Beiratkozasi Nyilatkozathoz csatoland6)

Regisztralt knyvtarhasznalé (beiratkozo) kiskoru
sorszama vagy vonalkodja (a kényvtaros tolti ki): .................cccceeveeiiin

Azonosité adatok (a t6rvényes képviseld — sziilé, neveld — tolti ki)

Név, sziiletési név:
............ Szuleteslhely, .
............ AnyjaszuletGSI e
............ T akhelys
............ Tartozkodas|hely(ha altérd:

Személyi, illetve személyazonosité igazolvanyszam (14 éves kortél):

Az elérhetbség érdekében:
Mobiltelefonszam (ha nincs, akkor vezetékes telefonszam):
........... I'E.;ﬁ'{éil. e aenee e e cim, e

Alulirott hozzajarulok, hogy a tdrvényes képviseletem (sziil6i, neveldi felligyeletem) alatt allé kiskora személy
a Magyar Tancmiivészeti Féiskola Valyi Rézsi Kényvtaranak = regisztrat,

= beiratkozoft* kényvtarhasznaldja legyen.
Igazolom, hogy a Regisztracios Lapon kozolt adatok a valdsagnak megfelelnek.

A konyvtar kényvtarhasznélati és szolgélfatési szabdlyzataban foglalt feltételeket, elSirasokat és
kételezettségeket elfogadom és a torvényes képviseletem alatt allo kiskortra nézve kotelezének ismerem el.

Tudomasul veszem, hogy a kdlcsdnzés (hosszabbitas, tartozasok stb.) nyilvantartasa szamitogépen, a HunTéka
integralt kényvtari rendszerben térténik. Az aktuélis kélcsénzésekrél (hosszabbitasokrol, tartozasokrol) kérésre
bizonylatot nyomtat a konyvtaros.

A térvényes képviseld (sziild, neveld)
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Magya

Tancmifvészeti

Egyete
neve:
személyi, illetve személyazonositd igazolvanyszama: ......................cccoee.
(ha nincs, akkor: Gtlevélszama:) s
elérhetdsége (cim, telefonszam, e-mail-cim, web- cim):

Datum: ...
A torvényes képviseld (sziild, neveld) alairasa:

*A kivant rész alahuzandd, vagy a nem kivant rész tériendd.

A kdnyvtar a személyi adatokat nyilvantartasaban 6rzi és a hatélyos jogszabalyok szerint gondoskodik azok
védelmérdl.
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Magya
Tancmijvesze
Egyete

A Vélyi Rozsi Kényvtar kbnyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabélyzatanak 4. sz. fiiggeléke

KONYVTARKOZI KOLCSONZES
Olvasai Keérélap

A kéré olvaso adatai:
Sorszam vagy vonalkéd:
Név, sziletési név:
Sziiletési hely és id6:
Levelezési cim:
iviobiitelefonszam (ha nincs, akkor vezetékes teiefonszam):
E-mail:

A kért kdnyv vagy folyoiratcikk adatai
Szerzé:
Konyv, kotta vagy folyéirat cime:
Cikk cime: (folydiratcikknél)
Megjelenés helye: (kdnyvnél és kottanal)
Kiado: (kényvnél és kottanal)
Evszam:
Evfolyam: (foly6iratcikknél)
Szam: (folyoiratcikknél)
Oldalak: (folyéiratcikknél)

Amennyiben az igényelt dokumentumnak nincs magyarorszagi lelhelye, kérem / nem kérem Kkiilféldrél
beszerezni.

(A kivant rész alahizando.)

A kdnyvtarkdzi kdlcsénzés soran felmeriilé kdltségeket vallalom.

Datum:

Aldiras:
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A Valyi Rozsi Kényvtar kdnyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzatanak 5. sz. filggeléke

KONYVTARKOZI KOLCSONZES
Kényvtari Kérélap

A kérd kényvtar adatai:
A kdnyvtar neve:
Cime:
Az (igyintéz6 neve:
Telefonszama:
E-mait cime:

A kért kdnyv vagy folyoiratcikk adatai
Szerzé:
Kényv, kotta vagy folyoirat cime:
Cikk cime: (folyoiratcikknél)
Megjelenés helye: (kényvnél és kottanal)
Kiado: (kénywnél és kottanal)
Evszam:
Evfolyam: (folyéiratcikknél)
Szam:; (folyéiratcikknél)
Oldalak: (folydiratcikknél)

Datum:

Alairas:
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Magyal
Tancmujvészeti
Egyete

A Vélyi Rézsi Kbnyvtar kinyvtarhasznélati és szolgéaltatasi szabalyzatanak 6. sz. fiiggeléke

TERITESI DIJAK
Regisztracio (egységesen): ingyenes

Beiratkozas:
a) A Magyar Tancmiivészeti Féiskolaval tanuldi, hallgatéi, illetve munkavallaléi jogviszonyban nem allo

személyek:
- felnéttek részére 4.000 Ft/év
-18 év feietti diakok és 70 év alatti nyugdijasok részére 2.500 Fi/év
-18 év alatti didkok és 70 év f6lbtti nyugdijasok részére 1.500 Ft/év
- knyvtéri, levéltari, mizeumi és oktatasban dolgozok részére ingyenes
b) A Magyar Tancmiivészeti Féiskola tanuléi, hallgatéi, tanarai, oktato6i &s dolgozoi részére ingyenes
Letéti dij: a dokumentum eszmei értéke
Kdnyvtarkdzi kélcsdnzés (egységesen):; a kiildé konyvtar szamlajan szereplé dsszeg
Olvasdjegy pétlasa (egységesen): 250 Ft/alkalom
Késedelmi dij (egységesen): 50 Ft/nap/dokumentum
Kélcsdnzott dokumentum elvesztése, megrongalodasa esetén: a  dokumentum  értékének
megtéritése (vagy masik példannyal

valé pétlasa)

Szamitégép- és internethasznalat: a beiratkozasi dij tartalmazza
A téritési dijakat pénztari 6rak alatt a féiskola pénztaraban,

egyéb idében csekken lehet befizetni. (A pénztar nyitva tartasat Id. a honlapon.)

A téritési dijak valtozasat a kdnyvtar honlapjan és a kényvtéri hirdetbtablan tessziik k6zzé.
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3. szamu melléklet

A Magyar Tancmiivészeti Féiskola Valyi Rézsi Kényvtara
kdnyvtaros munkakdri leirasa

1. § A kdnyvtaros biztositja a kdnyvtar zavartalan mikodését. Akadalyoztatas, problémak esetén tajékoztatja errdl
feletteseit és javaslatot tesz az akadaly elharitasara, illetve a probléma megoldasara.

2. § A foiskola miivészeti, oktatasi, nevelési, tovabbképzési és tudomanyos kutatéi programjabél kiindulva — a
fGiskola gazdasagi lehetdségeinek mértékében - biztositja a szlikséges kdnyvtari dokumentumokat. Tajékoztatja
feletteseit a konyvtar sziikségleteirdl, javaslatot tesz a konyvtar szamara elSiranyzott pénziigyi keret
felhasznalasara.

3. § Biztositja a konyvtari dokumentumok hozzaférhetdségét és a szakmai informacié-szolgaltatast.

4. § A kdnyvtar gyjtokdrének megfelelden végzi az allomanyalakitast, a dokumentumok allomanyba vételét es
toriését. A valtozasokat atvezeti a leltarkdnyvben, a kataloguscédulakon és az integralt szamitogépes
katalogushan. A tdriési jegyzokonyveket a fotitkar egyetértését kivetben a gazdasagi foigazgato ele terjeszti
jovahagyasra, jovahagyas utan megkiildi a rektornak.

5. § Bibliografiai lefrasokat készit, folyamatosan épiti és aktualizalja az integralt szamitogépes katalogust.

6. § Iranyitja és ellendrzi az integralt kdnyvtari rendszer miikédését. Gondoskodik a kdnyvtari portél tartalommal
valé feltbltésérdl és rendszeres frissitésérdl.

7. § A kdnyvtar, a konyvtani portél, a cédulakatalogus és az integralt sz&mitdgépes kataldgus hasznalatat illetéen
eligazitia a foiskola didkjait, hallgatoit és a konyvtar tobbi latogatojat. Konyvtarbemutatd foglalkozasokat,
konyvtarhasznalati ismereteket nyuijtod orakat vezet.

8. § Bibliografiai tajékoztatast nyuijt, segiti az allomany helyben hasznalatat és a kélcsonzést. Sziikség eseten
kényvtarkézi kdlesdnzést bonyolit le.

9. § Végzi a beiratkozassal és a kdlcsonzéssel jaré adminisztraciot. A késedelmes olvasokat felszélitja. Intézi a
beiratkozasi, letéti és késedelmi dijak elszamolasat.

10. § Végzi a letéti gydjtemények kihelyezését, nyilvantartasat és ellenbrzését.

11. § Kdzrem(ikodik a gimnaziumi tankdnyvellatas lebonyolitasaban.

12. § Nyomon kéveti a folyéirat-rendeléseket, a jovahagyott rendelések szamléit alairasaval ellatva tovébbitja a
gazdasagi osztalyra. Gondoskodik a tartés megdrzésre szant folyoiratok kittetésérdl.

13. § Biztositja a konyvtar vagyonanak megdrzését és védelmét mind a dokumentumaliomény, mind a targyi
eszk6zok tekintetében.

14, § Kozremiikddik a dokumentumalloméany tdrvényben meghatarozott idészakonkenti leltarozasaban. Az
allomany-ellendrzésrol késziilt jegyzokonyveket megkiildi a fétitkar, a gazdasagi féigazgato és a rektor részére.
15. § Kozremiikodik a konyvtar belsé szabalyzatainak, igy- és munkarendjének, fejlesztési tervének
kidolgozasaban, illetve aktualizalasaban.

16. § Ellatja a kdnyvtar ligyvitelével kapcsolatos levelezést és adminisztraciot, kapcsolatot tart a féiskola szervezeti
egységeivel, intézeteivel &s intézményeivel.

17. § A naptari év elején elkésziti a kdzpontilag elbirt konyvtari statisztikat, melyet masolatban megkiildi a fotitkar
és a gazdasagi figazgatod részére. A tanév végén beszdmoldt készit a rektor és a fétitkar részére, melyet
tajékoztatasul megkiild a Koreografus- és Tancpedagogus-képz6 Intézet igazgatdjanak.

18. § Részt vesz a Konyvtari és Kiaddi Tanacs munkajaban, valamint a kdnyvtarosok részére szervezett szakmai
talalkozokon, értekezleteken, tovabbképzéseken.

19. § Igény szerint irodalomkutatast végez, témafigyeléssel foglalkozik.
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4, szamu melléklet

A Magyar Tancmiivészeti Féiskola Valyi Rézsi Kényvtara
katalogus-szerkesztési szabalyzata

1. § A katalogus funkcidja, hogy segitségével megallapithato legyen

(1) megvan-e a konyvtarban egy bizonyos dokumentum,

(2) tovabba, hogy

a) egy szerz6nek milyen miiveivel,

b) egy miinek milyen kiadasaival,

c) egy adott témakorben milyen dokumentumokkal rendelkezik a konyvtar,
(3) a dokumentum hoi taialhaté meg a kdnyviarban?

2. § A konyvtar dokumentumallomanyat feltaré cédulakatalégusok (a kdnyvtar alapitasatol 2011-ig):
(1) Kényvek, tanjegyzetek, id6szaki kiadvanyok tekintetében

a) cim, b) szerzé, c) targysz6 szerinti betlirendes katalogus és d) ETO szam szerinti szakkatalogus.
(2) Szakdolgozatok tekintetében szerzéi betiirendes katalogus.

(3) Kottak tekintetében

a) cim, b) szerzd, c) targyszo szerinti betlirendes katalogus.

(4) Analég hanglemezek tekintetében

a) cim, b) szerzd, c) szdlista, d) karmester, e) egyiittes, f) miifaj szerinti betlirendes katalogus.

(5) Videokazeftak tekintetében

a) cim, b) szerzd, ¢) tancos szolista szerinti betlirendes katalogus.

3. § Az egyes dokumentumtipusok bibliogréfiai leirasa a vonatkozo magyar szabvanyok (MSZ, MSZ 1SO, I1SO),
illetve a kdnyvtari és szakirodalmi tajékoztatasi szabalyzat (KSZ) alapjan, az adatok digitalis rogzitése (2012-t6l) a
HunTéka integralt kényvtari rendszerben, online torténik. Ez a rendszer a kényvtar valamennyi dokumentumanak
adatait képes nyilvantartani és kezelni, lehetévé téve a bibliografiai adatok sokrétii kereshetéségét.

4. § (1) A bibliogréfiai leirasnél (cimleirasnal) térekedni kell a minél teliesebb leirasra, illetve adatrégzitésre, kiildnds
hangsulyt fekietve a gondos targyszavazasra.

(2) A targyszavakat lehetéleg az Orszagos Széchényi Kdnyvtar altal gondozott Koztauruszbol kell kivalasztani.
Abban az esetben, ha a téma leirdséra alkalmas targyszé a Kdztauruszban nem talalhato, szabad targyszavak
hasznalata is megengedett.

(3) Amennyiben a rekordokat méas kényvtar adatbazisabol, letdltéssel importaljuk sajat rendszeriinkbe, adatait
gondosan ellendrizni kell és letdltés utan kiegésziteni, illetve javitani, ha sziikséges.

5. § A bibliografiai leirasokat, bibliografiai rekordokat a késdbbiekben is folyamatosan gondozni — vagyis sziikség
esetén javitani, kiegésziteni — kell. Ez kiiléndsen vonatkozik a példanyadatokra.

6. § A kdnyvtarban jelenleg hasznalandé bibliografiai leirasi, illetve adatfeldolgozasi szabvanyok és szabélyzatok:
(1) A bibliogréfiai leiras nemzeti szabvanyai és szabalyzatai kézil:

a) MSZ 3424/1-78 (Helyesbités: 1988) Bibliografiai leiras. Konyvek.

b) MSZ 3424/5-79 Bibliografiai leiras. Szakforditasok.

¢) MSZ 3424/6-83 Bibliografiai leiras. Disszertaciok és szakdolgozatok.

d) MSZ 3424/7-84 (Helyesbités: 1988) Bibliografiai leiras. Kottak.

e) MSZ 3424/8-85 Bibliografiai leiras. Kutatasi és fejlesztési jelentések.

f) MSZ 3424/9-88 Bibliografiai leiras. Hangdokumentumok.

g) MSZ 3424/10-92 Bibliogréfiai leiras. Videodokumentumok.

h) MSZ 3424/12-92 Bibliografiai leiras. Idészaki kiadvanyokban megjelent részdokumentumok.
i) KSZ/1 (1999) Bibliografiai leiras. Kartografiai dokumentumok.
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j) KS2Z/2 (2000) Bibliografiai leiras. Elektronikus dokumentumok.

k) KSZ/3 (2001) Bibliografiai leiras. Idészaki kiadvanyok.

(2) A bibliografiai leiras egyes adatelemei leirasi modjanak szabvanyai kbziil:

a) ISO DIS 843 (1997) A gordg betlik transzliteracidja latin betlikre. Valtozasok egyes betlik atirasaban. [ISO 843
(1997) alapjan.]

b) MSZ ISO 9 (1997) Informéacié és dokumentacio. A cirill karakterek transzliteracioja latin karakterekre. Szlav és
nem szlav nyelvek. [ISO 9 (1995) alapjan.]

¢) MSZ 1SO 690 (1990) Bibliogréafiai hivatkozasok. [ISO 690 (1987) alapjan.]

d) MSZ ISO 832 (1998) Informéacio és dokumentacio. Bibliografiai leiras és hivatkozas. Bibliografiai kifejezések
réviditésének szabalyai. [ISO 832 (1994) alapjan.) i

e) MSZ ISO 10324 (2002) Informacio és dokumentacié. Az allomanyadatok kézlése. Osszefoglald szint. [ISO
10324 (1997) alapjan.]

(3) A besorolasi adatok kézlésének szabvanyai és szabalyzatai kozil:

a) MSZ 3440/1-79 (Helyesbités: 1988) A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Fogalom-meghatarozasok.

b) MSZ 3440/2-79 (Helyeshités: 1988) A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Személyek nevei.

¢) MSZ 3440/3-79 (Helyesbités: 1988) A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Testiiletek neve.

d) MSZ 3440/4-79 A bibliogréfiai leiras besorolasi adatai. Cimek.

e) MSZ 3440/5-79 A bibliografiai leiras besorolasi adatai. Féldrajzi nevek.

f) KSZ/5 (2005) Foldrajzi nevek, mint adatbézisrekordok targyi hozzaférési pontjai.

(4) A besorolasi adatok megvalasztaséanak szabvanyai koziil: ,

a) MSZ 3423/1-83 (Helyesbités: 1988) Leiré katalogusok bibliografiai tételeinek szerkesztése. Altalanos
eloirasok.

b) MSZ 3423/2-84 (Helyesbités: 1988) Leiré katalégusok bibliografiai tételeinek szerkesztése. Kényvek.

¢) MSZ 3423/3-86 Leird kataldgusok bibliografiai tételeinek szerkesztése. ldészaki kiadvanyok.

(5) A leird (cédula) katalogus szerkesztésének szabvanyai koziil:

a) MSZ 3401-81 A bibliografiai tételek betlirendbe soroléasanak szabélyai.

b) MSZ 3493-82 Bibliografiai tételek besorolasi szabalyai.

(6) Az adatcsere-formatum szabvanyok koziil:

KSZ/4.1 (2002) Hunmarc. A bibliografiai rekordok adatcsere-formatuma.

(7) A Huntéka integralt kdnyvtari rendszer adminisztratori, operatori és felhasznaléi kézikényvei (1.9 verziészam).

7. § Amennyiben a fenti szabvanyokat, szabalyzatokat, kézikdnyveket kibocsatojuk ujabbakkal helyettesiti, ugy a
tovabbiakban azokat kell hasznalni.

8. § Példanyadatok tekintetében fel kell tiintetni:
a) szakszam az ETO szerint,

¢) Cutter-szam,

d) leltari jelzet és szam,

e) példanyra vonatkoz6 megjegyzések.

9. § Mivel a kdnyvtar dokumentumai fizikailag egy térben kertiltek elhelyezésre, kiilén raktari jelzet hasznalata
nem sziikséges. A dokumentumok tipusat a leltri jelzet, kényvtari helyét a szakszam és a Cutter-szam, illetve a
szerzbi betlirend egyiittesen hatarozza meg.

10. § A kényvtarban alkalmazott leltari jelzetek és magyarazatuk:
a) jelzet nélkiit = kényv,

b) Tj = dsszesitett nyilvantartast dokumentum (kivéve kotta),

c) P = id6szaki kiadvany,

d) K = kotta (egyedi nyilvantartast),

e) E = kotta (Osszesitett nyilvantartasu),

d) Szd = szakdolgozat,
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Magyar
Tancmijveszeti
Egyete

f) H = analdg hanglemez vagy hangkazetta,
g) CD = kompaktlemez,

h) CD-ROM = interaktiv kompaktlemez,

i) V = VHS videokazetta,

j) DVD = digitalis videolemez.
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5. szamu melléklet

A Magyar Tancmiivészeti Fdiskola Valyi Rézsi Kényvtara
tankdnyvtari szabalyzata

1. § A koényvtar kilon gylijteményként kezeli a tartds haszndlatra szént gimnéziumi tankényveket és
segédkényveket, a foiskolai tanjegyzeteket és a gimnaziumi oktatasban eldirt kotelezé szépirodalmi
olvasmanyokat. Ez abban nyilvanul meg, hogy

a) fizikailag elkiilonitve tarolja ket a kényvtaron beliil,

b) a t6bbi konyvtari dokumentumtol eltérd kdlcsdnzési szabalyokat alkalmaz veliik kapcsolatban.

2. § Tartds hasznélatra szant gimnaziumi tankényvek elsdsorban a féldrajzi és torténelmi atlaszok, a
filggveénytablazatok, a matematikai feladatgyijtemények, az irodalmi széveggy(jtemények és a magyar helyesirasi
szotarak.

3. § (1)Tankényvet csak a féiskola tanuldi, hallgatoi, tanérai és oktat6i kdlcsdndzhetnek.
(2) Tanéri segédkényvet csak a féiskola foallasi tanarai és oktatéi kdlcsdndzhetnek.
(3) A tanjegyzetek és a kotelezd olvasmanyok minden beiratkozott konyvtarhasznal6 részére kblcsondzhetdk.

4. § A fbiskola tanuléi, hallgatéi, tanarai és oktatdi — az altalanosan engedélyezett 6t kdnyvtari dokumentumon fel(il
— egyszerre legfeljebb 6t db tankdnyvet, is kdlcsdndzhetnek a tanév végéig. Ez a lehetdség a tanjegyzetekre és a
kotelezd olvasmanyokra nem vonatkozik.

5. § A f6iskola tanarai és oktatéi tovabbi 6t db oktatasi segédanyagot, szakkonyvet kdlcsondzhetnek a tanév végéig.
6. § A fGiskola féallasl tanarai és oktatéi szamara tanari segédkdnyvek kdlcsénzésére is lehetbség van. Ez nem
érinti sem az altalanosan kélcsdndzhetd kdnyvtari dokumentumok, sem az azon feliil kélcséndzhetd tankdnyvek
korét. Ezeket egészen addig hasznalhatja, amig a gimnazium, illetve a féiskola alkalmazasaban all.

7. § A tankdnyveket, tanjegyzeteket, tanari segédkényveket Gsszesitett nyilvantartast dokumentumként (Tj
jelzettel), a kotelezd olvasmanyokat kényvként (megkiildnbéztetd jelzet nélkiil) kell allomanyba venni.

8. § A kotelezb olvasmanyok kdzé sorolt szépirodalmi miivek korét legalabb negy évenként fellil kell vizsgalni és -
a gimnazium vezetésével, illetve szaktanaraival torténd egyeztetést kdvetden — aktualizalni kell.
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Magya
Tancmijveszeti
Egyete

A Magyar Tancmiivészeti Fdiskola hallgatéi nkormanyzatanak és
a Magyar Tancmivészeti Fiskola Nadasi Ferenc Gimnaziuma didkénkormanyzatanak
véleményezése

6. szamu melléklet

A

A Magyar Tancmiivészeti Féiskola Hallgatoi Onkormanyzata (tovabbiakban: HOK) a féiskola Valyi Rézsi Konyvtara
szervezeti és mikOdési szabdlyzatat annak mellékleteivel egylitt megtargyalta, és az abban foglaltakkal
egyetériett.

Budapest, ................

Hitelesitok:

a HOK képviseletében a HOK képviseletében

B)

A Magyar Tancmiivészeti Féiskola Nadasi Ferenc Gimnaziumanak Diakonkormanyzata (tovabbiakban: DOK) a
fGiskola Valyi Rozsi Konyvtara szervezeti és miikdési szabalyzatat annak mellékleteivel egyiitt megtargyalta, és
az abban foglaltakkal egyetértett.

Budapest, .................

Hitelesitdk:

a DOK képviseletében a DOK képviseletében
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