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A Magyar Tancmivészeti Egyetemért Alapitvany (székhely: 1145 Budapest, Columbus utca
87-89.; Nyilvantartisi szim: 01-01-0013146; a tovabbiakban: Alapitvany) a kdzbeszerzésekrol
57616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének végrehajtasa
érdekében az Alapitvany beszerzési - és kozbeszerzési eljarasok rendjét jelen szabalyzatban (a
tovabbiakban: Szabalyzat) meghatarozottak szerint hatarozza meg:

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A SZABALYZAT CELJA

(1) A Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza az Alapitvany kozbeszerzési értékhatart el nem
érd becsiilt értéki, illetve a Kbt. hatdlya ald nem tartozo beszerzési eljarasai (a
tovabbiakban: beszerzés vagy beszerzési eljaras), és a meghatarozott értékhatarokat elérd
Srtékit  kozbeszerzési szerzédés megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljarasai (a
tovabbiakban: kdzbeszerzés vagy kdzbeszerzési eljaras) rendjét.

(2) A Szabdlyzat célja az (1) bekezdésben foglaltak tekintetében, hogy meghatarozza

a) a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak,
ellendrzésének intézményi szabalyait és felelosségi rendjét;

b)  azeljard és a dontésekért felelos személyeket, valamint az eljarasba bevont tovabbi
személyeket és szervezeteket;

¢)  abeszerzési és kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét;

d) az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazasara
vonatkozo joggyakorlas rendjét

dsszhangban a Kbt. és a kapesolodo jogszabilyok vonatkozo szabalyaival.

2.§

KAPCSOLODO JOGSZABALYOK ES BELSO SZABALYOZOK

(1) Jelen Szabalyzat alkalmazasa soran killondsen az alabbi jogszabalyokat kell figyelembe
venni:

a)  Kbt. és relevans végrehajtasi rendeletei;

b) az elektronikus kozbeszerzés részletes szabélyairol szolo 424/2017. (XIL. 19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet),

¢) a kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizdrd okok igazolasanak,
valamint a kozbeszerzési muszaki leirds meghatirozasanak modjarol szolo
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,

d)  az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapesolddo tervezoi €s
méroki szolgaltatisok kézbeszerzésének részletes szabalyairol szolo 322/2015.
(X. 30.) Korm. rendelet,

e) a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és
kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintdirl és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai dsszegezésrdl szolod 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet,

f)  atervpalyazati eljarasokrol szol6 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet,

o)  a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 257/2018.
(XII. 18.) Korm. rendelet.




3.§

A SZABALYZAT HATALYA

Jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed az Alapitvany éltal foglalkoztatott minden munkavéllalora és
egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyre (a tovabbiakban:
foglalkoztatott), tovabba az eljardasok lebonyolitdsaban kézremiik6dé minden tovabbi
személyre vagy szervezetre.

(1)

3)

(1

“)

(3)

4.§

BECSULT ERTEK

A beszerzések és a kozbeszerzések becsiilt értékén azok megkezdésekor a targyuk
tekintetében az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ad¢é nélkiil
szamitott — teljes ellenszolgéltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés
esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

Tilos a beszerzéseket és a kozbeszerzéseket olyan modon részekre bontani, amely jelen
Szabalyzatban foglaltak vagy a kdzbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladd becsiilt
értékli  kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak
megkeriilésére vezet.

Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasira iranyuld
szolgéltatas megrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhasznalasra szént aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerz6dés utjan valosul meg, az adott beszerzés becsiilt
értékének meghatarozasahoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

5. §

BESZERZESI - ES KOZBESZERZESI TERV

Az Alapitvany a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: Kozbeszerzési terv) (1. sz. melléklet) koteles
késziteni az adott évre tervezett kizbeszerzésekrol. A Kozbeszerzési tervet 6t évig meg
kell 6rizni. A Kozbeszerzési terv megbrzéséért a gazdasagi vezetd a felelds.

Az Alapitvany a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves beszerzési
tervet (a tovabbiakban: Beszerzési terv) (1. sz. melléklet) készit az adott évre tervezett
beszerzésekrol.

A Beszerzési — és a Kozbeszerzési tervek nem vonjak maguk utdn az azokban feltiintetett
beszerzésekre és kizbeszerzésekre vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A
tervekben nem szerepld beszerzésekre és kozbeszerzésekre, vagy az abban foglaltakhoz
képest modositott beszerzésekre és kzbeszerzésekre vonatkozo eljaras is lefolytathato.
Ezekben az esetekben a Beszerzési — és a Kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyeb valtozas felmerilésekor, a Kozbeszerzési terv esetén megadva a
mddositas indokat is.

A Beszerzési - és Kozbeszerzési tervek az Alapitvany éves Koltségvetési tervén
alapulnak. Az Alapitvany adott évre vonatkozé Beszerzési — és Kozbeszerzési tervét a
gazdasagi vezetd késziti el az Alapitvany elézetesen tervezett, becsiilt igényei alapjan.
Viltozas és 0j beszerzési igény felmeriilése esetén a targy szerint érintett, Alapitvany altal
foglalkoztatott (a tovabbiakban: beszerzd) jelzi a modositasi igényt a gazdasagi
vezetonek. A Beszerzési — ¢és Kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a
gazdasagi vezeto felel.

A beszerzok a Kozbeszerzési terv tartalmara vonatkozo igényeiket legkésébb februar 15.

4



(6)
(7

(8)
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napjaig kételesek megadni az aldbbi adattartalommal:
a) az adatszolgaltato beszerz0 adatai,
b) kozbeszerzések tirgya, megnevezese,
¢) CPV kod a kdzbeszerzés fo targydhoz rendelten,
d) becstilt érték,
¢) az cljaras meginditasanak tervezett idépontjat
f) aszerzodéskotés tervezett idopontja,
g) a szerzodés tervezett idétartama (teljesités hatarideje).
A beszerzok felelnek az adatszolgaltatisok valodisagaért, hataridében torténd
szolgaltatasaért, az egyes igények megfogalmazasanak szakszeriiségéert.
A Kozbeszerzési tervet a gazdasagi vezetd eldterjesztése alapjan a kuratorium hagyja
jova.
A Kozbeszerzési terv nyilvanos. Az Alapitvany koteles az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovdbbiakban: EKR) kozzétenni Kozbeszerzési tervet, valamint annak
moédositasat az elfogadast kovetden. A Kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre
vonatkozé kozbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. A
Kzbeszerzési tervet az Alapitvany honlapjan sziikség szerint a becsiilt érték feltiintetése
nélkiil kell kozzétenni. Az EKR rendszerben torténd kozzétételrdl, illetéleg a honlapon
t6rténd kozzététel kezdeményezésérdl a gazdasagi vezetd, tovabba a honlapon torténd
kozzététel megvalositasarol a honlap kezelésével megbizott személy gondoskodik.
Az Alapitvany a Kozbeszerzési terv minimlis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
a) akozbeszerzés targyat,
b) akozbeszerzés tervezett mennyiségét,
¢) akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és
) aszerzodés teljesitésének varhaté idépontjat.

6. §

ALTALANOS SZABALYOK

Az Alapitvany beszerzési és kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a kuratorium
elndke a felelds, aki:

a) irdnyitja és a feliigyeli a beszerzési és kozbeszerzési folyamatokat;

b) meghatirozza és biztositja az egyes beszerzések ¢és kdzbeszerzések pénziigyi

fedezetét;

¢) valamint ellatja az egyéb hozza rendelt feladatokat.
A beszerzések és kozbeszerzések meginditasanak feltétele, hogy a gazdasigi vezetd
elézetesen igazolja a beszerzés és kozbeszerzés fedezetének rendelkezésre allasat.
Az Alapitvany a kozbeszerzési és beszerzési eljarasait eseti lebonyolitd igénybevételével
is lebonyolithatja, tovabba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (a
tovabbiakban: FAKSZ) is igénybe vehet.
Az eljarasok soran igénybe vett kiilsé szakértok és egycb kozremiik6dok, tanacsadok,
eseti lebonyolitok, FAKSZ-ok, szakért6k, tigyvédek (a tovabbiakban egyiitiesen: kiilso
kozrem(ikods) felelosségérdl a kozremilkddés targyaban megkotott szerzOdésben kell
rendelkezni.
Az eljarasok elokészitésében és lefolytatasaban nem vehet részt olyan személy vagy
szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy
killonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplovel
fennallé mas kozos érdek miatt nem képes. Osszeférhetetlenségi ok fenn nem allasarol az
clokészitésben az eljaras lefolytatdsaban részt vevoknek irasban nyilatkozniuk sziikséges.
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(6)

(1

(2)

ey

2)

3)

(3)

A gazdasagi vezetd a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskdrében eljarva
folyamatosan tajékoztatja kuratoriumot és a kuratérium elnokével egyeztetve jar el.

7.8

ELJARASOK ELLENORZESE

Az Alapitvany kuratoriumi tagjai:

a) tajékoztatast kérhetnek a folyamatban 1évo eljarasrol,

b) jogosultak betekinteni a kozbeszerzési eljarasok iratanyagéba,

¢) véleményt formalnak az eljarasok bonyolitasarol, a dontések el6készitésrol.
Ellenérzésre feljogositott szerv, személy vagy hatosag részére a gazdasagi vezetd €s a
gazdasagi vezetd kozremiikddésével az Alapitvany biztositja, hogy kiilsé szervezetek
szabalyozott ellendrzési tevékenységiik soran hozzéjussanak minden sziikséges adathoz,
dokumentumhoz a vonatkozo jogszabalyok betartasa mellett.

8. §

ELJARASOK NYILVANTARTASA

A kozbeszerzési — és beszerzési eljardsok nyilvantartasat a gazdasagi vezetd
folyamatosan végzi, a nyilvantartasokhoz az eljarasért felelos személy, beszerz0, kiilso
kozremiikddo szolgaltatja az adatokat.
A kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasanak legalabb tartalmaznia kell:
a)  az eljaras azonosito szamat (Nyilvantartasi szam),
b)  akozbeszerzés tirgyanak megnevezését,
c) a kozbeszerzés forrasat,
d)  akozbeszerzési eljaras fajtajat,
e)  aszerzddés tipusat,
f)  akozbeszerzés becsiilt értékét nettd Ft-ban,
g)  akdzbeszerzés becsiilt értékét bruttd Ft-ban,
h)  amegkotott szerzodés értékét bruttod Ft-ban,
i) kozbeszerzés esetén
ka) a hirdetmény megjelenésének / felhivas kikiildésének napjat,
kb) az ajanlatok bontasanak napjat,
ke) az irasbeli 6sszegezés megkiildésének napjat,
j) aszerzOdés megkdtésének napjat,
k) a szerzodés lejaratanak/megsziinésének idépontjat,
1) aszerzddés teljesitésének modjat,
m) valtozas, kiegészités, modositas esetén annak napjat és targyat.
A beszerzési eljarasok nyilvantartasanak legalabb tartalmaznia kell:
a)  a beszerzés targyanak megnevezését,
b)  a beszerzés forrasat,
c)  aszerzddés tipusat,
d)  a beszerzés becsiilt értékét nettd Ft-ban,
e)  abeszerzés becesiilt értékét brutto Ft-ban,
f) a megkotott szerzodés/megrendelés értckét bruttd Ft-ban,
g)  aszerz6dés megkotésének/megrendelés napjat,
h)  aszerzddés lejaratanak/megsziinésének 1dépontjat,
1) a szerz6dés/megrendelés teljesitésének modjat.
Az eljarasokat kotelezé dokumentalni. A keletkezett iratokat, feljegyzéseket, okiratokat,
hatosagi  megkereséseket, jegyzOkonyveket, levelezéseket, megallapodasokat,
szerzOdéseket, azok kiegészitéseit, modositasait ¢s az ezzel kapcsolatos jelentéseket,
6



dsszegezéseket meg kell drizni.

II. RESZ

A BESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

(1

3)

4

(5)

(6)

9.§

BESZERZESEK ALTALANOS SZABALYAI

Jelen Szabdlyzat a beszerzések tekintetében megkovetelt minimdlis szabalyokat rogziti,
de a kuratorium elndke donthet ugy, hogy az adott beszerzés sordn a Szabalyzatban

eldirtaknal szigorubb szabalyokat alkalmaz.

A beszerzések szabalyszeri — a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek ¢és jelen
Szabalyzatnak megfeleld — lefolytatasaért a gazdasagi vezetd felel azzal, hogy a 6.§(3)
és (4) bekezdése szerinti kiilsé kdzremikodd igénybevételekor a kiilso kozremikodo a
szerzbdésében foglaltaknak megfelelden tartozik felelosséggel.

A Beszerzési terv az 5. § (2) bekezdése alapjan az Alapitvany éves Koltségvetési tervén
alapul. A Koltségvetési tervben és a Beszerzési tervben meghatarozott egyes
koltségtipusok szerinti beszerzések lefolytatasanak engedélyezése, valamint azok
jovahagyésa az alabbi személyek felel6sségi korébe tartozik:

Koltségvetési terv szerinti koltségtipus (Kod: Felelés
Koltségvetési terv szerinti kod)
Irodabérlet
— Informatikai szolgaltatisok - i
Altalanos e TP gazdasagi vezetd
B8, 5t i Egyéb irodai koltség
mikdodési TR
I Reprezentacio, catering
koltségek S 4
Vagyonellendri dij
Konyvvizsgaldi dij kuratorium elndke
Ugyvédi dij
Eoveéb kéltséoek Kommunikacid kuratorium elndke
&Y 8 Eseti szolgaltatasok kuratorium elndke
Mecenatira ijekte,l.{ . i kuratérium elndke
Hallgatoi tdmogatisok
Fejlesztés
Modellvaltas Tanacsadoi megbizas kuratorium elndke
S%em’elyl Személyi koltségek kuratorium elndke
koltségek

Az Alapitvany és a beszerzésekben résztvevo egy€b személyek kozott a beszerzésekkel
kapcsolatos minden nyilatkozattétel {rasban torténik. Az irasbeli nyilatkozatok

teljesithetoek:
a) postai vagy kdzvetlen kézbesités utjan;
b) elektronikus uton.

frasbeli dokumentalas alatt szamlék, bizonylatok, szerzodések, elektronikus tGton (pl. e-
mail, webshop, stb.) térténd megrendelések, visszajelzések értenddek.




(1

10. §
BESZERZESEK FAJTAI

Az Alapitvany altal lefolytathat6 beszerzések fajtai:

Beszerzés elnevezése Ertékhatar

Kozvetlen beszerzés netté egymillié forintot el
nem érd becsiilt érték

Beszerzési eljards harom ajanlat bekérésével a | netté  egymillio  forintot
kuratorium elndkének dontése alapjan (indokolt | elérd, és netto tizmillio forint

esetben) alatti becsiilt érték
Beszerzési eljaras harom ajanlat bekérésével a | netto tizmillio forintot elérd,
kuratorium dontése alapjan de a mindenkori

kozbeszerzési értékhatart el
nem érd becsiilt érték

(2) Az Alapitvany miikodéséhez sziikséges dologi kiadasok, beszerzések, valamint eseti
megbizdsok kapesan nettd 1.000.000,- Ft, azaz netté egymillié forint erejéig — eltérd
jogszabalyi, vagy egyéb rendelkezés hidnyaban — kétoldalu szerzodés irasba foglalésa
nem kotelezd, de az tigylet megfelel irasbeli dokumentélasa (pl. ajanlat és megrendeld
lap, szamla) sziikséges. Ezt meghaladd 6sszegben az Alapitvany terhére kotelezettséget
vallalni csak irasba foglalt szerzodéssel lehet.

(3) Nem kotelezd az (1) pont 3. alpont szerinti legalabb harom ajanlatot bekérni az alabbi
esetekben (kivételi korok):

a)

b)

<)

d)

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111, §J:

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkili targyalasos
eljarasban lenne beszerezheto;

a beszerzés kivételesen kedvezO feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltats a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo
feltételek igénybevétele a 3 ajanlat bekérésére vonatkozd szerinti szabalyok
alkalmazasa esetén meghitsulna;

a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodo szakmai biralobizottsagi tag megbizdsa;

a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

az Alapitvany piackutatas eredményeképpen igazolhatdo mdédon meggy6z0dott arrol,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelheto fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét
a gyart6 igazolja;

a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerzodést kulfoldon kell megkdotni vagy teljesiteni;

a szerzO0dés targya repiildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;

a beszerzeés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

a szerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;



m) a szerz6dés targya a vezetdség tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegi
szolgaltatasok beszerzése (kiilonosen beszédird, fotos, szemelyi kommunikacios
tanacsado, személyi tolmacsolas);

n) a szerzoédés targya vezetok képzésére, oktatasara vonatkozo,
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

0) a szerzodés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

p) aszerzodés targya emberi er6forréds kezelési tanacsadas.

vezetdl  és

Az Alapitvany a fenti esetekben is koteles dokumentélni irasbeli megrendelését.

(4) A jelen 10. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak tekintetében az egyes beszerzési eljarasok
finanszirozasi forrasit biztosito dokumentumok, rendelkezések, jogszabalyok a
Szabalyzatban foglaltaktol eltéréen rendelkezhetnek, erre tekintettel a Szabalyzat 10. §
(1)-(2) bekezdésében foglaltak abban az esetben alkalmazanddak, ha a finanszirozas
forras masként nem rendelkezik.

11. §
KOZVETLEN BESZERZES LEFOLYTATASANAK SZABALYAL

Eljarasi cselekmény Felelos Kapcsolodo
dokumentum és annak
tartalma

1. | Igénybejelentd elkészitése netto | beszerzé 2. szam melléklet szerint

egymillio forintot elérd becsiilt
érték(i beszerzés esetén.

2. | Igénybejelentd jovahagyasa a | kuratorium elndke Igénybejelentén torténd
kuratérium elnoke vagy a | vagy alairas
gazdasagi vezeté altal (9. § (4) | gazdasagi vezetd
bekezdésben foglaltaknak
megfeleléen) nettdé egymillio
forintot elérd becsiilt értéki
beszerzeés esetén.

3. | Megrendelé nettd  egymillio | beszerzd 3.  szamu  melléklet
forintot eléré beesiilt értéka szerinti Megrendelés
beszerzés esetén clkészitése sziikség

esetén

4. | Szerzddés vagy egyéb | beszerzo vagy | elkészitése sziikség
megrendelésrol 520610 | kiils6 kozremkodo | esetén
dokumentum

5. | Szerzodés vagy egyéb | beszerzo vagy | kotelezettségvallalasi
megrendelésrol sz010 | gazdasagi vezetd szabalyzat szerint
dokumentum megkiildése

elézetes ellenjegyzésre és ezek
alairasa

alairas:
kotelezettségvallalo

visszaigazolds stb. mellékletként

6. | Beszerzés beszerzo -

7. | Ellenszolgaltatdis  Osszegének | beszerzo Beszerzés  tekintetében
alatamasztasa irasban, €s a kapott bizonylat, nyugta,
beszerzés tekintetében kapott szamla,  visszaigazolas
bizonylat, nyugta, szamla, stb.




valo megkiildése a gazdasagi
vezetdnak

12. §

BESZERZESI ELJARAS HAROM AJANLAT BEKERESEVEL

Eljarasi cselekmény Felelos Kapcsolodo
dokumentum és annak
tartalma

Igénybejelentd elkészitése beszerzo 2. szam( melléklet

Igénybejelentd jovéhagyasa a | kuratorium  elndke | Igénybejelentén  torténd

kuratorium elnoke vagy a | vagy gazdasagi | alairas

gazdasagi vezeto altal (9. § (4) | vezetod

bekezdésben foglaltaknak

megfelelden)

Ajanlatkérés tervezet és | beszerzo vagy | 4. szami  melléklet

mellékletei (miiszaki leiras, | kiilsé kozrem(ikédd | Minimalisan  eléirand6

szerzddéstervezet) elkészitése kizaro okok
meghatarozasa,
érvénytelenségi ok
meghatarozasa,
eredménytelenségi ok
meghatarozisa

Ajanlatkérés tervezet és | gazdasagi vezetd -

mellékletei vizsgalata

A kuratérium elndkének, a | kuratorium elnoke, | 5. szamu melléklet

gazdasagi vezetének vagy a |a gazdasagi vezetd

kuratériumnak  az  eljarast | vagy kuratorium

meginditdo dontése (9. § (4)

bekezdésben foglaltaknak

megfelelden)

Ajanlatkérés ¢és  mellékletei | beszerzo vagy | Figyelemmel kell lenni

kikiildése  legalabb 3 db | kiilsé kézremiikodod | arra, hogy

gazdasagi  szerepld  részére beszerzésenként lehetdleg
irasban mindig mdas gazdasagi

Az ajanlatkérés és mellékletei szereplok keriiljenek

megkiildése a gazdasagi felhivasra  ajanlattételre

szereplok részére nem mindsiil (legalabb rotacio)
kotelezettségvallalasnak az

Alapitvany részérol.

Ajanlatok beérkezésének | beszerzd vagy | Beérkezés pontos

irasbeli dokumentalasa kiilsé kozremiikodo | idépontjanak — rogzitése
(elektronikus uton

érkezett ajanlat esetén a
beérkezést rogzito,
tartalmazo dokumentum
mentése)

Ajanlatok értékelése

beszerzo vagy
kiils6é kozremikodo

Ajanlatkérésben és
mellékleteiben rogzitettek
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(1)

szerint

A KOZBESZERZES TARGYAL

9. | Esetlegesen hidnypotlasi | beszerzd vagy | Adott esetben, irasban
felhivas készitése, kikiildése kiilsd kézremikodo
10. | Kuratdriumi elnoki, kuratoriumi | beszerzo vagy | A javaslatban rogziteni
vagy gazdasagi vezet6i dontésre | kiils6 kozremiikodo szilkkséges az  alabbi
vonatkozdé javaslat elkészitése adatokat:
1. Ajanlattevok neve
2. Ajanlati arak
3. Ajanlatok  formai
megfelelosége
4. Ajanlatok tartalmi
megfelelosége
5. Nyertes ajanlattevo
megnevezese
(6. sz. melléklet)
11. | Kuratorium elnoke, kuratérium | kuratoriumi elndk, | javaslat alairasa
vagy gazdasagi vezet6 dontése | kuratorium  vagy
gazdasagi vezetd
12. | Ajanlattevék  értesitése  az | beszerzd vagy | Irasban, elegendd csak a
eljaras eredményérol kiils6é kozremikodo | nyertes ajanlattevo
ertesitése
13. | Szerzodés véglegesitése gazdasagi  vezet$ | Nyertes  ajanlatievével
vagy beszerz6 vagy | adatok egyeztetése
kiils6 kozremikddo
14. | Szerzddés megkiildése elozetes | beszerzo A beérkezett ajanlatok
ellenjegyzésre csatolasa a szerzodéshez
15. | Szerzddés alairasa az | kotelezettségvallalo | -
Alapitvany altal
16. | Szerzédés  alairasa  nyertes | beszerzo -
ajanlattevo altal
IIL. RESZ
A KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI FELELOSSEGI
RENDJE
13. §

Kézbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzodés, valamint az Epitési vagy
szolgaltatasi koncesszio Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzddés targya lehet
arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatis megrendelése, valamint épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio.

14. §

KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarasok értékhatara:
a) az europai unios jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési €és koncesszios
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: unids értékhatarok), amelyeket az
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3)

(4)

Curdpai Bizottsag dllapit meg és teszi kozzé az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban.
A kdzponti koltségvetésrol sz0l6 térvény az egyes beszerzési targyakra vonatkozo
unios értékhatarok forintban meghatarozott dsszegét minden évben meghatarozza.
b) a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatirozott kzbeszerzeési ¢s
koncesszios beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).
A Kozbeszerzési Hatosag elnoki tajékoztatoban az egyes beszerzési targyak esetében
alkalmazando uniés értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év elején
kozzéteszi honlapjan. Az értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért a gazdasagi
vezetd a felelos.

15. §
KOZBESZERZESI ELJARASOK FAJTALI

A kozbeszerzési eljaras nyilt eljards, meghivasos eljaras, innovacios partnerség,
targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd vagy hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos
eljaras lehet. Targyalasos eljardst, versenyparbeszédet és hirdetmény kozzététele nélkiili
targyalasos eljarast csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi. Az innovacios
partnerség a Kbt.-ben meghatarozott célra alkalmazhato.

Az Alapitvany, mint ajanlatkéré alkalmazhatja a kovetkezO sajatos beszerzési
mobdszereket: keretmegéllapodéasok - ideértve a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag
rendszerét -, dinamikus beszerzési rendszer, elektronikus arlejtés, illetve elektronikus
katalogusok.

16. §
KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYALI

Az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az Alapitvany, mint ajanlatkér6 szerv
kozbeszerzési eljarasinak eldkészitése, lebonyolitasa és lezarasa a kuratorium elndkének
déntése alapjan a gazdasagi vezetd (a tovabbiakban: eljarasért felelés személy) feladata.
A kuratériumi elndk egyes kozbeszerzési eljarasok esetében az (1) bekezdésben
megjelolttdl eltérd eljarasért felelés személyt is kijelolhet irasban. A kijelolés a kijeldlt
személy irasbeli elfogadasaval jon 1étre.
Az eljarasért felelds személy dont az alkalmazandé eljards tipusrdl, tovabba koteles
ellendrizni, hogy egyéb jogszabalyi rendelkezés a kozbeszerzési eljaras meginditasat
egyéb jovahagyashoz nem koti-e. Sziikség esetén a jovahagyasrol gondoskodik.
Az eljarasért felelds személy feladata a hirdetmény, és a dokumentécio elokészitése vagy
az. elokészitett dokumentacié jovahagyasa, az eloirt kozzététel elvégzése, a
Birdlobizottsdg munkdjanak irdnyitasa, dontési javaslat Osszedllitisa a kuratorium
részére, az eljards eredményének kihirdetése, a szerzddéskotések elokészitése, az eljaras
dokumentalasa az EKR rendszerben, a kozbeszerzés lefolytatasa utan osszegezések,
tajékoztatdk és beszamolok elkészitése és rogzitése az EKR rendszerben, valamint a
Szabalyzatban eldirt egyéb feladatok elvégzése. Ennek keretében az eljarasért felelos
személy az eljaras soran kiilondsen az alabbiakat koteles dokumentalni:

a) lebonyolitd szerv, szervezet, személy meghatarozasa;

b) FAKSZ cljarasa esetén, annak meghatarozasa;

¢) a beszerzési igény meghatarozasa (beszerzok vagy projektfeleldsok feladata);

d) el6készitd szakmai anyag beszerzése a beszerzés targyaval szembeni miiszaki,

szakmai kovetelményeket tartalmazo leirassal;

e) becsiilt érték megallapitasa;

f) fedezet igazolasa;

g) lényeges tizleti és jogi feltételek (jogi-, pénziigyi konstrukcio) megfogalmazasa;
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4

h) kozbeszerzési mindsités meghatarozasa (eljaras fajtéja, tipusa);
i) a beszerzés targyanak meghatarozdsa a CPV  szerinti azonositd szam(ok)
feltiintetésével;
j) egyéb, szakmai szempontbol lényeges ajanlati/részvételi feltételek meghatarozasa;
k) a teljesités sziikséges kezdd idépontjdnak meghatarozasa;
1) a szerzodés tervezett id6tartamanak (teljesités hatarid6) meghatarozasa;
m)az Alapitvany képviseletében a Biralobizottsagba esetileg delegalt résztvevoinek
megnevezese;
n) egyéb, az eljaras lefolytatasa szempontjibol jelentdséggel bird tények, informaciok
meghatarozasa.
A kuratérium vagy a kuratoriumi elndk jogosult barmely kérdés eldontését a
kozbeszerzési eljaras barmely részében magahoz vonni, igy kiilonosen a nemzeti
eljarasrendben ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplok meghatarozasardl, illetve az
onallo eljarasi szabalyok szerint lefolytatandd beszerzésr6l vald dontést.
Az eljarasok elokészitése, lebonyolitasa soran kiils6 kozremiksdd, azaz tanacsado,
FAKSZ igénybe vehetd, a jogszabalyban kotelezoen eldirt esetekben pedig bevonando.

17. §
ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

Az Alapitvany koteles a kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarasat — a
jogszabdlyban meghatarozott kivételekt6l eltekintve — az EKR igénybevételével
lebonyolitani.

Az Alapitvany, mint ajanlatkéré nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora

jogosultak kore és az EKR szerinti szerepkorok, jogosultsagok gyakorlasanak rendje:

a) Az Alapitvany nevében ajanlatkéréi regisztraciora a kuratériumi elnoke vagy az altala

kijelolt természetes személy jogosult.

b) Az EKR-ben felhasznaloként a kuratoriumi elndke, vagy az eljarasért felelos altal

kijelolt természetes személy regisztrdlhat.

¢) Az EKR portal hasznalatdhoz sziikséges Un. jogosultsagi szerepkorok szerinti

regisztraciora jogosultakat a kuratoriumi elndke jogosult meghatarozni, illetve
kijeldlni.

Az EKR portil alkalmazasa soran a felhasznalo koteles figyelembe venni az ekr.gov.hu

internetes oldalon kozzétett felhasznaloi kézikonyveket, és az EKR portdlon torténd

eljarasat annak figyelembevételével is kell végeznie.

Az Alapitvany az EKR-ben az erre szolgalé trlapon régziteni koteles statisztikai céla

adatrogzités céljabol:

(a) a szerzddés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal eldirt adatok rogzitésével
egyidejiileg azt a tényt, ha a feltintetett nyertes ar egységar,

(b) az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozo stlyszamok alapjan az ar €s
(6sszesitve) az artdl eltérd értékelési szempontok silyat szazalékos mértékben
kifejezve, azzal, hogy amennyiben az ajanlatkéré az arat tobb értékelési szempontra
bontva értékeli, azok sulyozasanak dsszegét adja meg,

(¢) a jogorvoslati eljards meginditisat kovetd munkanapon az adott eljardssal
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indulésanak tényét és - a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hatarozatanak kozlését kovetd munkanapon - a jogorvoslati eljaras
eredményét.
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18.§
AJANLATOK BiRALATA

A kuratoriumi elnék — minden eljaras esetén — az ajanlatok elbiralasara és értékeléscre
minimum 3 tagu biralobizottsagot (a tovabbiakban: Biralobizottsag) hoz létre, amely
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezard
dontésrol a kuratorium részére. A Biralobizottsag tagjainak egyiittesen rendelkeznie kell
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi ¢és pénziigyi szakértelemmel.
A Biralobizottsag munkajaban — amennyiben nem a Biralobizottsag tagja — tandcskozasi
joggal részt vehet kiilsé kozremtikodo.

A Biralobizottsag tagjai osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.
A kuratérium, mint az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozo testiilet
tagjai nem lehetnek a Biralobizottsag tagjai.

19. §
DONTESHOZATAL

Az Alapitvany részér6l az adott kzbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara — a
Birdlobizottsag javaslata alapjan — a kuratérium jogosult.

20. §
BIZTOSITEKOK

Az ajanlati biztositék teljesitésével kapcsolatos tevékenység ellatisa az eljarasért felelds
feladata, ideértve a biztositék formajatol fiiggben a nyilvantartast, az iratok megorzését.
Az eljarasért felelos személy a visszaszarmaztatasra intézkedik a gazdasagi vezetd fel€.
A letéti osszegek kezelése ¢s egyéb pénzkezelési feladatok ellatasa, valamint a
visszaszarmaztatas a gazdasagi vezeto feladata.

A szerzddések teljesitéséhez kotott biztositékokat nyilvan kell tartani, rogzitve a
biztositék formajat, lejaratat, az esetleges felhasznalast. A fel nem hasznalt biztositékot
pénzbeli teljesités esetén vissza kell szarmaztatni, nem pénzbeli teljesités esetén a
lejaratot  kovetden  megjeloléssel  érvényteleniteni  kell. A nyilvantartas,
visszaszarmaztatas ¢és érvénytelenités a gazdasagi vezeté feladata az eljarasért felel6s
jelentése alapjan.

21. §
NYILVANOSSAG

Az eljarasért felelos személy vagy - amennyiben igénybevételre keriil — kiilso
kozremiik6do feladata gondoskodni a szerzodések CORE-ban, EKR-ben és az Alapitvany
honlapjan térténéd kdzzétételérol.

Az eljarasért felelés személy vagy - amennyiben igénybevételre keriil — Kkiilso
kozremiik6do feladata tovabba gondoskodni a szerzodések teljesitésére vonatkozo alabbi
adatok CORE-ban és EKR-ben torténd kozzétételérol:

a) hivatkozas a kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra),

b) a szerzodo felek megnevezése,

c) a teljesités szerzodésszeri volt-e,
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d) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idépontja, valamint

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja ¢és a kifizetett ellenszolgiltatas értéke a
szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - dltal tortént teljesitését kovetd 30 napon
beliil.

22.§
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat az alairasat kovetd napon lép hatalyba. Jelen Szabalyzatot a kuratorium
a30/2021 (10.19) szamu hatarozattal fogadta el.

Budapest, 2021. oktdber 19. 2 /

@8 L o Lo

Kiss Janos A
kuratoriumi ¢ ok

szamu melléklet: Beszerzési terv

szamu melléklet: Igénybejelentdlap

szamu melléklet: Megrendelés minta

szamu melléklet: Ajanlatkérés minta

szamu melléklet: Eljarast meginditoé doéntés minta
szamu melléklet: Dontés minta

15



1. sz. melléklet: Beszerzési terv minta
Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany
202*, évi Beszerzési/Kozbeszerzési terve

Sor- Beszerzés Beszerzés | Becsiilt | Becsiilt | Beszerzé | Szerz | Szerz | Teljes | Megje
sza | /kozbeszerzés | /kozbeszerz | érték érték | si/kozbes | o6dés | 6désk | ités | gyzés
m targya, ¢s (nettd) | (bruttd) | zerzési | tipusa | Otés | hatari
megnevezése | mennyisége Ft Ft eljaras napja | deje
tipusa
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2. sz. melléklet: Igénybejelenté minta
Igénybejelentd

1. Beszerzo adatai

( Beszerz0 neve:

2. Beszerzésre vonatkozo informdciok:

a) | Megnevezgés, targy:

b) | Becsiilt érték (netto és bruttd dsszeg):

¢) | Pénziigyi fedezet forrasa:

d) | Beszerzési minésités (eljards  fajtdja,

tipusa):

e) | Miszaki, szakmai kovetelmények,
mennyiségi és egyéb szamszerlsitheto
adatok:

f) | Lényeges iizleti és jogi feltételek (jogi-,
pénziigyi konstrukcio): (teljesités

idotartama,  szerzOdéskotés  tervezett
idépontja, ktbér feltételek, stb.)
g) | Ajanlattételre  felhivando  gazdasagi

szerepl6(k) neve, székhelye/cime,
kapcsolattartd neve, telefonszama, e-mail
cime:

h) | Egyéb, az eljaras lefolytatasa
szempontjabol jelentoséggel bird tények,
informaciok, elvarasok:

Kérem Tisztelt Kuratoriumi Elnok Urat/Gazdasagi vezeté Urat, hogy a fentickben megjeldlt, és a
Magyar Tancmivészeti Egyetemért Alapitvany 202%. évi Beszerzési/Kozbeszerzési tervében elézetesen
feltiintetett eljaras lefolytatasat jovahagyni sziveskedjen!

Kelt; ***

Beszerzo

A fentiekben megjelolt, és a Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany 202*. évi
Beszerzési/Kozbeszerzési tervében eldzetesen feltiintetett Beszerzési eljaras lefolytatasat

jovahagyom/nem hagyom jova'

Kglf: wat

Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany

I A megfeleld alahazandd!
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3. sz. melléklet: Megrendelés minta

14523155 1214 10 b T —
MEGRENDELES
Megbizo Megbizott

Neve: Magyar Tancmiivészeti Neve:

Egyetemért Alapitvany Cime:
Cime: 1145 Budapest, Adodszama:

Columbus utca 87-89 Cégjegyzékszama:
Adoészama:  19306737-1-42 Bankszamlaszama:
Nyilvantartasi Képviseli:
szama: 01-01-0013146
Bankszamla-
szama: 10300002-13260967-00014900
Képviseli: Kiss Janos Antal

Kuratoriumi elndk

A Rk napjan kelt arajanlatuk alapjan a

Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitviny nevében alibbi megrendelést tessziik:

Megrendelés targya:

ook

Megrendelés egységara

Megrendelés osszértéke

Kapcsolattarto a
Megrendeld részeérol

A teljesitést igazolja

Fizetési feltételek

Kérjiik, hogy megrendelésiink elfogaddsdt irdsban visszaigazolni sziveskedjen az aldabbi e-mail

cimekre:

Megrendelo-kitelezettségvallalasra jogosult személy:

Kt e s

Megrendelés visszaigazolva:

Szolgaltatd cégszerl alairasa

Kl e et
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4. sz. melléklet: Ajanlatkérés minta

AJANLATKERES
»[Beszerzés elnevezésel]”

AJANLATKERG NEVE ES CIME:

Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitviany
Cim: 1145 Budapest, Columbus utca 87-89.
Telefon: +36 (**) *** *kxxx

E-mail: *

1. A BESZERZES TARGYA, MENNYISEGE:

[Beszerzés tdrgya, leljes mennyiség, miiszaki, szakmai kovetelmények, mennyiségi és egyéb
szamszeriisithetd adatok]

A beszerzés részletes feladatleirasat jelen Ajanlatkérés 1. sz. mellékletét képez6 Feladatleiras
tartalmazza.

2 FO SZERZODESES FELTETELEK

2.1 Fizetési feltételek:

Ajéanlatkérd a szerzédés ellenértékét a szerzodésszerl teljesitést — teljesités igazolas kiallitasat —
Kkovetéen kidllitott szamla kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil, atutalds Gtjan fizeti a nyertes
ajanlattevo részére.

Fizetési itemezés: szerzodéskotés napjatdl szamitott *** [fizetési hatdridé(k) meghatdrozdsa
lehetdleg naptari nap formdjdban figyelemmel a teljesitési hatdaridd(k)re is] naptari nap.

Ajanlatkérd a teljesitési igazolas kiallitisara a teljesitési hataridé lejartat kdvetd 15 naptari napon beliil
koteles.

2.2 Egvéb szerzddéses feltételek:

Nyertes ajanlattevoként szerzodd fél a szerzodésben meghatarozott barmely kotelezettségének,
feladatanak olyan okbol torténd késedelmes teljesitése esetén, melyért nyertes ajanlattevoként
szerzddd £6l felelds, kotbér-fizetési kotelezettség terheli. A késedelmi kotbér mértéke a nettd dsszesen
szerzbdéses ellenérték 0,5%-a /naptari nap, maximum dsszesen a nettd 6sszesen szerzodéses ellenérték
20%-a. Amennyiben a késedelmi kotbér mértéke a maximumot eléri, az ajanlatkérd a szerzOdést
azonnali hatallyal felmondhatja, illet6leg attol elallhat, és teljesités elmaradésa esetére kikotott kotbért
érvényesithet.

Nyertes ajanlattevoként szerz6do fél a megbizasi szerzOdésben meghatdrozottak szerint, nyertes
ajanlattevoként szerz6do félnek felrohato okbol torténd hibas teljesitése esetére kotbér-fizetési
kotelezettség terheli. A hibas teljesitési kotbér mértéke a hiba kijavitisaig/ hianyossag potlasaig a
netto dsszesen szerzédéses ellenérték 0,5%-a/naptari nap, maximum a netté dsszesen szerzOdéses
ellenérték 20%-a. Amennyiben a hibés teljesitési kotbér mértéke a maximumot eléri, az ajanlatkéro,
mint megbizd a szerzddést azonnali hatéllyal felmondhatja, illetéleg attol elallhat, és teljesités
elmaradasa esetére kikotott kotbért érvényesithet.
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Nyertes ajanlattevéként szerzodé fél a megbizasi szerzodésben meghatirozottak szerint, teljesités
elmaradasara kikotott kotbér fizetésére kotelezett, amennyiben nyertes ajanlattevoként szerz6d6 (€1
érdekkorébe tartozd barmely ok a szerzédés meghitisulasat/megsziinését eredményezi. A teljesites
elmaradasara kikotott kotbér mértéke netto 250.000,- Ft, azaz nettéd kettészazotvenezer forint.

3.3. Teljesitési hataridé: szerzodéskotéstdl szamitott *** [reljesitési hatdaridi(k) meghatarozdsa
lehetéleg naptari nap formdjaban] naptari nap.

3. AJANLATI AR, AJANLATI NYILATKOZAT

Ajanlattevé az ajanlati arat, a jelen ajanlatkérés 2. sz. mellékletét képezd felolvasdlapon koteles
feltiintetni, az ajanlatok biralata soran Ajanlatkér§ az egydsszegii (Osszesen) nettd ajanlati arat
(.,Ajanlati ar 6sszesen” celldban megadott dsszeg) veszi figyelembe. Ajanlatkérd a felolvasélapon csak
a nettd osszeget kéri feltlintetni.

Ajanlattevé koteles cégszeriien alairt, jelen ajanlatkérés 3. sz. mellékletét képezé ajénlati nyilatkozatot
is ajanlatahoz csatolni. E nyilatkozatban az ajanlattevé vallalja a kiirasi feltételeket €s nyertessége
esetén kotelezettséget vallal a szerzodés megkdtésére. Ajanlatkérd felhivja a figyelmet, hogy mindazon
ajanlattevd, aki ajanlatot nyGjt be, a jelen ajinlatkérésben irt feltételeket fenntartds nélkiil,
maradéktalanul elfogadja.

4. AZAJANLATOK BIRALATI SZEMPONTJA, KIZARO OKOK, ERVENYTELENSEG, EREDMENYTELENSEG

4.1. Az ajanlatok biralati szempontja: a jelen ajanlatkérésben meghatarozott feltételeknek megfeleld
ajanlatok koziil a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas. A nyertes ajanlattevd visszalépése esetén
az ajanlatkéré a kovetkezo legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatast kinald, érvényes ajanlatot tevo
ajanlattevét kéri fel szerz6déskotésre. Az ajanlati arat minden feladatot figyelembe véve kell megadni.
Az ajanlatkéré az ajanlatokat targyalas nélkiil biralja el.

4.2. Az eljarasban nem lehet ajanlattevo, aki:

a) egy évnél régebben lejart ado-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfizetési
kotelezettségének nem tett eleget, kivéve, ha tartozasat és az esetleges kamatot ¢s birsagot az ajanlat
benydjtasanak id6pontjaig megfizette vagy ezek megfizetésére halasztast kapott;

b) végelszamolds alatt all, vonatkozasiban csodeljaras elrendelésérél szolod birosagi végzést
kozzétettek, az ellene inditott felszamolasi eljarast jogerdsen elrendelték, vagy aki személyes joga
szerint hasonloé helyzetben van.

4.3. Ervénytelen az ajanlat, amennyiben:

a) az ajanlatot az ajanlattételi hatarido lejarta utan nyujtottak be;

b) az ajanlattevot az eljarasbol kizartak;

¢) egyéb modon nem felel meg az ajanlatkérésben meghatarozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlat
ajanlatkérd altal eloirt formai kdvetelményeit.

4.4, Ajanlatkéro fenntartja a jogot arra, hogy az eljarast az ajanlatok elbiralasa soran indokolas nélkiil
eredménytelennek nyilvanitsa. Eredménytelenségi ok kiilondsen:

a) nem érkezett ajanlat;

b) minden ajanlat érvénytelen;

c¢) csak 1 db ajanlat érkezett.

5. HIANYPOTLAS

Ajanlatkéro felhivja a figyelmet, hogy a felolvasolapon az ,,ajanlati ar” rovatban kizardlag netto arat
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kell feltiintetni (a megajanlott arnak egyarant tartalmaznia kell minden, a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatban felmeriilt egy€b koltséget).

Ajanlatkérd hangsilyozza, hogy az arat megajanlé adatlap (felolvasélap) szamadatara vonatkozoan
foszabalyként hianypotlasnak nines helye. Amennyiben Ajanlattevd egyértelmii/nyilvanvalo elirassal
t51ti ki a felolvasolapot, akkor azt az Ajanlatkérd értelemszertien dtjavitja, ha az eliras kétséget
kizaréan egyértelmii és nyilvanvalo.

A hianyp6tlas nem jarhat a felolvasolap modositasaval. Az egyértelmi/nyilvanvalo elirdssal kitoltott
felolvasolap abban az esetben keriil javitdsra, amennyiben abban nem jelents, egyedi részletkérdésre
vonatkozé hiba talalhatd, amelynek valtozasa a teljes ajanlati drat nem befolyasolja.

6. AJANLATTETELI HATARIDO, AZ AJANLAT BENYUJTASANAK CIME

Az ajanlat benyujtasa elektronikus uton (c-mailben) lchetséges. Az Ajanlatot szkennelt
formatumban kell az *** [e-mail cim megjeldlése] c-mail cimre megkiildeni. [Lehetdség, egyéb
irdsbeli mod is elfogadhaté a beszerzési szabalyzatban foglaltak alapjan!]

A levél targyaban Ajanlatkéro az alabbiakat kéri feltiintetni:
, ¥**[Beszerzés elnevezése], Nem nyithaté meg az ajanlattételi hatdridd lejartaig!”

Hatarido: *** [év, honap, nap, ora, perc/
A AZ AJANLATBAN CSA TOLANDO DOKUMENTUMOK

Az ajanlatot a jelen ajanlatkérés 2-3. sz. mellékleteinek megfeleld kitoltésével és cégszerii aldirassal
ellatottan kell benytjtani az alabbiak szerint:
- felolvasoélap

- ajanlati nyilatkozat

Ajanlattevé koteles ajanlatahoz csatolni tovabba egyszerii masolatban mindazon személyek alairasi
cimpéldanyat (vagy a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarsrol és a végelszamolasrol szolo 2006.
évi V. torvény 9.§-a szerinti ligyvéd altal ellenjegyzett aldiras-mintajat), akik az ajanlattevod
cégjegyzésére jogosultak, annak igazoldsara, hogy az ajanlatot, illetéleg az abban szerepld
nyilatkozatokat az ajanlattevd képviseletcre jogosult személy irta ala. Az ajanlatnak tartalmaznia kell
a cégkivonatban nem szereplé kotelezettségvallalo(k) esetében a cégjegyzésre jogosult személytol
szarmaz6, az ajanlat alairdsara vonatkozo kozokiratba vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratba
foglalt meghatalmazast, amely tartalmazza a meghatalmazo6 és a meghatalmazott alairasat is.

8. AJANLATOK FELBONTASANAK HELYE, IDEJE
Helye: ***
Clmy: %

A bontas ideje: ***
Az eredmény kihirdetésének tervezett ideje: ***

A szerzddéskotés tervezett ideje: ***

9. AJANLATI KOTOTTSEG
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Ajanlattevé az ajanlattételi hatarido lejartat kovetd 30 napig az ajanlatahoz kétve van.

10. AZ ELJIARAS NYELVE

Az eljaras nyelve a magyar.

Ajanlatkéré kijelenti, hogy jelen ajinlatkérés, valamint az arra beérkezdé ajanlatok nem
eredményeznek feltétleniil szerzédéskotési kitelezettséget szamara, melyet Ajanlattevo

tudomasul vesz ajanlatanak benyajtasaval.

Kelt: ***
Udvozlettel:

Magyar Tancmivészeti Egyetemért

Alapitvany ajanlatkérd képv.
ke e

Az Ajanlatkérés megkiildésének idépontja: ***
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FELOLVASOLAP

Alulirott
Cégnév: s
Képviseld:
Cegjsz.
Adoszam:
Székhely:
tel.:
Elérhetoség: =

suclbloss

mail:
Bankszdmlaszam és
vezetd pénzintézet:

nyilatkozom, hogy — az ajanlatkérés attanulmanyozasat kovetden, az abban foglaltakat tudomasul véve
— az alabbi arat ajanlom meg a Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany — mint ajanlatkér6 —
4ltal a *** targyban inditott beszerzési eljarasban.

e DI (metts,
e ihetelln | HUF) '
Ajanlati ar dsszesen (értékelésre keriilo _Ft +tAfa
0sszeg) E—
.................................... B s s e B0 AP

cégszerl alairas
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NYILATKOZAT
kotelezettségvallaldsrol

A(z() .... (székhely: ...)*,mint ajanlattevd kotelezettségvallalasra feljogositott képviseldjeként .
nyilatkozom, hogy a Magyar Tancmivészeti Egyetemért Alapitvany — mint ajanlatkér6 — altal a ***
targy beszerzési eljards ajanlatkérésében foglalt kdvetelményeket megismertem, azokat az
ajdanlattevéd magdra nézve kitelezoként, feltételek nélkiil elfogadja.

Ajanlattevd vallalja, hogy az ajanlatkérésben foglaltaknak megfeleléen megkotendd szerzédésben
rogzitett kotelezettségeket maradéktalanul teljesiti a megajanlott ellenértéken.

Kijelentem, hogy az ajanlattev6 a nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bek. 1.
b) pontja alapjan atlathat6 szervezetnek mindsiil.

Nyilatkozom tovabba arra vonatkozdan, hogy a nyertessége esetén a szerzddés megkotésére jelen

ajanlat beny(jtasaval az ajanlattevé kotelezettség vallal, annak megkdtését nem tagadhatja meg.

cégszerl alairas

2 Ajanlattevé neve és székhelye megfelelGen kitdltend!

3 Ajanlattevd — a nyilatkozatot alaird — képvisel§jének neve kitdltendd!
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5. sz. melléklet: Kuratériumi elnoki dontés eljaras meginditasarol minta

Dintés beszerzési eljaras meginditasarol

Alulirott *** a Magyar Tancmiivészeti Egyetemeért Alapitvany (1145 Budapest, Columbus utca 87-
89.: a tovabbiakban: Ajanlatkérd) ****, az Ajanlatkérd 4ltal *** targyban lefolytatando beszerzési
eljaras elokészité dokumentumait (amely magaban fogalja az ajanlatkérést és a feladatleirast, a
szerzbdéstervezetet, illetleg a  kitdltendd nyilatkozatmintakat) jovahagyom, ¢s egyuttal
felhatalmazom ***-t, hogy a jovahagyott elokészité dokumentumok alapjan inditsa meg és folytassa
le a nevezett beszerzési eljarast.

Kelt; ***

e ok

Magyar Tancmivészeti Egyetemért Alapitvany
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6. sz. melléklet: Dontésre vonatkozo javaslat az eljaras eredményérol minta

Dontésre vonatkozo javaslat

Alulirott *** a Magyar Tdncmiivészeti Egyetemért Alapitvany (1145 Budapest, Columbus
utca 87-89.; a tovabbiakban: Ajanlatkérs) Ajanlatkérd altal ,,***7 targyban lefolytatott
Beszerzési eljarassal kapcsolatban, a beérkezett ajanlatok biralatat kévetden az alabbi dontési
javaslatot teszem a Dontéshozo szamara:

1. Ajanlattevék neve, cime és az altaluk ajanlatott ajanlati arak, az ajinlatok formai és
tartalmi megfelelésége:

Ajanlattevl neve:

Ajanlattevo cime:

Ajanlati ar:

Ajanlat formai megfeleldsége:
Ajanlat tartalmai megfelelosége:

2. Dontésre vonatkozé javaslat:

A Dontéshozo a *** ajanlattevd ajanlatat nyilvanitsa érvényesnek/érvénytelennek.”

A Dontéshozo - a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatas étékelési szempont alapjan —a ***
ajanlattevét nyilvénitsa az eljaras nyertesévé dsszesen nettd *** - Ft + AFA ajanlati arral.

A Dontéshozd a beszerzési eljarast nyilvanitsa eredményesnek tekintettel arra, hogy a
megajanlott ajanlati ar nem haladja meg a szerzddés teljesitésére rendelkezésre allo anyagi
fedezet Gsszegét.

Kelt; ##*#*

Beszerzo

Alulirott ***, a Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany (1145 Budapest, Columbus
utca 87-89.; a tovabbiakban: Ajanlatkérd) Ajanlatkérd altal ,***” targyban lefolytatott
Beszerzési eljarassal kapcsolatban a fenti dontésre vonatkozd javaslatot jovahagyom, és a
fentieknek megfeleld dontést ezennel meghozom.

Kelf: #and

Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany

* Az ajanlatteviok szamanak megfeleld mennyiségil tablazat sziikséges!
> Az adotl ajanlatnak megfelelden, tovabba az ajanlattevik szimanak megfeleloen ismételni szitkséges!
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