Magyar Tancmiivészeti Egyetem
1145 Budapest, Columbus utlca B7-88.

SZAMVITELI POLITIKA

Jelen szabalyzatot a Magyar Tancmivészeti Egyetem szenatusa a 2018. oktober 25.
napjan tartott dlésén, a 40/2018. (X.25.) széml hatdrozatdval fogadta el. A szabaly-
zat az elfogadas napjat kovetd napon lép hatalyba. A szabalyzat hatalybalepéscvel
egyidejlleg a Szenatus 26/2015. szamu hatarozatéval elfogadott, kordbban érvény-
ben Evé Szamviteli Politika hatalyat veszti.
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I ALTALANOS RESZ

A Magyar Tancmivészati Egyetem (lovabbiakban: Egyetem) Szamviteli politikajat
a szamvitelrtl szold 2000. évi C. torvény (lovabbiakban: Sztv.) 14, § (4) és (5) be-
kezdésében és az allamhaztartas szamvitelérdl szdld 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
{tuuébhhahhan Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint
az allamhaziartasrol szokd 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),
- az allami vagyonrdl s2016 2007. évi CVI. trvény, (tovabbiakban: Avtv.),
- anemzeti vagyonrdl szold 2011, évi CXCVI. thrvény, (tovabbiakban: Nviv.),
- a Magyarorszag gazdasagi slabilitasars| szokh 2011, évi CXCIV, torvény (to-
vabbiakban: Stabilitasi tv.),
- a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szl 1998, évi LXXX1, torveny (to-
vabbiakban: Tao tv.),
- iz altalanos forgalmi addrol szold 2007, évi CXXVII. tbrvény (tovabbiakban:
fa tv.),
- a személyi jivedelemaddordl szokd 1995, évi CXVII. tbrvény (tovabbiakban:
Szja tv.),
- a nemzeti felsGoktatasrdl szolo 2011 évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv. ),
- az allamhaztartasrol szoko torvény végrehajtasardl sz0lo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Awr.),
az adllamhaztartasban felmerlld egyes gyakoribb gazdasagi események kite-
lez6 elszamolasi modjard! szold 38/2013. (1IX. 18.) NGM rendelet (lovabbiak-
ban: elszamolasi NGM rendelet),
a kormanyzati funkcidk, allamhaziartasi szakfeladatok és szakagazatok oszta-
lyozasi rendjérdl szolo 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet (tovabbiakban: szaba-
lyozasi NGM rendelet),
az adott évi koltségvelési Lorvény
ﬁgyalumba vételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

2. A Szamviteli Politika hatalya

A Szabalyrat alanyi hatalya kiterjed az Egyetem Szervezeti és Mlkddési Szabalyza-
taban meghatarozolt szervezeti egységekre, az Egyetemmel kizalkalmazotti, vagy
munkavégzésre irAnyuld egyéb, valamint polgan jogi jogviszonyban alld személyek-
re, a résztvevok felelésségére E szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a Magyar
Tancmivészeti Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma tdbbcald intéz-
mény asetéban |s.

1. A Szamviteli Politika celja

A Szamviteli Politika célja, hogy az Egyetemen olyan szamviteli rendszer (kinyvve-
zelésl és az ar aldlamaszid bizonylati rendszer) mikadjon, amelynek alapjan meg-
bizhatd és valds informaciot tartalmazo eves beszamold allithatd dssze, a vagyoni,
pénzlgyi, jovedelmi helyzetrdl valos képet nydit, és amely a vezetdi dontések szamara
is alkalmas informacios bazisul szolgal és megfelel mind a Sztv., mind az Ahsz., lletve
egyéb jogszabalyi elbirdsoknak.

A Szamviteli Politika a Sziv.-ben megfogalmazott alapelvekre és éertékelési eldira-

sokra éplive, a végrehajtasdhoz srilkséges mddsrerek és eljardsok Hsszessége,

amely az Egyetem adottsaganak leginkabb megfeleld rendszer kialakitasat alapozza

e e e S e e e ——
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A Szamviteli Politika célja tovabbd, hogy rogzitse azokat a Sztv., valamint az Ahsz.
altal szabalyozott elbirasokat, eljarasokat, mbdszereket, amelyek biztositjak az Egye-
tem sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfeleld szamvitel rendszer mikidé-
sit

A Szamviteli Politikaban az Egyetem meghatarozza az alkalmazott szamviteli rendszer
szabalyait, mikodtetésénsk rendjél, amely alapian az Egyetem &ssze tudja allitani
vagyoni, pénzigyi, jSvedelmi helyzetérdl a megbizhato és valos képet bemutatd éves
koltségvetési beszamolot. A Szamviteli Politika megfogalmazza azokat az elvarasokat,
modszereket, megoldasokal, amelyekre az Egyetemnek az adoft jogszabalyi keretek
kizitt lehetosége van.

Az Egyetem Szamvileli Politikaja a kdvetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eld-
irasokat:

mérlegkeszités napja,

dontés a jelentds osszegl hiba, a nem jelentds dsszegl hiba nagysagardl,

déntés a kbnyvvezetési feladatok terjedelmérdl, feleldsségi kérdéseirdl, a Szamvi-
teli Politika alkalmazasanak kiteresztésérdl,

dontés a fokonyvi kivonat felépitéséndl,

készletek nylivantariasa,

kozvetitett szolgaltatasok,

szakfeladat alkalmazasa,

kbltséghelyek és kiadashelyek alkalmazasa,

terv szerinti eériékcsokkenés elszamolasanak kezdd idopontja,

10. terven felili értékcsokkenés alszamolasanak, visszairasanak szabalyai,

11. maradvanyériék meghatarozdsa,

12. altalanos kiadasok megosztasi modszere,

13. idegen nyaelven kidllitott bizonylatok,

14. kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatdsaganak igazola-

CENDOE N
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15. konyvelés modja, az érintett kbnyvviteli szamilakra vald hivatkozas,

16.2014. januar 1-j&t megelbzden lzembe helyezett, hasznalatba vett eszkizdk ko-
rabban megallapitott terv szerinti értékcsokkendsi leirasi kulcsa.

3. Az Egyetem bemutatasa

Az Egyetem elnevezése: Magyar Tancmivészeti Egyetem
Roviditett neve: MTE

Székhealye: 1145 Budapest, Columbus utca 87-89.
Adoszam: 15308737-2-42

Torzskbnyvi azonositd szam: 15308737

PIR torzsszdm: 208735

KSH szam: 15308737-8542-312-01

Szakagazati besorolas: 854200

Bankszamlaszam: MAK 10032000-01493263-00000000

Az Egyetem gazdalkodasi jogkore: kozponti kiltségvetasi szerv

Az Egyetem milkddését a hatalyban lévd 315664/2015. szami alapitd okirat szaba-
lyozza.

Deirume: 2018. iﬂ'ﬂ DId'lLS-'EI



A fellgyeleti szerv neve, székhelye: Emberi Erbforrasok Minisztériuma 1055 Buda-
past, Szalay u. 10-14,

Az alapito jogok gyakoridja az Nftv-ben foglaltak szerint Magyarorszag Orszaggyllé-
se.

Az Egyetem altal alapitott és fenntariott kbznevelési intézmeény:
Nave: Magyar Tancmivészeti Egyetermn Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollé-
giuma
Cime: 1145 Budapesl, Columbus u. 87-89.

4. A szabalyzat modositasa, aktualizalasa, felelésségi szabalyok

A Szamviteli Politika elkészitéséént, felllvizsgalataén a kancellar a felelds, mely ha-
taskbrét a gazdasagi és humanpolitikai csztalyvezetdn kereszill gyakorolja.

A Szabalyzat felllvizsgalatal legalabb évente egyszer el kell végezni és minden — a
szabalyzatot énntd - jogszabdlyi vallozas esetén 90 napon belll aktualizéini kell.

5. A Szamviteli Politika keretében kbtelezden elkészitendd szabalyzatok

A Sziv. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a Szamvi-
teli Politika részét képezik, és az egyes tevékenységek részletes elbirasait rogzitik az
alabbi szabalyzatok:

a) Szamlarend, Szamlatikor,

b) Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat,

c) Eszkézok és a Forrasok Ertékelésének Szabdalyzata,

d) Leltdrkészitési és Leltdrozasi Szabalyzat,

e} Felesleges Vagyontargyak Hasznositasanak és Selejtezésének Szabdlyzata,

f) Onkdltségszamitas Rendjére Vonatkozd Szabélyzat.

A Szamlarend olyan nyilvantartas, amely biztositja az éves beszamold kinyvvezetés
alapjan t6riénd elkészitését. A Szamlarend egyrészrdl az alkalmazasra kijelolt 16-
knyvi szamlak olyan listaja, amely szamjelet és egyértelm( megnevezéseket tartal-
maz, ezzel definidlva a szamlat és tartalmat. A szamlak analitikus nyilvantartasok-
kal valé kapcsolatat a Szamviteli Politika kizardlag a befektetelt eszkozok, a sajat
toke nyilvantatasdra és a készletek kimutatdsara értelmezi. A szamlak analitikus
nyilvantartasokkal vald kapcsolata Ogy valdsul meg, hogy az egyes fokdnyvi szamlak
szamai feltintetésre kerliinek, lovabba az analitikan belll egyes tételek leirasaban
az azonositok megegyeznek a szintetikus (fokGnyvi) nyilvantartassal. Az analitikus és
a szinetikus nyilvantartas egyezbseéget leltarszerl nyilvantartassal kell igazolni. A
Szamlarendet, és ehhez kapcsoloddan a Szamlatikrét minden fékdnyvi zarlat soran
el kall késziteni és az éves basramoldval egylitt kall magdrizni. A Szamlatikor fenti
médon valé megtrzése, a szamviteli dsszefliggések alkalmazasa megfelelden do-
kumentalja az Egyetem Szamlarendjet.

Il A SZAMVITELI POLITIKA ALAPELVEI

A beszamold készitésekor és a kbnyvvezetés soran az Egyetem az alabbi szamviteli
alapelveket alkalmazza és érvényesili.

Didirm: 2018 10,25, Odal:=f'51



1. A vallalkozas folytatasanak elve

A vallalkozas folytatasanak elve az allamhaziartas szervezetei gazdalkodasaban oly
madon érvényesiul, hogy a kbltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell
venni a koltségvetési évben bekivetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat (az at-
szervezéseket, a feligyeleti szerv megvaliozasat, a szerkezeli vallozasokat) is. A
kiltségvetési baszamoldban a feladatok végrehajtasa Ggy jelenik meg, hogy az biz-
tos alapot adjon a jGvobeni pénzlgy tervezéshez.

Ezen elvnek megfelelden az atszervezés, megszinés forduldnapjdval, az éves kolt-
ségvetési beszamoldnak megfeleld adattartalommal készitett beszamold kiegészitd
melliékletének részét képezd sztveges indoklasban az Egyetem bemutatja az atszer-
vezésre, megszinésre vonatkozd informaciokat, alapitd szervi dontés okait.

2. Ateljesség elve

Az Egyetemnek kdnyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszkbzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a be-
szamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasdgi eseményeket is, amelyek az
adott kbltségvetési évre vonatkoznak.

Az Egyetem esetében a teljessag elve azt jelenti. hogy a kiliségvetési szamwitelben
el kell szamolni a naptari évre sz6ld kiltségvetéshez kapcsolodd minden, ebben az
idészakban teljesilt kiadast és bavétalt.

A teljesseg elvenek érvenyesitésénél figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés nap-
tan évre készll.

3. A kbvetkezetesség elve

A koltsegvetési beszamold taralma és formaja, valamint az azt alatamasztd kdnyv-
vezetés tekinlelében az allanddsagot és az osszehasonlithatdsagot biztositani kell.

A kbvetkezetesseg elve a Szamviteli Politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az
abban megfogalmazoft szabdlyokat, eljarasokat kiivetkezetesen alkalmazni kell, mé-
dosilés, valtoztatas csak jogszabdlyvaltozds, vagy jelentds szervezeli stalakulis ese-
tén szikseges.

A naptari évek beszamoldjanak Gsszehason|ithatbsaga mellett biztositanl kell az
azonos idGszakok koltségvetésének és a mérlegjelentés kimutatasanak
Beszehasonlithatosagat is.

4, Az osszemérés elve

Az adott idSszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idoszaki
teljecitéseinek elismert bevéieleit és a bevéieleknek megfeleld koltségeit (rafordita
sait) kell szamitasba venni, fuggetiendl a pénzlgyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a
koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag
felmerultek.

Az Egyetem esetében az dsszemérés elve oly modon érvényesil, hogy a koltségve-
tésl és vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bavételeket és kiadasokal tevé-
kenységenként elkilinitve kell figyelembe venni.

Az Sriv.-hez képest eliéréssel alkalmazoll elv, A koltségvelési szamvitelben a koit-
segvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat
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tevékenységenként elkilbnitve kell figyelembe venni, a pénzigyl szamvitelben az
dsszeménés elve valtoztatas nélkul érvényesul,

5. Az dvatossag elve

Az dvatossag elve azt jelenti az Sztv. szerint, hogy nem lehet eredményt Kimutatni
akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi ered-
mény meghatarozasa soran az értékvesztés elszdmoldsaval, a céltartalék képzése-
vel kell figyelembe venni az elbrelathatd kockazatot és feliételezhetd veszieseget
akkor is, ha az az (zleti &v méregének forduldnapja és a méregkészités idopontja
kozoit valt ismerité. Az értékcsbkkenasekel, az ertékvesziesekel és a céltartalekokat
&l kell szamolni, figgetlendl attdl, hogy az (zleti év eredménye nyereség vagy vesz-
teség.

Az Egyetem eselében az dvatossdg elve érvényesitésekor a céllartalék kepzésére
vonatkozd szabdlyok nem alkaimazhatok.

A készletek, a kovetelések értékvesztését el kell szamolni, a kiltségvetési beszamo-
loban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni,

6. A bruttd elszamolas elve

A bruttd elszamolas elvét mind az alaptevékenység, mind a konywviteli elszamolasa-
nal alkalmazni kell. Ez azt jelenti, hogy a bevételek és a kiadasok (raford tasok), illet-
ve a kivetelések és a kitelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el.

7. Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb Uzleti évet is érin-
tenek, az adott idGszak bevételei, és koliségei kozbtt olyan aranyban kell elszamolni,
ahogyan az alapul szolgald iddszak és az elszamolasi idbszak kbzott megoszlik.

Az Egyetem esetében ez az alapelv Ugy érvényesil, hogy az a kbltségvetési szamvi-
telben nem alkalmazhatd, a pénzigyi szamvitelben valtoziatas nelkul ervenyesdl.

8. A lenyegesseg elve

Az Egyetemnek a Szamviteli Politika keretaben szabalyoznia kell azl, hogy a szamvi-
teli elszamolas és az érékelés szempontjabdl mit tekint lényegesnek, nem lényeges-
nek, lovabba jelentds Gsszegnek, nem jelentds Gsszegnek.

Lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacio, amely-
nek elhagyasa vagy téves bemutatidsa — az ésszerliség hatarain belll — befolyasolja
a beszdmold adatait, a felhasznaldk dontéseit. A kiliséguetési heszamnld kingészitd
mellékletének szoveges indoklasanal be kell mutatni minden olyan informaciot, ko-
rilményt, amelynek elhagyasa befolyasolja a kdltségvetési gazdalkodasrol a meg-
bizhatd és valds dsszkép kialakulasat.

9. A koltség-haszon Gsszevetésének elve

Az Sziv. szerinl a beszamolbban (a méregben, eredmény kimutatasban, a kiegészitd
mellékletben) nyilvdnossagra hozoft informaciok hasznosithatosaga (hasznossaga)
alljon aranyban az informaciok eldallitasanak kaltségeivel.
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Az Egyetem esetében a kiltség-haszon Osszevelésének elve nem alkalmazhatd
azon informaciok elddllitasanak tekintetében, amelyeknek szolgaltatasat torvenyek,
iletve agyéb mas jogszabalyok szabalyozzak.

10. A valédisag elve

A kinyvvitelben rogzitett és a kéltségvetési beszdmoldban szerepld tételeknek a va-
losagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivillallok altal is megallapithatdk-
nak kell lennidk.

Erékelésik meg kell, hogy felelien az Sztv.-ben és az Ahsz.-ben eldirt ériékelési el-
veknek és az azokhoz kapcsolodd értékelési eljarasoknak.

Az Egyetemnek a valodisag elvét az Sztv.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkal-
maznia.

A valddisdg elve érvényesil a beszamolot alatamaszid leltarkészitésnél és az
eszkbzok, és forrdsok érékelési eljarasanal, wvalamint a bizonylati és
okmanyfegyelem kivetkezetes betartasanal. Az idegen nyelven kibocsatott bizonylat
esetén vagy hivatalos forditast kell kemi, vagy a nyelviudassal rendelkezd dolgozo
magyarul irja rd a gazdaségi eseményl. Ezaltal biztosithatd, hogy mindenki szamara
érthetd és a valdsagnak megfeleld adatokat tartaimazzon a kGnyvelés.

A valbdisag elvének érvényesiinie kell az érékelési szabalyzatban, llletve az
ertékelési eljarasok alkalmazasaban is.

11. A vilagossag elve

A kbnyvvezetést és a beszamoldt attekinthetben, érthetben, a jogszabalyokban fog-
laltaknak megfelelden, rendezett formaban kell elkésziteni.

12. A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitbadatainak meg kell egyeznilk az elézd koltségvelési év meg-
feleld zard adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok értéke-
lése, az értékelési elvek csak az Szitv.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtoz-
hatnak.

13. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a kinyvvezetés és a beszamolo elkészitése
soran egyedileg kell rogziteni és éntékelni.

Az Egyetemnek az egyedi értékelés alapelvét az Sztv.-ben rogzitett szabalyok sze-
rint kell alkalmazniuk, azzal az altéréessl, hogy ar sgysrerisités ala vont kivatels.
seknél ez az érlekelés sajatosan jelenik meg.

A Szamvitell Politkaban ez az alapelv az érlekelesi szabalyzatban megfogalmazolt
aeljarasi szabalyokon keresztll jelenik meg.

Az Sztv.-hez képest eltéréssel alkalmazott elv. Sajatosan alkalmazhatd az egyszeri-
sitett értékelési eljards ala vont kbvelelések asetében.

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a kinyvvezetés és a beszamolo elkeszitése
soran egyedileg kell rogziteni és értekelni, a konywviteli mérleg adatait év vegén
laltarral kell aldtdmasziani. Az esrkozok és forrasok értékelésére vonatkozd elveket
és szabalyokal az Eszkozbk és Forrasok Eriékelési Szabalyzata tartalmazza.
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14. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve

A beszamoldban és az azt alatamaszid kbnyvvezetés soran a gazdasagi eseménye-
ket, Ggyleteket a tényleges gazdasagi tartaimuknak megfelelden - a szamvitel alapel-
veihez, vonatkozd elbirasaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfelelden
kell elszamolni.

. A BESZAMOLO KESZITES
1. A lényegesség elvének érvényesilése a koltségvetési beszamolokban

Az Sztv. 16. § (4) bekezdése a lényegesség elvét a kbvetkezdk szerint régziti: .Lé-
nyegesnek mindsdl a beszamold szempontjabol minden olyan informacio, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutaldsa - az ésszerliség hatarain belll - befolyésolja a be-
szamold adatlait felhasznalok déntéseit”.
A Sztv.-ben rogzitett elvwel dsszhangban az Ahsz. a lényegesség elvét dontben ha-
rom aspektusban értelmezi és szabalyozza:

a) a mar kbzzetett koltsegvetesi beszamolokat erintd hibak kireben,

b} a beszadmold készitésénél figyelembe veendd szempontok meghatarozasanal

az Ahsz. ltal sorolt esetekben,

c) az eszkozok és forrasok értékelési szabalyaiban,

2. Lényeges informaciok kirének meghatarozasa a szamviteli elszamolas és
artékelés szempontjabol

2.1. Megbizhato és valos osszkep kialakitasat befolyasolo lényeges informaciok ko-
rének meghatarozasa

A megbizhatd és valdos kép kialakitasat befolyasold informaciok tekinteteben az

Egyetem lényegesnek tekinti az olyan eseményekel, amelyek az Egyetem pénzlgyi,
vagyoni helyzetet érintik az alabbiak tekintetében.

Bevételeknél
a) a szokasos mertéket meghaladd - kareseményekkel kapcsolatos — téritések,
birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,

b) fejezeti, kormanyzatli egyszeri obblettamogatasok,
c) pénzeszkozatvételek,
d) unibs projektek tamogatasa.

Kiadasoknal
a) egyszer beruhdzasok, feldjitasok,
b) zarolasck,
c) kdresemények helyreallitasi kiadasai,
d) kartéritések, késedalmi kamatok.

Ertékelési modok véltozasa:
Ha az egyes eszkdzik és kitelezettségek értdkeléséndl — az Sztv. és az Ahsz. eld-
irasainak keretel kozott - egylk &évrdl a masikra a valasztott eljarasi mod valtozik.
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2.2. Megbizhato és valds képet lenyegesen befolyasold hiba

A megbizhatd és valds képet lényegesen befolydsold hibanak tekinthetd, ha a jelen-
16s Gsszegl hibak és hibahatdsok &sszevont értéke a sajat toke és a tartalékok
egylttes ertéket lenyegesen — a Szamviteli Politikaban meghatarozott modon és
mértekben — megvaltoztatja, s emiatt a mar kbzzetett — a vagyoni, pénzigyl és |-
vedelmi helyzetre vonatkozo — adatok megtéveszidek. Minden esetben a megbizhald
és valos képet lényegesen befolyasold hibdanak kell tekinteni, ha a megallapitasok
kovetkeztében a hiba megallapitasanak évét megeldzd koliségvetési év kbnyvviteli
mérlegében kimutatott sajat toke és tartalekok egylttes artéke legalabb 10 szazalék-
kal vahtozik (nd vagy csokken).

2.3 Jelentés dsszegil hiba

Ha az ellendrzés az eldzd éves koltségvelési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentds
Bsszegl hiba(k)at allapitott meg a — mérlegkészités iddpontjaig megismert &s nem
vitalott, nem fellebbezett, illetve a jogertssé valt megallapitasok miatti — mddositaso-
kat az elézo adatck mellett be kell mutatni.

A megallapitott 6sszegl hibalk) dsszegével az eldzd mérleg adatai nem modositha-
tok,

Jelentds Ossregd hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellendrzések sordn
ugyanazon kbltségvetési évet érintben megallapitott hibak, hibahatasok egyliities
(eldjeltdl fuggetlen) dsszege elér, vagy meghaladja a koltségvelési év méregfbtsz-
szegének 29%-at, vagy - ha a mérlegfbtsszeg 2%-a meghaladja a szazmillid forintot -
a szazmillid forintot.

A mérleget az Ahsz. 5. szami melléklet szerinti tartalommal kell elkésziteni. A mérleg
tételeinek tovabbi tagolasa, a tételek osszevonasa, 0 tételek felvitele nem megenge-
dett,

A meérlegben minden tetelnél fel kell tintetni az eléz6 mereg megfeleld adatat. Ha az
ellentrzés az eldzd éves kbltségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds osszegl
hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités idéponfjaig megismert és nem vitatoft,
nem fellebbezett, illetve a jogerdssé valt megallapitasok miathi - mddositasokal a
mérleg minden tételénél az eldzd adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben, a
mérlegben kilon-kilén oszlopban szerepelnek az elézd mérleg adatai, a modosita-
sok, valamint az adott kiltségvetési év fordulonapjaig, azaz december 31-ig terjedd
woszak adatai. A megallapitott jelentds Gsszegl hibalk) osszegével az elozd merleg
adatai nem modosithatok.

Az eredmény-kimutatasban minden tételnél fel kell tintetri az elézd eredmény-
kimutatas megfeleld adatat. Ha az ellendrzés az elbzd éves kbltségvelési beszamo-
l6{k)ban elkovetett jelentds dsszegl hiba(kajt allapitott meg, a - mérlegkészités ido-
pontjdig megismert és nem vitatott, nem feliebbezett, illetve a jogertssé valt megal-
lapitasok miafti - modositasokat az eredmény kimutatas minden tételénél az eldzd
adalok mellett be kell mutatni. llyen esetben az eredmeény-kimutatasban kilon-kilon
oszlopban szerepelnek az eldzd eredmeény kimutatas adatai, a modositasok, vala-
mint az adott kollségvetesi év fordulonapjaly, azaz december 31-ig terjedd idbszak
adatai. A megallapitott jelentSs Osszegl hibalk) dsszegével az elézd eredmény-
kimutatas adatai nem madosithatok.
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2.4 A szamvileli elszamolas és értékelés szemponljabdl lenyeges, jelentos, nem lé-
nyeges &s nem jelentds informaciok kdre

A Knyegesség elve alapjan lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabsl min-
den olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a
beszamold adatail, az Egyetern dontéseil.

A szokasos és rendkivili események mindsitése:
Azok az események mindslinek rendkivilinek, amelyek a megblzhaté valds kép ki-
alakitasat tekintve lényegesek.

Az Egyetemn a jelentts és nem jelentds dsszegek meghatarozasanal az Ahsz. eldira-

sai szerinti értékhatarokat alkalmazza:

a) Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja szerint jelentds osszegl hiba, ha a hiba
megallapitasanak éveben, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet
erintdéen megallapitott hibak, hibahatasok egylttes (eldjeltdl flggetien) Gsszege
aléri, vagy meghaladja a killségvetési év méreglbtsszegének 2%-4t, vagy - ha a
meregfbdsszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot = a szazmillio forintot.

b) Az Ahsz. 15. § (1) bekezdése szerint a bekerllési &érék részét képezd tételek el-
szamoldsanak iddpontjdra az Sztv. 47, § (9) bekezdésdt kell alkalmazni azzal,
hogy az eszkiz arékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kilonbozet
bsszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekerl-
lesi arték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

c) Az Ahsz. 18. § (1) bekezdése szerint az Sztv.-ben meghatdrozott eszkozok utan
enekvesziést kell elszamolni. Az énékvesziés elszamolasara a (247) bekezdés-
ben foglalt eltérésekkel az Sztv, 54-56. §-at kell alkalmazni.

d) Az Ahsz. 19. § (1) bekezdése alapjan az eszkozok terven felli értékcsikkenése-
nek és ériékvesziésének visszairdsara az Sztv, 57. § (2) bekezdését és 58, § (2)
és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredménysremiéletd bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az
ellérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a
kdnyv szerinti értéket.

2.5, Kivételes nagysagl vagy elSfordulasl bevétel, koltség, raforditas

Kivételes nagysagunak mindsil az a bevétel, koitség, raforditas, amely osszegsze-
riden meghaladja az 500 mFt vagy ennek megfeleld devizadsszeget. Kiveteles elo-
forduldsnak az tekintendd, ha az Ggylet a szokasos (Uzletmenetnek nem része, és
egyéebként sem a gazdasagi évben, sem az azt megeldzd évben nem fordult eld.

3. Beszamolasi kitelezetlség

Az Egyetem a koltségvetési évrdl éves kéltségvetési beszamoldt készit az Ahsz-ben
foglaltak szerint, a Penzugyminisziérium honlapjan kbzzétett kdzpontilag eldirt for-
maban &s tartalormmal.

Az Egyetem a beszamold készitési kitelezetisagét a PéanzOgyminisztérium honlapja-
rél kinyomtathatt kézpontilag eldint nyomtatvany helyett a KGR programmal elgalli-
tott, a kizpontilag eldint nyomtatvéanyokkal azonos tartalmi és szerkezetl dokumen-
tumokkal teljesiti.
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A beszamold elkészitése sordn az Ahsz.-ben, a Szamviteli Politikdban és a kapcso-
l6dd szabalyzatokban, iletve a Pénzlgyminisztérium tajékoztatdjaban foglalt elGira-
sokat egyuttesen kell alkalmazni.

A mérleget az Ahsz. 5. szamu melléklete szerinti tartalommal kell elkésziteni. A mér-
leq lételeinek tovabbi tagolasa, a télelek bsszevonasa, () tételek felvitele nem meg-
engedett.

A mérlegben minden tételnél fel kell tinletni az el6zd &vi méreg megfeleld adatat.

A koliségvetesi beszamold elkészitését a gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezetd
koordinalja és iranyitja, a zarlati feladatokat, a beszamolot alatamaszto foktnyvi ki-
vonat elkészitésének folyamatat zarasi utasitasban hatarozza meg.

A beszamolo dokumentumainak tartalmaznia kell a szerv vezeldjének és a beszamo-
16 elkeszitéséert kijelol (regisztracidos szammal rendelkezd) személy alairasat is. A
beszamolo elkészitéséert kijeloh személyre vonatkozdan a képesitési eldirasokat
alkalmazni kell. Az alairdk feleldsséggel tartoznak az adatokat eldallitd és tovabbitd
eljarasok megfeleld archivalasaért.

A kiegészitd meliékletet az Ahsz a 8-10. melléklete szerint kell elkésziteni.

A beszamolo kitelezd része a kiltségvetési jelentés, amelyet a kltségvetasi szamwi-
telbdl kell elkésziteni. A kiltségvetési jelentést a kozponti kbliségvetésrdl széld tor-
vényben megjelend elbirdnyzatonként kell elkésziteni.

A koltsegvetesi jelentes eés a maradvany-kimutatas nyilvantartasi szamlakon nem
szerepld adatainak, tovabba a jogszabalyban elirt adatszolgaltatasi kételezetiségek
alatamasztasardl, részletezd nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részle-
tezd nyilvantartasok kotelezd minimum tartalmat az Ahsz 14, melléklete allapitja

meg.

Amennylben a fellgyeleti szerv a fellivizsgalat soran helyesbitendd tételt tar fel, a
helyesbités az tsszesitelt beszamold lezarasaig elvégezhetd.

A Pénzigyminisztérium aktal feltart hibak a Pénzigyminisztérium altal meghatarozolt
iddpontig helyesbithetdk. Ezt kovelGen helyesbitésre csak az ellendrzésre (Gnellen-
Grzésra) vonatkozo szabalyok szerint kerilhet sor.

A beszamolt elkészitéséért felelds kijeltlt személy a gazdasagi és humanpolitikal
osztalyvezetd.

3.1, A kincstan koltségvetési beszamolo készitése

a) A Magyar Allamkinestar (tovahhiskhan: Kinestar) az agyertatett viglages
kincstari kéltségvetési beszamolot, a targyévet kovetd év februar 15. napja-
g kildi meg, melyet egyezietni kell az éves beszamoldval.

b) Az egyeztelési kblelezellség a kincstari koitségvetéssel rendelkezd kincs-
tari ugyfel kincstan szamlainak egyenlegére és forgalmara, valamint a kincs-
tari koltségvelés kiemelt eldirAnyzatainak aktualis dsszegére &8 az elbirany-
zatok tellesitésének 6sszegére vonatkozik.

c) Elérés esetén a sajat kbnyvvezetésének megfelelé adatokat kell szerepel-
tetni. Az altérést a zarszdmadashoz csatolt kilén indokolasban tételesen
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rogziteni kell és az eltérés dokumentumat az éves elemi beszamold benydj-
tasdval egyidejileg meg kell kildeni a fenntartd részére.

d) A fenntartd a beszamolo felillvizsgalatat kévetoen az eltérések dokumentu-
mat a kbltségvetési beszamold benyujtasaval egyidejlleg - koltségvelé-
s5i szervenként és fejezeli szintre Hsszesilve - megklldi a Kincstar részéra.

e) A beszamolé az Ahsz. alapjan a Pénzigyminisztérium altal kiadott drlap-
garnitdratl tartalmazza, lovabbi alabontas nem megengedelt.

3.2. A beszamoloval kapcsolatos hatariddk

A napléari évrdl december 31-i forduldnappal éves kiltségvetési baszamolot kell ké-
gziteni.

A mérlegkészités idopontja az Ahsz. 30/A. §-a alapjin az Egyetem és a fejezeli ke-
zelési eldirdnyzat eselén a koltségvetési évet kivetd év februar 25-e.

Az Ahsz. 32. § (1) bekezdése szerint az Egyetem, éves koltségvetési beszamolojat a
kbltségvetési évet kovetd év februar 28-ig — az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti
esetben a megszinés napjat koveld hatvan napon belll — a fenntartd vezeldjének
jovahagyasra megkiildi. A fenntartd vezetdje az Egyetem éves kiltsegvetesi besza-
moldjat a fellivizegalat elvégzését igazold személy aldirdsaval és az éves kiltségve-
tési beszamold visszakuldésével hagyja jova.

3.3, Az éves koltségvelési beszamold elkészitésének szabalyai

Az éves koltségvetés| beszamold részei;
a) Koltségvetési szamvitelbdl:
- koltségvetési jelentés,
- maradvany kimutatas,
- adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviseltk dsszetételérdl.
b) Pénzlgyi szamvilelbol:
~ meérleg;
—  eredmény kKimutatas;
- kaltségekrdl és megtériit kditségekrdl 52616 kimutatas,
~ kiegészitdé melléklet
+ Immaterldlis javak, targyl eszkozik, koncesszidba, vagyonkezealés-
be adott eszkizok allomanyanak alakulasa;
« eszkozok értékvesziese;
s tajékoztatd adatok.

3.4. Mérleg alatamasztasa leltarral

A kdtségvetési évrdl, a december 31-ei forduldnappal készitett kbnywvitell merlegben
kimutatott eszkozoket és forrasokat - ideérive az aktiv s passziv penziigy elszamo-
ldsokat is = minden évben leltarozni kell. A leltarozas végrehajtasat leltarral kell ala-
tamasztani.

A Sztv. 68. §-dnak (1) bekezdésében foglaltak szerint a kinyvek év végi zarashoz, a
beszamold elkészitéséhaz, a kdnywviteli mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan
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leltart kell 6sszedllitani és a Sziv. eldirdsai szerint megbrizni, amely tételesen, ellen-
orizhetd modon tartalmazza az Egyetem mérleg-fordulénapjan meglévd eszkbzeit és
forrasait mennyiségben &s értékben.

A Sziv. 69, § (2) bekezdése szerint a leltdrozas Ssszedlliitdsdhoz a fGkonyvi kinyve-
lés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozolti egyezietést az (zleti év mérleg-
fordulonapjara vonatkozdan el kell vegezni.

Az Egyetem az eszkozeirdl mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett napra-
kész nyilvantartassal rendelkezik és az allami vagyon védelme megfelelben biztosi-
tott.

A Srziv. 69. § (3) bekezdése szerint folyamatos mennyiségi nyilvantarias vezetése
eselén a leltarba bekerlld adatok valodisagard! - a leltar sszedllitasat megeldzten -
letarozassal kell meggyGzodni. A leftarozast az eszkbzok és a forrasok Leltarkészi-
tési és leltarozasi szabalyzataban meghatarozottak szerint évente mennyisegi felve-
tellel kell elvégazni. A csak érékben kimutatot! eszkdzoknél és kdlelazattsdgeknél,
valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, porifolio-kezelésben, vagyonke-
zelésben levd énékpapiroknal és egyéb, a penzeszkozok kbze nem lartozd - eszkd-
20knél, tovabba a dematerializélt értékpapiroknal minden Gzleti év mérleg-
forduldnapjara vonatkozdan egyeztetéssel kell elvégezni a leltarozast.

A leltarozasra vonatkozd részletes szabalyozast a Leltarkeészitési es leltarozasi sza-
balyzal tartalmazza.

3.95. A beszamolot alatamasztd fokonyvi kivonat

A koltsegvetési evrdl a kdnyvek zarasat kovetOen bizonylatokkal, szabalyszerl
konyvvezetéssel, az Ahsz. 14. melléklete szerinti folyamatosan vezetett részletezd
nyllvantartasokkal, a konywviteli zarlat soran készitett fdkonyvi kivonattal, valamint
leftarral alatamasziott éves koliségvelesi beszamoldt kell késziteni. A dokumentumo-
kat a gazdasagi és humanpolitikai osztaly &rzi,

1.6.Kiegészitd meliéklet

A kiegészitd melléklet tartalmazza;
a) az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyanak alakulasat,
b) az eszkozok enékvesziésanek alakulasal, és
c) a kiegészitd téjékoztatd adatokat,
melyeket az Ahsz, a 8-10. mallékietek szerint kell bemutatni,

3.7. A kbltségvetési beszamold letétbe helyezése és adatainak kdzzététele

Az Egyetem a fenntartd altal felllvizsgalt éves kiltségvetési beszamoldinak és az
iddk&zi mérlegjelentésnek a KGR rendszerbe 8riénd feladassal lesz elegel a lelélbe
helyezesi kotelezettsegenek. A feladast a kancellar jovahagyasa utan a gazdasagi és
humanpolitikai osztalyvezetd késziti el. Az éves beszamolot papiralapon is meg kell
kildeni a fenntartd jovahagyasara.
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3.8. A beszamoldk ellendrzése

Ellendrzés alatt a mar letétbe helyezett éves kiltségvetés| besrdmoldk utdlagos fe-
lulvizsgalatat kell érteni. Az ellendrzések megallapitasainak kerelését érintben az
ellenorzést vegzok az alabbiak szernnt csoportosithatok:
a) Killsé szervezet Allami Szamvevbszék, Kormanyzati Ellenérzési Hivatal,
fenntarto, Kincstar,
b) Belsd szervezet az Egyetem belst ellendrzése.

Az Egyetem belsd ellendrzése altal végzett ellendrzésekrdl készilt jelentésben sze-
repld megallapitasok alapjan a beszamolot érintd javitasok Gnellendrzésnek mindsil-
nek,

4. A jelentds Ssszegl hiba megallapitisa, mindsitése

Az ellentrzés(ek) nem csak a targyévet megeldzd évre, hanem az azt megeldzd
éviek)re is feltdrhat(nak) hibdkat. Amennyiben ugyanazon évre tibb kilsd, illetve
belsd ellendrzés allapit meg hibat, a hibakat évenként egylttesen kell kezelni.

A hibahatasok megallapitidsa soran az eszkbzok és forrasok értékében bekovetkezett
vallozasokal eldjelid| figgetiendl kell Gsszeadni a jelentds Ssszegld hiba mindsitésa-
hez. Ez azt jelenti, hogy a hibakat és hibahatasokat abszolit értékben kell figyelem-
be venni. Az ellentétes hatasl hibak nem oltjak ki egymast.

Jelentds dsszegl hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintben megallapitott hibak, hibahatasok egylttes (eld-
jeltdl fuggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfétsszege-
nek 2%-at, vagy - ha a mérlegfbdsszeg 2%-a meghaladja a szazmillic forintot - a
szazmillié forintot.

A szamvitelben nincs elévilési idékorlat, ezért az elbzd évek kiltségvetési beszamo-
l6inak mérlegfdosszegeit, illetve ezek 2%-at, valamint a korabbi éveket énntd hibakat,
hiba hatasokat nyilvan kell tartani annak érdekében, hogy a jelentds 6sszegl hibaha-
tar megallapithatd legyen.

A hibak sajat toket és tartalekokat ndveld-csokkentod ertéke mellett minden esatben
figyelembe kell venni az alaphiba kovetkezményeként keletkezd hatasok sajat tokét
és tartalékokat ndveld-cstkkentd értékét is.

Amennyiben kilsd ellendrzés tarja fel a hibat és a hatasokat nem rogziti, a killsé el-
lenbrzéshez kapcsolddva onellendrzést kell vegrehaijtani.

A jelentés dsszegl hiba megallapitasanal mindig az ellendrzétt év mérleg fibssze-
gét kell alapul venni, vagyis barmilyen ellentrzés allapit is meg hibat ugyanazon év-
re, azokat aldjsltdl flggetlenll dsexeadva, sllendrzdtt avenkent kall a hibat, jslantbe,
illetve nem jelentds hibdnak mindsiteni.

IV. EGYEB BESZAMOLASI, ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEG

1. ldékézi kbltségvetési jelentés
a) Az Avr. 156. §-a rendelkezik kincstan koltségvetési jelentés készitésérdl, me-
Iyvet a Kincstar a honlapjan kizzétesz.
b) A Kincstar és az Egyetem a sajat kbnyvvezetése é5 a kincstar kiltsagvetasi
jelentés kdzotti elléréseket az annak kdzzétételétdl, megklldésétd| szamitolt
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c)

d)

tizendt napon belll koleles egyertetni. Az egyertetés soran feltart és mind-
két fél altal elfogadott eltéréseket az Avr. 169, § (2) bekezdése szerint a
Kincstamak visszakGldoft idokozi kdliségvetési jelentésben kell feltintetni, és
annek alapjan azokat mindkét fél kbnyvvezetésében, illetve nyilvanlartasai-
ban egymassal azonos modon - a Kincstar nyilvantartasai esetén az Egye-
tem rendelkezése alapjan - javitani kell.

Az idbkozi kdltségvetési jelentés a kincstari koltségvetési jelentésen alapul, a
Kincstarban nyilvantartoft eldiranyzati és teljesitési adatokkal feltéltive adja ki a
Kincstar a KGR-K11 rendszeren keresztul. Az adatszolgaltatoknak ki kell ege-
szitenilk a sajat fokdnyvi nyilvantartasuk szerinti eldiranyzati és teljesitési
adatokkal, illetve a nyilvantariott kivetelések, kitelezetiségvallalasok, mas fi-
zetési kotelezettségek adataival is. Az Igy elkészitett Iddkozi koltségvetési je-
lentéseket (IKJO2 és IKJOS tablakat) a Kincstar altal kGzzétételt kovetd 15 na-
pon beldl kell veglegesiteni a KGR-K11 rendszerben.

A KGR-K11 rendszerben torént véglegesitést kovetben az adatszolgahatok-
nak be kell nydjtaniuk az eltérések rendezeset tartalmazo PF1-K jelll Atutalasi
megbizas kiegészild szelvényekel (szamlavezetd rendszerbe) és/vagy a PFN-
01 jeli Kincstaron kivili pénzforgalom bejeientését tartaimazd bizonylatokat
(eAdat rendszeren keresztll), valamint az eldiranyzat eltéréseibdl adddd mo-
dositasokat tartalimazd EG-03F, EG-03I bizonylatokal

@) Az idokdzi koltsegvetesi jelentés elkészitesének szakmai iranyitasa es szer-

vezése a gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezetd feladata.

2. |ldokozi mérlegjelentés

a)

b)

c)

Az Egyetem az eszkizeinek és forrdsainak alakulasardl negyedévenként, a
fokonyvi kivonat alloméanyi szamldinak adataibol, illetve az azt alatdmaszio
nyilvéntartasokbol az Avr. 170. § (2) bekezdésének megfelelden Gsszedllitott
meéregjelentést keszit.

Az Egyetem az évkizi méregjelentésl a tirgynegyedévet kivetd hénap 20.
napjara, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targyne-
gyedévet kovetd 40 napon belll, az éves jelentést az éves beszamoléd be-
nydjtasaval egyitt kildi meg a fenntartonak,

Az idokdzi merlegjelentes elkészitesének szakmai iranyitasa és szervezése a
gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezetd feladata.

3. Az elemi koltsagvetes osszedllitisaval kapcsolatos feladatok

A kibltségvetési tervezés a kivetkezd munkaszakaszokat és feladatokat foglalja ma-
gdban:

a) a koltségvetési irdnyelvek meghatarozasat,

b) a kbltségvetési javaslat kidolgozasat,

c)

a kincstan koltsegvetés elkeszitését,

d) az elemi kiliségvetés elkészitését

Az Egyetem a fenntarioval térténd egyeztetés alapjan allitja Gssze az elemi koltség-
velését Az egyertetes alapjan alakulnak ki az elbiranyzat csoportok, a kiemelt eld-
iranyzatok, a feladatellatashoz szikséges létszam, a sajat bevetel s a koltsegvetési
tdmogatds nagysagrendje is. Az eldirdnyzalok az eldz4 évi eredeli eldirdnyzal kor-
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rekcidja alapjan, valamint az ellatandd feladal kiadasi szukséglele alapjan keril
megallapitasra. Elkészitésének hataridejét a fenntartd hatarozza meg. Az Egyetem
fenntartoja az elkeszitett elemi kollsegvetést a koltségvetési dokumentacio vissza-
kuldésavel hagyja jova largyév februar 20. napjaig. Az elfogadott elemi kdltségve-
tésnek a fokdnyvi szamlakon, a visszaklldéstdl szamitott 15 napon belll régzitésre
kell kerlinie.

Az Egyetem elemi kiltségvetése magaban foglalja:
a) a kiadasokat és bevételeket eldiranyzatonkénti részletezéssel,
b) a kiadasok és bevételek tevékenységenkénti részletezésst,
¢} aszemélyi juttatasok és létszam dsszetélelét,
d) a koltségvetési feladatmutatok allomanyat és a teljesitménymutatdkat,
g) a részletes kiadasi s beveteli eldiranyzatokat megalapozd indokolast (szami-
lasokat).

A beveteli s kiadasi eldiranyzatok 6 dsszegenek meg kell egyeznie.

A kibzponti kGitsagvetas tervezésavel kapesolatos eljarasi szabalyokat az Ant. 13-15,
§-ai hatarozzak meg.

A kiltségvetés tervezésének konkrét operativ szabalyait és a kbltségvetési javaslat
osszedllitasara vonatkozo eldirasait az Avr. lil. fejezete tartalmazza.

Az Egyetem a kiillségveléds lervezéséhez és végrehajlasahoz kapcsoldddan a kivet-
kezi fobb szempontok kiemelését tartja szikségesnek:

a) Az Egyetem a jovahagyolt elbiranyzatokon belll koteles gazdalkodni. Az
Egyetem az elemi koéltségvetésben jovahagyott bevételi elbirdnyzaton fellli
thbbletbevételét, a fenntartd tajékoztatasaval, a felhasznalasra engedélye-
zett tGbbletnek megfeleld Ssszegi, sajat hataskor( elbiranyzat-modositas
utan hasznalhatja fel.

b) Ezt a jogkért a fenntartd — a Kincstar — egyidej értesitése mellett magahoz
vonhatja. A felhasznalasra nem engedélyezett Gsszeg a kozponti kiltsagve-
tést illet.

c) Az Egyetem elbiranyzatai teljesitésének elszamolasat a fenntartd vizsgalja fe-
il és hagyja jova.

d) Az Egyetem a sajat foglalkoztatottjal szakmai és munkavallaldi érdekképvise-
leti szervezetél, illetve foglalkoztatottjai, oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sport-
tevekenységét seqitd szervezetet a koltségvetésben jovahagyott Gsszeggel
tamogathatja.

4. A koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasaval kapcsolatos feladatok

A jovahagyott eléiranyzatok év kizben - egyszer vagy tartds jelleggel - mddositha-
1ok, illetve atcsoportosithatok az Awr. IV. fejezetében meghatarozottak szerint, kivéve
azon eldiranyzatokat, amelyek megvaltoztatasanak jogat az Orszaggyllés gyakorol-

ja.
Az elbiranyzat-modositas az Egyetem koltségvetésének kiadasi, illetve beveteh
fétsszegét és kiemell eldirdnyzatail is érintd elSiranyzat-ndvelés vagy cstkkentés.

Az elbirdnyzat-atcsoportositas az Egyetem koltségvelésenek a kiadasi és bevéteh
foteszeget nem érintd, egyidejl eldiranyzat csokkentéssel és ndveléssel jard, az Aht.
33. § (1) bekezdése szerinti intézkedés.
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A ktltségvetésben jdvahagyott dsszeghez képest, amennyiben nem a fennlartd az
engedélyezd, a fenntartd és a Kincstar egyidejl tajékoztatasa mellett atcsoportositast
a mikodesi és felhalmozasi koltsegvetés, valamint a kolcsondk eldiranyzat-
csoportokon belll a kiemelt eldiranyzatok kozitt az Egyetem esetében a szerv veze-
t0je sajat hataskorben hajthat vegre.

A fentiek szerinti atcsoportositas nem iranyulhat:

a) a személyi juttatasok eldirdnyzatanak ndvelésére - Avr. 43.§. (3) bekezdése —

kivéve, ha a fenntartd azt engedélyezi az eldiranyzatok jovahagyasakor még
nem ismert jogszabalyvaltozas miatt, vagy a dologi kiadasok elbiranyzata ter-
hére, ha a szellemi tevekenység ellatasa a tervezettdl eltérden a tovabbiakban
a létszam-eldiranyzat keretein bellli foglalkoztatassal torténik. A kincstari kokt-
sagvetési szermnel a személyi juttatasok elbdiranyzatanak ndvelése a munka-
adbokal terheld jarulékok eldirdnyzaldnak megfeleld mérékld ndvelésével
egyuttesen hajthato végre. Ez aldl kivétel az az eset, ha az Egyetem a Kincs-
tarmnak nyilatkozik arrdl, hogy a munkaadokat terheld jarulékok novelése nelkul
éves fizetési kblelezetiségének eleget lud tenni.

bl Az Egyetem alaptevéekenysége korében szellemi tevékenység szerzidéssel,

szamla ellenében torénd igénybevételére - Avr. 43. § (4) bekezdés - a dologl
kiadasok kdzott eredeti elGiranyzatként elkiildnitetten megtervezett Gsszeg
csak a személyl juitatasok egyide|l atcsoportositasaval névelhetd. E tevé-
kenységek korét, a kifizetések feltételeit kormanyrendeletben foglaltak szerint
a fenntartd hatarozza meg.

c) Az Egyetem felljitasi eldirdnyzatat a fenntartd csdkkentheti a mikddési kok-

ségvelés javdra. Ehhez a pénzigyminiszier egyetériése szikséges. Ez az at-
csoporositas nem iranyulhat a személyi juttatasok ndvelésére.

d) A tamogatasériék( bevélelek és az atvett pénzeszkdzok bevételi elbiranyza-

tai (Avr. 34/A. §) a koltségvetési évben meghatarozoif céllal rendelkezésre
bocsatolt killségvelés! bevélelekksl! abban az esetben is megndvelhaldk, ha
a beveteli eldiranyzatok még nem teljesiltek til, azonban az adott cél a kalt-
ségvetési év bevétel eldiranyzatainak tervezésekor nem volt figyelembe ve-
heto.

e) Az Egyetem {Avr. 35, §. (1) bekezdés) a kbzhatalmi bevételek, Egyetemi mi-

kbdési bevételek és felhalmozdasi bevételek eredeti vagy - ha a bevételek ter-
vezettdl torténd elmaradasa miatt csokkentették - modositott bevételi els-
irdnyzatan fellli tbbbletbevételt a fenntantd elézetes engedélyével, a felhasz-
nalasra engedélyazett tobbletnek megfeleld Gsszegl. a fenntarta hataskoné-
ben végrehajtott eldiranyzat-médositas utan hasznalhatja fel.

f) A felhasznalasra nem engedélyezelt tbbbletbevelell a déntés kdzlésétdl sza-

mitott & napon belll az Egyetemnek fejezeti kezelésil elbiranyzat esetén a
kozponti koliségvetésbe be kel fizetni.

Az Egyetemn sajat hataskorében a bevétell és kiadasi eldiranyzatanak fGosszegét, a
kiemelt eldiranyzatokal és a részelbiranyzatokat a kovetkezd esetekben emelhetik

fE'I s

'a]l aldiranyzat-maradvanybdl,

b) vallalkozasi tartalékbdl,
c) bevételi tbbbletbdl, ha ezt a jogkodrt a fenntartd nem vonta magahoz.
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Az eldirdnyzat-mbdositasok sem a modositas évében, sem a kovetkezd években
nem jarhatnak kiltségvetasi tamogatasi igénnyel.

A munkaaddkat terheld jarulékok eldirdnyzata szeamélyl juttatasi elbiranyzat modosi-
tasa nélkll kizardlag abban az esetben csdkkenthetd, ha az Egyetem az eves fizele-
si kblelezettségének eleget tud tenni.

5. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

5.1. Adatszolgaltatas a tartozasallomany alakulasardl

a) Az Egyetem az Avr. 7. szamu mellékletének 3. pont szerinti adatszolgaltatast
a lartozasdllomanyardl az dllamhaztartdsérnt felelds miniszter rendeletében
megallapitott adattartalommal (46/2009. (XII. 30.) PM rendelet 48. melliéklet)
a Kincstar altal kialakitott és biztositott elektronikus (ton kbteles teljesiten.

b) Az Egyetem az altala elismert, lejart tartozasallomany tekintetében - nemle-
ges adat esetén is - havonta, a targyhonap utolsd napi allapotanak megfele-
|Gan, a targyhdnapot kvetd hénap 5. napjdig elektronikusan adatot szolgal-
tat a Kincstamak.

c) A tartozasdllomany alakuldsardl szold adatszolgaltatast a gazdasagi osztaly
kijeldlt munkatarsa késziti.

5.2. Varhato bevetelek és kiadasok

a) Az Avr.1T2/A. § (1) bekezdése alapjdn az Egyetem a bevételeinek és kiada-
sainak varhatt alakulasardl havonta adatot koteles szolgaltatni. Az Awr.
172/A. § (3) bekezdése alapjan a Kormany irdnyitdsa ala tartozo fejezetet
iranyltd szervet befizetési kotelezettség terheli, amennylben az adatszolgal-
tatas és tényleges teljesités kbzott eltérés tapasztalhato.

b) A tartozasallomany alakulasarol sz6ld adatszolgaltatast a gazdasagi és hu-
manpolitikai osztaly kijeldlt munkatarsa késziti.

5.3. Egységes Vezetdi Szamviteli Adatszolgaltatas (EVSZA)

a) Az Egyetem egészének 6s egyes szervezeti egységeinek gazdasigi-
pénzugyl helyzetérdl atfogd, egységes elveken alapuld informaciok szolgalta-
tasa egyrészt a fenntartd, masrészl az Egyetem vezetdi szamara a szerveze-
ti felépitéshez igazodo, feleldsségi elven alapuld szamviteli informacios rend-
szer bazisan. A negyedevenkénti adatszolgaltatast a targynegyedévet kbveto
honap 20-ig kell megklidani.

b) Az Egyetem éltal szolgaltatott adatok Gsszegyiijtéseéért, valamint azok &tada-
saért a gazdasagi és humanpolitikai osztalyvezetd a felelds.

5.4. Az allami vagyon nyilvantariasa

Az Egyetemet mint allami vagyon hasznaldjat a vagyonnyilvantartas hiteles veze-

tése érdekében adatszolgaltatasi kitelezetiség terhel. A vagyonnyilvantaras az

dllami vagyonhoz fliz6dd jogok és torvényes érdekek védelmében, a tényleges

allapotnak megfelelden tartalmazza a vagyon hasznaldinak, kezelbinek azonosi-

16 adatait, a vagyonelemek azonositd adatait, a kapcsolodd jogokat és jogi

szempontbdl jelentds tényeket, valamint a lényeges szamviteli adatokat.

a) Az adatszolgaltatés sordn vagyonelemenként, tételesen kell jelenteni az
adott vagyonelemre vonatkozd adatokat foldterlet, épilet, lakas és egyeb
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helylség, gazdalkodd szervezetben fennalld részesedés és kozgyljternénye-
ken kivil elhelyezetlt, védelem ala esdé mitargyak és akotasok esetében.

b) Tételesen kell jelenteni az eldzd bekezdésben meghatarozottakon tal az
MNV Zrt. vagyon-nyilvantariasi szabalyzataban megjelolt értékhatart megha-
ladd immaterialis javakra, epitmenyekre, gepekre, eszkozokre, berendezé-
sekre, felszerelésekre, jarmivekre &s tenyészallatokra vonatkozd adatokat.

c) Az elézd pontokban nem szerepld vagyoncsoportokra vonatkozd adalokat
dsszevontan kell jelenteni.

Az adatszolgaltatast rendszeresen, az alabbi hatanddkig kell teljesiteni:

a) a hasznalt allaml vagyon targyév december 31-i dllomanyardl évente agy-
szar, a targyévet kiveld év majus 31-ig;

b) azon vagyonelemek esetében, ahol a hasznald killon jogszabaly eldirasa mi-
att az elbzdekben megjeltht hatariddig tényadatot nem tud szolgaltatni, a
targyévet kivetd év szeptember 30-ig;

c) a télelesen nyilvantariolt vagyonelem allami vagyonba kerlilésérdl (beruha-
zas, beszerzes, esetleges fellelés stb.). kikerllésérdl (ertékesités, karese-
mény miatth megsemmisllés, selejtezés, térités nélkdll tulajdonba adas sth.),
vagyonkezeldi joganak atruhazasardl, valamint a vagyon nyilvantartott adata-
iban bekovetkezett valtozasardl harminc napon belil;

d) avagyonelem értékbecslése esetén a forgalmi énékrdl haladéktalanul;

@) uj vagyonkezeldi (a vagyon hasznositasara kotott mas) jogviszony |&tesité-
sekor a szerzodés megkdtésatdl szamitott harminc napon belil;

f) avagyonkezelbi jogviszony megszilinése esetén haladéktalanul,

g) a vagyon hasznaldjanak torzsadataiban bekdvelkezett valtozasrdl nyolc na-
pon belul.

Az adatszolgaltatast a gazdasagi s humanpolitikai osztaly kijelolt munkatarsa ke-
sziti.

6. A beszamolok, adatszolgaltatasok hitelesitese

Barmilyen beszamolot, szamviteli adatokon alapuld adatszolgaltatast az Egyetem
kancellarja s a gazdasagi s humanpolitikai osztalyvezetd kdleles alairni.

7. Atlathatosagi nyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras

Az Avr. 50. § (1a) bekezdése szerint a kizponti kéltsegvetési kiadasi eldiranyzatok
terhére jogi személlyel, jogi szemeélyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotot
visszlerhes szerzbdés esetén az 50. § (1) bekezdés szerinll okiratnak tartalmaznia
kell a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arma vonatkozoan, hogy atlathato szer-
vezetnek mindsll. A szervezet képviseltje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa ese-
tén arrdl haladéklalanul koteles a kitelezettségvallalol tajekoztatni. A valdtlan lar-
talml nyilatkozat alapjan kotdit visszterhes szerzidést a kbitelezetiségvallald fel-
mondja vagy - ha a szerzidés teljesitéséare még nem kerlit sor - a szerzGdéstol
elall.

Minden targyévben parinerenkent elert, bruttd 200.000 Ft vagy azt meghalado kiada-
si albiranyzat terhére vallalt kolelazettségvallalasat az Egyetem termékvasarlas ese-
tén megrendeldvel — harom arajanlat bekérését kivetden —, szolgaltatas esetén pe-
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dig szerzbdéssel tAmasztja ala. Atlathatdsagi nyllatkozatot csak a fenti értékhatarra
vonatkozo esetekban kell a partnerektél kérni

Az atlathalosagi nyilatkozatok torvény szerinti Kategoriai:
a) A torvény erejénél fogva atlathatd szervezetek (1. szamd melléklet)
b) Belfdldi vagy klifdldi, jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelke-
z6 gazdalkodd szervezetek (2. szami melléklet)
c) Civil szervezetek, vizitarsulatok (3. szamu meliéklet)

V. AZ ESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESE
1. Az eszkozok mindsitési szempontjai

Mindsités: dontés az adolt eszkoz, befektietlett eszkizok, iletve a forgbeszkozik, azon
belul az egyes eszkizcsoportok kizé vald besorolasardl, tovabba a kitelezettsegek-
nek a méreg hossz(- vagy rovidlejaratl kotelezettségek kizé vald elhelyezésérdl.

Az eszktzok mindsitési szempontjai:

a) a mindsitést eszkézcsoportonként, illetve eszkdztnként kell végrehajtani;

b) az allanddan ismétiodd eszkbzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejlerés gyakorisagat,

c) egyes eszkdzcsoportokat fizkal jellemzbik alapjan konkrétan ki lehet zami
akar a befekietett eszkzok, akar a forgoeszkozdk kirebdl. Pl. a tbrékeny esz-
kiyzoket éven belllinek lehet mindsiteni, flggetienll attél, hogy a teljes pohar-
készlet egy éven belil nem 100%-osan cseréladik, vagy a textilidk sem keril-
hetnek a befektetett eszkizik kirébe, mert eme az egyes targyi eszkiz kate-
goriak fogalom meghatarozasa nem ad lehatéséget;

d) az azonos rendeltetési eszkdzdk a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan
kerllhetnek a forgbeszkizok és a befekietelt eszkozdk kizé is;

@) konkrétan meg kell hatarozni, hogy milyen eselekben kell 6nalld eszkiznek
besorolni egy vagyonelemet, €s mikor kell tartozéknak mindsiteni;

f) a mindsitést a miszakl ismeretekkel rendelkezt vagyongazdaltkodasi Ugyinté-
z6 vagy a teljesitést igazold nyilatkozata, iletve az allomanyba vétel rendjének
szabalyzata alapjan az érvényesitd vegzi;

g) az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell
rogziteni.

2. Befektetett és forgoeszkozok altalanos besorolasi szabalyail

Az aszkizok befekietett, vagy forgbeszkozok kizé sorolasa kizardlag a hasznalati
idd alapjén torténik. Azokat az eszkbzoket, amalyek az Egyetem tevékenységél egy
aven il szolgaljak, a befekietett eszkbzok kozé, amelyek egy éven belll elhaszna-
lbdnak, a forgbeszkozok kize kell besoroini.

Amennyiben az eszktizok hasznalata, rendeltetése a besorolast kdvetben megval-
tozik, akkor azok besorolasat meg kell valtoztatni, a befektetett eszkozt at kell so-
rolni a forgbeszktzok kizé, vagy a forgbeszkizt kell atmindsiteni befektetett esz-
kozzé.

A minbsitést eszkozcsoportonként, illetve eszktzonként kell végrehajtani. Az egyes
eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdasban kell rigziteni. Az eszkozik
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kozott kell kimutatni a bérbe velt eszkizokin végzett beruhazasok, feldjitasok érté-
ket

Az egyidejlleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tariozd, azonos paraméterek-
kel rendelkezd, egyidejlleg hasznalatba vett targyi eszkbztkel, készleteket csopor-
tosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkbzok esetén az érté-
kelést kilon-kuldn, csoportonként kell elvegezni. A csoportos értékelést addig lehet
alkalmazni, amig az egyedi eszkbz nyllvantartasi ériékében elk(lGnil valtozas nem
kovetkezik be.

3. Az egyes eszkozok és forrasok mindsitése
3.1. Vagyoni értékad jogok, szellemi termékek

Az immaterialis javak kozitt vagyoni &énékl jogként kell kimutatni a megszerzett jo-
gokat, amennyiben nem kapcsolodnak ingatlanhoz. llyenek kilondsen: a bérleti jog,
a hasznalati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi termeékek felhasznalasi joga, a li-
cencek, lovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcso-

66 egyéb jogok.
3.2, Informatikai eszkozik

Informatikai eszkiz: asziali és hordozhatd szamitbgépek, kézl szamitdgépek, mag-
neslemazes meghajtok, flashmeghaijtok, optikai meghajtok és agyéb taroloeszkizok,
nyomtatok, monitorok, belsd és kilsd szamitdgép-modemek, szamitogép-terminalok,
szamitogépszerverek, haldzati eszkdzok, lapolvastk, vonalkod-leclvasdk, progra-
mozhato kartyaolvasok (smart card), szamitogép-kivetitok, infokommunikacios, in-
formacidtechnologiai eszktzik, a pénzkiadd automatak (ATM) és a nem mechanikus
mikddésd bolti kartyaleolvasé (POS) termindlok, valamint a mindezekbe bedépilt
szoftverek.

3.3, Kis értékd immateridlis javak, targyi eszkozok

A bruttd 200.000 forint egyedi értéket nem meghaladd bekerllési értékld vagyoni
erteki jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok kerllnek itt kimutatasra.

A Kis értékl immatenialis javak bekerllési értéke a beszerzést, a kis énékd targyi
eszkozok bekerlilési értéke az (zembe helyezést, hasznalatba vételt kivetGen,
legkésdbb az Ahsz 53 § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamoldsok soran terv
szennti értékcsdkkendskant egy osszegben elszamolando.

3.4. A befektetelt eszkdztk (zembe helyezése

A beszerzett vagy elballitoft immaterialis javakat é&s targyl eszkozdket hasznalatba
vételkor dzembe kell helyezni, és azt a jelen szabalyzatban rogzitett modon doku-
mantalni szikséges. A dokumentalas és nyilvantartas torténhet szamitdgépes prog-
rammal vagy nyomtatvanyon.

Az Uzembe helyezés iddpontja az eszkdz rendeltetesszerl hasznalatba vetelének
idépontja.

Ha az immateridlis joszagok, targyl eszkozok a beszerzéskor kbzvetlenldl Gzembe
helyezésre kerlinek — az allomanyba wételi bizonylat azonos az Gzembe helyezési
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okmannyal —, akkor aktivalt javakkent, illetve eszkbozkent kerlinek a fokdnyvi és
analitikus nyilvantartasokba.

Ha az immateridlis joszdg, térgyl eszkiz a beszerzésekor kizvetlendl nem kerdl
lzembe helyezésre, akkor az allomanyba vétel folyamatban lévd beruhazasként
keril a fékonyvi és analitikus nyilvantartasokba,

Az éplletek, és egyes apllettartozékok létesitése (feldjitasa) soran az esedékes
hatbsdgl engedélyek megléte (pl. épllet hasznalatbavételi engedély, felvond
hasznalati engedély vagy tlzvédelmi hatdsag engedélye stb.) az lzembe helyezési
okmany kiallitasanak feliétele. A mikodietéshez szikséges engedélyekat
masolatban csatolni kell az izembe helyezési okmanyhoz.

Ugyanezek az elbirasck wvonatkoznak azokra a largyl eszkozdkre, amelyek
hasznalatba vételéhez - jogszabalyi elbiras szerint - hatdsagi engedély szlkseges.
Amennyiben az (zembe helyezés megtbriént, de a szamla, a megfeleld bizonylat
nem érkezetl meg, a fizetendd Hsszegel a hatdosag nem allapitotta mag, és ezért a
penzigyi rendezés sem teljesilhetett, akkor az adott eszkiz értékét a rendelkezésre
alld dokumentumok (szerzodés, piaci informacid, jogszabalyl elbiras) alapjan kell
meghatarozni &5 a negyedév végén allcmanyba venni. Az igy meghatarozoit ériék és
a késbbbiekben ténylegesen fizelett 8sszeg kozotti klldnbdzettel a bekerllési érteket
a végleges bizonylatok kézhezvétele idopontjaban akkor kell modositani, ha a kiildn-
bozet dsszege az adott eszkdz erteket jelentésen modositja.

Az Uzembe helyezést kivetden kell megkezdeni a terv szerinti értékcsckkenés el-
sramolasal

Uzembe helyezési jegyzékonyv nélkill lehet hasznalatba venni:
a) vagyoni ertekill jogokat (licencek, felhasznaloi jogok, egyedi €s dobozos szoft-
vartermékak hasznalati joga),

c) gepek, berendezések, felszerelések azon korét, amelyek dzembe helyezésé-
hez hatdsagi (tizrendészeti, érintésvédelmi stb.) engedély nem szikséges,

Az allomanyba vételi bizonylatnak tartalmaznia kell:
a) az allomanyba vétel helyét,
b) a leltarhely meghatarozasat,
c) a nyilvdntartasba vétel sorszamat,
d) a bizonylat szamat,
a) a rogzités idopontjat,
f) az allomanyba vétel targyal (megnevezesét, meghatarozasat),
g) mennyiségl egységit &8 mannyiségél,
h) a bekerllias artéket,
i) azértékcsokkenési leirds jellemzoit, mértékét,
j) aberuhazas miszaki adatait,
K} a szintetikus kbnyvelés hivatkozasait, (f6konyvi szamla szamot),
I) a nyilvantartasba vevo nevét,
m) a hasznalatba vevd nevét.

Uzembea helyezési jegyzokonyvvel kell hasznalatba venni:
a) ingatlan beruhazasokat,
b) ingatlanon végzett hatdsagi, épitési engedélyhez kétott felijitasokat,
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c) gépek, berendezések, felszerelések azon kirét, amelyek (zembe helyezésé-
hez hatdsagi (tizrendészeti, érintésvédelmi stb. ) engedély szikséges,
d) jamiveket.

Az lzembe helyezési jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
a) az uzembe helyezés iddpontjat,
b) az épitésigyi és egyéb engedélyek felsorolasat,
€) azingatlan, vagy gép, berendezés milszaki jellernzdit,
d) a bekerllési ériékbe tartozd tételek felsoroldsat,
e) a hasznalatba véleli eljaras meanetét,
f) a hasznalatba vételi eljarasban résztvevik felsorolasdt,
g) az engedélyezd megnevezesét és alairasat.

Az éplletek beruhazasi (feldjitasi) koltségeit a befejezetien beruhazasok kHzolt kell
nyilvantartani mindaddig, amig annak miszaki ataddsa meg nem toriénik.

Alloményba vétel (aktivilas) csak az &tadasrdl készal jegyzSkonyv alapjan tdriénhet,

Immaterialis joszagként kell dllomanyba venni:
a) a vagyoni értékd jogokat — az ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni énékl jogok
nalkil - ilyen a bérleli jog, a hasznalati jog, a mérkajog, a licenc stb.
b) szellemi termékeket: szerzdi jog, a szerzdi jogvedelemben részesild szoftve-
rek stb.

Targyi eszkiizként kell dllomanyba venni:
a) az ingatlanckat és kapcsolodd vagyoni értéki jogokat,
b) a gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jArmiveket és a konyviarakba
nyilvantartasba vett kiinyveket.

4.5, Beruhazas, felujitas, rekonstrukcit, pollolagos énéknovekedése, karbantartas
elszamolasa

Beruhazasnak mindsil a targyi eszk8zok beszerzése, lélesilése, sajat vallalkozas-
ban torténd eldallitasa, a beszerzett targyi eszkozok Uzembe helyezése érdekében
az (zembe helyezésig, a raklarba tortend beszallitasig vagzett tevékenység (szalli-
tas, alapozas, Grembe helyezés, vamkezelés, kbzvetités, stb.), tovabba mindaz a
tevékenység, amely a targyi eszkozik beszerzéséhez hozzikapesolhatd, ideértve a
lervezést, elbkészilést, lebonyolitast, a hitel igénybevételt és a biztositast is.
Beruhazasnak minosil a megléevo targyl eszkozok bivitését, rendeltetésének meg-
valtoztatasat, atalakitasat, élettartamanak novelését eredmenyezd tevekenység.

A beruhazas két nagy — egymastdl elkilonithetd — csoportba sorolhata:
a) a targyi eszkdzok allomanynivekedésével jard (mennyiségi ndvekedés),
b) meglévé eszkizokhiz kapcsolddo (bovités, atalakitas, rendeltetésvaltoztatas),
amely nem jar mennyiségi novekedéssel.

Felljitds az elhasznalédott targyl eszkdz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyredllitasat szolgalé olyan tevékenység, amely nem mindsil a targyi eszkéz fo-
lyamatos, zavartalan, bizlonsagos uzemeltetésél szolgald javitasi, karbantartasi te-
vékenysagnek. A feldjitas olyan tevékenység, amely altal az adott eszkbz élettartama
novekszik, hasznalata jelentdsen javul,

Falljitas a korszerisités is, a targyi eszkoz egyes részei az eredetitdl eltérnek, cse-
réjik altal nd a teljesitoképesség, az Gzembiztonsag vagy a gazdasagossag.
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A felGjitas szintén az allomanyban lévd targy eszkozokhoz kapcsolddik, azaz nem jar
mennyisegi nivekedeassel.

A rekonstrukcio a targyi eszkozok technikai megujitasa, a targyl eszkozik egyedi
potlasat meghaladd, olyan részleges vagy teljes GOjralétesitése, illetve cseréje, mely
magasabb miszaki szinvonalat eredményez, amelynek soran az elhasznalodott tar-
gyl eszkizik eredeti allapotanak megkbzelitd és teljes helyredllitdsan il a targyi
eszkbzok kapacitasa, funkcioja, az ellathato feladatok kire bovil.

Karbantartias a targyi eszkozok folyamatos, zavartalan, biztonsagos (zemeletésat
szolgald javitasi tevékenyseq, ideertve a tervszerl megelozd karbantartast is.

Az Sziv, szerint a meglévd targyi eszkbzikon végzetl beruhdzas beszerzési kilisé-
geivel is, a feldjitas kbltségeivel is ndvelni kell a targyi eszkozik értékét, mig a kar-
bantartas kiltségeit a targyévi raforditasok kdzitt kell elszamolni.

3.6. Hasznalt és hasznalatban lévd készletek nyilvantartasa

A méregben a készleteken belll kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt,
kovetelés fajében dtvett készlalekel, az egyéb készleteket, a befejezetlen termealést,
felkesz termakek, késztermekek artakét.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az aru-
kat.

A mérlegben az anyagok kozdtt kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgald, de még haszndlatba nem vett vasdroll, csere Ofjan kapott, térités nélkil
atvelt és a gazdasagi tarsasagban léevd tulajdoni részesedést jelentt befektetés név-
éntéke fejében a jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkizoket

A mardagben az aruk kizott kell kimutatni:

a) az olyan enekesitési cellal beszerzett anyagi eszkozoket - ide érive a betétdijas
gbngyblegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan al-
lapothan maradnak, bar értékilk valtozhal, és

b) a penzigyi lizing keretében aladoll, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel ér-
tekesitett és a szerzOdeés szernnti feltételek teljesilésének meghilsulasa miatt
kesobb visszavett, a két idopont kozott a vevd altal hasznalt esrktziket.

A merlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kdzitt kell szerepeltetni
az értékesitésre szant eszkdzbket, Igy klldndsen a végelszamolasi, felszamolasi
vagy vagyonrendezési eljdrasbol allami, helyi onkorményzati tulajdonba keriilt eszko-
zoket, az Aht. 100. §-a szerint kivetelés fejében atvett, ériékesitendd eszkézoket,
valamint mindazon eszkozokel, amelyekel az immaleridlis javak és targyl eszkbzik
kdzil értekesités celjabol atsoroltak. Kotelezd az immatenalis javak, targy eszkdzik
dtsoroldsa, ha azokat a haszndlatbdl kivontak, de az érékesités harom hdnapnal
hosszabb idészakot vesz igénybe.

A méregben az egyéb készletek kozott kell szerepelleini az allami tartalékolasi, in-
tervencios, vedelmi és biztonsagi céll készletekel

A meéregben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozitt az
olyan sajat elballitasu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az énékesi-
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tést megeldzden a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek
feldolgozott, elkészilt allapotban erékesitésre varnak

A készletek allomanyvaltozasanak konyvelése a mennyiségben és értékben folyama-
losan vezetett analitikus nyilvantartasbdl készletvallozasi jogcimenkent készitett dsz-
szesitd bizonylat (feladas) alapjan toriénik negyedévente.

3.7. A merlegben szerepl forrasok

A mérlegben a forrasok kdzdtt kell kimutatni a sajat toket, a kdlelezettségeket, az
Ahsz. 48. § (11) bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a
kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idSbeli elhataro-
lasokat. A forrasokat az Ahsz. 14, §-aban foglaltak szerint kell a mérlegben szerepel-
tatni.

3.8. A kinyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld eszkbtzik és forrasok bemutatasa

A D1, Befekletett eszkozik szamlacsoporton belll kell nyilvantartan! az olyan énékkel
rendelkezd befektetett eszkdznek minbdsllé eszkbzoket, amelyek nem szerapelethe-
tok a méregben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba, (zemeltetésre at-
vett, valamint az idegen tulajdonban lévd, a maganszféra egyUttmikodésén alapuld
(PPP) konstrukcid alapjan hasznall befektetetl eszkizok,

Ha a tulajdonos = az allami vagyon esetén ide értve a torvényben kijeldlt tulajdonosi
loggyakorkd szervezetet is - allamhazlartason bellli szervezettel vagyonkezeldi jogot
l&tesit, a vagyonkezelésbe adofl targyi eszkozik, részesedések brutld enéket és el
szamolt értékcsokkenését, ériékvesziését a vagyonkezelésbe adaskor koteles a
kdnyveibdl kivezetni, és azok bruttd ertékeét a 0. szamlaosztaly befekletett eszkozei
kozott nyilvantartani.

Az Egyetem az egyes eszkizik befektetett eszkbznek, illetve forgbeszkiznek ming-
sitésénél a kovetkezd kézponti eldirasokat veszi figyelembe:

a) nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befekletatt, sam a forgbeszkdzok)
kGzott a bérbe velt eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartasi szam-
lak szamlaosztalyban szabad nyilvantartani;

b) a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkdzdkdn wagzett beruhazasi és feldji-
tasi munkak ériékét a befekletett eszkozok kozdtt, az adott eszkiznek megfe-
leld csoportnal lehet kimutatni. Pl. a béreit éplleten végzett felljitdsi munka
ertéket az éplletek eszkdzesoporton belll lehet aktivalni és egyedileg nyilvan-
tartani.

A marlegben ériékkal nem szerapld egyes eszkizok és forrdsok:
a) kivetaléseknél:
— biztos jovEbeni kivetelések,
- fugob kovetelések (pl. le nem zart peres OUgyek miatti kbvetelések, kapott
biztositékok, fedezetek),
b) kitalezettségakné:
- fuggd kotelezettségek (pl. le nem zért peres (igyek miatti kdtelezettségek,
biztositekokkal, fedezetekkel kapcsolatos fuggd kilelezetiség);
biztos jGvibeni kitelezetlség

——aE e S

e e e e e Se—— e

" Datum: 2018.10.25.



¢} befektetett eszkozoknéal:
~ nullaig leirt, de hasznalatban lévd eszkozik,
—  Uzemeletésre, kezelesre allamhaztartason belulrél atvett eszkdzok:
- bérba valt eszkdzik;
- mennyiségi nyillvantartasban levo eszkdzok (korabbi kis érteki targyi esz-
kizok);
d) készleteknél:
—  mennyiségi nyilvantartasban kvi eszkozok (pl. hasznalatban lévd készle-
tek).

3.9. A behajthatatlan kivelelések meghatarozasa

A behajthatatlan kovelelések meghatdrozdsa az Sziv. 3. § (4) bekezdésének 10.
pontja, valamint az Ahsz. 1. § 1. pontja szerint toriénik.

A behajthatatlansag tényét és meneket bizonyitania kell az egyes jogcimek beazo-
nositasaval és dokumentalasaval,

A behajthatatlansdag tényét killondsen a kovetkezd bizonylatok tamaszijak ala hitelt
erdemiden:

a) nemleges foglalasi jegyzokényv a végrehajtas sikertelenségének alatamasz-
tasara,

b) irasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett kive-
telésril,

c) a végelszamolo irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrdl,

d) a felszamold irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrdl,

e) afelszdmolasi eljdrasban keletkezell vagyonfelosziasi javaslat,

f) tértivevényes postai megkereses postahivatal altal igazolt visszaérkezése az
adés fel nem lelhetéségére (Cégjegyzékbdl cim megkeresése, ha a felszdlitd
levél atvétel nalkil visszajén és ennek dokumentalasa),

g) az elévilés tényét igazold okiratok.

3.10. Peresitett kivelelések elszamolasa

A peresitelt koveleléseket a birdsagi hatarozat jogerdre emelkedéséig a 0. szamla-
osztalyban kell nyilvantartani, a birésag (hatosag) hatarozatanak jogerbre emelkede-
sekor ki kell vezetni a fokényvi nyilvantartasban a 0. szamlaosztalybdl, ezzel egyide-
jileg a birésagi (hatésagi) hatarozatban szerepld dsszegnek megfelelden kell a kd-
vetelések kdzitt és a mérdegben kimutatni még akkor is, ha pénzlgyl rendezésre a
mérlegkészités idopontjaig nem kerilt sor.

3.11. Ertékvesziés elszamolasa, visszairasanak szabalyai

Enékvesziés szamolandd el:
a) beruhazasokra és egyéb jogcimen adott eldlegeknél,
b) tulajdoni részesedést jelentd befektetésaknél,
c) egyéb hosszu lejaratl koveteléseknél,
d) ridvid lejaratd tamogatasi kolcsonoknél,
e) vevd és ados kiveteléseknal,
f) eqyéb rdvid lejaratl kiveteléseknél,

Ditum: 2018.10.25 - e —



g) munkabér eldlegneél, utblagos elszamolasra adott eldlegnel.

Beruhazasra, felujitasra adott elélegnél abban az esetben szamolandd el énékvesz-
tés, ha annak teljesitése (elszadmolasa) egyaltalan nem, vagy csak részben toriénik

meg.

Ha a tartosan adolt kdlcsondknél, egyéb hosszi |ejaratly koveteléseknél a kolcson,
kivetelés visszafizetése az adds fizetési készsége eredményeképpen bizonytalanna
vilik, és a kblcsdn ingatlanfedezettel nem biztositolt, szintén értékvesziést kell el-
szamolni.

Meg kell hatarozni a tartds, egy évet meghaladdan fennalld hatralék eselén elszamo-
landd értékvesztés %-05 mértakét.

Az Sziv.-ben meghatarozott eszkozok utan értékvesztést kell elszamolni. Az érték-
vesztés elszamolasara az Ahsz. 18 § (2HT7) bekezdésban foglalt eltérésekkel az
Srtv. 54-56. §-at kell alkalmazni.

A namzeti vagyonba tartozd befekietatt eszkizik és forgbeszkizok kdzott kimutatott
részesedések, ériékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesziésének elsza-
molasa soran akkor kell a klldnbozetet jelentds dsszeglnek tekinteni, ha az érék-
vesziés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-al, de legalabb a szazezer -
tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesaedések, értékpapirok esetén a tizmil-
lib - forintot.

A kbzhatalmi bevélelekre vonatkozd kivetelések és az adok modjara behajtandd kis
dsszegil kivetelesek értakelese soran az ertekvesziés tsszege a kitelezettek egyit-
tes mindsitése alapjan egyszerlsitett érntékelési eljarassal, azok csoportos érékelé-
sével is meghatarozhato.

Az egyszerisitett értékelési eljaras soran az egyes mindsitési kategonakhoz rendeft,
a varhato megtérilésre vonatkozo szazalékos mutatdk meghatarozasat a kdvetelés-
beszedas eredményének elizd kiltsegvetési éviek)re vonatkozéd adatai alapjan kell
kialakitani. Az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt szazalékos mutatokat évente
feldl kell vizsgalni.

Az egyszer(silelt értékelési eljaras ala vont kdvelelések értekelési elveinek meghata-
rozasa soran a kotelezetteket legalabb - statuszuknak megfeleléen - folyamatosan
mdkodé adésck, iletve folyamatos mikodéslkben korlatozott adésck szerinti — igy
kiléntsen felszamolas alalt vd, csideljaras ala vont, végelszamolds alatt lévd, jog-
utod nélkil véglegesen megszunt — csoportositasban kell részletezni.

A kdvetelések mikodési céld tAmogatasok bevételeire dllamhaztartason belllrdl, a
kivetaléeak felhalmozasi céll tAmogataeok bevételeire dllamhaztartason bellindl, ée
Kincstarnal vezatett fizetesi szamlak utan éntékvesziés nem szamolhatd el.

A méreg forduldnapjdn fennalld kdvetelések (vevok, addsok, munkavallalokkal
szembeni, egyéb) allomany mindsitésének szempontjait és az énékvesziés szazale-
kos mértékét mindsitési kategdriak szernt meg kell hatdrozni, Az egyes mindsitési
kategoriakhoz rendelt, a varhatd megténilésre vonatkozo szazalékos mutatok meg-
hatarozasat a kivetelés-beszedas eredmanyeinek eldzd éviek)re vonatkord tapasz-
talati adatai alapjan kell kialakitani.
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Tartds és jelentds a kilonbozet a kovetelds (adds, vevd, kblcstn, elbleg) kbnyvsze-
rinti értéke és varhatd megtérilése kdzott, ha a kintléviség éven tili, és a kilGnbbzet
meghaladja a kbveteles 20%-at vagy a 100.000 Ft-ot.

Az egyedi értékelés ala tartozd fajlagosan kisdsszegl kovetelések artékveszté-
“F

A vevinként, az adosonként kisdsszegl kovetelések kényvvitelben elkiildnitett cso-
portjara - a vevok, az addsok egylttes mindsitése alapjan - az értékvesztés Gsszegea,
ezen kivetelések nyilvantartasba vételi &rntékének szazalékaban is meghatarozhatd,
&gy osszegben alszamolhatd, elkllénitetten kimutathatd. Ez esetben a kivetkezd évi
mérlag fordulénapi értékeléskor a vevinként, addsonként kisdsszegl kovetelések -
hasonkd modon megallapitott - ériékvesziésének Gsszegét Gssze kell vetni az elbzd
évi, ilyen jogcimen elszamolt ertekveszles Osszegevel s a csoport szintjen mutatko-
z0 kulonbozetet - eldjelének megfelelden - a kordbban elszamolt énékvesziést ndve-
|6 értékvesziésként, llletve a kordbban elszdmolt ériékvesziés visszairasaként kell
elszamolni.

Az énékvesztés Osszege a - fajlagosan kis értékil - készletekné! a kialakitott kesz-
letcsoporiok konyv szennti érékének aranyaban is meghatarozhato.

4. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszkOzik dzembe helyezését kivetden éridkcsdkke-
nést kell elszamolni. Az ériékcsokkenést legalabb negyedévenként — az éves szinti
leirasi kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatnak megfelelben, iddaranyosan — kell
elszamolni.

A terv szerinti értékcstkkends elszamoldsara az Ahsz. 9. pontjaban rogzitett szaba-
lyok vonatkoznak.

Déntési lehatbségek:

a) az épllet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan dénteni kell, hogy
az adott eszkbz hosszu, kdzep vagy rovid elettartamu szerkezettel rendelke-
zik, melynek feleldse a miszaki osztalyvezetd.

b} meg kell hatarozni azoknak az eszkbziknek a ktirét, amelyek az értékikbsl a
haszndlat sordn nem veszitenek, vagy amelyek éréke - kllonleges helyzetik-
bél, egyedi mivoltukbdl adodoan - évrdl évre nd, melynek felelise a gazdasagi
as humanpolitikal osztalyveretd.

Az Egyetem esetében aezek az alabbiak lehetnek:
a) a foldterdlet, a telak,

b) befejezetien beruhazas,
c) keép- és hangarchivum, egyéb gyljtemeény.

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a 2014. januar 1-jét
megelbzien (zembe helyezelt, hasznalatba vett eszkbzokre nem vonatkoznak a Tao
tv. szerinti értékcsokkenesi leirasi kulcsok.
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5. Terven fellli értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

Terven feluli értékcsokkenést kizardlag év kozben az Sziv. 53. § (1) bekezdés b) és
c) pontjai alapjan szamolhatdak el.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Sztv. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alap-
jan, terven feldli értékcsdkkenést kell elszamolni akkor, ha
a) az immaterialis jdszag, a targyi eszkoz (ideérive a beruhazast is) ériéke tarid-
san lecsOkken, mert az immateridlis joszég, a targyl eszkdz (ideérive a beru-
hazast is) a tevekenyseg valtozasa miatt feleslegesse valt, vagy megrongald-
das, megsemmislles, lletve hiany kovetkeztében rendelletésének megfelels-
en nem hasznalhatd, illetve haszndlhatatlan;
b) a vagyoni értékl jog a szerzddés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.

A terven fellli ériékcsokkenést olyan mériékig kell elszamolni, hogy az immaterialis
joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatosaganak megfeleld, a mérlegkéaszi-
téskor érvényes (ismenr) placi értéken szerepelien a méregben.

Amennyiben az immaterialis joszag. a targyi eszkiz, a beruhazas rendeltetesanek
megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisilt vagy hianyzik,
azt az immaterialis javak, a targyi eszkdzok, a beruhazasok kézil — a terven felll
értékcsokkenés elszamolasa utan — ki kell vezetni.

Terven fellli értékcstkkenés elszamolasanak bizonylataként a korllmények leirasa-
val, az okok megnevezrasével, valamint az eszkozok azonositdo adatainak pontos
meagjeltlésével, jegyzikbnyvet kell késziteni, melynek feleldse a gazdasagi és hu-
manpolitikai osztalyvezetd.

MNem szamolhatd el terven fellli értékcsikkenés a mar teljesen leirt immaterialis jo-
szagnal, targyl eszkbznel.

6. Dontés az egyéb terven feliili értékcsdkkenéshez kapcsolodd jelentés Gsz-
szegl eltérés nagysagarol

Az eszkizok terven fellli értékcsdkkenésének és értékvesziésének visszairasara az
Sztv. 57. § (2) bekezdésot és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy
egyéb bevételek alatt az egyéb eredmenyszemiéletl bevételeket kell &rteni, és jelen-
tésnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szdzezer
forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

7. Ertékhelyesbités elszamolasa
Az Egyelem nem alkalmazza a piaci artékelést, igy értékhelyesbitést nem szamol al.

A koveteléseknél (vevok, adosok, egyéb kovetelések, kolcsdntk, elblegek) az ados
mindsites alapjan az év végéig penzigyileg nem rendezett kdveteleseknel értékvesz-
tést kitelezd elszédmolni, ha a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre alld infor-
maciok alapjan a kovetelések konyv szerinti értéke és a kivetelések varhatoan meg-
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téruld Ossrege kozott vesrlesédq jellegl kOldnbozet keletkezik, és ez tarosnak és
jelents dsszegnek mindsdl.

Adosonként a kistsszegl koveteléseknél az érékvesziés Osszege, e kivetelések
nyilvantartasba veteli értékének szazalékaban is meghatarozhaté. A kovetelések ér-
tekvesriésének elszamolasara vonatkozd részletes szabalyozdast az eszkizok és
forrasok érnékelésére vonatkozd srabalyozas tartalmazza. A kivetelések kizitt el-
szamolt értékvesziés nem mindsiil kivetelés elengedésnek.

A készleteknél abban az esetben kell az énékvesztést elszamolni, ha a kinyv sze-
rinti érték magasabb, mint a piaci, utanpdtiasi értek. A készletek esetében az érté-
kelést csak az éven til (tartdsan) keszleten levd eszkbzoknel kell elvégezni.

Ha a kdvetkezd értékelésnél a piaci, utanpdtlasi érék meghaladja a nyilvantantasi
artéket, akkor az értékvesziés Osszegéig az értékvesziés visszairasat kell alkalmaz-
ni. A kivetelések, készletek értékelési elveit az Ertékelési Szabdlyzat tartalmazza.

B. A maradvanyériék megallapitasa

A Sziv. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyériék: a rendeltetésszeri
hasznalatbavétel, az izembe helyezés idopontjaban — a rendelkezésre alld informa-
ciok alapjan, a hasznos élettartam flggvényéban - az eszkdz meghatarozott, a
hasznos élettartam végén varhatoan realizalhato értéke. Nulla a maradvanyénék, ha
annak értéke valdoszindsithetben nem jelentds.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak fsszege a bekerllési érték 20 %-at nem
éri al,

MNem jelentds akkor sem. ha az eszkz csak eredeti rendeltetésétdl megfosziva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem
lesz ertékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikal eszkbzok esetében a maradvanyeriék minden eset-
ben O forint.

A maradvanyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17.§ (4) bekez-
désben leintakra, miszerint a huszondt millié forint bekerllési enék alatti gépek, be-
rendezések, felszerelések, jarmivek terv szernti értékcsokkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyériéket meghatarozni.

A megallapitott maradvanyereket fel kell jegyezni:
a) az analitikus nyilvantartasban és
b) az Gzembe helyezési okmanyon.

A maradvanyértéket az eszktz allomanyba vételének elrendelbje hatarozza meg.

9. A konyvviteli nyilvantartashal vala kivezetésak rendje

A kbnywitell méregben kimutatott eszkdzOk és forrasok valiozasaval
Bsszefliggésben a kdnywvitell nyllvantartasbdl vald kivezetések rendjére az alabbi
fébb szabalyokat kell alkalmazni

A selejtessé vall immalernialis javak, targyi eszkdzok és készletek konyvekbdl vald
kivezelését a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak selejtezésének
szabalyzata vonatkozd elbirasai alapjan kell végrehajtani.
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A leltarhiany miatli kivezetésl a Leltarkeszilési és lellarozasi szabalyzal alapjan a
kancellar engedélyezi és kezdeményezi a leRarkilonbbzetek miatti feleldsségre
vonast.

A hiany indoklasaban ki kell témi a hiany okara (szabalyok be nem tartasa, személyi
mulasztas, stb.) arra, hogy milyen intézkedésekst tettek a hiany felderitése soran,
megallapithatd-e szemelyi feleldsseg, es ha igen, akkor a szemelyi feleldst meg kel
navaznl, tovabba javaslatot kell tenni:
a) aszemeélyi feleldsségre vonas modjara, mértékére,
b) hasonld hidnyok elkerilése, illetve megelbzése érdekében szlikséges
intézkedasekre (szabalyzatmodositas konkrét javaslattal, belsd ellendrzés
szigoritasa).

Egyéb ok miatt (karesemény, lopaskar, elvesztés stb.) hidnyzd eszkidz kivezetését a
leltarhianynal leitak érelemszerl akalmazésaval, és azzal az eltéréssel kell
vegrehajtani, hogy a feltaras idopontjaban a vagyonelem lzemeltetéséent felelds
szervezeti egység vezetbjének indokolasa és felterjesziése alapjdn, a kancelldr
jovahagyasal kovetden kell elvégezni.

A meérdegben a kovelelések kbzolt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsoldddan vezelett nyilvantartasi szamlakon nyilvantanolt koveteléseket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénzlgyileg vagy egyéb mddon nem rendezték, az
Ant. 97. §-a szerint el nem engedték vagy behaijthatatian kivetelésként le nem irtak.

10. Valuta- deviza arfolyam elszamolasa

A kilféldi pénzénékre szdl6 eszkdz, kitelezeltség (kotelezettségvallalas, mas fize-
tésl kotelezottsédg) forintériékének meghatarozasakor a valutat, devizal a Magyar
MNemzeti Bank altal kbzzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani,
Ha Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett s nem konvertibilis valutat, ilyen valu-
tara szdld aszkizbket és kitelezettségeket (kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket) kell forintra atszamitani, az atszamitast az Sztv. 60. § (5) bekez-
dése szernnti modon kell elvégezni.

Importbeszerzés esatén a bekerllési ériéket a Sztv. 48. § (7) bekezdése szerint kell
meghatarozni.

Ha a beszerzés ellenénekének klegyenlitése szamla alapjan devizaban, valutaban
torténik, akkor a szamia szernti - levonhato altalanos forgalmi addt nem tartalmazé
- devizabsszegnek, valutaGsszegnek a beszerzéskor, a szolgdltatas igénybevéte-
lekor (teljesitésekor) érvényes, a Sziv. 60. § (4)-(6) bekezdése szerinti arfolyamon
atszamitott forintértéke a termek, illetve a szolgaltatas értéke.

Ha a megallapitoll forintériék és az érlékalés elbtli kdnyv szerinti ériéke kdzolt k-
IonbGzet jelentds Gsszegl, akkor a deviza arfolyamvaltozast el kell szamoini. Min-
den esetben jelentds osszeglnek kell tekinteni az eltérést, ha a kuoldi pénzérékre
szold kovelelés, befektelett pénzlgyi eszkbz, énékpapir, illetve kitelezeltség mér-
leg-forduldnapi ériékelésakor a kbltségvatési év méareg-forduldnapjdra vonatkozd -
az Sztv. 60. §-a szernti — devizaarfolyamon atszamitott forintértéke és az erékelés
eltti kényv szerinti értéke kbzotli killbnbbzetek dsszege meghaladja az értékelés
elith kinyv szerinti érték 10%-at vagy a 100.000 forintot.
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Az év végi értékelés munkamenete a kovetkezd:

a) a kilfaldi pénzértékre szold eszkozok és kitelezettségek konyv szerinti érte-
kének megallapitasa;

b) a forduldnapi érték meghatdrozdsa valamennyi kilfdldi pénzériakre szold té-
telnél (eldlegek, kilcsonok, részesedések, kovetelesek, valuta, deviza, akliv
pénziigyi elszamolads, kitelezettség) kilon = kiltn, a valasziott mérleg fordu-
lGnapi arfolyamon;

¢) az arfolyam - kilénbbzetek megallapitasa valamennyi kulféldi pénzérekre
820l tételre kulon=kildn;

d) ezek dsszegeként az dsszevont arfolyam-killonbozet nagysaganak meghata-
rozasa, majd mindsitése;

e) amennyiben a jelen Szamviteli Politikdaban meghatérozottak szerint jelentds
dsszegl az év végi osszevont nem realizalt arfolyam-klilénbdzet, ezt a f6-
kibnyvi kbnyvelésben is régziteni kell az Ahsz. 33. §-anak (2) bekezdés a)-c)
pontjal szerint egyenként minden kiilfoldi penzértékre 52010 tatelinal.

A devizds értékalések soran végzett szamitasok az év végi énékelés dokumentacio-
jat képezik.

11. A raktari készletek leltirozasa soran az eltérések kompenzalasanal és a ka-
I6 elszamolasanal alkalmazandd szempontok

Kompenzélhatt tételek lehetnek az élelmiszer raktamnal a hasonld mindségl, értéki,
rendeltetés( készietek. Ezeknek a készletféleségeknek az osszecserélhetdsege mi-
att ugyanazon a leltari kirzetben (leltadrfelvételi egységben) az egyik keszletféleség
mennyiségében hidny, a masik keszletféleseg mennyiseégeben tobblet keletkezik,
akkor a természetes mennyiségi csokkenés (kald) megengedett. A kald mériékenek
meghatdrozasa az élelmezésvezetd feladata

Az immaterialis javak és targyl eszkbzok Uzembe helyezését ktvetben értékcsikke-
nést kell elszamolni. Az éntékcstkkenéds az adott eszkoz fizikai és erkolcsi elavultsa-
gat jellemzd mutatd.

Az értékcsbkkenést legaldbb negyedévenként — az éves szintl leirasi kulcsok alap-
jan, a tényleges hasznalatnak megfelelben, idbaranyosan — kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsdkkends elszamoldsara az Ahsz. 9. pontjaban rogzitett szaba-
lyok vonatkoznak.

Ennél a feladatcsoportindl az Egyetemnek kizardlag egyes eszkozcsoporiok ériék-
csdkkenéskulcsanak a megallapitasara terjed ki a valasziasi lehetdsége

12. A 2014, januér 1-jét megeldzden Gzembe helyezett, hasznilatba vett eszko-
z6K Korabban megadllapitott terv szerinti értékcsokkenesi leirasi kulcsa

Az Ahsz. 56, § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az Egyetem az Ahsz.
58. § (2) bekezdésében rbgzitett szabélyokat nem terjeszti ki a 2014, janudr 1-jét
m Gen (izembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzdkre.

Az Ahsz. hatalybalépése nem érinti a 2014. januar 1-ét megeldzden dzembe helye-
zett, hasznalatba vett eszkdzik kordbban megallapitott terv szerinti értékcsbkkeneési
leirdsi kulcsat, kordbban elszamolt terv szennt ériékcsokkenéset, és a hatralevd ido-
szakban még elszadmolandd terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyait,
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sajat donlés alapjan a Szamviteli Politikdban e rendelet szabalyai nem kerlinek kiter-
jesztésre ezen eszkozok esetében.

13. Jelentds daszegl eltéerés mindsitése az eszkozok av vagi ertekelésanél

Az alabbi eszkbzok év végl ériékelése soran a kdnyv szerinti ériék és a piaci érék
kozott kuldnbdzet Gsszeget jelentds dsszegl eltérésnek kell mindsiteni a kbvetkezd
érékhataroknal:

a) az immateralis javaknal, a targyi eszkozoknél, az uzemeltetésre, kezelésre
atadott eszkozoknél, ha a terven fellli értékcsokkenés meghaladja az éves
terv szerinti értékcsokkendédst vagy a 100.000 forintot;

b) a beruhazasoknal, ha a terven fellli értékcsbkkanés meghaladja a 100.000 fo-
rintot;

c) a koveleléseknél (ideértve a vevokkel, adOsokkal, a hilelintézelekkel, pénzlgyi
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott
osszegeket), ha az ériékveszies Gsszege meghaladja a bekerllési érék (a
nyilvdntartasba vételi érték) 20%-at vagy a 100.000 forintot;

d) amennyiben a valuta, a deviza, a kUHoIdi pénzérékre szdlo kovetelés, befek-
tetett pénzigyi eszkoz, értakpapir, az aktiv pénzligyi elszamolas, illetve kite-
lezettség (ideértve a passziv pénzigyl elszamolasokat is) méreg-forduldnapi
érékelésekor a koliségvetési év méreg-fordulénapjara vonatkozd = az Sziv.
60. §-a szerinti = devizaarfolyamon atszamitott forintériéke és az értékelés
elétti konyv szerinti értéke kozotti klldnbozet 6sszege meghaladja az énéke-
lés eldtti kdnyv szerinti érték 20%-at vagy a 100 000 forintot;

e) amennyiben az Ahsz. 28. § (5) bekezdése szerint az izembe helyezéskor, a
raktarba torénd beszallitashoz az adoll eszkbz érteke a rendelkezésre alld
dokumentumok (szerzodés, piaci informacid, jogszabalyi eldiras) alapjan
megallapitoit bekerilési erték és a késbbbiekben ténylegesen fizetett dsszeg
kbzitt kiulbnbdzet tsszege meghaladja a bekerllés| érték 1%-at vagy a 100
000 forintot.

14, Piaci értéken torténd értékelés

A placi értéken térnénd ériékelés lehetiségével az Egyetem nem él, igy ériékhelyes-
bitést sem szamol al.

15. Felelésség

Az av vegi ertekelési feladatok elvegzéseen a gazdasagi osztaly kijelthh munkatarsa
felelos.
Az év végi értékelési feladatokat: a targyévet kévetd év februdr 10-ig kell elvégezni

VI. AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA
1. Az Egyetem altalanos kiadasai

A szakfeladathoz kdzvetlenil nem hozzarendelhetd kéltségek évkozi elszamolasara
a 6, szamlaosztaly hasznalhatd, amelyen belll elkilonitett szamlacsoportok szolgal-
nak a javitd —karbantartd mihely, az egyéb kisegitd részlegek, a szakmai egységek,
a szakagazalok, valamint a kGzponti iranyitas koltségeinek gyljtésére.
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Az altalanos kiadasok kbzbs ismérve, hogy felmerlléslk pillanataban csak a kollség
fajtaja, &s a koltségviseld szervezeti egység ismert, a tevékenység, melynek érdeke-
ben felmerllt, egyértelmien nem hatarozhato meg.

A pénzigyi kbdnyvvezetés sordn a kbllségeket az 5. szamlaosztaly konywwiteli szam-
lain kell konyvelni. A 6. és 7. szamlaosztaly szamlait az Egyetem nem alkalmazza.

1.1. Az altalanos kiadasok megosztasi modszere

Az Altalanos kbltségek felosztasa szervezeti egysegekre, ezen belll szakfeladatokra
és esetenként témaszamokra torténik az On. EVSzA tablakhoz kialakitott egyes veti-
lési alapok és %-0s kulcsok alkalmazasaval.

2. Az alaptevékenységet és a szabadkapacitast kihasznalo tevékenyseget ter-
held elézetesen felszamitott dltalanos forgalmi add megosztasi szabalyal

Az altaldnos forgalmi add elszamolasakor meg kell kilonboztetni az afa levonasra
jogositd és nem jogositd (belfidi adémentes) tevékenység érdekeben kifizetett eld-
zetesen felszamitott adot, valamint a mindkét fajta tevékenység érdekében eszkizolt
beszerzések adojat. Az Egyetem az addkoteles tevékenységek beszerzéseinek afa-
jat tételes elklibnitéssel levonja, az adomentes tevékenységek érdekében torténd és
az adokSteles és addomentes tevékenységel egyardnt szolgald kiadasok afajat nem
helyezi levonasba. Az ardnyositdssal torténd bekerllési afa megoszlast az Egyetem
nem alkalmazza.

VIl. A KONYVVEZETES RENDJE

A kéltségvetési és pénzigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabalyok, eléirasok, modszerek

Konyvvezetes az integralt gazdasagi rendszerben 1orénik.

Az Egyelem az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden kétféle szamviteli nyilvantartast
vezet. A koltségvetési bevételeket és kiadasokal, a kapcsolodd eldiranyzatokat, eld-
zetes és végleges kitelezettségvdllalasokat és kiveteléseket a koltségvetési szamvi-
telben kell vezetni. A tevékenység eredményének bemutatdsa és a vagyon nyilvan-
lartdsa a pénzigyi szamvitelben tbriénik.

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevétell és kiadasi elbiranyzatok alakula-
sara, a kovetelések, kolelezetiségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek, valamint
ezek teljesitésére kihatd gazdasag eseményekrdl a valdésagnak megfeleld, folyama-
tos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év
végével lezami.

A koltségvelési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi esemenyek
hatasat legkestbb:

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében janudr 31-8ig — az Aht. 34. §
(5) bekezdése szerinli esetben az ott megjeldit iddpontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettse-
gek, valamint az Avr. 134, § c) pontja és 138, § (5) bekezdés c) pontja szerinti
adatok tekintetében a mériegkészités idopontjaig

lehet elszamolni.
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A kbllségvelési konywwezetés a szamviteli alapelvek e rendeletben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as
szamlaoszlalyan bellil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantanasi
szamlak hasznalataval, a kettds kGnyvvitel szabalyai szennt, forintban torténik.

A kolisegvetési jelentés és a maradvany kimutatas nyilvantartasi szamlakon nem
szerepld adatainak, tovabba a jogszabalyban elbirt adatszolgaltatasi kitelezetiségek
alatamasztasarol részletezd nyivantariasok vezetasével kell gondoskodni. A raszle-
tezéh nyllvantartasok kitelezd minimum tarftalmat az Ahsz. 14, meliéklete dllapita
meg.

A nyilvantariasok felsorolasat és szabalyozasat a Szamlarend tartalmazza.

A bevetel és kiadasi eldiranyzatokat, a kiveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kitelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. meliékletben meg-
hatarozoft agységes rovatrend szennt kell nyivantartani. Az agységes rovatrendtdl
nem lehet eltémi, azonban az egyes rovatok sajat hatask&rben tovabbi részletezd
télelekre alabonthatok.

A rovatok alabontasat a gyljtokodjai tartalmazzak.

A kbnyvelési tételekel mindsiteni kell az alabbi szempontok szerint is:
a) mely szervezeti egyseéq levekenyseégi kdrében merult fel a kiadas vagy bevétel
b) (elszamolasi egység kod)
c) milyen mikodési koltségvetési kereten fellli forrasbdl érkezeit a bevétel

(pénzforrdskod)
d) milyen tevékenység érdekében merilt fel a kiadas/bevétel (analitikus kod)

Fentl kdd torzsek a Szamlarend mellékletét képezik, az integralt gazdasagi rendszer-
ben érhetdk el

A kbllségvelési kdnyvvezelés soran a visszatéritendd tamogatasok, kblcsénok és a
kGzhatalmi bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartasba vett:

a) kdliségvetési kiadasoknak a kifizetéssel megegyezd évben barmely okbdl tor-
ténd visszatéritésat a kiadasok és a kiadashoz kapcsolddd kitelezettségvilla-
lasok, mas fizetési kolelezetiségek,

b) kbliségvetési bevateleknek a befizetéssel megegyezd évben bamely okbol
torténd visszatéritését a bevéatelek és a bevételhez kapcsolédd kovetelések
cabkkentéseként kell nyilvantartasba venni.

VIll. ZARLATI FELADATOK ES HATARIDOK

A kényvviteli zarlati feladatok azoknak a gazdasagi miveleteknek az elszamolasat
jelanti, melyaket hd-, negyeddév- és év végén kell elvégezni a kinywiteli szamlak za-
rasa elot.

A zarlati teteleket megfelelden dokumentalni kell, az Wészaki zarlati feladatok és ha-
taridok és felelostk részletes szabalyozasat a Szamlarend tarlalmazza.

A zaratl tételek fokonyvi elszamolasahoz kapcsolddd kotelezden alkalmazandd el-
szamolasi szabalyokat az elszamolasi NGM rendelet XlIl. fejezete ina eld.

Az Ahsz. 53 §-aban felsorolt feladatokat alapul véve a konywviteli zarat soran a
meghatarozoft elszamolasi idbszakokat kdvetben el kell végezni a folyamatos kény-
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velés leljessé tétele érdekében szlkséges kiegészitd, helyesbitd, egyezteld, dsszesi-
td konyvelési munkakat, a kdnyvviteli, valamint a kdltsegvetési Konyvvitel soran veze-
tett nyilvantartasi szamlak lezarasat, és a szerinti kbnyvviteli zarlat alatamasztasara -
a fokonyvi kivonal elkészilését,

A beveteh és kiadasi elGiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettsegvallalasokat, mas
fizetési kotelezettsegeket, valamint ezek teljesitéseét erintd gazdasagl események
bizonylatainak adatait a koltsagvetési konyvvitel sordn vazetelt nyilvantartdsi szamla-
kon, a sajatos elszamolasokat érinid gazdasagi események bizonylatainak adatait a
penzigyl kdnyvvitel sordn vezeleti konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezasét,
beérkezését kivetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az Egyetem a kbvetkezd zarlatokat vegazi:
1. hawvi zarlat
a) penzforgalom konyvelésének zarasa (largyhot kdveld hd 10-ig),
b) havi zarashoz kapcsolédd kinyvelési feladatok elvégzése (legkésdbb
targyhot kivetd ho 15-ig),
¢) havi fbkényv — analitika egyezietési feladatok (legkésdbb targyhot kivetd
ho 20-ig,
d) Afa bevallas elkészitése (targyhot kbvetd hé 20-ig),
2. negyedéves zarlat (targynegyedévet kovetd hd 20-ig),
3. éves zarlat (zarasi utasitasban szabalyozva, de legkesobb targyevet kivetd ev
februdr 25-ig).

Ha a zarlati idSpont hétvégére vagy munkaszineti napra esik, akkor az azt kbvetd
munkanapot kell alatta érteni.

Havi zarlati feladatok:

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantariasi szam-
lakon rogzitetl kovetelések, kilelezetiségvallalasok, mas fizelési kitelezetlss-
gek egyeztetéseét a részletezd nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantariasi szam-
lakon rgzitett gazdasagi események dsszesitett bizonylaton toriénd feladasat
a konyvviteli szamlakra,

c¢) a konywviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kizieher kolelezettsa-
gek egyertetését a bevallasokban szerepl adatokkal,

d) személyi jellegl juttatdsck és azokat terheld tarsadalombiztositasi jarulek,
egyéb jarulék elszdmoldsa a MAK felé feladas alapjan,

e) eldiranyzat-mddositésok felvezetése,

f) fékényw kivonat eléallitasa,

g) pénzforgalmi informaciod hataridore toriénd elkészitése,
h) forditott 4fa slezdmoldsa,

i} kerekitési- 6s arfolyam differencia feladasa,
i} havi afa analitika zardsa a programban és az afa bevallas elkészitése targyhdt
ktvett honap 18-ig.

Havi egyeztetési feladatok:
a) a fokényvi penztarszamla egyenlegenek egyezlelese a penztarjelentes zard
adataival,
b} a bankszamilak egyenlegeinek egyertetése a honap utolsd napi banki kivona-
taival,
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¢) a bérek, jultatasck és TB-jarulék cimen kifizetett havi ek egyezielése a
havi bér, illetve személyi jellegl kifizetések osszesitoivel, (MAK szamfejtési lis-
ta)

d) a kbltségvelési elszamolasi szamla, pénztar és agyéb bankszamlak kozotti at-
vezetések egyeztetése az atvezetési szamlan elszamolt bevételekkel és ki-
adasokkal,

@) a pénzforgalmi sorokon Kimutatott havi kiadasok és bevételek Gsszegeinek
eqgyezietése a bank-&s pénztarszamlak forgalmaval,

f) kiadasok és bevételek atvezeldéseinek egyeztelése az analitikus konyveléssel,

g) az eldiranyzatok és modositasok feliilvizsgalata az egyezdseg biztositasa ér-
dekében,

h) idokdzi koltségvetasi jelentés egyeztetése a pénzforgalmi adatokkal,

i)y afa analitika, afa bevallas, adofolydszamla egyezietés,

j} elszamolasi eldlegek, iiletményeldlegek egyezietése a fokonyvi nyilvantartas-
sal.

Negyedévi zarali feladatok a targynegyedévet kdvetd hd 20. napjaig:

a) hawvi zarlati feladatok elvégzése,

b) kivetelések, kitelezettségvallalasok, mas fizetdsi kitelezettségek egyeztetéd-
se a reszletezd nyilvantartasokkal,

c) eszkbdzeinek és forrasainak alakulasardl a fékényvi kivonat allomanyl szamlai-
nak adataibdl, illelve az azt alalamaszto analitikus nyilvantartasaibdl osszealli-
fott mé jelentés &s pénzforgalimi jelentés elkészitese és hatariddre tovab-
bitasa a felka,

d) a befejezetlen beruhazasok allomanyvaltozasanak kinyvelase,

&) a targynegyedévben uzembe helyezett beruhazasok és fellujitasok kbnyvelése
a megfeleld fdkonyvi dllomanyi szamlakra (aktivalas),

fi a befektetett pénzigyi eszkdzok allomanyaban bekdvetkezett valtozasok
kbnyvelése,

g) Uzemeletésre, kezelésre atadott eszkozok allomanyvallozasanak konyvelese,

h) értékcsdkkenések elszamolasa és a megfeleld fokonyvi szamlakon torténd
konyvelése,

i) O-raleirt targyi eszkozok atvezetése,

) készletek allomanyvaltozasanak konyvelése a mennyiségben és érékben fo-
lyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasbol készletvaltozasi jogcimenkeént
készitett dsszesitd bizonylat (feladas) alapjan.

Negyedéves egyeztetesi feladatok
A havi egyeztetesl feladatokon kival:
a) mezei leltar allomanyvaltozésanak feladasa (targynegyedévet kdvetd ho 10.)
b) a kolteégvetéei ée pénzigyi ezamvitel ezamldinak és egyenlegeinek egyezte-
tése,
c) a fizetési-eldleg szamlak egyenlegének egyezietése a név szerinti analitikus
nyilvantartassal,
d) a beruhazasi, felljitasi szamiak egyezietése a kapcsolodd analitikus nyilvan-
tartasokkal,
@) a targyi eszkiizOk analitikus nyilvantartasanak, a fokGnyvi kényvelés adatai-
nak, valamint az ingatlanvagyon kataszter egyeztségének biztositasa,
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f) a negyedéves bevallasok tekintetében, a kbnywviteli szamlakon kimutatott
ado, jarulék és mas kdzteher kotelezettségek egyeztetésat az adofolyoszam-
[2val,

g) a fékdnyvi kivonat alapjan a kényvelés helyessagének ellendrzésat,

h) az integralt kinywviteli programmal készitelt adalok egyeztetését,

1) kivetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezetiségek egyeztete-
sél a részletezd nyilvantartasokkal,

i) a 0. szamlaoszialy egyezietése az analitikus nyilvantartas adataival,

k) méregjelentés elkészitése a targynegyedévet kivetd ho 20.-ig,

) pénzforgalmi jelentés elkészitése targynegyedévet kivetd hd 25 -ig.

Ev végi zarlati feladatok

Az év végi zarasi feladatok magukban foglaljak a havi, negyedéves, féléves munkala-
tokat.

Ezen kivill specialis &év végi zarlati feladatok a kivetkezdk:

a) a leltar kilonbbzetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

b) az eszkbzbk ariékelésat, az értékveszias elszamolasat és annak visszairdsat,
az esetleges terven fellli énékcsdkkenés visszairasat, énekhelyesbités el
szamolasat,

c) a kilfoldi pénzeszkizre szold eszkozok, kdtelezatisagek, kotelezettségvallala-
sok, mas fizetési kilelezettségek méreg forduldnapjan torténd atértékelését, a
kivetalések és a kitelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek esetén
az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szam-
ldkon és a kbnywviteli szamlakon egyarant,

d) a behajthatatlan kbvetelések elszamolasat,

g) az idébeli elhatarolasok elszamolasat,

f) a zérd befejezetien termelés készletre vatelét,

g) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamilacsoport kdnywviteli szdmildinak dtvezetését
a B. szamlaoszialy kdnyvviteli szamilaira,

h) az 571. Sajat termelési készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat elGallitasi
eszkizok aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg sze-
rinti eredmeény elszamolasa konyvvitel szamlara,

i) a 8. és 9. szamlaosztdly knywvileli szamlainak lezarasat a 492. Meérleg sze-
rinti eredmény elszamolasa konywviteli szamlaval szemben,

) az 1-4. szamlaosztaly kbnyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zardméreg szam-
la knywviteli szamlaval szemben,

k) a 492. Méreg szerinti eredmény alszamolasatl kinyvvitell szamla atvezetesat
a 416. Mérleg szerinti eredmény konywviteli szamlara,

I} az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az eldiranyzatok nyilvantar-
tasi szamlainak lezarasat a 001. ElSirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla nyil-
vintartdsl szdmildval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi ezamilainak
lezdrdsat és - ezzel egyezd 0sszegben — a kovetelések vagy kitelezettseg-
vallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat
a megfeleld nyilvantartasi ellenszamliaval szemben,

m) az eszkozok és készletek egyeztetését a részletezd analitikus nyilvantartassal,
az eselleges ellérések rendezédsét,

n) a fékonyvi kivonat elkészitését,

o} pénzmaradvany kimutatasanak elballitasat,

pl befektetett pénzigyi eszkdzok allomanyvaltozasa, értékvesziés elszamolisat,
visszairasat,

—— e —— e
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q) devizadrfolyamok érték magallapitasat,

r} selejtezési eljaras lefolytatasa a leltarozas eldit, a leselejtezett eszkozok allo-
manybol tornénd kivezetését,

8) leltdrozas és lefarkiidnbSzetek elszdmolasat, leitar kiériékalését (a targyévet
kbvetd év februar 10.),

1) méregtételek értékelési kllonbbzelek elszamolasat (a targyével kiveld év
februar 10.), a be nem hajthatd kovetelések tételes leirasat,

u) befizetési kdlelezettségek megallapitasat,

v) az év végi beszamold részét képezd méreg tételsorainak leltarral valo aldta-
masztasat,

w) az éves besramold hataridében torténd elkészilésél és tovabbitasat,

x) kovelelések ériékelésat, értékveszigsek elszamolasat, visszairasat,

yv) kétes kovetelések allomanyanak megallapitasat,

Z) behajthalatian kovetelések allomanyanak kivezetésédt (a targyédvet kdvetd av
januar 31.),

aa)terven fellli énékcsbkkenések elszamolasat, visszalrasat,

bb)zarati kinyvelési feladatok elvégrését a zadati utasitds szerint.

Ev végi egyertetési feladatok

A havi és negyedévi egyezieteési feladatokon tilmenden:

a) befekietett eszkozik, valamint a folyamatban lévd beruhazasok egyezietése,

b) vevl és szallitd analitkak egyeztetése melynek sordn a tértivevénnyel kikilldott
egyezield levélben kbzdltek valasz hianyaban 8 napon til elfogadotinak tekin-
tenddk,

c) az eldiranyzat modositasok és az eldiranyzat-maradvany felhasznalasok, a tobb-
letbevételek, a potelbiranyzatok és zarolasok egyezietése,

d) az dllami kiltségvetéssel szembeni elszamoldsi kitelezettségek, egyéb elszdmo-
lasok egyeztetése,

@) adecember havi bérek, h kbzi kifizetések egyeztetése, feladdsa a MAK felé,

f) az elSleg elszédmolasok egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal,

g) pénzforgalmi és kiltségvetési jelentés egyeziatése,

h) addfolydszamla egyezietése,

i) valamennyi, az év végén megkivd bankszamla december 31-i szamlakivonala-
nak egyeztetése a megfeleld fGkdnyvi szamlaval.

IX. ANALITIKUS NYILVANTARTASOK VEZETESE

A fokonyvi szamlakhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartasokkal kell a kényvek ada-
tait a valdsagnak megfelelden &s attekinthetden alatamasztani. Az eszkdzokrdl es a
forrasokrol és azok allomanyaban bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan részle-
ezt nyillvantartast kell vezetni. Az Egyetem analtikus nylvantartasait s a kapcsolo-
do egyerietésekel, feleldseit a Szamlarend tartalmazza.

Az analitikus nyilvantartasokat az integralt gazdasagi rendszerben kell vezetni, illetve
a készletkezeld programban, amelybdl fokényvi feladassal vagy Gsszesitd bizonylat
alapjan kézi feladassal keril az adat a fokdnyvi nyilvantartas megfeleld szamlajara.
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X. SZAMVITELI BIZONYLATOK ORZESE

A kinyvviteli elszamolast kézvetienul és kdzvetetlen alatamaszio szamvilell bizonyla-
tot (idedrive a fikonyvi szamlak, analitikus részietezd nyllvantartasok is) olvashald
formaban = minimum nyclc évig meg kell Grizni, a kdnyvelesi fellegyzések hivatkoza-
sa alapjan visszakereshetd madon, mely kdlelezetiség a szigord szamadasi nyom-
tatvanyok rontott példanyaira |8 vonatkozik,

A kiltségvetési éwdl készitett beszamoldt, valamint az azt alatamaszto leltart, arte-
kelést, fokonyvi kivonatol az Sziv. koveleiményeinek megfeleld nylivantartast, vala-
mint a feldolgozasnal alkalmazoft, mikddoképes allapotban tarolt sramitbgépes
programot legatabb 8 évig kell megonzni.

X, A KONYVVITELI SZOLGALTATAS

A ktnywwitell szolgaltatas a kbnyvvezetésl, beszamolo-készitési kotelezettseq teljesi-
tése érdekében elviégrendd feladatok dsszessége.
A kbnyvvileli szolgaltatas korebe tartozik kllondsen:
a) a Szamviteli Politika, a kbnywitell elszdmolds, a beszdmold-készilés rendsze-
rének, modszerének kialakitasaval (ideérive a beisd informacios rendszer ki-
alakitasat is), a Szamlarend, a kbnyvvezetéshez, a beszamold elkésziteséhez

szukséges szabalyzatok kidolgozdsaval, rendszeres karbantantisdval kapcso-
latos feladalok ellatasa,

b) a fékényvi és analitkus nyllvantartisok vezetése az bssresitd feladasok ké-
szitésa,

c) a beszamold Ssszedllitdsa, a beszdmoldban, a kinywviteli nyilvantartasokban
szerepld adatok elemzése, a gazdasdgl dontéseke! megalapozd kovetkezie-
tések levonasa,

d) az elszamolasok, a beszdmoldban szerepld adatok jogszer(iségének, sza-
balyszer(iségének, megbizhatdsaganak, bizonylatokkal vald alatamasziotisa-
ganak, a szamviteli alapelvek kovetelményel megtartdsanak bizlositasaval a
valbsagnak megleleld belsd és kilsd informaciok eldallitasa. szolgaltatasa.

XIl. ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzal az elfogadas napjat kiveld napon lép hatalyba.
A szabalyzalot az énntett dolgozdknak meg kell ismemi.

Budapest, 2018, oktober 25,
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1. szamu melleklet

Atlathatésagi nyilatkozat

a nemzeti vagyonrol szolo 2011, évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja-
ban meghatarozott

a torvény erejénél fogva atlathatoé szervezetek részére a |

az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésében
eldirt kitelezetiség teljesitéséhez

Alulirott

MNév:
Sziletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a
Szervezet neve:
Székhelye.
Adoszama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes képviseldje nyilatkozom — polgari és blntetdjogi feleldsségem teljes kol
tudataban - hogy az altalam képviselt szervezet az allamhaztartasrol szdld 2011, évi
CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésnek megfeleléen a nemzeti vagyonrol szdlo 2011.
évi CXCVI. torvény 3, § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint
egyhazi jogi szeméaly,
olyan gazdalkodd szervezet, amelyben az dllam / (Gnkormanyzat megnevezeé-
se) helyl dnkormanyzat kildn-kilon vagy egyltt 100%-0s résresedéssel ren-
delkezik,
az Eurbpai Gazdasagi Térségrdl szold megallapodasban részes allam (az al-
lam megnevezése) szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan mikodd rész-
vénylarsasag,

ezért Atlathatd szervezetnek mindsil.

szervezet képviselGjiének alairasa
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2. sramu melléklat

Atlathatosigi nyilatkozat

a nemzeti vagyonrdl sz616 2011, évi CXCVI. tdrvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja-
ban meghatarozott
Fﬂﬁlﬂi_wgr kiilfoldi, jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodo szervezetek részére

az allamhaztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdéseben
eldirt kolelezettség teljesitéséhez

Alulirott

Mév:

Sziletéskori név:

Anyja neve:

Sziletési helye, ideje:
mint a

Gazdalkodd szervazet neve:

Szekhelye:

Addbszama:

Cégjegyzékszam/nyilvanlartasba véleli szam:
orvényes képviseldje nyilatkozom - polgéri és bintetSjogi feleldssegem telies korl
tudataban — hogy az altalam képviselt szervezet az allamhaztartasrol szold 2011, éwvi
CXCV. torvény 41. § (8) bekezdésnek megfeleléen a nemzeti vagyonrdl szolo 2011.

évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint atlathato szervezetnek mi-
ndsll, az alabbiak szerint.

Az Altalam képviselt szervezet olyan'

- belféidi jogi személy

- kiilfoldi jogi személy

- belfoldi, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet
kulfoldi, jogl személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet

amely megfelel a kovetkez6é egylttes feltételeknek:
a) az altalam képviselt szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a ler-
rorizmus finanszirozasa megelozésértl és megakadalyozasandl se0ld 2007,
dvi CXXXVI. tbrvény szerint meghatarozott tényleges lulajdonosa megis-
merhetd, amelyet a jelen nyilatkozat 1. pontjaban mutatok be telieskGrien;
b) addilletdséggel rendelkezik?

az Eurdpal Unid tagallamaban
- az Eurdpal Gazdasagi Térségrdl szdl6 megallapodasban részes allamban

I X |1:|-|.'J_l'f|.|.|.'||-| wiligs abihiiranchy.
2N rnL'Eﬁ:h'h'l vl akihibeadhi.

Détum: 2018.10.25. " Oldak45/51



a Gazdasagi EgyUttmikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban

olyan allamban, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas elkeriiléseé-
ol sz6ld egyezménye van, és ez az orszag. ............................[orszég
megnevezése|;

c) az altalam képviselt szervezet nem mindsdl a tarsasagi adordl és az oszta-
lekadordl szokh 1996. LXXXI. tbrvény (Tao.) szerint meghatarozott effendr-
zolt kolfoldi tarsasdgnak, valamint kUifSldi illetoségl szervezet esetén valla-
lom, hogy a Tao. iorvény 4. § 11. h) ponija szerinti adatokat kilon nyilatko-
zatban mellékelem;

d) az alalam keépviselt szervezetben kbzvetlenll vagy kbzveletten tSbb mint
25%-os lulajdonnal, befolydssal vagy szavazali joggal bird jogi személy, jogi
sremélyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szerveze! fekintetében a meg-
eldzb a), b) és c) pontban rogzitelt feliélelek fennalinak, amelyet a jelen nyi-
latkozat 2. pontjaban mutatok be teljeskorien.

Tudomasul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése érelmeében a nemzeti va-
gyon hasznositasara vonatkozd szerzidést a hasznositésba add kartalanitas nélkil
@s azonnali hatallyal feimondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt vevd
barmely - a hasznositoval kbzvetlen vagy kozvetetl mbdon jogviszonyban alld har-
madik fél - szervezel a nemzeti vagyon hasznositdsara vonatkozo szerzidés meagkd-
tését kivetben beallott kGriimény folytan mar nem mindsil atlathatd szervezetnak,

Tudomasul veszem, hogy az Aht. 41, § (6) bekezdése énelmében kizponti kbltség-
vetasi kladasi elbiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel nem kothetd érvényesen vissziterhes szerzidés, illetve létre-
jott lyen szerzodés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem minbsil
atlathatt szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy a Magyar Tancmiivészeti Egyetem az atlathatosagi felté-
tel ellendrzése céljabol, a szerzédésbl eredd kovetelések eléviléséig az Aht. S4/A.
§-ban foglaltak szerinl jogosult az altalam képviselt szervezet atlithatdsagaval osz-
szeflggd, az 54/A. §-ban meghatarozott adatokat kezelni, azzal, hogy ahol az 54/A.
§ kedvezményezettrél rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezetet kell &rteni.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozdlt adatok tekintelében barmi-
lyen valtozas all be, akkor a modosult adatokkal kiallitott atlathatosagi nyilatkozatol a
valtozas bekovetkeztétdl szamitott 8 napon belil megkildém a Magyar Tancmiivé-
szeti Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam képviselt szervezel mar nem
mindsil atlathatonak, Ggy azt haladéktalanul bejelentem.

cegszerl alairas
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1. pont - nyilatkozat a szervezel tényleges tulajdonosairdl

Az altalam képviselt szervezetnek a pénzmosas és a termorizmus finanszirozasa
megeldzésérdl és megakadalyozasard| szold 2007, évi CXXXVI. torvény 3. § r) pont-
ja alapjan a kovetkezd természetes szemeély(ek) a tényleges tulajdonosali):

; Anyja | Tulajdoni | Bofolvas,
o v St St sz 30, ! s
| ! - . | ) teke (%)
1. | -~
2,
3,
4. |
5 |
6. —
2 [ ]
|h 8. | , 1 D
8 . | B
10. 1 | 1 .

cégszerl alairas
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3. szamu melléklet

Atlathatosagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrdl szl 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja-

ban meghatarozott
civil szervezetek, vizitarsulatok részére |
az allamhaztartasrdl sz6ld 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésaben
elbirt kitelezetiseg teljesiteséhez
Alulirott
Név:
Szilletéskori név:
Anyja neve:
Szilletési helye, ideje:
mint a
Civil szervezet, vizitirsulat neve:
Széekhelye:
Adészama:

Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:

torvényes képviseldje nyilatkozom - polgéri és blntetdjogi feleldsségem teljes korl
tudataban — hogy az aitalam képviselt szervezet az dllamhaztartasrol szolo 2011, éwvi
CXCV. thrvény 41. § (6) bekezdésnek megfeleléen a nemzeti vagyonrél szold 2011.
évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint atlathato szervezetnek mi-
ndsll, az alabbiak szerint.

a) Az altalam képviselt szervezet vezeld tisziségviseldi:

|Sorsz. Vezets tisztségviseld | Adészam/adéazonosité
|

1.

2.
3.

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezetd tisztségvi-
seldi az aldbbi szervezetiek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladd részese-
déssel:

Vezetd Hnrhig}i- ' Részesedés
seld Szervezet neve Adészam mértéke
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A b) pont szerinti szarvezet{ek) atlathatt szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megelbzé-
sérdl és megakadalyozasardl szold 2007. évi CXXXVI. torvény szerint meghatarozott
lényleges lulajdonosa megismerhetd, amelyrdl a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurdpai Unid tagallamaban, az Eurdpal Gazdasagl Térségrdl szdld megalla-
podasban részes allamban, a Gazdasagi Egylttmikodési és Fejlesziési Szervezet
tagallamaban, clyan allamban, rendelkezik adéilletéséggel, amelyrdl a 3. pontban
nyilatkozom,

cc) nem mindsdl a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szdkd 1996, LXK, torvény
(Tao.) szerint meghatarozolt ellendrzalt kilfold) tarsasdgnak, , amelyrél a 3. pontban
nyilatkozom

cd) a szervezetben kbzvetlenil vagy kbzvetetten tobb mint 25%-o0s tulajdonnal, befo-
lyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodd szervezel lekintelében a megeldzd ca), cb) és cc) pontban rdgzitelf felté-
telek fennallnak, amelyet a jelen nyilatkozat 4. pontjaban mutatok be teljeskénien.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrél

A b) pont szerintl szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa meg-
elozésérdl és megakadalyozasardl szold 2007, évi CXXXVI. torvény 3. § r) pontja
alapjan a kivetkezd természetes szemeély(ek) a tényleges tulajdonosali):

[

Tényleges tulajdo- Tulajdoni ha-
Sorsz. vl Addszam/adéazonositd nyad

wln]

3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet atlathatosagarol
3.1, A b) pont szennti szenvezet(ek) addillet

I Gazdalkodé szervezet Részesedés
Sorsz. | neve Adészam srtéke Y%-ban idﬁlllttﬁﬂ-gu

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdalkodd szervezetek srékhelye, illelfsége
az Eurdpai Unid tagallamaban, az OECD tagallamaban vagy olyan allamban van,
amellyel Magyarorszagnak hatalyos egyezménye van a kettbs adoztatas elker(lésé-
re, kérjik adja meg a palyazat benyljtasanak évétdl kezdddden az utolsd lezart ado-
évig, hogy a gazdalkodd srervezet és az adott allamban lévd kapcsolt vallalkozasai

Dirurn: 20181025, Oldal-4%/51



altal egylittesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalok-
kal végzett termeld, feldolgozd, mezdgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint ke-
reskedeimi tevékenységbdl szarmazd bevétele hany szazaléka az Osszes bevetel-
nek, az aldbbiak szerint (amennyiben 16bb gazdalkodd szervezet van, kérjik Gjabb
tablazat kitltesat):

Az illetéség szerinti orszagban
termeld, feldolgozd, mezdgazda-
Gazdalkodé szervezet neve, = sagi, szolgaltato, befektetdl, vala-
adoszama ' mint kereskedelmi tevékenységbdl
szarmazo bevételének aranya az
osszes bevételhez képest

Adoév

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatosagarol, amelyek kizvetle-
nil vagy kbzvetetten 16bb mint 25%-0s tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal
rendelkeznek olyan gazdalkodé szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat
vagy ezek vezetd tisztségviseldi 25%-ot meghaladd részesedéssel rendelkeznek.

| Gazdalkodd | Részesedés

Sorsz. szervezet ne- Adoészam | mértéke %- Addilletosege Nm:hl tulajdonos

Ve ban

Tényleges
adoszama

1
_E'
3

= - _— —_— = — = — - ——

Az illetSség szerinti orszagban
termeld, feldolgozo, mezdgazda- |
Gazdalkodd szervezet neve, | sagil, szolgaltatd, befektetdi, vala-
addészama mint kereskedelmi tevékenységhdol
‘ szarmazod bevételének aranya az
dsszes bevételhez képest

Adoev

N N N— B

Tudomésul veszem, hogy az Nvt. 11, § (12) bekezdése érieimében a nemzeti va-
gyon hasznositasara vonatkozo szerzédést a hasznositasba ado kartalanitas nélkul
és azonnali hatallyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt vevd
barmely - a hasznositoval kézvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban allo har-
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madik fel - szervezet a nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozd szerzfdés megkd-
ését kivetden beallott kbrlilmény folytan mar nem mindsdl atlathatd szervezetnek.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kdzolt adatok tekintetében barmi-
lyen valtozas 4ll be, akkor a mddosult adatokkal kidllitott atlathatdsagi nyilatkozatot a
viltozas bekovetkeztétol szamitolt 8 napon belil megkildom a Magyar Tancmlivé-
szeti Egyetem reszere, vagy amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem
mindsdl atlathatdnak, ugy azt haladektalanul bejelentem.
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