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AJANDEKOK, MEGHIVASOK
ELFOGADASANAK RENDJERE
VONATKOZO SZABALYZAT

Jelen szabalyzatot a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Szenatusa a 2019. januar 30.
napjan tartott tlésén, a 7/2019. (01.30.) szamu hatarozatival fogadta el. A szabalyzat
az elfogadas napjat kévetd napon Iép hatalyba.

Datum: 2019.01.30. Oldal:1/6



TARTALOMIJEGYZEK

I, ALTALANOS RESZ .....oo ottt ettt eae e eaeanae e
A SZABALYZAT HATALYA ..ottt
A SZABALYZAT CELJIA ..ottt ettt
ERTELMEZO RENDELKEZESEK .......ccveoviueieeeeeeeeeeeee e
. RESZLETES RENDELKEZESEK .....ccciiiiitiiteieeeteeeeee et 4
(Y A =] = =S TR 4
AJANDEKOK ..ottt ettt e et e et e et e taeteete e e eteeaeeeeesaeeeteereaneens 4
MEGHIVASOK .....coiiieieeeeeeee ettt ettt ettt teeae e aeeaeeae s
MAGAS KOCKAZATU TEVEKENYSEGEK ........ccoviieieieece e

. A KORRUPCIO MEGAKADALYOZASA ERDEKEBEN KOVETENDO
ELIARASOK ..o —

6. VEZETOI SZINTU ELKOTELEZETTSEG ... e e oottt eeeeeeeeene e, 5
7. JELENTESTETELI KOTELEZETTSEG ... et e 5
. ZARO RENDELKEZESEK ......ooeee et e et e e e e et e e e e eea e e e e eeeeneae e, 6

w e

o bk W DbdRE

Datum: 2019.01.30. Oldal:2/6



l. ALTALANOS RESZ

Az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVI. térvény (tovabbiakban: Avtv.) 28. § (5) be-
kezdése alapjan a Magyar Tancmivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) kis ér-
tékl ajandékok, meghivasok elfogadasanak rendjére vonatkozé Szabalyzatat (tovab-
biakban: Szabdlyzat)

— a nemzeti fels6oktatasrol szo6lo 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.),

— a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.),

— az altalanos forgalmi adérdél sz6l6 2007. évi CXXVIL. torvény (tovabbiakban: Afa

tv.),

- az illetékekrél szb6lé 1990. évi XCIII. térvény (tovabbiakban: llleték tv.)

- a Buntet6 Torvénykonyvrél sz6lo 2012 évi C. torvény (tovabbiakban: Btk.)
figyelembe vételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

1. A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat az Egyetem minden szervezeti egységére és munkavallaléjara vo-
natkozik.

A Szabalyzatban foglaltakat alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor az Egye-
tem vagy valamely szervezeti egysége illetve munkavallaloja természetes személy,
vagy jogi szemely részérdl ajandékban részesil, vagy felmeril a vesztegetés gyanuja
és lehet6sége.

2. A Szabdlyzat célja

A Szabalyzat célja az Egyetemen az ajandékok elfogadasa korilményeinek, és a ko-
vetend6 eljarasi rendnek a kialakitasa, valamint zéro6 tolerancia hirdetése a vesztege-
téssel és korrupciéval szemben.

3. Ertelmezd rendelkezések

a) Ajandék: barmilyen értékkel bird harmadik félnek adott vagy harmadik féltél
kapott dolog. llyen pl.: a készpénz, ajandékutalvany, logozott targyak (nap-
tar, toll), palackozott bor, ajandékkosar, belépbjegy valamilyen eseményre
(els6sorban abban az esetben, ha a meghivé/ajandékozé fél nem vesz részt
az esemeényen, annak tehat nincsen kapcsolatépitési célja).

b) Ajandékozas: valamely dolog tulajdonjoganak, vagyoni értékl jognak az in-
gyenes atruhazasa, ellenszolgaltatas nélkul.

c) Ajandékozé: dolog tulajdonjoganak ingyenes atruhazoja, vagy ingyenes szol-
galtatas nyujtoja.

d) Kivalté esemény: olyan esemény, amely befolyasolhatja a korrupciés koc-
kazat, vagy vesztegetési kockazat mértékét.

e) Kolcsdnadod: valamely dolog id6leges hasznalati joganak ellenszolgaltatas
nélkuli atengeddje.

f) Megajandékozott: az ajandék elfogadoja.
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g) Meghivas: célja mindig a kapcsolatépités, amely mindig a meghivé/meghi-
vott fél (vagy képviseléjének) tarsasagaban torténik. llyen pl.: az étkezés
(reggeli, ebéd, vacsora), események (pl.: belépbjegy sporteseményre, kon-
certre vagy konferenciara), szallas vagy utazas biztositasa, illetve barmilyen
hasonl6 helyzet

. RESZLETES RENDELKEZESEK

1. Vesztegetés

Az a magatartas, amely megsértése esetén az Egyetem valamely munkavallalja fe-
lelésségre vonhato, és amellyel szemben az Egyetem zérd toleranciat hirdet, az
alabbi:

Vesztegetés: Aki az Egyetem részére vagy érdekében tevékenységet végz8 személy-
nek vagy ra tekintettel masnak azért ad vagy igér jogtalan elényt, hogy a kotelességét
megszegje.

Vesztegetés elfogadasa: Aki az Egyetem részére vagy érdekében végzett tevékeny-
ségével kapcsolatban jogtalan elényt kér, avagy a jogtalan elényt vagy ennek igéretét
elfogadja, illetve a ra tekintettel harmadik személynek adott vagy igért jogtalan el6ny
kérdjével vagy elfogaddjaval egyetért

Hivatali vesztegetés: Aki hivatalos személyt a mikodésével kapcsolatban neki vagy
ra tekintettel masnak adott vagy igért jogtalan elénnyel befolyasolni térekszik.
Blntetendé a vesztegetd, ha a jogtalan elényt azért adja vagy igéri, hogy a hivatalos
személy a hivatali kotelességét megszegje, a hataskorét tullépje, vagy a hivatali hely-
zetével egyebkeént visszaéljen.

Buntetend6 a gazdalkodo szervezet vezetdje, illetve ellenbrzésre vagy felugyeletre fel-
jogositott, a gazdalkodo szervezet részére vagy érdekében tevékenységet végzd sze-
mély, ha a meghatarozott blincselekményt a gazdalkodd szervezet részére vagy ér-
dekében tevékenységet végz6 személy a gazdalkodd szervezet érdekében koveti el,
eés felugyeleti vagy ellenérzési kotelezettségének teljesitése a blincselekmény elkove-
tését megakadalyozhatta volna.

Hivatali vesztegetés elfogadasa: Az a hivatalos személy, aki a mikddésével kap-
csolatban jogtalan el6nyt kér, a jogtalan elényt vagy ennek igéretét elfogadja, illetve a
ra tekintettel harmadik személynek adott vagy igért jogtalan elény kéréjével vagy elfo-
gadojaval egyeteért.

2. Ajandékok

Az Egyetem altal meghatarozott érték(i ajandéekok felajanlasa, atadasa vagy elfoga-
dasa nem minésul vesztegetésnek. Készpénz, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz
felajanlasa, atadasa vagy elfogadasa nem megengedett. Amennyiben az érték nem
pontos 0sszeg, Ugy az ajandékot elfogadd személy felel6ssége elddnteni, hogy az
ajandék elfogadhat6-e, illetve hogy annak értéke eléri-e az elfogadhatd értékhatart.
Az Egyetem altal meghatérozott, elfogadhat6 érték: brutté 10.000.-Ft
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3. Meghivasok

Az Uzleti életben szokasosnak nevezhet6, tisztan Uzleti célu talalkozok, példaul Uzleti
ebédek és mas szakmai 0sszejovetelek szervezese, illetve az azokon térténd részve-
tel nem szamit vesztegetésnek, feltéve, hogy a kapcsol6dé koltségek mérsékelt 6sz-
szeglek és ésszerl keretek k6zott mozognak. Draga vagy hivalkodo talalkozoéra/ese-
ményre valé meghivds vagy annak elfogaddsa nem megengedett. A meghivast
kildé/rendezvényt szervezd, vagy azon részt vevd személy koteles elézetesen ellen-
6rizni, hogy a meghivas nem sért-e jogszabalyt vagy jelen szabalyzatban megfogal-
mazott elvarasokat.

4. Magas kockazatu tevékenyseégek

Kerulni kell az ajandékok és meghivasok nyujtasat vagy elfogadasat folyamatban levé
tenderek, szerz6déses egyeztetések soran, illetve az ezeket kdzvetlenil megel6zé
id6északban, az érintett partnerrel kapcsolatosan. Abban az esetben, ha ebben az id6-
szakban el6éfordulna valamilyen kisebb értékii meghivas (pl.: ebéd egy szerzédés
egyeztetése soran) Ugy az alkalmazottaknak vagy az Egyetem nevében eljaré szemé-
lyeknek kell viselni a koltségek rajuk esé részét. Csak olyan ajandék/meghivas nyujt-
hat6 vagy fogadhato el, amely ésszer(i mérték(, aranyos és a normal Uzleti kapcsolat
része. A harmadik félnek nyujtott vagy téluk kapott elénydkkel kapcsolatos barmilyen
kétség esetén az adott elény nem nyujthat, illetve egyértelmien vissza kell utasitani.
Az ajandékok és meghivasok soha nem befolyasolhatjak a dontéshozatalt és/vagy
nem eredményezhetik azt, hogy masok ilyen befolyasolast gyanitsanak. Ezért azon
alkalmazottak, vezetdk, akik kulcsszerepet téltenek be az alvallalkozokkal, beszallitok-
kal és beszerzésekkel kapcsolatos folyamatokban, fészabaly szerint semmilyen ajan-
dekot vagy meghivast nem fogadhatnak el, kis érték(, logoézott termékek vagy élelmi-
szerek (pl.: bor, csokoladé) kivételével.

5. A korrupcié megakadalyozasa érdekében kovetendé eljarasok

Az Egyetem altal alkalmazott korrupcio elleni intézkedések elemei a kovetkezdk:

a) vezetdi szintl kotelesség a korrupcio elleni programmal kapcsolatos és az Uzleti-
leg etikus kultira meghonositasara,

b) vizsgélati folyamatok kialakitdsa a harmadik fél, alvallalkozdk, beszallitok, part-
nerek atvilagitasa eérdekében,

c) folyamatos kommunikécié a korrupcio elleni szabalyzatokrél és folyamatokrol.

6. Vezetdi szintli elkbtelezettség

Minden vezet6 elkotelezettséget kell, hogy mutasson a korrupcié elleni programmal
kapcsolatosan az etikus viselkedési kultura hirdetése altal.

7. Jelentéstételi kdtelezettség

Az Egyetem alkalmazottainak, beszallitéinak és lzleti partnereinek kotelessége, hogy
jelentsék jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megszegését. Jelentési kotelezettség ala
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tartoznak azok az esetek is, amikor kényszer hatasara torténik kifizetés. Minden jelen-
tett esetet az Egyetem kancellarja megvizsgal és azok utdn dont a tovabbi szikséges
intézkedésekrol.

8. Zart rendszerii bejelentési lehetoség

Az Egyetem zart rendszerl bejelentési lehetbséget biztosit barki szamara, aki jelen
szabalyzat hatalya ala tartozé eseményrdl bejelentést kivan tenni.

A bejelentést az alabbi email cimre lehet megtenni: integritas@mte.eu

Az Egyetem biztositékot vallal arra vonatkozéan, hogy amennyiben a bejelent6 nem
kivanja a sajat személyét megnevezni, Ugy a bejelentés valamint az azt kovetd eljaras
soran ezt figyelembe veszi.

1. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat az elfogadas napjat kovetd napon lép hatalyba.
A Szabalyzatot az érintett dolgozoknak meg kell ismerni.

Budapest, 2019. januar,

Dr. Bolvari-Takacs Gabor dr. Kéczan-Gyéri Judit
rektor kancellar
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