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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti
Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tébbcéld kéznevelési
Intézmény)  (tovabbiakban egylittesen: Intézmények) Gazdalkodasi Szabdlyzata
(tovabbiakban: Szabalyzat) megfogalmazza az Intézmények miikédéséhez kapcsolodd, a
gazdalkodasra pénzigyi kihatdssal bird, jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket,
kllondsen a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellendrzési, adatszolgaltatasi feladatok
teliesitésével kapcsolatos bels eldirasokat és feltételeket.

A Magyar Tancmlvészeti Egyetem részben onalléan gazdalkodd szervezetének

gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatidsi, beszamolasi feladatainak ellatasat az

Egyetem Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésaga Gtjan latja el.

Az Intézmények gazdalkodasi jogkérének gyakorlasanak szabalyait

— anemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.),

— anemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Kéznev. tv.),

— egyesulési jogrdl, a kézhasznUlsagi jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikédésérdl
és tamogatasarol szo6l6 2011. évi CLXXV. térvény (tovabbiakban: Civil tv.),

— Magyar Tancmivészeti Egyetemért Alapitvanyrol, a Magyar Tancmlvészeti Egyetemért
Alapitvany és a Magyar Tancm(ivészeti Egyetem részére torténé vagyonjuttatasrol szold
2021. évi XVII. térvény (tovabbiakban: vagyon tv.),

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.),

— akozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.),
— aPolgari Térvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.),
— a Munka Térvénykonyvérdl szol6 2012. évi l. térvény (tovabbiakban: Mt.),

— @ pénzmosas és terrorizmus finanszirozas megelézésérdl és megakadalyozasardl szold
2007. évi CXXXVI. torvény (tovabbiakban: Fnyt.),

— az informaci6és énrendelkezési jogrdl és informéacidszabadsagrdl szld 2011. évi CXII.
torveny (tovéabbiakban: Info tv.),

— egyes egyeéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz6l6 479/2016. (XI1.28.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

— azIntézmények Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz),

figyelembevételével a Szenatus az aldbbiakban hatarozza meg.

1. ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja az Intézmények mUikodésével — az alap- és vallalkozasi tevékenységével
- kapcsolatos

a) gazdalkodasi elvek régzitése,

b) a finanszirozas forrasainak bemutatasa,

c) a pénzugyi tervezés meghatarozasa,

d) vagyongazdalkodasi, és a pénziigyi befektetési tevékenység szabalyozasa.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatélya kiterjed az Intézmények valamennyi alkalmazottjara, akik részt vesznek
a kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés és teljesités igazolas végrehajtasaban.



3. Ertelmezd rendelkezések, fogalmak

a) Kotelezettségvallalas: az a gazdasagi esemény, amelynek keretében az arra jogosult
intézkedést tesz a munka, szolgdltatas, illetve az eszkdz, aru megrendelésére és
egyben kotelezi magat, hogy a végzett munkat, teljesitett szolgéaltatast, a szallitott arut
atveszi és annak ellenértékét a pénzigyi eléiranyzatok terhére kiegyenliti. Fizetési
kételezettség vallalasara vonatkozd, szabalyszerlen megtett jognyilatkozat. A
kotelezettségvallalas kizardlag pénziigyi ellenjegyzéssel érvényes.

b) Gazdasagi szervezet: a koltségvetés tervezéséért, a gazdalkodas végrehajtasaert, a
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi és a pénzigyi, szamviteli rend
betartasaért, és a gazdalkodé szerv mikodtetéséért, a hasznalataban lévé vagyon
hasznalataval, védeimével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység.

¢) Gazdalkodas: ertforrasok és javak céltudatos, ésszerli felhasznaldsa a szlikségletek
lehetd legmagasabb foku kielégitése érdekében.

d) Tervezés: olyan iranyitasi folyamat, amely felvazolja az intézmény jovObeni
mikédésének palyajat, ezen palyat jellemzd alldspontokat és pozicidkat, valamint az
akcidprogramot, amelynek végrehajtasaval a kivant allapotok és pozicidk elérhetbek.

e) Hasznositas: a vagyon hasznaloja altal a vagyon birtokldsanak, hasznalatanak,
hasznok szedése joganak barmely - a tulajdonjog atruhazasat nem eredmeényezé -
jogcimen torténd atengedése, ide nem értve a vagyonkezelésbe adast, valamint a
haszonélvezeti jog alapitasat.

f) Szerzédés: a felek kolcsonds és egybehangzd jognyilatkozata (elnevezésétol
fliggetlentl pl.: szerzédés, megdllapodas, egyezmény), amelybdl kotelezettség
keletkezik a szolgaltatas teljesitésére és jogosultsag a szolgaltatas kovetelésére. (Ptk.
6:58. §),

4. Az Intézmények tevékenységi kore

Az Egyetem tevékenysége:

a) alaptevékenység: a létrehozasardl rendelkezé jogszabdlyban, alapité okiratban a
szakmai alapfeladatként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatok ellatasat
elésegitd mas, nem jévedelem- és vagyonszerzésre iranyuld, vagy azt eredményezd
nem {zletszerlien végzett tevékenységek,

b) vallalkozasi tevékenység: a jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld, vagy azt
eredményezé Uzletszerlien (nem kotelezden) végzett gazdasagi tevékenyseg.

A tobbcéli koznevelési Intézmény tevékenysége:

a) alaptevékenysége: az Egyetemen szakmai képzésben részt vevd (elbkészitd
jogviszonyban allé) névendékek, és a fenntartdé egyedi ddntése alapjan a szakmai
képzésbdl kimarado tanuldk gimnaziumi és kollégiumi nevelésének ellatasa.

A kollégium alaptevékenysége:

a) az Egyetem szakmai oktatasaban részt vevd, és a tdbbcélu kdznevelési intézmény
tanuloi kollégiumi ellatasanak biztositasa.

A tobbcélt kdznevelési intézmény altal izemeltetett Konyha tevékenysége:
a) a tébbcélu kdznevelési intézménybe jard tanuldk kézétkeztetési feladatainak ellatasa.

Az Intézmények alaptevékenysége az oktatas-nevelés és a tudomanyos kutatas, amelynek
magas szinvonall elldtasa érdekében az alaptevékenységéhez kapcsolodd vallalkozasi,
szolgaltatasi tevékenyseéget vegez.

Az Intézmények vallalkozasi tevékenységet az Alapitdé okirat értelmében a kézhasznu
tevékenységét nem veszélyezteté modon folytathatnak.
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Il. A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

1. A gazdalkodas alapelvei

A gazdalkodas soran a feladatok ellatdsahoz biztositott forrasokat, eszkdzoket és vagyont
észszerien, takarékosan kell felhasznalni és igénybe venni, biztositani kell a feladatok
ellatasahoz rendelkezésre all6 forrasok feladat-, és teljesitményaranyos elosztasat, illetdleg
a feladatvaltozasokbdl kévetkezd, a hatékonysdgi koévetelményeknek megfeleld
atcsoportositasat.

Az Intezmények a Fenntarté altal meghatarozott éves koltségvetés keretein bellil
megtervezett €s a Szenatus altal elfogadott koéltségvetés alapjan, a vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott kévetelmények és feltételek betartasaval elsdsorban a
gazdasagossag, a hatékonysag, az eredményesség és az atlathatésag alapelvei szerint
gazdalkodnak.

Az Intézmények az SzMSz-Uk szerint meghatarozott szervezeti egységekre tagolédnak,
melyek vezetéi felelések a Szenatus altal elfogadott kéltségvetésben — az adott szervezeti
egyseg feladatkdrébe tartozo tevékenységektdl elvart — bevételi terv teljesitéséért és a
feladataik ellatdsahoz szilkséges kiadasok betartasaért.

A gazdalkodas atlathatésaga, a transzparencia, a tervezhetéség és beszamoltathatésag,
valamint a vezetdi doéntések megalapozasat szolgald informacidk rendelkezésre allasa
erdekében a gazdalkodasi rendszerben az elfogadott koéltségvetésnek megfelelden a
bevételi és a kiadasi tervek, valamint az Uzleti év folyaman bekdvetkezé tényleges
gazdalkodasi folyamatok leképezése a szervezeti felépitésnek megfeleléen, strukturaltan
felépitett koltséghelyeken valdésul meg.

A szervezeti egységeken jellegliiknél fogva bevételek és az adott tevékenységhez
kapcsol6do kdzvetlenll felmerdlt kdltségek jelennek meg.

A gazdasagi események rogzitése a fékényvi szamlakon kivil egyidejileg a kovetkezd
kddokra torténik:

Onall6 egység, munkahely: az Egyetem szervezeti egységének azonositéja

Témaszam: tevékenység csoportonként kialakitott, egy-egy feladat bevételének és
kiadasanak, keretének megfigyelését szolgalé munkaszam

Forraskod: A kiadasok és bevételek bevételi forrasonkénti elkllonitésére szolgalé azonositd

A Szenatus altal elfogadott kéltségvetés tervadatai — évkdzi kodltségvetési terv modositasa
esetén a modositasnak megfeleléen — a gazdalkodasi rendszerben a megfeleld
kdltséghelyeken rogzitésre kerlilnek a terv nyomon kdvetése érdekében.

2. A gazdalkodas feleléssége

Az Nftv., a Kdznev. tv., az Intézmények Alapitdé Okiratai, valamint az SzMSz-ekben
meghatarozottak szerint a felséoktatasi intézmény elsé szamu, egyszemélyi felelés vezetsje
és kepviselje a rektor, aki a képviseleti jogkorét esetenként, vagy az ligyek meghatarozott
korében helyetteseire vagy az Egyetem mas, magasabb vezeté vagy vezetd beosztasu
munkavallaléjara atruhazhatja. A tébbcéld kdznevelési intézmény képviseletére a kdzponti
igazgato jogosult, mely képviseleti jogot az SzMSz-ben szabalyozott médon atruhazhatja a
tébbcélu kdznevelési intézmény mas munkavallaldjara.

A fenntarté kuratériumanak az elndke a rektor, és a gazdasagi féigazgatd felett, a rektor az
oktatéi feladatra létrehozott megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos megbizéi jogokat, tovabba
az Egyetem SzMSz-e szerinti szervezeti egységek munkavallaléi felett, mig a kdzponti
igazgaté a tobbcéllu kdznevelési intézmény munkavallaléi felett gyakorolja a munkaltatdi
jogokat, valamint az egyéb kotelezettségvallalasok jogositvanyait a Kételezettségvallalas
Rendjére Vonatkoz6 Szabalyzatban foglaltak szerint gyakoroljék.

A gazdasdgi féigazgato felelés a gazdalkodasi intézkedések és javaslatok elékészitéséért.

5



A kotelezettségvallalas joga a vonatkozé belsé szabalyozok alapjan a vezetdk részérdl

delegalhatdé. A jogok gyakorldi felelések a bevételi és kiadasi tervek teljesitéséért és
betartasaért.

A gazdasagi féigazgato felel az Intézmények gazdasagos, hatékony, valamint eredményes
és szabalyszer(i mUkddéséért, amelyhez pénzigyi ellenjegyzési jogot gyakorol, amely jogat
szakmai eldfeltételeknek megfelelé munkavallaléira delegalhat. Az atruhazott hataskoér
gyakorléja a hataskort nem adhatja tovabb. A gazdasagi féigazgatd kotelezetisége az
Intézményekben folyd oktatdi, nevel6i, kutatdi és egyéb tevékenység tamogatasa a
rendelkezésre alld gazdasagi feltételek harmonizaciéjanak megteremtésével és
fenntartasaval, a gazdalkodasi lehetéségek és koételezettségvallalasok &sszhangjanak
folyamatos biztositasaval. A jogtanacsos vagy Ugyvéd jogi ellenjegyzést gyakorol a
gazdalkodas jogszerliségének és szabalyszerliségének betartasa érdekében.

3. A gazdalkodasi rendszer

A gazdalkodasi rendszer a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen kialakitott Ugyviteli
rendszer, amely a szamvitel eléirasoknak megfeleléen tartalmazza a vagyon nyilvantartasat,
a koltségek, a raforditasok és a bevételek elszamolasat és informaciét szolgaltat a fenntartdi,
hat6sagi adatszolgaltatasokhoz, bevallasi kotelezettségekhez, valamint vezetéi informacidkat
az Intézmények vezetdi részére.

4. A gazdasagi szervezet, a gazdasagi fdigazgaté és a gazdasagi és
humanpolitikai vezet6 feladat és felel6sségi kore

Az Egyetem gazdasdagi szervezettel rendelkezik, amely az Intézmények mikddtetéséért, a
koltségvetés  tervezéséért, a gazdalkodas végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszeflggd feladatok
teljesitéséért, a pénzigyi, szamviteli rend betartasaért feleldés szervezeti egyseég.

A gazdasagi szervezet feladat- és hataskérét az Egyetem SzMSz-e és az Ugyrend
szabalyozza. A gazdasagi szervezet SzMSz szerinti elnevezése Gazdasagi és
Humanpolitikai Ilgazgatésag.

A Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatdésag vezetdje az Intézmények mikddésével
Osszefliggd gazdasagi és pénzugyi feladatok tekintetében a gazdasagi fbigazgatd
helyettese, feladatait a gazdasagi féigazgatd kdzvetlen iranyitasa és ellenbrzése mellett latja
el. Gazdasagi és pénzlgyi kérdésekben altalanos utasitasi és ellenérzési jogkdrrel
rendelkezik.

A gazdasagi és humanpolitikai vezetd kotelessége a tervezés, a kdényvvezetés és a
beszamolas, a vezet6i informaciés rendszer mikoddtetése, a készpénzkezelés rendjének
betartasa, a bér- és munkaligyi folyamatok mukédtetése, valamint finanszirozasi feladatok
teljesitése, a kapcsolédd kiilsé és belsé adatszolgaltatas egyetemi szintl vegrehajtasa.

A gazdasagi és humanpolitikai vezetd a gazdasagi féigazgato kdzvetlen iranyitasa mellett:
a) elbkésziti az Intézmények koltségvetési javaslatat és fellgyeli annak végrehajtasat;

b) szervezi és ellenérzi az Intézmények gazdalkodasat, Ugyviteli tevékenységét,
beleértve a jogszabalyi eldirasoknak megfelelé bizonylati rendet;

c) gondoskodik az Intézmények gazdasagi - pénzigyi kotelezettségeinek teljesitésérdl,
koveteléseinek érvényesitésérdl;

d) gondoskodik az Intézmények bérgazdalkodasanak pénzlgyi lebonyolitasardl a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelé6 munkatgyi nyilvantartasok rendjérdl;

e) kialakitja az utalvanyozéas rendjét, biztositja a gazdalkodasi és pénziigyi jogszabalyok
végrehajtasat, megtartasat;

f) felelés az Intézmények gazdalkodasarél sz6l6 beszamolasi koételezettség
teljesitéséért;

g) ellatia mindazon feladatokat, amelyeket szamara jogszabaly, szabalyzat, hatarozat,
vagy a gazdasagi féigazgatd meghataroz.
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5. A szerz6déskotés szabalyai

Szerzédésnek (tovabbiakban: szerzédés) kell tekinteni mindazon két vagy tébb személy
egybehangzo, joghatés kivaltasara iranyulé minden olyan nyilatkozatat, amelyben
a) az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaltatas teljesitésére, termék atadasara
(pl.: oktatasi, kutatasi, kulturdlis, sport targyu, és egyéb nonprofit egyuttmiikédésre)
vallal kételezettséget, vagy
b) pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaltatas, termék stb. kdvetelésére valik jogosultta.

Az Egyetemen a szerz8déskétés hivatalos nyelve a magyar vagy magyar-angol, ahol eltérd
értelmezés esetén a magyar nyelvl szdveg az irdnyadé. Ettél eltérni kizarolag a Rektor altal
meghatarozott egyedi feltételrendszer betartasa esetén lehet.

A kétnyelvi szerz6dés megkotéséhez szinkron-szerkesztés(i magyar szakforditas
szikséges, amelynek beszerzése a Stratégiai Igazgatésag, finanszirozasa a
kételezettségvallalo feladata.

A szerzOdésnek, megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlé6 maganjogi kdtelem
irasba foglalasat tartalmazo okiratnak a kotelezettségvallalasra jogosultak aldirasan és az
egyeb altalanos azonositdsra szolgdlé adatokon, feltételeken tdlmenden kulénésen
tartalmaznia kell:
a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzéinek meghatarozasat,
oszthato szolgaltatas esetén a teljesitések hataridejét,
b) a kifizetendd (rész)dsszeget és/vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat, a
szamlazas modjat (e-szamla), a pénzigyi teljesités devizanemét, madjat és feltételeit,
c) a kifizetés hataridejét, tobb év koéltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti Gitemezésben,
d) a pénzigyi ellenjegyzés tényét és a pénzigyi ellenjegyzb keltezéssel ellatott alairasat,
e) a szikséges esetekben az egyetértési jog gyakorlasanak tényét.

Elektronikus szamla klldéséhez a szamlabefogadd hozzajarulasa is szikséges, ezért az
elektronikus szamla befogadasarol az Egyetem a szerzédésben nyilatkozik.

A szerzédésben minden esetben meg kell hatarozni a kételezettségvallalas teljesitésének
igazolojat, aki alairasaval igazolja azt, hogy a szerz6dés szakmai szempontbdl megfeleld,
célszer(, az Egyetem érdekeit — az adott korlatok k6zott — a legjobban szolgélja. A teljesités
igazolojanak az adott szervezeti egységet érintd szerz6dés targyanak, tartalmanak
megitélésében jartas és kompetens személynek kell lennie.

A szerzbdesek kotelezettségvallalasok, amelyek kezdeményezése az illetékes szervezeti
egyseg vezetbjének joga és kotelezettsége a rekior és/vagy a gazdasagi féigazgato felé.

Az Egyetem részérdl a szerzédésnek az alabbi személyek alairasait kell minden esetben
tartalmaznia:

a) a kotelezettségvallalo,

b) a rektor (a cégszerli alairas kotelezé megkovetelése esetén),

c) egyetértésijog gyakorléja, amennyiben a jogszabaly értelmében sziikkséges,

d) pénzugyi ellenjegyzd,

e) jogi ellenjegyzd/jogi lattamozas,

f) a munkaviszonnyal Osszefiggd kotelezettségvallalasok dokumentumai esetén a

munkaltatéi jogkdr gyakorléja.

Jogi szemellyel kotott szerzddés esetén atlathatésagi nyilatkozatok beszerzése sziikséges,
amennyiben a jogi személyek nem mindsulnek a térvény erejénél fogva atlathatonak.

Abban az esetben, ha a szerzédés irasba foglalasara nincs sziikség, az atlathatésagi
nyilatkozat sem valik sziikségessé.



Az atlathatdsagi nyilatkozat valaszthaté torvény szerinti kategoriait jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazzak.

Az atlathatosagi nyilatkozatok érvényessége mindig az adott jogviszonyhoz kapcsolodik.
Amennyiben az adott kotelezettségvallalassal egy Uj jogviszony jon létre, akkor
elengedhetetlen a nyilatkozatok bekérése, azonban egy, a felek kozott korabban iétesitett
jogviszony kapcsan tett Uj kdtelezettségvallalas esetében erre nincs szikség.

Egyes szerz6dések kételez6 mellékletei
1. A jogi személlyel kétendd szerzédéshez — a vonatkozo jogszabdlyok maradéktalan
betartasa érdekében — az aladbbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:
a) atlathatoésagi nyilatkozat eredeti példanya,
b) adatkezelési tajékoztaté (Info tv. 5. §; altaldnos adatvédelmi rendelet GDPR),
c) a tarsasag 30 napnal nem régebbi cégkivonatanak masolata, egyéni vallalkozd
esetén egyéni vallalkozo nyilvantartasba vételérél sz6l6 igazolas (Fnyt. 7.-11/A. §),
d) a jogi személy képviseldjének alairasi cimpéldanya vagy tgyvéd altal ellenjegyzett
aldirasi minta masolati példanya.

2. A maganszeméllyel koétendé szerzédéshez - a vonatkozd jogszabalyok
maradéktalan betartasa érdekében — az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni
kelt:

a) adatkezelési tajékoztatd (Info tv. 5. §; altalanos adatvédelmi rendelet GDPR),

b) munkaltatdi igazolas eredeti példanya (jogviszony igazolas),

c) nyilatkozat eredeti példanya a koéltségek érvényesitésérél és az adoelbleg
levonasanak mértékérdl.

3. Oktatasi tevékenység ellatasa esetén mind a maganszeméllyel, mind pedig a jogi

személlyel kétendo szerzédéshez az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:

a) az oktaté 30 napnal nem régebbi hatdésagi (erkdlcsi) bizonyitvanyanak eredeti
példanya (Nftv. 24. §, 24/A, 25. §;),

b) FIR adatlap (Nftv. 19. § és 3. sz. melléklete),

c) az oktatdo végzettséget és szakképzetiséget, esetlegesen tudomanyos fokozatot
tanusité okiratainak masolati példanya,

d) lakcimet igazolé hatdsagi igazolvany masolati példanya (Fnyt. 7.-11/A. §),

e) személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvany masolati példanya
(Fnyt. 7-11/A.§).

A 3. a) pontban szereplé hatésagi bizonyitvany ismételt benyujtasara akkor van szikség, ha
6 honapnal hosszabb id6 telt el a feladattal megbizni kivant személy Egyetem éltali — eredeti
erkélcsi bizonyitvany benyujtasaval egyltt jaré — megelézd foglalkoztatdasanak lejartat
kévetden. (Nftv 25. § (5a))

A. Humaneréforras targyu szerz6dések kotelezettségvallalasi folyamata

A humaneréforras targyu kotelezettségvallalasok kdéziul a munkaviszony létrehozasara
iranyuld szerzddések szabalyait az Mt. tartaimazza.

Amennyiben a humaneréforras targyu szerzédés szerinti kotelezettségvallalas megbizasi
szerz6dés, vallalkozasi szerz6dés, hallgatdi munkaszerzdédés vagy felhasznalasi szerzédés
keretében valésul meg,

1) az illetékes szervezeti egység (tanszék, csoport, igazgatésag, tobbcélu kbdznevelési
intézmény) vezetéje elkésziti a 2. szamu melléklet szerinti ,Szerz6dés indito lapot” és
eljuttatia — a szerz6d6 féllel torténd alairast megel6zd legalabb 10 munkanappal — a
szerzddést készitd részére,
amely
a) eldkésziti a szerzédéstervezetet a rendelkezésére allé adatok alapjan,



b) gondoskodik a szerzédés - felek altali alairasat megel6zéen —
Kotelezettségvallalas Rendjére Vonatkozé Szabalyzat szerinti alairasokkal térténd
ellatasarol,

c) megkulldi a kotelezd aldirasokkal ellatott szerzédést papiralapon 3 példanyban a
partner részére alairas végett,

d) eljuttatia a partner altal is alairt és az Osszes, jelen Szabalyzatban eldirt
melléklettel felszerelt szerzédés 1 eredeti példanyat az iktatonak, majd a teljesités
megkezdesét megelézden a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatosag részére.

2) A szerzddést inditd szervezeti egység vezetéjének feladata a teljesités nyomon
kovetése, és annak lezartat kdvetden a teljesités igazolasa vagy annak beszerzése. A
teljesitést igazold6 a nyomtatvanyt koételes a kiallitast kovetéen haladéktalanul a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag részére megkuldeni.

B. Befektetett eszk6zok és készletek beszerzésére iranyuldé szerzédések
kotelezettségvallalasi folyamata

Befektetett eszkdz és készlet beszerzésére iranyuld kotelezettségvallalasok esetén a
beszerzési igényt a rektor részére kell jelezni a Beszerzési Szabalyzat 1. szamua melléklete
szerinti formanyomtatvanyon a részletes szakmai indokok kifejtésével (a beszerzendd
termék/szolgaltatas pontos megnevezése, szilkkséges mennyiség meghatarozasa, varhatd
beszerzési ar, a felhasznalasi hely megjelolése), aki dént annak szakmai
megalapozottsagarol

a) amennyiben a rektor a beszerzési igénnyel kapcsolatban egyeztetést tart
szikségesnek, azt kézvetlendl lefolytatja a szakmai javaslattevével,

b) a végleges beszerzési igény alapjan a szakmai javaslattevé elkésziti a megfeleld
kotelezettsegvallalasi dokumentumot (megrendelés), szerzédés készitése esetén
felveszi a kapcsolatot a Stratégiai Igazgatdsaggal,

c) ezt kdvetében megrendeld készitése esetén a szakmai javaslattevd, szerzédés esetén a
Stratégiai lgazgatésag a humanerdforras targyl szerzédéseknél leirtak szerint jar el,
majd megkezdddik a beszerzési igény teljesitése,

d) a Campus lgazgatésag a beszerzési igényt kezdeményez6 felé jelzi, amennyiben a
beszerzés soran barmilyen kézremukodésre lenne sziikség,

e) a szakmai javaslattevd feladata a teljesités nyomon koévetése, és annak lezartat
kévetben a teljesités igazolasa, majd a teljesitett igazolassal alatamasztott szamla
haladéktalanul torténé megklldése a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag
részére.

C. Egyedi eljarasrenddel létrehozandé kételezettségvallalasok folyamata

Az egyedi eljarasrenddel létrehozandd kotelezettségvallaldsok esetében a Stratégiai
lgazgatosag koordindlja a kotelezettségvallalasi folyamatot azzal, hogy az oktatasi targyu -
Oktatasi Hivatal hatésagi tevékenységi korébe tartozd - kotelezettségvallalasok esetében
elsédlegesen a Tanulmanyi Igazgatosag jar el. A szerzédés elkészitése azonban ebben az
esetben is a Stratégiai lgazgatdésag feladata.

A kételezettségvallalas nyilvantartasba vétele és pénziigyi ellenjegyzésre valo elékészitése a
Gazdasagi és Humanpolitikai Ilgazgatdsag feladata.

1. A GAZDALKODAS FINANSZIROZASANAK FOBB FORRASAI
1. A Fenntarto6 altal nyujtott tamogatas

Az Egyetem fenntartéja a Magyar Tancmlivészeti Egyetemért Alapitvany (tovabbiakban:
Alapitvany, illetve Fenntartd) rendelkezése alapjan: .

Az Intézmények altal ellatott kdzfeladatok finanszirozasahoz kapcsoléddéan az Allam, mint a
kozfeladat finanszirozdja altal biztositott finanszirozasi 6sszegek kozvetlenil az Egyetem
bankszamlajara kerlinek folyositasra.



Az Intézmények alaptevékenységének ellatasdhoz a Fenntarté tamogatasi szerzédés
keretében az Alapitvanyi mikoédési tamogatas terhére tovabbi tdmogatast biztosithat
pénzbeli és targyi eszkéz adomanyok formajaban.

A fenntartoi tamogatas felhasznalasaval az éves beszamold keretein belll kell elszamolni. A
tamogatas azon Osszegét, amelyhez kapcsolédéan az adott Uzleti évben koéltségek és
raforditasok még nem meriitek fel, a bevételek passziv id6beli elhataroldsaként kell
kimutatni fuggetlendl attdl, hogy a Kuratérium a fel nem hasznalt tamogatast visszafizetését
kéri, vagy a kovetkezé év koltségeinek, raforditasainak fedezeteként az Intézmeények
szamara biztositja.

2. A Magyar Allam altal nyujtott tamogatas, koltségvetési hozzajarulas

A Magyar Allam az Egyetem részére az allam képviseletében a miniszter és a fenntarto
kozott létrejott megallapodas alapjan allami tdmogatast, illetve a tobbcélu kdznevelési
intézmény részére az oktatasért feleldés miniszter és a fenntartd kozétt létrejott szakkepzési
megallapodas alapjan koltségvetési hozzajarulast biztosit az Nftv., a Kéznev. tv., valamint a
kapcsolodd kormanyrendelet értelmében.

A tamogatas jogcimei lehetnek:
a) alaptamogatas
— bazis alaptamogatas
- kiegészitd alaptamogatas
- teljesitmény-alapa alaptdmogatas
b) minbségi tamogatas
— mindségi bazistamogatas
— mindségi teljesitmény-tdmogatas
— kiegészitdé mindségi tdmogatas
c¢) infrastruktira tdmogatas
d) specialis tAmogatas
e) kormanydéntés alapjan kdzfeladat-ellatas tdbblete
f) koznevelési és szakképzési tAmogatas
g) hallgatéi juttatasok,
h) kiemelt agazati célok.

A tamogatassal az (zleti évet kovetden a szerzédésben rogzitettek szerint kell elszamolni.
Az elszamolas alapjan jard vagy visszafizetendd tamogatas 6sszegével — amennyiben a
beszamolo dsszeallitasanak idészakaban az informacié rendelkezésre all — az adott Uzleti év
eredményét idébeli elhatarolassal korrigalni sziikséges.

3. Ertékesités netté arbevétele

Ertékesités netté arbevételének tekintend® minden olyan bevétel, amelyre az Intézmények
az oktatasi, nevelési és kutatasi tevékenység, valamint egyéb szolgaltatasok nyujtésa, illetve
termékek értékesitése soran tesznek szert, flggetlenll attél, hogy az értékesités az
alaptevékenység vagy a vallalkozasi tevékenység kdrébe sorolandd, igy kuldndsen

a) a hallgatok altal fizetett 6nkéltségi és egyéb dijakbdl szarmazo bevételek,

b) a megbizasi, illetve vallalkozasi szerzédések alapjan végzett kutatasi, tanacsadasi
szolgaltatasok bevételei,

c) vagyonhasznositasb6l szarmazé bevételek (kildnésen a befektetett eszkdzok
ellenérték fejében torténd haszonbérbe, hasznalatba, Uzemeltetésbe adasabdl
szarmazo bevételek),

d) egyéb arbevételek (pl.: rendezvények bevételei, nyelvvizsga téritési dijak stb.).

Az értékesités nettdé arbevételével szembe kell allitani az értékesitett tevékenység
valamennyi kdzvetlen kéltségét, és az Intézmények mikdédése soran felmerild mindennemt
altaldnos koltségnek az adott tevékenységre jutd részét ahhoz, hogy a tevékenységek
eredményessége meghatarozhatd legyen.
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A vagyonhasznositasi bevételeket az épuletekhez kell hozzarendelni, ezzel mintegy
megtérilésként csokkentve a képzésekre és kutatasokra terhelendd Uzemeltetési
koltségeket.

Az o¢nallo, szerzédés alapjan végzett tevékenységeket és egyéb projekteket o6nalld
koltséghelyen kell elszamolni.

4. A palyazatok és egyéb elszamolas koteles tamogatasok

A palyazatok bevételeit az allami forrasokbdl, belféldi és kilféldi intézményektsl, vallalatoktdl,
pénzalapoktdl palydzat keretében konkrét feladatra, elszamolasi kételezettséggel elnyert
pénzeszkozok képezik.

Elszamolas kételes bevétel keletkezhet nem palyazati keretek kozott létrejétt egyittmikddési
megallapodasok, és tamogatasi szerzédések alapjan is.

A palyazatokat, tamogatasokat elkilonitetten, 6nallé kéltséghelyen, elszamolasra alkalmas
moddon kell nyilvantartani. A palyazatok és egyéb tdmogatdsok azon ésszegét, amelyhez
kapcsolodban az adott Uzleti évben koltségek és raforditasok még nem meriiltek fel, a
bevételek passziv idébeli elhatarolasaként kell kimutatni.

A palyazatok, tamogatasok célnak megfeleld felhasznalasaért és az elszamolasi
kotelezettség teljesitésért a projekt vagy szakmai vezetét, és a kotelezettségvallalot a sajat
hataskdrében terheli a felelésség, mely felelésséget indokolt esetben az Intézmények a
vonatkozd jogszabdlyok és belsé szabdlyzatok szerint jogosultak érvényesiteni a
munkavallaléik felé (pl.: a palyazati elszamolasi kételezettség elmulasztasa miatt keletkezett
visszafizetési kotelezettség, a nem a palyazati célnak megfelelé pénzeszkdz-felhasznalas,
nem a hatalyos jogszabalyok, illetve palyazati kiirdsok feltételei szerinti eljarasok miatt.).

A palyazatok — a tamogatasi szerzédésben foglaltak figyelembevétele mellett — hozzajarulast
biztositanak a péalyazati cél megvaldsitasat biztosito infrastrukturalis, igazgatasi, pénziigyi
szolgaltatasok koltségeinek megtéritéséhez.

A palyazatokkal kapcsolatos eljarasrendet, valamint az elkilénitett és eurépai uniés
penzeszkozOk felhasznalasanak, illetve elszamolasanak részletes szabalyait az Intézmények
Palyazatkezelési Szabalyzata tartalmazza.

Iv. ANYAGI EROFORRASOKKAL TORTENO GAZDALKODAS

1. Gazdalkodas a személyi jellegli raforditasokkal

A szemelyi jellegli raforditasokkal valé gazdalkodas az allashelyekhez kapcsolédo
rendszeres és nem rendszeres jovedelem, juttatdsok, és az Intézményekkel
munkaviszonyban nem allék részére megfizetendd juttatasok tervezését, kifizetését és a
vellik kapcsolatos adatszolgaltatasok elkészitését és benyujtasat jelenti.

Az Intézmények szervezeti felépitésének megfelelé a humaneréforras allomany és a
kapcsolodo szemeélyi kéltségek tervezésének és teljesitésének rendezé elve. Az elfogadott
kdltségvetés keretein bellil a szervezeti egységek koltséghelyeire allokalt kdltségek nem
léphetdk tul. Ettl eltérni csak tervet meghaladoé mértékii bevétellel (tébbletbevétellel) vagy
terven fellili palyazatokkal, egyéb bevételekkel kapcsolatban felmeriilt bevétel rendelkezésre
allasa esetén van lehetbség.

Az Egyetemmel munkaviszonyban allé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés
alapjan dijazas a munkakéri leirasaban szereplé feladatra nem fizethetd. Mas esetben
diffizetésre a feladatra vonatkozdan elézetesen irdsban kététt szerzédés a
Kételezettseégvallalas Rendjére Vonatkozd Szabalyzat szerint igazolt teljesitése utan keriilhet
sor. A szerzédésben ki kell kétni, hogy a dij kizardlag abban az esetben illeti meg az
Egyetem allomanyaba tartozé személyt, ha a szerzédésben régzitett feladat mellett a
munkakdrébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.
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A foglalkoztatassal kapcsolatos f6 szabalyokat a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer
tartalmazza.

A munkabérek kifizetése az Egyetem fészamlgjardl havonta utdlag a megadott
bankszamlara valé utalassal teljesithetd. A megjeldlt hitelintézetbe atutalt és beérkezett
jarandésagért az Egyetem semmilyen tovabbi felelésséget nem vallal.

A bérszamfejtési, és az ehhez kapcsoldédé kifizetbhelyi feladatok ellatasa és a térvényben
meghatarozott, az allami adéhatosag felé teljesitendd bevallasi és befizetési kételezettségek
teljesitése a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag feladata.

2. Gazdalkodas az anyagjellegi raforditasokkal

Az anyagjellegl raforditasok kézé tartoznak az alabbi beszerzések, megrendelések:
a) anyagkoltségek,
b) igénybe vett szolgaltatasok, kildndsen:
- oktatasi szolgaltatasok igénybevétele,
- kutatasi és egyéb szakérndi szolgaltatas igénybevétele,
- kikildetések koltségei (kivéve napidij),
- kommunikacios szolgaltatasok, reklam és propaganda kéltségek,
- lOzemeltetési koltségek,
- bérleti dijak.

A szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos, a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzésekhez
kapcsolddo szabalyokat a Kézbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmények éves koltségvetésében a szervezeti egységek altal nem tervezett
anyagjellegli raforditdsok abban az esetben teljesithetdk, amennyiben erre a tervet
meghaladd mérték(i bevétel (tdbbletbevétel) vagy terven fellli palyazatok, illetve az év
kozbeni megtakaritdsok, valamint a tervezett tartalék fedezetet biztosit.

A Kbt. hatalya ala nem tartozé beszerzésekre vonatkozo részletes szabalyokat a Beszerzési
Szabalyzat tartalmazza.

3. Gazdalkodas a hallgatoi juttatasokkal

A hallgatéi juttatasok jogcimeit, valamint azok felhasznalasi lehet6ségeit a hatalyos
jogszabalyok, valamint az Egyetem Hallgatéi Kdvetelményrendszere (tovabbiakban: HKR)
hatarozza meg.

A hallgatéi juttatasok forrasa lehet kilénosen:
a) fenntartéi tAmogatas,
b) Magyar Allammal kététt tAmogatasi szerzddés keretében kapott tamogatas,

¢) hazai, uniés vagy egyéb palyazati szerzédés keretében kapott tamogatas (pl.:
ERASMUS),

d) partneri egyuttm(ikddés keretében kapott forras.

A hallgatéi juttatdsok formai lehetnek:
a) hallgatdknak fizetendé észténdijak (pl.: tanulmanyi, szocialis, extracurricularis),
b) mikoddésre fordithaté forrasok (pl.: HOK miikédés koltségei, kollégiumi miikddés
koltségei),
¢) feldjitasra fordithato forrasok (pl.: allami tdmogatasbdl a lakhatasi tamogatas).
Az allami tdmogatas formajaban kapott hallgatéi juttatasokkal a tAmogatasi szerz6désben

foglaltak szerint kell gazdalkodni és elszamolni, a fenntartotdl kapott, a hallgatdi juttatasokra
fordithaté osszeggel pedig az éves beszamold keretében kell elszamolni.

A hallgatoi juttatasok adott évi keretdsszege az Innovacioés és Technoldgiai Minisztériummal
létrejott kozfeladat-finanszirozasi szerzédésben, a Stipendium Hungaricum, valamint egyéb
Osztondij programok adott évi keretdsszegei a tdAmogatd és az Egyetem kdzott alairt oktatési
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egylttmukodési megallapodasban/tamogatasi szerzédésben keriil meghatarozésra. Az
allamilag tamogatott és az allami (rész)dsztondijas telies idejli (nappali munkarendii)
képzésben resztvevé hallgatdk utan jarod tamogatassal, valamint a Stipendium Hungaricum
osztondijjal, illetve egyéb &sztondijakkal torténd elszamolas a Gazdasagi és Humanpolitikai
lgazgatésag feladata. Az elszamolashoz szikséges hallgatdi adatokat, igy mint a jogosult
létszam, jogosult hénapok szama, hallgatdk oktatasi azonositéja, neve, képzésre vonatkozd
adatok stb. a Tanulmanyi Igazgatdsag biztositja.

A kllonbdzé szerzédésekben/megallapodasokban meghatarozott éves keretdésszegek
felosztasa a vonatkozé jogszabalyok értelmében megaéllapitasra ker(ilé jogosulti létszamok
alapjan a Tanulmanyi lgazgatésag feladata, a képzési idészakok (tanulmanyi félévek)
marcius 15. és oktdber 15. allapotnak megfelelé Egyetem &ltal teljesitett statisztikai
adatkdzlés szerinti jogosult Iétszamokkal egyezéen.

A hallgatéi juttatasokbol a HOK, illetve a DOK miikddésére fordithatéd keretek tervezésére, a
kételezettségvallalasok rendjére és a beszamolas mddjara, ltemezésére vonatkozdan jelen
Szabalyzatban, illetve a HOK, illetve a DOK Alapszabalyanak részét képezé gazdalkodasi
szabalyokkal 6sszhangban kertil sor.

4. Gazdalkodas a vagyonnal

4.1. Ingatlan és ingé vagyoni elemekkel kapcsolatos altalanos gazdalkodasi
szabalyok

Az Egyetem a tevékenységének ellatasat szolgald 2021. jalius 31-én vagyonkezelésében
lévé ingd és ingatlanvagyonat a vagyon tv. értelmében ingyenes vagyonjuttatas formajaban
a Magyar Allamtdl kapta azzal, hogy az Alapité Okiratban meghatarozott feladatainak
ellatasahoz hasznélja, hasznositia és tulajdonosként gazdalkodik azokkal az alabbi
megkotéssel:

- az Egyetem a tulajdondba adott ingatlanokat az Nftv.-ben meghatarozott oktatasi,
tudomanyos kutatasi feladatok ellatdsara hasznalhatia fel. Ha az Egyetem
tulajdonaba adott ingatlanokat értékesiti, akkor az ingatlan atruhazasabél szarmazo
bevételnek az atruhazas koltségeinek kiegyenlitését kdvetden fennmaradd részét az
alaptevékenységét szolgald infrastruktira-fejlesztési célok megvaldsitasara koteles
forditani. Az Egyetem az ingatlanértékesitésbél szarmazé bevételt miikddési
koltségek finanszirozasara nem hasznalhatja fel.

Az Egyetem - a fentebb megfogalmazott megkotés mellett — jogosult a tulajdonaban allo
ing6 — ideértve a szellemi termékeket és a vagyoni értékl jogokat is — és ingatlan vagyonat
(tovabbiakban egytittesen: intézményi vagyon) értékesiteni, és jogosult vagyoni elemek
tulajdonosi jogcimen térténé megszerzésére.

Az Egyetem kételes az intézményi vagyont rendeltetésszeriien hasznalni, viselni az azzal
Gsszefiggd terheket, biztositani annak mukodtetését, fenntartdsat, elvégezni az ehhez
szlkséges édllagmegovasi, karbantartasi és felGjitasi feladatokat.

A rektor felel a felséoktatasi intézmény vagyongazdalkodasaért, ideértve a miuiszaki,
létesitmény-hasznositasi, Uzemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és
kdzbeszerzési Ugyeket is, iranyitja e tertleten a mikédést.

A vagyon meglétéért, allaganak megovasaért, rendeltetésszer(i hasznalataért elsésorban a
rektor, illetve tovabbadott hataskérben a szervezeti egységvezeték és a leltarfeleldsok
felelnek.

A vagyonelemek mikddtetési helye az Egyetem telephelye. EttSl eltérni csak irasbeli
engedely (kiviteli engedély) birtokdban lehet. Engedélyt téritésmentesen csak az
Intézmények érdekébdl, azaz intézményi feladatellatas érdekében lehet megadni indokolt
esetben. Minden ettdl eltérd esetben igénybe vevé téritési dijat kételes fizetni. Az engedélyt
a munkahelyi vezet$ és a gazdasagi féigazgato egylttesen és irdsban adja meg.
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|degen eszkézt behozni csak irasbeli engedély birtokaban (behozatali engedély) és kellé
indoklas alapjan lehet. A behozott eszkdzok allapotaért, meglétéért az Intézmények
felelésséget nem vallainak.

A vagyon allapotanak és mennyiségének ellenérzése leltarozas utjan torténik. A részletes
szabalyokat a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat tartalmazza.

4.2. Az Egyetem tulajdonaban lévé ingatlan és ing6 vagyon hasznositasa

Az intézményi vagyont nem intézményi feladatokkal &sszefliggésben a mindenkori piaci
aron, de legalabb az 6nkoéltség figyelembevételével lehet hasznositani. A hasznositas alatt
értendé a vagyon tartés és eseti jellegli hasznalatanak atengedése (bérbeadas), illetve a
vagyon kulénb6zé formaju elidegenitési modjai, kiemelten az értékesités formaja azzal, hogy
a vagyoni elemek apportalasa, mint a gazdasagi tarsasagok alapitasa vagy azokban tértend
részesedésszerzés jelen Szabdlyzat 6nallé pontjaban kerul szabalyozasra.

Az Egyetem vagyongazdalkodasi tervét a Kuratérium fogadja el. A vagyongazdalkodasi terv
végrehajtdsa a gazdasagi féigazgatd feladata. Az ingatlanok hasznalataval és
hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa a rektor hataskérébe tartozik.

Az ingatlanok hasznositadsa soran az alabbi alapelvek érvényesulését kell biztositani:
a) olyan hasznositas, mely az ingatlanok és ingésagok éllagat veszélyezteti, rontja,
illetve az Egyetem jo hirét veszélyezteti, nem végezhetd,
b) amennyiben a hasznositas jellege alapjan lehetséges és az Egyetem érdekeit
szolgalja, térekedni kell a hasznositasban érintett partner versenyeztetéssel torteéné
kivalasztasara.

Az ingatlanok eseti és rendszeres hasznositasi bevételeit a velik szemben fennall6é kiadasok
levonasa utan teljes egészében az Gizemeltetés kdltségeinek fedezetére kell forditani, ezaltal
csokkentve a képzési programokat terhelé Gzemeltetési kdltségeket.

Ingatlan értékesitése
a) ingatlan értékesitésére az elézd pont szerinti korlatozasok mellett az Egyetem a
Kuratérium altal elfogadott vagyongazdalkodasi terv keretei kozott jogosult. Az
értékesitési javaslat eléteriesztéséért a gazdasagi féigazgato felelds.
b) amennyiben az értékesiteni tervezett ingatlan jellege alapjan lehetséges és az
Egyetem érdekeit szolgalja, torekedni kell a vevd versenyeztetéssel torténd
kivalasztasara.

Az Egyetem ingd vagyon hasznositast csak kivételes eset(ek)ben vegez, jellemzden
selejtezett eszkozok értékesitése, illetve munkavallalé személyes hasznalataban lévo
eszkéz6k kihordasi idé utani, eseti jelleggel a munkaviszony megszlinésekor a munkavallalé
kérelmére torténd értékesitése okan.

Az ingd vagyoni elemek értékesitése soran is — amennyiben az lehetséges és az Egyetem
érdekeit szolgalja - térekedni kell a hasznositasban érintett partner versenyeztetéssel térténé
kivalasztasara, valamint a szamitott ©onkodliséget meghaladd hasznositasi ellenértek
elérésére azzal, hogy az 500 eFt, vagy afeletti nyilvantartasi (nettd) ertékl( ingdsag
értékesitését elézetesen a gazdasagi féigazgatdnak kell engedélyeznie.

Az Egyetem barmely ingé vagyonanak atruhdzasat az SzMSz értelmében a Campus
lgazgatdsag bonyolitja le.
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4.3. A beruhazasi, fejlesztési és feltjitasi tevékenység

A Kuratérium az éves koltségvetés keretében benyuijtott vagyongazdalkodasi terv részeként
dént az ingatlanok felujitasi és egyéb, az Egyetem eszkozallomanyat érinté fejlesztésérdl.

Az Egyetem koltségvetésének elkészitésekor az ingatlanokhoz kapcsolodd beruhazasi -
felGjitasi kiadasokat kézpontilag a Campus Igazgatosag tervezi a fejlesztéssel érintett
szervezeti egységekkel szilkséges egyeztetéseket elvégezve.

4.4. Eszkozok bérleti szerzodés keretében torténé hasznalata

Az Egyetem szolgaltatds igénybevételével, azaz bérleti/fhasznalati szerzédés alapjan
ideiglenesen is hasznalhat ingdsagokat vagy ingatlanterileteket feladatai ellatasahoz,
amennyiben a sajat tulajdonaban allé6 kapacitdsok nem elegenddk a feladatainak
ellatasahoz.

4.5. Pénziigyi eszkozokkel valoé gazdalkodas — befektetési szabalyok

Az Egyetem a mikdédéshez szikséges pénzugyi eszkézoket a pénzigyi piacokon
kockazatmentes pénziigyi eszkdzokbe fektetheti vagy bankszamlan tarthatja, illetve kotheti
le.

A kovetelések értékesitésére indokolt esetben a gazdasagi féigazgatdé déntése alapjan
kerilhet sor. E tekintetben indokolt eset lehet a kdvetelés varhatd értékvesztése, eredeti
kotelezettjetdl vald behajthatatlansaga.

4.6. Gazdasagi tarsasag alapitasanak, gazdasagi tarsasagokban részesedés
szerzésének és értékesitésének szabalyai

Az Egyetem a Kuratérium elézetes engedélye alapjan gazdasagi tarsasagot alapithat,
gazdasagi tarsasagban részesedést szerezhet, illetve részesedéseit értékesitheti,
amennyiben az elésegiti a tevékenységek hatékonyabb megvaldsitasat és dsszhangban all
az Egyetem stratégiai elképzeléseivel.

Az értékesitési javaslat eldterjesztése a gazdasagi féigazgatd feladata. Az eléterjesztésnek
tartalmaznia kell minden olyan elézetes informaciot, amely alapjan a Fenntarté meg tudja
itélni az elsé bekezdésben megfogalmazottak érvényesiilését.

4.7. El6z6 évek eredménye

Az Intézmények targyévi eredménye az eredménykimutatasban megjelené adézott
eredmény, mely a targyévet kéveté év elején atvezetésre kerlll az eredménytartalékba.

Az eredménytartalék felhasznalhaté a koévetkezé évek miikédésének finanszirozasara,
valamint beruhazasi-fejlesztési célokra a Szenatus altal elfogadott éves kéltségvetésnek
megfeleléen.

5. Atervezés
5.1. Kozéptavu tervezés
Az Egyetem kbzéptava stratégiajat az Intézményfejlesztési Terv hatarozza meg, melyet a

Fenntartd fogad el.

Az Intézményfejlesztési Tervben megfogalmazott stratégiai célok megvaldsitasa érdekében
az Egyetem az Intézményfejlesztési Terv id6tavjara Uzleti tervet készit, amely tartalmazza a
vagyongazdalkodas kézéptavi koncepciojat és a koltségvetési elérejelzést is, melynek
eléterjesztése a gazdasagi féigazgato feladata.
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5.2. Az éves tervezés

Az éves tervezés célja és alapelvei

Az Intézmények gazdalkodasanak keretét a Fenntart6 altal meghatarozott éves kdltségvetés
keretein belll megtervezett és a Szenatus altal elfogadott éves koltségvetés hatdrozza meg
az Egyetem egésze, valamint a jelen Szabalyzatban meghatarozott elvek mentén.

Az Intézmények koltségvetése a tervezési idészakban rendelkezésre allé informaciok
alapjan a tervidészakra realisan varhaté bevételeket és a bevételek eléréshez szikséges
eréforrasok bekerilési értékét, azaz a koltségeket és raforditasokat tartalmazza.

Az éves koltségvetés keretében kell elkésziteni a kdzéptavl vagyongazdalkodasi tervbél a
kovetkez6 évben tervezetten végrehajtasra keriilé akcidkat és azok kéltségvetésre gyakorolt
hatasat, beleértve a felljitasi és egyéb fejlesztési tervek pénzigyi hatasait is.

A Fenntartdéi tamogatdsra az Intézmények a Fenntartéval létrehozandd tamogatasi
szerzddés keretében valnak jogosultta.

Az Intézmények koltségvetési tervét a gazdasagi féigazgaté koteles a Kuratérium elé
terjeszteni.

Az éves koltségvetés tervezési folyamata

Az éves tervezés az Uzleti évet megel6z6é év utolsd negyedévében kezdddik, az éves
tervezési Utemterv alapjan. Az Utemterv részletesen tartalmazza a tervezés Iépéseit, azok
feleloseit és az egyes feladatok elvégzésének konkrét hataridéit.

A gazdasagi féigazgatd a Kuratérium 4altal elfogadott koncepcidé alapjan késziti el a
koltségvetési elbterjesztést. Az éves koltségvetest a szervezeti egységek koltséghelyeinek
részletezettségében sziikséges dsszeadllitani az évkdzi gazdalkodds nyomon kévethetbsége
és az évkdzi pénziigyi riportok dsszeallithatésaga érdekében.

Az Egyetem éves koltségvetésének teljesliléséért a gazdasagi féigazgatd a felelds.

5.3. lddszakos pénziigyi jelentések

Az Egyetem negyedévente a fébb pénzigyi mutatdinak alakulasardl riportot készit, amelynek
elkészitéséért a gazdasagi féigazgato felelds. Az iddkdzi beszamolét a gazdasagi féigazgatd
terjeszti a Kuratérium elé.

A negyedéves jelentések hatarideje a negyedévet kévetd héd utolsdé napja, illetve a
Kuratorium soron kévetkez6 llése, amennyiben az késébbi.

Az Egyetem egyuttal legaldbb negyedévente részletes jelentést készit forrasai
felhasznalasarél, amely alapjan jelzi finanszirozasi igényét és indokolja a tervtdl valé
esetleges eltérést a Kuratérium felé, tovabba rovid tavu koltségvetési eldrejelzést készit a
forrasok varhaté felhasznalasardl, amelyek elkészitéséért a gazdasagi féigazgato felelés. A
forrasfelnasznalasroél készilt jelentést, a finanszirozasi igényt és kéltségvetési elbrejelzést az
gazdasagi féigazgato terjeszti a Kuratérium elé.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2022. januar 03-an lép hatalyba. s

Budapest, 2021. december 15. | / “é‘,
& heluay o)

Fodorné Molnéar Mé{fga
mb. rektor
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MELLEKLETEK



1. szamu melléklet Gazdalkodasi Szabalyzathoz

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1/a. szamu melleklet.
atlathatésagi nyilatkozat a jogszabaly alapjan atlathaté szervezetek (,kozszféra”) részére

1/b. szamu melléklet:
atlathatosagi nyilatkozat gazdalkodé szervezetek részére

1/c. szamu melléklet.
atlathatdsagi nyilatkozat civil szervezetek részére
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1/a. szamul melléklet

Atlathatosagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

a torvény erejénél fogva atlathatoé szervezetek részére

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Szervezet neve:
Székhelye:
Adészama:;
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes képviseldje nyilatkozom — polgari és bilintetdjogi felelésségem teljes kord tudataban — hogy

az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrél széld 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint

- egyhazi jogi személy,

- olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam / (6nkormanyzat megnevezése) helyi
onkormanyzat killén-kilén vagy egyitt 100%-os részesedéssel rendelkezik,

- az Europai Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban részes allam (az allam
megnevezése) szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,

ezért atlathatd szervezetnek minésal.

szervezet képviseldjének alairasa
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1/b. szamu melléklet

Atlathatosagi nyilatkozat

a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. toérvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

szervezetek részére

L belfoldi vagy kiilfoldi, jogi szemzll_ye_k \}agyjogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo

Alulirott

Név:

Sziletéskori név:
Anyja neve:
Sziletési helye, ideje:

mint a

Gazdalkodd szervezet neve:

Székhelye:

Adoszama:

Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:

torvenyes képviselbje nyilatkozom — polgari és buntetéjogi felelésségem teljes kéri tudataban — hogy
az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrél szold 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint atlathaté szervezetnek mindsul, az alabbiak szerint.

Az altalam képviselt szervezet olyan’

belféldi jogi személy
kilfoldi jogi személy
belfoldi, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkod6 szervezet
kalféldi, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet

amely megfelel a kévetkezé eqyiities feltételeknek:

a)

b)

d)

az dltalam képviselt szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megelézésérdl és megakadalyozasardl szolo 2007. évi CXXXVI. térvény
szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhet6, amelyet a jelen nyilatkozat 1.
pontjaban mutatok be teljeskériien;

adoilletéséggel rendelkezik?

az Eurdpai Unid tagallamaban
az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes allamban
a Gazdasagi EgyuttmUikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban

olyan allamban, amellyel Magyarorszdgnak a kettts adoztatas elkertlésérél szold
egyezmeénye van, €S €Z aZ OrSZAQ: ........c.cvevverenenrennn.n. [orszag megnevezése];

az altalam képviselt szervezet nem minésiil a tarsasagi adordl és az osztalékadérol szold
1996. LXXXI. térvény (Tao.) szerint meghatarozott ellenérzott kilfoldi tarsasagnak, valamint
kalféldi illetéségl szervezet esetén vallalom, hogy a Tao. térvény 4. § 11. h) pontja szerinti
adatokat kiilén nyilatkozatban mellékelem;

az altalam képviselt szervezetben koézvetlenll vagy kozvetetten t6bb mint 25%-os
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdalkodé szervezet tekintetében a megelézé a), b) és c) pontban régzitett
feltételek fennalinak, amelyet a jelen nyilatkozat 2. pontjaban mutatok be teljeskériien.

U A megfelelé valasz aldhizand6.
2\ megfeleld valasz aldhizando.
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Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozdlt adatok tekintetében barmilyen valtozas all
be, akkor a modosult adatokkal kiallitott atlathatosagi nyilatkozatot a valtozas bekovetkeztétdl
szamitott 8 napon belll megklildém a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére, vagy amennyiben
az altalam keépviselt szervezet mar nem mindsul atlathaténak, agy azt haladéktalanul bejelentem.

cégszerl alairas
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1. pont — nyilatkozat a szervezet tényleges tulajdonosairol

Az altalam képviselt szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérsl és
megakadalyozasardl sz6lé 2007. évi CXXXVI. térvény 3. § r) pontja alapjan a kévetkezé természetes
személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

| | Anyja ‘Tula'doni E::lelzyzéasti
Sorsz. Név Sz?\léa\tési |Szhu::a;:si Szg:jteéSi szijleﬁési hénjyad jog
| neve (%) mértéke
| (%)
1 |
2.
3. | |
4. |
5.
6. |
7.
8. B
9.
10.
Kelt, ..o

cégszerd alairas
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1/c. szamul melleklet

Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrodl szolé 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

civil szervezetek, vizitarsulatok részére

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Civil szervezet, vizitarsulat neve:
Székhelye:
Adészama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes képviselbje nyilatkozom — polgari és blntet6jogi felelésségem teljes koérii tudataban — hogy

az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint atlathatd szervezetnek minésiil, az alabbiak szerint.

a) Az altalam keépviselt szervezet vezet6 tisztségviseldi:

Sorsz. ~ Vezeté tisztsegviseld Adészadm/adbazonositd
1.
2.
3.

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezetd tisztségvisel6i az alabbi
szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel:

. S . Részesedés
Sorsz. | Vezetd tisztségviseld Szervezet neve Adoészam mértéke

|(,Q|\)_.x

A b) pont szerinti szervezet(ek) atlathaté szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl és
megakadalyozasardl széld 2007. évi CXXXVI. toérvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhetd, amelyrdl a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurépai Uni6 tagallamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6lé megallapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egyuttmikddési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban, olyan éllamban,
rendelkezik adoilletéséggel, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom,

cc) nem minésil a tarsasagi adordl és az osztalékaddrdl széld 1996. LXXXI. torvény (Tao.) szerint
meghatarozott ellendrzétt kiilfoldi tarsasagnak, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom

cd) a szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten t6bb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkoddé szervezet
tekintetében a megelézé ca), cb) és cc) pontban régzitett feltételek fennalinak, amelyet a jelen
nyilatkozat 4. pontjaban mutatok be teljeskériien.
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2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrél

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megelézesérdl és
megakadalyozasarol szl 2007. évi CXXXVI. térvény 3. § r) pontja alapjan a kdvetkezd termeszetes
személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Sorsz. | Tényleges tulajdonos Adoészam/adoazonositd Tulajdoni hanyad

w v =

3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet atlathatésagaroél

3.1. A b) pont szerinti szervezet(ek) addilletésége:

T
Gazdalkodo szervezet _ Részesedés
Sorsz. Adoészam

neve mértéke %-ban Adodilletésége

3.2 A b) pont szerinti szervezetek ellenérzott kulféldi tarsasagi mindsitése

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdalkod6 szervezetek székhelye, illetésége az Eurdpai Unio
tagallamaban, az OECD tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak hatalyos
egyezmeénye van a kettés adoztatas elkerilésére, kérjuk adja meg a pélyazat benyujtasanak évetdl
kezd6déen az utolso lezart adoévig, hogy a gazdalkodé szervezet és az adott dllamban évd kapcsolt
véllalkozasai altal egylttesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal
végzett termeld, feldolgozd, mezbgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységbdl szarmazo bevétele hany szazaléka az Osszes bevételnek, az alabbiak szerint
(amennyiben t6bb gazdalkodd szervezet van, kérjiik Ujabb téblazat kitoltését):

Az illetéség szerinti orszagban termeld,
feldolgozd, mezbgazdasagi, szolgaltaté,
befektet6i, valamint kereskedelmi
tevékenységbdl szarmazé bevételének
aranya az 0sszes bevételhez képest

e Gazdalkodo szervezet nev
Adoév da odo' > eve,
addészama

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatosagarol, amelyek koézvetlendl vagy
kozvetetten tdbb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkeznek olyan
gazdalkodd szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezetd tisztsegviseloi
25%-ot meghalado részesedéssel rendelkeznek.
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Gazdalkodé Reszesedes Tényleges | Jonyleges
Sorsz. szervezet neve Adészam | mértéke %- | Adoilletésége tulai dgnc?s(ok) tulajdonos
ban J adészama
1.
2. |
f — ——]
3. -
Az illetéség szerinti orszagban termeld,
. . feldolgozé, mezdgazdasagi, szolgaltato,
Adoév Gazdalkodo szervezet neve, befektetdi, valamint kereskedelmi

sszama ) Ol, Varam AT
adoszam tevékenységb6l szarmazo bevételének

aranya az dsszes bevételhez képest

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban koz6lt adatok tekintetében barmilyen valtozas all
be, akkor a moédosult adatokkal kiallitott atlathatésagi nyilatkozatot a valtozas bekévetkeztétsl
szamitott 8 napon belll megkilldém a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére, vagy amennyiben
az altalam képviselt szervezet mar nem mindsiil atlathatdnak, ugy azt haladéktalanul bejelentem.

alairas
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SZERZODES

2. szamO melléklet Gazdalkodasi Szabalyzathoz

INDITO LAP

A szerz6déskotés kezdeményezije

MegkotendS szerzédés targya
(révid, pontos dsszefoglalas)

Szerz6d6 fél KATA jogallas ala tartozik

IGEN/NEM

Szerzddo fél, partner adatai
(kotelezben: név, képviseld, elérhetdség)

Személyesen eljaré teljesité neve

A szerzidés részletes tartalma

A szerzddés javasolt hatalybaléptetése

A szerzédés javasolt id6tartama
(hatarozott vagy hatarozatlan ideji)

A szerzédés javasolt tsszege

Javasolt teljesitésigazolo neve

Egyéeb, mar elére ismert érdemi informaciok
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