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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti
Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tobbcéld kdznevelési
Intézmény) (tovabbiakban egylttesen: Intézmények) Kéveteléskezelési Szabdlyzata (tovabbiakban:
Szabalyzat) az érintettek szamara atlathatébba teszi a kdveteléskezelési tevékenység folyamatat,
annak szakmaisagat prezentalja, és ennek soran minden kapcsolédd szabalyozasnak megfelel. Az
Intézmeények eredményes gazdalkodasanak és mikadésének alapvettd feltétele az esedékességen
tuli kintlévéségek hatékony kezelése, valamint azok csokkentésére, megszintetésére valo térekvés.

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem részben o6nalléan gazdalkodo szervezetének gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi feladatainak ellatasat az Egyetem Gazdasagi és
Humanpolitikai Igazgatosaga atjan latja el.

A felelés, koltséghatékony gazdalkodas biztositdsa érdekében az Egyetem kovetelései
érvényesitésének rendjét

— anemzeti felsboktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.),

— anemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. toérvény (tovabbiakban: Koznev. tv.),

— aPolgari Térvénykényvrdl szolo 2013. évi V. torveny (tovabbiakban: Ptk),

— aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.),

— a munkatdrvénykonyvérél szolo 2012. évi l. térvény (tovabbiakban: Mt.),

— a kézigazgatasi perrendtartasrol sz6ld 2017. évi l. térvény (tovabbiakban: Kpr.),

— apolgari perrendtartasrol sz6ld 2016. évi CXXX. térvény (tovabbiakban: Pptv.),

— a természetes személyek addssagrendezésérdl szold 2015. évi CV. toérvény (tovabbiakban:
Tszatv.),

— afizetési meghagyasos eljarasrél szold 2009. évi L. torvény (tovabbiakban: Fmhtv.),

— abirdsagi végrehajtasrol szolé6 1994. évi LIlI. térvény (tovabbiakban: Vht.),

~ az altalanos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: Afa tv.),

— akdzjegyzéi dijszabasrél szolo 22/2018. (V111.23.) IM rendelet (tovabbiakban: IM rendelet),

— az adbhatésag altal foganatositandé végrehajtasi eljards soran felmeriilt végrehajtasi
koltségek és a végrehajtasi kéltségatalany megdllapitasanak és megfizetésének részletes
szabalyairdl szol6 8/2018. (l1l. 19.) NGM rendelet (tovabbiakban: NGM rendelet),

— Magyarorszag adott évi kézponti kéltségveteserdl szolo torvény (tovabbiakban: Kviv.),

— Koényvtarhasznalati és Szolgaltatasi Szabalyzat,

— Hallgatoi Kévetelményrendszer

figyelembevételével az alabbiakban hatarozzak meg.

1. ALTALANOS RESZ
1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja olyan atlathaté rendszer kiépitése, amely megalapozza a hatékony
kbveteléskezelési eszkdzok idében torténd alkalmazasat és egyben alkalmas arra, hogy az eljaras
soran nyert informacidk segitségével az alkalmazandé eszk6zok kivalasztasaban érvényesiini tudjon
a folyamatok optimalizalasa, ezdltal a behajtas hatékonysaga, igy a kdvetelés kezelésbd! szarmazo
bevételek ndvelése. Tovabbi cél a kintlévéségkezelési gyakorlat egységesitése, a jogszabalyi
elGirasoknak megfelel6 — a folyamatban érintett minden résztvevd, felelés szamara egyértelmi -
keretbe foglalasa, megelézve, illetve csbkkentve az Egyetem kdvetelésallomanyat, valamint
minimalizalni a veszteséget.



2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a)
b)

c)
d)

az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
az Egyetemmel egykor és jelenleg munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, illetve tanulmanyi szerzédésbdl ered® jogviszonyban allékra,

az Egyetemmel egykor és jelenleg tanuldi, hallgatédi vagy eldkészité jogviszonyban alldkra,

az Egyetemmel egykor és jelenleg szerzédéses, vagy mas koételmi jogviszonyban, tovabba egyéb
jogszabaly vagy az Egyetem hatarozata, belsé szabdlyzata alapjan fennalld jogviszonyban
allokra.

A Szabdlyzat targyi hatalya azon kdvetelések érvényesitésére terjed ki, melyek lejart pénzigyi
kovetelesnek mindsiinek. A teljesités, illetve a kovetelés elismerésének alapbizonylata a vevd, ados
altal elfogadott szamla és bizonylat.

a)

b)

f)

a)

h)

j)

k)

)

3. Ertelmezd rendelkezések, fogalmak

Kovetelés: az a jogszabalybdl, jogerds birdi végzésbél, itéletbdl vagy hatosagi hatarozatbol,
szerzédesbdl — ide értve a vasarolt és a térités nélkil atvett kdvetelést is — jogszerlien eredd
fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és — ellenszolgaltatast is tartalmazd szerz6dés esetén
— a masik fél mar teljesitett, ilyennek minéstl a bevallds alapjan megallapitott kodzhatalmi
bevételre iranyuld, valamint az olyan kévetelés is, amelyet a kdtelezett vitat, de jogszabaly alapjan
azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkil teljesitenie kell.

Koveteléskezelés: az értékesitésbdl vagy szolgaltatas nyujtasabodl, valamint elismertsegtél
fliggetlentil a munkavallaléi tartozasbdl szarmazd kovetelés érvényesitése érdekében végzett
tevékenység.

Kistésszegli kbvetelés: a Kvtv.-ben meghatarozott értékhatar alatti kdveteiés.

Behajthatatlan kdvetelés: a Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal
az eltéréssel, hogy nem tekintheté behajthatatiannak a koévetelés, ha a végrehajtas kdzvetlenil
nem vezetett eredményre és a végrehajtast szlineteltetik.

Gazdasagtalan kovetelés: az a kovetelés Osszeg, melynek mértéke 24 honapon keresztil nem
haladja meg a 20.000 Ft-ot (a felmerll6 kéltségek meghaladjak a kdvetelés dsszegét).

Kotelem: kotelezettség a szolgaltatas teljesitésére és jogosultsag a szolgaltatas teljesitésének
kovetelésére.

Partner: az Egyetemmel barmilyen szerzddéses jogviszonyban allé vagy korabban allt
természetes és jogi személyek, szervezetek.

Adés: az Egyetem azon partnere, aki tartozasanak esedékessége lejart és az Egyetem
felszolitasa utan sem egyenlitette ki a tartozasat, melynek kévetkeztében késedelembe esett.

Fizetési kedvezmény: az addéssal koOtdétt olyan megallapodas, mely az adds fizetési
kotelezettségét valamilyen méodon kénnyiti (részletfizetés engedélyezése, fizetési halasztas).
Fizetési meghagyasos eljaras: koézjegyz6i hataskorbe tartozd eljaras; a pénzkdvetelések
behajtasanak gyors és hatékony eszkdze.

Birdésagi végrehaijtas: olyan 6nalld, térvényileg szabalyozott polgari nemperes eljaras, melynek
soran a birdsag, a kozjegyzo, illetve a végrehajtd altalaban vagyoni kényszer alkalmazasa révén
juttatja érvényre a kotelezettség teljesitésére vagy biztositasara iranyuld jogi szankciot.

Engedményezés: a jogosult a kovetelését szerzbdéssel masra atruhazza.

m) Eléviilés: valamely kovetelés birosag eldtti érvényesithetdségének idémutas kovetkeziében

torténé megszlnése.



p)

q)

Befogadott szamla: az a szamla, amelyet az ados annak teljesitési idejének lejartat kovetd 20
napon belll irasban és érdemben a fizetési kotelezettség jogcime, fennallasa, esedékessége,
mértéke, vagy 0sszege miatt nem vitat, és az ezt kévetd hitelezdi irasbeli fizetési felszolitasra sem
egyenlitette ki.

Vitatas: minden olyan nyilatkozat, amelyben az adds a kdvetelés létrejottét, jogcimét, fennallasat,
Osszegszerliségét vagy esedékességét érdemben vitatja. Az adds vitatasanak legkésébb a
hitelezd fizetési felszélitasanak kézhezvételét megelézé napig irasban van helye.

Kézbesitési vélelem: olyan vélelem, amelynek az eseteiben ugy kell tekinteni, mintha a postai
uton megklldott hatésagi iratok kézbesitése megtortént volna, sikeres lett volna (holott a
kézbesités ténylegesen nem volt sikeres).

Kézbesitési vélelem megdontése: akkor terjeszthetd eld, ha a kézbesités szabalytalan volt,
vagy pedig a cimzett a kézbesitésrdl d6nhibajan kivil nem szerzett tudomast.



1. RESZLETES RENDELKEZESEK A KOVETELESEK KEZELESE SORAN FELADATOT
ELLATO SZERVEZETI EGYSEGEKRE VONATKOZOAN

Az érintett szervezeti egységekkel egylttmikddve a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatdsag és az
Egyetemmel megbizasi jogviszonyban allé lgyvéd/ligyvédi iroda feladata, hogy érvényesitse az
Egyetem lejart kdveteléseit az aldbbiak szerint:

1. Tanulmanyi lgazgatosag feladatai

A Hallgatéi Kovetelmény Rendszerben meghatérozott koltségek, téritések és dijak hatéridében
torténé megfizetése érdekében a tanulmanyi Ggyintézé(k) feladatai:

a) a NEPTUN rendszerben a hallgatok térzsadatainak és egyetemi tanuimanyaihoz kapcsolédd
egyéb adatainak (fizetési kotelezettségek) rogzitése és folyamatos aktualizalasa,

b) az Egyetem belsé informatikai halozatan a Tanulmanyi lgazgatésag és a Gazdasagi és
Humanpolitikai lgazgatésag altal is elérhetd kozdés mappaban folyamatos nyilvantartast
vezet(nek) az Egyetemen el6készitd jogviszonyban allé névendékekrdl és a tanulmanyaikhoz
kapcsolodé egyéb adataikrdl,

c) a fizetési elmaradasban lévé hallgatdkat a NEPTUN rendszeren keresztul, a volt hallgatokat
és az el6készitd jogviszonyban allé névendékeket az ismert elérhetdségeiken (elektronikus
vagy postai Gton) két alkalommal figyelmeztetik a tartozasaik rendezésére,

d) amennyiben a figyelmeztetés ellenére sem kerll sor a tartozas onkéntes rendezésére, a
tanulmanyi félév szorgalmi idészakénak utolsé honapjaban a NEPTUN rendszerben
Osszesiti(k) az aktiv pénziligyi tételeket és behajtasra atadjak a Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatosag részére.

2. Konyvtar feladatai

A Valyi Rézsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokdzpont altal nydjtott szolgaltatasok dijanak
meg nem fizetésébdl eredd kovetelések kezelése a hatalyban 1évé Konyvtarhasznalati es
Szolgaltatasi Szabalyzat szerint torténik.

A Konyvtar sajat nyilvantartast vezet a tevékenységével 6sszefiiggésben keletkezd kovetelésekrol,
valamint kézrem(ikédik ezek rendezésében.

A Konyvtarhasznalati és Szolgaltatasi Szabalyzatban meghatarozott téritési dijak hataridében térténd
megfizetése érdekében a kényvtarosok feladatai:

a) az Egyetem belsd informatikai halézatan a Kényviar és a Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatdsag altal is elérhetd kézés mappaban folyamatos nyilvantartast vezet(nek) a Kényvtar
szolgéltatasait igénybe vevokrol és a kapcsolddd egyéb adataikrol (fizetési kotelezettségek),

b) a fizetési elmaradasban Ilév6é tanuldkat, hallgatdkat, pedagogusokat, oktatokat,
munkavallalokat és egyéb kotelmi jogviszonyban allé személyeket, a volt hallgatékat és az
elokészitd jogviszonyban allé névendékeket az ismert elérhetdségeiken (elektronikus vagy
postai Uton) két alkalommal figyelmeztetik a tartozasaik rendezésére,

¢) amennyiben a figyelmeztetés ellenére sem kerlll sor a tartozas énkéntes rendezésére, a
tanulmanyi félév szorgalmi idészakanak utolsdé hénapjaban 6sszesiti(k) az aktiv pénzigyi
tételeket és behajtasra atadjak a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag részére.



KOVETELESEK (TARTOZASOK) KEZELESENEK ELJARASRENDJE

1. Kovetelések nyilvantartasa

A kovetelések nyilvantartasanak legalabb az alabbiakat szikséges tartalmaznia:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

a kovetelés sorszamat, nyilvantartdsba vételének datumat,
a kovetelést tanusito dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

a kotelezett azonositasahoz szilkséges adatokat (természetes személy esetében: név, sziletési
név, anyja neve, szilletési hely és id6, lakcim, értesitési cim, telefonszam, e-mail; jogi személy
esetében: név, székhely, adoszam, cégjegyzékszam, nyilvantartasi szam, telefonszam, e-mail),

a kovetelés targyat, dsszegét,

a koveteles teljesitésének hataridejét, tdbb részletben vagy folyamatosan (idészakonként)

fennallé kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, az (izleti évben a teljesitési
hataridéket datum szerint,

a kovetelés modosulasainak (pl.: fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a valtozasok
leirasat, az azt tanusité dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltet,

a teljesitett befizetések datumat, dsszegeét, az utalvanyozas, beveételezés dokumentumanak
azonositasahoz szilkséges adatokat,

a kovetelés és annak modosulasai, a teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd
elszamolasanak iddpontjait és a kényvviteli szamlak megnevezését,

devizdban fennalld kdvetelés esetén a kdvetelés és annak madosulasai (ideértve az atértékelést,
értekvesztést, annak visszairasat is) dsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba
vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot,

a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések adatait,

az egyszerlsitett értekelési eljaras ala vont kovetelesek esetén a kételezett besorolasanak
adatait,

a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kdvetelésekkel kapcsolatos adatokat,

valtoval kivaltott kdvetelés esetén a valto kibocsatéjanak megnevezését, a kibocsatas és a lejarat
idejét, a valtoval kivaltott kdvetelés Osszegét, a valtdéban foglalt kamatot, a valté forgatasaval,
leszamitolasaval, bevaltasaval kapcsolatos adatokat,

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

2. A kovetelések (tartozasok) keletkezésének moédjai

A kovetelések (tartozasok) keletkezésének modjai lehetnek killéndsen, az Egyetem(mel)

a) sajat tevékenységébdl,

b) sajat vagyonanak hasznositasabol,

c) szallitbknak adott elblegeibdl,

d) egykor és jelenleg hallgatoi, tanuldi vagy eldkészité jogviszonyban allok kintlévdségeibdl (pl..
Onkoltségi dij, koltségtérités dijtartozas, téritési dijtartozas, egyéb szolgaltatasi dijtartozas,
képzési dij, vizsgadij tartozas, kartéritési igény, elszamolasi kotelezettséggel 0sszefliggésben
keletkezd kovetelés, jogosulatian dijkifizetés stb.),

e) egykor és jelenleg munkaviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban, tanulmanyi
szerz6désbdl eredd jogviszonyban &ll6 munkavallaloi kintlevésegeibdl (pl.: sikertelen
vizsgadijak, telefonszamla, képzési koltség, illetményelbleg, munkabértartozas stb.),

szarmazo kovetelések.



A gazdasagi Ugyintéz6 a feladatkdrének megfelelden folyamatosan figyelemmel kiséri a kKintlévdségek
alakulasat. Amennyiben az Egyetem partnerei fizetési kotelezettségeiket a szerzédésben foglalt
hataridbig teljes 6sszegben nem egyenlitik ki, Ugy tartozasuk keletkezik.

3. A kovetelés (tartozas) kezelés folyamata
3.1. Pénziigyi szakasz

A pénziigyi szakasz feladatait a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatdsag latja el.

Az lgazgatdsag feladata a Saldo partnertorzs folyamatos karbantartasa, a bevételek, illetve a leirasok
folyamatos kdnyvelése, permanens kapcsolattartas és egyeztetés az Egyetem adéssagrendezésben
érintett szervezeti egységeivel a fizetési emlékeztetdk/fizetési felszdlitasok kiklldése elétt, a kimend
szamlak és emlékeztetbk/felszdlitasok hatariddben torténd kiklldése. A pénzligyi szakaszban
fogadasra keriiinek a partnerek reklamacioi és szilkség esetén adategyeztetések kerilnek
lefolytatasra.

A gazdasagi Ugyintézé monitorozza azokat a partnereket, akik altal a fizetési hataridéig a
kintiévoségek nem keriltek teljes 6sszegben kiegyenlitésre, és a fizetési hataridé lejartat kdvetden a
30-60 napon tuli tartozast felhalmozé adosok részére fizetési emlékeztetét, a 61-90 napon til tartozast
felhalmozd adosok részére fizetési felszdlitast kild ki.

A koveteléskezelési eszkdzok kozil torekedni kell az elektronikus Uton tériéné kapcsolattartasra a
kdltseghatékonysag és az eljaras gyorsasaganak, produktivitdsanak érdekében. Az 5.000 Ft-ot
(amennyiben a tartozas o6sszege alacsonyabb, mint a felszélitassal felmerild dokumentalasi
koéltségek) meg nem haladd kovetelések esetén nem postai Gton térténik a felszélitd levelek kikildése,
hanem a gazdasagi {igyintézé a fizetési kotelezettség elmulasztasanak okarol telefonon és/vagy
elektronikus levélben egyeztet a vevé kapcsolattartéjaval a szerzédésben megjeldlt vagy az egyéb
médon fellelhetd elérhetéségeken. Ebben az esetben a telefonon vagy elektronikus uton megtett
felszblitas tényét irasban, feljegyzés formajaban koételezd dokumentalni. A postai Gton kikildoétt
felszolito levelet minden esetben tértivevénnyel, vagy ajanlott levélként kell kikildeni, igy nyomon
kovethetd, hogy az adds atvette-e, vagy miért nem vette at a levelet.

A gazdasagi Ugyintézé az esetleges irasbeli visszaigazolasoknak, szébeli egyeztetéseknek
megfelelden rendszeresen ellenérzi, hogy a tartozasok a megallapodasnak megfeleléen
kiegyenlitésre kerliltek-e. Amennyiben az adés fizetési nehézsége esetén a részletfizetésre okot ado,
méltanyolhatd korllményt (pl.: sulyos anyagi nehézség, munkanélkiliség, adoés vagy az altala
eltartott(ak) tartos, sulyos betegsége stb.) igazolja, Ugy a gazdasagi Ugyintézd jelzéssel él a
Gazdasagi Foigazgato fele, aki a részletfizetési lehetdségrél egyeztet a Rektorral, majd ennek
megfelelden a kintlévéségek minimalizélasa eérdekében az ados (hallgatd) fizetési kdnnyitésre iranyuld
kérelmére (1. szamu melléklet) részletfizetési megallapodas megkotésére keriilhet sor.

A hatralék kiegyenlitésére részletfizetési kedvezmeényt igenyld addsokkal az alabbi szempontok
szerint lehet megallapodast kétni:
- legfeljebb 6 havi részletfizetés engedélyezhets,
- a részletfizetési megallapodasban rogziteni kell, hogy barmely részletfizetés elmulasztasa
esetén az ados elvesziti a részletfizetési kedvezményt és felszdlitasra a teljes tartozast egy
0sszeghen, nyomban kételes megfizetni.

Ugyanazon tartozasra részletfizetési megallapodas csak egy alkalommal kéthetd.

A részletfizetési kedvezmény megvonasa utan az ados befizetését el kell fogadni akkor is, ha nem a
teljes 6sszeget fizeti ki. Amennyiben az ados fizetési kotelezettségét csak részben tudja teljesiteni a
fennmaradé tartozasa tovabbra is fennall.

Amennyiben a jelen Szabalyzat lll. 2. €) pontja szerinti kdtelezettek fizetési kotelezettségiknek nem

tesznek eleget, Ugy a tartozas Osszegét az Egyetem az adds soron kdvetkezd munkabérébdl, illetve

az azzal egy tekintet ald esé rendszeres jovedelmébél a mindenkori jogszabalyok altal megengedett
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legmagasabb meérték figyelembevételével akkor vonhatja le, ha ahhoz a munkavallaldo hozzajarul,
vagy a kdvetelés elblegnyujtasbdl ered. Az Egyetemmel munkaviszonyban, tanulmanyi szerzédésbol
eredd jogviszonyban all6 munkavallaloi irasbeli nyilatkozat formaban kotelesek hozzajarulni a
munkabérbdl torténd kdzvetlen visszatartashoz.

Amennyiben a jelen Szabalyzat lil. 2. a) - d) pontja szerinti esetekben a pariner fizetési
kotelezettségének 3 alkalommal torténd irasbeli fizetési emlékeztetd, illetve fizetési felszdlitas ellenére
sem tesz eleget, valamint az esetleges részletfizetési megallapodasban foglaltaknak megfeleléen sem
torténik meg a torlesztés, gy a gazdasagi lgyintézd a fizetési hataridon tuli lejart kovetelések listajat
dgyveédi fizetési felszolitas/fizetési meghagyas kibocsatasanak kezdeményezése érdekében atadja az
Egyetem jogi képviseljének.

A penzigyi szakaszbdl torténd kilépés lehet tovabba a kovetelés befizetése vagy annak leirasa.
3.2. Ugyvédi szakasz

Az Ugyvédi szakasz feladatait az Egyetemmel megbizasi jogviszonyban allé gyvéd/lgyvédi iroda
latja el.

A koveteléskezelés lgyvedi szakaszba lépésének feltétele, hogy a partnerrel szemben 90 napon tuli
lejart kévetelés alljon fenn, vagy a partnerrel szemben negativ esemény (csddeljaras, felszamolasi
eljaras, végelszamolasi eljaras) kovetkezzen be.

Az Ugyvedi szakaszban eljard tUgyved részére valamennyi - a kdveteléshez kapcsolodo - elézmény
atadasa sziikséges.

Az ugyvedi szakaszt ellatd szerzodo6 fél a megbizoval egyeztetett id6kdzonként koteles statuszriportot
adni a kdveteléseket tgyintézd gazdaségi ugyintéz6 részére, aki egyben a jogi képviseletet ellatd
lgyvedi irodaval torténd folyamatos kapcsolattartasra is kotelezett az ugyvédi szakaszbol vald
kilépésig. Az uUgyvédi szakaszbol vald kilépés feltétele a kovetelés behajtasa, egyezségi
megéllapodas kétése vagy leirasi javaslat készitése a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag
részére.

Az Egyetem az adds szamara fizetési nehézség esetére az lgyvédi szakaszban is biztosithat
fizetéskdnnyitési, illetve atitemezési lehetdséget a 3.1. pontban régzitett feltételekkel.

3.2.1. Ugyvédifelszdlito levél

A kovetelésbehajtas elsd jogi 1épése az ugyvedi felszolito levél kikuldése.

Az Ugyvedi fizetési felszolitas kézhezvételét kévetéen, amennyiben az ados a fizetési felszélitasban
Mmeghatarozott hataridén beldl teljesiti fizetési kotelezettségét, vagy jelzi az Egyetem és/vagy
tgyveéd/igyvédi iroda felé fizetési nehézségét, egyeztetést kezdeményezhet a tartozasaval
kapcsolatban, ezaltal elkeriilheti a fizetési meghagyasos eljaras kellemetlenségeit.

3.2.2. Fizetési meghagyasos eljaras
Amennyiben az Ugyvedi felszélitas nem jar eredménnyel és az adés nem hajlandé egyuttmikadni, a
kovetkezd jogi lépés a fizetési meghagyas benyujtasa.

Az elektronikus Uton elbterjesztett kérelem alapjan eljaré kozjegyzé a fizetési meghagyast legkésébb
3 munkanapon belll bocsatja ki.

A kézjegyz6 részére jard kézjegyzdi eljarasi munkadijat és koltségtéritést az Egyetem eldlegezi meg,
de annak 0sszege az addst terheli.

Amennyiben az adds a jogosult kbvetelését elismeri vagy arra nem nyilatkozik, a fizetési meghagyas a
kézhezvételt kdvetd tizenhatodik napon jogerfsse valik, mely alapjan kezdeményezheté a kovetelés
végrehajtasa.



Az adosok szaméra fizetési nehézség esetére az Egyetem fizetéskonnyitési, illetve atitemezési
lehetéségeket biztositanak. Ha az adoés elismeri, hogy a jogosult kdvetelése vele szemben fennall, de
nem tud fizetni, akkor kérheti a kdvetelt 6sszeg részletekben vald megfizetésének, illetve a teljesitési
hataridd halasztasanak az engedélyezését. Erre kizardlag az ellentmondasra nyitva allé hataridében,
azaz az fizetési meghagyas kézhezveételtdl szamitott tizendt napon belll van lehetésége. Ha a
jogosult hozzajarul az ados kérelméhez, vagy az a felek méltanyos érdekeit a kozjegyzéd dontése
alapjan nem sérti, a kdzjegyz6 kivételesen helyt ad az adés kérelmének.

A részleffizetés, illetve a fizetésre halasztas iranti kérelem is dijkdteles beadvany. Az adosnak a
dijalap 1%-at, de minimum 8.000, maximum 15.000 forintot kell megfizetnie a Magyar Orszagos
Kozjegyz6i Kamara részére.

Ha az adds a jogosult kovetelését nem ismeri el, azaz annak kellé idében (akar részben) ellentmond,
az eljaras az ellentmondassal érintett részben perré alakul. Ekkor az eljaras kikerll a kdzjegyzé
hataskérébdl, és mint peres eljaras, a birdsagon folyik tovabb. Az ellentmondéast az eljaré
kozjegyz6hoz kell megkuldeni a fizetési meghagyas kézhezvételét kovetd tizendt napon belll.

Amennyiben az iratot a fél nem vette at, azaz postai kézbesités esetén ,nem kereste” jelzéssel érkezik
vissza a kozjegyzbhoz, azt az ellenkezd bizonyitasaig a kézbesités masodik megkisérlését kovetd 5.
munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni. Amennyiben az irat az ,atvételt megtagadta” jelzéssel
érkezik vissza, a kezbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni azt. A cimzett a
kézbesitési vélelem bedlltardl vald tudomasszerzéstdl szamitott 15 napon beltl, de legfeljebb a
kézbesitési vélelem beallta napjatdl szamitott 3 hénapon belul kézbesitési kifogast terjeszthet elé a
kézjegyzbnél, amennyiben a kézbesités nem volt szabalyszer, illetve a cimzett 6nhibajan kivali okbdl
nem vette at az iratot. A szabalyszer(itlen kézbesitést igazolni kell a kézjegyzénél (pl.: nem a cimhely
a kotelezett bejelentett lakd- vagy tartdzkodasi helye), mig az egyéb onhiban kivili okot részletesen
eld kelt adni a kézjegyzének irott beadvanyban.

Nincs helye a fizetési meghagyasos eljarasnak, ha:
a) a feleknek (a jogosultnak vagy a kotelezettnek) nincs ismert belfoldi kézbesitési cime (azaz lako-
vagy tartézkodasi helye, illetve székhelye vagy képviselete),

b) a kovetelés munkaviszonybdl, koézalkalmazotti jogviszonybdl, szakképzés soran kotott
tanuloszerzédésbd! ered® jogviszonybdl, nemzeti felséoktatasi toérvény szerinti hallgatoi
munkaszerzbdesbdl eredd jogviszonybdl ered és az uUgy targya a jogviszony keletkezése,
moédosulasa, megsziinése vagy a munkaviszonybol szarmazo kotelezettségeknek a munkavallalo
aital tortént vétkes megszegése miatt alkalmazott jogkdvetkezmény, illetve fegyelmi vétség miatt
alkalmazott jogkdvetkezmény,

c) akovetelés 0sszege a 30 millié forintot meghaladia,

d) akovetelés zalogjogi jogviszonybdl ered,

e) az eljarashan tobb jogosult vagy tobb kotelezett szerepel és a fékovetelések kozétt tébb (nem
azonos) kdvetelés szerepel.

Ezekben az esetekben a kdvetelés peres uton, birdsag elétt torténd érvényesitése lehetséges.
3.2.3. Birosagi végrehajtas

Ha a fizetési meghagyas (legalabb részben) jogerére emelkedett, vagy a tartozassal kapcsolatban
jogerds birdsagi itélet szlletett, és a jogerd ellenére az adds nem teljesit vagy barmely fizetési
részletet elmulasztja megfizetni, akkor az egész tartozas esedékessé valik és a jogosult végrehajtast
kezdeményezhet a fizetési meghagyasban megjeldlt 0sszeg tekintetében. A végrehajtas csak annal a
kozjegyzénel kérhetd, akinél jogerére emelkedett a fizetési meghagyss.

A jogerds fizetési meghagyas alapjan a birdsagi végrehajtasi eljarast meg kell inditani. Ez alol kivétel,
ha a korébbi eljarasok alapjan a végrehajtas foganatositasanak eredménytelensége valdsziniisithetd.
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A veégrehajtasi eljaras meginditasat kovetéen a végrehajtd torvényes eszkdzok széles korének
alkalmazasaval lép fel az 6nkéntesen nem teljesitbkkel szemben, keresi folyamatosan a hatékony
megoldasokat a hatralékok beszedésére.

A végrehajtas elrendelése is dijkoteles, amit a kérelem elbterjesztésekor kételes megfizetni a
vegrehajtast keré. Mértéke a végrehajtandé kovetelés jarulékok nélkul szamitott 6sszegének (dijalap)
1%-a, minimum 8.000 forint, de maximum 150.000 forint. Ha az ugyanazon fizetési meghagyasban
ugyanazon kovetelésben marasztalt egyetemleges adostarsakkal szemben a végrehajtast kérd
egyidejlleg keri a végrehajtas elrendelését, akkor a teljes dijat csak az egyikik utan kell megfizetni, a
tovabbi egyetemleges adodstarsak utan csak 8.000 — 8.000 Ft a végrehaijtasi dij.

A végrehajtonal tovabbi eljarasi koltségek merulhetnek fel, melyet a végrehajtast kérének kell
megeldlegeznie, de amelyek az adoést terhelik. A végrehajtassal kapcsolatos készkiadas,
koltségminimum és koltségatalany az adost terhelik. A behajtas soran felmeriilt valamennyi koltség és
késedelmi kamat jarulékos koltségnek mindsil, a végrehajtasi eljaras megszintetését csak a teljes
tartozas megtérlilése utan lehet kezdeményezni.

Jarulékos koltségek:
— felszdlitdssal kapcsolatos koltségek,
— azeljaras soran megfizetett illeték,
— képviseleti dij,
— végrehaijtasi eljaras koltsége,
- azintézmeényen belll folytatott kintlévéség-kezelés koltsége,
— végrehajtasi jog bejegyzésével kapcsolatos koltség,
— lakcim felkutatas koltsége,
— egyéb kéltségek.

A végrehaijtasi eljaras iranyulhat kézvetlen birdsagi letiltasra vagy végrehaijtasi lap kiallitasara.
3.2.3.1. A kbzvetlen birdsagi letiltas (Vht. 24. §)

Kozvetlen birésagi letiltas kezdeményezésére akkor van mdd, ha az adés rendelkezik munkahellyel
és a végrehajtast kerének rendelkezésére alinak az addés munkahelyére vonatkozd adatok. Egyéb
esetben végrehajtasi lap kidllitasat kell kérni.

A veégrehajto jogosult ellenérizni, hogy a munkaltato, a kifizets a letiltast a jogszabaly eldirasa szerint
teljesitette-e. Amennyiben a munkaltaté nem teljesiti a letiltasi rendelvényt, a tartozasért a munkaltato
kezesként felel.

3.2.3.2. A végrehajtasi lap (Vht. 15. §)

A végrehajtast kér6 kérelmére kiallithatia marasztald hatarozata alapjan az elsé fokon eljart birosag,
de kiallithatja a kdzjegyzé is, az altala hozott marasztalo jellegii és végrehajthatéd végzés alapjan.

4, Behajthatatlan kdvetelések leirasa

A kovetelések behajthatatlanna minésitésének szabalyait a Szt. tartalmazza.

A Szt. 65. § (6) bekezdése szerint mérlegben a kévetelést az (1)-(5) bekezdés szerinti kdnyv szerinti
ertéken addig kell kimutatni, amig azt pénziigyileg vagy egyéb madon (a Ptk. szerinti beszamitassal,
eszkozatadassal) nem rendezték, valtéval ki nem egyenlitették, illetve amig azt el nem engedték vagy
behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A Szt. 65. § (7) bekezdése szerint, a mérlegben behajthatatian kdvetelést nem lehet kimutatni. A
részben vagy egeszében behajthatatlan kovetelést legkésébb a mérlegkészitéskor — a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre allé informéaciok alapjan - az Uzleti év hitelezési veszteségekeént le kell
irni.
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Behajthatatlan kovetelésnek csak a Szt. 3. § (4) 10. a)-g) alpontjanak valamelyike alapjan lehet
minésiteni egy tartozast. Mindig az addst kell mindsiteni és nem magat a kdvetelést. Amennyiben az
adoés mintsitése alapjan a kovetelés behajthatatlan, értékvesztést nem lehet elszamolni. A
behajthatatlan kovetelések minden esetének kozds ismérve, hogy biztosak lehetink a pénzigyi
teliesités elmaradasaban. Megfeleld modon dokumentélni kell a behajtas érdekében tett
intézkedéseket, igazolni kell, hogy az Egyetem a koévetelést az elvarhaté gondossaggal probaltak
behajtani a rendelkezésre allé jogi eszkdzokkel. A behajthatatiansag tényét és mértékeét bizonyitani
kell. Szilkséges a behajthatatlansag véglegességének és annak igazolasa, hogy az hitelezé mindent
megtett a behajtds érdekében. Az addssal szemben elindult csédeljarasi vagy felszamolasi eljaras,
még onmagaban a kovetelés behajthatatlansagat nem alapozza meg. A felszamolo, végelszamold
irasos nyilatkozatara van sziikség, miszerint az adott kovetelést nem, vagy csak részben tudja
kielegitent.
A behajthatatlansag tényét alatamaszté bizonylatok

— nemleges foglalasi jegyzékonyv a végrehajtas sikertelenségének alatamasztasara,

— irasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett kdvetelésrdl,

— aveégelszamold irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrdl,

— afelszamol¢ irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,

— afelszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javaslat,

— dokumentumok, gazdasagossagi szamitasok, hogy a kovetelés csak veszteséggel,
aranytalanul magas kdéliségraforditassal hajthatoé be,

— tértivevényes postai megkeresés postahivatal altal igazolt visszaérkezése az adés fel nem
lelhetéségerdl,

— azeléviilés tényét igazol6 okiratok.
A behajthatatlansagot igazolo iratokat a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatésag kételes megbrizni.

A kis 0sszegu kovetelések esetében a kdvetelés behajthatatiannak mindsithetd, ha a végrehajtassal
kapcsolatos koéltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatdéan behajthatd dsszegével, azaz (ha a
végrehajtds veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), a koliség- és a haszon
Osszevetésének szamviteli alapelve alapjan. Ennek alapjan azon kévetelések behajthatatlannak
minésulnek, melyek mértéke 24 hénapon keresztll nem haladja meg a 20.000 Ft-ot |, mivel ebben az
esetben a végrehajtassal kapcsolatos kdltség meghaladja ezen behajthatd dsszeget.

A gazdasagi Ugyintezd a behajthatatlannak mindsitett kdveteléseket a behajthatatlanna nyilvanitastol
szamitott 6t éven bellll — évente egy alkalommal, az utolsé negyedévben — felll kell vizsgalni, és ha
az egészben vagy részben megtériilt, ennek tényet az iraton fel kell tlintetni és meg kell tenni a Szt.-
ben, Afa tv.-ben meghatérozott intézkedéseket.

A behajthatatlan kdvetelésekrél a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag nyilvantartast vezet.

Az Egyetemnél felhalmozddott kintlévéségek mindsitését, értékelését évenként, — zarszdmadast
megelézéen - a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatéosag fékényvi kényveldi végzik, ennek
keretében a Szt. hatalya ala esé kovetelések leirasra kerlinek.
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\"A ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2022. januar 24-én lép hatalyba.

Ezzel egyidejlleg a Szenatus 26/2021. (IV.21) szdmu hatarozataval elfogadott Kéveteléskezelési
Szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2022. januar 24.

a oc’wéza/ z/m//?

Fodorné Molnar Marxa LA
mb. rektor

13



MELLEKLET



1. szamu melléklet Kéveteléskezelési Szabalyzathoz
Iktatoszam: / 120....

FIZETESI KONNYITESRE IRANYULO KERELEM

' Hallgato neve: ' Evfolyam:

' Szak: Specializacio:

| Finanszirozas: [] Allami 6szténdijas
Neptun kod: [ ] Onkoltséges

'Munkarend: [ ] nappali [_] esti Telefonszam:

Ertesitési cim:

Tisztelt Gazdasagi Féigazgato Ur!

Indokolas
Indokaim a kévetkezok:

Mellékletek a méltanyossag elbiralasahoz
Mellékelt dokumentumok:

Budapest, ....... EV i, hénap ......... nap

hallgato/szilé/gondviseld alairasa

A kerelmet jovahagyom/nem hagyom jova.

Gazdasagi Fbéigazgato

Budapest, .............. €Vt hoé .......... nap
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