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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) a nemzeti felstoktatasrol szélo 2011.
évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.) alapjan Magyarorszag allamilag elismert és nyilvantartasba vett
fels6oktatasi intézménye, alapitvany altal fenntartott, nem allami egyetem, jogi személy. Az Egyetem
az Nftv. és az egyesulési jogrdl, a kézhasznlsagi jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikédésérsl
és tamogatasardl sz6lé 2011. évi CLXXV. torvény (tovabbiakban Civil tv.) rendelkezései szerint,
tovabba az Oktatasi Hivatal nyilvantartasa alapjan kézhasznu szervezetként mikodik.

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem és a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Nadasi Ferenc
Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tobbcéli koéznevelési Intézmény) (tovabbiakban
egylttesen: Intézmények) Szamviteli Politikaja (tovabbiakban: Szabalyzat) a szamvitelrél szolé 2000.
évi C. torvény (tovabbiakban: Szt) szerinti eldirasokat, eljarasokat, modszereket régziti, amelyek
biztositjak az Intézmények sajatossagainak, adottsagainak, koérilményeinek leginkabb megfeleld
szamviteli rendszer Kialakitasat, illetve miikédését.

A Szabalyzat készitése két szempont miatt sziikséges. Egyrészt a benne lévé szabdlyozas alapjan
valosithatd meg a beszamoldban szereplé, megbizhatod és valés kép biztositdsa, masrészt a torvényi
szabalyozasbél (keret jelleg) kévetkezden a torvény a Szabalyzat hatalya ala tartozoknak déntési,
valasztasi lehetéseget ad. A lehetéségek kozotti valasztas az eredményre hatast gyakorol, melyet a
szabalyozas soran figyelembe keli venni.

Jelen Szabdlyzat tartaima nem mas, mint a valasztasi lehetdség dontési kényszerébdl kévetkezé
szabalyozasok 0sszessége.

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem részben oOnalléan gazdalkodd szervezetének gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi feladatainak ellatasat az Egyetem Gazdasagi és
Humanpolitikai Igazgatésaga utjan latja el.

Az Intézmények jelen Szabalyzatat a Szt. 14. § (3) bekezdése alapjan, a (4) és (5) bekezdésében
foglaltak szerint

— anemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. tdrvény (tovabbiakban: Kéznev. tv.),

— aMagyarorszag gazdasagi stabilitasarél szold 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban: Gst.),
— atarsasagi addrél és az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. tdrvény (tovabbiakban: Tao tv.),
~ az altaldnos forgalmi adorol sz4lé 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: Afa tv.),

— aszemélyi jbvedelemadoérdl sz6l6 1995. évi CXVII. térvény (tovabbiakban: Szja tv.),

— a Polgari Torvénykonyvrél szélé 2013. evi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.);

— Magyarorszag adott évi kozponti kéltségvetésérd! szolo torvény (tovabbiakban: Kvtv.),

- egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szl6 479/2016. (XI1.28.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

— azIntézmények Szervezeti és Mlkoddési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz),
- az Egyetem gazdasagi szervezetének ligyrendje (tovabbiakban: Ugyrend)
figyelembevételével a Szenatus az alabbiakban hatérozza meg.

L ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat célja

A Szamviteli Politika célja, hogy a Szabalyzat hatdlya ald tartozé Intézményeknél olyan szamviteli
rendszer (konyvvezetési és az azt aldtdmasztd bizonylati rendszer) miikédjon, amelynek alapjan
megbizhatd és valds informaciét tartalmazd éves beszamold allithatd Gssze, a vagyoni, pénzugyi,
jévedelmi helyzetrdl valos képet nyljt, és amely a vezetdi dontések szamara is alkalmas informacids
bazisul szolgal és megfelel mind a Szt., mind az egyéb jogszabdlyi eldirasoknak.



2. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed az Intézmények valamennyi szervezeti egységére, valamint
munkavallalojara, fliggetlentl attél, hogy az alkalmazas munkaviszony vagy egyéb jogviszony
keretében torténik.

3. A Szabalyzat tartalma

Jelen Szabélyzat a Szt. -ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljardsokra épll, de figyelembe
veszi mas jogszabalyok vonatkozo eldirasait és a sajatossagokat is. Ahol a Szt. valasztasi lehetdseget
biztosit, ott jelen Szabalyzatban meghatarozasra kerlilt az alkalmazandé eljaras.

A Szamviteli Politika keretében irasban régziteni kell - tobbek kdzott - azokat a gazdalkodoéra jellemzd
szabalyokat, eléirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem
jelentésnek, kivételes nagysagl vagy el6fordulasu bevételnek, koltségnek, réforditasnak tovabba
meghatarozza azt, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetésegek kozul melyeket,
milyen feltételek fennalidsa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni. (Szt. 14. § (4))

A Szt. 14. § (5) bekezdése alapjan a Szamviteli Politika részét képezik, és az egyes tevékenységek
részletes eldirasait rogzitik az alabbi szabalyzatok:
a) az Eszkozok és Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzata,

b) az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata,
c) az Onkoltségszamitas Rendjére Vonatkozd Szabalyzat,
d) aPénz- és Ertékkezelési Szabalyzat

A Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzatban rendelkezni kell legaldbb a pénzforgaiom
(készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolithsédnak rendjérdl, a pénzkezelés
személyi és targyi feltételeird!, felelésségi szabalyairdl, a készpénzben és a bankszamlan
tartott pénzeszkozok kozotti forgalomrdl, a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok
jogcimeirél és eljarasi rendjérél, a napi készpénz zard allomany maximalis mertékerél, a
készpénzallomany ellenérzésekor koévetendd eljarasrodl, az ellendrzés gyakorisagardl, a
pénzszallitas feltételeirél, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjerdl és a
pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrdl. (Szt. 14. § (8))

A Szt., valamint jelen Szabélyzatban megfogalmazottak alapjan keril elkészitésre és kiadasra a
Szamlarend.

A Szamlakeret, Szamlarend és a Szamviteli Politika kapcsolata

A mérleg dsszedllitasahoz sziikséges informacidkat tartalmazd éves beszamolé tartalmi azonossagat
az Intézmények altal hasznalt szamlakeret (szamlatiikdr) biztositja. A szamlatlkér tartalmazza a
kdnyvviteli szamlak szamat és megnevezését.

A Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag a Szamlakeret alapjan olyan Szamlarendet koteles
késziteni, amely szerinti konyvvezetés a Szt.-ben eléirt beszamold elkészitését maradéktalanul
biztositja. A Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag a konyvviteli szamlak tovabbi tagolasaval vagy
a kényvviteli szamlakhoz kapcsolédo analitikus nyilvantartdsok vezetésével kdteles gondoskodni arrdl,
hogy a beszamolo adatait a valésagnak megfeleléen, attekinthetéen alatamassza.

A szamlakeret alapjan Szamlarendet kell késziteni. A Szamlarend a Szt. 161. § szerinti tartalommal
készul.

A Szamlarendnek tartaimaznia kell:

a) minden alkalmazasra kijeldlt szamla szamjelét és megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmlen nem kévetkezik, tovabba a
szamla értéke novekedésének, cstkkenésének jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi
eseményeket, azok mas szamlakkal valé kapcsolatat,

c) a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) a Szamlarendben foglaltakat alatamasztd bizonylati rendet.



A reszletezé nyilvantartasok formajat, tartalmat, vezetésének madjat, illetve azoknak a kapcsoldédo
kdnyvviteli és nyilvantartdsi szamlakkal valdo egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a
részletezd nyilvantartasok adataibol készult &sszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét
és hataridejét a Szamlarendben kell szabalyozni.

A kialakitott Szamlarend a mérleg és az eredménykimutatas alatamasztasan tilmenden a kiegészit6-,
és kbzhasznusagi meliéklet adatainak kdzvetlen alatamasztasara is szolgal.

A Szémviteli Politika és a Szamlarend kapcsolatat jelzi, hogy a Szamviteli Politika megjelenik a
Szamlarendben, tartalmi és idébeli prioritasa van, tovabba meghatarozza a Szamlarend elkészitése
soran alkalmazandd eljarasokat, értékhatarokat. A Szamlarend viszont biztositja a Szamviteli Politika
gyakorlati megvaldsulasat.

A Szt. 14. § (11) bekezdése értelmében torvénymodositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kdvetd 90 napon belll kell a Szamviteli Politikan keresztiilvezetni.

4. A Szamviteli Politikaért valo felelésség

A Szamviteli Politika fébb iranyainak meghatérozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt Szamviteli
Politika jévahagyasaért, médositasaért, annak végrehajtasaért a rektor felelds (Szt. 14. § (12)).

A rektor, valamint az Intézmények egyes szervezeti egységeinek vezetdi felelésségi jogksrikbél
kovetkezben biztositjak a belsd szabalyzatok 6sszedllitasat, illetve azok bevezetését. Felelések
tovabba a kozfeladatok jogszabalyban, alapité okiratban, belsé szabdlyzatokban foglaltaknak
megfelel6 ellatadsaért, valamint a felséoktatasi-, és a kdznevelési intézmények szamara jogszabalyban
el6irt kotelezettségek teljesitéséért.

Atruhazott hataskoérben a felel6sség a kovetkez6k szerint keriil megosztasra:
— a Szamviteli Politikdban meghatérozott feladatok iranyitasaert, végrehajtasaért a Gazdasagi
Féigazgato a felelds,
— a Szémviteli Politika Osszeallitasaért a kdnyvelés rendjének kialakitasaért, szabalyozasanak
elkészitéséért a Gazdasagi és Humanpolitikai osztalyvezett a felelds.



d)

e)

g)

h)

)
k)

m)

p)

5. Ertelmez6 rendelkezések, fogalmak

Gazdalkodé: a valialkozo, az dllamhaztartdas szervezetei, az egyéb szervezet, a Magyar
Nemzeti Bank, tovabba az altaluk, illetve a természetes személy altal alapitott egészséglgyi,
szocialis és oktatasi intézmény. (Szt. 3. § (1) 1.)

Uzleti év: beszamolas - a beszamolé Osszedllitasa - egy idészakot fog at, az idoszak
eseményeirdl tajékoztat. Magat az id6tartamot, amelyrél a beszamolo készil Uzleti évnek
nevezzik. Az Gzleti év megegyezik a naptari évvel.

Mérleg: olyan kimutatds, amely egy adott idéponira vonatkozéan bemutatja a gazdalkodo
vagyonanak osszetételét (eszkozok), valamint ezeknek a vagyonelemeknek a finanszirozasi
forrasat (forrasok) osszesitve, pénzértékben kifejezve. Szerkezetét, tagolésat a Szt. irja eld.

Mérlegkészités idépontja: a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon - a
koltségvetési év mérleg-forduldnapjat kovetd - idépont, amely idépontig a megbizhatd és valos
vagyoni helyzet bemutatasahoz szilkséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni,
illetve az iizleti évre vonatkozoan a kdnyvekben helyesbitések végezhetdk. (Szt. 3.§ (6) 1.)

Kettés kényvvitel: az Intézmények kezelésében, hasznalatdban vagy tulajdonaban lévo
eszkdzokrol és azok forrasairdl, tovabba a gazdasagi muiveletekrél olyan nyilvantartas vezetése,
amely az eszkozokben és a forrasokban bekovetkezett valtozasokat a valdésagnak megfeleléen,
folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutatjia. A kettdés konyvvitel rendszereben a
teljesitmény elv alapjan kell a gazdasagi eseményeket rogziteni, fliggetlenil annak pénzigyi
rendezésétdl.

Beszamolasi kotelezettség: a gazdalkodoé mukodésérdl, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi
helyzetérél, az zleti év konyveinek lezarasat kovetben, a toérvényben meghatarozott
kényvvezetéssel alatamasztott beszamolét koteles késziteni. Cél: megbizhat6é valos Osszkép
biztositasa a vagyonrdl, annak Osszetételérél, a pénzlgyi helyzetr6l és a tevékenyseg
eredményérdl.

Beszamol6: a gazdalkodd vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérél a valdsagnak
megfeleléen mutatja be, foglalja 6ssze az informaciokat. A célja az, hogy a vallalatrol
megbizhaté és valdés képet kapjanak a beszamol6 felhasznalasa soran az érdekeltek, az
informacio-igénylok.

Eves beszamolé: a beszamolasi rendszer alapvets eleme, amelyet a kettés konyvvitelt vezetd
gazdalkodoknak kell ¢sszedllitani és a forduldnapot kéveté 150 napon belll letétbe helyezni.
Részei: mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd meliéklet. Nem része (nem is kell letetbe
helyezni) a beszamoléval egyiddben elkészitendé lzleti jelentést.

Bevétel: az értékesitéshez, realizalashoz kapcsolddo fogalom, magaba foglalja: az értékesités
nettd arbevétele, egyéb bevétel, a pénziigyi bevétel, a rendkivili bevétel.

Koltség: egy adott teljesitmény eléréséhez felhasznalt é16 és holtmunkak dsszege.

Raforditas: egy adott teljesitmény nyuUjtaséhoz felhasznalt él6- és holtmunkak bekerilési
értéke.

Kiadas: a pénzeszksz csdkkenését jelenti (nem azonos a koltséggel). Minden kéltseg elbbb-
utobb kiadassa valik, de vannak olyan kiadasok, melyek nem jelennek meg kéltségként.

Csusztatott atlagar: az atlagos beszerzési arat minden egyes felhasznalas utan Gjra és djra ki
kell szamitani, az egyes beszerzések kozotti készletcsdkkenést ennek alapjan kell
meghatarozni. Az atlagar szamitasakor az el6z6 idészak megmarad készletét az el6z6 iddszak
csUsztatott atlagaran kell beszamitani az aktualis idbszak atlagaraba.

Akkor célszer( alkalmazni, ha az adott idészak alatt tébbszor is volt beszerzés ill. nyitokeszlet.

Szamviteli bizonylat: minden olyan a gazddlkodd daltal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkoddval Uzleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas gazdalkodo
altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzédés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti
bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek minésithetd irat) - fliggetlendl
annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi modjatol -, amely a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala. (Szt. 166. § (1))

Ertékcsokkenés: az adott eszkdz fizikai és erkolcsi elavultsagat jellemzé mutato.

Hasznos élettartam: az az iddészak, amely alatt az amortizalhaté eszkdzt a gazdalkodo
idéaranyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja;



q)

t)

- hasznos élettartam az az id6szak, amely alatt az amortizalhaté eszkozt a gazdalkodo a
varhato fizikai elhasznalddas (miszakok szama, tevékenységre jellemzé kértimények, az
eszkoz fizikai jellemzéi), erkdlcsi avulas (technoldgiai valtozasok, termékek iranti kereslet),
az eszkdz haszndlataval kapcsolatos jogi és egyéb korlatozd tényezdk figyelembeveételével
vérhatéan hasznalni fogja; vagy

- hasznos elettartam az a megtermelheté darabszam, elvégezhett teljesitmény vagy egyéb
egysegszam figyelembevételével meghatarozott idészak, amely idészak alatt a gazdalkodo
az eldbbieket varhatéan eld tudja allitani az amortizalhatd eszkdz felhasznalasaval. (Szt.
3.8(4)5)

Maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az tzembe helyezés idépontjaban -a

rendelkezeésre all6 informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében -az eszkéz

meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatdéan realizalhatd értéke. Nulla lehet a

maradvanyértek, ha annak értéke valészinlsithetben nem jelentés. (Szt. 3.§ (4) 6.)

Beruhazas: a targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban térténd elballitasa, a
beszerzett targyi eszkéz izembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznalatbavétele érdekében az
Uzembe helyezésig, a rendeltetésszerli hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kdzvetités, alapozas, Uzembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideérive a tervezést, az el6készitést, a
lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is), beruhazas a meglévé targyi eszkodz bdvitését,
rendeltetésének megvéltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének
kézvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is, az eldbbiekben felsorolt, e tevékenységhez
hozzakapcsolhaté egyéb tevékenységekkel egyitt. (Szt. 3.§ (4) 7.)

Felljitds: az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkdéz elettartama megnovekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitéképessége
megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek minésége vagy az adott eszkdz
hasznalata jelentdsen javul és igy a felljitds poétidlagos raforditasabol a jovében gazdasagi
elénydk szarmaznak. FelGjitas a korszer(sités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasaval a
targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszk6z Uzembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat néveli.
A targyi eszkdzt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszkdéz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eldregedtek), amely elhasznalédottség mar a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti, nem
feldjitas az elmaradt és felhalmozédd karbantartds egyidében vald elvégzése, fliggetlendl a
koltségek nagysagatol. (Szt. 3. § (4) 8.)

Karbantartas: a hasznalatban 1évd targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
izemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6z6
karbantartast, a hosszabb id6szakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és
mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat
erdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres helyredllitasat
eredményezi. (Szt. 3. § (4) 9.)

Kisértékili immaterialis javak, targyi eszkdzok: a kettészazezer forint egyedi értéket nem
meghaladd bekerlilési értékl vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok.

Leltar: olyan tételes kimutatds, amely az Intézmények eszkdzeinek és forrasainak, valamint
kételezettségvallalasainak a valdsagban is meglévé allomanyat egy meghatarozott idépontra
vonatkoz6an mennyiségben és értékben is tartalmazza.

Kovetelés: azok a kulonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbél
jogszerlien eredd, pénzériékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkozo altal mar
teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez,
hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni részesedést jelenté befektetés értékesitéséhez,
kolcsonnyujtashoz, elélegfizetéshez (beleértve az osztalékelbleget is) kapcsolodnak, valamint a
killénféle egyéb kdvetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités nélkil és egyéb cimen
atvett koveteléseket, a birdsag altal jogerésen megitélt kbveteléseket is. (Szt. 29. § (1))

Kis 6sszegl kdvetelés: a jelen Szabalyzatban meghatarozott értékhatar alatti kovetelés.

Behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés, amely megfelel a Szt. szerinti behajthatatlan
kovetelés fogalmanak, valamint azon kdvetelés bekerilési értékének 20 szazaléka, amelyet a



z)

fizetési hataridét kévetd 365 napon belil nem egyenlitettek ki, kivéve, ha a kovetelés eléviilt
vagy birdsag el6tt nem érvényesitheté. (Tao tv. 4. § 4/a.)

Kotelezettség: olyan pénzbeli tartozas vagy egyéb, kotelezéen teljesitendd feladat, amelyre
valakit altalaban jogszabaly vagy szerzddes kotelez.

aa) Tartéssag: amennyiben jogszabadly, vagy jelen Szabdlyzat mas része eltéréen nem rendelkezik,

ugy tartésnak mindsul a multbeli tények és a jovobeni varakozasok alapjan, egy éven (365
naptari napon) tuli idéintervallum, vatamint - fennalldsanak idétartamatol fuggetlentl - ha a
kériiimény az értékeléskor a rendelkezésre allé informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

bb) Jelentds ésszegii hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kildnbdzé ellendrzések soran, egy

adott Uzleti évet érintéen (évenként kuldn-kilén) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat
t8két ndveld-csokkentd - (eléjeltdl fliggetlen) abszollut értékének egyittes dsszege meghaladja a
az ellenérzott Uzleti év merlegfédsszegének 2 szazalékat. Minden esetben jelentds dsszegli a
hiba, ha a hiba feltarasanak évében az ellenérzések soran - ugyanazon évet érintbéen -
megallapitott hibak, hibahatésok eredményt, sajat tokét novelé-csokkentd, (elbjeltdl figgetlen)
abszolat értékének egyittes dsszege meghaladja az ellendrzott tzleti év mérlegféosszegének 2
szazalékat, illetve ha a mérlegféésszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor
az 1 millié forintot. (Szt. 3. § (3) 3.)

cc) Nem jelentSs dsszegli hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kilénbdzé ellenbrzesek soran,

egy adott iizleti évet érintéen (évenként kulén-kilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tékét ndveld-csokkentd - értékének egyuttes (eldjeltdl fuggetien) dsszege nem haladja meg
a jelentds ¢sszegu hiba bb) pont szerinti értékhatérat. (Szt. 3. § (3) 4.)



. AMAGYAR TANCMUVESZETI EGYETEM TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. F6bb azonosito adatok, feladatok

Egyetem neve, székhelye:

roviditett neve:
angol nyelven:
német nyelven:
francia nyelven:
Alapité megnevezése:
Fenntarté megnevezése:

Birdsagi nyilvantartasi szama:

Az alapitas idépontja:

Az alapité okirat kelte, szama:

Intézmeényi azonositdja:
Szakagazati besorolas:
Adészama:

KSH szamijele:
Jogallasa:

Gazdalkodas madja:
Konyvvezetés madja:
Beszamolé tipusa:
Adodalanyisag:

Magyar Tancmivészeti Egyetem

1145 Budapest, Columbus utca 87-89.

MTE

Hungarian Dance University

Ungarische Universitat der Tanzkunst

Université Hongroise de Danse

Magyar Népkoztarsasag

Magyar Tancm(vészeti Egyetemért Alapitvany
01-01-0013146

1950. szeptember 1.

2021.06.30. MTE/436/2021.

Fl141559

854200

19309242-2-42

19309242-8542-563-01

Magyarorszag allamilag elismert és nyilvantartasba vett felso-
oktatasi intézmeénye, alapitvany altal fenntartott, nem allami
egyetem, jogi személy

dnalléan miikéds, kézhasznunak mindsiild egyéb szervezet
kettés kényvvezetés

éves beszamold

belfoldi illetéségl adoalany

Jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé koznevelési szerv:

Megnevezés Székhelye Alapitd Alapitd okirat kelte, szdma | Torzskonyvi azonosit|  Addszam | KSH statisztikai szamiel
Meagyar Tancmivészeti Egyetem  |1145Budapest, o 2020.06.25
Magyar T ti Egyet, 5265 19309242-2-42| 19309242 8542 563 01
Nadasi Ferenc Gimnazium és Kollégium |Columbus utca 87-89. gYar tancmilveszetltgyetem MTE/763/6/2020. 3 %0

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat az Alapito okirat és az SzMSz tartalmazza.
2. Gazdalkodasi jellemzdk
A Magyar Tancmiivészeti Egyetem és a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma

és Kollégiuma AFA levonasra nem jogosito adomentes és addlevonésra jogositd adokoteles
tevékenységet is végez, alanya az AFA-nak.

Az Intézmények raktarral nem rendelkeznek.
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Nl. ASZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A Szamviteli Politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatasanak elve

Intézményeinknél a vallalkozas folytatdsanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben
tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az
alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a
gazdalkodo a belathato jovében is fenn tudja tartani milkodését, folytatni tudja tevékenysegét, nem
varhaté a mikodés beszintetése vagy barmilyen okbdl térténd jelentds csokkenése. Az alapelv
magéaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok megfigyelésének szilkségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi esemént,
amelynek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoléban be kell mutatni a Szt., a Rendelet, illetve a jelen Szabalyzatban eléirtak szerint. lde kell
sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott Uzleti évre vonatkoznak, amelyek
egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megeldzéen valtak ismertte,
masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart Uzleti év gazdasagi esemeényeibdl
erednek, a mérleg forduldnapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldézéen
ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események kdnyvelésének alapjat képezd, az adott
Uzleti évre vonatkozd bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriljenek.

A valédisag elve

A beszamoléban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is megtalalhatoak,
bizonyithatoak, kivilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele az, hogy a Szamviteli
Politikaban, illetve a Leltarkésztési eés Leltarozasi Szabalyzatban foglalt eldirasok szerint készuljén el a
beszamolét alatdmaszto leltar. A leltarban az eszkdzOket, a kételezettségeket az Eszkozok és
Forrasok Ertékelési Szabdlyzataban leirt értékelési elvek, madszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve
A beszamolonak érthett, attekinthetd, a Szt.-ben eldirt formaban kell készllni. Az érthetbség a
beszamoloban szereplé informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmények gazdalkodasarol adott informacio tartalmanak és formajanak, az azt alatamaszté
kényvvitelnek allandonak és dsszehasonlithaténak keli lennie. Ennek az alapelvnek az érvényesiilését
jelen Szabalyzatban meghatarozott eléirasok betartasaval kell biztositani.

A folytonossag elve

A kdvetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy az lizleti év nyité adatainak meg kell
egyeznilk az el6z6 Uzleti év megfelelé zaré adataival, masrészt azt, hogy az egymast kovetd lzleti
években az eszkdzok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele dltalaban nem valtozik. Ha
az elézd (zleti év értékelési, szambavételi elveit a Szt.-ben és a jelen Szabalyzatban szabalyozott
mébdon megvaltoztatasra kerll, akkor a valtoztatast eléidézo tényeztket, azok szamszerisitett hatasait
a kiegészité mellékletben kulén be kell mutatni.

Az osszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fuggetlenil a pénzugyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell
kapecsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmerdltek.

Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszdmolasaval kell figyelembe venni az
elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az Uzleti év mérlegének
fordulbnapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
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értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlenul aitol, hogy a koltségvetéesi év eredménye nyereség vagy
veszteség.

A brutté elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — a Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold-készités soran egyedileg kell
régziteni és értékelni. Sajatosan érvényestlhet az egyedi értékelés elve a tartalom elsédlegessége a
formaval szemben, a |ényegesséy, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli alapelvek
alkalmazasakor, tovébba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzékkel, feltételekkel rendelkezé
eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO modszerrel torténé értékelésnél.

A Szt. lehetbséget ad a kisosszegl kovetelések vevonként, adosonként torteénd csoportos, egyittes
mindsitésére. Igy az Intézmények esetében sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kdvetkezd
esetben:

A vevdnként, az addsonként kisésszegl kovetelések kdnyvvitelben elkulénitett csoportjara - a vevok,
az adosok egyuttes mindsitése alapjan - az értékvesziés 0sszege ezen kdvetelések nyilvantartasba
vételi értékének szdzalékaban is meghatarozhatd, egy Osszegben elszamolhatd, elkildnitetten
kimutathaté. Ez esetben a kdvetkezé évi mérlegforduldnapi értékeléskor a vevonként, adésonként
kisbsszegl kovetelések - hasonld médon megaliapitott - értékvesztésének dsszegét tssze kell vetni
az elézd évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével és a csoport szintjién mutatkozo
kiilbnbozetet - eldjelének megfeleléen - a kordbban elszamolt értékvesztést néveld értékvesztéskent,
illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni. (Szt. 55. § (2))

Idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb (izleti évet is érintenek, az adott
idészak bevételei, és koltségei kdzodtt olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgald
iddszak és az elszamolasi idészak kézétt megoszlik.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoldban az {zleti tranzakciok bemutatasa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan torténik.
Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerzddéseket, a megallapodasokat valos tartalmuk
alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az Intézmények esetében lényegesnek minésul minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolyascolhatja a felhasznaléknak a beszamolé alapjan hozott gazdasagi dontéseit.
A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatél, ahogyan az az elhagyas vagy a téves bemutatas
adott kdrilményei kdzott megitélhetd.

A koltség-haszon 6sszevetésének elve

A beszamolbéban szereplé informacidbdl nyerheté haszon - célszerlien - haladja meg az informacio
eléallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kdtelezéen eléirt informaciét minden esetben szolgaltatni
kell.

A koltség-haszon dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasagi
esemény, egy Uzleti tranzakcido szamviteli, vagy mas kéltségei indokolatlanul meghaladjak az abbdl
szarmazé bevételeket (pl.: behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon koéveteléseket, amelyeket
eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget eredményez, vagy ndveli a
mar meglévd veszteséget), illetve annak eldéntéséhez, hogy a tdbbletinformacié aranyban all-e a
raforditott koltségekkel. A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhatd azon informaciok
eléallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eléirja.
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2. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl Iényegesnek, jelentésnek, nem
lényegesnek, nem jelentésnek, kivételes nagysagu vagy eléfordulasi bevételnek,
koltségnek, raforditasnak mindsitett esetei (Szt. 14. § (4))

2.1. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek és nem
Iényegesnek mindsitett informacioi

A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl lényeges informdaciénak minésit minden olyan
informaciot, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolyasolia a beszamolé adatait, a
felhasznalok déntéseit. A megbizhatdé és valds Gsszképet befolyasold informéciok szempontjabdl
Iényeges informacio, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, tovabba a belsd gazdalkodast
érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok valtozasa. A lényeges informaciok beszamolora
gyakorolt hatasat az éves beszamol6 kiegészité mellékletében be kell mutatni.

Az Intézmények feladataiban bekdvetkezett valtozas a megbizhatd, valdés képet befolyasold lényeges
informaciénak mindsal, ha:
— a Szamviteli Politika hatdlyba lépését kévetéen a tevékenysegi kor az alaptevekenység mellett
vallalkozasi tevékenységgel bovill,
— atevékenységi kor olyan feladattal bovul, mely az alapité okiratban nem szerepel,
— atevékenységi kor szlikul: feladatmegsziinés, feladatatadas vagy szervezet atalakitas miatt.

A szervezeti felépitésben bekovetkezett valtozasok a megbizhatd, valds kép biztositasa szempontjabdl
lényeges informacidnak mindsulnek:

— U] kar alapitasa, illetve megsziinése;

— szervezeti egységek létrehozasa, illetve megsziinése, kivalasa.

A szervezeti felépitésben tortént jelentds valtozast a SzMSz-n is keresztil kell vezetni. A szervezeti
felépitésben tortént valtozasok, Uj szervezetek belépése, szervezeti egységek megsziinése eseten
biztositani kell a gazdalkodasi nyilvantartasok modositasat.

Az Intézmények targyévi gazdalkodasaban a kiadasok, bevételek vonatkozasaban valds képet
befolyasol6 |ényeges informacionak tekinthetd:

— az 150 millié forint 6sszeget meghaladd egyedi felljitasi, beruhazasi munka;

— a 50 millié forint ésszeget meghaladé egyedi beszerzési értékl gép, miszer beruhazas,

— a harom évet meghaladé tartam(, évenként 50 millio forintot elérd, illetve a mérlegkészités
idépontjaban a 100 millié forint 8sszeget meghaladé kotelezettségek dsszege;

— ha az egyes jogcimek szerint képzett céltartalék osszege az eléz6 évi Osszegtél 20%-nal
nagyobb mértékben eltér; (Szt. 41. § (8))

— az értékcsokkenés elszamolasa tekintetében, hogy az eszkdz a mérlegben valds értéken
szerepeljen, ha szilkséges, terven feliil értékcstkkenést kell elszamoini;

— az adott eszkdz elszamolt értékcsdkkenésének tobb, mint 20%-o0s valtozasa; (Szt. 53. § (5))

— azon mérlegen kivili tételekbdl és mérlegben nem szerepld megallapodasokbdl (amelyek
bemutatasarol a Szt. kilén nem rendelkezik) szarmazd ligyletek, amelyek értéke a 100 mFt-ot
meghaladjak; (Szt. 90. § (3) c}))

— kuldnésen a kdézhasznt mikodésre tekintettel a Civil tv.-ben a kdzhasznusagi mellékletre elirt
(teljesitmény)mutatok; (Szt. 95. § (2)-(3))

— azon Ugyletek, amelyek varhaté eredményhatasa az el6z6 év adott eredménytételének 20%-at
eléri; (Szt. 95. § (4) a))

— a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl az a mérték, melynek valos vagy

lehetséges hatasa jelentds meértékl, ezen hatast el nem ér6 meérték nem tekintendd
lenyegesnek;

— a kis értékl immateridlis javak, targyi eszkdzok értéke ne haladja meg a 200.000 forint egyedi
beszerzési értéket, az ide sorolt eszkézok egyedileg megkulonboztethetdek legyenek;

— beruhazasbol, rekonstrukcidbdl egyenként 500 millio forintot meghaladd teljes kivitelezési
koltségl, elkinldndlt ingatlanok belepése;

— gazdasagi tarsasagban szerzett 20 millio forint 6sszeget meghaladé részesedés szerzés;
— blincselekmény
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Amennyiben az eszkoztk és forrasok értékelési eljarasaban, moddszerében egyik évrél a masikra
lényeges valtoztatas indokolt, az errél sz6ld dontést a rektor hozza meg.

A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl nem lényeges informacié a kisérték(l targyi
eszkozok, vagyoni értékd jogok és szellemi termékek mindsitésekor a hasznalati id6, illetve a terven
feltli értékcsokkenés elszamolasa tekintetében az, hogy az értékcsdkkenést milyen tényezé okozta
(kopas, avulas, megsemmisiilés, lopas), killondsen, ha a terven fellili értékcsokkenés éves dsszériéke
az éves terv szerinti értékcsokkenés dsszege alatt marad.

2.2, A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél jelentésnek és nem jelentésnek
mindsitett informaciok, osszegek

Megbizhato és valos képet lényegesen befolydsolé hibak: ha a jelentds dsszeg( hibdk és
hibahatasok dsszevont értéke a sajat téke értékét lényegesen - a jelen Szabalyzatban meghatarozott
maodon és mértékben - megvaltoztatja, és ezért a mar kdzzétett - a vagyoni, pénzlgyi és jovedelmi
helyzetre vonatkoz6 - adatok megtévesztéek. Minden esetben a megbizhaté és valds képet
lényegesen befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a megallapitasok kdvetkeztében a hiba feltarasanak
evét megeldzd lzleti év mérlegében kimutatott sajat téke legalabb 20 szazalékkal valtozik (n6 vagy
csOkken). (Szt. 3. §(3) 5.)

2.2.1. Jelentds mérték(i informaciok

Az Intézmények targyévi gazdalkodasaban a kiadasok, bevételek vonatkozasaban valos képet
befolyasolo jelentés mértéknek tekinthetd:

- ha az adott eszkdz értékének a rendelkezesre alld dokumentumok (szerzédés, piaci
informaci6, jogszabalyi elbirds) alapjan meghatarozott értéke és a ténylegesen szamlazott
vagy késdbb modositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti kulonbozet mértéke az adott eszkdz
értékét tébb, mint 10%-kal modositja; (Szt. 47. § (9))

— a terv szerinti értékcsokkenés meghatarozasa soran az lizembehelyezett eszkdz bekeriilési
értékének 20%-at elérd varhaté maradvanyérték;

— tulajdonviszonyt és hitelviszonyt jelentt értékpapirok értékelésénél a bekerliési érték 20%-at
meghalado érték;

— kovetelések értékelésénél a kovetelés egyedi értékének 20%-at meghaladé érték;

— a bevételek aktiv és passziv id6ébeli elhatarolasainak azon tételei, amelyek egyedileg elérik az
adott mérlegtétel 20%-at; (Szt. 90. § (1))

— aterven fellli értékcsokkenés, ha eléri az adott eszkdz bekeriilési értékének 20%-at; (Szt. 92.
§(2))

- ha az értékesités nettd arbevételének fébb tevékenységenkénti bontasa szerint, az egyes
tevékenységek, szolgaltatasok mas TEAOR fécsoportba tartoznak; (Szt. 93. § (1) b))

-~ az igénybevett szolgaltatasokon belil a legalabb 20%-o0s aranyt képviselé szolgaltatasi
koltségtipusok.

2.2.2. Jelentés dsszegii hiba
Lasd jelen Szabalyzat I. 5. bb) pontjat.
2.2.3. Nem jelentds dsszegii hiba
Lasd jelen Szabalyzat |. 5. cc) pontjat.
2.2.4. Jelentds osszegii kiilonbozet
Jelentés 6sszegl kilénbdzet (eltérés): ha az eszkozok, illetve kotelezettségek év végi értékelése,
utdlagos modositasa soran a konyv szerinti érték és a piaci érték kozotti kilonbdzet dsszege
meghaladja a jelen Szabalyzatban rogzitett alabbi meértékeket:
— az eszkoz értekének utdlagos moédositdsa soran akkor kell a kildnbozet 6sszegét jelentésnek

tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekerllési érték 1%-at, de legalabb a
szazezer forintot;
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a befektetett eszkozok és forgoeszkdzok kdzott kimutatott tartos hitelviszonyt megtestesitd

értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a

kiulonbozetet jelentés osszeglinek tekinteni, ha az értékvesziés ©sszege meghaladja a

bekerilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer — tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél az

értékpapirok esetén a tizmillié -— forintot;

-~ a gazdasagi tarsasagban lévo tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékvesztésének
elszamolasanal — fliggetlenll attdl, hogy azok a befektetett eszkdzok vagy a forgdeszkdzdk
kozott szerepelnek — akkor kell a kuldnbozetet jelentds 6sszegiinek tekinteni, ha az
értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 20%-at, de legaldbb a tizmillié forintot. A
kulénbozet akkor tekinthetd tartésnak, ha az legalabb két évig fennall.

— ha az immateridlis javak, targyi eszkézok és {izemeltetésre, kezelésre atadott,
vagyonkezelésbe vett eszkdzok terven fellili értékcsdkkenése meghaladja az éves tervszerinti
értékcsokkenést vagy a 100.000 Ft-of;

— az eszkozok terven felilli értékcsokkenése és értékvesztésének visszairasa soran jelentésnek

akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldabb szdzezer forinttal

meghaladja a kényv szerinti értéket.

2.2.5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek, raforditasok

Az Intézmeények kivételes eléfordulastinak tekintik azokat az eseményeket — és az ezek kdvetkeztében
felmer(llé bevételeket, koltségeket és raforditdsokat, — amelyek nem kapcsolédnak az alapitd
okiratban meghatarozott alap, kiegészitd és vallalkozasi tevékenységhez, a rendes tevékenységen
kivul esnek.

Az egy pénzigyi tranzakcié keretében érkezett 100 millid forintot meghaladd bevételt mindsitjuk
kivételes nagysagunak, kivéve a keretmegallapodas és finanszirozasi szerzédés keretében,
kozfeladat- ellatas biztositasa érdekében befolyt bevételt.

Kiveteles eléfordulast bevételnek tekintjuk, ha egy partnertél minden naptari napon érkezik bevétel.

A Szamwviteli Politika szerinti kivételes eléfordulasu esemény:
— vis maior eset pl.: betdrés, elemi kar,
— kotelezo feladatok szamanak valtozasa, illetve a feladatok ellatasaval kapcsolatos valtozas,
— az alaptevékenység jelentds atszervezésével kapcsolatos vaitozasok pl.: feladat atadas -
atvétel, ill. megszintetés,
— jelentés szervezeti atalakitas, atszervezés, beolvadas, valamint megsziinés.

A fentieken tal az Intézmények tevékenységét és koriiiményeit figyelembe véve a rektor kivételesnek
és lényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

3. Konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség, egyéb szakmai feladatok
3.1. A konyvvezetési kételezettség altalanos szabalyai

Az Intézmények a Szt., valamint a Rendelet eldirasainak megfeleléen a kettés kdnyvvitel szabalyai
szerint vezetik kdnyveit, magyar nyelven, forintban.

A Rendelet 9. § alapjan a kbnyvvezetés soran az egyéb szervezetnek elkllonitetten kell kimutatni a ra
vonatkozd, sajatos gazdalkodasi jogszabalyban meghatarozott alaptevékenységgel, valamint a
vonatkozd kilén jogszabaly szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos
(ar)bevételeket, raforditasokat (kbltségeket), kiadasokat.

Az egyéb szervezet (gy koteles kdnyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozd jogszabaly szerint
meghatarozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei és raforditasai (koltségei), kiaddsai az
alaptevékenység beveételeitél és raforditasaitdl (koltségeitdl), kiadasaitdl, gazdasagi eseményeitdl
elkiloniljenek, és ezaltal megbizhatoan kimutathatd legyen a véllalkozasi tevékenység targyévi
eredménye.

Az egyéb szervezetnek a kbnyvvezetés soran elkilonitetten kell kimutatni a kapott adomanyt, a
kdzcéll adomanyt és azok felhasznalasat, amennyiben az adomanyrdl a Tao tv. rendelkezései szerint
kedvezmény igénybevételére jogositd igazolast allit ki.
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3.1.1. Akoltségelszamolas modja

Az Intézmények kdnyvvezetésében a koltségeket kdltségnemenként az 5. szamlaosztalyban szamolja
el.

A gazdalkodasi rendszerben a véllalkozasi és kozhasznu tevékenység koltségeinek elkiilonitése,
tovabba a belsé gazdalkodasi elveknek megfeleld koltségmegfigyelés a kontrolling rendszerben
kialakitott kdltséghelyenkénti elszamolassal valdsul meg.

3.1.2. Fékonyvi és analitikus nyilvantartasok

A fokonyvi koényvelés az eszkdzokben és forrasokban bekdvetkezett valtozasokat valésaghiien,
folyamatosan, zart és attekinthetd rendszerben mutatja, alatdmasztva a mérleg és eredménykimutatas
adatait. A kiegészité melléklet adatait részben a fokonyvi konyveléssel, részben az analitikaval,
részben pedig a bizonylatolassal kivanjak az Intézmények kdzvetlenill alatamasztani.

A fékényvi konyvelés kialakitasa, karbantartasa és mikddtetése a Gazdasagi és Humanpolitikai
osztalyvezet6 feleldssége.

A fékonyvi konyvelés alkalmazott fékonyvi szamlainak megnevezését és tartalmat, valamint a
leggyakoribb szamladsszefliggéseket a Szamlarend tartalmazza. A Szamlarendben kerilt
szabalyozasra tovabba az egyes szamlakhoz kapcsolodé analitika is.

A fékonyvi kényveléssel szoros kapcsolatban — az értékadatok szamszer(i egyeztetésének lehetdségét
biztositva — tovabbi részletezd nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben azt jogszabaly vagy belsé
szabalyzat elbirja, illetdleg az attekinthetdség kovetelménye, és/vagy az adatok mennyisége azt
indokolja.

Az analitikus nyilvantartdsok és a fékonyvi koényvelés adatainak osszhangja a munkafolyamat
kialakitasa altal biztositott, azonban az egyezéség ellenérzése a mérlegkészités soran kételezé.

3.1.3. A bizonylatok kényvekben térténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi mdveletrél, eseményrél, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoziatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
muiveletek (események) folyamatat tukrézé dsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A kényvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszer(ien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adoit gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozéan a kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak
megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altaldnos alaki és tartalmi
kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszerlien javitottak.

A fokényvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézotti egyeztetés és
ellendrzés lehetbsegét, filggetlenil az adathordozok fajtéjatél, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatdl, logikailag zart rendszerrel a Szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel a Szt.
eléirasainak.

A Szt. értelmében a konyvviteli elszamolast kdzvetlenll alatamaszté bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kellékei kozott szerepel a konyvelés moédjara, az érintett konyvviteli szamlakra térténd
hivatkozas. Az Intézményeknél a koényvelés modjara, az érintett kényvviteli szamlakra torténd
hivatkozds - kontirozas - készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylaton, mas
esetben kilon irdsbeli rendelkezésen, az utalvanyrendeleten szerepel.

Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténé alkalmazasanak feltételeit,
hitelességének, megbizhatdésaganak kdvetelményeit a Bizonylati Rend hatarozza meg.

A bizonylatok kdnyvekben torténd megfeleld rogzitéséért a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag
alkalmazottai, a munkakoéri leirasaikban megjeldlt feladatok szerint felelések.
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3.2. A beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyai

Az Intézmények miik6désérsl, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérdl, az zieti ev koényveinek
lezarasat kovetden az Uzleti év utolsd napjaval a jogszabalyokban meghatérozottak szerint beszamolot
koteles késziteni, melyet a hely és a kelet feltlintetésével a rektor és a gazdasagi vezet6 koteles
alairni.

Az Intézmények éves beszamoldjat az Alapité okirat szerint felallitott Kézhaszna Felugyelé Bizottsag
tajékoztatasa mellett a Fenntarté fogadja el.

A Szt-ben meghatarozottak alapjan az Intézmények éves beszamolét készitenek, mely a Szt.
értelmében mérlegbdl, eredménykimutatasbél és kiegészité mellékletbdl all. Az éves beszamolo
elkészitesével egyidejlileg az Uzleti jelentést is el kell késziteni.

Az Intézmények, mint kdzhasznu szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszamol6 joévahagyasaval
egyidejlleg kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoléval azonos moddon koteles
jovahagyni, letétbe helyezni és kdzzétenni. A beszamoldba, a kdzhasznisagi mellékletbe barki
betekinthet, és abbol sajat kéltségére masolatot készithet.

A beszamolo készitése soran biztositani kell a k6zhasznu és a vallalkozasi tevékenységbél szarmazoé
bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a vallalkozasi tevékenység adozas el6tti eredmenyenek
elkllénitetten térténd bemutatasat is.

Az Intézmények beszamoldja magyar nyelven kerill dsszeallitasra, funkcionalis pénzneme a magyar

forint. A Szt. rendelkezései szerint az éves heszamoléban az adatokat ezer forintban kerilnek
megadasra.

3.2.1. Konyvvizsgalat

Az d&llandé koényvvizsgalé megbizasa, visszahivasa, dijazdsanak megallapitasa az Intézmeények
hataskore.

Az Intézmények az éves beszamolo kiegészitd mellékletében a konyvvizsgalati kotelezettseégre
kiemelten és egyérteimien utalnak, tovabba bemutatjak:
-  atargyévi (izleti évre vonatkoz6 beszamold konyvvizsgalataval megbizott konyvvizsgalé adatait,
— akonywvizsgalo altal felszamitott dijat,
- a kdnywvizsgalo altal a targyévi lizleti évben az egyéb bizonyossagot nyljtd szolgaitatasokért, az
adotanacsadoi szolgaltatasokért és az egyéb, nem konyvvizsgaléi szolgaltatasokeért felszamitott
dijakat kiilén-kiilon dsszesitve.

3.2.2. Nyilvanossagra hozatal, kozzététel

Az Intézmények az Alapitd altal elfogadott éves beszamoldt, a kdnywvizsgdléi zaradékkal vagy a
zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fliggetlen kényvvizsgaldi jelentéssel egyltt az adott
Uzleti év mérleg fordulonapjat kévetd 6tddik honap utolsd napjaig letétbe helyezi, ugyanolyan formaban
és tartalommal (szdvegezésben), mint amelynek alapjan a kényvvizsgalé az éves beszamolot
fellilvizsgalta.

Az Egyetem kozzétételi kbtelezettségének a hatalyos torvényi szabalyozas szerint azzal tesz eleget, ha
a szamviteli beszamolét, a kénywvizsgdloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is
tartalmazo fliggetlen kdnyvvizsgaloi jelentést, az Uzleti jelentést, valamint a kbzhasznusagi mellékletet
a honlapjan kézzéteszi.

3.2.3. Meérleg és eredménykimutatas

A mérleg tagolasat a Szt. 1. szamu melléklete alapjan az ,,A" véltozat szerint allitjia 6ssze az Egyetem.
Az eredménykimutatast az Egyetem dsszkoltség eljdrassal késziti el.

3.2.4. A mérlegkészités idSpontja
A mérlegkészités iddpontja a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon — az iizleti év

mérleg fordulonapjat kovets — iddpont, amely idépontig a megbizhaté és valos vagyoni helyzet
bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.
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A meérleg forduldnapja az Uzleti év utolsé napja, azaz december 31.
A mérlegkészités idépontja az Uzleti év mérleg forduldnapjat kéveté év marcius 31. napja.

3.2.5. A kiegészité meliéklet tartalma

A Kiegészitd mellékletbe azokat a szamszerli adatokat és szbveges magyarazatokat kell
megjeleniteni, amelyeket a Szt. el6ir, tovabba mindazokat, amelyek az Egyetem vagyoni, pénzugyi
helyzetének, muikodése eredményének megbizhaté és valés bemutatasahoz az egyetemi vezetok,
valamint a fenntarté szamara — a mérlegben és az eredménykimutatasban szereplékén tulmenden —
szilkségesek. A kiegészitd mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas
jogszabalyban eldirt — informaciokat is.

A kiegészitd mellekletben szerepld, a mérleghez és az eredménykimutatashoz kapcsolddd adatokat,
magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a tételek a mérlegben és az
eredménykimutatasban szerepelnek.

Tartalmilag a Kiegészité melieklet jellemzéen a kdvetkezd fébb elemeket tartalmazza:
1. Altalanos rész:
— az Egyetem bemutatasa,
— az Uzleti év gazdalkodasanak korliiményei,
— abeszamold nyilvanossaga, kdzremiikddoi,
— akonyvvezetés mddja, a konyvvezetés pénzneme,
— alkalmazott szamviteli szabalyok,
— aszamviteli politika targyévi valtozasa,
— abeszamol6 valasztott formaja és tipusa, pénzneme,
— amerlegkészités idépontja,
— ajelentbs 8sszegl hibak, kulonbozetek értelmezése,
— adevizas tételek értékelése, alkalmazott devizaarfolyam, devizas értékelések valtozasa,
— az értekcsokkenési leiras elszamolasa, moédja, kis értékli eszkdzok értékcsdkkenési leirasa,
nem jelentés maradvanyérték, terven feluli értékcsékkenés elszamolasa, értékcstkkenési
leiras elszamolasanak valtozasa,
— azértékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,
— avasarolt készletek értékelése,
— céltartalék keépzése, vagy annak elmaradasanak magyarazata,
— az értékelési szabalyok egyéb valtozasai,
— leltarozasi szabalyok és azok évkozi valtozasai,
— pénzkezelési szabalyok és azok évkdzi valtozasai.

2. Elemzések:
— adatok valtozasa
— mérlegtételek megoszlasa
— vagyoni helyzet
- likviditas és fizetGképesség
—  j6évedelmezbség
— Cash-flow.

3. Specifikus rész:
a) Mérleghez kapcsolddo kiegészitések:

— Osszehasonlithatosag, 6ssze nem hasonlithaté adatok,
— mérleg tagolasa, mérlegen kiviili tételek,
— befektetett eszkozok bruttd és nettd értékének alakulasa
- elszamolt értékcsdkkenés alakuldsa (terv szerinti és terven fel(ili)
— forgbeszkézok alakulasa
—  kovetelések alakulasa
— aktiv id6beli elhatarolasok 6sszetétele, alakulasa
— sajat tdke bemutatésa, elemeinek valtozasa
— celtartalékok alakulasa
— kotelezettségek alakulasa
— passziv id6ébeli elhatarolasok dsszetétele, alakulasa
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b) Eredménykimutatashoz kapcsolodd kiegészitések:
- elézé évek modositasa
-~ bevételek alakulasa
- kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek bemutatasa
— kapott tdmogatasok bemutatasa
— aktivalt sajat teljesitmények bemutatasa
—  koltségek alakuldsa
— raforditasok alakulasa
— igénybevett szolgaltatasok bemutatasa
— pénzigyi bevételek és raforditdsok bemutatasa
— tarsasagi addé megallapitasa
— eredmény alakulasa
— eredményhez kapcsolodd egyéb sajatossagok

c) Tajékoztatoé adatok
—  tékemliveletekhez kapcsolodo tételek
—  atalakulashoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolddo tételek
- vezet6 tisztségviseldk bemutatasa
—  vezetd tisztségviseldk dijazasa, elblegeik, kdlcsdneik
—  kiemelt juttatasok
—  konyvvizsgaldi dij
—  bér- és létszam adatok
—  kbrnyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése
— amegbizhato és valos dsszképhez szlikséges tovabbi adatok

Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jogszabdly eldirja, de a beszamold ahhoz kapcsoloddan
tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészité melléklet tartalmazza.

3.2.6. A kozhasznisagi mellékiet tartalma

A kozhasznusagi melléklet, mint a kozhasznli tevékenység végzése, a kozhasznusagi
kovetelményeknek megfeleié gazdalkodas, valamint a megfelel6 eréforras es a megfeleié tarsadalmi
tamogatottsag dokumentuma.

Az Egyetem — mint kbézhasznl szervezet — koteles a beszamolo jovahagyasaval egyidejlleg
kozhasznlsagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoldval azonos médon kéoteles letétbe helyezni.

Kbzhasznusagi melléklet tartalma:
a) az Egyetem azonosito adatai,
b) targyévben végzett kbzhasznu tevékenység bemutatasa,
c) cél szerinti juttatasok kimutatasa,
d) vezetéi tisztségviseldknek nylijtott juttatas.

3.2.7. Az iizleti jelentés tartalma

Az Eves beszamol6 készitési kételezettség egyidejlileg maga utén vonja az uzleti jelentés készitési
kotelezettséget. Az Uzleti jelentés célja, hogy az éves beszamol6 adatainak értékelésével ugy mutassa
be az Egyetem vagyoni, pénziigyi, jdvedelmi helyzetét, az lizletmenetet, az Egyetem tevékenysége
soran felmertilé fébb kockazatokkal és bizonytalansagokkal egyutt, hogy ezekrél — a multbeli tény- és a
varhat6 jovébeni adatok alapjan — a tényleges kortlményeknek megfelelé, megbizhatd és valos kepet
adjon.

Az Uzleti jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a kelet feltiintetésével a Rektor és a
Gazdasagi Foigazgato irja ala.

Az Uizleti jelentésnek, ahol sziikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarézatokat kell adnia az éves
beszamoldban szerepld adatokra.
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Az (izleti jelentésnek tartalmaznia kell:

az Egyetem altalanos bemutatasat

az Egyetem lzletmenetének fejlodésérdl, teljesitményérdl, illetve helyzetérdl atfogo, az Egyetem
méretével és Osszetettségével dsszhangban ailo elemzést (pénziigyi teljesitménymutatokkal
alatamasztva),

az Egyetem altal végzett fébb szakmai feladatokat,

az Egyetem altal hasznalt ingatlanok, székhely, a fioktelepek bemutatasat,

az Egyetem szervezetét,

az Egyetem altal folytatott foglalkoztataspolitikat,

a mérleg forduldnapja utan bekovetkezett lényeges eseményeket, killdndsen jelentds
folyamatokat,

a varhatd fejlédést (a gazdasagi kornyezet ismert és varhatd fejlédése, a belsé dontések
varhatd hatasa fliggvényében),

a kutatas és a kisérleti fejlesztés teriiletét,

a kornyezetvedelemnek az Egyetem penziigyi helyzetét meghatarozé, befolyasolé szerepét, az
Egyetem kornyezetvédelemmel kapcsolatos felelésségét, a kdrnyezetvédelem tertletén tortént
és varhato fejlesztéseket, az ezzel 6sszefliggd tdmogatasokat,

a kornyezetvédelem eszkozei tekintetében az Egyetem Aaltal alkalmazott politikat; a
kornyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakulasat,

az ar-, hitel-, kamat-, likviditas-és cash-flow kockazatot (szamszer(sitve is),

ahol szikseges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves beszamoloban
szerepld adatokra.

4. A konyvviteli zarlat

4.1. A konyvviteli zarlat szabalyai

Az Egyetem — mint kettés konyvvitelt vezeté szervezet — a kdnyvviteli szamlakbol az altala valasztott
idészakonként, de legalabb a beszamolé elkészitését, valamint a mas jogszabalyokban el6irt, a
szamviteli adatokon alapulé adatszolgaltatés teljesitését megelézéen, annak alatdmasztasara fékonyvi
kivonatot kételes késziteni.

A szamviteli bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének ttemezését az eldirasok szerint, a zarlati és
értékelési feladatok (igy kuléndsen az egyeztetések, az értékelésbdl eredd tételek, az lzleti évek
kozdtt athuzodo tételek, valamint az éves elszamolas( tételek meghatarozasa és konywviteli
elszamolasa) Utemezését pedig a beszamold 6sszedllitasahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

Havi zérlatot kell késziteni a targyhot kévetd hénap 15. napjaig.

A havi zarlat feladatai:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
s))

a megfeleld fékonyvi szamlak egyenlegének egyeztetése a havi utolsd bankszamlakivonat
adataival;

a fékonyvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsd pénztarjelentés adataival;
analitikus kdnyvelési feladasok, ,vegyes” kdnyvelések;

a befektetett eszkdzdk fékdnyvi és analitikus nyilvantartdséanak egyeztetése;

a vasarolt keészletek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;

Afa-val kapcsolatos elszamolasok;

személyi jellegli raforditasokkal 6sszefiiggd elszamolasok.

Negyedéves zarlatot kell késziteni a targynegyedévet kévetd honap 15. napjaig.

A negyedéves zarlat feladatai:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

a havi zarlati feladatok végrehajtasa;

a targyi eszkozok és készletek kozott szilkségessé valt atsorolasok elszamolasa;

a terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa;

szilkség szerint a terven felllli értékcsékkenés Osszegének elszamolasa;
kévetelések és kotelezettségek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
aktiv és passziv id6beli elhatarolasok elvégzése.
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Eves zarlatot kell késziteni évente a mérlegkészités idépontjaig.

Az éves zarlat feladatai:
a) havi és a negyedéves zdrlati feladatok végrehajtasa;
b) forduldnapi leltarozashoz kapcsol6dé elszamolasok;
¢) idébeli elhatarolasok elszamolasa;
d) behajthatatian kovetelések elszamolasa;
e) koltségszamlak zarasa;
f) eszkdz- és forrasszamlak zarasa;
g) korrekcids tételek elszamolasa;
h) kiegészitd, helyesbitd, technikai szamlak zarasa.

4.2. A nyit6 rendezd tételek nyilvantartasi szabalyai

Evnyitas keretében elvégzendé feladatok:
a) 1-4. szamlaosztaly fékonyvi szamlainak nyitasa;
b) koltségek idébeli elhatarolasanak feloldasar;
¢) eredmény atvezetés az eredménytartalék szamiara.

5. Az eszkdzok értékelési szabalyai
5.1. A bekeriilési érték meghatarozasa

A beszerzési érték meghatarozasa a Szt. 47-50 §-aban eléirtak szerint térténik.

Az eszkoézOk bekeriilési értékének részletes szabdlyait az Eszkzok és Forrasok Ertékelési
Szabélyzata, valamint a sajat teljesitmények esetében az Onkéltségszamitasi szabalyzat tartalmazza.

5.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csdkkentett bekerulési (beszerzési, illetve eldallitasi) ertékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatdéan hasznalni fogjak.

Az Egyetem a maradvanyérték 6sszegét az Uzembe helyezés iddpontjadban meglévé informaciokbdl
kiindulva, a hasznos élettartam végén varhat piaci érték alapjan hatarozza meg.

Az Egyetem a terv szerinti értékcsokkenés szamitasat — a konyvekbe tortént rogzitest kovetéen —a
rendeltetésszer(i hasznalatbavételtél, az izembe helyezéstél alkalmazza. Az Uzembe helyezést és a
maradvanyérték szamitasat hitelt érdemlé médon dokumentalja.

Az Egyetem az értékcsOkkenést a bekerlilési értékhez viszonyitottan — a 200 ezer forint bekerulési
érték alatti befektetett eszk6zoket ide nem értve — idében linearisan hatarozza meg.

Az Egyetem a 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi termekek,
targyi eszkdzok bekerlilési értékét a haszndlatba vételkor értékcsdkkenési leiraskent egy dsszegben
szamolja el.

A terv szerinti értékcsokkenés eiszamolasanak részletes szabalyait az Eszkdzék és Forrasok
Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

5.3. Terven feliili értékcsokkenés és visszairas elszamolasanak szabalyai

A Szt. 53. § (1) bekezdése szerint terven felllli értékcsokkenést kell az immaterialis jészagnal, a targyi
eszk6znél elszamolni akkor, ha

— az immateridlis j6szag, a targyi eszkéz (ide nem értve a beruhazast, felujitas) kdnyv szerinti
értéke tartosan és jelentésen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

- az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan lecsokken,
mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenyseég valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongdidédas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkezteben
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
eérvenyesithetd.
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A terven fellli értékcsokkenés elszamolasénak €s a visszairasnak részletes szabalyait az Eszk6zok és
Forrasok Ertékelési Szabdlyzata tartalmazza.

5.4. Az értékvesztés és visszairas elszamolasa

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzligyi realizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az elérelathaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az Gzleti év
mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékvesztéseket el kell
szamolni, fuggetlendl attdl, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség (az dvatossag elve).

Az Egyetemnél a kdvetkezd eszkdzdkben értelmezhetd az értékvesziés:
a) gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél,
b) hitelviszonyt megtestesité egy évnél hosszabb lejarati értékpapirnal,
c) a mérlegkészités idépontjaig nem rendezett kdveteléseknél,
d) vasarolt készleteknél.

Az értekvesztés elszamolasanak és az értékvesztés visszairasanak részletes szabalyait az Eszk6zok
és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

5.5. Az értékhelyesbités elszamolasa

Az értékhelyesbités a targyi eszkozok és immateridlis javak esetében a piaci értéknél jelentésen és
tartosan alacsonyabb konyv szerinti értéknek a helyesbitése a piaci értékre. Megallapitasa nem
kotelez6, de az Egyetem dontésétdl fuggben lehetséges elszamolni abban az esetben, ha az eszkéz
piaci értéke tartosan és jelentésen magasabb, mint a kdnyv szerinti értéke. Amennyiben a piaci érték
magasabb, mint a kdnyv szerinti érték, akkor — ha volt — elészér a korabbi terven felllli értékvesztést
kell visszairni, majd, ha az igy kapott konyv szerinti érték még mindig alacsonyabb a piaci értéknél,
akkor az e fol6tti 6sszeget lehet értékhelyesbitésként kdnyvelni, méghozza eredmény-semlegesen, a
sajat tékén bellll elhelyezkedd értékelési tartalékkal szemben.

Az Egyetem nem él az értékhelyesbités elszamolasanak lehetésegevel.

5.6. Devizas eszkozok és kotelezettségek értékelése

Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszamlan lévé deviza, a kilféldi pénzértékre szolé kovetelés,
befektetett pénziligyi eszkoz, értékpapir (tovabbiakban egyiitt: kiitféldi pénzértékre sz0l6 eszkdz), illetve
kotelezettség forintértékének meghatarozasakor a valutat, a devizat - a valasziott - hitelintézet altal
meghirdetett devizavételi és devizaeladasi arfolyamanak atlagan, vagy a Magyar Nemzeti Bank
(tovabbiakban: MNB), illetve az Eurépai Kozponti Bank altal kézzétett, hivatalos devizaarfolyamon
szamitja at forintra. (Szt. 60. § (4))

Az Egyetem a valuta és devizakészletek allomanymozgasat csusztatott atlagaras eljaras szerint
szamolja el.

A mérleg fordulonapi értékeléskor a valutapénztarban lévé valutakészlet, a devizaszamlan [évé deviza,
tovabba a kiilfdldi pénzértékre szl6 minden kovetelés, befektetett pénzligyi eszkdz, értékpapir, illetve
kotelezetiségek értékelése, forintra atszamitasa a Szt. 60. § (1) — (6) és (10) bekezdései alapjan az
MNB altal kbzzétett december 31.-i hivatalos devizaarfolyamon térténik.

Az arfolyamkilénbdzet hatasa az eredményre:
a valutapénztarban |évé valutakészletnek, a devizaszamlan |évé devizanak, tovabba a kilfoldi
pénzértékre szold kovetelésnek, befektetett pénziigyi eszkdznek, értékpapirnak, illetve
kotelezettségnek az Uzleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo értékelése elbtti konyv szerinti értéke és
az értékeléskori forintértéke kozotti kildnbozetet:
a) ha az dsszevont veszteség, akkor egyenlegében a pénziugyi mliveletek egyéb raforditasai
kozott kell arfolyamveszteségként elszamolni,
b) ha az dsszevont nyereség, akkor egyenlegében a pénzigyi miveletek egyéb bevételei kozbtt
kell arfolyamnyereseégként elszamolni.
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6. Mérlegtételek alatdmasztasahoz sziikséges leltarozasi eljarasok

Az éves lzleti beszdmol6é elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aladtdmasztdsahoz olyan leltart kell
dsszedllitani és megérizni, amely tételesen, ellendrizheté moédon tartalmazza a mérlegben szerepl6
eszkdzoket és forrasokat mennyiségben és értekben.

Ehhez kapcsolédoan

— a fékonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a merleg
forduldnapjara vonatkozoéan el kell végezni;

- folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjan, a leltarba bekerilé adatok valodisagaro! — a leltar
osszedllitasat megeldzéen — leltarozassal kell meggy6zédni, és azt az eszkdzok és a forrasok
Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzatban meghatarozott idészakonként, mennyiségi
felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégeznie;

- a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a mikodtetd, vagyonkezels altal
elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani, és a vagyonkezeldi, koncesszios
szerzédés eltérd rendelkezése hianyaban a leltdrozast a mikodtetd, vagyonkezelé kalon
térités és dijazas nélkll, évente koteles elvégezni.

A Szt. alapjan az Uzembe helyezés idépontja az eszkdz szokasos tevékenyseg keretében torténd
rendeltetésszer(i hasznositasanak kezd6 id6pontia. Az Uzembe helyezés megtértentenek
dokumentalasa a targyi eszkoz analitikus nyilvantartadsat végzé személy feladata.

A leltarozas részletes szabdlyait a Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat tartalmazza.
7. Céltartalék képzés

Az Intézmények az addézas elétti eredmény terhére céltartalékot képezhetnek az olyan varhato,
jelentés és idészakonként ismétlédd jovobeni koltségekre, amelyek feltételezhetben vagy bizonyosan
felmertilnek, de dsszegik vagy felmerilésik idépontja a mérlegkészitéskor még bizonytalan. Ezen
eseményekre képzett céltartalék dsszegét hitelt érdemld médon kell dokumentalni.

8. Behajthatatlan kovetelés

A kovetelések behajthatatlanna mindsitésének szabalyait a Szt. tartalmazza.

A Szt. 65. § (6) bekezdése értelmében a mérlegben a kovetelést a Szt. (1)-(5) bekezdés szerinti konyv
szerinti értéken addig kell kimutatni, amig azt pénziigyileg vagy egyéb maddon (a Ptk. szerinti
beszamitassal, eszkézatadassal) nem rendezték, valtdval ki nem egyenlitették, illetve amig azt el nem
engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A Szt. 65.§ (7) bekezdése szerint, a mérlegben behajthatatlan kdvetelést nem lehet kimutatni. A
részben vagy egészében behajthatatlan kovetelést legkésdbb a mérlegkészitéskor — a mérlegkeszites
idépontjaban rendelkezésre all6 informacidk alapjan - az lizleti év hitelezési veszteségeként le kell irni.

Behajthatatlan kdvetelésnek csak a Szt. 3. § (4) 10. a) - g) alpontjanak valamelyike alapjan lehet
mindsiteni egy tartozast,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a taldlt fedezet a
kdvetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetlenil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast szuneteltetk, az Ovatossag elvébdl kovetkezben a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezé a csddeljaras, a felszamolasi eljaras, az énkormanyzatok adossagrendezesi
eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolé aital adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal,
a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan behajthato
dsszegével (a fizetési meghagyasos eljards, a végrehajtas veszteséget eredményez, vagy
néveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté
és a felkutatasa ,igazoltan” nem jart eredménnyel,
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f) amelyet birosag elétt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Mindig az adost kell mindsiteni és nem magat a kdvetelést. Amennyiben az adés mindsitése alapjan a
kovetelés behajthatatlan, értékvesziést nem lehet elszamolni. A behajthatatlan kdvetelések minden
esetének kozés ismérve, hogy biztosak lehetink a pénzigyi teljesités elmaradasaban. Megfeleld
maddon dokumentalni kell a behajtas érdekében tett intézkedéseket, igazolni kell, hogy az Intézmények
a kovetelést az elvarhatdé gondossaggal probéltak behajtani a rendelkezésre allé jogi eszkbzokkel. A
behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kel Szikséges a behajthatatlansag
véglegességének és annak igazolasa, hogy a hitelezé mindent megtett a behajtas érdekében. Az
adossal szemben elindult csédeljarasi vagy felszamolasi eljérds, még tnmagaban a koveteles
behajthatatlansagat nem alapozza meg. A felszamol6, végelszamold irasos nyilatkozatara van
szlikség, miszerint az adott kdvetelést nem, vagy csak részben tudja kielégiteni.

A behajthatatlansag tényét alatamasztd bizonylatok

— nemleges foglalasi jegyz6kdnyv a végrehaijtas sikertelenségének alatamasztasara,

— irasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett kovetelésrél,

— avégelszamol6 irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrdl,

- afelszamold irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrdl,

— afelszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javastat,

— dokumentumok, gazdasagossagi szamitasok, hogy a kovetelés csak veszteséggel,
aranytalanul magas kéltségraforditassal hajthato be,

— tértivevényes postai megkeresés postahivatal altal igazolt visszaérkezése az adoés fel nem
lelhetéségérdl,

— az elévlilés tényét igazolo okiratok.

A behajthatatlansagot igazolé iratokat a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatdsag koteles megbrizni.

A kis 6sszegl kovetelések esetében a kovetelés behajthatatlannak minésithetd, ha a végrehajtassal
kapcsolatos kéltségek nincsenek aranyban a kdvetelés varhatoan behajthaté tsszegével, azaz (ha a
vegrehajtds veszteséget eredményez, vagy néveli a veszteséget), a koltség- és a haszon
Osszevetésének szamviteli alapelve alapjan. Az Intézmények az 50.000 Ft-ot el nem éré Gsszegl
koveteléseket kisdsszeglinek mindsitik, mivel a végrehajtassal kapcsolatos koltség(ek) meghaladja(k)
ezen behajthaté dsszeget.

Az Intézményeknél felhalmozddott kintiévéségek mindsitését, értékelését és elszamolasat évenként, —
az éves konyvviteli zarlat keretében — a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatosag végzi.

A behajthatatlannak minésitett koveteléseket a behajthatatlanna nyilvanitastél szamitott 6t éven belll —
évente egy alkalommal, az utolsé negyedévben — fellil kell vizsgalni, és ha az egészben vagy részben
megtérllt, ennek tényét az iraton fel kell tiintetni és meg kell tenni a Szt. -re, Afa tv.-re meghatarozott
intézkedéseket.

Az adds, vevd altal elismert kbvetelés rendezésének a modja

A kovetelések szamviteli elszamolasa:

— a mérlegben a kovetelést (ideértve a hitelintézetekkel, a pénziigyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a pénzeszkdzdket, a kolcsonként, az eldlegként adott Osszegeket is) -
fuggetlenil attél, hogy az a forgdeszkdzok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozdk kozott
szerepel - az elfogadott, az elismert Osszegben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesziés visszairt 6sszegével ndvelt konyv szerinti értéken kell kimutatni
(Szt. 65. § (1));

- a mérlegben a kovetelést a Szt. (1)-(5) bekezdés szerinti kdnyv szerinti értéken addig kell
kimutatni, amig azt pénzlgyileg vagy egyéb modon (a Pik. szerinti beszamitassal,
eszkdzatadassal) nem rendezték, valtdval ki nem egyenlitették, illetve amig azt el nem engedték
vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtak. (Szt. 65. § (6))

Az adds, vevd altal el nem ismert kdvetelés rendezésének média

Vevével szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathatd ki, amelynek alapjaul szolgald
teljesités megtértént és amelyet az adés, a vevd nem kifogasolt, annak teljesitését elismerte.
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A fizetési hataridé lejarta utan a mérleg/mérlegjelentés készitéséhez elegendd idét biztositva hivatalbol
az adost értesiteni kell tartozasarél, fel kell szolitani annak rendezésére. A fizetési hataridd letelte utan
az adost Gjra meg kell keresni a fenti madon. A kovetelést mindsiteni kell.

A behajthatatlan kovetelések szamviteli elszamolasa:

— a forgdeszkozok kozott kimutatott (vasarolt koévetelésnek nem mindsild) kovetelésnek a
behajthatatlan kovetelésként az (izleti évben leirt 0sszegét az egyéb raforditasok kozott kell
kimutatni (Szt. 81. § (3) b));

- ha a behajthatatiansag tényét nem tudjuk bizonyitani, akkor a kovetelésre értékvesztést kell

elszamolni, és a kovetelések értékvesztését foszabaly szerint, az egyéb raforditasok kozott kell
kimutatni az eredmény terhére (Szt. 81. § (4) a));
Kivételként a pénzigyi miveletek raforditasai kozé tartozik — Szt. 83. § (3) bekezdés — a
részesedések, az értékpapirok, a tartosan adott kdlcsonok és a bankbetétek értekvesztése. Mielott
a be nem folyt, ki nem egyenlitett kvetelésre értékvesztés keriilne elszdmolasra, meg kell
vizsgélni, hogy a behajthatatlansag esete bizonyithatéan nem kdvetkezett-e be — amennyiben igen,
értékvesztés elszamolasara nincs lehetdség.

- a behajthatatiannak minésitett, a forgdeszkzok kézétt kimutatott vasarolt kbvetelés konyv szerinti
értékét a pénziigyi miveletek egyéb raforditasai kozott kell feltiintetni (Szt. 85. § (3) m));

— a behajthatatiannak minésitett, a befektetett pénziigyi eszkézok kimutatott kolcsonok kényv
szerinti értékét befektetett pénziigyi eszkdzok raforditasaként kell kimutatni (Szt. 85. § (1a) b));

- a behajthatatlannak mingsitett, de utélagosan mégis befolyt kdvetelést — az Uzleti evet kdvetden —
egyéb bevételként szilkséges konyvelni (Szt. 77. § (2) ¢)).

Az el nem ismert koveteléseket a vevék, az adosok altal — irasban — benyujtott észrevételeikkel,

kifogasokkal, a hivatalbdl készitett kovetelés kozlésével, felszolitdssal, feljegyzesekkel,

jegyzokonyvekkel kell bizonylatolni.

A vevok, addsok altal el nem ismert kévetelések bizonylatolasaért, valamint a fékdnyvi kényvelésbe
torténd rogzitésért a Gazdasagi és Humanpolitikai Ilgazgatdsag felelds.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Szabalyzat 2021. december 16-an lép hatalyba, de rendelkezéseit a modellvaltas idépontjatol

keil alkalmazni.

Ezzel egyidejileg a Magyar Tancmivészeti Egyetem szenatuséanak MTE/178/9/2021 szamU
hatarozataval elfogadott Szamviteli Politika hatalyat veszti.

Budapest, 2021. december 15. b i
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Fodorné Molnar Marta\
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