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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti
Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tébbcéll kdznevelési
Intézmény) (tovabbiakban egylttesen: Intézmények) Gazdalkodasi Szabalyzata
(tovabbiakban: Szabalyzat) megfogalmazza az Intézmények miikodéséhez kapcsolédo, a
gazdalkodasra pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket,
kulonésen a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellenérzési, adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd elirasokat és feltételeket.

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem részben o6nalléan gazdalkodé szervezetének

gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatainak -ellatasat az

Egyetem Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatdésaga utjan latja el.

Az Intézmények gazdalkodasi jogkdrének gyakorlasanak szabalyait

— a nemzeti felsboktatasrél sz616 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.),

— a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Kdznev. tv.),

— egyesulési jogrél, a kézhasznlsagi jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikédésérdl
és tamogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. térvény (tovabbiakban: Civil tv.),

— Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvanyrél, a Magyar Tancmiivészeti Egyetemért
Alapitvany és a Magyar Tancm(ivészeti Egyetem részére térténd vagyonjuttatasrol szo6lo
2021. évi XVII. térvény (tovabbiakban: vagyon tv.),

— aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.),

— akdzbeszerzésekréi sz616 2015. évi CXLII. térvény (tovabbiakban: Kbt.),
— a Polgari Térvénykényvrél szolé 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.),
— a Munka Térvénykdnyvérdl szolo 2012, évi l. térvény (tovabbiakban: Mt.),

— a pénzmosas és terrorizmus finanszirozds megel6zésérél és megakadalyozasardl szél6
2007. évi CXXXVI. térvény (tovabbiakban: Fnyt.),

— az informaciés 6nrendelkezési jogrol és informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII.
térvény (tovabbiakban: Info tv.),

— egyes egyéb szervezetek beszamolé készitési és kényvvezetési kotelezetiségének
sajatossagairdl sz6l6 479/2016. (XI1.28.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

— az Intézmények Szervezeti és Mlikédési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz),

figyelembevételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

L ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja az Intézmények mukodésével — az alap- és vallalkozasi tevékenységével
— kapcsolatos

a) gazdalkodasi elvek rogzitése,

b) afinanszirozas forrasainak bemutatasa,

c) apénzigyi tervezés meghatarozasa,

d) vagyongazdalkodasi, és a pénzigyi befektetési tevékenység szabalyozasa.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmények valamennyi alkalmazottjara, akik részt vesznek
a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és teljesités igazolas végrehajtasaban.



3. Ertelmezé rendelkezések, fogalmak

a) Kotelezettségvallalas: az a gazdasagi esemény, amelynek keretében az arra jogosult
intézkedést tesz a munka, szolgaltatas, illetve az eszk6éz, aru megrendelésére és
egyben kételezi magat, hogy a végzett munkat, teljesitett szolgaltatast, a szallitott arut
atveszi és annak ellenértékét a pénzugyi elbiranyzatok terhére kiegyenliti. Fizetési
kotelezettség vallaldsara vonatkozd, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. A
kotelezettségvallalas kizarélag pénzugyi ellenjegyzéssel érvényes.

b) Gazdasagi szervezet: a koltségvetés tervezéséén, a gazdalkodas végrehajtasaérn, a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzigyi, szamviteli rend
betartasaért, és a gazdalkoddé szerv muikodtetéséért, a hasznélataban lévé vagyon
hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért felelés szervezeti egység.

c) Gazdalkodas: eréforrasok és javak céltudatos, ésszerli felhasznalasa a szilkségletek
lehetd legmagasabb foku kielégitése érdekében.

d) Tervezés: olyan iranyitasi folyamat, amely felvazolia az intézmény jévébeni
mikodésének pélyajat, ezen palyat jellemzé alldspontokat és pozicidkat, valamint az
akcidprogramot, amelynek végrehajtasaval a kivant allapotok és pozicidk elérhetéek.

e) Hasznositas: a vagyon hasznaléja altal a vagyon birtoklasanak, hasznalatanak,
hasznok szedése joganak barmely - a tulajdonjog atruhazasat nem eredményezd -
jogcimen torténé atengedése, ide nem értve a vagyonkezelésbe adast, valamint a
haszonélvezeti jog alapitasat.

f) Szerzédés: a felek kolcsonés és egybehangzé jognyilatkozata (elnevezésétdl
fuggetlentl pl.. szerzédés, megallapodas, egyezmény), amelyb8l kételezettség
keletkezik a szolgaltatas teljesitésére és jogosultsag a szolgaltatas kévetelésére. (Ptk.
6:58. §),

4. Az Intézmények tevékenységi kore

Az Egyetem tevékenysége:

a) alaptevékenység: a létrehozasardl rendelkezd jogszabalyban, alapité okiratban a
szakmai alapfeladatként meghatéarozott, valamint a szakmai alapfeladatok ellatasat
elésegitd mas, nem jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld, vagy azt eredményezé
nem Uzletszerlien végzett tevékenységek,

b) vallalkozasi tevékenység: a jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld, vagy azt
eredmenyezd Uzletszerlien (nem kételezéen) végzett gazdasagi tevékenység.

A tobbcéll koznevelési Intézmény tevékenysége:

a) alaptevékenysége: az Egyetemen szakmai képzésben részt vevé (elékészitd
jogviszonyban allé) névendékek, és a fenntarté egyedi dontése alapjan a szakmai
képzésbdl kimaradd tanuldk gimnaziumi és kollégiumi nevelésének ellatasa.

A Kollégium alaptevékenysége:

a) az Egyetem szakmai oktatasaban részt vevd, és a tobbcéli kbéznevelési intézmény
tanuléi kollégiumi eliatasanak biztositasa.

A tébbceélu kéznevelési intézmény altal Uzemeltetett Konyha tevékenysége:
a) atdébbcélu kéznevelési intézménybe jaro tanulok kbzétkeztetési feladatainak ellatasa.

Az Intézmények alaptevékenysége az oktatds-nevelés és a tudomanyos kutatas, amelynek
magas szinvonall elldtdsa érdekében az alaptevékenységéhez kapcsolodé vallalkozasi,
szolgaltatasi tevékenységet végez.

Az Intézmények vallalkozasi tevékenységet az Alapité okirat értelmében a kdzhasznu
tevékenységét nem veszélyezteté médon folytathatnak.
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. A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

1. A gazdalkodas alapelvei

A gazdalkodas soran a feladatok ellatasahoz biztositott forrasokat, eszkozoket és vagyont
eszszerlien, takarékosan kell felhasznalni és igénybe venni, biztositani kell a feladatok
ellatasahoz rendelkezésre all6 forrasok feladat-, és teljesitményaranyos elosztasat, illetéleg
a feladatvaltozasokbdl kovetkez6, a hatékonysagi kovetelményeknek megfeleld
atcsoportositasat.

Az Intézmények a Fenntarté altal meghatarozott éves koéitségvetés keretein belil
megtervezett és a Szenatus Aaltal elfogadott koltségvetés alapjan, a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott kévetelmények és feltételek betartasaval elsésorban a
gazdasagossag, a hatékonysag, az eredményesség és az atlathatdosag alapelvei szerint
gazdalkodnak.

Az Intézmények az SzMSz-Uk szerint meghatarozott szervezeti egységekre tagolédnak,
melyek vezetbi felelések a Szenatus altal elfogadott koltségvetésben — az adott szervezeti
egyseg feladatkdrébe tartozé tevékenységektdl elvart — bevételi terv teljesitéséért és a
feladataik ellatasahoz szilkséges kiadasok betartasaért.

A gazdalkodas atlathatésdga, a transzparencia, a tervezhetéség és beszamoltathatésag,
valamint a vezetéi doéntések megalapozasat szolgalé informaciok rendelkezésre allasa
érdekében a gazdalkodasi rendszerben az elfogadott kéltségvetésnek megfeleléen a
bevételi és a kiadasi tervek, valamint az Uzleti év folyaman bekdvetkezd tényleges
gazdalkodasi folyamatok leképezése a szervezeti felépitésnek megfeleléen, strukturaltan
felépitett koltséghelyeken valdsul meg.

A szervezeti egységeken jellegiknél fogva bevételek és az adott tevékenységhez
kapcsolodo kézvetlenul felmerilt koltségek jelennek meg.

A gazdasagi események rogzitése a fékényvi szamlakon kivul egyidejlileg a kovetkezd
kédokra térténik:

Onall6 egység, munkahely: az Egyetem szervezeti egységének azonositdja.

Témaszam: tevékenység csoportonként kialakitott, egy-egy feladat bevételének és
kiadasanak, keretének megfigyelését szolgalé munkaszam.

Forraskdd: A kiadasok és bevételek bevételi forrasonkénti elkilénitésére szolgalé azonosité.

A Szenatus altal elfogadott kdltségvetés tervadatai — évkoézi koltségvetési terv médositasa
esetén a modositasnak megfeleléen — a gazdalkodasi rendszerben a megfeleld
kéltséghelyeken régzitésre kertlnek a terv nyomon kévetése érdekében.

2. A gazdalkodas feleléssége

Az Nftv, a Kodznev. tv., az Intézmények Alapité Okiratai, valamint az SzMSz-ekben
meghatarozottak szerint a felsdoktatasi intézmény elsé szamu, egyszemélyi felelés vezetbje
és keépviselbje a rektor, aki a képviseleti jogkorét esetenként, vagy az ligyek meghatarozott
kérében helyetteseire vagy az Egyetem mas, magasabb vezetd vagy vezetdé beosztasu
munkavallaléjara atruhazhatja. A tébbcéld kéznevelési intézmény képviseletére a kdzponti
igazgatd jogosult, mely képviseleti jogot az SzMSz-ben szabalyozott médon atruhazhatja a
tobbcéll kéznevelési intézmény mas munkavallaléjara.

A fenntarté kuratériumanak az elndke a rektor, és a gazdasagi féigazgato felett, a rektor az
oktatoi feladatra Iétrehozott megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos megbizéi jogokat, tovabba
az Egyetem SzMSz-e szerinti szervezeti egységek munkavallaléi felett, mig a kézponti
igazgatd a tébbcélu kdznevelési intézmény munkavallaléi felett gyakorolja a munkaltatoi
jogokat, valamint az egyéb kételezettségvallaldsok jogositvanyait a Kotelezettségvallalas
Rendjére Vonatkozd Szabalyzatban foglaltak szerint gyakoroljak.

A gazdasagi féigazgato felelés a gazdalkodasi intézkedések és javaslatok el6készitéséért.
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A kotelezettségvallalas joga a vonatkozé belsé szabalyozok alapjan a vezeték részérdl
delegalhat6. A jogok gyakorldi felelések a bevételi és kiadasi tervek teljesitéséért és
betartasaért.

A gazdasagi féigazgato felel az Intézmények gazdasagos, hatékony, valamint eredményes
és szabalyszer(i m(ikddéséért, amelyhez pénziigyi ellenjegyzési jogot gyakorol, amely jogat
szakmai elbfeltételeknek megfeleldé munkavallaléira delegalhat. Az atruhazott hataskor
gyakorldja a hataskért nem adhatja tovabb. A gazdasagi féigazgaté kotelezettsége az
Intézményekben folyé oktatdi, nevelbi, kutatéi és egyéb tevékenység téamogatasa a
rendelkezésre all6 gazdasagi feltételek harmonizaciéjanak megteremtésével és
fenntartasaval, a gazdalkodasi lehetéségek és kotelezettségvallalasok 6sszhangjanak
folyamatos biztositasaval. A jogtanacsos vagy Ugyvéd jogi ellenjegyzést gyakorol a
gazdalkodas jogszerliségének és szabalyszerliségének betartasa érdekében.

3. A gazdalkodasi rendszer

A gazdalkodasi rendszer a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen kialakitott Ugyviteli
rendszer, amely a szamvitel eléirasoknak megfeleléen tartalmazza a vagyon nyilvantartasat,
a kéltsegek, a raforditasok és a bevételek elszamolasat és informaciét szolgaltat a fenntartéi,
hatdsagi adatszolgaltatasokhoz, bevallasi kitelezettségekhez, valamint vezetéi informaciokat
az Intézmények vezetdi részére.

4. A gazdasagi szervezet, a gazdasagi fbigazgaté és a gazdasagi és
humanpolitikai igazgato feladat és felelésségi kére

Az Egyetem gazdasagi szervezettel rendelkezik, amely az Intézmények miikddtetéséért, a
koltségvetés  tervezéséért, a gazdalkodas végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamoiasi és a vagyon hasznalataval, védeimével dsszefliggé feladatok
teljesitéséért, a pénzigyi, szamviteli rend betartasaért felelés szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet feladat- és hataskérét az Egyetem SzMSz-e és az Ugyrend
szabalyozza. A gazdasagi szervezet SzMSz szerinti elnevezése Gazdasagi és
Humanpolitikai Igazgatdsag.

A Gazdasagi és Humanpolitikai igazgaté az Intézmények mikddésével Osszefliggd
gazdasagi és pénzligyi feladatok tekintetében a gazdasagi féigazgatoé helyettese, feladatait a
gazdasagi féigazgatd kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja el. Gazdasagi és
pénziigyi kérdésekben éltalanos utasitasi és ellenérzési jogkorrel rendelkezik.

A gazdasagi és humanpolitikai igazgaté kotelessége a tervezés, a koényvvezetés és a
beszamolas, a vezetdi informaciés rendszer miikodtetése, a készpénzkezelés rendjének
betartéasa, a bér- és munkaugyi folyamatok mikddtetése, valamint finanszirozasi feladatok
teljesitése, a kapcsol6do kills6 és belsé adatszolgaitatas egyetemi szintli végrehaijtasa.

A gazdasagi és humanpolitikai igazgaté a gazdasagi féigazgaté kézvetlen iranyitasa meliett:

a) Osszeallitja az Intézmények Uzleti tervét és felligyeli annak végrehajtasat;

b) szervezi és ellendrzi az Intézmények gazdalkodasat, Ugyviteli tevékenységét,
beleértve a jogszabalyi eléirasoknak megfelelé bizonylati rendet;

¢) gondoskodik az Intézmények gazdasagi - pénzigyi kételezettségeinek teljesitésérél,
kdveteléseinek érvényesitésérol;

d) gondoskodik az Intézmények bérgazdalkodasanak pénzlgyi lebonyolitasarél a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelé6 munkaiigyi nyilvantartasok rendjérél;

e) kialakitja az utalvanyozas rendjét, biztositja a gazdalkodasi és pénziigyi jogszabalyok
végrehajtasat, megtartasat;

f) feleléss az Intézmények gazdalkodasarél sz6lé beszamoldsi kotelezettség
teljesitéséért;

g) elladtja mindazon feladatokat, amelyeket szamara jogszabdly, szabalyzat, hatarozat,
vagy a gazdasagi féigazgaté meghataroz.



5. Belsd kontrollrendszer, belsd ellenérzés

Az Egyetemen a Bkr. elbirasainak megfeleléen a Rektor gondoskodik a belsé
kontrollrendszer mikodtetéséért, aki kételes - a szervezet minden szintjén érvényesulé —
megfeleld

a) kontrollkérnyezetet,

b) kockazatkezelési rendszert,

¢) kontrolltevékenységeket,

d) informaciés és kommunikacios rendszert,

€) monitoring rendszert
kialakitani és m(ikédtetni.

Az Egyetem belsd kontrollrendszerére vonatkozé részletes elbirasokat a hatalyos Bels6
Kontroll Szabalyzat tartalmazza.

A belsd kontrollrendszer tulmutat a pénziigyi-gazdalkodasi kérdéskoron, tehat vonatkozik az
Egyetem minden egyes tevékenységére.

Az elbirasok betartasa érdekében az Egyetem valamennyi folyamatat ugy kell megszervezni,
illetve a belsd szabalyzatokat gy kell kialakitani, hogy
a) az Egyetem valamennyi feladatelladtasa megfelelien a szabalyszerliség,
szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség
koévetelményeinek,
b) az egyetemi vagyonnal (eszkézdkkel és forrasokkal) toérténé gazdalkodas soran ne
keriiljén sor rendeltetésellenes felhasznalasra, visszaélésre, pazarlasra,
c) az Egyetem mikédése tekintetében biztositva legyenek a megfelelé, pontos és
naprakész informaciok.

A Rektor felelésségi kérébe tartozik a belsé kontrolirendszer miikodtetése.

Ennek keretében

a) megszervezi, mikddteti és fejleszti a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzést,

b) iranyitia az Egyetem belsé ellenérzését, biztositia annak hatékony mikédését,
gondoskodik a bels6 ellenérzés megallapitasainak, javaslatainak hasznositasarol,

C) szabalyozza az Egyetem kockazatelemzési tevékenységét és kockazatkezelési
rendszer mikddtetésével kockazatelemzést végez,

d) koteles bels6 ellendrzést elrendelni a jogszabalyban rogzitett esetekben.

6. A szerzédéskotés szabalyai

Szerzédésnek (tovabbiakban: szerzédés) kell tekinteni mindazon két vagy tébb személy
egybehangzé, joghatas kivaltasara iranyulé minden olyan nyilatkozatat, amelyben
a) az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgditatas teljesitésére, termék atadasara
(pl.: oktatasi, kutatasi, kulturdlis, sport targyu, és egyéb nonprofit egytttmiikédésre)
vallal kételezettséget, vagy
b) pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaltatas, termék stb. kdvetelésére valik jogosultta.

Az Egyetemen a szerz6déskétés hivatalos nyelve a magyar vagy magyar-angol, ahol eltéré
érteimezés esetén a magyar nyelvli szbveg az iranyadé. Ettdl eltérni kizarélag a Rektor altal
meghatarozott egyedi feltételrendszer betartasa esetén lehet.

A Kkétnyelvii szerz6dés megkétéséhez szinkron-szerkesztés(i magyar szakforditas
sziikséges, amelynek beszerzése a Rektori Hivatal, finanszirozasa a kotelezettségvallalé
feladata.

A szerzbdésnek, megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlé maganjogi kételem
irasba foglalasat tartalmazé okiratnak a kételezettségvallalasra jogosultak alairasan és az
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egyéb altaldnos azonositdsra szolgalé adatokon, feltételeken talmenéen kuléndsen
tartalmaznia kell:
a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzéinek meghatarozasat,
oszthat6 szolgaltatas esetén a teljesitések hataridejét,
b) a kifizetendd (rész)ésszeget és/vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat, a
szamlazas moédjat (e-szamla), a pénzigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
c) a kifizetés hataridejét, tobb év koltségvetése terhére vallalt kételezettség esetén
évenkénti Utemezésben,
d) a pénzigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat,
e) aszilkséges esetekben az egyetértési jog gyakorlasanak tényét.

Elektronikus szamla klldéséhez a szamlabefogadé hozzdjarulasa is szilkséges, ezért az
elektronikus szamla befogadasarol az Egyetem a szerzédésben nyilatkozik.

A szerz6désben minden esetben meg kell hatarozni a kételezettségvallalas teljesitésének
igazolojat, aki alairdsaval igazolja azt, hogy a szerz6dés szakmai szempontb6l megfeleld,
célszerli, az Egyetem érdekeit — az adott korlatok k6z6tt — a legjobban szolgalja. A teljesités
igazol6janak az adott szervezeti egységet érinté szerzédés targyanak, tartalmanak
megitélésében jartas és kompetens személynek kell lennie.

A szerzédeések kotelezettségvallalasok, amelyek kezdeményezése az illetékes szervezeti
egyseg vezetdjének joga és kételezettsége a rektor és/vagy a gazdasagi féigazgato felé.

Az Egyetem részérdl a szerz6désnek az alabbi személyek alairasait kell minden esetben
tartalmaznia:

a) a koételezettségvallalé,

b) a rektor (a cégszerl alairas koételez6 megkévetelése esetén),

C) egyetértési jog gyakorléja, amennyiben a jogszabaly értelmében szikséges,

d) pénzigyi ellenjegyzé,

e) jogi ellenjegyzd,

f) a munkaviszonnyal Gsszefliggdé kételezettségvallalasok dokumentumai esetén a

munkaltatéi jogkér gyakorléja.

Jogi személlyel kétott szerz6dés esetén atlathatosagi nyilatkozatok beszerzése sziikséges,
amennyiben a jogi személyek nem minésiinek a térvény erejénél fogva atlathatonak.

Abban az esetben, ha a szerz6dés irasba foglalasara nincs sziikség, az atlathatésagi
nyilatkozat sem valik sziikségessé.

Az atlathat6sagi nyilatkozat valaszthato torvény szerinti kategéridit jelen szabalyzat 1. szamu
meliékiete tartalmazzak.

Az atlathatdésagi nyilatkozatok érvényessége mindig az adott jogviszonyhoz kapcsolddik.
Amennyiben az adott koételezettségvallaldassal egy Uj jogviszony j6én Ilétre, akkor
elengedhetetlen a nyilatkozatok bekérése, azonban egy, a felek kézétt korabban létesitett
jogviszony kapcsan tett Uj kételezettségvallalas esetében erre nincs szilkség.

Egyes szerzddések kételez6é mellékletei
1. A jogi személlyel kdtendd szerzédéshez — a vonatkozo jogszabalyok maradéktalan
betartasa érdekében — az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:
a) atlathatosagi nyilatkozat eredeti példanya,
b) adatkezelési tajékoztatod (Info tv. 5. §; altalanos adatvédelmi rendelet GDPR),
c) a tarsasag 30 napnal nem régebbi cégkivonatanak masolata, egyéni vallalkozo
esetén egyéni vallalkozd nyilvantartasba vételérdl szo6l6 igazolas (Fnyt. 7.-11/A. §),
d) a jogi személy képvisel6jének alairasi cimpéldanya vagy Ggyvéd altal ellenjegyzett
alairasi minta masolati példanya.



2. A maganszeméllyel kotendé szerzédéshez - a vonatkozd jogszabalyok
maradéktalan betartdsa érdekében — az alabbi mellékieteket minden esetben csatolni
kell:

a) adatkezelési tajékoztatd (Info tv. 5. §; altalanos adatvédelmi rendelet GDPR),

b) munkaltatdi igazolas eredeti példanya (jogviszony igazolas),

c) nyilatkozat eredeti példanya a kéltségek érvényesitésérél és az adoelbleg
levonasanak mértékérdl.

3. Oktatasi tevékenység ellatasa esetén mind a maganszeméllyel, mind pedig a jogi

személlyel kétend6 szerzé6déshez az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:

a) az oktaté 30 napnal nem régebbi hatésagi (erkdlcsi) bizonyitvanyanak eredeti
példanya (Nftv. 24. §, 24/A, 25. §;),

b) FIR adatlap (Nftv. 19. § és 3. sz. melléklete),

c) az oktatdé végzettséget és szakképzettséget, esetlegesen tudomanyos fokozatot
tanusité okiratainak masolati példanya,

d) lakcimet igazol6 hatésagi igazolvany masolati példanya (Fnyt. 7.-11/A. §),

e) személyazonossag igazolasara alkalmas hatésagi igazolvany masolati példanya
(Fnyt. 7.-11/A. §).

A 3. a) pontban szerepld hatoésagi bizonyitvany ismételt benytjtasara akkor van szikség, ha
6 hénapnal hosszabb idd telt el a feladattal megbizni kivant személy Egyetem &ltali — eredeti
erkbicsi bizonyitvany benyujtasaval egyitt jar6 — megel6z6 foglalkoztatasanak lejartat
kovetéen. (Nftv 25. § (5a))

A. Humaneréforras targyu szerz6dések kotelezettségvallalasi folyamata

A humanerdforras targyl koételezettségvallaldsok kézil a munkaviszony létrehozasara
iranyuld szerzédések szabdlyait az Mt. tartalmazza.

Amennyiben a humaneréforras targyu szerzédés szerinti kdtelezettségvallaldas megbizasi
szerzddeés, vallalkozasi szerz6dés, hallgatéi munkaszerzédés vagy felhasznalasi szerzédés
keretében valésul meg,

1) az illetékes szervezeti egység (tanszék, csoport, igazgatdsag, toébbcélli kéznevelési
intézmény) vezetdje elkésziti a 2. szamu meliéklet szerinti ,Szerzédés indité lapot” és
eljuttatia — a szerzédé féllel térténd alairast megel6z6 legalabb 10 munkanappal - a
szerzbdést készitd részére,
amely
a) elbkésziti a szerzédéstervezetet a rendelkezésére allé adatok alapjan,

b) gondoskodik a szerzédés - felek dltali alairasat megel6zéen -
Kotelezettségvallalas Rendjére Vonatkozé Szabalyzat szerinti aldirdsokkal térténd
ellatasardl,

c) megkildi a kotelezd alairasokkal ellatott szerzédést papiralapon 3 példanyban a
partner részére aldiras végett,

d) eljuttatja a partner altal is aldirt és az Osszes, jelen Szabalyzatban elbirt
melléklettel felszerelt szerzédés 1 eredeti példanyat az iktatdnak, majd a teljesités
megkezdését megelézden a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag részére.

2) A szerzbdést inditd szervezeti egység vezetbjének feladata a teljesités nyomon
kévetése, és annak lezartat kévetden a teljesités igazolasa vagy annak beszerzése. A
teljesitést igazol6 a nyomtatvanyt koteles a kiallitast koévetben haladéktalanul a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatoésag részére megkuldeni.

B. Befektetett eszkdozok és készletek beszerzésére iranyulé szerzédések
kotelezettségvallalasi folyamata

Befektetett eszk6z és készlet beszerzésére iranyuld kotelezettségvallalasok esetén a
beszerzési igényt a rektor részére kell jelezni a Beszerzési Szabalyzat 1. szaml mellékiete
szerinti formanyomtatvanyon a részletes szakmai indokok kifejtésével (a beszerzendd
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termék/szolgaltatas pontos megnevezése, szilkséges mennyiség meghatarozasa, varhaté
beszerzési ar, a felhasznalasi hely megjelélése), aki dént annak szakmai
megalapozottsagarol

a) amennyiben a rektor a beszerzési igénnyel kapcsolatban egyeztetést tart
szlkségesnek, azt kézvetlenll lefolytatja a szakmai javaslattevével,

b) a vegleges beszerzési igény alapjan a szakmai javaslattevé elkésziti a megfeleld
kételezettségvallalasi dokumentumot (megrendelés), szerzédés készitése esetén
felveszi a kapcsolatot a Rektori Hivatallal,

c) ezt kdvetden megrendeld készitése esetén a szakmai javaslattevd, szerzédés esetén a
Rektori Hivatal a humaneréforras targyl szerzédéseknél leirtak szerint jar el, majd
megkezdddik a beszerzési igény teljesitése,

d) a Campus lgazgatésag a beszerzési igényt kezdeményezo felé jelzi, amennyiben a
beszerzés soran barmilyen kézremiikbdésre lenne sziikség,

€) a szakmai javaslattevd feladata a teljesités nyomon kévetése, és annak lezartat
kévetden a teljesités igazolasa, majd a teljesitett igazolassal alatamasztott szamla
haladéktalanul térténd megklldése a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatésag
részére.

C. Egyedi eljarasrenddel létrehozand6 kételezettségvallalasok folyamata

Az egyedi eljarasrenddel létrehozandd kotelezettségvallalasok esetében a Rektori Hivatal
koordinalja a kotelezettségvallalasi folyamatot azzal, hogy az oktatési targy( - Oktatasi
Hivatal hatdsagi tevékenységi koérébe tartozé - kotelezettségvallalasok esetében
elsbdlegesen a Tanulmanyi Igazgatosag jar el. A szerzddés elkészitése azonban ebben az
esetben is a Rektori Hivatal feladata.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele és pénziigyi ellenjegyzésre vald elékészitése a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag feladata.

. A GAZDALKODAS FINANSZIROZASANAK FOBB FORRASAI
1. A Fenntart6 altal nyujtott tamogatas

Az Egyetem fenntartdja a Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany (tovabbiakban:
Alapitvany, illetve Fenntartd) rendelkezése alapjan: )

Az Intézmények altal ellatott kézfeladatok finanszirozasahoz kapcsolédoan az Allam, mint a
kozfeladat finanszirozéja altal biztositott finanszirozasi 6sszegek kézvetlentl az Egyetem
bankszamlajara keriiinek folyositasra.

Az Intézmények alaptevékenységének elldtdsdhoz a Fenntarté tamogatasi szerzédés
kereteben az Alapitvanyi miikddési tamogatas terhére tovabbi tamogatast biztosithat
pénzbeli és targyi eszk6z adomanyok formajéban.

A fenntartéi tdmogatas felhasznalasaval az éves beszamolé keretein belil kell elszamolni. A
tamogatas azon 6sszegét, amelyhez kapcsolédéan az adott Uzleti évben kéltségek és
raforditdsok még nem meriltek fel, a bevételek passziv id6beli elhatarolasaként kell
kimutatni fliggetlendl attdl, hogy a Kuratérium a fel nem hasznalt tamogatast visszafizetését
kéri, vagy a kovetkezd év koltségeinek, raforditdsainak fedezeteként az Intézmények
szamara biztositja.

2. A Magyar Allam altal nyujtott tamogatas, koltségvetési hozzajarulas

A Magyar Allam az Egyetem részére az allam képviseletében a miniszter és a fenntarté
kozott letrejott megallapodas alapjan allami tamogatast, illetve a tébbcéll kdznevelési
intézmény részére az oktatasért felelés miniszter és a fenntarté kdzott Iétrejott szakképzési
megallapodas alapjan koltségvetési hozzajarulast biztosit az Nftv., a Kéznev. tv., valamint a
kapcsolédé kormanyrendelet érteimében.
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A tamogatas jogcimei lehetnek:
a) alaptamogatas
— bazis alaptamogatas
— kiegészitd alaptamogatas
— teljesitmény-alapu alaptamogatas
b) mindségi tamogatas
— mindségi bazistamogatas
— mindségi teljesitmény-tamogatas
— kiegészitd minéségi tAmogatas
¢) infrastruktira tdmogatas
d) specidlis tAmogatas
e) kormanyddntés alapjan kézfeladat-ellatas tébblete
f) koznevelési és szakképzési tamogatas
g) hallgatéi juttatasok,
h) kiemelt agazati célok.

A tamogatassal az Uzleti évet kévetden a szerzédésben rogzitettek szerint kell elszamolni.
Az elszamolas alapjan jaré vagy visszafizetendé tamogatas Gsszegével — amennyiben a
beszamol6 6sszedllitasanak idészakaban az informacié rendelkezésre all — az adott Uizleti év
eredményét iddbeli elhatarolassal korrigalni szilkséges.

3. Ertékesités netté arbevétele

Ertékesités netté arbevételének tekintendé minden olyan bevétel, amelyre az Intézmények
az oktatasi, nevelési és kutatasi tevékenység, valamint egyéb szolgaitatasok nyujtasa, illetve
termékek értékesitése soran tesznek szert, fuggetlentl attdl, hogy az értékesités az
alaptevékenység vagy a vallalkozasi tevékenység kérébe sorolando, igy kilénésen

a) a hallgatdk altal fizetett 6nkoltségi €s egyéb dijakbol szarmazé bevételek,

b) a megbizasi, illetve vallalkozasi szerzédések alapjan végzett kutatasi, tanacsadasi
szolgaltatasok bevételei,

c) vagyonhasznositasbdl szarmazéd bevételek (killbnésen a befektetett eszkozok
ellenérték fejében torténd haszonbérbe, hasznalatba, (zemeltetésbe adasabdl
szarmazé bevételek),

d) egyeb arbevételek (pl.: rendezvények bevételei, nyelvvizsga téritési dijak stb.).

Az értékesités netté arbevételével szembe kell Allitani az értékesitett tevékenység
valamennyi kézvetlen kéltségét, és az Intézmények mikoédése soran felmerulé mindennemti
altalanos koltségnek az adott tevékenységre jutd részét ahhoz, hogy a tevékenységek
eredményessége meghatarozhato legyen.

A vagyonhasznositasi bevételeket az éplletekhez kell hozzarendelni, ezzel mintegy
megterilésként csokkentve a képzésekre és kutatasokra terhelendé Uzemeltetési
koltségeket.

Az 0onallé, szerz6dés alapjan végzett tevékenységeket és egyéb projekteket 6nalld
kéltséghelyen kell elszamolni.
4. A palyazatok és egyéb elszamolas koteles tamogatasok

A palyazatok bevételeit az allami forrasokbdl, belféldi és kulféldi intézményektél, vallalatoktdl,
pénzalapoktdl palyazat keretében konkrét feladatra, elszamolasi kotelezettséggel elnyert
pénzeszkdzok képezik.

Elszamolas kételes bevétel keletkezhet nem palyazati keretek kdzott 1étrejétt egytttmiikodési
megallapodasok, és tamogatasi szerzédések alapjan is.

A palyazatokat, tamogatasokat elkulonitetten, onalld koltséghelyen, elszamoléasra alkalmas
modon kell nyilvantartani. A palyadzatok és egyéb tdmogatasok azon &sszegét, amelyhez
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kapcsoléddan az adott Uzleti évben kéltségek és raforditasok még nem merlltek fel, a
bevételek passziv idébeli elhatarolasaként kell kimutatni.

A palyazatok, tadmogatasok célnak megfelelé felhasznaldsaért és az elszamolasi
kotelezettség teljesitésért a projekt vagy szakmai vezetdt, és a kotelezettségvallalét a sajat
hataskérében terheli a felelésség, mely felelésséget indokolt esetben az Intézmények a
vonatkozo jogszabalyok és belsé szabalyzatok szerint jogosultak érvényesiteni a
munkavallaléik felé (pl.: a palyazati elszamolasi kételezettség elmulasztasa miatt keletkezett
visszafizetési kotelezettség, a nem a palyazati célnak megfelelé pénzeszkoz-felhasznalas,
nem a hatalyos jogszabalyok, illetve palyazati kiirasok feltételei szerinti eljarasok miatt.).

A palyazatok — a tamogatasi szerz6désben foglaltak figyelembevétele mellett — hozzajarulast
biztositanak a palyazati cél megvaldsitasat biztosité infrastrukturdlis, igazgatasi, pénzigyi
szolgaltatasok koéltségeinek megtéritéséhez.

A palyazatokkal kapcsolatos eljarasrendet, valamint az elkllénitett és eurépai uniés
pénzeszkdzok felhasznalasanak, illetve elszamoldsanak részletes szabalyait az Intézmények
Palyazatkezelési Szabalyzata tartalmazza.

IV. ANYAGI EROFORRASOKKAL TORTENO GAZDALKODAS

1. Gazdalkodas a személyi jelleg( raforditasokkal

A személyi jellegli raforditasokkal valé gazdalkodas az allashelyekhez kapcsol6ds
rendszeres és nem rendszeres jOvedelem, juttatasok, és az Intézményekkel
munkaviszonyban nem allék részére megfizetendé juttatasok tervezését, kifizetését és a
velllk kapcsolatos adatszolgaltatasok elkészitését és benyujtasat jelenti.

Az Intézmények szervezeti felépitésének megfeleld a humaneréforras dllomany és a
kapcsolédd személyi kéltségek tervezésének és teljesitésének rendezé elve. Az elfogadott
kéltségvetés keretein belll a szervezeti egységek koltséghelyeire allokalt koltségek nem
léphetbk tal. Ettdl eltérni csak tervet meghaladé mértéki bevétellel (t6bbletbevétellel) vagy
terven fellli palyazatokkal, egyéb bevételekkel kapcsolatban felmeriilt bevétel rendeikezésre
allasa esetén van lehet6séq.

Az Egyetemmel munkaviszonyban all6 személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés
alapjan dijazas a munkakoéri leirasaban szerepid feladatra nem fizethetd. Mas esetben
dijffizetésre a feladatra vonatkozéan elbzetesen irasban kotétt szerzédés a
Kételezettségvallalas Rendjére Vonatkozd Szabalyzat szerint igazolt teljesitése utan kertilhet
sor. A szerz6désben ki kell kétni, hogy a dij kizarélag abban az esetben illeti meg az
Egyetem allomanyaba tartozé személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett a
munkakérébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

A foglalkoztatassal kapcsolatos f6 szabalyokat a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer
tartalmazza.

A munkabérek kifizetése az Egyetem fészamlajarél havonta utélag a megadott
bankszamlara valé utaldssal teljesitheté. A megjeldlt hitelintézetbe atutalt és beérkezett
jarandésagért az Egyetem semmilyen tovabbi felelésséget nem vallal.

A bérszamfejtési, és az ehhez kapcsolodo kifizetéhelyi feladatok ellatasa és a torvényben
meghatarozott, az allami adéhatosag felé teljesitendd bevallasi és befizetési kbtelezettségek
teljesitése a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatésag feladata.

2. Gazdalkodas az anyagjellegii raforditasokkal

Az anyagijellegi raforditasok kdzé tartoznak az alabbi beszerzések, megrendelések:
a) anyagkéltségek,
b) igénybe vett szolgaltatasok, kiiléndsen:
- oktatasi szolgaltatasok igénybevétele,
- kutatasi és egyéb szakért6i szolgaltatas igénybevétele,
12



- kikuldetések kéltségei (kivéve napidij),

- kommunikéaciés szolgaltatasok, reklam és propaganda kéltségek,
- Uzemeltetési koltségek,

- bérleti dijak.

A szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos, a Kbt. hatalya ala tartoz6 beszerzésekhez
kapcsol6dé szabalyokat a Kézbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmények éves koltségvetésében a szervezeti egységek &ltal nem tervezett
anyagjellegl raforditasok abban az esetben teljesithetdk, amennyiben erre a tervet
meghaladé mértékl bevétel (tébbletbevétel) vagy terven fellli palyazatok, illetve az év
kézbeni megtakaritasok, valamint a tervezett tartalék fedezetet biztosit.

A Kbt. hatalya ald nem tartozé beszerzésekre vonatkozé részletes szabalyokat a Beszerzési
Szabalyzat tartalmazza.

3. Gazdalkodas a hallgatoi juttatasokkal

A hallgatéi juttatasok jogcimeit, valamint azok felhasznalasi lehetéségeit a hatalyos
jogszabalyok, valamint az Egyetem Hallgatéi Kévetelményrendszere (tovabbiakban: HKR)
hatarozza meg.

A hallgatéi juttatasok forrasa lehet killéndsen:
a) fenntartéi tdmogatas,
b) Magyar Allammal kététt tamogatasi szerz6dés keretében kapott tamogatas,
c) hazai, uniés vagy egyéb palyazati szerzédés keretében kapott tamogatas (pl.:
ERASMUS),

d) partneri egyuttmikoédés keretében kapott forras.

A hallgatdéi juttatasok formai lehetnek:
a) hallgatéknak fizetendd dsztondijak (pl.: tanulmanyi, szocialis, extracurricularis),
b) mikodésre fordithaté forrasok (pl.: HOK miikddés kéltségei, kollégiumi miikodés
koltségei),
c) felljitasra fordithato forrasok (pl.: allami tamogatasboél a lakhatasi tamogatas).

Az allami tamogatés formajaban kapott hallgatéi juttatasokkal a tamogatasi szerzddésben
foglaltak szerint kell gazdalkodni és elszamolni, a fenntart6tél kapott, a hallgatéi juttatasokra
fordithaté dsszeggel pedig az éves beszamol6 keretében kell elszamolni.

A hallgatdi juttatasok adott évi keretdsszege az Innovaciés és Technolégiai Minisztériummal
létrejott kozfeladat-finanszirozasi szerzédésben, a Stipendium Hungaricum, valamint egyéb
dsztdndij programok adott évi keretosszegei a tamogatéd és az Egyetem kdzott alairt oktatasi
egylttmiikodési megallapodasban/tamogatasi szerzédésben kerll meghatarozasra. Az
allamilag tamogatott és az allami (rész)észténdijas telijes idejli (nappali munkarendi)
képzésben résztvevd hallgatok utan jaré tamogatassal, valamint a Stipendium Hungaricum
6sztondijjal, illetve egyéb észtdéndijakkal torténé elszamolas a Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatdsag feladata. Az elszamolashoz sziukséges hallgatéi adatokat, igy mint a jogosult
létszam, jogosult hdnapok szama, hallgatok oktatasi azonositéja, neve, képzésre vonatkozé
adatok stb. a Tanulmanyi Igazgatésag biztositja.

A Kkilonbozd szerzédésekben/megéllapoddsokban meghatarozott éves keretésszegek
felosztasa a vonatkozé jogszabalyok értelmében megallapitasra kertilé jogosulti Iétszamok
alapjan a Tanulmanyi lgazgatésag feladata, a képzési idészakok (tanulmanyi félévek)
marcius 15. és oktdber 15. allapotnak megfeleld Egyetem altal teljesitett statisztikai
adatkdzlés szerinti jogosult Iétszamokkal egyezéen.

A hallgat6i juttatasokbdl a HOK, iletve-a-DOK miikddésére fordithatd keretek tervezésére, a
kotelezettségvallalasok rendjére és a beszamolas modjara, Utemezésére vonatkozodan jelen
Szabdlyzatban, illetve a HOK, illetve-a-DOK Alapszabalyénak részét képezé gazdalkodasi
szabalyokkal 6sszhangban ker(l sor.
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4. Gazdalkodas a vagyonnal

4.1. Ingatlan és ing6 vagyoni elemekkel kapcsolatos altalanos gazdalkodasi
szabalyok

Az Egyetem a tevékenységének ellatasat szolgalé 2021. julius 31-én vagyonkezelésében
lévé ingd és ingatlanvagyonat a vagyon tv. értelmében ingyenes vagyonjuttatas formajaban
a Magyar Allamtél kapta azzal, hogy az Alapité Okiratban meghatarozott feladatainak
ellatasahoz hasznalja, hasznositja és tulajdonosként gazdalkodik azokkal az alabbi
megkotéssel:

— az Egyetem a tulajdonaba adott ingatlanokat az Nftv.-ben meghatarozott oktatasi,
tudomanyos kutatasi feladatok elldtasara hasznalhatja fel. Ha az Egyetem
tulajdonaba adott ingatlanokat értékesiti, akkor az ingatlan atruhazasabél szarmazé
bevételnek az atruhazas koltségeinek kiegyenlitését kévetden fennmaradd részét az
alaptevékenységét szolgald infrastruktira-fejlesztési célok megvaldsitasara kételes
forditani. Az Egyetem az ingatlanértékesitésbdl szarmazé bevételt miikddési
kéltségek finanszirozasara nem hasznalhatja fel.

Az Egyetem - a fentebb megfogalmazott megkétés mellett — jogosult a tulajdonaban allé
ingo — ideértve a szellemi termékeket és a vagyoni érték(i jogokat is — és ingatlan vagyonét
(tovabbiakban egyuttesen: intézményi vagyon) értékesiteni, és jogosult vagyoni elemek
tulajdonosi jogcimen térténd megszerzésére.

Az Egyetem kételes az intézményi vagyont rendeltetésszerien hasznalni, viselni az azzal
Osszefliiggd terheket, biztositani annak mikodtetését, fenntartasat, elvégezni az ehhez
szllkséges allagmegdvasi, karbantartasi és felvjitasi feladatokat.

A rektor felel a felsGoktatasi intézmény vagyongazdalkodasaért, ideértve a mliszaki,
iétesitmény-hasznositasi, Uzemeltetési, logisztikai, szolgaltatadsi, beszerzési és
kdzbeszerzési Ugyeket is, irdnyitja e terlileten a mlikodést.

A vagyon meglétéért, allagadnak megévasaért, rendeltetésszerli hasznalataért elsésorban a
rektor, illetve tovabbadott hataskérben a szervezeti egységvezeték és a leltarfeleldsok
felelnek.

A vagyonelemek muikddtetési helye az Egyetem telephelye. Ettél eltérni csak irasbeli
engedély (kiviteli engedély) birtokaban lehet. Engedélyt téritésmentesen csak az
Intézmények érdekébdl, azaz intézményi feladatellatas érdekében lehet megadni indokolt
esetben. Minden ettdl eltéré esetben igénybe vevé téritési dijat kételes fizetni. Az engedélyt
a munkahelyi vezetd és a gazdasagi fdigazgatd egyuttesen és irasban adja meg.

Idegen eszkdzt behozni csak irasbeli engedély birtokaban (behozatali engedély) és kelld
indoklas alapjan lehet. A behozott eszkozok allapotaért, meglétéért az Intézmények
felelésséget nem vallalnak.

A vagyon allapotanak és mennyiségének ellenérzése leltarozas utjan térténik. A részletes
szabalyokat a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat tartalmazza.

4.2. Az Egyetem tulajdonaban lévé ingatlan és ingé vagyon hasznositasa

Az intézmeényi vagyont nem intézményi feladatokkal 6sszefuggésben a mindenkori piaci
aron, de legalabb az énkéltség figyelembevételével lehet hasznositani. A hasznositas alatt
értend6 a vagyon tartés és eseti jellegli hasznalatanak atengedése (bérbeadas), illetve a
vagyon kulénb6z6 formaju elidegenitési maédjai, kiemelten az értékesités formaja azzal, hogy
a vagyoni elemek apportalasa, mint a gazdasagi tarsasagok alapitasa vagy azokban térténd
részesedésszerzés jelen Szabalyzat 6nall6 pontjaban kerul szabalyozasra.

Az Egyetem vagyongazdalkodasi tervét a Kuratérium fogadja el. A vagyongazdalkodasi terv
végrehajtdasa a gazdasagi féigazgaté feladata. Az ingatlanok hasznalataval és
hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa a rektor hataskorébe tartozik.
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Az ingatlanok hasznositasa soran az alabbi alapelvek érvényesulését kell biztositani:
a) olyan hasznositas, mely az ingatlanok és ing6sagok allagat veszélyezteti, rontja,
illetve az Egyetem j6 hirét veszélyezteti, nem végezheto,
b) amennyiben a hasznositas jellege alapjan lehetséges és az Egyetem érdekeit
szolgalja, térekedni kell a hasznositasban érintett partner versenyeztetéssel torténd
kivalasztasara.

Az ingatlanok eseti és rendszeres hasznositasi bevételeit a veliik szemben fennall6 kiadasok
levonasa utan teljes egészében az lizemeltetés koltségeinek fedezetére kell forditani, ezaltal
csOkkentve a képzési programokat terheld Gzemeltetési kbltségeket.

Ingatlan értékesitése
a) ingatlan értékesitésére az el6z6 pont szerinti korlatozasok mellett az Egyetem a
Kuratérium altal elfogadott vagyongazdalkodasi terv keretei kozott jogosult. Az
értékesitési javaslat elbterjesztéséért a gazdasagi féigazgaté felelds.
b) amennyiben az értékesiteni tervezett ingatlan jellege alapjan lehetséges és az
Egyetem érdekeit szolgalja, torekedni kell a vevd versenyeztetéssel torténd
kivalasztasara.

Az Egyetem ingdé vagyon hasznositast csak kivételes eset(ek)ben végez, jellemzden
selejtezett eszkdzdk értékesitése, illetve munkavallalé személyes hasznalataban Iévo
eszk6zok kihordasi id6 utani, eseti jelleggel a munkaviszony megsz(inésekor a munkavallalé
kérelmére torténod értékesitése okan.

Az ingd vagyoni elemek értékesitése soran is — amennyiben az lehetséges és az Egyetem
érdekeit szolgalja - térekedni kell a hasznositasban érintett partner versenyeztetéssel térténé
kivalasztasara, valamint a szamitott o©nkoltséget meghaladé hasznositasi ellenérték
elérésére azzal, hogy az 500 eFt, vagy afeletti nyilvantartasi (netté) érték(i ingdsag
értékesitését elézetesen a gazdasagi féigazgaténak kell engedélyeznie.

Az Egyetem barmely ingé vagyonanak atruhdzasat az SzMSz értelmében a Campus
lgazgatdsag bonyolitja le.

4.3. A beruhazasi, fejlesztési és felujitasi tevékenység

A Kuratérium az éves kéltségvetés keretében benydjtott vagyongazdalkodasi terv részeként
dént az ingatlanok felljitasi és egyéb, az Egyetem eszkdzallomanyat érintd fejlesztéseérdi.

Az Egyetem koéltségvetésének elkészitésekor az ingatlanokhoz kapcsolédé beruhazasi -
felujitasi kiadasokat kozpontilag a Campus lgazgatdésag tervezi a fejlesztéssel érintett
szervezeti egységekkel szlkséges egyeztetéseket elvégezve.

4.4, Eszkodzok bérleti szerzodés keretében torténé hasznalata

Az Egyetem szolgaltatas igénybevételével, azaz bérleti’/hasznalati szerzédés alapjan
ideiglenesen is hasznalhat ingdsagokat vagy ingatlanterileteket feladatai ellatasahoz,
amennyiben a sajat tulajdonaban allé6 kapacitdsok nem elegendék a feladatainak
ellatasahoz.

4.5. Pénziigyi eszkdzdkkel valé gazdalkodas — befektetési szabalyok

Az Egyetem a mikodéshez szilkséges pénzigyi eszkozoket a pénzlgyi piacokon
kockazatmentes pénziigyi eszkdzbdkbe fektetheti vagy bankszamlan tarthatja, illetve kétheti
le.

A kovetelések értékesitésére indokolt esetben a gazdasagi fbigazgaté déniése alapjan
keriilhet sor. E tekintetben indokolt eset lehet a kdvetelés varhatd értékvesztése, eredeti
kételezettjétdl valé behajthatatlansaga.
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4.6. Gazdasagi tarsasag alapitasanak, gazdasagi tarsasagokban részesedés
szerzésének és értékesitésének szabalyai

Az Egyetem a Kuratérium elézetes engedélye alapjan gazdasagi tarsasagot alapithat,
gazdasagi tarsasagban részesedést szerezhet, illetve részesedéseit értékesitheti,
amennyiben az elésegiti a tevékenységek hatékonyabb megvaldsitasat és 6sszhangban all
az Egyetem stratégiai elképzeléseivel.

Az értékesitési javaslat elbterjesztése a gazdasagi figazgatod feladata. Az elbterjesztésnek
tartalmaznia kell minden olyan el6zetes informaciét, amely alapjan a Fenntarté meg tudja
itélni az elsé bekezdésben megfogalmazottak érvényesiilését.

4.7. Elézd évek eredménye

Az Intézmények targyévi eredménye az eredménykimutatasban megjelend adoézott
eredmény, mely a targyévet kbvetd év elején atvezetésre kerlll az eredménytartalékba.

Az eredménytartalék felhasznalhaté a kovetkezé évek mikédésének finanszirozasara,
valamint beruhazasi-fejlesztési célokra a Szenatus aital elfogadott éves kéltségvetésnek
megfelelben.

5. Atervezés
5.1. Kozéptavii tervezés

Az Egyetem kdzéptavl stratégiajat az Intézményfejlesztési Terv hatarozza meg, melyet a
Fenntart6 fogad el.

Az Intéezményfejlesztési Tervben megfogalmazott stratégiai célok megvalésitasa érdekében
az Egyetem az Intézményfejlesztési Terv id6tavjara tzleti tervet készit, amely tartalmazza a
vagyongazdalkodas koézéptava koncepcidjat és a koltségvetési elbrejelzést is, melynek
elbterjesztése a gazdasagi féigazgato feladata.

5.2. Az éves tervezés

Az éves tervezés célja és alapelvei

Az Intézmények gazdalkodasanak keretét a Fenntartd altal meghatéarozott éves kéltségvetés
keretein belul megtervezett és a Szenatus altal elfogadott éves kéltségvetés hatarozza meg
az Egyetem egésze, valamint a jelen Szabalyzatban meghatarozott elvek mentén.

Az Intézmények koliségvetése a tervezési idészakban rendelkezésre &all6 informéaciok
alapjan a tervidészakra redlisan varhatoé bevételeket és a bevételek eléréshez sziikséges
erdforrasok bekertilési értékét, azaz a koltségeket és raforditasokat tartalmazza.

Az éves koltségvetés keretében kell elkésziteni a kdzéptavi vagyongazdalkodasi tervbél a
kovetkezé évben tervezetten végrehajtasra kertild akciokat és azok kéltségvetésre gyakorolt
hatasat, beleértve a felljitasi és egyéb fejlesztési tervek pénzigyi hatasait is.

A Fenntartéi tamogatasra az Intézmények a Fenntartéval létrehozandd tamogatasi
szerz8dés keretében valnak jogosultta.

Az Intézmények koéltségvetési tervét a gazdasagi féigazgatd koteles a Kuratdrium elé
terjeszteni.

Az éves koltségvetés tervezési folyamata

Az éves tervezés az Uzleti évet megel6zd év utolsé negyedévében kezdddik, az éves
tervezési Utemterv alapjan. Az GUtemterv tartalmazza a tervezés |épéseit, azok felelGseit és az
egyes feladatok elvégzésének konkrét hatariddit.

16



Az éves koltségvetési terv osszedllithisa — azaz az Egyetem szakmai egységei 4ltal
megtervezett sajat beveételek, fejlesztési igények, elképzelések 6sszegylijtése — a Gazdasagi
és Humanpolitikai lgazgatosag feladata.

Az éves koltségvetési tervezés (n. bazis-szemiéletl, azaz a tervévet megeléz6 évi szamviteli
alapokon (bazis adatok) nyugvo tervezés. A bézis idészak adatain kivil fokuszalni kell az
inflacidkdvetésre, és a tervezési iddszakra hatassal biré korabbi déntések
figyelembevételére, tovabba a siirgésen elvégzendt feladatokra, tevékenységekre. Fel kell
mérni minden varhatd koltséget és kiadast, illetve, hogy ezek mikor, milyen Utemezésben
esedékesek. Az el6z6 évek attekintése alapjan szamba kell venni az 6sszes bevételi forrast,
és a tervezési id6szakra kialakitott programterv (el6adasok, vizsgakoncertek, tanckurzusok,
tancnapkozik stb.), valamint a szerz6dések alapjan ki kell kalkulaini a varhaté sajat bevételeket.

A Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatésdg a targyévet megel6zé év hoénapjainak
tényadataibdl kiindulva tervjavaslatot készit, amelyet atad a szakmai egységeknek. A
tervezésben részt vevé szakmai egységeknek a varhatd bevételeket és kiadasokat a
tervjavaslat alapjan oly médon kell megtervezni, hogy abban szerepeljen minden olyan adott
tervezesi idszakra elbrelathatd tétel, amely sziikséges az adott egység feladatainak
teljeskér( ellatasahoz.

Az eves koltségvetést a szervezeti egységek koltséghelyeinek részletezettségében
szikséges oOsszedllitani az évkozi gazdalkodds nyomon kdvethetésége és az évkoézi
pénzlgyi riportok 6sszeallithatésaga érdekében.

A kéltségvetést a Kuratérium fogadja el a gazdasagi f8igazgaté eléterjesztése alapjan.
Az Egyetem éves koltségvetésének teljestiléséért a gazdasagi féigazgato a felelds.

5.3. Idészakos pénziigyi jelentések

Az Egyetem negyedévente a fébb pénzigyi mutatdinak alakulasardl és forrasai
felnasznalasardl jelentést készit, amely alapjan jelzi finanszirozasi igényét és indokolja a
tervtdl valo esetleges eltérést a Kuratorium felé, tovabba révid tava kéltségvetési elérejelzést
készit a forrasok varhat6 felhasznalasardl, amelyek elkészitéséért a gazdasagi féigazgatd
felels. Az idbkozi beszamolét a gazdasagi féigazgaté terjeszti a Kuratérium elé.

A negyedéves jelentések hatarideje a negyedévet kéveté hé utolsé napja, illetve a
Kuratérium soron kdvetkezé Ulése, amennyiben az késébbi.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2022. junius 30-an Iép hatalyba.

Ezzel egyidejileg a Szenadtus 57/2021. (12.15.) szaml hatarozataval elfogadott
Gazdalkodasi Szabalyzata hatélyat veszti.

Budapest, 2021. junius 29.
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1. szaml melléklet Gazdalkoddsi Szabélyzathoz
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1/a. szému melléklet.
atlathatosagi nyilatkozat a jogszabaly alapjan atlathaté szervezetek (,kézszféra”) részére

1/b. szému melléklet.
atlathatésagi nyilatkozat gazdalkod6 szervezetek részére

1/c. szamt melléklet:
atlathatésagi nyilatkozat civil szervezetek részére
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1/a. szaml melléklet

Atlathat6sagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrél sz0l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

a torvény erejénél fogva atlathato szervezetek részére \

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Szliletési helye, ideje:
mint a

Szervezet neve:
Székhelye:
Adészama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes kepviseldje nyilatkozom — polgéri és buntetsjogi felelésségem teljes kor(i tudataban — hogy
az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint
- egyhazi jogi személy,
- olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az allam / (6nkormanyzat megnevezése) helyi
énkormanyzat kulon-kulén vagy egyutt 100%-os részesedéssel rendelkezik,
- az Eur6pai Gazdasagi Térségrol szold6 megallapodasban részes allam (az allam
megnevezeése) szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan mikddé részvénytarsasag,

ezért atlathaté szervezetnek mindsul.

Kelt, ...

szervezet képviseléjének alairasa
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1/b. szamu melléklet

Atlathat6sagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjdban meghatarozott

belféldi vagy kiilféldi, jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé
szervezetek részére

Alulirott
Név:
Sziletéskori név:
Anyja neve:
Szuletési helye, ideje:
mint a

Gazdalkod6 szervezet neve:
Székhelye:
Addszama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes képviseléje nyilatkozom — polgari és buntetéjogi felelésségem teljes kérii tudataban — hogy

az altalam kepviselt szervezet a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint atlathaté szervezetnek minésul, az alabbiak szerint.

Az altalam képviselt szervezet olyan?

- belf6idi jogi személy
- kulféldi jogi személy
- belftldi, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodéd szervezet
- kulféldi, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet

amely meafelel a kbvetkezé egyittes feltételeknek:

a) az altalam képviselt szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol szolo 2007. évi CXXXVI. térvény
szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhet6, amelyet a jelen nyilatkozat 1.
pontjaban mutatok be teljeskériien;

b) addilletéséggel rendelkezik?

- az Eurépai Uni6 tagéllamaban
- az Eurbpai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban részes allamban
- aGazdasagi Egyuttm(ikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban

- olyan allamban, amellyel Magyarorszagnak a kettés adédztatas elkerlésérél széléd
egyezmeénye van, €S €z 8Z OrSZag: ..............................[Orsz&g megnevezése];

c) az altalam képviselt szervezet nem minésiil a tarsasagi adordl és az osztalékadorodl szolo
1996. LXXXI. térvény (Tao.) szerint meghatarozott ellenérzott kiilfoldi tarsasagnak, valamint
kulféldi illetéségli szervezet esetén vallalom, hogy a Tao. torvény 4. § 11. h) pontja szerinti
adatokat kilén nyilatkozatban mellékelem;

d) az altalam képviselt szervezetben kozvetlenul vagy kozvetetten t6bb mint 25%-0s
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdélkod6 szervezet tekintetében a megel6zé a), b) és ¢) pontban rogzitett
feltételek fennélinak, amelyet a jelen nyilatkozat 2. pontjaban mutatok be teljeskérien.

1 A megfeleld valasz alahizando.
2 A megfelel6 valasz alihtizandé.
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Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézolt adatok tekintetében barmilyen valtozas all
be, akkor a modosult adatokkal kidllitott atlathatdésagi nyilatkozatot a valtozas bekdvetkeztétol
szamitott 8 napon belal megkuldém a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére, vagy amennyiben
az altalam képviselt szervezet mar nem mindéstl atlathaténak, ugy azt haladéktalanul bejelentem.

Kelt, oo

cégszerl alairas
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1. pont — nyilatkozat a szervezet tényleges tulajdonosairéi

Az altalam képviselt szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és
megakadalyozasarol szol6 2007. évi CXXXVI. térvény 3. § r) pontja alapjan a kévetkez6 természetes
személy(ek) a tényleges tulajdonosai):

Befolyas,
Sorsz.|  Ney | Selletésl | saletési | satietesi| il | TV | SR
neve (%) mértéke
(%)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Kelt, ..o

cégszerd alairas
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1/c. szamu melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjAban meghatarozott

civil szervezetek, vizitarsulatok részére I

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Civil szervezet, vizitarsulat neve:
Székhelye:
Adészama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes képviselbje nyilatkozom — polgari és buntettjogi felelésségem teljes kor(i tudataban — hogy

az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint atlathaté szervezetnek mindsiil, az aldbbiak szerint.

a) Az altalam keépviselt szervezet vezetd tisztségviseldi:

Sorsz. Vezetd tisztségviseld Adészam/adbéazonosité
il
2.
3.

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezet6 tisztségvisel6i az alabbi
szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel:

Részesedés

Sorsz. | Vezetd tisztségviseld Szervezet neve Adészam mértéke

A b) pont szerinti szervezet(ek) atlathaté szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megelézésérél és
megakadalyozasardl sz6lé 2007. évi CXXXVI. térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhets, amelyrél a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurdpai Uni6 tagallamaban, az Eur6pai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egylitmiikédési és Fejlesziési Szervezet tagallamaban, olyan allamban,
rendelkezik adéilletéséggel, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom,

cc) nem minésil a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold 1996. LXXXI. térvény (Tao.) szerint
meghatarozott ellenérzétt kalféidi tdrsasdgnak, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom

cd) a szervezetben kozvetlenll vagy koézvetetten t6bb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazali joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdédlkodé szervezet
tekintetében a megel6z6 ca), cb) és cc) pontban rogzitett feltételek fennalinak, amelyet a jelen
nyilatkozat 4. pontjaban mutatok be teljeskér(en.
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2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrél

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérsl és
megakadalyozasardl sz6l6 2007. évi CXXXVI. torvény 3. § r) pontja alapjan a kévetkezé természetes
személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Sorsz.| Tényleges tulajdonos Adészam/adbéazonosité Tulajdoni hanyad

1.
2.
3.

3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet atlathatésagarol
3.1. A b) pont szerinti szervezet(ek) addilletésége:

Gazdalkodod szervezet .. Részesedés e
Sorsz. neve Adészam mértéke %-ban Adobilletésége
1.
2.
3

3.2 A b) pont szerinti szervezetek ellendrzott kilfoldi tarsasaai mindsitése

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdalkodd szervezetek székhelye, illetbsége az Eurdpai Unib
tagallamaban, az OECD tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak hatélyos
egyezménye van a kettts adoztatds elkertlésére, kérjik adja meg a palyazat benyujtasanak évétél
kezdddéen az utols6 lezart adéévig, hogy a gazdalkodo szervezet és az adott allamban 1&vé kapcsolt
vallalkozasai altal egylttesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal
végzett termeld, feldolgozd, mezbgazdasagi, szolgaitatd, befektetti, valamint kereskedelmi
tevékenységbél szarmazé bevétele hany szazaléka az Osszes bevételnek, az alabbiak szerint
(amennyiben tobb gazdalkodé szervezet van, kérjuk Gjabb tablazat kitoltését):

Az illetéség szerinti orszagban termeld,
feldolgoz6, mezdgazdasagi, szolgaltato,
befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységhdl szarmazoé bevételének
aranya az dsszes bevételhez képest

Gazdalkodo6 szervezet neve,

Adoéév P
adészama

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatésagarol, amelyek kozvetlenul vagy
kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkeznek olyan
gazdalkod6 szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezett tisztségviseléi
25%-ot meghaladé részesedéssel rendelkeznek.

25




. . Részesedés - Tényleges
Gazdalkodé oz e - Tényleges :
Sorsz. Addszam | mértéke %- | Addilletésége . tulajdonos
szervezet neve ban tulajdonos(ok) adészama
1.
2.
3.
Az illetéség szerinti orszagban termel6,
. . feldolgoz6, mezbégazdasagi, szolgaltato,
Adédév Gazdalkodo szervezet neve, befektetdi, valamint kereskedelmi

adészéma tevékenységhdl szarmazo bevételének

aranya az dsszes bevételhez képest

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézolt adatok tekintetében barmilyen valtozas all
be, akkor a moédosult adatokkal kiallitott atlathatosagi nyilatkozatot a valtozas bekovetkeztétsl
szamitott 8 napon belll megkuldém a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére, vagy amennyiben
az altalam képviselt szervezet mar nem min6sul atlathatonak, agy azt haladéktalanul bejelentem.

Kelt, ..o e

alairas
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1/c. szamu meliéklet

Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonré! szolo 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

[ civil szervezetek, vizitirsulatok részére

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Civil szervezet, vizitarsulat neve:
Székhelye:
Adészama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
térvényes képviseléje nyilatkozom — polgari és blntetéjogi felelésségem teljes korl tudataban — hogy

az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint atiathatoé szervezetnek minésiil, az alabbiak szerint.

a) Az altalam képviselt szervezet vezetd tisztségviseloi:

Sorsz. Vezeté tisztségviseld Adészam/addéazonositd
1.

2.
3.

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezett tisztségviseli az alabbi
szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel:

_— P I Részesedés
Sorsz. | Vezet6 tisztségviseld Szervezet neve Adodoszam mértéke
1.
2.
3.

A b) pont szerinti szervezet(ek) atlathato szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérdl és
megakadalyozasardl sz6ld 2007. évi CXXXVI. térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhet6, amelyrél a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurépai Uni6 tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6ld megallapodasban részes
dllamban, a Gazdasagi Egyuttmikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban, olyan allamban,
rendelkezik adéilletéséggel, amelyrdl a 3. pontban nyilatkozom,

cc) nem mindsil a tarsasagi adoérdl és az osztalékadordl széldé 1996. LXXXI. toérvény (Tao.) szerint
meghatarozott ellenérzétt kalf6ldi tarsasagnak, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom

cd) a szervezetben kozvetlentl vagy kdzvetetten tébb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazatli joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet
tekintetében a megel6z6 ca), cb) és cc) pontban rogzitett feltételek fennélinak, amelyet a jelen
nyilatkozat 4. pontjaban mutatok be teljeskoriien.
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2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrél

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és
megakadalyozasarél sz6l6 2007. évi CXXXVI. térvény 3. § r) pontja alapjan a kovetkezd természetes
személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Sorsz.| Tényleges tulajdonos Addészam/addazonositoé Tulajdoni hanyad

1.
2.
3.

3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet atlathatésagarél
3.1. A b) pont szerinti szervezet(ek) adoilletésége:

Sorsz. Gaz"a'k‘:“l“’,:z‘""ezet Adészim m';ft?k?;ggzn Adéilletésége
1
2.
3,

3.2 A b) pont szerinti szervezetek ellendrzdtt kulféldi tarsasagi mindsitése

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdalkodé szervezetek székhelye, illetésége az Eurdpai Unid
tagallamaban, az OECD tagéllamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak hatalyos
egyezmenye van a kettbs addztatas elkertlésére, kérjuk adja meg a palyazat benyljtasanak évétsl
kezd6dben az utolso lezart adbévig, hogy a gazdalkodo szervezet és az adott allamban lévé kapcsolt
vallalkozasai altal egyuttesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban fogialkoztatott munkavallalékkal
végzett termeld, feldolgoz6, mez6gazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységb6l szarmazé bevétele hany szazaléka az 6sszes bevételnek, az alabbiak szerint
(amennyiben tobb gazdalkodo szervezet van, kérjilk djabb tablazat kitdltését):

Az illet6ség szerinti orszagban termeld,
feldolgoz6, mezégazdasagi, szolgaltato,
befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységbdl szarmazé bevételének
aranya az 6sszes hevételhez képest

. Gazdalkodo szervezet neve,
addészama

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az Aatlathatésagarél, amelyek kozvetlenil vagy
kozvetetten tdbb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkeznek olyan
gazdalkodo szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezet6 tisztségviselsi
25%-ot meghalado részesedéssel rendelkeznek.
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. Részesedés . Tényleges
Gazdalkodo . vy S o Tényleges :
Sorsz. Adészam | mértéke %- | Adéilletésége . tulajdonos
szervezet neve ban tulajdonos(ok) adészima
1.
2.
3.
Az illetéség szerinti orszagban termeld,
. . feldolgoz6, mezdégazdasagi, szolgaltaté,
Adoév Gazdalkods szervezat neve, befektetsi, valamint kereskedelmi

adoszama tevékenységb6l szarmazé bevételének

aranya az osszes hevételhez képest

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban k&z6lt adatok tekintetében barmilyen valtozas all
be, akkor a modosult adatokkal kidllitott atlathatosagi nyilatkozatot a valtozas bekoévetkeztétsl
szamitott 8 napon belll megktlddm a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére, vagy amennyiben
az altalam képviselt szervezet mar nem mindsul atlathatonak, ugy azt haladéktalanul bejelentem.

Kelt, oo

alairas
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SZERZODES

2. szamu melléklet Gazdalkodédsi Szabélyzathoz

INDITO LAP

A szerzdédéskotés kezdeményezbje

Megkétendd szerz6dés targya
(révid, pontos 6sszefoglalas)

Szerz6d6 fél KATA jogallas ala tartozik

IGEN/NEM

Szerz&dé fél, partner adatai
(kotelezben: név, képviseld, elérhettség)

Személyesen eljaré teljesitoé neve

A szerz6dés részletes tartalma

A szerz6dés javasolt hatalybaléptetése

A szerzédés javasolt idétartama
(hatarozott vagy hatarozatlan idejd)

A szerzOdés javasolt 6sszege

Javasolt teljesitésigazol6 neve

Egyéb, mar elére ismert érdemi informacidk
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