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KEGYELETI SZABALYZAT

Jelen Szabalyzatot a Magyar Tancmlivészeti Egyetem szenatusa a 2022. janius 29. napjan tartott
Ulésen, a 29/2022. (VI.29.) szamu hatarozataval fogadta el.
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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti Egye-
tem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tébbcéld kéznevelési Intézmény)
(tovabbiakban egyuttesen: Intézmények) szamara rendkivill fontos, hogy szamon tartsa azokat a
személyeket, akik életiik soran munkajukkal, magatartasukkal, példamutatasukkal jelentésen hozzja-
rultak ahhoz, hogy az Intézmények &s azok jogel6djeinek hirneve fennmaradjon, megbecsiilése eré-
sodjon. Annak érdekében, hogy az Egyetem mélté modon kifejezhesse tiszteletét és nagyrabecsulé-
sét az elhunytak irant, valamint osztozhasson a hozzatartozék gyaszaban a Szenatus a kéztisztelet-
ben all6 elhunyt személyek sajat halottd nyilvanitasaval, és az Egyetem egyéb halottjaival dsszefiig-
gésben keletkez$ feladatok és intézkedések rendjét a Kegyeleti Szabalyzatban (tovabbiakban: Sza-
balyzat) hatarozza meg.

Intézmények jelen Szabalyzatat
- a kegyeleti kdzszolgaltatasrol és a koztemetdk rendjérél Budapest Févaros Onkorméanyzata
Kozgylilésének 15/2016. (V. 11.) onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: 15/2016.
Onk.rendelet),
- aPolgari Torvénykdnyvrdl szol6 2013.&vi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)
figyelembevételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

L ALTALANOS RESZ

1. A Szabdlyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza azokat az eljarasokat és teendéket, amelyeket az Intézme-
nyek polgarainak és volt polgarainak elhunyta esetén kell kovetni, illetéleg elvégezni.

2. A Szabdlyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Intézményeknél vagy azok valamelyik jogeléd intézményei-
ben legalabb 10 éves kozalkalmazotti jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal rendelkezé személyekre.

3. Ertelmez6 rendelkezések, alapfogalmak

a) Sajat halott: az az elhunyt, aki az elhaldlozasat megeléz6en az Egyetemen vagy valamely jog-
el6d intézmeényében legalabb 10 éven keresztul kozalkalmazotti vagy munkaviszonyban alit.

b) Kegyeleti kdzszolgaltatas: a koztemetd fenntartasat, tovabba zemeltetését magaba foglald
egyeni és kozdsségi kegyeleti céll, az elhunyt emlékének megdrzésére iranyuld - a févarosban a
Févarosi Onkormanyzat kézfeladatava tett - dSnkormanyzati tevékenységek dsszessége.

c) Temetkezési szolgaltatas: a temetkezéssel kapcsolatos, a kovetkezékben felsorolt szolgaltata-
sok: temetésfelvétel; halottszallitas; az elhunyt temetésre valé elékészitése és temetési kellékek-
kel valo ellatasa; ravatalozas; sirhelynyitas és visszahantolas; a sirba helyezés; a hamvasztas és
az urnakiadas; az urnaelhelyezés; a hamvak szoérasa.

d) Diszsirhely: az olyan, a kéztemeté kdzponti temetérészében elhelyezkedd - akar a koporsos,
akar a hamvasztasos eltemetést biztosité - temetkezési hely, melyben Budapest Févaros On-
kormanyzata diszpolgérai, tovabba az allami-, politikai-, miivészeti-, tudomanyos- és sportélet ki-
emelkedd személyiségei a fopolgarmester egyetértésével helyezhetdk el.



Il. AZ EGYETEM SAJAT HALOTTJAT MEGILLETO TISZTELETADAS RENDJE

Az Egyetem sajat halottaival kapcsolatos tigyintézést a Rektori Hivatal végzi.

Elhalalozasuk esetén az Egyetem sajat halottjanak tekinti - amennyiben az elhunyt végakarataval és a
hozzatartozék szandékaval nem ellentétes — jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé azon el-
hunytakat, akik:

- magas szinvonall oktato-nevel$ tevékenységukkel, illetve kiemelkedd miivészeti, alkotéi, tu-
domanyos teljesitménylkkel kézvetlenll vagy kozvetve hozzajarultak az Egyetem céljainak
eléréséhez,

- tamogatasukkal, tevékenységiikkel az Egyetem érdekeit képvisel magatartasukkal példaadé
moédon jarultak hozza az Egyetem oktatasi és kutatasi feladatainak jobb ellatasahoz, orszagos
és nemzetkozi elismertségének tregbitéséhez,

- az igazgatasban, gazdalkodasban, az tizemeltetésben, fejlesztésben nyujtott teljesitményik-
kel kiemelkedben szolgéltak az Egyetem érdekeit,

- munkavallaléként, kézalkalmazottként tevékenységiket kézmegbecsilésre érdemes médon
végezték.

Az elhunyt csaladja értesitheti az Intézményeket a halalhirrél, az elhunyt végakaratarél.

Amennyiben az elhalalozas tényérdl az Intézmények nem az elhunyt csaladjatdl szereznek tudomast,
ugy az elhunyt anyaintézménye, volt munkahelye felveszi a kapcsolatot a hozzatartozékkal a végaka-
rat megismerésének szandékaval.

A Rektori Hivatal kezdeményezi az elhunyt sajat halotta nyilvanitasat a rektornal (1. szamu melléklet).

A rektori jovahagyast kovetden a Rektori Hivatal tajékoztatja a csaladot az Egyetem sajat halottjainak
eltemetésénél kovetett gyakorlatrol, tovabba segitséget nyljt a gyaszolé csalad részére a temetés
menetének megszervezéséhez.

A rektorral tortént egyeztetést kovetéen a Rektori Hivatal gondoskodik a nekroldg megirasa-
rél/megiratasarél, és felkéri az Intézmények képviseldjét a gyaszbeszéd megtartasara. A gyaszold
csalad egyetértésével a Rektori Hivatal a nekroldgot és az elhunyt fotdjat a Campus Igazgatésag In-
formatikai csoportja rendelkezésére bocsajtia, amely kézzéteszi az Egyetem honlapjan és kézésségi
meédia portaljain, valamint a Rektori Hivatal gondoskodik a megjelentetésérdl a Tancmiivészet folys-
iratban is.

Az Egyetem f6épiletén a temetés napjaig gyaszlobogé elhelyezésére kerlil sor. A gyaszzaszlod kihe-
lyezése az elhunyt rendszeres munkavégzésének helye szerinti épilleten abban az esetben is biztosi-
tott, ha az elhunyt nem mindsil sajat halottnak. A Rektori Hivatal értesiti a Campus Igazgatésagot,
amely gondoskodik a lobogd kihelyezésérél.

Abban az esetben, ha az elhunyt személyt tobb intézmény, tarsadalmi szervezet is sajét halottjanak
tekinti, a Rektori Hivatal felveszi a kapcsolatot velik, és az Egyetem a temetési kéltségeket e szervvel
térténd megegyezés szerinti aranyban viseli.

. AZ EGYETEM VALLALASAI ELHUNYT HOZZATARTOZO SAJAT HALOTTA NYILVANI-
TASA ESETEN

Az Egyetem az altala vallalt temetési koltségeket — a temetési szolgaltato altal az Egyetem nevére és
cimére kiallitott atutalasos szamla ellenében — a mindenkor érvényes minimalbér kétszeres 6sszegé-
nek erejéig tériti meg.



A gyaszolo csalad részérdl felmerilé temetési szolgaltatasok kéltségeinek a jelen szakaszban megha-
tarozott kereten fellli részét az Egyetem nem vallalja at.

A temetest kdvetben az Egyetem tovabbi sirgondozast, lejaratat kévetéen a sirhely megvaltasat nem
vallalja.

Az Egyetem és a Févaros szamara kuléndsen nagy szolgdlatot tett elhunytak elstt tisztelegve — a
Févarosi Koztemetékben talalhatd végsé nyughely esetén — az Egyetem rektora kezdeményezheti
Budapest Févaros Onkormanyzatanal — a mindenkori hatalyos kéztemetékrél és a temetkezés rendjé-
rél sz6l6 6nkormanyzati rendelet szerint — a sirhely diszsirhellyé nyilvanitasat. Diszsirhely adomanyo-
zasa az elhunyt betemetését megel6zéen lehetséges. Temetési hely utdlagosan nem mindsithett
diszsirhellyé. (15/2016. onk. rendelet 11. § (1b)-(2).) A diszsirhellyé nyilvanitas kezdeményezése
anyagi kotelezettséget nem von maga utan.

A diszsirhellyé nyilvanitas esetén a temet6 tzemeltetéssel megbizott szervezet biztositja:
a) asirhely megvaltas, djravaltas nélkuli fenntartasat, valamint, hogy az Uzemeld és a lezart teme-
tében, temetdreészben 1€v6 diszsirhelyet nem sziinteti meg. (15/2016. énk. rendelet 11. § (2)),
b) a sirhely gondozasat az elhunytak hozzatartozéinak hianyaban (15/2016. énk. rendelet 11. §
3N,
c) atemetb atrendezése vagy megszintetése esetén a diszsirhely mélté modon torténd athelye-
zését (15/2016. onk. rendelet 11. § (7)).

Az Egyetem sajat halottjanak nyilvanitott elhunyt temetésén az Egyetem nevében készittetett koszo-
raval is emlékezik az elhunytra.

Az Egyetem kegyeleti koszoruval réja le tiszteletét a vele alkalmazotti jogviszonyban nem &llé olyan
személy halala esetén, aki elsegitette az Intézmények tudomanyos, tarsadalmi, gazdasagi, infra-
strukturalis fejlédését, nagymértékben hozzajarult az Intézmények orszagos és nemzetkdzi hirneve-
nek Oregbitéséhez, jelentds szolgélatot tett az Intézményeknek, kiemelkedé szerepet toltott be az
oktatas, nevelés, a kutatas tudomanyos fejlesztésében, szinvonalanak emeiésében, az Intézmények
tarsadalmi kapcsolatainak fejlédésében.

Az Egyetem Valyi Rézsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokézpont Levéltara az Egyetem
sajat halottairol az Egyetem honlapjan az ,In memoriam” rovatban emlékezik meg. Jelen Szabalyzat
hatalybalépését kovetéen a sajat halotta nyilvanitas tényérél a Rektori Hivatal értesiti az Egyetemi
Levéltarat. A sajat halottnak nyilvanitott személyek nyilvantartasarol, nekrolégjuk kézzétételérsl, vala-
mint a Budapesti Temetkezési Intézet Zrt.-vel egyuttmiikddésben az Intézmények és jogelédjeinek a
Fovarosi Koztemetékben nyugvé sajat halottai sirjainak nyilvantartasarél a Valyi Rézsi Kényvtar, Le-
véltar és Tanctudomanyi Kutatékézpont gondoskodik.

Az Egyetem sajat halottair6l halottak napja alkalmabdl az Egyetem honlapjan kuién is megemlékezik.
Iv. TEMETESI SEGELY

Az Egyetem irasbeli kérelem (2. szamu melléklet) alapjan temetési segélyben részesitheti azon mun-
kavallalojat, aki féallasban, telies munkaidében dolgozik az Egyetemen és akinek hazastarsa vagy
egyenesagi hozzatartoz6ja (Ptk. 4:96. § (1)) hunyt el. A temetési segély egy hozzatartozé haléla okan
egy alkalommal igényelhet6. Az erre iranyul6 kérelem benyujtasanak hatarideje a halaleset anyakény-
vezésétdl szamitott 60 nap.

A temetési segély dsszege brutté 100.000 Ft, de legfeliebb a temetési kéltségekrél szol6 szamlan
feltintetett Gsszeg. A temetési segélyrél sz6l6 szamla a kérelmezé munkavallalé nevére kell széljon.



V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2022. junius 30-an lép hatalyba.

Ezzel egyidejlileg a Szenatus 10/2022. (01.24.) szamu hatérozataval elfogadott Kegyeleti Szabalyzata
hatalyat veszti.

Budapest, 2022. jinius 29.

Fodorné Molnar Marta ‘iigjif)é%“'
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LA % -
“\(?Q_/umbu_sl“’,',/

a - A *
¥
\‘\% Rekto, A ‘9/



MELLEKLETEK



1. szadmu melléklet Kegyeleti Szabélyzathoz

Iktatoszam:

Tisztelt Rektor Asszony!

................................ (elhunyt neve) a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Korabbi
.............................. (titulus) ( -tol -ig) kiemelkedd tevékenységet végzett az Egye-
tem életében és tevékenységével hozzajarult az Egyetem elismertségéhez.

A kozosség megbecsilt tagjanak méltd elbucsiztatasa, az elhunyt iranti megbecsilés mélté
modon torténd kifejezése, és a hozzatartozok gyaszaban toérténé osztozas kifejezése érdek-
ében javaslom ................... -t (elhunyt neve) a Magyar Tancm(vészeti Egyetem
sajat halottjava nyilvanitani.

A temetéssel, valamint a kegyeleti feladatokkal kapcsolatos teenddk megkdnnyitése érdeké-
ben az Egyetem — a kdzeli hozzatartozokkal torténd elézetes egyeztetést kdvetéen — viselje
a Kegyeleti Szabalyzat szerinti temetéssel kapcsolatos kézvetien kdltségeket, és gondoskod-
jon a nekrolég elkészitésérdl, illetve a sajtok6zlemény megjelentetésérd!.

Inditvanyozom tovabba, hogy az elhunyt betemetését megelézéen Rektor Asszony kezde-
ményezze Budapest Févaros Onkormanyzatanal — a mindenkori hatalyos kéztemetokrol és a
temetkezes rendjérdl sz6l6 dnkormanyzati rendelet szerint — a sirhely diszsirhellyé nyilvani-
tasat.'

Mindezekre tekintettel kérem Rektor Asszonyt, hogy fentiekben felvazolt javaslatomat tamo-
gatni sziveskedjen.

Budapest, .......... év.... hé ........ nap

alairas

! Opcionalis, amennyiben nem képezi a javaslat targyat, tériends.



2. szamu melléklet Kegyeleti Szabalyzathoz

KERELEM
temetési segély megallapitasahoz

I. KERELMEZO ADATAI:
Név:
Sziletéskori név:
Sziletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakohely (szem.okmany alapjan): ..........c. v

Tartézkodasi hely:

Allampolgarsaga: magyar, vagy ................c........

Magyarorszagon  tartézkodds  jogcime:*

TAJ szam:

Telefonszam:

. ELHUNYT ADATAI!:

Név:

Szlletéskori név:
Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:

A halaleset helye, ideje:

Halotti anyakényvi bejegyzés folydészama: .............

Temetési kOISEY: ..o

................ coeveeeny KUIFSIDI &llampolgdrsag esetén

bevandorolt, letelepedett, menekilt, vagy

P @ZAZ

Ft,a.. oo e e e 8ZAM0 SZAMIa SZETINT.

Budapest, .......... év ........ hé ........ nap

(A kérelemhez az eredeti szamlat csatolni kellt)

*A megfeleld alahuzands.



