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KONYVTARHASZNALATI ES SZOLGALTATASI SZABALYZAT

(Kivonat egyetemi hallgatok, gimnaziumi tanulok és térvényes képviseldik részére)

A konyvtar szolgaltatasai — regisztracios lap, illetve beiratkozasi nyilatkozat kitoltését kovetéen — a tanév folyaman, szorgalmi
és vizsgaid6szakban vehetdk igénybe az egyetemi campus E épiiletében, az ugynevezett ,,Kishazban”.

A konyvtar nyitvatartasa: hétfo — csiitortok: 8:30-15:30, péntek: 8:30-13:30

A konyvtar hasznaléja csak az lehet, aki magara nézve kotelezének ismeri el és betartja a Konyvtarhaszndlati és
szolgdltatdasi szabdlyzat rendelkezéseit, valamint az egyetem mds szabdlyzataiban foglaltakat. A konyvtar helyiségeit,
berendezéseit, eszkozeit €s — kiilondsképpen — dokumentumait mindenki koteles rendeltetésszertien hasznalni, az esetleg okozott
kart megtériteni.

Tilos a konyvtarban a hangos beszéd, mobiltelefonok és mas zajt kelt6 eszk6zok hasznalata, valamint az étkezés. Szigortian tilos
a konyvtar helyiségeiben — az el6teret és a mellékhelyiségeket is beleértve — a dohanyzas és a nyilt lang hasznalata.
A konyvtarba hozott értéktargyakért felelésséget nem vallalunk.

A konyvtarhasznalat szabalyait sért6 magatartas a konyvtari tagsag felfiiggesztésével, a konyvtarlatogatas tilalmaval —
stilyos estben a konyvtarbél valé kizarassal és fegyelmi biintetéssel — jar.

Beiratkozashoz nem, csak regisztracidhoz kotott konyvtari szolgaltatasok:

a) helyben hasznalat, b) tajékoztatas, ¢) el6jegyzés, d) szamitdgép- és internethasznalat.
Beiratkozashoz kotott konyvtari szolgaltatasok:

a) kolcsonzés, c¢) konyvtarkozi kolesonzés.

Egyszerre legfeljebb 5 db konyvtari dokumentum kdlesondzhetd. A kdlesonzési idé 1 honap, audiovizualis dokumentumok és
folyoiratok esetében 2 hét. Ezenkivill az egyetem Nadasi Ferenc Gimnéaziuma és Kollégiuma tanuloi dsszes gimnaziumi
tankonyviiket is konyvtari kolesonzésképpen kapjak a tanév végéig.

A kolcsonzés az egyetemmel tanuldi, illetve hallgatoi jogviszonyban allok részére téritésmentes.

A konyvtar nem kolesonoz annak, akinek

a) nincs, vagy lejart a konyvtari tagsaga (pl. 6, vagy térvényes képvisel6je nem, vagy hianyosan toltotte ki a regisztracios lapot),
b) lejart kdlcsonzési hataridejii dokumentum van nala, c) a kdnyvtarral szemben egyéb tartozasa van (pl. késedelmi dij),
d) a kényvtarral peres eljarasa van folyamatban.

A kolcsonzési hatarid6 legfeljebb két alkalommal, audiovizualis dokumentumok és folyodiratok esetében egy alkalommal
meghosszabbithato. A hosszabbitas modja: a) személyesen a konyvtarban, b) telefonon, c) interneten keresztiil (e-mailben).

A kolcsonzés idotartama nem hosszabbithatd meg, ha a) a beiratkozas érvényessége lejart, b) lejart kolesonzési hataridejii
dokumentum van a kényvtarhasznalonal, ¢) a hosszabbitasok lehetséges szamat kimeritette.

Az egyetemrdl tanulmanyaikat megszakitva tavozé hallgatok és tanulok legkésGbb a hallgatéi, illetve tanuloi jogviszony
megsziinésének napjaig kotelesek tartozdsaikat rendezni. Az egyetemi vizsgaidészak, illetve a gimnaziumi tanitas végéig
minden kikolesonzott konyvtari dokumentummal el Kkell szamolni. A nem rendezett tartozdsok behajtisa érdekében az
egyetem eljarast kezdeményez.

A Kkolcsonzési hataridot be nem tarté konyvtarhasznalonak késedelmi dijat kell fizetnie. A késedelmi dij dsszege 50 Ft
dokumentumonként és naponta. A kdlesonzott konyvtari dokumentumot a kdlesdnzési hataridd lejartaig vissza nem szarmaztatd

¢és a konyvtari késedelmi dij fizetésének eleget nem tevd hallgatd a félév végi vizsgdkra nem jelentkezhet, a vizsgakat nem
kezdheti meg, a kovetkezd félévre nem regisztralhat, illetve zarovizsgdjat nem kezdheti meg.

A kolcsonzott dokumentum elvesztése, silyos megrongalédasa esetén a konyvtarhasznalé koteles a kart megtériteni.

A kar megtéritése két modon lehetséges: 1) az elveszett vagy megrongalodott dokumentum — azzal teljesen azonos, konyvtari
hasznalatra alkalmas példannyal valo — potlasaval, 2) a dokumentum értékének megtéritésével. (A dokumentum értékének
megallapitisa a dokumentum ujjal vald potlasanak bekeriilési értéke szerint, egyedi elbirdlas alapjan torténik.)

A téritési dijakat nyitvatartasi id6ben a konyvtarban készpénzben, vagy az egyetem MKB Banknal vezetett 10300002-
13267508-00024901 sz. folyészamlajara atutalva lehet leroni. Atutalaskor a megjegyzés rovatban kérjiik feltiintetni a
kovetkezoket: KONYVTARI beiratkozési / letéti / késedelmi / pétlasi / stb. DIJ

OLVASO NEVE (nem sziikségszeriien azonos a befizetd nevével)

BEFIZETO NEVE, CIME (akinek a nevére és cimére a bizonylat kiéllitasra keriil) és — ha van —- ADOSZAMA

A teljes szabalyzat (a konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzatanak részeként) megtekinthet6 a konyvtarban, vagy
az egyetem honlapjan: http://mte.eu/konyvtar/ © MTE, 2022
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