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l. Altalanos rész — az egyiittmiikodo szerv és az informacioatadasi
szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Magyar Tancmiivészeti Egyetem

Adoszam 19309242-2-42

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes Eqgyedi

2.1. Egyedi informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacioatadasi szabalyzat Magyar Tancmuivészeti Egyetem
megnevezese Informaciodatadasi Szabalyzat
Verzio V3

Kiadas datuma 2022. janius 29.

Hatalyossag kezdete 2022. junius 29.

Iranyito allamigazgatasi szerv/orszagos kamara  lgen/Nem
vezetdjének jovahagydsa

Az Egyetem az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet
146.§-a szerinti egyiittmiikodésre kijelolt kozfeladatot ellatd szerv.
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Il.  Kiilonos rész — az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi felilletek adatai

1. Egyiittmiikodo szerv szakteriiletei (ligycsoportjai)

o Felsofoku oktatas,

e Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatés,

e Szinhazak tevékenysége,

e  Mivészeti tevékenységek (kivéve szinhdz),

e Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa,

e Konyvtari allomany feltarasa, megérzése és védelme,

e Konyvtari szolgaltatasok,

o Levéltari dllomany gyarapitisa, megdrzése és védelme,

o Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacids és informacidkdzvetitd tevékenység,

o Konyvkiadas,

o Egyéb kiadoi tevékenység,

e Szabadidds tevékenységekkel, sporttal, kulturaval és vallassal kapcsolatos alkalmazott kutatas
¢s fejlesztés,

e Helyi, térségi kdzosségi tér biztositasa, miikddtetése,

e Nemzetkdzi kulturdlis egylittmiikodés,

o Koznevelési intézményben tanuldk nappali rendszerti nevelésének, oktatdsdnak szakmai
feladatai 5-8. évfolyamon,

e Sajatos nevelési igényii tanulok nappali rendszer(i nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai
5-8. évfolyamon,

o Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval dsszefliggd
miikodtetési feladatok,

o Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai,

e Sajatos nevelési igényi tanulok gimnaziumi nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai,

o Kozismereti és szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai elméleti oktatas szakmai
feladatai a szakképz6 iskolakban,

e Sajatos nevelési igénytl tanulok kozismereti és szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai
elméleti oktatds szakmai feladatai a szakképzo iskolakban,

o Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati oktatas szakmai feladatai a
szakképz0 iskolakban,

e Sajatos nevelési igénytl tanulok szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati
oktatas szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban,

e Gimnazium és szakképzo iskola tanuldinak kdzismereti és szakmai elméleti oktatasaval
Osszefiiggd mikodtetési feladatok,

e Szakképzo iskolai tanulok szakmai gyakorlati oktatasaval 6sszefliggd miikodtetési feladatok,

e Szakiranyu tovabbképzés,

e Tankkonyv és jegyzettdmogatas,

e Hallgatok lakhatasanak biztositasa,

o Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas és képzés,

o Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben,

e Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben,

o Kodznevelési intézményben tanulok lakhatasanak biztositasa,

e Kodznevelési intézményben tanulok kollégiumi, externatusi nevelése,

e Oktatashoz kapcsolddo alkalmazott kutatés és fejlesztés,
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o Nemzetkdzi oktatasi egyiittmikodés.
2. Egyiittmiikodo szerv felsofoku oktatasi szakteriilete
2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
2.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa

Az Il fejezet 1. pontban megjelolt szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézheto iigyek
kapcsan keletkezd dokumentumok (iratok) targyanak megjelolése sziikséges, kiilonos tekintettel az E-
iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem sziikséges).

. A nemzeti felséoktatasrél sz6l6 2011. évi CCIV. (tovabbiakban: Nftv.) torvény 3. szamu
melléklete alapjan nyilvantartott iigy-/adatcsoportok (tanulmanyi nyilvantartas):

A) Az alkalmazottak adatai — Nftv. 3. szamu melléklet 1/A fejezete alapian.

a) alkalmazott személyes adatai (név, sziiletési adatok, allampolgarsag stb.),

b) lakohely, tartozkodasi hely adatok,

c) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra, megbizdsi jogviszonyra vonatkozo
adatok,

d) oktat6i munka hallgat6i véleményezésének adatai,

e) habilitacios eljards eredménye,

f) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgald adatok

g) személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol kikeriilés id6pontja és oka

Az adatkezelés az Nftv. 18. § (1) bekezdésében meghatarozott célbdl torténik.

B) A hallgatok adatai. felvétellel dsszefiiggd adatok — Nftv. 3. szamu melléklet I/B. fejezete alapian

a) a felvétellel Gsszefliiggd adatok (jelentkezé személyes adatai, érettségi vizsga adatai,
kozépiskola adatai, felvételi kérelem és felvételi eljaras adatai)
b) hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos adatok (a hallgat6 neve, neme, sziiletési neve, anyja

neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakohelye, tartozkodasi helye, értesitési
cime és telefonszama, elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat -
kiilon térvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek
esetén a tartdzkodasi jogot igazold okmany - megnevezése, szdma, a hallgatoi
(vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idopontja és
moddja, a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, allami tamogatottsaga és
munkarendje, a képzés befejezésének varhatd idopontja, a hallgatd tanulmanyainak
értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett tAmogatasi id6, a hallgatoi
jogviszony sziinetelése; a kiilfoldi felsGoktatasi résztanulmanyok helye, ideje; a képzés
sordn megszerzett és elismert kreditek, beszamitott tanulmanyok; a hallgatoi juttatasok
adatai, a juttatasokra valo jogosultsag elbiralasahoz sziikséges adatok (szocialis helyzet,
szllok adatai, tartasra vonatkozo adatok); a hallgatéi munkavégzés adatai; a hallgatoi
fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok; a fogyatékossaggal éloket megilletd
kiilonleges bandsmad elbiralasahoz sziikséges adatok; a hallgatdi balesetre vonatkozo
adatok; a hallgato diakigazolvanyanak sorszama, a torzslap azonosito szama; a hallgatd
oktatdsi azonositd szama, személyazonositd okmany szama, fényképe,
tarsadalombiztositasi azonositd jele; a szakdolgozat (diplomamunka) ¢és az
oklevélmelléklet elektronikus példanya, a gyakorlat teljesitésére, az abszolutoriumra, a
zarovizsgara (doktori védésre), a nyelvvizsgara, valamint az oklevélre,
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oklevélmellékletre vonatkozod adatok; a hallgatéi jogviszonybol adodo jogok és
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok;

c) hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok

d) hallgat6 adbazonosito jele

e) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgald adatok

f) hallgato altal fizetett dijak, téritések (kedvezmények, mentességek) adatai

g) hallgat6 tamogatéasban, ellatasban részesiilés adatai

h) a hallgaté tanulmanyi tamogatasa érdekében kapott 6sztondij adatai

i) hallgatoi kompetencia mérés adatai

i) a Diakhitel Kozpont altal megitélt hitel fennallasara, tipusara, valamint kotott

felhasznalast hitel esetén a hallgato altal igényelt didkhitel 6sszegére, a hitelszerz6dés
szamara, a felsGoktatasi intézmény részére atutalt Osszegre és az atutalds datumara
vonatkoz6 adat.

k) a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbdl kikeriilés idépontja és oka.

Az adatkezelés az Nftv. 18.§ (1) bekezdésében meghatarozott célbol torténik.

A nyilvantartast és informacidatadast az Egyetem a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer
mukddtetésével valdsitja meg.

Egyiittmiikodésre kotelezett felsdoktatasi szervek oktatasi és tanulmanyi eljarasai soran informacidatadas
megvaldsulhat Hivatali Kapun keresztiil is.

C) A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.) 41.§-a alapjan
nyilvantartott adatcsoportok

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga,
lakdhelyének, tartdozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositisi azonositd jele,
nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartézkodas jogcime
¢s a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

b) sziilgje, torvényes képviselbje, a csaladi potlékra jogosult neve, lakohelye,
tartdzkodasi helye, telefonszama,

c) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

d) az orszagos mérés-értékelés adatai,

e) az, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4)
bekezdése alapjan szervezett hataron tali kirandulason,

f) az, hogy a tanuldo hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi
tanulmanyuton,

Q) a gyermek, tanuld utan csaladi potlékra jogosult személy nevét, lakohelyét,

tartdzkodasi helyét, telefonszamat, ha ez a személy nem a gyermek, tanulé sziildje,
torvényes képviseldje.

Il. Iktatékonyvi nyilvantartas és informaciéatadas
Az Egyetem, mint kozfeladatot ellatd szerv, a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo, 1995. évi LXVI. torvény (tovabbiakban Lvtv.), a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XIL
29.) Korm. rendelet, valamint a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhato iratkezelési
szoftverekkel szemben tamasztott kdvetelményekrdl szolo 3/2018. (II. 21.) BM rendelet
alapjan, az egyetemhez érkezett megkereséseket, illetve az egyetemen keletkezett dontéseket
rogzitd koziratok nyilvantartasara szolgalo elektronikus iratkezel6 rendszerben (iktatokdnyv)
vezeti. Az egyetem feladatellatdsahoz kapcsolodoan az egyetemre érkez0 megkereséseket,
dontéseket tartalmazo, tovabba az egyetem altal keletkeztetett egyéb koziratok nyilvantartasara
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teljes korien a Poszeidon DMS rendszer szolgal. Az iigyek, iratok (ezek keretében a
megkeresések és dontések) témakorok és tételszamok besorolasat a mindenkor hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat kotelezd mellékletét képezo Irattari Terv tartalmazza.

1. Az egyiittmiikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést)
a) felvétellel/ atvétellel kapcsolatos dontések
b) hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos dontések
c) az Egyetem altal fenntartott koznevelési intézmény altal hozott tanuldi jogviszonnyal
kapcsolatos dontések

IV. Kiadott szakhatésagi allasfoglaliasok tirgyanak felsoroliasa (milyen iigyben ad Ki
szakhatosagi allasfoglalast.
Az Egyetem nem ad ki szakhatdsagi allasfoglalést.

V. Szerzédési kotelezettség(ek) felsorolisa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld)
a) hallgatoi képzési szerzodés (Nftv. 39.§ (3)
b) egylittmiikodési megallapodas az Egyetem hallgatoinak szakmai gyakorlata biztositasara
(230/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet 15.§), valamint (Nftv. 44. §)



2.1.2. Nyilvantartasok dsszefoglalo tablazata

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikédo szerv dltal a megjeldlt ligycsoportban kezelt nyilvantartdisokat.

Nyilvantartas Nyilvéntartds leirdsa Nyilvanos Kézzététel helye Kozhiteles Jo_gszabélyi
megnevezése (Igen/Részben/Nem) (Igen/Részben/Nem) hivatkozas
A nyilvantartdas A nyilvantartas A nyilvantartast
egyiittmitk6do szervnél | tartalmanak/céljanak leirasa elrendelé jogszabaly
hasznalt megnevezése meghatarozasa
tanulmanyi nyilvantartas = Az Nftv. és Nkt. alapjan kezelt nem - nem Nftv., NKkt.
alkalmazotti és hallgatdi adatok
nyilvantartasa
iktatékonyv (Poszeidon) Az Lvtv. alapjan keletkeztetett nem - nem Lvtv.
koziratok nyilvantartasa

2.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Az Egyetem kozhiteles nyilvantartast nem vezet.

Kozhiteles adat
jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése

Atadhaté
()

Kozhiteles adat rovid,
koznapi neve

Nyilvanos

(1IN)

Atadhaté esetén az
atadas médja

(Egyszerii/Automatiku

s)

Melyik nyilvantartasban szerepel

Az adat tartalmanak @ - - -
leirasa

itt a 2.1.2. pont I

oszlopaban megadott

megnevezést keérjiik szerepeltetni

2.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikodo szerv dltal kezelt nyilvantartdsok kozhitelesnek nem mindsiild adatait.
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Adat rovid, koznapi
neve

Az adat tartalmanak

Adat jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése

Elsédleges/

Masodlagos

Masodlagos
esetén az
elsédleges

forras jelolése

Atadhaté
(I/N)
(

/
\
|

Atadhato
esetén az
atadas
modja
(Egyszer
i/
Automati
kus)

Melyik
nyilvantartasba
n szerepel

itta 2.1.2. pont 1.

9. tartdzkodasi helye

10. értesitési cime

11. telefonszama

12. nem magyar
allampolgar

esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartdzkodas
jogcime és a tartdzkodésra

10. értesitési cime

11. telefonszama

12. nem magyar
allampolgar

esetén a Magyarorszag
teriiletén vald tartdzkodas
jogcime és a tartdzkodasra
jogositd okirat

leirasa oszlopaban
megadott
megnevezest
kérjik
szerepeltetni

] ] Nftv. és Nkt. Sorrend BM személyi N | jogszabalyi  egyszeri = Tanulmanyi

Ha“gf;t"k/ta""l‘.’k o szerinta 11, = adat- és lakcim keretek nyilvéntartas

személyes adatai A hallgato felvetgllel 17. 21, 22 nyilvéantartasa, Kozott

A hallgat6 felvétellel Osszefliggd adatai: e SEn adoigazgatasi

Osszefliggd adatai: A jelentkezd: 29., 31-33,, iIvAntarta

A jelentkezd: 1. csaladi és utdneve 45., 56. ?é Va.l artas,

1. csaladi és utdneve 2. neme pontok ny.1 vantartas,

2. neme 3. sziiletési csaladi és tartalmaze | Aamintaz

3. sziiletési csaladi és uténeve - oktatasi

uténeve 4. anyja sziiletési csaladi és e}soc‘ileges, a4 | nyilvantar

4. anyja sziiletési csaladi és | utoneve tobbi tasrol

utoneve 5. sziiletési helye masodlagos. 57616

S. szfllete:si helye 6. §zﬁletési i(yiejerz 2018. évi

6. §zuletes1 1(’1ej? 7. alla}npolgarsaga LXXXIX.

7. allampolgarsaga 8. lakohelye (Brve

8. lakohelye 9. tartozkodasi helye orveny

szerint
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jogositd okirat

- kiilon térvény

szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval
rendelkez6

személyek esetén a
tartozkodasi jogot igazold
okmany

- megnevezése, szama

13. az érettségi vizsga
adatai

14. a kozépiskola adatai
15. a felvételi kérelem
elbiralasahoz sziikséges
adatok

16. a felvételi eljaras adatai,
a

felvételi azonositd

az Nftv. 48/D. § (2)
bekezdése

szerinti nyilatkozat
azonositd

szama

Hallgatoi jogviszonnyal
Osszefliggd adatok:

A hallgat6:

. neve

neme

. sziiletési neve

. anyja neve

. sziiletési helye

. szliletési ideje

. allampolgarsaga

. lakohelye

. tartozkodasi helye

10. értesitési cime

11. telefonszama

12. elektronikus levélcime
13. nem magyar
allampolgar

esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartdzkodas
jogcime és a tartdzkodésra

O WN P

- kiilon torvény

szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval
rendelkez6

személyek esetén a
tartozkodasi jogot igazold
okmany

- megnevezeése, szama

13. az érettségi vizsga
adatai

14. a kozépiskola adatai
15. a felvételi kérelem
elbiralasahoz sziikséges
adatok

16. a felvételi eljaras adatai,
a

felvételi azonositd

az Nftv. 48/D. § (2)
bekezdése

szerinti nyilatkozat
azonositd

szdma

Hallgatoi jogviszonnyal
Osszefliggd adatok:

A hallgato:

. heve

. neme

. sziiletési neve

. anyja neve

. sziiletési helye

. sziiletési ideje

. allampolgarsaga

. lakohelye

. tartdzkodasi helye

10. értesitési cime

11. telefonszama

12. elektronikus levélcime
13. nem magyar
allampolgar

esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartozkodas
jogcime és a tartdzkodasra

O XN D WN R
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Informacidatadasi szabalyzat

Magyar Tancmiivészeti Egyetem

jogositd okirat - kiilén
torvény

szerint a szabad mozgés és
tartozkodas jogaval
rendelkez6

személyek esetén a
tartozkodasi jogot igazold
okmany - megnevezése,
szama

14. a hallgatoi
(vendéghallgatoi)
jogviszony

tipusa

15. keletkezésének és
megsziinésének idépontja
16. mddja

17. a hallgato altal folytatott
képzés megnevezése

18. 4llami tdmogatottsaga
19. munkarendje

20. a képzés befejezésének
varhat6 idépontja

21. a hallgato
tanulmanyainak
értékelése

22. vizsgaadatok

23. megkezdett félévek
24. igénybe vett tAmogatasi
id6

25. a hallgatdi jogviszony
szlinetelésének ideje

26. a kiilfoldi felsoktatasi
résztanulmanyok helye,
ideje

27. a kiilfoldi felséoktatasi
résztanulmanyok ideje

28. a képzés soran
megszerzett

és elismert kreditek

29. beszamitott
tanulmanyok

30. a hallgatdi juttatasok
adatai

jogositd okirat - kiilon
torvény

szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval
rendelkez6

személyek esetén a
tartézkodasi jogot igazold
okmany - megnevezése,
szdma

14. a hallgatoi
(vendéghallgatoi)
jogviszony

tipusa

15. keletkezésének és
megsziinésének idépontja
16. médja

17. a hallgato altal folytatott
képzés megnevezése

18. allami tAmogatottsaga
19. munkarendje

20. a képzés befejezésének
varhat6 idépontja

21. a hallgato
tanulmanyainak
értékelése

22. vizsgaadatok

23. megkezdett félévek
24. igénybe vett tdmogatasi
id6

25. a hallgatdi jogviszony
szlinetelésének ideje

26. a kiilfoldi felséoktatasi
résztanulmanyok helye,
ideje

27. a kiilfoldi fels6oktatasi
résztanulmanyok ideje

28. a képzés soran
megszerzett

és elismert kreditek

29. beszamitott
tanulmanyok

30. a hallgato6i juttatasok
adatai

11



Informacidatadasi szabalyzat

Magyar Tancmiivészeti Egyetem

31. a juttatasokra vald
jogosultsag elbiralasahoz
sziikséges adatok (szocialis
helyzet, sziilok adatai,
tartasra

vonatkoz6 adatok)

32. a hallgatoi
munkavégzés

adatai

33. a hallgatoi fegyelmi és
kartéritési iigyekkel
kapcsolatos adatok

34. a fogyatékossaggal
¢él6ket

megilletd kiilonleges
banasmod elbiralasahoz
sziikséges adatok

35. a hallgatdi balesetre
vonatkoz6 adatok

36. a hallgato
diakigazolvanyanak
sorszama

37. a torzslap azonositd
szama

38. a hallgatd azonositd
szama

39. tarsadalombiztositasi
azonosito jele

40. a szakmai gyakorlat
teljesitésére

41. az abszolutoriumra
42. a zarovizsgara (doktori
védésre),

43. anyelvvizsgara

44. oklevélre,
oklevélmellékletre
vonatkoz6 adatok

45. a hallgatoi
jogviszonybol

adodo jogok és
kotelezettségek
teljesitéséhez sziikséges
adatok

31. a juttatasokra valo
jogosultsag elbiralasahoz
sziikséges adatok (szocialis
helyzet, sziilok adatai,
tartasra

vonatkoz6 adatok)

32. a hallgatéi munkavégzés
adatai

33. a hallgatdi fegyelmi és
kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok

34. a fogyatékossaggal
éloket

megilletd kiilonleges
banasmod elbiralasahoz
sziikséges adatok

35. a hallgatoi balesetre
vonatkoz6 adatok

36. a hallgato
didkigazolvanyanak
sorszama

37. a torzslap azonositd
szdma

38. a hallgaté azonosito
szdma

39. tarsadalombiztositasi
azonosito jele

40. a szakmai gyakorlat
teljesitésére

41. az abszolutériumra
42. a zarovizsgara (doktori
védésre),

43. anyelvvizsgara

44. oklevélre,
oklevélmellékletre
vonatkoz6 adatok

45. a hallgatéi
jogviszonybol

ado6do jogok és
kotelezettségek
teljesitéséhez sziikséges
adatok
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Informacidatadasi szabalyzat

Magyar Tancmiivészeti Egyetem

46. a hallgatoi
palyakovetéssel
kapcsolatos adatok

47. a hallgaté addazonositd
jele

48. az adatokat igazolo
okiratok azonositasara
szolgal6 adatok

49. a hallgato altal fizetett
dijak

és téritések

50. a kételezettséghez
kapcsolodo részletfizetési
kedvezmény

51. halasztas

52. mentesség

adatai;

53. tamogatasok adatai,
54. a hallgat6 tanulmanyai
tdmogatasa érdekében, a
hallgato6 jogviszonyara
tekintettel folyodsitott — az
Nftv.

85.§ (1) és(2)
bekezdésében

foglaltak szerint a Kormany
altal rendelettel alapitott -
0sztondij adatai,

55. hallgatoi
kompetenciamérésre, annak
eredményére vonatkozd
adatok.

56. Vhr. 60. §-a alapjan, a
hallgatoi jogviszony
keretében

folytatott tanulmanyok
kreditekben mért
teljesitésére

vonatozo6 adatok

46. a hallgatoi
palyakovetéssel
kapcsolatos adatok

47. a hallgat6 adéazonositd
jele

48. az adatokat igazolo
okiratok azonositasara
szolgalo adatok

49. a hallgato altal fizetett
dijak

és téritések

50. a kotelezettséghez
kapcsolodo részletfizetési
kedvezmény

51. halasztas

52. mentesség

adatai;

53. tdmogatasok adatai,
54. a hallgat6 tanulményai
tamogatasa érdekében, a
hallgat6 jogviszonyara
tekintettel folyositott — az
Nftv.

85.§ (1) és(2)
bekezdésében

foglaltak szerint a Kormany
altal rendelettel alapitott -
0sztondij adatai,

55. hallgatoi
kompetenciamérésre, annak
eredményére vonatkozo
adatok.

56. Vhr. 60. §-a alapjan, a
hallgatdi jogviszony
keretében

folytatott tanulmanyok
kreditekben mért
teljesitésére

vonatozé adatok
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Informacidatadasi szabalyzat

Magyar Tancmiivészeti Egyetem

Hallgatok tanulmanyi
adatai

Az Egyetem feladat és
hataskorében lezajlo

iigyekre vonatkozo
koziratok
Egyes koziratokra
vonatkozo6

nyilvantartasi adatok

Nftv. mellékletei
szerinti.

Lvtv.

Lvtv

elsodleges

elsodleges

masodlagos

kozokirat

14

jogszabalyi
keretek
kozott
jogszabalyi
keretek
ko6zott

jogszabalyi
keretek
kozott

egyszeri

egyszer

egyszer

tanulmanyi
nyilvantartas

iktatorendszer
(Poszeidon)

iktatorendszer
(Poszeidon)



2.1.5. Az informadcioddtadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az Egyetem biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgalo elérhetdsége a Magyar Tancmiivészeti
Egyetem hivatali tarhelye.

A hivatali tarhely adatai:

intézmény neve: Magyar Tancmiivészeti Egyetem
rovid név: MTE

KRID: 48525757

Az Egyetem elektronikus levélcime:

titkarsag@mte.eu

2.1.5.1. Az informéacioatadasi feliiletek 6sszefoglald tablazata

Azonosito Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos
(Hivatali Kapu) egyszer(i eseményalapt nyilvanos -
(FIR adatatadas egyszerii szakaszos nyilvanos
— szervezet
azonosito))
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Informacidatadasi szabalyzat

Magyar Tancmiivészeti Egyetem

2.1.5.2. <ID1> elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informatikai egyiittmiikodés a kommunikacido mellett magaban foglalja, hogy az informatikai
egyittmiikodés keretében az egylittmikddd szervek atadjak egymasnak:

e az adott szerv el6tti ligy elintézéséhez vagy egyéb feladata ellatasahoz sziikséges, mas
egyittmiikodé szervnél keletkezett, vagy mas egyiittmiikod6 szerv altal mar beszerzett
informaciodkat, valamint

e azegylittmiikodo szervnek az ligy elintézéséhez sziikséges dontését vagy nyilatkozatat.

Az elektronikus kapcsolattartas a Hivatali Kapun keresztiil térténik.

A FIR adatatadas feltételeit, miliszaki leirasat az Oktatasi Hivatal hatarozza meg.

2.1.5.2.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok kére,

leirasa

Leiro adat
(adatmezo)
megnevezése

A hallgato
felvétellel
Osszefliggd adatai:
A jelentkez6:

1. csaladi és
utoéneve

2. neme

3. sziiletési csaladi
¢és utoneve

4. anyja sziiletési
csaladi és utoneve
5. sziiletési helye
6. sziiletési ideje
7. allampolgarsaga
8. lakohelye

9. tartozkodasi
helye

10. értesitési cime
11. telefonszama
12. nem magyar
allampolgar esetén
a

Magyarorszag
tertiletén valo
tartozkodas
jogcime és a
tartozkodasra
jogosito okirat -

Adat tipusa

. szoveg

. szoveg

. szoveg

. szoveg

. szoveg

. datum

. Szam

. szoveg

. szoveg és szam
10. szoveg és
szam

11. szam

12. szoveg
13. szoveg
14. szoveg
15. szoveg
16. szoveg
17. szoveg

. szoveg

. szoveg

. szoveg

. sz0veg

. sz0veg

. datum

. SZam

. sz0veg

. szoveg és szam

O 00 3O LB W —

O 0 3O LN B Wi —

Adat hossza

. 200 karakter

. 13 karakter

. 60+60 karakter
. 60+60 karakter
. 50 karakter

. nem relevans

. 15 karakter

. nem relevans
9. nem relevans
10. nem relevans
11. 20 karakter
12. nem relevans
13. nem relevans
14. nem relevans
15. nem relevans
16. nem relevans
17. nem relevans

. 200 karakter

. 13 karakter

. 60+60 karakter
. 60+60 karakter
. 50 karakter

. nem relevans

. 15 karakter

. nem relevans

. nem relevans
10. nem relevans
11. 20 karakter

O~NNOT D WN -

OO0 ~NONOT S WN -
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Adat

formatuma

tablazat vagy
szdveges
dokumentum

Egyéb tartalmi,
kezelési
informaciok

Ertelmezési
tartomany
meghatarozasa:
az Nftv. 3.
melléklet I. pont
I/B.

alpontja és a
Vhr. 60. §-a
szerinti
hallgatoi adatok
Ertékkészlet
alapu adatok:
személyes
adatok.



Informacidatadasi szabalyzat

Magyar Tancmiivészeti Egyetem

kiilon torvény
szerint a szabad
mozgas €s
tartozkodas jogaval
rendelkez6
személyek

esetén a
tartozkodasi jogot
igazolé okmany -
megnevezése,
széma

13. az érettségi
vizsga adatai

14. a kozépiskola
adatai

15. a felvételi
kérelem
elbiralasahoz
sziikséges adatok
16. a felvételi
eljaras adatai, a
felvételi
azonosito

17. az Nftv. 48/D.
§ (2) bekezdése
szerinti
nyilatkozat
azonositd szama
Hallgatoi
jogviszonnyal
Osszefiiggd adatok:
A hallgato6:

. heve

. heme

. sziiletési neve

. anyja neve

. sziiletési helye
. sziiletési ideje

. allampolgarsaga
. lakohelye

. tartozkodasi
helye

10. értesitési cime
11. telefonszama
12. elektronikus
levélcime

13. nem magyar
allampolgar esetén
a

Magyarorszag
tertiletén valo
tartozkodas
jogcime és a
tartozkodasra
jogosito okirat -

O 03N L B WN -

10. szoveg €s
szam

11. szdm
12. szoveg
13. szoveg
14. szam
15. datum
16. szoveg
17. szoveg
18. szdm
19. szdm
20. datum
21. datum
22. széveg
23. szoveg
24. szoveg
25. széveg
26. szoveg
27. szoveg
28. szoveg
29. széveg
30. szoveg
31. szoveg
32. szoveg
33. szoveg
34. szoveg
35. szoveg
36. szoveg
37. szoveg
38. szoveg
39. szoveg
40. szoveg
41. datum
42. datum
43. szoveg
44. szoveg
45. széveg
46. szoveg
47. szam
48. szoveg
49. széveg
50. szoveg
51. szoveg
52. szoveg
53. szoveg €s
szam

54. szoveg
55. szoveg €s
szam

56. szoveg €s
szam

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.

200 karakter
nem relevans
15 karakter
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
15 karakter
6 karakter

9 karakter
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
10 karakter
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
nem relevans
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Magyar Tancmiivészeti Egyetem

kiilon torvény
szerint a szabad
mozgas €s
tartozkodas jogaval
rendelkez6
személyek

esetén a
tartozkodasi jogot
igazolé okmany -
megnevezese,
szama

14. a hallgatoi
(vendéghallgatoi)
jogviszony

tipusa

15. keletkezésének
€s megszlinésének
idépontja

16. mddja

17. a hallgato altal
folytatott képzés
megnevezese

18. allami
tamogatottsaga
19. munkarendje
20. a képzés
befejezésének
varhat6 idépontja
21. a hallgaté
tanulmanyainak
értékelése

22. vizsgaadatok
23. megkezdett
félévek

24. igénybe vett
tamogatasi ido
25. a hallgatoi
jogviszony
sziinetelésének
ideje

26. a kiilfoldi
fels6oktatasi
résztanulmanyok
helye, ideje

27. a kiilfoldi
felsdoktatasi
résztanulmanyok
ideje

28. a képzés soran
megszerzett €s
elismert

kreditek

29. beszamitott
tanulmanyok
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Magyar Tancmiivészeti Egyetem

30. a hallgatoi
juttatasok adatai
31. ajuttatasokra
val6 jogosultsag
elbiraladsdhoz
sziikséges adatok
(szocialis

helyzet, sziilok
adatai, tartasra
vonatkozo
adatok)

32. a hallgatoi
munkaveégzes
adatai

33. a hallgatoi
fegyelmi és
kartéritési
igyekkel
kapcsolatos adatok
34. a
fogyatékossaggal
¢loket megilletd
kiilonleges
banasmod
elbiralasdhoz
sziikséges adatok
35. a hallgatoi
balesetre
vonatkozo adatok
36. a hallgato
diadkigazolvanyana
k sorszama

37. a torzslap
azonositd szama
38. a hallgato
azonosito szama
39.
tarsadalombiztosita
si azonosito jele
40. a szakmai
gyakorlat
teljesitésére

41. az
abszolutériumra
42. a zarbvizsgara
(doktori védésre),
43. a nyelvvizsgara
44. oklevélre,
oklevélmellékletre
vonatkozo6 adatok
45. a hallgatoi
jogviszonybol
adodo jogok és
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kotelezettségek
teljesitéséhez
sziikséges

adatok

46. a hallgatoi
palyakovetéssel
kapcsolatos
adatok

47. a hallgaté
adoazonosito jele
48. az adatokat
igazold okiratok
azonositasara
szolgalo adatok
49. a hallgato altal
fizetett dijak és
téritések

50.a
kotelezettséghez
kapcsolodo
részletfizetési
kedvezmény

51. halasztas

52. mentess€g
adatai

53. tamogatasok
adatai

54. a hallgato
tanulmanyai
tamogatéasa
érdekében, a
hallgato
jogviszonyara
tekintettel
folyodsitott — az
Nftv. 85. § (1) és
(2) bekezdésében
foglaltak szerint a
Kormany altal
rendelettel alapitott
- 0sztondij

adatai

55. hallgatoi
kompetenciamérésr
e, annak
eredményére
vonatkoz6 adatok
56. Vhr. 60. §-a
alapjan, a hallgatoi
jogviszony
keretében folytatott
tanulmanyok
kreditekben mért
teljesitésére
vonatozo
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Informacidatadasi szabalyzat Magyar Tancmiivészeti Egyetem

adatok

2.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Az Egyetem ¢és az egylittmiikdd szervek biztonsagos elektronikus kapcsolattartasara szolgald
elérhetség a biztonsdgos kézbesitési szolgaltatdsi cim (hivatali tarhely). A kézbesités joghatasai az
egyittmikodo szerv altali elkiildést kdvetd munkanapon 4llnak be.

Az informaciot igényl6é szervnek a biztonsagos kézbesitési cimre (hivatali tarhelyre) eljuttatott
megkeresésében biztositania kell a kiilldeménybe foglalt nyilatkozatot megtevd személy elektronikus
azonosithatosagat, a kiilldemény sértetlenségét, igazolnia kell a kiildemény kézbesitését, valamint a
kiildemény kézbesitésének idopontjat. Az informaciohoz vald hozzaférésre vald jogosultsag indokolasat
az egyiittmiikddést igényld szervnek fel kell tiintetnie a megkeresésében oly modon, hogy feltiinteti az
informacidkérés céljat, az ligy tipusat, valamint az ligy szamat, amelynek elintézéséhez az informaciot
igénylik.

A nem a kozzétett biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgalo elérhetdségre torténd kézbesités
joghatassal nem jaro, tajékoztaté jellegii kapcsolattartdsnak mindsiil.

A megkeresést kovetden az Egyetem a csak papir alapon rendelkezésre allo iratrol az E-ligyintézési
torvény szabalyai szerint hiteles elektronikus masolatot készit vagy készittet.

Az elsddleges és masodlagos informacioforrasbol rendelkezésre allo informaciot az egyiittmtikodo szerv
az erre iranyulo elektronikus tton eloterjesztett informaciddtadas iranti megkeresés beérkezésétol
szamitott 3 napon beliil elektronikus Gton tovabbitja, vagy ha az informacid tovabbitasanak jogszabalyi
feltételei nem allnak fenn, azt megtagadja, és errdl a kezdeményezd egyiittmiikodd szervet az indokok
megjelolésével tajékoztatja.

Ha az informacié tovabbitasat igénylé egyiittmikodd szerv az informacié tovabbitasanak a

megtagadasdval nem ért egyet, az egyiittmiikddo szervek kotelesek egymassal 3 napon belill egyeztetni.

2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre dlldasa

Az Egyetem vallalja, hogy minden héten hétfotdl csiitortokig 9:00 és 15:30, pénteken 9:00 és 14:00
k6zo6tt 100%-ban biztositja a rendszer és ezaltal az elektronikus tigyintézés elérhetéségét.

A rendelkezésre allast érintd események kezelési eljarasanak leirdsa: a rendelkezésre allast érintd
eseményeket az Egyetem Informatikai szabalyzataban leirtak szerint kell kezelni. A szabalyzat publikus,
elérhet6 az Egyetem internetes honlapjan.

2.1.5.2.4. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

A tovabbitott adatokrol az Egyetem Hivatali Kapu ligyintézdje elektronikus nyilvantartast vezet.

2.1.5.2.5. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat viltozdsa esetén

A megvaltozott informacidval érintett nyilvantartast vezetd szervezeti egység vezetdje koteles
kezdeményezni az Egyetem Hivatali Kapu ligyintéz6jénél a megvaltozott informacio atadasat a
korabbi adatkéro részére.
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2.1.5.3. <ID1> elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas tigyrendi leirasa

Az Egyetem egyszeri informacidatadas utjan tesz eleget az informacioatadas iranti megkereséseknek.

2.1.5.3.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az
informacioatadasi szolgaltatas igénybevevoi tdjekoztatasanak rendje

Az Egyetem informacidatadéasi szabalyzatdit a modositasra okot add koriilmény bekdvetkezésétdl
szamitott 30 napon beliill modositja a szabalyzat megalkotasaval azonos eljarasban. A szabalyzat
modositasat az Egyetem a moddositas hatalybalépését megeldzden legalabb 15 nappal kozzé teszi a
honlapjan és megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. Az informécidatadasi szabalyzat
modositasa legkorabban a kdzzétételét kovetd 15. napon 1ép hatalyba.

2.1.5.3.2. Az informacioatadasi szolgaltatds megsziintetésének rendje

A szabalyzat megsziinésének tényet annak hatalyba Iépesct megel6z6en legalabb 15 nappal kozz¢ kell
tenni és meg kell kiildeni az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek.

Jelen Szabalyzat 2022. junius 29. napjan lép hatalyba (36/2022. hat. (V1.29.).

Budapest, 2022. junius 29.

Fodorné Molnar Marta s.k.
rektor

1. szama melléklet: Adat- és iratmegnevezések jegyzéke
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