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|. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: MTE) az aldbbiak szerint megalkotja a
Stipendium Hungaricum (tovabbiakban: Osztondijprogram) szabélyzatot az intézményi
sajatossagok, a Stipendium Hungaricumrél szolé 285/2013. (VIL. 26.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Kormanyrendelet), a Tempus Kozalapitvany (a tovabbiakban: Kozalapitvany)
altal kiadott Stipendium Hungaricum Program Miikddési Szabalyzata (a tovabbiakban: SH
Miikodési Szabalyzat) és a Stipendium Hungaricum Végrehajtasi Utmutaté (a tovabbiakban:
SH Végrehajtasi Utmutat6) alapjan.

Az Osztondijprogram célja, hogy az Eurdépai Unid és az Eurdpai Felsdoktatasi Térség
iranyelveivel 0sszhangban novelje a magyar felsGoktatas kulturalis sokszinliségét eldsegitse
a magyar felséoktatds nemzetkdziesitését. Az Osztondijprogram keretein beliil kiilondsen
hangsulyos a magyar nyelv és kultura népszerisitése.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§

(1) A Szabalyzat hatidlya kiterjed az MTE elokészitd- ¢€s alapképzésének az
Osztondijprogramban  részt vevd hallgatoira, tovabba az Osztondijprogram
megszervezésében ¢€s lebonyolitasaban érintett egyetemi oktatoira — beleértve a nem
kozalkalmazott, oktatasi tevékenységek végzoket is - és alkalmazottaira.

(2) Az MTE az Osztondijprogram megvalositasa érdekében kijeldl
a) intézményi koordinatort,

b) nemzetkozi hallgatoi ligyintézojét,
c) idegen nyelvii képzésekért felel6s személyt,
d) egyéb ligyintézoket.

I11. SZERVEZETI STRUKTURA ES RESZFELADATOK

Az Osztondijprogram egyetemi szervezeti rendszere

2.§

(1) Az Osztondijprogramban az MTE, tAincmiivész eldkészitd- és angol nyelvii alapképzési szak
€s a tancos €s probavezetd alapképzési szak képzéseivel vesz részt.

(2) Az MTE intézményi palyazat elkészitését és a Kozalapitvanyhoz benyujtasat a MTE
intézményi koordinatora

a) koordindlja az érintett szakok szerint illetékes intézetigazgatd, szakfelelGs
bevonasaval,

b) eredményes palyazati eljaras esetén kozremiikodik az MTE ¢és a Kozalapitvany kozott
létrejott, érvényes keretmegallapodds (a tovabbiakban: Keretmegallapodas)
elokészitésében.

(3) A Keretmegallapodas kotelez6 elemeit az SH Végrehajtasi Utmutato tartalmazza.
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Az MTE ¢és a Kozalapitvany kozott 1étrejott, érvényes Keretmegallapodas az 6sztondijasok
fogadasanak alapfeltétele.

A MTE szamara a program megvalositasahoz sziikséges forrast a Keretmegallapodas
hatalyba 1épését kovetden, a hatdlyos jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden a
Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium (tovabbiakban: KKM) biztositja.

Az MTE-nek folyositott tamogatas megallapitdsanak és folyositasanak alapelveit és a
pénziigyi felhasznélas és elszamolas rendjét az SH Végrehajtasi Utmutato tartalmazza.

Az Osztondijprogram végrehajtasaban kozremiikodé munkatarsak és feladataik

3.§

Az Osztondijprogram megvaldsitasaért az egyetemen elsédlegesen az MTE rektora
felelds.

Az Osztondijprogram megvaldsitasahoz kapcsolodd feladatok végrehajtasat az MTE-n
Osztondijprogram  intézményi koordinatorként az MTE Tanulméany Osztdly (a
tovabbiakban: MTE TO) vezetdje iranyitja.

Az intézményi koordinator f6 feladatai:

a) kapcsolatot tart az MTE és a Kozalapitvany, az Oktatasi Hivatal, valamint a programért
felelos KKM kozott;

b) figyelemmel kiséri az Osztondijprogrammal kapcsolatos valtozasokat és a
véltozéasokrol tajékoztatja az Osztdndijprogram megvaldsitasaban érintett tovabbi
MTE munkatarsakat;

c) koordinalja a SH Miikddési Szabalyzatban el6irt beszamolok, jelentések hataridére
vald elkészitését, a nemzetkozi iligyintéz6 (hallgatoi tigyek) és egyéb érintett
munkatérsak és szervezeti egységek bevondsaval;

d) tajékoztatasi kotelezettsége van a Kozalapitvany, a rektor, a kancellar, a Gazdasagi és
Humanpolitikai Osztaly (tovabbiakban: GHO) vezetdje, valamint sziikség esetén az
illetékes intézetigazgato felé az alabbi esetekben:

1. az 6sztondijas hallgatd nem létesit hallgatoi jogviszonyt az intézményben és/vagy
az adott félév bejelentkezési i1ddszakdban nem jelentkezik be aktiv félév
teljesitésére és nem vesz fel tantargyakat;

2. az 0sztondijas hallgatd intézményhez leadott passzivalasi kérelmét az intézmény
elfogadta;

3. az 6sztondijas hallgato hallgatoi jogviszonya megsziintetését kezdeményezi, vagy
hallgat6i jogviszonya megsziinik;

4. az 6sztondijas hallgat6 tartésan nem folytatja tanulményait az MTE-en;

5. az intézmény statuszaban vagy az intézményi palyazatban tamogatott képzések
statuszaban valtozas all be (pl. megsziinés, akkreditacio, nem indul6 képzés);

6. az Osztondijas hallgatdé nem teljesiti tanulmanyi és egyéb kotelezettségeit, ill. az
Osztondijassal kapcsolatban magatartasbeli problémak mertilnek fel.

e) folyamatosan kapcsolatot tart a nemzetkozi hallgatoi tigyintézével, az idegen nyelvi
képzések felelosével, a képzés szerint illetékes intézet igazgatdjaval, és a GHO
munkatarsaival;

f) gondoskodik az idegen nyelvii képzések felelosével egyiittmikodve az
Osztondijprogramban résztvevé hallgatok beilleszkedését segitd, 1. szamu melléklet
szerinti MTE mentorrendszer mikodtetésérol;
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gondoskodik az Osztondijak kifizetéséhez az Osztondijas hallgatok jogosultsdganak
ellendrzésérdl és kezdeményezi a havi rendszerességgel fizetendd hallgatoi 6sztondijak
kifizetését a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben (tovabbiakban: Neptun).
Koteles kezdeményezni az 9sztondijas hallgato MTE-re torténd megérkezését kovetd
10. napig a hallgatd szdmara az elsd6 honapra vonatkozo Osztondija és lakhatési
tamogatasa folyositasat, ha a hallgatd az atutalds kezdeményezéséhez sziikséges
minden adatot az MTE rendelkezésére bocsatott. Az 6sztondij hallgatonkénti dsszegét
az SH Miikodési Szabalyzat hatarozza meg.

megkiildi a Fels6oktatasi Informacidés Rendszeren (a tovabbiakban: FIR) keresztiil az
adott félévben az MTE 0sztondijas hallgatoinak adatait a TAJ kartya kiallitdsanak
céljabol a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelo (a tovabbiakban: NEAK) szamara;
koordinalja az 6sztondijas idészak végén a 2. sz. melléklet szerint az MTE SH
Alumni rendszerével kapcsolatos tevékenységeket;

koordindlja minden szemeszter elején az aktiv félév teljesitésére bejelentkezett
Osztondijas hallgatok listdjanak elkészitését és megkiildését megadott hatariddig a
Kozalapitvany szamara.

(4) A nemzetkozi hallgatoi tigyintézo feladatai:

a)
b)
c)

d)

9)

h)

)

K)

1)

tajékoztatast nytjt a Osztondijprogramrol az érdekl8déknek;

az intézetekkel k6zOsen megszervezi és lebonyolitja a felvételi eljarast megadott
hataridéig;

az Osztdndijprogramban az idegen nyelvii képzésért felelés munkatarssal
egylittmiikddve az Osztondijas hallgatd tanulmdnyainak megkezdésekor orientacids,
interkulturalis rendezvényeket, valamint magyar nyelvi programokat szervez;
személyes tanacsadasi és konzulticios lehetéséget biztosit az Osztondijasoknak
tanulmanyaik soran;

beutazas elétt és az Osztondijas iddszak soran teljes korti tdjékoztatast ad az
Osztondijasnak a tanulmanyokkal, lakhatassal, vizummal, tarsadalombiztositassal,
adoazonosito kérésével, bankszamlaszam nyitassal, egyéb iigyekben,

segiti az Osztondijasokat a didkigazolvany igényléssel kapcsolatos ligyintézés soran;
az Osztondijat elfogadott hallgatoknak az online rendszerben kétnyelvii felvételi
hatarozatot alairasra el6késziti MTE rektor részére, majd alairast kdvetden kikiildi az
online rendszeren keresztiil az §sztondijasoknak;

elkésziti a Kozalapitvany altal biztositott mintaszerzddés szerint a hallgatoi 6sztondij
szerzddéseket, s feltdlti az alairt (alairok: rektor, kancellar és hallgatd) szerz6déseket
a DreamApply rendszerbe;

kozremiikodik a hallgatonak jard kiegészitd, idegen nyelvii ellatasra sz616 egészségiigyi
biztositas megkotésében;

tamogatast nyUjt az Osztondijas hallgatd kérésére a hallgatonak az egészségiigyi
ellatasra jogosultsagot biztositd TAJ kartya (tovabbiakban: TAJ kartya) ligyintézése
soran,

tdmogatja az Osztondijas hallgatd tarsadalmi beilleszkedését, intézményi életbe valo
valamennyi MTE munkatarssal ¢és a kiilfoldi hallgatok beilleszkedését segitd
hallgatokkal;

kozremilkddik, tAmogatast nyljt az 6sztondijas hallgatd kérésére a hallgatd lakhatési
iigyeinek megoldasaban,;

m) tajékoztatja a hallgatokat a tanév elején sziikséges adminisztrativ teend6krol,



n) tajékoztatast nyujt az Osztondijas hallgatokkal kapcsolatban az érintett szakok
oktatdinak,

0) kapcsolatot tart operativ tigyekben a Kozalapitvany munkatarsaival,

p) kozremikodik a hallgatokra vonatkozod szabalyzatok angol nyelven torténd
kozzétételében az MTE angol nyelvii honlapjan.

(5) A nemzetkozi hallgatéi ligyintéz6 tesz bejelentést az Orszagos Idegenrendészeti
Fdigazgatosag (tovabbiakban: OIF) felé:

a) a hallgato tanulmanyainak megszakitasarol, befejezésérol;

b) a hallgat6 be nem iratkozasarol;

c) ahallgato jogviszonyanak megsziinésérol,

d) 8 napon beliil koteles bejelenteni a tanulmanyok megkezdését vagy sziineteltetését
(passzivalast), mert ezekben az esetekben a hallgatd nem jogosult a tanulmanyi céla
tartozkodasi engedélyre;

e) az osztondijat elfogadott kiilfoldi hallgatok listajat megkiildi az OIF helyi kirendeltsége
szamara.

Az 6sztondijas hallgaté képzése szerint illetékes intézetigazgato feladatai

4.8

(1) Javaslatot tesz a rektornak az idegen nyelvii képzések felelosének személyére.

(2) Gondoskodik az idegen nyelvii képzések felelosének kozremiikodésével az
Osztondijprogrammal érintett, illetékessége szerinti szak mintatanterveinek angol nyelvii
kozzétételérdl az 0sztondijas hallgatd altal elérhetdé modon, az angol nyelvii honlapon
(http://mte.eu/en/training-program/);

(3) Kozremiikodik a Hallgatoi Kovetelményrendszer (tovabbiakban: HKR) szerint a felvételi
eljarasban.

(4) Meghatarozza az adott tanévre vonatkozoan az idegen nyelvii képzések felelosének
kozremiikodésével az illetékessége szerinti szak mintatantervének és a nemzeti
felsGoktatasrol szolo torvény (tovabbiakban: Nftv.) végrehajtasi rendelete (tovabbiakban:
Vhr.) 53. § (3) b) pontjanak megfelelden, az Osztdndijprogramban érintett egyes
évfolyamok szdmdra meghirdethetd targyakat.

(5) Tajékoztatast nyujt az idegen nyelvii képzések felelosének kozremitkodésével orientacios
nap, MTE honlap keretén beliil az illetékessége szerinti szak oktatasdnak rendjérdl,
oktat6irol, tantargyairol, a tantargyak kovetelményrendszerérdl és a hallgatokkal szemben
tamasztott elvarasokrol.

(6) Segitséget nyujt a kiilfoldi hallgatokat érintd egyéb szakmai kérdésekben.

Az idegen nyelvii képzésekért felelos személy feladatai

5.§

(1) Kozremiikodik az Osztondijprogram szakmai beszamoldjanak elkészitésében.

(2) Kapcsolatot tart az Osztondijprogramban érintett szak(ok) illetékes intézet igazgatojaval,az
intézményi koordinétorral, nemzetkozi hallgatoi ligyintézovel.

(3) Kozremiikodik a 1. sz. melléklet szerint az Osztondijas hallgatok részére biztositott
didktanacsadoi szolgaltatdsok megvalositasaban.



A GHO Osztondijas hallgatok gazdasagi iigyintézéssel kapesolatos feladatai
6. §

(1) Gondoskodik a felvételt nyert, beiratkozott (hallgatéi jogviszonyt létesitett) és aktiv
félévre bejelentkezett hallgatok  Osztondijprogramhoz  kapcsolodd  juttatdsainak
kifizetésérol.

(2) Elkésziti az MTE Osztondijprogrammal kapcsolatos pénziigyi beszamolojat.

Az MTE TO o6sztondijas hallgatok szak szerint illetékes iigyintézoinek
osztondijas hallgatokkal kapcsolatos feladatai

7. §

(1) Gondoskodik a felvételt nyert hallgato NEPTUN rendszerben torténd regisztralasarol,
adatainak rogzitésérol, kezelésérol.

(2) Gondoskodik a hallgatot megilletd igazold6 dokumentumok magyar és angol nyelvii
kiallitdsarol (példaul torzslap kivonat, ideiglenes didkigazolvany, hallgatéi jogviszony
igazolas).

Az MTE o6sztondijas hallgatéinak lakhatasaval kapcsolatos feladatai
8.§

(1) Az MTE segitséget nyujt az Osztondijprogramban résztvevé hallgatok elhelyezésében,
amennyiben a hallgat6 ezt igényli.

(2) Az MTE o6nallo felsdoktatasi kollégiummal nem  rendelkezik, igy az
Oszténdijprogramban részt vevd hallgatok lakhatésit nem biztositja, ezért a hallgatok az
0sztondijprogramban folyosithato lakhatasi timogatasra jogosultak.

(3) Az MTE Nadasi Ferenc Gimnazium és Kollégium koznevelési kollégiumaban a szabad
féréhelyek rendelkezésre allasanak és az Osztondijas hallgato sikeres palyazati eljarasnak
fliggvényében tud kollégiumi elhelyezést biztositani. A kdznevelési kollégiumban nyujtott
elhelyezés esetén a kollégium minden tanévben lakhatdsi szerz6dést kot a hallgatdval,
amely tartalmazza a kollégiumban tartozkodas szabdlyait, a hallgatdé kotelességeit,
kiilondsen mulasztas, karokozas esetén torténd kartéritési kotelezettségeit.

(4) Az MTE a SH Osztondijat nyert hallgaté hozzatartozéinak nem koteles szallast biztositani.

Osztondijprogramban résztvevé hallgaték altal igénybe vehetd egyéb hallgatoi
szolgaltatasok az MTE-n
9. §

(1) Az Osztondijas hallgatok a magyar allami Osztondijjal tdmogatott hallgatokkal azonos
moddon az alabbi hallgatdi szolgaltatasokat veheti igénybe:

a) Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokozpont hallgatoi
szolgaltatésai,
b) Egészségfejlesztd Kozpont kiegészitd egészségligyi szolgaltatasai,



c) Jelmeztar szolgaltatésai,
d) Audiovizualis Studi6 szolgaltatasai.

1)

(2)
(3)

)
)

3)
(4)
(5)
(6)

(7)
(8)

(9)

IV. FELVETELI ELJARASREND
Osztondij palyazat benyujtasa
10. §

A leendd hallgatok szamara palyazati felhivas évente egyszer, folyd év novemberében
jelenik meg a www.stipendiumhungaricum.hu honlapon. Hallgatoi palyazatot kozvetlentil
a Kozalapitvanyhoz, a palyazati felhivasban szerepld online feliileten lehet benytjtani.

A www stipendiumhungaricum.hu honlapon talalhato regiszter naprakészen tartalmazza
azon orszagokat és teriileteket, amelyek (4llam) polgarai palyazatot nytjthatnak be.

A palyézasra az adott palyazati évben az MTE-n az intézményi palyazatban tdmogatott,
kizardlag nappali munkarendi képzésekre van lehetdség.

Felvételi eljaras az osztondijra palyazok részére

11.§

Az MTE a megadott hatariddéig lefolytatja az Nftv. és belsé szabalyzatainak megfeleld
felvételi eljarast.
A felvételi eljarés, beleértve az intézményi vizsgéakat (alkalmassagi- és gyakorlati vizsga,
valamint szobeli (szakmai) motivacids beszélgetések) az 0sztondijra palydzok esetében
dijmentes.
Az Osztondijprogramra a felvételi eljarasban a sajit, intézményi felvételi vizsgakat a
HKR szerint az MTE bonyolitja le.
A felvételi eljards munkanyelve a meghirdetett szak képzési nyelve.
A beérkezett hallgatoi jelentkezéseket a nemzetkozi hallgatoi iligyintézd tablazatban
rogzitve megkiildi a szak szerint illetékes intézet igazgatdjanak/az idegen nyelvil
képzeések felelosének és a MTE TO vezetdjének, akik kijelolik a felvételi idépontokat.
A nemzetk6zi hallgatoi ligyintézo értesiti a palydzot az intézményi felvételi eljarashoz
kapcsolodo hataridokrdl és gondoskodik a felvételi bizottsag 6sszehivasarol a szak szerint
illetekes MTE TO {igyintézdvel egyiittmiikddve.
A felvételi bizottsag tagjait a szak szerint illetékes intézetigazgatd delegalja.
A személyes jelenléttel lebonyolitott felvételi vizsga esetén a jelentkezd koteles
megjelenni az MTE-n a vizsgaleirasnak megfelel6 viseletben és segédeszkozokkel egylitt
(pl. gyakorlathoz eldirt adathordozon zenei felvételekkel egyiitt) az értesités szerinti
vizsganap(ok)on.
Az online lebonyolitott felvételi vizsgara a felvételizé hallgatd koteles a kért modon és
formatumban elkészitett anyagait az értesités szerinti hataridére az MTE felvételi
vizsgabizottsdg szdmara biztositani.

(10) A felvételi vizsgardl, illetve az online megkiildott vizsgaanyag értékelésérdl jegyzokonyv

késziil. A benne foglaltak alapjan a felvételi bizottsdg hataroz a felvételizd



nyelvtudasardl, szakmai felkésziiltségér6l, valamint motivacids, pszichologiai

felkésziltségérol.

(11) A nemzetk6zi hallgatéi tligyintéz6 az eljaras végeredményét és értékelését szazas
pontskaldra atszamitva feltdlti az online (DreamApply) rendszerbe, a K6zalapitvany altal
megadott hatariddig. Az eljaras végeredménye lehet: a) felveheto,

b) elutasitott,

c) feltételesen felvehetd. Feltételesen csak azokat a hallgatokat lehet felvenni, akik az
eljaras alatt a folyamatban 1év0 eljarasok miatt nem tudjdk bemutatni a végzettségiiket
vagy nyelvtudasukat igazol6 iratokat, illetve érvényes tutlevelet és orvosi igazolast.

(12) A Kozalapitvany kuratoriuma a kiilpolitikaért felelés miniszter megbizasabol dont a
palyazo intézményi felvételérdl, amely ellen fellebbezésnek nincs helye. A kuratérium
dontésérdl a Kozalapitvany értesiti az Innovacids és Technologiai Minisztériumot, az
Osztondijra jelolteket, az illetékes kiilfoldi hatosagokat, illetve a fogadd intézményeket.

(13) A legalabb 3 f6bdol allo felvételi bizottsag tagjai:

a) a szak szerint illetékes intézetigazgato altal delegalt legalabb két f6 szakmai
vizsgabizottsdgi tag a hallgatd szakmai felkésziiltségének felmérése érdekében;

b) egy 6, a hallgato nyelvtudasanak felmérésére alkalmas oktato.

(14) Az el6készit6 képzést folytatd 6sztondijasok felvételi eljarasrendjére vonatkozo, az (1)-
(4) bekezdésben foglaltaktol eltérd szabalyok:

a) A felsdoktatasi el6készité képzést sikeresen elvégzé Osztondijas hallgatok az
elokészitd képzés szakiranyanak megfeleld képzését jelolhetik meg, adott
hataridoig.

b) Az 6sztondijas hallgatok azon a képzésen folytathatjak tanulmanyaikat, amelyre
felvételt nyertek ¢és jelentkezési rangsorukban eldrébb szerepel, illetve a
szakirdnyvaltast. A felvételt nyert hallgatok 6sztondijas jogviszonya folyamatos,
kiilon kuratoriumi dontést nem igényel, de a felvételi eljarast kovetd allokaciorol
a Kozalapitvany tdjékoztatja az intézményeket.

C) Amennyiben az Osztondijas hallgatd az el6készité képzést kovetéen az MTE
megjelolt képzésre nem nyer felvételt, Osztondijas jogviszonya az MTE-n
megsziinik.

V. AZ OSZTONDIJPROGRAMBAN RESZTVEVO HALLGATO JOGALI,
KOTELEZETTSEGEI

Az 6sztondijas kotelezettségei tanulmanyainak megkezdésekor— beiratkozas, elsé
alkalommal bejelentkezés
12. §

(1) Ha az 6sztondijas nem tud idoben Magyarorszagra érkezni (vizumproblémak, csaladi
vagy egyéb indokbodl), kérelmezheti, hogy tanulmanyait egy késébbi félévben kezdhesse
meg. [rasos kérelmét a Kozalapitvany részére kell eljuttatnia szeptember 30-ig. Amennyiben
az MTE és a kiild6 partner jovahagyja a halasztast, az MTE altal kijelolt késobbi félévben a
hallgatdé megkezdheti tanulményait. Ebben az esetben a halasztdsi kérelmekrdl a
Kozalapitvany dont.

(2) Az Osztondijas, aki a félév kezdete utani 30. napig, vagy az MTE altal kitizott
hatariddig nem iratkozik be (nem létesit hallgatdi jogviszonyt), elesik az 6sztondijtol. Kivétel



ez aldl az a hallgatd, aki a Kbzalapitvany és az MTE altal elfogadott halasztasi kérelemmel
rendelkezik.
(3) Az oOsztondijas kotelessége, hogy az MTE a nemzetkozi hallgatoi tigyintézot
tajékoztassa megérkezésének varhatd idopontjardl. A megérkezés hatarideje dszi félévben
oktober 15., tavaszi félévben marcius 15. Az 0sztondijas a megérkezését kovetd napon
koteles személyesen felkeresni a nemzetkdzi hallgatéi ligyintézot €s a Tanulmanyi Osztalyt
¢s koteles beiratkozni a képzésre.
(4) Az Osztondijas a megérkezését kovetd honap elsé napjaig koteles forint alapu
bankszamlat nyitni. A bankszdmla megnyitasat kovetd 2 munkanapon beliil koteles a
bankszamlaszamat bejelenteni az MTE részére a Neptun rendszeren keresztiil.
(5) A 18. életévét még be nem toltott, sziild/gondviseld/torvényes képviseld nélkiil
Magyarorszagra érkezd Osztondijas Magyarorszagon Onalléan bankszamlat nem nyithat,
ezért koteles kérelemmel fordulni az MTE kancellarjahoz, hogy juttatasait készpénzben, az
MTE GHO pénztaraban atvehesse.
(6) A kulfoldi hallgatd megérkezését kovetéen szamitott 15 napon beliil, a nemzetkozi
hallgat6i ligyintézé tdmogatdsaval koteles a kovetkezd dokumentumokat beszerezni és
masolatukat az MTE TO-ra tovabbitani:

a) utlevél masolata,

b) tartozkodasi engedély masolata (a kartya megérkezését kovetd 3 napon beliil);

c) adodazonosito;

d) tartozkodasi engedély masolata;

e) meghatalmazas a hallgat6tol a nemzetkozi hallgatoi tigyintéz6 szamara (NEAK

formanyomtatvanyon is).

A kilfoldi hallgatok egészségbiztositas (TAJ szam) igényléséhez sziikséges adatait a
nemzetkozi hallgatoi ligyintézd tovabbitja a NEAK felé. Az igényléshez a kiilfoldi
hallgatd megérkezését kovetden szamitott 15 napon beliil, a nemzetkozi hallgatoi
ligyintézo segitségével koteles a kovetkezd dokumentumokat beszerezni és masolatukat
az MTE TO-ra tovabbitani:

a) egyéni TAJ szam igényldlap,

b) lakhelyigazolas (bérleti szerzodés);

c) Stipendium Hungaricum 6szténdij igazolas;
d) MTE altal kiallitott TAJ-igényl6 lap.

(8) A NEAK altal megkiildott TAJ szamok listajat a nemzetkodzi hallgatoi igyintézo
Osztondijas hallgatokra vonatkozoan a hallgaté szakja szerint illetékes tanulmanyi ligyintézé
részére a TAJ szamokat atadja, hogy rogzitse a Neptun rendszerben. A Neptun rendszerbe
bevitt 1j adatok jelentéssel atkeriilnek a FIR-be, amely lekozli az adatokat a NEAK-nak.
Ekkor valik a hallgat6 1) TAJ szama aktivva.

(9) Kiegészitd, idegen nyelvii ellatasra szolo egészségiigyi biztositashoz az Osztondijas
hallgato a sziikséges dokumentumokat megkiildi a nemzetkdzi hallgatoi ligyintézdszamara.

Az osztondijas kotelezettségei tanulmanyai soran
13. §

(1) Az 6sztondijasra tanulmanyai soran a vonatkozd hatalyos magyar jogszabalyok, az SH
Program Miik6dési Szabalyzata, az SH Végrehajtasi Utmutatd és a HKR-ben foglaltak
vonatkoznak.



(2) A HKR hallgatéi jogokra, kotelezettségekre, jogorvoslat rendjére, a tanulmanyi és
vizsgaszabdlyzatra, valamint a hallgatoi juttatdsokra és téritésekre vonatkozo részei
kivonatolva, angol nyelven az MTE angol nyelvii honlapjan a ,,Hallgatoknak™ mentipont
alatt elérheto.

(3) Az 6sztondijas a nemzetkdzi hallgatoi ligyintézot és az idegen nyelvii képzések felelsét
koteles eldzetesen irasban értesiteni arrdl, ha az akadémiai év folyaman el akarja hagyni
Magyarorszagot 10 napnal hosszabb iddtartamra (hazautazas, kiilfoldon toltott hossza
hétvége, stb.). Az Osztondijas Magyarorszagon kiviili tartozkodas esetén az Osztondijas
juttatasok folyositasara az SH Végrehajtasi Utmutato rendelkezései vonatkoznak.

(4) Az 6sztondijas a tanulmanyok sziineteltetésére vonatkozo bejelentését, rendkiviili okbol
torténd sziineteltetés esetén a kérelmét a nemzetkdzi hallgatoi ligyintézo segitségével az
MTE TO-n kételes benytjtani. Az 6sztondijas tanulmanyainak sziineteltetése esetén a SH
Végrehajtasi Utmutato és a HKR hatarozottak alapjan kell eljarni.

Ha az 0sztondijas hallgatoi jogviszonya megsziinik, részére a tovabbiakban az 0sztondij
nem foly6sithato.

A magyar mint idegen nyelv és kultura tanulasaval kapcsolatos kotelezettségek
14. §

(1) Az idegen nyelvii alapképzési szakon tanuld dsztondijas az Osztondijprogram keretében
folytatott tanulmanyai elsd évében kdteles részt venni az intézmény altal nydjtott magyar
mint idegen nyelv és kultura (a tovabbiakban: MID) kurzuson.

(2) Amennyiben az 6sztondijas nem tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének, az
Osztondijanak Osszege csokken. Az 6sztondij csokkenésének eseteit és mértékét az SH
Végrehajtasi Utmutato részletezi.

(3) A MID oktatasaval kapcsolatos részletszabalyokat, kiilonosen az érintettek korét, az
0sztondijasok 6nhiban kiviili nem teljesitésének és az intézmények képzési kotelezettsége
megszegésének esetében kovetendd eljarasrendet az SH Végrehajtdsi utmutatod
tartalmazza.

Osztondijszerzodés
15. §

(1) Az 6sztondijas hallgaté az MTE-vel 6sztondij szerzédést kot az érkezését kovetd 30 napon
beliil, melynek tartalmaznia kell:

a) az adott szakra vonatkozo képzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott képzési
1dédt, illetve az Nftv. 80. (2) bekezdés d) pontja szerinti el6készitd tanulméanyok
id6tartamat (legfeljebb 2 félév hallgatoi jogviszonyban);

b) az 6sztondij jogszabalyban meghatarozott havi 6sszegét és annak kifizetési idépontjat,
modjat;

C) amas felsGoktatasi intézménybe torténd atvétel rendjét;

d) az adatkezeléshez valo hozzajarulast;

e) azt a feltételt, hogy az 6sztondij szerz6dés abban az idépontban 1ép hatalyba, amikor az
Osztondijas hallgatoi jogviszonyt létesit;

f) a felsGoktatasi tanulmanyok sziineteltetésének rendjét.
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(2)
(3)

Az 6sztondij szerz0dés megsziinik, ha az 6sztondijas hallgatoi jogviszonya megsziinik,
kivéve, ha a hallgatot masik felsfoktatasi intézmény atvette.

Az 0sztondij szerzddés a felek egyetértésével és a Kozalapitvany dontése alapjan
modosithaté. Minden olyan esetben modositani kell a szerzédést, amikor annak
tartalmaban valtozas torténik, pl. szakvaltds, hosszabbitds, tanulményi iddtartam
valtozasa.

Intézmény-, szakvaltas és képzési nyelv valtasa
16. §

(1) Fogado intézmény valtasara €s/vagy intézményen beliili szakvaltoztatasra kiilon hallgatoi

(@)
3)

(4)

()

(6)

()

(8)
(9)

kérelem benyujtasa és elfogadéasa alapjan, maximum egyszer keriilhet sor, legkésobb az
Osztondijas jogviszony masodik félévének a végén. A kérelmeket a Kozalapitvanyhoz kell
benyujtani, melynek hatarideje az 6szi félévben december 1., a tavaszi félévben pedig
majus 15.

Intézményt, szakot €s nyelvet valtani csak a félév végén lehet tigy, hogy a kovetkez6
félévet mar az 0j intézményben, szakon, nyelven tudja megkezdeni az 6sztondijas.

A programba vald belépéskor, valamint az eldkészitd képzést kovetd, hallgatéra
vonatkozo6 allokécios dontést hallgatoi szak- vagy intézményvaltasi kérelemmel nem lehet
megvaltoztatni.

Az oktatas nyelvét idegen nyelvrél magyar nyelvre lehet valtoztatni, amennyiben az
Osztondijas rendelkezik megfeleld szintli magyar nyelvtudassal. Magyar nyelvrdl idegen
nyelvre torténd valtoztatads csak indokolt esetben, az SH Végrehajtasi utmutatoban
rogzitettek szerint lehetséges.

Az intézmény- és szakvaltdsokhoz benyujtandé dokumentumok: a hallgatd altal irt
kérelem a Kozalapitvanynak cimezve, az atvevd intézmény fogadd nyilatkozata, a
jelenlegi intézmény ¢és a kiildé fél irdsos jovahagyasa. A hallgatonak a szak- és/vagy
intézményvaltasi kérelmét és annak kotelezé mellékleteit elektronikusan kell benyujtania
a Kozalapitvany részére.

A szak- illetve intézményvaltast a Kozalapitvany biralja el a benyujtott dokumentumok, a
hatdlyos munkatervek ¢és a rendelkezésre allo koltségvetési forras alapjan. Nem
tamogathaté az a kérelem, amelyet a kiildé fél nem tamogat, kivéve, ha a kiildé fél
elérhetetlen.

Az 0sztondijas hallgatd feladata az 0y képzés/telsGoktatasi intézmény felkutatasa, a kért
dokumentumok 0sszegyljtése. A hallgatoi kérelem elOkészitése, benyljtasa és a szak-
vagy intézményvaltas folyamata soran felmeriild barmilyen anyagi kdltség (pl. intézményi
tgyintézési dij) kizarolag a hallgatét terheli.

A szak- vagy intézményvaltasi kérelem elbiralasa utan hallgatoi fellebbezés nem adhato
be.

Az alapképzésben résztvevd hallgatok esetében, az intézmény- és szakvaltasra vonatkozo
nyilatkozatot az 6sztondijas szakja szerint illetékes intézetigazgato irja ala.

(10) A hallgato sajat kérésére kiadott elbocsato nyilatkozat alairasaval, a hallgaté jogviszonya

megszinik.
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Az Osztondijas hallgatéknak jaré kifizetések
17. §

(1) Az 6sztondijasoknak jard 0sztondijak mértékét és az egyéb Osztondijas juttatdsokat az SH

@)

3)
(4)

(5)
(6)

()

Mikodési Szabalyzat hatdrozza meg. Az egyéni 0Osztondij mértékét a vonatkozo
jogszabalyok alapjan az MTE ¢és az Osztondijas altal kotott Osztondij szerzddés
tartalmazza.

Az 0Osztondijat a hallgatd a képzés teljes idétartama alatt, teljes képzés esetén minden
évben 12 honapon keresztiil, illetve az utols6 tanévben a tanulmanyok befejezéséig kapja.
A lakhatasi tdmogatds vagy kollégiumi féréhely az Osztondijas iddszak egésze alatt
megilleti. A részképzéses Osztondijas esetében a részképzeés iddtartama alatt folydsithatod
0sztondij és lakhatasi timogatas.

Az 6sztondijas jogviszony idOtartama alatt az 6sztondijasnak minden olyan honapban jar
az 6sztondij, amelyben az 6sztondijas aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezik.

A hallgatot megilletd 6sztondij kifizetése az MTE feleldssége, melynek kifizetését a félév
kezdd honapjanak kivételével minden honap 10. napjaig az MTE TO vezetdje a Neptun
rendszeren keresztiil kezdeményezi a kancellarnal a GHO kozremitkddésével.

A hallgato juttatdsai magyar forintban keriilnek kifizetésre.

SH 6sztondijat elore nem lehet fizetni: az 6sztondij a hallgatot a beiratkozastdl illeti meg,
amennyiben ¢életvitelszerlien Magyarorszagon tartozkodik és aktiv hallgatoi jogviszonnyal
rendelkezik, valamint folyamatosan eleget tesz hallgatoi kotelezettségeinek.

Az MTE Nadasi Ferenc Gimnazium é&s Kollégium kollégiumi kapacitasanak
figgvényében kollégiumi férdhely vagy havi 40 ezer forint lakhatdsi tdmogatas jar az
Osztondijas szdmdra évi 12 honapra, vagy a részképzés idStartama alatt. A lakhatasi
tamogatast az intézmény forintban fizeti ki az 6sztondijjal egyiitt, havi litemezéssel.

Osztondijas idészak hosszabbitasa
18. §

() Ha az 6sztondijas nem tudja a képzési 1don beliil befejezni tanulmanyait, hosszabbitasi

@)

3)
(4)

(5)

kérelmet nyujthat be az intézményi koordinatornak (6szi félévben november 1 5 tavaszi
félévben aprilis 30.), ezzel parhuzamosan a kiild6 partnernek is. Az intézményi
koordinator Osszesiti a kérelmeket és a tadmogatasra javasoltak listajat eljuttatja a
Kozalapitvanyhoz (6szi félévben december 1-ig, tavaszi félévben majus 15-ig).
Az Osztondijas hallgatonak a magyarorszagi alap-, mester képzés alatt lehetdsége van a
vonatkoz6 hatdlyos magyar jogszabalyok rendelkezései szerint meghosszabbitani
Osztondijas idGszakat. Az alapképzést megel6z0 elokészitd képzést, az alap- és
mesterképzést kovetd specializacidt nyajtdé képzéseket és részképzésekre vonatkozo
tanulmanyokat nem lehet meghosszabbitani.
A hosszabbités soran az 0sztondijas hallgatok 0sztondijban és lakhatési timogatasban nem
részesiilnek.
Benyujtand6 dokumentumok: az 0Osztondijas altal alairt ,,Request form” (kérvény),
melyben kifejti, miért sziikséges hosszabbitania; a hallgato torzslap kivonat, illetve az
illetékes kar dékanja altal alairt jovahagyas a hosszabbitasrol.
A hosszabbitasi kérelmekrdl a Kozalapitvany dont a rendelkezésre allo keret
fliggvényében.
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Visszalépés az o6sztondijtol
19. §

(I) Amennyiben az 0sztondijas a palyazasi folyamat vagy az 0sztondij elnyerését kdvetden
visszalép az 0Osztondijtol vagy a képzési id0 letelte elétt lemond Osztondijarol,
haladéktalanul irdsban kell értesitenie a kiildd felet, a Kozalapitvanyt és az MTE-t.

(2) Az OlIF-et a visszalépésrol az MTE értesiti.

VI. VIZUM, TARTOZKODASI ENGEDELY

A vizum ligyintézése
20. §

(1) A harmadik orszagokbol érkezo allampolgarok vizumkotelesek, melyet mar beutazas el6tt
meg kell igényelni. A vizumiigyintézéshez az MTE altal kiallitott felvételi hatdrozat,
valamint a K6zalapitvany altal kiadott 6sztondij igazolasa sziikséges.

(2) A nemzetkozi hallgatéi ligyintézé a Kozalapitvany altal megkiildott listan szerepld,
palyazatot elnyert hallgatok részére az 6sztondij elfogadasat kdvetden felvételi hatarozatot
allit ki és alairva feltolti az online rendszerbe a vizummal és tartozkodasi engedéllyel
kapcsolatos tligyintézéshez.

(3) A nemzetkozi hallgatoi tigyintézé teljes korii tajékoztatast ad az Osztondijasnak a
vizumiigyintézéssel €és a tartozkodasi engedély megszerzésével, meghosszabbitdsaval
kapcsolatos tudnivalokrol és teenddkrdl, illetve az 6sztondijas vizumiigyekkel kapcsolatos
ligyintézését — hallgatoi igény esetén - személyes jelenléttel is segiti.

(4) Az MTE a Kozalapitvany tamogatasaval gondoskodik arrél, hogy az 0Osztondijas
regisztracidja rendben és idében megtorténjen az OIF-nél.

(5) Az MTE az 0Osztondijasok statuszaban bekovetkezett valtozasokrol 8 napon beliil
tajékoztatja az OIF-t.

A tartozkodasi engedély iigyintézése
21. §

(1) Az 6sztondijasok adatait a nemzetkozi ligyintéz6 (hallgatoi tigyek) gyiijti egybe és adja at
a Tanulmanyi Osztaly szak szerint illetékes ligyintézdjének, aki az 6sztondijasok adatait a
Neptun rendszerbe rogzitik.

(2) A hallgatd szallashelyének megvaltozasanak tényét a hallgatd koteles ezt 3 napon beliil
bejelenteni az OIF-nak. A bejelentés elmulasztasa kiutasitassal is jarhat!

Adatvaltozas
22.§

(1) Az utiokmany, tartdzkodasi engedély, személyazonossagot vagy regisztraciot igazolo,
esetleg egyéb iratok elvesztése, tovabba adatvaltozas esetén, az irat eltlinését, elvesztését,
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eltulajdonitasat vagy megsemmisiilését illetékes hatosag felé az Osztondijas koteles
bejelenteni. A bejelentéshez kapcsolodo tligyintézésben az 0sztondijas hallgatod kérésére az
a nemzetkozi hallgatéi tigyintézo segitséget nyujthat.

(2) A személyi és a tartozkodasi adatokban bekovetkezd valtozast minden esetben
haladéktalanul jelezni kell a TO szak szerint illetékes tligyintézdjének, aki a valtozasokat
atvezeti a Neptun rendszerben is.

Jelen szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2021. januar 28.

Dr. Bolvari-Takacs Gabor s.k. Dr. Koczan-Gyéri Judit s.k.
egyetemi tanar, rektor kancellar
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