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KOZBESZERZES| SZABALYZAT

Jelen szabalyzatot a Magyar Tancm(ivészeti Egyetem Szenatusa a 2020. szeptember
16. napjan tartott Glésén, a 50/2020 szd&mU hatarozataval fogadta el. A Szabélyzat az
elfogadas napjat kovet6 napon Iép hatalyba. A Szabalyzat hatalybalépésével
egyidejlleg a Szenatus altal 2019. augusztus 28. napjan a 45/2019. (08.28.) szamu
hatarozataval elfogadott Kézbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.
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ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
l. Fejezet
1. A Kézbeszerzési szabalyzat célja

A Magyar Tancmivészeti Egyetem Kbézbeszerzési Szabalyzata (a tovabbiakban:
Szabalyzat) szabalyozza a Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: MTE)
kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatok rendjét.

A Szabdlyzat célja, hogy a koézpénzek ésszer(i és hatékony felhasznalasa,
atlathatésaganak és nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése érdekében a
kdzbeszerzésre és a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozé hatalyos jogszabalyok -
kUlondsen a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) -
rendelkezéseinek figyelembevételével egységesen szabalyozza az MTE, mint
ajanlatkérd  kézbeszerzéseinek eldkészitésének, lebonyolitasanak és belsd
ellendrzésének felelésségi rendjét, a kézbeszerzések soran az MTE nevében eljard,
illetSleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségét, valamint a
k6zbeszerzések dokumentalasi rendjét.

A Szabdlyzat célja, hogy a kdzbeszerzések soran biztositott legyen a verseny
tisztaséga és nyilvanossaga, a fenntarthaté fejlédés, az allam szocialis célkitlizései és
a jogszer( foglalkoztatas elésegitése.

Az MTE a koltségvetési gazdalkodas rendje szerint miikédd és gazdalkodd
felsboktatasi intézmény, jogi személy, koltségvetési szerv. Az intézmény a fenntart
altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibél szarmazéd tamogatas, atvett
pénzeszkdz, valamint az &llamhaztartason kiviili forrasbol szarmazé bevételei
felhasznalasaval latja el feladatait.

Az MTE felett a fenntart6i jogokat az allam nevében a felséoktatasért felelés miniszter
gyakorolja.

Az MTE a mindenkor hatélyos organogram szerinti szervezeti egységekre tagolodik.
2. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az MTE &ltal kezdeményezett valamennyi,
a Kbt. altal kdzbeszerzési eljarasnak minésilé beszerzésre.

A Szabalyzat rendelkezéseit valamennyi, hatalyba lépését kovetéen meginditott
kézbeszerzési eljarasra kell alkalmazni.

ll. Fejezet
1. Ertelmez6 rendelkezések

1.1. E szabdlyzat értelmében:

a) ajanlatkérd: az MTE, a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan;

b) beszerzés: az ajanlatkérénél felmerilt arubeszerzések, épitési beruhazasok,
illetve szolgaltatdés megrendelések, épitési vagy szolgdltatdsi koncessziok,
melyek lebonyolitasa az ajaniatkérd beszerzéseket intéz6 egységeinek
feladata;



c)

d)

f)

g)

h)

kbzbeszerzés: az ajaniatkéré azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai
szerint szamitott becsilt értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a kbzbeszerzési értékhatrokat és amelyek lefolytatasara Kbt.
szabalyai az irAnyadok;

kbzbeszerzési eljaras: a Kbt. hatélya ala tartozé beszerzési eljarasok;

Biralobizottsag: A kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénzigyi szakértelemmel egyittesen rendelkezé legalabb haromtagl, a
kézbeszerzési dokumentumok el6készitésére, az ajanlatok elbiralasara, illetve
értékelésére létrehozott testiilet.

Dénteshozo: az ajanlatkéré nevében az eljdrast lezard dontést meghozd
személy, az MTE mindenkori kancellarja.

lebonyolité szervezet: a kdzbeszerzési szakértelem biztositasa érdekében a
kézbeszerzési eljarasokba bevonasra keriilé személy vagy szervezet. Az MTE
a jelen szabalyzatban szereplé feladatait - megbizasi szerzédés keretein belil -
atadja kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tanacsadonak, szilkség
szerint felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadonak:

beruhazas-lebonyolité: Az ajanlatkéré altalanos megbizottjaként feladata az
épitési beruhdzds megvalésitasanak koordindlasa, e feladatkérében a
beruhazaslebonyolité gondoskodik kiildndsen:

ha) a tervezd kivalasztasanak elékészitésérdl és a tervezd kivalasztasanak
koordinalasarél, kdzbeszerzési eljaras (tervpalyazat) lefolytatdsa esetén a
kOzbeszerzési eljaras (tervpalyazat) elBkészitésérsl, valamint a
kbzbeszerzési eljaras (tervpalyazat) lefolytatasanak koordinalasarol;

hb) az epitési beruhadzas elbkészitésérsl, szilkség szerint elétanulmanyok
(elsésorban vazlatterv, tanulményterv, megvalésithatésagi tanulimany)
készitésérol;

he) a kivitelezésre - az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhazésokhoz kapcsolédd tervezéi és mérnoki szolgaltatasok
kbzbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6l6 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 14. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott esetekben a
tervezésre és kivitelezésre - irdnyuld kozbeszerzési eljaras eljarast
megindité felhivdsanak és a koézbeszerzési dokumentumoknak az
elkészitésérdl;

hd) az épitési beruhdzas megvalésitaséra iranyuld kézbeszerzési eljaras
lebonyolitasanak figyelemmel kisérésérél;

he) eurdpai uniés forrdsbdl megvalésulé épitési beruhdzas esetében a
tamogatast nyGjtoé szervezettel vald kapcsolattartasrol;

hf) a kdzbeszerzési eljaras szabalyszeri lefolytatasanak ellenérzését vegzé
szervezetekkel vald kapcsolattartasrol;

hg) a kivitelezés m(iszaki ellenérének kivalasztasarol:
hh) a tervezéi miivezetés sziikségességének meghatarozasarol;
hj) az elkésziilt épitési beruhazas atadas-atvételi eljarasanak koordinalasarol.

belsé ellenér, fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsads, akinek
célja, hogy az MTE miikodését fejlessze és eredményességét névelje. Ellenérzi
a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalva
megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a szervezet vezetsje részére.



i) becsiilt érték: a kbzbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor
annak targyaért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi
ado nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott -
telies ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés
eseteén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés becsilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkéré altal a
részvetelre jelentkez6k vagy az ajanlattevék részére fizetendd dijat vagy egyéb
kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkérs teljesit ilyen jelleg(i fizetést.

Ha az ajanlatkérd lehetévé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a
kozbeszerzés becsiilt értékébe minden rész értékét be kell szamitani.

Ha az ajanlatkér6 szervezet tébb kiulonalld miikédési vagy szervezeti
egysegbdl (a tovabbiakban: miikédési egység) all, a kézbeszerzés - a Kbt. 19. §
(3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével megallapitott - becsiilt
értékének meghatarozasa soran valamennyi mukédési egység beszerzési
igényét egyittesen kell figyelembe venni, kivéve, ha egy kilénallé mikodési
egység sajat gazdasagi szervezettel és miikodési koltségvetése felett 6nallo
rendelkezési joggal bir. Ez utébbi esetben a kdzbeszerzés becsiilt értékét az
erintett kilonallé mikédési egység szintjén is meg lehet hatarozni.

A Kozbeszerzési Hatésdg a becsilt érték meghatarozasanak egyes
modszereirél, illetve a modszer megvalasztasanak szempontjairél itmutatét ad
Ki.

k) kézbeszerzési értékhatér, az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé
nemzeti értékhatarok a kozponti kéltségvetésrél szdld térvényben évente
kerllnek meghatérozasra; az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé
unios értékhatérokat a mindenkori kéltségvetési torvényben évente régzitenek;
az egyes értékhatarokrol a Kozbeszerzési Hatésag elndke évente tajékoztatét
ad ki a Kézbeszerzési Ertesitében.

I) kozbeszerzési szakérté: az MTE alkalmazasaban &ll6, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé alkalmazott, vagy az MTE Altal megbizott
lebonyolité szervezet, illetve kdzbeszerzési tanacsadd.

m)felelGs akkreditélt kbzbeszerzési szaktancsadé (tovébbiakban: FAKSZ): az a
Kbt. 187. § (14) bekezdésében meghatarozott kizaré okok hatalya ala nem
tartoz$ természetes személy, aki a Kozbeszerzési Hatésag (a tovabbiakban:
Hatds4g) éltal vezetett névjegyzékben szerepel.

n) elektronikus kbzbeszerzési rendszer: a kbzbeszerzésekért felelés miniszter altal
Uzemeltetett kdzponti kdzbeszerzési nyilvantartas és a kézbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat tdmogaté informatikai rendszer.

0) Szervezet tag: A felhasznalé tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud
a szervezeten beliili tovabbi szerepkdr jogosultsagot adni a felhasznalénak.

Ajanlatkéré azon munkavallaloi, akiknek a feladata, munkakére kézbeszerzési
eljaras(ok) elékészitése, lebonyolitasa.

p) Szervezeti Szuper User: Az EKR rendszerben a szervezetet, mint Ajanlatkérét
regisztrald személy az MTE dontéshozéja. A szerepkérrel rendelkezd
felhasznalé modosithatia szervezetének adatait. A szervezethez valé
felhasznéld csatlakozasi kérelmeket elbirdlja. A szervezethez csatlakozott
felhasznalok a szervezeten belli jogosultsagait  karbantartia, azaz
hozzarendelhet, vagy elvehet téliik szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként
mas-mas szerepkort allithat be a felhasznaléhoz. A szervezeti szuper user
szerepkort allithat be a felhasznaléhoz.



q) Kézbeszerzési terv karbantarté: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé karban
tudja tartani a szervezet éves kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni
tudia a tervet. Az MTE képviseletében kozbeszerzési terv karbantarté
jogosultsaggal rendelkezhet: a |[........................ Jkancellar vagy az altala irdsban
meghatalmazott személy.

r) Kézbeszerzési eljarast Iétrehozé: A szerepkérrel rendelkezé felhasznald
jogosult egy Uj kdzbeszerzési eljaras inditasara a szervezet nevében, azaz
elinditja a kézbeszerzési eljaras eldkészitését.

Az MTE képviseletében kozbeszerzési eljarast létrehozd jogosultsaggal
rendelkezhet: az MTE Dontéshozéja, az eljardsba bevont kézremiikadd
kepviseletében eljaré személy(ek), az eljarasba bevont FAKSZ.

s) KoOzbeszerzési eljaras betekints: A kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal
megtekintheti.

Az MTE képviseletében kézbeszerzési eljards betekinté jogosultsaggal
rendelkezhet: az MTE Dontéshozéja, kancellarja. Az adott eljarasra
vonatkozéan a Dontéshoz6 altal feljogositott személy(ek), kdzremikodo(k). A
kijeldlése nem kotelezé minden esetben.

t) Kbzbeszerzési eljarast szerkeszts: A szerepkérrel rendelkezé felhasznald a
kbzbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras
szakaszat kozvetlenil modositd eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ
ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsédgot adni mas felhasznaléknak nem tud.

Az adott eljardsra vonatkozéan az MTE Déntéshozdja, kancellar Altal
feljogositott személy(ek), kézremiikddé(k). A kijelolése nem kételezé minden
esetben.

u) Kbézbeszerzési eljarast iranyité: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a
kdzbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleérive az
eljaras szakaszat kodzvetlenil médositd eljarasi cselekményeket is, kivéve
FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaléknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

Az MTE képviseletében koézbeszerzési eljarast iranyité  jogosultsaggal
rendelkezhet: az MTE Déntéshozéja, kancellaria vagy az altala meghatalmazott
személy(ek), az eljarasba bevont kézrem(ikodd képviseletében eljaré
szemeély(ek), az eljarasba bevont FAKSZ.

V) FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkdrrel csak FAKSZ felhasznalé
rendelkezhet, csak ezzel a szerepkérrel lehet az eljarasi cselekményekben a
FAKSZ ellenjegyzése funkciét inditani. Az MTE képviseletében FAKSZ
ellenjegyz6 jogosultsaggal rendelkezhet: az MTE a felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységré| sz6l6 257/2018. (XII. 18.) Korm.
rendelet szerinti az EKR-ben FAKSZ felhasznal6ként regisztralt munkavallaléja,
vagy az eljarasba bevont kozrem(ikodé képviseletében eljaré FAKSZ.

w) Ajanlat betekinté: a kbzbeszerzési ajanlat adatait olvasasi joggal megtekintheti.
Adott kdzbeszerzési eljarasban felallitott Biraldbizottsag tagjai, amennyiben az
EKR-ben regisztraltak.

1.2. A Szabdlyzat alkalmazdsaban a kozbeszerzés megkezdésének minbsil a
kézbeszerzési vagy koncessziés beszerzési eljarast meginditd vagy meghirdetd
hirdetmény feladasanak id6pontja, a hirdetmény nélkal induld eljaras esetében pedig
az eljarast megindité felhivds vagy a targyalasi meghivd megkiildésének, ennek
hianyaban a targyalas megkezdésének idépontja.

M. Fejezet



1. A kozbeszerzési terv

1.1 Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) altal megkdvetelt

1.2

1.3.
1.4.

tartalommal a Kézbeszerzési terv karbantarté minden kbltségvetési év elején,
legkésbbb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kbzbeszerzési terv) tesz kézzé az EKR-ben az MTE adott évre tervezett
kézbeszerzéseirdl.

A kozbeszerzési terv Gsszedllitisa a kozbeszerzési szakértd és a kancellari
kabinetvezeté feladata, amelyet a szervezeti egységek adatszolgaltatasa alapjan
végeznek el. A terv dsszedllitdsahoz szilkséges adatszolgaltatashoz a koltségvetési év
elején, az adatkéréssel egyidejiileg az egyes szervezeti egységek vezetdi tajékoztatast
kapnak az aktudlis kbzbeszerzési értékhatarokrél, tovabba felkérést, hogy adjak meg
az adott évre tervezett és mar ismert - értékhatar alatti és feletti - beszerzési igényeiket
is. A terv dsszedllitisahoz sziikséges adatszolgéltatdsokat a szervezeti egységek
vezetSi legkés6bb januar 20. napjaig kotelesek megkildeni a kancellri
kabinetvezetének. A kbézbeszerzési tervben a beszerzési terv alapjan nemzeti
értékhatarokat eléré értékii kézbeszerzési eljarasokat kell feltintetni, figyelemmel a
Kbt. 19. § (3) bekezdésére, azaz ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kbdzvetlen
cél megvalbsitaséra iranyuld szolgaltatasmegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé
felnasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tébb szerzédés utjan valésul
meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz az Gsszes rész értékét
figyelembe kell venni. Szolgéltatds megrendelése esetében az ugyanazon kdzvetlen
célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaitatasok mliszaki és gazdasagi
funkcionalis egységét kell alapul venni.

Tamogatasbol megvaloésulé beszerzések esetén az adott palyazat tekintetében az
érintett szervezeti egység vezetéje mar a palyazat benyujtasat megelézéen
egyeztetést kezdeményezhet a a kancellari kabinetvezetével és adott esetben a
kdzbeszerzési szakértével, a palyazat keretében tervezett beszerzésekrél, ill. azok
koltségérdl, valamint az egyes projektek beszerzési és kozbeszerzési tervét a
kancellari kabinetvezetével és adott, esetben a kozbeszerzési szakértdvel
egylttmikodve allitia 6ssze. Az elézetes egyeztetés akkor kotelezd, ha a palyazati
kritériumok kdzbeszerzési terv elézetes csatolasat irjak eld a palyazat benyljtasahoz.

A kdzbeszerzeési tervet legalabb 5 évig meg kell &rizni. A kézbeszerzési terv nyilvanos.

A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kételezettségét. Az ajanlatkéré a kézbeszerzési
tervben nem szerepld kézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kdzbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a
kézbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmertilésekor, megadva a médositas indokat is. A kézbeszerzési terv modositasa — a
kézbeszerzési szakérté bevonasaval — és az EKR rendszerben térténd karbantartasa a
kancellari kabinetvezeté feladata.

Az ev kbzben jelentkezd, Uj beszerzési igények felmertlésekor a Gazdasagi és
Humanpolitikai Osztaly osztalyvezetSje ellenérzi, hogy az (j beszerzési igény a
korabbi, azzal egybeszamitand6 beszerzésekkel mekkora becsiilt ériéket képvisel, és
szilkség esetén ezen informéaciéval tovabbitja a kdzbeszerzési igényt a kdzbeszerzési
szakeérto felé.

1.5. Az MTE a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkériien Miikodé Részvénytarsasag (a

tovabbiakban: DKU) részére, a DKU éltal m(ikodtetett Portalon keresztil, a DKU Portal
altal meghatérozott struktira és adattartalom szerint részletezve kézzéteszi az éves
informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a targyévet
megel6z6 év szeptember 30. napjaig. Az éves informatikai beszerzési terv és az éves
informatikai fejlesztési terv elkészitéséért és kdzzétételéért az Informatikai Osztaly



1.6.

1.7.

1.8.

2.1.

2.2,

1.1.

1.2.

vezetdje a felelés.

Az MTE a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal (a tovabbiakban: NKH) altal meghatérozott
Utmutaté alapjan teszi kézzé targyév marcius 31. napjaig az éves oOsszesitett
kommunikaciés beszerzési és rendezvényszervezési tervét, valamint a szponzoracios
koltségkerettervet. Az  éves Gsszesitett kommunikdciés beszerzési  és
rendezvényszervezési beszerzési terv, valamint a szponzoraciés koltségkeretterv
elkésziteséért és kozzétételéért a Kommunikacios és Marketing Osztaly vezetbje a
felel6s.

A Nemzeti Kommunikécios Hivatalrél és a kormanyzati kommunikécios beszerzések
kdzpontositott kézbeszerzési rendszerérél szolé 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet
hatélya ala tartoz6 kdzbeszerzések esetében az NKH engedélyeit a Kommunikacios és
Marketing Osztaly vezetbje kezdeményezi.

Az MTE a kozpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz6
szervezet feladat- és hataskorérél szol6 168/2004 (V. 25.) Kormanyrendelet szerinti
beszerzési igényeire vonatkoz6 éves sszesitett kézbeszerzési tervet targyév majus
15. napjaig elektronikusan rogziti a Koézbeszerzési és Ellatasi Fbigazgatésag (a
tovabbiakban: KEF) kézpontositott kdzbeszerzési portalidn. Az éves Osszesitett
kOzbeszerzési terv elkészitéséért és elektronikus rogzitéséért a kancellari
kabinetvezetd a felelds.

Az NKH, a DKU és a KEF részére megkildétt terveknek 0sszhangban kell lennilik az
MTE kozbeszerzési tervével, ezért az Informatikai Osztély vezetbje, a Kommunikacios
és Marketing Osztdly vezetSje, a kancellari kabinetvezets, valamint az érintett
szervezeti egységek vezetéi a felelések.

2. Az elGzetes tajékoztatod

A Kbt. 38. §-a alapjan az MTE a koltségvetési év kezdetét kovetben elbzetes
tajékoztatét készithet az adott évre, vagy az elkévetkezé legfeljebb tizenkét hénapra
tervezett Osszes arubeszerzésérél, épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas
megrendelésérol.

Az elbzetes tajékoztatét, illetve idészakos elézetes tajékoztatét tartalmazo hirdetmény
kdzzététele nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsanak kételezettségét.

IV. Fejezet
1. A kézbeszerzések dokumentalasa és ellenérzése

A Kbt. 46. § (2) bekezdésének megfelelden a kézbeszerzési eljiaras elékészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kézbeszerzési eljaras
lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével kapcsolatos dsszes
iratot a szerz6dés teljesitésétsl szamitott legalabb ot évig meg kell érizni. Ha a
kbzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési
Dontdbizottsag  hatérozatanak megtamadasara nyitva 4llé  hataridé elteltéig,
kdzigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerés befejezéséig, de legalabb 6t évig
kell megdrizni. Az MTE az EKR-ben szereplé adatokat legaladbb ezen id6tartam alatt -
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb
idétartam alatt - megérzi.

A Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti megérzési feladatok ellatasa a Kancellari Kabinet



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

feladatkorébe tartozik.

A kozbeszerzési eljarasok alapdokumentumai részben jogszabaly altal eléirt formaban
(kdzbeszerzési hirdetmények, osszegezés, stb.), részben az Ajanlatkérd altal
rendszeresitett mintadokumentumok alapjan, részben formalis el6irasok nélkl
kesziilnek. A jogszabaly altal elirt formatumi dokumentumokat a kézbeszerzési és
tervpalyazati hirdetmények feladasédnak, ellendrzésének és kbzzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintairél és egyes tartalmi elemeirél, valamint az éves
statisztikai dsszegezésrél szold 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet rendelet, valamint az
elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XIl. 19.) Korm.
rendelet tartalmazza. Ezek kitdltése tekintetében a Kézbeszerzési Hatosag utmutatéi,
illetve egyeb eléirasai, tovabba az EKR kézikdnyv az iranyadok.

Ahol az EKR az ajanlatkérd altal létrehozandé dokumentumra elektronikus Grlapot
biztosit, az ajanlatkéré ezen dokumentumokat az elektronikus (rlap alkalmazasaval
koteles létrehozni.

Az Ajanlatkéré altal rendszeresitett kézbeszerzési alapdokumentumok:
a) koézbeszerzési igénylélap (kézbeszerzési targyanként),
b) fedezetigazolas;
c) becsllt érték nyilatkozat;

d) koézbeszerzési dokumentumok (Utmutaté az ajanlatok / részvételi jelentkezések
elkészitéséhez);

e) biralé bizottsagi jegyz6kényv minta;
f) dontésre vonatkozé jegyzékényv minta;
g) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat.

Formalis elSirasok és elbre rogzithetd pontok nélkil késztilnek a miiszaki szakérték
altal készitett biralatok (értékelések), amelyeknek azonban megfeleléen indokolt
allasfoglalast kell tartalmazniuk. A szakérték biralatanak (értékelésének) a birald
bizottsagi jegyz6kdnyvben torténd régzitésére is lehetéség van, amelyet ilyen esetben
a szakértéknek is ala kell irniuk.

A kézbeszerzési eljarasok el6készitésének és lefolytatasanak ellenérzése kérében a
kancellari kabinetvezeté a bels6 ellenér tanacsadé tevékenységét igénybe veheti.

A kozbeszerzéseket, illetdleg a kdzbeszerzési eljarasokat a kilén jogszabalyban
meghatarozott illetékes ellendrzé szervek a feladat- és hataskoriknek megfeleléen
rendszeresen ellendrzik. Az ellendrzést végzé szervezetek munkajanak tamogatasat a
kancellari kabinetvezeté végzi, illetéleg az ellenérzés céljanak megfeleléen bevonasra
keriilnek az illetékes szakmai teriiletek is.

A koézbeszerzések kozponti ellenérzésérsl és engedélyezésérél szold 320/2015. (X.
30.) Korm. rendelet hatélya ala tartozé kdzbeszerzések esetében a kdzbeszerzési
eljaras meginditdsahoz szikséges ellendrzést a kozbeszerzési szakérté
kezdeményezi a Dontéshozo6 altal alairt elbterjesztést kovetden.

A 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdépai unids alapokbdl szarmazoé
tamogatasok felhasznéalasanak rendjérdl szolé6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
hatalya ala tartozé6 kdzbeszerzések esetében, amennyiben a kozbeszerzési eljaras
meginditasahoz az iranyité hatésdg és a kézbeszerzésekért felelés miniszter
jovahagyasa szikséges, Ugy a kézbeszerzési szakéné feladata a kodzbeszerzési
dokumentumok ellenérzésének megkiildése az ellenérzést végzék részére és a
kbzbeszerzési dokumentumok modositasa az ellendrzést végzék észrevételeinek
megfeleléen a monitoring és informaciés rendszeren keresztul.

Amennyiben a kbzbeszerzési eljaras a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes



1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szo6lo
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan utoellendrzéskételes, az ajanlatok
elbiralasardl sz6l6 6sszegezés megkildését kévetden a kézbeszerzési szakérté a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat feltdlti a monitoring és
informéciés rendszerbe.

MASODIK RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASARA VONATKOZO
SZABALYOK
V. Fejezet
1. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara jogosult szervezet

Az MTE kézbeszerzési feladatainak ellatasat az MTE sajat alkalmazottja és/vagy
megbizasi szerzédés keretében kézbeszerzési szakértd végzi.

A kdzbeszerzési eljdrasok el6készitésébe és lefolytatasaba nem vonhaté be olyan
személy, akivel szemben a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenségi okok

valamelyike fennall. E korben a résztvevdé személyeket nyilatkozattételi kételezettség
terheli.

A kbzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
MTE nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési,
jogi és pénzigyi szakértelemmel. A kdzbeszerzési eljaras targya szerinti szakmai
szakértelmet a beszerzést kezdeményez6 egység vagy annak vezetSje altal kijelolt
szemely biztositia. Az egység indokolni kdteles a beszerzés valasztott médjat az
alternativak ismertetésével (pl. eszkdzbérlet/vasarlas) olyan médon, hogy a beszerzési
ciklusra felmutathatéak legyenek a gazdasagi elényok. A tébb szervezeti egységet
érintd beszerzések esetén az illetékes beszerzéseket intézd egység vezetbje vagy az
altala kijeldlt személy biztositjia a szakmai képviseletet. A kézbeszerzési targy szerinti
szakértelemmel rendelkezd személy(ek) feladatkérébe tartozik a beszerzési targy
pontos, mérhetd miiszaki szakmai paraméterekkel térténé megadasa, a becsiilt érték
meghatarozasa, valamint annak Osszedllitisa soran a szilkséges piacfelmérés
elvégzése és dokumentalasa.

Az egyes kozbeszerzési eljarasokban eljaré6 személyek az elékészitéstél, az eljaras
lefolytatdsan at a teljesités idészakaig biztositjdk a szakértelmet a hataskérukbe
tartozé kérdések vonatkozasaban. Amennyiben kiilsé megbizott szakértével kot
kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasara szerzé6dést az MTE, gy a kétendd szerzédés
tartalmazza, hogy mely feladatok teljesitését latja el a megbizé és melyet a megbizott.

A Kbt. 71-72. §-a szerinti eljarasi cselekményeket a kozbeszerzési szakértd végzi. Az
eljaras elvégzéséhez szilkséges adatokat, tajékoztatast az azzal rendelkezé szervezeti
egység vezetdje szolgaltatja a kézbeszerzési tanacsadéd szamara.

Az irodabutorok, papiripari termékek és irodaszerek, gépjarmiivek, gépjarma-
lzemanyagok és utazasszervezések beszerzése sorana kézpontositott kbozbeszerzési
rendszerrél, valamint a kozponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl szold
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerint kell elj&rni.

Az informatikai beszerzések soran a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol,
valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkériien Mikoédd Részvénytarsasag és
a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kozbeszerzési rendszerérdl
sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerint kell eljarni.

Kommunikaciés beszerzés és rendezvényszervezés esetében a Nemzeti



Kommunikaciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikaciés beszerzések
kbézpontositott kozbeszerzési rendszerérél szolé 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet
szerint kell eljarni.

1.8. A pénztligyi szakértelemmel rendelkez6 birdlébizottsagi tag az eljaras elékészitése és
lebonyolitasa soran:

a) az ajanlatok - targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok - bontasat
megeldzden igazolja a szlikséges fedezet rendelkezésre allasat:

b) javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;

c) feladata a fizetési feltételek szabalyozasa és a palyazati elszamolasrol valo
gondoskodas;

d) gondoskodik a felmertl hirdetmény ellenérzési dijak, rendszerhasznalati dijak
befizetésérdl,

e) a kiegészitd tajékoztatds és elbzetes vitarendezés esetén megvalaszolja a
pénzigyi kérdéseket.

1.9. A kozbeszerzés targya szerinti (miszaki-szakmai) szakértelemmel rendelkezd
biralobizottsagi tag az eljaras elékészitése és lebonyolitasa soran:

a) meghatérozza az adott kbzbeszerzés becsiilt értékét (egybeszamitas Kbt. 19. §)

b) ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen a kézpontositott
kdzbeszerzés hatalya ala,

c) Osszeadllitia a mliszaki leirast,
d) javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre, értékelési szempontokra,

e) a kiegészitd tajékoztatas és eldzetes vitarendezés esetén megvalaszolja a
miszaki, szakmai kérdéseket.

1.10. A kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi tag az eljaras
elokészitése és lebonyolitasa soran:

a) a kozbeszerzési szabdlyzat felillvizsgalata, médositasa a jogszabalyi
modositasoknak megfeleléen,

b) a Kbt. részekre bontasi tilalmanak betartasara (egybeszamitasra) vonatkozé
vizsgélata a rendelkezésre all6 informaciok,

¢) az MTE adatszolgaltatasat (a beszerzés targya miiszaki leirassal, alkalmassagi
feltételek, értékelési szempontok, ajanlattételre felkérends gazdasagi szereplék
megnevezese, a kbzbeszerzés becsiilt értéke) figyelembe véve javaslatot tesz az
alkalmazandé eljarasrendre és eljaras fajtara

d) az eljgrasrend és az eljards fajtajanak meghatarozasara irdnyulé javaslat
elfogadasat kovetben elbkésziti az ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivast
(egyuttesen: felhivas) és szerzédés tervezetet, ajaniott nyilatkozatmintak,
utmutatét az ajanlatok/részvételi jelentkezések elkészitéséhez,

e) a felhivas és az egyéb kdzbeszerzési dokumentumok véglegesitése (ideértve a
szerzbdéstervezetet is), egyeztetve az MTE eljdrassal érintett szervezeti
egységeivel,

f) kozrem(ikodik a jogszer(i alkalmassagi feltételek és értékelési szempontrendszer
€s az értékelés modszerének kialakitadsaban,

g) a kbézbeszerzési eljaras és a Déntéshozé altal jévahagyott kozbeszerzési
dokumentumok régzitése az EKR-ben az ekr.gov.hu vagy a beszerzés targyanak
megfeleld  Kodzpontositott Kézbeszerzési  Portalokon (a tovabbiakban
osszefoglaléan: KKP) a kozbeszerzes.gov.hu vagy a kozbeszerzes.dkuzrt.hu
weboldalon,
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h)

)

k)

P)

q)

a Dontéshozo altal jovahagyott ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas megkulldése
az EKR-en vagy KKP-n keresztiil, a Dontéshoz6 altal jévahagyott gazdasagi
szereploknek, vagy kézzétételre a Kézbeszerzési Hatdsag részére, a kdzzétett
felhivas tartalmi helyességének ellenérzése,

a kozbeszerzési dokumentumokhoz valé elektronikus hozzaférés biztositisa
ajanlattevék szamara az EKR-en vagy a KKP portalon keresztiil,

az gjanlattétel/részvételi jelentkezés idétartama alatt az ajanlattevék altal feltett
kiegeszit6 tajékoztatas kérések hataridében térténé megvalaszolasa, megkildése
az ajanlattevbk/részvételre jelentkezknek az EKR-ben, vagy a KKP portalon
keresztiil, vagy kivételes esetekben elektronikus levélben az ajanlatok felbontasat
megel6zéen, a kérdés megvélaszolasahoz szilkséges biralobizottsagi taggal,
kils szakértével torténé egyeztetés alapjan konzultacion, illetve helyszini
bejarason torténd részvétel, arrél jegyzkdnyv készitése,

szllkség szerint modositott felhivas, illetve modositott kdzbeszerzési
dokumentumok készitése, ezek rogzitése az EKR-ben vagy KKP portalon
keresztil,

az ajanlatok felbontadsa az EKR-ben vagy elektronikus versenyujranyitas esetén a
KKP portélon keresztil és err8l jogszabaly altal meghatarozott jegyzékényv
készitése és megklldése az ajanlattevéknek az EKR-en vagy KKP portalon
keresztil,

az ajanlatok/jelentkezések felbontasanak elékészitése, a Déntéshozo altal kijelolt
szemeélyek és szervezetek meghivasa a bontésra (amennyiben a bontas mint
eljarasi cselekmény nem elektronikusan térténik),

a hatariddig beérkezett ajanlatok/jelentkezések felbontasa és errdl jogszabaly altal
meghatarozott iegyzékényv készitése és megkildése az
ajanlattevoknek/jelentkezéknek az EKR-en vagy KKP portalon keresztiil:

a kdzbeszerzési szakértelem biztositasa a birdlébizottsagban; személyes részvétel
az ajanlattevékkel tartandé targyalasokon és a targyalasi jegyz6konyvek
elkészitése;

az ajanlatok elézetes értékelése a felhivasban és a dokumentécidban
meghatarozott szempontok alapjan (kivéve az ajanlatok miszaki, szakmai
értékelése), errdl jegyzékdnyv készitése;

alkalmassagi koévetelmények és a kizar6 okok korébe tartozé igazolasok
benyujtasara  vonatkozé  felhivas  elkészitése és  megkiildése az
ajanlattevok/jelentkez6k részére;

ha szikséges hidnypétlasi felhivas, nem egyértelm( kijelentésekre vonatkoz6
kérdeés (felvilagositds kérés), szamitasi hiba javitasarél szol6 tajékoztatas
elkészitése és megkiildése az EKR-en vagy a KKP portalon keresztiil, vagy
kivételes esetekben elektronikus levélben ajanlattevék részére:

az  gjanlatok/részvételi  jelentkezések  elbirdlasanak  koordinacidja, az
ajanlatokrél/részvételi jelentkezésekrél szakvélemény és dontési javaslat készitése
a Biralobizottsag véleményének és javaslatanak megfeleléen, a kézbeszerzési
szabalyzataban foglaltak szerint, ezek megkiildése a Dontéshozénak:

a Déntéshozé dontéseirdl szold okiratok tervezetének elkészitése;

az eljaras torvényben el6irt oOsszegezésének elkészitése, megkuldése az
ajaniattevéknek, valamint kézzététele elektronikus kozbeszerzés esetén az EKR-
en keresztl, elektronikus versenyujranyitas esetén a KKP portalon keresztiil:

az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzétételre
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torténé megkildése a Kozbeszerzési Hatésag részére, a kozzététel tartalmi
helyességének ellenérzése (az EKR-en vagy KKP portélon keresztiil),

w) az ajanlati kotottség meghosszabbitasara vonatkozé dokumentum megkuldése az
ajanlattevik szamara (minden, arra okot adé esetben);

X) elbzetes vitarendezésre vonatkozéan a valasz elkészitése az ahhoz sziikséges
szervezeti egységekkel egyiittmiikddve, és hataridében térténd megkilldése a
kérelmez0 részére elektronikus koézbeszerzés esetén az EKR-en keresztil,
elektronikus versenyjranyitas esetén a KKP portalon keresztiil:

y) a kérelmezé ilyen jellegli igénye esetén a kézérdekd adatok nyilvanossagara
tekintettel, azonban a személyes adatok védelmének biztositasa mellett, az
iratbetekintés  lehetdségének  biztositasa, valamint az erdl  sz6l6
feliegyzések/jegyzékényvek elkészitése.

1.11. A jogi szakértelemmel rendelkezé biralébizottsagi tag az eljaras elékészitése és

lebonyolitasa soran:

a) gondoskodik a kézbeszerzési eljaras soran, az eljaras meginditasat megelézéen a
szerzbdéstervezet véleményeztetésérdl, szilkség esetén modositasi javaslat
elkészitésérdl;

b) a kozbeszerzési eljarasban lefolytatott targyalasok soran véleményezi az
ajanlattevok altal tett szerzédéses javaslatokat;

c) megvizsgélja a konkrét kételezettségvallalas szabalyszerlségét;

d) a szerzédés teljesitésének feliigyelete; adott esetben a kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tag, valamint a Déntéshozé értesitése a nem
szerzbdésszer( teljesitésekrél;

e) javaslattétel a szerzé6dés médositasara;
f)  részvétel a Biralobizottsagban
g) a kiegészité tajékoztatas és elézetes vitarendezés esetén megvalaszolja a jogi

kérdéseket.

2.1.

2.2.

3.1.

2. Eljarasi cselekmények jovahagyasa

A Dontéshoz6 a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban déntést hoz. Az
eljiaras elékészitésében résztvevd szakemberek 4altal elkészitett kézbeszerzési
dokumentumokat a Déntéshozé hagyja jéva, adott esetben kiildi meg javitasra.

A Déntéshozét a dontés meghozatala soran a Biralobizottsag javaslata nem koti.
3. ABiralébizottsag

A Dontéshozo a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakertelemmel egyuttesen rendelkezé, legalabb haromtagu Biralobizottsagot kételes
létrehozni az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek - szilkség esetén a hianypétlas,
felvilagositds vagy indokolds [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetdé - a Kbt. szerinti
elbiralasara és értékelésére. A Bir4lébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezar6 doéntést meghozé személy részére. A
biralobizottsagi munkardl jegyzékényvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

12



3.2.

Az MTE nevében az eljarast lezaré doéntést meghozé személy nem lehet a
Biral6bizottsag tagja.

A Biralobizottsag tagjanak kijelolésérél megbizélevelet kell késziteni.

3.3. A Biraldbizottsag akkor hatarozatképes, ha Ulésén valamennyi tagja jelen van. A

Biralobizottsag hatarozatait szavazattobbséggel hozza meg.

3.4. A Biralobizottsagi tagsaggal 6sszefliggd feladatokat csak személyesen lehet ellatni.

Kozbeszerzési eljdrasban a birdlobizottsagi tagként végzett tevékenység esetében
sem helyettesitésnek, sem a megbizott ttjan valé feladatellatasnak nincs helye.

3.5. A Dbiralobizottsag tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata, valamint

értékelése soran nem utasithatok, allaspontjukat dnalléan, kizarélag a vonatkozé
jogszabalyok, szabalyzatok, szakmai ismereteik és az altalanosan elfogadott szakmai
szokasok figyelembevételével, a felhivasban és a kdzbeszerzési dokumentumokban
megadott feltételek, értékelési szempontok és médszer alapjan alakitjak ki.

3.6. A Biralobizottsag tagjai vagyonnyilatkozat tételére kotelesek.
3.7. A Biralobizottsag elnbke a Dontéshozo altal kijeldlt Biraldbizottsagi tag

4.1.

4. Fiiggetlen szakeértok

A kézbeszerzési eljdrasok soran a Biralobizottsag mellé, annak munkajat segitd
fuggetlen szakértd, vagy szakért6i bizottsag vonhaté be. Amennyiben az eljarasban
megbizott lebonyolité szervezetffelelés akkreditalt koézbeszerzési szaktanacsadé
mukodik kdzre, gy a veluk kdtendd szerz6désben egyértelmiien régzitésre kerlinek a
felelésség altalanos megosztasaval kapcsolatos kérdések. A fiiggetlen szakérté lehet
az MTE-t8l fuggetlen szerzédd partner, de lehet az MTE-vel kézalkalmazotti
jogviszonyban all6 személy is.

4.2. Afuggetlen szakérté/szakértéi bizottsag feladata és feleléssége:

a) mdiszaki leirasok elkészitése/szakmai tanacsadas,

b) ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai tartalménak elbirdlasa az
elézetesen meghatarozott médszer szerint,

c) ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrél megalapozott szakvélemény készitése,

d) esetleges jogorvoslati eljaras esetén - amennyiben annak targya a miszaki
leirassal, illetve ajanlatok/részvételi jelentkezések miiszaki tartalméaval
kapcsolatos hatékony kézrem(ikddés.

VI. fejezet
1. A kdzbeszerzési eljaras elékészitése

1.1. A kozbeszerzési eljards elOkészitése soran gondoskodni kell az adott
kdzbeszerzési eljards megkezdéséhez szilkséges cselekmények, igy kilénésen az
adott kdézbeszerzéssel kapcsolatos:

a) szikségletek felmérésérél,
b) helyzet- és piacfelmérésrol,

c) a kdzbeszerzés becsilt értékének felmérésérdl, a szerzédés teljesitéséhez
rendelkezésre 4&ll6 oOsszeg meghatdrozasarél és az egybeszamitas
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szabalyainak alkalmazasard|,

d) az eljarast megindité/meghirdet hirdetmény, felhivas és a kézbeszerzési
dokumentumok elékészitésérdl.

1.2. Az 1.1. pontban meghatérozott feladatok koordinalasa a kézbeszerzési szakérté
feladata.

2, A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése és meginditasa, az eljarast
megindité hirdetmény és koézbeszerzési dokumentumok
elkészitése

21. A kozbeszerzési eljaras meginditasat az érintett szervezeti egység vezetbje
kezdeményezi az eljarast megindité adatlap kitsltésével. A kdzbeszerzési eljaras
fajtdjanak meghatarozasara a kézbeszerzési szakértd tesz javaslatot a Doéntéshozé
részére.

2.2. A kozbeszerzési dokumentumok elkészitésének rendje:

A miszaki leiras elkészitésének feladata az adott beszerzés targyaban jartas,
tapasztalattal rendelkezé MTE munkatarsa vagy adott esetben kiilsé, megbizassal
rendelkezé szakember.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazésaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakterileten
szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

Az dllami tulajdonban levé EM! Nonprofit Kft. allami épitési beruhazasokkal
kapcsolatos egyes miiszaki szolgaltatasi feladatok elvégzésére vonatkozé kijeldlésérdl
51/2016. (lll. 17.) Korm. rendelet hatélya al4 tartozé épitési beruhazasok esetében az
MTE kételes beruhazaslebonyolitoként az EMI Nonprofit Kft.-t bevonni, egyéb épitési
beruhazas esetében az MTE jogosult beruhdzas-lebonyolitét alkalmazni.

A miszaki leirds azoknak az el6irasoknak az Osszessege, amelyek meghatarozzak
azokat a kbzbeszerzés targya tekintetében megkévetelt jellemzdket, amelyek alapjan a
kbzbeszerzés targya olyan modon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal
igényelt rendeltetésnek. E jellemzok utalhatnak a kért épitési beruhazas, aru vagy
szolgaltatas elballitdsanak és nyujtadsanak folyamatara vagy modszerére, vagy
életciklusa barmely més szakaszanak valamely konkrét folyamatara, akkor is, ha ezek
a tényezék végeredményben nem befolyasoljak az adott épitési beruhazas, aru vagy
szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve, hogy kapcsolédnak a szerzédés targyahoz [Kbt.
76. § (7) bekezdés], valamint annak értékéhez és céljaihoz képest aranyosak.

A miszaki leirasnak valamennyi gazdasagi szerepl6 szamara egyenld hozzaférést kell
lehetévé tennie, és nem lehet olyan hatasa, amely indokolatlanul akadalyozna a
verseny biztositasat a kbzbeszerzés soran.

A miszaki leiras tartalmanak meg kell felelnie a kézbeszerzési eljdrasokban az
alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki leiras
meghatarozasanak médjardl szolé 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet és adott esetben
az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddd tervezéi és
mérnoki szolgaltatasok kézbeszerzésének részletes szabalyairél szol6 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet elbirasainak.

Részvételi szakaszban amennyiben a miiszaki leiras helyett az MTE ismertetét készit,
Ugy az ismertet6t az adott beszerzés targyaban jartas, tapasztalattal rendelkezé az
MTE munkatarsanak vagy adott esetben kiilsé, megbizassal rendelkezd
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szakembernek, valamint a kozbeszerzési szakértdnek, és a kancellari
kabinetvezetének kézésen kell elkészitenie.

Az ismertetdnek tartalmaznia kell kUlonésen a kézbeszerzés targyanak, az arra
vonatkoz6 kézbeszerzési miszaki leirasnak, tovabba a szerzédéses feltételeknek a
meghatarozasat olyan mértékben, ahogyan az MTE erre képes, valamint arra
vonatkozé iranymutatast, hogy az MTE mely kérilményekrél kéri az ajanlattevék
javaslatat, és e kérilmények tekintetében melyek az MTE altal igényelt keretek vagy
elvarasok. A szerz8dés megkétésének és teljesitésének indikativ hataridejét is meg
kell jeléInie a kozbeszerzési dokumentumokban.

A javasolt szerzdéses feltételek elkészitése a kozbeszerzési szakérté feladata a
Kancellari Kabinet, a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztaly osztalyvezets és a miiszaki
leirast készit adatkozlése alapjan.

A gazdasagi szerepl6k altal benyujtandé dokumentumok mintdit a kézbeszerzési
szakert6 kesziti. Az EKR-ben elektronikus (rlapként kell létrehozni a felolvasolap
mintajat. Ahol az EKR a létrehozandé dokumentumra elektronikus (irlapot biztosit, a
kdzbeszerzési szakérté ezen dokumentumokat az elektronikus Grlap alkalmazasaval
koteles létrehozni.

A reszletes artablazat elkészitése amennyiben a megfelelé ajanlattételhez szilkséges,
a miszaki leirast elkészité feladata.

Az arazatlan kéltségvetést a beruhazas lebonyolité képviseletében eljaro tervezd vagy
az MTE képviseletében eljaré tervezd késziti a tervezési feladat targyat képezé épitési
beruhazasra (épitményre) vonatkozéan. A tervezének az arazott koltségvetést
szerkeszthetd formatumban, valamint az alairasaval ellatva is az MTE rendelkezésére
kell bocsatania.

A megfeleld ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés érdekében a kézbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatos kiegészité tajékoztatast amennyiben a
mdszaki feltételeket érinti, Ggy a miiszaki leiras elkészitéjének kell megvalaszoinia,
egyeb esetben a kdzbeszerzési szakértének adott esetben az MTE egyéb szervezeti
egysegétdl szarmazé tajékoztatas alapjan. Az elkészilt kiegészitd tajékoztatast a
kézbeszerzési szakérté késziti és kuldi meg az ajanlattevdk vagy részvételre
jelentkezék részére.

A kiegeszit6 tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplék
esélyegyenlGségeét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetévé kell tenni vagy meg
kell kiildeni valamennyi gazdasagi szereplé részére, amely érdeklédését az eljaras irant
az MTE- nél jelezte, a tobb szakaszb6l 4ll6 eljarasok ajanlattételi szakaszaban és a
nem hirdetménnyel indulé kdzbeszerzési eljards esetében pedig valamennyi
ajanlattételre vagy részvételre kozvetlenul felhivott gazdasagi szerepld részére. A
kiegészitd tajékoztatas megadasa soran az MTE nem jeléli meg, hogy a kérdést melyik
gazdasagi szerepld tette fel, valamint, hogy valaszat az MTE mely gazdasagi
szerepléknek kildte még meg.

Az eljarast megindité vagy meghirdet felhivast a kézbeszerzési szakérté késziti el az
eljarast indité adatlap és a mUszaki leiras alapjan.

2.3. A kozbeszerzési dokumentumokhoz valé hozzaférés ingyenes, kozvetlen
elektronikus, amit az EKR biztosit. Amennyiben a jogszabaly lehetéséget ad az EKR-t4!
eltéré kommunikaciora, abban az esetben is biztositani kell a kézbeszerzési
dokumentumokhoz val6 ingyenes, kézvetlen elektronikus hozzaférést.

24. Az ajanlattevOk részére helyszini bejarast, illetve konzultaciét kell biztositani, ha az
ajanlat elkészitéséhez indokolt és sziikséges. A helyszini bejaras, konzultéci6
elbkészitése, lefolytatasa, levezetése, jegyzékdnyv elkészitése kozbeszerzési szakérté
feladata. Az MTE koteles gondoskodni a megfeleld, kézbeszerzés targya szerinti
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szakértelemmel rendelkezé személy jelenlétérél a helyszini bejaras vagy konzultacié
alkalmaval.

2.5. Az MTE koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd
értékli kézbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot eléré érték(i kézbeszerzési
eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvaldsuld kozbeszerzési
eljgrasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban
meghatarozott értéket el nem éré beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegdllapodds alapjan térténé, az a)-b) pontban meghatarozott értéki
beszerzés megvaldsitdsaba.

2.6. Az MTE nem koteles felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni a
keretmegallapodas alapjan térténs, MTE altali kézvetlen megrendelés esetén. A felelés
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado elektronikusan hagyja jéova - papir alapon
lefolytatott eljaras esetén alairasaval kételes ellatni -

a) a koézbeszerzési eljarast megindité felhivast és - a miszaki leirds, mdlszaki
tervdokumentécié és az arazatlan koltségvetés kivételével - a kdzbeszerzési
dokumentumokat,

b)elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok / részvételi jelentkezések esetében -
az EKR altal generalt bontasi jegyzékényv kivételével - a bontasi jegyzdkonyvet, a
biralébizottsagi munkarél késziilt jegyzékonyvet és

c) az Osszegezést, Hsszegezéseket.

2.7. A kézbeszerzési eligras soran a Kbt-ben meghatarozott eljarasi fajtak
alkalmazhatok, az ott meghatarozott szabalyoknak megfeleléen. Az eljarasfajta
kivalasztasaért a kozbeszerzési szakérté felels.

2.8. Az eljaras meginditasa el6tt a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztalyvezeté kételes
az anyagi fedezet meglétérdl nyilatkozni.

2.9. Amennyiben az MTE az ajanlattételt a Kbt. 59. §-a szerint ajanlati biztositék
adasahoz kéti, az ajanlati biztositék kezelésével, nyilvantartasaval, illetéleg
visszaadasaval kapcsolatos feladatokért a Gazdasagi és Humanpolitikai Osztaly
vezetdje felel.

210. Az eljarast megindité hirdetmény feladasarol, illetve a feladott hirdetmény
hianypétlasarél a kozbeszerzési szakértd intézkedik. A Kézbeszerzési Ertesitében
tortend kozzététel dijanak atutalasarél — ellenkezd megallapodas hianyaban — az MTE
Gazdasagi és Humanpolitikai Osztélya intézkedik.

VIl. Fejezet
1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések megGrzése, bontasa

1.1. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartat kévetéen, az elektronikus kézbeszerzés
részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendeletben meghatarozott
idStartam elteltével kell megkezdeni.

1.2. Amennyiben a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e)-f) pontja alapjan az ajanlatok benyujtasa
egészeben papiralapon torténik, az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1,

2.2.

tartalmazo6 iratok felbontasat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. Papiralapu benyuijtas esetén az ajanlattételi/részvételi
jelentkezési hataridé lejartaig a kozbeszerzési szakértd gondoskodik a beérkezd
ajanlatok/részvételi jelentkezések atvételérdl, megbrzésérél, a bontasi eljaras
lefolytatasardl.

Az EKR-ben elektronikusan benyuijtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések
felbontasat az EKR végzi. A KKP portalokon elektronikusan benyujtott ajanlatok
felbontasat kilon eljarasi cselekményként a beszerzés targyanak megfelelé portalon el
kell végezni az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaban. A KKP portalokon inditott
papir alapi konzultaciok és versenyUjranyitasok esetében az ajanlatok bontasat a
felnivasban megadott helyen az ajanlattételi hataridé lejartakor kell felbontani.

Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat az EKR
vegzi, a kdzbeszerzési szakéntd azonban ebben az esetben kételes a részvételi
jelentkezés és az ajanlat EKR-en kivil beérkezd részeit a megfelel ajanlathoz tarsitani
és azt dokumentalni. Fizikai modellek benyujtasa esetén azt fénykép vagy jegyzékényv
készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kdzotti feltdltésével kell a
kdzbeszerzési szakértének dokumentalnia kell.

A nem elektronikusan benyuijtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasanal
csak az MTE megfeleld képviseleti joggal rendelkezé munkavallaléi valamint
megbizottjai, az ajanlattevék (részvételre jelentkezok), valamint az altaluk meghivott
személyek, tovabba - tamogatas esetében - a kiildn jogszabalyban meghatarozott
szervek képviseléi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontason a
felolvasélapba betekinthetnek.

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl és a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdés
szerinti adatok ismertetésérél a kdozbeszerzési szakérté jegyzbkényvet készit, amelyet
a bontastdl szamitott 6t napon belil megkild az 6sszes ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkezének. A hataridé utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi
jelentkezés benyuijtasarol szintén jegyzékényvet készit, és azt az 6sszes - beleértve az
elkésett - ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének megkuld.

2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa

Az ajénlatok/részvételi jelentkezések biralatat és értékelését a Biralébizottsag végzi el,
a Kbt. 69.-74. §-aiban foglaltak alkalmazasaval. A Biralobizottsag a biralatot a lehetd
legrévidebb idé alatt koteles elvégezni, figyelemmel a Kbt.-ben meghatarozott
hataridokre. A Biralobizottsag javaslatot készit a Déntéshozé részére az ajanlatok
érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara, ajanlattevd kizarasara, az érvényes
ajanlatoknak az értékelési szempont szerinti értékelésére.

A pénzugyi szakértelemmel rendelkezé biralébizottsagi tag az ajanlatok jelentkezések)
biralata soran:

a) ellendrzi az ajanlatoknak az el6irt gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek
valé megfelelését, amennyiben egyéb pénziigyi szakértelmet igényls kérdés
merdl fel, azokat megvalaszolja.

b) gazdasagi, pénziigyi szempontbél déntési javaslatot készit az ajanlatokroél (pl.:
fizetési, elszamolasi, pénzigyi Utemezési feltételeknek valo megfeleléség),

c) targyaldsos eljdras esetén megvalaszolja a targyalas soran felmeriilé pénzigyi
kérdéseket.
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d) az eljaras eredményérél sz6l6 déntést megelézéen igazolja a szikséges fedezet
rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hinyat.

2.3. A kbzbeszerzés targya szerinti (miszaki-szakmai) szakértelemmel rendelkezé
biralobizottsagi tag az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

a) ellenérzi az ajanlatoknak az eléirt miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek
valé megfelelését és a szakmai ajanlatot,

b) részt vesz az aranytalanul alacsony arindokolas kérések el6készitésében, és a
valaszok vizsgdlataban. targyaldsos eljaras esetén megvalaszolja a targyalas
soran felmeril6 szakmai kérdéseket.

c) mlszaki szakmai szempontbdl déntési javaslatot készit az ajanlatokrél (pl.:
mszaki jelleg(i értékelési részszempont),

d) ellenbrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint
azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbiralasaval (pl.
érveényességével, hianypétidsaval, nem egyérteim(i tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés szlkségességével) kapcsolatosan a
Déntéshozonak.

24, A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé biralébizottsagi tag az ajanlatok
(jelentkezések) biralata soran:

a) ellen6rzi és dokumentalja a kizaré okok fenn nem allasanak ellenérzését, adott
esetben javaslatot tesz az ajanlattevéirészvételre jelentkez eljarasbol vald

,,,,,

kizarasarol,

b) ellenérzi és dokumentélja a felhivasban el&irt alkalmassagi kovetelmények
teljesiilését,

c) ellendrzi a kézbeszerzési dokumentumokban rogzitett elsirasok teljestilését.

2.5. A jogi szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi tag az ajanlatok (jelentkezések)
biralata soran megvizsgdlia a konkrét kotelezettségvallalas szabalyszer(iségét,
tovabba jogi szempontbél ellendrzi a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, valamint
az egyéb benyujtott dokumentumokat, tovabba amennyiben egyéb jogi szakértelmet
igényld kérdés merl fel, azokat megvalaszolja.

A kozbeszerzési szakérté az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, valamint a
kbzbeszerzési eljaras sordn keletkezett egyéb iratokat atadja a Biralobizottsag
vezetSjének. Ezt kévetben a birdlati munka megszervezése, és hataridére torténd
befejezése a Biralobizottsag elndkének a feladata és feleléssége, melyben a
kézbeszerzési szakért6 aktiv segitséget nytijt.

2.6. A Biralébizottsag munkajardl a kozbeszerzési szakértd jegyz6konyvet készit, biralati
lapok készitése nem kotelezd. A jegyzékényv tartalmazza a Biraldbizottsag irasbel
szakvéleményét, déntési javaslatat, az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasard!
sz0l6 Osszegezés tervezetét, tovabba a dontés meghozataldhoz sziikséges
valamennyi egyéb iratot, szakvéleményt.

2.7. A Biralobizottsag javaslatat a Biralobizottsag elndke szakértd terjeszti fel jovahagyasra
a Dontéshozo felé. Amennyiben a Dontéshoz6 a szakvélemények alapjan készitett dontési
javaslattol eltéré dontést hoz, a Déntéshozo koételes azt irasban indokolni.

2.8. A kozbeszerzési szakértd a Dontéshozd altal hozott déntés alapjan véglegesiti az
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasardl sz6l6 Gsszegezést.

2.9. Az gjanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére, illetve az ajanlattevé/részvételre
jelentkezdk kizarasara vonatkozé déntés meghozatal idépontjanak azt az idépontot kell
tekinteni, amikor a Déntéshozé a javaslat alapjan meghozta a dontését. A
Biralobizottsag altal készitett dontési javaslat nem minésiil déntésnek.
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2.10. A Kbt. 71-72. §-a szerinti eljarasi cselekmények elvégzése elétt nincs szilkség a

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Dontéshozd déntésére.
3. Iratbetekintés és elGzetes vitarendezés

Az adott eljarasban részt vett ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé az ajanlatok vagy
reszveteli jelentkezések elbiralasardl készitett Gsszegezés megkildését kovetéen
kérheti, hogy mas gazdasagi szerepld ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének -
ideértve a hianypétiast, felvilagositast, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolast is -
Uzleti titkot nem tartalmazé részébe betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozé
kérelemben a gazdasagi szereplé koételes megjeléini, hogy milyen feltételezett
jogsértés kapcsan, az ajanlat vagy részvételi jelentkezés mely részébe kivan
betekinteni. Az iratbetekintést munkaidében, a kérelem beérkezését koévetd két
munkanapon belll kell biztositani, nem elektronikus hozzaférhetévé tétel, hanem a
gazdasagi szereplé képviseléjének személyes megjelenése Utjan. A betekintést az
MTE a gazdasagi szereplé 4&ltal megjelolt feltételezett jogsértéshez kapcsol6dé
jogervényesitéséhez sziikséges mértékben koteles biztositani. Mas gazdasdgi
szerepl6 ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének telies kor( atvizsgalasa a
betekintés korében nem lehetséges. Az iratbetekintést az MTE részérél a
Biralobizottsag Eindke a kdzbeszerzési szakértd végzi.

Amennyiben az ajanlattevé/részvételre jelentkezd, vagy barmely érdekelt gazdasagi
szerepld, a kézbeszerzés targyaval osszefuggé tevékenységli kamara vagy
érdekképviseleti szervezet elézetes vitarendezésre vonatkozo kérelmet nyuijtott be, a
Biralobizottsag javaslatot készit a Dontéshozé részére a kérelem megvalaszolasara. A
valaszt a Dontéshoz6 dontését kovetéen a Kbt altal rogzitett hataridében a
kbzbeszerzési szakértd kiidi meg a kérelmezé és a gazdasagi szerepl6(k) részére.

Amennyiben valamely ajanlattevé a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek megfeleléen
elézetes vitarendezési kérelmet nyUjt be az ajanlatok bontasat kévetden tortént eljarasi
cselekménnyel, keletkezett dokumentummal kapcsolatban a valasz tervezetét a
kozbeszerzési tanacsado késziti el és a Dontéshozé jévahagyasat kévetben, a Kbt.-
ben régzitett hataridében megkuldi az ajanlattevék részére.

Ebben az esetben az MTE a kérelem benyujtasatél a valaszanak megkiildése napjat
kévetd tiznapos idétartam lejartaig akkor sem kétheti meg a szerzédést - ha részajanlat
tétele lehetséges volt, a beszerzés érintett részére vonatkozé szerzédést ha eddig az
idépontig a szerzédéskastési moratérium egyébként lejarna.

A kézbeszerzési szakérté koételes EKR-ben kézzétenni az eldzetes vitarendezéssel
kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elbzetes vitarendezési
kérelem kézhezvételét kévetden haladéktalanul.

A szerzGdes megkotését kévetben kezdeményezett elbzetes vitarendezési eljaras,

iratbetekintési kérelem és az azzal 6sszefliggd irasbeli kommunikaciéra az elektronikus tton
térténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni.

4.1.

4. Az ajanlati biztositék érvényesitése, az ajanlati biztositék felszabaditasa

Amennyiben az eljarasban val6 részvétel ajanlati biztositék nydjtasahoz kotott, és
valamely ajanlattevé az ajanlatat az ajanlati kétottségének ideje alatt visszavonja vagy
a szerzodés megkodtése az ajanlattevé érdekkorében felmeriilt okbél hisul meg, a
kézbeszerzési szakértd koteles felkérni a Gazdasagi és Humanpolitikai osztalyvezetét
az ajanlati biztositék &sszegének visszatartasara, illetéleg koteles intézkedni az
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4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

6.1.

6.2.

ajanlattevé pénzintézete, illetéleg biztositéja felé a garancia lehivasa, illetéleg a
kezességvallalas érvényesitése irant.

Amennyiben az eljarasban ajaniati biztositékot kellett nyujtani, az ajanlati
biztositek &sszegének visszautalasarol, illetéleg - szikség szerint - a pénziigyi
intézmény vagy biztositd altal kiallitott készfizetd kezességvallalast tartalmazé
kotelezvény, illetéleg garancia felszabaditasarol a Gazdasagi és Huménpolitikai
osztalyvezeté gondoskodik a kézbeszerzési szakérté tajékoztatasara.

- Az 8sszegezés ajanlattevéknek/részvételre jelentkezének térténd megkiildése

és a szerz6dés megkotése

Az eljaras/részvételi szakasz eredményérdl szolo dontés meghozatalat kévetéen a
kbzbeszerzési szakérté gondoskodik az eljaras/részvételi szakasz eredményérdl
keszitett irasbeli Gsszegezés ajanlattevéknek/részvételre jelentkezbknek térténd
megklildésérdl.

Eredményes kézbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevével -
ko6zos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irasban megkétni a
kbzbeszerzési eljarasban kézélt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat
tartaimanak megfeleléen.

A kézbeszerzési szakért6 hirdetmény Gtjan koteles kdzzétenni az eljaras eredményérél
szOl6 tajékoztatot legkésébb a szerzédéskotést, ennek hianydban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarél vagy a szerzédés megkoétésének megtagadasardl
[Kbt. 131. § (9) bekezdés] szol6 ajanlatkérdi déntést kévetd tiz munkanapon bel(il
koteles megkildeni kozzétételre. Részekre térténé ajanlattétel esetén a kézzétételre
megkUldés hatarideje valamennyi rész tekintetében az utolsé szerzédés megkoétésétdl,
a teljes eljaras eredménytelensége esetén valamennyi rész tekintetében az utolséként
meghozott, az eljards eredménytelenné nyilvanitasardl szolé ajanlatkéroéi déntéstél
kezdddik. A kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény kézzétételével zarul le.

A kdzbeszerzési szakértd kételes a Kozbeszerzési Hatbsag altal mikédtetett CoRe -
valamint, ha a 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet kételezévée teszi, az EKR-ben is -
kézzétenni a kézbeszerzési eljaras alapjan megkstott szerzbdéseket, tovabba a Kbt. 9.
§ (1) bekezdés h)i) pontjanak, valamint a Kbt 12. § (1)(5) bekezdésének
alkalmazéséaval megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést kévetden haladéktalanul.

A Kancellari Kabinet kételes a szerzédéskétés pontos idépontjarél a kézbeszerzési
szakertSt értesiteni, valamint a minden fél altal alairt szerzédést a kdzbeszerzési
szakertd részére megkuldeni, annak érdekében, hogy a kézbeszerzési szakérts
hataridében eleget tudjon tenni a kdzzétételi kotelezettségeinek. A szerzédéskotés
megszervezése, lebonyolitdsa a Kanceliari Kabinet feladata.

6. Jogorvoslati eljaras

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatban a Koézbeszerzési Hatésag Kozbeszerzési
Déntdbizottsaga altal inditott jogorvoslati eljarasban az MTE képviseletét a
kdzbeszerzési szakértd latja el.

A Jogorvoslati eljgras soran a Biralobizottsag, valamint minden, az eljaras
el6készitésében részt vevé szakember koteles a legjobb tudésa szerint valamennyi
informaciét és segitséget megadni az MTE képviseletét ellaté kozbeszerzési szakértd
részére.
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7.1.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7. Megkdtott szerz6dés modositasa és teljesitése

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés moédositasa a Kbt. 141. §-aban
meghatarozott esetekben lehetséges.

A kdzbeszerzési szakértd koteles a CoRe - valamint, ha a Kbt. felhatalmazésa alapjan
alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kételezévé teszi, az
EKR- ben is - koézzétenni a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotstt
szerzédésmodositasokat, tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a
Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazéasaval megkotstt szerzé6désmodositasokat a
maodositast kévetéen haladéktalanul.

A kozbeszerzési szakérté hirdetmény Gtjan koteles kdzzétenni a szerzédés
modositasarél sz6l6 tajékoztatét legkésébb a szerzédés modositasatdl szamitott
tizenét munkanapon belll.

A Kancellari Kabinet kdteles a szerz6désmoédositas megkétésének pontos idépontjarol
a kozbeszerzési szakértét értesiteni, valamint a minden fél Altal alairt
szerz6désmddositast a kozbeszerzési szakérté részére megkuldeni, annak érdekében,
hogy a kézbeszerzési szakérté hataridében eleget tudjon tenni a kozzétételi
kotelezettségeinek. A  szerz6désmodositdas megkoétésének  megszervezése,
lebonyolitasa a Kancellari Kabinet feladata.

A Kancellari Kabinet tajékoztatasanak megfeleléen a kézbeszerzési szakérts koteles a
CoRe - valamint, ha az elektronikus kbzbeszerzés részletes szabalyairdl sz6lé
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet kételezévé teszi, az EKR-ben is - kbzzétenni a
szerzbdés teljesitésére vonatkozé kévetkezé adatokat:

a) hivatkozést a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil
indul6 eljarasok esetében felhivasra),

b) aszerzédé felek megnevezését,
c) azt, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e,

d) aszerzédés teljesitésének az MTE 4aital elismert idépontjat, valamint

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbél megvaldsuld kdzbeszerzés
eseten szallitéi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént
teljesitését kéveté harminc napon beliil.

Az MTE a szerzddés teljesitésének elismerésérdl (teljesitésigazolas) vagy az
elismerés megtagadasarél legkésébb az ajanlattevéként szerzédé fél teljesitésétsl
vagy az errdl szol6 irasbeli értesités kézhezvételétsl szamitott tizenét napon belil
irasban koteles nyilatkozni.

A Kancellari Kabinet koételes dokumentalni a szerzédés teljesitésére vonatkozéd
adatokat, ennek keretében koteles ellenérizni és dokumentalni azon szerzédéses
kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kbzbeszerzési eljarasban az értékelés soran
figyelembe vett, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak
okait és - adott esetben - a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek megsértését valositia meg az MTE
reszér6l a szerz8désszegésbdl eredd igények érvényesitésének elmaradasa (ide nem
értve a felmondas vagy elallas joganak gyakorlasat), ha

a) a szerzédésszegés olyan kotelezettség szerzédésszer(i teljesitésének
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7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

elmaradasaval valésul meg, amelyet az MTE a kdzbeszerzési eljgrasban az
ajanlatok értékelése soran figyelembe vett; vagy

b) a szerz8désszegés eredményeként a teljesités a szerzédés tartalmatol olyan
mértékben tér el, amely - ha a felek szerzédésiiket igy modositottak volna -
szerz6désmodositasként a Kbt. 141. § (6) bekezdése szerint lényeges
modositasnak mindsuine.

Semmis a szerzédés modositasa, ha az arra iranyul, hogy a nyertes ajanlattevoként
szerz6do felet mentesitsék az olyan szerzédésszegés (illetve szerz6désszegésbe
esés) és annak jogkdvetkezményei - ide nem értve a felmondas vagy elallas joganak
gyakorlasat - alkalmazasa alél, amelyért felelds (illetve felelés lenne), vagy amely arra
iranyul, hogy az MTE atvallaon a nyertes  ajanlattevét terhel$
tébbletmunkakéltségeket vagy indokolatlanul egyéb, a szerzédés alapjan a nyertes
ajanlattevét terheld kockazatokat.

A Kozbeszerzési Hatésag a szerzédés modositasara és teljesitésére vonatkozé, a
Kbt.-ben meghatarozott kévetelmények teljesiilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés j)
pontjaban meghatarozottak szerint jogosult ellendrizni és azok megsértése esetén a
Kézbeszerzési Dontobizottsag, illetve a birésag eljarasat kezdeményezni [Kbt. 153. §
(1) bekezdés c) pont, 175. §].

Az MTE kételes a Kézbeszerzési Hatésagnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevoként
szerz6dS fél szerzédéses kételezettségét stlyosan megszegte és ez a szerzddés
felmondasahoz vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzbdés alapjan
alkalmazhatd egyéb jogkdvetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha a
nyertes ajanlattevékent szerz6dé fél olyan magatartaséval, amelyért felelds, részben
vagy egészben a szerzddés lehetetlentilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell
a szerzbdésszegés leirdsat, az annak alapjan alkalmazott jogkovetkezmeényt, valamint
azon dokumentumokat, amelyek alapjan megallapithato, hogy a nyertes
ajanlattevéként szerz6dé fél a szerzédésszegést nem vitatta, vagy, hogy sor keriilt-e a
szerzédésszegés vonatkozasaban perinditasra. Perinditas esetén az ajanlatkérd
kételes a Kozbeszerzési Hatésagnak megkuideni a pert lezard jogerés hatarozatot. A
jelen pont szerinti feladatokat a Kancellari Kabinet latja el.

Az MTE koteles a Kézbeszerzési Hatésagnak bejelenteni a nyertes ajanlattevéként
szerz6d6 fél szerzédéses kotelezettségének jogerés birésagi hatarozatban
megallapitott megszegése esetén a szerzédésszegés tényét, leirasat, lényeges
jellemzéit, beleértve azt is, ha a szerzédésszegés a szerzédés felmondasahoz vagy a
szerz6déstdl vald eldllashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzbdés alapjan
alkalmazhato egyéb szankcié érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevéként szerz6d6 fél olyan magatartasaval, amelyért felelés, (részben vagy
egeszben) a szerzédés lehetetlentlését okozta. A jelen pont szerinti feladatokat a
Kancellari Kabinet latja el.

HARMADIK RESZ
VIIl. Fejezet A kbzpontositott k6zbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti

beszerzd szervezet feladat- és hataskoérérsl sz616 168/2001. (V. 25.) Korm. rendelet

1.

(tovabbiakban KEF Korm. r.) alapjan lefolytatott eljarasok

Els6sorban vizsgalni szikséges, hogy az adott termék a kézpontositott kézbeszerzés

targykdrébe (kiemelt termék) tartozik-e. (KEF Korm. r. 1. szamu melléklete tartalmazza)

2.
3.

A KEF Korm. r. alapjan térténd beszerzésre a kancellar altal kijelolt személy jogosult.
Az Egyetem koteles a megrendeléseit a kdzpontositott kdzbeszerzés targykorébe
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tartoz6 termékek és szolgaltatdsok vonatkozasaban - értékhatartdl fliggetlenil, a
kdzbeszerzési értékhatar alatt is - a KEF hatalyos
keretmegallapodasanak/keretszerzédésének terhére teljesiteni.

4. A beszerzési eljarast a KEF Korm. r-ben meghatarozott modon, a beszerzési targy
vonatkozasaban relevéans keretmegéllapodas alkalmazaséaval kell lefolytatni.

5. Arrél, hogy egy adott termék/szolgaltatas kdzpontositott kdzbeszerzés keretén belill
beszerezhet6-e, a GHO-nak kell nyilatkoznia, megjelélve az érintett keretmegallapodas
azonositdjat és az adott termékre/szolgéltatasra vonatkozé azonositét.

6. Hazai forrasbél megvalosulé beszerzések esetén a kozbeszerzési eljarasok
meginditasanak és ellenérzésének tekintetében a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet, unios
forras esetén pedig a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurépai uniés
alapokbdl szarmazoé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél sz6l6 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet elbirdsai alkalmazandoak.

7. A kozpontositott kodzbeszerzés hatalya ald tartozé6 termékek esetében sajat
hataskérben csak a KEF Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet
sor, amennyiben az alabbi feltételek fennalinak:

a) a mikddéshez, fenntartashoz szilkséges kiemelt termékbeszerzés megvalositasa
elére nem lathato okbol rendkiviil surgéssé valik és a hatdlyos keretszerzédés vagy
keretmegallapodas alapjan a kdzbeszerzés hataridére nem lenne megvalésithato;

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keretmegallapodas vagy
keretszerzédés;

c) lehetdség van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami
normativaknak;

d) keretszerzédésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek
tekintetében is mindenben megfelelé kiemelt terméket a keretszerzédés szerinti arnal
alacsonyabb aron tud beszerezni.

8. A fenti okok fennallasat a beszerzési eljaras megkezdésének idépontjaban, vagy
amikor a tény realizélédik, tovabba a 7. pont b) és d) alpontja esetén a beszerzési igény KEF
Portalon valo elbzetes bejelentésének megtérténtét dokumentalni kell. Az erre vonatkozéd
dokumentumok a targyban lefolytatandé beszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

IX. Fejezet A Nemzeti Hirkzlési és Informatikai Tanacsroél, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugynokség Zartkériien Miikodé Részvénytarsasag és a kormanyzati
informatikai beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérsl sz616 301/2018.
(XIl. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban NHIT és DKU Korm.r.) alapjan lefolytathato
eljarasok

1. Az NHIT és DKU Korm. r. alapjan térténé beszerzésre a kancellar altal kijel6lt személy
jogosult.

2. Az Egyetem koteles az NHIT és DKU Korm. r. hatdlya ald tartozé termékek és
szolgaltatasok vonatkozasaban - értékhatértol fliggetleniil, a kézbeszerzési értékhatar alatt is
- az igénybejelentést a DKU Portéljan keresztlil megtenni. Az Igénybejelentés megtételére,
az informatikai beszerzési és fejlesztési tervek feltdltésére - informatikai teriilettel
egyuttmikddve — a kancellér altal kijelélt személy jogosult.

3. Ardl, hogy egy adott termék/szolgaltatas az NHIT és DKU Korm. r. hatalya al4 tartozik,
a kancellari kabinet vezetdjének kell nyilatkoznia figyelemmel a kiilsé kézbeszerzeési
tanacsadé véleményére, megjeldlve az érintett terméket/szolgaltatas és megkiildve a DKU
Portaljara feltéltésre kertlé dokumentumokat (m(iszaki leiras, becsiilt érték alatdmasztasa)
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4, A beszerzési eljarast a DKU engedélyének birtokaban, az abban foglaltaknak
megfeleléen kell lefolytatni.

5. A DKU engedélyezheti az eljaras sajat hataskoérben torténé megvaldsitasat, mely
esetben az eljarast a kancellar altal kijellt személy folytatja le.

6. Amennyiben a DKU az adott targyban keretmegallapodast/keretszerzédést kotétt, a
beszerzést a keretmegélIapodésbél/keretszgrzédésbél kell megvalésitani. Amennyiben a
DKU tajékoztatasa szerint az eljarast a DKU folytatja le, a DKU-vel valé kapcsolattartasra
kizardlag kancellar altal kijelslt személy jogosult. A beszerzés targyat érinté miszaki szakmai
keérdésekben a rendszergazda a (informatikai terllet) szakértelemmel és kompetenciaval
rendelkezd munkatarsa tamogatja.

7. A DKU altal a kOzpontositott kozbeszerzés lefolytatdsa soran ellatott feladatok
kézbeszerzési dij kételesek, amely értékhatartél fuggden kulénbozé mértékiek. A pénzigyi
fedezet tervezésekor mindezeket figyelembe kell venni.

8. Az NHIT és DKU Korm. r. hatalya ala tartozé targykérékben megkotdtt szerzédések
teliesitésérél a teljesitést koveté6 - vagy ha a teljesités meghilsult, a teljesitésre
meghatarozott hatéridé lejartat kéveté - 10 munkanapon beliil kételes a DKU részére, az ott
meghatarozott struktira és adattartalom szerint részletezve, a Portalon keresztiil szamot kell
adni.

X.  Fejezet A Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikaciés
beszerzések kdzpontositott kézbeszerzési rendszerérdl szolé 247/2014. (X. 1.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: NKOH Korm. r.) alapjan lefolytathaté eljarasok

1. Az NKOH Korm. r. alapjan térténd beszerzésre a kancellar altal kijelolt személy
jogosult.

2. Az Egyetem kételes az NKOH Korm. r. hatalya ala tartozé termékek és szolgéltatasok
vonatkozasaban - értékhatartol fiiggetlenill, a kozbeszerzési értékhatar alatt is - az
igénybejelentést az NKOH Portaljan keresztiil megtenni. Az lgénybejelentés megtételére, a
rendezvényszervezési és kommunikaciés tervek feltdltésére a kancellar altal kijelolt személy
jogosult.

3. Abban az esetben, ha egy adott termék/szolgaltatas az NKOH Korm. r. hatalya ala
tartozik, a Projekifejlesztési és rendezvényszervezési osztaly vezetéjének meg kell jeldlnie
az erintett rendezvényt vagy kommunikaciés feladatot, megkiildve az NKOH Portaljara
feltdltésre kertilé dokumentumokat (miszaki leiras, szerzbdéstervezet).

4. A beszerzési eljarast az NKOH engedélyének birtokaban, az abban foglaltaknak
megfeleléen kell lefolytatni.

5. Az NKOH engedélyezheti az eljaras sajat hataskérben torténs megvaldsitasat, mely
esetben az eljarast a Projekifejlesztési és rendezvényszervezési osztaly folytatja le.

6.  Amennyiben az NKOH az adott targyban keretmegallapodast/keretszerz6dést kotott, a
beszerzést a keretmegallapodasbél/keretszerzédésbdl kell megvalésitani. Amennyiben az
NKOH tajékoztatdasa szerint az eljarast az NKOH folytatia le, az NKOH-val valo
kapcsolattartasra kizarolag a kancellar altal kijeldlt személy jogosult. A beszerzés targyat
érinté mliszaki szakmai kérdésekben a m(iszaki osztaly szakértelemmel és kompetenciaval
rendelkez6é munkatarsa tamogatja.

7. Az NKOH éltal a kdzpontositott kézbeszerzés lefolytatdsa soran ellatott feladatok
kézbeszerzési dij kotelesek, amely értékhatartdl figgéen kilénbdzé mértékiek. A pénziigyi
fedezet tervezésekor mindezeket figyelembe kell venni.

8. Kommunikéacio és rendezvényszervezés targyban beszerzés az NKOH jévahagyasatol
szamitott 6 hénapon belul valésithato meg. Az e targykérokben megkétott szerzédeést,
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valamint szerz6désmoédositas tervezetét a médositas indokaival és az azt alatamasztd
dokumentumokkal egytitt az alairastol/ elkészitéstsl szamitott 5 munkanapon belill az NKOH
részére meg kell kildeni.

NEGYEDIK RESZ
Xl. Fejezet Egyéb rendelkezések

1. Az adott eljarasban kézrem(ikodd Biralobizottsag tagjai kételesek dsszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozatot aldirni. Amennyiben a Kbt. 25. §- 4ban foglaltak szerinti
¢sszeférhetetlenség all fenn, az adott személy nem vehet részt az eljarasban, helyette
Uj személy keril bevonasra.

2. A kozbeszerzési eljarasban az MTE részérdl eljaré személy koteles az 6t e feladatra
kijel6lé szakterlilet vezetéjének jelezni, ha vele szemben a Kbt.-ben szabalyozott
Gsszeférhetetlenségi ok all fenn. Ebben az esetben a szakterllet vezetbje, a
bejelentéstdl szamitott 3 munkanapon beltl, adott feladat ellatasara masik személyt
jelol ki. Ezen jelentési kételezettsége e elmulasztasaért a ra iranyadé jogi szabalyok
szerint felel.

3. A kozbeszerzeési eljaras soran a gazdasagi szereplSk részére tajékoztatas kizardlag a
Kbt. ide vonatkozd rendelkezései szerint, és irasban adhats. Az eljarassal
kapcsolatban szébeli informécié (pl.: telefonon) adasa szigordan tilos. A titoktartasi
kotelezettség megszegése miatt minden, az eljarasban részt vevé személy, szervezet
felelésséggel tartozik.

4. A kozbeszerzések megvalésitdsa soran torekedni kell a kdrnyezetvédelmi szempontok
érvényesitésére.
5. Az MTE kdzbeszerzési eljdrasaiban érintett személyek és szervezetek kételesek a

vonatkoz6 jogszabélyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni
és az azokban foglaltak szerint a téluk elvarhatd gondossaggal eljarni.

Xll. Fejezet Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kévetéen megkezdett kézbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen Szabdalyzatot a Szenatus a .................. sz. hatarozataval elfogadta.
Kelt: Budapest, 2020. szeptember .... nap

-

Dr. Bolvari-Takacs Gabor dr. Kéczan-Gyéri Judit
rektor kancellar:

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Adatlap kdzbeszerzési eljaras meginditasahoz (Indité
dokumentum)
2. sz. melléklet: Megbizolevél

3. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
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Magyar

Tancmiivészeti

Egyetem

1. sz. melléklet

ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAHOZ
(INDITO DOKUMENTUM)

Kezdeményezd Szervezeti Egység:

Ugyintézé neve, telefonszama:

A kozbeszerzés targya:

A kézbeszerzés mennyisége:

A kozbeszerzés szilkségességét és

szakmai indokoltsagat megalapozé
tényezdk, beszerzés elmaradas
kockazatanak részletes ismertetése,
leirasa:

A kozbeszerzés becsiilt értéke:

Becsiilt érték meghatarozasa érdekében
tett intézkedések az alabbi médszer(ek)
alkalmazasaval:?

a) beszerzés targyara vonatkozé
indikativ ajanlatok bekérése;

b) beszerzés targyara vonatkozé
piackutatds  (dokumentumai  egy
idépontban legyenek);

c) igazsaglgyi szakért6 igénybevétele:

d) szakmai kamardk &ltal ajanlott
dijszabasok;

e) szakmai kamarak altal eléallitott és
karbantartott, megvaldsitasi értéken
alapuld, részletes épitési adatbazis:

f) korabbi hasonl6 targyra iranyuld
szerzédések elemzése;

g) a fenti kategdridkba nem sorolhato,
alabbi egyéb médszer:

Van-e olyan beszerzés |/ kozbeszerzés,
melynek értékével egybe kell szamitani
jelen beszerzés értékét:

| Igen O [ Nem O |
Azon beszerzés megnevezése és
becsiilt értéke, amivel egybeszamitandé
jelen beszerzés értéke (nettd):

A kozbeszerzési igény sorszama az MTE

k6zbeszerzési tervében (adott esetben
javaslattétel a kozbeszerzési terv
médositasara):

Az alkalmazandé kézbeszerzési eljaras

% Aldhuzéssal, illetve kitoltéssel jelélni, melyik médszer keriilt alkalmazasra.
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fajtaja:

A kozbeszerzési eljards eredményeként
megkdtendd szerzédés fajtaja:

A teljesitési hataridé/a szerzidés
idétartama:

Teljesitésigazolasra jogosult vezeto:

Fedezet 6sszege:

Fedezet forrasa:

Amennyiben a forras még nem all
rendelkezésre feltételesen indithaté-e az
eljaras, milyen feltételhez kotott az eljaras
eredményének kihirdetése / a
szerz6déskotés:

Az ellenérték kiegyenlitésére vonatkozé
eldirasok:

A szerzbédés targyat érinté szakmai
kotelezd jogszabalyok, amennyiben vannak
ilyenek:

A teljesités soran alkalmazandé koételezé

tanusitvanyok, mindségbiztositasi
rendszerek:

Ervényesiteni kivant kotbér és biztositék
| igény javasolt mértéke:

Javasolt alkalmassagi

minimumké&vetelmények:

Javasolt értékelési szempontok:

A miiszaki, szakmai tartalom, adatbazis,
piackutatas, piacfelmérés alapjan mely
gazdasagi szerepl6k ismertek, mint
olyanok, amelyek javasoltak ajanlattételre
felkérni, tekintettel arra, hogy a
rendelkezésre allo adatok alapjan képesek
és alkalmasak a beszerzés szerzédését
megfeleléen teljesiteni (legalabb harom
gazdasagi szereplé megnevezése).
(Kizarolagossag esetén — amikor az adott
beszerzést csak egy gazdasagi szerepld
tudja teljesiteni a tevékenységére
vonatkozé kizarélagos joga, vagy a
miiszaki technikai sajatossagok alapjan -
elég egy gazdasagi szereplé feltiintetése,
azonban ezt indokolni és dokumentalni
kell):

Név: .......

Székhely: ..........
Addészam/cégjegyzék szam: .........
E-mail cim: ...........

Név: .......

Székhely; ..........
Adoszam/cégjegyzék szam: ... .....
E-mail cim: ...........

Név: .......

Székhely: ..........
Adoészam/cégjegyzék szam: .........
E-mail cim: ...........

Egyéb, az adott beszerzést meghatarozo,
lényeges kovetelmény (sziikség esetén
kitéltendd):

27



A kozbeszerzés a kdzbeszerzések kozponti ellenérzésérsi
és engedélyezésérdl sz616 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
hatalya ala tartozik:

igen

nem

A kozbeszerzés a 2014-2020 programozasi idészakban az
egyes eurdpai uniés alapokb6l szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjérél sz6l6 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet hatalya ala tartozik:

igen

nem

A koézbeszerzés az allami tulajdonban levé EMI Nonprofit
Kft. allami épitési beruhazasokkal kapcsolatos egyes
miszaki szolgaltatasi feladatok elvégzésére vonatkozo
kijellésérdl 51/2016. (lll. 17.) Korm. rendelet hatalya ala
tartozik:

igen

nem

A kozbeszerzés a kézbeszerzések kdzponti ellendrzésérsi
és engedélyezésérél sz616 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
alapjan sziikséges-e az e-kézigazgatasért felelés miniszter
jovahagyasa (kizardlag informatikai beszerzés esetén):

igen

nem

A kozbeszerzés a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai
Tanacsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkdriien Miikodé Részvénytirsasag és a kormanyzati
informatikai beszerzések kozpontositott kézbeszerzési
rendszerérdl sz6l6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet hatalya
ala tartozik:

igen

nem

A kézbeszerzés az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési
Kérnyezetrél és az Allami Alkalmazas-katalogusrol, valamint
az egyes kapcsolédé kormanyrendeletek moédositasarél
sz016 314/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik:

igen

nem

A kozbeszerzés a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a
kormanyzati kommunikéciés beszerzések kozpontositott
kdzbeszerzési rendszerérdl 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet
hatélya ala tartozik:

igen

nem

Hatésagi engedélyhez kotétt-e az épitési beruhazas

igen

nem

A kézpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a
kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskérérdl szolo
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerinti kiemelt termék
keriil-e beszerzésre:

igen

nem
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JAVASLAT A BiRALOBIZOTTSAG OSSZETETELERE

Szakértelem

Név

Szervezeti Egység

A Biralébizottsag
kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé
tagja:

A Biraldbizottsag
kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd
tagja:

A Biralobizottsdg pénzigyi
szakértelemmel rendelkezd
tagja:

A Biralobizottsag jogi
szakértelemmel rendelkezd
tagja:

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A kozremiikédoként igénybe venni
kivant szervezet / személy neve:
A kozremiikédoként igénybe venni

kivant szervezet / személy székhelye /

lakcime:

A kdzremiikddo igénybevételének

indoka:

Budapest, ......

az eljarast kezdeményez6 szervezeti
egyseg vezetbjének alairasa
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A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésre jogosult tolti ki:
| A pénzligyi fedezet biztositott: IGEN NEM
| Déatum: | | Alairas:

A koételezettségvallalas nyilvantartasba vételének igazolasa:

Mellékletek:
- mszaki leiras
- becsiilt érték alatamasztas®
- fedezetigazolas

A kbzbeszerzési eljaras el6készitését engedélyezem.*

A kézbeszerzési eljaras el6készitését nem engedélyezem. Indoka: ......... 3
Budapest, ......

...................... k ancellar
Mellékletek:

a) részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas,

b) utmutaté a részvételi jelentkezése / ajanlatok elkészitéséhez,
c) miszaki leiras,

d) agazdasagi szerepldk altal benyujtandé dokumentumok mintai,
e) részletes arajanlat / arazatlan kéltségvetés,

f) szerz6dés tervezet

3 Indikativ drajanlatkérés esetén a felkérés megkiildésének igazolasaval és az indikativ arajanlatok
megérkezésének igazolasaval.

4 Amennyiben nem relevans térlendd.

5 Amennyiben nem relevans térlendd.



Magyar
Tancmiivészeti
Egyetem
2. sz. melléklet
MEGBIZOLEVEL
Alulirott..........cooovviviiiieeeee , mint a Magyar Tancm(vészeti Egyetem (1145
Budapest, Columbus utca 87-89.) kancellarja ez(iton megbizom -t, hogy a

...................................................................... targyl kozbeszerzési eljarasban, mint a
biralobizottsag ~ kdzbeszerzés  targya szerinti’kbzbeszerzési/jogi/pénziigyi/szakértsi®
szakértelemmel rendelkezé tagja részt vegyen.

A megbizott a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.),
valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok és a Magyar Tancmiivészeti Egyetem
kGzbeszerzési szabalyzatdban foglaltak alapjan jogosult &s koteles eljarni. A megbizott az
eljaras soran tudoméséra jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartasra
kteles. A megbizott az eljaras soran felmeriilt, a Kbt 25. §-aban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okokrél a megbizét haladéktalanul kételes irdsban tajékoztatni.

Budapest......cccoccoooviviininnee.
megbizb
Alulirott
(szUletési
NEV. .ot e szlletési  idO:....ccceveieeicieece e anyja
SZUletESi NeVE: ........ccovvieiececc e ) ezennel kijelentem, hogy a fenti

kézbeszerzési eljarasban a birlobizottsagi kijeldlésemet elfogadom, a fenti szakértelemmel
rendelkezem. Kijelentem, hogy az eljarassal dsszefiiggésben nem all fenn velem szemben a
Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség. Tovabba ezuton nyilatkozom arrol, hogy
az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az iizleti titok
vedelmérdl szélé 2018. évi LIV. térvény 1. §-dban meghatarozott lzleti titkot megbrzém,
azokat kizarblag az ajanlatkéré képviseldjének utasitasa alapjan adom &t mas szemely
részére.

Budapest,........cc..covviiiiiiieeeeee.

megbizott

® A megfelels szdveg aldhiizando.



Magyar
Tancmiivészeti
Egyetem |

3. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

NV e sttt ee e ee et mint a
Magyar Tancmiivészeti Egyetem (1145 Budapest, Columbus utca 87-89.), mint ajanlatkéré
altal "........coeoeeee. " targyaban meginditott kézbeszerzési eljaras Biralébizottsag

tagja/szakértéje/déntéshozdja/eljarasba bevont személy

kijelentem, hogy a kézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL toérvény (a tovabbiakban: Kbt.)

25. §-aban meghatérozott &sszeférhetetlenségi okok személyemmel szemben nem alinak
fenn.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soréan tudomasomra jutott tényeket, adatokat, egyéb
informacidkat bizalmasan vagyok kételes kezelni, azokrol tajékoztatast, felvilagositéast
harmadik személy részére nem adhatok, és azokat csak az eredményes eljaras érdekében
indokolt mértékben hasznélhatom fel. Titoktartasi kbtelezettségem a megbizas teljesitését
kévetben is fennmarad. Tudomasul veszem, hogy minden olyan karért felel6sséggel
tartozom, amely a titoktartasi kételezettségem megsértésébsl keletkezik.

Datum:

alairas



