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A MAGYAR TANCMUVESZETI EGYETEM HONLAPJANAK
MUKODTETESI RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

Jelen szabalyzatot a Magyar Tancmdivészeti Egyetem Szenatusa a 2022. december 14.
napjan tartott Glésén, a 69/2022. (XII.14.) szamu hatarozataval fogadta el. A Szabalyzat az
elfogadas napjat kdvetd napon I1ép hatalyba. A Szabalyzat elfogadasaval egyidejiileg a 9/2020.
(02.12.) szamu hatarozattal elfogadott Szabalyzat hatélyat vesziti.



I, ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szabalyzat hatalya

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

Jelen Szabalyzat targyi hatalya a Magyar Tancmulveészeti Egyetemet (a tovabbiakban:
Egyetem), annak tevékenységét hivatalosan bemutaté és kiszolgalé honlap
uzemeltetésével kapcsolatos technikai és tartalmi feladatokra és hataskoérdkre terjed ki,
beleértve az alabbi (al)oldalakat:

a) Nadasi Ferenc Gimnazium és Kollégium (a tovabbiakban: Gimnéazium) aloldala
— http://mte.eu/gimnazium-es-kollegium/ -;

b) Valyi Rozsi Konyvtar, Levéltar és Tanctudomanyi Kutatokézpont (a
tovabbiakban: Kényvtar) aloldala — http://mte.eu/konyvtar/- .

Jelen Szabalyzat nem vonatkozik a kozérdek(i adatok kozzétételének szabalyaira,
azokat a kozérdekl adatok nyilvanossaganak rendjérél szoldé szabalyzat tartalmazza,
azzal, hogy az elektronikusan kézzéteend6 kozérdek( adatok tartalomszolgaltatéinak
felel6sségi korére a jelen Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

Jelen Szabalyzat személyi hatalya az Egyetem munkavallaléira, illetve az Egyetemmel
szerz8dés alapjan munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all6 személyekre
terjed ki.

I.2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy az Egyetem a presztizsének, nemzetk6zi és hazai j6 hirének
megfeleléen, naprakész informaciokkal, felhasznalébarat médon jelenjen meg a vilaghalén. A
szabalyzat rogziti az Egyetem hivatalos honlapjanak mikodési alapelveit, egyértelmiveé teszi
a honlap kezelése és tartalmi frissitése tekintetében a felel6sségi koroket, valamint a
jogosultsagi szinteket.

I.3. A honlaprendszer miikodésének alapelvei

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

A honlap tulajdonosa az Egyetem. A honlap tulajdonosa felelds a honlapon
megjelenitett tartalmakert.

Az Egyetem honlapja, valamint a Gimnazium és a Konyvtar aloldalai (a teljes
honlaprendszer) az Egyetem hivatalos online kiadvanyainak minésulnek.

Az Egyetem minden hivatalos online megjelenési formaja az Egyetemrél sz616 altalanos,
illetve kdzérdek( tajékoztatasi, valamint oktatasi, tudomanyos, kutatasi és egyéb
szakmai célokat szolgal. A honlaprendszer feladata a pontos és kdzérthetd tajekoztatas
mellett az Egyetem j6 hirének és presztizsének megdrzése, emelése.

Az Egyetem honlapjan Iévé tartalmak (menupontok, cikkek) alapvetéen nyilvanosak a
vilaghalon.

Annak érdekében, hogy az Egyetemrdl és szervezeti egységeirdl naprakész informaciok
legyenek elérhetdek a vildghaldn, minden szervezeti egységnek gondoskodnia kell arrdl,
hogy a terlletet érint6 tartalmi valtozasokat miel6bb (a jogszabalyoknak, belsd
szabalyoknak megfelel6en) modositsa, javitsa. A napi mikddéssel 6sszefliggd adatokat
(cim, elnevezés, elérhetéség stb.) a valtozast kdvetéen haladéktalanul, de legfeljebb 2
munkanapon belil a szervezeti egységnek modositania szikséges. A valtozas
atvezetését a szervezeti egység vezet6jének kell kezdeményeznie.

Minden szervezeti egységnek a honlap ra vonatkozé tartalmat legalabb évente egyszer
teljes terjedelmében felll kell vizsgalnia (adatok helyessége, szdvegek aktualitasa,


http://mte.eu/gimnazium-es-kollegium/
http://mte.eu/konyvtar/-

linkek mikodnek-e stb.).

1.3.7. A honlap tartalmai nem sérthetik a vonatkozo jogszabalyokat, igy kilondsen a szerz6i
jogi toérvényt, és nem tehetd kdzzé rajtuk olyan tartalom (szdveg, kép, vided stb.), amely
masok becsuletét, vallasi, felekezeti hovatartozasat, politikai nézetét vagy az Egyetem
j6 hirét sértené.

1.3.8. Az egyetemi halézaton, egyetemi tarhelyen talalhaté honlapon nem jelenhet meg reklam
(olyan tartalom, amely valamely birtokba veheté forgalomképes ingd dolog, szolgaltatas,
ingatlan, vagyoni értéki jog értékesitésének vagy mas médon torténd igénybevételének
elémozditasara, vagy e céllal Osszefiiggésben a vallalkozas neve, megjeldlése,
tevékenysége népszerlisitésére vagy aru, arujelzd ismertségének novelésére iranyul).

1.3.9. Altalanos szempont, hogy a felséoktatasban, illetve az internethasznalatban kevéssé
jaratos latogatok szamara is érthetéen, atlathatéan kell tartalmat k&ézdini
(megfogalmazas, ill. strukturalas).

1.3.10.Elvart, hogy minél tébb, a honlap célcsoportjai szdmara hasznos tartalom kertljon
kozzétételre a honlapon, ezért az egyetemi Ugyintézés és tajékozodas gyorsitasa
érdekében lehetdleg mindazon tartalmat meg kell jeleniteni a honlapon, amelyet gyakran
keresnek.

1.3.11.Cél, hogy a legkevesebb kattintdssal jusson el a latogaté a hasznos tartalomhoz
(atlathato navigacio, tomor tartalom).

1.3.12.Ures weblap (vagy csak egy-két linkkel, egy-két szdval feltoltott oldal, cikk, mendpont)
nem lehet a honlapon.

1.3.13.El6nyben kell részesiteni a honlapon a kdzvetlendl (letéltés nélkil, a bongészé altal is
megjelenithetd) olvashatdé és kereshetd tartalmakat, kivételt képeznek a kitdltendd
drlapok, a felhasznalo altal szerkesztendé dokumentumok. Amennyiben egy mar elére
megszerkesztett fajl feltdltése elkerllhetetlen (pl. meghivo, szabalyzat, kitdltendé Grlap
stb.), ugy elényben kell részesiteni a bongészék szamara letdltés nélkil megjelenithetd
fajiformatumot (pl. pdf) széveges, kereshetd (karakteres, azaz nem kép) formatumban.
Keres6k altal nem olvashaté tartalmak kozzétételét (pl. képként szkennelt szdéveq)
kerulni kell, kozzététele azoknak (is) csak az olvashat6 szdveg esetleg hitelesitési igénye
esetén torténhet.

ll. FELELOSSEGI KOROK, SZEREPEK
II.L1. Vezet6 tartalomszolgaltatok
I1.1.1.Az Egyetemre vonatkozé altalanos, az oktatasra, kutatadsra vonatkozd 6sszegyetemi

érintettségl, kiemelt stratégiai informacidk vezetd tartalomszolgaltatéja a rektor.

11.1.2. Az Egyetemrdl szo6l6 kdzérdekl adatok, jogi, gazdasagi, emberi eréforras gazdalkodasi,
miszaki-mUkodtetési, valamint a munkatarsaknak szol6 és a gazdasagi féigazgatoi
tertletet érintd informaciok vezetd tartalomszolgaltatdja a gazdasagi féigazgato.

I1.L1.3. Az oktatassal, a felvételivel és a hallgatokkal foglalkoz6 informaciok vezetd
tartalomszolgaltatoja a Tanulmanyi Igazgatésag.

I1.L1.4.A Gimnaziumra vonatkoz6 aloldal vezet§ tartalomszolgaltatdja a gimnaziumi
intézményegység-vezetd.

11.1.5.A Kdnyvtarra vonatkozo aloldal vezetd tartalomszolgaltatéja a kdnyvtarvezet6.

1.L1.6.A Humanpolitikai és Gazdasagi Igazgatésagot érint6 informaciok vezetd
tartalomszolgaltatoja az Igazgatdsag vezetdje.



I1.1.7.Angol nyelv(i tartalom vonatkozasaban a vezetd tartalomszolgaltatdé a mivészeti
menedzser.

11.1.8.A vezetd tartalomszolgaltatok az operativ feladatokat delegalhatjak az altaluk kijelolt
munkatarsnak. A vezetd tartalomszolgaltatok felelések azért is, hogy kijeldljék azokat az
allando, illetve az egyszeri, konkrét eseményhez kététt munkatarsakat, akik az adott
szakterUletr6l megfelel6 informacioval rendelkeznek és ezen informacidkat kozzé tudjak
tenni.

I.2. Szervezeti egységek feladatai

11.2.1.A Campus lgazgatésag

a) felelés a honlap mikodéséért, valamint a felel6sségi korébe utalt honlapot kiszolgald
informatikai eszkd6zok (haldzati infrastruktira, szerverek, operacidos rendszerek,
adattarolok, ment6eszkdzok, adatbazisok) Uzemeltetéséért, felligyeletéért,

b) Gzemelteti a honlapot kiszolgaloé tartalomkezel6 alkalmazast (rendszeres frissitések,
mentések elvégzése, arculati valtozasok atvezetése, Uj funkcidk megvaldsitasa, esetleges
javitasok elvégzése), szlikség esetén mas internetes technolégiakat is hasznalva,

c) ellendrzi a felhasznaloi fiokok hozzaférési jogosultsagait (pl. kilépd vagy inaktiv dolgozok
jogosultsagainak visszavonasa), valamint a honlap tartalmat a biztonsagos lzemeltetésre
vonatkozd szempontok alapjan, ellenérzi és jovahagyja, hogy a honlap milyen technikai
rendszeren mikodjon, illetve a honlap megfelel-e a vonatozo egyetemi szabalyzatoknak,

d) a kiszolgald szerver hardverének biztositdsa, a kiszolgalé szerver szoftvereinek
mikodtetése, rendszeres frissitése,

e) a kdzponti tartalomkezel® rendszer Gzemeltetése, az adatbazis, a program és a regisztralt
felhasznaldk altal feltoltott adatok rendszeres mentése,

f) a teljes honlaprendszer mikodési biztonsaganak folyamatos monitorozasa és biztositasa,
a stratégiai dontések nyoman, illetve a felhasznaldk igényei alapjan a Kommunikaciés
munkatarssal egyuttmikoédve a honlaprendszerbe Uj funkciok telepitése, fejlesztése,

g) a honlaprendszer miikodését érinté Uzemzavar esetén a mikoédés és a tartalom
visszaallitasa, a tervezett és rendkivili leallasokrdl, tovabba azok kdvetkezményeirél a
regisztralt felhnasznalék, illetve a szervezeti egységek vezetdi, adminisztratorai és regisztralt
felhasznaldi el6zetes, illetve haladéktalan értesitése.

11.2.2. A Kommunikaciés munkatars

a) felel az Egyetem honlapjanak szerkesztéséért — az egyetemi honlap jélI elkilonitheté
statikus, illetve dinamikusan valtozé fellleteket tartalmaz, amelyet a Kommunikaciés
munkatars gondoz (a kdzponti statikus feltleten elérhetd informacidkat részben a vezet6
tartalomszolgaltatok biztositjak, illetve sziikség szerint a Campus lgazgatésag szakmai
segitséget nyuijt),

b) felelés az egyetemi honlap(ok) megjelenésének kidolgoztatasaért,
c) ellen6rzi, hogy a megjelenés megfelel-e az érvényben lévé egyetemi arculati eléirasoknak,

d) javaslattételi joga van a honlapfejlesztés stratégai-, arculati-, tartalmi- és funkcionalis
elemekkel 6sszefliggd kérdéseiben,

e) a Humanpolitikai és Gazdasagi Igazgatésaggal és a Campus Igazgatdésaggal
egyuttmikodve részt vesz a rektor és a gazdasagi féigazgato altal jovahagyott stratégiai
terv megvaldsitasaban, annak elsésorban tartalmi és arculati vonatkozasu kivitelezésében
és 3 évente aktualizalja az egyetemi honlaprendszerre vonatkozé stratégiai fejlesztési



terveket.
11.2.3. A szervezeti egységek vezetoi

a) felelések azért, hogy az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységnek legyen online
megjelenése, és azon naprakész, friss, az Egyetem presztizsének megfelel§ informaciok
jelenjenek meg,

b) felelések azért, hogy a hozzajuk tartozé terlileten a fél évente fellilvizsgalatra sor kerdiljon,
melynek eredmeényét irasban tovabbitja a rektor felé, illetve a folyamatos aktualitast
biztositsak,

c) felelések azért, hogy a szervezeti egység részérdl Kkijeloligk azokat az allandd
munkatarsakat, illetve esetileg (pl. egyszeri, konkrét esemény vonatkozasaban) azokat a
munkatarsakat, akik a szervezeti egység birtokaban 1évé informacidokat a honlap
szerkeszt6je szamara eljuttatjak,

d) felelések azért, hogy visszavonjak a felhasznaldi jogosultsagokat a honlap szerkesztésére
jogosulatlanna valé munkatarsaktdl (pl. kilépés, munkakdrvaltas stb. esetén).

1.2.4. Az adminisztratorok, szerkesztok

Egy adott terlilet kezelését a szervezeti egység vezetdje altal kijeldlt adminisztrator, szerkeszté
végzi. Az adminisztrator, szerkesztd felelés azért, hogy az altala kezelt honlapon, aloldalon —
a szervezeti egység vezetdjével egyeztetve - relevans tartalmat tegyenek kozzé, azt
strukturaljak, a teljes honlapot, aloldalt alakitsak és napra készen tartsak.

II.LEGYEB RENDELKEZESEK
lll.1. Idegen nyelvii honlap

.1.1. A mivészeti menedzser feladata az Egyetem angol és japan nyelv(i honlapjanak
gondozasa a ll.1. pontban jelzett vezetd tartalomszolgaltatéi hataskoérokre figyelemmel,
ennek keretében feladata az angol és japan nyelvd, illetve az angol és japan nyelvre
leforditott hirek kbzzététele, valamint a honlap célcsoportjai szamara fontos és hasznos
tartalmak kdzzététele. A kdzponti angol és japan nyelv(i honlap szerkezeti atalakitasa
esetén el6zetesen egyeztet a Kommunikacios munkatarssal.

l1.1.2. A milvészeti menedzser feladata, hogy az angol és japan nyelvl (vagy angolul értd)
hallgatok szamara minden szikséges informaciot és hirt kbzzétegyen, amelyhez az
oktatasban részt vevd tartalomszolgaltatok altal megkulldétt informaciokat hasznalja fel.

l11.2. Online folyéirat

Amennyiben az Egyetem, vagy annak valamely szervezeti egysége online folydirat kiaddja,

ugy a folydirat honlapjara iranymutatasként javasolt a jelen Szabalyzatban foglaltak

alkalmazasa.

I11.3. Honlap arculat

A honlap arculatat az Egyetem Arculati Kézikonyve hatarozza meg.



lll.4. Egyetemi domain hasznalat

Az Egyetem hivatalos webcime a http://mte.eu. Az Egyetem szervezeti egységei
rendelkezhetnek tébb webcimmel (domain), de minden webcimet az elsédleges cimre kell
iranyitani. A weboldalnak a http://mte.eu domainen belll kell futnia (szervezeti egység
megnevezése elbtagként, ha sajat valasztott technikai rendszeren fut a honlap, illetve
utotagként, ha az Egyetem altal biztositott kzponti honlaprendszerben miikédik). Ha a honlap
kiszolgalasa masik webcimrél torténik, abban az esetben is a domain bejegyzés kezeldje a
Campus lgazgatosag.

lll.5. Adatbiztonsag és adatvédelem

I11.5.1. Minden honlapszerkesztésre jogosult munkatars szamara szukséges onalléan
regisztralt felhasznaldi jogosultsagot igényelni, valamint a kilép8, vagy egyéb okbdl
jogosulatlanna valé munkatarsak jogosultsagainak visszavonasaroél rendelkezni.

1.5.2. A regisztralt felhasznalok a belépéshez szikséges jelszot kotelesek az
Informacidbiztonsagi Szabalyzat rendelkezései szerint, titkosan kezelni.

11.5.3. A honlapokra feltoltétt adatok tarolasardl és rendszeres mentésérél a Campus
Igazgatésag gondoskodik.

I11.6. A regisztralt felhasznal6k jogai és kotelezettségei (lehetséges jogosultsagi szintek)

l11.6.1. A Campus Igazgatdsag a honlapok szerkeszt6i és adminisztratorai altal feltoltott
adattartalmat nem ellenérzi és azért nem felelds.

l11.6.2. Egy regisztralt felhasznalé tébb honlaphoz kaphat kilénb6z6 szint jogosultsagokat.

I11.6.3. A regisztralt felhasznalok kotelességei:

A honlap(ok)szerkesztésére jogosultsaggal rendelkezd munkatarsak koételesek betartani a
jogszabalyokat és az alapvet6 adat- és informacidbiztonsagi szabalyokat, amelyeket az
Informatikai és Informatikai Biztonsagi Szabalyzat megfogalmaz. Ezen felul:

a) futtathatdé programokat nem tehetnek kézzé semmilyen formaban; ha ez feltétlen
szikséges, a Campus lgazgatdésaggal sziikséges elézetesen egyeztetni errdl,

b) a latogatdk altal kitolthetd Grlapok elhelyezését szintén a Campus Igazgatésaggal kell
elézetesen egyeztetni,

C) a tartalomkdzlésekben az Egyetem érdekeinek és jo hirének fenntartasa alapvetd
kotelezettség.

IV.ZARO RENDELKEZESEK

IV.1. Jelen Szabalyzatot a Szenatus a 69/2022. (X11.14.) hatarozataval elfogadta.
IV.2. Jelen Szabalyzat az elfogadast kdveté napon Iép hatalyba.

Kelt: Budapest, 2022. december 14.

Fodorné Molnar Marta s.k.
rektor
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