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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti Egyetem
Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tobbcélu kdznevelési Intézmény)
(tovabbiakban egylttesen: Intézmények) Gépjarmii-Uzemeltetési és Hasznalati Szabalyzata
(tovabbiakban: Szabdlyzat) az Intézmények feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve,
meghatarozza az Egyetem tulajdonaban és Uzemeltetésében lévé gépjarmivek Uzemeltetésének,
hasznalatanak, tovabba a bérelt és sajat tulajdont gépjarmiivek hasznalatanak rendjét.

Az Egyetem tulajdonat képez6 gépjarmlvek hasznalatanak rendjét
- aszemélyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL. térvény (tovabbiakban: Szja tv.),
- agépjarmiadorol szold 1991. évi LXXXIL. torvény (tovabbiakban: Git.),
— aPolgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.),
- akozuti kozlekedésrol sz6l6 1988. évi l. térvény (tovabbiakban: Kkt),
— a kozuti kdzlekedési nyilvantartasrél sz616 1999. évi LXXXIV. térvény (tovabbiakban: Kknyt.)

- abelfoldi hivatalos kikuldetést teljesité munkavallaio koltségtéritésérsl sz616 437/2015. (XI11.28.)
Kormany rendelet (tovabbiakban: 437/2015. Korm.rendelet),

— @ kulfoldi kikuldetéshez kapcsolodé elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XI1.22.) Kormany
rendelet (tovabbiakban: 285/2011. Korm.rendelet),

— @ munkaba jérassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szol6 39/2010. (Il. 26.) Kormény
rendelet (tovabbiakban: 39/2010. Korm.rendelet),

— a dij ellenében végzett kozuti arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az
autdbusszal dij ellenében végzett személyszallitasi s a sajat szamlas személyszallitasi
tevékenyseégrél, tovabba az ezekkel dsszefliggé jogszabalyok modositasardl széld 261/2011.
(XII. 7.) Kormany rendelet (tovabbiakban: 261/2011. Korm.rendelet)

- akozati gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati erégépek tizemanyag-
és kenbanyag-fogyasztasanak igazolas nélkul elszamolhaté mértékérdl szolé 60/1992. (IV.1.)
Kormany rendelet (tovabbiakban: 60/1992. Korm.rendelet),

— anevelési-oktatasi intézmények altal szervezett orszaghatart atlépd autébuszos kirandulasok
biztonsagarol sz616 27/2017. (X.18.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI rendelet),

- ajarmivezetes kozuti kozlekedés szabalyairdl sz6l6 1/1975. (Il 5.) KPM-BM egyittes rendelet
(tovabbiakban: KRESZ),

figyelembevételével a Szenatus az aldbbiakban hatarozza meg.
1 ALTALANOS RESZ

1. A Szabélyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy hozzéjarulion ahhoz, hogy a gépjarml Uzemeltetés rendje megfeleljen a
jogszabalyi eléirasoknak, és ezaltal jobban elbsegitse a szabalyszerliségi kovetelmények
ervényesuléset, az igénybevételek elszamolasat és a koltségtakarékos gazdalkodast.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Intézmények valamennyi munkavallaldjéra.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban lévé gépjarmiivekre, a Kézbeszerzési és
Ellatasi Féigazgatosag tulajdonaban és az Intézmények hasznalataban 1évé gépjarmii(vek)re, a bérelt
gepjarmivekre, valamint a jelen Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozok, valamint azok kdzeli
hozzatartozoiknak tulajdonaban allé gépjarmiivek eseti jellegl hivatali, izleti c&lu és napi munkaba
jarassal kapcsolatos haszndlatara.

A Szabalyzat terlleti hatalya kiterjed belféldre és kiilféldre egyarant.
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3. Ertelmez6 rendelkezések, fogalmak

Gépjarmii: az olyan szallité vagy vontat6 eszkoz, amelyet beépitett erégép hajt, hasznalata kézben
kozutat vesz igénybe és rendszamtablaval ellatott. (Gjt. 18. § 1.)

Személygépkocsi: a személyszallitas céljara készult olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd tlését
is beleertve — legfeljebb kilenc allandé tléhely van, ide nem értve a Gjt. szerinti autébuszt, valamint
motorkerékpart. (Gijt. 18. § 3.)

Negy, illetve harom gumiabroncskerékkel felszerelt olyan gépjarm(, amely a vezetével egyitt
legfeliebb nyolc felnétt személy széllitasara alkalmas, azzal, hogy ide tartozik a benziniizem(, a
dizeluzem(, az elektromos Uzeml, a gazuzem( személygépkocsi, a versenyauté, az énjaré
lakéautd. Személygépkocsinak mindsil tovabba az a vegyes hasznalatu, 2500 kg-ot meg nem
haladé megengedett egyittes tdmegli, olyan gépjarmii (nagy rakodoterii személygépkocsi),
amelynek rakodétere gyarilag kialakitva ketténél tobb utas szallitasara alkalmas, de kézzel
egyszerlien oldhatd Ulésrogzitése révén a felhasznalas szerinti terhek szallitasara barmikor
atalakithatd a valaszfal mogotti rakodétér, ideértve azt az esetet is, ha az Ulés eltavolitasara
visszafordithatatlan mlszaki atalakitassal kerult sor. (Szja tv. 3. § 45.)

Személyszillité gépjarmii: az autébusz, a motorkerékpar, valamint a hatésagi nyilvantartas
szerint személyszallitdsra szolgalé mas gépjarma. (Gjt. 18. § 4.)

Tehergépjarm{i: a személygépkocsi és a személyszallitd gépjarm( kategoéridba nem sorolt
gépjarmi és potkocsi. (Gjt. 18. § 5.)

Sajat tulajdonu gépjarmii: jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok sajat tulajdonu jarm(ve,
vagy az altaluk zart végli lizingbe vett jarmi (ideértve a tovabbiakban a Ptk. szerinti kozeli
hozzatartoz6 tulajdonat képezé, illetve a kdzeli hozzatartozé altal zart véga lizingbe vett jarmivet
is).

Uzemben tarté: a jarm( tulajdonosa, illetve akit a jarma jogszerl Uzemeltetésére szerzédés vagy
mas hitelt érdemliéen igazolt jogcim alapjan a jarmiinyilvantartasba bejegyeztek. (KKnyt. 2. § 9.)

Jarmiivezeté: az a személy, akinek a vezetési jogosultsadgdra, a vezetdi engedélyére vagy a
vezetési jogosultsaga szlinetelésére vonatkozéan szerepel adat az engedély-nyilvantartasban.
(KKnyt. 2. § 20.)

Sajat szamlas aruszallitas: a tehergépjarm(vel tovabbitott aru a szallitast végzé tulajdona, illetve
azt sajat felhasznalasra, sajat célra szallitja.

Sajat szamlas személyszallitas: a személyszallitds ellenszolgaltatas nélkil, olyan személyszallito
gépjarmvel (autdbusszal) torténik, amely:

- az Egyetem (szallit6) tulajdonaban van, vagy az Egyetem bérli (,D1” autébusz);

— és az Intézmények alkalmazottja vezeti.

Menetlevél: szigori szamadasu okmany, amely tartalmaz minden fontos adatot az arut vagy
személyeket szallité kozuti jarmiirdl, az aru- vagy személyszallitast végzé szemeiyrél, illetve a
kozlekedési szolgaltatasokrol. Eseményszer(i vezetése akkor kételezé, amennyiben a gépjarmii
6ssztdmege tébb, mint 3,5 tonna, fuvarozasi tevékenységet végez, tehat arut vagy személyeket
szallit — és mindezt dij ellenében teszi.

Utnyilvantartas: olyan bizonylat, amellyel a céges autd hivatali, illetve Uzleti utazasait van
lehetdség elszamolni. Minden gépjarmli esetében kilén Utnyilvantartast kell vezetni. Az
utnyilvantartason a koitségek elszamolasa az izemanyagszamlak alapjan térténik.

Kulcsos rendszer: kulén engedéllyel jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozék altal kozds
hasznalatban lévé gépjarmiivek rendszere.

Hivatali, lizleti utazas: a maganszemély jovedelmének megszerzése, a kifizeté tevékenységével
6sszefliggd feladat ellatasa érdekében szikséges utazas — a munkahelyre, a székhelyre vagy a
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telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével —, ideértve kuldndsen a kikildetés vagy a
munkaszerz8déstd| eltérs foglalkoztatas keretében mas munkaltatonal térténd munkavégzés miatt
szikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és
korulmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, ati cél, tartézkodasi idé, a tényleges szakmai és
szabadidéprogram aranya stb.) valés tartalma alapjan, akar kézvetve is megéllapithato, hogy az
utazas csak latszélagosan hivatali, tzleti; ........ ; hivatali, Ozleti utazasnak minésil tovabba a
maganszemely tdrvényben megéllapitott kiilnleges jogositvanyt gyakorlé, belféldi székhely( jogi
szemelynel, egyeb szervezetnél betoltott tisztségéhez, vagy az emiitett jogi személy tagsaga mellett
mikodo kulfoldi vagy belfoldi székhely( jogi személynél, egyéb szervezetné! betslitstt tisztségéhez
kapcsolodoé utazasa, akkor is, ha a maganszemély nem all munkaviszonyban az emlitett jogi
személlyel, egyéb szervezettel. (Szja tv. 3. § 10.)

Kikiildott: olyan, a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személy, akit a kikulds szervezet
munkakorébdl, foglalkozasabdl, tevékenységébdl eredd kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolédo
feladat ellatasa érdekében ideiglenesen a kikuldé szervezet szekhelye/telephelye szerinti teleplilés
kozigazgatasi hataran kivulre vagy méasik orszagba kuld.

Kikiildetés: a kikuldo szervezet 4ltal elrendelt, a kikuldS szervezet tevékenységével bsszefluggb
feladat ellatasa érdekében szikséges utazas, igy kuldénésen a munkaszerzédéstdl eltérs
foglalkoztatas keretében a munkaszerzédéstél eltérs helyen torténé munkavégzés; ide nem értve a
lakohelyrél, tartézkodasi helyrél a munkahelyre torténé oda- és visszautazast.

Kikiildé szervezet: akivel (amellyel) a kikuldstt foglalkoztatasi viszonyban &l (Jelen Szabalyzat
értelmében: Intézmények).

Munkahely: a kikildé szervezetnek az a telephelye, ahol a kiktldétt a munkajat szokas szerint
vegzi, ilyen telephely hidnyaban vagy tobb ilyen telephely esetén a kikuldé szervezet székhelye
min&sii munkahelynek.

Belfoldi kikiildetés: a jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személyek altal a kiktldé
szervezet szekhelye/telephelye szerinti telepilés kézigazgatasi hataran kivili feladatellatas.
Kiilféldi kikiildetés: a kikiildé szervezet tevékenységével dsszefiiggd feladat ellatasa érdekében
a kikuidottnek a Magyarorszag tertletén kivili (tovabbiakban: klfold) tartézkodasa és az azzal
osszefliggd kulfoldre torténd utazasa.

Kikildetési rendelvény: a kifizetd altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely tartalmazza a
maganszemely nevét, adéazonosité jelét, a gépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését,
forgalmi rendszamat, a hivatali, Uzleti utazas(ok) céljat, idétartamat, utvonalat, a futasteljesitményt,
az utazas koltségtéritését, valamint ezen koltségtérités kiszamitasahoz szilkséges adatokat
(uzemanyag-fogyasztasi norma, Uzemanyagaér stb.), azzal, hogy kikuldetési rendelvénynek mindsal
az emlitett adatokat tartalmazo, a digitalis archivalas szabalyairél sz6l6 jogszabaly rendelkezéseit
is figyelembe véve zart rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus ton eléallitott bizonylat is. A papir
alapon kiallitott kikildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizeté, masolatat a maganszemély a
bizonylatmegérzésre vonatkozé rendelkezések betartasaval megérzi. (Szja tv. 3. § 83.)

Koltségteérités: az a bevétel, amelyet a Szja tv. altal kéltségnek elismert kiadas megtéritésére
kizarolag az adott bevételszerz6 tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, Uzleti utazassal
(ideértve a kikuldetést, a kolfoldi kikuldetést, a kulszolgalatot) &sszefuggeésben kap a
maganszemely. Nem tartozik ezen kiadasok kérébe a maganszemély személyes vagy csaladi
szlkségletét részben vagy egészben kozvetlentl kielégité dolog, szolgaltatds megszerzését
szolgalo kiadas, kiveve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiad&st nem kell igazolni. (szatv. 3. § 16.)

Munkavallalé: az Egyetem foglalkoztatottjainak teljes kdrébe tartozé természetes személy.
Belfé6ld: Magyarorszag terilete, beleértve a vamszabadteruletet is. (Szja tv. 3. § 1.)
Kiilféld: a Magyar Koztarsasag allamhataran kivili tertlet.



4. A gépjarmithasznalat kovetelményei

Az Egyetem tulajdonéban lévé gépjarmivet csak olyan jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozod
szemely vezetheti, aki megfelel az alabbi kévetelményeknek:

— rendelkezik az adott kategérigju gépjarmii vezetéséhez szukséges, érvényes vezetsi
engedéllyel,

- megfelel a KRESZ 4. §-a szerinti személyi feltételeinek,

— Vvis maior helyzetben az el6zé pontokban meghatarozott feltételeknek megfelels, az
Intézmeényekkel foglalkoztatasi jogviszonyban nem &ll6 személy is vezetheti a g&pjarmiivet.

5. Az Intézmények feladatainak elldtasa érdekében lizemeld gépjarmiivek

Uzembe

Gé’pjarmu Rendszdm Jérmﬁ. Tulajdonos |Uzembentarts|helyezés | Tarol4s helye Hengerdrtar Teliesitmény Uzem.anyag Ossztdmeg
tipusa kategéria éve talom fajta

Magyar Magyar Magyar

SKODA SUPERB | RAC-543 M1 Tancmivészeti | Téncmiivészeti 2019 Tancmivészeti 1968 cm*® 110 Kw gézolaj 2181 kg
Egyetem Egyetem Egyetem
Magyar Magyar Magyar

OPEL VIVARO | NSC-g02 M1 Tanemivészeti | Tancmivészeti 2016 Tancmivészeti 1598 cm® 92 kW gézolaj 3020 kg
Egyelam Egyetem Egyetem
Magyar Magyar Magyar

FIAT DOBLO NAD-288 N1 Tér & i | Té Give i 2015 Tancmivészeti 1248 cm?® 66 Kw gézolaj 2040 kg
Egyetem Egyetem Egyatem
Kézbeszerzési Magyar Magyar

VW GOLF 812-537 M1 &s Ellatasi Téncmivészeti 2020 Tancmivészeti elektromos 100 kW elektromos 2020 kg
Féi 6ség Egyetem Egyelem
Kézbeszerzési Magyar Magyar

VW GOLF SIZ-538 M1 és Ell&tasi Tancmivészeti 2021 Tancmivészeti elektromos 100 kW elektromos 2020 kg
Féiga: ag Egyetem Egyetem

6. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

Az Intézményeknél az izemeltetés modjat tekintve az alabbi kategériaji gépjarmivek izemelnek:
1. 0zemi haszndlatl gépjarmlvek
— anyag- és aruszallitasra, beszerzésre és eseti személyszallitasra hasznalt gépjarmtivek,
— vegyes hasznalatu gépjarmivek,
2. sajat tulajdon( gépjarma hivatali, Uzleti célra térténd igénybevétele.

Gépjarmi (zemeltetés soran ellatandé feladatok:
— sajat szamlas személyszallitas,
— sajat szamlas aruszallitas,
— gépjarmiivek szervizelése,
— munkavégzés,
— lgyviteli feladatok.

Az Intézmények kizarolag sajat szamlas aruszallitast, valamint sajat szamlas személyszallitast végez.
Az Egyetem hivatasos gépjarmulvezetét nem alkalmaz, az Egyetem tulajdonaban allé gépjarm(iveket
jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok vezetik.

Az Uzemi hasznalatu gépjarmiivek allandé gépjarmiivezets nélkili (tovabbiakban: kulcsos) rendszerben
mikodnek, illetve az |. fejezet 5. pontjaban felsorolt VW GOLF és SKODA SUPERB
szemelygepjarmivek dedikalt személyes hasznéalatban vannak a rektor, az innovacios rektorhelyettes
és a gazdasagi féigazgato altal.

Az Egyetem tulajdonaban |évé (zemi hasznélatl gépjarmiivek elsésorban az Intézmények
feladatellatasat szolgaljak. Szabad kapacitas esetén téritési dij ellenében kilsé igénybe vevék részére
is végezhet szallitast.



il. HIVATALI GEPJARMUVEKRE VONATKOZO SZABALYOK
1. lgénybevétel szabalyai

A kulcsos rendszerben Uzemeltetett gépjarmiiveket csak az adott kategériara érvényes vezetdi
engedellyel és legalabb &téves vezetéi gyakorlattal rendelkezd jelen Szabalyzat személyi hatalya alg
tartoz6 személyek vezethetik, melynek feltétele az melléklet szerinti felelésségvallalasi nyilatkozat
megtétele.

A ll. fejezet 1.1. és 1.2. pontjaiban kiadott engedéiyek 4. szamu melléklet szerinti nyilvantartasanak
vezetéséért a Campus Igazgatdsag a felelts.

Az Egyetem a tulajdonaban és az Intézmények hasznalataban lévé személyauto(k) esetén cégautd adot
fizet, az Egyetem tulajdonaban és az Intézmények hasznalataban lévé kishaszongépjarmi a 3,5 tonna
Ossztdmeget nem haladja meg és kizarolag sajat szamlas kozuti druszallitas végzésére szolgal, tehat
nem dij elleneben térténik a fuvarozas, illetve az Egyetem dij ellenében torténd személyszallitast sem
vegez, ezért egyik jarmilkategéria esetén sincs szilkség sem menetlevél (261/2011. Korm. rendelet 22.
§ (1)), sem fuvarlevél vezetésére.

Az Egyetem a kulcsos rendszerben uzemeltetett gépjarmiivek esetén gépjarmi-hasznalati nyilvantartas
(Utnyilvantartés) vezetését irja elé. A gépjarmi-hasznalati nyilvantartast (Utnyilvantartas) a Szja tv. 5.
szamu melléklet Ii. fejezet 7. pontja szerinti tartaiommai kell vezetni.

1.1. Hivatali gépjarm(i hivatali céla igénybevétele

A helykézi hivatali utazasokat lehetéleg kozforgalmu, menetrend szerint kdzlekeds vasuti vagy autobusz
jaratokkal kell lebonyolitani. Helykézi utazashoz hivatali gépjarm( csak akkor veheté igénybe, ha az
gazdasagosabb a tdmegkézlekedési eszkozoknél (pl.: egy kocsiban tébb személy utazik), vagy az
elvégzend6 feladat jellege azt indokolttd teszi. A benyujtott gépkocsi igények elbiralasanal a
gazdasagossagi szempontokat figyelembe kell venni.

A hivatali gépjarm(i hasznalatara iranyulé kérelmet engedélyezés céljabdl, az erre készilt 2. szamu
melleklet szerinti nyomtatvanyon, annak felmeriiltét megel6zé legalabb 48 oraval korabban kell leadni
a rektor/gazdasagi féigazgatd részére. Surgbs, indokolt esetoen a gépjarmii igény ennél révidebb
idStartamon belll engedélyezhetd, ha erre sincs lehetéség, az indokolt gépjarmii hasznalat utdlagos
jovahagyasara is a rektor/gazdaséagi féigazgaté jogosult.

A hivatali gépjarm( hasznalatanak engedélyezése az igénylé nevére kiallitott, hatarozott idére, illetve
alkalomra sz0l6, a hivatali gépjarm(i hasznalatara kiadott 3. szamG melléklet szerinti engedély
(meghatalmazas) alapjan térténhet.

1.2. Hivatali gépjarmii magancéii igénybevétele

A hivatali gépjarm{ magancélti hasznalatra t6rténé igénybevételére csak rendkivil indokolt esetben
kertlhet sor. A hivatali gépjarm(i magancélu igénybevételére vonatkozé (2. szamu melléklet) kérelmet
az igenybeveételt megeldzéen legaldbb 48 6raval korabban kell benytijtani. A hivatali gépjarm(
magancelu igénybevételét a rektor/gazdasagi féigazgatd engedélyezi.

A 3. szamu mellékiet szerinti engedélyben (meghatalmazasban) fel kell tiintetni, hogy az igénybevétel
téritesi dij ellenében, vagy anélkul torténik. A kérelmezé a magancéli hasznalatért, amennyiben az az
engedelyben eléirasra keriil a vonatkozo rektori utasitasban meghatarozott napi téritési dijat koteles
fizetni.

A kulcsos gépjarmivet a magancélu igénybe vevé az utazas megkezdésekor tele toltott
Uzemanyagtartallyal veszi at, &s az utazas befejezésekor ugyanilyen médon adja vissza, melynek tényét



az Egyetem foglalkoztatdsaban all6 gépjarmi tgyintézé/beszerzd ellendrzi és a 7. szamu melléklet
szerinti nyomtatvanyon rogziti.

Hivatali gepjarmi magancélu téritésmentes hasznalatat csak rendkivil indokolt esetben lehet
engedélyezni.

2. Hasznalat szabalyai
2.1. A jarmii vezetSjének kotelezettségei

A jarmi vezetéje:

a) koteles a menetlevél (lasd 1. 3. g) esetben), illetve az atnyilvantartas (Il. 1. esetben)
eseményszer(i vezetésére,

b) indulas el6tt koteles meggyézédni a gépjarmi forgalombiztonsagi berendezései — a KRESZ
eldirasainak megfelel® — kifogastalan mikodésérsl,

¢) indulas el6tt kételes ellenérzi a gépjarmd forgalmi engedélyének érvényességét,

d) agépjarmivetrendeltetésszerlen, az engedélynek és jelen Szabalyzatnak megfeleléen kateles
hasznalni, az ettdl eltéré hasznalatbol eredd karokért, indokolatlanul felmerlt koltségekeért
felelésséggel tartozik,

e) az utazas befejezését kovetéen koteles a pontosan kitsittt menetlevelet/atnyilvantartast
(amennyiben annak vezetése kotelezd) a tdbmbben (gépjarm(iben) hagyni.

2.2.A jarm(i vezetSjének felelossége

A jarml vezetSje felelbs a kozuti koézlekedési jogszabalyok betartasaért és a jarmi biztonsagaért
(jJarmdvet reakciét és figyelmet rontd szer (alkohol, kabitészer vagy gy6gyszer) hatasa alatt, bodult
allapotban, illetve beteg vagy faradt (dlmossag, letargia, tompasag) allapotban nem vezethet). A
gepkocsiban, amelynek meghatarozott Gléseit biztonsagi dvvel kell felszerelni, tovabba olyan jarm(iben,
amelynek Uléseit biztonsagi ovvel szerelték fel, az Ulésen utazé személynek a biztonsagi 6v
becsatolasaval kell magat rogziteni, amelyet a jarm( vezetsje koteles ellendrizni.

Barmilyen kozlekedési vagy parkolasi birsag befizetési kételezettség, ideértve a harmadik fél altal
benyljtott vagy a biztositétarsasag altal atruhazott kovetelésekbél eredé koltségeket is, a jarm
vezetbjét terheli.

A vezet6i engedély elvesztésének vagy bevonasanak tényérél a jarmi vezetsje koteles tajékoztatni a
Campus Igazgatot és koteles azonnal leadni a hivatali gépjarm(vet. Ervényes vezetsi engedély nélkiili
vezetés esetén a jarmi vezetdje koteles az Egyetem valamennyi kéltségét (pl.: a bérleti és biztositasi
szerz6dés megszegése miatt felmerlld koltségeket) teljes egészében megtériteni.

A hivatali gépjarmiivek vezetsi a parkolé vagy egyéb médon 6rizetlentl hagyott jarm(iben nem
hagyhatnak semmilyen értéktargyat (laptop, mobiltelefon stb.), illetve a jarmi okmanyait (jarmii
nyilvantartasi okméanyai, biztositasi igazolas). A gépjarmii vezetéje felelésséggel tartozik a lopas vagy
géepjarm( feltdrés soran eltulajdonitott, az Egyetem tulajdonéaban lévé értéktargyak értékéért, valamint
a jarulékos biztositasi koltségek megtéritéséért, amennyiben az a gépjarmi vezetd felréhato
magatartasaval dsszefiiggésben all.

2.3.A gépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos altalanos szabalyok

A hivatali gépjarmiivek biztonsagos taroldsara az Egyetem 1145 Budapest, Columbus u. 87.- 89. alatti
szekhelyén talalhatd parkolohelyek szolgainak. A rektor/gazdasagi féigazgatd indokolt esetben a
gepjarmli tarolasara mas helyszint is kijelolhet. A gépjarmiiveket parkolasakor minden esetben le kell
zarni.



A gépjarmuvek jogszer(i hasznalataért, valamint az izem-, forgalombiztonsagi és kérnyezetvédelmi
kovetelményeknek megfelelé miiszaki allapotaért az Egyetem, mint izembentarté felelés. Az Egyetem
zemeltetesében lévd gépjarmiivekkel kapcsolatos barminem(i miiszaki és tgyviteli feladatok ellatasa
a gépjarm(i Ggyintézdé/beszerzé feladata.

A jarml vezetéjének a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmd biztonsagi
berendezéseinek, valamint a gépjarm(i rendeltetésszeri, zavartalan miikédését. A hivatali gépjarm
megrongalodasardl, balesetrél, az zem kozbeni muszaki hibarol, miszaki ledllasrél vagy barmilyen
rendkivlli esemeény bekovetkezésérsl a Campus Igazgatét haladéktalanul értesiteni kell. Személyi
sérllléssel jard kézlekedési baleset esetén a balesetben érintett felek kotelesek értesiteni az illetékes
hatosagokat is. A gépjarmi hasznalata nem kezdheté meg, vagy nem folytathato mindaddig, amig az
az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyezteti, vagy a gépjarmii miszaki allapotanak romlasahoz
vezethet. Az észlelt, de nem javitott hibarol jegyzékényvet kell felvenni.

A gepjarmlivek Uzemeltetése, hasznalata soran bekévetkezett anyagi kart okozé eseményekrél baleseti
jegyz6kényvet kell felvenni, amelyben hitelesen kell régziteni az eset korulményeit, a fontosnak vélt
torténéseket, a helyszinen 1évé személyek adatait stb. A jegyzékényvnek nincs kotstt formaja,
elkészitéséért a jarmii vezettje a felelds.

A jarmU vezetSje a gépjarmiiben okozott kdrokért az Egyetem felé kartéritési felelésséggel tartozik, az
altala a gepjarmtben okozott sérlilés javitasi koltségeit kételes az Egyetem részére megtériteni.
Amennyiben a jarm( rendelkezik CASCO biztositassal és az okozott kar megtérulése a biztositas
keretein bellil megvalésul, a jarmi vezettjének feleléssége a CASCO 6nrészig terjed.

A hivatali gépjarmi hasznalatara iranyulé engedély alapjan térténd hasznélat esetén a jarmu vezetbje
a gepjarml inditokulcsat és menetokmanyait az Egyetem ,D” épilet portajan veszi at és azt a
hasznalatot kdvetden haladéktalanul ugyanott koteles leadni. A hivatali gépjarmiivek potkulcsainak, a
hasznalaton kivili hivatali gépjarmivek kulcsainak/pétkulcsainak a ,D” épilet portdjan talalhaté
pancélszekrényben torténé &rzéséért, valamint atadas-atvételének dokumentalasaért (5. szamu
melléklet) a portas a felelts.

2.4. A gépjarmiivek lizemeltetésének miiszaki feltételei

A napi kozuti forgalomban miiszakilag kifogéstalan gépjarmivel lehet kézlekedni, amelyért a jarmi
vezetbje a felelGs.
A Campus |gazgatosag feladata a hivatali gépjarmiivek

a) miiszaki vizsgaztatasa,

b) a szervizkdnyv szerinti revizidra valoé markaszervizbe - szikség esetén egyéb szervizbe —
torténd bejelentése, a szerviz végrehajtatasa,

c) szakszer( mikodésével dsszefluggo ellendrzések elvégzése, a szakszervizt nem igénylé hibak
elharitasa,

d) forgalmi engedély, nemzetkozi biztositasi zéldkartya
e) rendszeres takaritasa, takarittatasa.

2.5.Uzemeltetési koltségek elszamolasa

A hivatali gépjarmihasznalat kéltségeinek fedezete az Intézmények koltségvetésében biztositando.

Eseti, tervszerinti javitasi-karbantartasi és egyéb koéltségek megfizetése az Egyetem nevére kiallitott
szamla ellenében torténik, melyre ra kell vezetni a gépjarm(i rendszamat és a km-6éra allasat.

A gépjarmu hasznalata soran felmerilt kiadasok (pl.: parkolasi dij, defekt javitasanak koltsége) szamla
vagy egyéb bizonylat ellenében kerlinek megtéritésre, melynek indokoltsagarél a Gazdasagi
Foigazgato dont.



A tankolast a jarmi vezetéje végzi. A gépjarml Uzemanyagtartalyat minden esetben a tele” jelzésig
kell feltolteni.

A hivatali gépjarmtivek tankolasa a gépjarmi rendszamara szolé lzemanyagkartya hasznalataval
torténik. Az Uzemanyagkartya hasznélatdra a Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat VII. fejezetében
foglaltak az iranyadoak. Uzemanyag kéltség csak szamla alapjan szamolhato el.

A jarm( vezetbje szlikség esetén sajat pénzbdl is vasarolhat izemanyagot, utdlagos elszamolas mellett.
. BERELT GEPJARMO IGENYBEVETELE

Az Egyetem gépjarm(ivet csak kiilondsen indokolt esetben, révid ideig kiesé Uizemi hasznélati gépjarm(i
potlas vagy atmeneti tobbletkapacitas-igény esetén (pl.: 9 fénél nagyobb létszamu személyszallitas
vidéki eléadasokra), a rektor/gazdasagi féigazgato irasbeli engedélye alapjan bérelhet.

Berelt gépjarmi belfoldon és kulfoldon torténé utazas soran egyarant igénybe vehet6, tovabba
hivatasos gépjarmlvezet6vel vagy sajat vezetéssel is hasznalhaté.

Az Egyetem altal bérelt és az Egyetem alkalmazottja altal vezetett 9 fénél nagyobb létszamu, 3,5 t
Ossztdmeget meghalado ,D1” kategériaju gépjarmivel torténé személyszallitas esetén koételezé az
utaslista (6. szamu melléklet) vezetése. Az utaslista a menetlevél mellékletét képezi. ,D1” kategoriaja
gepjarmivel a kdzati forgalomban csak menetlevéllel vehetnek részt. A D. Gépjarm( 41. r.sz. Autdbusz
menetlevél elnevezésl szigorl szamadasi nyomtatvanyt érvényesitve, megfeleléen kitslive és
lebelyegezve a pénztaros adja ki. A bizonylaton csak szabalyszerii javitasok végezhetok. A javitasokat,
helyesbitéseket a Bizonylati Rendben régzitettek szerint kell elvégezni. A menetlevelet egy napra, illetve
tdbb napos 0t esetén egy atra kell kiallitani.

A menetlevelek, az utnyilvantartas (7. szamu melléklet) és az utaslista naprakész, tényszer(i és pontos
vezeteése a jarmi vezet6jének a feladata és feleléssége. A menetlevelek, utnyilvantartasok vezetését,
valamint azok adatainak helyességét a Campus Igazgaté havonta koteles szuroprobaszeriien
ellendrizni. Az ellen6rzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

Az utazas ideje alatt a jarml vezet6je koteles a gépjarmii okmanyait (menetlevél, forgalmi engedély,
biztositas stb.) maganal tartani és kéz(ti ellenérzés alkalmaval a hasznélat jogossagat igazolni.

A szigort szamadasu nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalasa, kezelése és nyilvantartasa a Bizonylati
Rend IV. fejezete szerint torténik. A szigor szédmadasu bizonylatok kiadasa, nyilvantartasa,
visszavételezése és 6rzése a pénztaros feladata.

V. SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HASZNALATARA VONATKOZO SZABALYOK

Az Intézmények feladatainak teliesitése érdekében a jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozék
munkavégzéstk soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas kértlmények
indokoljak, sajat tulajdont - ideértve a Ptk. szerinti kézeli hozzatartoz6 tulajdonat is - gépjarmiivet
(tovabbiakban: sajat tulajdont gépjarm) hasznalhatnak.

Sajat tulajdoni gépjarmivet — hivatali célra, illetve munkaba jarashoz — az Intézmények
munkaviszonyban all6 munkavallaléi részére a rektor/gazdasagi féigazgatd elézetes engedélye (8.
szamu melléklet) alapjan lehet igénybe venni.

A jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok a sajat tulajdonu gépjarmii tulajdonjogét a kdzlekedési
igazgatasi hatdsag altal kiadott torzskonyvvel, a térzskényv visszavonasa esetén a kozlekedési
igazgatasi hatosag altal kiadott igazolassal igazolja.

A sajat tulajdonu gépjarmdi hivatalos céli és munkaba jarashoz térténé hasznalatanak nem feltétele a
CASCO biztositas megléte. A sajat tulajdoni gépjarmii csak abban az esetben vehets igénybe, ha a
jelen Szabalyzat személyi hatélya ala tartozok elézetesen irasbeli nyilatkozatot (9. szamu melléklet)



tesznek arrdl, hogy a sajat tulajdonu gépjarmi hasznélataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi
kartéritési igénnyel nem Iépnek fel az Egyetemmel szemben. A nyilatkozat egész évre, illetve U
gépjarmu beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépjarmi cseréjekor Uj nyilatkozatot kell adni. A
nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni.

A sajat tulajdonu gépjarmiivel megtett, a koltségtérités elszamoldsanak alapjat képezé ut hosszat
tavolsagi térkép, ennek hianyaban érvényes tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

Amennyiben a sajat tulajdont gépjarmtivel a hivatalos célra vagy munkaba jarashoz térténd hasznalat
soran olyan baleset kdvetkezik be, amelynek kévetkeztében a jarmi vezetdje, illetve a gépjarm(i utasa
vagy a gépjarmi megsérul, vagy barmilyen rendkiviili esemény kévetkezik be, széban haladéktalanul,
de legkésdbb a balesetet kévetdé munkanapon az esemény kériilményeit részletezé médon a rektor
vagy a gazdasagi féigazgatd részére be kell jelenteni.

1. Sajat tulajdoni gépjarmii hivatali célu hasznalata

Sajat tulajdonu vagy a Ptk. szerinti koézeli hozzatartozé tulajdonaban lévé gépjarmid hivatali céld
igénybevételére eseti jelleggel keriilhet sor abban az esetben, ha a hivatali gépjarm( biztositasa nem
megoldott.

Hivatali, 0zleti utazasnak a Szja tv. 3. § 10. pontja szerinti utazas mindsul.

Sajat tulajdond gépjarmi kiklldetési céld haszndlata, valamint a kapcsolodé kéltségelszamolas az
Intézmények Kiklldetési Szabalyzata szerint torténik.

A sajat tulajdonut gépjarmii belféldi és kulfoldi kikuldetés keretében torténé hasznalataért koltségtérités
illeti meg a dolgozot. Az elszamolasok a B.18-70./Gj/V.r.sz. Belfoldi kikuldetési rendelvény és
koltségelszamolas vagy a B.7300-261/0j/V.r.sz. Kulféldi kikuldetési utasitas és koltségelszamolas
elnevezésl szigorl szamadasu nyomtatvanyok (tovabbiakban: kiklldetési rendelvény) hasznalataval
tortenik. A koltségtérités osszege a kikiildetési rendelvényben feltintetett km-tavolsag szerint az
lizemanyag fogyasztasi norma és a NAV altal kozzétett izemanyagar alapulvételével kiszamitott
tzemanyag, valamint fenntartasi kdltségtéritésbél all.

2. Sajat tulajdonia gépjarmii munkaba jarassal kapcsolatos hasznalata

A 39/2010. Korm.rendelet 2. § b), c) pontja érteimében kdzigazgatasi hataron kivalrél torténé napi
munkaba jaras, illetve a hétvégi hazautazas munkaba jarasnak minésll. A napi munkaba jaras alatt a
maganszemely allandé vagy ideiglenes lakohelye kozotti napi, illetbleg a munkarendtél fuggé
gyakorisaglt rendszeres oda- és visszautazast kell érteni. Ha a maganszemély ideiglenesen
munkavegzes céljabol a munkahelyével azonos helységbe, illetve annak kézelébe koltdzik, akkor onnan
az allando lakohelyére torténd hetente egyszeri oda- és visszautazds szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat gépjarmiivel torténé munkaba jards cimén az Egyetem koltségtéritést csak annak a
munkavallalénak fizet:

— akinek a munkahelye és a lakéhelye nem ugyanazon a kozigazgatasi hataron beltl van,

— akinek az alland6é vagy ideiglenes lakéhelye és a munkahelye kéz6tt nem kozlekedik
témegkozlekedesi eszkdz,

~ aki a munkarendje miatt tsmegktzlekedési eszkézt nem, vagy csak hosszu varakozassal tudna
igénybe venni,

— aki mozgaskorlatozottsaga miatt nem képes témegkozlekedési eszkdzzel kézlekedni (ebben az
esetben akkor is, ha a maganszemély a kdzigazgatasi hataron belll lakik),

~ aki sajat tulajdont vagy a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozd tulajdonaban évé gépjarmivel jar
munkaba.



Ha a munkavallalo sajat tulajdonti gépjarmivét kizarolag munkaba jarasra hasznélja, akkor a sajat
tulajdonu gépjarmd munkéba jarassal kapcsolatos hasznalatarél gépjarma-hasznalati nyilvantartast
(utnyilvantartas) nem kell vezetni.

Sajat tulajdont gépjarmii munkaba jarassal kapcsolatos hasznalata, valamint a kapcsolodé
kéltseégelszamolas az Intézmények Munkaba Jaras Koltségtéritésének Szabalyzata szerint torténik. A
koltségtérités osszege az Utnyilvantartasban felttntetett km-tavolsag Szja tv. 25. § (2) b) pontjaban
meghatarozott altalanos személygépkocsi-normakéltség alapulvételével kifizetett osszeg.

A fentiek szerint megallapitott koltségtérités 6sszegét a maganszemély jovedelmének megallapitasakor
nem kell figyelembe venni, arrél nem kell igazolast adni, adatszolgaltatast nydjtani, és nem kell az
addbevallasban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a fentiekben meghatarozott mértéknél magasabb 0sszegl sajat gépjarmdvel
térténd munkaba jarasi koltséget hataroznak meg a munkavéllalé munkaszerzédésében, akkor az
adomentes meértéket meghaladé 6sszeg munkaviszonybél szarmazé jovedelemnek minésiil.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2023. szeptember 28-an Iép hatélyba.

Ezzel egyidejileg a Magyar Tancmivészeti Egyetem szenatusanak 14/2023. (V.17.) szami
hatarozataval elfogadott Az Egyetem Uzemeltetésében Lévé Gépjarmivek Hivatali- és Magancélu
Hasznalata szabalyzat, valamint a 22/2021. (Ill.24.) szdmi Az Egyetem Hasznalataban Lévé
Elektromos Gépjarmiivek Hivatali és Magancélt Hasznalata szabdlyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2023. szeptember 27.
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1. szadmu melléklet Gépjarmii-tizemeltetési és Hasznélati Szabélyzathoz

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) tulajdonaban allo gépjarml hasznalatara
feljogositott személyként a Kkt. 21. § (1), valamint a 21/A. § (2), (4) bekezdéseiben foglaltak alapjan az
alabbi nyilatkozatot teszem:

Alulirott kijelentem, hogy az Egyetem 4ltal részemre hasznélatra atadott gépjarmavel vald kozlekedés
soran:

— amegengedett legnagyobb sebességre,
— avasuti atjarén valo athaladasra,
— ajarmlforgalom iranyitasara szolgalé fényjelzé készilék jelzéseire,

— a megengedett legnagyobb &ssztémeget vagy tengelyterhelést meghalad6 jarmiivek kozuti
kdzlekedésére,

- agyorsforgalmi ut ledllé savjanak, leallédblének igénybevételére,

— abehajtasi tilalomra, a korlatozott évezetre (zéna), a kételezé haladasi iranyra,
— atermészet védelmére,

— adijkoteles utszakaszok hasznalataért fizetend, megtett tttal aranyos utdijra,

— @ Nemzeti Tengelystlymér6 Rendszer keretében végzett mérés eredménye befolyasolasanak
tilalmara

vonatkoz6 — killén jogszabalyokban meghatarozott — egyes el6irasok megszegése esetén vallalom a
teljes felelGsséget (kozigazgatasi birsagrendezés).

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan — szabalyszegés — esetén az eljaré hatoésagnak a
birsagot velem szemben kell kiszabnia.

A nyilatkozat érvényességéhez kézlém az alabbi adatokat:

1. Az lzembentartd neve: Magyar Tancmiivészeti Egyetem
2. Az izembentartd cime: 1145 Budapest, Columbus u. 87.-89.
3. A haszndlatra feljogositott neve:
4. A hasznalatra feljogositott cime:
5. Agepjarmii vezetésére jogositd engedély SZAMA:..........cc.ooeee oo
6. Agepjarmiforgalmi rendszama:
7. A gépjarmGhasznalat engedélyezett idétartama:
............ €V ...cooevevvvreeeeenhnap L naEPEOI
............ €V....occceeereeee.hOnap L naPIG

Budapest, ............ €V e, hénap ............. nap

* kivant rész megjeldlends a hasznalatra feljogositott alai rasa,
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2. szadmO melléklet Gépjarmi-iizemeltetési és Hasznalati Szabalyzathoz

IGENYBEJELENTO LAP
hivatali gépjarm( hivatalimagan* célu hasznalatara

Gepjarma igényt BenyUjtd NeVE: . ..o
A gépjarm(i igénylés idétartama: ... €V ., hénap ............. naptol

............ V..o hONAP L. NAPIG

vagy visszavonasig*
Utlevelszemelyi igazolVANy SZAMA:  ...........o..c..coooomrememeeeeoooooeoeooeoeeeooeooeoeoeoeoeooeooeoo
Kiklldetes celia/lticel: e
UVONal e
A gépjarmivel utazo SZEMEIYEK NEVE: ...............coo.oveivieeoeeeeeeee oo
(utaslista) e e
Budapest, ............ Vo hénap ............. nap

geépjarm( igényléjének alairasa

* kivant rész megjelélends
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3. szamu melléklet Gépjarmi-iizemeltetési és Hasznélati Szabélyzathoz

Engedély szama:...........................

ENGEDELY (MEGHATALMAZAS)
hivatali gépjarmi hivatali/magan* célu hasznalatara

Engedélyezem, hogy ..........cccooovviveeeeeeieeeeee, (jogosult neve), mint a Magyar Tancmlvészeti
Egyetem (tovébbiakban: Egyetem) Gépjarmii-Uzemeltetési és Hasznalati Szabalyzatanak
(tovabbiakban: Szabalyzat) személyi hatdlya ald tartozod szemely az Egyetem tulajdonaban allo
gépjarmivet................ocooeveene szamu érvényes vezetdi engedélyével belfsidon/kialfolddn* vezesse.

A gépjarm(i adatai:

Forgalmirendszam: .,
Szin: e,
Alvazszam: e
Motorszam: e

Forgalmi engedély szama:  ..........oocoooiieee

Ezt az engedélyt a jogosult kételes maganal tartani és azt a kézGton ellenérzé hatésagnak kilon
felszolitas nélkil bemutatni.

Az engedély ............ = hénap ............. naptol
............ €V...ooeieiveveeeeehOnap L naPg
vagy visszavonasig* érvényes.
A kérelmez6 a magan célu hasznalatért a Szabalyzat I1. 1.2. pontja értelmében téritési dijat:

kételes fizetni/inem koteles* fizetni.

Nem valasz esetén INAOKIAS: ... e e e e

Budapest, ............ BV e hénap ........... nap

rektor/gazdasagi féigazgato alairasa

* kivant rész megjeldlendé
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4. szamu melléklet Gépjarmii-tizemeltetési és Hasznélati Szabalyzathoz

hivatali gépjarmtvek hasznalatara kiadott engedélyekrol

NYILVANTARTAS

] Hasznélatl"a gnge”délyezett Epg”edélyezés Engedélyez6| Jogosult
Sorszam | Jogosult neve gépjarmi id6tartama aléirasa alairasa
Tipusa Rendszédma -6l -ig

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
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5.

szamu melléklet Gépjarmd-iizemeltetési és Hasznélati Szabélyzathoz

NYILVANTARTAS
a kulcsos gépjarmi kulcsanak atadésarol és visszaadasard|

Sorszam

Hasznalatra
engedélyezett
gépjarmii

Kulcs
kiadasanak

Tipusa

Rendszama

idépontja

Atadé
alairasa

Atvevé
alairasa

Kulcs
visszavételének
idépontja

Visszaado
alairasa

Atvevé
alairasa

PINS N =

o

=
.

=
Y

-
il

-
o

-
s

-
o
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6. szamu melléklet Gépjarmii-tizemeltetési és Hasznéalati Szabélyzathoz

Uzemben tartd megnevezése: ..o
Székhely:

Gépjarmii rendszama:

Uti cél megnevezése:

UTASLISTA

Kiskor( utas esetén a hozzatartozo

Sorszam Utas neve Neve Elérhetésége

OO NOOOA WM =

10.

gépjarmii vezetdjének alairasa
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7. szamu melléklet Gépjarmi-tizemeltetési és Hasznélati Szabalyzathoz

GEPJARMU-HASZNALATI NYILVANTARTAS (Utnyilvéntartas)
Uzemanyag fogyasztasrol és futésteljesitményrol
Szja tv. 5. szamu melléklet 1. fejezet 7. pont szerinti tartalommal
Gépjarmdi tipusa:

Gépjarma forgalmi rendszama: ...............ooooeieeeeee e

Fogyasztasi norma: PN /i 116 I 41 0
Km-o6ra allas 202... ... ev januarhénapO01nap: ................c..eeevev ... km
Utazas célja: ...............cc.coeeeeeeeiiveeee o (AONNANY o (hova)

Uzleti partner megnevezése:

Km-éra allas Tankolas
. Datum | Menetlevél szama | Indul6 | Erkezs | KM-0ra Uzemanyag Megtett
Sorszam (km) (km) allas ) km
(km)
2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Osszesen:
Atlagos fogyasztas (£7/£8)
Megnevezés Atadas Atvétel
Datum
(éééé.hh.nn.)
Uzemanyagtartaly tele
(IGEN/NEM)
Alairas
gépjamd
tgyintézé/beszerz6
Alairas
igénybevevé
Budapest, ............ BV e hénap ............. nap

gépjarma vezetéjének alairasa

*60/1992. Korm. rendelet 4. §-a alapjan
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8. szamu melléklet Gépjarmi-tizemeltetési és Hasznélati Szabalyzathoz

IGENYBEJELENTO LAP
sajat tulajdonu gépjarmii hivatali célu és munkaba jarashoz térténé hasznalatara

Alulirott ..., mint a Magyar Tancmlivészeti Egyetem

Gépjarmii-lizemeltetési &s Hasznalati Szabalyzatanak szemelyi hatélya ala tartozé személy
— belfoldi/kulféldi kiktldetés keretében torténd hasznalathoz,
— hapi munkaba jarashoz ................... evre*

kérem a gépjarmu-koltségtérités engedélyezéseét.

Alland6 lakcim/tartézkodasi hely:

Gépjarmii tulajdonosanak neve:

Hozzatartoz6i mindsége:™
(**Kitdltendd, ha a tulajdonos nem azonos a kérelmezével!)

Kikuldetés célja:

Utvonal megnevezése:

Utvonal hossza (km):

Forgalmi rendszam:

Ervényes vezetdi engedély SZama: ................c.cooo oo
Forgalmi engedély szama:

(Uzemeltetett gépjarmi esetén az lizemeltetési szerz6dés masolata egyidejlileg csatolanda!)
Buntet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek.

Budapest, ............ €V e, hénap ............. nap

gépjarma vezetdjének alairasa
A fenti igénybejelentésben foglaltak alapjan a sajat tulajdonu gépjarmd hasznalatat

- belfoldi/kilféldi kikuldetés teljesitéséhez,

- napi munkaba jarashoz a 39/2010. Kormany rendeletben foglaltaknak megfeleléen*
engedélyezem.

Budapest, ............ BV e hénap ............. nap

rektor/gazdasagi foigazgatéd
* kivant rész aldhdzandé
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9. szamu melléklet Gépjarmii-tizemeltetési és Hasznélati Szabélyzathoz

NYILATKOZAT
a sajat tulajdonu gépjarma hivatalos céli és munkaba jarashoz torténé igénybevételéhez

ATt .o (N&V) e, (lakeim), Magyar
Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Gépjarm(i-izemeltetési és Hasznalati Szabhalyzat
szemelyi hatalya ala tartozo személy kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban/Ptk. szerinti kézeli
hozzatartozé tulajdonaban* Iévé gépjarmvet hivatalos célra/munkaba jaréshoz* igénybe kivanom venni.

A gépjarmi

tipusa:

forgalmi rendszama:

- forgalmi engedélyének szama:

- mUszaki érvényessége:

- hengerlrtartalom:

- hasznéland6 zemanyag oktanszama:

- tulajdonosanak neve:

A koltségtérités dsszegének megallapitasanal:
a) belfdldi és kulfoldi kikuldetés esetén a 60/1992. Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma
atalannyal tortén6 elszamolast a Szja tv. 3. szam( mellékletének II. 6. pontja szerint
meghatarozott km-tavolsag szerint az Uzemanyag-fogyasztasi norma és legfeliebb a NAYV altal

kézzetett Gzemanyagar, valamint az ugyanitt meghatarozott altalanos személygépkocsi-
normakoltség figyelembevételével,

b) napi munkdba jaras esetén a Szja tv. 25. § (2) b) pontjdban meghatarozott altalanos
szemelygépkocsi-normakoltség alapulvételével
tudomasul veszem.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban/Ptk. szerinti kézeli hozzatartozé tulajdonaban* I1&vé gépjarm(
hivatalos céli/munkaba jarashoz torténé* hasznalataval kapcsolatban sem személyi, sem targyi
kartéritési igénnyel - kivéve a munkaltaté jogszabalyon alapulé kartéritési feleléssége kérébe tartozo
eseteket - nem lépek fel az Egyetemmel szemben.

Budapest, ............ BV e hénap ............. nap

gepjarmi vezet6jének alairasa

* kivant rész aldhuzando
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