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AZ EGYETEM UZEMELTETESEBEN LEVO
~ GEPJARMUVEK HIVATALI-
ES MAGANCELU HASZNALATA

Jelen Szabalyzatot a Magyar TancmUivészeti Egyetem szenatusa a 2023. majus 17. napjan
tartott Glésén, a 14/2023. (V.17.) szamu hatarozataval fogadta el. A Szabalyzat az elfogadas
napjat kdvetd napon lép hatalyba. Az elfogadassal egyidejlleg a Szenatus hatalyon kivil he-
lyezte a 31/2020. (VI1.10.) szamu hatarozataval elfogadott Szabalyzatot.
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l. ALTALANOS RESZ

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: MTE, Egyetem) Uzemeltetésé-
ben Iévd gépjarmlivek hivatali- €s magancélu hasznalatanak rendjét
— akozuti kozlekedés szabalyairdl szolo 1/1975. (11.5.) KPM-BM egyuttes rendelet
(tovabbiakban: KRESZ),
— a nevelési-oktatasi intézmények altal szervezett orszaghatart atlépé autébu-
szos kirandulasok biztonsagarol szél6 27/2017. (X. 18.) EMMI rendelet
figyelembe vételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

1. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
munkavallaléjara és munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban all6é dolgozéjara.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem Uzemeltetésében lévo Osszes gépjar-
mire. Uzemeltetés alatt jelen szabalyzat szerint minden olyan jogviszonyt kell érteni,
amely a gépjarmivek hasznalatara, hasznositasara vonatkozik: tulajdonjog, haszna-
lati jog, bérleti jog, Uzembentartoi jog.

2. A Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatkorok

2.1. Az Egyetem alabbi szervezeti egységei vesznek részt a feladatok ellatasaban:

a) a Campus lgazgatosag latja el a gépjarmlvek nyilvantartasat, a kapcsol6do
adatok feldolgozasat, a jarmlvek Uzemeltetési korébe tartozé ellenérzéseket,
figyelemmel kiséri a jarmUvek m{iszaki vizsgajanak, okmanyainak érvényessé-
gét és szukség esetén intézkedik ezek beszerzésérdl, megujitasarol;

b) a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatésag (tovabbiakban: GHI) végzi az
Uzemanyag elszamolasat.

2.2. A feladatok ellatasanak feligyeletét, a feladatok végrehajtasanak ellenérzését a
gazdasagi féigazgaté gyakorolja.

2.3. Az Egyetem Uzemeltetésében Iévo gépjarmivet csak érvényes jarmivezetdi en-
gedéllyel rendelkez6,
a) az Egyetemmel jogviszonyban allé személy,
b) munkakorébdl eredben,
c) gépkocsivezetéssel a rektor vagy a gazdasagi féigazgato altal meghatalmazott
vezetheti.

Il. GEPJARMUVEK HASZNALATANAK RENDJE

1. Az Egyetem uzemeltetésében 1évo gépjarmii igénylése, az igénybevétel enge-
délyezése

1.1. Az Egyetem Uzemeltetésében 1évé gépkocsi hivatali célu igénybevételének enge-
délyezésére a rektor vagy a gazdasagi féigazgato jogosult. Az igény bejelentése iras-
ban térténik a Rektori Hivatal felé, az arra rendszeresitett nyomtatvanyon (1. szamu
melléklet).
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A rektor vagy gazdasagi féigazgaté olyan munkavallalok esetén, akiknek a munkakori
feladataik teljesitéséhez a gépjarmivek vezetése szukséges, hosszabb idbtartamra,
visszavonasig jogosult a hasznalatot engedélyezni. Az ilyen engedélyezésekrdl a
Campus Igazgatdsag kulon nyilvantartast vezet.

1.2. Kilféldre torténd igénybevételhez — melyet az utazas elétt minimum 5 munkanap-
pal jelezni kell — a gazdasagi féigazgatd irasbeli engedélye mellett kikuldetési rendel-
vény szikséges a Kikuldetési Szabalyzatban foglaltak szerint. Kulfoldi igénybevétel
el6tt gondoskodni kell az adott orszagban szikséges autdpalya-matrica beszerzésé-
rél.

2. Az Egyetem uzemeltetésében 1év6 gépjarmiivekkel kapcsolatos altalanos sza-
balyok

2.1. Az Egyetem Uzemeltetésében lévd gépjarmi kozuti forgalomban csak a KRESZ-
ben el6irt miszaki allapotban, érvényes menetokmannyal, forgalmi engedéllyel, kote-
lez6 biztositassal vehet részt. A 2.3. pont szerinti gépjarmi vezetdjének rendelkeznie
kell az adott gépjarml vezetésére szold, a rektor, vagy a gazdasagi féigazgato altal
kiadott érvényes meghatalmazassal.

2.2. A gépjarmiveket az Egyetem székhelyén kell tarolni. A gépjarmivek uzemanyag-
gal feltoltésérdl és tisztan tartasarol a gépjarmi ugyintézé gondoskodik.

2.3. A gépjarmi Uzemeltetéséhez szikséges dokumentumok és kartyak (menetlevél,
forgalmi engedély, Uzemanyag-kartya, kapunyité kartya) és a gépkocsi kulcsa az
Egyetem székhelyének féportajan talalhatd, gépjarmivenként 6sszerendezve.

Az adott gépjarmihoz tartozé dokumentumok, kartyak és kulcs kizarolag:
a) ajovahagyott igénylés, meghatalmazas és
b) az Egyetem D épulet (Amerikai ut 96.) portajan vezetett nyilvantartasban tor-
ténd alairas ellenében adhatoak ki.

2.4. Indulas el6tt a gépjarmi miszaki allapotat, okmanyait, tartozékait és felszereléseit
az atvevo koteles ellenérizni. Az utkdzben észlelt hibat a gépjarmi leadasakor a me-
netlevélen fel kell tiintetni. Amennyiben a hiba élet- és/vagy vagyonbiztonsagot veszé-
lyeztet, azt haladéktalanul jelezni kell az Egyetem felé.

2.5. A gépjarmil hasznalata soran bekdvetkez6 anyagi karral jaré6 eseményekrél jegy-
z6konyvet kell felvenni és azt a gépjarm Ugyintézének haladéktalanul tovabb kell kiil-
deni. A jegyz6kdnyv elkészitéséért a jarml vezetdje és a Campus Igazgatdsag a fele-
16s. A jegyz6kdnyvben foglaltak alapjan a kart okozé munkavallalé kartéritési felelés-
ségét a fennall6 jogviszonya, valamint a kapcsolodé belsd szabalyok és a vonatkozd
jogszabalyok rogzitik.

2.6. Személyi séruléssel jard baleset esetén az illetékes rendérkapitanysagot és az
Egyetemet haladéktalanul értesiteni sziikséges. Személyi séruléssel nem jaro baleset
esetén a kar okozéjanak felelésségét a helyszinen meg kell allapitani a KRESZ és a
hatdsagi eléirasok szabalyainak megfeleléen. Amennyiben a kar okozoéja a felel6ssé-
gét nem ismeri el, a jarmi vezetdjének a helyszinen rendéri intézkedést szikséges
kezdemeényezni és az esetrél jegyz6konyv felvételét kell kerni.
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2.7. A gépjarmi igénybevételének befejezésekor a gépjarmiihdz tartozé dokumentu-
mokat, kartyaikat és kulcsot a D épllet portajan alairassal igazoltan kell leadni.

3. Az Egyetem lizemeltetésében 1év6 gépjarmii menetokmanya, lizemanyag-ella-
tasa, Uzemanyagkartyajanak hasznalata

3.1. A gépjarmi vezetéjét ervényesitett menetokmannyal a Campus lgazgatésag latja
el. A gépjarmivezeték elézetesen kiadott menetlevél nélkul fuvart nem teljesithetnek.
A menetlevél szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvany, amelyet a Cam-
pus lgazgatosag tart nyilvan.

3.2. A menetlevelet helyi forgalomra egy napra, helykdzi forgalomra egy utra lehet ér-
vényesiteni.

3.3. A gépjarmi vezetbje koteles a menetlevelet maganal tartani, rovatait esemény-
szerilien, a valosagnak megfeleléen vezetni. A menetlevélen feljegyzett adatokat a me-
netlevél lezarasakor a gépjarmilvezetd alairasaval igazolja, s ezzel felelésségét ezen
idépontig elismeri.

3.4. A menetlevél felhasznalt vagy rontott okmanyait sorszam szerint hianytalanul a
Bizonylati Rend szerint kell megérizni. A menetlevélen javitast athuzassal, a javitast
végz0 alairasaval lehet végrehajtani.

3.5. A gépjarmivek Uzemeltetéséhez szikséges Uzemanyagot Uzemanyagkartya fel-
hasznalasaval vasarolja a gépkocsi vezetdje. Az Uzemanyagkartya kizarolag az uze-
meltetéshez szikséges Uzemanyag, kenbéanyag, mosas vasarlasara hasznalhato.

3.6. A gépjarmil tankolasakor a menetlevélen fel kell tintetni a tankolt Gzemanyag
mennyiségét és az aktualis kilométerora-allast, amelyet a gépjarmi vezetbjének ala-
irasaval kell hitelesiteni.

3.7. Az Uzemanyagkartya az adott gépjarmihoz van rendelve. Az Gzemanyagkartya
elvesztését, megsemmisullését a Campus lgazgatésagnak kell jelezni, amely szerve-
zeti egyseég intézkedik az Uzemanyag szolgaltato tarsasag felé a kartya letiltasarol.

3.8. Az uzemanyagkartya hasznalatahoz szukséges PIN kodot a gépjarmi vezetdje a
kartyaval egyidejlleg veszi at. Az atvett Uzemanyagkartya illetéktelen személynek tor-
ténd atadasaért, illetve az azzal torténd jogosulatlan tankolasért a kartyat atvevd sze-
mély felel.

4. Az Egyetem uzemeltetésében 1évé gépjarmi lizemanyag elszamolasa

4.Minden év elsé munkanapjan a kilométerdra allasokat a Campus Igazgatdésag kulon
rogziti nyilvantartasaban.

5. Az Egyetem lizemeltetésében lévo gépjarmii koltségelszamolasa, a koltségek
viselése

5.1. A Campus Igazgatésag a gépjarmivekrél forgalmi rendszamonként az Egyetem-
mel szerz6désben all6 szolgaltato altal kuldott szamlak alapjan Uzemanyag elszamo-
last, valamint negyedévenként az Uzemeltetési koltségekrél dsszesitdé kimutatast ké-
szit.
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5.2. A gépjarmlvek Uzemeltetésével kapcsolatban felmeril6 koltségek szamlainak tel-
jesitésigazolasat a Campus lgazgatdsag végzi.

6. Az Egyetem uzemeltetésében Iévé gépjarmii karbantartasa, allagmegoévasa

6.1. Napi szervizmunkak: A gépjarmivek allapotanak, a kotelez6en elbirt tartozékok
meglétének ellenérzése minden miszakkezdet el6tt a Campus Igazgatdsag feladata.
Hiba észlelésekor gondoskodni kell annak megszuntetésérél. Amennyiben a hiba ja-
vitasa csak kés6bb lehetséges, értesiteni kell a kdzvetlen felettest és a menetlevélen
azt fel kell tlntetni. Kilométeréra meghibasodasakor a menetlevélen régziteni kell a
hiba észlelésének helye és idépontjat.

6.2. A gépjarmlU hasznalata nem kezdhet6 meg, illetve nem folytathaté mindaddig,
amig az az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyezteti, vagy a jarmi muiszaki allapota-
nak romlasahoz vezethet.

6.3. Javitasi munkak: a javitas megszervezése, a javitasrol nyilvantartas vezetése a
Campus lgazgatosag feladata. Az eldirt periddusu kotelezé szerviz esetén az ugyin-
téz6 gondoskodik a szervizbe torténd bejelentésrdl és a szervizbe torténd eljutasardl.
A gépjarmivek szervizeléséhez szikséges beszerzési, megrendelési engedélyt a
gazdasagi féigazgato adja ki.

6.4. A szerviz utan a Campus Igazgatosag felel6ssége annak ellenérzése, hogy a jar-
mivet megfelel6 allapotban kapta-e vissza és a tartozékok hianytalanul megvannak-
e.

7. Az Egyetem uzemeltetésében 1évé gépjarmii magancélu igénybevétele
Magancélra torténé gépjarmi hasznalat kulondsen indokolt, méltanyolhaté esetben a
gazdasagi féigazgatd engedélyével lehetséges. Az engedélyt elézetesen irasban kell
kérni. A gazdasagi féigazgatd engedélyezését kovetben az igénylé az Egyetemmel
klén megallapodast kot. Az igénylés feltételeit és megallapodas részleteit, valamint a
kapcsolodo dijakat rektori utasitas hatarozza meg.

[l ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat az elfogadas napjat kovetd napon lép hatalyba.

Budapest, 2023. majus 17.

Fodorné Molnar Marta S.K.
rektor
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1. szamu melléklet

GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO
Igényl6 szervezeti egység tolti ki!

Igényld

Szervezeti egység megnevezése/elérnetdséq: i
gyseg 9 9 neve alairasa

igénylés kelte:
Igényelt szallitas idépontja (datum, 6ra, perc)
" o igen o nem

Esetleges kapcsolodo igény

Igényelt szolgaltatas formaja gépkocsivezetdvel o igen
Szallitasi cim ) )
(pontos cim, kapcsolattarto, eqyéb informacié megjelélésével)
ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik ahova az igényelt szolgaltatast kérik

Rektor/Gazdasagi Féigazgato:
o Engedélyezem. o Nem engedélyezem.

Budapest, alairas

GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO
Igényl6 szervezeti egység tolti ki!

Igényld
Szervezeti egység megnevezése/elérhetbség: neve aldirasa
igénylés kelte:
Igényelt szallitas id6épontja (datum, éra, perc)
i Siraésséai m iaen o nem
Igényelt szolgaltatas

Igényelt szolgaltatas formaja gépkocsivezetdvel o igen
) Szallitasi cim o
(pontos cim, kapcsolattartd, eqyéb informacié megjelolésével)
ahonnan az igényelt szolgaltatast kerik ahova az igényelt szolgaltatast kérik

Rektor/Gazdasagi Féigazgato tolti ki!
o Engedélyezem. o Nem engedélyezem.
Budapest, alairas
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