GHI/15635/2023.

Magyar

Tancmiivészeti
Egyetem

SZAMVITELI POLITIKA

Jelen Szabédlyzatot a Magyar Tancmlvészeti Egyetem szenatusa a 2023.
szeptember 27. napjan tartott lésén, a 40/2023. (IX.27.) sz&mU hatarozataval
modositotta az 53/2021. (12.15.) szamu hatarozattal elfogadott Szabalyzatot.



PREAMBULUM
ALTALANOS RESZ
A Szabalyzat célja
A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat tartalma
A Szamviteli Politikaért valé felelésség
Ertelmezé rendelkezések, fogalmak
A MAGYAR TANCMUVESZETI EGYETEM TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA
Fébb azonosité adatok, feladatok
Gazdalkodasi jellemzék
. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELGIRASAI 10
A Szamviteli Politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata 10

NARENAZTORRNMNAT

A

TARTALOMJEGYZEK

OWOOMINhhWwwWwWwW

szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél lényegesnek, jelentésnek, nem

lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysagi vagy eléfordulasi bevételnek,

koltségnek, raforditasnak mindsitett esetei 12
2.1. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek és nem Iényegesnek
MINGSitett @S tek ... e 12

22. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjab6l jelentésnek és nem jelentésnek
MINOSIEE @SELEK.........cceeiiieii ettt et et ees 13

2.2.1. Jelent0s 8SSZegli NiDa .............ocvieiiic e 13
2.2.2. Nem jelentds 0SSzegli NiDa.............ccovviiiierieiecc e 13
2.2.3. Jelent6s mertekl iNfOrMACIOK. .........cceveiieiiciieec ettt e e 13
2.2.4. Jelentds 6sszegli KIBNDOZEL.........ccciiiiuiieiiieciee ettt 13
2.3. Kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételek, koltségek, raforditasok............coovvrvvennnn. 13
3. Konyvvezetési és beszamolasi kdtelezettség, egyéb szakmai feladatok 14
3.1. A kodnyvvezetési kotelezettség altalanos szabalyai................c.c.oocovieeeiiieceeeeeeeeeeee, 14
3.1.1. A KOIts€gelsZAMOIAS MOGJA......cc.veeirieieee ettt e 14
3.1.2. F6kdnyvi és analitikus NYilVANTAMASOK...........c..coeveieiiiccccc e 15
3.1.3. Az altalanos forgalmi adé elszamolasanak szabalyai.................ccccoveveeeeneeeeeeeeeeeeeeeee 15
3.1.4. A bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje .............coceveeveiiiiece e, 15
3.1.5. |degen eszkodzok szamviteli nyilvantartasa..............ccooooeeieeii e 16
3.2. A beszamolasi kételezettség altalanos szabalyai................ccoeeeeeeieoiiieieeeeeeeeeeeee e 16
3.2.1. KONYWVIZSQAIAL ........ccooeeei ettt ee e ee e 16
3.2.2. Nyilvanossagra hozatal, KOZZELELEL...............cocveoviviiiiiiece e 17
3.2.3. Mérleg és eredmENYKIMULALAS .............oooiiie et e e e e oo 17
3.2.4. A Merlegkészites idOPONLA ..........uecuieiiiee et 17
3.2.5. A kiegészitd melleklet tartalma.............oooioiiiiiee et 17
3.2.6. A kdzhasznusagi melléklet tartalma ...............c.oooiiiiiiiii e 18
3.2.7. Az Uzleti jelentés tartalma.............cocoiioiic et 19
4. A konyvviteli zarlat 19
4.1, Akonyvviteli Zarlat SZabAlYal .............c.cooieeiiriiieii e 19
4.2. Anyit6é rendezé tételek nyilvantartasi Szabalyai..................c..cooooiioooe e 20
5. Az eszkdzok értékelési szabalyai 20
5.1. A bekerllési &rték meghataroZasa.............cc..ccoove i 20
5.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai .................cocooeeeiveeeeeeeeeeeeeeee, 20
5.3. Terven fellli értékcsokkenés és visszairas elszamolasanak szabalyai .................ccoeevee..... 21
5.4. Az értékvesztés és visszairas elSZAMOIASA............coivviiuiiieecee e 21
5.5. Az értékhelyesbités elSzZAmOIASA ............cc.ooviiiiiiiiie e 21
5.6. Devizas eszkdzok és kotelezettségek ErEKeIESE .........c..c.ooriieeoee e 21
6. Mérlegtételek alatamasztasahoz sziikséges leltarozasi eljarasok 22
7. Céltartalék képzés 22
8. Behajthatatlan kdvetelés 22
IV.ZARO RENDELKEZESEK 25



PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) a nemzeti felséoktatasrol sz6l6 2011.
évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.) alapjan Magyarorszag allamilag elismert és nyilvantartasba vett
felsGoktatasi intézménye, alapitvany altal fenntartott, nem allami egyetem, jogi személy. Az Egyetem
az Nftv. és az egyesilési jogrol, a kézhasznusagi jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérsl
és tamogatasarol sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény (tovabbiakban Civil tv.) rendelkezései szerint,
tovabba az Oktatasi Hivatal nyilvantartasa alapjan kézhasznu szervezetként miikodik.

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem és a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Nadasi Ferenc
Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tobbcéll kéznevelési Intézmény) (tovabbiakban
egyuttesen: Intézmények) Szamviteli Politikdja (tovabbiakban: Szabalyzat) a szamvitelrél sz6ld 2000.
evi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) szerinti elbirasokat, eljarasokat, modszereket régziti, amelyek
biztositjak az Intézmények sajatossagainak, adottsagainak, kérllményeinek leginkabb megfeleld
szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mikodését.

A Szabalyzat készitése két szempont miatt szilkséges. Egyrészt a benne 16vé szabalyozas alapjan
valosithatd meg a beszamoléban szerepls, megbizhaté és valds kép biztositasa, masrészt a térvényi
szabalyozasbol (keret jelleg) kovetkezéen a toérvény a Szabalyzat hatdlya ala tartozoknak déntési,
valasztasi lehetéséget ad. A lehetbségek kozotti valasztas az eredményre hatast gyakorol, melyet a
szabalyozas soran figyelembe kell venni.

Jelen Szabalyzat tartalma nem mas, mint a valasztasi lehetéség dontési kényszerébsl kdvetkezd
szabalyozasok dsszessége.

A Magyar Tancmivészeti Egyetem részben 6nalléan gazdalkodd szervezetének gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamolasi feladatainak ellatasat az Egyetem Gazdasagi és
Humanpolitikai Igazgatosaga Utjan latja el.

Az Intézmények jelen Szabdlyzatat a Szt. 14. § (3) bekezdése alapjan, a (4) és (5) bekezdésében
foglaltak szerint

— anemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. tdrvény (tovabbiakban: Kéznev. tv.),

— aMagyarorszag gazdasagi stabilitasarél sz616 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban: Gst.),
— atarsasagi adordl es az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. térvény (tovabbiakban: Tao tv.),
- az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: Afa tv.),

— aszemelyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVII. térvény (tovabbiakban: Szja tv.),

~ aPolgari Torvénykdnyvrél szold 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.);

~ Magyarorszag adott évi kézponti koltségvetésérsdl szol6 torvény (tovabbiakban: Kvtv.),

- egyes egyeb szervezetek beszdmolo készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz6l6 479/2016. (XI1.28.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

- azIntézmények Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz),
- az Egyetem gazdaséagi szervezetének ugyrendje (tovabbiakban: Ugyrend)
figyelembevételével a Szenatus az aldbbiakban hatarozza meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat célja

A Szamviteli Politka célja, hogy a Szabalyzat hatdlya ala tartoz6 Intézményeknél olyan szamviteli
rendszer (konyvvezetési és az azt alatimaszté bizonylati rendszer) miikodjon, amelynek alapjan
megbizhaté és valos informacioét tartalmazé éves beszamold allithatd éssze, a vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetrél valds képet nyUjt, és amely a vezetsi dontések szamara is alkalmas informacios
bazisul szolgal és megfelel mind a Szt., mind az egyéb jogszabalyi elsirasoknak.



2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmények valamennyi szervezeti egységére, valamint
munkavallalojara, flggetlentl attél, hogy az alkalmazas munkaviszony vagy egyéb jogviszony
keretében torténik.

3. A Szabalyzat tartalma

Jelen Szabalyzat a Szt.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljarasokra épiil, de figyelembe
veszi mas jogszabalyok vonatkozo eldirasait és a sajatossagokat is. Ahol a Szt. vélasztasi lehetéséget
biztosit, ott jelen Szabalyzatban meghatarozasra kertlt az alkalmazando6 eljaras.

A Szamviteli Politika keretében irasban rogziteni kell - tobbek kézétt - azokat a gazdalkodoéra jellemzé
szabalyokat, elbirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabdl lényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem
jelentésnek, kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevételnek, koltségnek, raforditasnak tovabba
meghatarozza azt, hogy a torvényben biztositott valasztasi, minésitési lehetéségek koézil melyeket,
milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni. (Szt. 14. § (4))

A Szt. 14. § (5) bekezdése alapjan a Szamviteli Politika részét képezik, és az egyes tevékenységek
részletes elbirasait rogzitik az alébbi szabdlyzatok:
a) az Eszkozok és Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzata,

b) az Eszkézok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata,
c) az Onksltségszamitas Rendjére Vonatkozé Szabalyzat,
d) a Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat

A Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom
(készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasanak rendjérél, a pénzkezelés
személyi és targyi feltételeirdl, felelésségi szabalyair6l, a készpénzben és a bankszamlan
tartott pénzeszkdzok kozotti forgalomrdl, a készpénzallomanyt érintd pénzmozgésok
jogcimeirdl és eljarasi rendjérél, a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékérdl, a
készpénzallomany ellenérzésekor kovetendd eljdrasrol, az ellenérzés gyakorisagarél, a
penzszallitds feltételeirél, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a
penzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol. (Szt. 14. § (8))

A Szt., valamint jelen Szabdlyzatban megfogalmazottak alapjan kertl elkészitésre és kiadasra a
Szémlarend.

A Szamlakeret, Szamlarend és a Szamviteli Politika kapcsolata

A mérleg ésszeallitasahoz szukséges informaciokat tartalmazé éves beszamolé tartalmi azonossagat
az Intézmények altal hasznalt szadmlakeret (szamlatilkér) biztositia. A szamlatikér tartalmazza a
kényvviteli szamlak szamat és megnevezését.

A Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatdsag a Szamlakeret alapjan olyan Szamlarendet koteles
keésziteni, amely szerinti konyvvezetés a Szt.-ben elbit beszamold elkészitését maradéktalanul
biztositja. A Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag a konyvviteli szamlak tovabbi tagolasaval vagy
a kényvviteli szamlakhoz kapcsol6dé analitikus nyilvantartasok vezetésével koteles gondoskodni arrdl,
hogy a beszamol6 adatait a valosagnak megfeleléen, attekinthetéen alatamassza.

A szamlakeret alapjan Szamlarendet kell késziteni. A Szamlarend a Szt. 161. § szerinti tartalommal
készll.

A Szémlarendnek tartalmaznia kell:

a) minden alkalmazasra kijeldlt szamla szamjelét és megnevezését,

b) aszamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébél egyértelmiien nem kdvetkezik, tovabba a
szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érinté gazdasagi
eseményeket, azok mas szamlakkal vald kapcsolatat,

c) afékényvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) a Szamlarendben foglaltakat alatamaszté bizonylati rendet.



A részletezé nyilvantartasok formajat, tartalmat, vezetésének madjét, illetve azoknak a kapcsolddéd
konyvviteli és nyilvantartasi szamldkkal valo egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a
reszletez6 nyilvantartasok adataib6l készult 9sszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét
és hataridejét a Szamlarendben kell szabalyozni.

A kialakitott Szamlarend a mérleg és az eredménykimutatas alatdmasztasan tulmenéen a kiegészitt-,
és kdzhasznusagi melléklet adatainak kozvetlen aldtamasztasara is szolgal.

A Szamviteli Politka és a Szamlarend kapcsolatat jelzi, hogy a Szamviteli Politika megjelenik a
Szamlarendben, tartalmi és id6beli prioritdsa van, tovabba meghatérozza a Szamlarend elkészitése
soran alkalmazandé eljarasokat, értékhatarokat. A Szamlarend viszont biztositja a Szamviteli Politika
gyakorlati megvalosulasat.

A Szt 14. § (11) bekezdése értelmében torvénymodositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kovett 90 napon belll kell a Szamviteli Politikan keresztillvezetni.

4. A Szamviteli Politikaért valo felelésség

A Szamviteli Politika fébb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkészult Szamviteli
Politika jovahagyasaért, médositasaért, annak végrehaijtasaért a Rektor felels (Szt. 14. § (12)).

A Rektor, valamint az Intézmények egyes szervezeti egységeinek vezetsi felelbsségi jogkoriukbsl
kovetkezden biztositidk a belsé szabalyzatok 6sszeallitasat, illetve azok bevezetését. Feleldsek
tovabba a kozfeladatok jogszabalyban, alapité okiratban, belsé szabalyzatokban foglaltaknak
megfeleld ellatasaért, valamint a felséoktatasi-, €s a kdznevelési intézmények szamara jogszabalyban
eldirt kotelezettségek teljesitéséért.

Atruhazott hatasksrben a felelbsség a kovetkez6k szerint kerlil megosztasra:
- a Szamviteli Politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a Gazdasagi
Fbigazgaté a felelds,

— a Szamwviteli Politika 0sszedllitasaért a kényvelés rendjének kialakitasaert, szabalyozasanak
elkészitéséért a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgat6 a felelés.



5.

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

)
k)

)

m)

n)

Ertelmezd rendelkezések, fogalmak

Gazdalkod6: a vallalkoz6, az allamhaztartds szervezetei, az egyéb szervezet, a Magyar
Nemzeti Bank, tovabba az altaluk, illetve a természetes személy altal alapitott egészségugyi,
szocialis és oktatasi intézmény. (Szt. 3. § (1) 1.)

Uzleti év: beszamolas - a beszamolé osszedllitasa - egy id6szakot fog at, az idészak
esemeényeirdl tajékoztat. Magat az idétartamot, amelyrél a beszamolé készil zleti évnek
nevezzik. Az Uzleti év megegyezik a naptari évvel.

Mérleg: olyan kimutatds, amely egy adott iddpontra vonatkozéan bemutatia a gazdalkodé
vagyonanak Osszetételét (eszkdzok), valamint ezeknek a vagyonelemeknek a finanszirozasi
forrasat (forrasok) dsszesitve, pénzértékben kifejezve. Szerkezetét, tagolasat a Szt. irja eld.

Mérlegkészités id6pontja: a mérleg egyes tételeinez kapcsolédéan meghatarozott azon - a
koltségvetési év mérleg-forduldnapjat kovetd - idépont, amely idépontig a megbizhato és val6s
vagyoni helyzet bemutatasahoz szilkséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni,
illetve az Ozleti évre vonatkozéan a kényvekben helyesbitések végezhetok. (Szt. 3.§ (6) 1.)

Kettés koényvvitel: az Intézmények kezelésében, hasznalataban vagy tulajdondban lévé
eszk6zokrél és azok forrgsairdl, tovabba a gazdasagi miveletekrdl olyan nyilvantartas vezetése,
amely az eszkbzdkben és a forrasokban bekdvetkezett valtozasokat a valésagnak megfeleléen,
folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutatja. A kettés kdnywvitel rendszerében a
teliesitmény elv alapjan kell a gazdasagi eseményeket régziteni, fuggetlentl annak pénzigyi
rendezésétdl.

Beszamolasi kotelezettség: a gazdélkodd miksdésérél, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi
helyzetérl, az Uzleti év konyveinek lezarasat kovetéen, a térvényben meghatarozott
konyvvezetéssel alatamasztott beszamolét koteles késziteni. Cél: megbizhatd valos &sszkép
biztositasa a vagyonrdl, annak osszetételér6l, a pénzugyi helyzetr6l és a tevékenység
eredmeényérél.

Beszamol6: a gazdalkodé vagyoni, pénzugyi és jovedelmi helyzetér6l a valdésagnak
megfeleléen mutatja be, foglalja 6ssze az informé&cidkat. A célia az, hogy a vallalatrol
megbizhatd és valés képet kapjanak a beszamold felhasznéldsa soran az érdekeltek, az
informacio-igénylék.

Eves beszamolé: a beszamolasi rendszer alapvets eleme, amelyet a kettés konyvvitelt vezetd
gazdalkodoknak kell dsszedliitani és a fordulénapot kéveté 150 napon belll letétbe helyezni.
Részei: mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd melléklet. Nem része (nem is kell letétbe
helyezni) a beszamolbval egyidében elkészitendd uzleti jelentést.

Bevétel: az értékesitéshez, realizalashoz kapcsolodo fogalom, magaba foglalja: az értékesités
nettd arbevétele, egyéb bevétel, a pénzigyi bevétel, a rendkivili bevétel.

Koltség: egy adott teljesitmény eléréséhez felhasznalt €16 és holtmunkak dsszege.

Réaforditas: egy adott teliesitmény nyuGjtasahoz felhasznalt él6- és holtmunkak bekerulési
értéke.

Kiadas: a pénzeszkdz csokkenését jelenti (nem azonos a koltséggel). Minden koltség elébb-
utébb kiadassa valik, de vannak olyan kiadésok, melyek nem jelennek meg koltségként.

Csusztatott atlagar: az atlagos beszerzési arat minden egyes felhasznalas utan ujra és Gjra ki
kell szamitani, az egyes beszerzések kozotti készletcsOkkenést ennek alapjan kel
meghatarozni. Az atlagar szamitasakor az el6z6 idészak megmarad készletét az elé6zd iddszak
csusztatott atlagaran kell beszamitani az aktuélis idészak atlagaraba.

Akkor célszer(i alkalmazni, ha az adott idészak alatt tobbszor is volt beszerzés ill. nyitokészlet.
Szamviteli bizonylat: minden olyan a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkoddval lizleti vagy egyéb kapcsolatban alld természetes személy vagy mas gazdalkodé
altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzédés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti
bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek minésithetd irat) - figgetlenal
annak nyomdai vagy egyéb elballitasi modjatdl -, amely a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala. (Szt. 166. § (1))

Ertékcsokkenés: az adott eszkoz fizikai &s erkolcsi elavultsagat jellemzé mutato.

Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizalhaté eszkézt a gazdalkodd
id6aranyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja;
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a)

r

s)

t)

u)

v)

w)

y)

- hasznos élettartam az az id6szak, amely alatt az amortizalhaté eszkozt a gazdalkods a
varhatd fizikai elhasznaloédas (mlszakok szama, tevékenységre jellemzé korlimények, az
eszkoz fizikai jellemzéi), erkdlcsi avulas (technologiai valtozasok, termékek iranti kereslet),
az eszkoz hasznalataval kapcsolatos jogi és egyéb korlatoz6 tényezdk figyelembevételével
varhatdéan hasznalni fogja; vagy

- hasznos élettartam az a megtermelheté darabszam, elvégezhetd teljesitmény vagy egyéb
egysegszam figyelembevételével meghatarozott idészak, amely id6szak alatt a gazdalkodo
az el6bbieket varhatéan eld tudja allitani az amortizalhatd eszkéz felhasznalasaval. (Szt.
3.§(4)5)

Maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az Uizembe helyezés idépontjaban -a

rendelkezésre all6 informaciok alapjan, a hasznos élettartam fuggvényében -az eszkéz

meghatarozott, a hasznos élettartam végén véarhatéan realizalhaté értéke. Nulla lehet a

maradvanyérték, ha annak értéke valészinUsithetéen nem jelentés. (Szt. 3.§ (4) 6.)

Beruhazas: a térgyi eszk6z beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténé elballitasa, a
beszerzett targyi eszkdz Uzembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznélatbavétele érdekében az
Uzembe helyezésig, a rendeltetésszeri hasznélatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, izembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkéz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideérive a tervezést, az elékészitést, a
lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is), beruhazas a meglévé targyi eszkoz bovitését,
rendeltetésének  megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitbképességének
kozvetlen novelését eredményez6 tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez
hozzakapcsolhaté egyéb tevékenységekkel egyitt. (Szt. 3.§ (4) 7.)

Felljitas: az elhasznélodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitésa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalé, idészakonkent visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miszaki 4llapota, teljesitéképessege
megkozelitben vagy teliesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkéz
hasznalata jelentésen javul és igy a felljitds potidlagos raforditasabél a jovében gazdasagi
elénydk szarmaznak. Feltjitds a korszer(sités is, ha az a korszer(i technika alkalmazéséaval a
targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitél eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz Uzembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznalhatésagat vagy gazdasagossagat noveli.
A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalédottsag mar a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti, nem
felljitas az elmaradt és felhalmoz6dd karbantartas egyidében vald elvégzése, fuggetlentl a
kéltsegek nagysagatol. (Szt. 3. § (4) 8.)

Karbantartas: a hasznalatban 1évé targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
Ozemeltetesét szolgdlo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megelézé
karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és
mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznalat
érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyrealiitasat
eredmeényezi. (Szt. 3. § (4) 9.)

Kisértékli immateriélis javak, targyi eszkoézék: a kettészézezer forint egyedi értéket nem
meghalad6 bekerllési értéki vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok.

Leltar: olyan tételes kimutatas, amely az Intézmények eszkoézeinek és forrasainak, valamint
kotelezettségvalialésainak a valésagban is megiévé allomanyat egy meghatérozott idépontra
vonatkozdéan mennyiségben és értékben is tartalmazza.

Kbvetelés: azok a kulonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbsl
jogszerilen eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkozé altal mér
teliesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez,
hitelviszonyt megtestesité értékpaplir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitéséhez,
kolcsénnyuijtashoz, elélegfizetéshez (beleértve az osztalékeléleget is) kapcsolédnak, valamint a
kulonfele egyeb kovetelések, ideértve a vasarolt kéveteléseket, a térités néikil és egyéb cimen
atvett koveteléseket, a birosag altal jogerésen megitélt kdveteléseket is. (Szt. 29. § (1))

Kis Osszeg(i kdvetelés: a jelen Szabalyzatban meghatarozott értékhatar alatti kévetelés.

Behajthatatlan kdvetelés: az a kovetelés, amely megfelel a Szt. szerinti behajthatatlan
koévetelés fogalmanak, valamint azon kovetelés bekertlési értékének 20 szazaléka, amelyet a



fizetési hataridét kéveté 365 napon belll nem egyenlitettek ki, kivéve, ha a kévetelés elévilt
vagy birésag eldtt nem érvényesithet6. (Tao tv. 4. § 4/a.)

z) Kotelezettség: olyan pénzbeli tartozds vagy egyéb, kotelezéen teljesitendd feladat, amelyre
valakit altalaban jogszabaly vagy szerzddés kotelez.

aa) Tartéssag: amennyiben jogszabaly, vagy jelen Szabalyzat mas része eltéréen nem rendelkezik,
ugy tartosnak min6sil a mditbeli tények és a jovébeni varakozasok alapjan, egy éven (365
naptari napon) tuli idéintervallum, valamint - fenndlldsanak idétartamatél fiiggetlenal - ha a
kérlilmény az ertékeléskor a rendelkezésre allé informaciok alapjan véglegesnek tekinthets.

bb) Jelentés ésszegii hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kilénbszé ellenérzések soran, egy
adott Uzleti évet érintéen (évenként kuldn-kiisn) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat
téket novels-csdkkentd - (elSjeltél fuggetlen) abszolut értékének egylttes tsszege meghaladja
az ellendrzétt zleti év mérlegfdosszegének 2 szazalékat. Minden esetben jelentds &sszegli a
hiba, ha a hiba feltardsanak évében az ellenérzések sordn - ugyanazon évet érintden -
megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tékét novelé-csdkkents, (elsjeltsl fuggetien)
abszolut értékének egylttes 6sszege meghaladja az ellenérzott Uzleti év mérlegfédsszegének 2
szazalekat, illetve ha a mérlegféosszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor
az 1 millié forintot. (Szt. 3. § (3) 3.)

cc) Nem jelentds dsszegii hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kilénbdz6é ellendrzések soran,
egy adott Uzleti évet érintéen (évenként kulon-kulon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat toket novelG-csokkentd - eértékének egyittes (el6jeltsl fuggetien) Gsszege nem haladja meg
a jelentds Gsszegii hiba bb) pont szerinti értékhatarat. (Szt. 3. § (3) 4.)

dd) Megbizhaté és valés képet Iényegesen befolyasolé hiba: ha a jelentds dsszegii hibak és
hibahatasok Osszevont értéke a sajat téke értékét lényegesen - a jelen Szabalyzatban
meghatarozott modon és mértékben - megvaltoztatia, és ezért a mar kdzzétett - a vagyoni,
pénzigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozd - adatok megtévesztéek. Minden esetben a
megbizhaté és valos képet lényegesen befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a megallapitasok
kovetkeztében a hiba feltarasanak évét megeléz6 tzleti év mérlegében kimutatott sajat téke
legalabb 20 szazalékkal valtozik (n6 vagy csokken). (Szt. 3. § (3) 5.)

ee) Lényeges mérték: a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl az a mérték, melynek
valés vagy lehetséges hatasa jelentés mértéki, ezen hatast el nem éré mértek nem tekintendé
lényegesnek.

ff) Jelentés mérték: jelen Szabdlyzat vagy az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzat konkrét
eltéré6 rendelkezésének hidnydban a beszamol6ban, kiegészité mellékietben a bemutatasi
kotelezettség szempontjabol azon tételek, melyek nagysaga a beszamolé mérlegének vagy
eredménykimutatasanak szammal megjel6lt sorainak 10%-at, de minimum 50 millié forintot
meghaladjak.



Il. AMAGYAR TANCMUVESZETI EGYETEM TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Fébb azonosité adatok, feladatok

Egyetem neve, székhelye:

réviditett neve:
angol nyelven:
német nyelven:
francia nyelven:
Alapité megnevezése:
Fenntarté megnevezése:
Bir6sagi nyilvantartasi szama:
Az alapitas id6pontja:
Az alapité okirat kelte, szama:
Intézményi azonositéja:
Szakégazati besorolas:
Adészama:
KSH szamjele:
Jogallasa:

Gazdalkodas maodja:
Kényvvezetés madja:
Beszamold tipusa:
Adéalanyisag:

Magyar Tancm(ivészeti Egyetem

1145 Budapest, Columbus utca 87-89.

MTE

Hungarian Dance University

Ungarische Universitat der Tanzkunst

Université Hongroise de Danse

Magyar Népkoztarsasag

Magyar Tancmlvészeti Egyetemért Alapitvany
01-01-0013146

1950. szeptember 1.

2021.06.30. MTE/436/2021.

Fl41559

854200

19309242-2-42

19309242-8542-563-01

Magyarorszag allamilag elismert és nyilvantartasba vett felss-
oktatasi intézménye, alapitvany altal fenntartott, nem allami
egyetem, jogi szemely

onalliéan miikodd, kézhasznanak mindslé egyéb szervezet
kettés kdnyvvezetés

éves beszamol6

belféldi illetéségl adéalany

Jelen Szabélyzat hatalya ala tartozé kéznevelési szerv:

Megnevezés Székhelye Alapitd Alapitd okirat kelte, szdma | Torzskinyvi azonosité| Adészim | KSH statisztikai szamjel
Magyar Tancmovészeti Egyetem 1145 Budapest, 2020.06.25

Tancmiivészeti 35265
Nadasi Ferenc Gimnézium és Kollégium |Columbus utca 87-89. MagyarTancmivészet Egyetem MTE/763/6/2020. 5

19300242-2-42| 193092428542 56301

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat az Alapité okirat és az SzMSz tartalmazza.
2. Gazdalkodasi jellemzék

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem és a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma
és Kollégiuma Afa levonasra nem jogosité adémentes és adolevonasra jogositd adodkoteles
tevékenységet is végez, alanya az Afa-nak.

Az Intézmények raktarral nem rendelkeznek.



lil. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A Szamviteli Politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatasanak elve

Intézmenyeinknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevekenysegeét, vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben
tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositia az azok teljesitéséhez szikséges feltételeket. Az
alapelv értelmében beszamolé elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a
gazdalkod6 a belathaté jovében is fenn tudja tartani miikédését, folytatni tudja tevékenységét, nem
varhatd a miikddés beszintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentés csdkkenése. Az alapelv
magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok megfigyelésének szilkségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a kényvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi eseményt,
amelynek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoldban be kell mutatni a Szt., a Rendelet, illetve a jelen Szabalyzatban eléirtak szerint. Ide kell
sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott Uzleti évre vonatkoznak, amelyek
egyrészt a merleg fordulonapjat kovetéen, de még a mérleg elkészitését megelézéen valtak ismertté,
masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart tzleti év gazdasagi eseményeibdl
erednek, a mérleg fordulbnapja elétt még nem kévetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézéen
ismertté vaitak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezé, az adott
Uzleti évre vonatkozé bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriljenek.

A valédisag elve

A beszamoléban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdésagban is megtalalhat6ak,
bizonyithatoéak, kivilallok altal is megallapithatok. Ennek alapveté feltétele az, hogy a Szamviteli
Politikaban, illetve a Leltarkésztési és Leltarozasi Szabalyzatban foglalt el6irasok szerint késziljon el a
beszamol6t alatamasztd leltar. A leltdrban az eszkozoket, a kotelezettségeket az Eszkdzok és
Forrasok Ertékelési Szabalyzatdban leirt &rtékelési elvek, médszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve
A beszamolénak érthetd, attekinthetd, a Szt.-ben eléirt formaban kell készilni. Az érthetéség a
beszamolbban szereplé informéaciok Iényeges jellemzéje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmeények gazdalkodasarél adott informacid tartalmanak és formajanak, az azt aldtamasztd
kényvvitelnek allandonak és dsszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az érvényesilését
jelen Szabalyzatban meghatérozott eléirasok betartasaval kell biztositani.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy az uizleti év nyité adatainak meg kell
egyeznillk az el6z6 Uzleti év megfeleldé zar6 adataival, masrészt azt, hogy az egymast kévetd tzleti
években az eszkézok es forrasok értékelése, az eredmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha
az el6zd Ozleti év értékelési, szambavételi elveit a Szt.-ben és a jelen Szabalyzatban szabalyozott
modon megvaltoztatasra keril, akkor a valtoztatast elidézé tényezéket, azok szamszer(sitett hatasait
a kiegészité mellékletben kilén he kell mutatni.

Az osszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fuggetlentl a pénzigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koéltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeruitek.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatérozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az
eldrelathatd kockazatot és feltételezhetdé veszieséget akkor is, ha az az uzleti év mérlegének
fordulonapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az

10



ertekveszteseket el kell szamolni, fuggetlendl attél, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy
veszteseg.

A brutté elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — a Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatodk el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkézoket €s a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolo-készités sorén egyedileg kell
rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényestlhet az egyedi értékelés elve a tartalom elsédlegessége a
formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli alapelvek
alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzékkel, feltételekkel rendelkezé
eszkozoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az tgynevezett FIFO maédszerrel térténd értékelésnél.

A Szt. lehetséget ad a kisosszegl kovetelések vevénként, addsonként térténé csoportos, egylttes
minésitésére. Igy az Intézmények esetében sajatosan érvényesilhet az egyedi értékelés a kovetkezd
esetben:

A vevlnként, az adosonként kisosszegli kovetelések kdnyvvitelben elkilénitett csoportjara - a vevék,
az adosok egylttes minésitése alapjan - az értékvesztés tsszege ezen kdvetelések nyilvantartasba
vételi értékének szazalékaban is meghatarozhatd, egy oOsszegben elszamolhaté, elkilonitetten
kimutathaté. Ez esetben a kovetkezé évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevénként, adésonként
kisosszegl kovetelések - hasonl6 médon megallapitott - értékvesztésének dsszegét dssze kell vetni
az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével és a csoport szintjen mutatkoz6
kulénbozetet - elbjelének megfelelden - a korabban elszamolt értékvesztést ndveld értékvesztésként,
illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni. (Szt. 55. § (2))

Id6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb Uzleti évet is érintenek, az adott
idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgalo
id0szak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoloban az Uzleti tranzakciok bemutatdsa azok kézgazdasagi tartalma alapjan torténik.
Ennek érdekében a szamviteli elszdmolas soran a szerzédéseket, a megallapodasokat valés tartaimuk
alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

Lényegesség elve

Az Intézmeények esetében lényegesnek mindstl minden olyan informaci6, amelynek elhagyésa vagy
teves bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamol6 alapjan hozott gazdasagi dontéseit.
A Iényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a téves bemutatas
adott kdrilményei kozott megitélhets.

A koltség-haszon tsszevetésének elve

A beszamoloban szereplé informaciobdl nyerheté haszon - célszeriien - haladja meg az informacio
eléallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kételezben eldirt informaciot minden esetben szolgaltatni
kell.

A koltseég-haszon 6sszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasagi
esemeny, egy Uzleti tranzakcidé szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbdl
szarmazd bevételeket (pl.: behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon kéveteléseket, amelyeket
eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésilk veszteséget eredményez, vagy néveli a
mar meglévé veszteséget), illetve annak elddntéséhez, hogy a tobbletinformécié aranyban all-e a
raforditott koltségekkel. A koltség-haszon 8sszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok
elballitasanak tekintetében, amelyek elballitasat, szolgaltatasat jogszabaly eléirja.
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2. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél Iényegesnek, jelentésnek, nem
lényegesnek, nem jelentSsnek, kivételes nagysagi vagy el6fordulasi bevételnek,
kéltségnek, raforditasnak mindsitett esetei (Szt. 14. § (4))

21. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél lényegesnek és nem
lényegesnek mindsitett esetek

A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek minéstl minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolia a beszamold adatait, a felhasznalék
donteseit (lenyegesség elve). A megbizhatd és valés Osszképet befolyasold informaciok
szempontjabdl lényeges informacié, amely a vagyoni, pénzugyi helyzetet befolyasolja, tovabba a bels6
gazdalkodast érint6 szervezeti véaltozasok és az értékelési szabalyok valtozasa. A lényeges
informacioék beszamoléra gyakorolt hatdsat az éves beszamold kiegészitd mellékletében be kell
mutatni.

Az Intézmények feladataiban bekdvetkezett valtozas a megbizhato, valés képet befolyasolé Iényeges
informacionak minésul, ha:

— a Szamviteli Politika hatélyba lépését kévetéen a tevékenységi kér az alaptevékenység mellett
vallalkozasi tevékenységgel bévil,

- atevékenységi kor olyan feladattal béval, mely az alapité okiratban nem szerepel,

- atevékenysegi kor sziikil: feladatmegsziinés, feladatatadas vagy szervezet atalakitas miatt.

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett vaitozasok a megbizhatd, vaios kép biztositasa szempontjabél
[ényeges informacionak mindsuinek:

— U] intézet alapitasa, illetve megszlinése;
— szervezeti egységek létrehozasa, illetve megsziinése, kivalasa.

A szervezeti felépitésben tortént jelentés valtozast a SzMSz-n is keresztil kell vezetni. A szervezeti
felépitésben tortént valtozasok, Gj szervezetek belépése, szervezeti egységek megsziinése esetén
biztositani kell a gazdalkodasi nyilvantartasok moédositasat.

Az Intézmények targyévi gazdalkodasaban a kiadasok, bevételek vonatkozasaban valds képet

befolyasol6 lényeges informacidnak tekintheté:

- ha az egyes jogcimek szerint képzett céltartalék ¢sszege az el6zé évi dsszegtdl 20%-nal
nagyobb mértékben eltér; (Szt. 41. § (8))

— az adott eszkéz elszamolt értékcsdkkenésének tobb, mint 20%-os valtozasa; (Szt. 53. § (5))

— azon mérlegen kivlli tételekbdl és mérlegben nem szereplé megdllapodasokbol (amelyek
bemutatasarol a Szt. kilén nem rendelkezik) szarmazé Ugyletek, amelyek értéke a 100 mFt-ot
meghaladjak; (Szt. 90. § (3) c))

— kulondsen a kézhasznu miikodésre tekintettel a Civil tv.-ben a kézhasznusagi mellékletre eléirt
(teliesitmény)mutatok; (Szt. 95. § (2)-(3))

— azon Ugyletek, amelyek varhaté eredményhatasa az el6z6 év adott eredménytételének 20%-at
eléri; (Szt. 95. § (4) a))

- az értékcsokkenés elszamolasa tekintetében, ahhoz, hogy az eszkdz a mérlegben valés
ertéken szerepeljen, ha sziikséges, terven feliill értékcsékkenést kell elszamolni;

— bruttd 150 millié forint egyedi bekerulési értéket meghaladé feldjitas, beruhazas;

- akis érték( immaterialis javak, targyi eszkézok értéke ne haladja meg a bruttd 200.000 forint
egyedi beszerzési értéket, az ide sorolt eszk6z6k egyedileg megkilénbdztethetéek legyenek;

— beruhazasbdl, rekonstrukciobol egyenként bruttd 500 millié forintot meghaladé teljes
kivitelezési koltségd, elktlonilt ingatianok belépése:;

-~ Qazdasagi tarsasagban szerzett brutté 20 millié forint osszeget meghaladé részesedés
szerzes,

—  blincselekmény.

Amennyiben az eszkdzok és forrasok értékelési eljarasaban, modszerében egyik évrél a masikra
lényeges valtoztatas indokolt, az errél sz616 dontést a Gazdasagi Féigazgatd hozza meg.
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A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl nem lényeges informacié a kisértéki targyi
eszkozok, vagyoni ertéki jogok és szellemi termékek mindsitésekor a bekerilési érték, illetve a terven
feluli értékcsokkenés elszamolasa tekintetében az, hogy az értékcsokkenést milyen tényezé okozta
(kopas, avulas, megsemmisiilés, lopas), kiléndsen, ha a terven felilli értékcskkenés éves dsszértéke
az eves terv szerinti értékcsdkkenés Gsszege alatt marad.

2.2. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél jelentGsnek és nem
jelentésnek mindsitett esetek

2.2.1. Jelentds Osszegii hiba
Lasd jelen Szabalyzat . 5. bb) pontjat.

2.2.2. Nem jelentds Gsszegii hiba
Lasd jelen Szabalyzat . 5. cc) pontjat.

2.2.3. Jelentds mértékii informaciok
Lasd jelen Szabalyzat I. 5. ff) pontjat.

2.2.4. Jelentds Gsszegii kiilonbdzet

Jelentés Osszegl kaldnbozet (eltérés): ha az eszkoszok, illetve kotelezettségek év végi értékelése,
utdlagos modositasa soran a konyv szerinti érték és a piaci érték kozotti kildnbozet osszege
meghaladja a jelen Szabalyzatban rogzitett alabbi mértékeket:

- ha az immateridlis javak, targyi eszkézok és (zemeltetésre, kezelésre atadott,
vagyonkezelésbe vett eszkozok terven feluli értékcsdkkenése meghaladja az éves tervszerinti
ertékcsokkenést vagy a 100.000 Ft-ot;

- az eszkozok terven fellli értékcsokkenése és értékvesztésének visszairasa soran jelentésnek
akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 20%-kal, de legalabb 100.000 forinttal
meghaladja a kényv szerinti értéket,

— a befektetett eszk6zok és forgoeszkozok kozott kimutatott tartés hitelviszonyt megtestesits
ertékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a
kulonbozetet jelentés Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés osszege meghaladja a
bekerilési erték 20%-4t, de legalabb a 100.000 — tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél az
ertékpapirok esetén a 10.000.000 — forintot;

— @ gazdasagi tarsasagban lévd tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékvesztésének
elszamolasanal — figgetlentl attél, hogy azok a befektetett eszkézok vagy a forgoeszkozok
kozott szerepelnek — akkor kell a kulénbdzetet jelentés osszeglinek tekinteni, ha az
ertékvesztés dsszege meghaladja a bekertlési érték 20%-4t, de legaldbb a 100.000 forintot. A
kalénbozet akkor tekinthetd tartésnak, ha az legalabb két évig fennall.

- a valutapénztarban 1évé valuta, a devizaszamlan 1évé deviza, a kulfoidi pénzértékre sz6lod
kovetelés, befektetett pénzigyi eszkéz, értékpapir, aktiv pénzigyi elszamolas, illetve
kotelezettség (ideértve a passziv pénziigyi elszamolast is) mérleg fordulénapi értékelésekor az
Uzleti év merleg fordulénapjara vonatkozé — a Szt. szerinti — devizaarfolyamon atszamitott
forintértéke és az értékelés elbtti konyv szerinti értéke kodzotti kulonbozet dsszege meghaladja
az értékeles elbtti kdnyv szerinti érték 20%-at vagy a 100.000 forintot,

- ha az adoft eszkdz értékének a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzédés, piaci
informacio, jogszabdlyi eldiras) alapjan meghatérozott értéke és a ténylegesen szamlazott
vagy kesébb modositott fizetend6 (kivetett) 8sszeg kézétti kildnbbzet mértéke az adott eszkodz
ertekét tobb, mint 10%-kal médositja. (Szt. 47. § (9))

2.3. Kivételes nagysagu vagy el6fordulasi bevételek, kéltségek, raforditasok

Az Intézmények kivételes eléforduldsunak tekintik azokat az eseményeket — és az ezek kdvetkeztében
felmerulé bevételeket, koltségeket és raforditasokat, — amelyek nem kapcsolédnak az alapité
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okiratban meghatarozott alap, kiegészité és vallalkozési tevékenységhez, a rendes tevékenységen
kiviil esnek.

Az egy penzigyi tranzakcié keretében érkezett 100 millié forintot meghaladé (ar)bevételt mindsitjiik
kivételes nagysagunak, kivéve a keretmegallapodas és finanszirozasi szerzédés keretében,
kozfeladat- ellatas biztositasa érdekében befolyt bevételt.

A Szamviteli Politika szerinti kivételes el6fordulasu esemény:

- vis maior eset pl.: betdrés, elemi kar, természeti katasztrofa, jarvany,

- hardver- vagy szoftverhiba miatt bekévetkez6 adatvesztés,

- afinanszirozas nem tervezhet$ valtozasa: ha a valtozas egyittes eredd hatasaként a targyévi
tamogatasi ertek az el6z6 év tamogatasi értékéhez viszonyitottan 20%-kal megvaltozik,

— az egy partnertél minden naptari napon érkezé bevétel,

~  brutté 100 milli6 forint egyedi 6sszeghatart meghalado eszkézék téritésmentes atvétele,

— brutté 75 milli6 forint egyedi dsszeghatart meghaladé ajandékként, hagyatékként kapott
eszkozok téritésmentes atvétele,

- 50 milli6 forint egyedi 6sszeghatart meghalad6 kétbér, kartérités,

- bruttdé 10 milli6 forint egyedi 6sszeghatart meghaladé meg nem térult kévetelés,

— 25 millié forint egyedi dsszeghatart meghaladé késedelmi kamatok, kartéritések, birsagok
cimeén keletkezett fizetési kételezettségek,

- kotelezé feladatok szamanak valtozasa, illetve a feladatok ellatasaval kapcsolatos valtozas,

~ az alapteveékenység jelentds atszervezésével kapcsolatos valtozasok pl.: feladat &atadas -
atvétel, ill. megszuntetés,

- Jelentbs szervezeti atalakitas, atszervezés, beolvadas, valamint megsziinés.

A fentieken tul az Intézmények tevékenységét és korliiményeit figyelembe véve a rektor kivételesnek
és lenyegesnek min&sithet tovabbi eseményeket is.

3. Kdnyvvezetési és beszamolasi kdtelezettség, egyéb szakmai feladatok
3.1. A kdnyvvezetési kételezettség altalanos szabalyai

Az Intézmények a Szt., valamint a Rendelet eléirasainak megfeleléen a kettés konyvvitel szabalyai
szerint vezetik konyveit, magyar nyelven, forintban. Ehhez az EOS teljeskér(i tgyvitelt szolgaltatd
gazdasagi rendszert hasznélja.

A Rendelet 9. § (8) bekezdése alapjan a konyvvezetés soran az Egyetemnek elkildnitetten kell
kimutatni a ra vonatkozo, sajatos gazdélkodasi jogszabalyban meghatarozott alaptevékenységgel,
valamint a vonatkozé kalén jogszabaly szerint meghatérozott vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos
(anbevételeket, raforditasokat (kéltségeket), kiadasokat.

A Rendelet 9. § (9) bekezdése alapjan az Egyetem ugy kételes konyvvezetését kialakitani, hogy a
vonatkoz6 jogszabaly szerint meghatérozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei és raforditasai
(koltségei), kiadasai az alaptevékenység bevételeitdl és raforditasaitdl (koltségeitsl), kiadasaitol,
gazdasagi esemeényeitdl elkaléniljenek, és ezaltal megbizhatéan kimutathaté legyen a vallalkozasi
tevékenység targyévi eredménye.

A Rendelet 9. § (10) bekezdése alapjan az Egyetemnek a konyvvezetés soran elkulonitetten kell
kimutatni a kapott adomanyt, a kézcélli adomanyt és azok felhaszndlasat, amennyiben az adomanyrél
a Tao tv. rendelkezései szerint kedvezmény igénybevételére jogositd igazolast allit ki.

3.1.1. A kéltségelszamolas médja

Az Intézmenyek konyvvezetésében a koltségeket koltségnemenként az 5. szamlaosztalyban szamolja
el

A gazdalkodasi rendszerben a véllalkozasi és kdzhasznl tevékenység koltségeinek elkulonitése,
tovabba a belsé gazdalkodasi elveknek megfelels kéltségmegfigyelés a kontrolling szemiélet szerint
kialakitott kéltséghelyenkénti elszamolassal valosul meg.

Az altalanos koltségek felosztasi médja az Onkoltségszamitasi Szabalyzatban kerilt meghatarozasra.
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3.1.2. F6kdnyvi és analitikus nyilvantartasok

A fbkonyvi konyvelés az eszkdzokben és forrdsokban bekévetkezett valtozasokat valésaghlen,
folyamatosan, zart és attekinthetd rendszerben mutatja, alatamasztva a mérleg és eredménykimutatas
adatait. A kiegészité melléklet adatait részben a fékonyvi kényveléssel, részben az analitikaval,
részben pedig a bizonylatolassal kivanjak az Intézmények kézvetlenil alatamasztani.

A fékonyvi konyvelés kialakitdsa, karbantartdsa és mikodtetése a Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatd feleldssége.

A fékonyvi konyvelés alkalmazott fékényvi szamldinak megnevezését és tartalmat, valamint a
leggyakoribb szamladsszefuggéseket a Szamlarend tartalmazza. A Szamlarendben keriilt
szabalyozasra tovabba az egyes szamlakhoz kapcsolédo analitika is.

A fokonyvi kdnyveléssel szoros kapcsolatban — az értékadatok szamszer(i egyeztetésének lehetéségét
biztositva — tovabbi részletez6 nyilvantartasokat is vezetni kell, amennyiben azt jogszabaly vagy belsé
szabalyzat elbirja, illetéleg az attekinthetdség kovetelménye, és/vagy az adatok mennyisége azt
indokolja.

Az analitkus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés adatainak 6sszhangja a munkafolyamat

kialakitasa altal biztositott, azonban az egyez6ség ellendrzése a zarasi feladatok, a mérlegkészités
soran kételezé.

3.1.3. Az altalanos forgalmi adé elszamolasanak szabalyai

Az elézetesen felszamitott Afa-t a fékonyvben tételenként elkulonitetten kell kényvelni addlevonasra
jogosito és adélevonasra nem jogositd kategoériakban az alabbiak szerint:

a) adokoteles tevékenység érdekében felmerult termék- és szolgaltatas beszerzés Afa-ja,

Az Afa tv. szerint adokoteles tevékenység érdekében felmerilt beszerzés esetében tételes
hozzarendelés alapjan az elézetesen felszamitott Afa sszegének egésze levonhato.

b) adomentes tevékenység érdekében felmerilt termék- és szolgaltatas beszerzés Afa-ja.

Az Afa tv. szerint adémentes tevékenység érdekében felmerilt beszerzés esetében tételes
hozzéarendelés alapjén az elézetesen felszamitott Afa 6sszegének egésze le nem vonhat6 adé.

Az el6zetesen felszamitott Afa nyilvantartasba vételénél az adélevonasra jogosité és adélevonasra
nem jogositd tételenként vald elkulénitett nyilvantartast a fékényvi kényvelésben kell biztositani. Az
Egyetem a levonhat6 Afa meghatarozasa érdekében a tételes nyilvantartast alkalmazza, nem &l az Afa
aranyositassal to6rténd megosztasanak modszerével.

Az Europai Unidtol szarmazé forrasokbdl, a vilagbanki és az egyéb nemzetkézi segélyprogramok
keretébt| vasarolt eszkdzok és szolgaltatasok Afa kezelését projektenként kulon-kilon, a vonatkozoé
jogszabalyok szerint kell megitéini.

3.1.4. A bizonylatok kdnyvekben torténé régzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrél, amely az eszk6zok, ilietve az eszkdzok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi
miiveietek (események) folyamatat tikroz6é osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban
régziteni kell.

A konywviteli nyilvantartasokba csak szabalyszer(ien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a valésagnak
megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irdsszerlen javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozétti egyeztetés és
ellendrzés lehetbségét, fuggetientl az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatol, logikailag zart rendszerrel a Szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.
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Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel a Szt
eléirasainak.

A Szt. ertelmében a konyvviteli elszamolast kozvetlentl alatdmasztdé bizonylat altalanos alaki és
tartaimi kellékei kozott szerepel a konyvelés modjara, az érintett kdnywviteli szamlakra toérténd
hivatkozés. Az Intézményeknél a konyvelés modjara, az érintett konywviteli szamlakra torténs
hivatkozas - kontirozas - készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylaton, mas
esetben kulon irasbeli rendelkezésen, az utalvanyrendeleten szerepel.

Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit,
hitelessegének, megbizhatésaganak kévetelményeit a Bizonylati Rend hatarozza meg.

A bizonylatok konyvekben torténé megfeleld rogzitéséért a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag
alkalmazottai, a munkakari leirasaikban megjeldlt feladatok szerint felelések.

3.1.5. Idegen eszkdzok szamviteli nyilvantartasa

Az Egyetem vagyonaként az idegen tulajdont képez6 targyi eszkdzoket szerepeltetni nem lehet, ezeket
a 0-as szamlaosztalyban mérlegen kivli tételként kell nyilvantartani.

3.2. A beszamolasi kételezettség altalanos szabalyai

Az Intézmények mikodésérol, vagyoni, pénzugyi és jévedelmi helyzetérsl, az Uzleti v kdnyveinek
lezarasat kbvetben az 0zleti év utolsé napjaval a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozottak szerint
beszamolot koteles késziteni, melyet a hely és a kelet feltiintetésével a Rektor és a Gazdasagi
Foigazgato koteles alaimni.

Az Intézmények éves beszamolojat az Alapité okirat szerint felallitott Kézhasznu Feltigyelé Bizottsag
tajekoztatasa mellett a Fenntarté fogadja el.

A Szt-ben meghatéarozottak alapjan az Intézmények éves beszamolét készitenek, mely a Szt.
értelmében mérlegbél, eredménykimutatasbol és kiegészité mellekletbdl all. Az éves beszamold
elkészitésével egyidejlileg az izleti jelentést is el kell késziteni.

Az Intézmeények, mint kézhasznl szervezet a Civil tv. alapjan kételes a beszamolé jovahagyasaval
egyidejlleg kézhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoléval azonos modon kételes
jovahagyni, letétbe helyezni és kozzétenni. A beszamoléba, a kézhasznlsagi mellékletbe barki
betekinthet, és abbdl sajat koltségére masolatot készithet.

A beszamol6 készitése soran biztositani kell a kézhasznu és a vallalkozasi tevékenységb6l szarmaz6
bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a vallalkozasi tevékenység adozas el eredményének
elklldnitetten t6rténd bemutatasat is.

Az Intezmények beszamolGja magyar nyelven kerl ¢sszeallitasra, funkcionélis pénzneme a magyar

forint. A Szt. rendelkezései szerint az éves beszamoloban az adatokat ezer forintban kertlnek
megadasra.

3.2.1. Konyvvizsgalat

Az Intézmények kényvvizsgalé megbizasara kotelezett a Rendelet 16. § (1) bekezdése érteimében.
Az allando koényvvizsgélé megbizasa, visszahivasa, dijazasanak megallapitasa az Intézmények
hataskore.

Az Intézmenyek az éves beszamold kiegészitd mellékletében a koényvvizsgdlati kotelezettségre
kiemelten és egyértelm(ien utainak, tovabba bemutatjak:
— atargyévi Uzleti évre vonatkoz6 beszamol6 kényvvizsgélataval megbizott konyvvizsgald adatait,
— akonyvvizsgald altal felszamitott dijat,
— akonyvvizsgalo altal a targyévi Uzleti évben az egyéb bizonyossagot nyuijtd szolgaltatasokért, az
addtanacsadoi szoigaltatasokeért és az egyéb, nem kényvvizsgaléi szolgaltatasokért felszamitott
dijakat kalén-kulon ésszesitve.
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3.2.2. Nyilvanossagra hozatal, kézzététel

Az Intézmények az Alapito éltal elfogadott éves beszamolét, a kénywvizsgaldi zaradékkal vagy a
zaradek megadasanak elutasitasat is tartalmazo fuggetlen kényvvizsgéléi jelentéssel egyutt az adott
Uzleti év mérleg fordulonapjat koveté étodik hénap utolsé napjaig letétbe helyezi, ugyanolyan formaban
és tartalommal (szbvegezésben), mint amelynek alapjan a konywvizsgalé az éves beszamolét
felulvizsgalta. (Szt. 153. §. (1))

Az Egyetem kozzetételi kotelezettségének a hatélyos térvényi szabdlyozas szerint azzal tesz eleget, ha
a szamviteli beszamolét, a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitdsat is
tartalmaz6 flggetlen konyvvizsgaloi jelentést, az tzleti jelentést, valamint a kézhasznusagi mellékletet
a honlapjan kézzéteszi, illetve elektronikus Gton megkildi az Oktatasi Hivatal részére.

3.2.3. Mérleg és eredménykimutatas

A merleg tagolasat a Szt. 1. szamu melléklete alapjan az ,,A" véltozat szerint aliitja 6ssze az Egyetem.
Az eredménykimutatast az Egyetem 6sszkoltség eljarassal késziti el.

3.2.4. A mérlegkészités id6pontja

A mérlegkészités idépontja a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon — az izleti év
merleg forduldnapjat kovetd — idépont, amely id6pontig a megbizhatoé és valoés vagyoni helyzet
bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

A mérleg forduldénapja az (izleti év utols6 napja, azaz december 31.

A mérlegkeészités idépontja az Uzleti év mérleg fordulénapjat kéveté év marcius 31. napja.
3.2.5. A kiegészité melléklet tartalma

A kiegészitd mellékletben azokat a szamszerli adatokat és széveges magyarazatokat kell
megjeleniteni, amelyeket a Szt. eldir, tovabba mindazokat, amelyek az Egyetem vagyoni, pénzigyi
helyzetének, mikodése eredményének megbizhato és valés bemutatasahoz az egyetemi vezetok,
valamint a fenntartd szdmara ~ a mérlegben és az eredménykimutatasban szerepl6kén tulmenéen —
sziksegesek. A kiegészitd mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas
jogszabadlyban el6irt — informacitkat is.

A kiegeszité mellékletben szerepld, a mérieghez és az eredménykimutatashoz kapcsol6dé adatokat,
magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a tételek a mérlegben és az
eredménykimutatasban szerepelnek.

Tartalmilag a Kiegészité melléklet jellemzéen a kévetkezs fébb elemeket tartalmazza:
1. Altalanos rész:

— az Egyetem bemutatasa,

— az lzleti év gazdalkodasanak kérilményei,

— abeszamol6 nyilvanosséga, kézremiksdsi,

— akényvvezetés modja, a kényvvezetés pénzneme,

— alkalmazott szamviteli szabalyok,

— aszamviteli politika targyévi valtozasa,

— abeszamold valasziott formaja és tipusa, pénzneme,

— amérlegkészités idépontja,

— ajelentds dsszegl hibak, kulénbozetek értelmezése,

— adevizas tételek érteékelése, alkalmazott devizaarfolyam, devizas értékelések valtozasa,

- az értekcsokkenési lelras elszamolasa, modja, kis értékii eszkdzok értékcsokkenési leirasa,
nem jelentés maradvanyérték, terven felili értékcsékkenés elszamolasa, értékcsokkenési
leiras elszamolasanak valtozasa,

— az ertékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,

- celtartalék képzése, vagy annak elmaradasanak magyarazata,

— az értékelési szabalyok egyéb valtozasai,

- leltarozasi szabalyok és azok évkézi valtozasai,

— pénzkezelési szabalyok és azok évkdzi valtozasai.
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2. Elemzések:

— mérlegtételek megoszlasa
vagyoni helyzet
likviditas és fizetbképesség
jévedelmezbség
Cash-flow.

3. Specifikus rész:
c) Mérleghez kapcsol6do kiegészitések:
Osszehasonlithatdésag, 6ssze nem hasonlithaté adatok,
— meérleg tagolasa, mérlegen kivili tételek,
— befektetett eszk6z6k bruttd és netté értékének alakulasa
- elszamolt értékcsokkenés alakulasa (terv szerinti és terven fel(li)
— forgbeszkozok alakulasa
—~  kovetelések alakulasa
— aktiv idébeli elhatarolasok tsszetétele, alakulasa
— sajat téke bemutatasa, elemeinek valtozasa
— céltartalékok alakulasa
— kotelezettségek alakulasa
— passziv id6beli elhatarolasok dsszetétele, alakulasa

d) Eredményk!mutatéshoz kapcsolodé kiegészitések:
el6z6 évek modositasa
— bevételek alakulasa
— kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételek bemutatasa
— kapott tamogatasok bemutatasa
— aktivalt sajat teljesitmények bemutatasa
— koltségek alakulasa
— réaforditasok alakulasa
— igénybevett szolgaltatdsok bemutatasa
— penzigyi bevételek és raforditasok bemutatasa
— eredmény alakulésa

e) Téjékoztaté adatok

tékemiiveletekhez kapcsolédé tételek

— atalakulashoz, egyestléshez, szétvalashoz kapcsolddé tételek

— vezet6 tisztségviselbk bemutatasa

- vezetf tisztségviseldk dijazasa, elélegeik, kdlcsneik

— kiemelt juttatasok

~  koényvvizsgal6i dij

—  bér- és létszam adatok

— kornyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése

— amegbizhato és valds dsszképhez szitkséges tovabbi adatok

— tamogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt ésszege tamogatasonként
(Civil tv. 29. § (4))

- fébb tevékenységek és programok (Civil tv. 29. § (5))

~ kapcsolt felekkel lebonyolitott, nem szokasos ugyletek

— merlegen kivuli tételek (Szt. 90. § 4 a)).

Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jogszabaly eléirja, de a beszamolé ahhoz kapcsolédéan
tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészité melléklet tartalmazza.

3.2.6. A kézhasznusagi meliéklet tartalma
A kozhasznusagi melléklet, mint a kozhasznu tevékenység végzése, a kozhasznUsagi

kévetelményeknek megfelelé gazdalkodas, valamint a megfeleld eréforras és a megfelels tarsadalmi
tamogatottsag dokumentuma.
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Az Egyetem — mint kézhasznu szervezet — a Civil tv. 46. § (1) bekezdése alapjan kételes a beszamolo
jovahagyasaval egyidejileg kdzhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoléval azonos
mddon kételes letétbe helyezni és kézzétenni.

Koézhasznlsagi melléklet tartalma:
a) az Egyetem azonositd adatai,
b) targyévben végzett kdzhasznu tevékenység bemutatasa,
c) cél szerinti juttatasok kimutatasa,
d) vezetdi tisztségviselbknek nydjtott juttatas.

3.2.7. Az iizleti jelentés tartalma

Az Eves beszamol6 készitési kotelezettség egyidejlileg maga utan vonja az uzleti jelentés készitési
kotelezettséget. Az izleti jelentés célja, hogy az éves beszamold adatainak értékelésével ugy mutassa
be az Egyetem vagyoni, pénzlgyi, jovedelmi helyzetét, az uzletmenetet, az Egyetem tevékenysége
soran felmertlé f6bb kockazatokkal és bizonytalansagokkal egyiitt, hogy ezekr8l a tényleges
kdrulményeknek megfelel, megbizhato és valos képet adjon.

Az Uzleti jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a kelet feltintetésével a Rektor és a
Gazdasagi Féigazgato irja ala.

Az uzleti jelentésnek, ahol szilkséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves
beszamoléban szereplé adatokra.

Az Uzleti jelentésnek tartalmaznia kell:

— az Egyetem altalanos bemutatasat

- az Egyetem uzletmenetének fejlédésérd|, teljesitményerdl, illetve helyzetérél 4tfogo, az Egyetem
méretével €s Osszetettségével dsszhangban &li6 elemzést (pénzigyi teljesitménymutatokkal
alatamasztva),

—~ az Egyetem altal végzett f6bb szakmai feladatokat,

— az Egyetem &ltal hasznalt ingatlanok, székhely, a fioktelepek bemutatasat,

— az Egyetem szervezetét,

— az Egyetem Aaltal folytatott foglalkoztataspolitikat,

- a merleg forduldnapja utdn bekovetkezett lényeges eseményeket, kiilénosen jelentts
folyamatokat,

- a varhat6 fejlodést (a gazdasagi kornyezet ismert és varhatd fejlédése, a belsé dontések
varhaté hatésa fiiggvényében),

— akutatas és a kisérleti fejlesztés teriletét,

— a kornyezetvédelemnek az Egyetem pénzugyi helyzetét meghataroz6, befolyasolé szerepét, az
Egyetem kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos felelésségét, a kérnyezetvedelem teruletén tortént
eés varhato6 fejlesztéseket, az ezzel 6sszefliggé tamogatasokat,

~ a koérnyezetvédelem eszkozei tekintetében az Egyetem 4ltal alkalmazott politikat, a
kornyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakulasat,

— azar-, hitel-, kamat-, likviditas-és cash-flow kockazatot (szamszertsitve is),

— ahol szlikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves beszamoléban
szerepld adatokra.

4. A kodnyvviteli zarlat
4.1. A kdnyvviteli zarlat szabalyai

Az Egyetem — mint kettds konyvvitelt vezetd szervezet — a kénywviteli szamiakbol az altala valasztott
idoszakonként, de legaldbb a beszamol6 elkészitését, valamint a méas jogszabalyokban eléirt, a
szamviteli adatokon alapul6 adatszolgaltatas teljesitését megelézéen, annak aldtamasztasara fokonyvi
kivonatot koteles késziteni.

A szamviteli bizonylatok kdnyvekben torténd régzitésének Utemezését az eléirasok szerint, a zarlati &s
eriékelési feladatok (igy kilondsen az egyeztetések, az értekelésbsl eredd tételek, az Uzleti évek
kozott athuzodé tételek, valamint az éves elszamolasu tételek meghatérozasa és konywviteli
elszamolasa) Utemezését pedig a beszamolé dsszeallitdsahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

Havi zarlatot kell késziteni a targyhot kovetd honap 15. napjaig.
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A havi zarlat feladatai:
a) a megfelelé fékonyvi szamlak egyenlegének egyeztetése a havi utolsé6 bankszamlakivonat
adataival;
b) a fékonyvi pénztér szamla egyenlegének egyeztetése az utolsé pénztarjelentés adataival;
c) analitikus konyvelési feladasok, ,vegyes” kdnyvelések;
d) a befekietett eszkozok fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
e) a készletek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
f) Afa-val kapcsolatos elszamolasok;
g) személyi jellegl raforditasokkal 6sszefliggd eiszamolasok.

Negyedéves zarlatot kell késziteni a targynegyedévet kévetd hénap 15. napjaig.

A negyedéves zarlat feladatai:
a) a havi zarlati feladatok végrehajtasa;
b) a targyi eszk6zok és készletek kozott szukségessé valt atsorolasok elszamolasa;
c) aterv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa;
d) szikség szerint a terven feluli értékcsdkkenés dsszegének elszamolasa;
e) kovetelések és kotelezettségek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;
f) aktiv és passziv idébeli elhatarolasok elvégzése.

Eves zéarlatot kell késziteni évente a mérlegkészités idépontjaig.

Az éves zarlat feladatai:
a) havi és a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;
b) fordulénapi leltarozashoz kapcsol6dé elszamolasok;
c) idébeli elhatarolasok elszamolasa;
d) behajthatatlan kdvetelések elszamolasa;
e) koltségszamlak (5) zarasa;
f) eszkdz- (1-3) és forrasszamlak (4) zarasa;
g) eredményszamlak (8-9) zarasa;
h) korrekcios tételek elszamolasa;
i) kiegészitd, helyesbitd, technikai szamlak zarasa.

4.2. A nyité rendezé tételek nyilvantartasi szabalyai

Evnyitas keretében elvégzends feladatok:
a) 1-4. szamlaosztaly fékényvi szamlainak nyitasa;
b) koltségek idbbeli elhatarolasanak feloldasa;
c) eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

5. Az eszkézok értékelési szabalyai
5.1. A bekeriilési érték meghatarozasa

A beszerzési érték meghatarozasa a Szt. 47-51 §-aban el6irtak szerint térténik.

Az eszkb6zOk bekerulési értékének részletes szabalyait az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési
Szabalyzata, valamint a sajat teljesitmények esetében az Onkoltségszamitasi szabalyzat tartalmazza.

5.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyeértékkel csokkentett bekerulési (beszerzési, illetve eléallitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elérelathatoan hasznaini fogjak.

Az Egyetem a maradvanyérték osszegét az Uzembe helyezés idépontjaban meglévé informaciokbo!
kiindulva, a hasznos élettartam végén varhaté piaci érték alapjan hatarozza meg.

Az Egyetem a terv szerinti értékcsokkenés szamitasat — a kdnyvekbe térténéd rogzitést kovetéen —a
rendeltetesszer(i hasznalatbavételtél, az tzembe helyezéstél alkalmazza. Az izembe helyezést és a
maradvanyérték szamitasat hitelt érdemlé médon dokumentalja.
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Az Egyetem az értékcsokkenést a bekertlési értékhez viszonyitottan — a 200 ezer forint bekeriilési
értek alatti befektetett eszkozoket ide nem értve — idében linearisan hatarozza meg.

Az Egyetem a 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékd jogok, szellemi termékek,
targyi eszk6z0k bekertlési értékét a hasznalatba vételkor értékcsokkenési leirasként egy 6sszegben
szamolja el.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az Eszkdzok és Forrasok
Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

5.3. Terven feliili értékcsbkkenés és visszairas elszamolasanak szabalyai

A Szt. 53. § (1) bekezdése szerint terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi
eszkéznél elszamolni akkor, ha

~ az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast, felujitas) konyv szerinti
erteke tartésan és jelentésen magasabb, mint ezen eszkéz piaci értéke;

- az immaterialis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartésan lecsokken,
mert az immaterialis j0szag, a targyi eszkéz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység véltozésa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékii jog a szerzédés moédosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesithet6.

A terven fellli értékcsdkkenés elszamolasanak és a visszairasnak részletes szabalyait az Eszkozok és
Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

5.4. Az értékvesztés és visszairas elszamolasa

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzigyi realizaldsa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az elérelathatoé kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az tzleti év
merlegének fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékvesztéseket el kell
szamolni, faggetlenal attél, hogy az Uzleti év eredménye nyereség vagy veszteség (az 6vatossag elve).

Az Egyetemnél a kovetkez6 eszkozokben értelmezhetd az értékvesztés:
a) gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelenté befektetésnél,
b) hitelviszonyt megtestesité egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirnal,
c) amérlegkészités idépontjaig nem rendezett kéveteléseknél,
d) vasarolt készleteknél.

Az értékvesztés elszamolasanak és az értékvesztés visszairasanak részletes szabalyait az Eszkézok
és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

5.5. Az értékhelyesbités elszamolasa

Az értekhelyesbités a targyi eszkozok és immateridlis javak esetében a piaci értéknél jelentésen és
tartésan alacsonyabb konyv szerinti értéknek a helyesbitése a piaci értékre. Megallapitasa nem
kotelezb, de az Egyetem dontésétél fuggben lehetséges elszamolni abban az esetben, ha az eszkéz
piaci értéke tartésan és jelentdsen magasabb, mint a kényv szerinti értéke. Amennyiben a piaci értek
magasabb, mint a kényv szerinti érték, akkor — ha volt — elészér a korabbi terven felili értékvesztést
kell visszairni, majd, ha az igy kapott konyv szerinti érték még mindig alacsonyabb a piaci értéknél,
akkor az e folotti 0sszeget lehet értékhelyesbitésként kényvelni, méghozza eredmény-semlegesen, a
sajat tékén belll elhelyezked6 értékelési tartalékkal szemben.

Az Egyetem nem él az értékhelyesbités elszamolasanak lehetdségével.

5.6. Devizas eszkdzok és kotelezettségek értékelése
Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszamlan lév6 deviza, a kulféldi pénzértékre szolé kovetelés,

befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir (tovabbiakban egyutt: kilfsldi pénzértékre sz616 eszkdz), illetve
kotelezettség forintértékének meghatérozasakor a valutat, a devizat - a valasztott - hitelintézet altal
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meghirdetett devizavételi és devizaeladasi arfolyamanak atiagan, vagy a Magyar Nemzeti Bank
(tovabbiakban: MNB), illetve az Europai Kézponti Bank altal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon
szamitja at forintra. (Szt. 60. § (4))

Az Egyetem a valuta és devizakészletek allomanymozgésat csusztatott atlagaras eljaras szerint
szamolja el.

A mérleg fordulénapi értékeléskor a valutapénztarban 1évé valutakészlet, a devizaszamlan lévé deviza,
tovabba a kulfoldi pénzértékre szol6 minden kévetelés, befektetett pénzigyi eszkéz, értékpapir, illetve
kotelezettségek értékelése, forintra atszamitasa a Szt. 60. § (1) — (6) és (10) bekezdései alapjan az
MNB altal kézzétett december 31-ei hivatalos devizaarfolyamon torténik.

Az arfolyamkulonbozet hatasa az eredményre:
a valutapénztarban lévé valutakészletnek, a devizaszamlan lévé devizanak, tovabba a kalfoldi
penzértékre szol6  kovetelésnek, befektetett pénzigyi eszkdznek, értékpapirnak, illetve
kotelezettségnek az Uzleti év mérlegfordul6napjara vonatkozé értékelése elstti konyv szerinti értéke és
az értékeléskori forintértéke kdzotti kuldnbozetet:
a) ha az 6sszevont veszteség, akkor egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
kozott kell arfolyamveszteségként elszamolni,
b) ha az 6sszevont nyereség, akkor egyenlegében a pénziigyi miveletek egyéb bevételei kozott
kell arfolyamnyereségként elszamolni.

6. Mérlegtételek alataimasztasahoz sziikséges leltarozasi eljarasok

Az éves uzleti beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell
Osszedllitani és megérizni, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a mérlegben szerepld
eszkozoket és forrasokat mennyiségben és értékben.

Ehhez kapcsolédoan

~ a fokonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a mérleg
fordulénapjara vonatkozoan el kell végezni;

- folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjén, a leltarba beker(ilé adatok valédisagarsl — a leltar
Osszeallitasat megelézéen — leltarozassal kell meggy6zédni, és azt az eszkézok és a forrasok
Leltarkészitési és Leltdrozasi Szabalyzatban meghatarozott idészakonkeént, mennyiségi
felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégeznie;

— a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoéket a milikodtets, vagyonkezeld altal
elkeszitett és hitelesitett leltarral kell alatdmasztani, és a vagyonkezelsi, koncessziés
szerzbdes eltéré rendelkezése hianyaban a leltarozast a mikodteto, vagyonkezel® kilén
terites és dijazas nélkul, évente koteles elvégezni.

A Szt. alapjan az Uzembe helyezés id6pontja az eszkéz szokasos tevékenység keretében torténd
rendeltetésszeri hasznositadsénak kezd6 idépontia. Az Uzembe helyezés megtdrténtének
dokumentalasa a targyi eszkéz analitikus nyilvantartasat végzé személy feladata.

A leltarozas részletes szabalyait a Leltarkészitési és Leltdrozasi Szabalyzat tartalmazza.
7. Céltartaiék képzés

Az Intézmények az adézas elstti eredmény terhére céitartaiékot képezhetnek az olyan varhato,
jelentés es id6szakonkeént ismétiédd jovobeni koltségekre, amelyek feltételezhetéen vagy bizonyosan
felmertinek, de 6sszegik vagy felmerilésuk id6pontja a mérlegkészitéskor még bizonytalan és nem
sorolhatok a passziv id6beli elhataroldsok kézé. Ezen eseményekre képzett céltartalék Osszegét hitelt
erdeml|6 médon kell dokumentalni.

8. Behajthatatlan kévetelés

A kovetelések behajthatatlanng mindsitésének szabalyait a Szt. tartalmazza.

A Szt. 65. § (6) bekezdése értelmében a mérlegben a kévetelést a Szt. (1)-(5) bekezdés szerinti kbényv
szerinti értéken addig kell kimutatni, amig azt pénzigyileg vagy egyéb modon (a Ptk. szerinti
beszamitassal, eszkozatadassal) nem rendezték, valtoval ki nem egyenlitették, illetve amig azt el nem
engedtek vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.
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A Szt. 65.§ (7) bekezdése szerint, a mérleghen behajthatatlan kévetelést nem lehet kimutatni. A
részben vagy egészében behajthatatlan kovetelést legkés6bb a mérlegkészitéskor — a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan - az uzleti év hitelezési veszteségeként le kell irni.

Behajthatatlan kovetelésnek csak a Szt. 3. § (4) 10. a) - g) alpontjanak valamelyike alapjan lehet
mindsiteni egy tartozast,

a) amelyre az adés ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetlenul nem vezetett
eredmeényre és a végrehajtast szUneteltetik, az O6vatossag elvébdl koévetkezéen a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhets),

b) amelyet a hitelez6 a csddeljaras, a felszamolasi eljaras, az onkormanyzatok adéssagrendezési
eljarasa soran egyezségi megallapodéas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol6 altal adott irasbeli igazolés (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolés, az adéssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

€) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal,
a végrehajtassal kapcsolatos kéltségek nincsenek aranyban a kévetelés varhatéan behaijthatd
Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtds veszteséget eredményez, vagy
noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelhet fel, mert a megadott cimen nem talalhato
es a felkutatasa ,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birésag el6tt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Mindig az adost kell minSsiteni és nem magét a kovetelést. Amennyiben az adés minSsitése alapjan a
kovetelés behajthatatian, értékvesztést nem lehet elszamolni. A behajthatatlan kévetelések minden
esetének kozds ismérve, hogy biztosak lehetink a pénzugyi teljesités elmaradasaban. Megfelelé
médon dokumentalni kell a behajtas érdekében tett intézkedéseket, igazolni kell, hogy az Intézmények
a kovetelést az elvarhaté gondosséaggal probaltak behajtani a rendelkezésre 4ll6 jogi eszkdzokkel. A
behajthatatiansag tényét és meértékét bizonyitani kel Szikséges a behajthatatiansag
veglegességének és annak igazolasa, hogy a hitelezd mindent megtett a behajtas érdekében. Az
adossal szemben elindult csbdeljarasi vagy felszamolasi eljards, még énmagéaban a kovetelés
behajthatatiansagat nem alapozza meg. A felszdmol6, végelszamold irasos nyilatkozatara van
szukség, miszerint az adott kévetelést nem, vagy csak részben tudja kielégiteni.

A behajthatatlansag tényét alatamasztd bizonylatok

- nemleges foglalasi jegyzékonyv a végrehajtas sikertelenségének aldtamasztasara,

~ [rasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett kévetelésrol,

— avegelszamolé irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrél,

~ afelszamol6 irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrdl,

- afelszamolési eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javasiat,

— dokumentumok, gazdasagossagi szamitasok, hogy a kovetelés csak veszteséggel,
aranytalanul magas kéltségraforditassal hajthato be,

- tértivevényes postai megkeresés postahivatal altal igazolt visszaérkezése az adés fel nem
lelhetéségérdl,

-  az elévilés tényét igazold okiratok.

A behajthatatlansagot igazol6 iratokat a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag kételes megérizni.

A kis 6sszegl kovetelések esetében a kévetelés behajthatatlannak minésithets, ha a végrehajtassal
kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kévetelés varhatéan behajthaté dsszegével, azaz (ha a
vegrehajtas veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), a koltség- és a haszon
Osszevetéseének szamviteli alapelve alapjan. Az intézmények az 50.000 Fi-ot el nem éré 6sszegi
koveteleseket kisdsszeglinek mindsitik, mive! a végrehajtassal kapcsolatos kéltség(ek) meghaladja(k)
ezen behajthaté tsszeget.

Az Intézményeknél felhalmozédott kintiévéségek minésitését, értékelését és elszamolasat évenként, —
az éves konyvviteli zarlat keretében — a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag végzi.
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A behajthatatlannak mindsitett kbveteléseket a behajthatatlanna nyiivanitastsl szamitott 6t éven belul -
evente egy alkalommal, az utolsé negyedévben - felul kell vizsgalni, és ha az egészben vagy részben
megtérllt, ennek tényét az iraton fel kell tuntetni és meg kell tenni a Szt. -re, Afa tv.-re meghatarozott
intézkedéseket.

Az adoés, vevé altal elismert kévetelés rendezésének a modja

A kovetelések szamviteli elszamolasa:

— a meérieghen a kovetelést (ideértve a hitelintézetekkel, a pénzigyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a pénzeszkozoket, a kolcsonként, az elblegként adott Osszegeket is) -
fuggetlentl att6l, hogy az a forgdeszkézok, illetve a befektetett pénzligyi eszkdzok kozott
szerepel - az elfogadott, az elismert 6sszegben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel
csOkkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével ndvelt kdnyv szerinti értéken kell kimutatni
(Szt. 65. § (1));

- a merlegben a kdvetelést a Szt. (1)-(5) bekezdés szerinti kényv szerinti értéken addig kell
kimutatni, amig azt pénzugyileg vagy egyéb moédon (a Ptk. szerinti beszamitassal,
eszkozatadassal) nem rendezték, valtoval ki nem egyenlitették, illetve amig azt el nem engedték
vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak. (Szt. 65. § (6))

Az ados, vevé altal e/ nem ismert kévetelés rendezésének modia

Vevbvel szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathaté ki, amelynek alapjaul szolgald
teliesités megtortént és amelyet az adés, a vevd nem kifogasolt, annak teljesitését elismerte.

A fizetési hataridd lejarta utan a mérleg/mérlegjelentés készitéséhez elegends idét biztositva hivatalbél
az adést értesiteni kell tartozasarol, fel kell szdlitani annak rendezésére. A fizetési hataridé letelte utan
az adost Gjra meg kell keresni a fenti médon. A kévetelést mindsiteni kell.

A behajthatatlan kévetelések szamviteli elszamolasa:

- a forgbeszkozok kozott kimutatott (vasarolt kdvetelésnek nem mindsilé) kovetelésnek a
behajthatatlan kovetelésként az uzleti évben leirt &sszegét az egyéb raforditasok kozott kell
kimutatni (Szt. 81. § (3) b));

—~ ha a behajthatatlansag tényét nem tudjuk bizonyitani, akkor a kévetelésre értékvesztést kell

elszamolni, és a kovetelések értékvesztését fészabaly szerint, az egyéb raforditasok kozott kell
kimutatni az eredmény terhére (Szt. 81. § (4) a));
Kivetelként a pénzigyi miveletek raforditasai kozé tartozik — Szt. 83. § (3) bekezdés — a
részesedések, az értékpapirok, a tartésan adott kdlcsénék és a bankbetétek értékvesztése. Mielétt
a be nem folyt, ki nem egyenlitett kovetelésre értékvesztés kerilne elszamolasra, meg kell
vizsgalni, hogy a behajthatatiansag esete bizonyithatéan nem kévetkezett-e be — amennyiben igen,
értékvesztés elszamolasara nincs lehetéség.

— a behajthatatiannak mindsitett, a forgéeszkozok kozott kimutatott vasarolt kovetelés kényv szerinti
értékét a pénzigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell feltintetni (Szt. 85. § (3) m));

— a behajthatatlannak mindsitett, a befektetett pénziigyi eszkézok kimutatott kélcsonok konyv
szerinti értékét befektetett pénziigyi eszkozok raforditasaként kell kimutatni (Szt. 85. § (1a) b));

— a behajthatatlannak minésitett, de utélagosan mégis befolyt kévetelést — az Uzleti évet kodvetéen —
egyéb bevételként szlikséges konyvelni (Szt. 77. § (2) ¢)).

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, az adosok altal ~ irasban — benyujtott észrevételeikkel,
kifogasokkal, a hivatalb6l készitett kovetelés kozlésével, felszolitassal, feljegyzésekkel,
jegyzdkdnyvekkel kelt bizonylatolni.

A vevik, adosok éaltal el nem ismert kdvetelések bizonylatolasaért, valamint a fékényvi kényvelésbe
torténd rogzitésért a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag felelés.
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IV.ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2023. szeptember 28-an Iép hatalyba, de rendelkezéseit a modellvaltas idépontjatol
kell alkalmazni.

Ezzel egyidejlleg a Magyar Tancmiivészeti Egyetem szenatusanak 53/2021. (12.15.) szamu
hatarozataval eifogadott Szamviteli Politika hatalyat veszti.

Budapest, 2023. szeptember 27.

B o s Mé@/%fz

Fodorné Molnar Maria
rektor
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