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1145 Budapest, Columbus utca 87-89.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Jelen szabalyzatot a Magyar Tancmivészeti Egyetem Szenatusa a 2022. november 30. napjan tartott ilésén,
a 62/2022 szamu hatdrozataval fogadta el. A Szabdlyzat az elfogadas napjat kdvets napon lép hatilyba. A

Szabilyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a Szenitus altal 50/2020. szamu hatarozataval elfogadott
Ko&zbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.
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ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. Fejezet

1. A Ko6zbeszerzési szabalyzat célja

1.1. A Magyar Tancmivészeti Egyetem Kézbeszerzési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) szabalyozza
a Magyar Tancmivészeti Egyetem (tovabbiakban: MTE) kézbeszerzéseivel kapcsolatos feladatok rendjét.

1.2. A Szabalyzat célja, hogy a kézpénzek ésszerti és hatékony felhasznalasa, atlathatésaganak és nyilvanos
ellenérizhetéségének megteremtése érdekében a kdzbeszerzésre és a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozé
hatalyos jogszabalyok kiilénosen a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.)
rendelkezéseinek figyelembevételével egységesen szabalyozza az MTE, mint ajanlatkéré kézbeszerzéseinek
el6készitésének, lebonyolitiasanak és belsé ellenbrzésének felelésségi rendjét, a kdzbeszerzések soran az
MTE nevében eljaro, illetSleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségét, valamint a
kézbeszerzések dokumentalasi rendjét.

1.3. A Szabalyzat célja, hogy a k6zbeszerzések soran biztositott legyen a verseny tisztasaga és nyilvanossaga,
a fenntarthat6 fejl6dés, az allam szocialis célkittizései és a jogszera foglalkoztatas elGsegitése.

1.4. Az MTE a koltségvetési gazdalkodas rendje szerint mikédé és gazdalkodd felsGoktatasi intézmény,
jogl személy, Az intézmény a fenntarté altal biztositott és az allamhdztartis alrendszereibdl szarmazé
tamogatas, atvett pénzeszkoéz, valamint az allamhaztartason kivili forrasbol szarmazé bevételei
felhasznalasaval latja el feladatait.

1.5. Az MTE felett a fenntartoi jogokat a Magyar Tancmivészeti Egyetemért Alapitvany gyakorolja.

1.6. Az MTE a mindenkor hatalyos organogram szerinti szervezeti egységekre tagolodik.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az MTE dltal kezdeményezett valamennyi, a Kbt. altal
kozbeszerzési eljarasnak minéstlé beszerzésre.

2.2. A Szabalyzat rendelkezéseit valamennyi, hatalyba 1épését kévet6en meginditott kbzbeszerzési eljarasra
kell alkalmazni.

II. Fejezet
1. Ertelmez8 rendelkezések
1.1. E szabalyzat értelmében:

ajanlatkéré: az MTE, a Kbt. 5. § (1) bekezdés €) pontja alapjan;

ajanlattevs: az a gazdasagi szerepld, aki a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.

beszerzés: az ajanlatkér6nél felmeriilt arubeszerzések, épitési beruhazasok, illetve szolgaltatas
megrendelések, épitési vagy szolgaltatasi koncessziok, melyek lebonyolitasa az ajanlatkéré beszerzéseket
intéz6 egységeinek feladata;
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kézbeszerzés: az ajanlatkérd azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint szamitott becsiilt értéke
a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a k6zbeszerzési értékhatarokat és amelyek lefolytatasara
a Kbt. szabalyai az iranyadok;

kozbeszerzési eljaras: a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzési eljarasok;

Biralobizottsag: A kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
egyiittesen rendelkez6 legalabb haromtagu, a kézbeszerzési dokumentumok elSkészitésére, az ajanlatok
elbiralasara, illetve értékelésére létrehozott testiilet.

dontéshozé: az ajanlatkéré — a belsé szervezeti eljarasrend szerint — nevében az eljarast lezard doéntést
meghozé személy;

lebonyolité szervezet: a kdzbeszerzési szakértelem biztositiasa érdekében a kozbeszerzési eljarasokba
bevonasra kerilé személy vagy szervezet. Az MTE a jelen szabalyzatban szereplS feladatait - megbizasi
szerzGdés keretein belil atadja kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tanacsadonak, felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadonak;

beruhazas-lebonyolité: Az ajanlatkéré dltalinos megbizottjaként feladata az épitési beruhazas
megval6sitasinak koordinalasa, e feladatkérében a beruhazaslebonyolité gondoskodik kiléndsen:

ia) a tervez$ kivalasztasinak el6készitésér6l és a tervezd kivalasztdsanak koordindlasardl,
kozbeszerzési eljaras (tervpalyazat) lefolytatdsa esetén a kozbeszerzési eljaras (tervpalyazat)
el6készitésérdl, valamint a kdzbeszerzési eljaras (tervpalyazat) lefolytatasinak koordindlasardl;

ib) az ¢épitési beruhazas elGkészitésérdl, szikség szerint elétanulmanyok (elsésorban vazlatterv,
tanulmanyterv, megvaldsithatésagi tanulmany) készitésérdl;

ic) a kivitelezésre az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsoloédoé tervezdi és
mérnoki szolgaltatisok kozbeszerzésének trészletes szabdlyairdl szolé 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 14. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott esetekben a tervezésre és kivitelezésre -
iranyulé kozbeszerzési eljaras eljarast megindit6 felhivasanak és a kdzbeszerzési dokumentumoknak
az elkészitésérdl;

id) az épitési beruhazas megvaldsitasara iranyulé kézbeszerzési eljaras lebonyolitasanak figyelemmel
kisérésérol;

ie) eurdpai unids forrasbol megvaldsuld épitési beruhazas esetében a timogatast nyujté szervezettel
val6 kapcsolattartasrol;

if) a kozbeszerzési eljards szabalyszer lefolytatisanak ellendrzését végzd szervezetekkel vald
kapcsolattartasrol;

ig) a kivitelezés muszaki ellenérének kivalasztasardl;
ih) a tervez6i muvezetés szitkségességének meghatarozasardl;
ii) az elkésziilt épitési beruhazas atadas-atvételi eljarasanak koordinalasarol.

belsé ellendr, figgetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadé, akinek célja, hogy az MTE mikodését
fejlessze és eredményességét novelje. Ellenérzi a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valo
megfelelést, valamint a gazdasdgossagot, hatékonysigot eredményességet vizsgalva megallapitasokat és
ajanlasokat fogalmaz meg a szervezet vezetje részére.

becstilt érték: a kézbeszerzés becsilt értékén a kbzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel
megallapitott teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. A kbzbeszerzés becstilt értékébe be kell
szamitani az ajanlatkéré altal a részvételre jelentkez8k vagy az ajanlattevok részére fizetend6 dijat vagy egyéb
kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkéré teljesit ilyen jellegti fizetést.
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Ha az ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kdzbeszerzés becsiilt értékébe minden
rész értékét be kell szamitani.

Ha az ajanlatkérd szervezet tobb kiloénallé mikodési vagy szervezeti egységbdl (a tovabbiakban: mikoédési
egység) all, a kézbeszerzés - a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével megallapitott
becstilt értékének meghatirozasa soran valamennyi mikédési egység beszerzési igényét egytittesen kell
figyelembe venni, kivéve, ha egy kilonalls mutkodési egység sajat gazdasagi szervezettel és muiikodési
koltségvetése felett 6nallé rendelkezési joggal bir. Ez utébbi esetben a kozbeszerzés becsilt értékét az
érintett killonallé mikodési egység szintjén is meg lehet hatarozni.

A Kozbeszerzési Hatésag a becstlt érték meghatarozasinak egyes modszereirdl, illetve a moédszer
megvalasztasanak szempontjairdl Gtmutatot ad ki.

kozbeszerzési értékhatar, az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé nemzeti értékhatarok a
kézponti kéltségvetésrdl szol6 torvényben évente kertlnek meghatirozasra; az egyes beszerzési targyak
esetében alkalmazandé unids értékhatarokat a mindenkori kéltségvetési térvényben évente régzitenek; az
egyes értékhatarokrél a Kozbeszerzési Hatosdg elndke évente tdjékoztatét ad ki a Kozbeszerzési
Ertesitében.

kozbeszerzési szakérté: az MTE  alkalmazisaban allé, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
alkalmazott, vagy az MTE altal megbizott lebonyolité szervezet, illetve kézbeszerzési tanacsado.

felelSs akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé (tovabbiakban: FAKSZ): az a Kbt. 187. § (14) bekezdésében
meghatarozott kizaré okok hatalya ala nem tartozé természetes személy, aki a Kozbeszerzési Hatosag (a
tovabbiakban: Hat6sag) altal vezetett névjegyzékben szerepel.

elektronikus kézbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR): a kézbeszerzésekért felel6s miniszter altal
tzemeltetett kézponti kézbeszerzési nyilvantartas és a kdzbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat
tamogaté informatikai rendszer.

Szervezet tag: A felhaszndlé tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a jogosultsagot adni a tovabbi
felhasznalonak.

Ajanlatkéré azon munkavallaléi, akiknek a feladata, munkakore kdzbeszerzési eljaras(ok) elkészitése,
lebonyolitasa.

Szervezeti Szuper User: Az EKR rendszerben a szervezetet, mint Ajanlatkérdt regisztralé személy az MTE
dontéshozoja. A szerepkorrel rendelkezé felhasznalé modosithatja szervezetének adatait. A szervezethez
val6 felhasznalé csatlakozasi kérelmeket elbiralja. A szervezethez csatlakozott felhasznalok a szervezeten
belilli jogosultsagait karbantartja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet tSlik szerepkort. Eljarasonként és
ajanlatonként mas-mas szerepkért allithat be a felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkort allithat
be a felhasznalohoz.

Koézbeszerzési terv karbantartd: A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald karban tudja tartani a szervezet éves
kézbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet. Az MTE képviseletében kozbeszerzési terv
karbantarté jogosultsaggal rendelkezhet: a Gazdasagi FSigazgat6 vagy az altala meghatalmazott személy.
Koézbeszerzési eljarast 1étrehozé: A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult egy 4j kdzbeszerzési eljaras
inditasara a szervezet nevében, azaz elinditja a kdzbeszerzési eljaras el6készitését.

Az MTE képviseletében koézbeszerzési eljarast 1étrehozé  jogosultsaggal rendelkezhet: az MTE
Déntéshozoéja, az eljarasba bevont kézremkods képviseletében eljaré személy(ek), az eljarasba bevont
FAKSZ.

Kozbeszerzési eljaras betekinté: A kézbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.

Az MTE képviseletében kozbeszerzési eljaras betekinté jogosultsageal rendelkezhet: az MTE
Déntéshozéja. Az adott eljardsra  vonatkozéan a Dontéshozo altal feljogositott  személy(ek),
kézremkodo (k). A kijelblése nem kotelezé minden esetben.



Koézbeszerzési eljarast szerkesztS: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kozbeszerzési eljarasban
elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kdzvetlenill médosito eljarasi cselekményeket,
illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud. Az adott eljarasra
vonatkozéan az MTE Doéntéshozoja altal feljogositott személy(ek), kézremtkodo(k). A kijelolése nem
kételezé minden esetben.

Kozbeszerzési eljarast iranyitd: A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald a kézbeszerzési eljarasban elindithat
eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kézvetlentil modositod eljarasi cselekményeket is,
kivéve FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaléknak az eljarasra tud jogosultsigot adni. Az MTE
képviseletében kézbeszerzési eljarast iranyitd jogosultsageal rendelkezhet: az MTE Déntéshozéja, vagy az
altala meghatalmazott személy(ek), az eljardsba bevont kézremikods képviseletében eljard személy(ek), az
eljarasba bevont FAKSZ.

FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznal6 rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel
lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciét inditani. Az MTE képviseletében
FAKSZ ellenjegyz6 jogosultsaggal rendelkezhet: az MTE a felelGs akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadoi
tevékenységrdl szold 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet szerinti az EKR-ben FAKSZ felhasznaloként
regisztralt munkavallal6ja, vagy az eljarasba bevont kézremkods képviseletében eljaré FAKSZ.

Ajanlat betekinté: a kozbeszerzési ajanlat adatait olvasasi joggal megtekintheti. Adott kbzbeszerzési
eljarasban felallitott Biralobizottsag tagjai, amennyiben az EKR-ben regisztraltak.

1.2. A Szabalyzat alkalmazasaban a kbzbeszerzés megkezdésének mindstl a kézbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljarast megindité vagy meghirdeté hirdetmény feladdsanak idépontja, a hirdetmény nélkiil
indul6 eljaras esetében pedig az eljarast megindité felhivas vagy a targyalasi meghivo megkiildésének, ennek
hidnyaban a targyalas megkezdésének idSpontja.

II1. Fejezet
1. A kozbeszerzési terv

1.1. Az EKR altal megkévetelt tartalommal a Kézbeszerzési terv karbantarté minden kéltségvetési év
elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kbzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési
terv) tesz kozzé az EKR-ben az MTE adott évre tervezett kdzbeszerzéseirdl.

1.2. A kbzbeszerzési terv Osszeallitasa a kdzbeszerzési szakértd és a Gazdasagi Féigazgatd feladata, amelyet
a szervezeti egységek adatszolgdltatasa alapjan végeznek el. A terv Osszeallitisahoz  szitkséges
adatszolgaltatashoz a koltségvetési év elején, az adatkéréssel egyidejileg az egyes szervezeti egységek vezetdi
tajékoztatast kapnak az aktudlis kbzbeszerzési értékhatarokrol, tovabba felkérést, hogy adjak meg az adott
évre tervezett és mar ismert - értékhatar alatti és feletti - beszerzési igényeiket is. A terv &sszedllitdsahoz
szitkséges adatszolgaltatasokat a szervezeti egységek vezetSi legkésGbb januar 20. napjaig kotelesek
megktldeni a Gazdasagi Féigazgaténak. A kozbeszerzési tervben a beszerzési terv alapjan nemzeti
értékhatarokat eléré értékd kozbeszerzési eljarasokat kell feltiintetni, figyelemmel a Kbt. 19. § (3)
bekezdésére, azaz, ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon koézvetlen cél megvaldsitasira iranyuld
szolgaltatasmegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva,
tobb szerzédés utjan valdésul meg, a kdzbeszerzés becsilt értékének meghatarozasahoz az Osszes rész
értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag
vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok muszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Tamogatasbol megval6suld beszerzések esetén az adott palyazat tekintetében az érintett szervezeti egység
vezetbje mar a palyazat benyujtasat megel6zGen egyeztetést kezdeményezhet a Gazdasagi Féigazgatdval és
adott esetben a kozbeszerzési szakértGvel, a palyazat keretében tervezett beszerzésekrdl, ill. azok
koltségérdl, valamint az egyes projektek beszerzési és kozbeszerzési tervét a Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatésag igazgatdjaval és adott, esetben a kdzbeszerzési szakértGvel egylttmikodve allitja Ossze. Az
el6zetes egyeztetés akkor kotelezd, ha a palyazati kritériumok kézbeszerzési terv el6zetes csatolasat irjak
el6 a palyazat benyujtasahoz.



1.3. A kézbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell 6rizni. A kézbeszerzési terv nyilvanos.

1.4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré a kbzbeszerzési tervben nem szerepld kézbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathat. Ezekben az
esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva
a moédositas indokat is. A kdzbeszerzési terv mddositasa — a kbzbeszerzési szakérté bevonasaval — és az
EKR rendszerben térténé karbantartdsa az év kdzben jelentkezd, 4j beszerzési igények felmertilésekor a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag ellenérzi, hogy az Gj beszerzési igény a korabbi, azzal
egybeszamitand6 beszerzésekkel mekkora becsiilt értéket képvisel, és szlikség esetén ezen informaciéval
tovabbitja a kbzbeszerzési igényt a kézbeszerzési szakérts felé.

2. Az el6zetes tajékoztatod

2.1. A Kbt. 38. §-a alapjan az MTE a koltségvetési év kezdetét kdvetSen elézetes tijékoztatot készithet az
adott évre, vagy az clkvetkezd legfeljebb tizenkét hénapra tervezett Ssszes arubeszerzésérdl, épitési
beruhazasardl vagy szolgaltatas megrendelésérdl.

2.2. Az el6zetes tajékoztatot, illetve idGszakos elézetes tajékoztatot tartalmazé hirdetmény kézzététele nem
vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

IV. Fejezet
1. A kézbeszerzések dokumentalasa és ellendrzése

1.1. A Kbt. 46. § (2) bekezdésének megfeleléen a kézbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl [Kbt. 37. S (2) bekezdés|, a
szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg
kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési
Déntébizottsag hatarozatinak megtimadasara nyitva allé hatarid6 elteltéig, kozigazgatisi per esetén a
kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell meg6rizni. Az MTE az EKR-ben szerepl6
adatokat legaldbb ezen id6tartam alatt amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdérzési idét ir el6, az elbirt
hosszabb id6tartam alatt - meg6rzi.

1.2. A Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti meg6rzési feladatok ellatisa a Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatdsag feladatkorébe tartozik.

1.3. A kézbeszerzési eljarasok alapdokumentumai részben jogszabaly altal elbirt formaban (kdzbeszerzési
hirdetmények, Osszegezés stb.), részben az Ajanlatkér altal rendszeresitett mintadokumentumok alapjan,
részben formalis el6irasok nélkill készilnek. A jogszabaly altal elbirt formatumu dokumentumokat a
kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrél sz616 44/2015.
(XI. 2.) MVM rendelet, valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (X11.
19.) Korm. rendelet tartalmazza. Ezek kitoltése tekintetében a Kozbeszerzési Hatdsag dtmutatoi, illetve
egyéb elbirasai, tovabba az EKR kézikonyv az iranyadok.

1.4. Ahol az EKR az ajanlatkéré altal létrehozandé dokumentumra elektronikus urlapot biztosit, az
ajanlatkérd ezen dokumentumokat az elektronikus drlap alkalmazasaval kételes 1étrehozni.

1.5. Az Ajanlatkéré altal rendszeresitett kzbeszerzési alapdokumentumok:

kozbeszerzési igénylSlap (kbzbeszerzési targyanként),
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fedezetigazolas;

becsiilt érték nyilatkozat;

kozbeszerzési dokumentumok (Gtmutaté az ajanlatok / részvételi jelentkezések elkészitéséhez);
biralé bizottsagi jegyzEkényv minta;

dontésre vonatkozo jegyz6kényv minta;

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat.

Formalis el6irasok és elre rogzitheté pontok nélkiil késziilnek a miszaki szakértSk altal készitett biralatok
(értékelések), amelyeknek azonban megfeleléen indokolt allasfoglalast kell tartalmazniuk. A szakért6k
biralatanak (értékelésének) a birdl6 bizottsagi jegyz6kényvben torténd rogzitésére is lehetGség van, amelyet
ilyen esetben a szakértGknek is ala kell {rniuk.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének és lefolytatasanak ellenSrzése kérében a Gazdasagt Féigazgatd a
belsé ellendr tanacsadd tevékenységét igénybe veheti.

1.6. A kozbeszerzéseket, illetSleg a kbzbeszerzési eljarasokat a kiillon jogszabalyban meghatarozott illetékes
ellen6rz6 szervek a feladat- és hataskoritknek megfelel6en rendszeresen ellenérzik. Az ellendrzést végzé
szervezetek munkajanak tAmogatasat a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatdsag igazgatdja végzi, illetéleg
az ellenérzés céljanak megfelel6en bevonasra kertilnek az illetékes szakmai tertiletek is.

1.7. Eurdpai unios alapokbdl szarmazé tamogatasbol megvalosuld kbzbeszerzések esetében, amennyiben a
kozbeszerzési eljaras meginditasahoz az iranyité hatésag és a kozbeszerzésekért felelés miniszter
jovahagyasa szikséges, ugy a kozbeszerzési szakért§ feladata a kozbeszerzési dokumentumok
ellenbrzésének megkiildése az ellendrzést végzEk részére és a kdzbeszerzési dokumentumok médositisa az
ellenbrzést végzbk észrevételeinek megfelel6en a monitoring és informaciés rendszeren keresztil.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards az eurdpai unids alapokbdl szarmazé taimogatasok felhasznalasanak
rendjérél szol6 jogszabaly alapjan utéellendrzéskoteles, az ajanlatok elbirdlasardl szolé Gsszegezés
megkiildését kovetSen a kézbeszerzési szakért6 a kbzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat
feltdlti a monitoring és informacids rendszerbe.

MASODIK RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK
V. Fejezet
1. A kézbeszerzési eljaras lefolytatasara jogosult szervezet

1.1. Az MTE kozbeszerzési feladatainak ellatisat az MTE sajat alkalmazottja és/vagy megbizasi szerz6dés
keretében kézbeszerzési szakértd végzi.

1.2. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésébe és lefolytataisiba nem vonhaté be olyan személy, akivel
szemben a Kbt.-ben meghatirozott 6sszeférhetetlenségi okok valamelyike fenndll. E kérben a résztvevo
személyeket nyilatkozattételi kotelezettség terheli.

1.3. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint
az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az MTE nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti
szakmali, k6zbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A kézbeszerzési eljards targya szerinti szakmai
szakértelmet a beszerzést kezdeményez6 egység vagy annak vezetdje altal kijelSlt személy biztositja. Az
egység indokolni koételes a beszerzés valasztott moédjat az alternativak ismertetésével (pl.
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eszkozbérlet/vasarlas) olyan moédon, hogy a beszerzési ciklusra felmutathatéak legyenek a gazdasigi
elényok. A tobb szervezeti egységet érinté beszerzések esetén az illetékes beszerzéseket intéz6 egység
vezetSje vagy az altala kijelolt személy biztositja a szakmai képviseletet. A kdzbeszerzési targy szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személy(ek) feladatkorébe tartozik a beszerzési targy pontos, mérheté maszaki
szakmai paraméterekkel torténé megadasa, a becsilt érték meghatarozasa, valamint annak Gsszeallitasa
soran a szlkséges piacfelmérés elvégzése és dokumentalasa.

Az egyes kozbeszerzési eljarasokban eljard személyek az el6készitéstdl, az eljaras lefolytatasan at a teljesités
id8szakaig biztositjak a szakértelmet a hataskoriikbe tartozé kérdések vonatkozasaban. Amennyiben kiilsé
megbizott szakértével kot kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara szerzédést az MTE, gy a kétendd
szerz6dés tartalmazza, hogy mely feladatok teljesitését latja el a megbizé és melyet a megbizott.

1.4. A Kbt. 71-72. §-a szerinti eljarasi cselekményeket a kozbeszerzési szakérté végzi. Az eljaras
elvégzéséhez szlikséges adatokat, tajékoztatast az azzal rendelkezé szervezeti egység vezetSje szolgaltatja a
kozbeszerzési tanacsadd szamara.

1.5. A pénztgyi szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag az eljards el6készitése és lebonyolitasa soran:

az ajanlatok - targyalasos eljards esetén a végleges ajanlatok - bontisat megel6zSen igazolja a sziikséges
fedezet rendelkezésre allasat;

javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa és a palyazati elszamolasrol valé gondoskodas;

gondoskodik a felmeriil6 hirdetmény ellenérzési dijak, rendszerhasznalati dijak befizetésérdl,

a kiegészité tajékoztatas és elbzetes vitarendezés esetén megvalaszolja a pénzigyi kérdéseket.

1.6. A kozbeszerzés targya szerinti (miszaki-szakmai) szakértelemmel rendelkezé biralobizottsdgi tag az
eljaras el6készitése és lebonyolitasa soran:

meghatirozza az adott kbzbeszerzés becstlt értékét (egybeszamitas Kbt. 19. §)

ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezéen a kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala,
Osszeallitja a maszaki lefrast,

javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre, értékelési szempontokra,

a kiegészit$ tajékoztatas és elézetes vitarendezés esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai kérdéseket.

1.7. A koézbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag az eljaras el6készitése és lebonyolitasa
soran:

a k6zbeszerzési szabalyzat feltlvizsgalata, médositasa a jogszabalyl médositasoknak megfelelGen,

a Kbt. részekre bontasi tilalmanak betartasara (egybeszamitasra) vonatkozo vizsgalata a rendelkezésre allé
informaciok,

az MTE adatszolgaltatasat (a beszerzés targya muszaki lefrassal, alkalmassagi feltételek, értékelési
szempontok, ajanlattételre felkérendd gazdasagi szerepl6k megnevezése, a kézbeszerzés becsiilt értéke)
figyelembe véve javaslatot tesz az alkalmazandé eljarasrendre és eljaras fajtara

az eljarasrend és az eljaras fajtajanak meghatirozasara iranyul6 javaslat elfogadasat kovetSen elGkésziti az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivast (egylttesen: felhivds) és szerz8dés tervezetet, ajanlott
nyilatkozatmintak, Gtmutatot az ajanlatok/részvételi jelentkezések elkészitéséhez,

a felhivas és az egyéb koézbeszerzési dokumentumok véglegesitése (ideértve a szerzédéstervezetet is),
egyeztetve az MTE eljarassal érintett szervezeti egységeivel,

kézremtkodik a jogszerl alkalmassagi feltételek és értékelési szempontrendszer és az értékelés
modszerének kialakitasaban,

a kdzbeszerzési eljaras és a Dontéshozo altal jovahagyott kézbeszerzési dokumentumok rogzitése az EKR-
ben az ekr.gov.hu vagy a beszerzés targyanak megfelel6 Kozpontositott Kozbeszerzési Portalokon (a
tovabbiakban 6sszefoglaléan: KIKP) a kozbeszerzes.gov.hu vagy a kozbeszerzes.dkuzrt.hu weboldalon,



a Dontéshozo altal jovahagyott ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas megktldése az EKR-en vagy KKP-
n keresztll, a Déntéshozé altal jovahagyott gazdasagi szerepléknek, vagy kozzétételre a Kozbeszerzési
Hatdsag részére, a kozzétett felhivas tartalmi helyességének ellenSrzése,

a kézbeszerzési dokumentumokhoz val6 elektronikus hozzaférés biztositasa ajanlattevék szamara az EIKR-
en vagy a KKP portilon keresztiil,

az ajanlattétel/részvételi jelentkezés idStartama alatt az ajanlattevok altal feltett kiegészité tajékoztatas
kérések hatiridében torténd megvalaszolasa, megkildése az ajanlattevék/részvételre jelentkezGknek az
EKR-ben, vagy a KKP portalon keresztill, vagy kivételes esetekben elektronikus levélben az ajanlatok
felbontasat megel6z6en, a kérdés megvalaszolasahoz sziikséges biralébizottsagi taggal, kiilsé szakért6vel
torténd egyeztetés alapjan konzultacion, illetve helyszini bejarason térténé részvétel, arrdl jegyzSkényv
készitése,

szitkség szerint moédositott felhivas, illetve moédositott kézbeszerzési dokumentumok készitése, ezek
rogzitése az EKR-ben vagy KKP portalon keresztil,

az ajanlatok felbontasa az EKR-ben vagy elektronikus versenyujranyitas esetén a KKP portilon keresztiil
és errdl jogszabaly altal meghatarozott jegyzEkonyv készitése és megkiildése az ajanlattevéknek az EKR-en
vagy KKP portalon keresztiil,

az ajanlatok/jelentkezések felbontdsinak el6készitése, a Dontéshozo altal kijelolt személyek és szervezetek
meghfvisa a bontasra (amennyiben a bontds mint eljarasi cselekmény nem elektronikusan térténik),

a hatarid6ig beérkezett ajanlatok/jelentkezések felbontisa és errél jogszabaly altal meghatirozott
jegyzSkonyv készitése megkildése az ajanlattevéknek/jelentkezSknek az EKR-en vagy KKP portalon
keresztul;

a kbzbeszerzési szakértelem biztositasa a biralobizottsagban; személyes részvétel az ajanlattevSkkel tartandd
targyalasokon és a targyalasi jegyz6konyvek elkészitése;

az ajanlatok elézetes értékelése a felhivasban és a dokumenticiéban meghatdrozott szempontok alapjin
(kivéve az ajanlatok muszaki, szakmai értékelése), errdl jegyz6konyv készitése;

alkalmassagi kévetelmények és a kizaré okok kérébe tartozé igazolasok benyujtasira vonatkozé felhivas
elkészitése és megkildése az ajanlattevik/jelentkezdk részére;

ha sztikséges hianypétlasi felhivas, nem egyértelmd kijelentésekre vonatkozé kérdés (felvilagositas kérés),
szamitasi hiba javitasardl szl tajékoztatas elkészitése és megkildése az EKR-en vagy a KKP portilon
keresztil, vagy kivételes esetekben elektronikus levélben ajanlattevék részére;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralisanak koordinacioja, az ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl
szakvélemény és dontési javaslat készitése a Biralobizottsag véleményének és javaslatinak megfeleléen, a
kézbeszerzési szabalyzatiban foglaltak szerint, ezek megkiildése a Déntéshozonak;

a Dontéshozo dontéseirdl sz616 okiratok tervezetének elkészitése;

az eljaras torvényben elbirt 6sszegzésének elkészitése, megkiildése az ajanlattevéknek, valamint kézzététele
elektronikus kozbeszerzés esetén az EKR-en keresztll, elektronikus versenyujranyitas esetén a KKP
portalon keresztiil;

az eljaras eredményérél szOl6 tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzétételre térténd megkiildése a
Kozbeszerzési Hatésag részére, a kdzzététel tartalmi helyességének ellenérzése (az EKR-en vagy KKP
portalon keresztil);

az ajanlati kotéttség meghosszabbitasara vonatkozé dokumentum megkildése az ajanlattevék szamara
(minden, arra okot adé esetben);

el6zetes vitarendezésre vonatkozdan a valasz elkészitése az ahhoz sziikséges szervezeti egységekkel
egyuttmikodve, és hataridében t6rténd megkiildése a kérelmez6 részére elektronikus kézbeszerzés esetén
az EKR-en keresztiil, elektronikus versenyudjranyitas esetén a KKP portalon keresztiil;

a kérelmez6 ilyen jellegli igénye esetén a kézérdekd adatok nyilvanossagara tekintettel, azonban a személyes
adatok védelmének biztositasa mellett, az iratbetekintés lehet6ségének biztositisa, valamint az errdl szolo
feljegyzések/jegyz6konyvek elkészitése.

1.8. A jogi szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag az eljaras el6készitése és lebonyolitasa soran:

gondoskodik a kozbeszerzési eljaras sorian, az eljaras meginditisit megel6z6en a szerzédéstervezet
véleményeztetésérdl, sziikség esetén modositasi javaslat elkészitésérdl;

a kézbeszerzési eljarasban lefolytatott targyaldsok soran véleményezi az ajanlattevok altal tett szerzédéses
javaslatokat;

megvizsgalja a konkrét kotelezettségvallalas szabalyszertségét;



d)
0

g

a szerzOdés teljesitésének feliigyelete; adott esetben a koézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tag,
valamint a Dontéshozoé értesitése a nem szerz6désszer teljesitésekrol

javaslattétel a szerz6dés médositasara;

részvétel a Biralobizottsagban

a kiegészit$ tdjékoztatas és elézetes vitarendezés esetén megvalaszolja a jogi kérdéseket.

2. Eljarasi cselekmények jovahagyasa

2.1. A Dontéshozo a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban doéntést hoz. Az eljaras
el6készitésében résztvevd szakemberek altal elkészitett kozbeszerzési dokumentumokat a Déntéshozéd
hagyja j6v4, adott esetben kiildi meg javitasra.

2.2. A Déntéshozot a dontés meghozatala soran a Biralobizottsag javaslata nem koti.
3. A Biralobizottsag

3.1. A Déntéshozo a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel
egyuttesen rendelkezd, legalibb haromtagu Biralobizottsagot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak/részvételi
jelentkezéseknek - szitkség esetén a hianypoétlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat
kovets - a Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére. A Biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd személy részére. A birdlobizottsigi munkardl
jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkér alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az MTE nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a Biralobizottsag tagja.
3.2 A Birdlébizottsag tagjanak kijel6lésérél megbizdlevelet kell késziteni.

3.3. A Birdlébizottsag akkor hatirozatképes, ha tlésén valamennyi tagja jelen van. A Biralobizottsag
hatarozatait szavazattObbséggel hozza meg.

3.4. A Biralobizottsagi tagsageal 6sszefliged feladatokat csak személyesen lehet ellatni. Kozbeszerzési
cljarasban a biralobizottsagi tagként végzett tevékenység esetében sem helyettesitésnek, sem a megbizott
utjan val6 feladatellatasnak nincs helye.

3.5. A biralobizottsag tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések birdlata, valamint értékelése soran nem
utasithatok, allaspontjukat 6nalléan, kizarélag a vonatkozo jogszabalyok, szabalyzatok, szakmai ismereteik
és az altalanosan elfogadott szakmai szokasok figyelembevételével, a felhivasban és a kozbeszerzési
dokumentumokban megadott feltételek, értékelési szempontok és mbdszer alapjan alakitjak ki.
3.6. A Biralobizottsag tagjai vagyonnyilatkozat tételére kotelesek.
3.7. A Biralobizottsag elndke a Déntéshozé éltal kijellt Birdlobizottsagi tag.

4. Fuggetlen szakért6k
4.1. A kézbeszerzési eljarasok soran a Biralobizottsag mellé, annak munkajat segité figgetlen szakértd, vagy
szakért6i bizottsig vonhaté be. Amennyiben az eljardsban megbizott lebonyolité szervezet/felelGs
akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadé miikodik kézre, Ggy a velik kétendd szerzédésben egyértelmtien
rogzitésre keriilnek a felel6sség altalanos megosztasaval kapcsolatos kérdések. A fliggetlen szakérts lehet az

MTE-t6] figgetlen szerz6d6 partner, de lehet az MTE-vel kézalkalmazotti jogviszonyban allé személy is.

4.2. A fuggetlen szakértS/szakértdi bizottsag feladata és felelGssége:
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miszaki lefrasok elkészitése/szakmai tandcsadas,

ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai tartalmanak elbirildsa az elGzetesen meghatirozott médszer
szerint,

ajanlatokrol/ részvételi jelentkezésekrdl megalapozott szakvélemény készitése,

esetleges jogorvoslati eljards esetén - amennyiben annak targya a muszaki lefrassal, illetve
ajanlatok/részvételi jelentkezések muszaki tartalmaval kapcsolatos hatékony kozremikodés.

VI. fejezet
1. A kézbeszerzési eljaras el6készitése

1.1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran gondoskodni kell az adott koézbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények, igy killondsen az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos:

szitkségletek felmérésérdl,

helyzet- és piactelmérésrél,

a kozbeszerzés becstlt értékének felmérésérdl, a szerzédés teljesitéséhez rendelkezésre 4ll6 Gsszeg
meghatirozasardl és az egybeszamitas szabalyainak alkalmazasarol,

az eljarast megindité/meghirdetd hirdetmény, felhivas és a kbzbeszerzési dokumentumok el6készitésérdl.

1.2. Az 1.1. pontban meghatarozott feladatok koordinaldsa a kbzbeszerzési szakértd feladata.

2. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése és meginditasa, az eljarast megindit6 hirdetmény és
kézbeszerzési dokumentumok elkészitése

2.1. A kozbeszerzési eljaras meginditasat az érintett szervezeti egység vezetOje kezdeményezi az eljarast
megindit6 adatlap kitSltésével. A kézbeszerzési eljaras fajtajanak meghatirozasara a kézbeszerzési szakérts
tesz javaslatot a Dontéshozé részére.

2.2. A kbzbeszerzési dokumentumok elkészitésének rendje:

A miuszaki leiras elkészitésének feladata az adott beszerzés targyaban jartas, tapasztalattal rendelkez6 MTE
munkatdrsa vagy adott esetben kulsé, megbizassal rendelkezé szakember.

Epitési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasiban a beszerzés tirgya szerinti
szakértelemnek az épitési beruhdzds targyaban az adott szakterlileten szerzett szakiranyu felséfoku
végzettség fogadhato el.

A miszaki leiras azoknak az el6irasoknak az Osszessége, amelyek meghatarozzak azokat a kozbeszerzés
targya tekintetében megkdvetelt jellemzGket, amelyek alapjan a kbzbeszerzés targya olyan médon irhato le,
hogy az megfeleljen az ajanlatkéré altal igényelt rendeltetésnek. E jellemz8k utalhatnak a kért épitési
beruhazas, aru vagy szolgaltatas elGallitasanak és nyujtasanak folyamatara vagy modszerére, vagy életciklusa
barmely mas szakaszanak valamely konkrét folyamatdra, akkor is, ha ezek a tényez6k végeredményben nem
befolyasoljak az adott épitési beruhazas, aru vagy szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve, hogy kapcsoloédnak a
szerz6dés targyahoz [Kbt. 76. § (7) bekezdés], valamint annak értékéhez és céljaihoz képest aranyosak.

A miszaki lefrasnak valamennyi gazdasagi szerepl6 szamara egyenlé hozzaférést kell lehetévé tennie, és
nem lehet olyan hatdsa, amely indokolatlanul akadalyozna a verseny biztositasat a k6zbeszerzés soran.

A miszaki leiras tartalmanak meg kell felelnie a kzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizar6 okok
igazolasanak, valamint a kozbeszerzési muszaki leirds meghatrozasanak maédjardl szolé 321/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet és adott esetben az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd
tervez6i és mérnoki szolgiltatisok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolé 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet elbirasainak.
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Részvételi szakaszban amennyiben a miszaki leiras helyett az MTE ismertetSt készit, Ggy az ismertetGt az
adott beszerzés targyaban jartas, tapasztalattal rendelkez6 az MTE munkatarsanak vagy adott esetben kiils6,
megbizassal rendelkezé szakembernek, valamint a koézbeszerzési szakértének, és a Gazdasagi és
Humanpolitikai Igazgatésag igazgatdjanak kézosen kell elkészitenie.

Az ismertetének tartalmaznia kell kiillonGsen a kozbeszerzés targyanak, az arra vonatkozé kozbeszerzési
miszaki leirasnak, tovabba a szerz&déses feltételeknek a meghatarozasat olyan mértékben, ahogyan az MTE
erre képes, valamint arra vonatkozé iranymutatast, hogy az MTE mely koriilményekrdl kéri az ajanlattevok
javaslatat, és e korilmények tekintetében melyek az MTE dltal igényelt keretek vagy elvarasok. A szerz&dés
megkotésének és teljesitésének indikativ hataridejét is meg kell jelSlnie a kézbeszerzési dokumentumokban.

A javasolt szerzédéses feltételek elkészitése a kozbeszerzési szakérté feladata a Gazdasagi és
Humanpolitikai Igazgatosag és a miszaki lefrast készité adatkdzlése alapjan.

A gazdasagi szerepl6k altal benyujtandé dokumentumok mintait a kézbeszerzési szakértd késziti. Az EKR-
ben elektronikus drlapként kell létrehozni a felolvasélap mintdjat. Ahol az EKR a létrehozandd
dokumentumra elektronikus drlapot biztosit, a kézbeszerzési szakérté ezen dokumentumokat az
elektronikus Grlap alkalmazasaval koteles 1étrehozni.

A részletes artablazat elkészitése amennyiben a megfelels ajanlattételhez sziikséges, a miszaki leirdst
elkészit6 feladata.

Az arazatlan koltségvetést a beruhazis lebonyolité képviseletében eljar6é tervezé vagy az MTE
képviseletében eljar6 tervezd késziti a tervezési feladat targyat képezé épitési beruhazasra (épitményre)
vonatkozoan. A tervezének az arazott koltségvetést szerkesztheté formatumban, valamint az alairasaval
ellatva is az MTE rendelkezésére kell bocsatania.

A megfelel6 ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés érdekében a koézbeszerzési dokumentumokban
foglaltakkal kapcsolatos kiegészité tajékoztatast amennyiben a muiszaki feltételeket érinti, igy a miszaki
leiras elkészit6jének kell megvalaszolnia, egyéb esetben a kdzbeszerzési szakértének adott esetben az MTE
egyéb szervezeti egységétdl szarmazéd tijékoztatds alapjan. Az elkészilt kiegészité tajékoztatast a
kézbeszerzési szakértd késziti és kildi meg az ajanlattevék vagy részvételre jelentkezok részére.

A kiegészitd tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplSk esélyegyenlSségét. A
tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetévé kell tenni vagy meg kell kiildeni valamennyi gazdasagi szerepld
részére, amely érdekl6dését az eljaras irant az MTE- nél jelezte, a tobb szakaszbdl all6 eljardsok ajanlattételi
szakaszaban és a nem hirdetménnyel indul6 kézbeszerzési eljaras esetében pedig valamennyi ajanlattételre
vagy részvételre kozvetlentl felhivott gazdasagi szerepld részére. A kiegészitd tajékoztatas megadasa soran
az MTE nem jel6li meg, hogy a kérdést melyik gazdasagi szerepl§ tette fel, valamint, hogy véalaszat az MTE
mely gazdasagi szerepl6knek kiilldte még meg.

Az eljarast megindit6 vagy meghirdetd felhfvast a kbzbeszerzési szakértS késziti el az eljarast indité adatlap
és a miiszaki leiras alapjan.

2.3. A kozbeszerzési dokumentumokhoz valé hozzaférés ingyenes, kdzvetlen elektronikus, amit az EKR
biztosit. Amennyiben a jogszabaly lehet6séget ad az EKR-t6] eltéré kommunikaciora, abban az esetben is
biztositani kell a kzbeszerzési dokumentumokhoz valé ingyenes, kézvetlen elektronikus hozzaférést.

2.4. Az ajanlattevOk részére helyszini bejarast, illetve konzulticiét kell biztositani, ha az ajanlat
elkészitéséhez indokolt és szitkséges. A helyszini bejaras, konzultacié el6készitése, lefolytatasa, levezetése,
jegyzOkonyv elkészitése kozbeszerzési szakérté feladata. Az MTE koételes gondoskodni a megfeleld,
kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy jelenlétérdl a helyszini bejaras vagy
konzultaci6 alkalmaval.
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2.5. Az MTE koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni:

arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékd kozbeszerzési eljarasba,
épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékd kézbeszerzési eljarasba, vagy

a részben vagy egészben eurdpai unidés forrasbol megvalosulé kozbeszerzési eljarasba, kivéve a
keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem éré beszerzés
megvalositasaba,

keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés megvalositasaba.

2.6. Az MTE nem kételes felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadot bevonni a keretmegallapodas
alapjan térténd, MTE altali kézvetlen megrendelés esetén. A felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd
elektronikusan hagyja j6va - papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatni -

a kézbeszerzési eljarast megindit6 felhivast és - a miszaki leiras, muszaki tervdokumentacié és az
arazatlan koltségvetés kivételével - a kbzbeszerzési dokumentumokat,

elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok / részvételi jelentkezések esetében az EKR dltal generalt
bontasi jegyz&konyv kivételével - a bontasi jegyz6kdnyvet, a biralobizottsagi munkardl késziilt
jegyz6konyvet és

az 0sszegzést.

2.7. A kozbeszerzési eljaras soran a Kbt-ben meghatarozott eljarasi fajtdk alkalmazhatok, az ott
meghatarozott szabalyoknak megfeleléen. Az eljarasfajta kivalasztasaért a kozbeszerzési szakért felel6s.

2.8. Az eljaras meginditasa el6tt a Gazdasdgi és Humanpolitikai Igazgatésag igazgatdja koteles az anyagi
fedezet meglétérdl nyilatkozni.

2.9. Amennyiben az MTE az ajanlattételt a Kbt. 59. §-a szerint ajanlati biztositék adasahoz koéti, az ajanlati
biztositék kezelésével, nyilvantartasaval, illetSleg visszaadasaval kapcsolatos feladatokért a Gazdasagi és
Humanpolitikai Igazgatosag vezetSje felel.

2.10. Az eljarast megindité hirdetmény feladasardl, illetve a feladott hirdetmény hidnypotlasardl a
kézbeszerzési szakértd intézkedik. A Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzététel dijanak atutalasarol —
ellenkezb megallapodas hianyaban — az MTE Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosaga intézkedik.

VII. Fejezet
1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések megdrzése, bontasa

1.1. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi, illetve
részvételi hataridd lejartit kovetSen, az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017.
(X1I. 19.) Korm. rendeletben meghatrozott id6tartam elteltével kell megkezdeni.

1.2. Amennyiben a Kbt. 411C. § (1) bekezdés ¢)-f) pontja alapjan az ajanlatok benyujtisa egészében
papiralapon torténik, az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmaz6 iratok felbontisat az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak id6pontjaban kell megkezdeni. Papiralapt benyujtas esetén
az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridé lejartaig a kozbeszerzési szakérté gondoskodik a beérkezd
ajanlatok/részvételi jelentkezések dtvételérdl, megbrzésérol, a bontasi eljaras lefolytatisarol.

1.3. Az EKR-ben elektronikusan benyijtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi. A KKP portalokon elektronikusan benyujtott ajanlatok felbontasat killon eljarasi cselekményként a
beszerzés targyanak megfelelé portalon el kell végezni az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaban. A
KKP portalokon inditott papir alapu konzultacidk és versenydjranyitasok esetében az ajanlatok bontasat a
felhivasban megadott helyen az ajanlattételi hataridé lejartakor kell felbontani.
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1.4. Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat az EKR végzi, a
kozbeszerzési szakérté azonban ebben az esetben kételes a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil
beérkez6 részeit a megfelel6 ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modellek benyujtasa esetén
azt fénykép vagy jegyzOkonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti feltSltésével kell a
kozbeszerzési szakértének dokumentalnia kell.

1.5. A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontisanal csak az MTE
megfelel6 képviseleti joggal rendelkezé munkavallal6i, valamint megbizottjai, az ajanlattevék (részvételre
jelentkez6k), valamint az dltaluk meghivott személyek, tovabba - timogatis esetében - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel6i és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontison a
felolvasélapba betekinthetnek.

1.6. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl és a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdés szerinti adatok
ismertetésérdl a kozbeszerzési szakérts jegyzOkonyvet készit, amelyet a bontastdl szamitott 6t napon belil
megkiild az Osszes ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezének. A hatarid6 utan beérkezett ajanlat vagy
részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén jegyzSkonyvet készit, és azt az Osszes - beleértve az elkésett -
ajanlattevének, illetve részvételre jelentkez6nek megkiild.

2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa

2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatat és értékelését a Birdlobizottsag végzi el, a Kbt. 69.-74. §-
aiban foglaltak alkalmazasaval. A Biralébizottsag a biralatot a lehet6 legrévidebb id6 alatt kételes elvégezni,
figyelemmel a Kbt.-ben meghatarozott hatarid6kre. A Birdlobizottsag javaslatot készit a Dontéshozé
részére az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara, ajanlattevé kizarasara, az érvényes
ajanlatoknak az értékelési szempont szerinti értékelésére.

2.1. A pénzigyi szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag az ajanlatok jelentkezések) biralata soran:

ellen6rzi az ajanlatoknak az el6irt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,
amennyiben egyéb pénzigyi szakértelmet igénylé kérdés mertil fel, azokat megvalaszolja.

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az ajanlatokrdl (pl.: fizetési, elszamolasi, pénzigyi
ttemezési feltételeknek valé megfelel6ség),

targyalasos eljards esetén megvalaszolja a targyalas soran felmeril$ pénziigyi kérdéseket.

az eljaras eredményérdl sz6l6 dontést megel6zGen igazolja a szitkséges fedezet rendelkezésre alldsat, vagy
jelzi a fedezet hianyat.

2.2. A kozbeszerzés targya szerinti (miszaki-szakmai) szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag az
ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

ellen6rzi az ajanlatoknak az el6irt miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését és a szakmai
ajanlatot,

részt vesz az aranytalanul alacsony drindoklas kérések elSkészitésében, és a valaszok vizsgilataban.
targyalasos eljaras esetén megvalaszolja a targyalas soran felmertld szakmai kérdéseket.

muszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az ajanlatokrdl (pl.: muszaki jellegti értékelési
részszempont),

ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat, frasbeli
javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypoétlasaval, nem egyértelmd
tartalmanak tisztazasaval, felviligositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével) kapcsolatosan a
Déntéshozoénak.

2.3. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag az ajanlatok (jelentkezések) biralata
soran:

ellen6rzi és dokumentalja a kizaré okok fenn nem alldsanak ellenérzését, adott esetben javaslatot tesz az
ajanlattevé/részvételre jelentkezd eljarasbol vald kizarasarol,
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ellen6rzi és dokumentalja a felhivasban el6irt alkalmassagi kbvetelmények teljesiilését,

ellen6rzi a kbzbeszerzési dokumentumokban régzitett eléirasok teljestilését.

2.4. A jogi szakértelemmel rendelkez$ biralobizottsagi tag az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran
megvizsgalja a konkrét kotelezettségvallalds szabalyszerliségét, tovabba jogi szempontbdl ellendrzi a
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, valamint az egyéb benyujtott dokumentumokat, tovibbd amennyiben
egyéb jogi szakértelmet igényld kérdés mertl fel, azokat megvalaszolja.

A kozbeszerzési szakérté az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, valamint a kozbeszerzési eljaras soran
keletkezett egyéb iratokat atadja a Biralobizottsag vezetSjének. Ezt kévetSen a birdlati munka
megszervezése, és hataridore torténd befejezése a Biralobizottsag elndkének a feladata és felelGssége,
melyben a kézbeszerzési szakértS aktiv segitséget nyuijt.

2.5. A Biralobizottsag munkajardl a kézbeszerzési szakérts jegyz6konyvet készit, biralati lapok készitése
nem kételezd. A jegyzSkonyv tartalmazza a Biraldbizottsag {rasbeli szakvéleményét, déntési javaslatat, az
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiraldsarol szOl6  Osszegezés tervezetét, tovabba a dontés
meghozataldhoz sziikséges valamennyi egyéb iratot, szakvéleményt.

2.6. A Biralobizottsag javaslatat a Biralobizottsag elndke szakértd terjeszti fel jovahagyasra a Déntéshozé
felé. Amennyiben a Déntéshozé a szakvélemények alapjan készitett dontési javaslattél eltéré déntést hoz,
a Dontéshozo koteles azt irasban indokolni.

2.7. A kozbeszerzési szakérté a Dontéshozo altal hozott dontés alapjan véglegesiti az ajanlatok/részvételi
jelentkezések elbiraldsardl sz0l6 Gsszegzést.

2.8. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére, illetve az ajanlattevs/részvételre jelentkezdk
kizarasara vonatkozé déntés meghozatal id6pontjanak azt az idSpontot kell tekinteni, amikor a Déntéshozd
a javaslat alapjin meghozta a doéntését. A Birdlébizottsag altal készitett déntési javaslat nem mindsiil
dontésnek.

2.9. A Kbt. 71-72. §-a szerinti eljarasi cselekmények elvégzése el6tt nincs sziikség a Dontéshozo dontésére.
3. Iratbetekintés és elGzetes vitarendezés

3.1 Az adott eljarasban részt vett ajanlattevs vagy részvételre jelentkezd az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések elbiralasardl készitett 6sszegezés megkiildését kbvetSen kérheti, hogy mas gazdasagi szerepld
ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének ideértve a hidnypétlast, felvilagositast, valamint a Kbt. 72. §
szerinti indokolast is tizleti titkot nem tartalmazé részébe betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozo
kérelemben a gazdasagi szereplS koteles megjelolni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az ajanlat
vagy részvételi jelentkezés mely részébe kivan betekinteni. Az iratbetekintést munkaidében, a kérelem
beérkezését kovets két munkanapon belil kell biztositani, nem elektronikus hozzaférhet6vé tétel, hanem a
gazdasagi szereplS képviselSjének személyes megjelenése utjan. A betekintést az MTE a gazdasagi szerepld
altal megjeldlt feltételezett jogsértéshez kapcsolédd jogérvényesitéséhez szikséges mértékben koételes
biztositani. Mas gazdasagi szereplé ajanlatinak vagy részvételi jelentkezésének teljes kor atvizsgalasa a
betekintés korében nem lehetséges. Az iratbetekintést az MTE 1észér6l a Birdlobizottsig Elndke a
kézbeszerzési szakért6 végzi.

3.2. Amennyiben az ajanlattevs/részvételre jelentkezs, vagy barmely érdekelt gazdasigi szerepld, a
kézbeszerzés targyaval Osszefliggs tevékenység kamara vagy érdekképviseleti szervezet elSzetes
vitarendezésre vonatkozo kérelmet nyujtott be, a Birdlobizottsag javaslatot készit a Dontéshozo részére a
kérelem megvalaszolasara. A valaszt a Dontéshozo dontését kévetden a Kbt. altal rdgzitett hataridében a
kézbeszerzési szakért6 killdi meg a kérelmez§ és a gazdasagi szerepl6(k) részére.
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3.3. Amennyiben valamely ajanlattevé a Kbt. vonatkoz6 rendelkezéseinek megfeleléen elSzetes
vitarendezési kérelmet nyujt be az ajanlatok bontasat kbvetSen tortént eljarasi cselekménnyel, keletkezett
dokumentummal kapcsolatban a valasz tervezetét a kbzbeszerzési tandcsado késziti el és a Dontéshozo
jovahagyasat kbvetSen, a Kbt.ben rogzitett hataridé6ben megkiildi az ajanlattevSk részére.

3.4. Ebben az esetben az MTE a kérelem benyujtasatdl a valaszanak megkildése napjat kévet6 tiznapos
idStartam lejartaig akkor sem kotheti meg a szerz6dést - ha részajanlat tétele lehetséges volt, a beszerzés
érintett részére vonatkozo6 szerzédést, ha eddig az id6pontig a szerz8déskotési moratérium egyébként
lejarna.

3.5. A kozbeszerzési szakért6 koteles EKR-ben kozzétenni az elézetes vitarendezéssel kapcesolatos Kbt. 80.
§ (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kbvetSen haladéktalanul.

3.6. A szerz6dés megkotését kovetSen kezdeményezett elGzetes vitarendezési eljaras, iratbetekintési
kérelem és az azzal 6sszefliggs irasbeli kommunikaciéra az elektronikus uton t6rténd kapcesolattartast nem
kell alkalmazni.

4. Az ajanlati biztositék érvényesitése, az ajanlati biztositék felszabaditasa

4.1. Amennyiben az eljarasban valé részvétel ajanlati biztositék nyujtasahoz kétott, és valamely ajanlattevé
az ajanlatat az ajanlati koétottségének ideje alatt visszavonja vagy a szerzédés megkotése az ajanlattevé
érdekkorében felmerilt okbdl hidsul meg, a kozbeszerzési szakérté koteles felkérni a Gazdasagi és
Humanpolitikai Igazgatdsag igazgatdja az ajanlati biztositék Gsszegének visszatartisira, illetSleg koteles
intézkedni az ajanlattevé pénzintézete, illetbleg biztositdja felé a garancia lehivasa, illet6leg a kezességvallalas
érvényesitése irant.

4.2. Amennyiben az eljarasban ajanlati biztositékot kellett nyujtani, az ajanlati biztositék Gsszegének
visszautalasardl, illetSleg szitkség szerint - a pénziigyl intézmény vagy biztosité éltal kidllitott készfizets
kezességvallalast tartalmazo kdtelezvény, illetéleg garancia felszabaditasarél a Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatésag igazgatdja gondoskodik a kézbeszerzési szakértS tajékoztatasara.

5. Az dsszegezés ajanlattevBknek/részvételre jelentkezdnek torténd megkiildése és a szerzGdés
megkotése

5.1. Az eljaras/részvételi szakasz eredményérdl szolé dontés meghozatalit kovetSen a kozbeszerzési
szakérté gondoskodik az eljards/részvételi szakasz eredményérsl készitett irdsbeli Osszegezés
ajanlattevéknek/részvételre jelentkezGknek torténd megktldésérdl.

5.2. Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerz8dést a nyertes ajanlattevével k6z9s ajanlattétel esetén
a nyertes ajanlattevékkel - kell {rdsban megkotni a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek,
szerzGdéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelSen.

53. A kozbeszerzési szakért6 hirdetmény utjan koételes kézzétenni az eljards eredményérél szolo
tajékoztatot legkésébb a szerz6déskotést, ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy
a szerz6dés megkotésének megtagadasardl [Kbt. 131. § (9) bekezdés| sz016 ajanlatkérdi dontést kovetd tiz
munkanapon belil koételes megkiildeni kézzétételre. Részekre torténé ajanlattétel esetén a kozzétételre
megkiildés hatarideje valamennyi rész tekintetében az utolsé szerz6dés megkotésétdl, a teljes eljaras
eredménytelenség esetén valamennyi rész tekintetében az utolsoként meghozott, az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasarol szol6 ajanlatkéréi dontéstol kezdédik. A kézbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével
zarul le.

5.4. A kozbeszerzési szakérté koteles a Kozbeszerzési Hatésag altal miikodtetett CoRe valamint, ha a
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet kotelez6vé teszi, az EKR-ben is kozzétenni a kozbeszerzési eljaras
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alapjan megkotott szerz8déseket, tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. §
(1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval megkotott szerzGdéseket a szerz6déskotést kovetSen haladéktalanul.

5.5 A Gazdasagi Foigazgaté koteles a szerzédéskotés pontos idépontjardl a kézbeszerzési szakért6t
értesiteni, valamint a minden fél altal alairt szerz8dést a kbzbeszerzési szakértd részére megkildeni, annak
érdekében, hogy a kozbeszerzési szakérts hataridében eleget tudjon tenni a kzzétételi kotelezettségeinek.
A szerz6déskotés megszervezése, lebonyolitasa a Gazdasagi Féigazgaté feladata.

6. Jogorvoslati eljaras

6.1. A jogorvoslati eljarassal kapcsolatban a Kézbeszerzési Hatosag Kozbeszerzési Dontébizottsaga altal
indftott jogorvoslati eljarasban az MTE képviseletét a kdzbeszerzési szakérto latja el.

6.2. A jogorvoslati eljaras soran a Biralobizottsag, valamint minden, az eljaras el6készitésében részt vevd
szakember koteles a legjobb tudasa szerint valamennyi informdciét és segitséget megadni az MTE
képviseletét ellatd kozbeszerzési szakérts részére.

7. Megkotott szerz6dés modositasa és teljesitése

7.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasa a Kbt. 141. §-aban meghatarozott
esetekben lehetséges.

7.2. A kbzbeszerzési szakérts koteles a CoRe - valamint, ha a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kételez6vé teszi, az EKR- ben is kézzétenni a kbzbeszerzési
eljaras alapjan megkotott szerz6désmodositasokat, tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) -i) pontjanak,
valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval megkotott szerz6désmodositasokat a modositast
koveten haladéktalanul.

7.3. A kozbeszerzési szakérté hirdetmény udtjan koteles kbzzétenni a szerzédés modositisardl szold
tajékoztatot legkésSbb a szerzGdés modositasatdl szamitott tizendt munkanapon belil.

7.4. A Gazdasagi Foéigazgaté koteles a szerz6désmodositas megkdtésének pontos idSpontjardl a
kozbeszetrzési szakértSt értesiteni, valamint a minden fél 4ltal aldirt szerz6désmodositast a kdzbeszerzési
szakért részére megkiildeni, annak érdekében, hogy a kézbeszerzési szakért6 hataridében eleget tudjon
tenni a kézzétételi kotelezettségeinek. A szerz6désmobdositas megkdtésének megszervezése, lebonyolitdsa a
Gazdasagi Féigazgato.

7.5. A Gazdasagi Féigazgatd tajékoztatasinak megfeleléen a kézbeszerzési szakérté koteles a CoRe -
valamint, ha az elektronikus kbzbeszerzés részletes szabalyairdl szol6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
kotelezévé teszi, az EKR-ben is - kézzétenni a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kovetkezs adatokat:

hivatkozast a kbzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarasok esetében
felhivasra),

a szerz6do felek megnevezését,

azt, hogy a teljesités szerz6désszeri volt-e,

a szerz6dés teljesitésének az MTE altal elismert id6pontjat, valamint

az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik
tél - tiamogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet -
altal tortént teljesitését kbvets harmine napon belil.

Az MTE a szerz8dés teljesitésének elismerésérdl (teljesitésigazolds) vagy az elismerés megtagadasardl
legkésSbb az ajanlattevoként szerz6do fél teljesitésétdl vagy az errdl szolo irasbeli értesités kézhezvételétdl
szamitott tizenét napon belil irasban koteles nyilatkozni.
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A Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatdsag koteles dokumentalni a szerz6dés teljesitésére vonatkozo
adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni és dokumentalni azon szerz6déses kotelezettségek teljesitését,
amelyeket a kézbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben
foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerz&désszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

7.6. A Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek megsértését valdsitja meg az MTE részérdl a
szerz6désszegésbdl eredS igények érvényesitésének elmaradasa (ide nem értve a felmondas vagy elallds
joganak gyakorlasat), ha

a szerzGdésszegés olyan kotelezettség szerzOdésszer teljesitésének elmaradasaval valésul meg, amelyet az
MTE a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése soran figyelembe vett; vagy

a szerzGdésszegés eredményeként a teljesités a szerz8dés tartalmatdl olyan mértékben tér el, amely - ha a
felek szerzédésiiket igy moédositottak volna szerzédésmodositasként a Kbt. 141, § (6) bekezdése szerint
lényeges moédositasnak mindsiilne.

7.7. Semmis a szerz6dés moédositasa, ha az arra iranyul, hogy a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 felet
mentesitsék az olyan szerzédésszegés (illetve szerzédésszegésbe esés) és annak jogkévetkezményei - ide
nem értve a felmondds vagy elallds joganak gyakorlasat - alkalmazasa alél, amelyért felelSs (illetve felelés
lenne), vagy amely arra iranyul, hogy az MTE atvallaljon a nyertes ajanlattevét terheld
tobbletmunkakéltségeket vagy indokolatlanul egyéb, a szerz6dés alapjan a nyertes ajanlattevét terhelS
kockazatokat.

7.8. A Kozbeszerzési Hatésag a szerz6dés modositasara és teljesitésére vonatkozé, a Kbt.-ben
meghatirozott kdvetelmények teljestilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés j) pontjaban meghatarozottak szerint
jogosult ellendrizni és azok megsértése esetén a Kozbeszerzési DéntSbizottsag, illetve a birdsag eljarasat
kezdeményezni [Kbt. 153. § (1) bekezdés ¢) pont, 175. §].

7.9. Az MTE kételes a Kozbeszerzési Hatdsagnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevként szerz6dé fél
szerz6déses kotelezettségét sulyosan megszegte és ez a szerzGdés felmondasahoz vagy elallashoz, kartérités
koveteléséhez vagy a szerz6dés alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkdvetkezmény érvényesitéséhez vezetett,
valamint, ha a nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél olyan magatartasaval, amelyért felelSs, részben vagy
egészben a szerz6dés lehetetlentilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerz6désszegés leirasat,
az annak alapjan alkalmazott jogkdvetkezményt, valamint azon dokumentumokat, amelyek alapjan
megallapithatd, hogy a nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél a szerz6désszegést nem vitatta, vagy, hogy sor
keriilt-e a szerz6désszegés vonatkozasaban perinditasra. Perinditids esetén az ajanlatkéré koételes a
Koézbeszerzési Hatésagnak megkiildeni a pert lezaré jogerds hatarozatot. A jelen pont szerinti feladatokat
a Gazdasagi Féigazgatd latja el.

7.10. Az MTE kételes a Koézbeszerzési Hatosagnak bejelenteni a nyertes ajanlattevként szerz6dé fél
szerzGdéses  kotelezettségének jogerSs birdsagi hatarozatban megallapitott megszegése esetén a
szerzGdésszegés tényét, leirasat, 1ényeges jellemzbit, beleértve azt is, ha a szerzGdésszegés a szerzGdés
felmondasahoz vagy a szerz6déstSl vald elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerz8dés alapjan
alkalmazhato egyéb szankcié érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként szerz6dé fél
olyan magatartasaval, amelyért felelGs, (részben vagy egészben) a szerz6dés lehetetlentilését okozta. A jelen
pont szerinti feladatokat a Gazdasagi Féigazgaté latja el.

18



HARMADIK RESZ
VIII. Fejezet

Egyéb rendelkezések
1. Az adott eljarasban kézremtkédd Biralobizottsag tagjai kotelesek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot alairni. Amennyiben a Kbt. 25. §- dban foglaltak szerinti Gsszeférhetetlenség all fenn, az adott
személy nem vehet részt az eljarasban, helyette Uj személy kertil bevonasra.
2. A kozbeszerzési eljarasban az MTE részérdl eljar6 személy koteles az 6t e feladatra kijel6ls szakterilet
vezetjének jelezni, ha vele szemben a Kbt.-ben szabalyozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn. Ebben az

esetben a szaktertilet vezetGje, a bejelentéstSl szamitott 3 munkanapon belill, adott feladat ellatasara masik
személyt jelol ki. Ezen jelentési kotelezettsége e elmulasztasaért a rd iranyado jogi szabalyok szerint felel.

3. A kbzbeszerzési eljaras soran a gazdasagi szereplSk részére tajékoztatas kizardlag a Kbt. ide vonatkozé
rendelkezései szerint, és irasban adhatd. Az eljarassal kapcsolatban szébeli informacié (pl.: telefonon) adasa
szigoruan tilos. A titoktartasi kotelezettség megszegése miatt minden, az eljirasban részt vevs személy,
szervezet felel6sséggel tartozik.

4. A kbzbeszerzések megvalositdsa soran torekedni kell a kérnyezetvédelmi szempontok érvényesitésére.

5. Az MTE kézbeszerzési eljardsaiban érintett személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok
és a jelen szabalyzat elSirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhatéd
gondossaggal eljarni.

IX. Fejezet
Z.aro rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kévetGen megkezdett koézbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni.

Jelen Szabalyzatot a Szenatus a 62/2022. sz. hatarozataval elfogadta.

Kelt: Budapest, 2022. november 30. napjan

Fodorné Molnar Marta s.k.
Rektor, a Szenatus elndke

1. sz. melléklet: Adatlap kozbeszerzési eljaras meginditasahoz (Indité dokumentum)

N

sz. melléklet: Megbizblevél

3. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
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Magyar

Tancmiivészeti
Egyetem

1. sz. melléklet

ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAHOZ (INDITO DOKUMENTUM)

Kezdeményez6 Szervezeti Egység

Ugyintéz6 neve, telefonszama:

A kbzbeszerzés targya:

A kbzbeszerzés sziikségességét és szakmai indokoltsagat
megalapozd tényezok, beszerzés elmaradas
kockazatanak részletes ismertetése, leirasa:

A kozbeszerzés becsult értéke:

Becstilt  érték  meghatarozasa  érdekében  tett |a) beszerzés targyara vonatkozé
intézkedések az alabbi médszer(ek) alkalmazasaval:2 indikatfv ajanlatok bekérése;
b) beszerzés targyara vonatkozé
piackutatds (dokumentumai egy idSpontban
legyenek);
9) igazsagiigyl szakértd igénybevétele;
d) szakmai  kamarak  altal  ajanlott
dijszabasok;
e) szakmai kamarak altal el6allitott és

karbantartott, megvalositasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis;

f) korabbi hasonl6 targyra iranyuld
szerz6dések elemzése;
o) a fenti kategéridkba nem sorolhato,
alabbi egyéb modszer:

Van-e olyan beszerzés 1 kozbeszerzés, melynek |Igen Nem

¢rtckevel egybe kell szamitani jelen beszerzés értckét: [ o o megnevezése és becsiilt értéke
bl

amivel egybeszamitandé jelen beszerzés értéke
(nettd):

Az alkalmazandé kozbeszerzési eljaras fajtaja

2 Alahuzassal, illetve kit6ltéssel jeldlni, melyik modszer kertilt alkalmazasra.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotends
szerz6dés fajtaja:

Fedezet Gsszege:

Fedezet forrasa:




Amennyiben a forrdas még nem all rendelkezésre
feltételesen indithat6-e az eljards, milyen feltételhez
kotott az eljaras eredményének  kihirdetése a
szerz6déskotés:

Egyéb, az adott beszerzést meghatirozo6, lényeges
kovetelmény (sziikség esetén kitoltends:

JAVASLAT A BIRALOBIZOTTSAG OSSZETETELERE

Szakértelem Név Szervezeti Egység

Biralobizottsag kézbeszerzés
targya szerinti  szakértelemmel
rendelkez6 tagja:

A Biralobizottsag kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tagja:

A Biralobizottsag ~ pénzigyi
szakértelemmel rendelkezé tagja:

A Biral6obizottsag jogi
szakértelemmel rendelkezé tagja

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A kozremikodSként igénybe venni kivant
szervezet / személ neve:

A koézremikoddként igénybe venni  kivant
szervezet / személy székhelye lakcime:

A kozremikods  igénybevételének indoka:

Budapest,.. ...

az eljarast kezdeményezs szervezeti egység vezetSjenek alafrasa

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésre jogosult tolti ki:

A pénzigyl fedezet biztositott: IGEN NEM

Datum: | Aliras:




A kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételének igazolasa:
Mellékletek:
- miszaki leiras - becsilt érték alatamasztas’ - fedezetigazolas

Gazdasagi f6igazgaté javaslata:

A kozbeszerzési eljaras el6készitését engedélyezem.*

A kozbeszerzési eljaras el6készitését nem engedélyezem. Indoka: .........

Budapest,
Rektor
Mellékletek:
a) részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas,
b) utmutato a részvételi jelentkezése / ajanlatok elkészitéséhez,
9) muszaki leirds,
d) a gazdasagi szerepl6k altal benydjtandé dokumentumok mintai,
e) részletes arajanlat / arazatlan koltségvetés,
f) szerzOdés tervezet
3 Indikativ arajanlatkérés esetén a felkérés megkiildésének igazolasaval és az indikativ arajanlatok
megérkezésének igazolasaval.
4 Amennyiben nem relevans totlendd.
s Amennyiben nem relevans térlendd.
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Magyar
Tancmiivészeti
Egyetem
2. sz. melléklet
MEGBIZOLEVEL
Alulirott.........c....... , mint a Magyar Tancmivészeti Egyetem (1145 Budapest, Columbus utca 87-89.) rektora
ezuton megbizom -t,  hogy a .............targyd kozbeszerzési eljarasban, mint a biralobizottsag

kozbeszerzés tirgya szerinti/kozbeszerzési/jogi/ pénzigyi/szakértelemmel rendelkezé tagja részt vegyen.

A megbizott a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.), valamint a
vonatkozo egyéb jogszabélyok és a Magyar Tancmuvészeti Egyetem kdzbeszerzési szabalyzataban foglaltak
alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott az eljards soran tudomdsara jutott adatokkal és
informacidkkal kapcsolatban titoktartasra kdteles. A megbizott az eljaras soran felmertilt, a Kbt, 25. §-aban
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okokrdl a megbizét haladéktalanul kételes irasban tajékoztatni.

Budapest, .......coooiiiiii
megbizd
Alulirott, (sztletési név................... sziletési idS: ... anyja szilletési Neve: ...vnienicnnenee

................ ezennel kijelentem, hogy a fenti kbzbeszerzési eljarasban a birdlébizottsagi kijelélésemet
elfogadom, a fenti szakértelemmel rendelkezem. Kijelentem, hogy az eljarassal Osszefiiggésben nem 4ll fenn
velem szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenség. Tovabba ezaton nyilatkozom arrdl,
hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az tzleti titok védelmérél
52016 2018. évi LIV. térvény 1. §-dban meghatarozott tizleti titkot meg8rz6m, azokat kizarélag az ajanlatkérd
képvisel6jének utasitisa alapjan adom at mas személy részére.

Budapest, ...

megbizott

A megfelel$ széveg alahtzando.



3. sz. melléklet

Magyar
Tancmiivészeti
Egyetem

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulfrott........ooooii , mint a Magyar Tancmutvészeti Egyetem (1145 Budapest,
Columbus utca 87-89.), mint ajanlatkéré altal, ........................ targyaban meginditott kézbeszerzési

eljaras Biralobizottsag tagja/szakértGje/dontéshozoja/eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okok személyemmel szemben nem allnak fenn.

Kijelentem tovabba, hogy az eljards soran tudomasomra jutott tényeket, adatokat, egyéb informacidkat
bizalmasan vagyok koételes kezelni, azokrdl tajékoztatast, felvilagositast harmadik személy részére nem
adhatok, és azokat csak az eredményes eljards érdekében indokolt mértékben hasznalhatom fel. Titoktartasi
kotelezettségem a megbizas teljesitését kévetSen is fennmarad. Tudomasul veszem, hogy minden olyan
karért felel6sséggel tartozom, amely a titoktartasi kdtelezettségem megsértésébdl keletkezik.

Datum:

alairas



