Visszaélés-bejelentési rendszer
a Magyar Tancmiivészeti Eqgyetem munkavallaloi és szerzédéses partnerei szamara
Milyen esetben lehet bejelentést tenni?

Bejelentést lehet tenni, ha a bejelenté a Magyar Tancmilvészeti Egyetem (MTE)
mikodésében, illetve tevékenységével kapcsolatban jogsertést, visszaélést vagy mas
szabalytalan miikbdést tapasztal.

Minden olyan esemény bejelenthetd, amely

— a MTE-re vonatkozé jogszabalyoktdl és a MTE bels6 szabalyzataiban foglaltaktol eltér,
— a MTE fejlesztési stratégiajanak, az altala meghatarozott értékeknek és elveknek nem
felel meg, azaz amelyek sértik a szervezeti integritast,

— a kozérdeket vagy nyomés maganérdeket veddé magatartasi szabalyokat sérti.

Jogszabalyt sérté események lehetnek példaul a korrupcids cselekmények, mig magatartasi
szabalyokat sért6 esemény lehet a MTE Etikai Kodexében foglaltak megsértése.

Ki tehet bejelentést?

— a MTE munkavallaloi,

— a MTE-vel szerz6déses jogviszonyban allé személyek,

— olyan személyek, akiknek a bejelentés megtételéhez vagy a bejelentés targyat képezé
magatartas orvoslasahoz vagy megszlntetéséhez méltanyolhaté jogos érdekik
flz6dik.

Hogyan lehet bejelentést tenni?
irasban, az erre kijeldlt csatornakon keresztiil lehet bejelentést tenni:

— E-mailben (integritas@mte.eu),
— Postai uton (1145 Budapest, Columbus utca 87-89. — Integritas tanacsadodnak
cimezve).

Kérjuk, hogy a bejelentésben lehet6ség szerint részletesen és tényszerlen irja le az
eseményt, emellett csatolja azokat a dokumentumokat, amelyek az esemény megtorténtét
alatamasztjak.

A bejelentés megtételekor a kovetkez6 kérdéseket gondolja végig és az ezekre adott valaszok
alapjan irja le az eseményt:

— Ki kovette el a cselekményt (pl.: vezetd vagy munkatars)?

— Mit kovetett el a bejelentéssel érintett (pl.: jogellenes vagy etikailag kifogasolhaté
magatartas)?

— Mikor tortént a bejelentés alapjaul szolgalé cselekmény?

— Hogyan tortént a cselekmény elkdvetése (pl.: tevdlegesen vagy mulasztéssal)?

— Hol tértént a cselekmény elkévetése?

Lehet-e névteleniil bejelentést tenni?

Igen, lehet névtelen bejelentést tenni, azonban azt javasoljuk, hogy a bejelentésben adja meg
a neveét és elérhetéségét, mivel a bejelentett Ugy(ek) sikeres kivizsgalasahoz sziikség lehet
tovabbi informéaciokra. Fontos tudni, hogy a bejelentés kivizsgalasa mellézhetd, ha a
bejelentést névteleniil (a személyazonossag felfedése nélkil) tették.


mailto:integritas@mte.eu

Ki vizsgalja ki a bejelentést?

A bejelentések kivizsgalasat az integritas tanacsado és/vagy az adatvédelmi tisztvisel6 végzi,
aki(k) a bejelentéseket bizalmasan kezeli(k), azokat illetéktelen személlyel nem oszthatja(k)
meg, és fokozottan ugyel(nek) arra, hogy a bejelent6 személyazonossagat bizalmasan
kezelje(k). A bejelentésekr8l a MTE Rektori Hivatala tajékoztatast kap. A bejelentés
kivizsgalasaba mas munkatars is bevonhatd, aki koteles a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyekre vonatkozo informacidkat titokban tartani, és azokat nem
oszthatia meg a MTE egyetlen mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval sem.
Amennyiben a bejelentés alapjan etikai vagy fegyelmi eljaras lefolytatdsanak van helye, az
integritas tanacsadoé és/vagy adatvédelmi tisztvisel6 intézkedik az gy attétele irant.

Hogyan miikodik a bejelentési rendszer és a bejelentéssel kapcsolatos eljaras?

A bejelentések az integritds tanacsadohoz érkeznek be. A bejelentésben érintett
(megnevezett) munkatars az adott Ggyet nem vizsgalhatja, érintettségét koteles jelezni. A
bejelentés vizsgalatanak elsd Iépése annak formai szempontu ellendrzése, azaz, hogy a
bejelentést az arra jogosult személy tette, illetve az gy, amiben a bejelentést tette, valéban
bejelenthetének mindsil. Ezt kévetéen kerll sor a bejelentésben rendelkezésre bocsatott
bizonyitékok vizsgalatara, amelynek eredmeénye alapjan tovabbi szamviteli, pénzugyi, jogi és
egyéb vizsgalat kerllhet elrendelésre az esetleges visszaélés feltarasa érdekében.
Amennyiben indokolt, ugy az érintettek meghallgatasara is sor kerllhet, amelyrél minden
esetben jegyzokonyvet kell felvenni. A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat
megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével
kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrél.

A bejelentés vizsgalata mell6zhetd, ha

a) a bejelent6 a bejelentést személyazonossaganak felfedése nélkil tette meg,

b) a bejelent6 a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu bejelentést tesz,

c) a bejelentést a sérelmezett tevékenységrél vagy mulasztasroél valé tudomasszerzéstél
szamitott hat honap elteltét kovetéen tette meg a bejelentd,

d) a kdozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett személy
jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl ered6 korlatozasaval nem all aranyban.

A bejelentésben foglaltakat a koérilmények altal lehetévé tett legrévidebb idén beldl, legfeljebb
a bejelentés beérkezésétdl szamitott 30 napon belll kell kivizsgalni, amely hatarid6tél — név
nélkdli vagy azonosithatatlan bejelentd altal megtett bejelentés kivételével — csak kildndsen
indokolt esetben, a bejelenté egyidejl tajékoztatasa mellett lehet eltérni. A vizsgalat id6tartama
a 3 honapot nem haladhatja meg. Ha a bejelentésben foglalt magatartas miatt a vizsgalat
alapjan buntetéeljaras kezdeményezése indokolt, az integritds tanacsad6 és/vagy
adatvédelmi tisztvisel6 intézkedik a feljelentés megtételérél. Ha a bejelentésben foglalt
magatartas a vizsgalat alapjan nem bincselekmény, de sérti az MTE altal meghatarozott
magatartasi szabalyokat, a MTE a munkaviszonyra vonatkozé szabalyoknak megfeleléen a
munkatarssal szemben munkaltatoi intézkedést alkalmazhat. Ha a vizsgalat alapjan a
bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés megtétele nem sziikséges, a
bejelentésre vonatkozé adatokat a vizsgalat befejezését kdvetd 60 napon belll téréini kell. Ha
a vizsgalat alapjan intézkedés megtételére kerul sor — ideértve a bejelentével szemben jogi
eljaras meginditasat vagy munkajogi intézkedés alkalmazasat — a bejelentésre vonatkozoé
adatokat a bejelentési rendszer keretei k6z6tt legfeljebb a bejelentés alapjan inditott eljarasok
joger6s lezarasaig lehet kezelni. Az MTE a bejelent6t a vizsgalat eredményérél, valamint a
megtett intézkedésekrél tajékoztatja.



Bejelentévédelem

A bejelentét nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt. A bejelentd személyazonossagat
a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kell kezelni.

Tajékoztatas johiszemii bejelentés kotelezettségérol

A bejelentd a bejelentéssel egyidejlleg nyilatkozik arrdl, hogy a bejelentést johiszemen teszi
olyan kérulményekrél, amelyekrél tudomasa van, vagy kell6 alappal feltételezi, hogy azok
valésak. Ha nyilvanvaléva valik, hogy a bejelentd rosszhiszemUien, donté jelentéségi valdtlan
informaciot k6zolt, a bejelentés elbiralasat megalapozoé vizsgalat intézkedés mell6zésével
befejezhetd.

Ha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelentd rosszhiszemien, doéntd jelentéségl valotlan
informaciot kdzolt és
a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald kordimény merdl fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell
adni, vagy
b) alappal valdszinisithetd, hogy masnak jogellenesen kart vagy egyéb jogsérelmet

okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult
szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

Adatvédelem
Az MTE a bejelentési rendszer keretei kozott

a) a bejelentdének és

b) annak a személynek,
— akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, vagy
— aki a bejelentésében foglaltakrél érdemi informaciéval rendelkezhet

a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenlll sziikséges személyes adatait (f6szabaly
szerint: név, elérhetdséq) kizardlag a bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezd
korulmény orvosldsa vagy megszuntetése céljabdl kezelheti, illetve a bejelentés
kivizsgalasaban kdzremkodd kilsé szervezet részére tovabbithatja.

A bejelenté személyes adatai — a rosszhiszem( bejelentés kivételével — csak a bejelentés
alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatdak
at, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a
bejelentd egyértelmlien hozzajarult. A bejelentd személyes adatai egyértelmi és kifejezett
hozzajarulasa nélkil nem hozhatéak nyilvanossagra.

IrAnyadé jogszabalyok

Az MTE a visszaélés-bejelentési rendszert a jogszabalyoknak térténé megfelelés érdekében
mikodteti.

Ezek a jogszabalyok a kovetkezok:

a) AZ EUROPAI PARLAMENT ES TANACS 2019. oktéber 23-i (EU) 2019/1937
IRANYELVE az uniés jog megsértését bejelenté személyek védelmérdl,

b) A panaszokrdl, a kdzérdekl bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefliggé szabalyokrodl szold 2023. évi XXV. térvény,

c) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet



