Magyar Tancmiivészeti Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma
Kozosségi Szolgalat

AZ ISKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALAT TELJESITESENEK FOLYAMATA
Belso hasznalatra - Segédlet osztalyfonokéknek

Jogszabalyi hattér:

e A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC.tv.
e A nevelési-oktatasi intézmények miikdésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

Intézményi nyomtatvanyok (az intézményi koordindtortdl kell kérni):

1. Egyiittmiikodés céggel, szervezettel:

a) Kozosségi szolgalat egyiittmiikodési szerzodés

b) Ko6zosségi szolgalati napld melléklete igazolashoz
2. Egyiittmiikodés maganszeméllyel:

a) Maganszemélyes megallapodas

b) Maganszemélyes igazolas

3. Jelentkezési lap

Osztalyfonoki teendok:

1. 9. évfolyamon
a) Jelentkezési lap kitoltése

e Dbe kell jellni a tanulot érdekld tevékenységi teriiletet/teriileteket
e sziilé/gondviseld alairasa
e jelentkezési lap leadésa az iskolai koordinatornak

e irattari orzés sziikséges az érettségi utani 5 évig

b) 5 tajékoztatd és elokészitd ora megtartasa és dokumentalasa az e-Krétaban.

Segédlet:

e ,ISKOLAIKOZOSSEGI SZOLGALAT” cimii tajékoztatd

o Kézikonyv az iskolai kozosségi szolgalat sikeres

megvalositasahoz” (Oktatasi Hivatal kiadvanya):

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/iskolai kozos

seqi szolgalat/szakirodalom/iksz book online 0.pdf

2. 9-12. évfolyamon

a) Minden tanév elején 1j jelentkezési lapot kell kitdltetni a tanulokkal.
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b) Az intézményen kiviil teljesitett kozosségi szolgalati orakat a fent megnevezett
intézményi nyomtatvanyon (Koézdsségi szolgadlati naplo - igazoldsok vagy

Magadnszemélyes igazolds) igazoltatja a partnerrel a tanuld, amit minden tanitasi

év végén lead az osztalyfondknek. A tanitasi év végén az osztalyfonok beirja az

e-Krétaba a teljesitett orakat.

Megjegyzés: elég tombositve atirni az oOrdkat (ordk szédma, a teljesités
id6tartama, a tevékenység, a teljesités helye).

A partner altal alairt igazolo dokumentumot az érettségi utani 5 évig meg
kell 6rizni. Az 6rzés helye: erre a célra minden osztaly kapott egy irattarto
papucsot a titkarsagon.

C) Az osztalyfonok a tanév végén a megfelel6é zaradékkal dokumental:

e bizonyitvany

o e-Kréta

e torzskonyv
A 12. évfolyamon az érettségire engedo kozosségi szolgalat zaradékat is
bevezeti mind a hirom dokumentumba.

d) A nyaron végzett Orakat a kovetkez6 évhez gongydlitve dokumentaljuk.
Amennyiben nyaron végez munkat a tanul9, egy 1j, iires nyomtatvanyt kell neki
adni, amit a nyar végén le kell adnia az osztalyfonoknek. Az osztalyfondk ezt is
bevezeti az e-Krétaba, és a kovetkez6 év oraihoz adva dokumentalja a hivatalos
dokumentumokban is.

e) Ha a tanulé augusztusban vagy a tanév kozben tavozik, akkor a kiiratkozaskor
az iskola egy igazolast ad ki a teljesitett orairdl.

Megjegyzés: ennek a jogszabalyi eldirasnak az oka, hogy a nyari vagy a tanév

kozbeni orai még nem jelentek meg a bizonyitvanyaban.

f) A kozosségi szolgalat végén egy kozos értékelé munka végezheto a
tapasztalatok, élmények megbeszélésével. Errél 5 orat igazolhat az
osztalyfonok.

Megjegyzés: A tanulok dsszesen 10 orat végezhetnek elokészitéssel és értékeléssel,

igy gyakorlatilag 40 orat kell munkaval teljesitenitik.

3. Szerzodéskotéssel kapcsolatos teendok:
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a) Fel kell hivni a tanulok figyelmét arra, hogy sajat maguk keressenek (lehetéleg
a lakohelyiikhoz kozeli) fogadd intézményt, ahol végezhetnek kozosségi
munkat (leginkabb hétvégén, vagy nyaron).
b) A ko6z6sségi munka elkezdése el6tt az intézmény (2 példanyban) szerzédést kot
a tanulo érdekében a partnercéggel, illetve a maganszeméllyel.
e A szerzddést az intézményi koordinatortdl kell kérni és a partner aldirdsa
utan neki is kell leadni (2 példany). A szerzodéseket az irattarban kell
Orizni.
o Az osztalyfonok a szerzodést elkiildi a tanuloval a partnerhez, aki kitolti
azt a tevékenység részletezésével, majd alairja (pecsételi).
e [Ezt kdvetden az intézményvezetd aldirja, pecsételi, iktatjak.
e A tanuld a masodik, mar mind a két fél altal alairt példanyt elviszi a
partnerhez, aki 6rzi.
g) Ha atanul6 a Jelentkezési lapjan nem jelolt be a szerzédéshez tartozo teriiletet,
akkor 11j jelentkezési lap kell a sziild beleegyezési nyilatkozata miatt.
h) A tanul6 elkezdi a tevékenységet és az orait igazoltatja a szerz6dés mellékletét
képez6 ,,K6z0sségi szolgalati naplo - igazolasok™ lapon. A tanulonak ezt a lapot

legkésobb a tanitasi év végéig le kell adnia az osztalyfonokének.

Budapest, 2020. szeptember 01.

Agoston-Vas Ottilia
igazgato
Mellékletek:
1. Jelentkezési lap

2. ,JSKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALAT” cimii tajékoztato

3. Kézikonyv (Oktatasi Hivatal kiadvanya)
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/iskolai _kozossegi szolgalat/szakirodal
om/iksz_book online 0.pdf



https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/iskolai_kozossegi_szolgalat/szakirodalom/iksz_book_online_0.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/iskolai_kozossegi_szolgalat/szakirodalom/iksz_book_online_0.pdf

Magyar Tancmiivészeti Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma
Kozosségi Szolgalat

1. melléklet
Jelentkezési lap
iskolai kozosségi szolgalatra

ATUITOTE ..o e e e tanulo
a(z) Magyar Tancmivészeti Egyetem Nadasi Ferenc Gimnazium és Kollégiuma
............... osztalyos tanuldjaa................/ .................. tanévben

az alabbi teriileteken kivanok eleget tenni a kdzosségi szolgalatnak:

) P terlileten ..................... oraban
D) e tertileten ..................... oraban
o) I terileten ..................... oraban

(tanévenként minimum egy, maximum harom teriilet valaszthato)

Az alabbi teriileteken folytathaté tevékenység Valaszthaté teriiletek (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet):
e cgészségligyi
e szocialis és jotékonysagi

oktatasi

kulturalis és kdzosségi

kornyezet- és természetvédelmi

katasztrofavédelmi

ovodaskoru, sajatos nevelési igényl gyermekekkel, tanuldkkal, idésekkel kozos sport és szabadidos,

egyes rendorségi feladatok ellatasara 1étrehozott szerveknél biin- és balesetmegel6zési.

tanulo alairasa

Sziil6, gondviselo nyilatkozata:

ATUTOtE o
nevezett tanulo sziildje/gondviseldje az iskolai kozosségi szolgalat teljesitését a jelzett

teriileteken tdmogatom és tudomasul veszem.

Az eseményeken gyermekemrdl késziilt fotok kozzétételehez hozzajarulok — nem jarulok hozza

(megfeleld rész alahtizando).

sziilo, gondviseld aldirasa
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2. melléklet
ISKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALAT

A koznevelési torvény eldirdsa szerint 2016-t0l az érettségi vizsga megkezdésének feltétele,
hogy minden didk 50 6ra kozdsségi szolgalatot végezzen kozépiskolai tanulmanyai soran.

Jogszabalyi hattér:

e A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC.tv.
e A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szo16 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

A kozosségi szolgalat fogalma:

A, k6z0sségi szolgalat: szocialis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi k6zosségének javat szolgalo,
szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdekt6l fliggetlen, egyéni vagy CsSOportos
tevékenység és annak pedagdgiai feldolgozasa.” (Nkt.)

A koz0sségi szolgalat fejleszti a tanulok kommunikacids készségét, a szocialis érzékenységét,

crer

palyaorientacioban is fontos lehet az iskolai kdzosségi szolgalat.

Milyen jellegii tevékenvységek végezhetok a kozosségi szolgalat keretei kozott?

o cgészségiigyi (minden esetben mentort kell biztositani ezen a tevékenységi teriileten)

e szocialis és jotékonysagi

e oktatasi

o kulturalis, kozdsségi

e kornyezet- és természetvédelmi

o katasztréfavédelmi

e sport- és szabadidds tevékenységek (6vodas kort, sajatos nevelési igényl(i gyermekekkel,

tanulokkal, idés emberekkel kdzosen)

Fogadod szervezet lehet (1.):

a) a helyi onkormanyzat, a helyi 6nkormanyzatok tarsuldsa és a telepiilési onkormanyzatok
tobbceélu kistérségi tarsuldsa az altala biztositott kdzszolgaltatasok és katasztrofavédelmi
feladatai korében

b) a nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai korében

c) a koltségvetési szerv az alaptevékenysége kdrében
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d) a magyarorszagi székhelyu civil szervezet, kozhasznl szervezet a kdzhasznu és a
mikodésével Gsszefiiggd tevékenysége kdrében
e) a magyarorszagi székhelyli egyhazi jogi személy a hitéleti, a kdzcélu és a miikddésével

Osszefiiggd tevékenysége korében

Fogadoé szervezet lehet (11.):

a) szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltato, illetve intézmény
b) egészségiigyi szolgaltatd

c) oktatasi intézmény

d) fels6oktatasi intézmény

e) muzealis intézmény

f) nyilvanos konyvtar

g) kozleltar

h) nyilvanos maganlevéltar

i) kozmiivelddési intézmény

Ezeken a teriileteken miik6dd intézményekkel, szervezetekkel — fogado intézmények —
egylttmiikodési megallapodast kell kotni az iskolanak.

Szocialis tevékenységek:

a) 1d6és emberek segitése egyénileg, otthonukban (sétaltatas, bevasarlas, beszélgetés, k6zos
f6z¢s, takaritds, udvar rendbe tétele, favagas stb.)

b) id6s emberek tamogatasa szocialis intézmény keretei kozott (sétaltatas, beszélgetés,
szoba rendezése, étkezésben segités, agynemi athuzésa)

c) felolvasas, beszélgetés, egyéb, a mentalis egészséget tamogatd tevékenységek

Oktatasi tevékenységek:

a) korrepetalas iskolakban alsobb évfolyamokon, gyermekotthonban, sajatos nevelési
igényll intézményben,

b) bdlcsédékben, 6vodakban a mindennapi tevékenységekben, jatékokban valo részvétel,

C) oktatas idosek szamara (példaul szamitogép-hasznalat, nyelvtanitas),

d) egyéb oktatasi tevékenységek

Kulturalis, kozosségi tevékenységek:

a) kulturalis intézményekben mizeumpedagdgiai vagy egyéb szolgalat segitése
b) kozosségi tevékenységek (katonasirok gondozasa)

c) kozgyljteményben onkéntes feladatok ellatasa
6



d)
€)
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bolesddékben, 6vodakban, iddsek otthondban stb. kulturalis program szervezése

babjaték, amator szinieldadas, versmondas, felolvasas, mesemondas, éneklés

Kornvezet-és természetvédelmi tevékenységek:

a)
b)

c)

d)
e)

parkrendezés, kozosségi terek tisztitasa, rendezése, javitas, festés stb.

szocialis intézmény kornyezetének rendezése, novényiiltetés, avar dsszegylijtése
kornyezettudatossagra, fenntarthato fejlédésre vonatkozo programokban valo részvétel,
a programok népszerisitése (iskola, civil szervezet honlapjan, blog irasa, szorolapok
készitése stb.)

megujuld energiaforrdsok fontossagat szolgdld programok népszerisitése

egyeb kornyezeti- és természetvédelmi tevékenység

Az iskolai kozdsségi szolgalat teljesitése soran egyik félnek sem szdrmazhat anyagi haszna a

tanulo tevékenységébol.

A tanulok olyan tevékenységet sem végezhetnek, amely barmely intézmény munkatarsainak

eldirt kotelessége, amelyért egyébként ellenszolgéltatas jarna, szakképzett munkaerd végezné,

illetve amelynek elvégzésére megbizas vagy munkaviszony létesitésére lenne sziikség.

Nem vehet részt a didk olyan tevékenységben, mely barmely intézmény vallalkozasi

tevékenységéhez kapcsolodik. Szakmai feladatok ellatasa, ilyen tevékenység végeztetése tilos!

Mikor, milyen feltételekkel kell elvésezni az 50 oras kozosségi szolgalatot?

a)

b)

A kozépiskola 9-12. évfolyaman, lehetdség szerint aranyosan elosztva, amelytdl indokolt
esetben a sziil6 kérésére el lehet térni.

A koz06sségi szolgalatot az adott tanul6 esetében az osztalyfonok az 50 6ran beliil (sziikség
szerint a mentorral k6zosen) legfeljebb 5 oras felkészité, majd legfeljebb 5 oras zaro
foglalkozast tart.

Egy 6ran 60 perc kozosségi szolgalati id6 értendd. A helyszinre utazés és a hazautazas
ideje nem szamithato be a teljesitésbe.

A koOzosségi szolgalat tanitasi napokon alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb
haromoras, tanitasi napokon kiviil alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb o6toras
idékeretben végezhetd.

Az iskolai kozosségi szolgalat kozvetlen hozzatartozonal, rokonnal csak kozvetitd

szervezeten keresztiil valosulhat meg.
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f) Vidéki didkok tevékenysége: lehetdség van arra, hogy a tanuld eldontse, hol latja el a
feladatot. Eltérd helyszinek esetén a sziilének és tanulonak aktivan részt kell vennie a

tevékenység megszervezésében.

Az iskola komoly szerepet kap a kozosségi szolgalat megszervezésében, koordinacidjaban, a
torvény szerint nem kell feliigyeletet, kiséretet biztositania a kozdsségi szolgalathoz.

Miutan a kozosségi szolgalatot tanitasi idében nem, csak az utdn, illetve hétvégén végezheti a
tanulo, ilyen indokkal nem menthetd fel a méasnapi szdmonkérések alol.

Sajatos nevelési igényi tanulokndl a szakértdi bizottsag javaslata alapjan a kdzosségi szolgalat

alol az igazgat6 hatarozatban mentesithet.
Hogyan dokumentaljuk a kozosségi szolgalatot?

a) A tanulonak kozosségi szolgalati jelentkezési lapot kell kitdltenie, amely tartalmazza a
kozosségi szolgalatra vald jelentkezés tényét, a megvaldsitas tervezett helyét és idejét,
valamint a sziil6 egyetértd nyilatkozatat.

b) A ko6zOsségi szolgalat soran a tanuld az orakat igazold lapon koteles_vezetni élményeit,
tapasztalatait.

c) Aze-Krétaban, a torzslapon és a bizonyitvanyban az osztalyfénoknek dokumentalnia kell
a kOzosségi szolgalat teljesitését.

d) Az iskolan kiviili kiils6 szervezet és kozremiikodé mentor bevonasakor az iskola és a felek
egylttmikodeésérdl megallapodast kell kotni, amelynek tartalmaznia kell a megallapodast

alairo felek adatain és vallalt kotelezettségein tul a foglalkoztatas id6tartamat, a mentor
nevét és feladatkorét.

A legaldbb 50 ora kotelezd iskolai kozosségi szolgdlat a Magyar Tancmiivészeti Egyetem Nadasi
Ferenc Gimndziuma és Kollégiumaban is — részben vagy egészben — teljesithetd.

Az Iskolai Kozosségi Szolgalat lehetséges teriiletei az iskolan beliil:

A tanul6 kozremiikodhet példaul

a) a kulturalt iskolai kdrnyezet megteremtésében,

b) iskolai rendezvények lebonyolitasaban,

c) alemarado tanulok segitésében szaktanari feliigyelet mellett (korrepetalas),

d) a Magyar Tancmuvészeti Egyetem mint fenntart6 altal szervezett jotékonysagi
fellépéseken,

e) egyéb felmeriil6 segitségnytjtasban.

Az Iskolai Kozosségi Szolgalat felelOsei az iskolan beliil:
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a)

b)
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Az osztalyfonok feladatai:

A tanulok rendelkezésére bocsatja a kozosségi szolgélati jelentkezési lapot, amely
tartalmazza a k6z6sségi szolgalatra valo jelentkezés tényét, a megvalositas tervezett helyét
¢s idejét, valamint a sziil6 egyetértd nyilatkozatat.

Dokumentalja az e-Krétaban, a torzslapon és a bizonyitvanyban a kozosségi szolgalat
teljesitését.

Sziikség szerint (az iskolai koordinatorral egyiittmikodve) az adott tanul6 esetében az 50

oran beliil legfeljebb 5 oras felkészitd, majd legfeljebb 5 oras zard foglalkozast tart.

A tanulok feladatai:

Kivalasztjadk az 6ket érdekld tevékenységi teriiletet/teriileteket és ehhez kapcsoldddan a
koordinator/ osztalyfénok segitségével fogado intézményt valasztanak.

A koz0sségi szolgalat megkezdése eldtt a tanuldoknak jelentkezési lapot kell kitolteniiik,
amely tartalmazza a k6z0sségi szolgalatra valo jelentkezés tényét, a megvalositas tervezett
helyét, az ott eltdltendd 6raszamot, valamint a sziilé egyetértd nyilatkozatat.

A koz0sségi szolgalat soran a tanuld az orakat igazold lapon koteles_vezetni élményeit,
tapasztalatait.

Az orék igazolasat az osztalyfonoknek kotelesek leadni minden tanév végén.

A koordinator feladatai:

Az osztalyfonokkel egyiittmiikodve felkésziti a tanulokat a kozdsségi szolgalatra,
megismerteti 6ket a jogszabalyi hattérrel és a gyakorlati tudnivalokkal.

Segitséget nyujthat a tanulok érdeklddési korének megfeleld fogadod intézmények
megtalalasaban.

Elokésziti az egylittmiikodési megallapodasokat, kapcsolatot tart a fogado
intézményekkel.

Megszervezi, kézben tartja a helyi k6zosségi szolgalatot.

Koveti az Iskolai K6zosségi Szolgalatot érintd jogszabalyi valtozasokat.

Budapest, 2023. november 14.

Agoston-Vas Ottilia

igazgato



