Palyazat
gazdasagi féigazgatoi

munkakor betoltésére

A Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany palyazatot hirdet a Munka Torvénykényvérdl
sz0l6 2012. évi |. térvényben (a tovabbiakban: Mt.) meghatarozottak alapjan a Magyar
Tancmivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) gazdasagi f6igazgatdi allashelyének
munkaviszony keretében torténd betdltésére.

Munkaltato: Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany
Kozvetlen munkairanyitasi jogok gyakorléja: az Egyetem rektora

Munkakor: gazdasagi féigazgaté (Magyar Tancmiivészeti Egyetem), az Mt. 208. § (1)
bekezdése szerinti vezetd allasu munkavallalo

A jogviszony idétartama: 5 éves hatarozott id6

A munkakor betdlthetéségének kezdd napja varhatéan: A megbizasi jogkdr gyakorldja
dontését kovetben azonnal.

A gazdasagi féigazgaté feladata: az Egyetem mikodésével 6sszefliggd gazdasagi,
pénzlgyi és szamviteli rendszer stratégigjanak kialakitasa, valamint mikodtetése a mindenkor
hatalyos jogszabalyok figyelembevételével, telies munkaidében térténd munkavégzés
keretében.

A munkakorbe tartozg, illetve a vezetdi megbizassal jaré Iényeges feladatok:
A gazdasagi szervezet iranyitasa, ezen belul:

a) iranyitja és ellenérzi az Egyetem Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatdésagat, Campus
Igazgatosagat, Palyazati igazgatésagat,

b) kapcsolatot tart gazdasagi Ugyekben a rektorral, a fenntartéval és az Egyetem
Fellgyel6 Bizottsagaval,

C) gazdasagi intézkedéseket hoz,

d) felelés a tervezéssel, a felhasznalassal, a koltségvetés mddositasaval, a munkaeré-
gazdalkodassal, a pénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi
kotelezettséggel, az adatszolgaltatdssal kapcsolatos Osszefoglalé és a sajat
szervezetére kiterjedd feladatok jogszabalyokban leirtak betartatasaért,

e) fellgyeli az intézmény gazdalkodasat, gazdasagi ligyvitelét és ellatasat,

f) felugyeli az intézmény szakmai szervezeti egységeiben az azok rendelkezésére
bocsatott pénzeszkézokkel és vagyontargyakkal valé gazdalkodasat, ahhoz
iranymutatast ad, megszervezi ezen feladatokkal kapcsolatos ellenérzést,

g) rendszeresen tajékoztatja az intézmény vezetdit, vezetd testlleteit, a fenntartét a
koltségvetés teljesitésének allasardl, az intézmény gazdasagi helyzetérdl,

h) elkésziti az intézmény koltségvetési javaslatat, fellgyeli a koltségvetés végrehajtasat,
el6terjeszti az éves koltségvetési beszamolat,



k)

gyakorolja az ellenjegyzés jogkorét, valamint meghatarozott korben a
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot az Egyetem mindenkor hatalyos, iranyadd
bels§ szabalyzata alapjan,

gyakorolja a kozvetlen munkairanyitasi jogokat az Egyetem Gazdasagi és
Humanpolitikai lgazgatésaganak allomanya felett,

gondoskodik az Egyetem vagyonanak nyilvantartasaval, meg6rzésével és
hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarél.

Munkabér: a gazdasagi féigazgatd munkabére az Mt.-ben meghatarozottak szerint az
Egyetem koltségvetésének figyelembevételével differencialtan kertl megallapitasra.

Palyazati feltételek:

a) szakiranyu felséfoku iskolai végzettség [e vonatkozasban a kbzgazdasagi (pénzugyi)
fels6oktatasban alapképzésben szerezhetd képesitéseket kell iranyaddnak tekinteni],
vagy fels6éfoku iskolai végzettség és emellett mérlegképes koényvel6i vagy ezzel
egyenérteki szakképesités, valamint

b) fels6oktatasi intézménynél szerzett legalabb kétéves vagy miivészeti, kulturalis
intézmeénynél szerzett legalabb 6téves vezetdi gyakorlat,

c) szerepelnie kell az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban, és rendelkeznie
kell a tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel, kivéve, ha az Szt. 150. § (1) és (2)
bekezdése szerinti feladatokat ellatdé, a gazdasagi vezetd iranyitasa alatt allé
alkalmazottak kozil legalabb egy rendelkezik az (1) bekezdés szerinti
szakképesitéssel, szerepel az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban és
rendelkezik a tevékenyseg ellatasara jogositdé engedéllyel.

Valamint:
a) buntetlen el6élet,
b) cselekvbképesség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a)
b)

végzettséget igazold okiratok masolatai,

a palyazati feltételként el6irt vezet8i beosztasban szerzett gyakorlat igazolasa [vezet6i
gyakorlatként vezetdi vagy magasabb vezet6i (k6zép- vagy felsévezetbi) gyakorlat
egyarant elfogadhatd, amely a vezet6i beosztasra, valamint id6tartamra torténd
hivatkozassal kiadott munkaltatéi igazolas hiteles masolataval igazolhatd],

a palyazo személy adatait tartalmazé részletes, fényképes, 6néletrajz,

motivacios levél,

az intézmény gazdasagi vezetésére, fejlesztésére vonatkozé program,

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,

hozzajaruld nyilatkozat a palyazati anyagban foglalt személyes adatok kezeléséhez,
nyilatkozat, hogy hozzajarul-e a teljes palyazati anyaganak a véleményezék és a
dontéshozok részére torténd sokszorositasahoz, tovabbitasahoz,

nyilatkozat, hogy hozzajarul-e palyazatanak testuleti Glésen torténd targyaldsahoz.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

a)
b)
c)
d)

egyéb munkaltaténal szerzett legalabb 5 éves vezetdi gyakorlat,
kOzbeszerzeési eljarasokra vonatkozo képzettség, illetve gyakorlat,
széleskor( informatikai ismeretek,

szervezetépitési tapasztalat,



e) fels6oktatasban szerzett tapasztalat,
f)y vallalatiranyitasi rendszerek bevezetésében szerzett tapasztalat,
g) legalabb kdzépfoku allamilag elismert angol, vagy német nyelvl nyelvvizsga.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a megjelenést kovet6 45 nap.
A palyazati kiiras kozzétételének helye: Egyetem honlapja

A palyazat benyijtasanak maédja: a palyazatokat két — azonos szoévegl és mellékletl —
példanyban, zart boritékban kell benyujtani, postai utona Magyar Tancmiivészeti
Egyetemért Alapitvany 1145 Budapest, Columbus utca. 87-89. alatti cimére, vagy
személyesen a Magyar Tancmuvészeti Egyetemért Alapitvany székhelyén (1145 Budapest,
Columbus utca 87-89.) Kraus Gydrgyi részére.

A boritékon az alabbiakat kérjuk feltintetni: ,Magyar Tancmivészeti Egyetem gazdasagi
féigazgatdi palyazat”.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet az kraus.gyorgyi@mte.eu e-mail cimen, vagy
a +36 1 273 3442-es telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak rendje és médja: a palyazatot a Magyar Tancmivészeti
Egyetemért Alapitvany kuratériuma birdlja el az Egyetem rektoranak véleménye
figyelembevételével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a palyazat benyujtasi hataridejét kdvetd elsé testileti
ulés.

Sikertelen palyazat esetén a palyazé személyes adatai torlésre, és amennyiben a péalyazo az
altala benyujtott, személyes adatokat tartalmazé adathordozdkat a palyazat elbiralasi
hataridejét6l szamitott 3 honapon belll nem veszi at, azok megsemmisitésre kertinek.

Magyar Tancmuivészeti Egyetemért Alapitvany



