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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti Egye-
tem Nadasi Ferenc Gimnéaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tobbcélu kéznevelési Intézmény)
(tovabbiakban egyuttesen: Intézmények) Beszerzési Szabalyzata (tovabbiakban: Szabalyzat) a koz-
beszerzeési értékhatarokat el nem ér6 becsult értékii beszerzések elbkészitésének, lefolytatasanak
teliestlését segiti el6, valamint a beszerzésbe bevont személyek felelésségi korét és a beszerzések
dokumentalasanak rendjét hatarozza meg.

Az Intézmények a gazdalkodassal, igy kulénésen a beszerzési folyamat gyakorlasanak maodjaval,

eljiarasi és dokumentaciés részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének

rendjével és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elirasokat, feltételeket

- akozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLINI. térvény (tovabbiakban: Kbt.),

- aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.),

- anemzeti felsboktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.),

- anemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Kéznev. tv.),

- aPolgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Pik.),

- Magyarorszag adott evi kdzponti koltségvetésérd! szolo torvény (tovabbiakban: Kvtv.),

- akis- és kézépvallalkozasokrol, fejlddésik tamogatasarol sz6l6 2004. évi XXXIV. térvény (tovab-
biakban: 2004. évi XXXIV. térvény),

- aKdzbeszerzési Hatosag Elndkének tajeékoztatoja az adott évtél iranyadd kézbeszerzési értékha-
tarokrol (tovabbiakban: Einoki tajékoztato),

- Magyarorszag adott evi kdzponti kéltségvetésérsl szolo torvény (tovabbiakban: Kvtv.),

- Kotelezettségvallalas Rendjére Vonatkozo Szabalyzat,

- Gazdalkodasi Szabalyzat

figyelembevételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

. ALTALANOS RESZ
1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy az Intézmények meghatarozzak a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré be-
szerzesi eljarasra vonatkozo altalanos szabélyokat, az eljarasi és dokumentacios részletszabalyokat,
az egyes jog- és hataskdrok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez kapcsolédéan biztositva le-
gyen a verseny tisztasaga és nyilvanossaga, az esélyegyenléség és az egyenlé banasméd az ajanlat-
tevék szamara.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmények valamennyi szervezeti egységére, foglalkozta-
tottjara, az Egyetemmel munkavégzésre iranyulé jogviszonyban all6 természetes vagy jogi személyre
tovabba az RRF Projekt esetén a Projekt Alapité Dokumentumban meghatarozott azon poziciét betsl-
t6 személyekre, akik a beszerzésért felelések, illetve abban kézremikédnek.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatalya ala nem tartoz6 beszerzési eljarasra,
annak targyatol fuggetlentl.

Nem tartoznak a Szabalyzat hatalya ala a Kbt. hatalya ala tartozo kézbeszerzések, de egytttes meg-
felelés érdekében, valamennyi kézbeszerzés és egyéb beszerzési eljaras soran figyelembe kell venni
a Kbt.-ben lefektetett alapelvek betartasat. A kdzbeszerzési eljaras keretében lefolytatandé beszerzé-
sek szabalyait a Kbzbeszerzési Szabélyzat tartaimazza.
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3. Ertelmez6 rendelkezések, alapfogalmak

Ajanlatkéré: az Egyetem nevében eljaré ajanlattételi felhivasra feljogositott személy, aki nem
minden esetben azonos a szakmai javaslattevével.

Ajanlattevd: az adott beszerzés targyaban relevans gazdasagi szerepld, aki az ajanlatkérés
alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be, és a beszerzés idépontjaban nem all végel-
szamolas alatt, illetve vele szemben nincs folyamatban cséd-, felszamolasi-, vagy végrehajtasi el-
jaras.

Biralé (értékeld): az ajanlatok értékelési szempontok szerinti értékelését, rangsorolasat végzé
szemeély(ek) (ajanlatkérd, szakmai bizottsag tagok).

Beszerzés: a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 minden olyan tevékenység, melynek soran
az Egyetem mas gazdasagi szerepl&tdl terméket vasarol, szolgaltatast vesz igénybe, vagy épitési
tevékenységet megrendel.

Beszerzési érték (beszerzési, elallitasi): az eszkéz megszerzése, létesitése, tzembe helyezé-
se érdekében az Uzembe helyezésig, a raktarba térténdé beszallitasig felmerilt, az eszkbzhoz
egyedileg hozzakapcsolhato tételek egyiittes dsszege. (Szt. 47. § (1))

Becsiilt érték: a beszerzések megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban kért
vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkil szamitott — teljes ellenszolgaitatas. (Kbt. 16. § (1))
Havaria: az a sUlyos (izemzavar, karesemény (pl.: létesitményekben bekdvetkezett torés, felsza-
kadas, beszakadas, kilyukadas, tiiz, robbanas stb.), amely miatt a hasznalatot vagy forgalmat
korlatozni kell, tertletet, létesitményt ki kell Griteni, illetve, ha a kérnyezet (viz, talaj stb.) jelentds
szennyezését okozza, vagy ha iétesitmény ellato-, elosztd-, tarolo-, képessége — tekintet nélkil
annak idétartamara — megsz(inik és melynek kévetkeztében a kézfeladat ellatds nem biztositha-
to.

Kisértékii beszerzés: a kettdszazezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekertlési értékii
beszerzések.

Legkedvezdbb ajaniat: a legalacsonyabb ¢sszegl ellenszolgaltatast vagy az 6sszességében
legeldnydsebb ajanlatot add ajanlattevd ajanlata.

Megrendelés: anyag, eszkoz, készlet, gydgyszer beszerzésekor, szolgaltatdsok igénybevétele-
kor az Intézmények altal alkalmazott kételezettségvallalasi forma.

RRF Projekt: RRF-2.1.2-21-2022-00036 Korszer( épuletek és innovativ oktatas a tancml(ivészet
szolgalataban projekt és az MTE C épiiletének bdvitésével és felljitasaval dsszefliggd feladatok,
valamint a fentiekhez kapcsol6dd beszerzések.

Szakmai ellenjegyzés: a kotelezettségvallalas szakmai indokoltsaganak, célszeriliségének, fele-
I6sségvallalassal egyitt jar6 igazolasa.

Szakmai javaslattevé: a beszerzési igényt megfogalmazé és felterjeszté szervezeti egységveze-
té.

Szerzddés: olyan jogugylet, amely a felek egybehangzé akaratanak kolcsénos kinyilvanitasaval
jon letre. Jelen Szabélyzat alkalmazasaban szerzédésnek minésiil azon megrendelés is, amely-
nek alapjat nem egy elézéleg megkdtott szerzddés képezi, hanem a megrendelés teremt jogala-
pot a beszerzés megvaldsitasara.

Vis maior: olyan elharithatatlan kéralmények (pl.: habort, sztrajk, terrorcselekmény, arviz, tliz-
vész, természeti erbk altal okozott esemény, féldcsuszamlas, szélsbséges iddjaras stb.), amely-
nek bekdvetkezése egyrészt nem elére kiszamithatd, masrészt emberi beavatkozas kevés ah-
hoz, hogy elharitsa.
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1. Javaslattétel

Az Intézmények valamely szervezeti egységénél jelentkezé beszerzési igény esetén, az igényt a rek-
tor részére kell jelezni jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti formanyomtatvanyon a részletes
szakmai indokok kifejtésével (a beszerzendd termék/szolgéltatds pontos megnevezése, szilkséges
mennyiség meghatarozasa, varhatd beszerzési ar, a felhasznalasi hely megjeldlése), aki dént annak
szakmai megalapozottsagarél.

A rektor a beszerzési igénnyel kapcsolatban egyeztetést, kiegészitést kérhet a szakmai javaslattevs-
vel (beszerzést igényld).

A szakmai javaslattevé/beszerzést igénylé egyeztetést kezdeményez az Egyetem Gazdasagi és Hu-
manpolitikai Igazgatésagaval arrél, hogy a tervezett beszerzésre (kételezettségvallalasra) a fedezet
rendelkezésre all-e.

A beszerzési eljaras megkezdése elbtt a kozbeszerzési értékhatarckat és a becsuit érték szamitasara
vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Abban az esetben, ha az
igényelt beszerzés kézbeszerzési eljaras koteles, gy a beszerzés folyamatat az Intézmények Kézbe-
szerzési Szabalyzata szerint a kdzbeszerzésért felelés személynek kell végezni. A kdzbeszerzések
bonyolitasara az Egyetem kuls6 jogi irodat biz meg.

Becsiilt érték meghatarozasa:

a) Tilos a beszerzéseket olyan médon részekre bontani, amely jelen Szabalyzatban foglaltak vagy
a kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy meghaladé becsiilt érték(i beszerzésekre vonatkozd
jogszabalyi rendelkezések alkalmazasanak megkerillésére vezet.

b) Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon cél megvalosulasara iranyulé szolgaltatds megren-
delés, illetve azonos vagy hasonl6 felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tébb
szerz6dés atjan valésul meg, az adott beszerzés becsult értékének meghatarozasahoz az 6sz-
szes rész értékét figyelembe kell venni.

c) Szolgéltatds megrendelése esetén az ugyanazon kézvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az
egyes szolgaltatasok mliszaki €s gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya al, abban az esetben
jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, melynek betartasaért/betartatasaért a szak-
mai javaslattevé a felel6s.

2. Ajanlattételi felhivas (ajanlatkérés)

Ha a beszerzés nem tartozik a kozbeszerzési eljaras hatalya ala, akkor kezdetét veszi a beszerzési
forras szakmai javaslattevé/beszerzést igénylé altal torténé megtalalasa, valamint a beszalliték felku-
tatasa és megkeresése piackutatas alapjan, ami torténhet a korabbi beszerzésekrél szolgalo informa-
ciok, katalégusok alapjan, valamint az internet segitségével.

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepldket lehetéség szerint az Egyetem székhelye, vagy a
szerzbdés targyat képezd szolgaltatés, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teliesitésének helye
szerinti 2004. évi XXXIV. térvény 3. §-a altal meghatarozott mikro-, kis- és kdzépvallalkozasok (tovab-
biakban: KKV) kézil javasolt kivalasztani.

Az ajanlattételi felhivas kiklldése el6tt a beszerzést igénylének meg kell bizonyosodnia (a cégkivonat
vizsgalataval: https:./e-cegjegyzek.hu) az adott beszerzés targyaban relevans gazdasagi szereplék
vonatkozasaban arrél, hogy az ajanlatkérés idépontjaban nem allnak végelszamolas alatt, illetve velik
szemben nincs folyamatban cséd-, felszamolasi-, vagy végrehajtasi eljarés. A lekért cégkivonatot a
beszerzési iratanyaghoz kell iktatni.

A netté 1.000.000 Ft egyedi értéket eléré vagy meghaladd beszerzési szandék esetén arajaniatot
legalabb harom szolgaltatotol kételezé kérni.



Az ajanlattételi felhivas irasban torténhet. Az ajanlatkéré az ajénlattevéknek kételes az egyenls esély
biztositasa érdekében ugyanazon ajaniattételi felhivast megkildeni, abban adatmédositas nem veé-
gezhetb. A beszerzés targyat és hataridejét tgy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlatte-
vbk megfeleld ajanlatot tehessenek, és a benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek. Az ajan-
latkérés nem minésil megrendelésnek (kotelezettségvailalasnak) és nem jar szerzédéskotési kotele-
zettséggel.

A beszerzes targyaval 6sszefiiggésben az ajanlattételi felhivasnak (2. szamu melléklet) legalabb az
alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérés szama,

b) az ajanlatkéré adatai,

¢) a kapcsolattartd adatai,

d) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasa (a termék/szolgaltatas pontos megnevezése, a
termék/szolgaltatds mennyisége, mennyiségi egysége), amennyiben rendelkezésre all mua-
szaki specifikacid, annak mellékelését,

e) ateljesités helye,

f) akeért szallitasi feltételek,

g) a szdllitasi hataridé (folyamatos teljesités esetén itemezése),

h) afizetés modja,

i) az ajanlat benyljtasanak maodja, helye, hatarideje,

j) az ajaniat elbiralasanak szempontjai,

k) aszerzbdéskotés feltételei (amennyiben a beszerzés létrejotte szerzédéskotést igényel),

l) az ajanlat elbiralasi hatérideje,

m) zaradékként jogfenntarté nyilatkozat.

Palyazati forras terhére megvaldsuld beszerzések ajanlatkéréseinek formai, tartalmi kévetelményeit a
palyazat kiirdja hatarozza meg a palyazati atmutaté alapjan.

A beérkezett ajanlatok esetében nem szilkséges bontési eljaras lefolytatasa; az ajanlatok feldolgoza-
sa a beérkezési hatarido letelte utan azonnal elkezdhetd.

Amennyiben az adott beszerzésnél a beszerzés targyara vonatkozéan monopolhelyzet, illetve kizaro-
lagossag all fenn, valamint, ha haromnal kevesebb potencialis ajanlattevé lelhett fel, akkor az ajanlat-
kérést a lehetséges ajanlattevékkel kell lefolytatni.

3. Biralat (értékelés)

A beérkezett arajanlatokat az ajanlatkérd altal mindsiteni kell szakmai és gazdasagossagi szempontok
szerint. Amennyiben az ajanlattételre felhivottak altal benyujtott arajanlatok értékelésének eredmeé-
nyessege megkivanja, az ajanlatkérd indokolt esetben nettd 1.000.000 Ft felett szakmai bizottsagot
hivhat 0ssze az értékelésre. A biralo bizottsag eseti jelleggel megbizott filggetien testilet. Az ajaniato-
kat minden esetben 3 tagu biralé bizottsag értékeli, melynek személyi 6sszetételét az adott beszerzés
targya es jellege hatarozza meg. A koételezettségvallal6é elé az Intézmények szamara legkedvezébb
ajanlat kerulhet el6terjesztésre, az érintettek irasos értékelésével, csatolva a nem javasoltakat is.

A szakmai javaslattevének meg kell hatarozni az ajanlatok értékelésének szempontjat, amely a:
a) legalacsonyabb ajanlati ar vagy
b) legjobb ar-érték arany lehet.



Az ajanlatok értékelése sorén ki kell zarni az értékelésbdl azt az ajanlattevét:
a) aki végelszamolas alatt all, vagy ellene cséd-, felszamolasi-, illetve végrehajtasi eljaras van
folyamatban,
b) akinek az Egyetemnél 6t évnél nem régebhben vallalt szerzédéses kotelezettségének
megszegését jogerds allamigazgatasi, illetve birdsagi hatarozat megallapitotta,
c) akivel szemben az Egyetemnek korabban kotott szerzé6déshél adodéd lejart esedékesséqii
kovetelése all fenn, vagy akivel az Egyetem perben all.

Ajanlattevének nyilatkoznia kell arrol, hogy vele szemben kizaré okok nem alinak fenn.

Az ajanlat érvénytelen, ha:
a) az ajanlattevd az ajanlattételi hataridd lejartat kévetden nytijtja be,
b) az ajanlattevével szemben kizaré ok all fenn vagy nem felel meg az eldirt alkalmassagi kéve-
telményeknek,
c) az gjanlat vagy az ajanlattevé egyéb modon nem felel meg az ajanlattételi felhivas rendelke-
zéseinek.

Az gjanlat érvényesnek tekinthet, amennyiben hataridére legalabb egy értékelhett — az ajanlatkérés
feltételeinek megfelel6 — ajanlat érkezik. Ekkor az értékels lapon fel kell tintetni az ajanlattételre felhi-
vott, de ajanlatot be nem nyuijtott ajanlattevéket is.

Az eljaras eredménytelen, amennyiben az értékelés soran egyetlen ajanlat sem tekinthetd érvé-
nyesnek, illetve az érvényes ajanlatok kozott sem taldlhatd az ajanlatkéré szamara pénzigyileg,
szakmailag vagy miiszakilag megfelelé ajanlat. Ebben az esetben az dsszes ajanlattevét rasban ér-
tesiteni kell, és 0j ajanlatkérést kell inditani.

Az eljaras eredményesnek tekinthets, amennyiben az értékelés soran legalabb egy szerzédéskotés-
re, illetve teljesitésre alkalmas ajanlattevé kivalasztasra kertlt. Az eljaras eredményérél a nyertes
ajanlattevét irasban értesiteni kell.

Az ajanlatkérd az ajanlatok beérkezését kévetben az értékelé lapon (3. szdmul melléklet) javaslatot
tesz az eljaras nyertesére, egyben tajékoztatja a kbtelezettségvallalasra jogosult vezetét az Intézmé-
nyek szamara legkedvez&ébb ajanlatrél. Ennek alapjan a kételezettségvallalé dont a beszerzés végre-
hajtasanak inditasarol.

4. Megrendelés, szerz6déskotés

A beszerzés csak a kotelezettségvallald altal kivalasztott nyertes ajanlatot nyGjtoval folytathato le.
Minden netté 50.000 Ft egyedi érték feletti megrendelést irasban kell elkésziteni (4. szamu melléklet).
Azok az 50.000 Ft 6sszeget el nem éré beszerzések, amelyek esetében a beszerzés targya nem ala-
pozza meg megrendeld készitését, elég olyan dokumentum, amellyel igazolhatoé a beszerzés, a szol-
galtatas igénybevétele (pl.: szdllitélevél, e-mailben leadott megrendelés stb.). Mindenképpen olyan
dokumentum kisérje a szamlat, mely a szamla hiteles alatamasztasaul szolgal, ezaltal megfelel a Szt.
15. § (3) és a 166. § (2) bekezdése szerinti kévetelményeknek. A bizonylat szerkesztésekor a vilagos-
sag elvét is szem el6tt kell tartani.

A megrendel6 lap az alabbi, a beszerzés targyahoz szikségszer(i adatokat tartalmazza:
a) megrendelés iktatészama,
b) aszerzédé felek adatai,
¢) a megrendelt termék/szolgaltatas pontos megnevezése,
d) a megrendelt termék/szolgaltatas pontos cikkszama,
e) a megrendelt termék/szolgaltatas pontos mennyisége, mennyiségi egysége,
f) a megrendelt termék/szolgaltatas bruttd (nettd, afa) ara,
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g) ateljesités helye,

h) a teljesités kért datuma,
i) aszallitas modja,

i) afizetés modja,

k) akiallitas datuma,

l) alairas.

Nettd 500.000 Ft feletti termékre/szolgaltatasra vonatkoz6 igény esetén szerzédést kell kétni, amely
kotelezettség aldl a Kvtv. szerinti kozbeszerzési értékhatar alatt a Gazdasagi Féigazgat6 egyedi ese-
tekben felmentést adhat (5. szam melléklet). nett6 500.000 Ft-1.000.000 Ft koz6tti értékii szerzédé-
sekre a 6. szamu melléklet szerinti egyszer(sitett vallalkozasi minta szerzédés alkalmazhaté.
1.000.000 Ft dsszeget meghaladd szerzédéskotés esetén a szakmai javaslattevé elkésziti a szerzé-
destervezetet. Amennyiben a nyertes ajanlattevé sajat szerzédés-formatuma képezi a szerzédéster-
vezetet, Ugy azt a szakmai javaslattevi/beszerzést igénylé szakmai, illetve az MTE altal megbizott
jogész jogi szempontbol ellenérzi, véleményezi.

A megrendeld, illetve a véglegesitett szerz6dés alairasara az arra jogosultak altal a Gazdalkodasi
Szabalyzatban, illetve Kotelezettségvallalasi Szabdlyzatban régzitettek szerint kerulhet sor. Kotele-
zettségvallalo az a személy, aki az Intézmények nevében érvényes kotelezettségvallalasra jogosult,
az intézményi szabalyozasban rogzitett hataskori rend szerint. Az RRF Projekt esetében a kételezett-
segvallalas rendjét. valamint a kdtelezettségvallalassal kapcsolatos felelésséa megoszlasat a Projekt
Alapité Dokumentum hatérozza meg.

A szerzOdést 3 eredeti példanyban kell elkésziteni, melyekbd! iktatas utan az iktaté (vagy a helyettesi-
t6 személy) 1-1 példanyt atad:

- aszerz6d6 partner,

- akozponti iktate,

- aGazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag,
részére.

5. A beszerzés végrehajtasa, dokumentalasa

A beszerzés végrehajtasa a szakmai javaslattevé/beszerzést igénylé feladata, melynek soran a szak-
mai javalattevé/beszerzést igényld és a Campus Igazgato egyeztet a szallitas legoptimalisabb médja-
rél. Amennyiben a szallitashoz az Egyetem Uzemeltetésében lévé gépkocsira van szikség, Gigy abban
az esetben a ,gépjarm( szolgaltatas igénylé” elnevezésli formanyomtatvany (7. szamu melléklet) kitsl-
tese szukséges, mely igény a Rektor ellenjegyzését kovetden teljesithetd. A formanyomtatvany hasz-
nalata alol kivételt képeznek azok az esetek, amikor az Egyetem alkalmazasaban allé anyagbeszer-
zé/gépjarmiivezetd bonyolitja le a szallitast.

A megrendelt termék beérkezését kdvetben a szakmai javaslattevé/beszerzést igényl6 kételezettsége:

a) acsomagolas sértetlenségének vizsgalata,
(Ha lathato a sérliés, vagy egyéb mindségi kifogas merll fel, az arut atvétel nélkill vissza kell
kuideni.)

b) annak vizsgalata, hogy a beérkezett termék azonos-e a megrendelttel,
(Ha a beérkezett termék eltér a megrendelttdl, az arut az igénylé déntése alapjan at kell venni
vagy atvétel nélkdl vissza kell kuldeni.)

c) a beérkezett termék mennyiségének ellenérzése,
(A beérkezett aru mennyiségi atvételét a beszerzést igényl6 végzi. Az aru mennyiségi atvétele
soran 0sszehasonlitasra kerlll a leszallitott aru mennyisége a szallitélevélen/szamlan szerepld
mennyiséggel. A mennyiség egyezésekor az atvételt a beszerzést igénylé alairasaval igazolja
és lebélyegzi.
Amennyiben a ténylegesen leszallitott aru és szamlan/szallitolevélen szereplé mennyiség ko-
zott eltérés van, ugy a ténylegesen atvett mennyiséget ra kell vezetni az arut kisérd szamla-
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d)

e)
f)
9)

ralszéllitolevélre és ezt az atvevd az alairasaval és a bélyegz6 lenyomataval igazolja. Az elté-
rés tényét a szallitd cég jelen lévé képviseléjével is ala kell irattatni a bizonylaton.)

a beérkezett termék mindségének ellenérzése,

(Hiba esetén jegyzékonyv felvételére kerl sor, amelyet a cég képvisel6jének a beszerzé kild
meg.)

a megrendelt termékek atvételének teljesités igazoltatasa a szamlan,

a beszerzési dokumentécio teljes kor(i felszerelése,

a termék nyilvantartasba vételének kezdeményezése a Gazdaséagi é&s Humanpolitikai Igazga-
toésagon.

A szamla vagy a szamlaval egy tekintet ald esé okirat a pénzigyi rendezés alapfeltétele. A kifizetés
engedélyezéséhez az utalvany teljes korii felszereltsége szuikséges. A szamla teljes kor(i felszerelése
a beszerzést igénylé feladata. A szamla kiegyenlitése torténhet atutalassal vagy készpénzes fizetés-

sel.

KIVETELEK

Nem kell jelen Szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, és elézetes ajanlatot sem kell
bekérni abban az esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsag szem-
pontjabdl szukséges, azaz, ha személyi sériilés, vagy anyagi kar elharitasa/vagy cstkkentése indokol-
ja a haladéktalan intézkedést.

Nem sziikséges irdasban harom ajanlattevéitdl arajanlatot kérni, ha:

a)
b)

c)

d)

e)

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik;

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkili targyalasos eljarasban lenne
beszerezheté;

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig alinak fenn, és az ellenszolgaltatas
a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele
az ajanlatok bekérésére vonatkozo szabalyok alkalmazasa esetén meghitisulna,

a beszerzés targya igazsagilgyi szakértdi megbizas, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz, palya-
zatokhoz kapcsolddd szakmai biralébizottsagi tag megbizasa,

a szerz6dés targya kdzuizemi szolgaltatasok (kiiénésen viz, gaz, villamos energia, hbener-
gia), vagy internet szolgaltatas megrendelése,

az gjanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6zédétt arrédl, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhets fel, gy potencialis versenyhelyzet
nincs az adott beszerzési targy tekintetében,

a szerzddés targya egyedi gyartasi aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartéd
igazolja,

a fizetési kdtelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara térténé
jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerzddeést kulfoldon kell megkétni vagy teljesiteni;

a szerzbdés targya repildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;

a szerzO6dés targya személyhez koétott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése,

a szerzGdés targya az Egyetem vezetbinek hivatali tevékenységéhez kapcsol6dd, bizalmi jel-
legli szolgaltatasok beszerzése (kulonésen beszédird, fotos, személyi kommunikacios ta-
nacsadod, személyi tolmacsolas),

a szerzédés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolodé kiegészité arubeszerzés, szolgal-
tatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti
szerzédés értékének otven szazalékat, és az alapszerz6désben szerz6dd partnerté! torténd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes
becsilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.
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Nem kell jelen Szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy arajanlat beke-
rése szilkséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogitanacsadas,

b) foglalkozas-egészségugyi szolgaltatas,

c) vizsgalati (audit) tevékenység,

d) kényvvizsgalat,

e) Vis maior, illetve Havéria esetében

f) kizardlagossag fennallasa esetén,

g) nettd 1.000.000 Ft egyedi értéket el nem érd beszerzés esetén.

Amennyiben az adott beszerzés jellemzoi kiiléndsen indokoljak, és jogszabaly vagy palyazati eléiras
nem teszi kbtelezévé, az adott beszerzés Kvtv. szerinti kbzbeszerzési értékhatar alatti versenyezteté-
se (legalabb harom ajanlat bekérése), a Gazdasagi Féigazgaté engedélye alapjan (5. szamu mellék-
let) nem kotelezé. Az engedély beszerzése a megrendelés elétt, a szerz6déskstést megelézéen a
szakmai javaslattevé/beszerzést igényl6 feladata és kotelezettsége.

Ajanlatkérésnek minéstl harom kilonb6z6 weboldalrél kinyomtatott ajanlat is, amennyiben az rele-

vansan 6sszehasonlithato.
Iv. OSSZEFERHETETLENSEG

A beszerzések elékészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevé:
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevé képviseléjének hozzatar-
tozéja, vagy kozeli hozzatartozoja (Ptk. 8: 1 § (1));
b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;
c) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevd személy, a vele szemben fennallé ész-
szeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul irasban (8. szamu melléklet) bejelenteni.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2025. augusztus 21. napjan lép hatalyba.

Ezzel egyidejlileg a Szenatus 58/2021. (12.15.) szamU hatarozataval elfogadott Beszerzési Szabaly-
zat hatalyat veszti.

Budapest, 2025. augusztus 21.

Fodorné Molnar Marta
mb. rektor
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1. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz

Iktatoszam:

FELJEGYZES
beszerzési igény engedélyezésére

Tisztelt Rektor Asszony/lgazgaté Asszony!

Alulirott ...
fordulok Onhéz, hogy a Magyar Tancmlvészeti Egyetem

(szervezeti egységvezett) azzal a kéréssel

szervezeti egysége részére az alabbi beszerzéseket engedélyezni sziveskedijen.

. .. Mennyiségi Brutté dsszeg
Megnevezés Méret | Mennyiség egység (Ft)
Mindésszesen:
Részletes szakmai indokolas (kételezéen kitéltendd):
Budapest, .............. &V.iennn . hé.......... nap
.............. (névk|tdltendo)

Az igényt jovahagyom/nem hagyom jova.

Budapest, .............. &v.......
*varhat6 vagy konkrét 6sszeg

szakmai javaslattevd (szervezeti egységvezets)

(név kitoltendd)
pénzigyi ellenjegyz6
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2. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz
Iktatoszam: / 120....

AJANLATTETELI FELHIiIVAS
A Magyar Tancmivészeti Egyetem (tovabbiakban: MTE) nevében ezennel tisztelettel felkérem,
hogy az ajanlatkérésben foglaltak alapjan, valamint az azokban leirtak szerint tegye meg ajanla-

tat a targyi beszerzési eljarasban.

1. Ajanlatkér6 adatai

Név: Magyar Tancmlvészeti Egyetem
Cim: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.
Adészam: 19309242-2-42

Bankszamlaszam: 10300002-13267508-00024901
Képviseld: Fodorné Molnar Marta
Kapcsolattarté:

Név:

Telefonszam: + 36 (1)

E-mail cim:

2. Ajanlatot tevé adatai
Név:
Cim:
Adoszam:
Bankszamlaszam:
Képviseld:

3. A beszerzés targya

- . . . - | Mennyiségi
Sorszam Termék megnevezése Mennyiség egység
001
002

4. A teljesités helye

Név: Magyar Tancmiivészeti Egyetem
Cim: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.

5. Szallitasi feltételek, hataridd

Kiszallitas
Személyes atvétel
Szallitasi hataridé: . T - Y hénap ......... nap
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6. Fizetési méd
|:| banki atutalas |:l bankkartyas fizetés |:| készpénz

7. Ajanlat benyujtasanak maédja, helye, hatarideje

Benyujtas moédja: |:| személyesen |:| e-mail
Benyuijtas helye: 1145 Budapest Columbus utca 87-89.
Benyujtas hatarideje: ........... &V ., hénap ......... nap

8. Az ajanlatok elbiralasi hatarideje
Az eredményhirdetés varhaté idépontja: ...........év ............... hénap ......... nap

Ajanlatkérd irasban értesiti az érvényes ajanlatot benyujté ajanlattevét a kivalasztasrol.

9. Zaradék

Ajanlatkeérd fenntartia maganak a jogot, hogy a jelen felhivasra érkezé ajanlatokat értékeld eljaras

lefolytatasatol indoklas nélkul részlegesen, illetve telies mértékben elalljon és az eljarast akar

indokolas nélkul is eredménytelennek mindsitse, tovabba a szerzédéskotést indokolas nélkil

megtagadija.

Az Ajanlatkéré nem vallal felelésséget az elallasbol vagy a szerz6dés megkoétésének megtaga-

dasabol szarmazé kévetkezményekért.

A jelen felhivas egyetlen Ajanlattevd altal sem tekinthetd az Ajanlatkérd altal tett szerzédé-

ses ajanlatnak vagy kotelezettségvallalasnak. Kizardlag szamlaképes ajanlattevével all

modunkban szerzédést kotni.

Budapest, ........ BV hé .......... nap

(név kitéltend6)
ajanlatkérd
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3. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz
Iktatészam: / 120....

AJANLAT ERTEKELO

A BesSzerzestargya: ......o.ocieiee e e

Ajanlattételre felhivott természetes, jogi személyek, szervezetek

sor : - Ajanlat beérkezése | -
szam Ajanlattételre felkért Elérhetség (datum, 6ra, perc) Ervényes Indoklas
1.
2.
3.
Ervényes ajanlatot tevok
sor | Ajanlattevd Ajanlati &r Fizetési hataridé Megjegyzés

szam

Az ajanlatok értékelése a legalacsonyabb ajanlati ar/legjobb ar-érték arany alapjan tértént.*

A fentiek alapjan javasolt déntés a legkedvez6bb ajanlatrél:

ajénlatkero
Szakmai bizottsag altal torténd értékelés esetén**:

" 'szakmai bizottsag tag * szakmai bizottsag tag
Dontés a beszerzés végrehajtasanak iNAIASArOl: ..............coove oo
Budapest, .............. &V hé ..........nap

kotelezettségvallald
* Megfelelé alahuzando.
**Amennyiben szakmai bizottsag dént az ajanlat értékelésérél, az ajanlatkéré és valamennyi tag ala-
irasa szikséges.
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4. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz

. Iktatoszam: / 120....
MEGRENDELO LAP
Cégnév:
Cim:
Cégjegyzékszam:
Adészam:
Bankszamlaszam:
Képviseld neve:
Megrendelé adatai:
Cégnév: Magyar TancmUvészeti Egyetem
Cim: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.
Adészam: 19309242-2-42
Bankszamlaszam: 10300002-13267508-00024901
Kapcsolattarté neve,
elérhetSsége:
MEGRENDELES
Rendelésszam:.........................
Jelen Megrendel6 lap alairasaval a iktatdbszamu arajanlat/szerz6dés alapjan
megrendelem Onoktél az alabbi terméke(ke)t/szolgaltatas(oka)t.
Mennviséai Brutto 6sszeg (Ft)
Megnevezés Méret Cikkszam Mennyiség e ):é g Netté Afa (Ft)
9yseg oOsszeg (Ft) (
Minddsszesen:
Teljesités helye: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89. Felhasznalds szervezeti egyseg
helye: megnevezése
Teljesités ,
ldSpontja: 2021. .......... éV................hbnap ............. nap
Fizetés modja: o banki atutalas o bankkartyas fizetés okészpénz
Szillitis médja o kiszallitassal o személyes atvétellel

Kérjik megrendelésunkrdl visszaigazolast kuldeni sziveskedjenek.

Budapest, ................ &V ... hénap ......... nap

kételezettsegvallalo

pénzigyi ellenjegyzé
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5. szamu mellékiet Beszerzési Szabalyzathoz

Iktatoszam: / 120....

BESZERZESI ENGEDELY

o 3 ajanlat bekérésének mellézésére
o szerzGdeskotes mellézésere

Megrendeld neve
Magyar Tancmivészeti Egyetem

Megrendelé adészama
19309242-2-42

Megrendeld cime
1145 Budapest, Columbus utca 87-89.

Kételezettségvallalasi szam

Ajanlattevé/szallité neve:

Szallito cime:

Ajanlat szama: Kapcsolattarté neve:
Tel.: e-mail:
Datum: Szallitasi hatarido:
Fizetési moéd: Fizetési hatarido:
. . o egységar Rendelés értéke
No Megnevezés Mennyiség hetté netté
Rendelés 6sszesen netto: Ft
Afa: Ft
Rendelés sszesen brutto: Ft
Indokolas

O A beszerzés azonnali teljesitésével anyagi, erkélcsi kar elézheté meg.

A beszerzéstimegrendelést engedélyezem

Az indokolas valédisagat igazolom

Datum: T gazdasagi féigazgato

Datum:

szakmai javaslatte-
vé/ajanlatkérd ,'
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Amely létrejott egyrészrél a

6. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz
EGYSZERUSITETT VALLALKOZOI SZERZODES

Név: Magyar Tancmivészeti Egyetem

Székhely: - 1145 Budapest, Columbus u. 87.-89. N
Adbszam: - 19309242-2-42

Képviseld: Fodorné Molnar Marta

a tovabbiakban, mint Megrendel6
Masrészrél a

Név:

Székhely:

Addszam:

Cégjegyzékszam:

| Egyéni vallalkozoi nyilvantartasi szam:

Bankszamlaszam:

Képviselb:

a tovabbiakban, mint Vallalkoz6, egylttesen Felek k&zoétt alulirott napon és helyen az alabbi

feltételekkel:
1. Aszerzédés targya
A megrendeld megrendeli,

, ajelen

a Vallalkozé elvallalia elfogadott araja

szerzédésben foglaltak szerint.

nlat alapjan

A Felek megéllapod:.é.sa szermt a Viéllalkozo koteles a szerzédés értelmében a szerzédés targyat
képez6 megrendelést szerzédésszerien, telies kériien, hataridében teljesiteni.

A szerzddés id6tartama

A Felek megdllapodnak, hogy a Villalkozo a jelen szerzédés szerinti feladatokat koteles 2021

naptél kezdédben 2021. ......

napjaig maradéktalanul teljesiteni.

3. Aszerzbdés dijazasa
Vallalkozét az 1. pontban foglalt térgyi munkaért ............... Ft + ........
......................... Ft, azaz . e . Forint illeti meg.
Jelen szerzddésben r6g2|tettek elvégzése esetén a megrendelé

%Afa, ésszesen:

képviseléjének

teljesitésigazolasat koévetbéen Meg a Vallalkozd részére vdéllalkozéi dijat fizet, melyet a

Megrendelé a Vallalkozo altal

kiallitott szamla ellenében atutalassal,

bankszamlajara, a szamla kézhezvételét kévetd 30 napon beldl kiegyenlit.
A vallalkozéi dij tartalmazza az arajanlatban részietezett valamennyi koltséget, azon felll
Vallalkozd egyéb kéltségeinek megtéritésére nem tarthat igényt.

a Vallalkozd

év telijes korli garanciat valial.

Megrendelé a munkalatokat barmikor ellenérizheti, és kifogast emelhet, melyet a Vallalkozo

4. Garancidlis feltételek: Vallalkozé az elvégzett munkéra
kételes a megadott hataridéig orvosolni.
5.
esetén kikdtik a XIV. keruleti Birosag kizarolagos illetékességét.
6.
mindenben megegyezét jovahagyoblag irtak ala.
Budapest, ...........év ................... hoénap ....... nap
............... Megrendelo
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A szerzddéshen nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az iranyadoak. Felek jogvita

Jelen szerzddést a Felek harom, egymassal megegyezdé eredeti példanyban, mint akaratukkal




7. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz

GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO

lgénylé szervezeti egység tolti kil iktatoszam:
Igénylé
szervezeti egység megnevezése neve alaras

lgénylés kelte: ... év hénap  ....... nap
lgényelt szalitas idépontja (datum, éra,percy .. év hénap  ....... nap
sirgosseg: — [ Tnem
lgényelt szolgaltatas:
lgényelt szolgaltatas formaja:
gépkocsivezetbvel [ Tigen [ Inem

Szalltasi cim
(pontos ¢im, kapcsolattarté egyéb informacio megjelslésével)
ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik: ahova az igényelt szolgaltatast kérik:
Rektor toli kil
|engedélyezem [ Inemengedélyezem
Engedélyezés datuma: Budapest, ..................... év crevrerennne. hON@P L. NAP
alairas
GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO
lgényld szervezeti egység tolti kil iktatoszam:
Igénylé
szervezeti egység megnevezése neve alairas

lgénylés kelte: ... év e RONARP L nap
lgényelt szdlltas iddpontja (datum, 6ra,percy .. év veveeeehBnap L nap
sirgdsség [ TJen [ Jnem
lgényelt szolgaltatas:
lgényelt szolgaltatas formaja:
gépkocsivezetével [ Tigen [ Inem

Szallitasi ¢im
(pontos cim, kapcsolattartd egyéb informacié megjelélésével)
ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik: ahova az igényelt szolgaltatast kérik:
Rektor tolti kil
|engedélyezem [ Inemengedéiyezem
Engedélyezés datuma: Budapest, ..................... BV o hénap ............ nap
alairds
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8. szamu melléklet Beszerzési Szabalyzathoz

Iktatoszam: / 120....
NYILATKOZAT

A beszerzési eljarasban dontés-el6készitoként kézrem(ik6dd vagy déntéshozo

ANYJA NBVE. .ottt et e,

Alulirott kijelentem, hogy megfelelek a Magyar Tancmlivészeti Egyetem (tovabbiak-
ban: Egyetem) Beszerzési Szabalyzataban megfogalmazott kévetelményeknek, azaz
- nem vagyok a Polgari Térvénykdnyvrél szold 2013. évi V. térvény 8:1.§ (1)
bekezdése alapjan az ajanlattevének, az ajanlattevé képviseljének

hozzatartozdja,
- nem allok az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jog-
viszonyban,

- nem vagyok az ajanlattevé jogi személy tulajdonosa, résztulajdonosa.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a késdbbiekben velem szemben felmeriilé
osszeférhetetlenségi ok bekdvetkezte esetén haladéktalanul értesitem az Egyetem
Gazdasagi Foigazgatojat.

Amennyiben dsszeférhetetlenség all fenn, az dsszeférhetetlenség alapjaul szolgalé
kérilmény leirasa:

Budapest, .............&v. ... hB hap

alairas
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