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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti
Egyetem Nadasi Ferenc Gimnaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tébbcéll kdznevelési
Intézmény) (tovabbiakban egylttesen: Intézmények) Gazdalkodasi Szabalyzata
(tovabbiakban: Szabalyzat) megfogalmazza az Intézmények miikddéséhez kapcsolods, a
gazdalkodasra pénzigyi kihatassal biré, jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket,
kilonésen a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellenérzési, adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos bels6 elirasokat és feltételeket.

A Magyar Tancmivészeti Egyetem részben onalldan gazdalkodé szervezetének

gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaitatasi, beszamolasi feladatainak ellatasat az

Egyetem Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosaga Utjan latja el.

Az Intézmények gazdalkodasi jogkérének gyakorlasanak szabalyait

— anemzeti felsdoktatasrél sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.),

— anemzeti kéznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Kéznev. tv.),

— egyesulési jogrél, a kézhasznlsagi jogallasrél, valamint a civil szervezetek miikédésérdl
és tamogatasarél sz616 2011. évi CLXXV. torvény (tovabbiakban: Civil tv.),

~ Magyar Tancmlivészeti Egyetemért Alapitvanyrél, a Magyar Tancm(ivészeti Egyetemért
Alapitvany és a Magyar Tancm(ivészeti Egyetem részére t6rténé vagyonjuttatasrol sz6ld
2021. évi XVII. térvény (tovabbiakban: vagyon tv.),

— aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.),

— akbzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLII. térvény (tovabbiakban: Kbt.),

— a Polgari Térvénykonyvrdl szél6 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.),

— a Munka Toérvenykényvérdl sz616 2012. évi |. térvény (tovabbiakban: Mt.),
— a penzmosas és terrorizmus finanszirozas megel6zésérél és megakadalyozasardl

sz6l6 2017. évi LIII. térvény (tovabbiakban: Fnyt.),

— az informaciés dnrendelkezési jogrol és informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térvény (tovabbiakban: Info tv.),

- egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz616 479/2016. (XI1.28.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

— az Intézmények Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz),
figyelembevételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

A gazdalkodasi tevékenység soran figyelembe kell venni:

— a bérszamfejtésre és a szamlavezetésre vonatkozoan a szamlavezetd pénzintézet és a
Magyar Allamkincstar szabalyzatait, tajékoztatoit és Gtmutatait,

— palyazati forras terhére megkdtendd szerzédések, valamint a palyazati forras terhére
elszamolt kiadasok esetében az adott palyazat elszamolasi Utmutatojanak eldirasait,

- az egyéb vonatkozé belsd szabalyzatokat, rendelkezéseket.

L ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja az Intézmények miikddésével — az alap- és vallalkozasi tevékenységével
— kapcsolatos

a) gazdalkodasi elvek régzitése,

b) afinanszirozas forrasainak bemutatasa,

c) a pénzigyi tervezés meghatarozasa,

d) vagyongazdalkodasi, és a pénzigyi befektetési tevékenység szabalyozasa.



2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmények valamennyi alkalmazottjara, tovabba az RRF
Projekt esetén a Projekt Alapit6 Dokumentumban meghatarozott azon poziciét betéltd
személyekre, akik részt vesznek a kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés és
teljesités igazolas végrehajtasaban.

3. Ertelmezd rendelkezések, fogalmak

a) Kotelezettségvallalas: az a gazdasagi esemény, amelynek keretében az arra jogosult
intezkedést tesz a munka, szolgaltatas, illetve az eszkéz, aru megrendelésére és egyben
kételezi magat, hogy a végzett munkat, teljesitett szolgaltatast, a szallitott arut atveszi és
annak ellenertékét a pénzigyi eléiranyzatok terhére kiegyenliti. Fizetési kotelezettség
vallalasara vonatkozd, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. A kételezettségvallalas
kizarélag pénziigyi ellenjegyzéssel érvényes.

b) Gazdasagi szervezet: a koltségvetés tervezéséért, a gazdalkodas végrehajtasaért, a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzlgyi, szamviteli rend betartasaért,
és a gazdalkod6 szerv mikddtetéséért, a hasznalataban 1évé vagyon hasznalataval,
védelmével dsszefliggd feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység.

c) Gazdalkodas: erdforrasok és javak céltudatos, ésszerli felhasznalasa a szikségletek
lehetd legmagasabb foku kielégitése érdekében.

d) Tervezés: olyan iranyitdsi folyamat, amely felvazolia az intézmény j6évébeni
mikddésének palyajat, ezen palyat jellemzé allaspontokat és pozicidokat, valamint az
akcioprogramot, amelynek végrehajtasaval a kivant allapotok és poziciék elérhetéek.

e) Hasznositas: a vagyon hasznaléja altal a vagyon birtoklasanak, hasznalatanak, hasznok
szedése joganak barmely - a tulajdonjog atruhazasat nem eredményezé - jogcimen
torténd atengedése, ide nem értve a vagyonkezelésbe adast, valamint a haszonélvezeti
jog alapitasat.

f) Szerz6dés: afelek kélcsénds és egybehangz6 jognyilatkozata (elnevezésétél fliggetienl
pl.. szerz6dés, megallapodas, egyezmény), amelybdl kotelezettség keletkezik a
szolgaltatas teljesitésére és jogosultsag a szolgaltatas kévetelésére. (Ptk. 6:58. §),

dg) RRF Projekt: RRF-2.1.2-21-2022-00036 Korszerl(i épulletek és innovativ oktatas a
tancmiivészet szolgalataban projekt és az MTE C épiiletének bévitésével és felljitasaval
Osszefuiggb feladatok, valamint a fentiekhez kapcsolédé beszerzések.

4. Az Intézmények tevékenységi kore

Az Egyetem tevékenysége:

a) alaptevékenység: a létrehozasardl rendelkezb jogszabalyban, alapité okiratban a szakmai
alapfeladatként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatok ellatasat elésegité6 mas,
nem jévedelem- és vagyonszerzésre iranyuld, vagy azt eredményezé nem Uzletszer(ien
végzett tevékenységek,

b) vallalkozasi tevékenység: a jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuldé, vagy azt
eredményezd Uzletszerlien (nem kotelezéen) végzett gazdasagi tevékenység.

A tébbcélu kbznevelési Intézmény tevékenysége:

a) alaptevékenysége: az Egyetemen szakmai képzésben részt vevd (elbkészitd
jogviszonyban allé) novendékek, és a fenntarté egyedi dontése alapjan a szakmai
képzésbdl kimaradd tanuldk gimnaziumi és kollégiumi nevelésének ellatasa.

A kollégium alaptevékenysége:
a) az Egyetem szakmai oktatasaban részt vevd és a tébbcéll kéznevelési intézmény tanuléi
kollégiumi ellatasanak biztositasa.



A tobbcelu kéznevelési intézmény altal izemeltetett Konyha tevékenysége:
a) a tobbcélu kdznevelési intézménybe jaré tanuldk kdzétkeztetési feladatainak ellatasa.

Az Intézmények alaptevékenysége az oktatas-nevelés és a tudomanyos kutatas, amelynek
magas szinvonall ellatasa érdekében az alaptevékenységéhez kapcsolédd vallalkozasi,
szolgaltatasi tevékenységet végez.

Az Intézmények vallalkozasi tevékenységet az Alapitd okirat értelmében a kézhasznu
tevekenységét nem veszélyezteté6 modon folytathatnak.

R A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

1. A gazdalkodas alapelvei

A gazdalkodas soréan a feladatok ellatdsahoz biztositott forrasokat, eszkdzoket és vagyont
észszerlien, takarékosan kell felhasznalni és igénybe venni, biztositani kell a feladatok
ellatasahoz rendelkezésre 4ll6 forrasok feladat-, és teliesitményaranyos elosztasat, illetéleg a
feladatvaltozasokbdl  kdvetkez6, a  hatékonysagi  kovetelményeknek  megfeleld
atcsoportositasat.

Az Intézmeények a Fenntart6 altal jovahagyott és a Szenatus altal elfogadott kéltségvetés
alapjan, a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott kévetelmények és feltételek
betartasaval els6sorban a gazdasagossag, a hatékonysag, az eredményesség és az
atlathatésag alapelvei szerint gazdalkodnak.

Az Intézmények az SzMSz-Uk szerint meghatérozott szervezeti egységekre tagolédnak,
melyek vezetsi felelések a Szenatus altal elfogadott koltségvetésben — az adott szervezeti
egyseg feladatkérébe tartozd tevékenységektsl elvart — bevételi terv teljesitéséért és a
feladataik ellatasahoz sziikséges kiadasok betartaséért.

A gazdalkodas atlathatésaga, a transzparencia, a tervezhetéség és beszamoltathatosag,
valamint a vezet6i dontések megalapozasat szolgaldé informaciok rendelkezésre allasa
érdekében a gazdalkodasi rendszerben az elfogadott kéltségvetésnek megfeleléen a bevételi
és a kiadasi tervek, valamint az Uzleti év folyaman bekévetkezd tényleges gazdalkodasi
folyamatok leképezése a szervezeti felépitésnek megfeleléen, strukturaltan felépitett
koltséghelyeken valdsul meg.

A szervezeti egységeken jelleguknél fogva bevételek és az adott tevékenységhez kapcsolédéd
kdzvetlenil felmerlt kéltségek jelennek meg.

A gazdasagi események rogzitése a fokonyvi szamlakon kivil egyidejlleg a kévetkezd
kédokra térténik:

Onallé egység, munkahely: az Egyetem szervezeti egységeinek azonositdja.

Témaszam: tevékenység csoportonként kialakitott, egy-egy feladat bevételének és
kiadasanak, keretének megfigyelését szolgalé munkaszam.

Forraskod: a kiadasok és bevételek bevételi forrasonkénti elkiilénitésére szolgalé azonosito.

A Szenatus altal elfogadott kéltségvetés tervadatai — évkézi kéltségvetési terv modositasa
esetén a modositasnak megfeleléen — a gazdalkodasi rendszerben a megfelels
koltséghelyeken rogzitésre kerlilnek a terv nyomon kévetése érdekében.

2. A gazdalkodas felelossége

Az Nftv., a Kdznev. tv., az Intézmények Alapitdé Okiratai, valamint az SzMSz-ekben
meghatarozottak szerint a felséoktatasi intézmény elsé szamu, egyszemélyi felelés vezetdje
eés képviselbje a rektor, aki a képviseleti jogkérét esetenként, vagy az tigyek meghatarozott
korében helyetteseire vagy az Egyetem mas, magasabb vezeté vagy vezeté beosztast
munkavallalojara atruhazhatja. A tobbcéli kéznevelési intézmény képviseletére a kézponti
igazgato jogosult, mely képviseleti jogot az SzMSz-ben szabalyozott médon atruhazhatja a
tébbcélu kéznevelési intézmény mas munkavallaléjara.

5



A fenntarté kuratériumanak az elndke, a rektor és a gazdasagi féigazgaté felett, a rektor az
oktatéi feladatra létrehozott megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos megbizéi jogokat, tovabba
az Egyetem SzMSz-e szerinti szervezeti egységek munkavallaléi felett, mig a kbézponti
igazgaté a tdbbcélu kéznevelési intézmény munkavallaléi felett gyakorolja a munkaltatéi
jogokat, valamint az egyéb koételezettségvallalasok jogositvanyait a Kotelezettségvallalas
Rendjére Vonatkozé Szabalyzatban foglaltak szerint gyakoroljak. Az RRF Projekt esetében a
kotelezettségvallalas rendjét, valamint a kételezettségvallalassal kapcsolatos felelésség
megoszlasat a Projekt Alapité Dokumentum hatarozza meg.

A gazdasagi féigazgaté felelés a gazdalkodasi intézkedések és javaslatok elokészitéséért,
feligyeletéért.

A kotelezettségvallaldas joga a vonatkozd belsd szabdlyozék alapjan a vezettk részérél
delegalhaté. A jogok gyakorléi felelések a bevételi és kiadasi tervek teljesitéséért és
betartasaért.

A gazdasagi féigazgato felel az Intézmények gazdasagos, hatékony, valamint eredményes és
szabalyszerli mikédéséért, amelyhez pénzligyi ellenjegyzési jogot gyakorol, amely jogat
szakmai elbfeltételeknek megfelelé munkavallaldira delegalhat. Az atruhazott hataskér
gyakorloja a hataskért nem adhatja tovabb. A gazdasagi féigazgaté kételezettsége az
Intézményekben folyd oktatdi, nevelbi, kutatéi és egyéb tevékenység tamogatasa a
rendelkezésre all6 gazdasagi feltételek harmonizaciéjanak megteremtésével és
fenntartasaval, a gazdalkodasi lehetéségek és kotelezettségvallalasok osszhangjanak
folyamatos biztositasaval. A jogtanacsos vagy Ugyvéd jogi joévahagyast gyakorol a
gazdalkodas jogszerliségenek és szabalyszer(iségének betartasa érdekében.

3. A gazdalkodas informaciés rendszere

Az oktatasi, Ugyviteli folyamatok informatikai tamogatasat az alabbi rendszerek biztositjak:
a) Poszeidon Irat- és Dokumentumkezeld rendszer

A program teljeskor( iktatasi rendszerként, lehetéséget nyujt az iratok nyilvantartasara a
beérkezéstél vagy a keletkezéstél kezdve az irattarazason és postazason at a
selejtezésig, legyenek azok elektronikus és/vagy papir alapt dokumentumok. A rendszer
tamogatja az ésszes, iratokkal kapcsolatos munkafolyamatot, ezzel lehetéséget biztositva
a modern, papirmentes Ugyiratkezelésre valdé attérésre és megvalésitja az ehhez
szikséges elektronikus archivalast a jogszabalyban eléirt médon.

b) NEPTUN Egységes Tanulmanyi rendszer
A rendszer az Egyetemen a tanulmanyokkal kapcsolatos elektronikus Ggyintézés
adminisztracidjat latja el. A sziiken értelmezett tanulmanyi miveleteken tul komplex
megoldasokat kinal a felsdoktatasi adminisztracié vagy a hallgaté, illetve oktaté
teenddinek, feladatainak megvalésitasara. A tanulmanyi részt kiegészitve a kollégiumi,
pénzlgyi, adatszolgaltatasi (pl.. FIR), didkigazolvany, zarbvizsga, Orarend-,
kérvénykezelé, modulok olyan, a tanulmanyi tigyek lebonyolitasat segité lehetéségek,
melyek a felhasznaloknak tovabbi segitséget nyujtanak és az informacié gyorsabb
aramlasat teszik lehet6vé.

c) ASIMUT software
A software segitséget nyljt a mivészeti oktatas tervezésében a teremfoglalas, Utemezés
és az eseménykezelés egyetlen rendszerben térténé kombinalasaval és valodi
idémegtakaritast jelent a diakok, a tanarok és a személyzet szamara.

d) Turnitin plagiumellenérzé program
A program a feltoltétt dolgozatokon automatikusan lefuttatia a plagiumellenérzést,
melynek eredményeként megtudhat6é a plagiumsziiré program adatbazisaban szereplé
dokumentumokkal talalt egyezéségek szazalékos aranya, valamint az Al irasfelismeré
technolégianak koszdnhetéen elvégzi az Al és az ember Aaltal it szdvegek
megkuldnboztetését.



e) KRETA software rendszer
A KRETA elektronikus naplo és intézményi menedzsment rendszer, amely egységesiti a
tobbcélt kéznevelési Intézmény adminisztraciés folyamatait, lehetévé téve ezzel a
tanarok, diakok és szillék szamara az oktatasi informaciok kénnyii elérését és kezelését.

f) HunTéka integralt konyvtari rendszer
A HunTéka integralt konyvtari rendszer alkalmas a Katalogizalé és kolcsonzési
tevékenységek nyilvantartdsara. Az online katalbgus (OPAC) segitségével
tajékozodhatnak a diakok, hallgatok, pedagdégusok, oktatdk és a kiilsé felhasznalok a
kényvtar allomanyarol.

g) EOS Gazdasagi rendszer
A gazdalkodasi rendszer a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen kialakitott tigyviteli
rendszer, amely a szamvitel eléirasoknak megfeleléen tartalmazza a vagyon
nyilvantartasat, a kéltségek, a raforditasok és a bevételek elszdmolasat és informaciot
szolgaltat a fenntartdi, hatésagi adatszolgaltatasokhoz, bevalldsi kételezettségekhez,
valamint vezet6i informacidkat az Intézmények vezetsi részére.

h) KIRA Kézpontositott llletményszamfejtési rendszer
A rendszer biztositja az Egyetemen foglalkoztatottak személyi juttatasainak (bérek és a
jogviszony alapjan jar6 egyéb juttatasok), egészségbiztositasi ellatasainak (tappénz,
GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti tappénz), illetve a munkaltatokat terheld
kézterhek elszamolasat.

i) szamlazz.hu Komplex szamlamenedzsment rendszer
Az Egyetem altal — kuisd szolgaltatoknak — nyujtott szolgaltatdsok online szamlazasat
biztositja.

4. A gazdasagi szervezet, a gazdasagi féigazgat6 és a gazdasagi és humanpolitikai
igazgaté feladat és felel6sségi kore

Az Egyetem gazdasagi szervezettel rendelkezik, amely az Intézmények miikddtetéséért, a
kéltsegvetés tervezéséért, a gazdalkodas végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamolasi és a vagyon hasznalataval, védelmével osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a
penzigyi, szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet feladat- és hataskorét az Egyetem SzMSz-e és az Ugyrend
szabalyozza. A gazdasagi szervezet SzMSz szerinti elnevezése Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatésag.
A Gazdasagi és Humanpolitikai igazgaté az Intézmények mikédésével 6sszefliggé gazdasagi
és pénzugyi feladatok tekintetében a gazdasagi féigazgato helyettese, feladatait a gazdasagi
foigazgaté kozvetlen irdnyitisa és ellendérzése mellett latja el. Gazdasagi és pénzigyi
kérdésekben altalanos utasitasi és ellendrzési jogkérrel rendelkezik.
A gazdasagi és humanpolitikai igazgaté kotelessége a tervezés, a kényvvezetés és a
beszamolas, a vezetdi informaciés rendszer mikédtetése, a készpénzkezelés rendjének
betartasa, a bér- és munkaigyi folyamatok miikodtetése, valamint finanszirozasi feladatok
teljesitése, a kapcsol6do kiilsé és belsé adatszolgaltatas egyetemi szintii végrehajtasa.
A gazdasagi és humanpolitikai igazgaté a gazdasagi féigazgato kozvetlen irdnyitasa mellett:
a) Osszeallitja az Intézmények Uzleti tervét és fellgyeli annak végrehajtasat;
b) szervezi és ellenérzi az Intézmények gazdalkodasat, Ugyviteli tevékenységét,
beleértve a jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 bizonylati rendet;
¢) gondoskodik az Intézmények gazdasagi - pénzligyi kotelezettségeinek teljesitésérdl,
kéveteléseinek érvényesitésérdl;
d) gondoskodik az Intézmények bérgazdalkodasanak pénzigyi lebonyolitasarél a
jogszabalyi elbirasoknak megfelelé munkatgyi nyilvantartasok rendjérél;
e) kialakitja az utalvanyozas rendjét, biztositja a gazdalkodasi és pénziigyi jogszabalyok
végrehajtasat, megtartasat;
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f) felelés az Intézmények gazdalkodasarél szolé beszamolasi kételezettség
teljesitéséeért;

g) ellatia mindazon feladatokat, amelyeket szamara jogszabaly, szabalyzat, hatarozat,
vagy a gazdasagi féigazgaté meghataroz.

5. Ellenérzések
5.1. Belsé kontrollrendszer, belsd ellendrzés

Az Egyetemen a Bkr. eléirasainak megfeleléen a Rektor gondoskodik a bels6 kontrollrendszer
mikodtetéséért, aki koteles - a szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfelel

a) kontrollkdrnyezetet,

b) kockazatkezelési rendszert,

c) kontrolltevékenységeket,

d) informacios és kommunikaciés rendszert,

e) monitoring rendszert
kialakitani és m(ikédtetni.

Az Egyetem belsd kontrollrendszerére vonatkozo részletes elbirasokat a hatalyos Belsd
Kontroll Szabalyzat tartalmazza.

A belsd kontrollrendszer tulmutat a pénziigyi-gazdalkodasi kérdéskoéron, tehat vonatkozik az
Egyetem minden egyes tevékenységére.

Az elbirasok betartasa érdekében az Egyetem valamennyi folyamatat tgy kell megszervezni,
illetve a belsd szabalyzatokat gy kell kialakitani, hogy
a) az Egyetem valamennyi feladatelldtdésa megfelelien a szabalyszerlség,
szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kdveteiményeinek,
b) az egyetemi vagyonnal (eszkézdkkel és forrasokkal) térténd gazdalkodas soran ne
kerlljén sor rendeltetésellenes felhasznalasra, visszaélésre, pazarlasra,
c) az Egyetem mikddése tekintetében biztositva legyenek a megfelelé, pontos és
naprakész informaciok.

A Rektor felel6sségi kérébe tartozik a belsé kontrolirendszer miikodtetése.

Ennek keretében

a) megszervezi, mukddteti és fejleszti a folyamatba épitett elézetes, utélagos és vezetbi
ellendrzést,

b) iranyitia az Egyetem belsd ellenérzését, biztositja annak hatékony miikédését,
gondoskodik a belsé ellenérzés megallapitasainak, javaslatainak hasznositasarol,

c) szabalyozza az Egyetem kockazatelemzési tevékenységét és kockazatkezelési
rendszer mikddtetésével kockazatelemzést végez,

d) koételes belsd ellendrzést elrendelni a jogszabalyban rogzitett esetekben.

A szervezeti egységek, illetve az Egyetem barmely munkavallaléja névvel ellatott, irasos
indoklas alapjan célvizsgalat elrendelését kezdeményezheti a rektornal.

A vezetdk kotelezettsége az iranyitasuk ala tartoz6 egységeknél a vezetdi, illetve a folyamatba
épitett ellenérzés (FEUVE) rendszeres gyakorlasa és ennek dokumentalasa.

Az egyes feladatok, tevékenységek ellenérzésére feljogositott szervek — megbizoéleveliiket
felmutaté — ellenéreinek munkajat minden egyetemi alkalmazott koteles segiteni.



5.2. Feliigyel6 Bizottsag

Az Egyetem esetében az Nftv. XXVII. Fejezet rendelkezéseire tekintettel a Civil tv. 40. § (1)
bekezdése szerint a vezetd szervtdl elkllonilt felugyelé szerv létrehozasa kételezé, ennek
megfeleléen Fellgyel6 Bizottsag miikodik.

A Fellgyel6 Bizottsag Ugyrendjét maga allapitja meg a Civil tv. 40. § (2) bekezdése alapjan.

A Felugyel6 Bizottsag ellendrzi a kdzhasznu szervezet milkodését és gazdalkodasat. Ennek
soran a vezetd tisztségviseldkidl jelentést, az Egyetem munkavallaléitél pedig tajékoztatast
vagy felvilagositast kérhet, tovabba az Intézmények kényveibe és irataiba betekinthet, azokat
megvizsgalhatja a Civil tv. 41. § (1) bekezdése alapjan.

A Civil tv. 41. § (2) bekezdésére tekintettel a Felligyeld Bizottsag tagja az Egyetem vezetd
szervének, azaz a Szenatusnak az (Ilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

A Civil tv. 41. § (3) bekezdése szerint a Felugyelé Bizottsag kételes az intézkedésre vald
jogosultsaganak megfeleléen a Szenatust tajékoztatni és annak Osszehivasat
kezdeményezni, ha arrél szerez tudomast, hogy
a) az Intézmények mlkddése soran olyan jogszabalysértés vagy az Intézmények érdekeit
egyébkent sulyosan sértd esemény (mulasztas) tértént, amelynek megsziintetése vagy
kévetkezményeinek elharitasa, illetve enyhitése a Szenatus dontését teszi
szikségessé,;
b) a vezetd tisztségviselék felelésségét megalapozé tény meriilt fel.

A Civil tv. 41. § (4) bekezdése alapjan a Szenatust a Feluigyeld Bizottsag inditvanyara — annak
megtételétdl szamitott harminc napon belil — intézkedés céljabdl éssze kell hivni. E hataridé
eredménytelen eltelte esetén a Szenatus ésszehivasara a Felugyeld Bizottsag is jogosuilt.

Ha a Szenatus a torvényes mikddés helyreallitasa érdekében sziikséges intézkedéseket nem
teszi meg, a Fellgyeldé Bizottsag kételes Civil tv. 41. § (5) bekezdésére tekintettel
haladéktalanul értesiteni a térvényességi ellenérzést ellaté szervet.

5.3. Kiils ellendrzés

Az Egyetem feletti addellendrzést az adohatésag (NAV), az allamhaztartasbél szarmazé
tdmogatas felhasznalasanak ellenérzését térvény eltéré rendelkezése hidnyaban az Allami
Szamvevészék (ASZ), az allami koltségvetésbdl, illetve a nemzetkdzi forrasokbol juttatott
tamogatasok felhasznalasanak ellendrzést a kilon jogszabaly szerinti ellenérzési szervezet
latja el.

6. A szerz6déskotés szabalyai

Szerz0désnek (tovabbiakban: szerzédés) kell tekinteni mindazon két vagy tébb személy
egybehangzd, joghatas kivaltasara iranyulé minden olyan nyilatkozatat, amelyben
a) az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaitatas teljesitésére, termék atadasara
(pl.: oktatasi, kutatasi, kulturalis, sport targyl és egyéb nonprofit egyuttmiikddésre) vallal
kételezettséget, vagy
b) pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaltatas, termék stb. kbvetelésére valik jogosultta.

Az Egyetemen a szerzbdéskotés hivatalos nyelve a magyar vagy magyar-angol, ahol eltéré
értelmezes esetén a magyar nyelvi széveg az irdnyad6. Ettél eltérni kizarélag a Rektor altal
meghatarozott egyedi feltételrendszer betartasa esetén lehet.

A kétnyelvii szerzédés megkétéséhez szinkron-szerkesztés(i magyar szakforditas szitkséges,
amelynek beszerzése a Rektori Hivatal, finanszirozasa a kételezettségvallalé feladata.



A szerz6désnek, megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlé6 maganjogi kotelem
irasba foglalasat tartalmazé okiratnak a koételezettségvallalasra jogosultak alairasan és az
egyéb altalanos azonositasra szolgalé adatokon, feltételeken tulmenden kulondsen
tartalmaznia kell:
a) a szakmai, muszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
oszthatd szolgaltatds esetén a teljesitések hataridejét,
b) a kifizetendd (rész)dosszeget és/vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat, a
szamlazas madjat (e-szamla), a pénzugyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hataridejét, tébb év koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti Gtemezésben,
d) a pénzigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairasat,
e) a szikséges esetekben az egyetértési jog gyakorlasanak tényét.
Elektronikus szamla kildéséhez a szamlabefogadd hozzajarulasa is sziikséges, ezért az
elektronikus szamla befogadasardl az Egyetem a szerz6désben nyilatkozik.

A szerzbédésben minden esetben meg kell hatarozni a kételezettségvalialds teljesitésének
igazoldjat, aki alairasaval igazolja azt, hogy a szerz6dés szakmai szempontbdl megfeleld,
célszert, az Egyetem érdekeit — az adott korlatok kézott — a legjobban szolgalja. A teljesités
igazoldjanak az adott szervezeti egységet érintd szerzédés targyanak, tartalmanak
megitélésében jartas és kompetens személynek kell lennie.

A szerzddések kotelezettségvallalasok, amelyek kezdeményezése az illetékes szervezeti
egység vezetdjének joga és kodtelezettsége a rektor és/vagy a gazdasagi féigazgaté felé.

Az Egyetem részérdl a szerz6désnek az alabbi személyek alairasait kell minden esetben
tartalmaznia:

a) a kételezettségvallalé,

b) a rektor (a cégszer( alairas kételezé6 megkovetelése esetén),

c) egyetértési jog gyakorléja, amennyiben a jogszabaly értelmében szilkséges,

d) pénzigyi ellenjegyzé,

e) jogi jévahagyo,

f) a munkaviszonnyal Osszefiiggd koételezettségvallalasok dokumentumai esetén a

munkaltatéi jogkdr gyakorléja.

Jogi személlyel koétott szerz6dés esetén atlathatésagi nyilatkozatok beszerzése szilkséges,
amennyiben a jogi személyek nem mindsilnek a térvény erejénél fogva atlathatonak.

Abban az esetben, ha a szerzédés irasba foglalasara nincs szilkség, az atlathatosagi
nyilatkozat sem valik szilkségessé.

Az atlathatésagi nyilatkozat valaszthatd térvény szerinti kategériait jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

Az atlathatésagi nyilatkozatok érvényessége mindig az adott jogviszonyhoz kapcsolédik.
Amennyiben az adott kételezettségvallalassal egy Uj jogviszony jén létre, akkor
elengedhetetlen a nyilatkozatok bekérése, azonban egy, a felek kézétt korabban létesitett
jogviszony kapcsan tett Uj kotelezettségvallalas esetében erre nincs szikség.

Egyes szerzédések kételezd mellékletei:
1. A jogi személlyel kétendd szerzédéshez — a vonatkozé jogszabalyok maradéktalan
betartasa érdekében — az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:
a) atlathatosagi nyilatkozat eredeti példanya,
b) adatkezelési tajékoztaté (Info tv. 5. §; altalanos adatvédelmi rendelet GDPR),
c) a tarsasag 30 napnal nem régebbi cégkivonatanak masolata, egyéni vallalkozé
esetén egyéni vallalkozé nyilvantartasba vételérél sz6l6 igazolas (Fnyt. 7.-11/A. §),
d) ajogi személy képviseldjének alairasi cimpéldanya vagy tgyvéd éltal ellenjegyzett
alairasi minta masolati példanya.
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2. A magéanszeméllyel kdtendd szerzédéshez — a vonatkoz6 jogszabalyok maradéktalan
betartasa érdekében — az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:
a) adatkezelési tajékoztaté (Info tv. 5. §; altalanos adatvédelmi rendelet GDPR),
b) munkaltatéi igazolas eredeti példanya (jogviszony igazolas),
c) nyilatkozat eredeti példanya a koltségek érvényesitésérél és az adoelbleg
levonasanak mértékérol.

3. Oktatasi tevékenység ellatasa esetén mind a maganszeméllyel, mind pedig a jogi

személlyel kétendd szerz6déshez az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:

a) az oktaté 30 napnal nem régebbi hatésagi (erkélcsi) bizonyitvanyanak eredeti
példanya (Nftv. 24. §, 24/A, 25. §;),

b) FIR adatlap (Nftv. 19. § és 3. sz. melléklete),

c) az oktato végzettséget és szakképzettséget, esetlegesen tudomanyos fokozatot
tanusité okiratainak masolati példanya,

d) lakcimet igazolo hatosagi igazolvany masolati példanya (Fnyt. 7.-11/A. §),

e) szemeélyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvany masolati példanya
(Fnyt. 7.-11/A. §).

A 3. a) pontban szerepld hatdsagi bizonyitvany ismételt benyuijtasara akkor van szikség, ha
6 honapnal hosszabb idé telt el a feladattal megbizni kivant személy Egyetem altali — eredeti
erkélcsi bizonyitvany benydjtasaval egyutt jar6 — megel6zé foglalkoztatdsanak lejartat
kévetben. (Nftv 25. § (5a))

A. Humanerdforras targya szerz8dések kotelezettségvallalasi folyamata

A humaneréforras targyl koételezettségvallaldsok kézil a munkaviszony létrehozasara
iranyul6 szerzédések szabalyait az Mt. tartalmazza.

Amennyiben a humaneréforras targyG szerzédés szerinti kotelezettségvallalas megbizési
szerzOdés, vallalkozasi szerzédés, hallgatoi munkaszerz6dés vagy felhasznalasi szerz6dés
keretében valésul meg,

1) az illetékes szervezeti egység (tanszék, csoport, igazgatosag, tébbcélu kéznevelési
intezmeény) vezetbje elkésziti a 2. szamu melléklet szerinti ,Szerzédés inditd lapot” és
eljuttatja — a szerz6dé6 féllel térténé alairast megelézé legalabb 10 munkanappal — a
szerzbdést készitb részére,
amely
a) elokésziti a szerzédéstervezetet a rendelkezésére allé adatok alapjan,

b) gondoskodik a szerzédés —felek altali alairasat megelézéen — Kételezettségvallalas
Rendjére Vonatkoz6 Szabalyzat szerinti alairasokkal torténd ellatasarol,

c) megkildi a kételezé alairasokkal ellatott szerz6dést papiralapon 3 példanyban a
partner részére alairas végett,

d) eljuttatja a partner altal is alairt és az 6sszes, jelen Szabalyzatban eléirt melléklettel
felszerelt szerz6dés 1 eredeti példanyat az iktatonak, majd a teljesités megkezdését
megel6zéen a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag részére.

2) A szerzédeést inditd szervezeti egység vezetbjének feladata a teljesités nyomon
kbvetése, és annak lezartat kvetéen a teljesités igazolasa vagy annak beszerzése. A
teljesitést igazolé a nyomtatvanyt kételes a kidllitast kévetéen haladéktalanul a
Gazdaséagi és Humanpolitikai |gazgatosag részére megkiildeni.

B. Befektetett eszk6zok és készletek beszerzésére iranyulé szerzédések
kotelezettségvallalasi folyamata

Befektetett eszkdz és készlet beszerzésére iranyuld kotelezettségvallalasok esetén a
beszerzési igényt a rektor részére kell jelezni a Beszerzési Szabalyzat 1. szam( melléklete
szerinti formanyomtatvényon a részletes szakmai indokok kifejtésével (a beszerzendd
termék/szolgaltatas pontos megnevezése, szikséges mennyiség meghatarozasa, varhato
beszerzesi ar, a felhasznalasi hely megjeldlése), aki dont annak szakmai megalapozottsagardl
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a) amennyiben a rektor a beszerzési igénnyel kapcsolatban egyeztetést tart sziikségesnek,
azt kdzvetlenul lefolytatja a szakmai javaslattevivel,

b) a végleges beszerzési igény alapjan a szakmai javaslattevd elkésziti a megfelel6
kotelezettségvallalasi dokumentumot (megrendelés), szerz6dés készitése esetén
felveszi a kapcsolatot a Rektori Hivatallal,

c) ezt kdvetben megrendeld készitése esetén a szakmai javaslattevd, szerzé6dés esetén a
Rektori Hivatal a humaneréforras targyd szerzédéseknél leirtak szerint jar el, majd
megkezdédik a beszerzési igény teljesitése,

d) a Campus lgazgatéosag a beszerzési igényt kezdeményezé felé jelzi, amennyiben a
beszerzés soran barmilyen kézremiikbdésre lenne sziikség,

e) a szakmai javaslattevd feladata a teljesités nyomon kovetése, és annak lezartat
kdvetéen a teljesités igazolasa, majd a teljesitett igazolassal alatdmasztott szamla
haladéktalanul torténé megkuldése a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag részére.

C. Egyedi eljarasrenddel létrehozand6 kotelezettségvallalasok folyamata

Az egyedi eljarasrenddel létrehozandd kételezettségvallalasok esetében a Rektori Hivatal
koordindlja a kételezettségvallalasi folyamatot azzal, hogy az oktatasi targyu - Oktatasi Hivatal
hatoésagi tevékenységi kérébe tartozé - kotelezettségvallalasok esetében elsédlegesen a
Tanulmanyi lgazgatoésag jar el. A szerzdédés elkészitése azonban ebben az esetben is a
Rektori Hivatal feladata.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele és pénzigyi ellenjegyzésre valé el6készitése a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag feladata.

D. RRF Projektekkel kapcsolatos kotelezettségvallalasok folyamata
Az RRF Projekt esetében a kételezettségvallalas rendjét, valamint a kotelezettségvallalassal
kapcsolatos felelésség megoszlasat a Projekt Alapité Dokumentum hatarozza meg.

1. A GAZDALKODAS FINANSZIROZASANAK FOBB FORRASAI

1. A Fenntarté altal nyujtott tamogatas

Az Egyetem fenntartéja a Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany (tovabbiakban:
Alapitvany, illetve Fenntartd) rendelkezése alapjan:

Az Intézmények altal ellatott kézfeladatok finanszirozasahoz kapcsolédéan az Allam, mint a
kozfeladat finanszirozéja aital biztositott finanszirozasi dsszegek kézvetlenil az Egyetem
bankszamlajara kerlilnek folyositasra.

Az Intézmények alaptevékenységének ellatdsdhoz a Fenntarté tamogatasi szerzédés
keretében az Alapitvanyi m(ikddési tAmogatas terhére tovabbi tamogatast biztosithat pénzbeli
és targyi eszkdz adomanyok formajaban.

A fenntart6i tamogatas felhasznalasaval az éves beszamold keretein belll kell elszamolni. A
tamogatas azon &sszegét, amelyhez kapcsoloddéan az adott Uzleti évben koéltségek és
raforditasok még nem mertltek fel, a bevételek passziv idébeli elhatarolasaként kell kimutatni
fuggetlentl attél, hogy a Kuratérium a fel nem hasznalt tamogatast visszafizetését kéri, vagy
a kdvetkezb év koltségeinek, raforditasainak fedezeteként az Intézmények szamara biztositja.

2. A Magyar Allam altal nydjtott tamogatas, koltségvetési hozzajarulas

A Magyar Allam az Egyetem részére az allam képviseletében a miniszter és a fenntarto kozott
létrejott megallapodas alapjan allami tamogatast, illetve a tébbcéll kdéznevelési intézmény
részére az oktatasért felelés miniszter és a fenntartd k6z6tt Iétrejott szakképzési megallapodas
alapjan koltségvetési hozzdjarulast biztosit az Nftv., a Kdznev. tv., valamint a kapcsol6dd
kormanyrendelet értelmében.
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A tamogatas jogcimei lehetnek:
a) alaptamogatas
— bazis alaptdamogatas
— kiegészité alaptamogatas
- teljesitmény-alapu alaptamogatas
b) minéségi tamogatas
— mindségi bazistamogatas
— mindségi teljesitmény-tamogatas
— kiegészitd mindségi tamogatas
c¢) infrastruktira tamogatas
d) specidlis tamogatas
e) kormanydodntés alapjan kozfeladat-ellatas tébblete
f) kéznevelési és szakképzési tamogatas
g) hallgatdi juttatasok,
h) kiemelt agazati célok.

A tamogatassal az Uzleti évet kévetden a szerzédésben régzitettek szerint kell elszamolni. Az
elszamolés alapjan jaré vagy visszafizetendd tdmogatas 6sszegével — amennyiben a
beszamold dsszeallitdsanak idészakaban az informacié rendelkezésre all — az adott Gizleti év
eredményét idébeli elhatarolassal korrigaini szlikséges.

3. Ertékesités nett6 arbevétele

Ertékesités nettd arbevételének tekintendé minden olyan bevétel, amelyre az Intézmények az
oktatasi, nevelési és kutatasi tevékenység, valamint egyéb szolgaltatasok nyuijtasa, illetve
termeékek értékesitése sordn tesznek szert, fuggetlentl attél, hogy az értékesités az
alaptevékenység vagy a vallalkozasi tevékenység kérébe sorolando, igy kilénésen

a) a hallgatdk altal fizetett 6nkoéltségi és egyéb dijakbol szarmazé bevételek,

b) a megbizasi, illetve vallalkozasi szerz6dések alapjan végzett kutatasi, tanacsadasi
szolgaltatasok bevételei,

c) vagyonhasznositasbdél szarmazé bevételek (kUlontsen a befektetett eszkdzdk
ellenérték fejében toérténd haszonbérbe, hasznélatba, Uzemeltetésbe adasabdl
szarmazo bevételek),

d) egyéb arbevételek (pl.: rendezvények bevételei, nyelvvizsga téritési dijak stb.).

Az értékesités netto arbevételével szembe kell allitani az értékesitett tevékenység valamennyi
kdzvetlen koltségét, és az Intézmények miikddése soran felmeriilé mindennem( altalanos
kéltségnek az adott tevékenységre jutd részét ahhoz, hogy a tevékenységek eredményessége
meghatarozhaté legyen.

A vagyonhasznositasi bevételeket az éplletekhez kell hozzarendelni, ezzel mintegy
megtérllésként csdkkentve a képzésekre és kutatasokra terhelend Gizemeltetési kéltségeket.

Az 06nallé, szerz6dés alapjan végzett tevékenységeket és egyéb projekteket ©nallo
kéltséghelyen kell elszamolni.

4. A palyazatok és egyéb elszamolas koteles tamogatasok

A palyazatok bevételeit az allami forrasokbdl, belféldi és kulféldi intézményektdl, vallalatoktol,
pénzalapoktol palyazat keretében konkrét feladatra, elszamolasi kételezettséggel elnyert
pénzeszkdzok képezik.

Elszamolas koteles bevétel keletkezhet nem palyazati keretek kdzott Iétrejétt egyuttmiikodési
megallapodasok, és tAmogatasi szerz6dések alapjan is.

A palyazatokat, tamogatasokat elkulénitetten, 6nallé koéltséghelyen, elszamoldsra alkalmas
modon kell nyilvantartani. A palyazatok és egyéb tdmogatasok azon Gsszegét, amelyhez
kapcsolodban az adott (zleti évben koltségek és raforditdsok még nem meriltek fel, a
bevételek passziv idébeli elhatarolasaként kell kimutatni.
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A palyazatok, tamogatasok célnak megfelel6 felhasznalasaért és az elszamolasi kotelezettség
teljesitésért a projekt vagy szakmai vezettt, és a kotelezettségvallalot a sajat hataskorében
terheli a felelésség, mely feleldsséget indokolt esetben az Intézmények a vonatkozé
jogszabalyok és belsd szabalyzatok szerint jogosultak érvényesiteni a munkavallaléik felé (pl.:
a palyazati elszamolasi kételezettség elmulasztasa miatt keletkezett visszafizetési
kételezettség, a nem a palyazati célnak megfelelé pénzeszkéz-felhasznalas, nem a hatalyos
jogszabalyok, illetve palyazati kiirasok feltételei szerinti eljarasok miatt.).

A palyazatok — a tAmogatasi szerz6désben foglaltak figyelembevétele mellett — hozzajarulast
biztositanak a palyazati cél megvalésitasat biztosité infrastrukturalis, igazgatasi, pénzugyi
szolgaltatasok koltségeinek megtéritéséhez.

A palyazatokkal kapcsolatos eljarasrendet, valamint az elkllonitett és eurdpai unids
pénzeszkdzok felhasznalasanak, illetve elszamolasanak részletes szabalyait az Intézmények
Palyazatkezelési Szabalyzata tartalmazza.

IV. ANYAGI EROFORRASOKKAL TORTENO GAZDALKODAS

1. Gazdalkodas a személyi jellegii raforditasokkal

A személyi jellegii raforditasokkal valé gazdalkodas az allashelyekhez kapcsolodé rendszeres
és nem rendszeres jévedelem, juttatasok és az Intézményekkel munkaviszonyban nem allok
részére medfizetendd juttatasok tervezését, kifizetését és a velik kapcsolatos
adatszolgaltatasok elkészitését és benyljtasat jelenti.

Az Intézmények szervezeti felépitésének megfelelé a humaneréforras allomany és a
kapcsolodd személyi koltségek tervezésének és teljesitésének rendezé elve. Az elfogadott
kéltségvetés keretein belll a szervezeti egységek koltséghelyeire allokalt koltségek nem
Iéphetbk tul. Ettél eltérni csak tervet meghaladé mértéki bevétellel (tobbletbevétellel) vagy
terven felllli palyazatokkal, egyéb bevételekkel kapcsolatban felmeriilt bevétel rendelkezésre
allasa esetén van lehetéség.

A személyi jellegli kiadasok és juttatdsok korét és mértékét a munkavallalok
munkaszerzbdései, az SzMSz |I. kotet (Foglalkoztatasi Kéveteiményrendszer), valamint az
adott évi béren kivili juttatasrol sz616 rektori utasitas tartalmazza.

Az Egyetemmel munkaviszonyban all6 személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés
alapjan dijazas a munkakéri leirasaban szereplé feladatra nem fizetheté. Mas esetben
dijffizetésre a feladatra vonatkozéan elézetesen irasban kotott szerzédés a
Kételezettségvallalas Rendjére Vonatkoz6 Szabalyzat szerint igazolt teljesitése utan kerilhet
sor. A szerzédésben ki kell kétni, hogy a dij kizarélag abban az esetben illeti meg az Egyetem
allomanyaba tartozé személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett a munkakérébe
tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

A foglalkoztatassal kapcsolatos fé6 szabalyokat a Foglalkoztatasi Koévetelményrendszer
tartalmazza.

A megbizasi szerzédések és a feladathoz kotétt alapbérkiegészitések teljesitésigazolasara a
Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatésag altal rendszeresitett formanyomtatvanyokat kell
hasznalni.

A munkabérek kifizetése az Egyetem fészamlajardl havonta utélag a megadott bankszamlara
valé utalassal teljesithetd. A megjeldlt hitelintézetbe atutalt és beérkezett jarandosagért az
Egyetem semmilyen tovabbi felelésséget nem vallal.

A bérszamfejtési és az ehhez kapcsolédé kifizetdhelyi feladatok ellatasa és a térvényben
meghatarozott, az allami addéhatésdag (NAV) felé teljesitendd bevallasi és befizetési
kételezettségek teljesitése a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatdsag feladata.

2. Gazdalkodas az anyagjellegii raforditasokkal

Az anyagjellegli raforditasok kdzé tartoznak az aldbbi beszerzések, megrendelések:
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a) anyagkéltségek,
b) igénybe vett szolgaltatasok, kilénésen:
- oktatasi szolgaltatasok igénybevétele,
- kutatasi és egyéb szakért6i szolgaltatas igénybevétele,
- kikuldetések koltségei (kivéve napidij),
- kommunikaci6s szolgaltatasok, reklam és propaganda kéltségek,
- Uzemeltetési koltségek,
- bérleti dijak.

A szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos, a Kbt. hatdlya ala tartozé beszerzésekhez
kapcsolodo szabalyokat a Kézbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmények éves koltségvetésében a szervezeti egységek 4&ltal nem tervezett
anyagjelleg(i raforditasok abban az esetben teljesitheték, amennyiben erre a tervet meghaladé
mérték(i bevétel (tdbbletbevétel) vagy terven fellli palyazatok, illetve az év kodzbeni
megtakaritasok, valamint a tervezett tartalék fedezetet biztosit.

A Kbt. hatalya ala nem tartoz6 beszerzésekre vonatkozo részletes szabalyokat a Beszerzési
Szabalyzat tartalmazza.

3. Gazdalkodas a hallgatéi juttatasokkal

A haligatéi juttatasok jogcimeit, valamint azok felhasznalasi lehetéségeit a hatalyos
jogszabalyok, valamint az Egyetem Hallgatéi Kovetelményrendszere (tovabbiakban: HKR)
hatarozza meg.

A hallgatéi juttatasok forrasa lehet killénésen:
a) fenntartéi tAmogatas,
b) Magyar Allammal kététt tamogatasi szerzédés keretében kapott tdmogatas,
c) hazai, uniés vagy egyéb palyazati szerz6dés keretében kapott tamogatas (pl.:
ERASMUS),
d) partneri egyuttm(ikédés keretében kapott forras.

A hallgatéi juttatasok formai lehetnek:
a) hallgatoknak fizetend6 6szténdijak (pl.: tanulmanyi, szocidlis, extracurricularis),
b) miikédésre fordithaté forrasok (pl.. HOK miikédés kéltségei, kollégiumi miikodés
kéltségei),
c) felujitasra fordithatd forrasok (pl.: allami tdmogatasbol a lakhatasi tamogatas).

Az allami tdmogatas formajaban kapott hallgatéi juttatasokkal a tamogatasi szerzédésben
foglaltak szerint kell gazdalkodni és elszamolni, a fenntart6tél kapott, a hallgatéi juttatasokra
fordithaté 6sszeggel pedig az éves beszamol6 keretében kell elszamolni.

A hallgatéi juttatasok adott évi keretdsszege az Innovacios és Technoldgiai Minisztériummal
letrej6tt kozfeladat-finanszirozasi szerzédésben, a Stipendium Hungaricum, valamint egyéb
Gsztondij programok adott évi keretdsszegei a tamogaté és az Egyetem kézétt alairt oktatasi
egylttm(ikddési megallapodasban/tdmogatasi szerz6désben keriii meghatarozasra. Az
allamilag tamogatott és az allami (rész)oszténdijas teljes idejli (nappali munkarendd)
keépzésben résztvevé hallgatok utan jéré tamogatassal, valamint a Stipendium Hungaricum
osztondijjal, illetve egyéb dsztondijakkal torténd elszamolas a Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatésag feladata. Az elszamolashoz szilkséges hallgatdi adatokat ugy, mint a jogosult
létszam, jogosult hdnapok szama, hallgaték oktatasi azonositdja, neve, képzésre vonatkozd
adatok stb. a Tanulmanyi Igazgatésag biztositja.

A kulonb6zé szerz0désekben/megallapodasokban meghatarozott éves keretdsszegek
felosztasa a vonatkozé jogszabalyok érteimében megallapitasra kerld jogosulti létszamok
alapjan a Tanulmanyi Igazgatosag feladata, a képzési idészakok (tanulmanyi félévek) marcius
15. és oktober 15. allapotnak megfelelé Egyetem altal teljesitett statisztikai adatkdzlés szerinti
jogosult létszamokkal egyezben.
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A hallgatéi juttatasokbél a HOK miikédésére fordithaté keretek tervezésére, a
kételezettségvallalasok rendjére és a beszamolas médjara, Utemezésére vonatkozédan jelen
Szabadlyzatban, illetve a HOK Alapszabalyanak részét képezé gazdalkodasi szabalyokkal
dsszhangban keril sor.

4. Gazdalkodas a vagyonnal

4.1. Ingatlan és ingé vagyoni elemekkel kapcsolatos altalanos gazdalkodasi
szabalyok

Az Egyetem a tevékenységének ellatasat szolgalé 2021. julius 31-én vagyonkezelésében lévd
ingé és ingatlanvagyonat a vagyon tv. értelmében ingyenes vagyonjuttatas formajaban a
Magyar Allamtél kapta azzal, hogy az Alapité Okiratban meghatarozott feladatainak
ellatasahoz hasznalja, hasznositja és tulajdonosként gazdalkodik azokkal az alabbi
megkotéssel:

— az Egyetem a tulajdonaba adott ingatlanokat az Nftv.-ben meghatarozott oktatasi,
tudomanyos kutatasi feladatok ellatasara hasznalhatja fel. Ha az Egyetem tulajdonaba
adott ingatlanokat értékesiti, akkor az ingatlan atruhazasabdl szarmazé bevételnek az
atruhazas koéltségeinek kiegyenlitését kévetéen fennmaradd részét az
alaptevékenységét szolgald infrastruktura-fejlesztési célok megvalésitaséara koteles
forditani. Az Egyetem az ingatlanértékesitésbdl szarmazoé bevételt mikodési koltségek
finanszirozasara nem hasznalhatja fel.

Az Egyetem — a fentebb megfogalmazott megkétés mellett — jogosult a tulajdonaban allé ing6
— ideértve a szellemi termékeket és a vagyoni értékd jogokat is — és ingatlan vagyonat
(tovabbiakban egyittesen: intézményi vagyon) értékesiteni, és jogosult vagyoni elemek
tulajdonosi jogcimen térténé megszerzésére.

Az Egyetem koételes az intézményi vagyont rendeltetésszerlien hasznalni, viselni az azzal
Osszefliggd terheket, biztositani annak mikddtetését, fenntartasat, elvégezni az ehhez
szilkséges allagmegoévasi, karbantartasi és felljitasi feladatokat.

A rektor felel a felséoktatasi intézmény vagyongazdalkodasaért, ideértve a mdlszaki,
létesitmény-hasznositasi, izemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kdozbeszerzési
lgyeket is, iranyitja e teruleten a mikddést.

A vagyon megléetéért, allaganak megévasaért, rendeltetésszer(i hasznalataért elsésorban a
rektor, illetve tovabbadott hatdskérben a szervezeti egységvezetok és a leltarfelel6sdk
felelnek.

A vagyonelemek mikddtetési helye az Egyetem telephelye. Ettél eltérni csak irasbeli engedély
(kiviteli engedély) birtokaban lehet. Engedélyt téritésmentesen csak az Intézmények
érdekébdl, azaz intézményi feladatellatas érdekében lehet megadni indokolt esetben. Minden
ettdl eltéré esetben igénybe vevd téritési dijat koételes fizetni. Az engedélyt a munkahelyi
vezetd és a gazdasagi féigazgaté egyittesen és irdsban adja meg.

Idegen eszkdzt behozni csak irasbeli engedély birtokdban (behozatali engedély) és kellé
indoklas alapjan lehet. A behozott eszkézok allapotaért, meglétéért az Intézmények
felelésséget nem vallalnak.

A vagyon allapotanak és mennyiségének ellenérzése leltarozas utjan torténik. A részletes
szabalyokat a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat tartalmazza.

4.2. Az Egyetem tulajdonaban lIévé ingatlan és ingé vagyon hasznositasa

Az intézményi vagyont nem intézményi feladatokkal 6sszefliggésben a mindenkori piaci aron,
de legalabb az énkéltség figyelembevételével lehet hasznositani. A hasznositas alatt értend6
a vagyon tartdés és eseti jellegli hasznalatanak atengedése (bérbeadas), illetve a vagyon
kilonb6zé formaju elidegenitési médjai, kiemelten az értékesités formaja azzal, hogy a
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vagyoni elemek apportalasa, mint a gazdasagi tarsasagok alapitasa vagy azokban térténd
részesedésszerzés jelen Szabalyzat 6nallé pontjaban kertl szabalyozasra.

Az Egyetem vagyongazdalkodasi tervét a Kuratérium hagyja jéva. A vagyongazdalkodasi terv
végrehajtasa a gazdasagi féigazgaté feladata. Az ingatlanok hasznalataval és
hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa a rektor hataskérébe tartozik.

Az ingatlanok hasznositasa soran az alabbi alapelvek érvényesiilését kell biztositani:
a) olyan hasznositas, mely az ingatlanok és ingésagok allagat veszélyezteti, rontja, illetve
az Egyetem j6 hirét veszélyezteti, nem végezhetb,
b) amennyiben a hasznositas jellege alapjan lehetséges és az Egyetem érdekeit
szolgalja, torekedni kell a hasznositasban érintett partner versenyeztetéssel torténd
kivalasztasara.

Az ingatlanok eseti és rendszeres hasznositasi bevételeit a veliik szemben fennalld kiadasok
levonasa utan teljes egészében az Gizemeltetés koéltségeinek fedezetére kell forditani, ezaltal
csOkkentve a képzési programokat terheld (izemeltetési koltségeket.

Ingatlan értékesitése
a) ingatlan értékesitésére az elézd pont szerinti korlatozasok mellett az Egyetem a
Kuratérium altal jévahagyott vagyongazdalkodasi terv keretei kézétt jogosult. Az
értekesitési javaslat elbterjesztéséért a gazdasagi féigazgaté felelés.
b) amennyiben az értékesiteni tervezett ingatlan jellege alapjan lehetséges és az
Egyetem érdekeit szolgalja, térekedni kell a vevé versenyeztetéssel térténd
kivalasztasara.

Az Egyetem ingdé vagyon hasznositast csak kivételes eset(ek)ben végez, jellemzden
selejtezett eszkozok értékesitése, illetve munkavallalé személyes hasznélatdban Iévd
eszk6zok kihordasi idd utani, eseti jelleggel a munkaviszony megsziinésekor a munkavallalo
kérelmére torténd értékesitése okan.

Az ing6 vagyoni elemek értékesitése soran is — amennyiben az lehetséges és az Egyetem
érdekeit szolgalja - térekedni kell a hasznositasban érintett partner versenyeztetéssel térténd
kivalasztasara, valamint a szamitott 6nkoltséget meghalad6 hasznositasi ellenérték elérésére.
Az ing0sag értekesitését elézetesen a gazdasagi féigazgatonak engedélyeznie kell.

Az Egyetem barmely ingoé vagyonanak atruhdzasat az SzMSz értelmében a Campus
Igazgatosag bonyolitja le.

4.3. A beruhazasi, fejlesztési és feliijitasi tevékenység
A Kuratérium az éves koéltségvetés keretében benyuijtott vagyongazdalkodasi terv részeként
dont az ingatlanok feltjitasi és egyéb, az Egyetem eszkézallomanyat érinté fejlesztésérdl.

Az Egyetem éves koltségvetésének elkészitésekor az ingatlanokhoz kapcsolédé beruhazasi -
felujitasi kiadasokat kdzpontilag a Campus Igazgatésag tervezi a fejlesztéssel érintett
szervezeti egységekkel szilkséges egyeztetéseket elvégezve.

4.4. Eszkozok bérleti szerzé6dés keretében torténé hasznalata

Az Egyetem szolgaltatas igénybevételével, azaz bérletilhasznalati szerzédés alapjan
ideiglenesen is hasznalhat ingdésagokat vagy ingatlanteriileteket feladatai ellatasahoz,
amennyiben a sajat tulajdonaban allé kapacitasok nem elegendék a feladatainak ellatasahoz.

4.5. Pénziigyi eszkdzokkel valé gazdalkodas — befektetési szabalyok

Az Egyetem stabil likviditasanak fenntartasi mellett, a kozfeladata magasabb szinvonalon valé
ellatasa céljabdl a mikédéshez szikséges pénzlgyi eszkdzoket a pénziigyi piacokon
kockazatmentes, a téke megtartasara garanciat jelentd pénziigyi eszkézokbe fektetheti vagy
bankszamlan tarthatja, illetve kétheti le.
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A kovetelések értékesitésére indokolt esetben a gazdasagi féigazgaté dontése alapjan
keriilhet sor. E tekintetben indokolt eset lehet a kbvetelés varhatd értékvesztése, eredeti
kételezettjétdl valé behajthatatlansaga.

4.6. Gazdasagi tarsasag alapitasanak, gazdasagi tarsasagokban részesedés
szerzésének és értékesitésének szabalyai

Az Egyetem a Kuratorium elbzetes engedélye alapjan gazdasdagi tarsasagot alapithat,
gazdasagi tarsasagban részesedést szerezhet, illetve részesedéseit értékesitheti,
amennyiben az elésegiti a tevékenységek hatékonyabb megvalésitasat és 6sszhangban all
az Egyetem stratégiai elképzeléseivel.

Az értekesitesi javaslat elbterjesztése a gazdasagi féigazgaté feladata. Az eléterjesztésnek
tartalmaznia kell minden olyan el6zetes informaciét, amely alapjan a Fenntarté meg tudja itélni
az els6 bekezdésben megfogalmazottak érvényesilését.

4.7. El6z6 évek eredménye

Az Intezmények targyévi eredménye az eredménykimutatasban megjelené adézott eredmény,
mely a targyévet kdvetd év elején atvezetésre kerlll az eredménytartalékba.

Az eredménytartalék felhasznalhatd a kovetkez6 évek mikddésének finanszirozasara,
valamint beruhazasi-fejlesztési célokra a Szenatus altal elfogadott éves koltségvetésnek
megfeleléen.

5. Atervezés
5.1. Kozéptava tervezés

Az Egyetem kozéptavu stratégidjat az Intézményfejlesztési Terv hatarozza meg, melyet a
Fenntarté hagy jova.

Az Intézményfejlesztési Tervben megfogalmazott stratégiai célok megvalésitasa érdekében
az Egyetem az Intézményfejlesztési Terv idbtavjara Gizleti tervet készit, amely tartalmazza a
vagyongazdalkodas kézéptavu koncepcidjat és a koltségvetési elorejelzést is, melynek
eléterjesztése a gazdasagi féigazgaté feladata.

5.2. Az éves tervezés

Az éves tervezés célja és alapelvei

Az Intézmények gazdalkodasanak keretét a Fenntarté altal jovahagyott éves koltségvetés
keretein belll megtervezett és a Szenatus altal elfogadott éves koltségvetés hatarozza meg
az Egyetem egésze, valamint a jelen Szabalyzatban meghatarozott elvek mentén.

Az Intézmények koltségvetése a tervezési idészakban rendelkezésre allé informaciok alapjan
a tervidbszakra realisan varhaté bevételeket és a bevételek eléréshez szilkséges eréforrasok
bekerilési értékét, azaz a koltségeket és raforditasokat tartalmazza.

Az éves koltségvetés keretében kell elkésziteni a kézéptavli vagyongazdalkodasi tervbél a
kdvetkezd évben tervezetten végrehajtasra kerllé akcidkat és azok koltségvetésre gyakorolt
hatasat, beleértve a felljitasi és egyéb fejlesztési tervek pénzigyi hatasait is.

A Fenntart6i tAmogatasra az Intézmények a Fenntartoval létrehozandé tamogatasi szerz6dés
keretében valnak jogosultta.

Az Intézmények koltségvetési tervét a gazdasagi féigazgaté koteles a Kuratérium elé
terjeszteni.
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Az éves koltségvetés tervezési folyamata

Az éves tervezés az Uzleti évet megel6z6 év utolsé negyedévében kezdddik, az éves tervezési
Utemterv alapjan. Az (temterv tartalmazza a tervezés Iépéseit, azok feleléseit és az egyes
feladatok elvégzésének konkrét hataridoit.

Az éves koltségvetési terv Osszedllitasa — azaz az Egyetem szervezeti egységei altal
megtervezett koltségvetések (sajat bevételek, fejlesztési igények, elképzelések) — a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag feladata. A tervezésben részt vevd szervezeti
egységeknek a varhat6 bevételeket és kiadasokat oly médon kell megtervezni, hogy abban
szerepeljen minden olyan adott tervezési idészakra elérelathato tétel, amely szilkséges az
adott egység feladatainak teljeskérli ellatasahoz. A szervezeti egységek altal dsszedllitott
koltsegvetésnek tartalmaznia kell a szervezeti egység altal tervezett beszerzési igényeket is.

Az éves koltségvetési tervezés un. bazis-szemléletli, azaz a tervévet megeléz6 évi szamviteli
alapokon (bazis adatok) nyugvo tervezés. A bazis idészak adatain kivil fokuszalni kell az
inflaciokbvetésre, és a tervezési idészakra hatassal biré korabbi dontések figyelembevételére,
tovabba a slrgésen elvégzendé feladatokra, tevékenységekre. Fel kell mérni minden varhato
koltséget és kiadast, illetve, hogy ezek mikor, milyen (itemezésben esedékesek. Az elé6z6 évek
attekintése alapjan szamba kell venni az Gsszes bevételi forrast, és a tervezési idészakra
kialakitott programterv (eldadasok, vizsgakoncertek, tanckurzusok, tancnapkézik stb.), valamint a
szerzbdések alapjan ki kell kalkulaini a varhaté sajat bevételeket.

Az éves kéltségvetést a szervezeti egységek koltséghelyeinek részletezettségében szikséges
Osszeadllitani az évkozi gazdalkodas nyomon kovethetbsége és az évkozi pénzigyi riportok
Osszeallithatosaga érdekében.

A kéltségvetest a Szenatus fogadja el és a Kuratérium hagyja jova a gazdasagi féigazgato
eléterjesztése alapjan.

Az Egyetem éves koltségvetésének teljesliiéséért a gazdasagi féigazgatd a felelés.

6. Beszamolok, adatszolgaltatasok
6.1. Eves beszamolé

Az Gzleti év kezdetétdl a mérleg forduldnapjaig terjedd idészakrol a kdnyvek zarasat kévetéen
bizonylatokkal, szabalyszer(i konyvvezetéssel, a Szt. szabalyai szerint folyamatosan vezetett
részletez6 nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat soran készitett fékényvi kivonattal, valamint
legalabb a Szt. elbirasainak megfelelé id6kézonként tételes leltarral alatamasztott éves
kéltségvetési beszamolét kell késziteni.

Az Egyetem az éves beszamolbval egyidejileg Uzleti jelentést és a Civil tv. alapjan
kézhasznUsagi meliékletet készit, melyeket a beszamoldval azonos médon kételes jovahagyni
és kdzzétenni.

Az Egyetem Szt. szerinti beszamoléjat a Szenatus véleményezését kévetben a fenntartd
Kuratérium hagyja jova. A hatarozatokkal elfogadott beszamolét, Uzleti jelentést és
kozhasznusagi mellékletet — a kdnyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak
elutasitasat is tartalmazé fuggetlen kényvvizsgalati jelentéssel egyutt — az Egyetem az adott
uzleti év mérlegfordulénapjat kovetd 6tédik honap utolsé napjaig az Oktatasi Hivatalnal letétbe
helyezi, valamint a www.mte.eu honlapon ugyanolyan formaban és tartalommal, mint
amelynek alapjan a kényvvizsgalé a beszamolét felllvizsgalta kdzzéteszi, biztositva ezzel a
nyilvanossag szamara a hozzaférhetéséget.

Az Egyetem peénzigyi, szamviteli nyilvantartasi feladatait a Gazdasagi Féigazgaté
felugyeletével, valamint a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgaté kozvetlen iranyitasaval a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag latja el. A kényvvezetéshez kapcsolédé részietes
szabalyokat a Szamviteli Politika, a vezeték és beosztottak gazdalkodassal dsszefiiggd
feladatait, hataskérét a munkakéri leirasok, a mikodés rendjét, az egyes folyamatok
lebonyolitasanak moédjat az Igazgatésag Ugyrendje tartalmazza.
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A gazdalkodassal 6sszefliggd egyes tevékenységek végrehajtasanak részletes helyi eldirasait
a kdvetkez6 Szabalyzatok rogzitik:
— Szamlarend,

— Szamviteli Politika,

— Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata,

— Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat,

— Anyag- és Eszkdzgazdalkodasi Szabalyzat,

— Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat,

— Felesleges Vagyontargyak Hasznositasanak és Selejtezésének Szabalyzata,

— Gazdalkodasi Szabalyzat,

— Kotelezettségvallalas Rendjére Vonatkozé Szabalyzat,

— Reprezentaciés Kiadasok Szabalyzata,

— KikUldetési Szabalyzat,

- Onkéltségszamitas Rendjére Vonatkozé Szabalyzat,

—  Koveteléskezelési Szabalyzat,

— Bizonylati Rend,

— Beszerzési Szabalyzat,

— Kébézbeszerzési Szabalyzat,

—  Gépjarmii-Uzemeltetési és Hasznalati Szabalyzat,

— Munkaba Jaras Koltségtéritésének Szabalyzata,

— [Egyéni Védbeszkdzok Juttatasanak Rendje,

— A Képernyd EIétti Munkavégzéshez Eleslatast Biztositd Szemiiveg Juttatasanak
Rendjérél Sz6l6 Szabalyzat,

— Kegyeleti Szabalyzat.

6.2. Idbészakos pénziigyi jelentések

Az Egyetem negyedévente a fébb pénzigyi mutatéinak alakulasarél és forrasai
felhasznalasardl jelentést készit, amely alapjan jelzi finanszirozasi igényét és indokolja a
tervtdl valé esetleges eltérést a Kuratérium felé, tovabba révid tavu kéltségvetési eldrejelzést
készit a forrasok varhaté felhasznalasardl, amelyek elkészitéséért a gazdasagi féigazgatd
felelés. Az id6kézi beszamolét a gazdasagi féigazgaté terjeszti a Kuratorium elé.

A negyedéves jelentések hatarideje a negyedévet kdvetd ho utolsé napja, illetve a Kuratérium
soron kévetkezd Glése, amennyiben az késdbbi.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2025. augusztus 21. napjan Iép hatalyba.

Ezzel egyidejlileg a Szenatus 33/2024. (XlI.11.) szamu hatarozataval elfogadott Gazdalkodasi
Szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2025. augusztus 21.

Fodorné Molnar Marta
rektor
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MELLEKLETEK
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1. szamu melléklet Gazdéalkodasi Szabalyzathoz

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1/a. szamu melléklet:
atlathatésagi nyilatkozat a jogszabaly alapjan atlathaté szervezetek (,kézszféra”) részére

1/b. szému melléklet:
atlathatoésagi nyilatkozat gazdalkodo szervezetek részére

1/c. szamu melléklet.
atlathatésagi nyilatkozat civil szervezetek részére
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1/a. szamu melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

a térvény erejénél fogva atlathaté szervezetek részére o

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Szervezet neve:
Székhelye:
Adészama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
térveényes képviselbje nyilatkozom — polgari és buntetdjogi felelésségem teljes kérli tudataban — hogy
az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrol szo6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint
- egyhazi jogi szemely,
- olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az allam / (6nkormanyzat megnevezése) helyi
dnkormanyzat kalon-kilén vagy egyatt 100%-os részesedéssel rendelkezik,
- az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szol6 megallapodasban részes llam (az allam megnevezése)
szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,

ezért atlathaté szervezetnek mindsul.

Kelt, ..o

szervezet képviseldjének alairasa
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1/b. szamu melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

belféldi vagy kiilfoldi, jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé
szervezetek részére

Alulirott

Név:

Szlletéskori név:

Anyja neve:

Szlletési helye, ideje:
mint a

Gazdalkod6 szervezet neve:
Székhelye:
Adészama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes képviseldje nyilatkozom — polgari és buntetbjogi felelésségem teljes korii tudataban — hogy

az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonroél sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint atlathat6é szervezetnek mindsul, az alabbiak szerint.

Az altalam képviselt szervezet olyan’

- belféldi jogi személy
- kulféldi jogi személy
- belféldi, jogi személyiségge! nem rendelkezd gazdalkodo szervezet
- kulféldi, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkod6 szervezet

amely megfelel a kbvetkezd egylttes feltételeknek:

a) az altalam képviselt szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megelézésérdl és megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIII. térvény szerint
meghatarozott iényleges tulajdonosa megismerhets, amelyet a jelen nyilatkozat 1.
pontjaban mutatok be teljeskdériien;

b) addilletéséggel rendelkezik?

- az Eurépai Unié tagallamaban
- az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes allamban
- a Gazdasagi Egyiittm(ikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban

- olyan allamban, amellyel Magyarorszagnak a kettds adéztatas elkerilésérél szolo
egyezmenye van, és €2 az Orszag: ..............................[orszag megnevezésej;

c) az altalam képviselt szervezet nem minésiil a tarsasagi adorol és az osztalékadérol szold
1996. LXXXI. tdrvény (Tao.) szerint meghatarozott ellenbrzétt kilféidi tarsasagnak, valamint
kulfoldi illetdségl szervezet esetén vallalom, hogy a Tao. térvény 4. § 11. h) pontja szerinti
adatokat kaldén nyilatkozatban mellékelem;

d) az altalam képviselt szervezetben kozvetlenll vagy kozvetetten tébb mint 25%-os
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdélkodé szervezet tekintetében a megel6zé a), b) és c) pontban rogzitett
feltételek fennélinak, amelyet a jelen nyilatkozat 2. pontjaban mutatok be teljeskérien.

1 A megfelel6 vilasz alahtzando.
2 A megfelel6 valasz alahtzando.
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Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézolt adatok tekintetében barmilyen valtozas all be,
akkor a médosult adatokkal kiallitott atlathatésagi nyilatkozatot a valtozas bekévetkeztétdl szamitott 8
napon belll megktlddm a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam
képviselt szervezet mar nem minésul atlathaténak, ugy azt haladéktalanul bejelentem.

Kelt, ...oooveiine e

cégszerii alairas
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1. pont — nyilatkozat a szervezet tényleges tulajdonosairol

Az altalam keépviselt szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és
megakadalyozasardl szolé 2017. évi LIl térvény 3. § r) pontja alapjan a kovetkezé természetes
személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Befolyas,

Sorsz. Név Sziri‘lg‘t’ési Szhﬁ;:a;;'esi Szii(iileejteési szl.:riTZngi T:;?‘j::: i szaj\;agzati

heve (%) mértéke

(%)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Kelt, oo
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1/c. szamu melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

civil szervezetek, vizitarsulatok részére |

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Civil szervezet, vizitarsulat neve:
Székhelye:
Adészama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes képviselbje nyilatkozom — polgari és buntetdjogi felelésségem teljes korl tudataban — hogy

az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrél sz6lé 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint atlathatd szervezetnek minésul, az alabbiak szerint.

a) Az altalam képviselt szervezet vezeto tisztségviselsi:

Sorsz. Vezeté tisztségviseld Adészam/adéazonositéd
1.
2.
3.

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezet6 tisztségvisel6i az alabbi
szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel:

Részesedés

Sorsz. | Vezetd tisztségviseld Szervezet neve Adészam mértéke

A b) pont szerinti szervezet(ek) atlathaté szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIl térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhetd, amelyrél a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurdpai Uni6 tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egyuttmikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban, olyan allamban,
rendelkezik adéilletéséggel, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom,

cc) nem minbsil a tarsasagi adorél és az osztalékadordl sz6ld6 1996. LXXXI. térvény (Tao.) szerint
meghatarozott ellenérzdtt kalfoldi tarsasdgnak, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom

cd) a szervezetben kdzvetlenll vagy kdzvetetten t&bb mint 25%-os tulajdonnal, befolydssal vagy
szavazali joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdélkodé szervezet
tekintetében a megel6z6 ca), cb) és cc) pontban régzitett feltételek fennéalinak, amelyet a jelen
nyilatkozat 4. pontjaban mutatok be teljeskériien.

27




2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrél

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és
megakadalyozasardl szolé 2017. évi LIl térvény 3. § r) pontja alapjan a kovetkezd természetes
szemeély(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Sorsz.| Tényleges tulajdonos Adészam/adéazonositd Tulajdoni hanyad

1.
2.
3.

3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet atlathatésagaré!
3.1. A b) pont szerinti szervezet(ek) addilletésége:

Gazdalkodo szervezet L. Részesedés T
Sorsz. neve | Addészam mértéke %-ban Addilletdsége
1.
2.
3.

3.2 A b) pont szerinti szervezetek ellenérzétt kilfdldi tarsasaai minésitése

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdalkodd szervezetek székhelye, illetésége az Eurdpai Uni6d
tagallamaban, az OECD tagailamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak hatalyos
egyezménye van a Kettés adoztatas elkertlésére, kérjlik adja meg a palyazat benyujtasanak évétdl
kezdédden az utolsé lezart adéévig, hogy a gazdalkod6 szervezet és az adott allamban lévd kapcsolt
vallalkozasai altal egyittesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallal6kkal
végzett termeld, feldolgozd, mezbgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységbél szarmazd bevétele hany szazaléka az 6sszes bevételnek, az alabbiak szerint
(amennyiben t6bb gazdalkodd szervezet van, kérjik Gjabb tablazat kitdltését):

Az illetdség szerinti orszagban termel6,
feldolgozd, mezégazdasagi, szolgaltato,
befektet6i, valamint kereskedelmi
tevékenységhdl szarmazoé bevételének
aranya az dsszes bevételhez képest

Gazdalkodo szervezet neve,
adoszama

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatésagarél, amelyek kozvetlenil vagy kézvetetten
tobb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkeznek olyan gazdalkodé
szervezethen, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezetd tisztségviseldi 25%-ot
meghaladé részesedéssel rendelkeznek.
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. . Részesedés Tényleges
Gazdalkodo f s T Tényleges :
Sorsz. Adészam | mértéke %- | Adoéilletésége . tulajdonos
szervezet neve ban tulajdonos(ok) adészama
1.
2. -
3.
Az illetéség szerinti orszagban termel§,
: z feldolgoz6, mezdgazdasagi, szolgaltato,
Adéév Gazdalkods szervezet neve, befektetsi, valamint kereskedelmi

adoszama tevékenységbdl szarmazé bevételének

aranya az dsszes bevételhez képest

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézélt adatok tekintetében barmilyen valtozas all be,
akkor a modosult adatokkal kiallitott atlathatésagi nyilatkozatot a valtozas bekévetkeztétdl szamitott 8
napon belll megkildém a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam
képviselt szervezet mar nem mindsul atlathaténak, ugy azt haladéktalanul bejelentem.

Kelt, oo

alairas
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SZERZODES

2. szamu melléklet Gazdalkodasi Szabalyzathoz

INDITO LAP

A szerz6déskotés kezdeményezdje

Megkdtendé szerzédés targya
(révid, pontos dsszefoglalas)

Szerz6d6 fél KATA jogallas ala tartozik

IGEN/NEM

Szerzddé fél, partner adatai
(kotelezéen: név, képviseld, elérhetéség)

Személyesen eljaré teljesité neve

A szerzddés részletes tartalma

A szerzédés javasolt hatalybaléptetése

A szerzbdés javasolt id6tartama
(hatarozott vagy hatarozatlan idej)

A szerzédés javasolt §sszege

Javasolt teljesitésigazolé neve

Egyéb, mar elére ismert &rdemi informéaciok
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