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MODOSITASOKKAL EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT KOZBESZERZESI
SZABALYZAT

Jelen szabalyzatot a Magyar Tancmivészeti Egyetem Szendtusa a 2025. augusztus 21. napjan tartott iilésén,
a 27/2025. (VIIL.21.) szami hatérozatival fogadta el. A Szabalyzat 2025. augusztus 21. napjan lép hatlyba.

A Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a Szenitus 62/2022. szami hatirozatival clfogadott
Kézbeszerzési Szabilyzat hatilyat veszti.



ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. Fejezet

1. A Kozbeszerzési szabalyzat célja

1.1. A Magyar Tancmivészeti Egyetem Kozbeszerzési Szabalyzata (a tovibbiakban: Szabalyzat) szabalyozza
a Magyar Tancmivészeti Egyetem (tovabbiakban: MTE) kozbeszerzéseivel kapesolatos feladatok rendjét.

1.2. A Szabalyzat célja, hogy a kbzpénzek ésszer(i és hatékony felhasznaldsa, dtlithatésiganak és nyilvanos
ellendrizhet6ségének megteremtése érdekében a kozbeszerzéste és a kozbeszerzési eljdrasra vonatkozéd
hatilyos jogszabilyok kiilonosen a kozbeszerzésekrdl szol6 2015, évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.)
rendelkezéseinek figyelembevételével egységesen szabalyozza az MTE, mint ajanlatkérd kézbeszerzéseinek
el6készitésének, lebonyolitisinak és belsd ellenSrzésének felelGsségi rendjét, a kdzbeszerzések soran az
MTE nevében eljir6, illetbleg az eljirasba bevont személyek, szervezetek felelSsségét, valamint a
kozbeszerzések dokumentilisi rendjét.

1.3. A Szabilyzat célja, hogy a kdzbeszerzések soran biztositott legyen a verseny tisztasiga és nyilvinossaga,
a fenntarthat6 fejlodés, az allam szocialis célkitlizései és a jogszer(i foglalkoztatis elBsegitése.

1.4. Az MTE a koltségvetési gazdalkodas rendje szerint miikods és gazdilkodé felsGoktatasi intézmény,
jogi személy, Az intézmény a fenntart$ éltal biztositott és az allamhdaztartis alrendszereibdl szirmazé
timogatas, atvett pénzeszkoz, valamint az Allamhéztartdson kivili forrasbél szirmazé bevételei
felhasznalasaval latja el feladatait.

1.5. Az MTE felett a fenntarto6i jogokat a Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany gyakorolja.

1.6. Az MTE a mindenkor hatilyos organogram szerinti szetvezeti egységekre tagolédik.

2. A Szabailyzat hatalya

2.1. A Szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az MTE iltal kezdeményezett valamennyi, a Kbt. altal
kézbeszerzési eljarasnak minSsild beszerzésre.

2.2. A Szabilyzat rendelkezéseit valamennyi, hatilyba lépését kovetGen meginditott kézbeszerzési eljarasra
kell alkalmazni.

2.3. A Szabalyzat hatalya kiterjed az MTE valamennyi alkalmazottjira, tovibba az RRF Projekt esetén a
Projekt Alapité Dokumentumban meghatirozott azon poziciét betoltd személyekre, akik részt vesznek a
kotelezettségvallalis, utalvanyozas, ellenjegyzés és teljesités igazolas végrehajtisiban.

I1. Fejezet
1. Ertelmezd rendelkezések
1.1. E szabalyzat értelmében:

a) ajanlatkérs: az MTE, a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja alapjin;



b)
)

d)

h)

k)

ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki a beszerzési eljatisban ajanlatot nydijt be.

beszerzés: az ajinlatkérénél felmerilt arubeszerzésck, épitési beruhizisok, illetve szolgaltatis
megrendelések, épitési vagy szolgaltatasi koncesszidk, melyek lebonyolitasa az ajinlatkérd beszerzéseket
intézé egységeinek feladata;

kozbeszerzés: az ajanlatkérd azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint szamitott becsiilt értéke
a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési értékhatirokat és amelyek lefolytatisira
a Kbt. szabalyai az iranyadok;

kozbeszerzési eljaras: a Kbt. hatalya ali tartoz6 beszerzési eljarasok;

Birdlobizottsdg: A kdzbeszerzés targya szetinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
egylittesen rendelkez6 legalabb hiromtagi, a kozbeszerzési dokumentumok elSkészitésére, az ajanlatok
elbirildsira, illetve értékelésére létrehozott testiilet.

dontéshozd: az ajanlatkérd — a belsG szervezeti eljirisrend szerint, illetve az RRF Projekt esetében a Projekt
Alapité Dokumentumban meghatirozottak szerint — nevében az eljarist lezir6 déntést meghozé személy;
lebonyolit szervezet: a kézbeszerzési szakértelem biztositdsa érdekében a kdzbeszerzési eljarasokba
bevonisra kerills személy vagy szervezet. Az MTE a jelen szabélyzatban szerepld feladatait - megbizdsi
szerz8dés keretein beliil dtadja kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tanicsadénak, felelGs akkreditalt
kodzbeszerzési szaktanacsadénak;

beruhizas-lebonyolité: Az ajanlatkéré altalinos megbizottjaként feladata az épitési beruhizas
megvalésitasinak koordinalasa, e feladatkorében a beruhdzéslebonyolitd gondoskodik kiiléndsen:

ia) a tervezd kivilasztisinak elGkészitésérSl és a tervezd kivalasztasinak koordinaldsirdl,
kozbeszerzési eljirds (tervpalyazat) lefolytatisa esetén a kozbeszerzési eljiras (tervpalyizat)
el6készitésérdl, valamint a kdzbeszerzési eljiras (tervpalyazat) lefolytatasanak koordinalasardl;

ib) az épitési beruhizas el6készitésérdl, sziikség szerint elStanulminyok (elsGsorban vazlatterv,
tanulmanyterv, megvaldsithatésagi tanulmainy) készitésérdl;

ic) a kivitelezésre az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolodd tervezbi és
mérndki szolgiltatisok kozbeszerzésének részletes szabélyairdl sz6l6 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet 14. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatirozott esetekben a tervezésre és kivitelezésre -
irinyul6 kozbeszerzési eljaris eljarist megindité felhivisanak és a kézbeszerzési dokumentumoknak
az elkészitésérdl;

id) az épitési beruhdzds megvaldsitisara irinyuld kozbeszerzési eljiris lebonyolitisanak figyelemmel
kisérésérdl;

ie) eurdpai unids forrisbdl megvaldsuld épitési beruhdzis esetében a timogatist nydjté szervezettel
val6 kapcsolattartasrol;

if) a kozbeszerzési eljiris szabilyszerl lefolytatisinak ellendrzését végzd szervezetekkel vald
kapcsolattartasrol;

ig) a kivitelezés miiszaki ellendrének kivélasztasardl;
ih) a tervezdi miivezetés sziikségességének meghatirozasarol;
1i) az elkésziilt épitési beruhazas atadas-atvételi eljardsanak koordinalisardl.

belsé ellendr, fiiggetlen, tirgyilagos bizonyossigot adé és tanacsadd, akinek célja, hogy az MTE mikodését
fejlessze és eredményességét novelje. Ellendrzi a jogszabilyoknak és belsd szabalyzatoknak valé
megfelelést, valamint a gazdasigossagot, hatékonysigot eredményességet vizsgilva megillapitasokat és
ajanlasokat fogalmaz meg a szervezet vezetdje részére.

becstilt érték: a kdzbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak tirgyiért az adott piacon
altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel
megallapitott teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
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ellenszolgiltatisba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell
szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezdk vagy az ajanlattevdk részére fizetendd dijat vagy egyéb
kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkéré teljesit ilyen jelleghh fizetést.

Ha az ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kézbeszerzés becsiilt értékébe minden
rész értékét be kell szamitani.

Ha az ajanlatkéré szervezet tobb kiilonallé mikodési vagy szervezeti egységhdl (a tovabbiakban: mikodési
egység) all, a kozbeszerzés - a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével megallapitott
becsiilt értékének meghatirozasa sorin valamennyi mikodési egység beszerzési igényét egyiittesen kell
figyelembe venni, kivéve, ha egy kiilonallo mkodési egység sajit gazdasigi szervezettel és miikodési
koltségvetése felett 6nallé rendelkezési joggal bir. Ez utdbbi esetben a kézbeszerzés becsiilt értékét az
érintett kiilénallé miikodési egység szintjén is meg lehet hatirozni.

A Kozbeszerzési Hatosag a becsiilt érték meghatirozasanak egyes modszereirdl, illetve a moédszer
megvalasztasinak szempontjair6l Gtmutatot ad ki

kozbeszerzési értékhatar, az egyes beszerzési tirgyak esetében alkalmazandé nemzeti értékhatirok a
kézponti koltségvetésrdl sz6lé torvényben évente keriilnek meghatdrozasra; az egyes beszerzési tirgyak
esetében alkalmazandé uniés értékhatirokat a mindenkori koltségvetési torvényben évente rogzitenek; az
egyes értékhatarokrél a Kozbeszerzési Hatdsag elndke évente tdjékoztatét ad ki a Kozbeszerzési
Ertesit6ben.

kozbeszerzési szakérté: az MTE  alkalmazisiban all6, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
alkalmazott, vagy az MTE altal megbizott lebonyolité szervezet, illetve kézbeszerzési tanacsadd.

felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (tovabbiakban: FAKSZ): az a Kbt. 187. § (14) bekezdésében
meghatirozott kizaré okok hatilya ali nem tartozé természetes személy, aki a Kozbeszerzési Hatdsig (a
tovabbiakban: Hatsag) altal vezetett névjegyzékben szerepel.

elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR): a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
tizemeltetett kézponti kdzbeszerzési nyilvantartds és a kézbeszerzési eljardsok elektronikus lebonyolitisat
tamogatd informatikai rendszet.

Szervezet tag: A felhasznal6 tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a jogosultsigot adni a tovabbi
fethasznalonak.

Ajanlatkéré azon munkavallaléi, akiknek a feladata, munkakdre kézbeszerzési eljards(ok) elSkészitése,
lebonyolitasa.

Szervezeti Szuper User: Az EKR rendszerben a szervezetet, mint Ajanlatkérdt regisztrild személy az MTE
doéntéshozdja. A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlé médosithatja szervezetének adatait. A szervezethez
valo felhasznalé csatlakozasi kérelmeket elbiralja. A szervezethez csatlakozott felhasznildk a szetvezeten
beliili jogosultsigait karbantartja, azaz hozzirendelhet, vagy elvehet tSlik szerepkort. Eljarasonként és
ajanlatonként méds-mas szerepkort allithat be a felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkért allithat
be a felhasznalohoz.

Kozbeszerzési terv karbantarto: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald karban tudja tartani a szervezet éves
kozbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet. Az MTE képviseletében kozbeszerzési terv
karbantart6 jogosultsaggal rendelkezhet: a Gazdasagi Féigazgatd vagy az altala meghatalmazott személy,
illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezetd.

Kézbeszerzési eljirast létrehozo: A szerepkorrel rendelkezd felhasznal jogosult egy Uj kozbeszerzési eljaris
inditasara a szervezet nevében, azaz elinditja a kozbeszerzési eljaras elSkészitését.

Az MTE képviseletében kozbeszerzési eljarast létrehozd jogosultsiggal rendelkezhet: a2z MTE
Dontéshozdja, az eljarasba bevont kézremikods képviseletében eljard személy(ek), az eljdrisba bevont

FAKSZ.

Kozbeszerzési eljaris betekinté: A kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.
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Az MTE képviseletében kozbeszerzési eljaris betekinté jogosultsiggal rendelkezhet: az MTE
Déntéshozdja. Az adott eljarisra vonatkozéan a Dontéshozé éltal feljogositott személy(ek),
kozremiikodS(k). A kijelolése nem kotelezd minden esetben.

Kozbeszerzési eljirast szerkeszté: A szerepkorrel rendelkezd felhasznilé a kodzbeszerzési eljarisban
elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljiras szakaszit kozvetlentil médosit eljarasi cselekményeket,
illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarisra jogosultsagot adni més felhasznaloknak nem tud. Az adott eljarisra
vonatkozbéan az MTE Doéntéshozdja altal feljogositott személy(ek), kozremiikodS(k). A kijelSlése nem
kotelezé minden esetben.

Kozbeszerzési eljirast iranyit6: A szerepkérrel rendelkezb felhasznilé a kézbeszerzési eljarasban elindithat
eljdrasi cselekményeket, beleértve az eljards szakaszat kézvetlenil moédositd eljarisi cselekményeket is,
kivéve FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak az eljirdsra tud jogosultsigot adni. Az MTE
képviseletében kozbeszerzési eljarast iranyito jogosultsiggal rendelkezhet: az MTE Déntéshozdja, vagy az
4ltala meghatalmazott személy(ek), 2z eljarisba bevont kézremiikédé képviseletében eljard személy(ek), az
eljarasba bevont FAKSZ.

FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznal6 rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel
lehet az eljarisi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciét inditani. Az MTE képviseletében
FAKSZ ellenjegyz jogosultsaggal rendelkezhet: az MTE a felel8s akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadoi
tevékenységrdl szolo 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet szerinti a2z EKR-ben FAKSZ felhasznal6ként
regisztrilt munkavallaléja, vagy az eljarisba bevont kozrem(kéds képviseletében eljaré FAKSZ.

Ajanlat betekint6: a kozbeszerzési ajanlat adatait olvasisi joggal megtekintheti. Adott kdzbeszerzési
eljarasban felallitott Biralobizottsag tagjai, amennyiben az EKR-ben regisztraltak

RRF Projekt: RRF-2.1.2-21-2022-00036 Korszerli épiiletek és innovativ oktatis a tancmiivészet
szolgalatiban projekt és az MTE C épiiletének bévitésével és feldjitisaval Gsszefiiggd feladatok, valamint a
fentiekhez kapcsolédé beszerzések.

1.2. A Szabalyzat alkalmazasaban a kozbeszerzés megkezdésének mindsiil a kozbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljirist megindité vagy meghirdeté hirdetmény feladisanak idSpontja, a hirdetmény nélkiil
induld eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyalasi meghivd megkiildésének, ennek
hidnyaban a targyalas megkezdésének idSpontja.

III. Fejezet
1. A kézbeszerzési terv

1.1. Az EKR altal megkévetelt tartalommal a Kézbeszerzési terv karbantarté minden koltségvetési év
elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves Gsszesitett kozbeszerzési tetvet (a tovabbiakban: kézbeszerzési
terv) tesz kozzé az EKR-ben az MTE adott évre tervezett kdzbeszerzéseitdl.

1.2. A kozbeszerzési terv Osszeallitisa a kbzbeszerzési szakértS és a Gazdasigi FSigazgatd, illetve az RRF
Projekt esetén a Projektvezetd feladata, amelyet a szervezeti egységek adatszolgiltatasa alapjin végeznek el.
A terv Osszedllitisdhoz sziikséges adatszolgaltatishoz a koltségvetési év elején, az adatkéréssel egyidejileg
az egyes szervezeti egységek vezetdi tajékoztatast kapnak az aktualis kézbeszerzési értékhatarokrol, tovabba
felkérést, hogy adjak meg az adott évre tetvezett és mar ismert - értékhatir alatti és feletti - beszerzési
igényeiket is. A terv Osszeallitisihoz sziikséges adatszolgaltatisokat a szervezeti egységek vezetdi legkésébb
janudr 20. napjaig kotelesek megkiildeni a Gazdasigi Fdigazgatonak, illetve az RRF Projekt esetén a
Projektvezetének. A kézbeszerzési tervben a beszerzési terv alapjan nemzeti értékhatirokat elérd értékii
kozbeszerzési eljarasokat kell feltiintetni, figyelemmel a Kbt. 19. § (3) bekezdésére, azaz, ha egy épitési
beruhdzis vagy ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitisira irinyulé szolgiltatismegrendelés, illetve azonos
vagy hasonlé felhasznalasra szint druk beszerzése részekre bontva, tobb szerzdés ufjan valdsul meg, a
k&zbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasahoz az Gsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgiltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra irdnyultsig vizsgalatakor az egyes szolgiltatisok
muszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.




Téamogatasb6l megvaldsuld beszerzések esetén az adott palyizat tekintetében az érintett szervezeti egység
vezetSje mar a palyazat benydjtisat megel6z8en egyeztetést kezdeményezhet a Gazdasigi Féigazgatéval,
illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezetével és adott esetben a kdzbeszerzési szakértével, a palyazat
keretében tervezett beszerzésekrdl, ill. azok koltségérdl, valamint az egyes projektek beszerzési és
kozbeszerzési tervét a Gazdasigi és Humanpolitikai Igazgatdsig igazgatdjaval és adott, esetben a
kozbeszerzési szakértSvel egyiittmiikodve allitja Gssze. Az elSzetes egyeztetés akkor kdtelezd, ha a palyszati
kritériumok kézbeszerzési terv el6zetes csatolasat irjak el a palyazat benyijtisihoz.

1.3. A kizbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell 8rizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

1.4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzéste vonatkozd eljaras
lefolytatisanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzéstre vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az
esetekben a kbzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb viltozis felmeriilésekor, megadva
a médositis indokat is. A kozbeszerzési tetv modositdsa — a kozbeszerzési szakérté bevonasaval — és az
EKR rendszetben torténd karbantartisa az év kozben jelentkezd, Gj beszerzési igények felmeriilésekor a
Gazdasigi és Humanpolitikai Igazgatosig ellendrzi, hogy az 0 beszerzési igény a koribbi, azzal
egybeszdmitandé beszerzésekkel mekkora becsiilt értéket képvisel, és szitkség esetén ezen informici6val
tovabbitja a kézbeszerzési igényt a kzbeszerzési szakérts felé.

2. Az elGzetes tdjékoztaté

2.1. A Kbt. 38. §-a alapjin az MTE a koltségvetési év kezdetét kovetSen eldzetes tajékoztatdt készithet az
adott évre, vagy az elkvetkezd legfeljebb tizenkét hénapra tervezett Gsszes drubeszerzésérdl, épitési
beruhazasarodl vagy szolgaltatas megrendelésérdl.

2.2. Az el6zetes tajékoztatét, illetve idGszakos elGzetes tajékoztatét tartalmazé hirdetmény kdzzététele nem
vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozé eljaris lefolytatisinak kotelezettségét.

IV. Fejezet
1. A kdzbeszerzések dokumentaldsa és ellendrzése

1.1. A Kbt. 46. § (2) bekezdésének megfelelen a kozbeszerzési eljirds elSkészitésével, lefolytatisival
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaris lezdrulsatdl [Kbt. 37. S (2) bekezdés), a
szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzGdés teljesitésétd] szamitott legalabb &t évig meg
kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogotvoslati eljards indult, az iratokat a Kézbeszerzési
Dontdbizottsag hatirozatinak megtimadasara nyitva all-6 hatiridS elteltéig, kdzigazgatasi per esetén a
kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni. Az MTE az EKR-ben szereplé
adatokat legaldbb ezen idétartam alatt amennyiben jogszabily hosszabb iratmeg8tzési idét ir el8, az el6irt
hosszabb idétartam alatt - megdrzi.

1.2. AKbt. 46. § (2) bekezdése szerinti megérzési feladatok ellatisa a Gazdasigi és Humanpolitikai, illetve
az RRF Projekt esetében a Projekt Alapité Dokumentumban meghatirozott személy feladatkérébe tartozik.

1.3. A kozbeszerzési eljarasok alapdokumentumai részben jogszabaly éltal eléirt forméaban (kézbeszerzési
hirdetmények, 6sszegezés stb.), részben az Ajanlatkérg altal rendszeresitett mintadokumentumok alapjin,
részben formalis elGirasok nélkiil késziilnek. A jogszabély éltal elSirt formatumi dokumentumokat a
kozbeszetzési és tervpalyizati hirdetmények feladasanak, ellenSrzésének és kozzétételének szabilyairdl, a
hirdetmények mintair6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrdl sz616 44/2015.
(XI. 2.) MVM rendelet, valamint az elektronikus kézbeszerzés részletes szabilyairdl sz6l6 424/2017. (XI1.
19.) Korm. rendelet tartalmazza. Ezek kitSltése tekintetében a Kozbeszerzési Hatosag utmutatéi, illetve
egyéb elbirasai, tovabba az EKR kézikényv az irdnyaddk.



1.4. Ahol az EKR az ajanlatkér altal létrehozandé dokumentumra elektronikus trlapot biztosit, az
ajanlatkérd ezen dokumentumokat az elektronikus ttlap alkalmazisival kételes létrehozni.

1.5. Az Ajanlatkérd altal rendszeresitett kozbeszerzési alapdokumentumok:

kozbeszerzési igénylSlap (kbzbeszerzési targyanként),

fedezetigazolas;

becsiilt érték nyilatkozat;

kozbeszerzési dokumentumok (itmutaté az ajanlatok / részvételi jelentkezések elkészitéséhez);
birilé bizottsagi jegyz&konyv minta;

dontésre vonatkozdé jegyz&konyv minta;

osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat.

Formalis eléirasok és elore rogzithets pontok nélkil késziilnek a miiszaki szakérték Altal készitett biralatok
(értékelések), amelyeknek azonban megfeleléen indokolt dllisfoglalist kell tartalmazniuk. A szakértSk
birilatinak (értékelésének) a biral6 bizottsagi jegyzokonyvben torténd rogzitésére is lehetdség van, amelyet
ilyen esetben a szakértSknek is al4 kell irniuk.

A kézbeszerzési eljarasok el6készitésének és lefolytatisinak ellenSrzése korében a Gazdasigi Féigazgatd,
illetve az RRF esetén a Projektvezetd, illetve a PIB az MTE altal megbizott kézbeszerzési szakértd
tanacsadé tevékenységét igénybe veheti.

1.6. A kozbeszerzéseket, illetGleg a kdzbeszerzési eljarisokat a kiilon jogszabilyban meghatirozott illetékes
ellenérzb szervek a feladat- és hatiskoriiknek megfelelGen rendszeresen ellendrzik. Az ellendrzést végzé
szervezetek munkijinak timogatisit a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésig igazgatdja végzi, illetSleg
az ellenérzés céljanak megfelelGen bevonasra keriilnek az illetékes szakmai tertiletek is.

1.7. Eurdpai unids alapokbél szarmazé timogatasbol megvalosuld kdzbeszerzések esetében, amennyiben a
kozbeszerzési eljirds meginditisihoz az irdnyité hatésig és a kozbeszerzésekért felelés miniszter
jovihagyasa sziikséges, gy a kozbeszerzési szakérté feladata a kozbeszerzési dokumentumok
ellendrzésének megkiildése az ellenGrzést végzok részére és a kbzbeszerzési dokumentumok médositisa az
ellenérzést végzlk észrevételeinek megfelelGen a monitoring és informaciés rendszeren keresztiil.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaris az eurdpai unids alapokbdl szdrmazé timogatisok felhasznalisanak
rendjérdl sz6l6 jogszabaly alapjan utdellendrzéskoteles, az ajanlatok elbirdlisardl szolé osszegezés

megkiildését kbvetben a kozbeszerzési szakértd a kozbeszerzési eljras sorin keletkezett dokumentumokat
feltolti a monitoting és informacios rendszetrbe.

MASODIK RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK
V. Fejezet
1. A kézbeszerzési eljaras lefolytatisara jogosult szervezet
1.1. Az MTE kézbeszerzési feladatainak ellitisit az MTE sajat alkalmazottja és/vagy megbizisi szerz6dés

keretében koézbeszerzési szakértd, illetve az RRF Projekt esetén a Projekt Alapité Dokumentumban
meghatarozott személy végzi.
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1.2. A kozbeszerzési eljirasok elOkészitésébe és lefolytatisiba nem vonhaté be olyan személy, akivel
szemben a Kbt.-ben meghatirozott ésszeférhetetlenségi okok valamelyike fennall. E kotben a résztvevd
személyeket nyilatkozattételi kételezettség terheli.

1.3. A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivis és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint
az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az MTE nevében eljitd, illetve az eljirisba
bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kbzbeszerzés tirgya szerinti
szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A kozbeszerzési eljaris targya szetinti szakmai
szakértelmet a beszerzést kezdeményezb egység vagy annak vezetSje altal kijelolt személy biztositja. Az
egység indokolni koteles a beszerzés valasztott moédjat az  alternativik ismertetésével (pl
eszkOzbérlet/vasarlas) olyan médon, hogy a beszerzési ciklusra felmutathatéak legyenek a gazdasagi
elényok. A tobb szervezeti egységet érint6 beszerzések esetén az illetékes beszerzéseket intézd egység
vezetGje vagy az altala kijelélt személy biztositja a szakmai képviseletet. Az RRF Projekt esetében a Projekt
Alapité Dokumentum el6irasai iranyaddéak. A kozbeszerzési targy szetinti szakértelemmel rendelkezd
személy(ek) feladatkorébe tartozik a beszerzési targy pontos, mérhetd miszaki szakmai paraméterekkel
torténé megadisa, a becsiilt érték meghatirozisa, valamint annak Osszeillitisa soran a sziikséges
piacfelmérés elvégzése és dokumentilisa.

Az egyes kozbeszerzési eljarasokban eljard személyek az el6készitéstdl, az eljaris lefolytatisin 4t a teljesités
id6északaig biztositjak a szakértelmet a hataskoriikbe tartozé kérdések vonatkozasiban. Amennyiben kiilsé
megbizott szakértével kot kozbeszerzési eljarisok lebonyolitasara szerzGdést az MTE, gy a kotendd
szerz6dés tartalmazza, hogy mely feladatok teljesitését latja el a megbiz6 és melyet a megbizott.

14. A Kbt. 71-72, §-a szerinti eljirisi cselekményeket a kozbeszerzési szakértd végzi. Az eljaras
elvégzéséhez sziikséges adatokat, tajékoztatist az azzal rendelkezd szervezeti egység vezetGje szolgiltatja a
kozbeszerzési tanacsadd szamara.

1.5. A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag az eljaris elSkészitése és lebonyolitasa soran:

az ajanlatok - tirgyalisos eljaris esetén a végleges ajanlatok - bontisat megelSzden igazolja a sziikséges
fedezet rendelkezésre allasat;

javaslatot tesz a pénziigyl és gazdasagi alkalmassagi feltételekre;

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa és a palyazati elszamoldsrdl valé gondoskodis;

gondoskodik a felmeriil6 hirdetmény ellenérzési dijak, rendszerhasznilati dijak befizetésérdl,

a kiegészitd tajékoztatas és elézetes vitarendezés esetén megvilaszolja a pénziigyi kérdéseket.

1.6. A kozbeszerzés tirgya szerinti (miszaki-szakmai) szakértelemmel rendelkezd birdlébizottsagi tag az
eljaras el6készitése és lebonyolitasa soran:

meghatirozza az adott kdzbeszerzés becsiilt értékét (egybeszamitas Kbt. 19. §)

ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezGen a kdzpontositott kézbeszerzés hatalya ala,
Osszeallitja a miszaki leirdst,

javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre, értékelési szempontokra,

a kiegészito tajékoztatis és elbzetes vitarendezés esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai kérdéseket.

1.7. A kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi tag az eljiras elGkészitése és lebonyolitisa
soran:

a kozbeszerzési szabalyzat feliilvizsglata, médositasa a jogszabalyi médositdsoknak megfelelGen,

a Kbt. részekre bontasi tilalmanak betartasira (egybeszamitasra) vonatkozé vizsgalata a rendelkezésre allo
informaciok,

az MTE adatszolgiltatasat (a beszerzés tirgya miszaki leirdssal, alkalmassdgi feltételek, értékelési
szempontok, ajanlattételre felkérendé gazdasagi szereplék megnevezése, a kozbeszerzés becsiilt értéke)
figyelembe véve javaslatot tesz az alkalmazandé eljarasrendre és eljaras fajtira
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az eljirasrend és az eljiras fajtajinak meghatirozasira irinyuld javaslat elfogadasit kovetGen elSkésziti az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivdst (egyiittesen: felhivds) és szerz6dés tetvezetet, ajanlott
nyilatkozatmintak, utmutatdt az ajinlatok/részvételi jelentkezések elkészitéséhez,

a felhivas és az egyéb kézbeszerzési dokumentumok véglegesitése (ideértve a szerzédéstervezetet is),
egyeztetve az MTE eljarassal érintett szervezeti egységeivel,

kbztem(ikodik a jogszerli alkalmassigi feltételek és értékelési szempontrendszer és az értékelés
mbdszerének kialakitisaban,

a kozbeszerzési eljaris és 2 Dontéshozo altal jovihagyott kézbeszerzési dokumentumok régzitése az EKR-
ben az ekr.gov.hu vagy a beszerzés tirgyinak megfelelé Kozpontositott Kozbeszerzési Portalokon (a
tovibbiakban 6sszefoglaléan: KKP) a kozbeszerzes.gov.hu vagy a kozbeszerzes.dkuzrt.hu weboldalon,

a Déntéshozo altal jovahagyott ajanlati/részvételi/ ajanlattételi felhivis megkiildése az EKR-en vagy KKP-
n keresztiil, 2 Dontéshozo altal jévahagyott gazdasigi szeteplSknek, vagy kézzétételre a Kozbeszerzési
Hatbsag részére, a kozzétett felhivas tartalmi helyességének ellendrzése,

a kbzbeszerzési dokumentumokhoz valé elektronikus hozzaférés biztositisa ajanlattevék szimara az EKR-
en vagy a KKP portilon keresztiil,

az ajinlattétel/részvételi jelentkezés idStartama alatt az ajinlattevék altal feltett kiegészitG tajékoztatas
kérések hatiridGben torténé megvilaszolisa, megkiildése az ajinlattevék/részvételre jelentkezdknek az
EKR-ben, vagy a KKP portilon keresztil, vagy kivételes esetekben elektronikus levélben az ajanlatok
felbontésit megel6z6en, a kérdés megvilaszolisihoz sziikséges biralébizottsigi taggal, killsé szakértSvel
torténd egyeztetés alapjin konzulticion, illetve helyszini bejirdson torténd részvétel, arrdl jegyzékonyv
készitése,

szitkség szerint modositott felhivis, illetve médositott kdzbeszerzési dokumentumok készitése, ezek
rogzitése az EKR-ben vagy KKP pottilon ketesztiil,

az ajanlatok felbontisa az EKR-ben vagy elektronikus versenyujranyitas esetén a KKP portilon keresztil
és errd] jogszabily dltal meghatdrozott jegyz8konyv készitése és megkiildése az ajanlatteviknek az EKR-en
vagy KKP portalon keresztiil, '

az ajanlatok/jelentkezések felbontisinak elSkészitése, 2 Dontéshozé altal kijelslt személyek és szervezetek
meghivisa a bontisra (amennyiben a bontas mint eljarasi cselekmény nem elektronikusan torténik),

a hatiridSig beérkezett ajinlatok/jelentkezések felbontisa és ertdl jogszabily altal meghatirozott
jegyzokonyv készitése megkiildése az ajanlattevéknek/jelentkezdknek az EKR-en vagy KKP portilon
keresztil;

a kozbeszerzési szakértelem biztositasa a birilébizottsdgban; személyes részvétel az ajanlattevSkkel tartandd
targyalasokon és a targyalisi jegyzOkonyvek elkészitése;

az ajanlatok elézetes értékelése a felhivisban és a dokumenticidban meghatirozott szempontok alapjan
(kivéve az ajanlatok miszaki, szakmai értékelése), errdl jegyz8konyv készitése;

alkalmassagi kévetelmények és a kizaré okok korébe tartozé igazolisok benyujtisira vonatkozé felhivés
elkészitése és megkiildése az ajanlattevEk/jelentkez8k részére;

ha szikséges hidnypotlasi felhivas, nem egyértelmi kijelentésekre vonatkoz6 kérdés (felviligositis kérés),
szimitdsi hiba javitasarél sz616 tdjékoztatis elkészitése és megkiildése az EKR-en vagy a KKP portilon
keresztiil, vagy kivételes esetekben elektronikus levélben ajinlattevék részére;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirilisinak koordinicidja, az ajanlatokrdl/ részvételi jelentkezésekrél
szakvélemény és dontési javaslat készitése a Birdlobizottsig véleményének és javaslatinak megfelelGen, a
kézbeszerzési szabalyzatiban foglaltak szerint, ezek megkiildése a Déntéshozénak;

a Dontéshozd dontéseirdl szolod okiratok tervezetének elkészitése;

az eljiras torvényben elSirt Gsszegzésének elkészitése, megkiildése az ajanlattevéknek, valamint kdzzététele
elektronikus kézbeszerzés esetén az EKR-en keresztill, elektronikus versenytjranyitis esetén a KKP
portalon keresztil;

az eljards eredményérdl szol6 tdjékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzétételre torténé megkiildése a
Kozbeszerzési Hatosdg részére, a kozzététel tartalmi helyességének ellenbrzése (az EKR-en vagy KKP
portalon keresztil);

az ajanlati k6tottség meghosszabbitisira vonatkozé dokumentum megkiildése az ajanlattevék szimara
(minden, arra okot adé esetben);

elézetes vitarendezésre vonatkozdan a vilasz elkészitése az ahhoz sziikséges szervezeti egységeklkel
egylittm{ikodve, és hatiridSben térténd megkiildése a kérelmezd részére elektronikus kozbeszerzés esetén
az EKR-en keresztiil, elektronikus versenyujranyitis esetén a KKP portalon keresztiil;
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a kérelmezd ilyen jellegl igénye esetén a kozérdekd adatok nyilvanossagara tekintettel, azonban a személyes
adatok védelmének biztositasa mellett, az iratbetekintés lehetSségének biztositisa, valamint az errdl sz6lé
feljegyzések/jegyz8konyvek elkészitése.

1.8. A jogi szakértelemmel rendelkezo biralobizottsagi tag az eljaras elOkészitése és lebonyolitisa soran:

gondoskodik a kozbeszerzési eljaras soran, az eljaras meginditasit megel6zden a szerzGdéstervezet
véleményeztetésérol, szilkség esetén modositisi javaslat elkészitésérdl;

a kbzbeszerzési eljarasban lefolytatott targyalisok soran véleményezi az ajinlattevSk 4ltal tett szerz8déses
javaslatokat;

megvizsgalja a konkrét kotelezettségvallalas szabalyszertségét;

a szerz8dés teljesitésénck feliigyelete; adott esetben a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tag,
valamint a Dontéshozd értesitése a nem szerzGdésszeri teljesitésekrdl;

javaslattétel a szerzddés modositasara;

részvétel a Biralobizottsagban

a kiegészitS tajékoztatis és elbzetes vitarendezés esetén megvalaszolja a jogi kérdéseket.

2. Eljarasi cselekmények jovahagydsa

2.1. A Doéntéshozd a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban dontést hoz. Az eljaris
elokészitésében résztvevd szakemberek altal elkészitett kézbeszerzési dokumentumokat a Déntéshozd
hagyja j6va, adott esetben kiildi meg javitasra.

2.2. A Dontéshozét a dontés meghozatala soran a Biral6bizottsag javaslata nem koti.
3. A Biralobizottsag

3.1. A Dontéshozé a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
egyuttesen rendelkezd, legalibb haromtagt Birdlébizottsigot kételes létrehozni az ajanlatoknak/részvételi
jelentkezéseknek - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositds vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat
kovetS - a Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére. A Biralobizottsdg irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az cljarast lezard dontést meghozd személy részére. A birdlobizottsigi munkardl
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az MTE nevében az eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet a Biralobizottsag tagja.
3.2 A Biralobizottsag tagjanak kijelélésérdl megbizélevelet kell késziteni.

3.3. A Biralobizottsag akkor hatirozatképes, ha tilésén valamennyi tagja jelen van. A Birilobizottsig
hatirozatait szavazattobbséggel hozza meg,

3.4. A Biralobizottsagi tagsaggal Osszefiiggd feladatokat csak személyesen lehet ellitni. Kozbeszerzési
eljarisban a biralobizottsagi tagként végzett tevékenység esetében sem helyettesitésnek, sem a megbizott
utjan valé feladatellitisnak nincs helye.

3.5. A biralébizottsag tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések birilata, valamint értékelése sorin nem
utasithaték, dllaspontjukat 6nalléan, kizardlag a vonatkozé jogszabilyok, szabalyzatok, szakmai ismereteik
és az altalinosan elfogadott szakmai szokasok figyelembevételével, a felhivisban és a kozbeszerzési
dokumentumokban megadott feltételek, értékelési szempontok és modszer alapjin alakitjak ki.

3.6. A Biralobizottsig tagjai vagyonnyilatkozat tételére kotelesek.

3.7. A Biralobizottsag elndke a Dontéshozo altal kijel6lt Biralobizottsagi tag.
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4. Fiiggetlen szakért6k

4.1. A kozbeszerzési eljarisok soran a Biralobizottsig mellé, annak munkajat segitS fuggetlen szakértd, vagy
szakértéi bizottsag vonhaté be. Amennyiben az eljarisban megbizott lebonyolitd szervezet/felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktanicsadé mikodik kozre, agy a velitk kotendd szerzddésben egyértelmien
rogzitésre keriilnek a felel6sség altalinos megosztasival kapcsolatos kérdések. A fiiggetlen szakértd lehet az
MTE-t4l filggetlen szerz6d6 partner, de lehet az MTE-vel jogviszonyban all6 személy is.

4.2. A fiiggetlen szakért3/szakértdi bizottsag feladata és feleléssége:

mszaki leirisok elkészitése/szakmai tanacsadas,

ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai tartalmanak elbirilasa az elézetesen meghatarozott modszer
szerint,

ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrsl megalapozott szakvélemény készitése,

esetleges jogorvoslati eljards esetén - amennyiben annak tirgya a mfiszaki leirassal, illetve
ajanlatok/részvételi jelentkezések miszaki tartalmival kapcsolatos hatékony kézremikodés.

VI. fejezet
1. A kézbeszerzési eljaras el6készitése

1.1. A kozbeszerzési eljaras elSkészitése soran gondoskodni kell az adott kozbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények, igy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos:

sziikségletek felmérésérdl,

helyzet- és piacfelméréstdl,

a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérésérdl, a szerzédés teljesitéséhez rendelkezésre il Ssszeg
meghatirozasarél és az egybeszamitas szabalyainak alkalmazasarol,

az eljarist megindit6/meghirdetd hirdetmény, felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok el8készitésérdl.

1.2. Az 1.1. pontban meghatirozott feladatok koordinalisa a kdzbeszerzési szakértd feladata.

2. A kézbeszerzési eljaras kezdeményezése és meginditdsa, az eljarast megindit6 hirdetmény és
koézbeszerzési dokumentumok elkészitése

2.1. A kozbeszerzési eljaras meginditasat az érintett szervezeti egység vezetSje kezdeményezi az eljirast
megindit6 adatlap kitoltésével. A kozbeszerzési eljaris fajtijainak meghatirozisira a kozbeszerzési szakértd
tesz javaslatot a Dontéshozé részére.

2.2. A kozbeszerzési dokumentumok elkészitésének rendje:

A miiszaki leirds elkészitésének feladata az adott beszerzés targyaban jartas, tapasztalattal rendelkez6 MTE
munkatarsa vagy adott esetben kilsé, megbizissal rendelkezd szakember.

Epitési beruhizis esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazisiban a beszerzés tirgya szerinti
szakértelemnek az épitési beruhizas tirgyiban az adott szakterileten szerzett szakirinyd felséfoka
végzettség fogadhatd el

A miiszaki leirds azoknak az elSirisoknak az Gsszessége, amelyek meghatirozzik azokat a kdzbeszerzés
targya tekintetében megkovetelt jellemz8ket, amelyek alapjin a kozbeszerzés tirgya olyan médon irhaté le,
hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek. E jellemz8k utalhatnak a kért épitési
beruhdzis, dru vagy szolgaltatis el6allitisanak és nydjtasinak folyamatira vagy modszerére, vagy életciklusa
barmely mas szakaszanak valamely konkrét folyamatara, akkor is, ha ezek a tényezSk végeredményben nem
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befolyasoljik az adott épitési beruhdzas, aru vagy szolgiltatis tulajdonsagait, feltéve, hogy kapcsolédnak a
szerz6dés targyihoz [Kbt. 76. § (7) bekezdés], valamint annak értékéhez és céljaihoz képest aranyosak.

A miiszaki leirisnak valamennyi gazdasigi szereplé szimira egyenld hozzaférést kell lehetévé tennie, és
nem lehet olyan hatisa, amely indokolatlanul akadalyozni a vetseny biztositisit a kézbeszerzés soran,

A miiszaki leiras tartalmanak meg kell felelnie a kézbeszerzési eljirisokban az alkalmassag és a kizard okok
igazolsinak, valamint a kdzbeszerzési miiszaki leiris meghatirozasinak médjarél sz616 321/2015. (X. 30.)
Kotm. rendelet és adott esetben az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhizisokhoz kapcsolédé
tervezSi és mémdki szolgiltatisok kozbeszerzésénck részletes szabalyairdl sz616 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet el6irasainak.

Részvételi szakaszban amennyiben a mdszaki leiris helyett az MTE ismertetSt készit, gy az ismertet6t az
adott beszerzés tirgyaban jartas, tapasztalattal rendelkezd az MTE munkatarsanak vagy adott esetben kiilsé,
megbizassal rendelkez$ szakembernek, valamint a kézbeszerzési szakértdnek, és a Gazdasigi és
Humanpolitikai Igazgatbsig igazgatdjanak kdzosen kell elkészitenie.

Az ismertetSnek tartalmaznia kell kilénosen a kdzbeszerzés tirgyinak, az arra vonatkozé kézbeszerzési
miszaki leirdsnak, tovibba a szerzGdéses feltételeknek a meghatirozasat olyan mértékben, ahogyan az MTE
erte képes, valamint arra vonatkoz6 irinymutatast, hogy az MTE mely koriilményekrél kéri az ajinlattevék
javaslatit, és e kérilmények tekintetében melyek az MTE altal igényelt keretek vagy elvarasok. A szerzGdés
megkotésének és teljesitésének indikativ hataridejét is meg kell jelslnie a kézbeszerzési dokumentumokban.

A javasolt szerzGdéses feltételek eclkészitése a kozbeszerzési szakértd feladata a Gazdasigi és
Humanpolitikai [gazgatésag és a mlszaki leirast készitd adatkozlése alapjan.

A gazdaségi szereplGk éltal benyijtandé dokumentumok mintiit a kdzbeszerzési szakértd késziti. Az EKR-
ben elektronikus drlapként kell létrehozni a felolvasélap mintijit. Ahol az EKR a létrehozandd
dokumentumra elektronikus drlapot biztosit, a kozbeszerzési szakért§ ezen dokumentumokat az
elektronikus trlap alkalmazdsival kdteles létrehozni.

A részletes artiblazat elkészitése amennyiben a megfelels ajinlattételhez sziikséges, a miszaki leirast
elkészito feladata.

Az 4razatlan koltségvetést a beruhdzis lebonyolité képviseletében eljard tervezd vagy az MTE
képviseletében eljird tervezd késziti a tervezési feladat tirgyit képezd épitési beruhazasra (épitményre)
vonatkozdan. A tervezdnek az drazott koltségvetést szetkeszthetd formatumban, valamint az aldirdsival
ellatva is az MTE rendelkezésére kell bocsitania.

A megfelelé ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés érdekében a kozbeszerzési dokumentumokban
foglaltakkal kapcsolatos kiegészitd tajékoztatist amennyiben a miszaki feltételeket érinti, gy a miszaki
leirds elkészitGjének kell megvalaszolnia, egyéb esetben a kdzbeszerzési szakértének adott esetben az MTE
egy€b szervezeti egységétSl szirmazd tajékoztatds alapjin. Az elkészillt kiegészitd tajékoztatist a
kozbeszerzési szakeértd késziti és killdi meg az ajanlattevSk vagy részvételre jelentkezdk részére.

A kiegészitd tajékoztatdst igy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplSk esélyegyenlGségét. A
tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhet6vé kell tenni vagy meg kell kiildeni valamennyi gazdasagi szerepld
részére, amely érdekl6dését az eljaras irint az MTE- nél jelezte, a tobb szakaszbél allé eljarasok ajanlattételi
szakasziban és a nem hirdetménnyel indul6 kozbeszerzési eljiris esetében pedig valamennyi ajanlattételre
vagy reszvételre kozvetleniil felhivott gazdasagi szerepld részére. A kiegészit tdjékoztatis megadisa soran
az MTE nem jeloli meg, hogy a kérdést melyik gazdasagi szetepld tette fel, valamint, hogy valaszit az MTE
mely gazdasagi szerepl6knek kiildte még meg.
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Az eljarist megindit6 vagy meghirdeté felhivast a kozbeszerzési szakértd késziti el az eljarast indité adatlap
és a miszaki lefrds alapjan.

2.3. A kozbeszerzési dokumentumokhoz valé hozzaférés ingyenes, kozvetlen elektronikus, amit az EKR
biztosit. Amennyiben a jogszabaly lehet&séget ad az EKR-tél eltéré kommunikaci6ra, abban az esetben is
biztositani kell a kézbeszerzési dokumentumokhoz valé ingyenes, kézvetlen elektronikus hozzaférést.

24. Az ajanlattevék részére helyszini bejarist, illetve konzulticiét kell biztositani, ha az ajinlat
elkészitéséhez indokolt és szitkséges. A helyszini bejaris, konzultici6 elGkészitése, lefolytatisa, levezetése,
jegyz8konyv elkészitése kozbeszerzési szakértd feladata. Az MTE kételes gondoskodni a megfelel8,
kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezS személy jelenlétérdl a helyszini bejirds vagy

konzulticié alkalmaval.
2.5. Az MTE koteles felelSs alkkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni:

arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatirt elérs értékd kozbeszerzési eljarasba,
€pitési beruhdzas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljirasba, vagy

a részben vagy egészben eurdpai unids forriasbol megvalésuld kozbeszerzési eljarisba, kivéve a
keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatirozott értéket el nem érd beszerzés
megvalositasaba,

keretmegallapodis alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatirozott értékii beszerzés megvalésitisiba.

2.6. Az MTE nem koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni a keretmegillapodis
alapjan torténé, MTE altali kézvetlen megrendelés esetén. A felel3s akkreditlt kézbeszerzési szaktanicsadé
elektronikusan hagyja j6va - papir alapon lefolytatott eljirds esetén aliirisival kteles ellatni -

a kézbeszerzési eljarast megindito felhivast és - a miszaki leiras, miszaki tetvdokumentici6 és az
arazatlan koltségvetés kivételével - a kdzbeszerzési dokumentumokat,

elektronikusan benygjtott és felbontott ajanlatok / részvételi jelentkezések esetében az EKR iltal generalt
bontisi jegyz6konyv kivételével - a bontasi jegyzGkdnyvet, a birdldbizottsigi munkardl késziilt
jegyz&konyvet és

az Osszegzést.

2.7. A kozbeszerzési eljaris soran a Kbt-ben meghatitozott eljarisi fajtik alkalmazhaték, az ott
meghatirozott szabalyoknak megfelelGen. Az eljarasfajta kivalasztisaért a kdzbeszerzési szakértd felels.

2.8. Az eljards meginditasa el6tt a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgat6sag igazgatdja, illetve az RRF
Projekt esetén az RRF Projektvezetd koteles az anyagi fedezet meglétérdl nyilatkozni.

2.9. Amennyiben az MTE az ajanlattételt a Kbt. 59. §-a szetint ajanlati biztositék adisihoz kéti, az ajinlati
biztositék kezelésével, nyilvantartisaval, illetSleg visszaadasaval kapcsolatos feladatokért a Gazdasagi és
Humanpolitikai Igazgatosag vezetdje, illetve az RRF Projekt esetén az RRF Projektvezetd felel.

2.10. Az eljarast megindité hirdetmény feladdsardl, illetve a feladott hirdetmény hidnyp6tldsirél a
koézbeszerzési szakértS intézkedik. A Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzététel dijanak dtutaldsirdl —
ellenkez6 megillapodas hianyiban — az MTE Gazdasagi és Humiénpolitikai Igazgatésiga intézkedik.

VII. Fejezet
1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések megdrzése, bontdsa
1.1. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontisit az ajanlattételi, illetve

részvételi hataridS lejartat kéveten, az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017.
(XII 19.) Korm. rendeletben meghatarozott idtartam elteltével kell megkezdeni.
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1.2. Amennyiben a Kbt. 411C. § (1) bekezdés e)-f) pontja alapjin az ajnlatok benyujtisa egészében
papiralapon torténik, az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontisit az
ajanlattételi, illetve részvételi hatridS lejartinak idépontjaban kell megkezdeni. Papiralapt benytjtis esetén
az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hatiridS lejirtiig a kdzbeszerzési szakértd gondoskodik a beérkezd
ajanlatok/részvételi jelentkezések atvételérdl, megSrzésérdl, a bontisi eljaris lefolytatasarol.

1.3. Az EKR-ben elektronikusan benydjtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontisit az EKR
végzi. A KKP portilokon elektronikusan benyijtott ajinlatok felbontisat kilon eljirasi cselekményként a
beszerzés tirgyanak megfelel6 portilon el kell végezni az ajanlattételi hatiridé lejartinak id8pontjiban. A
KKP portilokon inditott papir alapt konzulticidk és versenyujranyitasok esetében az ajanlatok bontisat a
felhivasban megadott helyen az ajanlattételi hatdridd lejartakor kell felbontani.

1.4. Részben elektronikusan benydjtott részvételi jelentkezés és ajinlat bontdsit az EKR végzi, a
kézbeszerzési szakértS azonban ebben az esetben koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil
beérkez6 részeit a megfelel$ ajanlathoz tarsitani és azt dokumentilni. Fizikai modellek benyujtasa esetén
azt fénykép vagy jegyzOkonyv készitésével és annak az EKR-be az eljards iratai kozott feltoltésével kell a
kézbeszerzési szakértonek dokumentalnia kell.

1.5. A nem elektronikusan benyyjtott részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontisinal csak az MTE
megfeleld képviseleti joggal rendelkezé munkavallaléi, valamint megbizottjai, az ajanlattev8k (részvételre
jelentkezOk), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - timogatis esetében - a kiilén
jogszabilyban meghatirozott szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontison a
felolvasélapba betekinthetnek.

1.6. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontisirdl és a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdés szerinti adatok
ismertetésérdl a kozbeszerzési szakértd jegyzSkonyvet készit, amelyet a bontastdl szdmitott 6t napon beliil
megkiild az Gsszes ajnlattevonek, illetve részvételre jelentkezének. A hatiridS utin beérkezett ajanlat vagy
részvételi jelentkezés benyujtisardl szintén jegyzOkonyvet készit, és azt az dsszes - beleértve az elkésett -
ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkez8nek megkiild.

2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdldsa

2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatat és értékelését a Birdlobizottsig végzi el, a Kbt. 69.-74. §-
aiban foglaltak alkalmazasival. A Birilobizottsig a birilatot a lehets legrévidebb id§ alatt koteles elvégezni,
figyelemmel a Kbt.-ben meghatirozott hatiridékre. A Biraldbizottsig javaslatot készit a Déntéshozd
részére az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitisara, ajinlattevd kizirdsira, az érvényes
ajanlatoknak az értékelési szempont szerinti értékelésére.

2.1. A pénzligyi szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi tag az ajanlatok jelentkezések) birilata sorin:

ellenérzi az ajanlatoknak az elirt gazdasagi, pénziigyi alkalmassigi feltételeknek valé megfelelését,
amennyiben egyéb pénziigyi szakértelmet igényld kérdés meriil fel, azokat megvilaszolja.

gazdasigi, pénziigyl szempontbdl dontési javaslatot készit az ajanlatokrdl (pl.: fizetési, elszdmolasi, pénziigyi
litemezési feltételeknek valé megfelel8ség),

targyalasos eljards esetén megvalaszolja a targyalds soran felmeriil pénziigyi kérdéseket.

az eljards eredményérdl sz616 dontést megelSzGen igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allisat, vagy
jelzi a fedezet hianyat.

2.2. A kézbeszerzés targya szerinti (miszaki-szakmai) szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsigi tag az
ajanlatok (jelentkezések) biralata sotin:

ellenérzi az ajanlatoknak az el6irt mlszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését és a szakmai
ajanlatot,

tészt vesz az ardnytalanul alacsony drindoklis kérések elGkészitésében, és a valaszok vizsgilatiban.
targyalasos eljaras esetén megvalaszolja a tirgyalis soran felmerild szakmai kérdéseket.
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miszaki szakmai szempontb6l déntési javaslatot készit az ajanlatokedl (pl: miszaki jellegi értékelési
részszempont),

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli
javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbirdlasival (pl. érvényességével, hisnypé6tlisival, nem egyértelm@
tartalmanak tisztizasival, felvilagositis kéréssel, indokolaskérés szitkségességével) kapcsolatosan a
Déntéshozonak.

2.3. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez8 biralobizottsigi tag az ajinlatok (jelentkezések) biralata
soran:

ellenérzi és dokumentilja a kizaré okok fenn nem dllisinak ellen8rzését, adott esetben javaslatot tesz az
ajanlattevd/részvételre jelentkezd eljarisbol vald kizarasardl,

ellendrzi és dokumentalja a felhivasban el6irt alkalmassagi kovetelmények teljesiilését,

ellendrzi a kézbeszerzési dokumentumokban rogzitett elGirasok teljesiilését.

24. A jogi szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagi tag az ajanlatok (jelentkezések) birilata sorin
megvizsgilja a konkrét kotelezettségvallalis szabalyszer(iségét, tovabbi jogi szempontbél ellendrzi a
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, valamint az egyéb benytjtott dokumentumokat, tovibba amennyiben
egyéb jogi szakértelmet igényld kérdés meril fel, azokat megvilaszolja. '

A kozbeszerzési szakérté az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, valamint a kdzbeszerzési eljards soran
keletkezett egyéb iratokat dtadja a Biralobizottsig vezetSjének. Ezt kovetSen a birdlati munka
megszervezése, és hatiridbre torténd befejezése a Birilobizottsig elndkének a feladata és felel8ssége,
melyben a kozbeszerzési szakértd aktiv segitséget nyujt.

2.5. A Biralobizottsag munkajarol a kézbeszerzési szakértS jegyzSkonyvet készit, biralad lapok készitése
nem kotelezd. A jegyzOkonyv tartalmazza a Biralobizottsag irdsbeli szakvéleményét, dontési javaslatit, az
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasirdl sz6l6 Gsszegezés tervezetét, tovabba a dontés
meghozatalihoz sziikséges valamennyi egyéb iratot, szakvéleményt.

2.6. A Biralobizottsig javaslatat a Biralobizottsag elndke szakértd terjeszti fel jovahagydsra a Déntéshozo
felé. Amennyiben a Dontéshozoé a szakvélemények alapjan készitett dontési javaslattdl eltérd dontést hoz,
a Dontéshozoé koteles azt irasban indokolni.

2.7. A kozbeszerzési szakérté a Dontéshozo altal hozott dontés alapjin véglegesiti az ajanlatok/részvételi
jelentkezések elbiralasardl sz6l6 Gsszegzést.

2.8. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére, illetve az ajinlattevs/részvételre jelentkezSk
kizarasara vonatkozé dontés meghozatal idépontjanak azt az idépontot kell tekinteni, amikor a Déntéshozé
a javaslat alapjain meghozta a dontését. A Birdlobizottsag altal készitett dontési javaslat nem mindsiil
dontésnek.

2.9. A Kbt. 71-72. §-a szerinti eljarasi cselekmények elvégzése eldtt nincs sziikség 2 Dontéshozé déntésére.
3. Iratbetekintés és eldzetes vitarendezés

3.1 Az adott cljirasban részt vett ajinlattevé vagy részvételre jelentkezd az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések elbirdlasarol készitett Gsszegezés megkiildését kovetSen kérheti, hogy mis gazdasigi szerepld
ajinlatinak vagy részvételi jelentkezésének ideértve a hidnypotlast, felviligositast, valamint a Kbt. 72. §
szerinti indokolast is Gzleti titkot nem tartalmazé részébe betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozo
kérelemben a gazdasagi szerepl6 koteles megjelSlni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az ajanlat
vagy részvételi jelentkezés mely részébe kivan betekinteni. Az iratbetekintést munkaidben, a kérelem
beérkezését kovetd két munkanapon beliil kell biztositani, nem elektronikus hozziférhetévé tétel, hanem a
gazdasagi szereplS képviselSjének személyes megjelenése utjan. A betekintést az MTE a gazdasigi szetepld

15



altal megjeldlt feltételezett jogsértéshez kapcsolodd jogérvényesitéséhez sziikséges mértékben koteles
biztositani. Mas gazdasagi szerepld ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének teljes kor atvizsgilisa a
betekintés korében nem lehetséges. Az iratbetekintést az MTE részérdl a Biralobizottsig Elndke a
kozbeszerzési szakértd végzi.

3.2. Amennyiben az ajinlattevd/részvételre jelentkezd, vagy barmely érdekelt gazdasigi szerepls, a
kozbeszerzés targyaval Osszefiiggd tevékenység kamara vagy érdekképviseleti szervezet elSzetes
vitarendezésre vonatkozo6 kérelmet nyujtott be, a Birdlobizottsig javaslatot készit 2 Dontéshozd részére a
kérelem megvalaszolasara. A valaszt a Dontéshozé dontését kovetSen a Kbt. 4ltal rogzitett hatridGben a
kozbeszerzési szakértd kiildi meg a kérelmezd és a gazdasagi szerepl(k) részére.

3.3. Amennyiben valamely ajanlattevé a Kbt vonatkozé rendelkezéseinek megfelelen elézetes
vitarendezési kérelmet nytjt be az ajanlatok bontasit kévetSen tortént eljarasi cselekménnyel, keletkezett
dokumentummal kapcsolatban a vilasz tervezetét a kozbeszerzési tanicsadd késziti el és a Dontéshozd
jovahagyasat kovetSen, a Kbt.-ben rogzitett hataridében megkiildi az ajinlattev8k részére.

3.4. Ebben az esetben az MTE a kérelem benyujtasat6l a valaszanak megkiildése napjit kévetd tiznapos
idotartam lejartdig akkor sem kétheti meg a szetz6dést - ha részajanlat tétele lehetséges volt, a beszerzés
érintett részére vonatkozo szerzédést, ha eddig az idGpontig a szerz6déskotési moratérium egyébként
lejarna.

3.5. A kozbeszerzési szakértS koteles EKR-ben kozzétenni az eldzetes vitarendezéssel kapesolatos Kbt. 80.
§ (2) bekezdése szerinti adatokat az elGzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul.

3.6. A szerzédés megkotését kovetGen kezdeményezett elGzetes vitarendezési eljards, iratbetekintési
kérelem és az azzal Gsszefiiggé irasbeli kommunikacidra az elektronikus titon térténd kapcesolattartist nem

kell alkalmazni.
4. Az ajanlati biztositék érvényesitése, az ajanlati biztositék felszabaditdsa

4.1. Amennyiben az eljarasban val6 részvétel ajanlati biztositék nydjtasahoz kétott, és valamely ajinlattevd
az ajanlatat az ajanlati kotottségének ideje alatt visszavonja vagy a szerzGdés megkotése az ajanlattevd
érdekkérében felmeriilt okbdl hifisul meg, a kozbeszerzési szakérté koteles felkérni a Gazdasigi és
Humanpolitikai Tgazgat6sag igazgatdja az ajanlati biztositék Gsszegének visszatartisara, illetSleg koteles
intézkedni az ajinlattevd pénzintézete, illetleg biztositoja felé a garancia lehivasa, illetSleg a kezességvillals
érvényesitése irant.

4.2. Amennytben az eljirasban ajanlati biztositékot kellett nyujtani, az ajanlati biztositék Osszegének
visszautalasarél, illetSleg szlikség szerint - a pénziigyi intézmény vagy biztosito altal kidllitott készfizetd
kezességvallalast tartalmaz6 kotelezvény, illetleg garancia felszabaditisardl a Gazdasigi és Humianpolitikai
Igazgatosag igazgatoja gondoskodik a kozbeszerzési szakértS tajékoztatisara.

5. Az bsszegezés ajanlatteviknek/részvételre jelentkezdnek torténd megkiildése és a szerz6dés
megkotése

5.1. Az eljirds/részvételi szakasz eredményérdl sz6l6 dontés meghozatalit kovetSen a kozbeszerzési
szakérté gondoskodik az eljiris/részvételi szakasz eredményérSl készitett irisbeli Osszegezés
ajanlatteviknek/részvételre jelentkezSknek torténd megkiildésérdl.

5.2. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevével kozos ajanlattétel esetén
a nyertes ajanlattevékkel - kell irasban megkotni a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek,
szerzGdéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelGen.
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5.3. A kozbeszerzési szakérté hirdetmény utjan koteles kozzétenni az eljaras eredményérdl szolé
tajékoztatot legkésébb a szerz6déskotést, ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné nyilvanitasardl vagy
a szerz6dés megkotésének megtagadasardl [Kbt. 131. § (9) bekezdés] sz6l6 ajanlatkérdi dontést kovetd tiz
munkanapon beliil kételes megkiildeni kozzétételre. Részekre torténd ajanlattétel esetén a kozzétételre
megkiildés hatirideje valamennyi rész tekintetében az utolsé szerzédés megkotésétSl, a teljes eljaras
eredménytelenség esetén valamennyi rész tekintetében az utolséként meghozott, az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasardl sz6l6 ajanlatkérdi dontéstdl kezdSdik. A kozbeszerzési eljards e hirdetmény kozzétételével

zarul le.

5.4. A kozbeszerzési szakérté koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett CoRe valamint, ha a
424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet kételez&vé teszi, az EKR-ben is kozzétenni a kozbeszerzési eljaris
alapjan megkotott szerzddéseket, tovibba a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-1) pontjanak, valamint a Kbt. 12. §
(1)-(5) bekezdésének alkalmazisival megkotott szerzGdéseket a szerz8déskotést kdvetSen haladéktalanul.

5.5 A Gazdasagi Féigazgat6, illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezeto koteles a szerzddéskotés pontos
id8pontjarél a kozbeszerzési szakértSt értesiteni, valamint a minden fél Altal aldirt szerz8dést a
kézbeszerzési szakértS részére megkildeni, annak érdekében, hogy a kdzbeszerzési szakérté hatatidSben
eleget tudjon tenni a kozzétételi kotelezettségeinek. A szerzGdéskotés megszervezése, lebonyolitisa a
Gazdasagi Féigazgato, illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezetd feladata.

6. Jogorvoslati eljaras

6.1. A jogorvoslati eljarassal kapcsolatban a Koézbeszerzési Hatosag Kozbeszerzési DontSbizottsiga altal
inditott jogorvoslati eljarasban az MTE képviseletét a kzbeszerzési szakért latja el.

6.2. A jogorvoslati eljaras soran a Biralobizottsag, valamint minden, az eljaris elSkészitésében részt vevd
szakember koteles a legjobb tudasa szerint valamennyi informiciot és segitséget megadni az MTE
képviseletét ellatd kozbeszerzési szakértS részére.

7. Megkotott szetz6dés modositasa és teljesitése

7.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotdtt szerz6dés médositasa a Kbt. 141. §-aban meghatirozott
esetekben lehetséges.

7.2. A kbzbeszerzési szakértS koteles a CoRe - valamint, ha a Kbt. felhatalmazisa alapjan alkotott jogszabaly
azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kételezveé teszi, az EKR- ben is kézzétenni a kézbeszerzési
eljaras alapjan megkotott szerzédésmodositasokat, tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) -i) pontjanak,
valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval megkotott szerz6désmodositasokat a médositast
kovetSen haladéktalanul.

7.3. A kozbeszerzési szakérté hirdetmény utjan koteles kézzétenni a szerzédés moddositasardl szold
tajckoztatodt legkésdbb a szerzbdés modositasatél szamitott tizendt munkanapon beldl.

7.4. A Gazdasagi Foigazgato, illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezetd kételes a szerz6désmodositas
megkotésének pontos idépontjardl a kézbeszerzési szakértSt értesiteni, valamint a minden fél altal alairt
szerz6désmodositast a kézbeszerzési szakértd részére megkiildeni, annak érdekében, hogy a kézbeszerzési
szakértd hataridében eleget tudjon tenni a kozzétételi kotelezettségeinek. A szerz8désmoédositis
megkotésének megszervezése, lebonyolitisa a Gazdasigi Féigazgatd.

7.5. A Gazdasagi Féigazgato, illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezets tdjékoztatisanak megfelelSen a
kozbeszerzési szakérté koteles a CoRe - valamint, ha az elektronikus kozbeszerzés részletes szabilyairdl
sz0l6 424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet kotelezdvé teszi, az EKR-ben is - kdzzétenni a szerz&dés
teljesitésére vonatkozo kovetkezé adatokat:
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b)
©

€

b)

hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljardsok esetében
felhivasra),

a szerz6dé felek megnevezését,

azt, hogy a teljesités szerz6désszeri volt-e,

a szerzOdés teljesitésének az MTE altal elismert idépontjat, valamint

az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjit és a kifizetett ellenszolgaltatis értékét a szerz8dés mindegyik
fél - timogatasbol megvaldsulé kozbeszerzés esetén szillitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles szetvezet -
altal tortént teljesitését kévetd harmince napon belil.

Az MTIE, illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezetd a szerzGdés teljesitésének elismerésérdl
(teljesitésigazolas) vagy az elismerés megtagadasarol legkésGbb az ajanlattevéként szerz6dd fél teljesitésétSl
vagy az errOl szol6 irasbeli értesités kézhezvételétSl szamitott tizendt napon beliil irdsban koteles
nyilatkozni.

A Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag, illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezets koteles
dokumentalni a szerzOdés teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni és
dokumentilni azon szerzédéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarisban az
értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait
és - adott esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

7.6. A Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek megsértését valdsitja meg az MTE tészérdl a
szerzGdésszegésbdl eredb igények érvényesitésének elmaradisa (ide nem értve a felmondas vagy elallas
joganak gyakorlasat), ha

a szerz6désszegés olyan kotelezettség szerz6désszer( teljesitésének elmaradasival valosul meg, amelyet az
MTE a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése soran figyelembe vett; vagy

a szerz8désszegés eredményeként a teljesités a szerz6dés tartalmatdl olyan mértékben tér el, amely - ha a
felek szerzbdésiiket igy moédositottak volna szerz6désmodositasként a Kbt. 141, § (6) bekezdése szetint
lényeges modositasnak mindsiilne.

7.7. Semmis a szerz6dés modositasa, ha az arra irdnyul, hogy a nyertes ajanlattevéként szerzédd felet
mentesitsék az olyan szerzédésszegés (illetve szerzédésszegésbe esés) és annak jogkovetkezményei - ide
nem értve a felmondas vagy elallis joginak gyakorlasat - alkalmazasa alél, amelyért felel3s (illetve felelds
lenne), vagy amely arra iranyul, hogy az MTE atvillaljon a nyertes ajanlattev8t terhels
tobbletmunkakéltségeket vagy indokolatlanul egyéb, a szerz6dés alapjin a nyertes ajinlattevét terheld
kockazatokat.

7.8. A Kozbeszerzési Hatésag a szerzGdés moédositasira és teljesitésére vonatkozd, a Kbt.-ben
meghatarozott kovetelmények teljestilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés j) pontjaban meghatirozottak szerint
jogosult ellenérizni és azok megsértése esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag, illetve a birdsag eljarasat
kezdeményezni [Kbt. 153. § (1) bekezdés c) pont, 175. §].

7.9. Az MTE koteles a Kézbeszerzési Hatosagnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevéként szerzdd8 fél
szerzG6déses kotelezettségét silyosan megszegte és ez a szerzddés felmondasahoz vagy elallashoz, kartérités
kéveteléséhez vagy a szerzédés alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett,
valamint, ha a nyertes ajinlattevéként szerz6dS fél olyan magatartasaval, amelyért felelGs, részben vagy
egészben a szerzGdés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerz3désszegés leirasit,
az annak alapjan alkalmazott jogkévetkezményt, valamint azon dokumentumokat, amelyek alapjin
megallapithato, hogy a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél a szerz6désszegést nem vitatta, vagy, hogy sor
keriilt-e a szerzGdésszegés vonatkozasiban perinditisra. Perinditis esetén az ajanlatkérd koteles a
Koézbeszerzési Hatésagnak megkiildeni a pert lezir6 jogerds hatdrozatot. A jelen pont szerint feladatokat
a Gazdasagi Féigazgato, illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezetd latja el.

7.10. Az MTE koteles a Kozbeszerzési Hatdsignak bejelenteni a nyertes ajinlatteviként szerz3dd fél
szerz6déses kotelezettségének jogerds birdsagi hatarozatban megallapitott megszegése esetén a
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szerzGdésszegés tényét, leirasit, lényeges jellemzsit, beleértve azt is, ha a szetzGdésszegés a szerzédés
felmondasihoz vagy a szerzddéstdl val6 elallashoz, kirtérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan
alkalmazhat6 egyéb szankcié érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként szerz8d6 fél
olyan magatartasival, amelyért felelGs, (részben vagy egészben) a szerz8dés lehetetlentiilését okozta. A jelen
pont szerinti feladatokat a Gazdasagi FSigazgatd, illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezetd 1itja el.

HARMADIK RESZ
VIII. Fejezet

Egyéb rendelkezések
1. Az adott eljarisban kozremikods Birdlobizottsig tagjai kotelesek dsszeférhetetlenségi és titoktartisi
nyilatkozatot aldirni. Amennyiben a Kbt. 25. §- dban foglaltak szerinti 6sszeférhetetlenség 4ll fenn, az adott
személy nem vehet részt az eljarasban, helyette 0j személy keril bevonista.
2. A kozbeszerzési eljirasban az MTE részérdl eljaré személy koteles az 6t e feladatra kijel6ld szakteriilet
vezetOjének jelezni, ha vele szemben a Kbt.-ben szabalyozott Gsszeférhetetlenségi ok all fenn. Ebben az
esetben a szakteriilet vezetdje, a bejelentéstdl szamitott 3 munkanapon beliil, adott feladat ellatisira masik
személyt jelol ki. Ezen jelentési kotelezettsége e elmulasztasaért a ra irinyadd jogi szabalyok szerint felel.
3. A kozbeszerzési eljaras soran a gazdasagi szerepl8k részére tijékoztatas kizirdlag a Kbt. ide vonatkozé
rendelkezései szerint, és irisban adhaté. Az eljirassal kapcsolatban szébeli informaécid (pl.: telefonon) adisa
szigoran tilos. A titoktartdsi kotelezettség megszegése miatt minden, az eljdrisban részt vevd személy,
szervezet felelSsséggel tartozik.
4. A kbzbeszerzések megvaldsitisa soran torekedni kell a kémyezetvédelmi szempontok érvényesitésére.
5. Az MTE kozbeszerzési eljarasaiban érintett személyek és szervezetek kitelesek a vonatkozd jogszabilyok
és a jelen szabalyzat elSirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szetint a tSliik elvarhat6
gondossaggal eljarni.

IX. Fejezet

Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatilybalépést kovetGen megkezdett kdzbeszerzési eljardsokra kell
alkalmazni.

Jelen Szabiélyzatot a Szenatus a 27/2025. (VIIL21.) sz. hatirozatival elfogadta.

Kelt: Budapest, 2025. augusztus 21. napjan

Y 7% Mm//

Fodorné Molnar Marta s.k.
Rektot, a Szenitus elnoke
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sz. melléklet: Adatlap kézbeszerzési eljaras meginditasahoz (Indité dokumentum)
sz. melléklet: Megbizolevél
sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

20



Magyar '.
Tancmiivészeti
Egyetem

1. sz. melléklet

ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAHOZ (INDITO DOKUMENTUM)

' Kezdeményez6 Szervezeti Egység
Ugyintézé neve, telefonszama:

A kozbeszerzés tirgya:

A kozbeszerzés sziikségességét és szakmai indokoltsagat
megalapoz6 tényezok, beszerzés elmaradis
kockazatinak részletes ismertetése, leirasa:

A kozbeszerzés becsilt értéke:

Becsiilt  érték  meghataroziasa  érdekében  tett a) beszerzés targyara vonatkozo
intézkedések az alibbi médszer(ek) alkalmazasival:2 indikativ ajanlatok bekérése;
b) beszerzés targyara vonatkozé
piackutatds (dokumentumai egy id&pontban
legyenek);
9) igazsaglgyl szakértd igénybevétele;
d) szakmai  kamardk  4ltal  ajinlott
dijszabisok;

le) szakmai kamarak altal elSallitott és
karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis;

f) korabbi hasonlé tirgyra iranyuld

szerzddések elemzése;

2 a fenti kategéridkba nem sorolhatd,
alabbi egyéb modszer:
Van-e olyan beszerzés 1 _kézbeszerz_és, melynek Igen 'Nem

ertckeével egybe kell szamitani jelen beszerzés értekét: [, beszerzés_meénex:rezése és becsiilt értéke :
£

amivel egybeszimitandé jelen beszerzés értéke
(nettod):

‘Az alkalmazandé koézbeszerzési eljaras fajtaja

2 Alahtzassal, lletve kitSltéssel jeldlni, melyik modszer keriilt alkalmazasra.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtendd
szerzodés fajtaja:
Fedezet 6sszege:

Fedezet forrasa:



Amennyiben a forris még nem 4ll rendelkezéste
feltételesen indithaté-e az eljaras, milyen feltételhez
kotott az eljards eredményének  kihirdetése a
szerz6déskotés:

Egyéb, az adott beszerzést meghatirozd, lényeges
kovetelmény (szikség esetén kitoltendd:

JAVASLAT A BIRALOBIZOTTSAG OSSZETETELERE

Szakértelem Név Szervezeti Fgység
[Biralobizottsag kozbeszerzés
targya szetinti szakértelemmel
rendelkezé tagja:

A Biralobizottsag kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé tagja:

A Birdlébizottsig  pénziigyi |
szakértelemmel rendelkezd tagja:

A iBi_rei_l(')_bizottség jogi |
szakértelemmel rendelkezd tagja |

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A kozremkodSként igénybe venni  kivant
szervezet / személ neve:

A Lkézrem(kédSként igénybe venni kivnt
szervezet / személy székhelye lakcime:
|

A kozremikods  igénybevételének indoka:
|

Budapest,... ...

az eljarist kezdeményez szervezeti egység vezetSjenek alairasa

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésre jogosult tolt ki:

A pénziigyi fedezet biztositott: . IGEN . NEM
H)étum: _ Aléiras:
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A kotelezettségvallalis nyilvantartasba vételének igazoldsa:
Mellékletek:
~ miszaki leiras - becstlt érték aldtamasztas? - fedezetigazolas

Gazdasagi f6igazgatd, illetve az RRF Projekt esetén a Projektvezetd javaslata:

A kozbeszerzési eljaras elGkészitését engedélyezem.*

A kozbeszerzési eljaras elGkészitését nem engedélyezem. Indoka: ........

Budapest,
Rektor
Mellékletek:
a) részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas,
b) utmutaté a részvételi jelentkezése / ajanlatok elkészitéséhez,
) muszaki leiras,
d) a gazdasagi szerepldk altal benyijtandé dokumentumok mintai,
) részletes 4rajanlat / 4razatlan koltségvetés,
f) szerzGdés tervezet
; Indikativ arajanlatkérés esetén a felkérés megkiildésének igazolasaval és az indikativ 4rajanlatok
megérkezésének igazolasival.
‘ Amennyiben nem relevans torlendd.

s Amennyiben nem relevans torlendd.



Magyar

Tancmiivészeti
Egyetem

2. sz. melléklet

MEGBIZOLEVEL
Alulirott............... , mint a Magyar Tancmivészeti Egyetem (1145 Budapest, Columbus utca 87-89.) rektora
eziton megbizom -t,  hogy 4 ...........targyG kozbeszerzési eljirasban, mint a birdlobizottsig

kozbeszerzés tirgya szerinti/kozbeszerzési/jogi/pénziigyi/szakértelemmel rendelkezd tagja részt vegyen.

A megbizott a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovibbiakban: Kbt.), valamint a
vonatkozd egyéb jogszabalyok és a Magyar Tancmiivészeti Egyetem kozbeszerzési szabélyzatiban foglaltak
alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott az eljards sorin tudomésira jutott adatokkal és
informacibkkal kapcsolatban titoktartasra koteles. A megbizott az eljaras soran felmeriilt, 2 Kbt, 25. §-dban
meghatirozott 6sszeférhetetlenségi okokrél a meghizdt haladéktalanul koteles irdsban tajékoztatni.

Budapest, ...

megbizd

Alulirott, (sziiletési név................... sziletési idS: ... anyja sziletési NeVe: ......ciiricinns
................ ezennel kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljardsban a birildbizottsagi kijelolésemet
elfogadom, a fent szakértelemmel rendelkezem. Kijelentem, hogy az eljarassal osszefiiggésben nem all fenn
velem szemben a Kbt. 25. §-dban meghatirozott dsszeférhetetlenség. Tovabbé eziton nyilatkozom arrdl,
hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az tizleti titok védelmérdl
52616 2018. évi LIV. térvény 1. §-dban meghatirozott lizleti titkot megGrz6m, azokat kizirdlag az ajanlatkérd
képvisel6jének utasitisa alapjan adom 4t mas személy részére.

Budapest, ...........coeiiinn

megbizott

A megfelel6 széveg alahtzando.



3. sz. mellé¢klet

Magyar
Tancmiivészeti
Egyetem

Osszeférhetetlenségi és titoktartisi nyilatkozat

Alulirott.. ..o , mint a Magyar Tancmivészeti Egyetem (1145 Budapest,
Columbus utca 87-89.), mint ajanlatkérd altal, ...............ooeeils targyaban meginditott kdzbeszerzési

eljaras Biralobizottsig tagja/szakértSje/dontéshozdja/eljirisba bevont személy kijelentem, hogy a
kézbeszerzésekrdl szoloé 2015. évi CXLIIL térvény (a tovibbiakban: Kbt) 25. §-dban meghatirozott
Osszeférhetetlenségi okok személyemmel szemben nem allnak fenn.

Kijelentem tovibba, hogy az eljiras soran tudomasomra jutott tényeket, adatokat, egyéb informaiciokat
bizalmasan vagyok koteles kezelni, azokrdl tajékoztatast, felvilagositdst harmadik személy tészére nem
adhatok, és azokat csak az eredmeényes eljaris érdekében indokolt mértékben hasznilhatom fel. Titoktartasi
kotelezettségem a megbizas teljesitését kévetden is fennmarad. Tudomasul veszem, hogy minden olyan
karért felel6sséggel tartozom, amely a titoktartasi kotelezettségem megsértésébdl keletkezik.

Datum:






