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PREAMBULUM

A Magyar Tancmiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) és a Magyar Tancmiivészeti
Egyetem Nadasi Ferenc Gimnéaziuma és Kollégiuma (tovabbiakban: tobbcélu kéznevelési
Intézmény)  (tovabbiakban egyluttesen: Intézmények) Gazdalkodasi Szabalyzata
(tovabbiakban: Szabalyzat) megfogalmazza az Intézmények miikédésshez kapcsoléds, a
gazdalkodasra pénziigyi kihatassal biré, jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket,
kilénésen a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellenérzési, adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belss elbirasokat és feltételeket.

A Magyar Tancmivészeti Egyetem részben &nalidan gazdalkodé szervezetének

gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolssi feladatainak ellatasat az

Egyetem Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatoésaga utjan latja el.

Az Intézmények gazdalkodasi jogkérének gyakorlasanak szabalyait

— anemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.),

— anemzeti kbznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Kéznev. tv.),

— egyeslulési jogrol, a kdzhasznusagi jogallasrél, valamint a civil szervezetek miikodésérsl
és tdmogatasardl sz616 2011, évi CLXXV. torvény (tovabbiakban: Civil tv.),

- Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvanyrél, a Magyar Tancmiivészeti Egyetemért
Alapitvany és a Magyar Tancmiivészeti Egyetem részére torténd vagyonjuttatasrél sz6lo
2021. évi XVII. torvény (tovabbiakban: vagyon tv.),

— aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C, torvény (tovabbiakban: Szt.),

— akozbeszerzésekrsl sz616 2015, évi CXLIl. térvény (tovabbiakban: Kbt.),
— aPolgari Térvénykényvrsl sz6lé 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.),
- aMunka Torvénykonyvérdl szélé 2012. évi l. térvény (tovabbiakban: Mt.),

~ a pénzmosas és terrorizmus finanszirozas megelézésérsl és megakadalyozasarsl
sz0l6 2017. évi LIII. torvény (tovéabbiakban: Fnyt.),

— az informaciés énrendelkezési jogroél és informa'ciészabadségrél §z6l6 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.),

— egyes egyeb szervezetek beszamols keészitési és konyvvezetési kételezettségének
sajatossagairél szol6 479/2016. (X11.28.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

— azIntézmények Szervezeti és Mukédési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz),
figyelembevételével a Szenatus az alabbiakban hatarozza meg.

A gazdalkodasi tevékenység soran figyelembe kell venni:

- a bérszémfejtésre és a szamlavezetésre vonatkozéan a szamlavezets pénzintézet és a
Magyar Allamkincstar szabalyzatait, tajékoztatéit és Utmutatéit,

— palyazati forras terhére megkotendd szerzédések, valamint a palyazati forras terhére
elszamolt kiadasok esetében az adott palyazat elszamolasi Utmutatédjanak elSirasait,

— az egyéb vonatkozé belss szabalyzatokat, rendelkezéseket.

L ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja az Intézmények miikédésével — az alap- és vallalkozasi tevékenységével
- kapcsolatos

a) gazdalkodasi elvek régzitése,

b) afinanszirozas forrasainak bemutatasa,

Cc) a pénziigyi tervezés meghatarozasa,

d) vagyongazdalkodasi, és a penzligyi befektetési tevékenység szabalyozasa.



2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmények valamennyi alkalmazottjara, tovabba az RRF
Projekt esetén a Projekt Alapito Dokumentumban meghatarozott azon poziciét betditd
személyekre, akik részt vesznek a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és
teljesités igazolas végrehajtasaban.

3. Ertelmezd rendelkezések, fogalmak

a) Kotelezettségvallalas: az a gazdasagi esemény, amelynek kereteben az arra jogosult
intézkedést tesz a munka, szolgaltatas, illetve az eszkdz, aru megrendelésére és egyben
kdtelezi magat, hogy a végzett munkat, teljesitett szolgaltatast, a szallitott arut atveszi és
annak ellenértékét a pénziigyi elGiranyzatok terhere kiegyenliti. Fizetési kotelezettség
vallalasara vonatkozo, szabalyszerien megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalas
kizarolag pénziigyi ellenjegyzéssel érvényes.

b) Gazdasagi szervezet: a kdltségvetés tervezéséért, a gazdalkodas végrehajtasaert, a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaert,
és a gazdalkodd szerv mikodtetéseert, a hasznalataban |évé vagyon hasznalataval,
védelmével ésszefliggd feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység.

c) Gazdalkodas: erdforrasok és javak céltudatos, ésszer(i felhasznalasa a szikségletek
lehets legmagasabb fokl kielégitése érdekében.

d) Tervezés: olyan irdnyitasi folyamat, amely felvazolia az intézmény j6vébeni
mikodésének palyajat, ezen palyat jellemz6 allaspontokat és pozicidkat, valamint az
akcidprogramot, amelynek végrehajtasaval a kivant allapotok és poziciok elérhetbek.

e) Hasznositas: a vagyon haszndl6ja altal a vagyon birtoklasanak, hasznélatanak, hasznok
szedése joganak barmely - a tulajdonjog atruhazasat nem eredményezé - jogcimen
torténd atengedése, ide nem értve a vagyonkezelésbe adast, valamint a haszonélvezeti
jog alapitasat.

f) Szerzddés: afelek kblcsonos és egybehangzé jognyilatkozata (elnevezésétd! fliggetlendl
pl.. szerzédés, megallapodas, egyezmény), amelybdl kotelezettség keletkezik a
szolgaltatas teljesitésére és jogosultsag a szolgaltatas kdvetelésére. (Ptk. 6:58. §),

g) RRF Projekt: RRF-2.1 2.21-2022-00036 Korszer(i épiletek és innovativ oktatas a
tancmiivészet szolgalataban projekt és az MTE C épiiletének bévitésével és felljitasaval
bsszefliggd feladatok, valamint a fentiekhez kapcsol6do beszerzések.

4. Az Intézmények tevékenységi kére

Az Egyetem tevékenysége:

a) alaptevékenyseg: a létrehozasardl rendelkezd jogszabalyban, alapité okiratban a szakmai
alapfeladatként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatok ellatasét elésegité mas,
nem jovedelem- és vagyonszerzésre iranyul6, vagy azt eredményez6 nem Uzletszer{ien
végzett tevékenységek,

b) vallalkozasi tevékenység: a jovedelem- és vagyonszerzésre iranyuld, vagy azt
eredményezd lizletszerlien (nem kételez6en) végzett gazdasagi tevékenyseg.

A tobbeéli kéznevelési Intézmény tevékenysége:

a) alaptevékenysége: az Egyetemen szakmai képzésben részt vevd (elSkészitd
jogviszonyban alld) névendékek, és a fenntarté egyedi déntése alapjan a szakmai
képzésbdl kimaradd tanulok gimnaziumi és kollégiumi nevelésének ellatasa.

A kollégium alaptevékenysége:
a) az Egyetem szakmai oktatasaban részt vevé és a tébbcélu kdznevelési intézmény tanuloi
kollégiumi ellatasanak biztositasa.



A tobbcélu kéznevelési intézmény altal izemeltetett Konyha tevékenysége:
a) a tébbcélu kbznevelési intézménybe jaré tanulok kbzétkeztetési feladatainak ellatasa.

Az Intézmények alaptevékenysége az oktatas-nevelés és a tudomanyos kutatss, amelynek
magas szinvonalt elldtasa érdekében az alaptevékenységéhez kapcsol6dd vallalkozasi,
szolgaltatasi tevékenységet végez.

Az Intézmények vallalkozasi tevékenységet az Alapité okirat értelmében a kézhaszn
tevékenységét nem veszélyezteté modon folytathatnak.

I A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

1. A gazdalkodas alapelvei

A gazdalkodas soran a feladatok ellatasahoz biztositott forrasokat, eszkézoket és vagyont
észszeriien, takarékosan kell felhasznalni és igénybe venni, biztositani kell a feladatok
ellatasahoz rendelkezésre ali¢ forrasok feladat-, és teljesitményaranyos elosztasat, illetéleg a
feladatvaltozasokbdl kévetkezé, a hatékonysagi kévetelményeknek megfeleld
atcsoportositasat.

Az Intézmények a Fenntarté altal jovahagyott és a Szenatus #ltal elfogadott kéltségvetés
alapjan, a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott kovetelmények és feltételek
betartasaval elsGsorban a gazdasagossag, a hatékonysag, az eredményesség és az
atlathatosag alapelvei szerint gazdalkodnak.

A gazdalkodas atlathatosaga, a transzparencia, a tervezhetGség és beszamoltathatssag,
valamint a vezet6i déntések megalapozasat szolgalé informéacick rendelkezésre allasa
érdekében a gazdalkodasi rendszerben az elfogadott koltségvetésnek megfelelsen a bevételi
és a kiadasi tervek, valamint az Uzleti év folyaman bekévetkezd tényleges gazdalkodasi
folyamatok leképezése a szervezeti felépitésnek megfelelGen, strukturaltan felépitett

kéltséghelyeken valésul meg.

A szervezeti egységeken jellegliknél fogva bevételek és az adott tevékenységhez kapcsol6dd
kozvetlendl felmertit koltségek jelennek meg.

A gazdasagi esemeények régzitése a fékonyvi szamlakon kiviil egyidejlleg a kovetkezs
kédokra térténik:

Onallé egyseg, munkahely: az Egyetem szervezeti egységeinek azonositéja.

Témaszam: tevékenység csoportonként kialakitott, egy-egy feladat bevételének és
kiadasanak, keretének megfigyelését szolgalé munkaszam.

Forraskdd: a kiadasok és bevételek bevételi forrasonkénti elkiilonitésére szolgal6 azonosité.

A Szenatus altal elfogadott kéltségvetés tervadatai — évkdzi koltségvetési terv modositasa
eseten a modositasnak megfeleléen — a gazdalkodasi rendszerben a megfelels
koltséghelyeken régzitésre keriilnek a terv nyomon kévetése érdekében.

2. A gazdilkodas felelossége

Az Nftv., a Kéznev. tv. az Intézmények Alapits Okiratai, valamint az SzMSz-ekben
meghatarozottak szerint a felséoktatasi intézmény elsé szama, egyszemelyi felelos vezetsje
és képviselGje a rektor, aki a képviseleti jogkorét esetenkeént, vagy az iigyek meghatarozott
korében helyetteseire vagy az Egyetem mas, magasabb vezeté vagy vezets beosztasu
munkavallaléjara atruhazhatja. A tdbbcélu kdznevelési intézmény képviseletére a kdzponti
igazgato jogosult, mely képviseleti jogot az SzMSz-ben szabalyozott médon atruhazhatja a
tobbcéld kbznevelési intézmény mas munkavallal6jara.

5



A fenntarté kuratériumanak az eindke, a rektor és a gazdaséagi féigazgaté felett, a rektor az
oktatéi feladatra létrehozott megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos megbizéi jogokat, tovabba
az Egyetem SzMSz-e szerinti szervezeti egységek munkavallaloi felett, mig a kdzponti
igazgatoé a tobbcélu kdznevelési intézmény munkavallaléi felett gyakorolia a munkaltatoi
jogokat, valamint az egyéb kotelezettségvallalasok jogositvanyait a Kotelezettségvallalas
Rendjére Vonatkozé Szabalyzatban foglaltak szerint gyakoroljak. Az RRF Projekt esetében a
kotelezettségvallalas rendjét, valamint a kételezettségvallalassal kapcsolatos felelésseg
megoszlasat a Projekt Alapitéo Dokumentum hatérozza meg.

A gazdasagi figazgaté felelés a gazdalkodasi intézkedések és javaslatok el6készitéséert,
felligyeletéert.

A kételezettségvallalas joga a vonatkozé bels szabalyozdk alapjan a vezetSk részérdl
delegalhaté. A jogok gyakorloi felelések a bevételi és kiadasi tervek teljesitéséért és
betartasaért.

A gazdasagi féigazgat6 felel az Intézmények gazdasagos, hatékony, valamint eredményes és
szabalyszeri miikddéséért, amelyhez pénzigyi ellenjegyzési jogot gyakorol, amely jogat
szakmai eléfeltételeknek megfeleld munkavallaldira delegalhat. Az atruhazott hataskoér
gyakorléja a hataskort nem adhatja tovabb. A gazdaséagi féigazgatd kotelezettsége az
Intézményekben folyé oktat6i, nevelSi, kutatéi és egyeb tevékenység tamogatiasa a
rendelkezésre all6 gazdasagi feltételek harmonizacijanak megteremtésével és
fenntartasaval, a gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségvéllalasok ©sszhangjanak
folyamatos Dbiztositdsaval. A jogtanacsos vagy Ggyvéd jogi jovahagyast gyakorol a
gazdalkodas jogszeriségének és szabélyszeriiségének betartasa érdekében.

3. A gazdailkodas informaciés rendszere

Az oktatasi, tigyviteli folyamatok informatikai tamogatésat az alabbi rendszerek biztositjak:

a) Poszeidon Irat- és Dokumentumkezel§ rendszer
A program teljeskdri iktatasi rendszerként, lehetSseget nyujt az iratok nyilvantartasara a
beérkezéstél vagy a keletkezéstSl kezdve az irattarazason és postazason at a
selejtezésig, legyenek azok elektronikus és/vagy papir alapu dokumentumok. A rendszer
tamogatja az dsszes, iratokkal kapcsolatos munkafolyamatot, ezzel lehetGséget biztositva
a modern, papirmentes Ugyiratkezelésre val6é attérésre és megvalésitia az ehhez
sziikséges elektronikus archivalast a jogszabalyban eléirt médon.

b) NEPTUN Egységes Tanulmanyi rendszer
A rendszer az Egyetemen a tanulmanyokkal kapcsolatos elektronikus Ugyintézés
adminisztraciojat latjia el. A sziken értelmezett tanulmanyi miiveleteken tul komplex
megoldasokat kindl a felsBoktatasi adminisztracié vagy a hallgato, illetve oktato
teend@inek, feladatainak megvaldsitasara. A tanulmanyi részt kiegészitve a kollegiumi,
pénziigyi, adatszolgaltatasi (pl.. FIR), diakigazolvany, zarévizsga, Orarend-,
kérvénykezeld, modulok olyan, a tanulmanyi Ggyek lebonyolitasat segité lehetdségek,
melyek a felnasznaloknak tovabbi segitseget nyljtanak és az informéacié gyorsabb
aramlasat teszik lehetéve.

c) ASIMUT software
A software segitséget nyuijt a miivészeti oktatas tervezésében a teremfoglalas, Utemezés
és az eseménykezelés egyetlen rendszerben torténd kombinalasaval és valddi
idémegtakaritast jelent a diakok, a tanarok és a személyzet szamara.

d) Turnitin plagiumellenérzé program
A program a feltdltott dolgozatokon automatikusan lefuttatja a plagiumellendrzést,
melynek eredményeként megtudhato a plagiumsziir program adatbazisaban szerepl6
dokumentumokkal talalt egyezéségek szazalékos aranya, valamint az Al irasfelismerd
technologidnak kdszonhetéen elvégzi az Al és az ember altal irt szbvegek
megk(lonboéztetését.
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e) KRETA software rendszer
A KRETA elektronikus napld és intézményi menedzsment rendszer, amely egységesiti a
tobbcélt kéznevelési Intézmény adminisztraciés folyamatait, lehetévé téve ezzel a
tanarok, diakok és sziil6k szamara az oktatasi informacick kdnny(i elérését és kezelését.

f) HunTéka integrait konyvtari rendszer
A HunTéka integralt konyvtari rendszer alkalmas a katalogizalé és kélcsdnzési
tevékenységek nyilvantartasara. Az oniine katalégus (OPAC) segitségével
tajekozédhatnak a diakok, hallgaték, pedagégusok, oktatok és a kiilsé felhasznalék a
kényvtar allomanyarol.

g) EOS Gazdasagi rendszer
A gazdélkodasi rendszer a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen kialakitott Ugyviteli
rendszer, amely a szamvitel eléirasoknak megfeleléen tartalmazza a vagyon
nyilvantartasat, a koltségek, a raforditasok és a bevételek elszamolasat és informaciét
szolgaltat a fenntartoi, hatéséagi adatszolgaltatasokhoz, bevallasi kételezettségekhez,
valamint vezetsi informaciokat az Intézmények vezetéi részére.

h) KIRA Kézpontositott lletményszamfejtési rendszer
A rendszer biztositja az Egyetemen foglalkoztatottak személyi juttatasainak (bérek és a
jogviszony alapjan jaré egyéb juttatasok), egészségbiztositasi ellstasainak (tappénz,
GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti tappénz), illetve a munkaltatokat terheld
kdzterhek elszamolasat.

i) szamlazz.hu Komplex szamlamenedzsment rendszer
Az Egyetem altal - kiils6 szolgaltatoknak — nyujtott szolgéltatasok online szamlazasat
biztositja.

4. A gazdasagi Szervezet, a gazdasagi féigazgaté és a gazdasagi és humanpolitikai
igazgaté feladat és felel6sségi kore

Az Egyetem gazdasagi szervezettel rendelkezik, amely az Intézmények miikodtetéséért, a

kéltségvetés tervezéséért, a gazdalkodas végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,

A gazdasagi szervezet feladat- €s hataskérét az Egyetem SzMSz-e és az Ugyrend
szabalyozza. A gazdasagi szervezet SzMSz szerinti elnevezése Gazdasagi és Humanpolitikai
Igazgatésag.

A Gazdasagi és Humanpolitikai igazgaté az Intézmények miikédésével Osszefiiggd gazdasagi
és pénzligyi feladatok tekintetében a gazdasagi féigazgat6 helyettese, feladatait a gazdaségi
figazgatd kdzvetlen iranyitdsa és ellendrzése mellett latja el. Gazdasagi és pénziigyi
kerdésekben altalanos utasitasi és ellendrzési jogkorrel rendelkezik.

A gazdaséagi és humanpolitikai igazgaté kételessége a tervezés, a kOnyvvezetés és a
beszamolas, a vezetsi informaciss rendszer miikddtetése, a készpénzkezelés rendjének
betartasa, a bér- és munkatgyi folyamatok mikddtetése, valamint finanszirozasi feladatok
teljesitése, a kapcsol6do kiilsé és belsd adatszolgaltatas egyetemi szintii végrehajtasa.

A gazdasagi és humanpolitikai igazgat6 a gazdasagi féigazgaté kdzvetlen iranyitasa mellett:
a) Osszeallitjia az Intézmények Uzleti tervét és felligyeli annak végrehajtasat;

b) szervezi és ellendrzi az Intézmények gazdalkodasat, dgyviteli tevékenységét,
beleértve a jogszabalyi elirasoknak megfeleld bizonylati rendet:

¢) gondoskodik az Intézmények gazdasagi - pénziigyi kitelezettségeinek teljesitésérél,
kdveteléseinek érvényesitésérdl;

d) gondoskodik az Intézmények bérgazdalkodasanak pénzigyi lebonyolitasarsl a
jogszabalyi elbirasoknak megfelel6 munkaligyi nyilvantartasok rendjérél;

e) kialakitja az utalvanyozas rendijét, biztositja a gazdalkodasi és penziigyi jogszabalyok
vegrehajtasat, megtartasat;
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f) felelés az Intézmények gazdalkodasardl szdlo beszamolasi kotelezettség
teljesitéséért;

g) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket szamara jogszabaly, szabalyzat, hatarozat,
vagy a gazdasdgi féigazgaté meghataroz.

5. Ellenérzések
5.1. Belsd kontrollrendszer, belso ellendrzés

Az Egyetemen a Bkr. eléirasainak megfeleléen a Rektor gondoskodik a belsd kontrollrendszer
miikodtetéséért, aki koteles - a szervezet minden szintjén érvényestild — megfeleld

a) kontrollkdrnyezetet,

b) kockazatkezelési rendszert,

c) kontrolltevékenységeket,

d) informécios és kommunikéacios rendszert,

e) monitoring rendszert
kialakitani és miikédtetni.

Az Egyetem belsé kontrollrendszerére vonatkozé részletes elGirasokat a hatalyos Belsé
Kontroll Szabélyzat tartalmazza.

A belsé kontrollrendszer tGimutat a pénziigyi-gazdalkodasi kérdéskordn, tehat vonatkozik az
Egyetem minden egyes tevékenységére.

Az elbirasok betartasa érdekében az Egyetem valamennyi folyamatat ugy kell megszervezni,
illetve a belsé szabalyzatokat gy kell kialakitani, hogy
a) az Egyetem valamennyi feladatellatasa megfelelien a szabalyszer(iség,
szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kbvetelményeinek,
b) az egyetemi vagyonnal (eszkdzdkkel és forrasokkal) térténé gazdalkodas soran ne
keriiljon sor rendeltetésellenes felhasznélésra, visszaélésre, pazarlasra,
c) az Egyetem mikodése tekintetében biztositva legyenek a megfeleld, pontos és
naprakész informaciok.

A Rektor felelésségi korébe tartozik a bels6 kontrollrendszer miikddtetése.

Ennek keretében

a) megszervezi, miikodteti és fejleszti a folyamatba épitett el6zetes, utélagos és vezetdi
ellendrzést,

b) iranyitja az Egyetem bels6 ellendrzését, biztositia annak hatékony mikddését,
gondoskodik a belsé ellendrzés megallapitasainak, javaslatainak hasznositasardl,

c) szabalyozza az Egyetem kockazatelemzeési tevékenységét és kockazatkezelési
rendszer miikodtetésével kockazatelemzést végez,

d) koteles bels ellendrzést elrendelni a jogszabalyban rogzitett esetekben.

A szervezeti egységek, illetve az Egyetem barmely munkavallaldja névvel ellatott, irasos
indoklas alapjan célvizsgalat elrendelését kezdeményezheti a rektornal.

A vezetdk kotelezettsége az iranyitasuk ala tartozo egységeknél a vezetdi, illetve a folyamatba
épitett ellendrzés (FEUVE) rendszeres gyakorlasa és ennek dokumentalasa.

Az egyes feladatok, tevékenységek ellenérzésére feljogositott szervek — megbizélevellket
felmutaté — ellenéreinek munkajat minden egyetemi alkalmazott kételes segiteni.



5.2. Feliigyeld Bizottsag

Az Egyetem esetében az Nftv. XXVII. Fejezet rendelkezéseire tekintettel a Civil tv. 40. §(1)
bekezdése szerint a vezet6 szervtsl elkiiloniilt feligyeld szerv létrehozasa kételezs, ennek
megfeleléen Felligyel Bizottsag miikddik.

A Feliigyel6 Bizottsag ligyrendjét maga éllapitja meg a Civil tv. 40. § (2) bekezdése alapjan.

A Feliigyel6 Bizottsag ellenérzi a kdzhaszn szervezet miik6dését és gazdalkodasat. Ennek
soran a vezetd tisztségviselBktél jelentést, az Egyetem munkavallaloitdl pedig tajékoztatast
vagy felvilagositast kérhet, tovabba az Intézmények kényveibe és irataiba betekinthet, azokat
megvizsgalhatja a Civil tv. 41. § (1) bekezdése alapjan.

A Civil tv. 41. § (2) bekezdésére tekintettel a Feliigyel6 Bizottsag tagja az Egyetem vezet$
szervének, azaz a Szenatusnak az iilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

A Civil tv. 41, § (3) bekezdése szerint a Fellgyelé Bizottsag koteles az intézkedésre valé
jogosultsdganak megfelelen a Szenatust tajékoztatni és annak Gsszehivasat
kezdeményezni, ha arrél szerez tudomast, hogy
a) az Intézmények miikédése soran olyan jogszabalysértés vagy az Intézmények érdekeit
egyébként sulyosan sért6 esemény (mulasztas) tértént, amelynek megszlntetése vagy
kévetkezményeinek elharitasa, illetve enyhitése a Szenatus dontését teszi
szlkségessé;
b) a vezetd tisztségviselk felelésségét megalapozé tény meriilt fel.

A Civil tv. 41. § (4) bekezdése alapjan a Szenatust a Feliigyels Bizottsag inditvanyara — annak
megtetelétél szamitott harminc napon beliil — intézkedés céljabdl dssze kell hivni. E hatarid
eredménytelen eltelte esetén a Szenatus ésszehivasara a Felligyel6 Bizottsag is jogosuilt.

Ha a Szenatus a térvényes miikédés helyreallitasa érdekében sziikséges intézkedéseket nem
teszi meg, a Felligyels Bizottsag koteles Civil tv. 41. § (5) bekezdésére tekintettel
haladéktalanul értesiteni a torvényességi ellendrzést ellaté szervet.

5.3. Kiilsd ellen6rzés

Az Egyetem feletti adéellendrzést az adohatésag (NAV), az allamhaztartasbdl szarmazé
tdmogatas felnasznélasanak ellendrzését torvény eltéré rendelkezése hianyaban az Allami
Szamveviszék (ASZ), az allami koltségvetésbdl, illetve a nemzetkézi forrasokbol juttatott

tamogatasok felhasznalasanak ellenérzést a kiilén jogszabaly szerinti ellenérzési szervezet
latja el.

6. A szerzédéskétés szabalyai

Szerzédésnek (tovabbiakban: szerz6dés) kell tekinteni mindazon két vagy t6bb személy
egybehangzd, joghatas kivaltasara iranyulé minden olyan nyilatkozatst, amelyben
a) az Egyetem pénzbeli vagy nem penzbeli szolgaitatas teljesitésére, termék atadasara
(pl.: oktatasi, kutatasi, kulturalis, sport targyu és egyéb nonprofit egylttmiikddésre) véllal
kotelezettséget, vagy
b) pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgéltatas, termék stb. kdvetelésére valik jogosultta.

Az Egyetemen a szerz6déskétés hivatalos nyelve a magyar vagy magyar-angol, ahol eltéré
értelmezés esetén a magyar nyelvii szbveg az irdnyad6. Ettél eltérni kizarélag a Rektor altal
meghatarozott egyedi feltételrendszer betartasa esetén lehet.

A kétnyelvii szerzédés megkétéséhez szinkron-szerkesztésii magyar szakforditas sziikséges,
amelynek beszerzése a Rekiori Hivatal, finanszirozasa a kételezettségvallalo feladata.



A szerzGdésnek, megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlé maganjogi kodtelem
irasba foglalasat tartalmazé okiratnak a kételezettségvallalasra jogosultak alairasan és az
egyéb altalanos azonositdsra szolgdlé adatokon, feltételeken tdlmenden kildnésen
tartalmaznia kell:
a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzbinek meghatarozasat,
oszthat6 szolgaltatas esetén a teljesitések hataridejét,
b) a kifizetendd (rész)0sszeget és/vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat, a
szamlazas madjat (e-szamla), a pénziigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
c) a kifizetés hataridejét, tobb év kéltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkeénti litemezésben,
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairasat,
e) a szilkséges esetekben az egyetértési jog gyakorlasanak tényét.
Elektronikus szamla kiildéséhez a szamlabefogadd hozzajarulasa is szllkséges, ezért az
elektronikus szamla befogadasarél az Egyetem a szerz8désben nyilatkozik.

A szerz6désben minden esetben meg kell hatarozni a kotelezettségvallalas teljesitésének
igazoléjat, aki alairasaval igazolja azt, hogy a szerz6dés szakmai szempontbd! megfeleld,
célszer(i, az Egyetem érdekeit — az adott korlatok kézétt — a legjobban szolgalja. A teljesités
igazoldjanak az adott szervezeti egységet érintd szerz6dés targyanak, tartalmanak
megitélésében jartas és kompetens személynek kell lennie.

A szerz6dések kotelezettségvallalasok, amelyek kezdeményezése az illetékes szervezeti
egység vezetdjének joga és kotelezettsége a rektor és/vagy a gazdasagi féigazgato felé.

Az Egyetem részérdl a szerz6désnek az alabbi személyek alairasait kell minden esetben
tartalmaznia:

a) a kotelezettségvallald,

b) a rektor (a cégszerl alairas kételez6 megkdvetelése esetén),

c) egyetértési jog gyakorléja, amennyiben a jogszabaly értelmében sziikséges,

d) pénzigyi ellenjegyzd,

e) jogi jovahagyo,

f) a munkaviszonnyal 6&sszefliggd kételezettségvalialasok dokumentumai esetén a

munkaltatoéi jogkér gyakorléja.

Jogi személlyel kotott szerz6dés esetén atlathatosagi nyilatkozatok beszerzése sziikséges,
amennyiben a jogi személyek nem min&sulnek a torvény erejénél fogva atlathaténak.

Abban az esetben, ha a szerz6dés irdsba foglalasdra nincs szilkség, az atlathatésagi
nyilatkozat sem valik sziikségessé.

Az atlathatésagi nyilatkozat valaszthato torvény szerinti kategoriait jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

Az atlathatésagi nyilatkozatok érvényessége mindig az adott jogviszonyhoz kapcsolddik.
Amennyiben az adott kotelezettségvallalassal egy U0j jogviszony jén létre, akkor
elengedhetetlen a nyilatkozatok bekérése, azonban egy, a felek kézott kordbban létesitett
jogviszony kapcsan tett Uj kételezettségvallalas esetében erre nincs sziikség.

Egyes szerz6dések kételezd mellekletei:
1. A jogi személlyel kdtendd szerz6déshez — a vonatkozé jogszabalyok maradéktalan
betartasa érdekében — az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:
a) atlathatéséagi nyilatkozat eredeti példanya,
b) adatkezelési tajékoztatéd (Info tv. 5. §; altalanos adatvédelmi rendelet GDPR),
¢) a tarsasag 30 napnal nem régebbi cégkivonatdnak masolata, egyéni vallalkozé
esetén egyéni vallalkozé nyilvantartasba vételérdl sz6l6 igazolas (Fnyt. 7.-11/A. §),
d) a jogi személy képviselbjének alairasi cimpéldanya vagy ligyvéd altal ellenjegyzett
alairasi minta masolati példanya.
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2. A maganszeméllyel ktends szerz6déshez — a vonatkozé jogszabélyok maradéktalan
betartasa érdekében — az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:
a) adatkezelési tajékoztats (Info tv. 5. §; 4ltalanos adatvédelmi rendelet GDPR),
b) munkaltatéi igazolas eredeti példanya (jogviszony igazolas),
¢) nyilatkozat eredeti példanya a kéltségek érvényesitésérél és az adoéelbleg
levonasanak mértékérdl.

3.  Oktatasi tevékenység ellatasa esetén mind a maganszeméllyel, mind pedig a jogi

szemeéllyel kdtendd szerz6déshez az alabbi mellékleteket minden esetben csatolni kell:

a) az oktaté 30 napnal nem régebbi hat6sagi (erkdlcsi) bizonyitvanyanak eredeti
peldanya (Nftv. 24. §, 24/A, 25. §).

b) FIR adatlap (Nftv. 19. § és 3. sz. melléklete),

C) az oktatd végzettséget és szakkepzettséget, esetlegesen tudomanyos fokozatot
tanusité okiratainak masolati példanya,

d) lakcimet igazolé hatésagi igazolvany masolati példanya (Fnyt. 7.-11/A. §),

e) személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvany masolati példanya
(Fnyt. 7.-11/A. §).

A 3. a) pontban szerepls hatésagi bizonyitvany ismételt benyujtasara akkor van szlikség, ha
6 honapnal hosszabb idS telt el a feladattal megbizni kivant személy Egyetem altali — eredeti
erkdlcsi bizonyitvany benyujtasaval egyltt jaré — megel6z6 foglalkoztatasanak lejartat
kévetben. (Nftv 25. § (5a))

A. Huménerdforras targya szerzédések kételezettségvallalasi folyamata

A humaneréforras targyu kotelezettségvallalasok kézil a munkaviszony létrehozasara
irdnyul6 szerz8dések szabalyait az Mt. tartalmazza.

Amennyiben a humaneréforras targya szerzédés szerinti kotelezettségvallalas megbizasi
szerzGdés, vallalkozasi szerzidés, hallgatéi munkaszerzdés vagy felhasznalasi szerzédés
keretében val6sul meg,

1) az illetékes szervezeti egység (tanszék, csoport, igazgatésag, tébbcélt kéznevelési
intézmény) vezetdje elkésziti a 2. szamu melléklet szerinti ,Szerzédés inditd lapot” és
eljuttatja — a szerz6d6 féllel térténd alairast megel§zé legalabb 10 munkanappal — a
szerzGdést készit6 részére,
amely
a) elékésziti a szerzédéstervezetet a rendelkezésére 3ll6 adatok alapjan,

b) gondoskodik a szerzédés — felek altali alairasat megelbzen — Kotelezettségvallalas
Rendjére Vonatkozé Szabalyzat szerinti alairasokkal torténd ellatasarol,

c) megkildi a kételezé alairasokkal ellatott szerzbdest papiralapon 3 példanyban a
partner részére aldiras végett,

d) eljuttatia a partner altal is alairt és az osszes, jelen Szabdlyzatban elgirt melléklettel
felszerelt szerz6dés 1 eredeti példanyat az iktatonak, majd a teljesités megkezdését
megel6z6en a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgat6sag részére.

2) A szerzédést indité szervezeti egység vezetSjének feladata a teliesités nyomon
kévetése, és annak lezartat kévetéen a teljesités igazolasa vagy annak beszerzése. A
teliesitést igazolé a nyomtatvanyt kételes a kiallitast kévetGen haladéktalanul a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag részére megkiildeni,

B. Befektetett eszkozok és készletek beszerzésére iranyulé szerzédések
kotelezettségvallalasi folyamata

Befekietett eszkoz és készlet beszerzésére iranyulé  kételezettségvallalasok esetén a
beszerzési igényt a rektor részére kell jelezni a Beszerzési Szabalyzat 1. szamu melléklete
szerinti formanyomtatvanyon a részletes szakmai indokok kifejtésével (a beszerzends
termék/szolgaltatas pontos megnevezese, szilkséges mennyiség meghatarozasa, varhaté
beszerzési ar, a felhasznalasi hely megjeldlése), aki dont annak szakmai megalapozottsagarol
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a) amennyiben a rektor a beszerzési igénnyel kapcsolatban egyeztetést tart sziiksegesnek,
azt k6ézvetlen(l lefolytatja a szakmai javaslattevbvel,

b) a végleges beszerzési igény alapjan a szakmai javaslattevé elkésziti a megfelels
kotelezettségvallalasi dokumentumot (megrendelés), szerzGdés készitése esetén
felveszi a kapcsolatot a Rektori Hivatallal,

c) ezt kdvetden megrendels készitése esetén a szakmai javaslattevd, szerz6dés esetén a
Rektori Hivatal a humaneréforras targya szerz6déseknél leirtak szerint jar el, majd
megkezd6dik a beszerzési igény teljesitése,

d) a Campus lgazgatésag a beszerzési igényt kezdeményezd felé jelzi, amennyiben a
beszerzés soran barmilyen kézrem{ikbdésre lenne sziikseg,

e) a szakmai javaslattevé feladata a teliesités nyomon koévetése, és annak lezartat
kévetéen a teljesités igazolasa, majd a teljesitett igazolassal alatamasztott szamla
haladéktalanul térténé megkildése a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatosag részére.

C. Egyedi eljarasrenddel Iétrehozando kotelezettségvallalasok folyamata

Az egyedi eljarasrenddel létrehozandd kételezettségvallalasok esetében a Rektori Hivatal
koordinalja a kételezettségvallalasi folyamatot azzal, hogy az oktatasi targyu - Oktatasi Hivatal
hatésagi tevékenységi korébe tartozé - kotelezettségvallalasok esetében elsGdlegesen a
Tanulmanyi Igazgatosag jéar el. A szerz6dés elkészitése azonban ebben az esetben is a
Rektori Hivatal feladata.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele és pénziigyi ellenjegyzésre valé elbkészitése a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag feladata.

D. RRF Projektekkel kapcsolatos kotelezettségvallalasok folyamata
Az RRF Projekt esetében a kotelezettségvallalas rendjét, valamint a kotelezettségvallalassal
kapcsolatos felelsség megosziasat a Projekt Alapité Dokumentum hatarozza meg.

. A GAZDALKODAS FINANSZIROZASANAK FOBB FORRASAI
1. A Fenntarté altal nyujtott tamogatas

Az Egyetem fenntartéja a Magyar Tancmiivészeti Egyetemért Alapitvany (tovabbiakban:
Alapitvany, illetve Fenntartd) rendelkezése alapjan:

Az Intézmények altal ellatott kdzfeladatok finanszirozasahoz kapcsolédéan az Allam, mint a
kézfeladat finanszirozéja altal biztositott finanszirozasi 6sszegek kdzvetlenil az Egyetem
bankszamlajara keriilnek folyésitasra.

Az Intézmények alaptevékenységének ellatdsahoz a Fenntarté tamogatasi szerzidés
keretében az Alapitvanyi miikodési tdmogatés terhére tovabbi tamogatast biztosithat pénzbeli
és targyi eszkd6z adomanyok formajaban.

A fenntart6i tamogatéas felhasznalasaval az éves beszamol6 keretein belill kell elszamolni. A
tdmogatas azon Gsszegét, amelyhez kapcsolodéan az adott Uzleti évben kiltségek és
raforditasok még nem merliltek fel, a bevételek passziv idébeli elhatarolasaként kell kimutatni
fliggetleniil attél, hogy a Kuratérium a fel nem hasznalt tAmogatéast visszafizetését kéri, vagy
a kévetkezd év koltségeinek, raforditasainak fedezeteként az Intézmények szamara biztositja.

2. A Magyar Allam altal nydijtott tamogatas, koltségvetési hozzajarulas

A Magyar Allam az Egyetem részére az allam képviseletében a miniszter és a fenntarté kdzétt
létrejétt megallapodas alapjan allami tamogatast, illetve a tébbcélu kdznevelési intézmény
részére az oktatasért felelés miniszter és a fenntarté kézott létrejbtt szakképzési megallapodas
alapjan kéltségvetési hozzajarulast biztosit az Nftv., a Kéznev. tv., valamint a kapcsolodo
kormanyrendelet értelmében.
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A tamogatas jogcimei lehetnek:
a) alaptamogatas
— bazis alaptdmogatas
— kiegészit$ alaptamogatas
~ teljesitmény-alapu alaptamogatas
b) mindségi tamogatas
— mindségi bazistamogatas
= mindségi teljesitmény-tamogatas
—  kiegészité mingségi tamogatas
c) infrastruktira tamogatas
d) specialis tamogatas
€) kormanydéntés alapjan kézfeladat-ellatas tébblete
f) kéznevelési és szakképzési tamogatas
g) haligatoi juttatasok,
h) kiemelt agazati célok.

A tamogatassal az {izleti évet kovetben a szerz6désben régzitettek szerint kell elszamolini. Az
elszamolas alapjan jaré vagy visszafizetends tamogatas 6sszegével — amennyiben a
beszadmol6 ésszeallitasanak idészakaban az informaci rendelkezésre all — az adott (izleti év
eredményét idSbeli elhatarolassal korrigéIni sziikséges.

3. Ertékesités netté arbevétele

Ertékesités nett6 arbevételének tekintends minden olyan bevétel, amelyre az Intézmények az
oktatasi, nevelési és kutatasi tevékenység, valamint egyéb szolgaltatasok nyujtasa, illetve
termékek értékesitése soran tesznek szert, fiiggetleniil attol, hogy az értékesités az
alaptevékenység vagy a vallalkozasi tevékenység kdrébe sorolandé, igy kiilbnésen
a) a haligaték altal fizetett Onkoltségi és egyéb dijakbdl szarmazo bevételek,
b) a megbizasi, illetve vallalkozasi szerz6dések alapjan végzett kutatasi, tanacsadasi
szolgaltatasok bevételei,
¢) vagyonhasznositasbdl szarmazé bevételek (kilénGsen a befektetett eszkdzok
ellenérték fejében térténs haszonbérbe, hasznélatba, (izemeltetésbe adasabdél
szarmazé bevételek),
d) egyéb arbevételek (pl.: rendezvények bevételei, nyelvvizsga téritési dijak stb.).

Az értékesités nettd arbevételével szembe kell allitani az értékesitett tevékenység valamennyi

meghatarozhaté legyen.

A vagyonhasznositasi bevételeket az eplletekhez kell hozzarendelni, ezzel mintegy
megtériilésként csdkkentve a képzésekre és kutatasokra terhelends Uzemeltetési koltségeket.

Az 06nallo, szerzédés alapjan végzett tevékenységeket és egyéb projekteket ©nallo
koltséghelyen kell elszamolni.

4. A pélyazatok és egyéb elszamolas kételes tamogatasok

A palyazatok bevételeit az allami forrasokbdl, belféldi és kiilfsldi intézményektsl, vallalatoktdl,
pénzalapoktdl palyazat keretében konkrét feladatra, elszamolasi kételezettséggel elnyert
pénzeszkozok képezik.

Elszamolas kételes bevétel keletkezhet nem palyazati keretek kozott létrejétt egyiittmiikédési
megallapodasok, és tamogatasi szerz3dések alapjan is.

A pélyazatokat, tamogatasokat elkiilénitetten, dnalié kéltséghelyen, elszamolasra alkalmas
maddon kell nyilvantartani. A palyazatok és egyéb tamogatéasok azon Osszegét, amelyhez
kapcsolédéan az adott iizleti évben koltségek és raforditasok még nem meriiltek fel, a
bevételek passziv idébeli elhatarolasaként kell kimutatni.
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A palyazatok, tdmogatasok célnak megfelel6 felhasznalasaért és az elszamolasi kbtelezettség
teljesitésért a projekt vagy szakmai vezetét, és a kotelezettségvallalét a sajat hataskérében
terheli a feleldsség, mely felelésséget indokolt esetben az Intézmények a vonatkozo
jogszabalyok és bels6 szabalyzatok szerint jogosultak érvényesiteni a munkavallaléik felé (pl.:
a palyazati elszamolasi kotelezettség elmulasztdsa miatt keletkezett visszafizetési
kételezettség, a nem a palyazati céinak megfeleld pénzeszkoz-felnasznalas, nem a hatalyos
jogszabalyok, illetve palyazati kiirasok feltételei szerinti eljarasok miatt.).

A palyazatok — a tmogatasi szerzédésben foglaltak figyelembevétele mellett — hozzajarulast
biztositanak a palyazati cél megvaldsitasat biztosito infrastrukturalis, igazgatasi, pénzigyi
szolgaltatasok koltségeinek megtéritéséhez.

A palyazatokkal kapcsolatos eljarasrendet, valamint az elkiilbnitett és eurdpai uniés
pénzeszkozok felhasznalasanak, illetve elszamolasanak részletes szabalyait az Intézmények
Palyazatkezelési Szabalyzata tartalmazza.

IV. ANYAGI EROFORRASOKKAL TORTENG GAZDALKODAS

1. Gazdalkodas a személyi jelleg(i raforditasokkal

A személyi jellegii raforditasokkal val6 gazdalkodas az allashelyekhez kapcsol6dé rendszeres
és nem rendszeres jovedelem, juttatasok és az Intézményekkel munkaviszonyban nem allék
részére megfizetendd juttatdsok tervezéseét, kifizetését és a vellk kapcsolatos
adatszolgaltatasok elkészitését és benyuijtasat jelenti.

Az Intézmények szervezeti felépitésének megfelelé a humaneréforras allomany és a
kapcsolodé személyi koltségek tervezésének es teljesitésének rendezé elve. Az elfogadott
kéltségvetés keretein beliil a szervezeti egységek koéltséghelyeire allokalt kéltségek nem
léphetdk tal. Ettél eltérni csak tervet meghaladé meértéki bevétellel (tobbletbevétellel) vagy
terven fellili palyazatokkal, egyéb bevételekkel kapcsolatban felmerdilt bevétel rendelkezésre
allasa esetén van lehetdség.

A személyi jellegi kiadasok és juttatasok korét és mértékét a munkavallalok
munkaszerzédései, az SzMSz II. kétet (Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer), valamint az
adott évi béren kiviili juttatasrol szol6 rektori utasitas tartalmazza.

Az Egyetemmel munkaviszonyban 4ll6 személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés
alapjan dijazas a munkakori leirasédban szerepl6 feladatra nem fizethet6. Mas esetben
diffizetésre a feladatra vonatkozéan el6zetesen irasban kotott szerzédes a
Kételezettségvallalas Rendjére Vonatkozé Szabalyzat szerint igazolt teljesitése utan kerlilhet
sor. A szerzédésben ki kell kétni, hogy a dij kizarélag abban az esetben illeti meg az Egyetem
allomanyaba tartoz6 személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett a munkakorébe
tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

A foglalkoztatassal kapcsolatos f6 szabalyokat a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer
tartalmazza.

A megbizasi szerz6dések és a feladathoz kétot alapbérkiegészitések teljesitésigazolaséra a
Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatésag altal rendszeresitett formanyomtatvanyokat kell
hasznalni.

A munkabérek kifizetése az Egyetem fészamlajarél havonta utélag a megadott bankszamlara
valo utalassal teljesithets. A megjeldlt hitelintézetbe atutalt és beérkezett jarandosagért az
Egyetem semmilyen tovabbi felelésséget nem vallal.

A bérszamfejtési és az ehhez kapcsolédd kifizetGhelyi feladatok ellatasa és a torvényben
meghatarozott, az allami adéhatésag (NAV) felé teljesitends bevallasi és Dbefizetesi
kotelezettségek teljesitése a Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatéséag feladata.

2. Gazdalkodas az anyagjellegli raforditasokkal

Az anyagjellegti raforditasok kozé tartoznak az alabbi beszerzések, megrendelések:
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a) anyagkoltségek,
b) igénybe vett szolgaltatasok, kiilondsen:
- oktatasi szolgaltatasok igénybevétele,
- kutatasi és egyéb szakértsi szolgaltatas igénybevétele,
- kikiildetések kéltségei (kivéve napidij),
- kommunikacids szolgaltatasok, reklam és propaganda koltségek,
- Uzemeltetési koltségek,
- bérleti dijak.

A szolgaltatasok igénybevételével kapcsolatos, a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzésekhez
kapcsolodé szabalyokat a Kézbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmények éves koltségvetésében a szervezeti egységek altal nem tervezett
anyagjellegii raforditasok abban az esetben teliesitheték, amennyiben erre a tervet meghaladé
mertékli bevétel (tébbletbevétel) vagy terven felllli palyazatok, illetve az év kézbeni
megtakaritasok, valamint a tervezett tartalék fedezetet biztosit.

A Kbt. hatalya ala nem tartoz6 beszerzésekre vonatkozo6 részletes szabalyokat a Beszerzési
Szabalyzat tartalmazza.

3. Gazdalkodas a hallgatoéi juttatasokkal

A hallgatéi juttatasok jogcimeit, valamint azok felhasznalasi lehetdségeit a hatalyos
jogszabalyok, valamint az Egyetem Hallgatéi Koévetelményrendszere (tovabbiakban: HKR)
hatarozza meg.

A hallgatéi juttatasok forrasa lehet killéndsen:
a) fenntartdi tAmogatas,
b) Magyar Allammal kétott tamogatasi szerz6dés keretében kapott tamogatas,
¢) hazai, uniés vagy egyeb palyazati szerz6dés keretében kapott tamogatas (pl.:
ERASMUS),
d) partneri egyiittmi{ik6dés keretében kapott forras.

A hallgatéi juttatasok formai lehetnek:
a) hallgatéknak fizetendé oszténdijak (pl.: tanulmanyi, szocialis, extracurricularis),
b) miikddésre fordithaté forrasok (pl.: HOK miikodés kéltségei, kollégiumi miikddés
koltségei),
c) felljitasra fordithato forrasok (pl.: allami tamogatasbél a lakhatasi tamogatas).

Az allami tamogatas formajaban kapott hallgatoi juttatasokkal a tamogatasi szerzédésben
foglaltak szerint kell gazdalkodni és elszamolni, a fenntart6tol kapott, a hallgatéi juttatasokra
fordithaté dsszeggel pedig az éves beszamold keretében kell elszamolni.

A hallgatoéi juttatasok adott évi keretdsszege az Innovéaciés és Technoldgiai Minisztériummal
létrejétt kozfeladat-finanszirozasi szerz6désben, a Stipendium Hungaricum, valamint egyéb
Oszténdij programok adott évi keretGsszegei a tAmogat6 és az Egyetem kozétt alairt oktatasi
egyluttmiikédési megallapodasban/tamogatasi szerzédésben keriil meghatarozasra. Az
allamilag tamogatott és az allami (rész)osztondijas teljes idejli (nappali munkarend(i)
képzésben résztvevs hallgatok utan jaré tamogatassal, valamint a Stipendium Hungaricum
6szténdijjal, illetve egyéb oszténdijakkal térténd elszamolas a Gazdasagi és Humanpolitikai
lgazgatésag feladata. Az elszamolashoz szlkséges hallgatéi adatokat Ugy, mint a jogosult
létszam, jogosult hénapok szama, hallgaték oktatasi azonositdja, neve, képzésre vonatkozé
adatok stb. a Tanulmanyi lgazgatdsag biztositja.

A Kilénb6z8 szerz6désekben/megallapodasokban meghatarozott éves keretdsszegek
felosztasa a vonatkozé jogszabalyok értelmében megallapitasra keriils jogosulti létszamok
alapjan a Tanulmanyi lgazgatésag feladata, a képzési idészakok (tanulmanyi félévek) marcius
15. és oktéber 15. allapotnak megfeleld Egyetem dltal teljesitett statisztikai adatkézlés szerinti
jogosult Iétszamokkal egyezéen.
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A hallgatéi juttatasokbél a HOK miikédésére fordithaté keretek tervezésére, a
kételezettségvallalasok rendjére és a beszamolas modjara, litemezésére vonatkozoan jelen
Szabalyzatban, illetve a HOK Alapszabalyanak részét képezé gazdalkodasi szabalyokkal
0sszhangban keriil sor.

4. Gazdalkodas a vagyonnal

41. Ingatlan és ingé vagyoni elemekkel kapcsolatos altalanos gazdalkodasi
szabalyok

Az Egyetem a tevékenységének ellatasat szolgalé 2021. julius 31-én vagyonkezelésében lévé
ingé és ingatlanvagyonat a vagyon tv. értelmében ingyenes vagyonjuttatas formajaban a
Magyar Allamtél kapta azzal, hogy az Alapit6 Okiratban meghatérozott feladatainak
ellatdésahoz haszndlja, hasznositja és tulajdonosként gazdalkodik azokkal az alabbi
megkétéssel:

— az Egyetem a tulajdonaba adott ingatlanokat az Nftv.-ben meghatarozott oktatasi,
tudomanyos kutatasi feladatok ellatasara hasznalhatja fel. Ha az Egyetem tulajdonaba
adott ingatlanokat értékesiti, akkor az ingatlan atruhazasabol szarmazo bevételnek az
atruhazas koltségeinek  kiegyenlitését kdvetéen fennmaradé részét az
alaptevékenységét szolgalé infrastruktira-fejlesztési célok megvalésitasara koteles
forditani. Az Egyetem az ingatlanértékesitésbdl szarmazé bevételt miikddési kdltségek
finanszirozasara nem hasznalhatja fel.

Az Egyetem — a fentebb megfogalmazott megkétés mellett — jogosult a tulajdonaban allé ingo
— ideértve a szellemi termékeket és a vagyoni értékili jogokat is — és ingatlan vagyonat
(tovabbiakban egylittesen: intézményi vagyon) értékesiteni, és jogosult vagyoni elemek
tulajdonosi jogcimen térténé megszerzésére.

Az Egyetem kételes az intézményi vagyont rendeltetésszerlien hasznalni, viselni az azzal
dsszefliggd terheket, biztositani annak miikddtetését, fenntartasat, elvégezni az ehhez
szlikséges allagmegovasi, karbantartasi és feldjitasi feladatokat.

A rektor felel a felsGoktatasi intézmény vagyongazdalkodasaért, ideértve a miiszaki,
l&tesitmény-hasznositasi, izemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzeési
ligyeket is, iranyitja e teriileten a miikbdést.

A vagyon meglétéért, allaganak megévasaért, rendeltetésszerii hasznalataért elsésorban a
rektor, illetve tovabbadott hataskérben a szervezeti egységvezeték és a leltarfelelésok
felelnek.

A vagyonelemek miikddtetési helye az Egyetem telephelye. Ett6l eltérni csak irasbeli engedély
(kiviteli engedély) birtokdban lehet. Engedélyt téritésmentesen csak az Intézmeények
érdekébdl, azaz intézményi feladatellatas érdekében lehet megadni indokolt esetben. Minden
ettdl eltéré esetben igénybe vevs téritési dijat koteles fizetni. Az engedélyt a munkahelyi
vezetd és a gazdasagi féigazgaté egyiittesen és irasban adja meg.

Idegen eszkdzt behozni csak irasbeli engedély birtokaban (behozatali engedély) és kellé
indoklas alapjan lehet. A behozott eszkdzok allapotaért, meglétéért az Intézmények
felelésséget nem vallalnak.

A vagyon allapotanak és mennyiségének ellendrzése leltarozas utjan torténik. A részletes
szabalyokat a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat tartalmazza.

4.2. Az Egyetem tulajdonaban lévé ingatlan és ingé vagyon hasznositasa

Az intézményi vagyont nem intézményi feladatokkal 6sszefliggésben a mindenkori piaci aron,
de legalabb az onkoltség figyelembevételével lehet hasznositani. A hasznositas alatt értend6
a vagyon tartés és eseti jellegli hasznalatanak atengedése (bérbeadas), illetve a vagyon
kiilénbdzé formaju elidegenitési modjai, kiemelten az értékesités formaja azzal, hogy a
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vagyoni elemek apportalasa, mint a gazdasdgi tarsasagok alapitasa vagy azokban térténé
részesedésszerzés jelen Szabélyzat 6nallé pontjaban kertil szabélyozasra.

Az Egyetem vagyongazdalkodasi tervét a Kuratrium hagyja jova. A vagyongazdalkodasi terv
végrehajtasa a gazdasagi féigazgaté feladata. Az ingatlanok hasznalataval és
hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa a rektor hataskérébe tartozik.

Az ingatlanok hasznositasa soran az alabbi alapelvek érvényesiilését kell biztositani:
a) olyan hasznositas, mely az ingatlanok és ingdsagok allagat veszeélyezteti, rontja, illetve
az Egyetem jo hirét veszélyezteti, nem végezhetd,
b) amennyiben a hasznositas jellege alapjan lehetséges és az Egyetem érdekeit
szolgalja, térekedni kell a hasznositasban érintett partner versenyeztetéssel torténé
kivalasztasara.

Az ingatlanok eseti és rendszeres hasznositasi bevételeit a veliik szemben fennall6 kiadasok
levonasa utan telies egészében az lizemeltetés kéltségeinek fedezetére kell forditani, ezaltal
csokkentve a képzési programokat terheld lizemeltetési koltségeket.

Ingatlan értékesitése
a) ingatlan értékesitésére az el6z6 pont szerinti korlatozasok mellett az Egyetem a
Kuratérium éltal jévahagyott vagyongazdalkodasi terv keretei kdzétt jogosult. Az
eértékesitési javaslat el6terjesztéséért a gazdasagi féigazgaté felelds.
b) amennyiben az értékesiteni tervezett ingatlan jellege alapjan lehetséges és az
Egyetem érdekeit szolgalja, tdrekedni kell a vevd versenyeztetéssel torténd
kivalasztasara.

Az Egyetem ingé vagyon hasznositast csak kivételes eset(ek)ben végez, jellemzéen
selejtezett eszk6zok értékesitése, illetve munkavalialé személyes hasznalataban Iévé
eszkdzok kihordasi id6 utani, eseti jelleggel a munkaviszony megsziinésekor a munkavallalé
kérelmére torténd értékesitése okan.

Az ingé vagyoni elemek értékesitése soran is — amennyiben az lehetséges és az Egyetem
érdekeit szolgalja - térekedni kell a hasznositasban érintett partner versenyeztetéssel torténé
kivalasztasara, valamint a szamitott Gnkoltséget meghaladé hasznositasi ellenérték elérésére.
Az ing6sag értékesitését elézetesen a gazdasagi féigazgatonak engedélyeznie kell.

Az Egyetem barmely ingé vagyonanak atruhazasat az SzMSz értelmében a Campus
Igazgatdsag bonyolitja le.

4.3. A beruhazisi, fejlesztési és felgjitasi tevékenység
A Kuratérium az éves kéltségvetés keretében benyujtott vagyongazdalkodasi terv részeként
dont az ingatlanok felljitasi és egyéb, az Egyetem eszkdzallomanyat érinté fejlesztésérsl.

Az Egyetem éves koltségvetésének elkészitésekor az ingatlanokhoz kapcsol6dé beruhazasi -
felGjitasi kiadasokat kozpontilag a Campus lgazgatésag tervezi a fejlesztéssel érintett
szervezeti egységekkel sziikséges egyeztetéseket elvégezve.

44. Eszkozok bérleti szerzédés keretében térténd hasznalata

Az Egyetem szolgaltatas igénybevételével, azaz bérleti/hasznalati szerzédés alapjan
ideiglenesen is hasznéalhat ingdsagokat vagy ingatlanterlileteket feladatai ellatasahoz,
amennyiben a sajat tulajdonéban &ll6 kapacitasok nem elegenddk a feladatainak ellatasahoz.

4.5. Pénzligyi eszkozokkel valé gazdalkodas - befektetési szabalyok

Az Egyetem stabil likviditasanak fenntartasi mellett, a kézfeladata magasabb szinvonalon valé
ellatdsa céljabdl a miikodéshez szilkséges pénziigyi eszkozoket a pénzigyi piacokon
kockazatmentes, a téke megtartasara garanciat jelent6é pénziigyi eszkézokbe fektetheti vagy
bankszamlan tarthatja, illetve kétheti le.
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A kovetelések értékesitésére indokolt esetben a gazdasagi féigazgaté dontése alapjan
keriilhet sor. E tekintetben indokolt eset lehet a kdvetelés varhatd értékvesztése, eredeti
kotelezettjétdl valé behajthatatlansaga.

4.6. Gazdasagi tarsasag alapitasanak, gazdasagi tarsasagokban részesedés
szerzésének és értékesitésének szabalyai

Az Egyetem a Kuratérium el6zetes engedélye alapjan gazdasagi tarsasagot alapithat,
gazdasagi tarsasagban részesedést szerezhet, illetve részesedéseit értékesitheti,
amennyiben az elésegiti a tevékenységek hatékonyabb megvalésitasat és 6sszhangban all
az Egyetem stratégiai elképzeléseivel.

Az értékesitési javaslat elbterjesztése a gazdasagi féigazgatoé feladata. Az elbterjesztésnek
tartaimaznia kell minden olyan elézetes informaciét, amely alapjan a Fenntarté meg tudja itélni
az els6 bekezdésben megfogalmazottak érvényesiilését.

4.7. El6z6 évek eredménye

Az Intézmények targyévi eredménye az eredménykimutatasban megjelené adézott eredmény,
mely a targyévet kdvetd év elején atvezetésre keril az eredménytartalékba.

Az eredménytartalék felhasznalhaté a kovetkezd évek mikddésének finanszirozasara,
valamint beruhazasi-fejlesztési célokra a Szenatus altal elfogadott éves kéltségvetésnek
megfelelden.

5. Atervezés
5.1. Kozéptavi tervezés

Az Egyetem kézéptava stratégigjat az Intézményfejlesztési Terv hatdrozza meg, melyet a
Fenntarto hagy jova.

Az Intézményfejlesztési Tervben megfogalmazott stratégiai célok megvalésitasa érdekében
az Egyetem az Intézményfejlesztési Terv id6tavjara Uzleti tervet készit, amely tartalmazza a
vagyongazdalkodas kézéptavl koncepcidjat és a koltségvetési elbrejelzést is, melynek
eléterjesztése a gazdasagi féigazgaté feladata.

5.2. Az éves tervezés

Az éves tervezés célja és alapelvei

Az Intézmények gazdalkodasanak keretét a Fenntarté altal jovahagyott éves kdltségvetés
keretein bellil megtervezett és a Szenatus altal elfogadott éves kéltségvetés hatarozza meg
az Egyetem egésze, valamint a jelen Szabalyzatban meghatarozott elvek mentén.

Az Intézmények kéltségvetése a tervezési idészakban rendelkezésre all6 informacidk alapjan
a terviddszakra redlisan varhat6 bevételeket és a bevételek eléréshez sziikséges eréforrasok
bekeriilési értékét, azaz a koltségeket és raforditasokat tartalmazza.

Az éves koltségvetés keretében kell elkésziteni a kézéptavlu vagyongazdalkodasi tervbdl a
kovetkezd évben tervezetten végrehajtasra keriilé akcidkat és azok koltségvetésre gyakorolt
hatasat, beleértve a felljitasi és egyéb fejlesziési tervek pénziigyi hatasait is.

A Fenntartéi tamogatasra az Intézmények a Fenntartéval létrehozandé tamogatasi szerzédés
keretében véalnak jogosultta.

Az Intézmények koltségvetési tervét a gazdasagi féigazgatd koételes a Kuratorium elé
terjeszteni.
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Az éves kéltségvetés tervezési folyamata

Az éves tervezés az lizleti évet megel6z6 év utols6 negyedévében kezdddik, az éves tervezési
Utemterv alapjan. Az ltemterv tartalmazza a tervezeés lépéseit, azok felelgseit és az egyes
feladatok elvégzésének konkrét hataridsit.

Az éves koltségvetési terv Osszedllitdisa ~ azaz az Egyetem szervezeti egységei altal
megtervezett koltségvetések (sajat bevételek, fejlesziési igények, elképzelések) - a
Gazdasagi és Humanpolitikai lgazgatésag feladata. A tervezésben részt vevs szervezeti
egységeknek a varhaté bevételeket és kiadasokat oly madon kell megtervezni, hogy abban
szerepeljen minden olyan adott tervezési idészakra elérelathaté tetel, amely sziikséges az
adott egység feladatainak teljeskorii ellatasahoz. A szervezeti egységek dltal ésszedllitott
kéltségvetésnek tartalmaznia kell a Szervezeti egység altal tervezett beszerzési igényeket is.

Az éves koltségvetési tervezés tn. bazis-szemlélet(i, azaz a tervévet megeléz6 évi szamvitel
alapokon (bazis adatok) nyugvoé tervezés. A bazis id6szak adatain kiviil fokuszaini kell az
inflacidkbvetésre, és a tervezési idészakra hatassal biré korabbi dontések figyelembevételére,

Az éves koltségvetést a szervezeti egységek koltséghelyeinek részletezettségében szikséges
Osszedllitani az évkozi gazdalkodas nyomon kbvethetsége és az évkozi pénziigyi riportok
Gsszedllithatésaga érdekében.

A kéltségvetést a Szenatus fogadja el és a Kuratérium hagyja jéva a gazdasagi féigazgaté
eléterjesztése alapjan.

Az Egyetem éves kéltségvetésének teljesiiléséért a gazdasdgi féigazgaté a felelds.

6. Beszamolok, adatszolgaitatasok
6.1. Eves beszamolé

Az (izleti év kezdetétsl a meérleg fordulénapjaig terjeds idészakrsl a kdnyvek zarasat kovetéen
bizonylatokkal, szabalyszerii kényvvezetéssel, a Szt. szabalyai szerint folyamatosan vezetett
részletezé nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal, valamint
legalabb a Szt. elGirasainak megfelel§ idékozénként tételes leltarral alatamasztott éves
koltségvetési beszamolét kell késziteni,

Az Egyetem az éves beszamoléval egyidejiileg (izleti jelentést és a Civil tv. alapjan
kézhasznlsagi meliékletet készit, melyeket a beszamoléval azonos médon koteles jévahagyni
és kdzzétenni.

Az Egyetem Szt. szerinti beszamoldjat a Szenatus véleményezését kdvetben a fenntarté
Kuratérium hagyja jova. A hatérozatokkal elfogadott beszamolét, Uzleti jelentést és
kbzhaszniisagi mellékletet — a kdnyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak
elutasitasat is tartalmazo fuggetlen knyvvizsgalati jelentéssel egyiitt — az Egyetem az adott
Uzleti év mérlegfordulonapjat kévets étodik honap utols6 napjaig az Oktatasi Hivatalnal letétbe
helyezi, valamint a www.mte.eu honlapon ugyanolyan formaban és tartalommal, mint
amelynek alapjan a kdnyvvizsgalo a beszamolot felllvizsgalta kézzéteszi, biztositva ezzel a
nyilvanossag szamara a hozzaférhetfséget.

Az Egyetem pénziigyi, szamviteli nyilvantartasi feladatait a Gazdasagi F&igazgaté
feliigyeletével, valamint a Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgaté kézvetlen iranyitasaval a
Gazdasagi és Humanpolitikai Igazgatésag latja el. A kdnyvvezetéshez kapcsolods részletes
szabalyokat a Szamwviteli Politika, a vezetSk és beosztottak gazdalkodassal Gsszefiiggs
feladatait, hataskérét a munkakéri leirdsok, a miikodés rendjét, az egyes folyamatok
lebonyolitasanak madjat az lgazgatésag Ugyrendje tartaimazza.
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A gazdalkodassal sszefliggb egyes tevékenységek vegrehajtasanak részletes helyi eldirasait
a kdvetkezd Szabalyzatok régzitik:
— Szamlarend,

— Szamviteli Politika,

—  Eszkézok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata,

— Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat,

— Anyag- és Eszkozgazdalkodasi Szabalyzat,

— Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat,

- Felesleges Vagyontargyak Hasznositasanak és Selejtezésének Szabalyzata,

— Gazdalkodasi Szabalyzat,

— Kbtelezettségvallalds Rendjére Vonatkozé Szabalyzat,

— Reprezentacios Kiadasok Szabalyzata,

— Kikiiidetési Szabalyzat,

—~  Onkéltségszamitas Rendjére Vonatkozé Szabalyzat,

— Koveteléskezelési Szabalyzat,

— Bizonylati Rend,

— Beszerzési Szabalyzat,

— Kozbeszerzési Szabalyzat,

- Gépjarmi-Uzemeltetési és Hasznalati Szabalyzat,

— Munkaba Jaras Koltségtéritésének Szabalyzata,

— Egyéni VédGeszkdzok Juttatdsanak Rendje,

- A Képernyé EIi6tti Munkavégzéshez Eleslatast Biztositd Szemiveg Juttatdsanak
Rendjérdl Szold Szabalyzat,

— Kegyeleti Szabalyzat.

6.2. Iddszakos pénziigyi jelentések

Az Egyetem negyedévente a f6bb pénziigyi mutatéinak alakulésardl és forrasai
felnasznalasardl jelentést készit, amely alapjan jelzi finanszirozasi igényét és indokolja a
tervtdl valo esetleges eltérést a Kuratérium felé, tovabba révid tava koltségvetési elbrejelzést
készit a forrasok varhatd felhasznalasarol, amelyek elkészitéséért a gazdasagi féigazgatod
felelés. Az id6kozi beszamolét a gazdasagi féigazgato terjeszti a Kuratérium elé.

A negyedéves jelentések hatérideje a negyedévet kdvetd ho utolso napja, illetve a Kuratérium
soron kbvetkezé (ilése, amennyiben az késbbi.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2025. oktdber 3. napjan Iép hatalyba.

Ezzel egyidejlileg a Szenatus 26/2025. (VI11.21) szdmu hatarozatéval elfogadott Gazdalkodasi
Szabalyzata hatdlyat veszti.

Budapest, 2025. oktober

eevmenmssssamesussssecasastamnsannnmnssananonnnuntnhanians

Fodorné Molnar Marta
rektor
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MELLEKLETEK
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1. szamu melleklet Gazdalkodasi Szabalyzathoz

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1/a. szamu melléklet.
atlathatoséagi nyilatkozat a jogszabaly alapjan atlathaté szervezetek (.kdzszféra”) részére

1/b. szamu melleklet:
atlathatésagi nyilatkozat gazdalkodé szervezetek részére

1/c. szamu melléklet:
atlathatésagi nyilatkozat civil szervezetek részére
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1/a. szamu melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjdban meghatarozott

[; a térvény erejénél fogva atlathaté szZervezetek részére —]

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Szervezet neve:
Székhelye:
Addszama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartisba vételi szam:
tdrvényes képviseldje nyilatkozom — polgari és biintetjogi felelésségem teljes korii tudataban — hogy
az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint
- egyhazi jogi személy,
- olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az allam / (6nkormanyzat megnevezése) helyi
onkormanyzat kiilén-kiilén vagy egyltt 100%-os részesedéssel rendelkezik,
- azEurépai Gazdasagi Térségrél sz6ls megallapodasban részes allam (az allam megnevezése)
szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miik6dé részvénytarsasag,

ezért atlathato szervezetnek mindsiil.

szervezet képvisel6jének alirasa
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1/b. szamu melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

belfoldi vagy kiilféldi, jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé
szervezetek részére

Alulirott
Név:
Sziletéskori név:
Anyja neve:
Szliletési helye, ideje:
mint a

Gazdalkodé szervezet neve:
Székhelye:
Addszama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
térvényes képviseldje nyilatkozom — polgéri és bintetSjogi feleldsségem teljes korii tudataban — hogy

az &ltalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrél szdl6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint atlathat6 szervezetnek mindsiil, az alabbiak szerint.

Az altalam képviselt szervezet olyan’
- belfldi jogi személy
- kalfoldi jogi személy
- belfdldi, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet
- kilfoldi, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet

amely meafelel a kévetkezd egyiittes feltételeknek:

a) az altalam képviselt szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarél sz6l6 2017. évi LIl térvény szerint
meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhet6, amelyet a jelen nyilatkozat 1.
pontjaban mutatok be teljeskérien;

b) adéilletéséggel rendelkezik?

- az Eurdpai Uni6 tagaliamaban
- az Europai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes allamban
- a Gazdaséagi Egyiittm{kodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban

- olyan allamban, amellyel Magyarorszagnak a kettds adodztatas elkerilésérol szolo
egyezmeénye van, s 6Z az OrSZAQ: ......coveeuvveerereeneaaenns [orszag megnevezése];

c) az altalam képviselt szervezet nem minGsil a tarsasagi adorél és az osztalekadorol szold
1996. LXXXI. tdrvény (Tao.) szerint meghatarozott ellendrzott kiilféidi tarsasagnak, valamint
kulfoldi illetéségii szervezet esetén vallalom, hogy a Tao. térvény 4. § 11. h) pontja szerinti
adatokat kiilén nyilatkozatban mellékelem;

d) az altalam képviselt szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten t6bb mint 265%-os
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazali joggal bir6 jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdalkodé szervezet tekintetében a megel6z6 a), b) és c) pontban rogzitett
feltételek fennélinak, amelyet a jelen nyilatkozat 2. pontjadban mutatok be teljeskoriien.

1 A megfelel$ vilasz aldhtzando.
2 A megfeleld valasz alihizando.
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Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézélt adatok tekintetében barmilyen véitozas all be,
akkor a mddosult adatokkal kiallitott atlathat6ségi nyilatkozatot a valtozas bekdvetkeztéts| szamitott 8
napon belil megkiilddm a Magyar Tancmivészeti Egyetem részére, vagy amennyiben az &ltalam
képviselt szervezet mar nem mingstil atlathatonak, ugy azt haladéktalanul bejelentem.

cégszerl aldiras
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1. pont — nyilatkozat a szervezet tényleges tulajdonosairél

Az altalam képviselt szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl szolé 2017. évi LIIl. térvény 3. § r) pontja alapjan a kovetkezé természetes
személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Befolyas,

Sorsz. Név Szilj;lée‘tlési Szhﬁ;f;:si Szii;iileejt:si szAﬁ'IIZ:IZSi T#éﬁ;:: ! szaj\;a;zati

neve (%) mértéke

(%)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Kelf, oo

cégszerii alairas
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1/c. szdm( melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrdl szél6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjdban meghatarozott

L clvil szervezetek, vizitarsulatok részére ‘\

Alulirott
Név:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a

Civil szervezet, vizitarsulat neve:
Székhelye:
Adodszama:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam:
torvényes képviselsje nyilatkozom — polgari és biintet&jogi feleldsségem teljes koérli tudataban — hogy

az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés
1. b) pontja szerint atlathaté szervezetnek mindsiil, az aldbbiak szerint.

a) Az altalam képviselt szervezet vezets tisztségviselsi:

1. |
2.
3.

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezets tisztségviselSi az alabbi
szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel:

Sorsz. Vezet6 tisztségviseld Adésza’mladéazonositc'»‘!

|

_ PO f s Részesedés
Sorsz. | Vezetd tisztségviseld Szervezet neve Adészam mértéke
1.
2.
3. l

A b) pont szerinti szervezet(ek) atlathaté szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és
megakadalyozasardl sz6lé 2017. évi LI térvény szerint meghatérozott tényleges tulajdonosa
megismerhet6, amelyrél a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurépai Unié tagallamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6lo megéllapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikédési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban, olyan allamban,
rendelkezik adéilletéséggel, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom,

cc) nem minGsiil a tarsasagi adordl és az osztalékaddrol 526016 1996. LXXXI. t6rvény (Tao.) szerint
meghatarozott ellenérzétt kiilfoidi tarsasagnak, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom

cd) a szervezetben kdzvetlendil vagy kbzvetetten tébb mint 25%-os tulajdonnal, befolyéssal vagy
Szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkod6 szervezet
tekintetében a megel6z6 ca), ch) és cc) pontban régzitett feltételek fennélinak, amelyet a jelen
nyilatkozat 4. pontjaban mutatok be teljeskoriien.
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2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosroél

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelb6zésérsl és
megakadalyozasardl szold 2017. évi LIl térvény 3. § r) pontja alapjan a kbvetkezd természetes
személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Sorsz.| Tényleges tulajdonos Adészam/addazonosité Tulajdoni hanyad

1.
2.
3.

3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet atlathatésagarol

3.1. A b) pont szerinti szervezet(ek) adéilletGsége:

. Gazdalkodo szervezet . Részesedés S e
Sorsz. : heve Addészam mértéke %-ban Addilletésége
1.

2.
3.

3.2 A b) pont szerinti szervezetek ellendrzétt kiilféldi tarsasagi mindsitése

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdalkodé szervezetek székhelye, illetdsége az Eurépai Unié
tagallamaban, az OECD tagéllaméban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak hatalyos
egyezménye van a kettds adoztatas elkeriilésére, kérjik adja meg a palyazat benydjtasanak évétdl
kezdddden az utolso lezart adéévig, hogy a gazdalkodé szervezet és az adott allamban 1év6 kapcsolt
véllalkozasai altal egyiittesen sajat eszkbzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalékkal
végzett termelS, feldolgoz6, mezdgazdasdgi, szolgaltaté, befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységbdl szarmazé bevétele hany szazaléka az dsszes bevételnek, az alabbiak szerint
{amennyiben tébb gazdéalkodo szervezet van, kérjik Ujabb tablazat kitdltését):

Az illetdség szerinti orszagban termeld,
feldolgozé, mezdgazdasagi, szolgaltato,
befekteti, valamint kereskedelmi
tevékenységbdl szarmazé bevételének
aranya az 0sszes bevételhez képest

Gazdalkodo szervezet neve,
adoszama

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatoésagaroél, amelyek kdzvetleniil vagy kézvetetten
tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkeznek olyan gazdalkodé
szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezetd tisztségviseldi 25%-ot
meghaladé részesedéssel rendelkeznek.
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< . Részesedés . Tényleges
Gazdalkodé : . S o Tényleges :
Sorsz. Ado6szam | mértéke %- | Adéilletésége . tulajdonos
szervezet neve ban tulajdonos(ok) adészima
1.
2.
3.
Az illetéség szerinti orszagban termeld,
. . feldolgozé6, mez6gazdasagi, szolgaltato,
Adéév Gazdalkodd szervezet neve, befekteti, valamint kereskedelmi

adészama tevékenységhél szarmazo bevételének

aranya az 6sszes bevételhez képest

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézélt adatok tekintetében barmilyen véltozas all be,
akkor a modosult adatokkal kiallitott atlathatésagi nyilatkozatot a véltozas bekdvetkeztétsl szamitott 8
napon beliil megkiilddm a Magyar Tancmivészeti Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam
képviselt szervezet mar nem mindsiil atlathatonak, ugy azt haladéktalanul bejelentem.

alairas

29




2. szamu melléklet Gazdélkodasi Szabalyzathoz

SZERZODES INDITO LAP

(név)

1. A szerzGdéskotés kezdeményezsje . 3
(szervezeti egység)

1.1. Iktatasi szam!:

2. MegkotendS szerzédés targya
(t6vid, pontos 6sszefoglals a szerz6dés
tatgyarol, céljardl)

SZERZODO FEL ADATAI
3.1.1. Maginszemély esetén kitoltendd
adatok
Néw:
Anyja neve:

Szuletési helye és ideje:

Lakcime:

Adbazonosito jele:

TAJ szama:

Bankszamlaszama:

E-mail cim:

Telefonszam:

3.1.2 Egyéni Vallalkoz6 esetén
kitoltendd adatok

Név:

Nyilvantartasi szama:

Adészama:

AFA koteles? IGEN / NEM

KATA-s vallalkozé? IGEN / NEM

Bankszamlaszama:

E-mail cim:

Telefonszam:

1 Poszeidon irat iktatisi szima.
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3.2, Gazdasigi Tarsasag, vagy egyéb
szervezet esetén kitéltendd adatok

Név:

Székhely:

Nyilvéntartisi szim / Cégjegyzékszim:

Adészam:

Bankszamlaszam:

Keépvisel6(k) neve és beosztasa:2

E-mail cim:

Telefonszim:

Személyesen eljaré teljesitd neve:

A szerz8dés hatilya alatt a kapesolattarté
személy neve:

(e-mail cim)

Kapcsolattarté elérhetésépe: i
P g (telefonszam)

4. A szerz8dés részletes tartalma

(a partner iltal teljesitends feladat jellege,
célja, elvirt eredmény, mérfoldkévek olyan
részletességgel meghatirozva, hogy a
teljesités ellenStizhets legyen)

5. A szerz6dés javasolt id6tartama
(hatirozott vagy hatirozatlan idejd, ditum
szerint)

6. A teljesités mar megkezdddote? Ha

igen, mikor? NEM / IGEN, Ditum:

7. Pénziigyi teljesitésre vonatkozé
informaciék

7.1. A szetz6dés brutté Gsszege drajanlat
szetint3, Az drajdnlat csatoldsa
kételezd!

7.2. Fizetési hataridg+ 15 nap / 30 nap / egyéb:

7.3. Dijbekéré/proforma—sszimla’ a
ElSlegszamla—végszimla O

*Pliigyvezets, kuratérium elnéke, fétitkar, igazgatdsigi tag, rektor stb, Egyiittes képviselet esetén mindkét alairée jelolni sziikséges.
*A szerz8dés Ssszegét forintban vagy euroban kell meghatirozni bructé Gsszegben.
A megfelels rész alihtizands, Amennyiben nem kerill egyik sem aldhiizdsta, Ggy az alapértelmezett fizetési hatirids 15 nap, amelynél kevesebb
nem lehet.
5 Dijbekérd/proforma: megtrendelés—dijbekérs/ proforma—kiegyenlités—sszimla
El6legszimla: utalis—elSlegszimla (teljesités dituma: a nap, amikor kifizették az elbleget)—végszamia (teljesitéskor)
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7.4. Részletfizetés és itemezése

IGEN
Osszegek: Hatarid8k:

NEM

8. A szakmai teljesités igazoldsara
vonatkoz6 informacidk:

A szakmai teljesitést igazolé személy neve és beosztisa:
(nem keriil a sserdéshe, csak tajékotatd informdcid)

A szerz3dés ide vonatkozd szévege: A teljesités
igazolasira az Egyetem vonatkozé belsé szabilyzatiban
meghatirozott, a teljesitésrSl informaciéval rendelkezd és
azt szakmai szempontbdl kdzvetleniil ellendrizni, illetve
értékelni képes személy jogosult és koteles.

9. Egyéb rogzitendd koriilmény:

10. Indoklas

(r6viden kérjik feltiintetni, hogy mi
indokolja a szerz8dés megkotését (pl.:
szakmai szitkségesség, jogszabalyi
kételezettség, projektmegvaldsitishoz
kapcsol6do feladat, human erforras
esetén annak lefrdsa, hogy felvételét, 4j
stitusz esetén milyen szakmai vagy
miik6dési ok indokolja, vagy kinek a
helyére érkezik stb.):

Kelt: Budapest, 20....... cooooiiiiiiiinnn,

szerz&dés kezdeményezbije

gazdaségi f6igazgaté
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