PALYAZATI PROJEKTMENEDZSER (pre- és post-award, pénziigyi fokusz)
Magyar Tancm{(ivészeti Egyetem — Palyazati Igazgatdsag

Intézményilink Pdlydzati lgazgatdsaga pdlydzati projektmenedzser munkatdrsat keres

hatarozatlan idejli, teljes munkaidés munkaviszonyban. A munkakor kozéppontjdban a

palyazati projektek pénziigyi folyamatainak 6nalld felelGsséggel torténd kezelése, valamint a

kapcsolddd szakmai és adminisztrativ folyamatok 6sszefogasa és koordindlasa all, a palyazatok

teljes életciklusan at.

Feladatok

A pdlyazati projektek pénziigyi tervezésének, megvaldsitdsanak és elszamoldsanak
0nallé kezelése.

A projektmegvaldsitdsban részt vevé szakmai, adminisztrativ és gazdasagi szereplGk
munkajanak 6sszehangolasa.

A palyazat-el6készités és -megvaldsitas teljes folyamatdnak dsszefogdsa és szervezése
(informdcidk 6sszegylijtése és megosztdsa, feladatok és hatdridék kijeldlése és nyomon
kévetése).

Palyazatok, koltségvetések, mddositdsok és elszdmolasok rogzitése és kezelése hazai
palyazati rendszerekben.

A pénzligyi rész- és zardelszamolasok elkészitése, tovabbd a kapcsolddd szakmai
beszamoldk dsszedllitasanak koordinalasa.

A projektekhez kapcsolddé pénziigyi és adminisztrativ dokumentacidk kezelése
Kapcsolattartds a szakmai megvaldsitdkkal, valamint a tdmogaté és kozrem(ikods
szervezetekkel.

Elvarasok

Tapasztalat palyazati projektek pénziigyi kezelésében.

Gazdasagi végzettség nem feltétel, azonban ilyen végzettség hianyaban legalabb 3 év
relevans szakmai tapasztalat sziikséges, amelyet kérliink, a narrativ 6néletrajzban
bemutatni.

Hazai pdlyazati rendszerek gyakorlati ismerete.

Magabiztos irodai programhasznalat, kiilénésen Microsoft 365 kdrnyezetben.

Aktiv angol nyelvtudas.

Pontos, felelGsségteljes munkavégzés.

Hatdrid6k betartdsa, jo terhelhetbség.

Onalld munkavégzés és egyiittmiikodési készség.

El6nyt jelent

Tapasztalat tobb pdlyazati terileten, kilondésen KFI-, kulturalis, infrastrukturalis
beruhdzasi, valamint szocidlis és esélyegyenl&ségi projektekben.
Nemzetkozi palydzati rendszerekben szerzett tapasztalat.



Adatkezelési és riportaldsi eszk6zok hasznalataban szerzett gyakorlat, ideértve a
strukturdlt adatelemzést és az attekinthet6 kimutatdsok készitését (pl. Power Bl vagy
azzal egyenértékl megolddsok).

Fels6oktatasi vagy kdzszférabeli intézményi tapasztalat.

Munkavégzés helye

1145 Budapest Columbus u. 87-89.

Jelentkezés maodja

A jelentkezéshez az alabbi dokumentumok benyujtdsa szlikséges:

narrativ 6néletrajz, amelyben a jelentkez6 0sszefligg6 szoveges formaban mutatja be a
palyazati projektek pénziigyi és adminisztrativ kezelésében szerzett tapasztalatait,
készségeit (gazdasagi végzettség hidnyaban a relevans szakmai tapasztalat részletes
bemutatdsaval);

bérigény megjeldlése;

nyilatkozat arrdél, hogy a jelentkez6 hozzajarul ahhoz, hogy a jelentkezés soran
megadott személyes adatait a kivalasztasi eljardsban részt vevdé személyek
megismerhessék;

a végzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratok (felvétel esetén eredetiben
bemutatanddk);

érvényes erkolcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetiben bemutatando).

A jelentkezéseket elektronikus Uton varjuk a munkaugy@mte.eu e-mail cimre. Kérjiik, hogy az

e-mail tdrgyaban tlintessék fel: , Palyazati projektmenedzser”.
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