Magyar Tancmiivészeti Egyetem Levéltara

Kutatasi Tajékoztato

A Kutatasi T4jéekoztato személyi és targyi hatélya

A Tajékoztato a Levéltar altal Orzott iratanyagokra és az azokat kutatokra terjed ki.

A 2019-ben alakult MTE Levéltaraban —a tovdbbiakban Levéltar — folyd levéltari kutatas
és a kutatéteremként is funkcionalo levéltari helyiség miikodését meghatarozo

jogszabalyok

— a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.);

— a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével 0sszefliggd szakmai
kovetelményekrdl szolo 27/2015. (V. 27) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet);

— az anyakonyvi eljarésrdl sz6l6 2010. évi |. torveny (a tovabbiakban: Atv.);

- az informécids 6nrendelkezeési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.);

— a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény;,

— a szerzOi jogrol szolo 1999. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szjtv);

— a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti
és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR).

A levéltari anyagrol és levéltari anyag kutatasarol
A Levéltar tipusa szerint kozlevéltar, azon beliil felsdoktatasi levéltar. A levéltari anyag foként
a MTE és jogelddjei miikodése soran keletkezett iratanyagokbodl tevddik Ossze, azokat a

tancmiivészethez kotddo személyek hagyatékai egészitik ki.

Kutatoként — téritésmentesen — kutathat minden magyar és kalféldi allampolgar.



A Leveltar anyaganak zéme papiralapon érhet6 el. Az iratok kis hanyada a Kozgyiijteményi
Digitalizlasi Stratégia keretében, a 2019-ben a Magyar Nemzeti Levéltarral kotott
megallapodas értelmében digitalizalasra kerilt, azok az Allami Balett Intézet vezetd
testiileteinek iilésjegyzokonyveit foglaljak magukba 1950 és 1990 kdzott; levéltari torzsszamuk
VIill.l.a 1-5. doboz. A digitalizalt anyag itt érhetd el:

https://library.hungaricana.hu/hu/collection/egyetemi jegyzokonyvek tancmuveszeti/

Beiratkozas

A Levéltarban a kutatas személyesen, a Kutatoteremként is funkcionalé levéltari helyiségben
teheté meg. A Levéltarat a beiratkozott kutatok hasznalhatjak a nyitvatartasi idében. A kutatok
részére a beiratkozaskor a Levéltar latogatojegyet ad ki, amely egyben tartalmazza a
beiratkozaskor kitoltendé Kutatoi adatlapot és a Kutatasi kérelmet is. A beiratkozashoz a
személyazonositd és kapcsolattartasi adatokon tal meg kell adni a kutatés targyat, a kutatni
kivant korszak évkorét és a kutatas jellegét (tudoméanyos vagy maganceli).

Kiskortak csak torvényes képviseldi hozzajarulassal és feleldsségvallalassal iratkozhatnak be

a Levéltarba.

A kutatési folyamat

Levéltari anyag kikérése

A latogatdjeggyel és jovahagyott kutatasi kérelemmel rendelkez6 személy az &ltala kutatni
kivant levéltari anyagot a levéltarostol, illetve a kutatotermi feliigyel6tol kér6lap és Orjegy

kitoltésével és benyujtasaval igényelheti.

Levéltari anyag kutatasa

A kutatasra kiadott anyag csak a kutatoteremben hasznalhatd. Amennyiben a kutatdnak
hosszabb ideig sziiksége van a kért dokumentumokra, azt a kutatoteremben erre a célra kijelolt
helyen, biztonsadgosan kell elhelyezni. Ha a kutaté 30 napon belil nem folytatja a kutatast, az
anyagot a levéltaros visszateszi a raktari helyére. Ismételt megtekintéséhez Uj kér6lapot és
6rjegyet kell kiallitani.


https://library.hungaricana.hu/hu/collection/egyetemi_jegyzokonyvek_tancmuveszeti/

A kutatonak be kell tartania az Olvaso- és Kutatotermi Szabalyzat el6irasait.

Levéltari anyag visszaadasa

A kutatas befejezese utan a visszaadott levéltari anyagot a kutatoterem feliigyel6je a kutatd
jelenlétében ellenérzi. Az anyag Visszavetelezeésénél jelentkezé esetleges hianyokért,

karosodasért a kutatot terheli az anyagi felel6sség.

Kutatasi korlatozas ald nem esd, illetve kutatdsi korldtozds ald esd levéltari anyag kutatasa

A személyes adatot tartalmazd levéltari anyag az érintett személy halalozasi évét kovet6 30 év
utan valik kutathatova. A védelmi id6é, ha a halalozds éve nem ismert, az érintett személy
sziiletésétdl szamitott 90 év, ha pedig a szllletés és a haldlozas idépontja sem ismert, a levéltari
anyag keletkezését6l szamitott 60 év. Ezen vedelmi id6n belil a személyes és a kilonleges
adatot tartalmazd levéltari anyag nem megismerheté, nem kutathatd és arrol masolat sem
készithetd [Ltv. 24. § (1)].

Nem esik korlatozas ala a timogatd nyilatkozattal végzett tudomanyos céli kutatés. A Levéltar
az Ltv. 24. § (2) c) pontja szerinti tudomanyos celu kutatast akkor koteles engedélyezni, ha a
kutatdo eredeti példanyban csatolja a tudoményos kutatdst rendeltetésszeriien végzo,
kozfeladatot ellatd szerv — a kutatd részletes kutatasi terve alapjan megadott — tamogato

nyilatkozatéat.

Tamogato nyilatkozattal nem rendelkez6 kutatd a vedelmi id6 lejarta el6tt abban az esetben
kutathatja az adott levéltari anyagot, ha a kutatas (a kérelmezé koltségere) anonimizalt
maésolattal is megvaldsithatd [Ltv. 24. § (2) a)]. Ez nem alkalmazhat6 abban az esetben, ha a

kutato elétt kifejezetten ismert a levéltari anyagban szerepl6 személy vagy személyek kiléte.

Adott ¢é16 természetes személy neve alapjan kikert iratanyag anonimizalt masolatban sem
kutathato.

Az Ltv. 24. § (2) b) pontja alapjan abban az esetben is kutathat6 a timogat6 nyilatkozattal nem

rendelkez6 kutato szamara a levéltari anyag, ha a kutatashoz az érintett, illetéleg annak halalat



kovetden barmely o6rokose, vagy a Polgari Torvénykonyv szerinti hozzatartozdja, vagy a

bejegyzett élettarsa a kutatd kérésére hozzajarult.

Amennyiben a szemeélyes adatokat tartalmazé iratok védelmi idén bellli kutatdsanak
engedélyezésére az érintett vagy hozzatartozdja hozzajarulasa alapjan kerdl sor, a
hozzajarulasnak egyértelmtien ki kell térnie a mésolatok készithetéségének és az adatok
felhasznalhatdsdganak kérdésére is. TObb érintett esetén csak mindegyikiik hozzajarulasaval
készithetd anonimizalatlan mésolat, és az adatok felhasznélasa tekintetében is feltétel az
érintettek egyez6 véleménye.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzjarulast nem adta meg. Az eredeti

hozzajarulas a kutatési kérelem mellékleteként 6rzend6 meg.
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dontésel6készitést tartalmazd levéltari anyagban folytathaté kutatdst a maradandd értéki
levéltari anyagot az ataddszerv hozzajarulasaval 6rz6 levéltar — az Egyetem, illetve jogel6dei

levéltari anyagaban az MTE Levéltar, mint kozlevéltar — engedélyezi [Ltv. 23. §].

A mindsitett adatot tartalmazé levéltari anyagban kizardlag a mindsité hozzajarulasaval, vagy

a mindsit6 altal meghatarozott érvényességi id6 lejarta utan folytathatd kutatas [Ltv. 25. § (1)].

Nem engedélyezhet6 a kutatas nemzetkozi kotelezettségvallalas korében keletkezett, illetdleg
kulfoldi szerv vagy személy altal atadott iratokban a nemzetkdzi szerzédésben rogzitett,
illetbleg az atadd altal meghatarozott ideig, vagy abban a koziratnak nem mindésiilé levéltari
anyagban, amely az atadd szerv, illetve természetes személy altal meghatarozott feltételek

alapjan még nem kutathato6 [Ltv. 25. § (2)].

Tamogato allasfoglalasok benyujtasa

Tamogato nyilatkozat kiadasara a tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végz6, kdzfeladatot
ellato szerv vezetdje illetékes (a kutatési téma szerint illetékes MTA kutatointézetek vezetdje,
jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott kutatdintézetek vezetdje, akkreditalt
felsboktatasi intézmények vezetdje €s oktatasi szervezeti egysegeinek vezetdje, jogszaballyal
vagy korményhatérozattal létrehozott, tudoményos kutatast is el6irt feladatként végzd

kdzalapitvanyok, mizeumok és a nemzeti kdnyvtar vezetéje, tovabba kozlevéltarak vezetdje).



Mésolatkészités a levéltari anyagrol

Fotokartya vasarlasa esetén a kutato sajat eszkdzével fényképet készithet az iratanyagrol. A
fotokartyan feltiintetesre kertil a kutatdé latogatdjegyének szama, a kiallitas datuma és

kiallitojanak kézjegye.

A fotokartya ara bruttd 1000 Ft/nap, mely Osszeget nyitvatartasi idében a Konyvtarban
készpénzben, vagy az Egyetem MKB Banknél vezetett 10300002-13267508-00024901 szamu
folyoszamlajara torténd atutalassal lehet megfizetni. Atutalaskor a megjegyzés rovatban fel
kell tlintetni az alabbiakat:

FOTOKARTYA DIJA

KUTATO NEVE (nem sziikségszeriien azonos a befizeté nevével)

BEFIZETO NEVE, CIME (akinek a nevére és cimére a bizonylat kiallitasra keriil)
és —ha van - ADOSZAMA

Amennyiben a befizeté AFA-s szamlat igényel, azt az Egyetem pénztarosa allitja ki. Abban az
esetben, ha az AFA-s szamla igénye a pénztari nyitvatartasi idén kiviil meriil fel, a bizonylat
postéazasra keriil a befizetd altal megadott névre és cimre. Atutalasos befizetés esetén az 6sszeg

beérkezése utan az Egyetem szamlat allit ki a befizetd altal megadott névre és cimre.

A téritési dijak valtozhatnak. A valtozasrol a honlapon tajékozddhat.

A készpénzes befizetésérél a Konyvtarban kapott nyugtat vagy a banki atutaldsarol hozott
igazolast a kutatd atadja a levéltarosnak vagy a kutatotermi feliigyelonek. A fotokartyat a
levéltaros vagy a kutatdtermi feliigyel6 allitja ki a megvasarléast igazolo bizonylat alapjan. A

fotokartya csak a kiallitas napjara érvényes és masra at nem ruhazhato.

A kutato koteles a felvétel készitésekor a fotokartyat a dokumentumon ugy elhelyezni, hogy a

rogzitett képen egyértelmiien olvashatok legyenek a fotokartyan feltlintetett azonositd adatok.

Masolatok felhasznalasa



A levéltarban 6rzott anyagrol készitett masolatot a kutatd kizardlag kutatasi vagy oktatasi célra
hasznalhatja fel, az 6rz0 hely és a jelzet pontos feltiintetésével. A digitalisan elérhetd, online
kutathatd tartalmak felhasznaldsara kizarolag a vonatkozo jogszabalyokban, valamint a jelen

szabalyzatban foglaltak szerint kertlhet sor.

A maésolatot barmilyen formaban nyilvanossagra hozni, nyomtatott vagy elektronikus Gton
kdzzétenni csak kozlési engedély birtokéban szabad.

A kutatoterem miitkodése

A Levéltar minden héten kedden és csutortokon, 8 és 16 ora kdzott tart nyitva. Beiratkozas €és
kutatas e napokra id6zitve teheté meg. A beiratkozas és a levéltari anyagok kikérése utan az

anyagok eldkészitése is szlikséges, igy fontos a kutatas el6tti el6zetes egyeztetés.

A Latogatojegy/kutatoi adatlap/kutatasi kérelem, illetve a Tamogatd nyilatkozat trlapok a

Levéltarban személyesen elérhetdk, illetve levélben is kérhetdk.

A Levéltarrdl, a kutatasrol, az iratanyagrol a kovetkezé e-mail cimen és telefonszamon
kérheto tajékoztatas, illetve ezeken az elérhetéségeken lehet a beiratkozas és a kutatas

részleteit is egyeztetni:

Kovacs Csaba levéltaros
kovacs.csaba@mte.eu
+3670/2062562



mailto:kovacs.csaba@mte.eu

