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Magyar Táncművészeti Egyetem Levéltára 

Kutatási Tájékoztató 

 

A Kutatási Tájékoztató személyi és tárgyi hatálya 

 

A Tájékoztató a Levéltár által őrzött iratanyagokra és az azokat kutatókra terjed ki. 

 

A 2019-ben alakult MTE Levéltárában – a továbbiakban Levéltár – folyó levéltári kutatás 

és a kutatóteremként is funkcionáló levéltári helyiség működését meghatározó 

jogszabályok 

 

– a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény (a továbbiakban: Ltv.);  

– a közlevéltárak és a nyilvános magánlevéltárak tevékenységével összefüggő szakmai 

követelményekről szóló 27/2015. (V. 27) EMMI rendelet (a továbbiakban: Rendelet);  

– az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény (a továbbiakban: Atv.);  

– az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.); 

– a minősített adat védelméről szóló 2009. évi CLV. törvény;  

– a szerzői jogról szóló 1999. évi LXXVI. törvény (a továbbiakban: Szjtv);  

– a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő 

védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv 

hatályon kívül helyezéséről szóló, 2016. április 27-i (EU) 2016/679 európai parlamenti 

és tanácsi rendelet (a továbbiakban: GDPR). 

 

A levéltári anyagról és levéltári anyag kutatásáról 

 

A Levéltár típusa szerint közlevéltár, azon belül felsőoktatási levéltár. A levéltári anyag főként 

a MTE és jogelődjei működése során keletkezett iratanyagokból tevődik össze, azokat a 

táncművészethez kötődő személyek hagyatékai egészítik ki. 

 

Kutatóként – térítésmentesen – kutathat minden magyar és külföldi állampolgár. 
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A Levéltár anyagának zöme papíralapon érhető el. Az iratok kis hányada a Közgyűjteményi 

Digitalizálási Stratégia keretében, a 2019-ben a Magyar Nemzeti Levéltárral kötött 

megállapodás értelmében digitalizálásra került, azok az Állami Balett Intézet vezető 

testületeinek ülésjegyzőkönyveit foglalják magukba 1950 és 1990 között; levéltári törzsszámuk 

VIII.1.a 1–5. doboz. A digitalizált anyag itt érhető el: 

https://library.hungaricana.hu/hu/collection/egyetemi_jegyzokonyvek_tancmuveszeti/ 

 

Beiratkozás 

 

A Levéltárban a kutatás személyesen, a Kutatóteremként is funkcionáló levéltári helyiségben 

tehető meg. A Levéltárat a beiratkozott kutatók használhatják a nyitvatartási időben. A kutatók 

részére a beiratkozáskor a Levéltár látogatójegyet ad ki, amely egyben tartalmazza a 

beiratkozáskor kitöltendő Kutatói adatlapot és a Kutatási kérelmet is. A beiratkozáshoz a 

személyazonosító és kapcsolattartási adatokon túl meg kell adni a kutatás tárgyát, a kutatni 

kívánt korszak évkörét és a kutatás jellegét (tudományos vagy magáncélú). 

 

Kiskorúak csak törvényes képviselői hozzájárulással és felelősségvállalással iratkozhatnak be 

a Levéltárba. 

 

A kutatási folyamat 

 

Levéltári anyag kikérése 

 

A látogatójeggyel és jóváhagyott kutatási kérelemmel rendelkező személy az általa kutatni 

kívánt levéltári anyagot a levéltárostól, illetve a kutatótermi felügyelőtől kérőlap és őrjegy 

kitöltésével és benyújtásával igényelheti. 

 

Levéltári anyag kutatása 

 

A kutatásra kiadott anyag csak a kutatóteremben használható. Amennyiben a kutatónak 

hosszabb ideig szüksége van a kért dokumentumokra, azt a kutatóteremben erre a célra kijelölt 

helyen, biztonságosan kell elhelyezni. Ha a kutató 30 napon belül nem folytatja a kutatást, az 

anyagot a levéltáros visszateszi a raktári helyére. Ismételt megtekintéséhez új kérőlapot és 

őrjegyet kell kiállítani. 

https://library.hungaricana.hu/hu/collection/egyetemi_jegyzokonyvek_tancmuveszeti/
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A kutatónak be kell tartania az Olvasó- és Kutatótermi Szabályzat előírásait. 

 

Levéltári anyag visszaadása 

 

A kutatás befejezése után a visszaadott levéltári anyagot a kutatóterem felügyelője a kutató 

jelenlétében ellenőrzi. Az anyag visszavételezésénél jelentkező esetleges hiányokért, 

károsodásért a kutatót terheli az anyagi felelősség. 

 

Kutatási korlátozás alá nem eső, illetve kutatási korlátozás alá eső levéltári anyag kutatása 

 

A személyes adatot tartalmazó levéltári anyag az érintett személy halálozási évét követő 30 év 

után válik kutathatóvá. A védelmi idő, ha a halálozás éve nem ismert, az érintett személy 

születésétől számított 90 év, ha pedig a születés és a halálozás időpontja sem ismert, a levéltári 

anyag keletkezésétől számított 60 év. Ezen védelmi időn belül a személyes és a különleges 

adatot tartalmazó levéltári anyag nem megismerhető, nem kutatható és arról másolat sem 

készíthető [Ltv. 24. § (1)]. 

 

Nem esik korlátozás alá a támogató nyilatkozattal végzett tudományos célú kutatás. A Levéltár 

az Ltv. 24. § (2) c) pontja szerinti tudományos célú kutatást akkor köteles engedélyezni, ha a 

kutató eredeti példányban csatolja a tudományos kutatást rendeltetésszerűen végző, 

közfeladatot ellátó szerv – a kutató részletes kutatási terve alapján megadott – támogató 

nyilatkozatát. 

 

Támogató nyilatkozattal nem rendelkező kutató a védelmi idő lejárta előtt abban az esetben 

kutathatja az adott levéltári anyagot, ha a kutatás (a kérelmező költségére) anonimizált 

másolattal is megvalósítható [Ltv. 24. § (2) a)]. Ez nem alkalmazható abban az esetben, ha a 

kutató előtt kifejezetten ismert a levéltári anyagban szereplő személy vagy személyek kiléte. 

 

Adott élő természetes személy neve alapján kikért iratanyag anonimizált másolatban sem 

kutatható. 

 

Az Ltv. 24. § (2) b) pontja alapján abban az esetben is kutatható a támogató nyilatkozattal nem 

rendelkező kutató számára a levéltári anyag, ha a kutatáshoz az érintett, illetőleg annak halálát 
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követően bármely örököse, vagy a Polgári Törvénykönyv szerinti hozzátartozója, vagy a 

bejegyzett élettársa a kutató kérésére hozzájárult. 

 

Amennyiben a személyes adatokat tartalmazó iratok védelmi időn belüli kutatásának 

engedélyezésére az érintett vagy hozzátartozója hozzájárulása alapján kerül sor, a 

hozzájárulásnak egyértelműen ki kell térnie a másolatok készíthetőségének és az adatok 

felhasználhatóságának kérdésére is. Több érintett esetén csak mindegyikük hozzájárulásával 

készíthető anonimizálatlan másolat, és az adatok felhasználása tekintetében is feltétel az 

érintettek egyező véleménye. 

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzájárulást nem adta meg. Az eredeti 

hozzájárulás a kutatási kérelem mellékleteként őrzendő meg. 

  

A keletkezés naptári évétől számított 30 év lejárta előtt a belső használatra készült, valamint a 

döntéselőkészítést tartalmazó levéltári anyagban folytatható kutatást a maradandó értékű 

levéltári anyagot az átadószerv hozzájárulásával őrző levéltár – az Egyetem, illetve jogelődei 

levéltári anyagában az MTE Levéltár, mint közlevéltár – engedélyezi [Ltv. 23. §]. 

 

A minősített adatot tartalmazó levéltári anyagban kizárólag a minősítő hozzájárulásával, vagy 

a minősítő által meghatározott érvényességi idő lejárta után folytatható kutatás [Ltv. 25. § (1)]. 

 

Nem engedélyezhető a kutatás nemzetközi kötelezettségvállalás körében keletkezett, illetőleg 

külföldi szerv vagy személy által átadott iratokban a nemzetközi szerződésben rögzített, 

illetőleg az átadó által meghatározott ideig, vagy abban a köziratnak nem minősülő levéltári 

anyagban, amely az átadó szerv, illetve természetes személy által meghatározott feltételek 

alapján még nem kutatható [Ltv. 25. § (2)]. 

 

Támogató állásfoglalások benyújtása 

 

Támogató nyilatkozat kiadására a tudományos kutatást rendeltetésszerűen végző, közfeladatot 

ellátó szerv vezetője illetékes (a kutatási téma szerint illetékes MTA kutatóintézetek vezetője, 

jogszabállyal vagy kormányhatározattal létrehozott kutatóintézetek vezetője, akkreditált 

felsőoktatási intézmények vezetője és oktatási szervezeti egységeinek vezetője, jogszabállyal 

vagy kormányhatározattal létrehozott, tudományos kutatást is előírt feladatként végző 

közalapítványok, múzeumok és a nemzeti könyvtár vezetője, továbbá közlevéltárak vezetője). 
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Másolatkészítés a levéltári anyagról 

 

Fotókártya vásárlása esetén a kutató saját eszközével fényképet készíthet az iratanyagról. A 

fotókártyán feltüntetésre kerül a kutató látogatójegyének száma, a kiállítás dátuma és 

kiállítójának kézjegye. 

 

A fotókártya ára bruttó 1000 Ft/nap, mely összeget nyitvatartási időben a Könyvtárban 

készpénzben, vagy az Egyetem MKB Banknál vezetett 10300002-13267508-00024901 számú 

folyószámlájára történő átutalással lehet megfizetni. Átutaláskor a megjegyzés rovatban fel 

kell tüntetni az alábbiakat:  

 

FOTÓKÁRTYA DÍJA 

      KUTATÓ NEVE (nem szükségszerűen azonos a befizető nevével) 

BEFIZETŐ NEVE, CÍME (akinek a nevére és címére a bizonylat kiállításra kerül)  

                és – ha van – ADÓSZÁMA 

 

Amennyiben a befizető ÁFÁ-s számlát igényel, azt az Egyetem pénztárosa állítja ki. Abban az 

esetben, ha az ÁFÁ-s számla igénye a pénztári nyitvatartási időn kívül merül fel, a bizonylat 

postázásra kerül a befizető által megadott névre és címre. Átutalásos befizetés esetén az összeg 

beérkezése után az Egyetem számlát állít ki a befizető által megadott névre és címre. 

 

A térítési díjak változhatnak. A változásról a honlapon tájékozódhat. 

 

A készpénzes befizetéséről a Könyvtárban kapott nyugtát vagy a banki átutalásáról hozott 

igazolást a kutató átadja a levéltárosnak vagy a kutatótermi felügyelőnek. A fotókártyát a 

levéltáros vagy a kutatótermi felügyelő állítja ki a megvásárlást igazoló bizonylat alapján. A 

fotókártya csak a kiállítás napjára érvényes és másra át nem ruházható. 

 

A kutató köteles a felvétel készítésekor a fotókártyát a dokumentumon úgy elhelyezni, hogy a 

rögzített képen egyértelműen olvashatók legyenek a fotókártyán feltüntetett azonosító adatok. 

 

Másolatok felhasználása 

 



6 

A levéltárban őrzött anyagról készített másolatot a kutató kizárólag kutatási vagy oktatási célra 

használhatja fel, az őrző hely és a jelzet pontos feltüntetésével. A digitálisan elérhető, online 

kutatható tartalmak felhasználására kizárólag a vonatkozó jogszabályokban, valamint a jelen 

szabályzatban foglaltak szerint kerülhet sor. 

 

A másolatot bármilyen formában nyilvánosságra hozni, nyomtatott vagy elektronikus úton 

közzétenni csak közlési engedély birtokában szabad. 

 

A kutatóterem működése 

 

A Levéltár minden héten kedden és csütörtökön, 8 és 16 óra között tart nyitva. Beiratkozás és 

kutatás e napokra időzítve tehető meg. A beiratkozás és a levéltári anyagok kikérése után az 

anyagok előkészítése is szükséges, így fontos a kutatás előtti előzetes egyeztetés. 

 

A Látogatójegy/kutatói adatlap/kutatási kérelem, illetve a Támogató nyilatkozat űrlapok a 

Levéltárban személyesen elérhetők, illetve levélben is kérhetők. 

 

A Levéltárról, a kutatásról, az iratanyagról a következő e-mail címen és telefonszámon 

kérhető tájékoztatás, illetve ezeken az elérhetőségeken lehet a beiratkozás és a kutatás 

részleteit is egyeztetni: 

 

Kovács Csaba levéltáros 

kovacs.csaba@mte.eu 

+3670/2062562  

mailto:kovacs.csaba@mte.eu

